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Boletim de Servigo Eletronico em 09/04/2019

MINISTERIO DO DESENVOLVIMENTO REGIONAL
DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONTRA AS SECAS

PORTARIA N2 116 DG, DE 08 DE ABRIL DE 2019

Dispde sobre a criagao, alteragdo e
exclusdo de unidades no Sistema Eletronico

de InformagGes - SEl, no &ambito do
Departamento Nacional de Obras Contra as
Secas (DNOCS).

O DIRETOR GERAL DO DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONTRA AS SECAS, no
exercicio de suas atribuicdes legais e

CONSIDERANDO o disposto no Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015, que dispde
sobre o uso do meio eletrénico para a realizacdo do processo administrativo no ambito dos 6rgdos e das
entidades da Administragdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional;

CONSIDERANDO o disposto na Portaria Interministerial n? 1.677, de 07 de outubro de
2015, que define os procedimentos gerais para o desenvolvimento das atividades de protocolo no ambito
dos 6rgaos e entidades da Administragao Publica Federal;

CONSIDERANDO o disposto na Lei n? 12.527, de 18 de novembro de 2011, que regula o
acesso a informagdes previsto no inciso XXXIII do art. 52, no inciso Il do § 32 do art. 37 e no § 22 do art.
216 da Constituicdo Federal; altera a Lei n2 8.12, de 11 de dezembro de 1990; revoga a Lei n? 11.111, de
5 de maio de 2005, e dispositivos da Lei n2 8.159, de 8 de janeiro de 1991; e da outras providéncias;

CONSIDERANDO o Decreto n? 7.724, de 16 de maio de 2012, que regulamenta a Lei n?
12.527, de 18 de novembro de 2011;

CONSIDERANDO o Decreto n2 9.690, de 23 de janeiro de 2019, que altera o Decreto n2
7.724, de 16 de maio de 2012;

CONSIDERANDO o Decreto n2 9.716, de 26 de fevereiro de 2019, que revoga dispositivos
do Decreto n2 9.690, de 23 de janeiro de 2019;

CONSIDERANDO a Portaria n? 530, de 26 de outubro de 2017, que Institui o SEl como
sistema oficial de protocolo eletronico e da outras providéncias,

RESOLVE:

Art. 12. A criacdo de unidades no SEl deve preencher os seguintes requisitos estabelecidos
por esta portaria:

| - Ser justificada por um dos tipos de unidade identificada pelo Art. 29;

Il - Ter identificada uma unidade imediatamente superior hierarquicamente, segundo
restrigdes do Art. 3¢;
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[l - Ter o nUmero minimo de integrantes, segundo critérios do Art. 49;
IV - Ser formalizada segundo procedimentos do Art. 59.
Art. 29, Os tipos de unidade sao:

a) Unidade Explicita: Unidade expressamente identificada no Art. 22 da Portaria n2 43, de
31 de janeiro de 2017, que aprova o Regimento Interno do Departamento Nacional de Obras Contra as
Secas - DNOCS, em consonancia com o estabelecido no artigo 62, do Decreto n2 8.895, de 03 de
novembro de 2016;

b) Unidade Implicita: Unidade implicitamente identificada no Regimento Interno pelo
agrupamento de competéncias das unidades expressamente identificadas nos incisos dos artigos que
descrevem as Unidades Explicitas;

¢) Unidade de Portaria: Unidade referente a ComissGes Permanentes ou Grupos de
Trabalho criadas por Portaria;

d) Unidade de Agrupamento de Processos Administrativos Disciplinares: Unidade referente
ao agrupamento de Comissdes de Processo Administrativo Disciplinar (PAD) com a mesma composi¢ao
de membros, subordinada ao Nucleo de Correicao;

e) Unidade Auxiliar a Coordenadoria Estadual do DNOCS: Unidade referente a um dos
seguintes agrupamento de competéncias comuns as Coordenadorias:

e.1) Protocolo;
e.2) Licitagdo;

e.3) Transporte;
e.4) Almoxarifado;
e.5) Patrimonio;
e.6) Ouvidoria.

§19 Estd proibida a criagdo de unidades para as secretarias, assessorias e assisténcias dos
setores, a menos que sejam do tipo Unidade Explicita;

§22 Na solicitacdo para criacdo de unidades no SEl, é necessario sua comprovacgao;

nn

| - A comprovacao do tipo de unidade para as alineas "a" e "b" é sua identificacdao no
Regimento Interno;

n_n

Il - A comprovacdo do tipo de unidade para a alinea "c" é a copia da portaria de sua
criagao;

Il - A comprovacdo do tipo de unidade para a alinea "d" é a copia das portarias de
composicao com membros coincidentes;

nn,

IV - Ndo é necessaria a comprovacao do tipo de unidade para a alinea "e";

Art. 32, A escolha de unidades imediatamente superiores hierarquicamente deve obedecer
todas as seguintes restricdes:

| - Os niveis das unidades s3o, na ordem da maior a menor, Diretoria,
Coordenacdo/Coordenadoria, Divisdo, Servico e Secdo. Desta forma, ndo deve haver se¢do subordinada a
outra se¢do, mas a um servigo;

Il - As Unidades Explicitas serdo subordinadas segundo Regimento Interno;

Il - As Unidades Implicitas sdao subordinadas as Unidades Explicitas associadas no
Regimento Interno;

IV - As Unidades de Portaria sdao subordinadas a unidade a qual sua portaria de criagao
explicita. Caso ndo haja subordinacdo explicita, serd subordinada a unidade do Presidente ou funcdo
semelhante da Comissdo Permanente ou Grupo de Trabalho;
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V - As Unidades de Agrupamento de PADs sao subordinadas ao Nucleo de Correicdo;

VI - As Unidades Auxiliares as CESTs sdo assim subordinadas, em cada uma das
Coordenadorias Estaduais:

a) Protocolo: Subordinado a CEST/ADM;

b) Licitacdo: Subordinado a CEST/ADM;

c) Transporte: Subordinado a CEST/ADM;

d) Almoxarifado: Subordinado a CEST/ADM;

e) Patrimdnio: Subordinado a CEST/ADM,;

f) Ouvidoria: Subordinado a CEST.

Art. 42. Cada Unidade deve possuir no minimo 02 (dois) integrantes, sendo composta por:
| - O responsdvel pela unidade: Colaborador escolhido segundo a ordem de primazia:

a) Servidor ocupante de cargo Direcdo e Assessoramento Superiores (DAS) ou Funcdes
Comissionadas do Poder Executivo (FCPE);

b) Servidor com Func¢ado Gratificada (FGR);

c) Servidor indicado na portaria que comprova a criacdo da unidade como Presidente ou
funcdo semelhante;

d) Servidor indicado em portaria que comprova a criacdo da unidade com papel diferente
de Presidente ou funcdo semelhante;

e) Servidor;

Il - O responsavel substituto pela unidade: Colaborador escolhido segundo a ordem de
primazia:

a) Servidor ocupante de cargo DAS ou FCPE;
b) Servidor com FGR;

c) Servidor indicado na portaria que comprova a criagdao da unidade como Presidente ou
funcdo semelhante;

d) Servidor indicado em portaria que comprova a criacao da unidade com papel diferente
de Presidente ou funcdao semelhante;

e) Servidor;
[l - Outros colaboradores: Outros servidores, terceirizados e estagiarios.

§12 A responsabilidade por uma unidade no SEl ndo vincula o servidor a percepcao de
gratificacao (DAS, FCPE, FGR ou outra);

§22 E proibida a escolha de terceirizados ou estagiarios como responsaveis pelas unidades;

§32 Na falta de servidores suficientes na unidade para compor responsavel e responsavel
substituto, servidores de outras unidades da mesma Diretoria ou Coordenadoria devem ser indicados
para tal;

§42 Na auséncia de indicacdes na composicdo do responsavel e responsavel substituto,
serdo atribuidos os servidores da unidade superior ocupantes dos mesmos papéis;

§52 Responsaveis e responsaveis substitutos que recebem DAS e FCPE devem ter em sua
assinatura a denominacdo "Chefe do/da Nome da Unidade" e "Chefe do/da Nome da Unidade -
Substituto";

§62 Responsdveis e responsaveis substitutos que ndo recebem DAS ou FCPE, mas fazem
parte de Comissdao Permanente ou Grupo de Trabalho devem ter em sua assinatura a denominagdo
referente ao seu papel na portaria de criagao;
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§72 Nas Unidades de Agrupamento de PADs, o responsavel e o responsavel substituto sao
os ocupantes dos mesmos papéis do Nucleo de Correicao;

§82 Responsaveis e responsaveis substitutos que ndo recebem DAS ou FCPE e ndo fazem
parte de Comissdao Permanente ou Grupo de Trabalho, devem ter em sua assinatura a denominacao
"Responsavel pelo/pela Nome da Unidade" e "Responsavel pelo/pela Nome da Unidade - Substituto";

§92 As unidades imediatamente superiores hierarquicamente serdao responsabilizadas pela
inexisténcia de responsavel e responsdvel substituto da unidade, assim como pela existéncia de
processos abertos na unidade sem responsavel ou responsavel substituto para analisa-los.

§ 102 O acesso as unidades previstas nas alineas c) e d) do Art. 22 sera exclusivo aos
servidores nomeados pela Portaria de criacdo;

Art. 52. A solicitagdo para criagdo de unidades no SEIl deve ser realizada segundo o seguinte
procedimento:

| - A solicitacdo de criacdo da unidade devera ser efetuada, mediante envio de mensagem
padrdo para o endereco eletronico sei@dnocs.gov.br;

Il - Nesta solicitacdo, devem estar identificadas as seguintes informacodes:
a) Tipo (Art. 22) e comprovacao (Art. 29, §29);

b) Subordinacdo: Qual unidade deve ser imediatamente superior hierarquicamente,
lembrando da proibi¢cdo de que se¢Ges ndo podem ser unidades superiores a outras unidades;

c) ldentificacdo do responsavel pelo setor e comprovac¢ao de percepcdao de DAS, FCPE ou
FGR, se houver;

d) Identificacdo do responsavel substituto pelo setor e comprovacdo de percepcdo de DAS,
FCPE ou FGR, se houver;

e) ldentificacdo de outros colaboradores da unidade e cargos;

Art. 62 As Unidades existentes no SEI tém o prazo de 30 (trinta) dias para realizar as
adequacgdes previstas nesta Portaria, sob pena de exclusdo da unidade no SEl e remanejamento dos
processos a unidade imediatamente superior hierarquicamente.

Paragrafo Unico: Em caso de descumprimento as determinagdes desta Portaria os gestores
do SEl ndo se responsabilizam pelo risco de acesso ao conteldo de processos restritos por qualquer
usuario do Departamento Nacional de Obras Contra as Secas.

Art. 72. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Angelo José de Negreiros Guerra
Diretor Geral do DNOCS

Documento assinado eletronicamente por Angelo José de Negreiros Guerra, Diretor Geral, em
09/04/2019, as 15:52, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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g A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

~ https://sei.dnocs.gov.br/sei/controlador_externo.php?

& acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 0280613 e
o cédigo CRC 91D4F3D8.

https://sei.dnocs.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=315786&infra_siste... 4/5



19/05/2021 SEI/DNOCS - 0280613 - Portaria
Referéncia: Processo n2 59400.001779/2019-39 SEI n2 0280613

https://sei.dnocs.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=315786&infra_siste... 5/5



