MINISTERIO DA INFRAESTRUTURA

DEPARTAMENTO NACIONAL DE INFRAESTRUTURA DE TRANSPORTES

INSTRUCAO DE SERVICO N° 08/DG/DNIT SEDE, DE 22 DE MARCO DE 2019

Dispde sobre a rotina de procedimentos relativos a elaboragdo do Plano Anual de
Trabalho e Orgamento — PATO e a execugao, medicdo e fiscalizacdo de contratos de
PATO.

A DIRETORIA COLEGIADA DO DEPARTAMENTO NACIONAL DE INFRAESTRUTURA DE TRANSPORTES - DNIT, no uso das atribuigdes
que lhe conferem o artigo 12, do Regimento Interno aprovado pela Resolugdo n°® 26, de 05 de maio de 2016, publicado no DOU, de 12 de maio de 2016, ¢ tendo em vista o
constante no processo n° 50600.615804/2017- 73,

Considerando a recomendagdo 172759 do Relatorio de Acompanhamento de Recomendagdes da Controladoria-Geral da Unido, referente a Auditoria Anual
de Contas — exercicio 2016, constante do processo n° 50.600.509.683/2017-21;

Considerando a Portaria n°® 1567, de 24 de agosto de 2017, que, entre outros atos, delega competéncia e plena responsabilidade as Superintendéncias
Regionais para a realizagdo dos procedimentos licitatorios em todas as suas fases, inclusive os atos preparatorios, com vistas a contratagdo de empresas especializadas para
a realizagdo de obras de Manutengio/Conservagao (PATO);

Considerando os trabalhos realizados pelo Grupo de Trabalho constituido através da Portaria 2.120, Publicada no Boletim Administrativo n® 223, de 22 de
novembro de 2017, constantes do processo n° 50.600.615.804/2017-73;

RESOLVE:

Art. 1° ESTABELECER, no ambito do Departamento Nacional de Infraestrutura dos Transportes - DNIT, os procedimentos gerais a serem utilizados na
elaboragdo do Plano Anual de Trabalho e Orgamento — PATO e na execugdo, medicdo e fiscalizagdo de contratos de PATO.

§1° Esta instru¢do sc aplica somente aos contratos de conservagdo rodoviaria, corriqueiramente conhecidos como PATO (Plano Anual de Trabalho ¢
Org¢amento), ndo se aplicando aos demais contratos de manutencao.

§2° Todos os procedimentos descritos na presente Instrugdo de Servigo fundamentam-se nas orientagdes contidas no Manual de Conservagdo Rodoviaria,
Publicag@o IPR 710, Edigéo 2005, assim como em Acérddos, jurisprudéncias e demais instrumentos referentes ao assunto, vigentes até a data de publicagdo desta.

§3° O Mapa de Competéncia para elaboragdo do PATO esta consolidado no Anexo I desta Instrugio de Servigo.

CAPITULO I
DOS CONCEITOS BASICOS

Art. 2° Os principais conceitos a serem utilizados na presente Instru¢do de Servicos sdo:

I — Conservagio Rodoviaria — compreende o conjunto de operagdes rotineiras, periodicas e de emergéncia realizadas com o objetivo de preservar as
caracteristicas técnicas e fisico-operacionais do sistema rodoviario e das instalagdes fixas, dentro de padrdes de servicos estabelecidos (fonte: Manual de Conservacao
Rodoviaria).

I — Conservagio Corretiva Rotineira — E o conjunto de operagdes de conservagio que tem como objeto reparar ou sanar o defeito e restabelecer o
funcionamento dos componentes da rodovia, propiciando conforto e seguranga aos usuarios (fonte: Manual de Conservagdo Rodoviaria).

III — Conservagio Preventiva Periédica — E o conjunto de operagdes de conservagdo, realizadas periodicamente com o objetivo de evitar surgimento ou
agravamento de defeitos; trata-se de tarefas requeridas durante o ano, mas cuja frequéncia de execuc¢do depende do trénsito, topografia e clima (fonte: Manual de
Conservagdo Rodoviaria).

IV — Conserva¢io de Emergéncia — é aquela destinada a corrigir defeitos, surgidos de modo repentino que ocasionam restrigdo ao trafego e/ou sérios riscos
a0s USuArio.

V — Obras Emergenciais — obras necessdrias para reparar, repor, reconstruir ou restaurar trechos ou estrutura da rodovia, que tenham sido seccionados,
obstruidos ou danificados por evento extraordindrio, catastrofico, ocasionando a interrupgdo do trafego da rodovia.

VI — Restaurac¢io — E o conjunto de operagdes destinado a reestabelecer o perfeito funcionamento de um bem determinado ou avariado, e restabelecer, na
integra, suas caracteristicas técnicas originais. Envolve, portanto, um conjunto de medidas destinadas a adaptar a rodovia, de uma forma permanente, as condigdes de
trafego atuais e futuras, prolongando seu periodo de vida (fonte: Manual de Conservagido Rodoviaria).

VII — Melhoria da Rodovia — E o conjunto de operagdes que acrescentam a rodovia existente, caracteristicas novas, ou modificam as caracteristicas
existentes (fonte: Manual de Conservagdo Rodovidria).

VIII — Servigos de Conservac¢do Especial — Conforme o Manual de Conservagdo Rodoviaria, sdo os servigos pertinentes a Conservagdo Preventiva
Periddica, a Conservacdo de Emergéncia, a Restauracdo e Melhoramentos.

IX — Demais Servi¢os de Manutengiio (DSM) — Para efeito desta instrugéio, sdo aqueles ndo enquadrados no escopo dos servigos de conservagdo corretiva
rotineira/preventiva periodica/conservagdo de emergéncia. Assim, as obras Emergenciais, de Restauragdo, Melhorias e outros que porventura existam, serdo considerados
como Demais Servigos de Manutengéo.

X - Nivel de Esfor¢o (NE) — ¢ a quantidade de trabalho que se pretende aplicar durante o ano a cada unidade de inventario correspondente a esta tarefa. Por
exemplo, se adotamos um nivel de esfor¢o igual a 3 m/m para a limpeza de sarjeta e meio-fio, isto significa que cada metro de sarjeta e meio-fio inventariados recebera 3 m
de limpeza; ou seja, a limpeza sera realizada 3 vezes por ano (fonte: Manual de Conservagdo Rodoviaria).

XI — Plano Anual de Trabalho e Orcamento (PATO) — ¢ a planilha que consolida a quantidade de servigos rotineiros/periddicos necessarios para a
execugdo da manutengdo durante o periodo contratual.

XII — Contratos PATO ou Contratos de PATO — ¢ o contrato de conservagdo rodovidria que possui servicos de execugdo rotineira/periodica, podendo
eventualmente incluir outros servigos ndo periddicos, visando manter os elementos construtivos das rodovias tdo proximos quanto possivel, atendidos os preceitos técnicos
e econdmicos, das condigdes originais em que foram construidos (ou reconstruidos), objetivando preservar os investimentos, garantir a seguranga do trafego e o conforto do
usuario, além de manter o fluxo racional ¢ econémico dos veiculos.

XIII — Inventirio de Elementos Geradores de Conservagio — ¢ a planilha ou ficha que contém o registro de todas os elementos da rodovia que servirdo de
base para a defini¢ao das quantidades de servigos necessarias a manutengao de um determinado trecho



XIV — Fiscal Técnico — ¢ o servidor designado para auxiliar o Gestor do contrato quanto a fiscalizagdio do objeto do contrato, executando o
acompanhamento com o objetivo de avaliar a execugdo do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, qualidade, tempo e modo da prestagdo dos
servigos estdo compativeis com os indicadores de niveis minimos de desempenho estipulados no ato convocatorio, para efeito de pagamento conforme o resultado, podendo
ser auxiliado pela fiscalizagdo do Publico Usuario (fonte: Manual de Diretrizes para Gestdo, Acompanhamento e fiscalizagao de Contratos Administrativos).

XV — Fiscal Administrativo — ¢ o servidor designado para auxiliar o Gestor do contrato quanto a fiscalizagdo dos aspectos administrativos do contrato,
observando os termos legais ¢ executando o acompanhamento dos aspectos administrativos da execugdo dos servigos nos contratos com regime de dedicagdo exclusiva de
mao de obra quanto as obriga¢des previdencidrias, fiscais e trabalhistas, bem como quanto as providéncias tempestivas nos casos de inadimplemento (fonte: Manual de
Diretrizes para Gestdo, Acompanhamento e fiscalizagdo de Contratos Administrativos).

XVI - Gestor do Contrato — servidor designado para coordenar e comandar o processo da fiscalizagdo da execugdo contratual (fonte: Manual de Diretrizes
para Gestdo, Acompanhamento e fiscalizagdo de Contratos Administrativos).

CAPITULO IT
DO ESCOPO DOS SERVICOS

Art. 3° O escopo dos Contratos de Conservagdo compreende a execugdo dos servigos de Conservagdo Rotineira, Periddica, Emergencial ¢ eventualmente
Demais Servigos de Manutengéo (DSM) com a finalidade de preservar as caracteristicas técnicas e fisico-operacionais do corpo estradal e da faixa de dominio, dentro de
padrdes de servigo estabelecidos.

Art. 4° O Plano Anual de Trabalho e Orgamento (PATO) ¢é apenas parte integrante do contrato de conservagdo, sendo composto por servicos Corretivos
Rotineiros e Periodicos Preventivos e de Conservagdo Emergencial, além de outros que podem ser considerados como servigos prestados de forma continuada.

Art. 5° A critério da Administragao o prazo para vigéncia dos contratos de conservagao podera ser em multiplos de 1 (um) ano: 1 (um) ano, 2 (dois), 3 (trés)
anos e assim por diante.

§1° Por serem considerados como servigos de prestagdo continuada a vigéncia maxima para contratos de conservagdo ¢ de 5 (cinco) anos, podendo atingir 6
(seis) anos em casos excepcionais, conforme § 4° e inciso II, ambos do Art. 57 da Lei n° 8.666/1993;

§2° A prorrogagao contratual devera obedecer aos procedimentos constantes na IS/DG n° 11, de 25 de setembro de 2017, ou outra que vier substitui-la.

Art. 6° Os servigos que poderdo ser contemplados em contratos de conservagdo rodoviaria estdo listados no item 4.2 — As Macroatividades da Conservagéo,
do Manual de Conservagdo Rodoviaria, além dos seguintes:

I — servigos que ndo foram contemplados no Manual de Conservagéo, porém que se enquadrem no conceito de conservagdo periddica, rotineira e de
conservagdo de emergéncia;

II — os DSM desde que a soma total desses servigos fiquem limitados a 25 % do valor global do or¢amento; e

IIT — obras emergenciais, durante a execugdo contratual, via termo aditivo, limitados aos limites da Lei 8.666/93, utilizando-se os valores contratuais para os
Servigos necessarios;

CAPITULO III ]
DAS DIRETRIZES DO MANUAL DE CONSERVACAO RODOVIARIA

Art. 7° Se porventura existirem novos normativos que apresentem procedimentos divergentes dos contidos no Manual de Conservagdo Rodoviaria, dar-se-a
prioridades aos normativos.

Art. 8° Os documentos modelo, planilhas, relatorios, entre outros existentes no Manual de Conservagdo Rodoviaria poderdo ser adaptados a realidade atual
dos contratos de conservagdo, desde que contenham as informagdes minimas necessarias que garantam a eficiente elaboragdo, contratagdo e acompanhamento da
manutencdo da malha rodoviaria existente.

Art. 9° Conforme previsto no capitulo 4 do Manual de Conservacdo Rodovidria, as listagens abrangem uma extensa gama de servigos de conservagio
suficientes para a malha vidria. Na medida em que a pratica e as condi¢des de campo comprovarem a necessidade de novos servigos, estes poderdo ser incorporados as
listas.

Art. 10. Segundo o item 5.5.4 do Manual de Conservagdo Rodoviaria, os niveis de esfor¢o devem ser determinados cuidadosamente, com base em dados
histéricos confiaveis.

§ 1° No caso dos revestimentos betuminosos, deve-se observar sistematicamente o progresso da deterioragdo através da apropriagdo do consumo de materiais
para tapa-buraco, remendo profundo e selagem de trincas.

§ 2° A extrapolagdo dos dados coletados ao longo do tempo deve servir de base para a determinagao dos niveis de esforgo atuais.

§ 3° Se os dados a que se refere o caput do presente artigo ndo existirem ou forem insuficientes, os niveis de esforgos devem ser estimados da melhor
maneira possivel, sendo devidamente justificados, iniciando-se entdo um programa de registro permanente das produgdes anuais atingidas em cada tarefa. Cada plano anual
deve incorporar a experiéncia dos anos anteriores.

Art. 11. Apesar do Manual de Conservagdo Rodovidria prever diretrizes sobre a elaboragdo de orcamento, estas deverdo ser desconsideradas sempre que
divergirem da metodologia adotada pelos manuais vigentes do SICRO.

§ 1° Para formagdo do custo de referéncia de administracao local nos contratos de PATO, deve ser considerada a previsdo de 0,25 engenheiro supervisor e,
consequentemente, de seu veiculo leve e a exclusdo da previsdo de secretaria da parcela fixa da administragdo local.

§ 2° No orgamento do servigo de rogada, deve ser substituida a rogada manual, obrigatoriamente, pela composigdo de custo de servigo de rogada com
rogadeira costal — ha, inclusive para o caso de rogagem de capim colonido.

§ 3° A utilizagdo da escavagdo mecanizada nas composigdes para os servigos de drenagem ¢ obras complementares, inclusive com a previsdo do emprego de
mini-escavadeiras de pneus, quando for o caso, devera ser obrigatoriamente utilizada em detrimento da escavagdo manual, nos trechos em que haja pista dupla e/ou pista
simples com presenga de acostamento e/ou presenca de terceira faixa.

CAPITULO IV
DOS PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS PARA ELABORACAO E APROVACAO DO PLANO ANUAL DE TRABALHO E ORCAMENTO - PATO

Art. 12. As informagdes relativas a elaboragdo do PATO deverdo, dentro do possivel, ser registradas via Sistema Eletronico de Informagdes (SEI).
Art. 13. As fases para obtengdo dos quantitativos a serem utilizados na proposta do PATO sdo, no minimo, as seguintes:

a) Elaboragao/Atualizagio Inventario de Elementos Geradores de Conservagao;

b) Atribuicdo da intensidade de aplicagdo dos Servicos de Conservagdo Rotineira/Periddica (maxima, média e minima);

¢) Atribuigdo das prioridades dos servigos;

d) Obtengao das quantidades dos servigos de Conservagdo Rotineira/Periodica baseados nos niveis de esforgos correspondentes;

¢) Quantificagdo dos DSM.

Art. 14. A Unidade Local (UL) devera elaborar e manter atualizado o Inventario Rodoviario (aterros, cortes, pistas de rolamento, pontes, bueiros, sarjetas,
cercas, revestimento vegetal, placas de sinalizagdo, defensas, etc.) dos trechos das rodovias sob sua jurisdigao.



§1° O inventario de que trata o caput do artigo devera estar atualizado em planilhas eletronicas ou em outro sistema eletrénico de facil acesso as demais
unidades do DNIT.

§2° O inventario de que trata o caput do artigo servira de base para a elaboragao/atualizagdo do Inventario de Elementos Geradores de Conservacao.
§3° As atividades listadas nesse artigo poderdo ser auxiliadas por empresa supervisora.

Art. 15. Havendo necessidade de contratar um PATO ou prorroga-lo por um novo periodo, o Chefe da Unidade Local providenciaré a elaboragdo/atualizagdo
do Inventario de Elementos Geradores de Conservagao do trecho rodoviario a ser contratado.

§1° O chefe da Unidade Local (UL) designara um Servidor, com formagdo em Engenharia Civil, de sua Unidade, como responsével pelos levantamentos dos
dados necessarios a elaboragdo da proposta de PATO, podendo ser auxiliado por empresas supervisoras.

§2° A responsabilidade de que trata o caput deste artigo podera ser avocada pelo Chefe da Unidade Local.

§3° Os registros realizados pela equipe de campo deverdo seguir as orientagdes do item 5.3.5 (Elaboragdo do Inventario) do Manual de Conservagdo
Rodoviaria, ndo havendo a necessidade de utilizar os modelos SAC-01.1, SAC-01.2, SAC-01.3 ¢ SAC-01.4.

Art. 16. Outros dados que deverdo ser providenciados pelo responsavel dos levantamentos de campo sdo, no minimo, os seguintes:

I — preambulo com informagdes de Rodovia, SNV atualizado, trecho, subtrecho, quilometragem inicial e final, assim como o més de elaboragéo;
IT — registro fotografico georreferenciado que auxilie no registro do levantamento;

IIT — pesquisa de fontes de materiais e cotag@o de pregos (brita, areia, materiais betuminosos, solos, agua, etc.);

IV —indicagao do local para instalagdo do canteiro de obras;

V — questdes ambientais; e

VI - mapa das estagdes pluviométricas.

Art. 17. Apds levantamento, o responsavel encaminhara todos os dados ao Chefe da UL para fins de valida¢do dos dados, atribui¢do das condi¢des aos
servigos, e proposicdo dos DSM que porventura necessitem ser inseridos.

§1° A atribuig@o das condigdes aos servigos (maxima, média e minima) devera seguir as orientagdes do item 5.3.6 do Manual de Conservagao Rodoviaria.

§2° A atribuigdo das condigdes dos servigos servira para a aplicagdo dos niveis de esforgos de cada servigo, salvo no caso da rogada que seguira as diretrizes
previstas na norma DNIT 182/2018 — PRO — Conservagao Rodoviaria — Determinag@o do Nivel de Esforgo de Rogada — Procedimento.

§3° O servigo de remogdo de animais de grande porte mortos na rodovia fard parte do rol de Servigos de Conservagao Rotineira/Periodica e sera quantificado
com base no histdrico ou, na auséncia deste, na experiéncia do Chefe da UL.

§4° Caso ache necessario, o Chefe da UL, com base em sua experiéncia de campo, quantificard, justificara ¢ fard a proposta de inclusdo dos DSM em
planilha a parte.

§5° A quantidade dos DSM devera ser obtida por memoria de calculo direta, sem a necessidade de se aplicar niveis de esforgos, contendo sua respectiva
justificativa.

Art. 18. Vencida as etapas anteriores, o Chefe da UL definira a duragéo do contrato e devolvera o processo ao servidor designado para fins de consolidagéo
da proposta de PATO.

Art. 19. A proposta de PATO sera apresentada através de um relatorio composto por dois volumes, que seguira, dentro do possivel, as recomendacdes
previstas para “Relatorios Periddicos” da Publicagédo IPR — 727: Diretrizes basicas para elaboragdo de estudos e projetos rodoviarios — instrugdo para apresentagdo de
relatorios.

Paragrafo unico - Ndo havera necessidade de imprimir o relatdrio pois correra via processo eletronico.

Art. 20. O relatorio para apresentagdo da proposta de PATO apresentard, no minimo, as seguintes informagoes:

I — Volume 01 — JUSTIFICATIVAS E RESUMO DE PATO.

a) Preambulo com informagdes de Rodovia, SNV atualizado, trecho, subtrecho, quilometragem inicial e final, assim como o més de claboragéo;
b) Mapa de localizagdo do trecho da rodovia;

¢) Planilha Resumo do PATO e DSM,;

d) Justificativas;

¢) Metodologia de elaboracao;

) Questdes Ambientais (seguir orientagdes do Programa de Rodovias Federais Ambientalmente Sustentaveis - PROFAS);

11 - Volume 02 - LEVANTAMENTO DE CAMPO, MEMORIA DE CALCULO E ORCAMENTO.
a) Inventario do Elementos Geradores de Conservacao;

b) Registro fotografico com fotos Georreferenciadas;

¢) Planilha Total de Quantidades de Servigos Inventariados;
d) Planilha com niveis de esforgos;

e) Planilha com os DSM (se for o caso);

f) Croqui com ocorréncia de materiais e calculo de DMT.
g) Mapa das estagdes pluviométricas adotadas;

h) Memoria de Calculo;

i) Planilha de PATO para o periodo contratual;

J) Proposta de Cronograma Fisico - Financeiro;

k) Composigdes de Custos Unitarios;

1) Pesquisa de mercado (se for o caso);

m) Orgamento Onerado (SICRO);

n) Or¢amento Desonerado (SICRO);

Art. 21. Apos consolidagdo dos volumes, o servidor responsavel elaborara Nota Técnica explicativa da elaboragdo da proposta de PATO e encaminhara o
processo ao Chefe da UL.

Paragrafo tnico - O Chefe da UL, caso ache necessario, podera solicitar retificagdes e esclarecimentos ao responsavel pela elaboragdo da proposta.

Art. 22. Apds concordancia, o Chefe da UL encaminhard a proposta de PATO a Superintendéncia Regional, que imediatamente tramitara ao Servigo de
Manutengao para verifica¢do do cumprimento da presente instrugdo.

§1° Caso seja verificada incoeréncia nas informagdes prestadas, o Servico de Manutengdo devolvera o processo a UL para devidas
corregdes/esclarecimentos.



§2° Ndo cabera ao Servico de Manutengdo alterar por iniciativa propria os quantitativos ou metodologias utilizadas, porém cabera alertar a UL sobre
inconsisténcias que porventura sejam encontradas;

Art. 23. Apos verificagdo, o Servigo de Manutengdo encaminhard o processo a Coordenagdo de Engenharia propondo a aprovacdo do Superintendente
Regional.

Art. 24. A Coordenagdo de Engenharia fard a revisdo final e encaminhara o processo ao Superintendente Regional para fins de aprovagao.

Art. 25. Concordando com a proposta de PATO, o Superintendente Regional lavrard o Termo de Aprovacdo do Plano Anual de Trabalho e Orgamento
(PATO), conforme o Anexo 1I desta Instrugo.

CAPITULO V
DO PLANO ANUAL DE TRABALHO E ORCAMENTO - PATO

Art. 26. A planilha de PATO devera separar de forma clara os servigos de Conservagdo Rotineira/Periddica e os Demais Servigos de Manuteng¢ao (DSM).

§1° Os quantitativos dos DSM nao poderao ser tratados como servigos de prestagdo continuadas, portanto seus quantitativos ndo poderdo ser majorados em
fung¢do de prorrogagdo contratual sem ferir os limites de 25% estabelecidos pela Lei 8.666/93.

§2° Em caso de ndo execucao dos DSM na etapa prevista, desde que justificado pela fiscalizagdo do contrato, os saldos existentes poderdo ser mantidos para
execugdo em etapa futura, desde que vinculados as necessidades inicialmente previstas.

§3° Se durante a vigéncia do contrato surgir a necessidade de alterar os quantitativos iniciais dos DSM, estes poderao ser aditivados, desde que justificados,
analisados e aceitos pela Administragdo, respeitando os limites previstos na Lei 8.666/93.

~ CAPITULO VI B
DA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA E LICITACAO

Art. 27. O PATO sera encaminhado ao Servigo de Manutengdo para elabora¢do da Minuta de Termo de Referéncia (TR) e juntada dos demais documentos
necessarios a licitago.

§ 1° O TR devera prever, de forma clara, todas as Normas, Instru¢des de Servigos, Instru¢des Normativas, Manuais, Acordaos, etc. que visem regrar a
realizacdo e aceitacdo dos servigos a serem executados;

§ 2° A claboragdo do TR devera levar em consideragdo as orientagdes referentes a execugdo dos servigos, fiscalizagdo, ¢ medigdo ¢ a claboragdo dos termos
aditivos contidas nesta Instrucao.

§ 3° O TR devera deixar claro as agdes relativas as questdes ambicentais.

Art. 28. Apds elaboragido da Minuta do TR, o Servico de Manuteng@o encaminhara o processo a Coordenag@o de Engenharia que revisara os documentos e
propora ao Superintendente Regional a sua aprovagao.

Art. 29. Apos concordancia, o Superintendente Regional aprovara o TR e encaminhara o processo ao setor de licitagdo com a autoriza¢do para a abertura do
certame licitatorio para fins de contratagéo.

§ 1° A modalidade preferencial para realizagdo do certame licitatorio é o Pregdo Eletronico.
§ 2° As fases internas e externas do certame licitatorio correrdo conforme a modalidade da licitagdo.

Art. 30. Apos homologagdo, assinatura do contrato e publicagdo do extrato do contrato em Didrio Oficial da Unido, a Superintendéncia designara
especialmente, em portaria, um representante da Administragdo para realizar o acompanhamento e a fiscaliza¢ao do contrato.

§ 1° E permitida a contratagdo de terceiros para assisti-lo e subsidia-lo de informagdes pertinentes a essa atribuico.

§2° A designagdo da fiscalizagéio devera seguir o que prevé a Instrugdo de Servigo n® 06/DG, de 10 de abril de 2018, que traz como anexo o Manual de
Diretrizes para Gestdo, Acompanhamento e fiscalizagdo de Contratos Administrativos, ou outra que vier lhe substituir.

§3° Sera providenciado o cadastro basico do contrato no SIAC conforme previsto na IS/DG n® 07/2015.

B CAPITULO VII 5 B
DA EXECUCAO DOS SERVICOS, FISCALIZACAO E MEDICAO

Art. 31. Vencidas as etapas anteriores, seguindo as diretrizes previstas na IS/DG n° 07/2015, que determina a sitematica de cadastro de contrato, medi¢des e
autorizagdo de pagamento de Obras ¢ Servigos de Engenharia, ou outra que vier substitui-la, sera dada a Ordem de Inicio para a mobilizagdo da empresa ¢ execugdo dos
servicos contratados.

Art. 32. Previamente ao inicio da execugdo dos servigos contratados ¢ paralelamente a mobilizagdo da empresa, o fiscal ird se reunir com os representantes
da empresa contratada para passar suas diretrizes iniciais e cobrar da empresa a elabora¢do do Plano de Ataque e o Cronograma de Execugdo dos Servigos, no prazo
maximo de dois dias uteis.

§ 1° O Cronograma de Execugdo devera prever separadamente os DSM ¢ os Servigos de Conservagdo Rotineira/Periddica.
§ 2° A empresa contratada apresentara proposta de Plano de Ataque para analise e aprovagao do fiscal.

§ 3° Devera ser previamente determinado o ponto de descarga do entulho e lixo removidos evitando que sejam conduzidos para o sistema de drenagem
(Conforme Manual de Conservagao Rodoviaria).

§ 4° Caberd a contratada realizar o estaqueamento do trecho e manté-lo visivel ao longo da execugdo do contrato.
Art. 33. Os servigos deverdo ser executados em concordéncia com a fiscalizagdo, com registro em Diario de Obras.
Paragrafo tnico - Trés reiteragdes de notificagdo sequenciadas pela fiscalizagdo podera ensejar em processo de inexecucao contratual.

Art. 34. A exccug@o dos servigos devera seguir as Instrugdes de Servigos listadas no Anexo B — Instrugdes de Servigo de Conservagdo, do Manual de
Conservagdo Rodovidaria, além dos demais normativos vigentes relativos aos servigos nao contemplados no Manual de Conservagao Rodoviaria.

Art. 35. Durante a execugdo dos servicos, a fiscalizagdo devera cobrar o cumprimento das orientagdes de seguranga contidas nos itens 4.6.1 a 4.6.3 do
Manual de Conservagao Rodoviaria.

Art. 36. O trecho coberto pelo contrato devera ser objeto de inspegdes permanentes com a finalidade de definir / localizar os defeitos, determinar as suas
causas ¢, a partir dai, executar os devidos reparos.

Art. 37. Cabera a UL realizar a inspegdo visual frequentemente objetivando o acompanhamento dos servigos e a detecgdo de qualquer problema no sistema
vidrio, seja operacional ou relativo a conservagédo emergencial ou rotineira/periddica, que necessite a mobilizagdo imediata de uma equipe para a resolugdo do problema.

§1° Caso exista uma empresa supervisora, esta auxiliard a fiscalizagdo do contrato na quantificagdo, registro e execugdo dos servigos.

§2° A fiscalizagdo do contrato registrara no Diario de Obras, que compora o processo de suporte documental das medigdes, todas as ocorréncias relacionadas
com a execugdo do contrato, determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos observados.

§ 3° As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia da fiscalizagdo deverdo ser solicitadas a seus superiores em tempo habil para a adogdo das
medidas convenientes



§4° Os elementos e as respectivas ocorréncias a serem verificadas sdo, entre outras, as seguintes:
I - Terrapleno Taludes de Corte e Aterros: instabilidade; erosdes; falhas no revestimento vegetal; deficiéncias na drenagem.

II - Pavimento (Pista de Rolamento e Acostamento): ocorréncia de trincas no pavimento; exudagdo; evidéncia de infiltracdo através da superficie;
ondulagdes indicativas de instabilidade na superficie, base ou sub-base; desagregacdo de bordo do pavimento; panelas; permeabilidade do pavimento; recalques nos
encontros das pontes.

IIT - Drenagem e Obras-de-Arte Correntes: crescimento de vegetagdo ou material arrastado na entradas ou saidas das obras de drenagem; entulho e
sujeiras em sarjetas, valetas e saidas d'dgua; ruptura de meios-fios, banquetas e sarjetas; solapamento e ruptura de descidas de dgua; obstrucdo de drenos profundos; bueiros
obstruidos, fora do alinhamento ou com vazao insuficiente; aparecimento de trincas ou de outros sinais de defeito nos bueiros e muros de arimo; necessidade de estruturas
adicionais de drenagem.

IV - Obras de Arte Especiais (em caso de o trecho nio ser coberto pelo Programa PROARTE) estrutura, guarda-corpo e guarda-rodas sem pintura ou
danificados; trincas; revestimento danificado, escamado, etc; deslocamento dos pilares ¢ vigas de apoio e aparecimento de trincas ¢ escamas; defeito nos aparelhos de
apoio; junta de dilatagdo cheia de materiais estranhos impedindo seu funcionamento normal.

V - Canteiros, Intersecdes, Faixa de Dominio e Areas de Exploragio Recuperadas: arvores e arbustos, que representam perigo para a plataforma da
estrada ou interferéncia na distdncia de visibilidade nas curvas; altura do revestimento vegetal; falta de revestimento vegetal; arvores e arbustos que funcionem como
obstrugdo visual da sinalizagdo; adubagdo; ocorréncia de pragas; deficiéncia na irrigagdo das areas recentemente plantadas ¢ na aplicagdo de fertilizantes.

VI - Seguranca e Sinalizag¢do (em caso de o trecho nio ser coberto pelo Programa BR-Legal): sinalizagido horizontal pouco visivel, por falta de condi¢ao
de reto-refletancia; falta de pintura no meio-fio ¢ sarjetas; crescimento da vegetagdo ¢ existéncia de obstrug@o visual ao redor da sinalizagio vertical; auséncia de sinais ou
deterioragdo da pelicula retro-refletiva das placas; balizadores, catadioptricos, tachas e tachdes sujos, danificados ou inexistentes; defensa deteriorada, danificada ou
inexistente; acimulo de detritos e/ou danificagdo em tachas, tachdes e balizadores; auséncia dos elementos refletivos.

Art. 38. O contratado ¢ obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou de materiais empregados.

Art. 39. Os servigos realizados serdo quantificados mensalmente conforme critério adotado em Termo de Referéncia.
§1° Caso exista empresa Supervisora contratada, esta auxiliara a fiscalizagdo no acompanhamento da execugio e quantificagdo dos servigos.

§2° A sistematica para medi¢des e autorizagdo de pagamento no Sistema de Acompanhamento de Contratos (SIAC) seguirdo as diretrizes previstas na IS n°
07, de 22 de setembro de 2015.

§3° O modelo de medi¢do dos servigos e as responsabilidades decorrentes dos processos de medi¢do e do suporte documental seguird as diretrizes da
Instrucdo de Servigo n° 09 de 29 de agosto de 2017, ou a que vier substitui-la.

Art. 40. A Critério da UL, a medi¢do por Padrdes de Desempenho para faixa de dominio e drenagem superficial, baseada na Instru¢do de Servigo do
CREMA, podera ser adaptada ao PATO e colocada em pratica com o objetivo experimental, desde que as criticas relativas ao método sejam encaminhadas ao final de cada
Etapa, via processo eletronico, 8 CGMRR.

Paragrafo unico - O critério de que trata o caput deste artigo ndo poderd comprometer a atualizagdo do histdrico de servicos e a atualizagdo anual dos niveis
de esforgos.

i CAPITULO V1L )
DO HISTORICO DE SERVICOS E ATUALIZACAO DOS NIVEIS DE ESFORCOS

Art. 41. Cabera a UL contabilizar o historico da quantidade de servigos executada a cada periodo de um ano para fins de obtencdo dos niveis de esforcos
atualizados.

§1° Devera ser analisado e avaliado o desempenho das quantidades de servigos executados e o efeito resultante na malha viaria, em termos de nivel de
conservagdo da rodovia. Por meio da aferi¢do desses dados histéricos e de resultados de pesquisas especificas, cria-se uma sensibilidade para estimativa da quantidade-
padrao 6tima para cada servigo.

§2° Para registro e atualizagdo dos niveis de esforgos, a UL seguira o procedimento estabelecido no item 5.18 — Avaliagdo do Nivel de Esforgo (Relatorio
20), do Manual de Conservagdo Rodoviaria.

§3° A UL enviara o relatorio atualizado, via processo, a Superintendéncia Regional.

Art. 42. Cabera a Superintendéncia Regional consolidar as informagdes conforme Relatorio 21 do Manual de Conservagdo Rodoviaria e divulgar a todas as
UL’s os valores dos niveis de esforgos atualizados, encaminhando copia 8 CGMRR via processo eletronico.

CAPITULO IX
DOS TERMOS ADITIVOS

Art. 43. As alteragdes contratuais serdo realizadas através da lavratura de termo aditivo obedecendo o que prevé a Lei 8.666/93.
Art. 44. A proposta de termo aditivo podera ser motivada pela fiscalizacdo, pela supervisdo ou pela contratada.

Paragrafo tinico - A supervisora ou empresa executora que verificar necessidade em realizar alteragdes contratuais devera enviar, a fiscalizagdo, documento
contendo todas justificativas, dados e demais informagdes necessarias ao seu claro entendimento.

Art. 45. A Fiscalizagdo Técnica sera a primeira instancia a analisar a proposta de aditivo, emitindo Nota Técnica conclusiva relativa as justificativas técnicas
apresentadas para as possiveis alteragdes contratuais, sem adentrar nos aspectos administrativos.

Art. 46. Apos analise e concordancia, a fiscalizagdo técnica emitira documento de analise ¢ encaminhara a proposta ao Chefe da UL que, em caso de
concordancia, encaminhara ao Servigo de Manuten¢ao.

Art. 47. O Servigo de Manuteng@o encaminhara a proposta ao Fiscal Administrativo para analise referente aos aspectos administrativos do contrato, como
previsdo em clausula de Edital, equilibrio econdmico financeiro ¢ demais exigéncias previstas na Lei 8.666/93.

Art. 48. O Fiscal Administrativo encaminhara a proposta de aditivo ao Servigo de Manutencdo que fara a verificacdo de atendimento aos normativos e
claborara a Minuta de termo aditivo, assim como providenciara demais documentos necessarios a sua lavratura.

Art. 49. O Chefe do Servigo de Manutengdo encaminhara o processo & Coordenacdo de Engenharia que, apds revisdo, enviara a Superintendéncia Regional
para aprovagao ¢ encaminhamento a PFE.

Art. 50. Os valores dos servigos inseridos no contrato via termo aditivo contario para os calculos dos limites do percentual de 25% previsto no §1°, do art. 65
da Lei 8.666/1993.

Art. 51. Os quantitativos dos servigos inseridos via termo aditivo ndo poderdo sofrer aumento em fungdo de prorrogagdes de prazo, porém os saldos de tais
servigos poderdo ser medidos em etapas futuras, caso necessario.

Art. 52. Por ocasido das prorrogagdes contratuais, devera ser realizado novo Inventario de Elementos Geradores de Conservagdo para a quantificagdo dos
servigos de Conservagdo Rotineira/Periddica necessarios a nova etapa.

§1° Em nenhuma hipétese, os Inventarios de Elementos Geradores de Conservagdo e seus respectivos quantitativos poderdo ser simplesmente replicados da
etapa anterior.

§2° Servigos novos, ndo previstos no contrato inicial, ndo poderdo ser incluidos.

§3° Cada prorrogagdo contara com a elaboragdo de relatorio especifico sendo composto, no minimo, com as seguintes informagdes:



I- RELATORIO DE PRORROGACAO DE ETAPA

a) Predmbulo com informag¢des do numero do contrato, empresa contratada, Rodovia, trecho, subtrecho, quilometragem inicial e final e més de elaboragao;
b) Planilha Resumo da nova Etapa ¢ DSM;

¢) Justificativas para prorrogagao;

d) Metodologia de elaboracao;

e) Inventario do Elementos Geradores de Conservacao;

) Registro fotografico com fotos Georreferenciadas;

g) Planilha Total de Quantidades de Servigos Inventariados;
h) Planilha com niveis de esforgos utilizados;

i) Planilha com os DSM (se for o caso);

j) Croqui com ocorréncia de materiais e calculo de DMT.
k) Memoria de Calculo;

1) Planilha de PATO para a nova etapa;

m) Proposta de Cronograma Fisico - Financeiro;

n) Orgamento Onerado (novo SICRO);

0) Or¢amento Desonerado (novo SICRO);

§4° Desde que atendidos os paragrafos anteriores ¢ que se mantenha o equilibrio contratual, o valor da etapa a ser prorrogada ndo estara limitado ao valor da
ctapa anterior, podendo ser maior ou menor.

§5° Deve-se manter os mesmos itens de servigo contidos no orgamento do contrato original, permitindo-se, apenas, que sejam incluidos os quantitativos
necessarios para fazer frente a prorrogagdo de prazo referente ao periodo de interesse da administragéo.

§6° Em hipoétese alguma sera autorizada a superagio do limite de 25% previsto no §1°, do artigo 65 da Lei 8.666/1993.

§7° O conjunto de redugdes e o conjunto de acréscimos de quantitativos devem ser sempre calculados sobre o valor original do contrato, aplicando-se a cada
um desses conjuntos, individualmente e sem nenhum tipo de compensagao entre eles, os limites de alteragdo estabelecidos no art. 65 da Lei n°® 8.666/1993.

§8° Tomando como base as quantidades de servigos apresentadas no Relatorio de Prorrogacdo de Etapa, sera elaborada Nota Técnica de analise da
vantajosidade em se prorrogar o contrato, seguindo as diretrizes previstas na Instru¢do de Servigo n° 11/2017, ou outra que vier substitui-la.

§9° Em consequéncia da analise de vantajosidade, caso haja necessidade de aplicagdo de desconto adicional nos pregos unitarios do contrato, ndo havera a
necessidade de se retificar os valores apresentados no Relatorio de Prorrogagdo de Etapa. A Nota Técnica devera conter o valor total do contrato assim como as planilhas
com os pregos finais a serem implantados no SIAC, apds a prorrogagao.

CAPITULO X
DO RECEBIMENTO DEFINITIVO

Art. 53. O recebimento do objeto contratual devera ocorrer conforme prevé o inciso I do art. 73 da Lei 8.666/93.
Paragrafo inico - Por ocasido do recebimento, todos os servigos demandados deverdo ter sido realizados até o término de sua vigéncia contratual.

Art. 54. A Administragdo rejeitara, no todo ou em parte, servigo executado em desacordo com o contrato.

CAPITULO XI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 55. Os contratos em andamento que contenham divergéncias de procedimentos, modelo de documento, quadros, relatorios, planilhas, etc. deverdo seguir
os procedimentos ja firmados em contrato, ndo sendo afetados pelas diretrizes desta Instrugao de Servico.

Art. 56. Esta Instrugdo de Servigo entrara em vigor 60 dias apds a data de sua publicagdo no Boletim Administrativo do DNIT, ndo afetando Planos de
Trabalhos aprovados antes deste prazo.

ANDRE KUHN
Diretor-Geral Substituto

ANEXO I - MAPA DE COMPETENCIAS

Responsavel Ac¢ao

Superintendente Regional  |[Atentar para o cumprimento da programagao de obras de conservagéo firmada na reunido (férum de manutengao) anual, realizada em conjunto con
PNMR).

Demandar a elaborag@o de proposta de PATO para os trechos rodoviarios de acordo com a programagéo anual.

IAprovar o PATO.




|Aprovar o Termo de Referéncia para contrato de PATO.

|Autorizar licitagdo para contratar o PATO.

Homologar o objeto do Certame Licitario

Divulgar as suas Uls e informar anualmente via processo 8 CGMRR a atualizagdo dos niveis de esforgos do estado.

Designar Servidor ou Comissao para o recebimento definitivo do objeto do contrato.

IPlanejar, controlar, coordenar e supervisionar as atividades de planejamento e programagio de investimento anual e plurianual da Conservagdo da1

ICoordenagdo de Engenharial

Revisar a proposta de PATO e sugerir a aprovagdo ao Superintendente.

Elaborar, com o apoio do Servico de Manutengdo, o Termo de Referéncia e propor a aprovagdo do Superintendente Regional.

IMonitorar a execugdo dos contratos de Conservagdo da malha rodovidria federal do estado zelando para o cumprimento de prazos de elaboragéo e «
conservacao.

Servigo de Manutengao

Verficagdo da Proposta de PATO propondo corre¢des a UL.

|Auxiliar a Coordenagdo de Engenharia na elaboragdo do Termo de Referéncia para contratagdo de PATO

|Atualizar anualmente os niveis de esforgos de referéncia do estado

Elaborar o Inventario da malha rodoviaria sob sua jurisdi¢cdo

Manter atualizado o Inventario da malha rodoviaria sob sua jurisdi¢ao

Elaborar o Inventario dos Elementos Geradores de Conservagéo.

|Atribuir condi¢des aos Servigos de Conservagdo (maxima, média e minima)

iUnidade Local

Quantificar os servigos para contratos de PATO bascados no Inventario de Elementos Geradores de Conservagéo, niveis de esforgos ¢ DSM.

IElaborar o Or¢amento e consolidar a proposta de PATO.

Encaminhar a proposta de PATO ao Servigo de Manutengao

Fiscalizar a execucao dos servigos de Conservagao.

ICom base no STAC, gerar o historico de execugdo anual de servigos de Conservagdo de todos os contratos sob sua jurisdi¢do e informar via process

ICom base no historico, gerar novas propostas de niveis de esforcos atualizados.

ANEX

O SUPERI
TRANSPORTES - DNIT,

O 11 - MODELO DO TERMO DE APROVACAO DO PLANO ANUAL DE TRABALHO E ORCAMENTO (PATO)

MINISTERIO DOS TRANSPORTES, PORTOS E AVIACAO CIVIL
DEPARTAMENTO NACIONAL DE INFRAESTRUTURA DE TRANSPORTES

NTENDENTE REGIONAL NO ESTADO DE DO DEPARTAMENTO NACIONAL DE INFRAESTRUTURA DE
no uso das atribui¢des que lhe confere o Art. 4° da Portaria n° 1.567, de 24 de agosto de 2017, publicada no D.O.U. de 25 de agosto de 2017,

se¢do I, pagina 45/46, tendo em vista o constante do Processo n.’ . / - e

CONSIDERANDO que a documentagio foi elaborada de acordo com os procedimentos definidos na Instrugédo de Servico DG N° __, de _ de de

2018, publicada no Boletim Administrativo N° _, de _ de

de 2018 do DNIT a qual estabelece rotina de procedimentos relativos a elaboragdo do Plano Anual de

Trabalho e Orgamento — PATO e a execugdo, medigdo e fiscalizagdo de contratos de PATO;



CONSIDERANDO o que dispde 0 Manual de Conservagido Rodoviaria;
CONSIDERANDO a Analise Técnica feita pela Coordenagdo de Engenharia desta Superintendéncia Regional;

RESOLVE:
Art. 1° APROVAR o Plano Anual de Trabalho e Orgamento — PATO, abaixo descrito:
Rodovia/UF: BR-__ /

Trecho: —

Subtrecho: -

Segmento: km ao km
Extensdo: km

Fulano de tal
Superintendente Regional do DNIT no Estado do

Documento assinado eletronicamente por André Kuhn, Diretor Executivo, em 03/04/2019, as 17:04, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 19,
do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

eletrénica

SEI n? 2855719

PATRIA AMADA Setor de Autarquias N
quias Norte | Quadra 3 | Lote A
MINISTERIODA | %= CEP 70040-902
INFRAESTRUTURA .l GBEVB Ar:sﬂ!ulﬁ Brasilia/DF |
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