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1. INTRODUCAO

O presente Manual tem como objeto estabelecer procedimentos gerais para
celebracdo e acompanhamento dos convénios e congéneres, firmados no ambito do
Departamento Nacional de Infraestrutura de Transportes - DNIT.

Ha diversas formas de transferéncias de recursos do Governo Federal para outras
esferas de governo ou para as entidades privadas. Dentre as categoriza¢des existentes, pode-
se sintetizadas nas seguintes transferéncias:

Constitucionais: recursos que a Unido repassa aos estados e municipios por
determinacdo da Constituicao, por exemplo, o Fundo de Participacdo dos Municipios (FPM),
conforme dispde o artigo 159 da Constituicdo Federal de 1988. Nesse caso, deve-se
compreender que 0S recursos ndo pertencem a Unido propriamente, haja vista a previsao
constitucional de que devem ser repassados a entes subnacionais.

Legais: transferéncias previstas em leis especificas, que determinam a forma de
habilitacdo, de transferéncia, de aplicacdo dos recursos, e como devera ocorrer a prestacao
de contas. A transferéncia, nesses casos, acontece sem a necessidade de celebracdo de
convénio ou instrumento congénere. Porém, pode-se adotar outros instrumentos para a
formalizacao, sendo frequente o uso do Termo de Compromisso.

Voluntarias: recursos correntes ou de capital a outro ente da Federacdo, a titulo de
cooperacdo, auxilio ou assisténcia financeira, que ndo decorra de determinacao
constitucional, legal ou os destinados ao Sistema Unico de Saude. S30, em sua maioria,
transferéncias viabilizadas por meio de convénios ou contratos de repasse, como prevé o

artigo 25 da Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF).

Figura 1 - Categorizagao de transferéncias

CATEGORIZAGAO DE TRANSFERENCIAS @

‘ QO ~‘
OBRIGATORIAS ;\ VOLUNTARIAS kz
= i

CONSTITUCIONAL LEGAL
+ Termo de Execugdo Descentralizada
+ Fundode @ + Termo de Parceria
participagdo dos + Contrato de Repasse

compromisso .
» Convénio

+ Termo de Colaboragdo e Termo de
Fomento

municipios (FPM)
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O Termo de Convénio é disposto no Decreto n° 6.170/2007, regulamentado pela
Portaria Interministerial n® 424/2016, sendo definido como acordo, ajuste ou qualquer outro
instrumento que discipline a transferéncia de recursos financeiros de dota¢des consignadas
nos Orcamentos Fiscal e da Seguridade Social da Unido e que tenha como participe, de um
lado, 6rgao ou entidade da administracao publica federal, direta ou indireta, e, de outro lado,
6rgdo ou entidade da administracdo publica estadual, distrital ou municipal, direta ou indireta,
ou ainda, entidades privadas sem fins lucrativos, visando a execucdo de programas de
governo, envolvendo a realizacao de projetos, atividades, servigos, aquisi¢bes de bens ou

eventos de interesse reciproco, em regime de mutua cooperagao.

Figura 2 - Entes envolvidos na transferéncia de recurso por meio de Convénio

Orgao ou entidade da
Administracdo Publica Estadual,
Distrital ou Municipal, direta ou
indireta, ou ainda, entidades
privadas sem fins lucrativos

Poder Legislativo Federal, Poder
Executivo Federal, Poder Judiciario
Federal, érgéos Publicos Auténomos
Federais

Transferéncia de e
Recurso

Os instrumentos congéneres sdo assemelhados aos convénios, haja vista se
consubstanciarem em um acordo de vontades visando a conjugacdo de esforcos de todos os
envolvidos em prol de um interesse reciproco e sem intuito lucrativo. No ambito do DNIT, os
congéneres mais utilizados sao o Acordo de Cooperac¢do e o Convénio de Delegacdo.

O Acordo de Cooperagado € um instrumento formal utilizado por entes publicos para
se estabelecer um vinculo cooperativo ou de parceria entre si ou, ainda, com entidades
privadas, que tenham interesses e condic¢des reciprocas ou equivalentes, de modo a realizar

um propésito comum, voltado ao interesse publico, sendo regulamentado pela Lei n® 13.019,
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de 31 de julho de 2014. O instrumento se diferencia de convénios pelo simples fato de nao
existir a possibilidade de transferéncia de recursos entre os participes.

O Convénio de Delegacdao é um instrumento por meio do qual se delega aos
Municipios, Estados da Federacdo e ao Distrito Federal a administracdo e exploracdo de
rodovias e portos federais, com base na Lei n®°9.277, de 10 de maio de 1996.

O Termo de Compromisso encontra-se regulamentado por meio da Lei n® 11.578, de
26 de novembro de 2007, tratando-se de transferéncia obrigatéria de recursos financeiros
para a execuc¢do pelos Estados, Distrito Federal e Municipios de acbes do Programa de
Acelera¢do do Crescimento - PAC.

O Termo de Execu¢do Descentralizada possui manual proprio para tratar do assunto
, editado pelo DNIT, e é regulamentado pelo Decreto n° 10.426, de 16 de julho 2020, sendo
definido como instrumento por meio do qual a descentraliza¢do de créditos entre 6rgaos e
entidades integrantes dos Orcamentos Fiscal e da Seguridade Social da Unido € ajustada, com
vistas a execucdo de programas, projetos e atividades, nos termos estabelecidos no plano de
trabalho e observada a classificacao funcional programatica. A legislacdo e as praticas sobre
TED ndo se aplicam aos convénios e congéneres, por terem objetivos, participes e

procedimentos diferentes.

Figura 3 - Entes envolvidos na descentralizacao de crédito

Poder Legislativo Federal, Poder Executivo Federal, Poder Judiciario Federal,

Orgaos Publicos Autonomos Federais /
~————— Descentralizacdo de =

Z 1. =1
Crédito
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A titulo de informagdo, existem outros instrumentos de transferéncia de recursos
financeiros nao usualmente utilizados no ambito do DNIT, cujas definicdes sao as
seguintes:

O Termo de Colaboragao, regulamentado pela Lei Federal n° 13.019/2014, é o
instrumento por meio do qual sdo formalizadas as parcerias estabelecidas pela administracao
publica com organizaces da sociedade civil para a consecucao de finalidades de interesse

publico e reciproco, propostas pela administracdo publica, e que envolvam a transferéncia de

recursos financeiros.

O Termo de Fomento, também regulamentado pela Lei Federal n°® 13.019/2014, é o
instrumento por meio do qual sao formalizadas as parcerias estabelecidas pela administracao
publica com organizaces da sociedade civil para a consecucao de finalidades de interesse
publico e reciproco, propostas pelas organizacdes da sociedade civil, e que envolvam a
transferéncia de recursos financeiros.

O Contrato de Repasse, regulamentado pelo Decreto n° 6.170/2007, é definido como
instrumento administrativo, de interesse reciproco, por meio do qual a transferéncia dos
recursos financeiros se processa por intermédio de instituicdo ou agente financeiro publico
federal, que atua como mandatario da Unido.

Este Manual serve como ferramenta para auxilio na decisdo de escolha do instrumento
mais adequado ao interesse publico, com orientacfes a serem adotadas.

Cabe destacar que o presente documento ndo esgota o assunto tratado nos
normativos, servindo apenas como um material orientador para gestdo de convénios

submetidos a Plataforma +Brasil e congéneres mais utilizados no ambito da Autarquia.

9
I W gOV.br/dnit A N



DEPARTAMENTO o . .
NACIONAL DE Central Telefénica: (61) 3315-4000
INFRAESTRUTURA
DE TRANSPORTES

2. SISTEMAS DE MONITORAMENTO E ACOMPANHAMENTO

A etapa de registro de informacBes em sistemas especificos ocorre ao longo do
processo de lavratura, monitoramento e acompanhamento, além do encerramento dos
instrumentos, constituindo acdo de extrema relevancia para a Autarquia, o Governo Federal
e os 6rgdos de controle.

No que diz respeito a diretrizes implementadas para acompanhamento aos
instrumentos no ambito do DNIT, foi desenvolvido, pelo Servico Federal de Processamento de
Dados - SERPRO, o Sistema de Projetos e Obras Delegadas - SIPROD

(https://sisdnit.dnit.gov.br/sisdnit/jsp/), com o intuito de permitir o controle dos diversos

projetos e obras delegadas sob responsabilidade da Autarquia, objetivando ampliar sua
governanca, mais especificamente quanto a gestdo de recursos e orcamento empregados.
O  Sistema Integrado  de  Planejamento e  Orcamento -  SIOP

(https://www.siop.planejamento.gov.br/modulo/login/index.html#/) suporta os processos de

Planejamento e Orcamento do Governo Federal. E o resultado da iniciativa de integracdo dos
sistemas e processos a partir da necessidade de otimizar procedimentos, reduzir custos e
integrar e oferecer informac&es para o gestor publico e para os cidadaos.

No que se refere a sistemas e plataformas criados pelo Governo Federal, estdo o
Sistema Integrado de Administracao Financeira do Governo Federal - SIAFI, a Plataforma

+Brasil e o Sistema Eletrénico de Informac&es (SEI!).

Figura 4 - Sistemas de Monitoramento e Acompanhamento

, PLATAFORMA
=9 -

SIAFI

v+
SISTEMAS DE b
MONITORAMENTO E
ACOMPANHAMENTO

{/SiPROD

SISTEMA DE
ProJETOS E OBRAS
DeLeGADAS

(GE]

Planejamento e Orgamento
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O SIAFI (https://siafi.tesouro.gov.br/senha/public/pages/security/login.jsf) consiste no

principal instrumento utilizado para registro, acompanhamento e controle da execucao
orcamentaria, financeira e patrimonial do Governo Federal. O sistema foi desenvolvido pelo
SERPRO, e todos os dados e acompanhamentos financeiros dos instrumentos deverdo estar
registrados nesse sistema e na Plataforma +Brasil.

O Sistema Eletronico de Informagdes - SEI (https://sei.dnit.gov.br/) é utilizado para

tramitacdo e acompanhamento de processos, constituindo importante ferramenta para o
monitoramento dos instrumentos.

A Plataforma +Brasil (https://idp.plataformamaisbrasil.gov.br/idp/?LLO=true) nasceu a

partir dos resultados positivos obtidos pela evolu¢dao do Siconv. Constitui ferramenta
integrada e centralizada, com dados abertos, destinada a informatizacdo e a
operacionalizacao das transferéncias de recursos.

Dessa forma, devem ser realizados na Plataforma +Brasil os atos e os procedimentos
relativos a formalizacdo, alteracdo, execu¢do, acompanhamento, analise da presta¢do de
contas e, se for o caso, informac¢bes acerca de Tomada de Contas Especial, referente aos
convénios, contratos de repasse, termos de parceria, termos de colaborac¢do, termos de
fomento e termos de compromisso.

Assim, a maior parte dos lancamentos efetuados na Plataforma +Brasil acarretara,
automaticamente, um registro no SIAFl. Nos atos em que essa integracdo nao ocorrer, a

unidade gestora devera solicitar a respectiva setorial contabil o registro no SIAFI,

disponibilizando as devidas informacdes necessarias.

3. TERMO DE CONVENIO

Este capitulo serve como uma ferramenta de auxilio nas seguintes etapas do convénio:

PROPOSICAO CELEBRACAO EXECUGAO ACOMPANHAMENTO PRESTACAO DE
CONTAS

@ CONCLUSAO DO OBJETO
DO CONVENIO

Os participes de um convénio sdo os seguintes:
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e Concedente: 6rgao ou entidade da Administracao Publica Federal, direta ou indireta,
responsavel pela transferéncia dos recursos, verificagdo da conformidade financeira,
acompanhamento da execucdo e avaliagdo do cumprimento do objeto do
instrumento;

e Convenente: 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica direta ou indireta, de
qualquer esfera de governo, consorcio publico ou entidade privada sem fins lucrativos,
com a qual a Administra¢do Publica Federal pactua a execucao de programas, projetos
e atividades de interesse reciproco por meio de convénios ou contratos de repasse;

e Interveniente: 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica direta ou indireta de
qualquer esfera de governo, ou entidade privada que participa do instrumento para
manifestar consentimento ou assumir obrigacdes em nome proéprio;

e Setorial contabil: unidade responsavel pelo acompanhamento da execuc¢do contabil
de um determinado numero de unidades gestoras executoras e pelo registro da
respectiva conformidade contabil;

e Unidade executora: 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica, das esferas Estadual,
Distrital ou Municipal, sobre o qual pode recair a responsabilidade pela execu¢do dos
objetos definidos no convénio, a critério do convenente, desde que aprovado
previamente pelo concedente, devendo ser considerado como participe no
instrumento;

e Unidade fiscalizadora: setor designado no ambito da estrutura do convenente e seus
prepostos, responsavel pela atividade administrativa, prevista nas legislacBes
especificas de licitagdo e contratos, que deve ser realizada de modo sistematico, com
a finalidade de verificar o cumprimento das disposi¢cfes contratuais, técnicas e
administrativas em todos os seus aspectos;

e Unidade responsavel pelo acompanhamento: Diretoria ou Coordenac¢do-Geral,
Superintendéncia ou Coordenacdo, a qual esta vinculada a obra, o projeto ou o servico
contratado;

e Unidade Gestora: setor responsavel pela gestdo do Convénio, no que se refere as
instrucdes e procedimentos de natureza administrativa inerentes as etapas

processuais de celebracdo, assinatura do instrumento, alteracdes etc.
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Figura 5 - Exemplo de agentes participantes do processo de convénio

rmrm e CONVENIO --=-=-=:i=imimi e = -

K
—>

Transferénciade
Recurso

| CONCEDENTE CONVENENTE

| INTERVENIENTE

Para celebracdo do convénio, é importante que as competéncias dos participes

estejam claramente definidas e identificadas:
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Figura 6 - Competéncias do concedente

ANALISE PRELIMINAR
Unidade Gestora
v Analisar proposta de trabalho e demais documentos necessarios a celebragéo.

CELEBRACAO

Unidade Gestora

v Aprovar plano de trabalho e demais documentos necessarios a celebragdo;

v Elaborar minuta de convénio e submeter a analise da Procuradoria Federal Especializada/DNIT;
v Submeter a aprovacdo da Diretoria Colegiada;

v Assinar o convénio.

EXECUCAO E ACOMPANHAMENTO
Unidade Gestora e Unidade responsavel pelo Acompanhamento

Unidade Gestora
v Gerir os projetos e atividades de monitoramento e acompanhamento da conformidade fisica e financeira durante a
execucdo, além da avaliagdo da execucdo fisica e dos resultados;
v Dar ciéncia aos érgdos de controle quando constatada qualquer irregularidade ou ilegalidade e, havendo fundada suspeita de
crime ou de improbidade administrativa, cientificar os Ministérios Publicos Federal e Estadual e a Advocacia-Geral da Unido;
v" Operacionalizar a execugdo dos projetos e atividades, mediante:
o divulgacdo de atos normativos e orienta¢gdes aos convenentes;
o celebragdo dos instrumentos e demais ajustes;
o verificagdo de realizagdo do procedimento licitatério pelo convenente;
o comunicagdo as camaras municipais e assembleias legislativas da assinatura do termo e da liberagdo de recursos
financeiros.
v' Transferir recursos financeiros de acordo com o previsto no instrumento.

CONCEDENTE

Unidade responsavel pelo Acompanhamento
v Gerir os projetos e atividades de monitoramento e acompanhamento da conformidade fisica e financeira durante a
execuc¢do, além da avaliagdo da execucdo fisica e dos resultados;
v' Acompanhar a execu¢do por meio da aferi¢do da execu¢do do objeto e das suas metas, etapas e fases, conforme pactuado no
plano de trabalho;
v Operacionalizar a execugdo dos projetos e atividades, mediante:
o acompanhamento, avaliagdo e afericdo da execucdo do objeto pactuado, assim como verificagdo da regular aplicacdo das
parcelas de recursos;
o andlise e manifestacdo acerca da execucdo fisica e financeira do objeto pactuado;
o notificacdo do convenente, quando constatada qualquer irregularidade;
o suspensdo dos repasses de recursos quando ndo forem sanadas as irregularidades apontadas.

PRESTACAO DE CONTAS

Unidade responsével pelo acompanhamento

v Atestar a execucdo da meta fisica e a correta aplicagdo dos recursos financeiros.

Unidade Gestora

v Validar o ateste da execucdo da meta fisica e a correta aplicacdo dos recursos financeiros.

TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

Unidade responsavel pelo acompanhamento

v Informar a unidade gestora para procedimentos de instauracdo da TCE, esgotadas as medidas administrativas preliminares,
em conformidade com os normativos vigentes.

Unidade Gestora
v Instaurar TCE apés esgotadas todas as medidas administrativas possiveis.
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Figura 7 - Competéncias do convenente

ANALISE PRELIMINAR

v" Apresentar proposta de trabalho e demais documentos necessarios a celebragéo;

v" Definir, por etapa ou fase, a forma de execucao do objeto ajustado;

v" Elaborar os projetos técnicos relacionados ao objeto pactuado, reunir toda documentacao juridica e institucional necessaria a celebragéo do instrumento,
e apresentar documentos de titularidade dominial da area de intervencao, licencas e aprovacoes de projetos, quando cabivel.

CELFBRACAO

v" Apresentar proposta do Plano de Trabalho com descricdo detalhada (quantitativa e qualitativa) das metas, etapas e fases e demais documentos
necessarios a celebracgao;

v' Assinar o convénio.

EXECUCAO EACOMPANHAMENTO

v" Realizar o processo licitatorio;

v/ Realizar e atestar o controle t l6gico dos materiais aplicados e servigos realizados;

v Cumprir tecnicamente o projeto executivo e os termos de referéncia ou condicionantes ambientais, nos casos em que o objeto do instrumento se refira a

elaboracao ou execucao de servicos ambientais;

v" Controlartodas as licengas ou autorizagdes e execugao das desapropriagdes, se for o caso;
Ll v' Atestar e pagar medicdes para as empresas contratadas nos servigos realizados;
= v Receber a obra, conforme os padrdes técnicos exigidos no instrumento e nos normativos do DNIT;
= v Encaminhar ao concedente suas propostas ou planos de trabalhos;
Ll v' Executar e fiscalizar os trabalhos necessarios a consecucao do objeto e designar profissional habilitado no local da intervencdo com a respectiva ART;
= v' Assegurar, na sua integralidade, a qualidade técnica dos projetos e da execugéo dos produtos e servicos estabelecidos nos instrumentos, determinando a
Ll corregao de vicios que possam comprometer a fruicao do beneficio pela populacao beneficiaria;
> v’ Selecionar as areas de intervencdo e os beneficidrios finais, podendo estabelecer diretrizes que definam e classifiquem familias em condicdo de
= vulnerabilidade socioecondmica, informando ao concedente sempre que houver alteracdes;
° v" Notificar os partidos politicos, os sindicatos de trabalhadores e as entidades empresariais com sede no ente, quando ocorrer a liberagdo de recursos
(&) financeiros, como forma de incrementar o controle social, no caso dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios;

v" Fomecer ao concedente, a qualquer tempo, informagoes sobre as agoes desenvolvidas para viabilizar o acompanhamento e avaliagao do processo;

v" Registrar no Siconv o extrato do edital de licitacao, o preco estimado pela Administracdo Publica para a execugao do servico e a proposta de preco total
ofertada por cada licitante com a sua respectiva inscricao no CNPJ, o termo de homologacao e adjudicacao, o extrato do CTEF e respectivos aditivos, a ART
dos projetos, dos executores e da fiscalizacao de obras, e os boletins de medicdes;

v Manter um canal de comunicagao efetivo, ao qual se dard ampla publicidade, para o recebimento de manifestacoes dos cidadaos relacionadas ao
convénio;

v Dar ciéncia aos orgaos de controle de qualquer irregularidade ou ilegalidade e, havendo fundada suspeita de crime ou de improbidade administrativa,
cientificar os Ministérios Puiblico Federal e Estadual e a Advocacia Geral da Unido;

v Manter profissional ou equipe de fiscalizagao constituida de profissionais habilitados e com experiéncia necessaria ao acompanhamento e controle das
obras e servigos, quando se tratar de execucao de obras e servicos de engenharia;

v" Apresentar ao concedente declaragdo de capacidade técnica, indicando o servidor ou os servidores que acompanharao a obra ou servico de engenharia,
bem como a ART da prestacao de servigos de fiscalizacao a serem realizados;

v' Verificar se os materiais aplicados e os servicos realizados atendem os requisitos de qualidade estabelecidos pelas especificagdes técnicas dos projetos
de engenharia aprovados, quando se tratar de execucao de obras e servicos de engenharia;

v" Dar ciéncia da celebragdo do instrumento ao conselho local ou instancia de controle social da area vinculada ao programa de governo que originou a
transferéncia, quando houver.

PRESTACAO DECONTAS

v" Prestar contas dos recursos transferidos pelo concedente destinados a consecugao do objeto do instrumento;
v' Apresentar saldos das contas bancarias e suas movimentagoes financeiras, quando houver contrapartida, aplicadas em conta bancaria especifica.

3.1 FASES PROCESSUAIS DO CONVENIO
3.1.1 PROPOSICAO

2 0 &

PROPOSICAO CELEBRACAO EXECUCAO ACOMPANHAMENTO PRESTACAO DE
CONTAS

m

© CONCLUSAO DO OBJETO
DO CONVENIO
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O primeiro elemento determinante para celebra¢cdo do convénio é o planejamento,
etapa na qual devem ser claramente definidos o objeto e os objetivos a serem alcancados em
decorréncia da aplicacdo dos recursos transferidos, as responsabilidades de cada participante
do processo, as condi¢Bes para execucdo e prestacdo de contas. Sinteticamente, pode-se
dizer que para gerir exitosamente um instrumento dessa natureza, observem-se as

orienta¢des descritas a seguir:

Figura 8 - Elementos para celebracdo do convénio

A

B & 2

PLANEJAMENTO DIVULGAGAO DA INTENGAO DE FORMALIZACAO  DOS GARANTIA DO BOM
CONVENIAR CONVENIOS USO DOS RECURSOS
®;:0 =D
@ O G- =
< @Te EED
GARANTIA DE ORCAMENTO E RECEBIMENTO E ANALISE DE EXECUCAO COM A DEMAIS  ATIVIDADES
DEFINICOES DE PROGRAMAS, PROPOSTAS CONFERENCIA DA IMPORTANTES
INCLUSIVE PADRONIZACAO DE ENTREGA

OBJETOS

a) Proposta de Trabalho
O procedimento para celebracdo de convénio devera iniciar com a apresentacao, por
parte dos interessados, de manifestacdo de intencao em celebrar o instrumento, enviando
proposta de trabalho na Plataforma +Brasil, em conformidade com o programa e com as

diretrizes disponiveis no sistema, que contera, no minimo:

Figura 9 - Elementos da proposta de trabalho

/ PROPOSTA DE TRABALHO \
1 - Descri¢do do objeto a ser executado;

2 - Justificativa contendo a caracterizacdo dos interesses reciprocos, a relagdo entre a

proposta apresentada e os objetivos e diretrizes do programa federal, e a indicacdo do
publico alvo, do problema a ser resolvido e dos resultados esperados;

3 - Estimativa dos recursos financeiros, discriminando o repasse a ser realizado pelo DNIT e
a contrapartida prevista para o proponente (obedecendo aos limites minimos e maximos
definidos na LDO), especificando o valor de cada parcela e do montante de todos os recursos,
na forma estabelecida em lei;

4 - Previsdo de prazo para a execugao; e

5 - Informacdes relativas a capacidade técnica e gerencial do proponente para execu¢do d

o
objeto. /
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Apés a analise da proposta de trabalho, por parte do DNIT, o resultado sera informado

formalmente ao proponente, e serdo adotadas as seguintes providéncias:

Figura 10 - Analise da proposta de trabalho

[ @
* Solicitar ao proponente a inclusdo do plano de trabalho no
B Siconv/ Plataforma+Brasil
Aceitacio
\
a
? * Registrar o indeferimento no Siconv/Plataforma+Brasil
-
= * Comunicar ao proponente o indeferimento da proposta
\ Recusa

No caso de aceitacdo da proposta, a documentacdo a ser apresentada pelo

convenente devera seguir o rol constante no item 4.1 deste documento, observando ainda os

documentos exigidos na Plataforma +Brasil.
Devera ser verificado se 0 objeto do instrumento proposto implica em alguma vedacao

legal disposta no capitulo Il da Portaria Interministerial n°® 424/2016, e se atende aos

seguintes requisitos:

Figura 11 - Analise do objeto do instrumento
Se 0 objeto proposto ndo esta em superposicdo com outro instrumento;

Se o pleito, objeto do plano de trabalho, € integrante do
SNV;

Quando se tratar de contorno, anel ou acesso, se foi
indicada a rodovia ou ferrovia que deveré incorporar a
intervencdo pretendida;

REQUISITOS

A existéncia de contrapartida oferecida pelo proponente e
se atende a LDO do convenente;

Se o pleito, objeto do plano de trabalho, estd em conformidade com o termo de
referéncia emitido pelo érgdo licenciador ou com as condicionantes das licencas
ambientais ou autorizacdes expedidas para o empreendimento, nos casos em que o
objeto se refira a elaboracdo de estudos ou execucdo de servicos ambientais.
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O DNIT devera cancelar os empenhos das propostas que nao tiveram os instrumentos
celebrados até o final do exercicio financeiro.
Ap6s o cancelamento dos documentos orcamentarios, as propostas deverdo ser

rejeitadas na Plataforma +Brasil, devendo constar justificativa expressa acerca das razdes.

b) Plano de Trabalho

A unidade gestora devera analisar a documentac¢do apresentada e, se de acordo,
aprovar o plano de trabalho, que sera analisado quanto a sua viabilidade e adequag¢do aos
objetivos do programa, manifestando-se acerca da importancia do empreendimento e de seu
interesse para a administracao.

Sera comunicada ao proponente qualquer irregularidade ou imprecisao constatadas
no plano de trabalho, que devera ser sanada no periodo estabelecido pelo DNIT. A auséncia
da manifestacdo do proponente no prazo estipulado implicara na desisténcia no
prosseguimento do processo.

A unidade gestora devera proferir manifestacdo sobre o termo de referéncia

apresentado € Seus anexos.

Figura 12 - Cadastro do Plano de Trabalho

O plano de trabalho devera ser cadastrado no SICONV/PLATAFORMA
+BRASIL.

c) Anteprojeto, Projeto Basico, Executivo e Termo de Referéncia
Dependendo do objeto do convénio, pode ser necessario um anteprojeto, projeto
basico/projeto executivo e/ou um termo de referéncia, seguindo as conceitua¢des da Lei de

LicitacGes e Contratos.
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Figura 13 - Conceito de projeto basico, executivo e termo de referéncia

|||U§, CONCEITOS % COMPETENCIA PARA

7 ANALISE E APROVAGAO

Anteprojeto: peca técnica com todos os subsidios necessarios a
elaboragdo do projeto basico, devendo conter os elementos minimos
previstos na Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos.

Projeto Basico: conjunto de elementos necessarios e suficientes, com
nivel de precisdo adequado, para caracterizar a obra ou servi¢o, ou

complexo de obras ou servicos, elaborados com base nas indicagdes dos Diretoria de Planejamento e Pesquisa

estudos técnicos preliminares, que assegurem a viabilidade técnica e o (DPP)

adequado tratamento do impacto ambiental do empreendimento, e que &

possibilite a avaliagdo do custo da obra ou servico de engenharia e a

defini¢do dos métodos e do prazo de execugdo. IMPORTANTE

Projeto Executivo: o conjunto dos elementos necessarios e suficientes a A competéncia podera ser delegada a
execucdo completa da obra, de acordo com as normas pertinentes da Unidade Gestora mediante Portaria de
Associagao Brasileira de Normas Técnicas - ABNT. Delegagao

Termo de Referéncia: documento apresentado quando o objeto do
instrumento envolver aquisicdo de bens ou prestagdo de servicos, que
deverd conter elementos capazes de propiciar a avaliagdo do custo pela
Administra¢do, diante de orcamento detalhado, considerando os pregos
praticados no mercado da regido onde serd executado o objeto, a
defini¢do dos métodos e o prazo de execucdo do objeto.

Unidade Gestora, em conjunto com a
Diretoria de Planejamento e Pesquisa
(DPP)

O projeto basico ou termo de referéncia devera ser apresentado antes da celebracdo.
E facultado ao concedente exigi-los depois, desde que antes da liberacio da primeira parcela
dos recursos.

Nos casos em que houver divergéncias de valores entre o plano de trabalho aprovado
e 0 projeto basico aprovado, os participes deverdao providenciar as alteracbes do plano de
trabalho e do instrumento.

Constatados vicios sanaveis no projeto basico, esses serdo comunicados ao
convenente, que dispora de prazo para sana-los, cabendo ao DNIT a adoc¢do das seguintes

providéncias:

Figura 14 - Providéncias em caso de vicios sanaveis

1. Rejeicdo da proposta, quando o
— instrumento ndo tenha sido assinado;
31 = . L . =
0 2. Extingdo do instrumento, quando ndo
; = Parecer contrario a i ido li ;
Projeto Basico entregue el — tiverem sido liberados recursos;
fora do prazo ou provagdo ap — o) e .
s balasidono as devidas 3. Rescisdo imediata do instrumento,
: mpl ntagod i i
instrumento complementagdes com o ressarcimento de eventuais

despesas para elaboracdo do projeto
basico ou termo de referéncia
custeadas com recursos do
instrumento.

Em caso de inexisténcia de projeto basico aprovado, ou considerando o projeto

existente desatualizado, devera constar do objeto e do plano de trabalho a elaboracdo de
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novo projeto ou a atualizacdo de projeto existente, cujos servi¢os e prazos e cuja forma de
apresentacao e orcamento detalhado deverao constar do termo de referéncia e seus anexos.

As despesas referentes ao custo para elabora¢do do projeto basico ou termo de
referéncia, além das despesas necessarias ao licenciamento ambiental, poderdao ser
custeadas com recursos oriundos do instrumento pactuado.

Quando houver, no plano de trabalho, a previsdo de transferéncia de recursos para a
elaboracdo de projeto basico ou termo de referéncia, a liberagdo do montante
correspondente ao custo do servico ocorrera apds a celebrag¢do do instrumento, conforme
cronograma de liberagao pactuado entre as partes.

No caso de obras ou servicos de engenharia, a analise final de custos a cargo da
Coordenacgdo-Geral de Custos de Infraestrutura (CGCIT) sera realizada apo6s visita de campo
preliminar e entrega do orcamento de referéncia, observado o disposto nos arts. 16 a 18 do
Decreto n°®7.983/2013. Previamente a aceitacao do projeto basico pelo DNIT, para a execu¢ao
de obras e servicos de engenharia com valores de repasse iguais ou superiores a
R$5.000.000,00 (cinco milhdes de reais), o proponente devera apresentar estudo de
alternativas de concepcao de projeto, cuja analise pelo DNIT é condicionante para a aprovacao

do projeto basico.

d) Contrapartida
A contrapartida sera calculada sobre o valor total do objeto e, se financeira, devera ser
depositada na conta bancaria especifica do convénio, em conformidade com os prazos
estabelecidos no cronograma de desembolso, podendo haver antecipacdo de parcelas,
inteiras ou parte, a critério do convenente.
A contrapartida, a ser aportada pelo convenente, sera calculada observados os

percentuais e as condi¢des estabelecidas na LDO vigentes a época do instrumento.

Figura 15 - Comprovacdo de contrapartida

A comprovacao pelo proponente de que a contrapartida proposta
esta devidamente assegurada devera ocorrer previamente a
celebracao do instrumento.

Il
.
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A previsdo de contrapartida a ser aportada pelos 6rgaos publicos, exclusivamente
financeira, devera ser comprovada por meio de previsao orcamentaria.
Os atos de proposicdo ocorrerao na Plataforma +Brasil, o fluxo abaixo representa as

principais acdes a serem cadastradas:

Figura 16 - Fluxograma 1: Atos preparatérios na Plataforma +Brasil

' PLATAFORMA
¥ +

@CONCEDENTE

&l
Fluxo
Celebracdo

@ PROPONENTE

Cabe destacar que a competéncia para realizacdo dos atos sera definida pela unidade
gestora do convénio, em conformidade com os perfis de acesso de cada unidade participante
dos atos, considerando o escopo de atuacgao.

Os procedimentos referentes aos atos preparatérios também deverao ser inseridos
normalmente no SEI!l, com o parecer da proposta apresentada, aprova¢ao do plano de

trabalho e demais documentos inseridos na Plataforma +Brasil.
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Figura 17 - Fluxograma 2: Atos preparatérios na Plataforma +Brasil
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Para prosseguir com a celebragao do instrumento, as seguintes condi¢des devem ter
sido atendidas:

| - cadastro do convenente atualizado na Plataforma +Brasil no momento da
celebracao;

Il - plano de trabalho aprovado;

[l - licenca ambiental prévia, quando o instrumento envolver obras, instala¢cdes ou

servi¢os que exijam estudos ambientais; e
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IV - comprovacdo do exercicio pleno dos poderes inerentes a propriedade do imoével,
mediante certiddo emitida pelo cartério de registro de imdveis competente, quando o
instrumento tiver por objeto a execugdo de obras ou benfeitorias no imével.

Para facilitar a checagem desses e de outros itens necessarios para a celebracao,

apresenta-se checklist, no item 4.1 deste Manual, que possui controles complementares a

“Lista de Verificacgdo de Convénios” elaborado pela AGU (https://www.gov.br/agu/pt-

br/composicao/cgu/cgu/modelos/conveniosecongeneres/modelos-de-convenios-e-listas-de-

verificacao-convenios).

Figura 18 - Providéncias da unidade gestora
Emissdo de nota técnica

\Z

Ap6s manifestacao favoravel da diretoria competente, e inseridos os documentos
obrigatorios, sera elaborada a minuta do instrumento contendo as clausulas presentes no
item 4.1 (documenta¢do complementar ao termo de convénio).

Cabe destacar que os modelos de documentos necessarios para celebracao do
Convénio, tais como minuta do termo e declaracdes, estdo disponiveis na Plataforma +Brasil

(https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/plataforma-mais-brasil/sobre-a-plataforma-

mais-brasil/transferencias-discricionarias-e-legais/convenios-e-contratos-de-repasse).

Para a celebragao de convénios, sera necessaria a existéncia de dotagdo orcamentaria,

a qual devera ser evidenciada no instrumento, indicando-se a respectiva nota de empenho.

Figura 19 - Realizagdo de empenho

O empenhorealizado acarretarda obrigatoriedadede ser
consignado crédito nos or¢amentos seguintes paragarantir a
execucdo do convénio.
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Caso o objeto do convénio verse acerca da execucao de obras de engenharia, para a
formalizacdo e celebracdao do instrumento, é obrigatéria a previsdo de contratacao de
empresa de supervisdo de obras para o objeto proposto.

O Diretor da area gestora do convénio sera responsavel por exarar manifestacao
favoravel, quanto a contratacdo de forma direta da gerenciadora.

A eficacia dos instrumentos fica condicionada a publicagdo do respectivo extrato no
Diario Oficial da Unido, que sera providenciada pelo DNIT, no prazo de até 20 (vinte) dias, a

contar de sua assinatura.

Figura 20 - Publicagdo no DOU

PUBLICAGAO DO EXTRATO DO
INSTRUMENTO NO DIARIO
OFICIAL DA UNIAO

—>

Coordenacao-Geral
competente na
unidade gestora

No prazo maximo de 10 (dez) dias, contados da assinatura do instrumento, o DNIT
devera designar formalmente os servidores responsaveis pelo seu acompanhamento.

Em seguida, nomeado o responsavel pelo acompanhamento do objeto do
instrumento, o processo evolui a Auditoria Interna do DNIT, para analise de conformidade
processual antes do primeiro repasse.

O fluxo abaixo demonstra os procedimentos a serem adotados para celebracdao do

convénio:
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Figura 21 - Fluxograma 3: Tramites para celebragdo do convénio no SEl!
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A unidade gestora competente solicitara o encaminhamento do processo a Diretoria-

Geral, a qual dara conhecimento da celebracdo do instrumento a Assembleia Legislativa ou

Camara Legislativa ou Camara Municipal do convenente, no prazo de até 10 (dez) dias.

No caso de liberacdo de recursos, o prazo para notifica¢do, facultada a comunicacdo

por meio eletrénico, sera de 2 (dois) dias Uteis.

A figura abaixo representa os principais atos para formalizacdo do instrumento na

Plataforma +Brasil.

gov.br/dnit
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Figura 22 - Fluxograma 4: Celebra¢do do Convénio na Plataforma +Brasil
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A competéncia para realizacdao dos atos sera definida pela unidade gestora do
convénio, em conformidade com os perfis de acesso de cada unidade participante dos atos,

considerando o escopo de atuacgao.

Figura 23 - Irregularidades e falhas verificadas pelo TCU durante a proposi¢do

Irregularidades e falhas mais frequentes na fase de proposi¢cao dos
convénios verificadas pelo TCU

+ Plano de trabalho pouco detalhado
* Metas insuficientemente descritas, quantitativa e qualitativamente

« Caracterizagdo insuficiente da situagdo de caréncia dos recursos

’ * Projeto basico incompleto e/ou com informacgdes insuficientes
* Auséncia de projeto basico
+ Falta de comprovacdo da existéncia de contrapartida (orcamentaria e financeira)

» Orcamento subestimado ou superestimado

a) Desapropria¢do ou Reassentamento
Na formalizacdo e celebracdo de convénio, a execucdao dos procedimentos de
desapropriacdo ou reassentamento exigidos pelo empreendimento podera ser delegada ao
convenente, observadas as seguintes situacfes e condicdes:
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Figura 24 - Delegacdo ao convenente

Delegacao total, nos casos em que os custos desses procedimentos ficarem a cargo do

8 convenente, devendo constar no plano de trabalho como contrapartida, mediante a
@ﬂ indicagao da respectiva previsao orgamentaria.

Delegagio ao Delegacao parcial, nos casos em que parte dos custos desses procedimentos ficarema

convenente cargo do DNIT, devendo constar no plano de trabalho meta especifica para tal

finalidade, mediante a indicagao da respectiva previsao orgamentaria.

No caso de delegacdo total, todas as providéncias serdo de responsabilidade do
convenente e ocorrerao em sua esfera de atuacao.

Seja delegacdo total ou parcial, o Projeto Executivo de Desapropria¢do devera seguir
0s normativos, as diretrizes e as metodologias adotadas pelo DNIT.

Em todas as circunstancias, a minuta do termo correspondente devera prever que,
caso haja a necessidade de ajuizamento de ac¢bes judiciais, devera ser realizado em
litisconsorcio, na esfera federal, e, ainda, que as areas objeto da desapropriacao devem ao
final ter o respectivo registro cartorial em nome da Unigo.

Em regra, tanto na delegacao total como na parcial, a publicacdo de ato declaratério
de utilidade publica é de responsabilidade do DNIT, salvo situa¢des excepcionais, que deverao
estar expressas na minuta do termo correspondente.

As desapropriacdes somente serdo consideradas concluidas apés a inclusdo das
certidbes de registro das areas desapropriadas em nome da Unido, bem como dos
comprovantes de pagamentos dos valores indenizatdrios em seus respectivos processos de
desapropriacdo, sendo esses documentos comprobatérios das areas efetivamente
desapropriadas imprescindiveis para a prestacao de contas final.

Nas hipboteses em que a responsabilidade pelos procedimentos/custos de
desapropriacdo e/ou reassentamento couber diretamente ao DNIT, ou seja, ndo houver
delegacdo especifica das desapropriacdes e/ou reassentamentos ao convenente, tal fato
devera constar na minuta do termo correspondente, assim como no respectivo plano de
trabalho deverd constar que os custos ficardo a cargo do DNIT.

Orienta¢des complementares concernentes as desapropria¢gdes, como por exemplo,

sugestdes de clausulas referentes ao tema a constar na formalizacao e celebracdo de
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convénios ou similares poderdo ser obtidas no capitulo denominado Convénios e Similares

da versdo atualizada da Publicacdao IPR 746 - Diretrizes Basicas para Desapropriacao.

b) Compatibilidade de Custos

A unidade responsavel pelo acompanhamento devera manifestar-se por meio de nota
técnica, de forma fundamentada, sobre a compatibilidade de precos unitarios com o Sistema
de Custos Referenciais de Obras - SICRO ou outra base de referéncia de precos federais, e 0s
quantitativos do or¢amento base, a fim de atestar a coeréncia e a compatibilidade com o
termo de referéncia, anteprojeto, projeto basico ou executivo apresentado.

Pode ser utilizado, ainda, comparativo de precos mediante utilizacdo do Painel de
Precos do Governo Federal, vinculado ao Ministério da Economia, o qual redune dados e
informagdes de compras publicas homologadas no Sistema Integrado de Administra¢do de
Servicos Gerais - SIASG e Comprasnet. Tal painel tem por objetivo auxiliar os gestores publicos
na tomada de decisdes acerca dos processos de compra, dar transparéncia aos precos
praticados pela administracdo e estimular o controle social.

Para os servicos contratados pelo DNIT que ndo possuam seus precos unitarios
contemplados nos sistemas oficiais de referéncia de custos estipulados no Decreto n°
7.983/2013, a estimativa de custo global podera ser apurada por meio da utilizacdo de dados
contidos em tabela de referéncia formalmente aprovada pela administracdo publica federal
em publica¢des técnicas especializadas, em sistema especifico instituido para o setor ou em

pesquisa de mercado, conforme estabelecido no art. 6° do Decreto 7.983/2013.
3.1.3 EXECUCAO

COBYBY & DB

© CONCLUSAO DO OBJETO
DO CONVENIO

PROPOSICAO CELEBRACAO EXECUGAO ACOMPANHAMENTO PRESTAGCAO DE
CONTAS

Previamente a execu¢do do empreendimento, quando se tratar de obras e servicos de
engenharia, o convenente devera emitir e enviar a ART dos conselhos profissionais a unidade
responsavel pelo acompanhamento, tanto do responsavel técnico da fiscalizacdo, quanto do

responsavel técnico dos contratos atrelados ao objeto pactuado.
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A execucdo do instrumento serd observada pela unidade responsavel pelo
acompanhamento ou por comissao devidamente designada pelo DNIT, com servidores
registrados na Plataforma +Brasil, que anotardo, em registro préprio, todas as ocorréncias
relacionadas a consecuc¢do do objeto, adotando as medidas necessarias a regularizacao das
falhas observadas.

O Edital utilizado pelo convenente devera ser analisado pela Coordenacao-Geral de
Cadastro e Licita¢bes (CGCL).

Aliberagdo dos recursos s6 ocorrera apds o aceite do processo licitatério por parte do
DNIT.

Os atos para inicio da execucdo e seu acompanhamento também devem estar

cadastrados na Plataforma +Brasil, o fluxo abaixo representa as principais a¢des:

Figura 25 - Fluxograma 5: Execuc¢do do Convénio na Plataforma +Brasil

’ PLATAFORMA
¥ +
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Regularizar Vincular Cadastrar
conta —> ordenador —> processos de
bancaria de despesa execugdo

Registrar
notificagdo

Realizar
ajustes

@CONCEDENTE

e

Recursos
Financeiros

A competéncia para realizacdao dos atos sera definida pela unidade gestora do
convénio, em conformidade com os perfis de acesso de cada unidade participante dos atos,
considerando o escopo de atuacao.

Os procedimentos referentes a execu¢do também deverdo ser inseridos normalmente
no SEl!, com aprovacdo do processo licitatério e demais documentos inseridos na Plataforma

+Brasil pelo convenente.
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Para apoiar a execucdo e o acompanhamento dos convénios, mantendo a
responsabilidade final pelas atividades de sua atribuicao, o DNIT podera firmar contratos, com
vistas a execu¢do de servicos pontuais, desde que esses servigos nao configurem a execu¢ao
por meio de mandato ou o escopo completo das atividades de mandataria da Unido.

As obras ou 0s servi¢os previstos nos instrumentos celebrados com o DNIT somente
poderdo ser iniciados mediante:

Figura 26 - Inicio de Obras ou Servicos

Aprovacdo do edital
pelaCGCL

Aprovacdao do anteprojeto, do projeto
basicoe do projetoexecutivo pela DPP

Aprovacdo pela Coordenacdo-Geral
de Custos em Infraestrutura (CGCIT)

Aprovacdo pelo ente federado
beneficiado, quandoforo caso

Aprovacgdo do Termo de
Referénciapela Unidade Gestora

A execuc¢do dos objetos definidos nos instrumentos, no caso de o convenente ser

orgdo publico, podera recair sobre unidade executora especifica, desde que:

Figura 27 - Requisitos para execuc¢do por unidade executora

@Q O O

Aunidade
> _— Exista clausula executora pertenca
F:::i) F:ir:?rsz-)at?a?h.i) nesse sentidono ou estejavinaulada
P s miatres instrumento aoenteda
P celebrado federacdodo
convenente
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A fase de execucdo pelo convenente devera obedecer as clausulas estabelecidas no
instrumento e as disposi¢des legais que o regem, sendo vedado:

| - realizar despesas a titulo de taxa de administracdo, de geréncia ou similar;

Il - pagar, a qualquer titulo, servidor ou empregado publico, integrante de quadro de
pessoal do 6rgdo ou entidade publica da Administracao direta ou indireta, salvo nas hipéteses
previstas em leis federais especificas e na LDO;

[l - utilizar, ainda que em carater emergencial, os recursos para finalidade diversa da
estabelecida no instrumento;

IV - realizar despesa em data anterior ao inicio da vigéncia do instrumento;

V - efetuar pagamento em data posterior ao fim da vigéncia instrumento, salvo se o
fato gerador da despesa tiver ocorrido durante a vigéncia do instrumento pactuado;

VI - realizar despesas com taxas bancarias, multas, juros ou corre¢cdo monetaria,
inclusive referentes a pagamentos ou recolhimentos fora dos prazos, exceto, no que se refere
as multas e aos juros, se decorrentes de atraso na transferéncia de recursos pelo DNIT, e
desde que os prazos para pagamento e 0s percentuais sejam os mesmos aplicados no
mercado;

VII - transferir recursos para clubes, associaces de servidores ou quaisquer entidades
congéneres, exceto para creches e escolas para o atendimento pré-escolar;

VIII - realizar despesas com publicidade, salvo a de carater educativo, informativo ou
de orientacdo social, da qual ndo constem nomes, simbolos ou imagens que caracterizem
promoc¢ao pessoal e desde que previstas no plano de trabalho; e

IX - realizar pagamento, a qualquer titulo, a empresas privadas que tenham em seu
quadro societario servidor publico da ativa, ou empregado de empresa publica, ou de
sociedade de economia mista, do 6rgdo celebrante, por servicos prestados, inclusive

consultoria, assisténcia técnica ou assemelhados.
a) Repasse Financeiro
Os recursos a serem repassados deverdao ser mantidos na conta corrente especifica

do instrumento e somente poderdo ser utilizados para pagamento de despesas constantes

do plano de trabalho ou para aplicacdo no mercado financeiro.
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A movimentac¢do financeira na conta corrente especifica do instrumento devera
ocorrer por meio de funcionalidade da Plataforma +Brasil, denominada Ordem Bancaria de
Transferéncias Voluntarias (OBTV), que permite ao usudrio convenente realizar as
movimentac¢des financeiras de pagamentos a credores/fornecedores dos instrumentos, bem
como proceder a aplicacao financeira, o resgate total do saldo da aplica¢do financeira e a
devolucdo do saldo remanescente para a Conta Unica do Tesouro Nacional e para o
convenente, conforme percentual de contrapartida financeira.

Essas movimentacdes sdo realizadas pela Plataforma +Brasil, e representam a minuta
da ordem bancaria de pagamento (OB) de despesa, encaminhada virtualmente pela
Plataforma +Brasil ao SIAFI, mediante autorizacdo do Gestor Financeiro e do Ordenador de
Despesa do convenente, ambos previamente cadastrados na Plataforma +Brasil, para
posterior envio, pelo préprio SIAFI, da OB a instituicdo bancaria; ou para crédito na conta
corrente do beneficiario final da despesa; ou para sagque em espécie no caixa com
identificacdo (pagamento a pessoa fisica); ou para transferéncia para outra conta corrente de
propria titularidade do convenente, em situacbes em que nao for possivel efetuar
diretamente o crédito na conta do fornecedor.

Os recursos de responsabilidade do DNIT serdo repassados ao convenente conforme
cronograma de desembolso estabelecido no plano de trabalho. Recomenda-se que seja

adotado um numero minimo de trés repasses previstos no cronograma de desembolso.

Figura 28 - Obrigacdes do convenente para recebimento das parcelas

o 2 O

Comprovar o aporte da Estar em situacao regular Comprovar a regularidade de
contrapartida pactuada com o plano de trabalho, com utilizaggdo das  parcelas
execucao de no minimo 70% liberadas anteriormente
das parcelas liberadas
anteriormente

A liquidacao dos empenhos somente podera ser realizada ap6s o cumprimento de
todas as exigéncias para a libera¢do dos recursos, comprovadas por meio da Plataforma
+Brasil, observando-se o seguinte:

| - para os empenhos referentes a primeira parcela, a liquidacdo devera ocorrer
somente apos o atendimento das seguintes condi¢des:

a) resolucdo de eventual condicdo suspensiva;
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DN

b) conclusdo da analise técnica;

C) aceite do processo licitatério; e

d) comprovagao do cumprimento da contrapartida pactuada que, se financeira, devera
ser depositada em conta bancaria especifica do convénio, em conformidade com os prazos
estabelecidos no cronograma de desembolso e coincidente com a respectiva parcela;

e) registro no SIPROD;

f) analise de conformidade processual pela Auditoria Interna;

Il - para os empenhos referentes a segunda parcela e as posteriores, a liquidacdo do
empenho relativa a respectiva parcela devera ocorrer somente apés o atendimento das
condicBes relacionadas acima, apds execucao financeira de 70% das parcelas liberadas
anteriormente, e desde que a execuc¢do do plano de trabalho esteja em conformidade com o
pactuado.

No caso de execucdo de obra, fica vedada a liberagdo da 22 parcela sem a aprovacao
do projeto executivo ou sua aprovacao parcial, quando esse for desenvolvido
concomitantemente com a execuc¢ao da obra, devidamente autorizado pelo DNIT.

O valor do desembolso a ser realizado pelo DNIT, referente a primeira parcela, ndo
podera exceder a 10% do valor global do instrumento.

Para os instrumentos enquadrados como execucao de obras e servicos de engenharia
com valores de repasse iguais ou superiores a R$ 5.000.000,00 (cinco milhdes de reais), e na
execucao de custeio e aquisicdo de equipamentos com valores de repasse iguais ou
superiores a R$ 750.000,00 (setecentos e cinquenta mil reais), é vedada a liberacdo de duas
parcelas consecutivas sem que o acompanhamento tenha sido realizado por meio de visitas

no local.

Figura 29 - Procedimento em caso de inexecucdo financeira superior a 180 dias

* N&o liberacao da primeira parcela de recursos para o inicio de execugao de novos instrumentos quando o convenenk
tiver instrumentos apoiados com recursos do Governo Federal, devendo, nesse caso, ser denunciado;

* Solicitar, junto a instituicdo financeira albergante da conta corrente especifica, a transferéncia dos recursos
financeiros por ele repassados, bem como os seus rendimentos, para a conta tinica da Unido;

L]
2]

* Bloquear a conta corrente especifica no caso de paralisacao da execugao;

* Rescindir o instrumento, cabendo analisar a prestacéo de contas.
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Quando da conclusao, denuncia, rescisdo ou extin¢ao do instrumento, os rendimentos
das aplicacdes financeiras deverdo ser devolvidos & Conta Unica da Unido, observada a
proporcionalidade.

E vedado o aproveitamento de rendimentos para ampliacdo ou acréscimo de metas
ao plano de trabalho pactuado. No entanto, os rendimentos poderao ser utilizados para fazer
frente as coberturas atinentes a reajustes de aniversario contratual.

As receitas oriundas dos rendimentos de aplicacdo no mercado financeiro nao
poderdo ser computadas como contrapartida devida pelo convenente.

Para a aprovagdo do repasse, o processo devera conter a documentagao constante no
item 4.2 (documentacao complementar ao termo de convénio), e seguira o fluxo no SEI! da

seguinte forma:

Figura 30 - Fluxograma 6: Repasse financeiro no SEI!

Sel.

@CONVENENTE
: Solicitagdo de Atualizar
Incluir PR Bhode
contrapartida .repass.e 2
financeiro trabalho
A 5
Solicitagdo %
de repasse Plano de Trabalho atualizado
@CONCEDENTE

PG Nota de :
Programacao
Financeira
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A movimentacao também ocorre normalmente na Plataforma +Brasil, o fluxo abaixo

representa os principais atos:

Figura 31 - Fluxograma 7: Repasse financeiro na Plataforma +Brasil
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lnclu|r4 R Aplicarem ) Incluir N pagamento R Cadastrar L} documento R Pagamento N tr_lbuu_:e N documento R relatérios
contrapartida poupanca contratos ao credor e com OBTV incluir de de
@CONVENENTE fornecedor liquidagao comprovante liquidagdo execucdo

Para liberacdo dos recursos o DNIT ira liquidar o empenho por meio do documento
habil e enviar para o SIAFI para posteriormente realizar a Ordem Bancaria, transferindo os
recursos para a conta do convénio. Ja o Convenente precisa depositar os recursos da

contrapartida e classificar o ingresso de recurso para sua identificacdo.
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Figura 32 - Irregularidades e falhas verificadas pelo TCU durante a execucdo financeira

Irregularidades e falhas mais frequentes na execucao financeira dos convénios
detectada pelo TCU

v Saque total ou parcial dos recursos do convénio sem levar em conta o cronograma fisico-financeiro
de execucdo do objeto.

Realizacdo de despesas fora da vigéncia do convénio.

Saque dos recursos para pagamento de despesas em espécie sem que haja autorizac¢do para isso.

Utilizacdo de recursos para finalidade diferente da prevista no convénio.

Utilizagdo de recursos em pagamento de outras despesas do convenente.

Pagamento antecipado a fornecedores de bens e servicos.

Transferéncia de recursos da conta corrente especifica para outras contas.

Retirada de recursos para outras finalidades com posterior ressarcimento.

A Aceitacdo de documentacdo iniddénea para comprovacdo de despesas (notas fiscais falsas, por
exemplo).

8 1 X X

<

— Falta de conciliagdo entre os débitos em conta e os pagamentos efetuados.

<

Ndo aplicagdo ou ndo comprovagdo de contrapartida.

AN

Auséncia de aplicagdo de recursos do convénio no mercado financeiro quando o prazo previsto de
utilizagdo for superior a 30 dias.

<

Uso dos rendimentos de aplicagdo financeira para finalidade diferente da prevista no convénio.

<

Ndo devolugdo do saldo financeiro ao DNIT.

LS

Aceitacdo e apresentagdo aos 6rgdos de controle de notas fiscais sem a identificacdo do nimero do
convénio.

Emissdo de cheque ao portador em vez de nominal ao beneficiario.
Alteracdo do objeto do convénio sem autorizagdo prévia do érgdo repassador.
Pagamento sem o atesto que comprove o recebimento do objeto.

AN NN

Auséncia de medi¢Bes de servicos e obras e outros elementos de acompanhamento capazes de
evidenciar a execugdo do objeto com os recursos federais repassados.

3.1.4 ACOMPANHAMENTO

aA-va P VA

© CONCLUSAO DO OBJETO
DO CONVENIO

PROPOSICAO CELEBRAGCAO EXECUGCAO ACOMPANHAMENTO PRESTAGAO DE
CONTAS

Figura 33 - Conceito de acompanhamento

Acompanhamento: atividade de monitoramento da execugao

Y ¢
fisica e financeira das metas, etapas e fases do objeto
pactuado nos instrumentos, a ser realizada pelo DNIT.

Ao DNIT compete acompanhar, e ao convenente, incluindo seus prepostos, compete
fiscalizar de modo sistematico o cumprimento do objeto do instrumento, com a finalidade de
verificar o pleno atendimento as disposi¢cdes contratuais, técnicas e administrativas, bem

como a regularidade da aplica¢do dos recursos financeiros transferidos.
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O acompanhamento do cumprimento do objeto do convénio e a verificacdo da
conformidade financeira deverdao ser realizados pela unidade responsavel pelo
acompanhamento, ou comissdo para esse fim designada, por intermédio de portaria
especifica para o objeto do instrumento em questao, durante todo o periodo de execuc¢do do
instrumento, permitida a contratacdo de terceiros para assisti-lo e subsidia-lo com
informac®8es pertinentes a essa atribuicao.

A unidade gestora devera prover as condi¢des necessarias a realizacao das atividades
de acompanhamento do objeto pactuado, conforme o plano de trabalho e a metodologia

estabelecida no instrumento, programando visitas ao local da execuc¢do, quando couber,

observados os seguintes critérios:

Figura 34 - Acompanhamento e conformidade financeira em execuc¢ao de obras e servicos de

engenharia

Valores de Acompanhamento e conformidade :
repasse <=7 financeira -

- Verificagdo dos documentos inseridos no Plataforma

>=R$ 250MIL +Brasil/Plataforma +Brasil;
- Visitas mensais ao local da obra ou com periodicidade
inferior, considerando a especificidade e o andamento da

execucdo do objeto pactuado.

Execucdo de Obras e Servicos de Engenharia | [%El

Figura 35 - Acompanhamento e conformidade financeira em execug¢do de custeio e aquisi¢do de

equipamentos

Valoresde D@] Acompanhamento e conformidade financeira @ )

repame <=1 (&E)

Verificacao dos documentos inseridos no Siconv/Plataforma +Brasil;
Visitas ao local quando identificada a necessidade pelo DNIT;

>=R$ 100MIL<R$ 750MIL
Verificacdo dos documentos inseridos no Siconv/Plataforma+Brasil;
Visitas ao local, considerando a especificidade do objeto ajustado.
>= R$ 750MIL
Execucéo de Custeio e Aquisicéio de Equipamentos N
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O DNIT, no exercicio das atividades de acompanhamento dos instrumentos, podera:

| - valer-se do apoio técnico de terceiros;

Il - delegar competéncia ou firmar parcerias com outros 6rgaos ou entidades;

[l - reorientar ag¢bes e decidir quanto a aceitacdo de justificativas sobre
impropriedades identificadas na execu¢do do instrumento.

Serao verificados no acompanhamento da execucao do objeto:

Figura 36 - Requisitos no acompanhamento da execucao do objeto

4

A comprovacdo da boa e regular aplicagdo dos recursos;

2. A compatibilidade entre a execu¢do do objeto, o que foi estabelecido no plano de
trabalho, e os desembolsos e pagamentos, conforme os cronogramas apresentados;

3. Aregularidade das informacgdes registradas pelo convenente no Plataforma
+Brasil/Plataforma +Brasil;

O cumprimento das metas do plano de trabalho nas condic¢des estabelecidas;
Avaliacdo da execucgdo e dos resultados dos convénios;

Ateste da execuc¢do do objeto conveniado, assim como a comprovacdo da boa e regular
aplicacdo dos recursos, na forma da legislacdo aplicavel;

7. Andlise e aceitagdo, sob os aspectos fisico e financeiro, do andamento da execug¢do do
objeto;

8. Notificacdo do convenente, quando ndo apresentado o relatério de acompanhamento
mensal dos recursos aplicados ou constatada a ma aplicagdo dos recursos publicos
transferidos.

Durante o acompanhamento, devera ser produzido o relatério técnico-financeiro

mensal, contendo no minimo:
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Figura 37 - Conteddo minimo presente no relatério técnico de acompanhamento do objeto

Informacgdes sobre o avanco fisico-financeiro do objeto, de modo a atestar se o percentual apurado
estd compativel com o cronograma fisico-financeiro aprovado no plano de trabalho

@ Cronograma do objeto

® 3 | Registros fotograficos dos servicos realizados
0= i 4' Relato sobre eventuais problemas que possam prejudicar o andamento do empreendimento

Relatério Técnico

de Acompanhamento @ Acbes adotadas e providencias propostas para o saneamento de eventuais problemas

Registro sobre o atendimento da exigéncia de apresentacdo de relatérios de controle tecnolégico dos
servigos executados na obra

@ Ateste quanto a boa e regular aplicagdo dos recursos publicos e pronunciamento quanto a qualidade
da execuc¢do dos servigos

Comprovagdo por nota dos servicos executados

O relatério técnico-financeiro devera ser elaborado a cada ato referente ao
acompanhamento, bem como a cada visita no local, devendo ser anexado na Plataforma
+Brasil e no SIPROD, no campo especifico - Fiscalizacao da Execu¢ao do Objeto, de modo que
haja o gerenciamento da aplicacdo dos recursos do empreendimento, tomando as

providéncias necessarias.

a) Das alteracoes

Havendo necessidade de alteracao do instrumento, devera ser encaminhada proposta
pelo convenente a unidade gestora, e 0s ajustes realizados integrarao o plano de trabalho,
desde que submetidos e aprovados previamente pela autoridade competente.

Os convénios poderdo ser alterados mediante proposta, devidamente formalizada e
justificada, a ser apresentada pelo convenente ao DNIT em, no minimo, 60 (sessenta) dias
antes do término de sua vigéncia ou no prazo nele estipulado, de forma que nado haja prejuizo
a execucdo do objeto. A solicitacdo deve estar acompanhada de documentacdo
comprobatoria, conforme item 4.2 (documentacdo complementar ao termo de convénio),
ressaltando-se que é vedada qualquer alteracdo do objeto originalmente aprovado.

Para a celebracdo de aditivo de valor ao convénio, devera ser assegurada a

disponibilidade de recursos, orcamentarios e financeiros, do DNIT e do convenente.
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A unidade responsavel pelo acompanhamento analisara a documentacdo e expedira
nota técnica, encaminhando-a, junto com a documentacdo, para a area gestora do
instrumento.

Os prazos de vigéncia poderdo, excepcionalmente, ser prorrogados:

Figura 38 - Motivos para prorrogacao excepcional de prazo

Desde que devidamente justificado pelo convenente e

aceito pelo DNIT, nos casos em que o objeto do instrumento
seja voltado para:

S + aquisicdo de equipamentos que exijam adequagdo ou
outro aspecto que venha retardar a entrega do bem;
+ execugdo de obras que ndo puderam ser iniciadas ou que
foram paralisadas por eventos climaticos que retardaram a
execugao.

E obrigacdo do DNIT prorrogar “de oficio” a vigéncia do instrumento antes do seu
término, quando der causa ao atraso na liberacdo dos recursos, limitada a prorrogacao ao
exato periodo do atraso verificado, dispensando-se, apenas nesse caso, a apresentacao da
documentacao pelo convenente. Esse tipo de altera¢do “de oficio” dispensa prévia analise da
area juridica.

Ap6s a concordancia técnica e a comprovacao de atendimento dos requisitos de
documentacao, a proposta de alteracao de instrumento devera ser apreciada pela diretoria
responsavel, que solicitarda a PFE/DNIT a devida analise juridica do termo aditivo, e, em
seguida, o submetera a deliberacdo da Diretoria Colegiada.

Caso seja necessaria revisao de projeto, deverao ser adotados os normativos vigentes
para o objeto em questdo.

No SEI' para alteragdo por meio de termo aditivo, a excecdo da situacao de

prorrogacao “de oficio”, deve-se seguir o fluxo apresentado abaixo:
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Figura 39 - Fluxograma 8: Termo Aditivo no SEI!

sel:

o Sodasanesdo ]
B término davigénda E7%) 20 dias
Publicagdono DOU,
’ s Aprovacioda
Termo , Detectaralteraciode | Efgg:g;;‘f;fi‘gf ,  Encaminhar3 " Parecer , DiretoriaColegiada _ eEStrOMossistemase
32 i s HCo
aditivo qualquer tépico teatiaho PFE e Easinaun aditivo emsitio
\ N eletrnico  —
RE
Plano de Termo "
oA Trabaho Farscer N Aditive Publicacio

Juridico

N
v

Necessario

Atendimento S

do P?drecer e andlise da
Juridico PFE?
Nota |
Técnica §

Inicio de processo Concedente e Convenente Concedente

As alteracBes de que tratam este tdpico deverdo ser lancadas na Plataforma

+Brasil nos campos especificos disponiveis na ferramenta.

b) Recebimento de Obras e Servicos
O objeto do contrato, devidamente executado, sera recebido pelo convenente,
observado o disposto na Lei n° 8.666/93 (vigente até abril/2023) ou na Lei n° 14.133/2021.
Recebida a obra ou o servico conforme os padr&es técnicos exigidos no instrumento,
o convenente devera encaminhar ao DNIT, por meio da unidade responsavel pelo
acompanhamento, cépia do termo de recebimento definitivo da obra, acompanhado pelo

respectivo projeto as built.

O recebimento de obras e servicos no ambito do DNIT ocorrera em conformidade com

0s normativos vigentes.
c) Denuncia e Rescisao

Figura 40 - Condi¢Bes para instauracdo de denuncia

A dentincia podera ocorrer a qualquer tempo, ficando os participes responsaveis
':_ somente pelas obrigacoes e auferidas as vantagens do tempo em
que participaram voluntariamente do acordo, ndo sendo admissivel
) clausula obrigatéria de permanéncia ou sancionadora dos denunciantes.

DENUNCIA

]
S f $ @0k=s Quaisquer iregularidades de natureza técnica, juridica, contabil ou financeira,
X — = = verificada pelo DNIT, unidade gestora ou unidade responsavel pelo acompanhamento
S — no decorrer do processo, podera ensejar em dentincia do instrumento, a qual sera
submetida a Diretoria Colegiada.
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Por sua vez, a rescisao podera ocorrer pelos seguintes motivos:

Figura 41 - Hipoteses para ocorréncia de rescisao

=
RESCISAO

| - o inadimplemento de qualquer das clausulas
pactuadas

Il - a constatacdo, a qualquer tempo, de falsidade
ou incorre¢ao de informacdo em qualquer
documento apresentado

[l - a verificacdo de qualquer circunstancia que
enseje a instaura¢do de tomada de contas
especial

IV - a ocorréncia da inexecucdo financeira
superior a 180 dias e comprovada pela emissdo
de OBTV

A rescisdao ou denuncia do instrumento, quando resulte dano ao erario, enseja a
instauracdo de tomada de contas especial, exceto se houver a devolu¢dao dos recursos
devidamente corrigidos, sem prejuizo, no ultimo caso, da continuidade da apuragdo, por
medidas administrativas proprias, quando identificadas outras irregularidades decorrentes
do ato praticado.

Em sendo evidenciados pelos 6rgaos de controle ou Ministério Publico vicios
insanaveis que impliquem nulidade da licita¢do realizada, o DNIT devera adotar as medidas
administrativas necessarias a recomposicdo do erario no montante atualizado da parcela ja
aplicada, o que pode incluir a reversao da aprovacao da prestacao de contas e a instauracao

de TCE, independentemente da comunicacdo do fato ao TCU e ao MP.

d) Irregularidades
O DNIT devera comunicar os Ministérios Publicos Federal e Estadual e a Advocacia-
Geral da Unido quando detectados indicios de crime ou ato de improbidade administrativa.
As irregularidades constatadas devem ser levantadas e apuradas qualitativamente

pelo servidor ou por comissdao nomeada da unidade gestora, quanto ao indicador fisico do
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empreendimento, assim como deverdo ser mensurados os recursos financeiros aplicados de
forma irregular, para fins de quantificacdo do dano e identificacdo dos potenciais
responsaveis.

Preliminarmente, devem ser adotadas as medidas administrativas necessarias
visando caracterizacao ou elisdo do dano ao erario, nos termos dos normativos vigentes no
DNIT que tratam do objeto em questdo, bem como da Portaria CGU n°® 1.531/2021.

O procedimento de apuracao das irregularidades verificadas devera ser realizado por
meio de relatério técnico circunstanciado ou nota técnica emitida pela unidade responsavel
pelo acompanhamento.

O relatério ou a nota técnico-financeiros deverao vir acompanhados dos pareceres
técnico e financeiro, e deverao conter informac¢des conclusivas sobre a execucao fisica e
financeira do objeto pactuado.

Deverdo constar, ainda, os oficios encaminhados ao convenente, com respectivos
avisos de recebimento, comunicando as irregularidades detectadas na execug¢ao do objeto ou

na analise da presta¢do de contas, com o objetivo de sana-las.

Figura 42 -Procedimentos em caso de irregularidades no uso dos recursos

0 DNIT comunicara ao convenente quaisquer iiregularidades decomrentes do uso dos recursos ou outras

_ﬂ pendéncias de ordem técnica, apurados durante a execugao do instrumento, e suspendera a liberagdo dos
recursos, fixando prazo de 45 (quarenta e cinco) dias para saneamento ou apresentacao de informagoes e

esclarecimentos, podendo ser prorrogado porigual periodo.

O fluxo abaixo demonstra o procedimento a ser adotado em caso de constatacao de

irregularidades no uso dos recursos financeiros durante a execucdo:

43
I . gOV,br/dnit - J J |



DEPARTAMENTO
NACIONAL DE
INFRAESTRUTURA
DE TRANSPORTES

Central Telefénica: (61) 3315-4000

Irregularidades
no uso de
recursos

Figura 43 - Fluxograma 9: Irregularidades no uso de recursos publicos

detectadas
durante a
execucdodo
objeto

& &

y  4Sdias 45 dias

. . Adotar todas as Instaurar

i nf';::::ages , Justificativas N egulariza . Pendé_ncia’ N . inazelﬂﬁlr;(ia ,  Houve dano S o medidas E Medidas N , Tomada de
et g b aceitas? endéncia regularizada? s Si‘c’o i ao erario? administrativas satisfatorias? Contas

E possiveis Especial
Parecer Docomentagic
Técnico S desaneaments 3 N

v

, Acompanhar
execugdo

f

Relatdrio
Técnico

Inicio de processo Concedente [l Convenente

Todas as comunica¢des acima relatadas serdo realizadas por meio de oficio, com

anotacao de recebimento por parte do fornecedor, devendo a notificagdo ser registrada na

Plataforma +Brasil, e em ambos os casos com c6pia para a respectiva Secretaria da Fazenda

ou similar, e para o Poder Legislativo do érgao responsavel pelo instrumento.

Quando detectados indicios de crime ou ato de improbidade administrativa, deverdo

também ser comunicados os Ministérios Publicos Federal e Estadual e a Advocacia-Geral da
Uniao.

3.1.5 PRESTAGCAO DE CONTAS

G > B @ >

PROPOSICAO

CELEBRAGAO EXECUCAO ACOMPANHAMENTO

PRESTAGCAO DE
CONTAS

@ CONCLUSAO DO OBJETO
DO CONVENIO

A prestac¢do de contas é o procedimento de acompanhamento sistematico que contera

elementos que permitam verificar, sob os aspectos fisicos e financeiros, a execuc¢do integral
do objeto dos convénios e o alcance dos resultados previstos.
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Figura 44 - Conceito de presta¢ao de contas fisica e financeira

PRESTACAO DE CONTAS FINANCEIRA - procedimento de anélise
quanto a correta e regular aplicagdo dos recursos do convénio,
considerando o inicio e o fim da vigéncia do instrumento. Deve-se
verificar a compatibilizacdo quantitativa relativa aos bens, insumos e
servigos previstos no plano de trabalho e efetivamente executados
no decorrer do convénio.

PRESTACAO DE CONTAS FiSICA - procedimento de anélise dos
elementos que comprovam, sob os aspectos técnicos, a execugdo
integral do objeto e o alcance dos resultados previstos no
instrumento, e atendimento aos normativos de recebimento do
objeto adotados no dmbito do DNIT. Deve-se verificar o atingimento
dos objetivos do convénio, podendo o setor competente valer-se de
laudos de vistoria ou de informacdes obtidas junto a autoridades
publicas do local de execugdo do convénio.

A analise da prestacao de contas fisica e financeira, bem como o respectivo parecer,
compete a unidade responsavel pelo acompanhamento do instrumento ou a comissao
designada, devendo ser utilizado o checklist de Prestacao de Contas constante no item 4.1 do
Manual.

O exame formal dos convénios, que consiste na averiguacdo da completude da
documentacado exigida para fins de prestacdo de contas, a luz da legislagdo que rege a matéria,
servindo como base do lancamento contabil, iniciando-se somente apds a emissdao dos
pareceres técnico e financeiro, que aprovam a respectiva execuc¢do, sera realizado pela
setorial contabil, antes da homologacao da presta¢do de contas.

Ainda, a setorial contabil é responsavel pela analise documental do estoque existente
de processos com aprovag¢ao técnica e financeira pela unidade gestora e recepcionados pelo
DNIT até 16/04/2018, referentes aos convénios celebrados até 28/05/2008, nao inseridos na
Plataforma +Brasil.

A anadlise da prestacao de contas pelo DNIT pode resultar em trés a¢des distintas:
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Figura 45 - Tipos de resultados para prestacdo de contas

Resultado da analise de prestagdo

de contas

‘ Rejeicdo, apds adotadas as medidas
Aprovagao . cabiveis para comegdo, com a

determinagao da imediata instauragao de
tomada de contas especial

Aprovagao com ressalvas, quando evidenciada
impropriedade ou outra falta de natureza formal
de que nao resulte dano ao erario

Nos casos de rejeicdo da prestacao de contas em que o valor do dano ao erario seja
inferior a R$ 5.000,00 (cinco mil reais), o DNIT podera, mediante justificativa e registro do
inadimplemento no Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados do Setor Publico Federal
- CADIN, aprovar a presta¢ao de contas com ressalva.

A unidade responsavel pelo acompanhamento ou comissdo designada devera
registrar na Plataforma +Brasil o recebimento da prestacdo de contas final, cujo prazo sera
de até 60 (sessenta) dias apds o encerramento da vigéncia ou a conclusdo da execu¢do do
objeto, o que ocorrer primeiro.

O fluxo abaixo representa os principais atos a serem realizados na Plataforma +Brasil:
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Figura 46 - Fluxograma 10: Prestacdo de contas na Plataforma +Brasil

v PLATAFORMA
,?-i-

[, CONVENENTE

Devolugdo de Enviar prestagdo
Prestar contas —>  Preencher abas —> saldos —>  de contas para
remanescentes analise

Realizar
complementagado

@CONCEDENTE

A competéncia para realizacdao dos atos sera definida pela unidade gestora do
convénio, em conformidade com os perfis de acesso de cada unidade participante dos atos,
considerando o escopo de atuacao.

A documentac¢do apresentada pelo convenente, os pareceres fisico e financeiro e
analises realizadas e demais documentos da Plataforma também devem constar do SEl!,
observando-se o check-list disposto no item 4.1 do Manual.

Caso a prestacdo de contas nao seja aprovada, exauridas todas as providéncias
cabiveis para regularizagdo da pendéncia ou reparacdo do dano, a autoridade competente,
sob pena de responsabilizagdo solidaria, registrara o fato na Plataforma +Brasil e adotara as
providéncias necessarias a instauracao da TCE, com posterior encaminhamento do processo
a unidade setorial de contabilidade a que estiver jurisdicionado para os devidos registros de

sua competéncia.

Figura 47 - Consequéncia da auséncia de decisdo sobre presta¢do de contas

A auséncia de decisdao sobre a aprovag¢do da prestagdo de

contas pelo DNIT podera resultar no registro de restricao $/|
contdbil referente ao exercicio em que ocorreu o fato,
cabendo a drea gestora adotar as providéncias
necessarias para regularizar a situacdo do instrumento.

A AN E
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Constatada irregularidade ou inadimpléncia na apresentacao da prestacao de contas
e na comprovagdo de resultados, a administracao publica federal poderd, a seu critério,
conceder prazo de até 45 (quarenta e cinco dias) para o convenente sanar a irregularidade ou
cumprir a obrigac¢ao.

O prazo para analise da prestacdo de contas e a manifesta¢do conclusiva pelo DNIT
sera de um ano, com inicio no dia da apresentacao da prestacdo de contas, sendo prorrogavel

no maximo por igual periodo, desde que devidamente justificado.

a) Registros no SIAFI
Quando a unidade responsavel pelo acompanhamento receber e aceitar a
documentacao comprobatoéria de execucdo financeira na Plataforma +Brasil, devera solicitar
a Setorial contabil a inclusdo do registro de comprovacao, informando qual o valor a ser

considerado, a priori, como executado pelo convenente.

O registro no SIAFI é efetuado de forma automatica
pela Plataforma +Brasil.

O registro de comprovacao nao significa a realizagdo de qualquer analise de mérito
qguanto a regularidade ou ndo da respectiva documentacao encaminhada. Diferentemente,
representa simplesmente a entrega de documentacdo pelo convenente, a qual ainda sera
analisada.

Analogamente, a unidade responsavel pelo acompanhamento devera solicitar os
registros dos rendimentos auferidos e/ou executados/devolvidos, bem como de aprovagao

do valor executado, ap6s regular homologacao.

3.1.6 ENCERRAMENTO

O encerramento ocorrera por conclusao da execucao do objeto ou por rescisao entre
as partes, sendo obrigatoria a elaboracdo de termo aditivo circunstanciado nos casos de
encerramento antecipado do objeto ou de rescisdo, além do encerramento formal do
processo administrativo do instrumento.

ApOs a aprovacao do termo aditivo para encerramento do instrumento, se houver, a

unidade gestora devera informar ao convenente o prazo legal para apresentacdo da devida
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prestacao de contas final e proceder os registros relativos ao encerramento do instrumento
na Plataforma + Brasil, no SEI! e no SIPROD.

Em qualquer caso de encerramento de instrumento, cabera ao convenente
providenciar o devido relatério de encerramento da execuc¢do do objeto.

Cabera a unidade gestora do instrumento solicitar relatério acerca do cumprimento
do objeto as demais unidades do DNIT envolvidas com o acompanhamento técnico da
execucao, quando for o caso.

A unidade gestora responsavel pelo instrumento devera analisar os relatérios técnicos
de encerramento apresentados, solicitando informacdes complementares necessarias.

Quando da conclusdo, denuncia, rescisao ou extincdo do convénio, os saldos
financeiros remanescentes, inclusive os provenientes das receitas obtidas das aplica¢des
financeiras realizadas, serdo devolvidos & Conta Unica do Tesouro Nacional, no prazo
improrrogavel de trinta dias do evento, sob pena de imediata instauracdo de TCE.

Os saldos referentes a contrapartida e seus eventuais rendimentos serao devolvidos
ao convenente. Dessa forma, a devolucdo do saldo de rendimentos ocorrera

proporcionalmente ao valor repassado pelo concedente e pelo convenente.

3.2 TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

PO BB Y)W ) D

ANALISE CELEBRAGAO EXECUGAO ACOMPANHAMENTO PRESTAGAO DE TOMADA DE
PRELIMINAR CONTAS CONTAS
DOCUMENTAL ESPECIAL

Figura 48 - Conceito de Tomada de Contas Especial

Tomada de Contas Especial (TCE) é o processo que objetiva apurar os
% fatos, identificar os responsaveis e quantificar o dano causado ao erario,

visando ao seu imediato ressarcimento.

A TCE somente devera ser instaurada depois de esgotadas as providéncias

administrativas a cargo do DNIT, pela ocorréncia de algum dos seguintes fatos:
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| - se a prestacao de contas do instrumento nao for apresentada no prazo de 60
(sessenta) dias ap6s o encerramento da vigéncia ou a conclusao da execucao do objeto, o que
ocorrer primeiro;

Il - se a prestacdo de contas do instrumento nao for aprovada em decorréncia de:

a) inexecucdo total ou parcial do objeto pactuado;

b) desvio de finalidade na aplicacdo dos recursos transferidos;

¢) impugnacdo de despesas, se realizadas em desacordo com as disposi¢des do termo
celebrado ou dos normativos que o regulamentam;

d) ndo utilizagao, total ou parcial, da contrapartida pactuada, na hipétese de nao haver
sido recolhida na forma prevista, ou seja, a devolucdo prevista sera realizada observando-se
a proporcionalidade dos recursos transferidos e os da contrapartida previstos na celebracao,
independentemente da época em que foram aportados pelas partes;

e) inobservancia dos recursos dos convénios;

f) ndo devolucao de eventual saldo de recursos federais, apurado na execugao do
objeto;

g) auséncia de documentos exigidos na prestacdo de contas, que comprometa o

julgamento do cumprimento do objeto pactuado e da boa e regular aplicacao dos recursos.

Esgotadas as medidas administrativas, que devem ser adotadas visando
caracteriza¢do ou elisdo do dano ao erario, nos termos dos normativos vigentes no DNIT
sobre o assunto, bem como da Portaria CGU n° 1.531/2021, a unidade responsavel pelo
acompanhamento devera informar a unidade gestora qualquer desvio na execuc¢do da meta

fisica do objeto, para procedimentos de instaura¢ao da TCE.

Figura 49 - Instaura¢ao de TCE

A Tomada de Contas Especial serd instaurada
por determina¢do dos 6rgdos de controle interno ou do
Tribunal de Contas da Unido, no caso de omissdo da
autoridade competenteem adotar essa medida.

Ainstaura¢ao de TCE ensejara:

| - ainscricdo de inadimpléncia do respectivo instrumento na Plataforma +Brasil;
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Il - o registro daqueles identificados como causadores do dano ao erario na conta

"DIVERSOS RESPONSAVEIS" do SIAFI.

Os convenentes deverdo ser notificados previamente sobre as irregularidades
apontadas, devendo ser incluidos no aviso a respectiva Secretaria da Fazenda ou similar, e,
ainda, o Poder Legislativo do érgdo responsavel pelo instrumento.

No caso de apresentacdo da prestacao de contas ou recolhimento integral do débito
imputado, antes do encaminhamento da TCE ao TCU, devera ser retirado o registro da
inadimpléncia na Plataforma +Brasil. Procedida a andlise da documentacao, serao adotados

0s seguintes procedimentos:

Figura 50 - Procedimentos antes do encaminhamento da TCE ao TCU

( © Aprovalaapreda@odecomasou\ ( 2

\

- T g Nao aprovadaa prestacao de contas
[} comprovado recolhimento do débito ) P
a) Registrar a aprovagao no Siconv/ Plataforma +Brasil; a) Comunicar o fato ao orgdo onde se encontre a Tomada de Contas
b) Comunicar a aprovagao ao 6rgao onde se encontre a Tomada de Contas Especial para que adote as providéncias necessarias ao
Especial, visando o arquivamento do processo prosseguimento do feito, sob esse novo fundamento;

c) Registrar a baixa da responsabilidade; e

d) Dar conhecimento do fato ao Tribunal de Contas da Unido, em forma de b) Reinscrever a inadimpléncia do érgao ou

Q{o, quando da prestagao de contas anual do DNIT. / (ntidade convenente e manter a inscrigao de responsabilidade. j

No caso de apresentacdo da prestacao de contas ou recolhimento integral do débito
imputado, apés o encaminhamento da TCE ao TCU, devera proceder a retirada do registro

da inadimpléncia:

Figura 51 - Procedimentos ap6s o encaminhamento da TCE ao TCU

(@ MMGW*WWWM} (? NZo aprovada a prestagiode contas \

] o recolhimento integral do débito imputado
a) Comunicar o fato a respectiva unidade de controle intemo que certificou a) Comunicar o fato a unidade de controle intemo que certificou as contas
as contas para adogao de providéncias junto ao Tribunal de Contas da para adogao de providéncias junto ao Tribunal de Contas da Unido;
Unido;
b) Rei ainadimpléncia do 6rgdo ou entidad te,

b) Manter a baixa da inadimpléncia, bem como a inscricaoda observadas as disposigoes dos §§ 4°, 5° e 6° do art. 70 da Portaria
responsabilidade apurada, que s6 podera ser alterada Interministerial n° 424/2016, e manter a inscrigao de responsabilidade .
& z inagdo do Tribunal / \ )
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Cabe destacar que a inscricdo no SIAFI somente devera ocorrer quando houver certeza
da inadimpléncia.

Ainscricdo de entes federados em cadastro de inadimplentes (ou outro que dé causa
a negativa de realizacao de convénios), pressupde o respeito aos principios do contraditorio,
da ampla defesa e do devido processo legal, somente reconhecido:

a) apo6s o julgamento de tomada de contas especial ou procedimento analogo perante
o Tribunal de Contas, nos casos de descumprimento parcial ou total de convénio, prestacao
de contas rejeitada, ou existéncia de débito decorrente de ressarcimento de recursos de
natureza contratual (salvo os de conta ndo prestada) e;

b) apds a devida notificacdo do ente faltoso e o decurso do prazo nela previsto
(conforme constante em lei, regras infralegais ou em contrato), independentemente de
tomada de contas especial, nos casos de ndo prestacdo de contas, ndo fornecimento de
informacdes, débito decorrente de conta ndo prestada, ou quaisquer outras hipéteses em
que incabivel a tomada de contas especial

Orienta-se que as inscricbes de inadimpléncia sejam efetivadas observando-se o

seguinte:

Descumprimento de convénio: O registro deve ser realizado apés o julgamento
final da conta ou da TCE;
e Desaprovacdo de conta: O registro deve ser realizado ap6s o julgamento final
da conta ou da TCE;
e Nado prestacdo de conta: O Registro independe de TCE;
e Descumprimento gasto minimo: O Registro independe de TCE independe de
TCE;
e Débito junto a Administracdo: O Registro independe de TCE
A TCE, quando cabivel, é considerada um requisito para a inscricdo em cadastro de
inadimplentes, por se tratar de procedimento apto a efetividade dos principios constitucionais
da ampla defesa e do contraditério.
No caso especifico da omissdo no dever de prestar contas, ndo se exige o
procedimento prévio de TCE para inscricdo do ente nos cadastros de inadimpléncia, sendo

suficiente a notificacdo e o decurso dos prazos fixados nas normas pertinentes.
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4. DOCUMENTAGCAO COMPLEMENTAR AO TERMO DE CONVENIO

4.1. Checklist

O checklist abaixo € complementar a “Lista de Verificacdo de Convénios” elaborado
pela AGU (https://www.gov.br/agu/pt-
br/composicao/cgu/cgu/modelos/conveniosecongeneres/modelos-de-convenios-e-listas-de-
verificacao-convenios).

a) Analise preliminar:

1. Abertura de um Unico processo administrativo para compor toda
documentacdo;

2. Cadastro atualizado na Plataforma +Brasil;

3. Identificacdao do local de intervencao, contendo: nome da rodovia, ferrovia ou
hidrovia, informando ainda, no que couber:

o trecho;

o subtrecho;

o segmento;

o codigo do Sistema Nacional de Viagao - SNV;

o extensao;

o terminal fluvial em que o empreendimento esta enquadrado; e
o detalhamento dos tipos dos servigos a serem realizados;

4. Plano de trabalho contendo o cronograma fisico-financeiro e a memoria de

calculo para o orcamento previsto, constando:
o justificativa para a celebra¢do do instrumento;
o descricdo completa do objeto a ser executado;
o descri¢do das metas a serem atingidas;
o definicdo das etapas ou fases da execucdo; e
o cronograma de execucdo do objeto e cronograma de
desembolso;

5. Foi apresentado e incluido na Plataforma +Brasil o Plano de Trabalho
devidamente datado, analisado pela area técnica e aprovado pela autoridade
competente do DNIT e pelo representante legal do convenente?

6. O convenente proposto € entidade dependente de érgao de Estado, do Distrito
Federal ou de Municipio? Se a resposta for positiva, o Chefe do Poder Executivo
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desse ente devera participar no instrumento a ser celebrado como
interveniente, caso ndo haja delegacdo de competéncia;

7. Ha indicacdo de dotacdo orcamentaria especifica para realizacdo da despesa
decorrente do convénio? Caso a execucdo ultrapasse um exercicio financeiro,
consta nos autos documento que comprove que a obra ou o servi¢o objeto do
convénio encontra previsao no Plano Plurianual? Se for o caso de despesa
compativel com o Plano Plurianual, ha indicagdo do crédito e do respectivo
empenho para atender a despesa no exercicio em curso, bem como cada
parcela da despesa relativa a parte a ser executada em exercicio futuro, com a
declaracao de que, em termos aditivos, indicar-se-do os créditos e empenhos
para sua cobertura?

8. Compatibilidade de custos com o objeto a ser executado;

9. O valor do convénio observa o limite minimo de R$ 250.000,00 (duzentos e
cinquenta mil reais) previsto para a execu¢cdo de obras e servicos de
engenharia, exceto elaboracdo de projeto de engenharia? (OBS: nos demais
convénios, o limite minimo é de cem mil reais);

10. Plano de aplicacdo dos recursos a serem desembolsados pelo concedente e a
contrapartida financeira prevista para o convenente, se for o caso,
especificando o valor de cada parcela, associando ao percentual fisico
correspondente e respectivo cronograma do desembolso;

11. Comprovacdo, quando for o caso, de que os recursos de sua responsabilidade
estdo assegurados na Lei Orcamentaria do Estado ou do Municipio, ressalvada
a reducdo ou dispensa prevista na Lei de Diretrizes Orcamentarias,
devidamente justificada pelo interessado;

12. Informagdes relativas a capacidade técnica, gerencial e operacional do
proponente para a execuc¢do do objeto, incluindo a indicagdo dos técnicos que
fardo seu acompanhamento fisico, e encaminhamento de cépia do registro
profissional no respectivo Conselho, quando houver;

13. Termo de referéncia, anteprojeto, projeto basico ou executivo aprovado pelo

DNIT, quando houver;
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14. E hipétese de dispensa do projeto basico por se tratar de padronizacdo do

objeto? Caso a resposta seja afirmativa, consta despacho técnico
fundamentado, aprovado pela autoridade competente?

15. Consta nos autos o Projeto Basico/Termo de Referéncia devidamente
analisado e aprovado pelo setor competente do DNIT?

= OBS 1: O Projeto Basico/Termo de Referéncia deverd ser elaborado
conforme o disposto no art. 6°, inciso IX, e no art. 12, ambos da Lei n°
8.666/93 ou correspondente ao art. 6° inciso XXV, da Lei 14.133/2021,
e o art. 1° da Portaria Interministerial MPOG/MF/CGU n° 424/2016;

= OBS 2: E facultado ao DNIT exigir o Projeto Basico/Termo de Referéncia
depois da celebracdo do convénio, mas antes da libera¢do da primeira
parcela dos recursos. Nesse caso, deverda ser fixado prazo no
instrumento convenial, prorrogavel uma unica vez por igual periodo, e
desde que ndo ultrapasse 18 (dezoito) meses, a contar da data de
celebracdo. O ndo cumprimento do prazo gerara a extincdo do
convénio;

16. Caso o convénio pretendido tenha por objeto a execu¢do de obras ou
benfeitorias em imdvel, foi apresentada documentacdao que comprove 0O
exercicio pleno dos poderes inerentes a sua propriedade, emitida pelo Cartério
de Registro de Imdveis competente?

17. No caso de ndo haver certidao do registro de imoveis, ha declaracdo do Chefe
do Poder executivo de que o convenente é detentor da posse da area objeto
da intervencdo, quando se tratar de area publica, ou alguma outra
comprovacdao da dominialidade, prevista na Pl n° 424/2016? (OBS: caso a
resposta seja negativa, alerta-se que a documentac¢dao de dominialidade deve
ser encaminhada juntamente com o projeto basico, apds a celebracao, mas
antes da liberacdo da primeira parcela de recursos);

18. Caso o objeto envolva obra, instalacdes ou servico que gere impacto ambiental,
consta nos autos licenca ambiental dentro do prazo de validade e com as
condicionantes nela estabelecidas devidamente cumpridas? (OBS: caso a

resposta seja negativa, alerta-se que a licenca deve ser encaminhada
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juntamente com o projeto basico, apds a celebragdo, mas antes da liberacao
da primeira parcela dos recursos);

19. Inclusd@o da despesa no sistema Nova Programacdo Orcamentaria (NPO).

b) Celebracao:

1. Consta nos autos a minuta do convénio, contendo os requisitos minimos do
modelo disponibilizado na Plataforma +Brasil?

2. Ha previsdo de contrapartida pelo Convenente? Caso haja:

o A contrapartida é em bens e servicos? Nesse caso, €
economicamente mensuravel?

o Ha comprovacdo de que a contrapartida esta assegurada?

3. Documentag¢do pessoal de um ou mais representante legal que ira assinar o
pretendido convénio, a saber:

o cOpia autenticada dos documentos pessoais do representante,
em especial: carteira de Identidade, cadastro de pessoas fisicas
e comprovante de residéncia;

o cOpia autenticada do diploma eleitoral, acompanhada da
publicacdo da portaria de nomeacdo ou outro instrumento
equivalente, que delegue competéncia para representar o 6rgao
ou entidade publica, quando for o caso;

4. Foi apresentado parecer elaborado pelo érgdo de assessoria juridica do
convenente sobre o pretendido convénio?

5. Regularidade quanto a tributos federais, comprovada pela Certiddo Negativa
de Débitos (CND) relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da
Unido, com validade conforme a certidao;

6. Regularidade no pagamento de precatérios judiciais, comprovada por certidao
emitida pelo Tribunal de Justica, Tribunal Regional do Trabalho e Tribunal
Regional Federal, ou por declara¢do do chefe do Poder Executivo ou do
secretario de finangas, juntamente com a remessa da declaracdo para os
citados tribunais, valida no més da assinatura, e mediante consulta a

Plataforma +Brasil, valida na data da consulta;
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7. Comprovacao de recolhimento de tributos, contribuic¢8es, inclusive as devidas
a Seguridade Social, multas e demais encargos fiscais devidos a Fazenda
Publica Federal;

8. Regularidade perante o poder publico federal, comprovada mediante consulta
ao Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados do Setor Publico Federal
(Cadin), valida na data da consulta;

9. Regularidade no pagamento de contribui¢cbes para o Fundo de Garantia do
Tempo de Servico (FGTS), comprovada pelo Certificado de Regularidade do
FGTS, com validade conforme o certificado;

10. Adimpléncia financeira em empréstimos e financiamentos concedidos pela
Unido, comprovada mediante consulta ao Sistema de Acompanhamento de
Haveres Financeiros junto a Estados e Municipios (Sahem), valida na data da
consulta;

11. Houve apresentacdo de documenta¢do comprobatéria de regularidade do
Convenente, inclusive do extrato do CAUC/SIAFI e comprovacao de
cumprimento das exigéncias para a realizacdo de transferéncias voluntarias,
previstas na Pl n® 424/20167?

12. Regularidade na prestacdo de contas de recursos federais, comprovada
mediante consulta ao subsistema Transferéncias do Siafie a Plataforma
+Brasil, valida na data da consulta;

13. Existéncia de area gestora dos recursos recebidos por transferéncia voluntaria
da Unido, com atribuicdes definidas para gestdo, celebracdo, execuc¢do e
prestacao de contas, com lota¢do de, no minimo, um servidor ou empregado
publico efetivo, comprovada mediante declara¢do do chefe do Poder Executivo
ou do secretario de financas;

14. Licencas e autoriza¢des ambientais necessarias, quando for o caso;

15. Os atos visando a celebracdo do convénio foram registrados na Plataforma

+Brasil?
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c) Acompanhamento
1. No caso de realizacao de obras, o DNIT comprovou que dispde de estrutura
que permita acompanhar a execucdo do objeto, de forma a garantir a

regularidade dos atos praticados e a plena execuc¢do do objeto?

d) Repasse

1. Comprovacdo, pelo convenente, do aporte da contrapartida pactuada que, se
financeira, devera ser depositada na conta bancaria especifica do instrumento;

2. Convénio adimplente no SIAFI e apto para liberacdo do recurso;

3. Compatibilidade entre as datas de inicio e término de vigéncia do plano de
trabalho e SIAFI;

4. Equivaléncia das parcelas do plano de trabalho com o registro no SIAFI;

5. Correspondéncia da parcela a ser liberada com o més de execu¢do, conforme
previsao no plano de trabalho;

6. Vincula¢do do empenho ao convénio no SIAFI;

7. Conferéncia da data da emissdo do empenho, que devera ser anterior ao més

de execu¢do;

e) Alteracbes

TERMO ADITIVO DE PRORROGA(;AO DE PRAZO

1. Solicitagdo de prorrogacdo de prazo da vigéncia do instrumento, pelo
convenente, exceto se a prorrogacdo for de oficio;

2. Novo plano de trabalho aprovado e assinado pelo dirigente ou representante
legal do proponente e pela autoridade responsavel do DNIT;

3. Aprovacao pelo servidor, ou comissdo nomeada, da unidade responsavel pelo
acompanhamento, referente a solicitacdo de prorrogac¢ao de prazo de vigéncia
pleiteada pelo convenente;

4. Nota técnica do servidor, ou da comissdo nomeada, da unidade responsavel
pelo acompanhamento do concedente, apresentando as motiva¢des técnicas,
as respectivas documentag¢des comprobatérias, se for o caso, e o ateste fatico
do ato;

5. Consta nos autos a minuta do termo aditivo de prorrogacao de prazo?
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6. Foi apresentado parecer elaborado pelo 6rgao de assessoria juridica do
Convenente sobre o pretendido aditivo?

7. Consta nos autos aprovacao pela Diretoria Colegiada do DNIT?

8. Caso o objeto do convénio envolva obra, instalacdes ou servico que gere
impacto ambiental, consta nos autos licenga ambiental dentro da validade e
informacBes de que as condicionantes nela estabelecidas estdo sendo
devidamente cumpridas?

9. Houve apresentacdo, pelo proponente, de documentacao comprobatoéria de
regularidade, inclusive o extrato do CAUC/SIAFI? Foram cumpridas as
exigéncias para a realizacdo de transferéncia voluntarias previstas na Pl
n° 424/20167

10. O convenente esta registrando corretamente as informacdes na Plataforma
+Brasil?

11. As metas do Plano de Trabalho estdo sendo cumpridas nas condi¢des

estabelecidas?

TERMO ADITIVO DE ALTERAGAO DE VALOR

1. A proposta de alteracdo do valor do convénio esta devidamente formalizada e
justificada?

2. Os recursos financeiros anteriormente repassados estao sendo aplicados de
forma regular?

3. Ha dotagdo orcamentaria especifica?

4. Consta declaracao do ordenador de despesas do DNIT de que o0 aumento tem
adequacdo or¢camentaria e financeira com a lei orcamentaria anual?

5. Ha estimativa de impacto orcamentario e financeiro no exercicio que deva
entrar em vigor nos dois anos subsequentes?

6. No caso de plurianualidade, ha previsdo no PPA? Em caso positivo, ha a
previsdo de cada parcela da despesa relativa a parte a ser executada em
exercicio futuro?

7. Ha indicacdo do crédito e respectivo empenho para atender a despesa no

exercicio em curso?
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8. Ha& comprovacdo de que os recursos referentes ao valor acrescido na
contrapartida estdao assegurados?

9. Ha comprovacdo entre a execugdo do objeto e os desembolsos e pagamentos,
de acordo com o PTA e os cronogramas apresentados?

10. H4 novo plano de trabalho aprovado e assinado pelo dirigente ou
representante legal do proponente e pela autoridade responsavel do DNIT?

11. Consta notatécnica do servidor ou da comissdo nomeada da unidade
responsavel pelo acompanhamento do concedente, apresentando as
motivacdes técnicas, as respectivas documentag¢des comprobatorias, se for o
caso, e o ateste fatico do ato?

12. Consta parecer técnico aprovado pela autoridade competente, analisando e
aprovando as reformula¢des propostas?

13. As metas do PTA estdo sendo cumpridas nas condic¢des estabelecidas?

14. A acdo que ampara a despesa decorrente da altera¢do de valor do convénio é
classificada como projeto? Em caso positivo constam nos autos:

i. A estimativa do impacto orcamentario-financeiro da despesa no
exercicio em que deva entrar em vigor e nos dois exercicios seguintes?

ii. A declaracdo do ordenador de despesa de que o gasto tem
compatibilidade com o plano plurianual e com a lei de diretrizes
orcamentarias?

15. Consta nos autos minuta do Termo Aditivo de altera¢do de valor ao convénio?

16. Foi apresentado parecer elaborado pelo 6rgdo de assessoria juridica do
Convenente sobre o pretendido aditivo?

17. Consta nos autos aprovacdo pela Diretoria Colegiada do DNIT?

18. Caso o objeto do convénio envolva obra, instalacBes ou servico que gere
impacto ambiental, consta nos autos licenca ambiental dentro da validade e
informacBes de que as condicionantes nela estabelecidas estdo sendo
devidamente cumpridas?

19. Houve apresentacdo, pelo proponente, de documentacdao comprobatéria de
regularidade, inclusive o extrato do CAUC/SIAFI? Foram cumpridas as
exigéncias para a realizacdo de transferéncia voluntarias previstas na Pl n°

424/20167
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20. Houve reformulacao do projeto basico?

21. A reformulacdo foi fundamentada e justificada em relatorio técnico de
engenharia elaborado pelo Convenente?

22. Ha indicacdo de adequacdo do valor a ser aditado e da metodologia de calculo
adotada? OBS: na hipotese de inclusdo de novos itens ou acréscimo de
quantitativos de itens, devem-se observar os precos praticados no mercado.
Ainda, no caso de obras e servicos rodoviarios, deve-se utilizar a tabela de
referéncia do SICRO na afericdo dos pregos unitarios a serem contratados ou,
se 0S NOVOs precos nao estiverem ali previstos, deve-se indicar o modo de sua
cotacdo.

23. Os recursos financeiros repassados estdo sendo aplicados de forma regular?

24. Ha comprovacao entre a execuc¢do do objeto e os desembolsos e pagamentos,
de acordo com o PTA e os cronogramas apresentados?

25. O convenente esta registrando corretamente as informagdes na Plataforma

+Brasil?

f) Prestacao de Contas

A unidade responsavel pelo acompanhamento ou comissao designada devera verificar
a compatibilizacdo de insumos e servicos entregues, bem como realizar a conferéncia dos
documentos e informacdes registradas pelo convenente na Plataforma +Brasil, bem como os
listados no art. 62 da Portaria Interministerial 424/2016.

A documentacdo abaixo visa facilitar a conferéncia por parte da unidade responsavel

pelo acompanhamento ou comissao designada:

1. Plano de Trabalho;

2. Cépia do Termo de Convénio e eventuais aditivos;

3. Relatério de Execugao Fisico-Financeira;

4. Demonstrativo da Execu¢do da Receita e Despesa, inclusive da
Contrapartida;

5. Relacao de pagamentos, inclusive da Contrapartida;

6. Relagao de bens, adquiridos, produzidos ou construidos com recursos da
Uniao;
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7. Conciliagao Bancaria/Extratos Bancarios, inclusive da Contrapartida;

8. Copia do Despacho Adjudicatério das Licitacdes realizadas ou
justificativas para a Dispensa, com o respectivo embasamento legal,
quando o Convenente pertencer a Administracao Publica;

9. Termo de Aceitacao Definitiva da Obra;

10. Relatério de Cumprimento do Objeto:

Ressaltar dados qualitativos e quantitativos, como, por exemplo:

informagdes sobre as a¢des programadas e executadas, conforme

plano de trabalho do convénio;

e beneficios alcancados com a execuc¢ao do convénio;

e montante de recursos aplicados, em comparacao com o previsto no
plano de trabalho, com apresentacdo de comprovantes de despesa
(notas fiscais, faturas, recibos);

e descricao do objeto executado, em comparacao com as especificacdes
constantes do plano de trabalho;

e percentual de execuc¢do do objeto, em relagdo ao programado no plano
de trabalho, inclusive no que se refere a tempestividade do
cumprimento do cronograma das etapas de execuc¢ao;

e objetivos e percentual alcancados, em comparacdo com aqueles
descritos no plano de trabalho;

e metas e resultados alcancados, em comparacdo com aqueles
constantes do plano de trabalho;

e avaliacdo da qualidade dos servigos prestados;

e Quando se tratar de obra, as fotos do objeto, com data de execugdo,
devemn destacar pelo menos as seguintes imagens: Placa de
Identificacdo; terreno; area; parte externa e interna; fase da Construcdo
e Conclusdo; Imoével em Funcionamento, no caso de obra, e o
material/equipamento adquirido;

e Tratando-se de convénios objetivando a execucao de servicos e obras

de recuperacdo, reforma, ampliagdo, conservacdo e construcao

deverdo ser apresentados na prestacdao, os documentos descritos
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anteriormente, mais os seguintes: Orcamento e Cronograma; Plantas
referentes ao Projeto e Especificacdes; Laudo Técnicos de Execuc¢do de
Servico ou Obra, ou situagdo em que se encontra assinado por
profissional do érgao estadual competente; Comprovacao, por meio de
Registro no Cartério de Registro de Imodveis, de Averbacdo de
Construcao ou Ampliacao de Imovel, quando for o caso, e Termo de
Aceitacdo de Obra;

e popula¢do beneficiada e descricdo do alcance social do objetivo do
programa, por meio de indicadores comparativos entre as situacdes
anterior e posterior a implantacao do projeto;

11. Declaracgao de realizagao dos objetivos a que se propunha o instrumento;

12. Comprovante de recolhimento do saldo de recursos, quando houver; e

13. Termo de compromisso por meio do qual o convenente sera obrigado a
manter os documentos relacionados ao instrumento, nos termos do § 3°

do art. 4° da Portaria +Interministerial n° 424/2016.

5. INTRUMENTOS CONGENERES
Nao ha 6nus para a Unido na celebracdo dos instrumentos congéneres, sendo

comumente utilizados no DNIT o acordo de cooperagao e o convénio de delegacao.

5.1. ACORDO DE COOPERAGAO
O acordo de cooperagdo € o instrumento que formaliza a celebracdao de parceria em
regime de mutua colaborag¢do entre o DNIT e a entidade parceira, ndo havendo transferéncia
de recursos financeiros de um participe para outro, o que ndo significa dizer que ndo havera
custos na execucdo da parceria, mas esses custos, como, por exemplo, 0 pagamento de
servi¢os ou a aquisicao de equipamentos, serdao de responsabilidade de cada uma das partes,

individualmente.

a) Celebracao
Para celebracdo de um acordo de cooperagdo, € importante considerar a identificacdo

do objeto, observando:
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Figura 52 - Critérios para celebra¢do do acordo

. —_—
" Verificar resultados esperados com

IDENTIFICACAO alll aparceria ACORDO DE
DO OBJETO COOPERAGAO
, _! Justificar necessidade e identificar
parceiros -

Definir  forma de trabalho

R colaborativa, considerando que
‘l ndo ha transferéncia de recursos
envolvida

O DNIT podera celebrar acordo com os seguintes parceiros:

- Administracao Publica direta e indireta, federais, estaduais e municipais, tais
como 6rgdos publicos, autarquias, fundag¢des, empresas publicas e sociedades
de economia mista;

- Organizac8es da sociedade civil - OSC com ou sem fins lucrativos e institui¢cbes
privadas com fins lucrativos, com a necessidade de realizagdo de chamamento
publico; ou

- Organizac8es da sociedade civil - OSC com ou sem fins lucrativos e institui¢cbes
privadas com fins lucrativos, sem a necessidade de realizagdo de chamamento

publico.

Figura 53 - Excecdo para utilizagdo de chamamento publico

@ Os acordos de cooperacgdo serdo celebrados sem

chamamento publico, exceto quando o objeto envolver a

celebracdo de comodato, doa¢do de bens ou outra forma

de compartilhamento de recurso patrimonial, hipétese

em que o respectivo chamamento publico observara o
— disposto na Lei 13.019/2014.

\_ J

O processo devera ser instruido com os seguintes documentos:
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Figura 54 - Documentos para instru¢do do processo

1) Troca de oficio de interesse~de celebrara .
parceria contendo as motivagdesparaa pgrce ;
2) Plano de Trabalho e Minuta de Acordo de

ao; )
g;)l(\)lgg?rgécnica contend_o informagogs que
justifiquema importancia C,ia, parceria; .
4) Documentagao dos participantes par ivos
celebragaodo acordo, observadosnorm

vigentes; AT

5) Aprovagdo da : . N

6)) Agrovagéo pela Diretoria Colegladal, |
7) Assinaturado acordo de cooperagao pelos

articipes; N N
g) Pub{)icagéo no Diario Oficial da Uniao.

ApO6s a escolha do parceiro, identificacao dos objetos e resultados esperados, o plano

de trabalho devera ser elaborado contendo, no minimo:

- identifica¢do do objeto a ser executado;

- descricao da realidade que sera objeto da parceria, devendo ser demonstrado

0 nexo entre essa realidade e as atividades ou projetos e metas a serem
atingidas;

- descricao de metas a serem atingidas e de atividades ou projetos a serem
executados;

- previsdo de receitas e de despesas a serem realizadas na execu¢do das

atividades ou dos projetos abrangidos pela parceria, quando existente ou
quando for possivel sua previsao;

- forma de execug¢do das atividades ou dos projetos e de cumprimento das
metas a eles atreladas;

- definicdo dos parametros a serem utilizados para a afericdo do cumprimento
das metas;

- previsao de inicio e fim da execu¢do do objeto, assim como da conclusao das

etapas ou fases programadas; e

- indicacdo de seu(s) gestor(es) e de seu(s) substituto(s).
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O acordo de cooperacdo somente produzira efeitos juridicos apos a publicacdo dos
respectivos extratos no meio oficial de publicidade da administracao publica.

Cabe destacar que é vedada a celebra¢do de acordos de cooperagao que tenham por
objeto, envolvam ou incluam, direta ou indiretamente, delegacdo das fun¢des de regulacao,
de fiscaliza¢do, de exercicio do poder de policia ou de outras atividades exclusivas de Estado.
Para demais vedacdes, devera ser observado o disposto na Lei 13.019/2014, bem como os

normativos vigentes durante a celebracao.

b) Monitoramento e avaliacao
A administracao publica promovera o monitoramento e a avaliacdo do cumprimento

do objeto da parceria.

Figura 55 - Monitoramento e avaliacao

4 )

— IMPORTANTE
=
° = As fases de monitoramento e avaliacao
. . das parcerias sao constantes e devem
focar nos resultados alcangados pela
instituicao parceira.

\. J

Nas parcerias com vigéncia superior a 1 (um) ano, a administracdo publica realizara,
sempre que possivel, pesquisa de satisfacdo com os beneficiarios do plano de trabalho e
utilizara os resultados como subsidio na avaliacdo da parceria celebrada e do cumprimento
dos objetivos pactuados, bem como na reorientacdo e no ajuste das metas e atividades
definidas.

O acompanhamento poderd ocorrer por meio de relatérios periddicos e avaliados

mediante emissao de nota técnica.

c) Alteracoes
A vigéncia da parceria podera ser alterada mediante solicitacdo, devidamente

formalizada e justificada, a ser apresentada a administracdo publica em, no minimo, 60

(sessenta) dias antes do término inicialmente previsto.
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O plano de trabalho da parceria podera ser revisto para alteracdo de metas, mediante

termo aditivo ou por apostila ao plano de trabalho original.

d) Prestacdo de Contas

A prestac¢do de contas devera ser feita observando-se prazos e normas de elaboracdo
constantes do instrumento de parceria e do plano de trabalho.

A prestacao de contas apresentada devera conter elementos que permitam ao gestor
da parceria avaliar o andamento ou concluir que o seu objeto foi executado conforme
pactuado, com a descricdo pormenorizada das atividades realizadas e a comprovacdo do
alcance das metas e dos resultados esperados.

A prestacao de contas dependera do prazo de vigéncia do acordo, devendo ocorrer da
seguinte forma:

Figura 56 - Prestacdo de contas e prazo de vigéncia

IIJM
Prazo de vigéncia |.” Detalhamento ‘
©) |
- ao término da vigéncia para monitoramento do
Duracao de até um ano cumprimento das metas com emissdo de relatério final de

execucao do objeto

- ao fim de cada exercicio para monitoramento do
cumprimento das metas, por meio do relatério parcial de
Duragdo superior a um ano execu¢do do objeto, assim como ao final da parceria a
prestacao de contas por meio do relatério final de execucao
do objeto

PRESTAGCAO DE CONTAS

Ambas tém o objetivo de demonstrar e verificar os resultados alcancados e seus
beneficios, e deverdo conter elementos que permitam avaliar a execucao do objeto, o alcance
das metas, os impactos econémicos ou sociais, o grau de satisfacdo do publico-alvo e a
possibilidade de sustentabilidade das a¢des ap06s a conclusao do objeto pactuado.

O prazo para apresentac¢do das prestacdes de contas sera de 90 (noventa) dias a partir
do término da vigéncia da parceria ou no final de cada exercicio, se a duracdo da parceria
exceder um ano, podendo ser prorrogado por até 30 (trinta) dias, desde que devidamente

justificado.
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A administracao publica apreciara a prestacao final de contas apresentada, no prazo
de até 150 (cento e cinquenta) dias, contados de seu recebimento ou do cumprimento de

diligéncia por ela determinada, prorrogavel, justificadamente, por igual periodo.

e) Encerramento

O encerramento podera ocorrer por conclusdo da execucao do objeto ou por rescisdo

entre as partes.

Figura 57 - Motivos para a rescisao

RESCISAO @ o inadimplemento de qualquer das clausulas pactuadas;

@ a constatacdo, a qualquer tempo, de falsidade ou incorrecdo de
informacao em qualquer documento apresentado; e

a verificacdo de qualquer circunstancia que enseje a instauragao
de tomada de contas especial.

5.2. CONVENIO DE DELEGAGAO
Por meio do convénio de delega¢do, a Unido autoriza os entes interessados
(Municipios, Estados da Federacdao e Distrito Federal) a administracdo e exploracao de
rodovias ou portos federais por até 25 (vinte e cinco) anos, prorrogaveis nos termos da Lei n°
9.277/1996.
Sao agentes do Termo de delegacao: Delegante (DNIT), Delegatario (ente federado) e
seus respectivos intervenientes, quando houver.

As competéncias do delegante e delegatario devem estar bem definidas no

instrumento, podendo-se destacar:
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Figura 58 - Competéncias do delegante

v Transferirao DELEGATARIO, de forma integral, a responsabilidade pela execug&o do objeto, sem énus para a Uniao;

v Acompanhar, por meio da unidade fiscalizadora, a execu¢éo do convénio de delegagao;

v Denunciar ou rescindir o convénio de delegacdo, caso o DELEGATARIO nao esteja cumprindo com o objeto, € nem
qualquer de suas clausulas;

v Realizar vistorias e fiscalizagdes a qualquer tempo, com o escopo de aferir o cumprimento do estabelecido no ato de
delegacao;

v Paralisar a execug¢do do convénio de delegacao, a qualquer tempo, em caso de execugdo de servicos em desacordo com o
Plano de Trabalho ou com as obrigacdes do DELEGATARIO;

v Intervir, sempre que necessario, para garantir a prestacao de servicos adequados;

DELEGANTE

v" Analisare, se for o caso, aceitar as propostas de alteragéo do convénio de delegagdo e do seu plano de trabalho.

Figura 59 - Competéncias do delegatario

e Receber a execucdo do objeto, bem como os bens que a ela estdo vinculados e foram delegados;
e Adotar todas as providéncias necessarias a garantia do patriménio delegado até a extingdo do convénio de delegacéo;

e Elaborar os projetos técnicos relacionados ao objeto pactuado, quando for o caso, submetendo-os previamente a
aprovacao do DELEGANTE;

e Submeter previamente ao DELEGANTE qualquer proposta de alteracdo do plano de trabalho aceito;

e Facilitar o monitoramento e o acompanhamento do DELEGANTE, permitindo-lhe efetuar visitas no local e fornecendo,
sempre que solicitado, as informages e os documentos relacionados com a execugdo do objeto do convénio de
delegacao;

e Manter o DELEGANTE informado sobre situa¢@es que eventualmente possam dificultar ou interromper o curso normal da
execuc¢do do convénio de delegagdo;

e Implementar obras de melhoramentos destinadas a aumentar a seguranca e a comodidade dos usuarios, no periodo em
que os objetos delegados estiverem sob sua administracdo, manutencdo, operacao e gerenciamento, submetendo-os
previamente a aprovacgdo do DELEGANTE;

e Reverter ao DELEGANTE, ao final do prazo do convénio de delegacdo, todos os bens que lhe foram transferidos em
decorréncia da assinatura do termo, assim como os adquiridos em razdo deste, sem qualquer énus para o DELEGANTE;

e As agdes judiciais versando sobre desapropriacdes que se facam necessarias deverdo ser ajuizadas pela Procuradoria

Federal Especializada junto ao DNIT ou, se for o caso, pelo 6rgdo de execucdo da PFE/DNIT que estiver com a

Vé

DELEGATARIO

representacdo judicial da Autarquia, sem prejuizo de eventual participacdo do DELEGATARIO na qualidade de
interveniente litisconsorcial;

e Assumir, integralmente, a responsabilidade pela elaboracdo e/ou aprovacdo, de projetos e execucdo de obras de
interesse estritamente da DELEGATARIA, acessos a propriedades lindeiras, para uso privativo ou de servigos, bem como
pela obten¢do ou renovacdo das licencas ambientais;

e Manter pessoal técnico e administrativo préprio ou de terceiros legalmente habilitado e em quantitativo suficiente para a
prestacdo de servico adequado;

e Prestar e zelar pela prestacdo de servicos adequados ao pleno atendimento dos usudrios, atendendo as condi¢Ses de
regularidade, continuidade, eficiéncia, seguranca, atualidade, generalidade e cortesia na sua prestagdo;

e Assegurar a devida prote¢do ao meio ambiente, tanto para os projetos préprios quanto os de terceiros;

* Manter atualizado o inventdrio e registro dos bens, quando for o caso;

¢ Responsabilizar-se pela conservagdo dos bens patrimoniais pertencentes a DELEGANTE;

e Apresentar a DELEGANTE, até noventa dias contados do inicio da vigéncia do convénio de delegacdo, Relatério de
Inspecdo e Manutencdo, segundo o modelo e frequéncia definidos no instrumento;

e Responsabilizar-se perante terceiros por atos praticados durante a vigéncia do convénio de delegagdo;

e Recolher aos cofres publicos todos os tributos e contribui¢des incidentes ou que venham a incidir sobre bens e atividades
oriundos da delegacao;

* Observar, quando da contratacdo de terceiros para a execucdo de servigos ou aquisi¢do de bens, as disposi¢des contidas

na legislagdo vigente sobre o assunto.
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Administracao e exploracao de rodovias

O Municipio, o Estado ou o Distrito Federal podera explorar a via diretamente ou por
meio de concessdo, nos termos da Lei n°® 9.277/1996. A Unido s6 podera destinar recursos
financeiros as rodovias delegadas (ou trechos de rodovias) desde que tais obras e servicos
nao sejam de responsabilidade do concessionario.

No instrumento de convénio constara clausula prevendo a possibilidade de aplicacao
da legislacao do Municipio, do Estado ou do Distrito Federal na cobranca de pedagio ou de
tarifa portuaria, ou de outra forma de cobranca cabivel, no que ndo contrarie a legislacdo
federal.

A receita auferida serd aplicada em obras complementares, no melhoramento, na
ampliacdo de capacidade, na conservacdo e na sinalizagdo da rodovia em que for cobrada e
nos trechos rodoviarios que Ilhe dao acesso ou nos portos que Ihe derem origem.

A Unido podera destinar recursos financeiros a constru¢do, conservagao,
melhoramento e operac¢do das rodovias ou trechos de rodovias e obras rodoviarias federais
ou aos portos, objeto de delegacdo, desde que tais obras e servicos ndo sejam de

responsabilidade do concessionario.

Administracao e exploracao de portos

Nos termos do Decreto 2.184/1997, podera ser delegada aos Municipios ou aos
Estados a exploracdo dos portos que estejam subordinados a empresas federais, sejam
instalacdes portuarias rudimentares ou que ja estejam delegadas ou concedidas a Estados e
Municipios.

O convénio de delegacdo, cujas clausulas essenciais serao aprovadas pelo delegante,
devera conter, entre outras, as seguintes obriga¢des a serem assumidas pelo delegatario:

| - dar prosseguimento a politica de privatizacdo da operagdo portuaria e de
arrendamento de areas e instalacfes fixadas pelo Governo Federal;

[l - promover melhoramentos e a moderniza¢ao do porto;

[l - cumprir metas de aperfeicoamento do desempenho operacional e de reduc¢do de
custos;

IV - responsabilizar-se pela conservacao dos bens do porto constantes de inventario
realizado pelo delegante;

V - prazos e condi¢des para atendimento das atribuicbes de autoridade portuaria.
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O convénio conterd, ainda, as condi¢Bes segundo as quais o delegatario assumira

passivos e contratos de trabalho do pessoal lotado na administragdo do porto na data da
delegacao.

O delegatario se obriga a desempenhar exclusivamente as atribui¢cdes de autoridade

portuaria, devendo constituir entidade de administracdo indireta, estadual ou municipal,

especifica para essa finalidade.

a) Celebracao

Para celebracdo do convénio de delegacdo, os autos deverdo ser instruidos com a
seguinte documentacao:

Figura 60 - Documentos para celebracdao do convénio de delegac¢ao

1) Troca de oficio manifestandp interesse r;e;r;
administrar e explorar rodovias ou PO

is; . o
TZe)d%rlgno de Trabalho e Minuta de convenio

g)e di:stgaa gé"?iécnica ?ontegg-o informacoes €
%Stilgg?:g\rl:;r?tzrgaéi dzgf agage;ntes do convénio
o delegaggg;pda PFE;

2 ﬁg:g\\igéao pela Direthri.a Colegiada;

Zs; ’33%??2222‘3\% o Oficial da Uniso.

O plano de trabalho devera ser elaborado contendo, no minimo:

e Dados cadastrais;

Descricdo do plano contendo a vigéncia, identificacdo do objeto, finalidade,

justificativa da proposic¢ao;
e Descricao das metas a serem atingidas;
e Cronograma das etapas ou fases da execucao;

Compromisso para cumprimento do plano de trabalho;
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Plano de aplicacao e cronograma de desembolso, quando for o caso.

Figura 61 - Clausulas essenciais da minuta do convénio de delegacdo

KDescrigéo do objeto a ser delegado;

v Identificacdo da localiza¢cdo do bem;

v Vinculacdo das pec¢as documentais;

v Forma de administracdo, operagdo, manutencdo, conservagao,
exploracdo, quando for o caso, assim como reposi¢ao dos bens;

v Obrigacdes das partes;

v ldentificacdo da cessdo e da administracao dos bens;

v Vigéncia e as hipdteses de prorrogacao;

v' Previsdo dos contratos vigentes no local, quando for o caso;

v' Supervisao e fiscalizacdo pelo delegante;

v' Hipoteses de denuncia e rescisdo;

v’ Destinagao de bens remanescentes;

v Publicacdo;

v" Solucdo administrativa de conflitos;

v" Indicag¢do do foro para dirimir as duvidas decorrentes da execu¢do da parceria. /

1)

restauracdo ou

Cabe destacar que, quando for o caso, devera ser inserida clausula prevendo a

responsabilidade ao delegatario quanto a desapropriagao, licenca ambiental e apresentacao

de cronograma de desembolso.

b) Acompanhamento e Fiscaliza¢do

A execucdo do instrumento sera acompanhada pela comissao designada pelo DNIT ou

por meio da unidade responsavel pelo acompanhamento, quanto ao cumprimento do objeto

e suas clausulas contratuais, realizando vistorias e fiscalizagdes a qualquer tempo e

intervindo, quando necessario, para garantia da prestacao de servico adequado.

Durante o acompanhamento, caso seja solicitado apoio técnico por parte do

delegatario, o DNIT podera:
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Figura 62 - Op¢es de apoio técnico ao delegatario

@ Valer-se do apoio técnico de terceiros;

» Delegar competéncia ou firmar parcerias com outros 6rgaos ou entidades que
se situem préximos ao local, com tal finalidade; e

I No exercicio das atividades de apoio Reorientar agdes e decidir quanto a aceitacdo de justificativas sobre
| do instrumento, poderd, sob sua @ impropriedades identificadas na execugao do instrumento.

| exclusiva responsabilidade e

| expensas:

O Relatorio de Inspec¢ao e Manutencdo a ser apresentado pelo delegatario compde os
atos de acompanhamento e fiscalizacao, segundo modelo e frequéncia definidos no convénio
de delegacdo firmado.

Durante a execuc¢ado, podera ocorrer a paralisacao do instrumento, da seguinte forma:

Figura 63 - Condic8es para paralisacdo do instrumento

PARALISACAO
em razao das modifica¢des executadas

sem prévia anuéncia do DELEGANTE N Podera ser exigida reparacio
g pecuniaria ao DELEGANTE em

caso de rescisdo ou denuncia
baseados em tais fatos.

em desconformidade com as
especificagGes técnicas e padrdes do
DELEGATARIO e aprovados pelo
DELEGANTE.

A execuc¢do das obras ou servicos e, quando houver, das desapropriacdes, sera
fiscalizada pelo delegatario de forma a garantir a regularidade dos atos praticados e a plena

execugdo do objeto.

c) Alteragdes

O convénio de delegacdo podera ser prorrogado e/ou alterado mediante proposta,
devidamente formalizada e justificada, a ser apresentada ao DNIT em, no minimo, 60
(sessenta) dias antes do término de sua vigéncia, vedada a altera¢ao do objeto aprovado.

As alteracBes dos projetos de engenharia, obras e/ou servicos correspondentes ao

objeto do convénio deverdo ser feitas por meio de termo aditivo ao convénio de delegacao.
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d) Prestacdo de Contas

A prestacao de contas devera ser feita observando-se prazos e normas constantes do
convénio de delegacdo e do plano de trabalho.

A prestacdo de contas apresentada devera conter elementos que permitam avaliar o
andamento ou concluir que o seu objeto foi executado conforme pactuado, com a descri¢ao
pormenorizada das atividades realizadas e a comprova¢do do alcance das metas e dos

resultados esperados.
e) Encerramento
O encerramento podera ocorrer por conclusdo da execuc¢ao do objeto ou por rescisao

entre as partes.

Figura 64 - Motivos para rescisao do convénio de delegac¢ao

RESCISAO @ o inadimplemento de qualquer das cldusulas pactuadas;

@ a constatacdo, a qualquer tempo, de falsidade ou incorrecdo de
informagdo em qualquer documento apresentado; e

@ a verificacdo de qualquer circunstancia que enseje a
instauracdo de tomada de contas especial.
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