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MINISTERIO DA INFRAESTRUTURA
DEPARTAMENTO NACIONAL DE INFRAESTRUTURA DE TRANSPORTES
Diretoria de Administragéio ¢ Finangas '

RECOMENDACAO DAF N° 1/2020 — Orientagdes acerca da emissio e autorizagiio
de bilhetes aéreos e diarias para viagens de servidores a servigo do DNIT.

1. Reporto-me a Recomendagio DAF n° 15/2019 exarada por esta Diretoria
de Administracdo e Finangas/DAT a qual traz orientagdes acerca da emisséo e autorizagio
de bilhetes aéreos e diarias para viagens a servigo do DNIT.

2. Em 30/12/2019 foi publicado o Decreto n° 10.193, da Presidéncia da
Repiiblica a fim de estabelecer limites e instincias de governanga para a contratagio de
bens e de servigos e para a realizagio de gastos com didrias e passagens no mbito do
Poder Executivo Federal.

3. Diante disso, esta Diretoria de Administragdo e Financas/DAF entendeu
pela necessidade de revogar a Recomendag@o/DAF n® 15/2019, mantendo algumas das
orientagdes elencadas anteriormente, e acrescentando as alteragdes advindas do referido
Decreto, nos seguintes termos:

a) A solicitagdo de proposta de afastamento no Sistema de Concessédo de Diarias
e Passagens, a ser realizada pela unidade administrativa, deverd ser feita com
antecedéncia minima de 15 (quinze) dias da data prevista de partida,
conforme art. 8° inciso V, do Decreto 10.193, de 27/12/2019.

b) A autorizagdo para deslocamentos em carater de urgéncia serd discriciondria, e
dependerd de justificativa devidamente fundamentada, devendo ser
expressamente apresentada a chefia imediata do servidor, apontando
obrigatoriamente:

I - O motivo da niio apresenta¢io das informacoes em tempo hibil
para a aprovacio (15 dias que antecedem a viagem);

IT - A imprescindibilidade para a ocorréncia da _atividade fora do
prazo; e

III - A impossibilidade de remarcacio.

¢) Além da apresentagdo das justificativas descritas acima, a autoridade solicitante
devera evitar a recorréncia de encaminhamentos em carater de urgéncia, sob pena
de posterior apuragdo de responsabilidade disciplinar e de ressarcimento ao erario
em funcdo da pritica de atos antiecondmicos.

d) As alteracoes de percurso, data e/ou horirio de deslocamentos seriio de
inteira responsabilidade do servidor, se ndo forem autorizadas ou determinadas
pela Administragiio, conforme disposigio do art. 18-B, da IN/SLTI/MP n°
03/2015 acrescido pela IN/SEGES/MP n° (05/2018.

e) Os gastos com bagagem despachada pelo servidor ou pessoa a servigo da
Autarquia serfio ressarcidos quando o afastamento se der por mais de 2 (dois)




pernoites, limitando uma pega por pessoa, observadas as restrigbes de peso e de
volume impostas pela companhia aérea, mediante comprovagio nominal de
pagamento, conforme o art. 1° da IN/SEGES/MP n° 04/2017. A necessidade de

bagagem despachada deverd ser requerida no momento da solicitaciio do

afastamento e nfio se aplica ao excesso_de bagagem, que é de inteira
responsabilidade do servidor.

f) De acordo com o art. 8° e paragrafo tnico do Decreto n® 10.193, de 27/12/2019
cf/c a Portaria n® 94, de 13/01/2020, as viagens que dependam de autorizacdes
excepeionais deverdio ser autorizadas pelo Diretor-Geral nos seguintes casos:

I - As viagens por periodo superior a 5 (cinco) dias continuos;

11 - Quantidade superior de 30 (trinta) didrias intercaladas por pessoa no
ano;

[T - As viagens com grupo de mais de 5 (cinco) pessoas para 0 mesmo
evento;

IV - As que envolvam pagamento de didrias nos finais de semana;

V - Com prazo de antecedéncia inferior a 15 (quinze) dias da data da
partida;

VI - As viagens para o exterior com dnus.

2) A prestacio de contas do afastamento deveri ser realizada no SCDP, no
prazo _mdximo de 5 (cinco) dias, contados do retorno da viagem, mediante
apresentago de bilhetes ou canhotos dos cartdes de embarque, atendendo ao art.
70 e paragrafo inico da CF/88 c/c art. 11, inciso VI da Lei n® 8.429/1992 c/c art.
19 da IN/SLTI/MP n® 03/2015. '

h) O Fluxo Rdipido no SCDP devera ser utilizado APENAS para as viagens

urgentes, quando autorizado pelo Diretor-Geral. Em 19/11/2019, foi
desabilitada essa modalidade nas Superintendéncias Regionais do DNIT, tendo

em vista que a real necessidade da utilizagio desse fluxo somente serd utilizada
mediante autorizagio do Diretor-Geral.

i) Os servidores deverdo manter seus dados bancirios sempre atualizados
junto ao SIAPE, a fim de evitar devolug@es das didrias concedidas.

j) As aprovacdes das viagens deveriio ser realizadas no prazo mais célere
ossivel, com a finalidade de promover o controle de gastos com passagens.

Cabe ao solicitante de viagem acompanhar o fluxo da Proposta de Concessédo de
Diérias e Passagens — PCDP comunicando ao Proponente a necessidade de
aprovacio, propiciando celeridade e economicidade & Administragéo pois, devido
as variagOes tarifirias, a agéncia ndo mantém, por muito tempo, as reservas
previamente cotadas.

k) Nio ha previsio contratual para a marcacio de assento nas viagens
contratadas pelo DNIT. Com o advento das novas regras implementadas pelas
companhias aéreas. ou seja, a cobranga da marcagéio dos assentos antecipada, e
considerando que é imperativa a escolha da melhor tarifa, privilegiando o menor
preco, conforme Instrugdo Normativa n® 3, de 11 de fevereiro de 2015, esse
servigo nio € vidvel economicamente ao DNIT. Sendo assim, a reserva de agsento




4.

podera ser realizada diretamente na companhia aérea, mediante o pagamento
adicional a ser custeado pelo servidor.

I) A concessdo de didrias e passagens aos servidores e colaboradores eventuais
vinculados ao DNIT no dmbito das Superintendéncias Regionais do DNIT nos
Estados e Administragdes Hidrovidrias podera ser autorizada pelos
Superintendentes Regionais do DNIT e os Coordenadores-Gerais de

Administracdes Hidrovidrias, tendo em vista a subdelegaciio de competéncia
prevista na Portaria n® 224, de 15/01/2020.

m) Nio foram objeto de subdelegacio de competéncia aos Superintendentes
Regionais do DNIT, aos Coordenadores-Gerais de AdministragSes Hidrovidrias e

a0s Diretores Setoriais os casos excepcionais previstos no art. 8° e incisos do
Decreto n® 10.193, de 27/12/2019.

Reitera-se que o DNIT tem promovido as boas préticas na utilizago dos

recursos publicos e, desse modo, as propostas de concesso de viagens que estiverem em
dissondncia com os normativos vigentes nfo serdo atendidas.

5.

Ante ao exposto, revogo a Recomenda¢io/DAF n° 15/2019 e promovo a

evolugio do presente expediente as Diretorias, as Coordenagdes-Gerais, as
Superintendéncias Regionais e as Administragdes Hidroviarias, para ampla divulgacéo e

estrita observéncia das recomendagdes descritas geimq, objetivando o cumprimento da
legislagdo e dos normativos vii ntes.
Atenciosamente, L
{’I\A RCIO LIMA ME}
Diretor d% Administragdo e Figancas/DNIT

I _ P PATRIA AMADA



