MINISTERIO DA INFRAESTRUTURA
DEPARTAMENTO NACIONAL DE INFRAESTRUTURA DE TRANSPORTES

PORTARIA N° 4799, DE 26 DE AGOSTO DE 2021

Dispde sobre o
controle e uso da
frota de veiculos da
Superintendéncia
Regional do
Departamento
Nacional de
Infraestrutura de
Transportes no
Estado do Espirito
Santo.

O SUPERINTENDENTE REGIONAL DA SUPERINTENDENCIA REGIONAL DO
DEPARTAMENTO NACIONAL DE INFRAESTRUTURA DE TRANSPORTES NO ESTADO DO ESPiRITO
SANTO, no uso das atribui¢des que lhe foram conferidas pelo REGIMENTO INTERNO, RESOLUCAO N° 39 de 17
de novembro de 2020, Publicado no DOU n° 221 de em 19 de novembro de 2020 c/c Ar. 7°, da Instru¢ao Normativa n°
48/DNIT SEDE de 25 de agosto de 2021, e

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer e divulgar os procedimentos de controle e uso da frota
dos veiculos pertencentes a Superintendéncia Regional do DNIT no Estado do Espirito Santo;

CONSIDERANDO o previsto no Decreto n® 9.287 de 15 de fevereiro de 2018 que dispde sobre a
utilizacdo de veiculos oficiais pela administragcdo publica federal direta, autarquica e fundacional,

CONSIDERANDO o previsto na Portaria n® 2067 de 12 de abril de 2021 que dispde sobre a politica de
renovagdo, atualizagdo, composi¢do e alienacdo de frota de veiculos oficiais do Departamento Nacional de
Infraestrutura de Transportes - DNIT, em ambito nacional;

CONSIDERANDO o previsto na novel Instrucdo Normativa n® 48/DNIT SEDE de 25 de agosto de
2021 (9039184), que dispdoe sobre o uso de veiculos oficiais para transporte de pessoal a servico do DNIT em
complementacdo as normas vigentes na Administragdo Publica Federal, que entrard em vigéncia em 1° de setembro de
2021, em especial o permissivo disposto no art. 7°, que prescreve: "As presentes disposi¢oes normativas se aplicam,
no que couber, as Superintendéncias Regionais que poderdo editar normas complementares de forma a adequar a
situagdo de cada localidade, observando-se o disposto na presente Instru¢do Normativa e nas demais normas
vigentes."

CONSIDERANDO o previsto no Manual de Identidade Visual do DNIT,
RESOLVE:

Art. 1° Instituir os procedimentos complementares a serem adotados para o controle e uso da frota de
veiculos da Superintendéncia Regional do DNIT/ES, constituindo a localizacdo dos mesmos e as manutengdes e
controle de uso de combustivel.

Art. 2° Os veiculos oficiais da SR-DNIT/ES, salvo exce¢do devidamente justificada, serdo utilizados
exclusivamente para o cumprimento das finalidades institucionais, em estrita observancia ao interesse publico e aos
principios norteadores da Administragdo Publica.

Art. 3° Para os fins desta Portaria adota-se o seguinte padrdo de divisdo de setores onde estardo
localizados os veiculos:

I — SRE — Superintendéncia Regional do DNIT/ES;
IT — COENGE - Coordenacao de Engenharia Terrestre;
IIT — SOT — Servigo de Operagdes Terrestres;



IV — UL — Servigo da Unidade Local; e,
V — CAF — Coordenagdo de Administragdo e Finangas

Art. 4° A condicdo de condutor de veiculos pressupde autorizagcdo através da emissdo de Portaria
expedida pelo Superintendente Regional do DNIT-ES.

Art. 5° Para emissdo de portaria de autorizagdo para conduzir veiculo oficial, faz-se necessaria a
apresentacao de copia da Carteira Nacional de Habilitagdo — CNH e Termo de Compromisso de Utilizagao de Veiculo,
devidamente assinado pelo servidor.

Art. 6° A portaria serd emitida com data de validade limitada a data de validade da CNH, podendo ser
revogada, a qualquer tempo, a critério do Superintendente Regional do DNIT-ES.

Art. 7° Compete ao Servigo de Recursos Logisticos e Informatica o controle dos servidores autorizados
a conduzir os veiculos oficiais.

Paragrafo unico - As solicitacdes de autorizacdo para conduzir os veiculos oficiais deverdo ser
encaminhadas ao Servigo de Recursos Logisticos e Informatica.

CAPITULO1
DA COMPOSICAO E DISTRIBUICAO DA FROTA

Art. 8° A composi¢do e distribuicao da localizagdo da frota de veiculos da Superintendéncia Regional
do DNIT/ES ¢ compreendida conforme a tabela abaixo:

|  MARCA || PLACA || MODELO | LOCALIZACAO || CARACTERIZACAO |
ODR- RANGER XL Operagdes de
I FORD 2147 CDh4 SRE Engenharia
2 || MITSUBISHI || RQT-6J82 || L 200 TRITON SRE Operagdes de
Engenharia
3| TOYOTA |[JHN-7043|| HILUXCD COENGE Operagdes de
Engenharia
ODR- RANGER XL Operagdes de
4 FORD 2149 CDh4 SCT Engenharia
MSK- . .
5 TOYOTA 5194 HILUX CD SOT Operacdes Rodovidrias
ODR- RANGER XL ~ .y
6 FORD 2148 CD4 SOT Operagdes Rodoviarias
RBG- . o
7 NISSAN 4G05 FRONTIER SOT Operagdes Rodoviarias
8 || MITSUBISHI | RQT-6J83 || L 200 TRITON UL Operagoes de
Engenharia
ODR- RANGER XL Operagdes de
? FORD 2145 CD4 UL Engenharia
10| Tovota || MSK- HILUX CD UL Operagdes de
5189 Engenharia
MSK- Operagdes de
11 TOYOTA 5190 HILUX CD UL Engenharia
MSK- Operagdes de
12 TOYOTA 5701 HILUX CD UL Engenharia
ODR- RANGER XL Operagdes de
13 FORD 2146 CD4 UL Engenharia
MSK- Operagdes de
14 TOYOTA 2036 HILUX CD UL Engenharia
15 FORD JJU-6738 FIEST? 6SEDA CAF Servigo Publico Federal
16 FORD JJU-6748 FIEST? 6SEDA CAF Servigo Publico Federal




H 17H FIAT H MQT- H PALIO HLX 1.8 H CAF H Servigo Publico Federal
7147

CAPITULO II

DO CONTROLE DO USO DOS VEICULOS

Art. 9° O uso dos veiculos, conforme sua distribuicao, ficara a cargo dos servigos responsaveis por sua
utilizacao.

§ 1° - A cada setor em que o veiculo estiver localizado compete o estabelecimento de cronograma de
uso, bem como a guarda e disponibilidade das chaves dos respectivos veiculos.

§ 2° - As chaves reservas ficardo sob responsabilidade do Servigo de Recursos Logisticos e Informatica
e a sua utiliza¢do devera ser feita sob solicitagdo formal pela Chefia Imediata.

§ 3° - Os veiculos estardo sob a guarda e zelo do Chefe a este assinar o Termo de Responsabilidade pela
guarda do bem.

Art. 10 Ao utilizar o veiculo o condutor devera preencher a Planilha de Movimentagao de Frota.

§ 1° — Mensalmente devera ser encaminhada, pelo setor em que estiver localizado o veiculo, ao Servigo
de Recursos Logisticos e Informatica a Planilha de Movimentacdo de Frota de cada veiculo, juntamente com os
comprovantes de abastecimento.

§ 2° - O envio da planilha e dos comprovantes de abastecimento deverdo ocorrer até o 5° dia do més
subsequente.

§ 3° - Os condutores deverdao preencher, com clareza e sem rasuras, a Planilha de Movimentagdo de
Frota e manté-la dentro do veiculo correspondente.

Art. 11 O acompanhamento do uso dos veiculos se dard, respectivamente, por sua localizacdo, através
de sistema préoprio de controle.

Paragrafo unico — O Servigo de Recursos Logisticos e Informatica mantera os arquivos referente ao
Relatério de Mapa de Rota dos veiculos pelo periodo de 2 (dois) anos.

Art. 12 Apos o término do uso didrio do veiculo a servigo, os veiculos deverdo ser recolhidos e
permanecerdo nas garagens existentes na Sede da Superintendéncia Regional ou nos locais de estacionamento publico
autorizados.

§ 1° — A guarda dos veiculos oficiais em garagem que ndo sejam as citadas no caput deste artigo,
ocorrerda em situagdes excepcionais de trabalho, no interesse da administragdo, devidamente justificadas e por
determinagdo do Superintendente Regional do DNIT/ES, atendidas as condi¢des de segurancga para os veiculos que
devem ser resguardados de furtos ou roubos.

§ 2° - Conforme prevé o artigo 6° do Decreto n° 9.287 de 15 de fevereiro de 2018, ¢ vedada a guarda
dos veiculos oficiais em garagem residencial, exceto quando houver autoriza¢ao da autoridade méaxima do 6rgao ou da
entidade.

Art. 13 Os veiculos estdo sujeitos a manutencdo preventiva e corretiva a ser realizada pelo Servico de
Recursos Logisticos e Informatica.

§ 1° - Havendo necessidade de manutencao preventiva o setor em que estiver localizado o veiculo sera
comunicado, previamente, para a disponibilizagdo do mesmo.

§ 2° - Nos casos de manutengdo corretiva, o setor em que estiver localizado o veiculo, devera
comunicar formalmente ao Servigo de Recursos Logisticos e Informatica a necessidade de manutencao especificando
a manutencao necessaria.

§ 3° - A limpeza dos veiculos compete ao Servico de Recursos Logisticos e Informatica, podendo ser
solicitado pelo condutor quando entender necessario.

§ 4° - Os condutores deverdo informar quaisquer problemas identificados durante a condu¢do do
veiculo e que requeiram manutengdo ao Servigo de Recursos Logisticos e Informatica.

§ 5° - As comunicagdes e/ou solicitagdes deverdo ser feitas através do e-mail srli.es@dnit.gov.br.

Art. 14 Sera divulgado semanalmente tabela contendo os valores referentes aos cartdes de
abastecimento de cada veiculo.

Pardgrafo Unico — Havendo necessidade, o condutor poderéd solicitar refor¢co do valor referentes ao
cartdo de abastecimento do veiculo.


mailto:srli.es@dnit.gov.br

CAPITULO III
DA GESTAO DA FROTA

Art. 15 Na gestdo da frota compete ao Servigo de Recursos Logisticos e Informatica:
a) manter em regularidade a documentagao dos veiculos;

b) providenciar a renovag¢do do licenciamento anual de veiculos, bem como a quitagdo do Seguro
Obrigatorio de Danos Pessoais Causados por Veiculo Automotores de Vias Terrestres - DPVAT;

c) estabelecer as rotinas de acompanhamento e desembaraco, junto aos 6rgaos de transito, de todas as
ocorréncias envolvendo os veiculos da frota

d) autorizar as rotinas de manuteng¢do, reparo, troca de pneus, abastecimento, lavagem e lubrificagdo
dos veiculos, registrando, mensalmente, no Mapa de Controle do Desempenho e Manutengao do Veiculo Oficial, todo
o gasto com manuten¢do, bem como as informacgdes sobre quilometragem percorrida, combustivel consumido, dentre
outras;

e) tomar providéncias imediatas, sempre que apontada alguma irregularidade pelo condutor e/ou
responsavel;

f) conduzir o processo de identificacdo de infratores tomando como referéncia a Planilha de
Movimentagao da Frota;

g) manter, em arquivos proprios, os formularios utilizados nesta portaria para atender as auditorias,
interna e externa

h) comunicar ao Coordenador de Administracdo e Finangas toda e qualquer irregularidade decorrente
da utilizagdo de veiculo da frota oficial.

CAPITULO IV
DA MANUTENCAO PREVENTIVA E CORRETIVA

Art. 16 A Manutencdo Preventiva compreende todos os servigos executaveis em oficinas mecanicas
reparadoras ou concessionarias de automoveis, obedecendo-se as recomendacgdes do fabricante do veiculo e/ou as
recomendagoes da fiscalizagdo. Sao exemplos de manutengdo preventiva:

a) Troca de pneus, alinhamento e balanceamento de rodas e cambagem;
b) Troca de 6leo de motor, cambio e diferencial, 6leo de freio, liquido de arrefecimento;
c¢) Lubrificacdo e elementos filtrantes de veiculos;

d) Reposi¢ao de palhetas de limpador, baterias, equipamentos de seguranca (tridngulo sinalizador,
chave de roda, cinto de seguranga) e combate a incéndios, correias de alternador/gerador, etc;

¢) Substituicdo de itens do motor;

f) Limpeza de motor e bicos injetores;

g) Regulagens de bombas e bicos injetores;
h)Limpeza, higienizacdo e lavagem de veiculos;
1) Revisao de fabrica;

j) Outros servigos constantes no manual dos veiculos e/ou equipamentos ou por orientacdo da
fiscalizacao

Art. 17 A Manutencdo Corretiva compreende todos os servigos executdveis em oficinas mecanicas
reparadoras ou concessionarias de automdveis, que venham a ocorrer fora dos periodos estabelecidos para execugao
das manutengdes preventivas, para correcdes de defeitos aleatdrios resultantes de desgaste e/ou deficiéncias de
opera¢do, manutencdo e fabricagcdo, garantindo a operacionalidade do veiculo, além de preservar a seguranca de
pessoas e materiais.

CAPITULO V

DO FORNECIMENTO DE COMBUSTIVEL



Art. 18 O Fornecimento de combustivel se da através de rede de postos de combustivel previamente
cadastrados pela empresa contratada. Cada veiculo possui um cartdo que sera utilizado para abastecimento dos
veiculos.

§ 1°— O Servigo de Recursos Logisticos e Informatica disponibilizara a rede credenciada de postos.

§ 2° - Havendo necessidade podera ser solicitado o cadastramento de postos de gasolina, devendo o
pedido ser encaminhado ao Servico de Recursos Logisticos e Informatica que verificard junto a empresa contratada a
viabilidade de cadastramento.

CAPITULO VI

DO RASTREAMENTO E MONITORAMENTO DOS VEICULOS

Art. 19 A Superintendéncia Regional do DNIT-ES mantém contrato de prestacdo de servigos de
rastreamento ¢ monitoramento de veiculos, via satélite, compreendendo a instalagdo de modulos, em comodato, ¢ a
disponibilizagdo de software de gerenciamento com acesso via web para acompanhamento, localizacdo e imobilizacdo
automatica de veiculos de servico de posicionamento por satélite GPS (Global position System) em tempo real e
ininterrupto.

Paragrafo tnico - O cadastro e acesso ao sistema deve ser solicitado ao Servigo de Recursos Logisticos
e Informatica.

CAPITULO VII

DOS SEGUROS DOS VEICULOS

Art. 20 A Superintendéncia Regional do DNIT mantém seguro dos veiculos da frota compreendendo as
seguintes coberturas:

a) COBERTURAS: Casco (compreensivo), RCF-Danos materiais, RCF-Danos corporais, APP-Morte
Acidental; APP-Invalidez permanente (total ou parcial).

b) COBERTURAS DE ASSISTENCIA 24H: Guincho, Troca de pneu, Carga de Bateria, Lanternas,
Faro6is, Retrovisores, Chaveiro, para-brisa dianteiro e traseiro e vidros laterais

Art. 21 Havendo ocorréncia de sinistro o Servigo de Recursos Logisticos e Informatica devera ser
comunicado para proceder a execugdo/utilizacdo da apolice.

Art. 22 O condutor devera fazer relatorio circunstanciado informando sobre a ocorréncia do sinistro
anexando documentos comprobatorios do relatado, inclusive o Boletim de Ocorréncia.

DISPOSICOES FINAIS

Art. 23 Em atendimento ao previsto na Portaria n°® 2067, de 12 de abril de 2021 da Diretoria de
Administragdo e Finangas do DNIT publicada no Boletim Administrativo n® 068 de 13 de abril de 2021, que dispde
sobre a politica de renovagdo, atualizacdo, composi¢cdo e alienagdo de frota de veiculos oficiais do Departamento
Nacional de Infraestrutura de Transportes - DNIT, em ambito nacional esta sendo desenvolvido um Plano de A¢ao
com as medidas necessarias para adequagao da frota dos veiculos da SR-DNIT/ES a referida portaria.

Art. 24 Os veiculos oficiais da Superintendéncia Regional do DNIT/ES obedecerdo a caracterizagao
prevista no Manual de Identidade Visual do DNIT.

Art. 25 A definicdo da programacado do uso diario dos veiculos oficiais da Superintendéncia Regional
do DNIT/ES cabera a Chefia do setor em que estiver localizado o veiculo.

Art. 26 Os casos ndo previstos na presente portaria serdo dirimidos pelo Superintendente Regional do
DNIT/ES.

Art. 27 Esta Portaria entre em vigor em 1° de setembro de 2021.

ROMEU SCHEIBE NETO
Superintendente Regional do DNIT/ES

Documento assinado eletronicamente por Romeu Scheibe Neto, Superintendente Regional no Estado do Espirito



I Santo, em 30/08/2021, as 11:48, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
JEI L‘j Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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INFRAES TRUTURA
DE TRANSPORTES

DN’ zzaee  BOLETIM ADMINISTRATIVO

EDICAO N2 165 Brasilia-DF, terga-feira, 31 de agosto de 2021.

Leia-se:

“Comissdo para Anadlise e Aceitacdo dos Projetos Basicos e Executivos das Obras
Remanescentes de Duplicacdo, Restauracdo com Melhoramentos e Obras-de-Arte Especiais na
Rodovia Federal BR-020/CE (Anel Viario de Fortaleza), objeto do Termo de Compromisso n2
767/2011”

ATOS DA SUPERINTENDENCIA REGIONAL NO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

PORTARIA N2 4799, DE 26 DE AGOSTO DE 2021

DispGe sobre o controle e uso da frota de
veiculos da Superintendéncia Regional do
Departamento Nacional de Infraestrutura
de Transportes no Estado do Espirito
Santo.

O SUPERINTENDENTE REGIONAL DA SUPERINTENDENCIA REGIONAL DO
DEPARTAMENTO NACIONAL DE INFRAESTRUTURA DE TRANSPORTES NO ESTADO DO
ESPIRITO SANTO, no uso das atribui¢des que Ihe foram conferidas pelo REGIMENTO INTERNO,
RESOLUCAO N2 39 de 17 de novembro de 2020, Publicado no DOU n2 221 de em 19 de
novembro de 2020 c/c Ar. 79, da Instrucdo Normativa n2 48/DNIT SEDE de 25 de agosto de
2021, e

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer e divulgar os procedimentos de
controle e uso da frota dos veiculos pertencentes a Superintendéncia Regional do DNIT no
Estado do Espirito Santo;

CONSIDERANDO o previsto no Decreto n2 9.287 de 15 de fevereiro de 2018 que
dispoe sobre a utilizacdo de veiculos oficiais pela administracdo publica federal direta,
autarquica e fundacional;

CONSIDERANDO o previsto na Portaria n2 2067 de 12 de abril de 2021 que disp&e
sobre a politica de renovagao, atualizagao, composigdo e alienagao de frota de veiculos oficiais
do Departamento Nacional de Infraestrutura de Transportes - DNIT, em ambito nacional;

CONSIDERANDO o previsto na novel Instru¢do Normativa n2 48/DNIT SEDE de 25
de agosto de 2021 (9039184), que dispde sobre o uso de veiculos oficiais para transporte de
pessoal a servigo do DNIT em complementagao as normas vigentes na Administragao Publica
Federal, que entrard em vigéncia em 12 de setembro de 2021, em especial o permissivo
disposto no art. 72, que prescreve: "As presentes disposicées normativas se aplicam, no que

I T www.gov.br/dnit Y E—
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DN’ zzaee  BOLETIM ADMINISTRATIVO

INFRAES TRUTURA
DE TRANSPORTES

EDICAO N2 165 Brasilia-DF, terga-feira, 31 de agosto de 2021.

couber, as Superintendéncias Regionais que poderdo editar normas complementares de forma
a adequar a situagdo de cada localidade, observando-se o disposto na presente Instru¢do
Normativa e nas demais normas vigentes."

CONSIDERANDO o previsto no Manual de Identidade Visual do DNIT,
RESOLVE:

Art. 12 INSTITUIR os procedimentos complementares a serem adotados para o
controle e uso da frota de veiculos da Superintendéncia Regional do DNIT/ES, constituindo a
localizagcdo dos mesmos e as manutengdes e controle de uso de combustivel.

Art. 22 Os veiculos oficiais da SR-DNIT/ES, salvo excecdo devidamente justificada,
serdo utilizados exclusivamente para o cumprimento das finalidades institucionais, em estrita
observancia ao interesse publico e aos principios norteadores da Administragdo Publica.

Art. 32 Para os fins desta Portaria adota-se o seguinte padrdo de divisdo de
setores onde estardo localizados os veiculos:

| — SRE — Superintendéncia Regional do DNIT/ES;

Il — COENGE — Coordenacdo de Engenharia Terrestre;
Il = SOT — Servico de Operacdes Terrestres;

IV — UL — Servico da Unidade Local; e,

V — CAF — Coordenagao de Administragao e Finangas

Art. 42 A condicdo de condutor de veiculos pressupde autorizacdo através da
emissdo de Portaria expedida pelo Superintendente Regional do DNIT-ES.

Art. 52 Para emissdo de portaria de autorizagcao para conduzir veiculo oficial, faz-
se necessaria a apresentacao de copia da Carteira Nacional de Habilitacdo — CNH e Termo de
Compromisso de Utilizacdo de Veiculo, devidamente assinado pelo servidor.

Art. 62 A portaria serd emitida com data de validade limitada a data de validade
da CNH, podendo ser revogada, a qualquer tempo, a critério do Superintendente Regional do
DNIT-ES.

Art. 72 Compete ao Servico de Recursos Logisticos e Informatica o controle dos
servidores autorizados a conduzir os veiculos oficiais.

Paragrafo Unico. As solicitacGes de autorizacdo para conduzir os veiculos oficiais
deverdo ser encaminhadas ao Servico de Recursos Logisticos e Informatica.

I W www.gov.br/dnit ;7 J
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INFRAES TRUTURA
DE TRANSPORTES

EDICAO N2 165 Brasilia-DF, terga-feira, 31 de agosto de 2021.

CAPITULO |
DA COMPOSICAO E DISTRIBUICAO DA FROTA

Art. 82 A composicdo e distribuicdo da localizagao da frota de veiculos da

Superintendéncia Regional do DNIT/ES é compreendida conforme a tabela abaixo:

MARCA PLACA MODELO LOCALIZACAO |  CARACTERIZACAO

1 FORD ODR-2147 RANGER XL CD4 SRE Operacges de
Engenharia

2 MITSUBISHI RQT-6)82 L 200 TRITON SRE Operacges de
Engenharia

3 TOYOTA JHN-7043 HILUX CD COENGE Operacdes de
Engenharia

4 FORD ODR-2149 RANGER XL CD4 scT Operacdes de
Engenharia

5 TOYOTA MSK-5194 HILUX CD SOT OperagGes Rodoviarias

6 FORD ODR-2148 RANGER XL CD4 SOT OperagGes Rodoviarias

7 NISSAN RBG-4G05 FRONTIER SOT Operag¢des Rodoviarias

8 MITSUBISHI RQT-6)83 L 200 TRITON uL Operacges de
Engenharia

9 FORD ODR-2145 RANGER XL CD4 uL Operacges de
Engenharia

10 TOYOTA MSK-5189 HILUX CD uL Operacges de
Engenharia

11 TOYOTA MSK-5190 HILUX CD uL Operacges de
Engenharia

12 TOYOTA MSK-5201 HILUX CD uL Operacges de
Engenharia

13 FORD ODR-2146 RANGER XL CD4 uL Operacdes de
Engenharia

14 TOYOTA MSK-2036 HILUX CD uL Operacdes de
Engenharia

15 FORD 11U-6738 FIESTA SEDA 1.6 CAF Servico Pablico Federal

16 FORD 11U-6748 FIESTA SEDA 1.6 CAF Servico Pablico Federal

17 FIAT MQT-7147 PALIO HLX 1.8 CAF Servico Publico Federal

CAPITULO Il

DO CONTROLE DO USO DOS VEICULOS

Art. 92 O uso dos veiculos, conforme sua distribuicdo, ficard a cargo dos servigos

responsaveis por sua utilizacdo.

§ 12 A cada setor em que o veiculo estiver localizado compete o estabelecimento

de cronograma de uso, bem como a guarda e disponibilidade das chaves dos respectivos
veiculos.

I T www.gov.br/dnit J J |
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DN’ zzaee  BOLETIM ADMINISTRATIVO

EDICAO N2 165 Brasilia-DF, terga-feira, 31 de agosto de 2021.

§ 22 As chaves reservas ficardo sob responsabilidade do Servico de Recursos
Logisticos e Informatica e a sua utilizagdo devera ser feita sob solicitagao formal pela Chefia
Imediata.

§ 32 Os veiculos estardo sob a guarda e zelo do Chefe a este assinar o Termo de
Responsabilidade pela guarda do bem.

Art. 10. Ao utilizar o veiculo o condutor devera preencher a Planilha de
Movimentagao de Frota.

§ 12 — Mensalmente deverd ser encaminhada, pelo setor em que estiver
localizado o veiculo, ao Servico de Recursos Logisticos e Informatica a Planilha de
Movimentacdo de Frota de cada veiculo, juntamente com os comprovantes de abastecimento.

§ 22 O envio da planilha e dos comprovantes de abastecimento deverdo ocorrer
até o 52 dia do més subsequente.

§ 32 Os condutores deverdo preencher, com clareza e sem rasuras, a Planilha de
Movimentacdo de Frota e manté-la dentro do veiculo correspondente.

Art. 11. O acompanhamento do uso dos veiculos se dara, respectivamente, por
sua localizagao, através de sistema proprio de controle.

Pardgrafo unico. O Servico de Recursos Logisticos e Informdtica manterd os
arquivos referente ao Relatdrio de Mapa de Rota dos veiculos pelo periodo de 2 (dois) anos.

Art. 12. Apds o término do uso diario do veiculo a servigo, os veiculos deverdo
ser recolhidos e permanecerdo nas garagens existentes na Sede da Superintendéncia Regional
ou nos locais de estacionamento publico autorizados.

§ 12 — A guarda dos veiculos oficiais em garagem que ndo sejam as citadas no
caput deste artigo, ocorrerd em situacGes excepcionais de trabalho, no interesse da
administracdo, devidamente justificadas e por determinacdo do Superintendente Regional do
DNIT/ES, atendidas as condicGes de seguranca para os veiculos que devem ser resguardados de
furtos ou roubos.

§ 22 Conforme prevé o artigo 62 do Decreto n29.287 de 15 de fevereiro de 2018,
é vedada a guarda dos veiculos oficiais em garagem residencial, exceto quando houver
autorizacdo da autoridade maxima do orgdo ou da entidade.

Art. 13. Os veiculos estdo sujeitos a manutencdo preventiva e corretiva a ser
realizada pelo Servico de Recursos Logisticos e Informatica.
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§ 12 Havendo necessidade de manutencdo preventiva o setor em que estiver
localizado o veiculo sera comunicado, previamente, para a disponibilizagao do mesmo.

§ 22 Nos casos de manutengdo corretiva, o setor em que estiver localizado o
veiculo, deverd comunicar formalmente ao Servico de Recursos Logisticos e Informatica a
necessidade de manutencgao especificando a manutengao necessaria.

§ 32 A limpeza dos veiculos compete ao Servico de Recursos Logisticos e
Informatica, podendo ser solicitado pelo condutor quando entender necessario.

§ 42 Os condutores deverdo informar quaisquer problemas identificados durante
a conducdo do veiculo e que requeiram manutencdo ao Servico de Recursos Logisticos e
Informatica.

§ 52 As comunicacGes e/ou solicitacdes deverdo ser feitas através do e-mail
srli.es@dnit.gov.br.

Art. 14. Serd divulgado semanalmente tabela contendo os valores referentes aos
cartOes de abastecimento de cada veiculo.

Pardgrafo Unico. Havendo necessidade, o condutor poderd solicitar reforco do
valor referentes ao cartdo de abastecimento do veiculo.

CAPITULO I
DA GESTAO DA FROTA

Art. 15. Na gestdo da frota compete ao Servico de Recursos Logisticos e
Informatica:

a) manter em regularidade a documentacdo dos veiculos;

b) providenciar a renovac¢do do licenciamento anual de veiculos, bem como a
quitacdo do Seguro Obrigatdrio de Danos Pessoais Causados por Veiculo Automotores de Vias
Terrestres - DPVAT;

c) estabelecer as rotinas de acompanhamento e desembaraco, junto aos orgdos
de transito, de todas as ocorréncias envolvendo os veiculos da frota

d) autorizar as rotinas de manutencao, reparo, troca de pneus, abastecimento,
lavagem e lubrificacdo dos veiculos, registrando, mensalmente, no Mapa de Controle do
Desempenho e Manutengao do Veiculo Oficial, todo o gasto com manutengdo, bem como as
informacgdes sobre quilometragem percorrida, combustivel consumido, dentre outras;
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e) tomar providéncias imediatas, sempre que apontada alguma irregularidade
pelo condutor e/ou responsavel;

f) conduzir o processo de identificagdo de infratores tomando como referéncia a
Planilha de Movimentacdo da Frota;

g) manter, em arquivos préprios, os formuldrios utilizados nesta portaria para
atender as auditorias, interna e externa

h) comunicar ao Coordenador de Administracdo e Finangas toda e qualquer
irregularidade decorrente da utilizagao de veiculo da frota oficial.

CAPITULO IV
DA MANUTENCAO PREVENTIVA E CORRETIVA

Art. 16. A Manutencdo Preventiva compreende todos os servigos executaveis em
oficinas mecdanicas reparadoras ou concessiondrias de automodveis, obedecendo-se as
recomendacoes do fabricante do veiculo e/ou as recomendacées da fiscalizacdo. Sdo exemplos
de manutencao preventiva:

a) Troca de pneus, alinhamento e balanceamento de rodas e cambagem;

b) Troca de dleo de motor, cambio e diferencial, dleo de freio, liquido de
arrefecimento;

c) Lubrificacdo e elementos filtrantes de veiculos;

d) Reposicao de palhetas de limpador, baterias, equipamentos de seguranca
(triangulo sinalizador, chave de roda, cinto de seguranca) e combate a incéndios, correias de
alternador/gerador, etc;

e) Substituicdo de itens do motor;

f) Limpeza de motor e bicos injetores;

g) Regulagens de bombas e bicos injetores;

h) Limpeza, higienizacdo e lavagem de veiculos;

i) Revisdo de fabrica;

j) Outros servigos constantes no manual dos veiculos e/ou equipamentos ou por
orientagdo da fiscalizagao
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Art. 17. A Manutencao Corretiva compreende todos os servigcos executdveis em
oficinas mecanicas reparadoras ou concessionarias de automoveis, que venham a ocorrer fora
dos periodos estabelecidos para execu¢do das manutencdes preventivas, para corre¢des de
defeitos aleatdrios resultantes de desgaste e/ou deficiéncias de operagdo, manutengdo e
fabricacdo, garantindo a operacionalidade do veiculo, além de preservar a seguranca de
pessoas e materiais.

CAPITULO V
DO FORNECIMENTO DE COMBUSTIVEL

Art. 18. O Fornecimento de combustivel se dd através de rede de postos de
combustivel previamente cadastrados pela empresa contratada. Cada veiculo possui um cartdo
gue sera utilizado para abastecimento dos veiculos.

§ 12 O Servico de Recursos Logisticos e Informatica disponibilizard a rede
credenciada de postos.

§ 22 Havendo necessidade podera ser solicitado o cadastramento de postos de
gasolina, devendo o pedido ser encaminhado ao Servico de Recursos Logisticos e Informatica
gue verificara junto a empresa contratada a viabilidade de cadastramento.

CAPITULO VI
DO RASTREAMENTO E MONITORAMENTO DOS VEICULOS

Art. 19. A Superintendéncia Regional do DNIT-ES mantém contrato de prestagao
de servicos de rastreamento e monitoramento de veiculos, via satélite, compreendendo a
instalacdo de modulos, em comodato, e a disponibilizacdo de software de gerenciamento com
acesso via web para acompanhamento, localizagcdo e imobilizacdo automatica de veiculos de
servico de posicionamento por satélite GPS (Global position System) em tempo real e
ininterrupto.

Paragrafo Unico. O cadastro e acesso ao sistema deve ser solicitado ao Servico
de Recursos Logisticos e Informatica.

CAPITULO VI
DOS SEGUROS DOS VEICULOS

Art. 20. A Superintendéncia Regional do DNIT mantém seguro dos veiculos da
frota compreendendo as seguintes coberturas:

a) COBERTURAS: Casco (compreensivo), RCF-Danos materiais, RCF-Danos
corporais, APP-Morte Acidental; APP-Invalidez permanente (total ou parcial).
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b) COBERTURAS DE ASSISTENCIA 24H: Guincho, Troca de pneu, Carga de Bateria,
Lanternas, Fardis, Retrovisores, Chaveiro, para-brisa dianteiro e traseiro e vidros laterais

Art. 21. Havendo ocorréncia de sinistro o Servico de Recursos Logisticos e
Informatica devera ser comunicado para proceder a execugdo/utilizacdo da apdlice.

Art. 22. O condutor devera fazer relatdrio circunstanciado informando sobre a
ocorréncia do sinistro anexando documentos comprobatdrios do relatado, inclusive o Boletim
de Ocorréncia.

DISPOSICOES FINAIS

Art. 23. Em atendimento ao previsto na Portaria n2 2067, de 12 de abril de 2021
da Diretoria de Administracdo e Finangas do DNIT publicada no Boletim Administrativo n2 068
de 13 de abril de 2021, que dispde sobre a politica de renovacao, atualizacdo, composicao e
alienacdo de frota de veiculos oficiais do Departamento Nacional de Infraestrutura de
Transportes - DNIT, em ambito nacional esta sendo desenvolvido um Plano de A¢do com as
medidas necessarias para adequacdo da frota dos veiculos da SR-DNIT/ES a referida portaria.

Art. 24. Os veiculos oficiais da Superintendéncia Regional do DNIT/ES
obedecerdo a caracterizagdo prevista no Manual de Identidade Visual do DNIT.

Art. 25. A definicdo da programacdo do uso didrio dos veiculos oficiais da
Superintendéncia Regional do DNIT/ES cabera a Chefia do setor em que estiver localizado o
veiculo.

Art. 26. Os casos ndo previstos na presente portaria serdo dirimidos pelo
Superintendente Regional do DNIT/ES.

Art. 27. Esta Portaria entre em vigor em 12 de setembro de 2021.

ROMEU SCHEIBE NETO
Superintendente Regional

ATOS DA SUPERINTENDENCIA REGIONAL NO ESTADO DE GOIAS E DISTRITO
FEDERAL

PORTARIA N2 4783, DE 25 DE AGOSTO DE 2021

O SUPERINTENDENTE REGIONAL NO ESTADO DE GOIAS E DISTRITO FEDERAL
DO DEPARTAMENTO NACIONAL DE INFRAESTRUTURA DE TRANSPORTES - DNIT, usando da
competéncia delegada pela Portaria/DG n? 931, de 30 de maio de 2016, publicada no Diario
Oficial da Unido de 12 de junho de 2016 e Portaria n2 6.756, de 23 de novembro de 2020, da
Diretoria Colegiada do Departamento Nacional de Infraestrutura de Transportes - DNIT,
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