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MINISTERIO DA INFRAESTRUTURA
DEPARTAMENTO NACIONAL DE INFRAESTRUTURA DE TRANSPORTES

PORTARIA N° 2486, DE 30 DE ABRIL DE 2020

A DIRETORA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS SUBSTITUTA DO DEPARTAMENTO NACIONAL DE INFRAESTRUTURA DE
TRANSPORTES — DNIT, no uso das atribui¢des que lhe foram conferidas pelos artigos 39 ¢ 180 do Regimento Interno, aprovado pela Resolugao n® 26, de 05 de
maio de 2016, publicada no Didrio Oficial da Unido de 12 de maio de 2016, tendo em vista o constante do processo n° 50600.009573/2020-60, resolve:

Art. 1° Aprovar o Manual de Orientagdo de Rotina para Reconhecimento, Mensuragao e Registros Contabeis de Créditos Administrativos a Receber
e Divida Ativa no ambito do Departamento Nacional de Infraestrutura de Transportes, conforme anexo abaixo.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

FERNANDA GIMENEZ MACHADO FAE
Diretora de Administrag@o e Finangas
Substituta

ANEXO

MANUAL DE ORIENTACAO DE ROTINA PARA RECONHECIMENTO, MENSURAGAO E
REGISTROS CONTABEIS DE CREDITOS ADMINISTRATIVOS A RECEBER E DIiVIDA ATIVA |
DNIT
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NOTA: Esta € a primeira versao deste manual, que futuramente sera incrementado com ot
tipos de créditos administrativos a receber, como os relativos aos Contrato de Perm
Especial de Uso - CPEU por exemplo, bem como outras orientagdes relativas aos regi
contabeis.
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1. CONTABILIZACAO

1.1. DANOS AO PATRIMONIO APURADOS EM PROCESSO ADMINISTRATIVO
RESSARCIMENTO POR PAGAMENTO INDEVIDO OU A MAIOR
1.1.1.Contas do ativo patrimonial contabilizadas
1.1.2.Registro Inicial
1.1.3.Atualizac3o Financeira Anual
1.1.4.Reclassificacdo de Liquidez
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1.2. MULTAS POR DESCUMPRIMENTO CONTRATUAL
1.2.1.Contas contabilizadas
1.2.2.Registro Inicial (e atualizacao)
1.2.3.Reclassificacao de Liquidez
1.2.4.Baixa ou Suspensdo de Exigibilidade
2. PARCELAMENTO DE DEBITO
2.1. Atualizac3o do crédito parcelado (multa PAAR)
2.2. Atualizacao do crédito parcelado (ressarcimento e dano ao erario)
2.3. CONTABILIZACAO
2.3.1.Registro Inicial
2.3.2.Registro da atualizacdo por parcelas — a partir da segunda parcela
2.3.3.Baixa
3. CADIN
4. DIVIDA ATIVA
4.1. Rotina Contabil
4.2. Atualizagdo mensal pela SELIC (APENAS UG 393003)
4.3. Baixa

1. CONTABILIZACAO

1.1. DANOS AO PATRIMONIO APURADOS EM PROCESSO ADMINISTRATIVO e
RESSARCIMENTO POR PAGAMENTO INDEVIDO OU A MAIOR:

1.1.1. Contas do ativo patrimonial:
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Contas contabeis de Créditos a Receber por Dano ao Patrimoénio apurados em processos

administrativos

Curto Prazo

11341.01.01 Créditos a Receber por Folha de Pagamento
11341.01.02 Créditos a Receber por Dano ao Patrimonio
11341.01.03 Créditos a Receber por Erro Administrativo
11341.01.04 Créditos a Receber por Dolo, Ma-fé ou Fraude
11341.01.05 Créditos a Receber de servidor nao recolhido no prazo
11341.01.06 Créditos a Receber por Débhitos de Terceiros em prestagao de servigo
11341.01.07 Multa/Juros a receber de servidor responsabilizado
11341.01.08 Créditos a Receber por uso indevido de cota
11341.01.09 Créditos a Receber oriundo de uso ou aluguéis
11341.01.10 Créditos a Receber por pagamento indevido de beneficio previdenciario
11341.01.11 Falta ou Irregularidade de comprovagao
11341.01.99 Outros Créditos Administrativos

Longo Prazo
12121.04.01 Créditos a Receber por Folha de Pagamento
12121.04.02 Créditos a Receber por Dano ao Patriménio
12121.04.03 Créditos a Receber por Erro Administrativo
12121.04.04 Créditos a Receber por Dolo, Ma-fé ou Fraude
12121.04.05 Créditos a Receber de servidor nao recolhido no prazo
12121.04.06 Créditos a Receber por Débitos de Terceiros em prestacao de servico
12121.04.07 Multa/Juros a receber de servidor responsabilizado
12121.04.08 Creéditos a Receber por uso indevido de cota
12121.04.09 Créditos a Receber oriundo de uso ou aluguéis
12121.04.10 Créditos a Receber por pagamento indevido de beneficio previdenciario
12121.04.11 Falta ou Irregularidade de comprovacao
12121.04.99 Outros Créditos Administrativos

As contas correntes das contas que registram danos ao patrimonio s3o as do tipo 004
(exercicio + CNPJ, CPF, UG ou IG).

Recomenda-se a leitura da funcao de cada conta (transacao >CONCONTA) para decidir
sobre qual sera a mais apropriada.

ATENCAO: as contas 11341.02.00 = CREDITO POR DANO AO PATRIMONIO - DECISAC

TCU e 12121.05.00 = CREDITO POR DANO AO PATRIMONIO - DECISAO TCU sao exclusivas parz

registros de TCE — Tomadas de Contas Especial, julgadas pelo TCU, com imposicao de débito €
somente sdo utilizadas pela UG 393003 — DNIT Sede.
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1.1.2. Registro Inicial (com atualizacdo na data de registro, se houver)

1.1.2.1. Créditos do exercicio vigente (CP ou LP):

Situacao Reflexo contahil

Registro do principal sem atualizagcdo/juros

D - 11341.01XX (CP) ou 12121.04XX (LP)
CRDO19

C - 49961.0200 (VPA do Principal)

Registro do principal com atualizagao/juros

D-11341.01XX (CP) ou 12121.04XX (LP)
CRDO19

C - 49961.0200 (VPA do Principal)

D - 11341.01XX (CP) ou 12121.04XX (LP)
CRDO18 —

C—44291.0100 (VPA da Atualizagao/Juros)

1.1.2.2. Créditos apurados em exercicio anterior (CP ou LP):

Situacao| Reflexo contabil
D - 11341.01XX (CP)
C-237110300
D-12121.04XX (LP)
C-237110300

CRD342

CRD444

Em caso de débito cujo fato gerador foi no exercicio anterior, deve ser registrado:

a) Como ajuste de exercicio anterior (CRD342 ou CRD444): o valor principal acrescidos
dos juros auferidos até 31/12 do ano anterior ao registro no SIAFI;
b) Como VPA (exercicio atual — CRD019): o restante dos juros do exercicio atual.

Os valores de atualizagao financeira e/ou juros e multa, devem ser calculados da
seguinte forma:

a) Danos ao patrimdnio ou ressarcimentos sem relacdo contratual = deve-se atualizar,
pela Taxa SELIC, a partir da data do dano; e aplicar a multa de mora a partir do
vencimento da primeira GRU encaminhada para reaver o dano, observando a
legislac3do vigente;

b) Danos ao patriménio ou ressarcimentos com relacdo contratual = deve-se atualizar
utilizando™:

% primeiramente, o IGP-M, quando nao houver disposi¢ao contratual sobre o indice
a ser utilizado, a partir da data do dano ou do documento que efetuou o
pagamento indevido até a data de emissdo da respectiva GRU;

%+ taxa SELIC e multa de mora, a partir do dia seguinte ao vencimento da primeira
GRU que acompanha o oficio de notificacao da decisao de segunda instancia até a
emissao da proxima GRU.
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' PFE/DNIT — SEI 3909088 E 4308908.

1.1.3. Atualizacao Financeira Anual

Orienta-se que os créditos administrativos decorrentes de danos ao patrimoénio ou
ressarcimentos, sem origem em relacao contratual, sejam atualizados no encerramento de
cada exercicio financeiro, a contar da data de registro inicial até 31 de dezembro do referido
exercicio, utilizando a Taxa SELIC (se a primeira GRU para reaver o dano nao estiver vencida),
ou utilizando Taxa SELIC e Multa de Mota (se a primeira GRU para reaver o dano estiver
vencida). O registro podera ser efetuado até a data do encerramento do exercicio no SIAFI, de
acordo com a transacdao >CONFECMES.

Situacao Reflexo contabil
D-11341.01XX (CP) ou 12121.04XX (LP)
C-44291.01.00 (Outros Juros e Encargos de Mora)

CRDO18

Em relacdo aos danos ao patrimonio ou ressarcimentos, com origem em relacao
contratual, deve-se atualizar, se possivel, com o indice do contrato até a data de emiss3o da
primeira GRU que acompanha a notificacao de primeira e/ou segunda instancia; e pela Taxa
SELIC e multa de mora, esta a partir do dia seguinte ao vencimento da primeira GRU, e aquela
a partir do primeiro dia do més subsequente, que acompanha o oficio de notificagao da
segunda instancia até 31 de dezembro de cada exercicio até a inscricdo em divida ativa, se for
0 caso.

1.1.4. Reclassificacao de Liquidez

Situacdo Reflexo contabil

Curto Prazo para Longo Prazo
D-12121.04XX (LP)
C-11341.01XX (CP)

Longo Prazo para Curto Prazo
D -11341.01XX (CP)
C-12121.04XX (LP)

CRD273

CRD287

1.1.5. Baixa ou Suspensao de Exigibilidade

1.1.5.1. Baixa/Cancelamento (Desincorporagao)

Situagao Reflexo contabil

Baixa do Exercicio (Conta Corrente tipo 004)
D -36511.01.00
C-11341.01XX (CP) OU 12121.04XX (LP)
Baixa do Exercicio Anterior (Conta Corrente tipo 004)*

- A A AA maANIv Dm0
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U-L11341.ULAX (LF)

CRD287
C-12121.04XX (LP)
CRD196 D - 11341.01XX
C-23711.0300

*N3o existe situacdo ou evento de baixa contra Ajuste de Exercicios Anteriores para registros
em conta de longo prazo. A STN orientou (2019/1206018) a reclassificacao para curto prazo e
posterior baixa.

1.1.5.2. Baixa por recebimento via GRU

Considerando que a contabilizacao do recolhimento da GRU registra novamente uma
VPA, é necessario, além da baixa do ativo, fazer a baixa dessa nova VPA, que ird depender da
forma em que foi preenchida a GRU que recolheu aos cofres publicos o valor devido.

Como houve, no registro do crédito administrativo a receber, o reconhecimento
contabil da VPA, ou Ajustes de Exercicios Anteriores, a “nova” receita registrada no
recolhimento da GRU deve ser excluida dos balancetes para evitar duplicidade nos resultados.

Caso a GRU tenha sido preenchida com valores apenas no campo “Principal”, basta a

utilizacdo da Situacao CRD026, para baixar créditos de curto prazo.

Caso a GRU tenha sido preenchida com valores nos campos “Principal”, “Juros”,
“Multa” e outros, sera necessario, além da baixa do valor “Principal”, por meio da CRD026 no
SIAFIWEB, realizar uma Nota de Langamento, com o Evento 595.657, no Siafi Operacional, para
baixar a VPA que registrou os valores de atualizacao, juros e outros, recebidos por GRU.

Situacao Reflexo Contabil
Baixa (quando a GRU for preenchida apenas no campo "Principal")
D - 49961.0200 - VPA (Restituicdes)*

CRD026
C-11341.01XX
Baixa (quando a GRU for preenchida nos campos "Principal”, "Juros,
"Multa", "Encargos’ etc)
D - 49961.0200 - VPA (Restituicoes) - do valor recolhido como Principal ou
49951.01.00 (multas administrativas) ou 44291.01.00
CRD026

(atualizagdo/juros/multa)*

C-11341.01XX

*Qbservar qual conta de VPA é contabilizada para principal, atualizagdo, juros, multa etc, com
o cédigo de GRU utilizado, na transagao >CONCODGR

Se o crédito a receber a ser baixado estiver registro em longo prazo, efetuar a reclassifica¢cao
de liquidez para curto prazo e fazer os langamentos acima.

E necessario que a seccional contabil solicite que a area gestora do dano encaminhe
documento dando conhecimento do recolhimento da GRU, tendo em vista o alto volume de

https://sei.dnit.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=5981011&infra_siste... 8/25



04/05/2020 SEI/DNIT - 5525272 - Portaria

Processos.

1.1.5.3. Suspensao de Exigibilidade (recurso administrativo com a suspensao
da obrigacao de adimplemento):

Quando ha, nos autos, apresentacao de recurso administrativo ou judicial com efeitos

suspensivos, deve haver um desreconhecimento do ativo patrimonial e um registro em ativo
- 2
contingente em contas de controle”.

? Macrofuncio 020346 do Manual SIAFI e ltem 12.4 do MCASP.

Situacao Reflexo contabil
Desreconhecimento do Ativo
D-36511.01.00

CRDQO79
C-11341.01XX (CP) OU 12121.04XX (LP)
Registro em Ativos Contingentes
LDV09S D - 79991.4901

C-89991.4901

Se a decisdo do recurso determinar, no mesmo exercicio, que retome a cobranga,
deve-se cancelar o documento habil, no SIAFIWEB, cujo desreconhecimento do ativo fora
registrado. Se a decisao definitiva for em exercicio seguinte ao da suspensao da multa,
consequentemente retomando a cobrancga, deve-se reconhecer uma VPA da mesma forma
descrita no item 1.1.2.1 deste Manual, com as situacdoes CRD019 e CRDO018, se for o caso.

Se a decisdo do recurso definir que a cobranca € indevida, deve-se baixar o montante
do ativo contingente — 89991.4901, utilizando a Situagao LDV099.

Situagao Reflexo contabil
D -89991.49.01
C -89991.49.03 (nao previstos)

LDV09S

1.2. MULTAS POR DESCUMPRIMENTO CONTRATUAL
1.2.1. Contas contabilizadas:

As contas correntes das contas que registram multas administrativas sao as do tipo
002 (CNPJ, CPF, UG ou IG).

https://sei.dnit.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=5981011&infra_siste... 9/25
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Registro Inicial (com atualiza¢cdo na data de registro, se houver)

1.2.2.1. Créditos do exercicio vigente (CP ou LP):

Situacao Reflexo contabil

Registro do principal sem atualizac3o/juros - exercicio atual

D-11381.0700
C-49951.0100

CRDO12

Registro da atualizacao/juros/multa de mora - exercicio atual

D-11381.0700
C-44291.0100

CRDO65

Registro principal e atualizagao/juros/multa - exercicio anterior

D-11381.0700 (CP)
C-23711.0300 (Ajuste de Exercicio Anterior)

CRD228

D-12121.9821 (LP)
C-23711.0300 (Ajuste de Exercicio Anterior)

CRD227

Em caso de multa cuja decisao de primeira instancia foi comunicada em exercicio

anterior, deve ser registrado:

a) Como ajuste de exercicio anterior (CRD228 ou CRD227): o valor principal acrescidos
dos juros/atualizacao auferidos até 31/12 do ano anterior ao registro no SIAFI;

b) Como VPA (exercicio atual — CRDO65): o restante dos juros/atualizacdo do exercicio

atual.

Os valores de atualizagao financeira e/ou juros e multa de mora, devem ser calculados
da seguinte forma:

a) Quando ha apresentacao de recurso apos a decisao de primeira instancia:

a.

Primeiramente pelo indice do contrato (ou, na auséncia, o IGP-M), a partir
do dia seguinte do vencimento da GRU encaminhada com o Oficio de
comunicacdo de primeira instancia (ou da data de pagamento prevista na
notificacao valida ou do fim do prazo para interposicao de recurso, caso,
excepcionalmente, ndo tenha sido enviada GRU), até a data de emissdo da
GRU que acompanha o primeiro Oficio apds decis3o de 22 instancia’;

Em caso de inadimplemento, e a partir do valor atualizado pelo indice do
contrato (ou IGP-M), aplica-se SELIC + multa de mora até a data de
emissao da GRU que acompanha o segundo Oficio apds decisdo definitiva
(22 instancia), na forma do art. 61 caput e seus respectivos paragrafos da
Lei 9.430/1996:

i. SELIC aplicada a partir do primeiro dia do més subsequente ao
vencimento da GRU que acompanha o primeiro oficio de segunda

kR mim A mmiaZ a A afimidii=
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mistdiicid (USLISAL UCHITuvd)

1. Ou seja, se essa GRU vence em 10/06/2019 (data
hipotética), aplica-se a Selic a partir de 12/07/2019.

ii. Multa de mora aplicada a fracao de 0,33% ao dia até o limite de
20%, a partir do dia seguinte ao vencimento da GRU que
acompanha o primeiro oficio de segunda instancia:

1. Se a GRU vence em 10/06/2019 (data hipotética), aplica-se
a multa de mora a partir de 11/06/2019, a fracdo de 0,33%
ao dia até o limite de 20%;

2. Ressalta-se que tanto a multa de mora, como a SELIC, deve
ser aplicada sobre o valor principal atualizado pelo indice
do contrato na forma explicada nesta letra a.b.

b) Quando nao ha apresentacao de recurso:

a. Pela SELIC + multa de mora, na forma do art. 61 caput e seus respectivos
paragrafos da Lei 9430/1996:

i. SELIC aplicada a partir do primeiro dia do més subsequente ao
vencimento da GRU que acompanha o oficio de primeira instancia
(ou data de pagamento prevista na notificacdo valida ou para
interposicao do recurso, caso nao tenha sido enviada GRU);

ii. Multa de mora a fracdao de 0,33% ao dia até o limite de 20%, a
partir do dia seguinte ao vencimento da primeira GRU que
acompanha o oficio de primeira instancia (ou data para

® 0 valor atualizado pelo indice do contrato deve ser determinado pela area gestora do contrato, que
deve especificar, sempre, as datas de vencimento das Guias de Recolhimento da Unido, conforme
Oficio-Circular 3917/2019 SEI 4301059.

pagamento prevista na notificacao valida ou para interposi¢ao do
recurso, caso nao tenha sido enviada GRU).

1.2.3. Reclassificacao de Liquidez:

Situagao Reflexo contabil

Curto Prazo para Longo Prazo
D-12121.9821 (LP)

CRD145
C-11381.0700 (CP)
Longo Prazo para Curto Prazo
D -11381.0700 (CP)

CRD0O25

C-12121.9821 (LP)

1.2.4. Baixa ou Suspensao de Exigibilidade

1.2.4.1. Baixa/Cancelamento (Desincorporagao)

I Situacin I Reflexa contabhil I
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Baixa do Exercicio (Conta Corrente tipo 002)
D-36511.01.00
C-11381.0700 (CP) OU 12121.9821 (LP)
Baixa do Exercicio Anterior (Conta Corrente tipo 002)
D-23711.0300
C-11381.0700 (CP)
D-23711.0300
C-12121.9821 (LP)

CRD113

CRD271

CRD242

1.2.4.2. Baixa por recebimento via GRU

Considerando que a contabilizacao do recolhimento da GRU registra novamente uma
VPA, é necessario, além da baixa do ativo, fazer a baixa dessa nova VPA, que ird depender da
forma em que foi preenchida a GRU que recolheu aos cofres publicos o valor devido.

Como houve, no registro do crédito administrativo a receber, o reconhecimento
contabil da VPA, ou Ajustes de Exercicios Anteriores, a “nova” receita registrada no
recolhimento da GRU deve ser excluida dos balancetes para evitar duplicidade nos resultados.

Tendo em vista que o cédigo de recolhimento da GRU de multas administrativas deve
ser o 28867-5, que contabiliza o recebimento com a VPA 49951.0100, deve-se utilizar as
situagoes CRD013 (crédito a receber no curto prazo) ou CRDO15 (crédito a receber no longo
prazo), para baixar a VPA reconhecida no recolhimento da GRU.

As situacoes acima solicitam o preenchimento da Classificagdo Orgcamentaria, que
pode ser extraida no comando >CONCODGR. No caso de GRU preenchida apenas com o valor
do “Principal”, deve-se colocar, neste caso, a classificacdo 19100911. No caso de GRU
preenchida, além do campo “Principal”, também os campos “Mora/Multa/Juros”,
“Juros/Encargos” e/ou “Outros Acréscimos”, deve-se colocar a classificagao or¢gamentaria do
Principal como 19100911 e dos demais como 19100912, na mesma conta contabil de VPA
supracitada.

10
Situacao | Reflexo contabil
CRDOL3 |D749951.0100
C - 11381.0700 (CP)
CRDO1S D -49951.0100
C-12121.9821 (LP)
1.2.4.3. Suspensao de Exigibilidade (recurso administrativo com a suspensao

da obrigacao de adimplemento):

Quando ha, nos autos, apresentacao de recurso administrativo ou judicial com efeitos
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suspensivos, deve haver um desreconhecimento do ativo patrimonial e um registro em ativo

contingente em contas de controle®.

Situacao | Reflexo contabil

Desreconhecimento do Ativo
D-36511.01.00

CRD113
C-11381.0700 (CP) OU 12121.9821 (LP)
Registro em Ativos Contingentes
D -79991.4901

LDV098

C-89991.4901
Se a decisdo do recurso determinar, no mesmo exercicio, que retome a cobranga,
deve-se cancelar o documento habil, no SIAFIWEB, cujo desreconhecimento do ativo fora
registrado. Se a decisdo definitiva for em exercicio seguinte ao da suspensdo da multa,
conseguentemente retomando a cobranc¢a, deve-se reconhecer uma VPA da mesma forma
descrita no item 1.1.2.1 deste Manual, com as situacdes CRD019 e CRD0Q18, se for o caso.

Se a decisdao do recurso definir que a cobranca é indevida, deve-se baixar o montante
do ativo contingente — 89991.4901, utilizando a Situagao LDV099.

Situacao Reflexo contabil
D -89991.49.01
C - 89991.49.03 (nao previstos)

LDV09S9

2. PARCELAMENTO DE DEBITO

2.1. Atualizacado do crédito parcelado (multa PAAR)

Primeiramente, necessita-se definir a data inicial de corre¢do pela taxa Selic e multa
de mora, que é a data de vencimento da GRU da constituicdao definitiva do crédito, para a
atualizacdo do montante total para definicao das parcelas bases mensais.

No ambito da vigéncia da IN 06/2019 (PAAR), o vencimento descrito acima acontece:

* Macrofuncdo 020346 do Manual SIAFI e Item 12.4 do MCASP.

11

i) Na data de vencimento da primeira GRU que acompanha a comunicacdo de
primeira instancia, quando ndo ha apresentacdo de recurso ou solicitacdo de
parcelamento pelo punido;

i) Mas, caso a empresa tenha apresentado recurso da decisdao de primeira instancia, a
constituicdo definitiva ocorre na data de vencimento da GRU que acompanha o
Oficio de comunicacao da decisdao definitiva da multa (decisdo da instancia
superior, devidamente conceituado na IN 06/2019).
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O montante a ser parcelado (débito consolidado) sera calculado aplicando-se, da data
de vencimento da GRU da constituicdo definitiva do crédito até a data de emissdo da GRU da
primeira parcela apos o deferimento do parcelamento, os seguintes indices:

i) indice estabelecido no contrato ou, em sua auséncia, o IGP-M, nos casos em que o
pedido se referir a débito ndo vencido, desde o dia seguinte ao vencimento da
GRU que acompanha a comunicacao de primeira instancia até a data de emissao
da GRU da primeira parcela’:

a. Nos casos excepcionais em que o Oficio de notificagao de primeira instancia,
com a devida ciéncia, nao encaminhou a GRU, a atualizac3o pelo indice do
contrato deve ocorrer a partir do dia seguinte ao fim do prazo para
interposicdo de recurso®.

i) Em caso de débito vencido, o valor deve ser atualizado:
a. Quando ha apresentacdo de recurso apos a decisdo de primeira instancia:

i. Primeiramente pelo indice do contrato (ou IGP-M), a partir do dia
seguinte do vencimento da GRU encaminhada com o Oficio de
comunicacdo de primeira instancia (ou data para pagamento prevista
na notificacao valida ou para interposi¢ao do recurso, caso nao tenha
sido enviada GRU), até a data de emissdo da GRU que acompanha o
Oficio de 22 instancia’:;

ii. A partir do valor encontrado com a aplicagao do indice do contrato
(ou IGP-M), aplica-se a SELIC + multa de mora até a data de emissdo
da GRU referente a primeira parcela, na forma do art. 61 caput e seus
respectivos paragrafos da Lei 9.430/1996 (Vide art. §22 do Art. 12 da
IN 06/2018):

1. Selic aplicada a partir do primeiro dia do més subsequente
ao vencimento da primeira GRU que acompanha o oficio de
segunda instancia (decisdo definitiva)

a. Ou seja, se essa GRU vence em 10/06/2019 (data
hipotética), aplica-se a Selic a partir de 12/07/2019;

2. Multa de mora, aplicada a fracdo de 0,33% ao dia até o
limite de 20%, a partir do dia seguinte ao vencimento da

> 0 valor atualizado pelo indice do contrato deve ser determinado pela area gestora do contrato, que
deve especificar, sempre, as datas de vencimento das Guias de Recolhimento da Unido, conforme
Oficio-Circular 3917/2019 SEI 4301059.

®10 dias Uteis.

” 0 valor atualizado pelo indice do contrato deve ser determinado pela area gestora do contrato, que
deve especificar, sempre, as datas de vencimento das Guias de Recolhimento da Unido, conforme
Oficio-Circular 3917/2019 SEI 4301059.

12

primeira GRU gue acompanha o oficio de segunda instancia
(decisdo definitiva)
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a. Se a GRU vence em 10/06/2019 (data hipotética),
aplica-se a multa de mora a partir de 11/06/2019, a

frac3ao de 0,33% ao dia até o limite de 20%;

b. Ressalta-se que tanto a multa de mora, como a
SELIC, deve ser aplicada sobre o valor principal atualizado
pelo indice do contrato na forma explicada acima.

b. Quando nao ha apresentacao de recurso:

i. pelaSELIC + multa de mora, na forma do art. 61 caput e seus respectivos
paragrafos da Lei 9.430/1996 (Vide art. §22 do Art. 12 da IN 06/2018):

1. SELIC aplicada a partir do primeiro dia do més subsequente
ao vencimento da primeira GRU que acompanha o oficio
de primeira instancia (ou data para pagamento prevista na
notificacao valida ou para interposicao do recurso, caso nao
tenha sido enviada GRU);

2. Multa de mora, a fracao de 0,33% ao dia até o limite de 20%,
a partir do dia seguinte ao vencimento da primeira GRU que
acompanha o oficio de primeirainstancia (ou data para
pagamento prevista na notifica¢do valida ou para interposi¢ao
do recurso, caso nao tenha sido enviada GRU).

Ressalta-se que a orientacao acima quanto as datas de constituicdo definitiva de
crédito deve ser observada no ambito da IN 06/2019.

No parcelamento, cada GRU mensal apds a primeira parcela deve ser atualizada
também.

Com o valor total da multa devidamente atualizado, es-pela SELIC + MULTA DE MORA,
com ou sem a aplicagdo do INDICE DO CONTRATO (OU IGP-M), divide-se pela quantidade de
parcelas autorizadas pelo DIREX.

Exemplo: RS 300.000,00 (j& devidamente atualizado) dividido por 10 parcelas. Data
hipotética de emiss3o da primeira GRU em 20/09/2019.

A primeira parcela n3ao serd mais atualizada, pois o valor total da multa ja foi
atualizado até esta data. Logo, no nosso exemplo o valor base das parcelas, e
consequentemente o da primeira parcela seria RS 30.000,00 (RS 300.000,00 dividido
por 10).

A partir da segunda parcela, esse valor base deve ser atualizado apenas com a
aplicacao da taxa SELIC do més anterior ao que se refere a parcela (verifica-se que o
site da RFB informa a taxa até o més anterior), com a emissao de GRU para o ultimo
dia util de cada més, conforme anexo Ill da IN n2 06/2018.

E interessante estabelecer nos termos de parcelamento e confissdo de divida que, na
falta do sistema informatizado da entidade para emissao das guias (clausula 72 do anexo Il da
IN 06/2018), as parcelas serao enviadas por e-mail. Ndo ha necessidade de enviar GRU por
carta apos firmado o termo de parcelamento. Todavia, se ndo houver prova do recebimento
do Oficio, nem do envio do e-mail da primeira parcela, nao ha como processar a mora. Apds o

13
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pagamento da primeira parcela, caso o devedor ndo receba a GRU por e-mail, devera solicita-
la, conforme clausula sétima.

2.2. Atualizacdo do crédito parcelado (ressarcimento e dano ao erario)

Em relacdo a débitos relacionados a danos ao patrimonio, os valores de atualizacao
financeira e/ou juros e multa, devem ser calculos da seguinte forma:

a) Danos ao patriménio ou ressarcimentos sem relacdo contratual = deve-se atualizar
utilizando a Taxa SELIC (se a primeira GRU para reaver o dano nao estiver vencida), ou
utilizando Taxa SELIC e Multa de Mota (se a primeira GRU para reaver o dano estiver
vencida);

b) Danos ao patrimdénio ou ressarcimentos com relacdo contratual 2 o que muda, em
relagao ao parcelamento de multa oriunda de PAAR:

“+ A data deinicio da atualiza¢ao deve ser a data do dano ou documento que efetuou
0 pagamento indevido, ao invés da data de vencimento da GRU encaminhada com
o Oficio de comunicac¢ao de primeira instancia;

“+ Quando n3o for possivel aplicar o conceito de notificacdao de primeira ou segunda
instancia, observar os oficios validos de solicitacdo de ressarcimento de dano, se
primeiro ou segundo.

2.3. CONTABILIZACAO

Dependendo da quantidade de parcelas firmadas, deve-se contabilizar, como curto
prazo, as parcelas pertencentes até o fim do exercicio seguinte ao do registro, e o restante
como longo prazo. Para tanto, registra-se todo o montante atualizado, até a data de emissao
da GRU da primeira parcela, no curto prazo, por meio da situacdo CRD065, o montante
pertencente ao longo prazo deve ser reclassificado de curto para longo por meio da situacgao
CRD145.

Considerando que a VPA para o registro do valor principal da multa é divergente da
VPA de atualizacdo, juros e multa de mora, deve-se fazer a separacao de exigibilidade (CP x LP)
para o principal e para os acréscimos diversos.

2.3.1. Registro Inicial

Contabilizacdo no momento da emissao da GRU da 12 parcela

Situacao Reflexo contabil
Registro do principal, atualizacdo, juros e demais encargos pertencentes a exercicio
anterior

D-11381.31.00

CRD305 : - .
C-23711.0300 (Ajuste de Exercicio Anterior)

Registro do valor total do principal - exercicio atual

D-11381.31.00

CRDO65

C-49951.0100 (multa PAAR) ou 49961.0200 (restituicoes — danos)
Registro do valor total de atualizacao/juros/multa de mora - exercicio atual
D-11381.31.00
C-44291.0100

CRDO65
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Reclassificagao do montante pertencente ao longo prazo (CP para LP) - principal e
encargos diversos

14

D-12121.98.17
C-11381.31.00

‘ CRD145

Em caso de multa cuja decisdao de primeira instancia foi comunicada em exercicio
anterior, deve ser registrado:

a) Como ajuste de exercicio anterior (CRD): o valor principal acrescidos dos
juros/atualizacdo auferidos até 31/12 do ano anterior ao registro no SIAFI;

b) Como VPA (exercicio atual — CRDO65): o restante dos juros/atualizacdao do
exercicio atual.

2.3.2. Registro da atualizacao por parcelas — a partir da segunda parcela:

Situagao Reflexo contabil

Registro do valor total pela SELIC
D-11381.31.00
C-44291.0100
Reclassificagdo (CP para LP)
D-12121.98.17
C-11381.31.00

CRDO65

CRD145

Antes de emitir a GRU da segunda parcela, e assim sucessivamente, atualiza-se, pela
taxa SELIC, o montante restante da divida (valor da penalidade atualizado total subtraindo a
primeira parcela paga), e divide-se pela guantidade de parcelas restantes.

Contabiliza-se, utilizando a CRD065, em curto prazo, o valor apenas da atualiza¢do. Em
seguida, reclassifica-se o montante pertencente ao longo prazo, deixando no curto prazo o
montante correspondente as parcelas competentes até o fim do exercicio seguinte.

Caso necessario, pode-se reclassificar a liquidez de longo para curto prazo
(12121.98.17 para 11381.31.00), por meio da Situagdo CRD025.

2.3.3. Baixa
2.3.3.1. Baixa/Cancelamento (Desincorporagao)
Situacao Reflexo contabil
Baixa do Exercicio (Conta Corrente tipo 002)

D-36511.01.00

CRD113
C-11381.0700 (CP) QU 12121.9821 (LP)
Baixa do Exercicio Anterior (Conta Corrente tipo 002)
D-23711.0300

CRD271
C-11381.0700 (CP)
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D-23/11.0300
C-12121.9821 (LP)

CRD242

2.3.3.2. Baixa por recebimento via GRU

15

Considerando que a contabilizacao do recolhimento da GRU registra novamente uma
VPA, é necessario, além da baixa do ativo, fazer a baixa dessa nova VPA, que ira depender da
forma em que foi preenchida a GRU que recolheu aos cofres publicos o valor devido.

Como houve, no registro do crédito administrativo a receber, o reconhecimento
contabil da VPA, ou Ajustes de Exercicios Anteriores, a “nova” receita registrada no
recolhimento da GRU deve ser excluida dos balancetes para evitar duplicidade nos resultados.

Tendo em vista que o cddigo de recolhimento da GRU de multas administrativas deve
ser o 28867-5, que contabiliza o recebimento com a VPA 49951.0100, deve-se utilizar as
situacoes CRD151 (crédito a receber no curto prazo) ou CRD187 (crédito a receber no longo
prazo), para baixar a VPA reconhecida no recolhimento da GRU.

Nos casos de créditos a receber decorrentes de dano ao patrimonio ou ressarcimento
por pagamento indevido, &€ necessario observar se o responsavel preencheu a GRU apenas no
campo “Principal”, caso em que serd necessario baixar apenas a VPA — 49961.02.00, ou se
também nos campos Mora/Multa/Juros”, “Juros/Encargos” e/ou “Outros Acréscimos”, da
seguinte forma:

a) Se o codigo de recolhimento da GRU for 28849-7: baixar a VPA 49961.02.00 do
“Principal” e a VPA 49951.01.00 dos demais campos;

b) Se o codigo de recolhimento da GRU for 18806-9: baixar a VPA 49961.02.00 do
“Principal” e a VPA 44291.01.00 dos demais campos.

Ressalta-se que a informacao de qual VPA foi contabilizada por ser extraida no
comando >CONCODGR.

Créditos a receber registrados no CURTO prazo

Situacao Reflexo Contabil
Baixa (codigo GRU 28867-5 - multas administrativas)
D -49951.01.00 (Multas Administrativas)

CRD151 -
C-11381.31.00 (Créditos Parcelados - CP)
Baixa (codigo GRU 28849-7)
D -49961.0200 - VPA (Restituigdes) - do valor recolhido como Principal
CRD314

C-11381.31.00 (Créditos Parcelados - CP)

D -49951.01.00 (Multas Administrativas) - valor
CRD151 |juros/multa/encargos/atualizacdao/acréscimos

C-11381.31.00 (Créditos Parcelados - CP)
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Baixa (codigo GRU 18806-9)
CRD314 D -49961.0200 - VPA (Restitui¢cdes) - do valor recolhido como Principal
C-11381.31.00 (Créditos Parcelados - CP)
D-12121.98.17 (LP)
CRD145*
C-11381.31.00(CP)
Créditos a receber registrados no LONGO prazo
Situacao Reflexo Contabil
CRD123 D -49951.01.00 ou 49961.02.00 ou 44291.01.00**
C-12121.98.17 (Créditos Parcelados - LP)
*Por falta de situacao que baixe a VPA 44291.01.00 diretamente da conta de curto prazo de
créditos parcelados, sugere-se a reclassificacao para o longo prazo por meio da CRD145 e

16

apos a baixa por meio da Situagao CRD123.
**Qbservar qual conta de VPA é contabilizada para valor
juros/multa/encargos/atualizacdo/acréscimos, com o codigo de GRU utilizado, na transacao
>CONCODGR

E necessario que a seccional contabil solicite que a area gestora do dano encaminhe
documento dando conhecimento do recolhimento da GRU, tendo em vista o alto volume de
processos.

3. CADIN
Segundo a Procuradoria Federal Especializada junto ao DNIT®:

O CADIN é regulado pela Lei n? 10.522/2002, a qual estabelece que
primeiramente o dérgao responsavel pela administracdao do crédito
deve comunicar ao devedor sobre a existéncia de débito passivel de
inscricdo no cadastro, fornecendo-lhe todas as informacdes
pertinentes, mas nao fixa um marco temporal para adogcao dessa
providéncia preliminar.

Contudo, a necessidade de comunicacdo prévia ao devedor decorre
da necessaria observancia dos principios do contraditério e ampla
defesa. A comprovagao de que tais principios foram
incontestavelmente respeitados se dd com o esgotamento de todas
as fases recursais, ou seja, com o transito em julgado administrativo e
a constituicao definitiva do crédito.

Embora nada impeca que desde a primeira cobran¢a efetuada ao
devedor este ja seja alertado quanto a essa possibilidade, o
momento processual apropriado € quando for realizada a notificagao
da decisdao administrativa de segunda instancia juntamente com o
encaminhamento da GRU para pagamento.
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Atente-se que, se por ocasiao da notificacado da decisao
administrativa de primeira instancia for feita a comunica¢ao quanto a
possibilidade de inscricdo no CADIN e encaminhada a GRU, na
hipdtese de nao interposicao de recurso sera desnecessario o
refazimento do ato, pois a decisao proferida tornar-se-a definitiva e o
valor cobrado gozara de liquidez, certeza e exigibilidade.

Dessa forma, considerando a possibilidade da auséncia de interposi¢cao de recurso, o
gue tornara a decisao de primeira instancia e definitiva apds o decurso do prazo recursal,
entende-se adequado a comunicacao da possibilidade inscricdo no CADIN na notificacdo de
primeira instancia e na notificacao de segunda instancia, sendo que, neste caso, o prazo
recomecara.

O raciocinio acima se aplica as notificacdes de dano ao erario, ressarcimento de
pagamento indevido, multas administrativas e demais tipos de créditos a receber.

Deve-se ainda observar a recomenda¢ao da PFE nos casos de créditos a receber de
consorcios:

Despacho n. 00651/2018/PFE-DNIT/PGF/AGU (SEI-1010321)

® Nota 00186/2019/UCRED/PFE-DNIT/PGF/AGU - 50600.503476/2017-63

17

2. Uma vez que o Consodrcio detém responsabilidade solidaria pelos
atos praticados, pode a Administragao Publica exigir de qualquer uma
das empresas Consorciadas o adimplemento da obrigacao.

3.Sendo assim, & recomendavel que todas as empresas sejam
incluidas no CADIN, até mesmo para dar maior garantia de que o
débito sera satisfeito perante a Autarquia.

Os limites de valores para inscricao no CADIN estdo definidos na Portaria STN/MF n¢
685, de 14 de setembro de 2006:

Portaria STN/MF n2 685, de 14 de setembro de 2006

Art. 10 Os valores a serem observados para a inscricao dos débitos de
pessoas fisicas e juridicas no CADIN serao os seguintes:

| - dividas iguais ou inferiores a RS 999,99 - vedada inscri¢ao;

Il - dividas iguais ou superiores a RS 1.000,00, até o limite de RS
9.999,99 - inscricao a critério do orgao credor;

Il - dividas iguais ou superiores a RS 10.000,00 - inscri¢c3o obrigatdria.

Decorridos 75 dias da notificagdo acompanhada da GRU e n3o havendo o pagamento
desta e observados os parametros instituidos pela Portaria n? 685, de 14 de setembro de
2006, da Secretaria do Tesouro Nacional, cabera ao Departamento Nacional de Infraestrutura
de Transportes — DNIT, nomeadamente esta Coordenagao de Contabilidade providenciar a
inclusdo das empresas supra no CADIN, apds a autorizacao do Ordenador de Despesas e antes
do envio a Divida Ativa, de acordo com o Decreto n2 9.194, de 07/11/2017.
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A inscricao no CADIN é condi¢dao necessaria para que, caso nao haja o recolhimento, o
devedor seja inscrito em Divida Ativa N3o Tributaria.

4. DIVIDA ATIVA

E atribuicdo do érgdo responsavel pelo crédito, previamente ao encaminhamento para
inscricao, reconhecer o valor como direito em seu Ativo. Somente poderdo ser encaminhados
para inscricao em Divida Ativa os créditos vencidos, anteriormente reconhecidos e registrados
no Ativo do Ente Publico’ e inscritos no CADIN.

4.1. Rotina Contabil

Entende-se que a rotina contabil para o correto reconhecimento do crédito inscrito em
Divida Ativa é:
a) Fase prévia - Verificar se o crédito foi previamente reconhecido no crédito a
receber (contas contabeis 11341.XX.XX, 11381.XX.XX ou 12121.XX.XX);

b) Fase prévia - Se ndo tiver sido reconhecido previamente, efetuar os registros
correspondentes nas contas de crédito a receber descritas acima, observando
a competéncia do exercicio do fato gerador (devendo reconhecer VPA ou
Ajuste de Exercicio Anterior);

c) Fase 1 - Registrar, nas contas de controle, o encaminhamento do crédito para
a PFE/DNIT realizar a analise e efetuar a inscricao, ou nao, em divida ativa nao

’ Macrofuncio 021112 — Divida Ativa da Uni3o.
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tributaria’® (antes ou concomitante & Fase 2) — registro efetuado apenas na
Coordenacao de Contabilidade;

d) Fase 2 - Registro contabil da inscricdo em divida ativa nao tributaria, quando o
processo retorna da PFE/DNIT.

Para os créditos provenientes de multas de transito e de Tomadas de Contas Especiais
instauradas e executadas pelo proprio TCU, que foram inscritos em divida ativa, sem o
conhecimento da existéncia pela seccional contabil, deve-se realizar todos os passos listados
nas letras de a a d acima, e demonstrados abaixo, concomitantemente.

FASE 1 - ENCAMINHAMENTO (apenas na Coordenac¢ao de
Contabilidade)

Situacao Reflexo Contabil
D - 73113.00.00 - Divida Ativa N3o Tributaria
C-83123.00.00 - Divida Ativa N3o Tributaria - Encaminhado

LDVO6&3

i a—— T T .- ~
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ApOs a FFE/DNII Inscrever o credito em divida ativa hao triputaria € encaminhar o

processo a seccional contabil, deve-se realizar a Fase 2, que € o registro contabil, em
conformidade com o Termo de Inscricdo em Divida Ativa.

Para tanto, deve-se desconsiderar o valor descrito no campo “encargos legais” do
Termo de Inscrigcao em Divida Ativa, e somar o restante (principal, multa de mora, SELIC, etc).

O registro sera a reclassificacdo do crédito a receber previamente contabilizado para a
conta contabil 12111.0500 — Divida Ativa, por meio da situacao CRD171, independentemente
se o crédito a ser reclassificado estiver registrado em conta corrente tipo 002 ou 004.

E necessario observar se o valor inscrito em Divida Ativa, pela PFE/DNIT, é maior ou
menor que o crédito a receber previamente registrado no ativo da Unidade Gestora:

a) Valor da Divida Ativa maior que o Crédito a Receber: deve-se realizar uma
incorporacgao de ativo, com a diferenga, para que o registro contabil reflita o
valor do o Termo de Inscricdo em Divida Ativa, por meio da situacao CRD041
(atualizacao pertencente ao exercicio atual) e/ou CRD301 (atualizacdo
pertencente a exercicio anterior);

b) Valor da Divida Ativa menor que o Crédito a Receber: deve-se desincorporar
parte do crédito administrativo, com a diferenca de valor, por meio das
situacdes CRD0O79 ou CRD113, antes de reclassificar o restante para a conta
12111.05.00 — Divida Ativa N3o Tributaria.

REGISTRO DA DIFERENCA ENTRE O CREDITO A RECEBER PREVIO E O INSCRITO PELA PFE
Divida Ativa maior que o Crédito a Receber

Situacao Reflexo Contabil
D-12111.05.00

CRD041
C-49991.06.XX
D-12111.05.00

CRD301 — — .
C-23711.03.00 (atualizagao pertencente ao exercicio anterior)

Divida Ativa menor que o Crédito a Receber
Situacao Reflexo Contabil
CRD113 (¢/c002) |D-36511.01.00

% Se esse registro n3o tiver sido feito tempestivamente, pode ser efetuado intempestivamente.

19

C-11381.0700 (CP) OU 12121.9821 (LP)
D - 36511.01.00
C - 11341.XX.XX (CP) OU 12121.XX.XX (LP)

CRDO79 (c/c 004)

Apos o ajuste da diferenca do valor registrado nos créditos a receber administrativos
com o valor atualizado inscrito pela PFE, de acordo com o respectivo Termo, realiza-se a
reclassificacdo do montante que estava registrado previamente no ativo, que foi evidenciado
como crédito encaminhado.

| racr s 1 Prel ACCIFIAARR A A ARFRITA NDAWUIA RADRA NIWVIRA ATIVA |
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FAJLC £.1 — NELLADJIFILAVAV UV LRLVIIV FRCVIV FARA VIVIVA AITIVA

D-12111.05.00 - Divida Ativa Nao Tributaria
CRD171 |C- 113X1.XX.XX*

(c/c002) | D -83123.00.00 - Créditos Encaminhados
C-83143.00.00 - Créditos Inscritos
D-12111.05.00 - Divida Ativa Nao Tributaria
CRD186 |C - 113X1.XX.XX*

(c/c004) | D -83123.00.00 - Créditos Encaminhados

C-83143.00.00 - Créditos Inscritos
*A situagOes de inscricao em divida ativa nao tributaria que realizam os
registros patrimoniais e de controle n3o aceitam que, os créditos a
receber originais estejam em conta de longo prazo. Dessa forma, sera
necessario que o responsavel reclassifique a liquidez do crédito, prévia
ou concomitantemente aos langamentos acima, por meio das situagoes
CRD287 (c/c 004) ou CRD0O25 (c/c 002).

4.2. Atualizacao mensal pela SELIC (APENAS UG 393003)

A atualizacdo mensal dos montantes registrados em divida ativa’’, deve ser feita a
partir do més seguinte ao da data de consolidacdo apresentada no Termo de Inscricdo em
Divida ativa, utilizando a SELIC acumulada do més da atualizacao.

Deve-se atualizar todos os termos cuja UG respectiva € responsavel e registrar a soma
do produto de todas as atualizagdes na conta 12111.05.00, em uma conta corrente do tipo
Inscricdo Genérica, a saber DADITMMAA, sendo MM o més e AA o ano de referéncia da
atualizacdo mensal.

A situacao a ser utilizada, no SIAFIWEB, € a CRD041.

Ressalta-se que, independente da UG de origem da divida ativa n3o tributaria, essa
etapa deve ser realizada apenas pela Coordenacgao de Contabilidade/CGOF/DAF, no DNIT Sede.

4.3. Baixa

Baixa de Créditos Inscritos em Divida Ativa Ndo Tributario por pagamento
Situacao Reflexo Contabil
D - 4XXXX.XX.XX (VPA contabilizada na GRU recolhida)**
C-12111.05.00 - Divida Ativa Nao Tributaria
D - 79991.43.00 - Divida Ativa - Controle por Baixa
C - 89991.43.XX - Divida Ativa - Controle por Baixa

CRD173

LDVO77***

* ltem 2.3.10 da Macrofuncdo 021112.
20

**0Observar qual VPA foi recolhida de acordo com o codigo de recolhimento da GRU, por meio
da transacao >CONCODGR

***Baixar o valor que consta registrado na conta de controle 83143.00.00 (Créditos Inscritos)
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| da respectiva conta corrente.

Baixa de Créditos Inscritos em Divida Ativa Nao Tributario por extin¢cdo, exclusdo ou

suspensao
Situacao Reflexo Contabil
CRD438 D - 39991.06.XX (nc{> exercicio) ; ,
C-12111.05.00 - Divida Ativa Nao Tributaria
CRD274 D —23711.03.00 (exercicio anterior)
C-12111.05.00
LDVO77* D -79991.43.00 - D!wda Ativa - Controle por Baixa
C-89991.43.XX - Divida Ativa - Controle por Baixa

*Baixar o valor que consta registrado na conta de controle 83143.00.00 (Créditos Inscritos) da
respectiva conta corrente.

21
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Documento assinado eletronicamente por Fernanda Gimenez Machado Fae, Diretora de Administragdo e Finangas-Substituto(a), em 04/05/2020, as 11:42,
conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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