MINISTERIO DA INFRAESTRUTURA

DEPARTAMENTO NACIONAL DE INFRAESTRUTURA DE TRANSPORTES

INSTRUCAO NORMATIVA N° 6/DNIT SEDE, DE 15 DE MARCO DE 2022

Dispde sobre a gestdo e o controle dos
bens imoéveis da Unido sob a
responsabilidade do Departamento
Nacional de Infraestrutura de
Transportes - DNIT.

A DIRETORIA COLEGIADA DO DEPARTAMENTO NACIONAL DE INFRAESTRUTURA DE
TRANSPORTES — DNIT, representada pelo Diretor-Geral, no uso das atribui¢des que lhe foram conferidas pelo art. 12 do
Regimento Interno aprovado pela Resolucao/CONSAD n° 39, de 17/11/2020, publicada no DOU de 19/11/2020, o art. 9°,
caput, inciso VII, do Anexo I do Decreto n° 8.489, de 10/07/2015, do Conselho de Administragdo do DNIT, em observancia
ao Decreto-Lei n° 9.760, de 05/09/1946, ao Decreto n°® 980, de 11/11/1993, a Instru¢do Normativa n° 1, de 23/01/2017, ¢ a
Instrucdo Normativa n°® 2, de 02/05/2017, ambas da Secretaria de Patriménio da Unido do Ministério do Planejamento,
Orcamento e Gestdo — SPU/MP, o constante do Relato n® 27/2022/DAF/DNIT SEDE, o qual foi incluido na Ata da
10* Reunido Ordinaria da Diretoria Colegiada, realizada em 14/03/2022, e tendo em vista os autos do Processo n°
50600.003257/2021-65, resolve:

CAPITULO I ,
DA GESTAO E DO CONTROLE DOS IMOVEIS

Art. 1° DISPOR sobre a gestdo e o controle dos bens imoveis da Unido sob a responsabilidade do
Departamento Nacional de Infraestrutura de Transportes — DNIT abrangendo sua caracterizagdo, incorporagao, regularizagio
cartorial, destinagdo, controle, avaliac¢do, fiscalizagdo e conservagdo, sob as orientagdes da Secretaria de Patrimoénio da
Unido do Ministério da Economia - SPU/ME, e as seguintes ag¢des:

I - coordenar as atividades relacionadas a gestdo de recursos logisticos, de patriménio mével e imovel, e
promover, em conjunto com as representacdes regionais da SPU/ME, todos os esforcos necessarios a conclusdo dos
processos de cessdo e de doagdo dos imoveis considerados necessarios e imprescindiveis ao desempenho das competéncias
do DNIT nos Estados;

II - exercer a supervisdo e o acompanhamento das a¢des de competéncia da autarquia, até a conclusdo dos
processos e efetivagdo dos competentes registros no Sistema de Gerenciamento de Imédveis de Uso Especial da Unido -
SPIUNet;

IIT - proceder ao levantamento fisico-cadastral, avaliagdo e demais registros cartoriais e documentos
necessarios a conclusio dos processos de regularizagdo junto aos 6rgdos do Poder Executivo municipal, estadual e federal,
em colaboragdo constante com as a¢des de competéncia da representacdo local da SPU/ME;

IV - elaborar, quando necessario, projeto basico para contratacdo de servico especializado em concepgao de
memoriais descritivos, levantamentos topograficos, plantas de situacdo e georreferenciadas dos bens iméveis de interesse do
DNIT na respectiva unidade da federagdo, em atendimento aos normativos processuais de incorporacdo emanados pela
SPU/ME; e

V - solicitar, mediante oficio a SPU/ME, o acesso ao SPIUnet dos respectivos registros imobiliarios
patrimoniais de todos os imoveis de interesse da autarquia no respectivo Estado, de maneira a possibilitar inclusdes,
alteracdes e atualizacdes dos dados cadastrais dos proprios nacionais ou locados de terceiros com o fim de facilitar o
monitoramento das informagdes pelos 6rgdos de controle da Unido.

Art. 2° As unidades gestoras de bens imoveis na Sede e nas Superintendéncias Regionais nos Estados deverdo
exercer a representacdo do DNIT junto aos drgdos publicos no nivel municipal, estadual e federal, cartérios de registro de
imoveis e afins, de maneira a resolver as questdes formais em carater definitivo.



Art. 3° Apds a destinagdo de cada imovel, os gestores de patriménio da Sede e das Superintendéncias
Regionais deverdo atuar em conjunto com a SPU/ME a fim de administrar adequadamente os contratos de cessdo e de
doacdo e os termos de entrega, promover a atualizagdo cadastral dos imoveis e adotar providéncias, quando necessario,
quanto a reintegragdo de posse e fiscaliza¢do dos imoveis.

Art. 4° Cabe aos Superintendentes Regionais, em conjunto com os representantes da SPU/ME nos Estados,
autorizar a celebragdo dos contratos de locacdo de imdveis residenciais proprios da Unido sob responsabilidade do DNIT,
localizados nas respectivas areas de atuagao.

Art. 5° As Superintendéncias Regionais deverdo apresentar 8 SPU/ME nos Estados a relagdo dos imoveis
residenciais destinados aos Superintendentes Regionais e a residéncia obrigatéria de outros servidores, mediante nota
técnica com a justificativa e a comprovagdo do atendimento aos arts. 80 a 85 do Decreto-Lei n° 9.760, de 5 de setembro de
1946, e aos normativos da SPU/ME. Paragrafo unico. O DNIT encaminhara ao Ministério da Infraestrutura os pleitos para a
ocupagdo de imoveis de que trata o caput ¢ as respectivas notas técnicas.

Art. 6° O DNIT devera implementar programa instalagdes eficientes e sustentaveis, visando proporcionar uma
ocupag¢do otimizada e compartilhada dos imdveis de uso especial utilizados pela autarquia em todo o territorio nacional,
proprios, da Unido ou de terceiros, levando-se em consideragdo a oferta ¢ a demanda de espagos fisicos, em cumprimento
aos objetivos definidos pela Portaria Conjunta n® 38, de 31 de julho de 2020, da Secretaria de Gestdo do Ministério da
Economia, ¢ ao Manual de Padrio de Ocupagdo e Dimensionamento de Ambientes em Imodveis Institucionais da
Administracdo Federal Direta, Autarquica e Fundacional, de 8 de setembro de 2020.

CAPITULO Il
DOS IMOVEIS RESIDENCIAIS

Art. 7° A ocupagdo dos imoveis, em posse do DNIT e de propriedade da Unido, destinados a residéncia de
servidores ativos do DNIT, seja na condigdo de residéncia obrigatdria, no interesse do servigo, ou voluntaria, obedecera ao
Decreto-Lei n° 9.760, de 1946, aos normativos da SPU/ME, e aos seguintes critérios de ocupacao:

I - imoveis destinados a residéncia do Superintendente Regional somente serdo ocupados pelo titular do cargo
ou, na recusa deste, pelo seu substituto; e

II - iméveis destinados a residéncia do supervisor da unidade local somente serfo ocupados pelo titular ou, na
recusa deste, pelo seu substituto.

Paragrafo tnico. Cessadas as condi¢Oes previstas no caput, os agentes publicos ocupantes de imoveis
residenciais deverdo disponibilizar os bens para vistoria e recebimento pelo setor administrativo da unidade regional, em
conformidade com o disposto no instrumento de destinacdo e demais orientagdes normativas da SPU/ME.

Art. 8° A utilizagio de iméveis proprios da Unido situados no Distrito Federal aplica-se o Decreto n® 980, de
11 de novembro de 1993.

Art. 9° Os imoveis da Unido oriundos do acervo do extinto Departamento Nacional de Estradas de Rodagem
— DNER, poderao ser destinados a residéncia de servidores ativos do DNIT, atendido o disposto no Decreto-Lei n° 9.760, de
1946, e nos normativos da SPU/ME.

Art. 10. Os imdveis proprios da Unido sob administragdo do DNIT nao utilizados na condi¢do de residéncia
obrigatdria ou no interesse do servigo, total ou parcialmente, poderdo ser locados aos seus servidores em carater voluntario
ou a qualquer interessado, observado o disposto nos arts. 86 a 91, 94 e 95 do Decreto Lei n° 9.760, de 1946.

Art. 11. A utilizagdo dos imoveis, nas formas previstas nos artigos anteriores, sera efetivada, respectivamente,
nas modalidades de ocupagdo e locacdo, mediante assinatura de Termo de Ocupagdo ¢ de Contrato de Locacdo pelo DNIT e
pelo interessado, conforme Anexos I e II.

Art. 12. Para efeito de Instru¢cdo Normativa, os requerimentos para utilizagdo de imodveis residenciais, que ja
foram cedidos ou doados ao DNIT, pela SPU, deverdo ser encaminhados ao Diretor de Administragdo e Finangas, na Sede, ¢
aos Superintendentes Regionais do DNIT nos Estados, conforme o caso, que instruirdo os processos com 0s seguintes
documentos:

I - justificativa da conveniéncia da utilizacdo;
II - valor da taxa de ocupagdo ou do aluguel;

III - parecer da respectiva comissdo de avaliagdo e de inspecdo de imoveis, na Sede e nas Superintendéncias
Regionais, relativamente a apuracdo do valor atualizado do imoével, obedecidas os normativos vigentes que regulam a
matéria; e

IV - minuta padréo do Termo de Ocupagdo ou do Contrato de Locagao.

Art. 13. Tanto na ocupagdo como na locacdo, ¢ expressamente vedada a sublocagdo ou a cessdo total ou
parcial do imdvel, bem como dar-lhe destinagdo diferente daquela prevista no Termo de Ocupagdo ou no Contrato de
Locac@o. Paragrafo tnico. A infracdo ao disposto no caput ensejara a responsabilizacdo do ocupante, nos termos da Lei n°
8.112, de 11 de dezembro de 1990.



Art. 14. A utilizagdo do imovel, nos casos de imoveis proprios da Unido sob responsabilidade do DNIT ou
locados de terceiros, importa no pagamento mensal dos seguintes encargos, calculados com observancia ao disposto no
Capitulo III da Instrugdo Normativa SPU/ME n° 2, de 2 de maio de 2017.

I - taxa de ocupagdo;
IT - aluguel; e

IIT - cota de conservagdo, nela compreendidas as despesas de consumo de agua, energia elétrica, gas, esgoto,
telefone e demais despesas incidentes sobre o imovel.

§ 1° Tratando-se de unidade residencial localizada em edificio, administrado sob a forma de condominio,
além do disposto nos incisos do caput, o usuario pagara também o condominio referente as despesas de uso e conservacao
das partes comuns.

§ 2° No caso de ocupagdo parcial, os encargos serdo calculados e exigidos proporcionalmente a area ocupada.

Art. 15. O pagamento dos encargos, referentes a ocupacdo ou a locacdo, serd efetuado mediante consignagio
em folha de pagamento, ou na impossibilidade desta, por Guia de Recolhimento da Unido, até o dia dez do més subsequente.

Art. 16. Ocorrendo atraso no pagamento dos encargos, o servidor ocupante ou o locatério, ficara sujeito ao
pagamento de juros de mora de um por cento ao més, a multa diaria equivalente ao valor, em dobro, da taxa de ocupagdo/dia
ou do aluguel/dia, conforme o caso, e as demais medidas cabiveis.

Art. 17. Nos casos de ocupacdo, no interesse do servigo, de imovel locado de terceiros, os encargos a serem
pagos pelos servidores ocupantes corresponderdo a cinquenta por cento dos encargos pagos pelo DNIT, observados os
limites estabelecidos nesta Instrugdo Normativa.

Art. 18. O valor do aluguel mensal sera reajustado trinta dias apds a fixacdo dos novos valores resultantes de
reajustamento de vencimentos ou salarios base dos ocupantes e no mesmo percentual.

Art. 19. Fica dispensado do pagamento dos encargos o servidor que ocupar: I - constru¢cdo improvisada junto
a obra em que esteja trabalhando; ou II - imdvel quando em fungdo ou servigo de carater transitorio.

Art. 20. O ocupante ou o locatario, as suas expensas, somente podera realizar no imdvel obras ou benfeitorias
mediante prévia e expressa autorizagdo do DNIT.

§ 1° As obras e benfeitorias somente poderao ser feitas se nao houver vedag@o no instrumento de doagdo ou
de cessdo formalizados pela SPU, sem prejuizo das demais exigéncias desta Instru¢do Normativa.

§ 2° As benfeitorias necessarias, ou no caso das uteis desde que expressamente autorizadas pelo DNIT, serdao
indenizadas pela autarquia, devendo o interessado dar ciéncia do inicio e do término das obras.

§ 3° Nos termos do art. 96 do Coédigo Civil, as benfeitorias tuteis e necessarias incorporam-se ao imovel, e as
voluptuarias poderdo ser retiradas ao término da ocupag@o ou locagdo, e desde que ndo tragam prejuizo ao imdvel, correndo
todas as despesas por conta do ocupante ou do locatario.

Secao I
Da Residéncia de Servidor no Interesse do Servico

Art. 21. O aluguel de imével proprio do DNIT, no interesse do servigo, caracteriza-se pela natureza ou
peculiaridade do trabalho, que torne conveniente a proximidade de residéncia com a respectiva reparti¢do do servidor, para
melhor execugdo de suas atividades.

Art. 22. A locacdo se fara sem concorréncia e por aluguel correspondente a parte ocupada do imovel,
observada prioridade de ocupagdo para os servidores efetivamente lotados na unidade local onde situado o imovel,
respeitadas as atuais ocupacdes de servidores ativos, que deverdo ser objeto de regularizagio.

Art. 23. Sendo o imovel proprio da autarquia, localizado em zona urbana, o valor do aluguel mensal
correspondera a cinco por cento, ao ano, sobre o valor atualizado da construgdo somado a trés por cento, ao ano, sobre o
valor atualizado do terreno, sem exceder a vinte por cento do vencimento ou salario base do ocupante.

Art. 24. Se localizado o imovel em zona rural, o valor do aluguel sera de cinco décimos por cento, ao ano,
sobre o valor atualizado do imdvel e ndo podera ser superior a vinte por cento do saldrio base ou vencimento do servidor.

Art. 25. O DNIT, por meio da Diretoria de Administracdo e Financas e das Coordenacdes de Administracdo e
Finangas das Superintendéncias Regionais, providenciard a publica¢do, em boletim administrativo interno, da relagdo de
imoéveis disponiveis para locacao, contendo sua descrigdo, localizag@o e prazo maximo para requerimento.

§ 1° Os dados dos eventuais requerentes serdo objeto de analise pela Diretoria de Administracdo e Financas e
pelas Coordenacdes de Administragdo e Finangas das Superintendéncias Regionais, que deverdo apontar os servidores
escolhidos, conforme os critérios estabelecidos nos §§ 2° ¢ 3°.

§ 2° Na ocorréncia de pleito de servidores do mesmo nivel ocupantes de cargo e fungdo comissionada ou
gratificada, bem como os demais servidores igualmente lotados nas representacdes do DNIT mais proximas aos imoveis
pleiteados, sera dada preferéncia aqueles com mais tempo de servico e idade, nesta ordem.



§ 3° Se, eventualmente, o quantitativo de requerimentos for maior que o nimero de imoveis disponiveis na
reserva técnica das respectivas unidades gestoras, sera dada preferéncia aos servidores ocupantes de cargo comissionado (do
maior ao menor valor/nivel), servidores designados para fungdo gratificada (do maior ao menor valor/nivel) e demais
servidores lotados nas representagdes do DNIT mais proximas aos imoveis pleiteados, nesta ordem.

Art. 26. Cessa o direito do servidor de ocupar o imével nos seguintes casos:

I - exoneracdo ou demissio;

II - licenga para o trato de interesse particulares ou interrup¢do do contrato de trabalho;
III - dispensa da funcéo que haja justificado e habilitado o servidor & ocupagdo do imovel;
IV - remogdo para outro 6rgao;

V - redistribui¢do ou requisicdo;

VI - aposentadoria ou disponibilidade;

VII - falecimento;

VIII - quando o imdvel ndo for ocupado no prazo de trinta dias, contado da data da assinatura do Termo de
Ocupacao;

IX - quando o imovel for necessario as atividades do DNIT; ou
X - infringéncia as disposi¢des estabelecidas no Termo de Ocupag@o.

Art. 27. Cientificado o servidor ou demais ocupantes da cessacdo do direito de ocupagdo, o imovel devera ser
entregue, no prazo de noventa dias contados da ciéncia, nas mesmas condi¢des em que foi recebido, mediante assinatura do
Termo de Recebimento, independentemente de notificagdo judicial ou extrajudicial.

Paragrafo unico. Ocorrendo o falecimento do servidor ocupante de imovel, permitir-se-4 ao cOnjuge
sobrevivente ou aos demais ocupantes, mediante requerimento justificado do interessado, continuar a ocupacao por mais
noventa dias, além do prazo estabelecido no caput, por ato do Diretor-Geral, na Sede, e do Superintendente, nas unidades
regionais.

Art. 28. A ocupagdo de imovel utilizado em servigo sera considerada como continua, nos casos de:

I - licenga especial;

II - licenga para tratamento de saude; ou

III - afastamento da localidade em que estiver em exercicio o servidor, em decorréncia de atribui¢cdes do

respectivo cargo ou emprego no interesse da Administragdo, por prazo nao superior a seis meses, mediante ato da autoridade
competente.

§1° Nos casos das licengas de que tratam os incisos I e 11, ndo ha prazo limite.

§2° Na hipotese de afastamento do servidor da localidade em que estiver em exercicio, em decorréncia de
curso ou treinamento, por prazo nao superior a dois anos, desde que seu conjuge e/ou seus dependentes ocupantes devam,
necessariamente, permanecer na localidade, cabera ao Diretor-Geral, na Sede, e ao Superintendente, nos Estados, decidir
sobre a continuidade da ocupagdo, por motivagdo expressa do interessado.

Secao II
Da Residéncia Obrigatoria de Servidor

Art. 29. A residéncia de servidor em imodvel proprio do DNIT ou locado de terceiros somente sera
considerada obrigatoria quando for indispensavel, por necessidade de vigilancia ou assisténcia constante as atividades de
manuteng¢do, restauragdo e seguranca de trafego das rodovias federais sob jurisdigdo da autarquia e deverao estar vinculadas
ao desempenho das atribuicdes regimentais dos engenheiros supervisores das unidades locais do DNIT nos Estados,
observado o disposto nos art. 81 a 85 do Decreto-Lei n° 9.760, de 1946.

§ 1° Para efeito de Instru¢do Normativa, o valor da taxa de ocupacgao sera reajustado trinta dias apds a fixagao
dos novos valores resultantes de reajustamento de vencimentos ou salarios base dos ocupantes € no mesmo percentual.

§ 2° Verificada a existéncia de imovel que deva ser ocupado nas condigdes previstas no caput, as unidades
regionais do DNIT deverdo comunicar a SPU/ME, justificando.

Art. 30. A Coordenagdo Geral de Recursos Logisticos, na Sede, e as Superintendéncias Regionais do DNIT,
nos Estados, que detenham sob sua jurisdi¢do imovel utilizado como residéncia obrigatoria de servidor da Unido deverdo:

I - entrega-lo ou recebé-lo do respectivo ocupante, mediante termo de que constardo as condi¢des prescritas
pela SPU/ME;

I - remeter copia do termo a SPU/ME;

III - comunicar a reparticdo pagadora competente a importancia do desconto que deva ser feito em folha de
pagamento, remetendo & SPU/ME copia desse expediente;



IV - comunicar a SPU/ME qualquer alteracdo havida no desconto a que se refere o inciso III, esclarecendo
devidamente o motivo que o determinou; e

V - comunicar imediatamente a8 SPU/ME qualquer infragdo das disposi¢des do Decreto-lei n® 9.760, de 1946,
bem como a cessagdo da obrigatoriedade de residéncia, ndo podendo utilizar o imével em nenhum outro fim sem
autorizacdo daquela Secretaria.

Secao III
Da Residéncia em Carater Voluntario

Art. 31. O prazo de locacdo dos imoveis residenciais sob a responsabilidade do DNIT, locados nos termos do
art. 10, é de doze meses, prorrogavel por igual periodo se, até trinta dias antes do término do contrato, houver notificacao
escrita, de qualquer das partes, de que deseja a manutengdo da locag@o; o que dependerd, entretanto, em qualquer caso, de
concordancia da outra parte para a sua efetivacao.

Art. 32. A locag@o, para residéncia de servidor do DNIT em carater voluntario ou a qualquer interessado, sera
feita mediante selegdo interna ou licitag@o.

§ 1° O Diretor-Geral e o Superintendente Regional nos Estados, designardo comissdo para promover a sele¢ao
ou a licita¢do, conforme o caso.

§ 2° A selegdo versara sobre as condi¢des dos servidores relativas ao nimero de dependentes, remuneragdo e
tempo de servigo publico geral, objetivando preferencialmente atender aos mais necessitados.

§ 3° A licitacdo terd como critério de julgamento o maior valor locaticio oferecido, tendo como valor minimo
o fixado em lauda pelas comissoes de licitacao.

§ 4° A comissdo divulgara a data e as condi¢des da sele¢do ou da licitag@o.

§ 5° A comissdo, no prazo de trinta dias, ira elaborar relatorio com a classificacdo dos pretendentes a locacdo,
submetendo-o a aprovagdo da Diretoria de Administragdo e Financas que o encaminharda a Diretoria Colegiada para
autorizar a locagdo.

§ 6° Deliberada a locagdo, a Diretoria-Geral, na Sede ou as Superintendéncias Regionais nos Estados,
conforme o caso, efetivardo a lavratura dos contratos de locag@o, de acordo com o Anexo II, a ser submetida a Diretoria de
Administragdo e Financas na Sede, ou ao Superintendente nas respectivas unidades regionais, conforme o caso.

Art. 33. Ao locatario caberd o pagamento mensal dos encargos previstos no art. 14, além da prestacdo de
garantia sob uma das seguintes formas, a critério do DNIT:

I - caug@o em dinheiro, correspondente ao valor de trés meses de aluguel, depositado em conta vinculada no
Banco do Brasil; e

II - seguro de fianga locaticia. Paragrafo unico. O aluguel mensal sera reajustado a cada periodo de doze
meses de locacdo, segundo a variagdo dos indices oficiais estabelecidos na legislacdo especifica.

Art. 34. O contrato de locagdo podera ser rescindido nos seguintes casos:
I - quando ocorrer infragdo de qualquer clausula ou disposi¢ao do contrato; e
II - quando o imovel se tornar necessario aos servidores do DNIT.

§ 1° O DNIT instruird procedimento apuratorio simplificado, observando o direito ao contraditério e ampla
defesa, e, sendo constatada a infragdo, serdo aplicadas as san¢des contratuais cabiveis, bem como a oficializagdo da rescisido
contratual, sendo instada a Procuradoria Federal Especializada nos casos de duvidas juridicas especificas ou necessidade de
adocdo de medidas judiciais.

§ 2° A rescisdo, quando ocorrer infragdo de qualquer clausula ou disposi¢do do contrato, sera feita mediante
notificagdo administrativa, na qual se consignard o prazo para desocupacdo e entrega do imovel, nas mesmas condi¢des em
que foi recebido:

I - até trinta dias a contar da notificacdo, quando se tratar de imovel situado em zona urbana; e
IT - até sessenta dias a contar da notificagcdo, quando situado em zona rural.

§ 3° A rescisdo, quando o imodvel se tornar necessario aos servidores do DNIT, podera ocorrer a qualquer
tempo, por ato do Diretor-Geral e proposta da Diretoria de Administragdo e Finangas, fixando-se o prazo de até noventa dias
para entrega do imodvel, contado a partir da notificacdo prévia, sem que o DNIT fique obrigado a pagar ao locatario
indenizagdo de qualquer espécie.

CAPITULO 111
METODOS E ESTRATEGIAS PARA GESTAO DE RISCOS

Art. 35. A gestdo de riscos concernentes a gestdo imobilidria do DNIT compete a Coordenagdo Geral de
Recursos Logisticos, na Sede, e as Coordenacdo de Administracdo e Finangas, nas Superintendéncias, observados os



seguintes procedimentos de controle:

I - realizar vistorias anuais nos imoveis utilizados pela autarquia, produzindo os necessarios registros
cadastrais e fotograficos, bem como relatorios técnicos, de modo a assegurar a regularidade das ocupagdes, as condi¢des
fisicas das edificagdes, tanto em relagdo aos proprios da Unido quanto nos procedimentos de contratacdo de locagdo e
manutengdo de imoveis de terceiros;

IT - providenciar as pertinentes notificacdes apos verificadas irregularidades nas ocupagdes de imdveis sob
responsabilidade do DNIT, comunicando os procedimentos aos 6rgdos de controle da Unido e as representagdes locais da
SPU/ME;

III - manter, sempre que possivel e vidvel, servigo de vigilancia nas edificagdes, placas de identificacdo do
ocupante e cerceamento nos terrenos vazios com necessaria sinalizacdo visual com informagdo de propriedade ou
destinagdo;

IV - manter atualizado banco de dados com todas as informagdes atinentes a regularidade dominial, fiscal e
tributaria dos imoéveis sob sua responsabilidade e dirimir todas as questdes suscitadas pelos orgdos de fiscalizacdo e de
controle no &mbito federal, estadual e municipal;

V - elaborar check-list e rotinas de fiscalizagdo dos servigos especializados em manutengdo predial,
abrangendo todos os itens de manutencao corretiva, preventiva ou preditiva das instalagdes, de modo que se possa detectar
periodicamente a necessidade de eventuais intervencdes e facilitar o planejamento das agdes de maneira econdmica e eficaz;

VI - promover a contratagdo de servigos especializados de manutengao predial, vigilancia patrimonial, seguro
predial, limpeza e conservagdo, atuando para ndo permitir a descontinuidade dos servicos e consequente impacto na
economicidade da execugdo dos investimentos necessarios a conservacgao e valorizagdo do patriménio imobiliario da Unido;
e

VII - propor a implantagdo de solugdes tecnologicas, métodos de trabalho e sistemas informatizados que
permitam um diagndstico célere das condig¢des estruturais, promovam a redugdo de danos ambientais e prevencdo de
sinistros que possam implicar danos ao patrimonio imobilidrio da Unido sob a guarda e propriedade desta autarquia.

§ 1° A periodicidade descrita no inciso I ndo se aplica aos imdveis residenciais que estiverem ocupados, cuja
responsabilidade pela manutengdo é do ocupante.

§ 2° Os prazos para manifestacdo e defesa dos responsaveis por ocupagdes irregulares constatadas na forma
do inciso II deste artigo ndo excederdo trinta dias a contar do recebimento da notificacdo, sujeitando a parte requerida ao
pagamento de multa na forma da legislacdo aplicavel, sem prejuizo das medidas judiciais cabiveis.

CAPITULO IV
DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 36. E vedada a utilizacdo para fins de ocupacdo, locacdo de imdvel proprios do DNIT ou locado de
terceiros, por servidor que seja proprietario, promitente comprador, cessiondrio ou promitente cessionario de imovel
residencial no Municipio de seu trabalho.

§ 1° A disposi¢do do caput se aplica igualmente quando o imdvel estiver em nome do conjuge ou de
dependente econdmico do servidor.

§ 2° Nos casos em que os conjuges sejam servidores do DNIT, somente a um deles sera permitida a utilizagao
de imovel proprio do DNIT ou locado de terceiros, na forma desta Instrugdo Normativa.

Art. 37. A prioridade de ocupagdo sera aplicada na medida em que os iméveis atualmente ocupados por
servidores ativos do DNIT forem devolvidos pelos atuais ocupantes, uma vez cessadas as condigdes regulares de ocupagdo
prescritas no presente instrumento.

Art. 38. O contrato de aluguel residencial deve ser renovado anualmente, com as vistorias e laudos técnicos,
devidamente elaborados por especialistas, adequadamente registrados e assinados pelo ocupante do imével e pelo Diretor de
Administra¢do e Finangas, na Sede, ou pelo Superintendente Regional, conforme o caso.

Art. 39. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Diretor-Geral do DNIT.

Art. 40. A Diretoria de Administragdo e Financas, por intermédio da Coordenagdo Geral de Recursos
Logisticos na Sede, e as Superintendéncias Regionais nos Estados, promoverd, anualmente, o levantamento dos imoveis de
propriedade e dos em posse do DNIT, incluidos os locados de terceiros, para os fins previstos nesta Instru¢do Normativa,
mantendo tal levantamento permanentemente atualizado.

Art. 41. O DNIT ndo fornecera moveis, utensilios, aparelhos domésticos para uso nos imdveis de sua
propriedade ou locados de terceiros, ndo se renovando nem substituindo os porventura atualmente existentes.

Art. 42. E vedada a utilizagio de mio de obra propria do DNIT em servicos domésticos ou correlatos nos
imoéveis de que trata esta Instrugdo Normativa.

Art. 43. Aplicam-se as disposicdes desta Instrucdo as ocupagdes e locagdes atualmente existentes.

Art. 44. Ficam revogadas:



I - a Instrugdo de Servico DNIT n° 3, de 26/05/2014, publicada no BA 022, de 26 a 30/05/2014; ¢
IT - a Instrugcdo Normativa DNIT n° 3, de 01/08/2016, publicada no BA n°® 145 de 04/08/2016.

Art. 45. Esta Instrugdo Normativa entrara em vigor no dia 1° de abril de 2022.

ANTONIO LEITE DOS SANTOS FILHO
Diretor-Geral

ANEXO I
MINUTA PADRAO “A”
TERMO DE OCUPACAO N° DE IMOVEL
RESIDENCIAL, QUE ENTRE SI FAZEM O
DEPARTAMENTO NACIONAL DE

INFRAESTRUTURA DE TRANSPORTES — DNIT E,

NA FORMA ABAIXO:

1) DAS PARTES E DO FUNDAMENTO LEGAL O DEPARTAMENTO NACIONAL DE INFRAESTRUTURA DE
TRANSPORTES, autarquia federal vinculada ao Ministério da Infraestrutura, doravante denominada “DNIT”, inscrito no
CNPJ/MF sob o N° 04.892.707/0001-00, com sede no SAN Quadra 03, Bloco “A”, Edificio Nucleo dos Transportes, na
cidade de Brasilia, no Distrito Federal, neste ato representado por
com poderes bastante, conforme

2) OCUPANTE - doravante simplesmente denominado
“OCUPANTE” inscrito no CPF/CIC-MF sob N° , com matricula no DNIT de N°
, residente e domiciliado na cidade de no Estado de

, na Rua afinal assinado.

3) FUNDAMENTO LEGAL — Art. 3° Inciso XV do Regimento Interno do DNIT aprovado pela Resolucdo n° 39, de 17 de
novembro de 2020, publicada no D.O.U. de 19/11/2020, e o Art. 8° da INSTRUCAO NORMATIVA/DG N°. XX DE XX DE
2021 aprovada pelo Relato n° , da Diretoria Colegiada do DNIT, bem como o despacho autorizativo do Diretor-
Geral exarado as fls. , em data de e constante do PROCESSO N°

CLAUSULA I - OBJETO — DESCRICAO E DESTINACAO

1) OBJETO - Constitui objeto do presente TERMO de ocupagdo do imovel situado na Rua
, na cidade de , Estado de
, localizado dentro do perimetro urbano (ou fora do perimetro urbano, em zona
rural ou a margem da rodovia ).
2) DESCRICAO - O imével acima referido ¢é constituido de

conforme a planta anexa ao presente TERMO e

rubricada pelas partes.

3) DESTINACAO — O imével ¢ destinado, pelo presente TERMO, para moradia, na condi¢io de RESIDENCIA
OBRIGATORIA, tendo como OCUPANTE, servidor ativo do DNIT, enquanto permanecer nessa condi¢do ¢ observado o
disposto no presente TERMO.

CLAUSULA 1T - PRAZO

VIGENCIA — O presente TERMO vigorard a partir do dia (repetir por extenso) do més de
do ano de (repetir por extenso) e terminard quando ocorrer motivo para cessagdo do
direito de ocupagdo do imodvel, na forma da Norma. CLAUSULA 111 - TAXA DE OCUPACAO

REAJUSTAMENTO — FORMA DE PAGAMENTO — ENCARGOS

1) TAXA DE OCUPACAO - Pela ocupagio do imével objeto do presente TERMO, pagara o OCUPANTE ao DNIT,
mensalmente, a ‘“Taxa de Ocupagdo” de RS (repetir por extenso), correspondente a

2) REAJUSTAMENTO - O valor da Taxa de Ocupacgdo sera reajustado 30 (trinta) dias apos a fixacdo dos novos valores,
resultantes de reajustamento de vencimentos ou salarios do ocupante e no mesmo percentual.



3) FORMA DE PAGAMENTO - O pagamento dos encargos, referentes a ocupagdo sera efetuado mediante consignagdo em
folha de pagamento; na impossibilidade desta, por Guia de Recolhimento da Unido ja quitada ao 6rgdo competente do
DNIT, até o dia 10 (dez) do més subsequente, durante a vigéncia do presente TERMO.

4) ENCARGOS — Além da Taxa de Ocupacao, constituem encargos de OCUPANTE: a) cota da conservacao decorrentes das
despesas de utilizagdo e conservagdo da unidade residencial compreendendo as despesas de consumo de agua, esgoto,
energia elétrica, gas, telefone e demais despesas incidentes sobre o imovel; b) cota de administragdo (condominio), referente
as despesas de uso e conservagdo das partes comuns, a cota de conservacdo ¢ a cota de administragdo (condominio),
conforme o caso, a serem descontadas mediante consignagao em folha de pagamento.

4.1) Na impossibilidade de consignacdo, o pagamento sera efetuado diretamente no Servico Financeiro da respectiva
unidade gestora, mediante guia de recolhimento.

CLAUSULA IV — BENFEITORIAS

1) O OCUPANTE podera realizar benfeitorias no imével ocupado, se houver autorizagdo do DNIT.
2) As benfeitorias necessarias serdo indenizadas.

3) As benfeitorias tteis, desde que prévia e expressamente autorizadas pelo DNIT, serfio indenizadas.

4) As benfeitorias voluptuarias poderdo ser retiradas ao término da ocupacdo por conta exclusiva do OCUPANTE, apds
autorizacdo da SPU/ME, e desde que ndo tragam prejuizo ao imével, correndo todas as despesas por conta do ocupante.

5) Causado qualquer dano ao imoével pelo OCUPANTE, a indenizacdo respectiva sera compensada com a indenizagao
devida pelo DNIT por eventuais benfeitorias uteis e necessarias autorizadas.

6) Nao se consideram benfeitorias os melhoramentos ou acréscimos sobrevindos ao bem sem a intervencao do proprietario,
possuidor ou detentor.

CLAUSULA V — CONSERVACAO

Obriga-se 0 OCUPANTE a manter, as suas expensas, o iméovel objeto deste TERMO, sempre em perfeito estado de
conservagdo e habitabilidade, tal como ora o receber, bem como a devolvé-lo, cessada a ocupacdo, nas mesmas condicdes,
ressalvando apenas o desgaste proprio do tempo e do uso normal.

Para fins de verificagdo das condi¢des do imovel, obriga-se 0 OCUPANTE a autorizar a entrada de servidor ou funcionario
indicado pela Administracdo para realizar a vistorias, no prazo de até 15 (quinze) dias, a contar do recebimento da
notificagdo.

As vistorias serdo realizadas em dia 1til, em horario comercial, mediante agendamento, salvo nos casos que a Administragdo
julgue oportuno e/ou conveniente fazé-lo em periodo alternativo, quando fica obrigada a comunicar ao LOCATARIO com
antecedéncia minima de 72 (setenta e duas) horas.

Salvo justificativa aceita pela Administrag@o, o prazo podera ser prorrogado e o agendamento remarcado, se for o caso.
CLAUSULA VI - CONVENCAO E REGULAMENTOS

Estando o imovel sujeito a regulamentos ou regimentos internos, ou a convengdo de condominio, obriga-se 0 OCUPANTE a
cumpri-los fielmente.

CLAUSULA VII - CESSAO OU TRANSFERENCIA

E vedado expressamente ao OCUPANTE sublocar, emprestar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o uso do imovel,
bem como dar-lhe destinacdo diferente da prevista neste Termo.

CLAUSULA VIII - CESSACAO DA OCUPACAO

1) CESSACAO — Constituem casos de cessacdo da ocupacio;

(a) exoneracao ou demissao;

(b) licenca para o trato de interesses particulares ou interrup¢ao do contrato de trabalho;
(c) dispensa da fung¢do que haja justificada e habilitado o servidor a ocupagdo do imovel;
(d) remogao;

(e) redistribui¢@o ou requisicao;

(f) aposentadoria ou disponibilidade;

(g) falecimento;

(h) quando o imovel ndo for ocupado no prazo de 30 (trinta) dias, contado da assinatura deste Termo;
(1) quando o imdvel for necessario as atividades do DNIT;

(j) infringéncia as disposicdes estabelecidas neste Termo;

(k) por iniciativa do OCUPANTE.

2) RESTITUICAO — Cientificado o ocupante da cessagio do direito de ocupacdo, o imovel devera ser restituido no prazo de
30 (trinta) dias, contados da ciéncia, independentemente de notificagdo judicial ou extrajudicial.



CLAUSULA IX - PENALIDADES

O atraso no pagamento dos encargos implicard no pagamento de juros de mora de 1% (um por cento) ao meés; na multa
diaria equivalente ao valor, em dobro, da Taxa de Ocupacdo/dia e nas demais medidas cabiveis.

O nido atendimento do prazo estipulado na CLAUSULA V - CONSERVACAO implicara no pagamento de multa de 10%
(dez por cento) do valor do aluguel.

Persistindo a inviabilizagdo da realizagdo da vistoria ocasionada pelo OCUPANTE, sem que este apresente justificativa
aceita pela Administragdo, o contrato sera automaticamente rescindido.

CLAUSULA X — FORO

Para as questdes decorrentes do presente TERMO, as partes elegem o Foro da Justiga Federal do
, desobrigando qualquer outro, por mais privilegiado que seja. E, por assim estarem de acordo,
as partes firmam o presente TERMO DE OCUPACAO juntamente com as testemunhas a final assinadas. Eu,
com exercicio no (a) , 0 lavrei, datei e assino por
ultimo, dele extraindo copias para os fins de direito.

(Localidade e Data)

REPRESENTANTE DO DNIT

LOCATARIO

ANEXO IT

MINUTA PADRAO “B”

CONTRATO DE LOCACAO DE IMOVEL QUE
CELEBRAM O DEPARTAMENTO NACIONAL DE
INFRAESTRUTURA DE TRANSPORTES — DNIT E,

NA FORMA ABAIXO:
DAS PARTES E DO FUNDAMENTO LEGAL

O DEPARTAMENTO NACIONAL DE INFRAESTRUTURA DE TRANSPORTES, autarquia Federal vinculada ao
Ministério da Infraestrutura, doravante denominada “DNIT”, inscrito no CNPJ/MF sob o N° 04.892.707/0001-00, com sede
no SAN Quadra 03, Bloco “A”, Edificio Nucleo dos Transportes, na cidade de Brasilia, no Distrito Federal, neste ato
representado por

com poderes bastantes
conforme e s
doravante denominado LOCATARIO, inscrito no CPE/CIC sob o n° domiciliado
na cidade de Estado de na Rua

FUNDAMENTO LEGAL: Art. 3° Inciso XV do Regimento Interno do DNIT aprovado pela Resolu¢do n°® 39, de 17 de
novembro de 2020, publicada no D.0O.U. de 19/11/2020, e o Art. 8° da INSTRUCAO NORMATIVA/DG N°. XX DE XX DE
2021 aprovada pelo Relato n° , da Diretoria Colegiada do DNIT, bem como despacho autorizativo da Diretoria
Colegiada as fls. em data de e constante no Processo n°

CLAUSULA I- OBJETO, LOCALIZACAO, DESCRICAO E DESTINACAO
1) OBJETO E LOCALIZACAO: Constitui objeto do presente CONTRATO, a Locacdo do imével situado na Rua

, na Cidade de , Municipio de
, Estado de , localizado dentro do perimetro urbano (ou
fora do perimetro urbano, em zona rural ou a margem da rodovia ).
2) DESCRICAO: O imével acima referido ¢ constituido de , com
area util total de m?, conforme planta anexa ao presente CONTRATO, rubricada pelas partes.

3) DESTINACAO: O imével ¢é destinado, exclusivamente, para residéncia do LOCATARIO.

CLAUSULA II - PRAZO, VIGENCIA, EFICACIA E PRORROGACAO

1) PRAZO: O prazo da presente LOCACAO ¢ de 12 (doze) meses.

2) VIGENCIA: O presente Contrato vigorara a partir de e terminard em




3) EFICACIA: O presente CONTRATO tera sua eficacia assegurada apds publicagdo no Diario Oficial da Unido ou em
outro meio equivalente.

4) PRORROGACAO: Se houver notificacdo escrita até 30 (trinta) dias antes do término do contrato, de qualquer das partes
de que deseja a manutencao da locagdo, ficard o presente contrato prorrogado, automaticamente, por igual periodo, o que
dependera, entretanto em qualquer caso, da concordancia da outra parte para a sua efetivacao.

CLAUSULA III - ALUGUEL E ENCARGOS, REAJUSTAMENTO FORMA DE PAGAMENTO

1) ALUGUEL: O LOCATARIO pagara ao DNIT, mensalmente, o aluguel no valor de

acrescido dos encargos: a) cota da conservagdo decorrentes das despesas de utilizacdo e
conservagdo da unidade residencial compreendendo as despesas de consumo de dgua, esgoto, energia elétrica, gas, telefone e
demais despesas incidentes sobre o imodvel. b) cota de administragdo (condominio), referente as despesas de uso e
conservagao das partes comuns.

2) REAJUSTAMENTO: O valor do aluguel sera reajustado a cada periodo de 12 (doze) meses de locagdo, segundo a
variacao do Indice Geral de Pregos do Mercado - IGP-M.

3) FORMA DE PAGAMENTO: O pagamento do aluguel mensal e encargos devera ser efetuado

CLAUSULA IV — BENFEITORIAS

1) O LOCATARIO podera realizar benfeitorias no imével locado, se houver autorizagio do DNIT.

2) As benfeitorias necessarias serdo indenizadas.

3) As benfeitorias uteis, desde que prévia e expressamente autorizadas pelo DNIT, serdo indenizadas.

4) As benfeitorias voluptuarias poderdo ser retiradas ao término da locagdo por conta exclusiva do LOCATARIO, e desde
que ndo tragam prejuizo ao imoével, correndo todas as despesas por conta do ocupante.

5) Causado qualquer dano ao imével pelo LOCATARIO, a indenizagdo respectiva sera compensada com a indenizagdo
devida pelo DNIT por eventuais benfeitorias uteis e necessarias autorizadas.

6) Nao se consideram benfeitorias os melhoramentos ou acréscimos sobrevindos ao bem sem a interveng@o do proprietario,
possuidor ou detentor.

CLAUSULA V — CONSERVACAO

Obriga-se 0 LOCATARIO a manter o imovel locado e todos os seus pertences em perfeito estado de conservagdo e
funcionamento e a devolvé-lo, findada a locagdo, nas condicdes em que os recebeu, ressalvados os desgastes normais
decorrentes do uso e do tempo.

Para fins de verificagdo das condigdes do imével, obriga-se o LOCATARIO a autorizar a entrada de servidor ou funcionario
indicado pela Administracdo para realizar a vistorias, no prazo de até 15 (quinze) dias, a contar do recebimento da
notificacao.

As vistorias serdo realizadas em dia util, em horario comercial, mediante agendamento, salvo nos casos que a Administragdo
julgue oportuno e/ou conveniente fazé-lo em periodo alternativo, quando fica obrigada a comunicar ao LOCATARIO com
antecedéncia minima de 72 (setenta e duas) horas.

Salvo justificativa aceita pela Administraggo, o prazo podera ser prorrogado e o agendamento remarcado, se for o caso.
CLAUSULA VI - GARANTIA
(0] LOCATARIO prestou a garantia sob a forma

CLAUSULA VII - RESCISAO
O presente Contrato de Locagdo podera ser rescindido nos seguintes casos:

a) Infringéncia de qualquer clausula ou disposi¢do do Contrato, caso em que a rescisdo sera comunicada a0 LOCATARIO,
mediante notificagdo administrativa, devendo o imdvel ser restituido no prazo de

b) Quando o imdvel for necessario aos servicos do DNIT, caso em que o imo6vel devera ser restituido no prazo de 30 (trinta)
dias, contados a partir do recebimento pelo LOCATARIO da notificagdo administrativa da rescisdo, sem que o DNIT fique
obrigado a pagar indenizagdo de qualquer espécie, ressalvando o disposto na Clausula IV

¢) Por iniciativa do LOCATARIO, que deverd comunicar & Administragdo com 30 dias de antecedéncia, e desde que: a) o
imovel esteja desimpedido, com todas as dividas e tributos quitados; b) a Administra¢do emita Termo de Recebimento do
imovel, em consonancia com a CLAUSULA V - CONSERVACAO.

CLAUSULA VIII - PENALIDADES

O atraso no pagamento do aluguel mensal, da cota de conservagdo e de administragdo implicard no pagamento de juros de
mora de 1% (um por cento) ao més; na multa diaria equivalente ao valor, em dobro, do aluguel/dia e nas demais medidas
cabiveis.

O nio atendimento do prazo estipulado na CLAUSULA V - CONSERVACAO implicara no pagamento de multa de 10%
(dez por cento) do valor do aluguel.



Persistindo a inviabilizagdo da realizagdo da vistoria ocasionada pelo OCUPANTE, sem que este apresente justificativa
aceita pela Administra¢do, o contrato serd automaticamente rescindido.

CLAUSULA X — FORO Para as questdes decorrentes do presente contrato, as partes elegem o Foro de Justica Federal do
, desobrigando qualquer outro, por mais privilegiado que seja. E, por assim estarem
de acordo, as partes firmam o presente Contrato de Locagdo, juntamente com as testemunhas e final assinadas.

(Localidade e Data)

REPRESENTANTE DO DNIT

LOCATARIO

Documento assinado eletronicamente por Anténio Leite dos Santos Filho, Diretor-Geral, em 15/03/2022, as 19:15,
conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

i 'i
Sell c

assinatura

eletrinica

SEI n? 10774812

PATRIA AMADA Setor de Autarquias Norte | Quadra 3 | Lote A

wusteroon |2 BRASIL CEP 70040-902

INFRAESTRUTURA GOVERNO FEDERAL Brasilia/DF | (061) 3315-4201



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://sei.dnit.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
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DIRECAO SUPERIOR

ATOS DA DIRETORIA COLEGIADA

INSTRUGAO NORMATIVA N2 6/DNIT SEDE, DE 15 DE MARGO DE 2022

DispGe sobre a gestdo e o controle dos
bens imdéveis da Unido sob a
responsabilidade do Departamento
Nacional de Infraestrutura de
Transportes - DNIT.

A DIRETORIA COLEGIADA DO DEPARTAMENTO NACIONAL DE
INFRAESTRUTURA DE TRANSPORTES — DNIT, representada pelo Diretor-Geral, no uso das
atribuicbes que lhe foram conferidas pelo art. 12 do Regimento Interno aprovado pela
Resolugdo/CONSAD n2 39, de 17/11/2020, publicada no DOU de 19/11/2020, o art. 99, caput,
inciso VII, do Anexo | do Decreto n? 8.489, de 10/07/2015, do Conselho de Administracdo do
DNIT, em observancia ao Decreto-Lei n2 9.760, de 05/09/1946, ao Decreto n2 980, de
11/11/1993, a Instrucdo Normativa n2 1, de 23/01/2017, e a Instrucdo Normativa n? 2, de
02/05/2017, ambas da Secretaria de Patrimonio da Unido do Ministério do Planejamento,
Orcamento e Gestdo — SPU/MP, o constante do Relato n® 27/2022/DAF/DNIT SEDE, o qual foi
incluido na Ata da 102 Reunido Ordinaria da Diretoria Colegiada, realizada em 14/03/2022, e
tendo em vista os autos do Processo n2 50600.003257/2021-65, resolve:

CAPITULO |
DA GESTAO E DO CONTROLE DOS IMOVEIS

Art. 12 DISPOR sobre a gestdo e o controle dos bens imdveis da Unido sob a
responsabilidade do Departamento Nacional de Infraestrutura de Transportes — DNIT
abrangendo sua caracterizagdo, incorporacao, regularizacdo cartorial, destinacdo, controle,
avaliacdo, fiscalizacdo e conservacdo, sob as orienta¢des da Secretaria de Patrim6nio da Unido
do Ministério da Economia - SPU/ME, e as seguintes a¢des:

| - coordenar as atividades relacionadas a gestao de recursos logisticos, de
patrimoénio mével e imével, e promover, em conjunto com as representacdes regionais da
SPU/ME, todos os esforgcos necessarios a conclusdo dos processos de cessdo e de doagdo dos
imoveis considerados necessarios e imprescindiveis ao desempenho das competéncias do
DNIT nos Estados;
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Il - exercer a supervisdo e o acompanhamento das a¢des de competéncia da
autarquia, até a conclusdo dos processos e efetivacdo dos competentes registros no Sistema
de Gerenciamento de Imdveis de Uso Especial da Unido - SPIUNet;

lll - proceder ao levantamento fisico-cadastral, avaliagdo e demais registros
cartoriais e documentos necessdrios a conclusdo dos processos de regularizacdo junto aos
orgaos do Poder Executivo municipal, estadual e federal, em colaboragdao constante com as
acOes de competéncia da representacdo local da SPU/ME;

IV - elaborar, quando necessario, projeto basico para contratacdo de servico
especializado em concepgao de memoriais descritivos, levantamentos topograficos, plantas
de situacao e georreferenciadas dos bens iméveis de interesse do DNIT na respectiva unidade
da federagdo, em atendimento aos normativos processuais de incorporacdo emanados pela
SPU/ME; e

V - solicitar, mediante oficio a SPU/ME, o acesso ao SPIUnet dos respectivos
registros imobilidrios patrimoniais de todos os imdveis de interesse da autarquia no respectivo
Estado, de maneira a possibilitar inclusdes, alteracées e atualizacdes dos dados cadastrais dos
proprios nacionais ou locados de terceiros com o fim de facilitar o monitoramento das
informacdes pelos drgdos de controle da Unido.

Art. 22 As unidades gestoras de bens imdveis na Sede e nas Superintendéncias
Regionais nos Estados deverao exercer a representagdao do DNIT junto aos érgdos publicos no
nivel municipal, estadual e federal, cartérios de registro de imdveis e afins, de maneira a
resolver as questdes formais em carater definitivo.

Art. 32 Apds a destinacao de cada imdvel, os gestores de patrimdnio da Sede e
das Superintendéncias Regionais deverdo atuar em conjunto com a SPU/ME a fim de
administrar adequadamente os contratos de cessdo e de doacdo e os termos de entrega,
promover a atualizacdo cadastral dos imdveis e adotar providéncias, quando necessario,
guanto a reintegracao de posse e fiscalizacdo dos imoveis.

Art. 492 Cabe aos Superintendentes Regionais, em conjunto com os
representantes da SPU/ME nos Estados, autorizar a celebracdo dos contratos de locacdo de
imoveis residenciais proprios da Unido sob responsabilidade do DNIT, localizados nas
respectivas areas de atuacdo.

Art. 52 As Superintendéncias Regionais deverdo apresentar a SPU/ME nos
Estados a relacdo dos imoveis residenciais destinados aos Superintendentes Regionais e a
residéncia obrigatdria de outros servidores, mediante nota técnica com a justificativa e a
comprovacao do atendimento aos arts. 80 a 85 do Decreto-Lei n2 9.760, de 5 de setembro de
1946, e aos normativos da SPU/ME. Paragrafo tnico. O DNIT encaminhard ao Ministério da
Infraestrutura os pleitos para a ocupagdo de imdveis de que trata o caput e as respectivas
notas técnicas.
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Art. 62 O DNIT devera implementar programa instalagdes eficientes e
sustentdveis, visando proporcionar uma ocupac¢ao otimizada e compartilhada dos imdveis de
uso especial utilizados pela autarquia em todo o territdrio nacional, proprios, da Unido ou de
terceiros, levando-se em consideragdo a oferta e a demanda de espagos fisicos, em
cumprimento aos objetivos definidos pela Portaria Conjunta n? 38, de 31 de julho de 2020, da
Secretaria de Gestdo do Ministério da Economia, e ao Manual de Padrao de Ocupacao e
Dimensionamento de Ambientes em Imodveis Institucionais da Administragao Federal Direta,
Autarquica e Fundacional, de 8 de setembro de 2020.

CAPITULO Il
DOS IMOVEIS RESIDENCIAIS

Art. 72 A ocupacdo dos imdveis, em posse do DNIT e de propriedade da Unido,
destinados a residéncia de servidores ativos do DNIT, seja na condicdo de residéncia
obrigatdria, no interesse do servico, ou voluntaria, obedecerd ao Decreto-Lei n2 9.760, de
1946, aos normativos da SPU/ME, e aos seguintes critérios de ocupacdo:

| - imdveis destinados a residéncia do Superintendente Regional somente
serdo ocupados pelo titular do cargo ou, na recusa deste, pelo seu substituto; e

Il - imoveis destinados a residéncia do supervisor da unidade local somente
serdo ocupados pelo titular ou, na recusa deste, pelo seu substituto.

Pardgrafo unico. Cessadas as condi¢cOes previstas no caput, os agentes
publicos ocupantes de imdveis residenciais deverdo disponibilizar os bens para vistoria e
recebimento pelo setor administrativo da unidade regional, em conformidade com o
disposto no instrumento de destinacdo e demais orientacdes normativas da SPU/ME.

Art. 82 A utilizacdo de imdveis préprios da Unido situados no Distrito Federal
aplica-se o Decreto n2 980, de 11 de novembro de 1993.

Art. 92 Os imodveis da Unido oriundos do acervo do extinto Departamento
Nacional de Estradas de Rodagem — DNER, poderdo ser destinados a residéncia de servidores
ativos do DNIT, atendido o disposto no Decreto-Lei n? 9.760, de 1946, e nos normativos da
SPU/ME.

Art. 10. Os imoveis proprios da Unido sob administracdo do DNIT ndo
utilizados na condicdo de residéncia obrigatéria ou no interesse do servico, total ou
parcialmente, poderdo ser locados aos seus servidores em carater voluntario ou a qualquer
interessado, observado o disposto nos arts. 86 a 91, 94 e 95 do Decreto Lei n29.760, de 1946.
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Art. 11. A utilizacdo dos imdveis, nas formas previstas nos artigos anteriores,
sera efetivada, respectivamente, nas modalidades de ocupagdo e locagdo, mediante
assinatura de Termo de Ocupacdo e de Contrato de Locacdo pelo DNIT e pelo interessado,
conforme Anexos | e ll.

Art. 12. Para efeito de Instrugdo Normativa, os requerimentos para utilizagdao
de imodveis residenciais, que ja foram cedidos ou doados ao DNIT, pela SPU, deverdo ser
encaminhados ao Diretor de Administragao e Finangas, na Sede, e aos Superintendentes
Regionais do DNIT nos Estados, conforme o caso, que instruirdo os processos com os seguintes
documentos:

| - justificativa da conveniéncia da utilizacdo;

Il - valor da taxa de ocupacao ou do aluguel;

Il - parecer da respectiva comissdo de avaliacdo e de inspecdo de imdveis, na
Sede e nas Superintendéncias Regionais, relativamente a apuracdo do valor atualizado do
imovel, obedecidas os normativos vigentes que regulam a matéria; e

IV - minuta padrao do Termo de Ocupacdo ou do Contrato de Locacgao.

Art. 13. Tanto na ocupacdo como na locacdo, é expressamente vedada a
sublocacdo ou a cessdo total ou parcial do imovel, bem como dar-lhe destinacdo diferente
daquela prevista no Termo de Ocupacdo ou no Contrato de Locagdo. Paragrafo Unico. A
infracdo ao disposto no caput ensejard a responsabilizacdo do ocupante, nos termos da Lei n?
8.112, de 11 de dezembro de 1990.

Art. 14. A utilizacdo do imédvel, nos casos de imdveis préprios da Unido sob
responsabilidade do DNIT ou locados de terceiros, importa no pagamento mensal dos
seguintes encargos, calculados com observancia ao disposto no Capitulo Il da Instrucdo
Normativa SPU/ME n? 2, de 2 de maio de 2017.

| - taxa de ocupacao;

Il - aluguel; e

Il - cota de conservacao, nela compreendidas as despesas de consumo de agua,
energia elétrica, gas, esgoto, telefone e demais despesas incidentes sobre o imdvel.

§ 12 Tratando-se de unidade residencial localizada em edificio, administrado
sob a forma de condominio, além do disposto nos incisos do caput, o usudario pagara também
o condominio referente as despesas de uso e conservacao das partes comuns.

§ 292 No caso de ocupacgdo parcial, os encargos serdo calculados e exigidos
proporcionalmente a 4drea ocupada.
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Art. 15. O pagamento dos encargos, referentes a ocupacdo ou a locagao, serd
efetuado mediante consignacdao em folha de pagamento, ou na impossibilidade desta, por
Guia de Recolhimento da Unido, até o dia dez do més subsequente.

Art. 16. Ocorrendo atraso no pagamento dos encargos, o servidor ocupante
ou o locatario, ficara sujeito ao pagamento de juros de mora de um por cento ao més, a
multa diaria equivalente ao valor, em dobro, da taxa de ocupacdo/dia ou do aluguel/dia,
conforme o caso, e as demais medidas cabiveis.

Art. 17. Nos casos de ocupacao, no interesse do servico, de imdvel locado de
terceiros, 0s encargos a serem pagos pelos servidores ocupantes corresponderdao a
cinquenta por cento dos encargos pagos pelo DNIT, observados os limites estabelecidos
nesta Instrucdao Normativa.

Art. 18. O valor do aluguel mensal sera reajustado trinta dias apds a fixagao
dos novos valores resultantes de reajustamento de vencimentos ou saldrios base dos
ocupantes e no mesmo percentual.

Art. 19. Fica dispensado do pagamento dos encargos o servidor que ocupar:
| — construcdo improvisada junto a obra em que esteja trabalhando; ou Il - imdvel quando
em funcdo ou servigo de carater transitério.

Art. 20. O ocupante ou o locatario, as suas expensas, somente podera realizar
no imoével obras ou benfeitorias mediante prévia e expressa autorizagdao do DNIT.

§ 12 As obras e benfeitorias somente poderdo ser feitas se ndo houver
vedacdo no instrumento de doacdo ou de cessdo formalizados pela SPU, sem prejuizo das
demais exigéncias desta Instru¢cdo Normativa.

§ 22 As benfeitorias necessarias, ou no caso das Uteis desde que
expressamente autorizadas pelo DNIT, serdo indenizadas pela autarquia, devendo o
interessado dar ciéncia do inicio e do término das obras.

§ 32 Nos termos do art. 96 do Cdadigo Civil, as benfeitorias Uteis e necessarias
incorporam-se ao imodvel, e as voluptuarias poderdo ser retiradas ao término da ocupacao
ou locacdo, e desde que ndo tragam prejuizo ao imdvel, correndo todas as despesas por
conta do ocupante ou do locatario.

Secao |
Da Residéncia de Servidor no Interesse do Servico

Art. 21. O aluguel de imdvel préprio do DNIT, no interesse do servico,
caracteriza-se pela natureza ou peculiaridade do trabalho, que torne conveniente a
proximidade de residéncia com a respectiva reparticdo do servidor, para melhor execucdo de
suas atividades.
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Art. 22. A locacdo se fard sem concorréncia e por aluguel correspondente a
parte ocupada do imdvel, observada prioridade de ocupacdo para os servidores efetivamente
lotados na unidade local onde situado o imdvel, respeitadas as atuais ocupacdes de servidores
ativos, que deverao ser objeto de regularizagao.

Art. 23. Sendo o imodvel préprio da autarquia, localizado em zona urbana, o
valor do aluguel mensal corresponderd a cinco por cento, ao ano, sobre o valor atualizado da
construgao somado a trés por cento, ao ano, sobre o valor atualizado do terreno, sem exceder
a vinte por cento do vencimento ou salario base do ocupante.

Art. 24. Se localizado o imdvel em zona rural, o valor do aluguel sera de cinco
décimos por cento, ao ano, sobre o valor atualizado do imdvel e ndo podera ser superior a
vinte por cento do salario base ou vencimento do servidor.

Art. 25. O DNIT, por meio da Diretoria de Administracdo e Financas e das
Coordenacdes de Administracdo e Financas das Superintendéncias Regionais, providenciara a
publicacdo, em boletim administrativo interno, da relacdo de imdveis disponiveis para
locagdo, contendo sua descricao, localizagdo e prazo maximo para requerimento.

§ 12 Os dados dos eventuais requerentes serdo objeto de andlise pela Diretoria
de Administracdo e Finangas e pelas Coordenacbes de Administracdo e Finangas das
Superintendéncias Regionais, que deverdao apontar os servidores escolhidos, conforme os
critérios estabelecidos nos §§ 22 e 3¢

§ 292 Na ocorréncia de pleito de servidores do mesmo nivel ocupantes de cargo
e funcdo comissionada ou gratificada, bem como os demais servidores igualmente lotados nas
representacGes do DNIT mais proximas aos imoveis pleiteados, serd dada preferéncia aqueles
com mais tempo de servico e idade, nesta ordem.

§ 32 Se, eventualmente, o quantitativo de requerimentos for maior que o
numero de imdveis disponiveis na reserva técnica das respectivas unidades gestoras, serd
dada preferéncia aos servidores ocupantes de cargo comissionado (do maior ao menor
valor/nivel), servidores designados para funcdo gratificada (do maior ao menor valor/nivel) e
demais servidores lotados nas representacdes do DNIT mais proximas aos imdveis pleiteados,
nesta ordem.

Art. 26. Cessa o direito do servidor de ocupar o imdvel nos seguintes casos:

| - exoneracdo ou demissao;
Il - licenga para o trato de interesse particulares ou interrupcdo do contrato de

trabalho;
Il - dispensa da fung¢do que haja justificado e habilitado o servidor a ocupacao
do imdvel;
I W www.gov.br/dnit 7 J
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IV - remocgdo para outro 6rgao;

V - redistribuicdo ou requisicao;

VI - aposentadoria ou disponibilidade;

VIl - falecimento;

VIl - quando o imdvel ndo for ocupado no prazo de trinta dias, contado da data
da assinatura do Termo de Ocupagao;

IX - quando o imdvel for necessario as atividades do DNIT; ou

X - infringéncia as disposigdes estabelecidas no Termo de Ocupagao.

Art. 27. Cientificado o servidor ou demais ocupantes da cessacao do direito de
ocupagao, o imoével devera ser entregue, no prazo de noventa dias contados da ciéncia, nas
mesmas condicdes em que foi recebido, mediante assinatura do Termo de Recebimento,
independentemente de notificacdo judicial ou extrajudicial.

Paragrafo unico. Ocorrendo o falecimento do servidor ocupante de imdvel,
permitir-se-a ao cénjuge sobrevivente ou aos demais ocupantes, mediante requerimento
justificado do interessado, continuar a ocupacdo por mais noventa dias, além do prazo
estabelecido no caput, por ato do Diretor-Geral, na Sede, e do Superintendente, nas unidades
regionais.

Art. 28. A ocupacdo de imodvel utilizado em servico sera considerada como
continua, nos casos de:

| - licenca especial;

Il - licenga para tratamento de saude; ou

lll - afastamento da localidade em que estiver em exercicio o servidor, em
decorréncia de atribuicGes do respectivo cargo ou emprego no interesse da Administracao,
por prazo nao superior a seis meses, mediante ato da autoridade competente.

§12 Nos casos das licengas de que tratam os incisos | e I, ndo ha prazo limite.

§22 Na hipdtese de afastamento do servidor da localidade em que estiver em
exercicio, em decorréncia de curso ou treinamento, por prazo ndo superior a dois anos, desde
que seu conjuge e/ou seus dependentes ocupantes devam, necessariamente, permanecer na
localidade, caberda ao Diretor-Geral, na Sede, e ao Superintendente, nos Estados, decidir sobre
a continuidade da ocupacao, por motivacao expressa do interessado.

Secao Il
Da Residéncia Obrigatoria de Servidor

Art. 29. A residéncia de servidor em imovel préprio do DNIT ou locado de
terceiros somente serd considerada obrigatéria quando for indispensavel, por necessidade de
vigilancia ou assisténcia constante as atividades de manutencao, restauracao e seguranca de
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trafego das rodovias federais sob jurisdicdo da autarquia e deverdo estar vinculadas ao
desempenho das atribuicdes regimentais dos engenheiros supervisores das unidades locais
do DNIT nos Estados, observado o disposto nos art. 81 a 85 do Decreto-Lei n2 9.760, de 1946.

§ 12 Para efeito de Instrugcdo Normativa, o valor da taxa de ocupacdo serd
reajustado trinta dias apds a fixacdo dos novos valores resultantes de reajustamento de
vencimentos ou salarios base dos ocupantes e no mesmo percentual.

§ 22 Verificada a existéncia de imével que deva ser ocupado nas condigdes
previstas no caput, as unidades regionais do DNIT deverdo comunicar a SPU/ME, justificando.

Art. 30. A Coordenacdao Geral de Recursos Logisticos, na Sede, e as
Superintendéncias Regionais do DNIT, nos Estados, que detenham sob sua jurisdicdo imovel
utilizado como residéncia obrigatéria de servidor da Unido deverdo:

| - entrega-lo ou recebé-lo do respectivo ocupante, mediante termo de que
constardo as condicOes prescritas pela SPU/ME;

Il - remeter copia do termo a SPU/ME;

Il - comunicar a reparticao pagadora competente a importancia do desconto
gue deva ser feito em folha de pagamento, remetendo a SPU/ME cdpia desse expediente;

IV - comunicar a SPU/ME qualquer alteragdo havida no desconto a que se refere
o inciso lll, esclarecendo devidamente o motivo que o determinou; e

V - comunicar imediatamente a SPU/ME qualquer infragdo das disposi¢cdes do
Decreto-lei n2 9.760, de 1946, bem como a cessacao da obrigatoriedade de residéncia, nao
podendo utilizar o imével em nenhum outro fim sem autorizacdo daquela Secretaria.

Secao lll
Da Residéncia em Carater Voluntario

Art. 31. O prazo de locacdo dos imdveis residenciais sob a responsabilidade do
DNIT, locados nos termos do art. 10, é de doze meses, prorrogavel por igual periodo se, até
trinta dias antes do término do contrato, houver notificacdo escrita, de qualquer das partes,
de que deseja a manutencdo da locacdo; o que dependera, entretanto, em qualquer caso, de
concordancia da outra parte para a sua efetivacao.

Art. 32. A locacgdo, para residéncia de servidor do DNIT em carater voluntario
ou a qualquer interessado, sera feita mediante sele¢do interna ou licitacdo.

§ 12 O Diretor-Geral e o Superintendente Regional nos Estados, designardo
comissdo para promover a selegao ou a licitagdao, conforme o caso.

§ 22 A selegdo versara sobre as condigdes dos servidores relativas ao numero
de dependentes, remuneracdo e tempo de servico publico geral, objetivando
preferencialmente atender aos mais necessitados.
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§ 39 A licitacdo tera como critério de julgamento o maior valor locaticio
oferecido, tendo como valor minimo o fixado em lauda pelas comissdes de licitagao.

§ 49 A comissdo divulgara a data e as condicbes da selecdo ou da licitacao.

§ 52 A comissdo, no prazo de trinta dias, ird elaborar relatério com a
classificacdo dos pretendentes a locacdo, submetendo-o a aprovacdo da Diretoria de
Administracao e Finangas que o encaminhara a Diretoria Colegiada para autorizar a locagao.

§ 62 Deliberada a locacdo, a Diretoria-Geral, na Sede ou as Superintendéncias
Regionais nos Estados, conforme o caso, efetivardao a lavratura dos contratos de locacao, de
acordo com o Anexo ll, a ser submetida a Diretoria de Administracdo e Financas na Sede, ou
ao Superintendente nas respectivas unidades regionais, conforme o caso.

Art. 33. Ao locatario caberd o pagamento mensal dos encargos previstos no art.
14, além da prestacdo de garantia sob uma das seguintes formas, a critério do DNIT:

| - caugcdo em dinheiro, correspondente ao valor de trés meses de aluguel,
depositado em conta vinculada no Banco do Brasil; e

Il - seguro de fianca locaticia. Paragrafo unico. O aluguel mensal serd reajustado
a cada periodo de doze meses de locagcdo, segundo a variacdo dos indices oficiais
estabelecidos na legislagdo especifica.

Art. 34. O contrato de locagao podera ser rescindido nos seguintes casos:

| - quando ocorrer infracdo de qualquer clausula ou disposicdo do contrato; e
Il - quando o imovel se tornar necessario aos servidores do DNIT.

§ 12 O DNIT instruird procedimento apuratdrio simplificado, observando o
direito ao contraditdrio e ampla defesa, e, sendo constatada a infracdo, serdo aplicadas as
sancdes contratuais cabiveis, bem como a oficializacdo da rescisdo contratual, sendo instada
a Procuradoria Federal Especializada nos casos de duvidas juridicas especificas ou necessidade
de adoc¢ao de medidas judiciais.

§ 22 A rescisdo, quando ocorrer infragcdo de qualquer clausula ou disposi¢do do
contrato, sera feita mediante notificagdo administrativa, na qual se consignara o prazo para
desocupacdo e entrega do imovel, nas mesmas condicées em que foi recebido:

| - até trinta dias a contar da notificacdo, quando se tratar de imovel situado em
zona urbana; e
Il - até sessenta dias a contar da notificagdo, quando situado em zona rural.
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§ 32 A rescisdo, quando o imdvel se tornar necessario aos servidores do DNIT,
poderd ocorrer a qualquer tempo, por ato do Diretor-Geral e proposta da Diretoria de
Administracdo e Financas, fixando-se o prazo de até noventa dias para entrega do imével,
contado a partir da notificagao prévia, sem que o DNIT fique obrigado a pagar ao locatario
indenizacdo de qualquer espécie.

CAPITULO IlI
METODOS E ESTRATEGIAS PARA GESTAO DE RISCOS

Art. 35. A gestdo de riscos concernentes a gestdo imobiliaria do DNIT compete
a Coordenacao Geral de Recursos Logisticos, na Sede, e as Coordenacdo de Administracdo e
Financas, nas Superintendéncias, observados os seguintes procedimentos de controle:

| - realizar vistorias anuais nos imdveis utilizados pela autarquia, produzindo os
necessarios registros cadastrais e fotograficos, bem como relatérios técnicos, de modo a
assegurar a regularidade das ocupacdes, as condicOes fisicas das edificacdes, tanto em relacdo
aos proprios da Unido quanto nos procedimentos de contratacdo de locacdo e manutencao
de imdveis de terceiros;

Il - providenciar as pertinentes notificacdes apds verificadas irregularidades nas
ocupacbes de imodveis sob responsabilidade do DNIT, comunicando os procedimentos aos
6rgdos de controle da Unido e as representagées locais da SPU/ME;

lll - manter, sempre que possivel e vidvel, servigco de vigilancia nas edificacdes,
placas de identificagdo do ocupante e cerceamento nos terrenos vazios com necessaria
sinalizacdo visual com informacao de propriedade ou destinacao;

IV - manter atualizado banco de dados com todas as informagfes atinentes a
regularidade dominial, fiscal e tributaria dos imdveis sob sua responsabilidade e dirimir todas
as questdes suscitadas pelos érgaos de fiscalizacdo e de controle no ambito federal, estadual
e municipal;

V - elaborar check-list e rotinas de fiscalizacdo dos servicos especializados em
manutencdo predial, abrangendo todos os itens de manutencdo corretiva, preventiva ou
preditiva das instalacGes, de modo que se possa detectar periodicamente a necessidade de
eventuais intervencdes e facilitar o planejamento das acdes de maneira econdmica e eficaz;

VI - promover a contratacdo de servigos especializados de manutencao predial,
vigilancia patrimonial, seguro predial, limpeza e conservacdo, atuando para ndo permitir a
descontinuidade dos servicos e consequente impacto na economicidade da execucdao dos
investimentos necessarios a conservagao e valorizagao do patrimdnio imobilidrio da Unido; e
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VIl - propor a implantagao de solugdes tecnoldgicas, métodos de trabalho e
sistemas informatizados que permitam um diagndstico célere das condi¢des estruturais,
promovam a reducdo de danos ambientais e prevencdo de sinistros que possam implicar
danos ao patrimoénio imobiliario da Unido sob a guarda e propriedade desta autarquia.

§ 12 A periodicidade descrita no inciso | ndo se aplica aos imoveis residenciais
gue estiverem ocupados, cuja responsabilidade pela manutencao é do ocupante.

§ 22 Os prazos para manifestacdo e defesa dos responsaveis por ocupacoes
irregulares constatadas na forma do inciso Il deste artigo nao excederao trinta dias a contar
do recebimento da notificagdo, sujeitando a parte requerida ao pagamento de multa na forma
da legislacdo aplicavel, sem prejuizo das medidas judiciais cabiveis.

CAPITULO IV
DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 36. E vedada a utilizagdo para fins de ocupacio, locacdo de imével préprios
do DNIT ou locado de terceiros, por servidor que seja proprietario, promitente comprador,
cessiondrio ou promitente cessionario de imovel residencial no Municipio de seu trabalho.

§ 12 A disposicdo do caput se aplica igualmente quando o imdvel estiver em
nome do conjuge ou de dependente econdmico do servidor.

§ 22 Nos casos em que os conjuges sejam servidores do DNIT, somente a um
deles sera permitida a utilizagao de imével proprio do DNIT ou locado de terceiros, na forma
desta Instrucdo Normativa.

Art. 37. A prioridade de ocupacdo sera aplicada na medida em que os imoveis
atualmente ocupados por servidores ativos do DNIT forem devolvidos pelos atuais ocupantes,
uma vez cessadas as condicOes regulares de ocupacgdo prescritas no presente instrumento.

Art. 38. O contrato de aluguel residencial deve ser renovado anualmente, com
as vistorias e laudos técnicos, devidamente elaborados por especialistas, adequadamente
registrados e assinados pelo ocupante do imdvel e pelo Diretor de Administracdo e Financas,
na Sede, ou pelo Superintendente Regional, conforme o caso.

Art. 39. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Diretor-Geral do DNIT.

Art. 40. A Diretoria de Administracdo e Financas, por intermédio da
Coordenacdo Geral de Recursos Logisticos na Sede, e as Superintendéncias Regionais nos
Estados, promovera, anualmente, o levantamento dos imdveis de propriedade e dos em posse
do DNIT, incluidos os locados de terceiros, para os fins previstos nesta Instrucdao Normativa,
mantendo tal levantamento permanentemente atualizado.
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Art. 41. O DNIT ndo fornecerd méveis, utensilios, aparelhos domésticos para
uso nos imdveis de sua propriedade ou locados de terceiros, ndo se renovando nem
substituindo os porventura atualmente existentes.

Art. 42. E vedada a utilizagdo de m3o de obra prépria do DNIT em servicos
domésticos ou correlatos nos imdveis de que trata esta Instrugdao Normativa.

Art. 43. Aplicam-se as disposi¢Oes desta Instrugdo as ocupagdes e locagdes
atualmente existentes.

Art. 44. Ficam revogadas:

| - a Instrucdo de Servico DNIT n2 3, de 26/05/2014, publicada no BA 022, de 26
a 30/05/2014; e

Il - a Instrucdo Normativa DNIT n2 3, de 01/08/2016, publicada no BA n2 145 de
04/08/2016.

Art. 45. Esta Instrugcdo Normativa entrard em vigor no dia 12 de abril de 2022.

ANTONIO LEITE DOS SANTOS FILHO
Diretor-Geral

ANEXO |
MINUTA PADRAO “A”

TERMO DE OCUPACAO Ne DE
IMOVEL RESIDENCIAL, QUE ENTRE Sl
FAZEM O DEPARTAMENTO NACIONAL
DE INFRAESTRUTURA DE TRANSPORTES
- DNIT E,

NA FORMA ABAIXO:

1) DAS PARTES E DO FUNDAMENTO LEGAL O DEPARTAMENTO NACIONAL DE
INFRAESTRUTURA DE TRANSPORTES, autarquia federal vinculada ao Ministério da
Infraestrutura, doravante denominada “DNIT”, inscrito no CNPJ/MF sob o N2
04.892.707/0001-00, com sede no SAN Quadra 03, Bloco “A”, Edificio Nucleo dos Transportes,
na cidade de Brasilia, no Distrito Federal, neste ato representado por
com poderes bastante, conforme
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2) OCUPANTE - doravante
simplesmente  denominado  “OCUPANTE” inscrito no CPF/CIC-MF sob N9
, com matricula no DNIT de N@ ,
residente e domiciliado na cidade de no Estado de

, ha Rua afinal assinado.

3) FUNDAMENTO LEGAL — Art. 39, Inciso XV do Regimento Interno do DNIT aprovado pela
Resolugdo n2 39, de 17 de novembro de 2020, publicada no D.O.U. de 19/11/2020, e o Art. 82
da INSTRUCAO NORMATIVA/DG N2 XX DE XX DE 2021 aprovada pelo Relato n2 ,
da Diretoria Colegiada do DNIT, bem como o despacho autorizativo do Diretor-Geral exarado
as fls. , em data de e constante do PROCESSO N¢

CLAUSULA | — OBJETO — DESCRICAO E DESTINACAO

1) OBJETO — Constitui objeto do presente TERMO de ocupagdao do imovel situado na Rua
, na cidade de ,
Estado de , localizado dentro do perimetro urbano
(ou fora do perimetro urbano, em =zona rural ou a margem da rodovia

).

2) DESCRICAO — O imdvel acima referido é constituido de

conforme a planta

anexa ao presente TERMO e rubricada pelas partes.

3) DESTINACAO — O imdvel é destinado, pelo presente TERMO, para moradia, na condicdo de
RESIDENCIA OBRIGATORIA, tendo como OCUPANTE, servidor ativo do DNIT, enquanto
permanecer nessa condicdo e observado o disposto no presente TERMO.

CLAUSULA Il — PRAZO

VIGENCIA — O presente TERMO vigorara a partir do dia (repetir por
extenso) do més de doanode (repetir por extenso) e
terminara quando ocorrer motivo para cessacao do direito de ocupac¢do do imdvel, na forma
da Norma.

CLAUSULA Ill — TAXA DE OCUPACAO
REAJUSTAMENTO — FORMA DE PAGAMENTO — ENCARGOS
1) TAXA DE OCUPACAO - Pela ocupacdo do imdvel objeto do presente TERMO, pagara o

OCUPANTE ao DNIT, mensalmente, a “Taxa de Ocupagdo” de RS
(repetir por extenso), correspondente a
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2) REAJUSTAMENTO — O valor da Taxa de Ocupacdo sera reajustado 30 (trinta) dias apds a
fixagdo dos novos valores, resultantes de reajustamento de vencimentos ou salarios do
ocupante e no mesmo percentual.

3) FORMA DE PAGAMENTO — O pagamento dos encargos, referentes a ocupacdo sera
efetuado mediante consignagao em folha de pagamento; na impossibilidade desta, por Guia
de Recolhimento da Unido ja quitada ao 6rgdo competente do DNIT, até o dia 10 (dez) do més
subsequente, durante a vigéncia do presente TERMO.

4) ENCARGOS — Além da Taxa de Ocupacdo, constituem encargos de OCUPANTE: a) cota da
conservacdo decorrentes das despesas de utilizacdo e conservacao da unidade residencial
compreendendo as despesas de consumo de agua, esgoto, energia elétrica, gas, telefone e
demais despesas incidentes sobre o imdvel; b) cota de administragcdo (condominio), referente
as despesas de uso e conservacao das partes comuns, a cota de conservacdo e a cota de
administracdo (condominio), conforme o caso, a serem descontadas mediante consignacao
em folha de pagamento.

4.1) Na impossibilidade de consignacdo, o pagamento serd efetuado diretamente no Servigo
Financeiro da respectiva unidade gestora, mediante guia de recolhimento.

CLAUSULA IV — BENFEITORIAS

1) O OCUPANTE podera realizar benfeitorias no imével ocupado, se houver autorizacdo do
DNIT.

2) As benfeitorias necessarias serdo indenizadas.

3) As benfeitorias Uteis, desde que prévia e expressamente autorizadas pelo DNIT, serdo
indenizadas.

4) As benfeitorias voluptuarias poderdo ser retiradas ao término da ocupagdo por conta
exclusiva do OCUPANTE, apds autorizacdo da SPU/ME, e desde que ndo tragam prejuizo ao
imovel, correndo todas as despesas por conta do ocupante.

5) Causado qualquer dano ao imoével pelo OCUPANTE, a indenizacdo respectiva serd
compensada com a indenizacdo devida pelo DNIT por eventuais benfeitorias Uteis e
necessarias autorizadas.

6) Ndo se consideram benfeitorias os melhoramentos ou acréscimos sobrevindos ao bem sem
a intervencao do proprietdrio, possuidor ou detentor.

I W www.gov.br/dnit rJ J
18



DNIT::: BOLETIM ADMINISTRATIVO

INFRAE S TRUTURA
DE TRANSPORTES

EDICAO N2 051 Brasilia-DF, quarta-feira, 16 de margo de 2022

CLAUSULA V — CONSERVACAO

Obriga-se o OCUPANTE a manter, as suas expensas, o imoével objeto deste TERMO, sempre em
perfeito estado de conservacao e habitabilidade, tal como ora o receber, bem como a devolvé-
lo, cessada a ocupacgdo, nas mesmas condicdes, ressalvando apenas o desgaste prdprio do
tempo e do uso normal.

Para fins de verificacdo das condi¢des do imdvel, obriga-se o OCUPANTE a autorizar a entrada
de servidor ou funcionario indicado pela Administragdo para realizar a vistorias, no prazo de
até 15 (quinze) dias, a contar do recebimento da notificacdo.

As vistorias serdo realizadas em dia util, em horario comercial, mediante agendamento, salvo
nos casos que a Administracdo julgue oportuno e/ou conveniente fazé-lo em periodo
alternativo, quando fica obrigada a comunicar ao LOCATARIO com antecedéncia minima de
72 (setenta e duas) horas.

Salvo justificativa aceita pela Administragdo, o prazo podera ser prorrogado e o agendamento
remarcado, se for o caso.

CLAUSULA VI — CONVENGAO E REGULAMENTOS

Estando o imdvel sujeito a regulamentos ou regimentos internos, ou a convencdo de
condominio, obriga-se o OCUPANTE a cumpri-los fielmente.

CLAUSULA VII — CESSAO OU TRANSFERENCIA

E vedado expressamente ao OCUPANTE sublocar, emprestar, ceder ou transferir, total ou
parcialmente, o uso do imoével, bem como dar-lhe destinacdo diferente da prevista neste
Termo.

CLAUSULA VIIl — CESSACAO DA OCUPACAO

1) CESSACAO — Constituem casos de cessacdo da ocupacio;

(a) exonerag¢do ou demissdo;

(b) licenca para o trato de interesses particulares ou interrupcao do contrato de trabalho;
(c) dispensa da funcdo que haja justificada e habilitado o servidor a ocupacdo do imédvel;
(d) remocao;

(e) redistribuicdo ou requisicao;

(f) aposentadoria ou disponibilidade;

(g) falecimento;

I W www.gov.br/dnit rJ J
19



INFRAE S TRUTURA
DE TRANSPORTES

DNIT::: BOLETIM ADMINISTRATIVO

EDICAO N2 051 Brasilia-DF, quarta-feira, 16 de margo de 2022

(h) quando o imdvel nao for ocupado no prazo de 30 (trinta) dias, contado da assinatura deste
Termo;

(i) guando o imdvel for necessario as atividades do DNIT;

(j) infringéncia as disposi¢Oes estabelecidas neste Termo;

(k) por iniciativa do OCUPANTE.

2) RESTITUICAO - Cientificado o ocupante da cessacdo do direito de ocupagdo, o imdvel
devera ser restituido no prazo de 30 (trinta) dias, contados da ciéncia, independentemente de
notificacdo judicial ou extrajudicial.

CLAUSULA IX — PENALIDADES

O atraso no pagamento dos encargos implicara no pagamento de juros de mora de 1% (um
por cento) ao més; na multa didria equivalente ao valor, em dobro, da Taxa de Ocupacgdo/dia
e nas demais medidas cabiveis.

O n3o atendimento do prazo estipulado na CLAUSULA V - CONSERVACAO implicard no
pagamento de multa de 10% (dez por cento) do valor do aluguel.

Persistindo a inviabilizacdo da realizacdo da vistoria ocasionada pelo OCUPANTE, sem que este
apresente justificativa aceita pela Administracdo, o contrato sera automaticamente
rescindido.

CLAUSULA X —FORO

Para as questdes decorrentes do presente TERMO, as partes elegem o Foro da Justica Federal

do , desobrigando qualquer outro, por mais privilegiado que
seja. E, por assim estarem de acordo, as partes firmam o presente TERMO DE OCUPACAO
juntamente com as testemunhas a final assinadas. Eu,

com exercicio no (a) , 0

lavrei, datei e assino por ultimo, dele extraindo cépias para os fins de direito.

(Localidade e Data)

REPRESENTANTE DO DNIT

LOCATARIO
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ANEXO Il
MINUTA PADRAO “B”

CONTRATO DE LOCAGAO DE IMOVEL
QUE CELEBRAM O DEPARTAMENTO
NACIONAL DE INFRAESTRUTURA DE
TRANSPORTES - DNIT E,

NA FORMA ABAIXO:

DAS PARTES E DO FUNDAMENTO LEGAL

O DEPARTAMENTO NACIONAL DE INFRAESTRUTURA DE TRANSPORTES, autarquia Federal
vinculada ao Ministério da Infraestrutura, doravante denominada “DNIT”, inscrito no
CNPJ/MF sob o N2 04.892.707/0001-00, com sede no SAN Quadra 03, Bloco “A”, Edificio
Nucleo dos Transportes, na cidade de Brasilia, no Distrito Federal, neste ato representado por

com

poderes bastantes conforme e
, doravante denominado LOCATARIO, inscrito

no CPF/CIC sob o n® domiciliado na cidade de
Estado de na Rua

FUNDAMENTO LEGAL: Art. 39, Inciso XV do Regimento Interno do DNIT aprovado pela
Resolugdo n2 39, de 17 de novembro de 2020, publicada no D.O.U. de 19/11/2020, e o Art. 82
da INSTRUCAO NORMATIVA/DG N2 XX DE XX DE 2021 aprovada pelo Relato n2 ,
da Diretoria Colegiada do DNIT, bem como despacho autorizativo da Diretoria Colegiada as
fls. em data de e constante no Processo n2

CLAUSULA | — OBJETO, LOCALIZACAO, DESCRICAO E DESTINACAO

1) OBJETO E LOCALIZACAO: Constitui objeto do presente CONTRATO, a Locacdo do imdvel

situado na Rua , na Cidade de
, Municipio de , Estado de
, localizado dentro do perimetro urbano (ou fora do perimetro
urbano, em zona rural ou a margem da rodovia ).

2) DESCRICAO: O imoével acima referido é constituido de
, com area util total de m?2, conforme planta anexa
ao presente CONTRATO, rubricada pelas partes.

3) DESTINACAO: O imével é destinado, exclusivamente, para residéncia do LOCATARIO.
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CLAUSULA Il — PRAZO, VIGENCIA, EFICACIA E PRORROGACAO
1) PRAZO: O prazo da presente LOCACAO é de 12 (doze) meses.

2) VIGENCIA: O presente Contrato vigorard a partir de e
terminard em

3) EFICACIA: O presente CONTRATO tera sua eficacia assegurada apds publicagdo no Diario
Oficial da Unidao ou em outro meio equivalente.

4) PRORROGACAO: Se houver notificacdo escrita até 30 (trinta) dias antes do término do
contrato, de qualquer das partes de que deseja a manutencao da locagdo, ficara o presente
contrato prorrogado, automaticamente, por igual periodo, o que dependera, entretanto em
gualquer caso, da concordancia da outra parte para a sua efetivacao.

CLAUSULA Ill — ALUGUEL E ENCARGOS, REAJUSTAMENTO FORMA DE PAGAMENTO

1) ALUGUEL: O LOCATARIO pagard ao DNIT, mensalmente, o aluguel no valor de
acrescido dos encargos: a) cota da conservagdo
decorrentes das despesas de utilizacdo e conservacdo da unidade residencial compreendendo
as despesas de consumo de agua, esgoto, energia elétrica, gas, telefone e demais despesas
incidentes sobre o imdvel. b) cota de administracdo (condominio), referente as despesas de
uso e conservagao das partes comuns.

2) REAJUSTAMENTO: O valor do aluguel serd reajustado a cada periodo de 12 (doze) meses de
locagdo, segundo a variacdo do indice Geral de Precos do Mercado - IGP-M.

3) FORMA DE PAGAMENTO: O pagamento do aluguel mensal e encargos devera ser efetuado

CLAUSULA IV — BENFEITORIAS
1) O LOCATARIO podera realizar benfeitorias no imével locado, se houver autorizacdo do DNIT.
2) As benfeitorias necessarias serdo indenizadas.

3) As benfeitorias Uteis, desde que prévia e expressamente autorizadas pelo DNIT, serdo
indenizadas.

4) As benfeitorias voluptudrias poderdo ser retiradas ao término da locacdo por conta
exclusiva do LOCATARIO, e desde que n3o tragam prejuizo ao imdvel, correndo todas as
despesas por conta do ocupante.
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5) Causado qualquer dano ao imével pelo LOCATARIO, a indenizacdo respectiva sera
compensada com a indenizagao devida pelo DNIT por eventuais benfeitorias uteis e
necessarias autorizadas.

6) Ndo se consideram benfeitorias os melhoramentos ou acréscimos sobrevindos ao bem sem
a intervengao do proprietario, possuidor ou detentor.

CLAUSULA V — CONSERVACAO

Obriga-se o LOCATARIO a manter o imével locado e todos os seus pertences em perfeito
estado de conservagado e funcionamento e a devolvé-lo, findada a locagao, nas condigdes em
gue os recebeu, ressalvados os desgastes normais decorrentes do uso e do tempo.

Para fins de verificacdo das condicdes do imdvel, obriga-se o LOCATARIO a autorizar a entrada
de servidor ou funcionario indicado pela Administracdo para realizar a vistorias, no prazo de
até 15 (quinze) dias, a contar do recebimento da notificacdo.

As vistorias serdo realizadas em dia util, em horario comercial, mediante agendamento, salvo
nos casos que a Administracdo julgue oportuno e/ou conveniente fazé-lo em periodo
alternativo, quando fica obrigada a comunicar ao LOCATARIO com antecedéncia minima de

72 (setenta e duas) horas.

Salvo justificativa aceita pela Administracdo, o prazo podera ser prorrogado e o agendamento
remarcado, se for o caso.

CLAUSULA VI — GARANTIA

0] LOCATARIO prestou a garantia sob a forma

CLAUSULA VIl — RESCISAO
O presente Contrato de Locacdo podera ser rescindido nos seguintes casos:
a) Infringéncia de qualquer clausula ou disposicdo do Contrato, caso em que a rescisdo sera

comunicada ao LOCATARIO, mediante notificacio administrativa, devendo o imdvel ser
restituido no prazo de

b) Quando o imdvel for necessario aos servicos do DNIT, caso em que o imdvel devera ser
restituido no prazo de 30 (trinta) dias, contados a partir do recebimento pelo LOCATARIO da
notificacdo administrativa da rescisdao, sem que o DNIT fique obrigado a pagar indenizacdo de
qualquer espécie, ressalvando o disposto na Clausula IV
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c) Por iniciativa do LOCATARIO, que deverd comunicar a Administragdo com 30 dias de
antecedéncia, e desde que: a) o imdvel esteja desimpedido, com todas as dividas e tributos
quitados; b) a Administracdo emita Termo de Recebimento do imdvel, em consonancia com a
CLAUSULA V - CONSERVACAO.

CLAUSULA VIII — PENALIDADES

O atraso no pagamento do aluguel mensal, da cota de conservacdao e de administracao
implicard no pagamento de juros de mora de 1% (um por cento) ao més; na multa didria
equivalente ao valor, em dobro, do aluguel/dia e nas demais medidas cabiveis.

O n3o atendimento do prazo estipulado na CLAUSULA V - CONSERVACAO implicard no
pagamento de multa de 10% (dez por cento) do valor do aluguel.

Persistindo a inviabilizacdo da realizacdo da vistoria ocasionada pelo OCUPANTE, sem que este
apresente justificativa aceita pela Administracdo, o contrato sera automaticamente
rescindido.

CLAUSULA X — FORO

Para as questGes decorrentes do presente contrato, as partes elegem o Foro de Justica Federal
do , desobrigando qualquer outro, por mais
privilegiado que seja. E, por assim estarem de acordo, as partes firmam o presente Contrato
de Locagdo, juntamente com as testemunhas e final assinadas.

(Localidade e Data)

REPRESENTANTE DO DNIT

LOCATARIO

ATOS DA CORREGEDORIA

PORTARIA N2 1261, DE 11 DE MARCO DE 2022

A CORREGEDORA DO DEPARTAMENTO NACIONAL DE INFRA-ESTRUTURA DE
TRANSPORTES — DNIT, no uso das atribuigdes que lhe confere o art. 15, inciso IV, da Estrutura
Regimental aprovada pelo Decreto n2 8.489, de 10 de julho de 2015, publicado no Diario
Oficial da Unido n2131, de 13 de julho de 2015; o art. 35, incisos lll e IV, do Regimento Interno,
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