MINISTERIO DA INFRAESTRUTURA

DEPARTAMENTO NACIONAL DE INFRAESTRUTURA DE TRANSPORTES

INSTRUCAO NORMATIVA N° 67/DNIT SEDE, DE 07 DE OUTUBRO DE 2021
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A DIRETORIA COLEGIADA DO DEPARTAMENTO NACIONAL DE INFRAESTRUTURA DE
TRANSPORTES — DNIT, no uso das atribui¢des que lhe conferem o art. 9°, caput, inciso VII, do Anexo I do Decreto n°
8.489, de 10 de julho de 2015, e o art. 12, inciso IX, do Regimento Interno do DNIT, aprovado pela Resolugao/CONSAD
n°® 39, de 17/11/2020, o art. 5° da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, o art. 141 da Lei n°® 14.133, de 1°/04/2021, a Lei n°
4.320, de 17/03/1964, a Lei n° 10.180, de 06/02/2001, aos arts. 8° e 9° da Lei Complementar n° 101, de 04/05/2000, o
constante do Relato n® 223/2021/DAF/DNIT SEDE, o qual foi incluido na Ata da 39* Reunido Ordinaria da Diretoria
Colegiada, realizada em 04/10/2021, e tendo em vista os autos do processo n° 50600.014104/2021-43, resolve:

Art. 1° DISPOR sobre os procedimentos inerentes a padronizagdo, cronologia, organizacdo, divulgagdo e
execucao da sistematica de pagamentos no ambito do Departamento Nacional de Infraestrutura de Transportes - DNIT.

CAPITULO I
DA SISTEMATICA DE PAGAMENTOS

Art. 2° Para efeito desta Instrucdo Normativa ficam estabelecidas as seguintes denominagdes:

I - Sistema Integrado de Acompanhamento de Contratos - SIAC: sistema informatizado do DNIT que tem
por objeto o registro ¢ o controle dos contratos e das medi¢des de obras e servigos contratados pela autarquia;

IT - Sistema de Gestao Financeira - SGF: sistema informatizado do DNIT que tem por objeto o registro das
obrigagdes contratuais ¢ das despesas aptas para pagamento, bem como o controle da ordem cronolédgica dos pagamentos
dos passivos financeiros da autarquia;

IIT - Instrugdao de Pagamento: documento gerado pelo sistema SGF, caracterizado pelos dados da despesa,
que serve para encaminhar a despesa para o efetivo pagamento;

IV - oficio de pagamento: documento gerado pelo sistema SIAC, caracterizado pelos dados da medigdo, que
serve para encaminhar a despesa para efetivo pagamento;



V - cronologia: listagem emitida pelo SGF com a relagdo dos processos que serdo pagos em ordem
cronoldgica, a partir dos numeros de registros;

VI - programagao financeira: relacdo dos processos que sdao pagos num determinado periodo, conforme a
disponibilidade de recursos financeiros, enviado ao Ministério da Infraestrutura para solicitacdo dos repasses; €

VII - repasse: valor monetario transferido pelo Ministério da Infraestrutura para atender os compromissos de
ordem financeira da autarquia.

Art. 3° A sistematica para habilitagdo de pagamentos relativos a obras e servigos de engenharia, despesas
com manutencao da administracdo da Sede e dos 6rgdos descentralizados, despesas com desapropriagdes, ressarcimentos,
transferéncias relativas a convénios e contratos de repasse e outras despesas, devera seguir a ordem cronoldgica para cada
fonte diferenciada de recursos, subdividida por categorias no caso dos contratos, nos termos do art. 5° da Lei n° 8.666, de
21 de junho de 1993, e do art. 141 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, conforme incisos abaixo:

I - fornecimento de bens;

II - locagoes;

IIT - prestagao de servigos; €
IV - realizacdo de obras.

§ 1° O oficio de pagamento, no SIAC, e a instru¢do de pagamento - IPG, no SGF, sdo gerados
automaticamente apds a etapa de recebimento definitivo do objeto do contrato e a emissdo da nota fiscal ou fatura. Nos
processos provenientes das unidades descentralizadas, estes documentos deverdo ser assinados, no SEI, pelo gestor do
contrato, pelo Superintendente Regional e pelo Diretor da area responsavel. J& nos processos que t€ém as medicdes
processadas na Sede, estes documentos deverdo ser assinados pelo gestor do contrato, pelo Coordenador-Geral e pelo
Diretor da area responsavel. A assinatura do Diretor sera dispensada nos pagamentos realizados nas unidades
descentralizadas.

§ 2° A ordem de pagamento dos compromissos devera seguir a ordem cronologica, conforme a data do
ateste das despesas.

Art. 4° As separagdes por fonte de recursos seguirdo o decreto anual de programacdo orcamentaria e
financeira.

Art. 5° Devera ser publicado mensalmente, em sessdo especifica de acesso a informacao, no sitio do DNIT
na internet, a ordem cronolédgica dos pagamentos, bem como as justificativas que fundamentem eventuais alteragdes dessa
ordem, atendendo a Lei n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011, ao art. 7°, § 3°, incisos III e IV, do Decreto n® 7.724, de 16
de maio de 2012, e ao art. 141, § 3°, da Lei n® 14.133, de 2021.

Paragrafo inico. A lista de processos sera paga integralmente quando da disponibilidade dos limites de
pagamento, ¢ parcialmente quando ndo houver limite suficiente para atender todas as despesas aptas para pagamento
naquela data, respeitando-se o disposto no art. 3°.

CAPITULO 11
DOS PAGAMENTOS RELATIVOS A MANUTENCAO DA ADMINISTRACAO

Art. 6° Os processos autuados para pagamento das despesas decorrentes da manutencao das atividades da
Sede serdo remetidos a Diretoria de Administracdo ¢ Finangas, instruidos com a nota fiscal ou fatura e os demais
documentos comprobatorios do fornecimento dos bens ou da prestacdo dos servigos, além da instrucdo de pagamento
assinada pelos responsaveis pela gestdo e fiscalizagdo do instrumento, observando-se ainda o disposto no art. 67 e no
Anexo XI da Instrucdo Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017, da Secretaria de Gestdo do Ministério do Planejamento,
Orgamento ¢ Gestdo — SEGES/MP.

Paragrafo inico. Apos autorizado pela Diretoria de Administragdo e Finangas (instru¢do de pagamento
assinada), o processo devera seguir a Coordenacdo de Finangas para ingresso na cronologia e posterior pagamento.

Art. 7° Os processos autuados para pagamento nas unidades descentralizadas serdo remetidos ao ordenador
de despesas da unidade, instruidos com a nota fiscal ou fatura e os demais documentos comprobatérios do fornecimento
dos bens ou da prestacdo dos servigos, além da instrucdo de pagamento assinada pelos responsdveis pela gestdo e
fiscalizagdo do instrumento, observando-se ainda o disposto no art. 67 e no Anexo XI da Instru¢do Normativa SEGES/MP
n°5, de 2017.

Paragrafo tinico. Apds autorizado pelo ordenador de despesas (assinatura da instru¢cdo de pagamento), o
processo devera seguir ao Servigo de Contabilidade e Finangas para envio a cronologia, aguardo do repasse financeiro e
posterior pagamento.



CAPITULO III
DOS PAGAMENTOS E DAS TRANSFERENCIAS

Art. 8° A Diretoria de Administragdo e Finangas, por intermédio da Coordenagio-Geral de Orgamento e
Finangas, incumbe a analise ¢ adequacdo dos documentos ¢ demais informagdes constantes nos processos de pagamento
para fins de liquidacdo da despesa, retencdo na fonte dos tributos, conforme previsdo legal, além da elaboracdo das
programagdes de pagamentos em estrita observancia ao disposto nesta Instrucdo Normativa, submetendo a posterior
apreciagdo e autorizagao superior.

Paragrafo unico. Nas unidades descentralizadas, o Servico de Contabilidade e Finangas fara a analise e
adequacdo dos documentos e demais informacdes constantes nos processos de pagamento para fins de liquidacdo da
despesa, retengdo na fonte dos tributos, conforme previsao legal, além de realizar a solicitagdo de recursos financeiros a
Sede, através do envio das instru¢cdes de pagamento a cronologia.

Art. 9° Identificando-se inconsisténcias na instrucao processual impeditivas do pagamento, o processo sera
restituido a unidade responsavel, objetivando os devidos ajustes.

Paragrafo unico. Quaisquer medidas que ensejem o cancelamento e a emissao de novo oficio de pagamento
no SIAC, como também da instru¢do de pagamento no SGF, sdo de responsabilidade exclusiva da unidade responsavel
pelo instrumento contratual, devendo o processo ingressar em nova programacdo financeira, quando sanadas as
inconsisténcias encontradas.

Art. 10. As transferéncias oriundas de convénios, contratos de repasse, termos de compromisso, termos de
execucdo descentralizada e despesas congéneres ocorrerdao em estrita observancia as legislagdes que regulamentam a
matéria, em conformidade com o cronograma de desembolso e a programagao de pagamentos do DNIT.

§ 1° A Coordenacdo de Finangas ou o Servigo Contabilidade e Finangas fard a analise do processo,
verificando se 0 mesmo esté instruido com, no minimo, a seguinte documentagao:

I - copia do convénio, termo de cooperacdo ou contrato de repasse, bem como do ultimo termo aditivo;
I - ultimo plano de trabalho aprovado, contendo data, assinatura e identificagdo dos responsaveis;

IIT - licenca ambiental prévia ou de instalagdo emitida pelo devido 6rgdo licenciador, quando o convénio
envolver obras, instalagdes ou servigos que exijam estudos ambientais, na forma disciplinada pelo Conselho Nacional do
Meio Ambiente, dentro do prazo de validade, sendo necessaria avaliacdo pela area técnica do DNIT quanto a competéncia
do o6rgao expedidor;

IV - despacho informando que o objeto do convénio ndo consta na relagdo de obras com irregularidades
graves apontadas pelo Tribunal de Contas da Unido;

V - despacho informando sobre o acompanhamento fisico-financeiro, que demonstre o cumprimento das
etapas ou fases de execugdo correspondentes as parcelas dos recursos recebidos, guardando consonincia com as metas e
fases ou etapas previstas no plano de trabalho (cronograma fisico);

VI - comprovagdo do cumprimento da contrapartida pactuada que, se financeira, devera ser depositada na
conta bancdria especifica do instrumento em conformidade com os prazos estabelecidos no cronograma de desembolso, ou
depositada na conta unica do Tesouro Nacional, na hipdtese do convénio ou contrato de repasse ser executado por meio do
Sistema Integrado de Administra¢dao Financeira — SIAFI;

VII - instrucdo de pagamento devidamente preenchida, assinada e com identificagdo dos responsaveis pela
liberagdo de recurso, devendo observar que o campo favorecido deverd conter os dados do responsavel pela execucao
financeira do convenente (o mesmo titular do domicilio bancario da conta especifica); e

VIII - despachos autorizativos, emitidos pelos agentes publicos competentes, contendo todas as informagdes
necessarias a transferéncia de recursos.

§ 2° Quando se tratar de libera¢do da primeira parcela, além dos documentos de que trata o § 1°, o processo
devera ser instruido prévia manifestacdo da Auditoria Interna do DNIT, conforme Portaria DNIT n°® 916, de 13 de agosto
de 2008.

§ 3° A Coordenagao de Finangas devera verificar se toda a documentagdo prevista nos §§ 1° e 2° consta no
processo de transferéncia de recursos, antes da liquidagao da despesa.

CAPITULO IV
DA PADRONIZACAO DOS PROCESSOS DE PAGAMENTO

Art. 11. Nas instrucdes dos processos de pagamento, devera haver, preferencialmente, um processo SEI
para cada medicao mensal.



§ 1° Durante o periodo em que o processo SEI estiver em tramitacdo de pagamento, aberto na Coordenagao
de Financas ou no Servigo de Contabilidade e Finangas, fica terminantemente proibida a abertura do processo por outra
area, assim como a inclusao de qualquer documento.

§ 2° Caso a unidade gestora identifique necessidade de alteragdo processual que ndo necessite da devolugdo
do processo, deve comunicar a Coordenacdo de Finangas ou ao Servigo de Contabilidade e Financgas, por e-mail, e
aguardar a autorizagao.

§ 3° Apos instruidos os processos, eles deverdo ser encaminhados para as Diretorias responsaveis para
apreciagdo e assinatura dos oficios de pagamento ou das instrugdes de pagamento - IPGs. Esta etapa sera dispensada nos
pagamentos realizados nas unidades descentralizadas.

Art. 12. O processo de pagamento devera ser instruido conforme cada tipo de instrumento, de acordo com
suas peculiaridades e na forma de regulamentagdo especifica, contendo, no minimo, os seguintes elementos:

I - resumo da medigao;

I - atestado de execugdo de servigo, relatorio ou nota técnica emitida pelo fiscal do contrato;

IIT - plano de trabalho, no caso de termo de execugdo descentralizada;

IV - documento de encaminhamento das notas fiscais, com informacgdo de contato do responsavel e e-mail;

V - notas fiscais datadas e assinadas pelo fiscal do contrato, sendo que a data do atesto deve ser igual a que
consta no oficio de pagamento e na instru¢do de pagamento;

VI - planilha do Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza — ISSQN contendo os seguintes dados:
a) inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ dos municipios;

b) aliquota, valor e forma de recolhimento do ISSQN;

¢) dados bancarios;

d) Documento de Arrecadagcdo Municipal - DAM ou Declaragao do SIAFI,

VII- recibo de quitagdo de obrigagdes trabalhistas e previdencidrias;

VIII - DAMs - Guias de ISSQN que sdo pagas por cddigo de barras com vencimento de pelo menos cinco
dias uteis. Caso tenha sido paga, a empresa deve apresentar o comprovante;

IX - certidao negativa de débitos Trabalhistas;

X - guia e planilha da conta vinculada, no caso de contratos de cessdo de mao de obra;

XI - oficio contendo informacdes de pagamento ou apresentagdo de instru¢do de pagamento; e
XII - recibo do SIAC, quando previsto em normativo especifico.

§ 1° Em algum dos documentos de que trata o caput deve constar o objeto claro e completo do contrato,
para que a Coordenagdo de Finangas ou o Servigo de Contabilidade e Finangas possa indicar as aliquotas tributarias
corretas para retencao.

§ 2° O processo de pagamento deve estar relacionado no SEI ao processo principal, para eventual consulta
em caso de necessidade.

Art. 13. Quando for faturas de servigos de concessionarias, o prazo para pagamento deve ser de pelo menos
cinco dias uteis.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 14. A inobservancia das disposi¢des constantes desta Instrugdo Normativa poderd implicar em sangdes
administrativas e legais cabiveis aos agentes publicos.

Art. 15. Os casos omissos serdo esclarecidos pela Diretoria de Administragdo e Finangas, precedido de
parecer juridico da Procuradoria Federal Especializada quando houver diivida ou controvérsia juridica relevante.

Art. 16. Ficam revogados os atos:

I - a Instrug@o de Servigo DNIT n° 15, de 21 de novembro de 2017, publicada no Boletim Administrativo n°
223 de 22 de novembro de 2017;

IT - a Instrucao de Servigo DNIT n° 11, de 17 de maio de 2019, publicada no Boletim Administrativo n® 096
de 21 de maio de 2019; e

III - 0o Memorando-Circular n° 635/2018/SAA - DAF/DAF/DNIT SEDE.



Art. 17. Esta Instru¢do Normativa entra em vigor em 1° de novembro de 2021.

ANTONIO LEITE DOS SANTOS FILHO
Diretor-Geral

ANEXO
FLUXOGRAMA DOS PAGAMENTOS DOS PROCESSOS
SEIN° 9174863

SeI
assinatura

eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Antdnio Leite dos Santos Filho, Diretor-Geral, em 09/10/2021, as 11:21,
conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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Referéncia: Processo n? 50600.014104/2021-43 SEI n2 9397374
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FLUXOGRAMA DOS PAGAMENTOS DOS PROCESSOS NO AMBITO DO DNIT

PROCESSO EMISSAO DA IPG ASSINATURAS NO SEl: ANALISE _ PAGAMENTO
coM - OUDOOFICIO | == | GESTORdo CONTRATO | == |  ENCAMINHAR “f e | pocumental, | == | HAUIDACRO |y QUANDO
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CRONOLOGIA AO MINISTERIO

[ MINISTERIO FAZ O REPASSE (3) ]
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ORDENADOR DE DESPESAS
E GESTOR FINANCEIRO
AUTORIZAM OS SUB-

REPASSES AS UNIDADES
DESCENTRALIZADAS E OS
PAGAMENTOS DA SEDE

(1) A emissdo da IPG ou do Oficio de pagamento so6 deverd ser realizada apds o ateste da despesa pelo fiscal e cumpridas as condigdes contratuais para aquela medigao.

(2) A IPG ou Oficio de Pagamento devera ser assinada no SEl pelo Gestor do Contrato, pelo Superintendente e pelo Diretor da area responsavel nos processos provenientes das unidades descentralizadas e pelo
Gestor do Contrato, Coordenador-Geral e Diretor da area nos processos que tém as medigoes processadas na Sede. As medigdes que sdo pagas nas Superintendéncias dispensam a assinatura do Diretor.

(3) O Ministério da Infraestrutura fara o repasse dos recursos financeiros dentro dos limites estabelecidos por Decreto de Programagdo Financeira e Portarias publicadas pelo Ministério da Economia.



DNIT::: BOLETIM ADMINISTRATIVO

INFRAESTRUTURA
DE TRANSPORTES

EDICAO N2 194 Brasilia-DF, quinta-feira, 14 de outubro de 2021.

DIRECAO SUPERIOR

ATOS DA DIRETORIA COLEGIADA

INSTRUGAO NORMATIVA N2 67/DNIT SEDE, DE 07 DE OUTUBRO DE 2021

DispOe sobre os procedimentos inerentes
a padronizagdo, cronologia, organizagao,
divulgacdao e execugdo da sistematica de
pagamentos no ambito do Departamento
Nacional de Infraestrutura de Transportes
- DNIT.

A DIRETORIA COLEGIADA DO DEPARTAMENTO NACIONAL DE
INFRAESTRUTURA DE TRANSPORTES — DNIT, no uso das atribui¢cées que lhe conferem o art.
99, caput, inciso VII, do Anexo | do Decreto n2 8.489, de 10 de julho de 2015, e o art. 12, inciso
IX, do Regimento Interno do DNIT, aprovado pela Resolu¢do/CONSAD n? 39, de 17/11/2020, o
art. 52 da Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993, o art. 141 da Lei n? 14.133, de 12/04/2021, a
Lei n? 4.320, de 17/03/1964, a Lei n? 10.180, de 06/02/2001, aos arts. 82 e 92 da Lei
Complementar n2 101, de 04/05/2000, o constante do Relato n? 223/2021/DAF/DNIT SEDE, o
qual foi incluido na Ata da 392 Reunido Ordinaria da Diretoria Colegiada, realizada em
04/10/2021, e tendo em vista os autos do processo n2 50600.014104/2021-43, resolve:

Art. 12 DISPOR sobre os procedimentos inerentes a padronizagao, cronologia,
organizacdo, divulgacdo e execugdo da sistematica de pagamentos no ambito do Departamento
Nacional de Infraestrutura de Transportes - DNIT.

CAPITULO |
DA SISTEMATICA DE PAGAMENTOS

Art. 22 Para efeito desta Instrucdo Normativa ficam estabelecidas as seguintes
denominagdes:

| - Sistema Integrado de Acompanhamento de Contratos - SIAC: sistema
informatizado do DNIT que tem por objeto o registro e o controle dos contratos e das medicdes
de obras e servicos contratados pela autarquia;

Il - Sistema de Gestao Financeira - SGF: sistema informatizado do DNIT que tem
por objeto o registro das obriga¢Oes contratuais e das despesas aptas para pagamento, bem
como o controle da ordem cronolégica dos pagamentos dos passivos financeiros da autarquia;
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DNIT::: BOLETIM ADMINISTRATIVO

INFRAESTRUTURA
DE TRANSPORTES

EDICAO N2 194 Brasilia-DF, quinta-feira, 14 de outubro de 2021.

Il - Instru¢do de Pagamento: documento gerado pelo sistema SGF, caracterizado
pelos dados da despesa, que serve para encaminhar a despesa para o efetivo pagamento;

IV - oficio de pagamento: documento gerado pelo sistema SIAC, caracterizado
pelos dados da medigdo, que serve para encaminhar a despesa para efetivo pagamento;

V - cronologia: listagem emitida pelo SGF com a relagdo dos processos que serao
pagos em ordem cronolégica, a partir dos nimeros de registros;

VI - programacdo financeira: relacdo dos processos que sdo pagos num
determinado periodo, conforme a disponibilidade de recursos financeiros, enviado ao
Ministério da Infraestrutura para solicitacao dos repasses; e

VII - repasse: valor monetario transferido pelo Ministério da Infraestrutura para
atender os compromissos de ordem financeira da autarquia.

Art. 32 A sistematica para habilitagdo de pagamentos relativos a obras e servigos
de engenharia, despesas com manuten¢dao da administracdo da Sede e dos drgdos
descentralizados, despesas com desapropriagdes, ressarcimentos, transferéncias relativas a
convénios e contratos de repasse e outras despesas, deverd seguir a ordem cronoldgica para
cada fonte diferenciada de recursos, subdividida por categorias no caso dos contratos, nos
termos do art. 52 da Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993, e do art. 141 da Lei n? 14.133, de 1¢
de abril de 2021, conforme incisos abaixo:

| - fornecimento de bens;

Il - locagdes;

Il - prestacdo de servigos; e
IV - realizacdo de obras.

§ 12 O oficio de pagamento, no SIAC, e a instrucdo de pagamento - IPG, no SGF,
sdo gerados automaticamente apos a etapa de recebimento definitivo do objeto do contrato e
a emissdo da nota fiscal ou fatura. Nos processos provenientes das unidades descentralizadas,
estes documentos deverdo ser assinados, no SEl, pelo gestor do contrato, pelo Superintendente
Regional e pelo Diretor da area responsavel. Ja nos processos que tém as medi¢Ges processadas
na Sede, estes documentos deverdo ser assinados pelo gestor do contrato, pelo Coordenador-
Geral e pelo Diretor da area responsavel. A assinatura do Diretor serd dispensada nos
pagamentos realizados nas unidades descentralizadas.

§ 22 A ordem de pagamento dos compromissos deverda seguir a ordem
cronoldgica, conforme a data do ateste das despesas.
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DNIT::: BOLETIM ADMINISTRATIVO

INFRAESTRUTURA
DE TRANSPORTES

EDICAO N2 194 Brasilia-DF, quinta-feira, 14 de outubro de 2021.

Art. 42 As separacbes por fonte de recursos seguirdo o decreto anual de
programacao orcamentaria e financeira.

Art. 52 Devera ser publicado mensalmente, em sessdo especifica de acesso a
informacdo, no sitio do DNIT na internet, a ordem cronolégica dos pagamentos, bem como as
justificativas que fundamentem eventuais alteragées dessa ordem, atendendo a Lei n2 12.527,
de 18 de novembro de 2011, ao art. 72, § 39, incisos Il e IV, do Decreto n2 7.724, de 16 de maio
de 2012, e ao art. 141, § 39, da Lei n2 14.133, de 2021.

Paragrafo unico. A lista de processos serd paga integralmente quando da
disponibilidade dos limites de pagamento, e parcialmente quando ndao houver limite suficiente
para atender todas as despesas aptas para pagamento naquela data, respeitando-se o disposto
no art. 32

CAPITULO I
DOS PAGAMENTOS RELATIVOS A MANUTENCAO DA ADMINISTRACAO

Art. 62 Os processos autuados para pagamento das despesas decorrentes da
manutencdo das atividades da Sede serdao remetidos a Diretoria de Administra¢do e Finangas,
instruidos com a nota fiscal ou fatura e os demais documentos comprobatdérios do
fornecimento dos bens ou da prestac¢ado dos servigos, além da instrucao de pagamento assinada
pelos responsaveis pela gestdo e fiscalizagdo do instrumento, observando-se ainda o disposto
no art. 67 e no Anexo Xl da Instru¢do Normativa n2 5, de 26 de maio de 2017, da Secretaria de
Gestdo do Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestdo — SEGES/MP.

Paragrafo Unico. Apds autorizado pela Diretoria de Administracdo e Finangas
(instrucao de pagamento assinada), o processo devera seguir a Coordenacado de Financgas para
ingresso na cronologia e posterior pagamento.

Art. 72 Os processos autuados para pagamento nas unidades descentralizadas
serdo remetidos ao ordenador de despesas da unidade, instruidos com a nota fiscal ou fatura e
os demais documentos comprobatdrios do fornecimento dos bens ou da prestacdao dos
servicos, além da instrucio de pagamento assinada pelos responsaveis pela gestdo e
fiscalizacdo do instrumento, observando-se ainda o disposto no art. 67 e no Anexo XI da
Instrucdo Normativa SEGES/MP n2 5, de 2017.

Paragrafo Unico. Apds autorizado pelo ordenador de despesas (assinatura da
instrucdo de pagamento), o processo devera seguir ao Servico de Contabilidade e Finangas para
envio a cronologia, aguardo do repasse financeiro e posterior pagamento.
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CAPITULO 1lI
DOS PAGAMENTOS E DAS TRANSFERENCIAS

Art. 82 A Diretoria de Administrac¢do e Finangas, por intermédio da Coordenag3o-
Geral de Orcamento e Finangas, incumbe a analise e adequac¢dao dos documentos e demais
informacdes constantes nos processos de pagamento para fins de liquidacdo da despesa,
retencdo na fonte dos tributos, conforme previsao legal, além da elaboracao das programacées
de pagamentos em estrita observancia ao disposto nesta Instru¢do Normativa, submetendo a
posterior apreciagao e autorizagao superior.

Paragrafo unico. Nas unidades descentralizadas, o Servico de Contabilidade e
Financas fard a analise e adequacdo dos documentos e demais informacdes constantes nos
processos de pagamento para fins de liquidacdo da despesa, retencdo na fonte dos tributos,
conforme previsao legal, além de realizar a solicitagcdo de recursos financeiros a Sede, através
do envio das instrucdes de pagamento a cronologia.

Art. 92 Identificando-se inconsisténcias na instrucdo processual impeditivas do
pagamento, o processo sera restituido a unidade responsavel, objetivando os devidos ajustes.

Paragrafo Unico. Quaisquer medidas que ensejem o cancelamento e a emissdo
de novo oficio de pagamento no SIAC, como também da instru¢cdo de pagamento no SGF, sdo
de responsabilidade exclusiva da unidade responsavel pelo instrumento contratual, devendo o
processo ingressar em nova programacdo financeira, quando sanadas as inconsisténcias
encontradas.

Art. 10. As transferéncias oriundas de convénios, contratos de repasse, termos
de compromisso, termos de execugdo descentralizada e despesas congéneres ocorrerdao em
estrita observancia as legislagdes que regulamentam a matéria, em conformidade com o
cronograma de desembolso e a programacgao de pagamentos do DNIT.

§ 12 A Coordenagdo de Finangas ou o Servigo Contabilidade e Finangas fara a
andlise do processo, verificando se o mesmo estd instruido com, no minimo, a seguinte
documentacgao:

| - copia do convénio, termo de cooperagdo ou contrato de repasse, bem como
do ultimo termo aditivo;

Il - altimo plano de trabalho aprovado, contendo data, assinatura e identificagdo
dos responsaveis;

lll - licenga ambiental prévia ou de instalagdo emitida pelo devido o6rgao
licenciador, quando o convénio envolver obras, instalagdes ou servicos que exijam estudos
ambientais, na forma disciplinada pelo Conselho Nacional do Meio Ambiente, dentro do prazo
de validade, sendo necessdria avaliagcdo pela drea técnica do DNIT quanto a competéncia do
orgao expedidor;
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IV - despacho informando que o objeto do convénio ndo consta na relacao de
obras com irregularidades graves apontadas pelo Tribunal de Contas da Unido;

V - despacho informando sobre o acompanhamento fisico-financeiro, que
demonstre o cumprimento das etapas ou fases de execugdo correspondentes as parcelas dos
recursos recebidos, guardando consonancia com as metas e fases ou etapas previstas no plano
de trabalho (cronograma fisico);

VI - comprovacado do cumprimento da contrapartida pactuada que, se financeira,
devera ser depositada na conta bancaria especifica do instrumento em conformidade com os
prazos estabelecidos no cronograma de desembolso, ou depositada na conta Unica do Tesouro
Nacional, na hipétese do convénio ou contrato de repasse ser executado por meio do Sistema
Integrado de Administracao Financeira — SIAFI;

VII - instru¢do de pagamento devidamente preenchida, assinada e com
identificacdo dos responsaveis pela liberagdo de recurso, devendo observar que o campo
favorecido devera conter os dados do responsavel pela execugdo financeira do convenente (o
mesmo titular do domicilio bancério da conta especifica); e

VIIl - despachos autorizativos, emitidos pelos agentes publicos competentes,
contendo todas as informagdes necessdrias a transferéncia de recursos.

§ 22 Quando se tratar de liberagdo da primeira parcela, além dos documentos de
que trata o § 12, o processo devera ser instruido prévia manifestacao da Auditoria Interna do
DNIT, conforme Portaria DNIT n2 916, de 13 de agosto de 2008.

§ 32 A Coordenacdo de Financgas devera verificar se toda a documentacao
prevista nos §§ 12 e 22 consta no processo de transferéncia de recursos, antes da liquida¢do da
despesa.

CAPITULO IV
DA PADRONIZACAO DOS PROCESSOS DE PAGAMENTO

Art. 11. Nas instru¢des dos processos de pagamento, devera haver,
preferencialmente, um processo SEl para cada medi¢do mensal.

§ 19 Durante o periodo em que o processo SEl estiver em tramitacao de
pagamento, aberto na Coordenacdo de Financgas ou no Servigo de Contabilidade e Finangas, fica
terminantemente proibida a abertura do processo por outra drea, assim como a inclusdo de
qualquer documento.

N www.gov.br/dnit I
9



DNIT::: BOLETIM ADMINISTRATIVO

INFRAESTRUTURA
DE TRANSPORTES

EDICAO N2 194 Brasilia-DF, quinta-feira, 14 de outubro de 2021.

§ 22 Caso a unidade gestora identifique necessidade de alteracdo processual que
ndo necessite da devolucdo do processo, deve comunicar a Coordenacdo de Financgas ou ao
Servico de Contabilidade e Finangas, por e-mail, e aguardar a autorizacao.

§ 32 Apds instruidos os processos, eles deverdo ser encaminhados para as
Diretorias responsdveis para apreciacdo e assinatura dos oficios de pagamento ou das
instrucdes de pagamento - IPGs. Esta etapa serd dispensada nos pagamentos realizados nas
unidades descentralizadas.

Art. 12. O processo de pagamento devera ser instruido conforme cada tipo de
instrumento, de acordo com suas peculiaridades e na forma de regulamentacgdo especifica,
contendo, no minimo, os seguintes elementos:

| - resumo da medigao;

Il - atestado de execugdo de servigo, relatdrio ou nota técnica emitida pelo fiscal
do contrato;

Il - plano de trabalho, no caso de termo de execugao descentralizada;

IV - documento de encaminhamento das notas fiscais, com informacao de
contato do responsavel e e-mail;

V - notas fiscais datadas e assinadas pelo fiscal do contrato, sendo que a data do
atesto deve ser igual a que consta no oficio de pagamento e na instru¢do de pagamento;

VI - planilha do Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza —ISSQN contendo
os seguintes dados:

a) inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ dos municipios;
b) aliquota, valor e forma de recolhimento do ISSQN;

c¢) dados bancarios;

d) Documento de Arrecadacdo Municipal - DAM ou Declaracao do SIAFI;

VII- recibo de quitacdo de obrigacdes trabalhistas e previdenciarias;
VIl - DAMs - Guias de ISSQN que sdo pagas por cédigo de barras com vencimento
de pelo menos cinco dias uteis. Caso tenha sido paga, a empresa deve apresentar o

comprovante,

IX - certiddao negativa de débitos Trabalhistas;
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X - guia e planilha da conta vinculada, no caso de contratos de cessao de mao de
obra;

XI - oficio contendo informacdes de pagamento ou apresentacdo de instrucao de
pagamento; e

XIl - recibo do SIAC, quando previsto em normativo especifico.
§ 12 Em algum dos documentos de que trata o caput deve constar o objeto claro
e completo do contrato, para que a Coordenagdo de Finangas ou o Servigo de Contabilidade e

Financgas possa indicar as aliquotas tributdrias corretas para retencao.

§ 22 O processo de pagamento deve estar relacionado no SEl ao processo
principal, para eventual consulta em caso de necessidade.

Art. 13. Quando for faturas de servigos de concessionarias, o prazo para
pagamento deve ser de pelo menos cinco dias uteis.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 14. A inobservancia das disposi¢cdes constantes desta Instru¢cao Normativa
podera implicar em sang¢des administrativas e legais cabiveis aos agentes publicos.

Art. 15. Os casos omissos serdo esclarecidos pela Diretoria de Administragao e
Finangas, precedido de parecer juridico da Procuradoria Federal Especializada quando houver
duvida ou controvérsia juridica relevante.

Art. 16. Ficam revogados os atos:

| - a Instrucdo de Servico DNIT n2 15, de 21 de novembro de 2017, publicada no
Boletim Administrativo n? 223 de 22 de novembro de 2017;

Il - a Instrucdo de Servico DNIT n2 11, de 17 de maio de 2019, publicada no
Boletim Administrativo n2 096 de 21 de maio de 2019; e

Il - o Memorando-Circular n2 635/2018/SAA - DAF/DAF/DNIT SEDE.
Art. 17. Esta Instrugdao Normativa entra em vigor em 12 de novembro de 2021.

ANTONIO LEITE DOS SANTOS FILHO
Diretor-Geral
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ANEXO
FLUXOGRAMA DOS PAGAMENTOS DOS PROCESSOS
SEI N2 9174863

FLUXOGRAMA DOS PAGAMENTOS DOS PROCESSOS NO AMBITO DO DNIT
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(1) A emiss3o da IPG ou do Oficio de pagamento 56 devera ser realizada apds o ateste da despesa pelo fiscal e cumpridas as condiges contratuals para aquela medig3o.

(2) A IPG ou Oficio de Pagamento devera ser assinada no SEl pelo Gestor do Contrato, pelo Superintendente e pelo Diretor da drea r nos p: das o e pelo
Gestor do Contrato, Coordenador-Geral e Diretor da drea nos que tém as medicd: na Sede. As que sd3o pagas nas a do Diretor.
(3) O Ministério da Infraestrutura fard o repasse dos recursos financeiros dentro dos limites estabelecidos por Decreto de Prog ¢do F e Portarias publi pelo da

INSTRUGAO NORMATIVA N2 68/DNIT SEDE, DE 07 DE OUTUBRO DE 2021

DispOe sobre os procedimentos a serem
adotados com vistas a alienacao, a cessao,
ao desfazimento e a baixa de veiculos
oficiais e de outros bens modveis que
compdem o patriménio do Departamento
Nacional de Infraestrutura de Transportes
- DNIT.

A DIRETORIA COLEGIADA DO DEPARTAMENTO NACIONAL DE
INFRAESTRUTURA DE TRANSPORTES - DNIT, no uso das atribui¢cdes que Ilhe conferem o art. 89,
inciso Il, da Lei n2 10.233, de 05/06/2001, o art. 99, caput, inciso |, do Anexo | do Decreto n2
8.489, de 10/07/2015, e o art. e 12, inciso Ill, do Regimento Interno do DNIT, aprovado pela
Resolugdo CONSAD/DNIT n? 39, de 17/11/2020, publicada no DOU de 19/11/2020, e em
observancia aos arts. 17, inciso 1l, 22, inciso V e § 52 e 53 da Lei n2 8.666, de 21/06/1993, e ao
Decreto n29.373, de 11/05/2018, o constante do Relato n? 216/2021/DAF/DNIT SEDE, incluido
na Ata da 392 Reunido Ordinaria da Diretoria Colegiada, realizada em 04/10/2021, e tendo em
vista os autos do processo n2 50600.012433/2020-79, resolve:

| | | www.gov.br/dnit A N
12



