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EDICAO N2 149 Brasilia-DF, segunda-feira, 09 de agosto de 2021.

DIRECAO SUPERIOR

ATOS DA DIRETORIA-GERAL

INSTRUGAO NORMATIVA N2 42/DNIT SEDE, DE 04 DE AGOSTO DE 2021

Dispbe sobre a regulamentacdo do
procedimento de aprovacdo dos artefatos
licitatérios no ambito do Departamento
Nacional de Infraestrutura de Transportes
— DNIT.

O DIRETOR-GERAL DO DEPARTAMENTO NACIONAL DE INFRAESTRUTURA DE
TRANSPORTES - DNIT, no uso das atribui¢cdes que Ihe conferem o art. 24, caput, inciso IV do
Anexo | do Decreto n2 8.489, de 10 de julho de 2015, bem como o art. 173, caput, inciso IV do
Regimento Interno do DNIT, aprovado pela Resolugdo/CONSAD n? 39, de 17/11/2020, o Relato
Conjunto n? 54/2021/DIREX/DAF/DNIT SEDE, o qual foi incluido na Ata da 302 Reunido
Ordinaria da Diretoria Colegiada, realizada em 02/08/2021, e tendo em vista o constante no
processo n2 50600.009291/2021-43, resolve:

Art. 12 FIXAR normas gerais para licitacbes da Autarquia, regulamentando a
sistematica do procedimento de aprovacdo dos artefatos licitatérios nas Diretorias Setoriais,
nas Superintendéncias Regionais, referentes a projetos, obras e servicos diretamente
relacionados com a infraestrutura de transportes.

CAPITULO |
DAS DEFINICOES E CONDICOES GERAIS

Art. 22 A disposicdo sobre controles internos, gestdo de riscos e governancga
devem seguir a Instrucdo Normativa Conjunta n2 1 de 10 de maio de 2016, a qual elenca os
principios a serem observados, os objetivos da gestdo de riscos e as responsabilidades.

Art. 32 Define-se Lista de Verificacdo (Checklist) como sendo a diretriz Unica e
organizada que, além de ser um mecanismo de controle, promove a eficiéncia e agilidade nos
tramites para a contratacao que se pretende realizar.

§ 12 A Lista de Verificacdo devera ser adotada apds a elaboracdao do Termo de
Referéncia/Projeto Basico, Atos Preparatérios e de outros documentos que porventura forem
inseridos no processo, no intuito de evidenciar os atos administrativos previstos nas Leis n?
8.666 de 21 de junho de 1993, Lei n2 10.520 de 17 de julho de 2002, 12.462 de 4 de agosto de
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2011 e nos Decretos n2 3.555 de 8 de agosto de 2000, Decreto n2 10.024 de 20 de setembro de
2019, Decreto n? 7.581 de 11 de outubro de 2011 e Decreto n2 8.080 de 20 de agosto de 2013,
fundamentais a instrucdo do procedimento licitatdrio.

§ 29 A lista de Verificacdo deverd ser preenchida em duas etapas:

| - checklist de fase interna (Anexos I, Il, Ill e 1V), a ser preenchida pela area
responsavel, em momento anterior ao envio do processo ao setor de licitagdes;

Il - checklist de fase externa (Anexos V e VI), a ser preenchida pelo pregoeiro ou
presidente de comissdao, em momento anterior ao envio do processo para homologacao.

Art. 42 A fase interna, ou preparatdria, € anterior a publicacdo e divulgacdo do
ato convocatério e visa estabelecer a necessidade da contratagdo e seus parametros.

Art. 52 A fase externa se inicia com a publicacdo do Edital de Licitacdo com a
sucinta informacdo sobre o objeto a ser licitado, devendo ainda, conter o local onde se podera
obter a integra do instrumento convocatorio e todas as demais informagdes necessarias sobre
o procedimento licitatodrio divulgado.

Art. 62 Deverdo ser observados os procedimentos dispostos na Instrucdo
Normativa/DG n2 01 de 24 de maio de 2017, que instituiu o Sistema Eletronico de Informac&es
— SEI como Sistema Oficial de Gestao de Documentos e Processos Eletronicos no ambito do
DNIT, o qual possui trés niveis de acesso possiveis: sigiloso, restrito e publico.

§ 12 Os processos de nivel restrito somente poderdo ser visualizados pelas
unidades que efetuaram operacgdes, sendo visualizado pelos demais somente o nimero do
processo e a descricao do documento.

§ 29 Os processos de nivel sigiloso sdo identificados por um icone vermelho e
somente terdo acesso os usuarios com perfil autorizado, sendo escolhida uma das opc¢des:
Secreto, Ultrassecreto ou Reservado.

Art. 72 Os processos eletronicos desta Autarquia, atuados no sistema eletrénico
de Informacgdes - SEl, que visem a contratacdo de servicos ou obras de toda espécie, ou a
aquisicdo de quaisquer tipos de bens, mediante procedimento licitatério, deverdo ser,
obrigatoriamente, iniciados com Nivel de Acesso RESTRITO pela area ou unidade responsavel
por iniciar o processo.

§ 12 Ao cadastrar o processo como RESTRITO a hipotese legal a ser utilizada para
confirmar o acesso sera: Documento Preparatdrio — Art. 72, §32, da Lei n2 12.527 de 18 de
novembro de 2011.
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§ 29 Iniciada a fase externa, a area que deu inicio ao processo no SEl, ou a
Coordenacdo Geral de Cadastro e Licitacdes — CGCL/DAF, devera alterar o nivel de acesso para
PUBLICO.

§ 32 Os procedimentos descritos nos §12 e §22 s3o respaldados pelo Art. 19, |,
paragrafo Unico da Instru¢do Normativa/DG n2 01 de 2017, combinado com o Art. 72, §32 da
Lei n212.527, de 2011.

CAPITULO I
DAS EXIGENCIAS RELACIONADAS A CAPACITACAO TECNICA

Art. 82 E vedada a imposicdo de limites ou de quantidade certa de atestados ou
certidOes para fins de comprovacgdo da qualificacdo técnica.

Paragrafo Unico. Caso a natureza e a complexidade técnica da obra ou servico
mostrem indispensaveis tais restricoes, deverd ser comprovado a pertinéncia e a necessidade
de estabelecer limites ao somatdrio de atestados ou mesmo ndo o permitir no exame da
qualificacdo técnica do licitante.

Art. 92 E vedada a utilizacio dos mesmos atestados (técnico
profissional/operacional) de forma integral pelas empresas cindidas, devendo ser comprovado
o que foi efetivamente transferido, seja na hipdtese de cisdo total ou parcial.

Pardgrafo Unico. Na falta de comprovacao deverd ser utilizada a regra de
proporcionalidade relacionada a participacdo financeira.

Art. 10. E vedada a utilizagdo dos mesmos atestados (técnico
profissional/operacional) de forma integral decorrentes de atuagdo em consorcio, devendo ser
comprovado a parte da execucdo relacionada ao objeto do contrato.

Paragrafo unico. Na falta de comprovacdo deverd ser utilizada a regra de
proporcionalidade relacionada a participagao financeira no consadrcio.

CAPITULO IlI
DA MANUTENCAO DAS CONDICOES DE HABILITACAO

Art. 11. As empresas ou consorcios contratados deverdo manter, durante todo o
periodo de fornecimento ou execug¢do do objeto, as condi¢des de habilitacdo exigidas na
licitacdo.

Art. 12. O DNIT devera ter prévio conhecimento sempre que houver alteracdo na
pessoa juridica ou na composi¢do original dos consdrcios, de forma a analisar se as condicdes
de habilitacdo permanecem em atendimento ao disposto no instrumento convocatério ou
contrato.
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Art. 13. Cabe a Comissao de Licitacdo, Pregoeiros e Gestores dos Contratos agir
com diligéncia quando da andlise da documentacdo encaminhada pelas empresas sempre que
houver a ocorréncia de qualquer alteracdao que importe na transferéncia de acervo técnico e
financeiro.

Art. 14. N3o configura inconstitucionalidade ou ilegalidade a continuidade de
contrato firmado com empresa objeto de cisdo, fusdo ou incorporacao, caso sejam atendidos
0s seguintes requisitos:

| - sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacao
exigidos na licitacdo original;

Il - sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do contrato;
Il - ndo haja prejuizo a execucdo do objeto pactuado; e
IV - haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do contrato.

CAPITULO IV
DA UTILIZACAO DO CRITERIO DE JULGAMENTO TECNICA E PRECO REFERENTE AO REGIME
DIFERENCIADO DE CONTRATACOES PUBLICAS- RDC

Art. 15. A proposta técnica devera ser pontuada de acordo com a valoragao da
metodologia ou técnica construtiva a ser empregada, evitando pontuar somente a experiéncia
profissional das contratadas ou de seus responsaveis técnicos.

Paragrafo Unico. A metodologia executiva diferenciada devera ser ponderada de
modo que, no instrumento convocatorio, os critérios objetivos para avaliagdo das propostas
estejam contemplados na proposta das licitantes.

Art. 16. Os critérios a serem adotados para avaliacdo objetiva das propostas
técnicas podem ser de qualidade, produtividade, rendimento, durabilidade, seguranca, prazo
de entrega, economia ou outro beneficio objetivamente mensuravel, a ser necessariamente
considerado nos critérios de julgamento do certame.

CAPITULO V
DAS GARANTIAS DA LICITACAO E GARANTIAS CONTRATUAIS

Art. 17. A garantia da proposta é requisito de habilitacdo referente a qualificacdo
economico-financeira. A garantia contratual se trata de requisito de classificacdo.
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Art. 18. O descumprimento relacionado a garantia contratual gera a
desclassificacdo da empresa pelo ndo atendimento as exigéncias do ato convocatorio,
conforme o art. 48, inciso |, da Lei n? 8.666, de 1993.

§ 12 Caso a empresa vencedora do certame nao apresente garantia contratual,
sera convocada a segunda colocada e assim sucessivamente, respeitando a ordem de
classificacdo, conforme previsto no art. 50 da Lei n? 8.666, de 1993.

§ 292 Durante a execucdo do contrato, a empresa que ndo consiga manter a
garantia contratual ou prorrogar sua vigéncia, por motivos diversos, poderd sofrer rescisao
contratual sendo chamada a segunda colocada (remanescente de obra ou servico), com fulcro
no art.24, Xl ¢/c art. 55, VI e Xllic/c art. 78, | da Lei n2 8.666, de 1993.

Art. 19. O descumprimento relacionado a garantia da proposta, quando exigida
por edital, gera a inabilitacdo do certame por ndo atendimento as exigéncias de habilitacdo da
qualificagdo econémico-financeira, conforme preceitua o art. 27, lll ¢/c art.31, inciso Il da Lei
n? 8.666, de 1993.

Paragrafo Unico. E vedada a cobranca de garantia da proposta na modalidade
Pregdo, conforme previsao consubstanciada no art. 59, inciso |, da Lei n2 10.520, de 2002.

Art. 20. As decisbes que levarem a desclassificacdo, inabilitacdo e rescisdo
contratual deverdo ser devidamente motivadas nos autos, com a comprovacdo das alegacdes
que a fundamentaram.

Paragrafo Unico. Nos casos de rescisdao do contrato, por auséncia de garantia
contratual durante sua execucdo, deverd ser descrito os prejuizos gerados a Administracdo
Plblica, bem como deverd ser analisado a conveniéncia e oportunidade e seu reflexo no
interesse publico.

Art. 21. Devera ser avaliado, caso a caso, a necessidade ou ndo de abertura de
Processo Administrativo de Apuracdo de Responsabilidade — PAAR, com o devido respeito ao
rito descrito na Instrucdao Normativa Colegiada n? 6 de 24 de maio de 2019, bem como ao
contraditdrio e ampla defesa previstos constitucionalmente.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 22. Os processos encaminhados a Coordenacdo-Geral de Cadastro e
Licitacdes do DNIT — CGCL ou as Areas de Cadastro e Licitacdes das Superintendéncias
Regionais, visando a elaboracdo de editais, que ndo estiverem de acordo com esta instrucao,
por auséncia da Lista de Verificacdo (Checklist), dados incompletos ou inconsistentes, falta de
documentos, inexisténcia ou erro de despachos, ou ainda, qualquer irregularidade que
contrarie as instru¢des, normas ou preceitos legais vigentes e aplicaveis, serdo devolvidos ao
setor competente que os encaminhou para as devidas corregdes.
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Paragrafo Unico. As rotinas de aprovagao dos artefatos licitatdrios no DNIT sdo
importantes em cada fase dos processos licitatérios (instrugdo, andlise e aprovagao) e
abrangem as Diretorias Setoriais, Superintendéncias Regionais, devendo, portanto, ser
adotadas por todas as areas do DNIT.

Art. 23. Ficam revogados os seguintes atos:

| - Memorando n2 9/2017/CGCL;

Il - Memorando-Circular n? 15/2017-CGCL/DIREX;

Il - Memorando-Circular n 2 54/2017/DIREX/DNIT;

IV - Memorando n2 1097/2018/ASSAD/GAB-DG;

V - Oficio-Circular n2 3094/2019/ACE-DG/DG;

VI - Instru¢do Normativa n2 8/ASSAD/GAB-DG/DNIT SEDE, de 12/06/2018
publicada no Boletim Administrativo n2 117 de 20/06/2018; e

VIl - Instrucdo Normativa 4/DG, de 11/03/2020 publicada no Boletim
Administrativo n2 049 de 12/03/2020.

Art. 24. Esta Instrugao Normativa entrara em vigor em 12 de setembro de 2021.

ANTONIO LEITE DOS SANTOS FILHO
Diretor-Geral

ANEXOS I A VI
SEl n2 8782555
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ANEXOI1

LISTA DE VERIFICACAO PARA INSTRUCAO DO PROCESSO LICITATORIO

Processo n®

PREGAO

(FORMATO PRESENCIAL OU ELETRONICO)

Termo de Referéncia ou Projeto Basico - Paginas:

REQUISITO

SIM

MAL

MNIA

FLS/OBSERYACOES

ORJETO

Indicacio do objeto de
forma precisa,
suficienie ¢ clars,
vedadas especificacies
que, pOT EXCessIvas,
irelevanics ou
desneces=anas, limitem
ol frustrem o cardter
competiivo da
hcatagdo.

P

INFORMACOES
ESSENCLALS

Aplicavel nos casos de
servicos de engenharin
ol para aqmsicio de
bens matenais. Deve
estar especificado:

Supenntendéncia;

Rodovia'Ferrovia’'outro;

I rechn;

Subtrecho;

Seomento;

Extensdo;

Codigo do SNV (xxxx]

A contratacido proposta
imbegra um nico
processn administrative
awtuado, protocolado e
numerado?

REGIME DE
EXECUCAD

Mo caso de servigo de
engenharia, deve estar
indicado o regome
adotado: empretada por
preco umitano,
empreitada por prego
global tareta ou
empreitads itegral.

GRUPO

Deve estar informado
s¢ eXiste agrupamento
de iens e em que
disposicio s& encontn.
Exemplo: Sim, 5 itens
€0 WM EIpo U ol
Sim, 4 grupos com L0
liens cada.

Ly

JUSTIFICATIVA DE
AGRUPAMENTO

Em cazo de
agrupamento deve estar
imformada o




Justtficativa do agrupamento

LICENCA
AMBIENTAT

Deve ser imnformado qual o tipo,
niners & data de vigéneia da
heenga (LF ou 1l e Termo de
Compromsso Regulanzagao
Ambiental) Caso seja necessano,
wmfmmacdes adicionas

DAS MARGENS
DE PREFERENCTA
APLICABILIDADE

Deve estar informado se & aplicavel
ol ni0o a a3 margens de preferéncia
previstas no At 5% do Decreto o
7.174. de 12 de maio de 2010
{contratagio de bens e servicos de
informatica & automagio). E
necessano conter 2 jushficatva.

PARTICIPACAQ DE
CONSORCIOS

Deve estar informado se pernute
patcipacio de Consoreios ou
empresas esfrangemas. A resposts
deve ser Justificads.

PERMITE
SUBCONTRATACAD

Deve estar informado se s1m on
030 e com a justficativa motvada
nos dols casos

10.

ORCAMENTO
ESTIMADO

Deve estar informade o valor total
estimado para a hertacio.

Consta nos autos a declaracio do
ordenador de despasa de gque o
Fasto decorTente da contratzgido
tem compatibilidzade com o plano
phoriamual e com a lai de diretnzas
orgamentaas’

Constz orpamento atuahizado nos
antosT

11.

REFERERICIA DE
PRECOS

Parz as pesquuzas gue nalizam
tabelaz ezpecificas come referéncia
de preqos, mfcrmar qual fou
utiizada Exemplo: SICEO — Mas
basze MARDL 2, Para as pesquizas
aue nhhzam o mercade como
referéncia, mfommar como fiou
rezlizada a pesquisa. Exemplo: Foo
rezhizada pesquiza em duas
empresas do ramo do objeto & duas
atas de drgdos publicos federars.

TIPO DE LICITACAOD

Por =8 tratar de pregio: Manor
Drego




RELACAD DE

Declaro que concordo
com A utthizagdo da
relacd@o de Indices
Contabeks cxigidas no
edital padrio para fins

13, INDICES de gualificagdo
CONTABELS scondbnuco-financeira.
A supressio ou inclusio
de indices do edital
padrio exige
justificativa técnica.
PARTICIPACAL
MICROEMPRES A —
14 ME 0 processo licitatorio
B previé a participagdo?
E EMPRESA DE
PEQUEMNC FORTE -
ErpP
ENCLUSIVIDADES
Deve ser mnformado se &
BENEFICLO aplicavel on ndo.
MICROEMPRES A — | Justificar
ERE ME motivadamente nos dois
CASOE,
E EMPRESA DE
PEOUEMNO FORTE -
EFrp
Deve ser informado
CONDICAO DE obngatoriaments que o
15. SERVICOVBEM bem oo servigo &
OV comum ¢ justificar
moitvadamente.
Mos casos cm que o
objeto for servigo.,
informar se & continaoe
ou o contimmo.
Justificar
motivadamente nos dos
casos. s servigos
continwos 30 agueles
que, pela sua
essencialidade, visam
atender a necessidade
publica de forma
permanents ¢ continna.
de modo gue sua
intermrupgio possa
SERVECTY COMYPromEter o
16 CONTINUDG E NAD prestagio de um servigo

CONTINUOD

publico ow o
cumprimento da missdo
institucional . Os
servigos continuos
podiem ter seus
contratos prorrogados
ate o limite de Gl
ITHESE S,

O servigos
constderados ndo
continuados s3o agueles
que impdem aos
contratados o dever de
realizar a prestagio de
um servigo cspecifico




om um pericdo
predeterminado,
podendo ser
prorrogado. (1IN
052017 MPOG)

17

SERY DO OOM
DEDICAC A
EXCLUSIVA DE
MAQ DE ODBRA

Dieve ser informado se
o objeto contempla cste
servigo ¢ s o modelo
de execogio contratual
exija os reguisitos da 1M
037200 7 MNP,

INDICALCAD DA
FIMNTE DE
RECLURSIMS

SUFICIENTES PARA
A CONTRATALAD

Indicacio da funcional
programatics, por onde
ooorrerie as desposas
para ajcnder 8 excougio
dio emprecndimento:

Gestio Unidades
LiGR:

Fonge:

Programa de Trabalho;
Elemento de Dhespeesa;
Pl

CONTATLCY DOy
RESPOMNSAVEL

Dreve ser informeado o
endereco eletronico &
telefone {ramal) do
responsavel pela
elaboragio do Temmo de
Referéncia.

JUSTIFICATIVA

A justificativa devera
ser breve ¢ bascada na
comvenieéncia,
necessidade o
oporunidade da
contrataciioe, contendo
alguns requisitos
indispensavels, tais
COTo:

Dremonstrar a
refevincia ¢ a
nocessidade da compra
ou contratagio do
SEOVIGOD

Entocar os objetivos
gue s¢ pretende
alcangar ¢ os Impacios
positivios da contratagio
para o institnigdo, seus
servidores ¢ para a
cormusidade;

Creando for aquisicdo
de equipamentos —
caracienzar o porgus da
AgUISEICAD.

VALOR

O valor estineado do
contratacio tol
calculado com base nos
velores praticados pelo
micrcado, nos valores
pagos pela
administregdo pablica
eln servigos ¢ obras
sumiiares oo na
avaliacio do custo
global da obra, aferida
mcdiante orgamento
sintético ou




metodologia expedita
ou parameirica?

DESCRICAD
DETALHADA DM
OBIETO
DUANTITATIVOS E
VALOR

Especificar o objeto gue
csia sendo adguerido,
coan descricdes
detalhadas, precisas e
comvinoenies,
imclumdo: as
caracteristicas hisscas ¢
o valor estimado em
Planilhas de Custos de
acordoe com o preco de
miercado, tendo por
base, no mAnmG, rés
propostas de pregos gue
balizaram o custoe da
aguisicio | trés
propostas oS Casos e
que nido hoowver uma
tabcla especifica como
1 do SICRC, por
excmplo). Deve ainda
conmter:

Consta dos autos a
detinigio das nmidades
e das quantidmies 2
serem adguirsdas ¢
cronograma de entreia
em funcdo do
COonsumE?

A compra atende ao
principw da
padronizacdo, que
imponbhs
comnpatibilidads de
cspecificacdes técnicas
e de desempenho™

Planilha de cusio comnuon
fiorma de comprovar o
preco final do valor;

Informagio se permitirs
a subcontratacio, a
forma como se dara a
subcontrata¢do o,
principalments, a
parcela a ser
subconiratada;

Plamilha contendo as
informagdes cssencials
para o lancamento dos
Itens o sito do
COMPRASMNET
contendo os codigos
CATMAT/CATSER.

fod
L

PROPOSTA

A proposta, quc
compreende a descrigio
do matereal on servico
ofertado pelo hcitante,
prego unitino & preco
total, devera ser
compativel com as
especificagbes
constanies do Termo de
Referéncia o seus
ancxos, bermn como
atender as scguintes
exlgénclas:




Diescnigio do material
oL SErvigo:

Precos unitarios & total
detalhados em planiiha:

Prazo de validade da
proposta-de G
{sessenta) dias, o contar
de data de sua
assinstura & o praceo de
garantia;

Modelo de proposta em
bramco a ser enviada
pelos licitantes.

HABILITALAD

Deverd ser informada
as condighes para
habilitnedo da heitamie,
tals conma: Atestados a
serem apresentados. Mo
case de servigo de
engenharia: atestado de
capacidade técnica:
operacional &
profissional. Certdics
de registro profissional,
certidio de regularidade
da licitante, ebc.

b
LA

VISTORLA

Caso a8 frea demandante
julgue obngatong
devera jusaficar o
porqué ¢, de forma
alguma. podera marcar
VISLOTER conjunta.

Mos casos em que a
vistorn ndo for
obrigatima e a cmpresa
niloy desejar realiza-la,
deverd ser fomecida
Dreclarag o de Pleno
Conhecimento das
Condigdes de Vistoria

A Administracio ndo
podera- mpedir a
wistorea, somente
devidamenie
justificada.

AMOSTRA / LALUDHY
TECUNIO/ FROY A
DE CONUCEDNTD

A apresentacio de
amostra devera ser
exigida guando
csmitamente necessaria,
e somente ao licitante
que cstiver
provisonamentes em
primeire lugar apshs o
encerramento da fases de
lances.

Devera ser mformado
que a pprovacio da

anvostra & condicio de
accitagdo da proposta.

LAMOAL DE
ENTREGA MM
MATERLALS (M

REALIFACAO DOS
SERVICOS PRAZD

Indecar ofs) local{s) de
enirega dos bens ou da
reahizagio dos servigos.
Devera ser ndicado o
endercgo completo,




DE ENTREGA OL
PRAYO DE
EXECUCAD

bairre, CEP, inclusive
mumero da sala ou
pradio {se for o caso).

Indscar o prarzo da
exccugido dos servigos
c'ou do prazo maximo
de enirega dos materias
permanentes/ds

COMS LD,

As comdcdes de guarda
€ AMaZenmenio gue
nidD permitan &
deterroragio do
material, bem conio
garaniia dos produtos?

GARANTLA DM¥S
MATERLAILS O
SERWVIC S

Especificar afs)
prazofs) ¢ condicles (s¢
howver) de garantia do
objcto — como wm todo
o dos seus
componenies, confonme
O CRs0.

OBRIGACOES DO
LICTTANTE
VENCEDM

Informar as principais
obngaghes a serem
atendidas pela empresa
para a exccucio do
objeto ( normalmente
=il a5 obrigagdcs
previsias na minwata de
cdital padréo do DNIT.
Havendo alguma
informacio que nio
¢slc]a na mimuts,
informar neste campo ).

OBRIGACOES DO
DMNIT

Informar as obrigacies
da Administragio
{normalmente 530 as
obrgaches previsias na
minuta de edital padrdo
do DMNIT. Havendo
alguma informagio que
nilo esteja na monota,
informar neste campol

31

CRITERIOS DE
ACEITABILIDADE

Informar quals o5
critérios de accitacio do
objeto.

MEDIC RO DMOS
SERVI OS

Informar qual o
instrumenio scra
adotado para a medigdo
dos servigos
excoutados.

Lid
Tad

CONDICOES DE
PALGAMENTO

Devera ser mdicada
daia para pagamenio,
contra nota de empenbo
de despess, ou outra
frma, se for o caso, e
nimerno de parcelas ou
OLUTos CTINEMoS para
pagamento.
{Mormalmente sio as
condighes previstas na
minuta de edital padrio
do DNIT. Havendo
alguma informacio que
ndo csteja na IinuiE,
informar neste campo .




34

FISCALIZACAD

Dievara sar indicado
servidor pArE EXeCImET
a fiscalizagio do
contrato resultante da
licitagao, o quasl
registrara todas as
OCOmenciss e
deficiéncias em
relatorio

RECEBIMENTO DMDS
SERVICOS

Infonmrar quais <30 as
coadigoes para
recebimeanto do objeto
contratade.

a6

FLANEJAMENTO DA

CONTRATACAD

O dooumentos que
compoe a fase da
planejamento de
ConiratagSo estio
coastando no presenta
ProCessas
admimsstratives?

Foram observadas as
efapas de Esmidos
Praliminaras,
rerenciamento da
Riscos & Termo de
Feferanciz ou Projeto
Basico?

37

AQUISICAD DE

PRODUTOS/SUBPRODUTOS

COM ENTREGA DE

SOFTWARE PARA O DMIT

Em caso de prestagio
de servigos havera
produotos ou
subprodotos
{derivados da
prestacio de servigo)
Ccom 3 entrega da
sofitarare ouw sistemsa
para o DINIT?

Havers mansferencia
para o DMIT apos o
encerrameanto do
ContratoT

3B,

VIGENCIA DO CONTRATO

Dievera ser indicada
data para vigenciz do
conirato adsirits ao
calendario
OTAmEntario,
observando se
continnado ou n3o.
Lembrar da diferenga
entme prazoc de




eXeCurio e prazo da
virencta do confrato
devera ter no minimo
00 dias {3 meses) a
mais do que o prazo
de exacugio.
Exemple: Prazo de
Execugio: 24 meses
Vigencia do Conmano:
27 meses

39.

GARANTIA CONTRATUAL

Dievara sar
apresentada 3 forms
de garantia
{oormalmente s@o as
condighes previstas na
minuta de edital
padrio do DNIT.
Havende slzuma
informacio que nic
25ij2 03 minuta
informar neste
CAMpO).

REAIUSTE/REPACTUACAD

Dievera conter
Te3juste Tep ACTIaL S0
para Sxzer face &0
reamste de pragos
DTEVISTY 00 Proprio
Coamam
{Monumalments sio as
condighes previstas na
minuta de edital
padric do DNIT.
Havende alzuma
informacio que nio
25ieja 03 minuts,
informar neste
CAMPO).

41.

MAPA DE RISCO

Diocumeanto elzborado
para identficagdo dos
PTGCIpEals Mcos que
peImaiam o
procediments de
coniramagio e das
agbes para controle,
PIevencio & mifigacio
dos Impactos

42

SANCOES

Nomalmente s3o as
coadigdes previstas na
minuta de ediml
padrao do DNIT.
Haveado slzuma
informagio que nio
25i8j3 03 minuts,
informar neste campao.

43.

ASSINATURAS

O termo de
Peferencia devera ter
a5 spmntes
ASEIOAMTas:




Dreclaracic de
responsabilidade por
elabtoragio do Tenmo
de Faferéncia;

Coordenador-{>eral da
area:

Responsavel Tecnico
pelas planilhas
OTAMeTtATins;

Aprovacio pelo
Diretor da Area
Demandamnie. ow
anexar Portaria oo
caso de delegacio de
Ccompeténcia

PART

ES INTEGRAMNTES DO P

ROCESSD

Tenmo de Peferénciz ou
Projemo Basico

Aro de designacio do
pregoeing & aquipe de spoio,

Declaragio de Eximténcia de
Becursos Orgamentanios.

Declamagio exigida na Lei de
Besponsabilidsde Fiscal con
Aprovagio do Ordensdor de
Despasas para inicio dos
procedimentos icimiorios.

Orpamento estimado,
detalhado em planilhas de
Cusio UNitArios & totais

f.

Pesguizas de mercado
(empresss, atas, conoatos de
oUTos OTZE05, 100

Planilhs orgamentariz =m
bramco para preenchimento pos
parte dos licitantes.

Modelos de: declaragdes,
termios, cartas, efc

hiimuta de contrato.

Wimuta de edital & smexos.

Imiencio de Eeglisoo de Fregos
(IFF} quando a modalidade for
Pregio por SER.

Foi urilizads 3 Minuta padric
de pragio sprovada pela
Diretoria Colegmada do DRITT

Brasilia/DF,

de

de

Assinatura do Responsavel pelo preenchimento




Processo n®

ANEXO L

LISTA DE VERIFICACAO PARA INSTRUCAO DO PROCESSO LICITATORIO

RDC

(FORMATO PRESENCIAL E ELETRONICO)

Termo de Referéncia ou Projeto Basico — Paginas:

REQUISITO

|

NAD

MiA

FLS/OBSERVACOES

OBRJETCY

Indicagio do obpeto de forma precisa,
suficienie ¢ clara, vedadas
especificapdcs que. pOr excessivas,
rrelevantes ou desnecessanas, lombem
ou frustrem o carater competitivo da
brtagdo.

[ B¥]

INFORMACQOES
ESSENCIALS

Aplicavel nos casos de servigos de
engenharia. Deve estar especificado:

Supernnfendeéncra;

Rodovia'Fermovia’ominn;

Trecha:

Subirecho;

Seamenio;

Extensdo;

Lote e

Codigo do SMY (xaxx)

Ha comprovacio de gue o objelo do
betagio mtegra o Programa de
Aceleracdo do Crescimento [ PAC 1

O ediial contempla todas as definigbes
previsias oo art. 8" do Decreto n”
T.581.20117

REGIME DE
EXECUCAQ

Mo caso de semvigo de engenharin, deve
estar indecado o regime adoiado:
cmpreitads por preco umitario,
emprettads por prego global, tarefa ou
cmpreitadn miegral.

CODIGO DE SERVICO)
DE ENGENHARLA

Blevera ser informado qual o codign de
sServIgo que s¢ enguadra o objeto da
coniratagdo.

LU

Dreve estar informado se exste
agmpamenio de itens ¢ em gue
disposicio se encontra. { Exemplo: Sim,
5 itens em mn grupo inico ou Sim, 4
crupos com 10 Hens cadal

FORMA DE
EXECUCAQ
(ELETRONICA OU
PRESENCIAL) E MODO
DE DISPUTA (ABERTO)
01 FECHAD)

Se aplica? Caso positivo, esido sendo
respeitades conforme o art. 18 ao 24 da
Lein® 12 46220017




T JUSTIEICATIVADE | Em caso de 2smupamerio, COLSE A
AGRUPAMENTO pastificativa do asTopamento?
Se aplica? Casn positive, estan sendo
8 | SUSTENTABILIDADF | respeitadas conformegam 47§ 1% dala
AMBIFNTAL o® 12442730117
CRITERIOS DE Informar quais 05 CTiteTios Qs emo
SUSTENTABILIDADE | exxzidos pels empresa conframds durame a
g AMRBIENTAL A execln o dos sETVipns & olras
SEREM ADOTADOS
NA EXECUCAOQ DOS
SERNICOS
Deeve ser informado qual o tipo, mumero g
fata de vipareia da licenca J Poall e
10 LICENCA Termo da Compromisse F.ez‘.:.a.r.za;,a:-
AMBIFNTAL Ambiengal). Caso s2ja necessamin,
informacies adicionais.
Dewe sstar mioamada sz 2 aplicavel ou nao
3 35 margens de preferencia previsias oo
11 APLICABII IDADE | Am 5" do Deceeo o 7.174, d2 12 de maio
DASMARGENSDE | de 2010 (contraragdo de bens & servigos da
FREFERENCTA Infomatca & soeracio). E necessans
Comiet @ fustificativa
: Deve esiar infamada se permmie
17 | PARTICIPACAODE | partcipacsode Comsorcios o smpresas
CONSORCIOS esTANEETEs. A resposda deve sar
jusgficada.
Dreve estar infoamado 52 5 01 00 & COMm
13 PEREMITE 3 fusEficanyva momvada nos dois c3s0s
SUBCONTRATACAD
Deve estar mformado o valar tofal
estimado para a Heitagdo. (Excsio no
repmme de comfratagae intesrada).
14 ORCAMENTO
ESTIMADO
Consta argamenio sializado pos amhos?
Para a5 pesquisas que uikizam @belas
EEJ_;ECEI.IZE:- COM refe:m._m de preqgos,
infomar qual fné urilizads. Eremplo
15 i SHCRO — Més base MAR/2012. Paraas
BEETERENCIA DE Pesquizas que utilizam o mercade como
FRECOS Teferenda, minamar com fod malizada a
pesquiza. Exemploc Fot realizada pesguisa
em duds empresz: do rama do ebjen e
dinas amas de argdos pahlices fedemis
: Dreve estar informado po ato do
1d CEITERIOSDE [msEnts coovecaano qaal o crteno da
JULCGARENTO que serd adotado no certame
cooforme o § 1°, do art. 18, da Lai
124622011
] [N 2z de Al ameent por o7 180T,
17 | BEEMUNERACAOQ OU | o valor do prénio ou da 8
PEEMIO inchrido 1o insmaments m
conforme o § 3%, do art. 6, daLeim®
124522001,
Comsta d.eﬂm»;an de copcardancia com A
wtilizagan da relagio de Indices Contabeds
y exiELdas oo edlta..J:adIan]:am finz de
EELACAODE paalificaco economico Srancea A
18 ISDICES supressas ol mohsde de mdices do edital
CONTABETS _E:iri
Ha exizenoa de que os licsanees
APTESSITem ST 5133 PIOPOSTAs A

COmpOsic a0 analitica do percentual BDT 2
dos Encareos Sociais — ES?




19;

PARTICIPALCAD
MICROEMPRESA - ME
E EMPRESA DE

PEQUEND PORTE -
EFF

O processo heimidrio preve a
participagio?

N |

EXCLUSIVIDADE/S
BENEFICID

MICROEMPRESA - ME
E EMPHESA DE

FEQUENO PORTE -
EFFP

Deve ser miormado se e aphicavel ou
néie. Justificar motivadamente nos dois
CASOS.

O} edital preve a realizagdo da disputa
final cntre as liciantes cmpatadas, nas
licitagdes em, que apas o exercicks de
preferéneia dispensando 35
IMCrCMPTesas o cmpresas. de
pequeno porie, esteja configurado
empate em primeiro luosre?

UTILLEACAD RDOC

Justificativa da contrataciio ¢ da
adocio do B {(Inciso 1. A 47 do
Dhecreto 7. 581200 1)

JUSTIFICATIVA

A justificativa devera ser breve ¢
hascada na conveniéncia, necessidade
¢ oportunidade da contratacdo,
conterdo alguns requisitos
indispensivels, tais como;

[remonstrar a relevince & a
nocessidade dd compra ou coniratagéo
do servigo:

Enfocar os objetivos que se pretende
alcancar e os Imyacios positivos da
contratacio para a mstiinicio, scus
servidores ¢ pare a comunidade;

Crando for squisicio de eguipamentos
— caractenizar o porgued da aguisigio.

Justificar, quando for o caso, a
mdicacio de marce o modelo,
extrEneia de amostra, exizéncin da
amostra, exigéncia de certificacio de
quuhidade do produto ou do processo
de fabncacio, exigéncia de carfa de
solidariedade emitida pelo fabricante,
ou fixacio dos fatores de ponderagio
na avalmcdo das propostas tEcnicas ¢
de preco, quands for escolhido o
criteno de julgamento por (écnica ¢
prego’?

TF

AUSTIFICATIVA
TECNICA INVERSAD
DE FASES

Inciso 1, art. 14, da Let 2 462201 1.

td
Lt

SERY IO CONT (RTEe]
ENAQCONTINUD

Mos casos em que o objeto for servico,
informar se ¢ contimio ou niko
continoe. Justificar motivadamente nos
dois casos, 05 servigos continmes s
agueles que, pela sua essencialidade,
wisam alender 8 necessidade pablica de
forma permanente e continua, de modo
que sus IteITupcio possa
comprometer & prestacio de wm
servigo publeo ou o cumprimenio o
puissio insttucional. Os servigos
continues podem fer seus contratos
prorrogados ate o lmite de 60 meses.




O servigos considerados ndo
continuados sio aqueles que impdem
now comratados o dever de renlizar o
prestacde de um servigo especifico em
um pericdo predeterminadoe. podendo
=er pmrrugad.-n. (N Q520017 MPOG).

SERVICO COM
DEDICACAD
EXCLUSIVA DE MAQ
DE OBRA

Deve ser miormado se o objeto
contempla este servico e s¢ o modelo
de exccuciio coniratual cxija os
requisitos da [N 052017 MPOG.

[
L

INDICACAO DA
FONTE DE RECURSOS
SUFICIENTES PARA A

CONTRATACAD

Indicacio da funcional programatica,
por onde ocorrerdo as despesas para
atender a execucdo do
empreendimento:

Gestio/Unidades;
LIGH:

Fonte;

Programa de Trabalho;
Elemento de Despesa;
PL

RESPONSAVELS
CONTATOS

Indicagio do responsavel para dirmir
quassquer dovidas em relagio as
nformagtes constantes dos Aios
Preparatorios.

VALOR

O valor estimado da contratagdo foi
calculado com base nos valores
praticados pelo mercado, nos valores
pueos peln administragio pablica em
servicos & obras similares on na
avaliagio do custo global da obra,
aferida mediante oreamento sintético
ou metodologia expedita ou
paramctrica’

28,

DESCRICAOD
DETALHADA DO
DBJETI,
DUANTITATIVOS E
VALOR

Especificar o objein que esi8 sendo
adguindo, com descngies detalhadas,
precisas ¢ convincentes, mcluindo: as
caracteristicas basicas e o valor
cshimado em Plamlhas de Cusios de
acordo com o prego de mercado, tendo
por hase, no minmo, irés propostas de
pregos que balizaram o custo da
aguisicio (trés propostes Bos CAS0S ETN
que nio houver uma tabels especifica
como a do SICRO, por exemplo). Deve
ainda conter:

Plamilha de custo como forma de
comprovar o preco final do valor;

Informago se permitin a
subcontrstacio, o forma como se dard a
subconiratacio ¢, prncipalmenic, a
parcela a ser subcontratada;

Plamalha contendo as mformagdcs
essenciats para o lingamento dos iens
mi sitko do COMPRASNET contendo
o8 codigos CATMAT/CATSER

29

PROWPOST A

A proposia, que comprecnds a
descrigio do matenal ou servigo
ofertado pelo hoitante, prego umitinoe e
preco total, devera ser compativel com
a5 capecificagdes constanes do Termo
de Referéncia ¢ seus ancxos, bem
oMo atender s semnies cxlpEncas

Descngio do material ou servigo:

Pregos unitanos ¢ total detalhados em
planilha;




Prazo de validade da propesta de 6
{sessentad dias, a condar da daga de sua
assinaiura ¢ o prazo de garantia;

Modelo de proposta em branco a ser
enviada pelos licstantcs;

Fixagio do prego maximo adoutido
para cada rem.

HABILITACAD

Dreverd ser mformada as condigdes
para habilitac3o da licitante, tais como:
Atestados a serem apresentados. Mo
caso de servigo de engenhana: atestado
de capacidade técnica: operacional &
profissional. Cernddes de registra
profissional, certiddo de repulandade
da licitante, ete.

O edital define ¢s prazos para
apresentagdo dos documentos de

habilitagio?

31

VISTORLA

Caso a drea demandante julgue
obrigatorin, devera justificar o porgué
, de forma alguma, poders marcar
VIStOri conjunta.

Mos casos cm gue 3 vistorna ndo for
obrigalong, devera constar a xigéncil
de declaracio de pleno conhecimento
das condigdes ¢ peculiandades
increntes 4 naturera dos wabalhos.

A Adnmumstragdo ndo poders unpedir a
vistoria, soments devidamente
ustificada.

AMOSTRA / LALUDO
TECNIUD | PROVA DE
CONCEITO

A apresentagfio de amoztra devera ser
exigida quando esirii@Emente
necessaria. ¢ somente ao licitante que
estllver Provisoriamente S Prinkeir
lugar apos o encerramento da fase de
lances.

Dreverd ser informado que 8 aprovagdo
da amosira ¢ condicio de sceiiacdo da
propoat.

LiMCAL DE ENTREGA
s MATEREALS O
REALIZACAD DOS
SERVICOS PRAYD DE
ENTREGA O PRAF
DE EXECUCAD

Indicar ods) localiis) de entrega dos
bens ou da realizacio dos seryigos.
Deverd ser imdicado o enderego
completo, bairro, CEP, inclusive
mimero da sala ou prédio (se for o
CAEO).

Indicar o prazo da execucio dos
servipos ciod do prazo maximoe de
cnrega dos materias permancntes’de
CONSLITD.

GCARANTLIA DS
MATERLAILS (L
SERVICOS

Especificar of s} prazois) ¢ condigbes
{se houver) de gamntia do ebjeto -
come unt bodo on dos seus
componentes, conforme o caso.

OBRIGACOES DO
LICITANTE
VENCEDOR

Informar as principais obrigagdes a
serem afcndidas pela empress para a
execugio do obieto.

OBRIGACOES DO
DNIT

Intormar as obrnigacdes da
Adrmmmistragio.




CRITERIO DE
ACEITABILIDAIDE

Informar quais os critérios de acertagdo
do objeto.

MEDICAD DS
SERVICOS

Informar qual o instrumento sera
adotado para 8 medicdo dos servigos
exccuiados,

COXDICOES DE
PALAMENTO

Dievera ser indicada data pars
pagamento, conira nota de empenho de
despesa, ou outra formm, sc for o caso,
o nimero de parcelas oo ouiros
CrHErios para pamamenio.

441

FISCALIZACAD

Devera ser indicado servidor para
executar a fiscalizacio do contrato
resuliante da licstagdo, o qual registrora
tedas as ocorréncias ¢ deficiéncias cm
relatoro.

41.

RECEBIMENTO DM}
SERVICHS

Informar quais sdo as condigdes para
recehimento do objeto contratado.

PLANEJAMENTO DA
CONTRATACAD

s documentos que compdem a fase de
Plancjamenio de Contratacdo estio
constand no presente processo
administrativa?

Foram observadas as etapas de Estudos
Preliminares, Gerenciamento de Riscos
¢ Termo de Referéncia ou Projeio
Basico?

VIGENCIA DO
CONTRATO

Deverd ser indicada dats para 3
vigéncia do contratlo adstrita ao
calendario orgamentano, ohservando
s¢ continusdo ou .

Lembrar de diferenca entre prazo de
cxecugin ¢ praro de vigéncia. A
vigénctn do contrato devera er no
oimiiroe M) dias (5 mesesk a mals do
que o prazo de execugio. Exemplo:
Prazo de execucio: 24 meses. Vigénci
o Contrato: 27 meses.

GARANTIA
CONTRATUAL

Devera ser apresentada a forma de
garantis.

REAJUSTE!
REPACTUACAQ

Devera conter reajuste/ repacivacao
para farer face ao reajuste de pregos
provisio no propric conirato.

SANCOES

Mormalmente sao as condighes
previstas na minuta de edital padrio do
DNIT.

ARSINATURAS

O Termo de Referéncia deverd ter as
scguinics assinniuras:

Dreclaragdo de responsabilidade por
elaboracio do Termo de Referéocia;

Coordenador-Geral da drea;

Responsavel Tecnico pefas piantihas
orgamentinas;

Aprovacio pelo Diretor da Area
Cremandante, o Portene no caso de
delegacio de competéne .

PFARTES INTELRANTES DO PROCESSCY

Termo de Referfncia ou Projeto Bisieo,




Ato de designacio da comssio de heitacfio, composia

k. majoriianamente pof servidores perlencenies a0 quadn permanente
do ORIT.
C. Declaragio de Existéncia de Recursos Orgamentanos,

Declaragdo exsgida na et de Responsabilidade Fiscal com
i Aprovacio do Ordenador de Despesas para inicio dos procedimentos
lenatonos.

Orgamento Estimado, detalhado em planithas de custos unitérios e

L totals.
i Pesgusas de mercado {empresos, atas, confratos de outros orgdos,
i elek
Plamlha orcamentana em branco para preenchimento por parte dos
£ licitantes.
h. Modelos de: decloraches, termos, canas, ete.
i Minuta de contrato.
i Sinuta de edital & anexos.
k Fou utihzada a munuis padrdo de RDC aprovada pela Diretonz
Colegiada do DNIT?
Brasilia/DF, de de
Assinatura do responsavel pelo preenchimento.
ANEXO I
LISTA DE VERIFICACAD PARA INSTRUCAO DO PROCESSO LICITATORIO
RDCI
{Presencial on Eletrdnico)
Processo n® Termo de Referéncia ou Projeto Bhasico — Paginas:

FLS/
REQUISITO S1M NAD | NiA
OBSERVACOES

Indicacdo do objeto de forma
precisa, suficienic ¢ clara,
vedadas cspecificagdcs que, por
1. ODBRJIETO excessmvas, rrelevantes ou
desnecessinias, limiten ow
frustrem o carater competitivoe da
lecitagio.




Apheavel nos casos de servipos de

&ng&nhma Dieve estar especificado:

Supermtendéncia:

FodonaTFamronalouto:

Trecho:
INFORMACOES Sabfmchis
2 ESSENCIATS b
Lote:
Codigo do SNV (oo
Ha comprovacio de que o objeto da
licitagdo integrz o Programa de
Aceleragio do Cresoimento (PAC)?
0 edital contempla todas as definigdes
previstas no art. §° do Decreto n°
7581720117
Mo cazo de servigo de engenharia deve
estar mdicado o regime adotado:
1, EL%?TEFE{E} empreriada por prego wnitano, emprertada
3 por prego global tarefa on empreiatada
mntegral
Devera ser informado qual o codigo da
CODICO DE SERVICO | senico que se enquadra o objeto da
* DE ENGENHARIA | contatagio.
Deve estar nformado s exste
agrupamento de tens & em que disposigio
5. GRUFO se enconta. (Exemple: Sim. 5 itens em
um grupo mmice ou Sim 4 srupos com L0
itens cada).
FORMA DE EXECUCAO | Seaphca? Caso peatve, estio sendo
(ELETRONICA OU respeitadas conforme o art. 18 a0 24 da
6. FRESENCIAT) EMODO | Lexn® 12 46220117
DE DISFUTA (ABERTC
OU FECHADO)
JUSTIFICATIVA DE Em cazo de agrupamento, consta a
7. AGRUPAMENTO Justficativa do agrupamenta.
Se aphea? Caso positrvo, estio sendo
g SUSTENTABILIDADE | yespeitadas conforme o art. 4°, § 1%, da Lad
ANIENENT AL n® 12.462/20117
CRITERIOS DE Informar quats os cnfénos que serio
SUSTENTABILIDADE | amzidos pela empresa contratada durante
q, AMBIENTAL A EEREH 3 execugdo dos sarvigos e obras
ADOTADOS NA
EXECUCAOQ DOS
SERNVICOS
Deve ser mformado qual o fipo. mimero e
datz de vigéncia da heenga (IP oull e
10, | LICENCA AMBIENTAL | Termo de Comproousso/Regulanzacio
Amhientz]l) Cazo seja necessario,
wnformacdes adicionals
Deve estar informado se & aphecavel ou
n30 3 a5 margens de preferencia previstas
APFLICARILIDADE DAS | /) o 5o o Dt o 7.174, de 12 de
1L MARGENS DE = : :
PREEFERENCIA maro de 2010 (contratacdo de bens e

se1vicos de informanca & sutomagac). E
Decessarlo conter a jushficativa




12

PARTICIPACAO DE
CONSORCIOS

Deve estar infonmado se permite parmoipacss
de Consorcios on empresas estrangeirss. A
resposta deve ser justificada

13

PERMITE _
SUBCONTRATACAO

Deve astar informado se sim ou n&o @ com a
ustficamra motvada nos dois casos

14

ORCAVMENTO
ESTIAMATHD

Deve astar informsdo o valer total estimado
para a licitacio

Consts orgamenio smalizado nos aanos?

Mo czso de contramcies mtegradas: fil
realizada snalize de fiscos?

REFERENCIA DE
PRECOS

Para s pesquuisas que unlizam tabelas
espacificas como referéncia de pregos,
mfiormar qual foi nalizads Exemplo: SICRO
— Més base MAR2012. Para a5 peoquisas que
wiilizam o mercado como referencia, informsr
com fol realizads = pesquiza. Exenmplo: Fod
realizads pesquisa em duss empresas do ramo
do objeto e duas stas de drgios pablicos

: i 1__ pam s

14

CRITERIOS DE
JTULGAMENTO

Dweve estar informado no ato do nsmumenie
convecatorio qual o critério de julzamento gue
sera adotado no certame, conforme o § 1%, do
art. 18, da Lei 12 4622011, sendo obrizatoria
2 indicacio, pela anea técnica responsaval da
cTiterios objedves par avaliacio e julzamenta
das propostas, caso a condigdo escolhida enha
side 3 possihilidade de exacugio com
diferene: metodologias, &M CUDIDTIMEnto 5
art. 9°, § 1%, dalein® 124622011 cc An. 74,
§ 2°, do Decefon® 7.581/201 1.

{Fedacio dada pela Instrugio Mormativa o
G202

17

REMUNERACAO OU
PREMIO

Mo caso de julgamento por melhor técmica, o
valor do prémio ou da remuneragio sera
mchnido no instnuments COnVOCATOTI,
conforme o & 2° do am. 6%, da Lat n®

12 46272011,

18

RELACAO DE
INDICES
CONTABEIS

Constz declaragdo de concordancia com a
ublizacio da relagio de Indices Contabess
exizidas no edital padrdo para fins de
quabficacio econdomico financeira. &
supresszao ou inchizio de mmdices do edital
padrdo eige Justficativa técmuca.

Ha exizencia de que os heitanfes
apresenteln em suas propostas a
composigan analifica do percentaal BDI e
dos Encargos Socias — EST




PARTICT I‘:'A(".i[]
BENEFLCICY

MICROEMFPFRESA -
ME

E EMPRESA DE
PEQUENG PORTE -
EFP

O processo hicitatorio preve a
participagio?

191

EXCLUSIVIIADES
BENEFIC IO}

MICROEMPFRESA -
ME

E EMPRESA DE
PEQUENO PMIRTE -
EFPF

Deve ser informado se &
aplicavel ou ndo, Justificar
motivadamente nos dois casos

26

UTILIZACAD R

Justificativa da contratacio « da
sdogdo do RDCL

.l 1

JUSTIFICATIVA

A qustificativa devera ser breve ©
basesda na conveniéncia,
necessidede ¢ oportunidade da
contratagio, contendo alguns
requisiios indispensaveis, tais
COmo:

Demonstror a relevingia ¢ &
necessidade da compra oo
contratacio do servign:

Enfocar os objetives que se
pretende alcangar e os impactos
posiiivos da coniratagio para a
insttuigdo, seus servidores e para
o cormuridade:

Cuando for aqusigio de
SQUIpAMCTIbGS — CAaracicrizar o
porgué da agoisigdo.

Justificar. quando for o caso, a
mdicagio de marca ou modelo,
exigéncia de amostra, exigéncia
da mmostra, eogdncia de
certificaciio de qualidade do
produto ou do processo de
fabnicagdo, exigéncia de carta de
sohdanedade enutida pelo
fabricante, ou fixacdo dos fatores
de ponderagio ne avaliagdo das
propostas técnicas ¢ de prego,
quando for escolhido o cniteno de
julgamento por técnica e prega?

JUSTIFICATIVA

Ha pustificativa téenica e
peondrmica para sua adogia?

A area responsavel demonstrou
nos auios gque o objeto da
licitagdo enmvolve, pelo menos,
uma das seguinles condighes:

Inovagio teonoldgica ou téonica:

Possihilkdade de execucio com
diferentes metodologias: ou

Possihilsdade de execucdo com
tecnologias de dominie restnito
no mercada.

.

AUSTIFICATIVA
TECNICA INVERSAC
DE FASES

Inciso [, art. 14, da Led
1246220011,




24,

SERWV ROy CONT iU
ENADQ CONTINUO

MNos casos om gue o objeto for
servigo, informar se & continuo
ou ndo continme, Justificar
motivadamente nos dols casos.
(ks servigos continuos s3o
aqucles gue, pela sua
essencialidade, visam mtender 8
neccssidade publica de torma
permanenic ¢ confinua, de modo
que sua intermrupedo possa
comprommcler 4 prestacio de um
servigo publico ou o
cumpriments da missio
instiucional. (s servigos
continuos poedem Ler seus
contratos prorregados até o limite
de 6 meses.

s servigos considerados ndio
continuados s3o aqueles que
impdicrn aos contratados o dever
de realizar a prestagio de num
servigs especifics em um periodo
predeterminado, podendo ser
prorrogado. (1N 052017 MPO)

SERVICO COM
DEMCACAD
EXCLUSIVA DE MAQ
DE (OBRA

Deve ser informado sc o objeio
contempla este servico © sc o
modelo de execucio contratual
exija o requisitos da I[N 052017
MMPOW

ANTEPROMETO

3 anteprojein de engenhana
apresentado contempla os
documentos técnicos destinados a
possibilitar a caracterizagio da
ohra ou servigoe, ncluindo:

A demonstracdo e justificstiva do
programa de necessidades,; visio
global dos mvestimentos e
defimigdes quanto ao nivel de
servigo desejado?

As condigies de solider,
scguranca, dursbilidade ¢ prazo
de entrega. observam o sigibo do
orcamenito

Ha estetica do progeto
arquitetonico?

Ha o= parametros de sdequacio
a0 mtcresse pubklice, 4 cconomia
na utilizagio, a facilidade na
exXeCUCdo, 808 IMpactos
embicntais ¢ & acessibilidade?

ANMNTEPROMETCY

Constam do anteprojeto. quando
coukser:

A concepgdo da obm o semago
de engenharia?

s projetos anteriores ou cstudos
preliminares que embasaram a
concepgio adotada™

O levantamenio topograficoe «
cadasiral”?

Ok parecercs de sondagem?

2 memonal descritive dos
elementos da edificacdo, dos
COMPONenics consirulivos « dos
matenais de construcio, de forma
8 cstabelecer padrdes minimos
para & contratagio?




INDICACAD DA
FIONTE DE
RECURS(S

SUFMCIENTES PARA
A CONTRATACAD

Indicacdo da funcional
programatica, por onde ocormerio
a5 despesas para atcndier a
execugdo do empreendimento:

CrestiodUnidades:
UiGR;

Fonte;

Programa de Trabalho;
Elemento de Despesa;
PL

s

RESPONSAVELS
CONTATOS

Indicagdo do responsavel para
dirimir gquaisquer davidas em
relacio as informagdcs
oonstamnes dos Alos
Preparastorios.

VALK

2 valor estimado da contratacio
tor calcutado com base nos
valores praticados pelo mercado,
nos valores pagos pela
administragio pablica em
servigos ¢ obras simulares oo na
avaliacio do cusio global da
obra. afersda medamte orcamento
sinteiico ou metodologia expedita
ou parametrica’

31

DESCRICAQ
DETALHADA DO
OBJETO,
OUANTITATIVOS E
VALOR

Especificar o objeto que csta
sendo adguindo, com descngdes
detalhadas. precisas e
convincentes, mchundo: as
camcteristicas basicas e o valor
estimado em Planilhas de Custos
de scordo com o prego de
mercado, tendo por base, no
minimg, irés propostas de progos
que balizaram o custo da
SqUIsigAD (Irés propostas nos
casos ¢m que nito houver uma
tabelan especifica como a do

SIC RO, por exemiplo). Deve
ainda conter:

Plamilha de custo como forma de
comprovar o prego final do valor:

Informacio s¢ pormutira a
subconiratacio, a forma como se
dara s subcontratagio o,
principalmente, a parcela a ser
sulbscontraiada;

Plomitha contendo as informagdes
cEsencials para o lancamento dos
itens no sitto do COMPRASNET
contendo o5 codigos
CATMAT/CATSER.

PROPMISTA

A proposta. que compreends a
descrigio do material oo servigo
oferiado pelo lickante, prego
unitars & prego total, devera ser
compativel com as cspeciticagies
constantes do Termo de
Reteréncia ¢ seus anexos, bem
oo atender as segumntes
ENIEEnCInsED

Descrigiio do materml ou servigo;

Pregos unitinos ¢ total
detalhados em planiiha;

Prazo de validede da proposta de
Gl | sessenta) dias, o contar da




data de sua assinatura © o Prazo

de garantia;

Muodelo de proposta em brance a
ser enviada pelos hicitantes!

Fixagdo do prego maximo
admitido para cada item.

HABILITACAD

Devera ser informada as
condigdes para habilitagdo da
licitante. tais como: Atestados a
serem apresentados. Mo caso de
servigce de engenhana: atestado
de capacidade &cnica:
opcracional e profissional.
Certiddes de registro profissional,
certiddo de regulandade da
licitante, etc.

O cdital definc 0s praxos para
apresentacio dos documenios de
habilitacio™

VISTOHELA

Caso 8 arca demandante juloue
obrigatoria, devers justificar o
porgqué ¢, de forma alguma,
podera marcer visioria comjanta.

MNos casos em que & vistorna ndo
for obngatona, devera constar a
ecxigéncia de declaracio de pleno
conhecimento dox condeghes ¢
peculiandades increntes &
natureza dos irabalhos.

A Administragio nio podera
mmpedir & vistoria, somenie
devidameme justi ficada,

Lk
Lh

AMOSTRA / LALDL
TEUNICO / PROYA
DE CONCEITY

A apresentagdo de amosina
devera ser exigida quando
estniamenic necessana, e
somente a0 lcitante que estiver
PrOVISOrIAmMEIIE cm Primeirsg
lugar apos o encomamento da
fase de lances.

Deverd ser mformado que a
aprovacgio da amostra & condigdo
de accitagdo da proposta.

£l R

LOCAL DE ENTREGA
DOV MATERLALS OL
REALIZACAOQ DOS
SERVICOS PRAZO
DE ENTREGA OL
PRAZO DE
EXECUCAD

Indicar ofs) local{is) de entrega
dos bens ou da realizacio dos
serviges. Devera ser mdicedo o
cndercgo completo, baime, CEP,
inclusive mmeros da sale on
prédio (se for o caso).

Indicar o prazo da execugdo dos
servigos o'ou do praze maximo
de emtrega dos maseniais
permancntes/de consumo.

fad

GARANTIA DS
MATERLAILS OLU
SERY IS

Especificar ofs) prazofs) ¢
condigdes (se houver) de garantia
da obpeto — como um todo ouw dos
seUs componentes, conforme o
CHED.

38

OBRIGACOES DO
LICITANTE
VENCEDMMR

Informar as principais obrigagcs
# serem atendidas pela empresa
para 8 exccugio do obpeto.

9.

DBERIGACOES DO
DNET

Infiormar as obrigagies da
Avdministracio.

i

CRITERIOS DE
ACEITABILIDADE

Informar quais o5 critérios de

sccitacio do objeto.




41

MEDICAD DS
SERVICOS

Infiormar gual o instrumento sera
adotado para 8 medigio dos
sErvigos execuiados.

CONDICOES DE
FALAMENTO

Drevera ser indicadn dats para
pagamecnto, conira nota de
empenho de despesa, ou outra
forma, se for o caso, ¢ nameros de
parcelas ou outros critérios para
S e R,

FISCALIZACAD

Dreverd ser indicado servidor para
executar a fiscalizagdo do
contrato resultante da hontagdo, o
qual registrura todas as
ocoméncias ¢ deficidncias em
relatiro.

RECEBIMENTO DH¥S
SERVIC 0N

Informar quais 3o a5 condighes
para recebimento do objeto
coniratado.

450

PLANEJAMENTO DA
CONTRATACALD

(s documentos que compdem a
fase de Planejamento de
Contratagdo estio constando mo
presente processo administrative?

Foram observados us etapas de
Estudes Preliminares,
Gerencimmento de Riscos e
Termo de Referéncia ou Projeto
Basico”

E1is

VIGENCLA DO
CONTRATO

Devern ser indicade data para a
vigéncia do contrato adstrita ao
calendano orgamentano,
ohservando se continuado ou
nao.

Lembrar da diferenga enire prazo
de execucdo ¢ prazo de vigéncea:
A vigéncla do contrato devern ter
ni minimo M dias (3 meses)a
maks do que o prazo de cxecugio.
Exemplo; Praro de execugdo: 24
meses. Vigéncia do Contrato: 27
MMCEES.

47.

GARANTIA
CONTHRATU AL

Drevera ser apresentada a forma
de garanha.

44

REAJUSTE/
REPACTUACAD

Drevers comter

reagusie/ repaciuagio para fazer
face ao reajuste de pregos
previsto ne proprio contrato.

49,

SANCOES (OBRA E
AMBIENTAL)

Mormalmente 5830 as condigdes
previstas na minuis de edital
padrio do DNIT.

ASSINATURAS

O Termo de Referéncia deverd
LT 85 seguintes assinaturas:

Declaracio de responsabilidade
por elaboragio do Termo de
Referéncia:

Coordenador-Geral da anca;

Responsavel Tecnxo pelas
planilhas orgamentanas:

Aprovacio pelo Dirctor da Area
Demandante, ou Portana no caso
de delegacio de compeiéncim,

Termo de Referéncia ou Projeto Basico

Ado de designagdo da comissdo de lieitaglo, composta
majoritariamente por servidores pertencentes ao quadro

pemuanente do DNIT.




[ Dheclaraciio de Existéncia de Recursos Orcamentinos.
Declaracio exigide na Ley de Responsabilidade Fiscal com
d. | Aprovacdo do Ordenador de Despesas para imicio dos
procedimentos licitatoros,
o Orcamento Estimado, detalhado em planilhas de custos
) UIIEETI0S & tofals.
i Pesquisas de mercado (empresas, atas, contratos de outros
) orgdos, cic),
Plamlhe orgamentsna em branco para preenchimenio por parie
dos licitantes:
h. Muddelos de: declaracies, termos, cartas, ete.
L Minurta de edital ¢ anexos.
i Minuta de contrato,
Fou utilizada a minuia padrio de ROC aprovada pela Diretoria
i Colegiada do DMNIT?

Brasilia/DF, de

de

Assinatura do responsavel pelo preenchimento

Assinatura do responsavel pela Diretoria de Planejamento e Pesquisas.




ANEXO 1V

MODELO DE MAPA DE RISCOS - PREGAO

FASE DE ANALISE

{ ) Planejamento da Contrataciio ¢ Selecdio do Fornecedor
{ ) Gestio do Contrato
RISCCY F]
} Bars I Media [ ) Ala
Probahilidade de impacto
| Baixs I Media [ ) Alta
1d. D
1.
ld. Agiio Preventiva Responsivel
1.
. Ao de {Inntinginfii Hesponsivel
RISC0) 52
{ }1Bauxa ( JMeda { )Ala
Frobabilidade de impacto
{ 1Baxa ( JMedia | ) Ala
Id. Dann
1.
Id. Ao Freventiva Hesponssvel
1.
Id. Acdio de Contingéncia Responsavel

Brasilia/DF,

de

de

Assinatura do responsavel pelo preenchimento




ANEXO V

LISTA DE VERIFICACAO — PLANO ESTRATEGICO TCU
ACORDAO n? 2746/2015
LISTA DE VERIFICACAO

COMISSAO DE LICITACAO — FASE EXTERNA

Processo n°:

Licitacao n°

Legislacao de regéncia: Acordao n° 2746/2015 - TCU!

O presidente da comissao cadastrou a licitagdo de forma correta no SIASG,

1 observando a modalidade, critério de julgamento, valor estimado da

' proposta, responsavel pela licitagdo, data da sess&o publica e o prazo | [ O O

minimo de elaboragdo da proposta (entre a publicacdo e sessdo de
abertura)?
O presidente da comisséao retirou a restricdo do processo licitatério no SEI

2. apoés a publicagéo do Edital, para atendimento ao disposto no Memorando — | () O O
Circular n° 1097/2018/ASSAD/GAB-DNIT SEDE (0930166-SEI)?

3. O presujente _da Comisséo instruiu o processo SEI com o Edital publicado e O O O
respectivo aviso?
O presidente da Comisséao publicou o Edital, avisos e a Proposta de Preco

4. ) " . OOl O
em arquivo editavel no site do DNIT?
O presidente da Comissé&o publicou o Anteprojeto no Site do DNIT, quando O O O
se tratar de RDCi?

6. | Teve esclarecimentos? OOl O

6.1 (0] preS|d§nte da comisséo instruiu o processo SEI com os esclarecimentos O O O
e respectivas respostas?

6.2 O presidente da comissdo instruiu o processo SElI com o Caderno de O O O
Perguntas e Respostas?

6.3 O presidente da comiss&o publicou o Caderno de Perguntas e Respostas no O O O

. site do DNIT e no Comprasnet??

7. | Teve impugnagéo? OOl O

71 O preS|d£ante da~ comiss&o |nNstrU|u o processo no SEI com a O O O
impugnacéo/decisdo de impugnacdo?

79 @) pr.eS|dente da comissé&o publicou a impugnagéo/decisdo de impugnagao O O O
no site do DNIT?

73 O preS|dler~1te da comissé&o respondeu a impugnacao em 24 horas ap0s a sua O O O
interposicao?

7.4 | A decisdo de impugnacéo esta fundamentada? 0| Ol O

! Conforme item 9.1.25, 0 TCU determinou aos 6rgos que “estabelecesse modelos de lista de verificagfo para atuagdo do
presidente da comissdo ou comisso de licitagdo quando da execugfo de atividades na fase externa da licitagéo;”
2 Apenas indicar nos Avisos do Comprasnet que o Caderno de Perguntas e Respostas esta disponivel no site.



75 Houyae mamfestagao_da area demandante, de forma a fundamentar a O O O
decisdo de impugnacao?
8. Houve necessidade de suspenséo do certame? O O] O
O presidente da comissdo suspendeu o certame no SIASG, gerando a
8.1 O - O] OO
publicagédo de suspensédo no DOU?
O presidente da comissao elaborou o Despacho Decisério de Suspensao,
8.2 | em que fundamenta os motivos que deram causa a suspenséo do certame? | () ) )
O presidente da comisséo instruiu o processo SEI com o Despacho Decisério
8.3 | de Suspensio? O O] O
8.4 O presidente da comissao publicou o Despacho Decisério de Suspensdo no O O O
site do DNIT?
Houve necessidade de reabertura do prazo diante das respostas aos
9. ; o ) - OOl O
esclarecimentos e decisdo de impugnagao?
91 O presidente da comissdo alterou a data da abertura da sessdo no SIASG, O O O
) gerando a publicagédo do Aviso de Reabertura no DOU?
92 O _pre§|dente da comissao verificou se houve aumento do valor estimado da O O O
licitagdo?
93 O presidente da comissdo alterou o valor estimado no SIASG quando da Ol o O
reabertura do Certame?
10. O presidente da comiss&o abriu a sessao publica no horario marcado? ) ) )
101 (0] preS|dente3 da comissdo realizou a pré - analise das propostas O O O
cadastradas?
10.2 | O presidente da comiss3o iniciou a fase de lances? OOl O
103 (0] preSJdente dg comiss&o concedeu tempo habil para fase de lances anterior O O O
ao periodo de iminéncia?
O presidente da comissao alertou os licitantes acerca da responsabilizagao
10.4 | em caso de desisténcia da proposta, no caso de ofertarem lances | (J ) O
inexequiveis?
105 O.preS|dente Qa,cpmlssao'determlnqu.o tempo de iminéncia (no minimo, 5 O O O
minutos) para inicio do periodo aleatorio?
10.6 | O presidente da comiss&o encerrou a fase de lances? O O] O
Apos a fase de lances foi verificado se havia fornecedor com direito ao
10.7 | exercicio de preferéncia devido a alguma margem estipulada em | (J ) )
regulamento?
O presidente da comissao negociou o prego com a licitante melhor colocada
10.8 OOl O
na fase de lances?
O presidente da comissdo convocou a licitante para anexar no sistema
10.9 | comprasnet, no prazo estabelecido pelo edital, a proposta de preco e | () | () | (O
documentacao de habilitacdo?
10.10 o pr?5|dente da Ccomiss&o alertou o licitante das sang¢bes cabiveis no caso Ol O O
de ndo apresentacdo da proposta?
O presidente da comisséo alertou o licitante de que pedidos de prorrogagdes
10.11 | somente seriam aceitos se solicitados dentro do prazo estabelecido para | (J O O
envio do anexo?
11 Os documentos foram enviados? 0| Ol O
101 O preS|dente~da comissdo recusou a proposta da licitante que ndo enviou a Ololo
documentacio?

3 OBS.! Ndo é recomenddvel que as propostas cadastradas que estdo com valores acima do orcamento estimado sejam
excluidas antes da fase de lances.

OBS.2 Nio ¢ recomendavel que as propostas cadastradas com valores que possam ser considerados inexequiveis sejam
excluidas antes da fase de lances.

OBS.? O presidente da comiss@o deve excluir proposta que identifique a licitante.



O presidente da comisséo realizou a negociacao da proposta com as demais

11.2 | 7 , i . D N
licitantes, em caso de desclassificacdo das anteriores?
113 O presidente da comisséo verificou a necessidade de Desempate ME/EPP
) no caso de desclassificagéo de licitantes anteriores?
114 O presidente da comisséo instruiu o processo SEl com a documentagao O O O
apresentada pela licitante?
O presidente da comissdo publicou a documentagdo apresentada pela
115 licitante, no site do DNIT, nos casos em que a licitante ndo conseguiu anexar O O O
’ a proposta no Comprasnet (por motivo devidamente fundamentado e aceito
pelo presidente da comiss&o)?
12. O presidente da comiss&o aceitou a proposta de pregos? O O] O
12.1 (0] r')r.eS|dente da comissdo confeccionou documento em que fundamenta a O O O
analise da Proposta de Precos?
122 @) pregdente da comisséo realizou diligéncias necessérias para ajustes alla O
formais da proposta?
Em caso de inexequibilidade, o presidente da comissé&o solicitou documentos
12.3 S )| OO
que comprovem a exequibilidade da proposta?
12.4 O presidente da comisséo solicitou Termo de Compromisso de prestagéo da O O O
) garantia adicional, conforme disposto no artigo 48,§2° da Lei n® 8666/93.
Foi feita a comprovagao da regularidade fiscal do licitante como determina o
12.5 | art. 27 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, c/c o inciso Xllldo art. 4°da | (J | (] | (O
Lei n° 10.520, de 2002?
O presidente da comissao realizou consulta a todas as listas oficiais que
12.6 | fornecem informagbes referentes a restricbes para contratar com a | () ) )
Administracdo Publica?
12.7 | O presidente da comissé&o realizou consulta junto ao SICAF? )| | O
O presidente da comissao realizou consulta junto ao Banco nacional de
12.8 Devedores Trabalhistas (CNDT)? OO -
129 O presidente da comissao realizou consulta junto ao Cadastro Nacional de alla O
) Condenacdes por Improbidade Administrativa (CNJ)?
12.10 O.prAeS|dente da comiss&o realizou consulta junto ao Cadastro de Empresas O 0O O
Inidéneas e Suspensas (CEIS)?
O presidente da comissao realizou consulta junto ao Cadastro de Inidéneos
1211 e Cadastro e Inabilitados (TCU)? OO -
Apbs aceite da proposta de pregos no sistema compranet, o presidente da
12.12 | comiss&o concedeu o prazo de 3(trés) dias uUteis para apresentacdo da | (J | (J )
proposta em documentacéo fisica?
12.13 O presidente da comisséo instruiu o processo SEI com a Analise da Proposta O O O
de Precgos?
12.14 O presidente da comissao publicou no site do DNIT a Analise da Proposta O O O
de Precos?
12.15 Houve manifestacdo da area demandante, de forma a fundamentar a Analise O O O
da Proposta de Pregos?
13 A licitante foi considerada habilitada? OOl O
O presidente da comissdo confeccionou documento em que fundamenta
13.1 o o | OO
analise dos Documentos de Habilitacdo?
O presidente da comisséo realizou diligéncias necessarias de forma a
13.2 . MRPETe | OO
complementar as informacdes ja inseridas dentro da proposta?
13.3 O preS|dent<% da comissao instruiu o processo SElI com a Andlise da O O O
Documentacdo de Habilitacdo?
13.4 O premdentg da comiss&o publicou no site do DNIT a Analise da O O O
Documentacdo de Habilitacdo?
Houve manifestacdo da area demandante, de forma a fundamentar a Analise
13.5 - o D N
da Documentacdo de Habilitacdo?
O Presidente da comissao divulgou com clareza os atos no Comprasnet,
dentro do horario de expediente, e as informacgdes relativas a data e hora
13.6 o e < L ; L | OO
das sessdes publicas, sua suspensédo e reinicio em respeito aos principios
da publicidade, transparéncia e isonomia?
O presidente da comiss&o encerrou a sesséo, gerando a Ata de Realizacao
13.7 x s | OO
do Pregéo Eletrénico no comprasnet?
13.8 O presidente da comisséo instruiu o processo SEI com a Ata de Realizagéo O O O

do Pregéo Eletrbnico?




O presidente da comissdo publicou a Ata de Realizacdo do Pregéo

13.9 Eletrénico no site do DNIT?

14 Houve interposicéo de recurso?

O presidente da comissdo concedeu prazo de no minimo 30(trinta) minutos

Splape
0|0 O
aplape

14.1 para registro de intengdo de recuso?

14.2 O presidente da comiss&o exerceu o juizo de admissibilidade das inteng¢des
) de recurso registradas?*

14.2 O presidente da comissao registrou no sistema o prazo de 5 dias (uteis) para
) recurso, 5 dias (uteis) para contrarrazdes e 5 dias (Uteis) para decisdo?

14.3 O presidente da comissdo confeccionou Decisdo de Recurso de forma

fundamentada?

14.4 | O presidente da comissdo decidiu o recurso no sistema comprasnet?

O presidente da comisséo instruiu o processo SElI com o Recurso e a

oo ad)d
10|00 0]
o] ojoad)d

14.5 Deciséo de Recurso?
O presidente da comissdo publicou o Recurso e a Decisdo de Recurso no

14.6 !
site do DNIT?

15 Houve adjudicacdo do objeto e homologacdo por parte da Autoridade

) competente?

O presidente da comissao confeccionou Relatério Final da Licitagao para fins
de homologacédo por parte da Autoridade competente, contendo todas as

16. . . x e ! e OOl O
informagdes do pregdo, bem como possiveis irregularidades passiveis de
Processo Administrativo de Apuracdo de Responsabilidade?

17 O presidente da comiss&o preencheu a Lista de Verificagdo/SEGES n° 2/16 O O O

— Anexo Il e instruiu o processo com o Check-list?

Brasilia(DF), de de

Assinatura do Presidente da comisséo

4 Neste momento, sugerimos que somente devera ser analisada a tempestividade da intencdo de recurso, de forma que o juizo
de admissibilidade deve ser no sentido de aceitar as intengdes, sem realizar juizo de valor.



ANEXO VI
LISTA DE VERIFICACAO — PLANO ESTRATEGICO TCU

ACORDAO n? 2746/2015

LISTA DE VERIFICAGAO

PREGOEIRO — FASE EXTERNA

Processo n°:

Licitacao n°

Legislagao de regéncia: Acordao n° 2746/2015 - TCU®

O pregoeiro cadastrou a licitagdo de forma correta no SIASG, observando a
1. modalidade, critério de julgamento, valor estimado da proposta, responsavel
pela licitagdo, data da sess&o publica e o prazo minimo de elaboragéo da
proposta (entre a publicacdo e sessé&o de abertura)?

0
0
0

O pregoeiro retirou a restricdo do processo licitatorio no SEl apos a
2. publicagéo do Edital, para atendimento ao disposto no Memorando — Circular
n°® 1097/2018/ASSAD/GAB-DNIT SEDE (0930166-SEI)?

O pregoeiro instruiu o processo SEI com o Edital publicado e respectivos
avisos.

O pregoeiro publicou o Edital, avisos e a Proposta de Prego em arquivo
editavel no site do DNIT?

Teve esclarecimentos?

5.1 O pregoeiro respondeu os esclarecimentos em 2 (dois) dias Uteis ?

O pregoeiro instruiu o processo SEI com os esclarecimentos e respectivas

O oo oo 0
O 0o oo O
O oo oo o

5.1 respostas?
59 O pregoeiro instruiu o processo SElI com o Caderno de Perguntas e Ol O O
Respostas?
O pregoeiro publicou o Caderno de Perguntas e Respostas no site do DNIT
53 | e no Comprasnet®? Doy
6. Teve impugnacgéo? O | OO
6.1 O pregoe|~ro?|nstrwu o processo no SEI com a impugnagéo/decisdo de Ol O O
impugnagao’
6.2 ngl)_lr_(??goelro publicou a impugnagdo/decisdo de impugnacdo no site do O O O
6.3 O pregoeiro respondeu a impugnagdo em 2 dias Uteis ap6s a sua Ololo
interposicéo?
6.4 | A decisdo de impugnacio esta fundamentada? | O O
6.5 Houve manifestacdo da area demandante, de forma a fundamentar a O O O

decisdo de impugnacéo?

5 Conforme item 9.1.25, o TCU determinou aos 6rgdos que “estabelecesse modelos de lista de verificagfo para atuagdo do
pregoeiro ou comissdo de licitagdo quando da execucdo de atividades na fase externa da licitagdo;”
¢ Apenas indicar nos Avisos do Comprasnet que o Caderno de Perguntas e Respostas estd disponivel no site.



7. Houve necessidade de suspensio do certame? O O] O

O pregoeiro suspendeu o certame no SIASG, gerando a publicagdo de alla O

71 suspensao no DOU?

O pregoeiro elaborou o Despacho Decis6rio de Suspensdo, em que
7.2 | fundamenta os motivos que deram causa a suspensao do certame?

0
0
0

O pregoeiro instruiu o processo SEI com o Despacho Decisério de
7.3 | Suspensio?

7.4 | O pregoeiro publicou o Despacho Decis6rio de Suspensdo no site do DNIT?

8 Houve necessidade de reabertura do prazo diante das respostas aos
) esclarecimentos e decisdo de impugnacao?

8.1 O pregoeiro alterou a data da abertura da sessdo no SIASG, gerando a
) publicagédo do Aviso de Reabertura no DOU?

8.2 | O pregoeiro verificou se houve aumento do valor estimado da licitagdo?

8.3 O pregoeiro alterou o valor estimado no SIASG quando da reabertura do
) Certame?

9. O pregoeiro abriu a sesséo publica no horario marcado?

9.1 O pregoeiro realizou a pré - analise das propostas cadastradas?’

9.2 O pregoeiro iniciou a fase de lances?
93 O pregoeiro concedeu tempo habil para fase de lances anterior ao periodo
) de iminéncia?
94 O pregoeiro alertou os licitantes acerca da responsabilizacdo em caso de
) desisténcia da proposta, no caso de ofertarem lances inexequiveis?
95 O pregoeiro determinou o tempo de iminéncia (no minimo, 5 minutos) para
) inicio do periodo aleatério?
9.6 O pregoeiro encerrou a fase de lances?
Apés a fase de lances foi verificado se havia fornecedor com direito ao
9.7 exercicio de preferéncia devido a alguma margem estipulada em
regulamento?
9.8 O pregoeiro negociou o prego com a licitante melhor colocada na fase de
) lances?
O pregoeiro convocou a licitante para anexar no sistema comprasnet, no
9.9 prazo estabelecido pelo edital, a proposta de pregco e documentacao de
habilitacdo?
9.10 O pregoeiro alertou o licitante das sancdes cabiveis no caso de ndo

apresentacao da proposta?

O pregoeiro alertou o licitante de que pedidos de prorroga¢des somente
9.11 seriam aceitos se solicitados dentro do prazo estabelecido para envio do

oo ooy 0o 0 |goopo] 0o oo oo d
oo ooy 0o 0 goopo] 000 o0 o)o|jd o
oo ooy oo 0 |goojo] 0o0 oo oo o

anexo?

10 Os documentos foram enviados?
10.1 O pregoeiro recusou a proposta da licitante que ndo enviou a

) documentacdo?
10.2 O pregoeiro realizou a negociagéo da proposta com as demais licitantes, em

) caso de desclassificacdo das anteriores?
103 O pregoeiro verificou a necessidade de Desempate ME/EPP no caso de

) desclassificacdo de licitantes anteriores?
104 O pregoeiro instruiu o processo SEI com a documentagéo apresentada pela O O O

licitante?

7 OBS.! Ndo é recomenddvel que as propostas cadastradas que estdo com valores acima do orcamento estimado sejam
excluidas antes da fase de lances.

OBS.2 Nio ¢ recomendavel que as propostas cadastradas com valores que possam ser considerados inexequiveis sejam
excluidas antes da fase de lances.

OBS.? O pregoeiro deve excluir proposta que identifique a licitante.



O pregoeiro publicou a documentagao apresentada pela licitante, no site do
DNIT, nos casos em que a licitante ndo conseguiu anexar a proposta no

105 Comprasnet (por motivo devidamente fundamentado e aceito pelo Do O
pregoeiro)?
11. | O pregoeiro aceitou a proposta de pregos? | O O
111 O pregoeiro confeccionou documento em que fundamenta a andlise da O O O
Proposta de Precos?
1.2 O pregoeiro realizou diligéncias necessarias para ajustes formais da Olol o
proposta?
Em caso de inexequibilidade, o pregoeiro solicitou documentos que
11.3 L D N
comprovem a exequibilidade da proposta?
114 O pregoeiro solicitou Termo de Compromisso de prestacdo da garantia alla O
) adicional, conforme disposto no artigo 48,§2° da Lei n° 8666/93.
Foi feita a comprovagéo da regularidade fiscal do licitante como determina o
11.5 | art. 27 da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, c/c o inciso Xllldo art. 4°da | (J | (O | (O
Lei n° 10.520, de 20027
O pregoeiro realizou consulta a todas as listas oficiais que fornecem
11.6 | informagdes referentes a restricdes para contratar com a Administragéo | () | () )
Pudblica?
11.7 | O pregoeiro realizou consulta junto ao SICAF? O | O O
O pregoeiro realizou consulta junto ao Banco nacional de Devedores
118 | Trabalhistas (CNDT)? -
1.9 O pregoeiro realizou consulta junto ao Cadastro Nacional de Condenagdes alla O
) por Improbidade Administrativa (CNJ)?
11.10 O pregoeiro realizou consulta junto ao Cadastro de Empresas Inidéneas e alla O
Suspensas (CEIS)?
O pregoeiro realizou consulta junto ao Cadastro de Inidoneos e Cadastro e
1.1 Inabilitados (TCU)? Dy -
Apds aceite da proposta de pregos no sistema compranet, o pregoeiro
11.12 | concedeu o prazo de 3(trés) dias Uteis para apresentagéo da proposta em | () ) )
documentacao fisica?
11.13 | O pregoeiro instruiu o processo SEl com a Andlise da Proposta de Pregos? ) ) )
11.14 | O pregoeiro publicou no site do DNIT a Analise da Proposta de Pregos? O | O O
11.15 Houve manifestagéo da area demandante, de forma a fundamentar a Analise O O O
da Proposta de Pregos?
12 A licitante foi considerada habilitada? O Ol O
121 O pregoeiro confec_c_|on<2u documento em que fundamenta analise dos O O O
Documentos de Habilitagdo?
O pregoeiro realizou diligéncias necessarias de forma a complementar as
122 |. AP D U
informacdes ja inseridas dentro da proposta?
123 @) pregoeiro instruiu o processo SEl com a Analise da Documentagéo de all= O
Habilitagdo?
12.4 @) pregoeiro publicou no site do DNIT a Analise da Documentacdo de all= O
Habilitagdo?
125 Houve manlfestelgao da area de~mandante, de forma a fundamentar a Analise O O O
da Documentacdo de Habilitacdo?
O Pregoeiro divulgou com clareza os atos no Comprasnet, dentro do horario
12.6 de expediente, e as informagdes relativas a data e hora das sessdes O O O
) publicas, sua suspensao e reinicio em respeito aos principios da publicidade,
transparéncia e isonomia?
12.7 O Pregoeiro encerrou a sessao, gerando a Ata de Realizacdo do Pregao O O O
Eletrbnico no comprasnet?
12.8 O pregoeiro instruiu o processo SEIl com a Ata de Realizagdo do Pregéo O O O
Eletronico?
12.9 8Np|[|<_a’?goe|ro publicou a Ata de Realizagdo do Pregéo Eletrénico no site do O O O
13. Houve interposigéo de recurso? | O O
13.1 O pregoeiro concedeu prazo de no minimo 30(trinta) minutos para registro Ol O O

de intenc&o de recuso?®

8 Conforme Acordio 1020/2010- TCU-Plenario




O pregoeiro exerceu o juizo de admissibilidade das intengdes de recurso

13.2 registradas?®

12.2 O pregoeiro registrou no sistema o prazo de 3 dias (uteis) para recurso, 3
) dias (Uteis) para contrarrazdes e 5 dias (Uteis) para decisdo do pregoeiro?

13.3 | O pregoeiro confeccionou Decisdo de Recurso de forma fundamentada?

13.4 | O pregoeiro decidiu o recurso no sistema comprasnet?

13.5 | O pregoeiro instruiu o processo SEI com o Recurso e a Decisdo de Recurso?

13.6 | O pregoeiro publicou o Recurso e a Decisao de Recurso no site do DNIT?

Houve adjudicagao por parte do pregoeiro (quando ndo houver recurso) e

0000 O
0000 O
L0000 O

14. homologacgéo por parte da Autoridade competente?
O pregoeiro confeccionou Relatorio Final da Licitagdo para fins de
homologagcdo por parte da Autoridade competente, contendo todas as
15. . ~ - I . e | OO
informagbes do pregdo, bem como possiveis irregularidades passiveis de
Processo Administrativo de Apuracdo de Responsabilidade?
16 O pregoeiro preencheu a Lista de Verificagado/SEGES n° 2/16 — Anexo Il e alla O

instruiu o processo com o Check-list?

Brasilia(DF), de de

Assinatura do Pregoeiro

° Neste momento, sugerimos que somente devera ser analisada a tempestividade da inten¢fio de recurso, de forma que o juizo
de admissibilidade deve ser no sentido de aceitar as intengdes, sem realizar juizo de valor.



