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APRESENTACAO

O Departamento Nacional de Estradas de Rodagem, por intermédio da Diretoria de
Desenvolvimento Tecnolégico - IPR, vem, ao longo dos anos, desenvolvendo
extensa atividade de elaboragdo de Normas e Manuais Técnicos e Administrativos,
necessarios & sua propria atuacio e a dos drgéos rodoviarios de todo o Pais,
sempre com a preocupacao de estabelecer condigdes harmoénicas para a edigéo
desses documentos.

Neste contexto, surgiu em 1979 a primeira edicdo do Manual de Editoragao,
elaborado no dmbito da antiga Divisao de Informatica Técnico-Cientifica do IPR.

Em face do tempo decorrido desde essa primeira edicdo e, sobretudo, tendo em
vista a necessidade de incorporagdo das inovagdes provenientes da utilizagéo
cada vez mais freqllente de tecnologias digitais na produgao de documentos, a
revis@o do Manual em questio se tornou extremamente oportuna.

Assim, o Manual de Editoracdo devidamente revisto e atualizado € encaminhado
ao publico rodoviario, destinande-se a definir diretrizes e padrdes para publicacdes
em geral e do DNER, no tocante ao processo editorial, ao planejamento gréafico e,
em particular, aos modernos aplicativos para edicdo e editoracéo de textos, por
processos computacionais.

Solicita-se aos que utilizarem este Manual que enviem suas contribuicbes, através
de criticas e sugestdes, para a Diretoria de Desenvolvimento Tecnolégico - IPR, na
Rodovia Presidente Dutra, km 163, Centro Rodoviério, Vigario Geral, Rio de
Janeiro, RJ, CEP 21240-000, aos cuidados da Divisdo de Capacitagio
Tecnolégica.

Eng.? Cheglier Jabour Chequer
Diretor nvolvimento Tecnolégico







MANUAL DE EDITORACAO DO DNER MT/DNER/IPR

RESUMO

Este trabalho apresenta conceitos béasicos relacionados com a publicacdao de
textos e com fases de sua elaboragdo, desde a preparacdo do original até sua
colocagéo & disposicéo dos leitores. Sdo ainda apresentados alguns comentarios a
respeito de programas de computador - editores e aplicativos de editoragao - e um
padrao para publicagdes do DNER, baseado nas normas da ABNT.
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ABSTRACT

This paper presents basic concepts related to publishing and its elaboration steps,
since author idea till it be available to public in general. Some comments are also
presented about software - word processors and publishers - in order to make

people be more enthusiastic about them, and a guide to DNER authors, based in
ABNT standards.
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PREFACIO

QO presente Manual foi elaborado pela Diretoria de Desenvolvimento Tecnologico -
DrDTc/IPR a fim de orientar o corpo técnico do DNER na preparacao de seus documentos

técnicos e administrativos.

Xi






INTRODUCAO

MANUAL DE EDITORAGCAO DO DNER

Embora esta publicagio tenha o nome de “Manual de Editoracéo”, seu enfoque é um pouco
mais abrangente. Assim, em seu escopo, este manual destina-se a definir diretrizes e
padrées para as publicagdes feitas pelo DNER e, ainda, a atixiliar as pessoas que venham a
encarregar-se desse mister, provendo informagdes relacionadas com a estrutura do
processo editorial, ao planejamento grafico e, fundamentalmente aos aplicativos para
computadores ligados a edigdo € a editoracdo de textos.

' [ﬁ@ AL ERTYY

Figura 1- Sisterna modemo de editoragdo, em que a chapa de impressdo & produzida por um
equipamento diretamente ligado ao computador sem passar pelo processo fotografico.

Assim, no capitulo 1 apresentamos algumas nogdes sobre o processo grafico editorial,
necessarias 4 compreensao dos passos essenciais para que uma publicagao evolua do seu

estado embrionario, na cabega do autor, para as prateleiras das fivrarias e para as maos
dos leitores.

Ja no capitulo 2, fazemos uma abordagem dos aspectos que determinam o custo de uma
publicagio, mostrando sua composicdo em cada etapa do processo, o que, de certa forma,
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prepara e favorece o entendimento da leitura do capitulo 3, em que se focaliza a escolha do

processo grafico a ser adotado para uma determinada publicagéo.

No capitulo 4, mostramos nosso respeito aos génios do conhecimento que se fazem
refratérios ao uso das modernidades proporcionadas pelos computadores pessoais: os que
ainda disseminam seus conhecimentos através de textos datilografados, gravados em fita
magnética ou, ainda, de manuscritos. Nesse capitulo, procura-se estabelecer uma interface
amigavel de entendimento entre quem escreve e quem cuida dos primeiros passos da
editoragio.

A seguir, no capitulo 5, fazemos uma apresentacdo do que existe, ao tempo desta
publicagio, em matéria de aplicativos de computador que tornam mais facil o trabalho dos
iniciados. Busca-se, também, incentivar os aficionados do lapis e do papel a ousarem mais
no mundo dos computadores.

Finaimente, o capitulo 6 é o que estabelece um padrdo para as publicagdes do DNER,

tendo como objetivo apresentar um guia facil de ser seguido através de uma abordagem
simples e didatica.

Cumpre iembrar, ainda, o carater dindmico deste trabalho que apresenta o estado atual das
artes graficas para o tempo de sua publicacio o que, nos dias atuais tem vida muito curta.

Desta forma, nossa recomendag&o ao leitor-autor é: procure sempre saber do que existe de
mais novo. Atualize-se, antecipe-se se for possivel.




CAPITULO 1

1. O PROCESSO GRAFICO EDITORIAL

Neste capitulo, abordaremos o processo grafico editorial através de um breve histérico e,
também, por meio de uma analise geral de suas facilidades atuais.

1.1 HISTORICO

Para que se possa entender melhor o processo grafico editorial nos dias de hoje, &
desejavel que se tenha uma visdo de seu desenvolvimento através dos tempos. Assim,
apresentamos nesta segdo um breve historico de sua evolugdo e algumas definicbes
importantes para sua compreenséo.

1.1.1 A INVENCAO DO PAPEL

Os chineses inventaram o papel por volta do ano de 150 de nossa era. Os europeus s6
comecaram a fabrica-lo cerca de mii anos depois. A matéria-prima dos chineses era uma
mistura de algodao, paiha e madeira. Acrescentavam agua a mistura e amassavam até
obterem uma espeécie de polpa. Depois escorriam a agua e alisavam as fibras, formando
folhas que, por fim, prensavam e deixavam secar. Os chineses conservaram a invengdo em
segredo por mais de quinhentos anos.

No seculo VIII, os arabes descobriram essa arte, depois de capturarem alguns especialistas
chineses e, a partir do século Xll, instalaram uma florescente industria papeleira em
Valéncia, na Espanha, a primeira da Europa. Desde entéo, o uso do papel disseminou-se
por todo o continente, substituindo os pergaminhos, que eram feitos com pele de carneiro.

Até 1796 o papel era feito artesanalmente, quando apareceu a primeira maquina para sua
fabricagdo. Poucos anos depois, a celulose extraida das arvores comegou a ser usada
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como matéria-prima e as maquinas foram aperfeicoadas, passando-se a producao em larga
escala.

Hoje em dia, a preocupagéo com a poluicdo industrial e com a conservacao das florestas,
grande insumo para a produgio de papel, tem feito com Qque se busquem alternativas para
reduzir o consumo deste.

1.1.2 A IMPRENSA

Embora os chineses ja conhecessem técnicas de impress&o quatro séculos antes, pelo

menos, somente em 1450 Gutenberg inventou a prensa de tipos méveis, na Europa.

Sua técnica era a seguinte: na extremidade de uma haste de ago esculpia-se uma letra.
Depois, golpeava-se esse pequeno instrumento contra um metal mais macio, como o
chumbo. Os espagos vazios que se formavam no chumbo serviam de moide para letras
iguais e eram enchidos com estanho fundente. As letras de estanho assim obtidas - os tipos

- eram colocadas lado a lado, formando linhas que, por sua vez formavam paginas.

Tratava-se de um processo moroso e uma pagina poderia levar um dia inteiro para ser
composta. Depois de pronta, a “pagina” era impregnada com tinta, uma mistura de azeite
vegetal e po de carvdo. Em seguida, com o uso de uma prensa, apertava-se o papel contra
as letras embebidas de tinta. As letras de estanho podiam ser utilizadas muitas vezes,
permitindo incriveis tiragens de mais de cem exemplares.

O processo de alimentagio do papel exigia grande esforgo , pois era preciso mover as
pesadas alavancas da prensa. Em 1803, Friedrich Kéenig desenvolveu a impressao

cilindrica, que usava dois cilindros para levar o papel até a prancha de impressao.

Mais tarde, Kéenig inventou o entintamento automatico, por meio de rolos que espalhavam
a tinta sobre os tipos metalicos.

Com algumas inovagdes, esse sistema continua sendo usado até os dias de hoje.
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Em 1884, Otto Mergenthaler inventou o
linotipo, uma grande maquina capaz de
preparar linhas inteiras de uma vez, com os
tipos sendo formados a partir de matrizes,
selecionadas através de um teclado como o
de uma maquina de escrever, que se
alinhavam para receber uma liga de estanho e
chumbo fundente. Este processo deu um
grande aumento de rapidez a4 composigio das

paginas, evitando também a tarefa de separar

os tipos apos a impressdo. Depois que o
trabalho terminava, cada linha era novamente Figura 2 - Tipas para composigdo manual
fundida para alimentar a caldeira do linotipo.

A estereotipia, processo que consistia no uso de uma placa cilindrica capaz de produzir a
impressdo em um movimento rotativo, aumentou em muito a velocidade da producao

grafica, permitindo, a partir de entéo, a producéo de periddicos informativos diarios.

1.1.3 TECNICAS DE IMPRESSAO

Dentre as técnicas de impressao utilizadas pelo homem, ao longo dos tempos, merecem
destaque:

1.1.3.1 Tipografia

A tipografia apresenta a vantagem de as letras de metal fundido poderem ser usadas
repetidas vezes e para muitos textos diferentes. Os caracteres, letras mintsculas e
maidsculas, sinais de pontuag@o e numeros sio chamados de tipo, dai 0 nome tipografia
para este processo.
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1.1.3.2 Litografia

A litografia foi inventada em 1796 pelo austriaco Aloys Sennenfelder, que denominou seu
nvento “impressao quimica”. O termo litografia apareceu em 1805, criado por Mitterer,

professor de desenho em Munique, Alemanha.

A denominacgéo “impressdo quimica’, dada por seu inventor, baseia-se essencialmente na

imiscibilidade existente entre a agua e as tintas graxas. O processo é o seguinte:

Desenha-se com um produto gorduroso, sobre a pedra, o que se quer imprimir. Em
seguida, lava-se a pedra com um outro produto que adere as partes que ndo foram
"engorduradas” e que tem a propriedade de repelir a tinta graxa. Assim quando se passa
tinta sobre a pedra apenas as partes engorduradas, que contém a forma a ser impressa, a
absorverao.

Figura 3 - Méaquina para fotografar arte final em pape! com a finalidade de produzir um fotolito.
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Hoje em dia, a pedra é substituida por placas metalicas nas quais o original € gravado
atraves de processos fotograficos.

1.1.3.3 Off-set

O off-set é uma técnica de impresséo derivada diretamente da litografia. O original &
gravado em uma placa metalica que & entintada e entra em contato com um cilindro de

borracha. O cilindro de borracha é que passa a tinta para o papel.

1.1.3.4 Serigrafia

O nome Serigrafia vem do fato de que esta técnica tem por base a permeabilidade de um
fino tecido de seda. Sobre uma tela de tecido, vedam-se com cola os poros que hao devem

deixar passar a tinta, deixando abertos aqueles que correspondem & forma que se quer
gravar,

1.2 O PROCESSO COMO UM TODO

A producdo de um livro ou uma revista, desde a criagdo técnica ou literaria até sua entrega
ao mercado como produto final, deve ser vista como um processo integrado. Assim, todos
0s que participam desse processo devem ser capazes de ter um entendimento razoavel das
demais etapas. Isto fara com que haja compreensdo das necessidades mutuas que,

devidamente atendidas, poderéo ter como resuitado um custo total menor e uma qualidade
melhor.

Assim, se o criador de arte final conhece o processo de produgdo de um fotolito, ele pode
trabalhar com dimensées que aproveitem melhor o tamanho de filme que serd usado. O

produtor do fotolito precisa conhecer a “mancha da impressora”' para saber como montara
as chapas.

1.3 O ESTADO DA ARTE

O processo grafico, nos dias de hoje, atravessa uma fase de mudangas extremamente
rapidas. Ao mesmo tempo em que se dispéem de processos computadorizados capazes de

produzir rapidamente uma chapa de impressdo, dispensando processos intermediarios,

' Dimensdes da area que pode ser impressa em um determinado equipamento. Nao confundir com o termo
boca, gue se refere a largura maxima do papel que a impressora pode receber.

7
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ainda encontramos tipografias executando trabalhos graficos — quase sempre pequenos
folhetos n&c maiores que uma pagina de tamanho A4 ou, ainda, impressos legais tais como

notas fiscais e formularios para recolhimento de impostos — por composi¢ao manual.

A tipografia de composigdo manual ou mesmo de fundicdo de linhas em uma linotipo ainda

Nao morreu, mas encontra-se restrita a um pegueno nimero de tarefas.

E o que acontece, de uma forma geral com as técnicas que véo sendo preteridas por outras

mais novas. Quase sempre continuam sendo aplicadas, embora seu campo de atuacio va
diminuindo.

Como se encontra entdo o estado da arte na industria grafica brasileira e no mundo, essa
aldeia global? Certamente ainda trabalhando com tipografias e com serigrafia. Em suma,

tirando as primeiras matrizes entalhadas na madeira, talvez do resto ainda se use tudo.

De uma forma geral, no entanto, o processo grafico editorial que interessa ao autor de livros

poderia ser descrito pela sequéncia que apresentamos a seguir.
1.3.1 PREPARACAO DO ORIGINAL

Depois que o autor tem a idéia da obra, deve comegar a “pé-la para fora”. A proposta € bem
esta, de “pdr para fora” as idéias. Assim nfo se torna necessario que um autor realmente
escreva, na acepgao do termo, aquilo que quer publicar. Ele pode datilografar, digitar em
um computador (a forma mais atualizada) ou, até mesmo, ditar para um gravador de fita
magnetica. Até o momento da edigéo deste manual nao estava disponivel, no comércio em

geral, qualquer dispositivo que permitisse a transformagio direta da palavra falada em texto
escrito. No entanto, acreditamos estarmos bem perto disto.

Qualquer que seja a forma escolhida pelo autor para externar sua criagdo, esta, por
enguanto, devera passar para o papel.

1.3.2 A ANALISE DA OBRA

Depois que o autor tem a obra pronta, as vezes apenas uma sinopse — caso de escritores
de renome — cabe ao editor, ou a um conselho editorial, fazer a avaliagcdo da oportunidade
do trabalho. Isto quer dizer que se fara uma avaliago das viabilidades técnica e econémica

de sua publicagio. Na avaliagio técnica serdo levadas em conta as necessidades graficas
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para a edi¢éo do livro, na avaliagdo econémica, serdo observadas as condigOes de mercado
relacionadas com o investimento necessario, a disponibilidade de recursos e a expectativa
de resposta no processo de vendagem.

Nesse processo de andlise, muitas vezes s&o também levados em conta fatores de outras

naturezas, tais como patrocinio ou imposicées sociais ou politicas.

1.3.3 “IMPRIMATUR"

Dado o sinal verde para a publicagéo da obra: o chamado “imprimatur” (do latim: que seja
impressa), & preciso que esta passe por uma revisdo pertinente ao idioma em que foi
escrito. Ha quem diga ser necessaria apenas uma revisdo ortografica. No entanto
acreditamos ser também importante uma reviséo da sintaxe e da adequacgio dos termos a
proposta de comunicacao.

Quando se tratar de uma publicagdo técnica, o texto deve também ser revisado segundo
este aspecto.

1.3.4 A ARTE FINAL

A obra ja esta revisada e aprovada para publicagéo. E preciso entao prepara-la para ser
apresentada ao publico leitor. E preciso dar forma as paginas do livro. Para isto se montam
os textos e as ilustragdes, se houver, dando-lhes a forma em que irao realmente aparecer,

1.3.5 A REVISAO TIPOGRAFICA

Alem de uma nova revisdo ortografica, € também feita uma revisdo tipografica, em que se
verificam as utilizagées de titulos ressaitados, posices de figuras e tabelas, adequagio de
simbolos graficos, uso de fontes diferentes, negritos e itélicos, sobrescritos e subscritos etc.
E importante que se entenda que, a partir deste ponto, ndo devem ser feitas mais
modificagdes no “produto”. Tudo tem que estar conciuido.

1.3.6 A PRODUCAO DA CHAPA DE IMPRESSAO

Com a arte final nas méaos, torna-se possivel a preparagao do dispositivo fisico que fara a
transferéncia da tinta para o papel: a chapa de impresso. Isto pode ser feito diretamente
através de processos eletronicos, a partir de um arquivo de computador, ou através da
fotografia de uma copia em papel. Em ambos os casos, o resultado & uma chapa metalica




MANUAL DE EDITORACAO DO DNER MT/DNER/IPR

tratada de tal forma que retenha a tinta apenas em lugares determinados, que compéem o
negativo da pagina, podendo transferi-to por contato para o papel.

1.3.7 A IMPRESSAO PROPRIAMENTE DITA

Depois de prontas as chapas de impress#o, a operagéo seguinte ¢ a de fazer a impressao
dos cadernos (booklets) que compdem o miolo do livro. Faz-se também a impressdo da
capa.

1.3.8 A ENCADERNACAO

Se a publicacdo & de um sé caderno, tipo revista, a capa é grampeada ao miolo e n3o se
usa cola no processo. Pode-se também fazer a publicagio em folhas independentes e
encaderna-las com uma helice (processo conhecido, erradamente, como espiral) ou, ainda

com cola e grampos laterais. Os melhores trabaihos séo feitos com costura dos cadernos e
colagem da capa.

1.3.9 A DISTRIBUICAO

Quando o livro fica pronto, & preciso que se faga com que ele chegue ao leitor. E preciso
que se faga com que o leitor saiba que ele existe e que possa encontra-io préximo de seu

caminho. O trabalho da distribuicdo pode fazer a diferenga entre um best sefler e uma obra
encalhada.

1.3.10 A VENDA

O distribuidor do seu livro deve estar sempre em contato com as livrarias — os pontos de

venda de livros — para garantir que estes estar&o sempre em locais visiveis.
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CAPITULO 2

2. 0 CUSTO DO PROCESSO GRAFICO EDITORIAL

O custo do processo grafico editorial é, essencialmente, uma fungdo dos dispéndios que
vao desde & remuneragdo do trabatho do autor da obra, as vezes de um tradutor, da
preparagdo do manuscrito para o processo grafico, das revisSes técnicas, tipograficas e
ortograficas, do processo grafico em si, a distribuicdo e & venda. A soma de todas essas
despesas, dividida pelo nimero de exemplares produzidos, da o custo grafico editorial por
unidade. E importante que se perceba gue uma parte dos livros produzidos néo é vendida,
mesmo que a edicio se esgote. Isto acontece porque aiguns exemplares, um nimero que
pode chegar a cinco por cento, sdo distribuidos gratuitamente a titulo promocional.

2.1 A REMUNERAGAO DO AUTOR

Quase sempre, a remuneragéo do autor & acertada com um percentual do prego pelo qual o
livro devera ser vendido — € o prego de capa. Esse percentual, no mercado brasileiro, gira
em torno de dez por cento. £ importante que se entenda que o preco de capa de um livro é
alguma coisa como o prego tabelado para sua venda e é sobre ele que, normalmente, séo
caiculados todos os percentuais pertinentes ao seu projeto. Assim, quando & dado um
desconto ao comprador, pela fivraria, esta arca com a diferenca, que é retirada apenas de
sua parte no negocio.

2.2 0 CUSTO INDUSTRIAL

O custo industrial, que compreende a transformagéo do original manuscrito ou datilografado
em livro, corresponde, em média, a um valor entre quinze e vinte por cento do prego de
capa. Assim, se o custo industrial de um determinado livro for R$ 3,00, seu prego de capa
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devera estar entre R$ 15,00 e R$ 20,00. E, por um calculo bastante simples, o autor
recebera entre R$ 1,50 e R$ 2,00 por livro vendido.

2.3 O CUSTO DA DISTRIBUICAO

Certamente, o custo da distribuigdo é o mais pesado dos custos, chegando as vezes a
cinqitenta por cento do prego de capa. No entanto ele é essencial para o sucesso da
vendagem. Nele estdo incluidas as despesas com a divulgagdo da obra em todas as
pracas, com a efetiva distribuicio de exemplares em livrarias e com o controle da melhor
exposicdo da obra nos pontos de venda.

2.4 O CUSTO DA VENDA

O custo da venda é a remuneracao do vendedor, o lucro do negociante que tem o ponto de
venda. Varia entre vinte e trinta por cento do prego de capa

2.5 OUTRAS CONSIDERAGOES A RESPEITO DA FORMAGAO DO
PRECO DE CAPA

O prego de capa de um livro é também afetado por dois fatores de suma importancia, pelo
menos. A saber: o primeiro é o que podemos chamar de mortalidade da obra que, na
verdade, € uma previsdo do tempo durante o qual o livro ainda tera valor de mercado. E o
caso da maioria dos livros editados sobre computagio, que tém que ter a edigdo paga antes
que saia alguma novidade sobre o assunto. O segundo & relacionado com a questio preco
de mercado. O prego final de um livro, mesmo considerando os percentuais apresentados
nos itens precedentes, as vezes tem que ser baixado em fungéo do que o consumidor pode
pagar.

12



CAPITULO 3

3. AESCOLHA DO PROCESSO GRAFICO EDITORIAL

Quando um autor escreve um livro que devera ser editado a nivel nacional, que passara por
todas as etapas relatadas no item 1.3, principalmente aquelas relacionadas com distribuigao
e venda, ¢ preferivel deixar o trabalho de escolha do processo grafico editorial para
profissionais do ramo. O investimento & maior, mas o resultado & melhor.

Para pequenas tiragens, no entanto, podemos trabaihar com processos mais artesanais que
vao desde as impressoras laser e jato de tinta a sistemas integrados de impressio através
de computador. A reprografia por toner p6 (mais conhecida por xerox) é também uma opgéo
a ser considerada.

3.1 O PUBLICO ALVO

As consideragdes relacionadas com o publico alvo sdo, em principio, as abordadas a sequir:

3.1.1 EM RELACAO AO NUMERO

A quantidade de pessoas a quem a obra é dirigida é o primeiro fator determinante do
numero de exemplares a serem impressos: a tiragem. Deve ser também considerado, para
a determinacao deste numero, o tempo estimado durante o qual a publicagdo ainda tera
validade dentro do fim a que se destina. E o caso de fivros de software - programas de
computador - cujas tiragens sdo limitadas pelo tempo estimado em que seu contetido
tornar-se-a obsoleto ou ultrapassado por outre mais recente.

3.1.2 EM RELACAO AO NIVEL DE EXIGENCIA

De acordo com o nivel de sofisticagdo do assunto a ser publicado, o publico alvo da obra
pode ser mais ou menos exigente em relagdo a qualidade grafica da publicagdo. Assim, o
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autor deve levar em conta a expectativa de quem vai comprar seu livio. Ndo se pode

permitir que um bom contelido se perca por inadequagio de sua forma grafica.
3.2 AS CARACTERISTICAS DA PUBLICAGAO

Quanto as caracteristicas graficas, uma publicacio pode ser:

3.2.1 INTENSIVA DE TEXTO

As publicagbes intensivas de texto sdo as menos exigentes em termos de recursos graficos.
Basta uma cor, normalmente o preto, sem que sejam necessarias tonalidades
intermedidrias.

3.2.2 INTENSIVA DE GRAFICOS E FIGURAS

Quando a publicagao mistura texto com figuras e graficos, pode ser necessario o uso de
cores ou de tonalidades de cinza, além de uma resolugio melhor das linhas, exigindo-se um

processo grafico mais sofisticado do que o usado nas publicagbes intensivas de texto.

3.2.3 ARTISTICA

As publicagles artisticas sdo aquelas em que o valor visual sobrepuja aquele da idéia
escrita. Desta forma, a importéncia do processo grafico, caracterizado pela exigéncia,

muitas vezes, de uma reprodugdo de qualidade fotografica, torna-se fator critico para o
processo.

3.3 RECURSOS DISPONIVEIS
3.3.1 TECNICOS

Na escolha do processo grafico é preciso que se tenha em mente o principio dos elos de
uma cadeia: “nenhuma corrente é mais forte que seu elo mais fraco”. Assim, & muito
importante que se faga a analise técnica de todas as etapas do processo. N&o faz sentido

trabalhar com pape! de alta resolugéo se a chapa de impresséao néo atinge o mesmo nivel
de qualidade.

Da mesma forma, n&o se deve ousar uma publicagéo artistica quando o processo disponivel
mal resiste a uma publicagéo de texto.

14
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3.3.2 FINANCEIROS

Ao planejador do processo editorial compete a avaliagdo mais precisa possivel das
despesas pertinentes. Qualquer falha de previsio pode, na maior parte dos casos,
inviabilizar ou fazer com que o processo pare pelo meio do caminho. Um livro “‘quase
pronto” ndo vale muita coisa e ja custou bastante.
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CAPITULO 4

4. PREPARACAO DE MANUSCRITOS, DE ORIGINAIS
DATILOGRAFADOS E DE FITAS GRAVADAS

Quando o autor &€ verdadeiramente avesso as praticas da computacao, ou sofre de qualquer
fator limitante, torna-se necessario que o nascimento da obra se dé na forma de lapis, ou
caneta, e papel; maquina de escrever ou, ainda, gravador de fita magnética. Assim, quando
isto acontecer, & preciso que o escritor respeite algumas convengdes que tornardo mais
facil o trabalho de transformacao de suas idéias em um livro acabado.

4.1 O TEXTO MANUSCRITO

E a forma mais antiga de expressao entre os escritores de todas as partes do mundo. Antes
de Gutenberg, os livios manuscritos povoavam as poucas bibliotecas existentes. Hoje, com

raras excegoes, os manuscritos prestam-se apenas como ponto de partida para a edicdo de
uma publicagio.

Para que um manuscrito surta o efeito desejado na cadeia de etapas do processo grafico
editorial, € preciso que alguns cuidados sejam tomados:

4.1.1 O MATERIAL DE ESCRITA

Se vocé escrever poemas nas areias de uma praia, tera que arrumar quem os digite, ou
fotografe, antes que a maré suba e os afogue. Sem o exagero da figura, é importante

pensar no tipo de papel e no instrumento que sera usado para gravar suas idéias.

Procure usar papel de boa qualidade e de aita alvura, preferencialmente de gramatura igual
ou superior a 75 gramas por metro quadrado; estes requisitos permitirio que o digitador do
seu texto tenha um bom contraste para leitura, facilitando seu trabalho e, ainda, garantindo
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que os originais resistirdao melhor as possiveis operagbes de apagar ou de recorte e
colagem.

Quanto ao uso ou ndo de papel pautado, isto depende de sua habilidade de escrever em
linha reta. O papel ndo pautado & preferivel para quem 1&, desde que as linhas se
mantenham direitas. Se o uso da pauta for inevitavel, prefira que esta seja bem clara, para
ficar bem distinta do texto.

O instrumento de escrita deve, também, merecer atencic. Se vocé prefere tinta, nio
esqueca de ter a mao um corretor de erros, que & um pincel ou uma caneta especial que
‘pinta” os erros de branco para vocé poder escrever por cima. O dnico problema é que vocé
precisa ter paciéncia para esperar secar. Borrachas especiais para tinta as vezes
funcionam, mas somente para pequenas correcdes que, de qualquer forma, agridem
bastante o papel.

Vocé também pode usar lapis mas, caso o faga, tenha respeito por quem vai ler seu
trabaiho e prefira grafite bem macio, para que o texto oferega um bom contraste com o
papel. O ideal é o uso de lapiseiras de grafite com bitola 0,7 mm e dureza 2B.

Para complementar o bom usc do grafite, recomenda-se o uso de uma dessas borrachas

quimicas (essas bem branquinhas) que garantem um bom apagamento dos erros sem
danificar o papel.

A escrita a lapis com minas duras - que dio pouco contraste com o papel - € considerada
uma grande descortesia com quem vai ler o trabalho.

4.1.2 A CALIGRAFIA

Se a sua caligrafia é tdo ruim que nem vocé consegue entender o que esta escrito, ndo é
justo que queira que os outros a entendam. Assim, ou vocé melhora seus “hiergglifos” ou
parte para outra selugdo: manuscrito, nao!

Para melhorar a caligrafia, que ndo precisa ser bonita, basta ser legivel, leve em conta a
séria questéo do diferenciamento de algumas letras como, por exemplo:

o deu
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e el

e cel

Na maior parte dos casos, a identificagao & facil, devido a lei da boa forma aplicada a uma
palavra conhecida, de significado facil e coerente com o texto. No entanto (ninguém leria
‘wo ealauls” como ‘uo eutauto”), com palavras menos usuais, a confusdo pode
estabelecer-se, quebrando a unidade da comunicagéo proposta.

Em dltima analise: ao redigir, ndo acredite ser Gbvio o que vocé propde, torne-o sempre
mais claro, usando, se preciso, LE7843 DE 70T,

Lembre-se: a responsabilidade da comunicagio é sempre de quem a emite. Depois néo
adianta reclamar.

4.1.3 O FORMATO

Procure escrever respeitando as margens previamente estabelecidas na folha de papel.
N&o use letras muito pequenas, o ideal & que as minusculas ndo tenham altura inferior a
4mm. A largura deve ser proporcional, respeitando o desenho da propria letra.

Quanto ao entrelinhamento (espago vertical entre as linhas), use sempre espago duplo. A
razao disto € que assim fica mais facil fazer corregdes ou apor texto ao ja existente.

E n&o se esquega de numerar as paginas.

4.1.4 OS GRIFOS

Grifos s&o modificagbes de aspecto feitas ao longo do texto com o objetivo de enfatizar ou
chamar aten¢do para uma palavra, expressao, paragrafo etc. Os grifos mais usados séo as
aspas ‘simples’ e “duplas”, o sublinhado, o VERSAL, o negrito, o italico, e as variagdes do
tipo de letra.

A menos que vocé seja um verdadeiro caligrafo - e ai talvez nem fosse preciso digitar seu
trabalho, era sé fotografar diretamente e fazer o fotolito - torna-se necessaria uma
convencao para que o digitador entenda quando devera usar cada um desses grifos. Assim,
€ habito que se usem:
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¢ sublinha simples - indica texto sublinhado

+ sublinha simples tracejada - indica texto itéfico
* sublinha dupla - indica texto negrito

¢ sublinha dupla tracejada - indica texto VERSAL

* contorno da palavra ou expressido com nota de margem - indicam tipo e tamanho de
fonte de grifo:

Exemplo:
— 4 epressdo grijada é (esenita difenente). . algerian H# 12
que teria como resultado:

... a expressao grifada & ESCRITA DIFERENTE. ..

E conveniente lembrar ao autor de manuscritos que, por ser pouco cemum o uso destas
convengées, € de toda conveniéncia negocia-la com o digitador de seu trabalho. Este
procedimento pode evitar surpresas.

4.2 ORIGINAIS DATILOGRAFADOS

Os originais datilografados s&o mais comuns do que os manuscritos, embora estejam
também em fase de extingdo. A crescente disseminagdo de computadores pessoais faz
com que um numero cada vez maior de autores substitua o teclado da maquina de escrever
pelo dos computadores.

De toda forma, em atengdo aos datildgrafos que relutam em transformar-se em digitadores,
aqui sequem algumas regras praticas para ajudar seu trabalho:
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4.2.1 O PAPEL

Os cuidados na escolha do papel s&o equivalentes aqueles apresentados para a redagao de
manuscritos. As razées sdo as mesmas. Assim, recomenda-se usar apenas um lade da
folha de papel e numerar as paginas.

4.2.2 MARGENS
Recomenda-se o uso de margens com os valores minimos apresentados na tabela 1:

Tabela 1 - Valores recomendados para margens em originais datilografados.

margem dimensao
superior 2,5¢cm
esquerda 3,0cm
direita 1.5¢cm
inferior 2,5¢cm
4.2.3 ENTRELINHAMENTO

O entrelinhamento ou espagamento vertical deve, em principio, atender ao que é
apresentado na tabela 2.

Tabela 2 - Entrelinhamento vertical recomendado para originais datilografados

secao espagamento
corpo de texto duplo
citacoes simples
notas de rodapé simples
entre paragrafos triplo

4.2.4 GRIFOS

A indicagéo dos grifos deve seguir as mesmas regras apresentadas para os manuscritos e,
também, negociada com quem vai preparar o texto para a arte final.
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4.3 GRAVACAO DE FITAS

O original de uma publicagéo pode ser uma fita gravada. Por mais esfranho que pareca,
esta ndo & uma solugdo pouco comum, sendo bastante usada por autores que contratam
especialistas para dar forma a seus relatos, quase sempre de autobiografias, narrativas de

viagem ou testemunhos histéricos.

De toda forma, o trabalho fluira com mais facilidade se o autor seguir regras préticas para a
gravagao.

4.3.1 ESCOLHA DO EQUIPAMENTO

O equipamento usado na gravagio deve ter boa qualidade, suficiente para que as palavras
gravadas conservem sua articulagdo e pureza dos fonemas. Fitas novas e cabegas de
gravacao limpas sao bases desejaveis para um bom trabaiho.

4.3.2 0 AMBIENTE DE GRAVACAO

A gravagio deve ser feita em ambiente silencioso, livre de interferéncias que possam
reduzir a clareza e o entendimento das palavras na reproducao.

4.3.3 A GRAVACAO PROPRIAMENTE DITA

O autor deve procurar usar um ritmo pausado para a sua narrativa - deve lembrar-se de que
0 processo € analogo ao do exercicio de um ditado - indicando com clareza a pontuagéo
desejada e articulando bem os fonemas. A qualidade da articulagidc dos fonemas é
essencial, uma vez que o “ouvinte” estara privado de leitura labial (a menos que a gravagéo
seja em video).

O autor deve, ainda, lembrar-se de que, quando pronunciar palavras ou nomes préprios
pouco usuais, é conveniente soletrar cada um deles.

4.3.4 08 GRIFOS

Os grifos devem ser indicados, ao longo da narrativa, por um sinal de inicio e outro de fim.
Por exempilo:

... as obrigagdes do <inicio do versal> CONTRATADO <fim do versal> comegam ...

22



CAPITULO 5

5. EDITORES DE TEXTO E APLICATIVOS DE EDITORACAO

Editores de texto e aplicativos de editoracao tém sido, pela crescente facilidade de uso, os
fatores de maior encorajamento dos autores nascentes de nossos dias. Sao
verdadeiramente praticos e cada vez mais amigaveis no trato com iniciantes, o que torna
sua utiliza¢ao mais e mais difundida.

Entre os mais utilizados, no momento, podemos citar:
5.1 EDITORES DE TEXTO

Entre os editores de texto mais comuns, encontramos:

5.1.1 WORD FOR WINDOWS

Inegavelmente, o mais usado dos editores de texto da atualidade. Word for Windows, da
Microsoft, & um aplicativo de facil utilizago e de interface bastante amigavel, o que quer
dizer que “conversa” com o usudrio, deixando-0 4 vontade para ousar. Sendo mesmo
capaz de sugerir, passo a passo, caminhos para a realizago das tarefas desejadas. Seu

sistema de ajuda em tempo real — help on line - consegue fazer isto com maestria.

Um outro dispositivo disponivel no programa, e extremamente interessante, é o icone de
“volta”. Que, na verdade, é como se fosse uma tecla magica que nos permite voltar ao
ponto anterior de uma operagdo mal sucedida. Os céticos dirdo automaticamente - ora,

hoje em dia, qualquer programa faz isto! — E verdade, devemos dizer. Mas sera gque fazem
para cem eventos?

No Word for Windows, vocé pode arrepender-se até a cem operagdes anteriores.
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5.1.2 AMI PRO

Este aplicativo, menos conhecido e, conseqientemente, menos utilizado apresenta quase
que as mesmas caracteristicas e vantagens que o Word for Windows. Assim, fizemos a

transcrigao do que a Lotus, langadora do aplicativo, apresenta em seu disco de instalacéo

‘O Lotus Ami Pro 3.0 torna o processamento de textos tdo facil que é até
documento, 0 Ami Pro permite que vocé produza mais do que imagina, em muito
menos tempo.

Com a verséo 3.0 do Ami Pro, a Lotus est4d novamente definindo o padrdo de
um processador de texto moderno. O projeto do Ami Pro foi baseado em
pesquisas intensas sobre a sua utilizagdo. O resulftado é o mais bem projetado
processador de texto para Windows, uma mistura perfeita de ferramentas de
processamento de texto e recursos facilmente disponiveis através de uma
interface intuitiva.

Com uma énfase nas necessidades de processamento de texto do dia-a-dia, o
Ami Pro inclui recursos como Formatagéo Rapida, Arrastar e Soltar, Impresséo
de envelopes, Mala Direta e aperfeicoamento dos seus lcones, que permitem a
vocé acesso direto a fodos os seus recursos e funcées.

Para aprender rapidamente as fungdes basicas do Ami Pro e os seus novos
recursos, escotha Ajuda/Tutorial para Uso Imediato, que é um tutorial onfine
executado dentro do Ami Pro. O tutorial contém 6 ligbes - Introdugao, Icones,
Tabelas, Quadros, Folhas de Estilos e Novidades - nenhuma das quais com
mais de 6 minutos de duragdo. Entdo, em aproximadamente meia-hora vocé
pode aprender os recursos basicos do Ami Pro e comecar imediatamente a criar
documentos com excelente apresentagdo. NOs recomendaros até mesmo aos
usuérios habituais do Ami Pro a trabalhar com o Tutorial. E divertido e vocé com
certeza iré aprender novos truques.

Ao leitor que ainda nd@o se decidiu, recomendamos um estudo bastante apurado de suas

proprias necessidades quanto a um editor de texto, lembrando duas coisas importantes:
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» a primeira é que vocé deve procurar trabalhar com um produto que naoc o condene ao
isolamento. O aplicativo que vocé usa & “o melhor”, mas nenhum de seus amigos ou

colegas de trabalho usa. Fica dificil de trocar idéias ou arquivos:

* asegunda é que todos esses produtos tém vida muito curta ou, melhor dizendo, sofrem
aperfeigopamentos muito rapidamente, o que obriga cada um de nds a atualizar-se
também.

5.2 APLICATIVOS DE EDITORACAO

Os primeiros sistemas de publicagio pessoal eram de um desses dois tipos: WYSIWYG ou
lote.

» Com a técnica WYSIWYG (what you see is what you gst, ou seja, 0 que vocé vé é o que
vocé obtém), a tela apresenta precisamente o que serd impresso. E ciaro, com uma
grande demanda de memoria do computador.

* No processo de lote, um editor de textos & usado para inserir os controles tipograficos
diretamente no documento. Assim, sdo controlados fontes, paginacdo, margens,
colocagdo de graficos e tabelas etc. Para se ter idéia do que vai sair impresso, sé
imprimindo. A vantagem do sistema lote é a maior velocidade gue pode ser obtida,
principatmente com maquinas pouco poderosas em termos de meméria e velocidade de
processamento.

¢ Na verdade, com o advento de processadores cada vez mais potentes, o conforto do
WYSIWYG ja ndo tem trazido tanto prejuizo em termos de demora no processamento, e

os sistemas de lote véo ficando restritos apenas a alguns profissionais que ndo quiseram
mudar.

5.2.1 VENTURA PRO

VENTURA foi o primeiro software de publicagdo pessoal para PC-compativeis que
combinou as melhores caracteristicas dos métodos de processamento WYSIWYG e de lote.
Com o VENTURA, na sua versdo 2.0, a imagem na tela era muito préxima do que a

impressora iria fornecer - quase WYSIWYG - e o processo era rapido.
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5.2.2 PAGEMAKER

'O PageMaker ¢ uma ferramenta que permite juntar palavras e imagens e criar
publicagbes realmente comunicativas. As palavras e imagens por si s6 ndo tém
a forga que adquirem quando perfeitamente integradas, através de um aplicativo
capaz de dar-lhes as dimensdes de que precisam para exercerem seu poder de
magia de atragdo sobre o feitor.”

Este texto, foi retirado de um livio que tenta mostrar a importancia do PageMaker para um
editor {ou autor, quem sabe?) de livros.

Hoje em dia, o PageMaker é o software mais utilizado pelos profissionais da editoragao
eletronica. Seu método de processamento é inteiramente WYSIWYG, o que se tornou
possivel e confortavel gragas ao aumento da velocidade dos processadores e da
capacidade de meméria dos equipamentos de computagdo. Assim, o editor pode
acompanhar, diretamente na tela de seu computador, com absoluta fidelidade tudo o que
sera impresso no papel. Isto certamente proporciona economia de tempo e de recursos.

Os usuarios de editores de texto certamente perguntarao que diferenga pode existir entre o
Word for Windows, por exemplo, que & um excelente exemplo dagueles e um aplicativo de
editoracdo eletrénica. Afinal, o word faz um trabalho quase perfeito de arrumacao do texto
em paginas bem razoaveis.

Nao ha dlvida. Para uma grande quantidade de textos, todos bem simples em suas
exigéncias, o editor de textos pode funcionar a contento. A diferenga é melhor entendida
quando se faz a comparagdo entre uma maquina fotografica automatica, de foco fixo, que
tira todas as fotografias de que um amador precisa, e uma maquina profissional, onde cada
coisa, cada regulagem deve ser decidida pelo operador. A primeira, certamente, & muito
mais facil de operar, mas a segunda tem muito menos limitagdes, dando resultados bem
melhores nas méaos de quem sabe trabalhar com elas.

5.2.3 MICROSOFT PUBLISHER

O Microsoft Publisher &, também, um excelente aplicativo de editoragao eletrénica que vem
crescendo na preferéncia dos usudrios, embora ainda esteja longe de suplantar o
PageMaker. Os recursos das versGes analisadas ao tempo desta publicagio séo
praticamente equivalentes, com uma leve vantagem, na opinifio de iniciantes, para o tom
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mais “amigavel” da interface do Microsoft Publisher com o usuario. Nele, os passos para
quem esta iniciando parecem melhor definidos e mais intuitivos.
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CAPITULO 6

6. PADRAO DE PUBLICAGOES DO DNER

Este capitulo tem por objetivo orientar os autores de textos, técnicos ou néo, na elaboragao
e composicao grafica de seus trabalhos para o DNER.

A orientacdo aqui estabelecida visa a tragar diretrizes para garantir coeréncia e unidade
quanto a elaboragao e composigio grafica das publicagdes do DNER, tais como manuais,
revistas, relatérios de atividades, anudrios estatisticos e outros trabathos técnicos
especificos.

Os manuais para procedimentos técnicos do DNER sio documentos que devem ser
utilizados para consulta, com vistas a uma primeira orientagido. Havendo disposicio em
norma para procedimentos técnicos que contrarie conceito expresso em manuais
correspondentes, prevalece o disposto na norma.

Sao apresentados, neste capitulo, principios e técnicas consagrados de apresentagéo de
um trabalho cientifico, tomando por base as especificagbes da Associagédo Brasileira de
Normas Tecnicas (ABNT), relacionadas na bibliografia deste trabalho, cuja consuita
recomendamos para maiores aprofundamentos.

6.1 COMPOSIGAO DA PUBLICAGAO

Uma publicagio técnica compde-se, normalmente, dos elementos relacionados a seguir, na
ordem em que os mesmos se apresentam. Dependendo do tipo de publicagio e de seu
objetivo, alguns desses elementos podem ser dispensados.
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Figura 4 - DimensGes da capa de uma publicagdo do DNER. As distancias estdo
expressas em milimetros e a folha de papel é famanho A4.

e capa;
= verso da capa;

* pagina de titulo;
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« creditos autorais e ficha catalografica;

» pagina de rosto;

s %

MINISTRO DOS TRANSPORTES <
KXXXXXXKXKKX (O(?

DIRETOR-GERAL DO DNER
;Xxxxxxxxxxxx

DIRETOR SETORIAL
XXXXKXXXXXXX

ECHEFE DA DIVISAO
XEXXXXXXKKKXX

-------------------------------------------

Figura § - Canto inferior externo do verso da ¢apa. Dimensées sm milimetros.

* pagina de aprovacdo efou de apresentacao;
* pagina de dedicatéria (opcional);

* pagina de agradecimentos (opcional);

¢ indice geral;

* resumo;

* resumo em lingua estrangeira (abstract);
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* SUMario;

» lista de ilustrages e de tabelas;

+ lista de abreviaturas, notagGes e simbolos;
» introducio;

» corpo do trabalho - texto;

* indice remissivo;
= referéncias bibiiograficas e bibliografia:

¢ apéndices e/ou anexos.

25

/

------------------------ DE OBRAS-DE-ARTE

ESPECIAIS

RIO DE JANEIRO
1956

25

Times 14 pt
150
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Figura 6 - Pagina de rosto com dimensées e indicagdo de fontes

recomendadas. Medidas ern milimetros.
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6.1.1 CAPA

A capa devera conter os seguintes elementos:
 cabegalho com a sigla DNER:

» titulo da publicagao;

« indicagao de volume, caso haja mais de um:
* ano da publicagéao;

» créditos das organizacdes envolvidas

6.1.2 VERSO DA CAPA

No verso da capa devem ser citadas as autoridades governamentais dos drgios

relacionados com a publicagao.

6.1.3 PAGINA DE TiTULO

A pagina de titulo repete o titulo centralizado na pagina.
6.1.4 CREDITOS AUTORAIS E FICHA CA TALOGRAFICA

No verso da pagina de titulo deve ser indicado o nome do responsavel pela publicagéo,
assim como os de todos os participantes. Ai devem constar, ainda, as informages
pertinentes a ficha catalografica da publicagdo, assim como deve ser incluido um paragrafo
para se definir o direito de reprodugéo. Cabe ao autor o direito de reservar-se de que seuy
trabalho seja ou nao reproduzido; isto deve ser claramente expresso.

A ficha catalografica sera, obrigatoriamente, elaborada pelo Servigo de Documentagio e
Divulgagdo Técnica da Divisao de Capacitagao Tecnoldégica da Diretoria de
Desenvolvimento Tecnoldgico.

6.1.5 PAGINA DE ROSTO

A pagina de rosto {NBR 10524) repete os dados da capa e compde-se dos seguintes
elementos:

+ cabecalho;

* numero de registro DNER da publicaco;
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» titulo da publicagao;
« indicagao de volume, caso haja mais de um;
» indicagio da area do conhecimento relacionada;

¢ local e data.

100

A

e
Bl

Brasil, Departamento Nacional de Estradas de Rodagem.
Diretoria de Desenvolvimento Tecnolégico. Divisio
de Capacitagdo Tecnoldgica.

Nome da publicagdo - cidade, ano
X,35p. (orgdo, Publ. pimero.)

65 1. Palavra-chave. 2. Palavra-chave. Projetos. I. Série.
II. Tituto

CDD 123. ‘456’

Figura 7 - Modelo de ficha catalografica. As dimensées s3o expressas em milimetros. X & o
numero de paginas preliminares, expresso em algarismos romanos, “55p." & o numero de
paginas restantes e CDD 123 '456' & a classificagio decimal de Dewey da publicagdo
(classificagdo que se d& a todos os livros para facilitar sua inclusdo no arquivo das bibliotecas).

6.1.6 PAGINA DE APROVAGAOQ e/ou DE APRESENTACAO

Quando a publicagéo tiver forga de norma, deve ser feita a inclusac de uma folha na3o
numerada contendo sua aprovacio dada pela autoridade competente para a edicdo da
norma. No caso de mais de um volume, esta pagina devera ser inserida somente no dltimo
volume. No caso de se tratar de uma publicagéo sem forca de norma pode ser incluida uma
pagina de apresentagdo da obra. Esta pagina deve ser escrita pela autoridade que
determinou a elaboragéo da publicagio e também nao é numerada.

6.1.7 PAGINA DE DEDICATORIA (OPCIONAL)

Nela o autor presta uma homenagem & pessoa ou as pessoas a quem dedica sua obra.
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6.1.8 AGRADECIMENTOS (OPCIONAL)

Os agradecimentos podem ser nominais ou nio. Neles se manifesta algum agradecimento
a pessoas ou entidades. No caso de patrocinio, recomenda-se citar sempre o 6rgao
financiador.

6.1.9 INDICE GERAL

Caracteriza-se (NBR 6034) pela amarragao dos titulos, subtitulos e assuntos as paginas
correspondentes, ndo necessariamente na ordem em que aparecem no texto. O deta-
lhamento do indice, assim como a decisfio de sua inclusio dependem do tipo de obra e do
assunto abordado. Na maior parte das publicagées, o papel do indice geral é suprido pelo
sumario, descrito adiante. Em geral da-se preferéncia ao indice remissivo, colocado no final
da publicagéo.

6.1.10 RESUMO

O resumo (NBR 6028), que ¢ uma apresentagdo concisa dos pontos relevantes da
publicagdo, deve ser apresentado em portugués, contendo no maximo 500 {quinhentas)
palavras. Deve ser redigido com frases claras, concatenadas e representativas.

6.1.11 RESUMO EM LINGUA ESTRANGEIRA
Deve ser feito em inglés, nos mesmos moldes do resumo em portugués.

6.1.12 SUMARIO

No sumario (NB-6027) devem ser relacionadas as principais divisbes da publicagdo, na
mesma ordem em que a matéria nela aparece, de acordo com a norma NER 6027 (NB-85)
da ABNT.

No sumario &€ necessario numerar os capitulos, os apéndices, os anexos e as referéncias
bibliograficas na mesma ordem em que a matéria aparece no texto, com indicagdo do
nitmero de pagina respectivo.

Caso haja mais de um volume para o mesmo trabalho, cada um devera conter o sumario
completo da publicagio.

O sumario corresponde a “table of contents”, nas publicacbes de lingua inglesa e a “table
de matiéres” nas de lingua francesa.
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6.1.13 LISTAS DE ILUSTRAGCOES E DE TABELAS

Neles estéo contidas as relagtes das ilustraces e das tabelas (NBR 6034) constantes da
publicagfo, com os titulos e as indicagbes das paginas em que as mesmas se encontram.
Observar que se tratam de listas separadas, uma para a relacglo de ilustragdes e outra para
tabelas. As listas de ilustrages e tabelas devem ser usadas sempre que a publicacdo

apresentar um grande nlimero delas e que sua consulta peio leitor possa ser independente
do acompanhamento do texto.

6.1.14 LISTA DE ABREVIATURAS, NOTACOES E SiMBOLOS

Contém a relaglo das abreviaturas e simbolos utilizados, em ordem alfabética, com a
descricac dos mesmos; grifados e por extenso. Esta secdo tem a finalidade de prover ao
leitor uma fonte de consulta rapida para identificacao de simbolos, notacées e abreviaturas

espalhadas ao longo do texto.

6.1.15 PREFACIO

No prefacio de um documento deve ser apresentado, em linhas gerais, as razdes basicas
que ditaram a sua elaborag&o, fazendo remisséo, quando for o caso, as publicagées que
séo referenciadas para auxilio no trabalho. Deve conter a indicagéo da organizagio que
preparou o documento.

6.1.16 INTRODUCAO

Na introdug@o, o autor prepara o Ieitor para o raciocinio a ser desenvolvido no corpo do
trabalho. Ai deve ser esclarecido o objetivo assim como a justificativa da publicagdo; uma

rapida descrigéo de como o assunto é abordado deve, também, constar desta parte.

6.1.17 CORPO DO TRABALHO - TEXTO

Contém a exposicao da matéria redigida em portugués e subdividida em capitulos.

O texto compreende os itens que constituem os capitulos, maiores ou menores, conforme a
extensdo ou complexidade da matéria apresentada. Os capitulos devem ser numerados
(NBR 6024) em algarismos arabicos.

O texto deve seguir uma seqiiéncia logica em que o autor mantenha a coeréncia e a
harmonia dos assuntos, sempre procurando privilegiar a clareza antes de qualquer outro
atributo. Em principio, a obra deve constar das seguintes partes:
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a) desenvolvimento, onde o texto técnico é apresentado em capitulos;

b) comentarios finais, onde o autor pode fazer uma observagéo final sobre seu trabalho ou

mesmo apresentar conclusdes, caso seja necessario ou coerente com o escopo da obra.

6.1.18 INDICE REMISSIVO

O indice remissivo & uma relagdo de assuntos, nomes de pessoas, processos, eventos,
acidentes geograficos, termos relevantes, palavras-chave, entre outras, que aparecem, em
ordem alfabetica, com o ndmero ou nimeros da pagina ou paginas em que aparecem no
texto. O indice remissivo facilita muito a consulta de uma obra.

Geralmente, o indice remissivo é diagramado em duas colunas e composto com grifo italico,

entrelinhamento simples, mesma fonte e tamanho dois pontos abaixo do usado no corpo do
trabalho.

6.1.19 REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

Séo permitidas as duas formas de representacio baseadas na norma NB-66 da ABNT e
consagradas internacionalmente. Na primeira forma, a lista de referéncias deve ser
colocada no final da publicagdo, onde elas devem ser numeradas segundo a ordem de

aparecimento no texto. Na segunda forma aparecerdo em ordem alfabética, também no
finai da publicagéo.

Uma Unica forma de representagio deve ser utilizada em toda a publicagdo. A escolha entre

as alternativas & da competéncia do autor em funcdo do que seja usual em sua area de
trabalho.

6.1.19.1 referéncias numeradas

As citagbes dos trabalhos devem ser indicadas no texto pelo(s) sobrenome(s) do(s)
autore(s) seguido(s) pelo nimero da referéncia entre colchetes, quando ofs) sobrenome(s)
fizer(em) parte da frase. Caso contrario, apenas pelo niimero entre colchetes. Exemplos:

*...RIBEIRO [2] determinou que...” ou "...foi determinado [2] que..."
"...ABRAHAM et al. [1] calcularam...” ou “...foi calculado [1]..."

"...0 problema de radiagéo térmica foi tratado {8,9] de acordo com...”
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6.1.19.2 referéncias em ordem alfabética

As citagdes sdo indicadas, quando o(s) sobrenome(s) do(s} autor(es) fizer(em) parte da
frase, pelo(s) sobrenome(s), seguido(s) do ano da publicacdo entre parénteses. No caso
em que ofs) sobrenome(s) ndo faz(em) parte da frase, deve(m) constar, em letras
maiusculas, juntamente com o ano da publicacao, entre parénteses, a separacao sendo
feita por virgula. No caso de ser citada mais de uma referéncia com a mesma autoria e ano
de publicagao, a distingéo sera feita por letras minGsculas apos o ano (1955a e 1955b).

Exemplos:
"...IESAN (1996) determinou... "ou”...foi determinado (IESAN, 1996)

"...ABRAHAM et al. (1988) calcularam...”

"...0 problema de radiag&o térmica foi tratado (EDWARDS, 1976, TUNTOMO, 1990) de
acordo com...”

6.1.19.3 lista de referéncias

A lista de referéncias, ao final da publicacdo, deve fornecer ao Ileitor as informagdes
precisas para facilitar qualquer consulta. Quando a referéncia tiver até trés autores,
mencionam-se todos, na ordem em que aparecerem na publicagdo. Caso haja mais de trés
autores, mencionam-se até os trés primeiros seguidos da expresséo ‘et al.”. Nas citagbes

no corpo do texto, a expressaoc “et al.” é utilizada para todos os trabalhos com mais de dois
autores.

A diagramagcao da lista de referéncias deve ser feita com a primeira linha de cada paragrafo
alinhada com a margem esquerda da pagina e as demais deslocadas de 7.59mm para a
direita em relagao a posicao da primeira linha.

Diversas informagdes devem ser dadas de acordo com o tipo de publicagdo, como veremos
a seguir, sendo gue algumas delas devem ser grifadas. No que se segue, entenda-se por
grifado como sendo texto em italico, sublinhado, entre “‘aspas” ou negrito, devendo uma
unica opgéo de grifo ser adotada para todas as referéncias. Além do(s) sobrenome(s) do(s)
autor(es) e inicial(is) do(s) nome(s), as informagées que devem figurar sdo:

para livros:

e titulo (grifado):
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. edigéo(1g, 2getc.);
¢ local;

o editora;

* ano da publicagao.
Exemplos:

ABRAHAM, R. MARSDEN, J.E., RATIU, T. 1988, Manifoids, tensor analysis, and
applications. 2 ed. New York: Springer-Verlag.

ou

[11 ABRAHAM, R. MARSDEN, J.E., RATIU, T. Manifolds, tensor analysis, and applications.
2 ed. New York: Springer-Verlag, 1988.

para artigos em periddicos:

= titulo do artigo, entre aspas;
s nome do periodico (grifado);
¢ Jlocal,

s volume;

* numero;

* paginas inicial e final do artige, apés abreviatura “p.”:

ano da publicacao.

Exemplos:

IESAN, D., 1996, “Existence theorems in the theory of mixtures”. Journal of Elasticity, v. 42,
n. 2 (Feb), p. 145-163.

ou

[2] IESAN, D. “Existence theorems in the theory of mixtures”. Journal of Elasticity, v. 42, n. 2,
p. 145-163, Feb. 1996.
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para relatérios de pesquisa:

o titulo (grifado);

* In: identificagéo da procedéncia do retatério (s6 use “In” quando o relatério tiver mais de
um trabalho);

s |ocal
« ano de publicacio.
Exemplos:

GARRET, D. A., 1977, The microscope detection of corrosion in aluminum aircraft structures
with thermal neutron beams and film imaging methods. In: Report NBSIR 78-1434,
National Bureau of Standards, Washington, D. C.

MAESTRELLO, L., 1976, Two-point correlations of sound pressure in the far field of a fet:
Experiment, NASA TM X-72835.

cu

[3] GARRET, D. A., The microscope detection of corrosion in aluminum aircraft structures
with thermal neutron beams and film imaging methods. In: Report NBSIR 78-1434,
National Bureau of Standards, Washington, D. C., 1977.

[4] MAESTRELLO, L. Two-point correlations of sound pressure in the far field of a jet:
experiment, NASA TM X-72835, 1976.

para artigos em anais:

* titulo do artigo, entre aspas;

» In: anais do congresso... (grifado):
» local;

* més e ano da publicagédo.

* volume;

* paginas inicial e final do artigo, apés a abreviatura “p.":
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Exemplos:

GURTIN, M.E., 1977, “On the nonlinear theory of elasticity”. In: Proceedings of the
International Symposium on Continuum Mechanics and Partial Differential Equations:

Contemporary Developments in Continuum Mechanics and Partial Differential
Equations, Rio de Janeiro, Aug. p. 237-253.

ou
[5] GURTIN, M.E. “On the nonlinear theory of elasticity”. In: Proceedings of the International

Symposium on Continuum Mechanics and Partial Differential Equations:

Contemporary Developments in Continuum Mechanics and Partial Differential
Equations, Rio de Janeiro, Aug. 1977, p. 237-253.

para artigo em congresso sem publicagio em anais:

+ titulo do artigo, entre aspas;
+ nome do congresso (grifado);
* numero do artigo;

* |ocal;

+ més e ano da pubiicagao.
Exemplos:

BERNUSSI, AA., [SHIKAWA, F., MOTISUKE, P. et al., 1990, “Photoreflectance
characterization of 3-doped p-GasAs”. Infernational Conference on Modulation
Spectroscopy, 1286-32, San Diego, California, 19-21 March.

ou

[6] BERNUSSI, AA., ISHIKAWA, F., MOTISUKE, P. et al., 1990, “Photoreflectance
characterization of 3-doped p-GasAs”. Infernational Confererce on Modulation
Spectroscopy, 1286-32, San Diego, California, 19-21 March 1990,
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para artigo em livro (série):

titulo do artigo, entre aspas;

e In: titulo do livro (grifado);

» volume;

o titulo da série (grifado);

» editora;

= paginas inicial e final do artigo, apds a abreviatura “p.”

e local;

ano da publicagao.
Exemplos:

COWIN, S.C. , 1987, “Adaptive anisotropy: an example in living bone”. in: Non-Classical

Continuum Mechanics, v. 122, London Mathematical Society Lecture Note Series,
Cambridge University Press, p. 174-186.

ou

[7] COWIN, S.C. “Adaptive anisotropy: an example in living bone”. In: Non-Classical

Continuum Mechanics, v. 122, London Mathematical Society Lecture Note Series,
Cambridge University Press, p. 174-186, 1987.

para capitulo em livro:

» titulo do capitulo, entre aspas;

[n: editor do livro, editor ou editores;

titulo do livro (grifado);

edi¢io;

capitulo;
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* local;

s editora;

* ano da publicagso.
Exemplos:

EDWARDS, D. K., 1976, “Thermal radiation measurements”. in: Eckert, E.R.G., Goldstein,

R. J. (eds), Measurements in Heat Transfer, 2. ed., chapter 10, New York, Hemisphere
Publishing Corporation.

ou

[8] EDWARDS, D. K. “Thermal radiation measurements”. In: Eckert, E.R.G., Goldstein, R. J.

(eds), Measurements in Heat Transfer, 2. ed., chapter 10, New York: Hemisphere
Publishing Corporation, 1976.

para dissertacio ou tese:

titulo (grifado);

grau obtido pelo autor;

» instituicao;

local;

ano da defesa.

Exemplos:

TUNTOMO,A., 1990, Transport phenomena in a small particle with internal radiant
absorption. Ph. D. thesis, University of California at Berkeley, Berkeley, California.

KYRIAZIS, G., A.,1995, Procedimento analitico-experimental da avaliagdo e controle da

emisséo conduzida de fontes de alimentagéo chaveadas. Dissertacdo (Mestrado) -
COCPG/CEFET/RJ, Rio de Janeiro.

ou

[9] TUNTOMO,A., transport phenomena in a smalf particle with internal radiant absorption.
Ph. D. thesis, University of California at Berkeley, Berkeley, California, 1990.
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[10] KYRIAZIS, G, A., Procedimento analitico-experimental da avaliagdo e controle da
emisséo conduzida de fontes de alimentagdo chaveadas. Dissertacio (Mestrado) -
COCPG/CEFET/RJ, Rio de Janeiro, 1995.

Para informacgdes adicionais, consultar (NB-66) e (CAMARINHA, 1993).

6.1.20 APENDICES E ANEXOS

As citagbes muito longas, deducdes e demonstragdes auxiliares, listagens de pregramas,
estatisticas e algumas ilustragdes devem ser colocadas em apéndices ou anexos, sempre
indicados por letras mailsculas seqiienciadas em ordem alfabética.

6.2 DIAGRAMAGAO
6.2.1 FORMATO

A publicagao deve ser escrita em lingua portuguesa e impressa em duas faces de papel
branco, de gramatura iguai ou superior a 75 gramas por metro quadrado, de boa qualidade,
formato A~4 (210mm x 297 mm).

O entrelinhamento deve estar entre espaco simples e 1,5. O texto da publicacdo deve ser
alinhado nas margens interna e externa. As margens interna e externa devem ter, no
minimo, 3 cm e 2cm respectivamente. As margens superior e inferior devem ser maiores ou
iguais a 1,5 cm.

6.2.2 FONTE

Deve ter tamanho equivaiente a Times New Roman 12 ou Arial 11. A impressac deve ter
nitidez adequada, normalmente a obtida por impressoras laser ou jato de finta com
resolugdo minima de 300 dpi na horizontal e na vertical do texto.

6.2.3 A IMPRESSAO

O uso de cores deve ser incentivado na medida em que o tipe de publicagdo possa
beneficiar-se com isto. Nao & permitido o uso de papel timbrado ou contendo qualquer
marca diferente das utilizadas pelo propric DNER, a nio ser que isto tenha sido objeto de
um contrato ou parceria, devidamente legalizado, entre 0 DNER e o 6rgdo ou entidade

interessada. O uso de papéis especiais, quando exigidos pela qualidade da impresséo
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adequada ao tipo de publicagdo, deve ser o justo necessario para evitar o encarecimento
desnecessario do processo.

6.2.4 PARAGRAFOS - ALINHAMENTO E ENTRELINHAMENTO

A primeira linha dos paragrafos ndo deve ser deslocada em relagdo as demais linhas, para
a direita ou para a esquerda. Todas as linhas do paragrafo devem ter o mesmo alinhamento
vertical, tanto na margem interna guanto na margem externa do texto. Faz-se excegdo aos
paragrafos de citagbes, cujas linhas devem ser deslocadas de 10mm para dentro das
margens, tanto do lado esquerdo quanto do lado direito.

Com relagéo ao entrelinhamento, cada paragrafo deve manter uma distancia de seis pontos
do paragrafo anterior e de trés pontos do subseqliente, o que garante uma distancia de
nove pontos entre dois paragrafos. No corpo do paragrafo, o entrelinhamento deve estar,

preferencialmente, entre simples e 1,5, o que dependera da densidade de texto em relagso
a quantidade de ilustragdes.

Em alguns casos, podem-se ter, dentro de uma mesma publicagio, diferentes tipos de
entrelinhamento com a finalidade de se garantir a boa estética de suas paginas.

6.2.5 HIFENIZACAO

O uso da hifenizagdo deve ser definido em fungéo da estética do texto contraposta ao
conforto da leitura. Assim, nio se deve usa-la indiscriminadamente em todo o texto, mas
sim reserva-la para situagdes em que se tenham colunas de menor largura em que as
palavras nao tenham como ajustar-se sem formar “buracos de texto”.

6.2.6 CABECALHO E RODAPE

O cabegalho, situado a 2,0 cm da borda superior da folha, deve conter, acima de um traco
continuo de um e meio ponto que vai da margem interna & margem externa:

e titulo da publicagéo - alinhado a margem esquerda, escrito com fonte compativel com o

texto e tamanho adequado para que possa ocupar o maximo de trés quartos da linha,
podendo ser grifado em negrito ou em italico;

¢+ siglas MT/DNER/XXX - com alinhamento a margem direita, fonte arial 12, grifado em
negrito (XXX & a sigla do érgéo do DNER responséavel pela publicacio).
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O rodape, situado a 1,75cm da borda inferior da folha, deve conter apenas um trago

horizontal de um e meio ponto, exatamente igual aquele do cabegalho, abaixo do qual
aparece a numeragao de pagina.

6.2.7 NOTAS DE RODAPE

As notas de rodapé, ou de fim de pagina devem ser utilizadas para explicacdes sucintas de
termos ou expressées utilizadas no texto. Séo escritas entre o rodape propriamente dito e o
corpo do texto, tomando seu espaco deste. As notas de rodapé devem ser separadas do
texto de um trago horizontal de trés quartos de ponto, alinhado & esquerda. Este trago, que
tem o comprimento aproximado de 50mm, deve manter uma distancia vertical minima de
seis pontos do texto e de trés pontos exatos da nota.

Em principio, as notas de rodapé devem ser apresentadas com o mesmo tipo de fonte do
texto, com tamanho dois pontos abaixo e com entrelinhamento simples.

Para a numeragéo das notas de rodapé, que ao longo do texto devem aparecer como
sobrescritos, podem-se escolher duas opgdes habitualmente usadas: a numeragao
sequencial ao longo de toda a publicagio ocu a numeracao seqiiencial dentro do capitulo.

CABECALHO

40 mm

CAPITULON

Figura 8 - Diagramagéo de pégina - posigao de inicio de capitulo. Cnde N é o nimero
do capitufo em algarismo arébico.

6.2.8 ILUSTRACAO — LEGENDA

As ilustractes de um texto podem apresentar-se de diversas formas. Na verdade, qualquer
elemento gréfico ao qual se dé um destaque para melhorar a compreensao do assunto que
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Se queira transmitir, deve ser considerado como uma ilustragdo. Assim, entre outros,
podemos ter:

» graficos;
¢ plantas;
s desenhos explicativos;

+ fotografias;

Em todos os casos as lustracdes podem ser apresentadas com ou sem moldura.
Recomenda-se que todas as ilustracées de um mesmo tipo tenham uma mesma forma de
apresentacdo — com cu sem moldura.

As ilustragdes devem ser numeradas sequencialmente, pela publicacdo como um todo ou
por capitulo, podendo ser referenciadas no texto ou ndo. Desta forma, abaixo de cada
llustragéo deve aparecer uma legenda comecgando com a palavra Figura seguida do
respectivo nlimero, de um hifen e de um texto explicativo. Recomenda-se enfaticamente

a redacgao desse texto explicativo, que & uma forma de tornar o texto, comoe um todo, mais
facil e mais atraente para o leitor.

Em principio, as legendas devem ser apresentadas com o mesmo tipo e tamanho dois
pontos abaixo da fonte do texto, entrelinhamento simples e grifo em italico.

As legendas de mais de uma linha devem ser alinhadas a direita e a esquerda pelos limites
da ilustragdo. Para legendas menores que uma linha, recomenda-se o alinhamento
centralizado entre os limites da ilustragso,

6.2.9 TABELA - LEGENDA

As tabelas ocupam lugar de destaque nos textos técnicos, por serem capazes de condensar
informagdes em um pequeno espago de papel.

Da mesma forma que as ilustracdes, as tabelas podem ser apresentadas com ou sem
moltdura. Recomenda-se que todas as tabelas da publicagéo tenham uma mesma forma de
apresentagao — com ou sem moldura.
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As tabelas devem ser numeradas seqlencialmente, pela publicagéo como um todo ou por
capitulo, podendo ser referenciadas no texto ou ndo. Desta forma, acima de cada tabela
deve aparecer uma legenda comegando com a palavra Tabela seguida do respectivo
namero, de um hifen e de um texto explicativo. Recomenda-se fortemente a redagso

desse texto explicativo, que € uma forma de tornar o texto, como um todo, mais facil e mais
atraente para o leitor.

Em principio, as legendas devem ser apresentadas com © mesmo tipo e tamanho de fonte
do texto e grifo em italico.

As legendas de mais de uma linha devem ser alinhadas a direita e a esquerda pelos limites
da tabela. Para legendas menores que uma finha, recomenda-se o alinhamento centralizado
entre os limites da ilustracao.

6.2.10 TITULOS E NUMERACAO DAS SECOES
6.2.10.1 Capitulos

Centralizado na linha, em fonte de tamanho equivalente a Times New Roman 25 ou Arial
24, grifado em negrito:

CAPITULO N

6.2.10.2 Titulo 1

Expressa o titulo de um capitulo. Comega com 6 nimero do capitulo e deve ser escrito em
maidsculas, com entrelinhamento de seis pontos antes e seis pontos depois, com fonte

equivalente a Times New Roman 15 ou Arial 14, grifado em negrito e alinhado a esquerda:

N - TITULO DE UM CAPITULO

6.2.10.3 Titulo 2
Expressa o titulo de uma segfo secundaria. Comega com o niimero do capitulo, seguido do
numero da se¢do secundaria e deve ser escrito em mailisculas, com entrelinhamento de

seis pontos antes e trés pontos depois, com fonte equivalente a Times New Roman 12 ou
Arial 11, grifado em negrito e italico e alinhado & esquerda:

N.S - SECAO SECUNDARIA
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6.2.10.4 Titulo 3

Expressa o titulo de uma se¢ao ternaria. Comega com o nimero do capitulo, seguido do
numero da seg¢lo secundaria e da secéo ternaria. Deve ser escrito em mailsculas, com
entrelinhamento de seis pontos antes e trés pontos depois, com fonte equivalente a Times
New Roman 12 ou Arial 11, grifado em negrito e alinhado a esquerda:

N.S.T - SECAO TERNARIA

6.2.10.5 Titulo 4

Expressa o titulo de uma secgao quaternaria. Comega com o nimero do capitulo, seguido do
numero da segio secundaria, da sec¢do ternaria e da quaternaria. Deve ser escrito com a
primeira letra em mailscula e as demais em mintsculas, o entrelinhamento é o mesmo de

um paragrafo normal de texto. com fonte equivalente a Times New Roman 12 ou Arial 11,
grifado em negrito e alinhado a esquerda;

N.5.T.Q - Se¢do quaternaria

O texto pode ter, ainda, segdes de detalhamento maior. Quando isto acontecer o autor tem
liberdade de criar o estilo correspondente para cada segao além da quaternaria. O cuidado
que se deve ter, no entanto, & que o grifo ufilizado, assim como o tamanho da letra, ndo

déem destaque maior que agueles das se¢des de maior hierarquia.

6.2.11 NUMERACAO DE PAGINAS

A numeracao das paginas de uma publicacéo deve levar em conta os seguintes aspectos:

Numeragéo das paginas preliminares: as paginas que vac desde a pagina de titulo até a
uitima que antecede ao inicic do texto propriamente dito sdo chamadas de paginas
preliminares e devem ser numeradas seqiiencialmente com algarismos romanos, expressos
em letra minGsculas e centralizados na parte inferior da pagina. E importante notar que as
paginas preliminares nao tém cabegalho nem rodapé.

Numeragao das paginas de texto: A numeragéo das paginas deve ser centralizada na parte
inferior da pagina. O caracter utilizado deve ser o mesmo do texto e ter o mesmo tamanho.
Utilizam-se algarismos ardbicos, iniciando-se em 1, na primeira pagina do texto, indo até a
ultima pagina da bibliografia.
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Numeragdo de anexos e apéndices: as paginas podem ter numeragdo prépria,
independente da numeragao usada no texto. Muitas vezes, um anexo é parte de uma outra

publicagao, assim nada mais natural que a numeragéo original possa ser mantida.
6.2.12 - QUEBRAS DE PAGINAE CONTINUACAO

As quebras de pagina podem ocorrer dentro de uma secao do texto ou no final de um
capitulo. Quando ocorrerem dentro da segéio, qualquer que seja o motivo, a continuagéo
deve dar-se na pagina seguinte, seja ela par ou impar. Quando a quebra de pagina for
decorrente de um fim de capitulo, a continuagéo, ou seja o inicio do capituio seguinte, deve
ser feito na pagina impar seguinte.

No fluxo normal de texto, devem ser, ainda evitadas uma tnica linha ou um titulo isolado no

final de uma pagina assim como uma Unica linha, fim de um paragrafo, no inicio de outra.

/ Referéncias Bibliograficas,

indice Remissivo
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