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DEPARTAMENTO NACIONAL DE INFRAESTRUTURA DE TRANSPORTES

TERMO DE REFERENCIA
Processo n° 50600.049913/2022-57
1. OBJETO
1.1. Aquisi¢ao, mediante dispensa de licitagdo, com fundamento no Inciso II do Artigo 75 da

Lei n° 14.133/2021, de calendarios de mesa ano de 2023, com critérios reciclaveis e de logistica reversa, a
serem distribuidos a uma parte do publico interno do DNIT visando o fortalecimento e engajamento dos
valores do o6rgdo. A referida dispensa sera processada através do sistema de Dispensa Eletronica, instituido
pela Instrucao Normativa SEGES/ME n° 67/2021, e disponivel no sitio: https:/www.gov.br/compras/pt-
br/.

1.2. As especificacdes, quantidades estimadas e condigdes sdo as estabelecidas neste Termo de
Referéncia.
1.3. O regime de execugdo ¢ o de Empreitada por prego global.

ITEM | CATMAT | DESCRICAO | QUANTIDADE



https://www.gov.br/compras/pt-br/

Calendario Tipo Papel: Tipo Impressdo: 4 X 4 Cores

Caracteristicas Adicionais:

e Calendantio 2023 com 14 laminas
(28 paginas).
Base no foomato abento 49x22cm e
fechado 22x18cm em papel com
centificacao de manejo sustentavel
(FSC, CERFLOR ou simila) 350 g/m2
empastado, 4/4 cones, com
01 | 602334 laminag("w BOPP frente/venso. 1.400
26 laminas no foomato fechado
22x18cm em papel
com cetificacao de manejo
sustentavel (FSC, CERFLOR ou
similan) 250 g/m2, 4/4 cones, com
acabamento de laminacao
BOPP FOSCA localizado frente.
Acabamento: faca de conte
especial e wite-o.

2. CONEXAO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO EXISTENTE

2.1. A contratagdo em tela esta prevista no Plano Anual de Contrata¢des do Orgdo, além de estar
alinhada com o Planejamento Estratégico e com o Plano de Logistica Sustentavel.

2.2. O objeto pretendido encontra-se previsto no Plano de Contratagdes Anual 2022, sob o item
n° 6, conforme pode ser verificado em https://www.gov.br/dnit/pt-

br/assuntos/licitacoes/sede/pca_2022 sede 12-09-2022.pdf.

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1. As justificativas para a contratagdo em tela e as especificacdes técnicas foram elaboradas
pela Coordenagdo-Geral de Comunicagdo Social/DG, constantes do Documento de Formalizacdo da
Demanda (SEI 13218647).

4. DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO

4.1. Listamos, a seguir, as caracteristicas do objeto, a ser contratado:

e Calendanio 2023 com 14 laminas (28 paginas).
Base no foumato abento 49x22cm e fechado



https://www.gov.br/dnit/pt-br/assuntos/licitacoes/sede/pca_2022_sede_12-09-2022.pdf

4.2.

22x18cm em papel com centificacao de manejo
sustentavel (FSC, CERFLOR ou simila) 350 g/m2
empastado, 4/4 cones, com laminacao

BOPP frente/venso.

26 laminas no foomato fechado 22x18cm em
papel com cettificacao de manejo sustentavel
(FSC, CERFLOR ou similan) 250 g/m2, 4/4 cones,
com acabamento de laminacao BOPP FOSCA
localizado frente.

Acabamento: faca de conte especial e wine-o.
A ante sena prnovidenciada pela Coondenacao-
Ggenal de Comunicacdao Social do DNIT.

Os calendarios devem apresentar boa funcionalidade na organizacdo das atividades a serem
desempenhadas e controle de compromissos, boa qualidade de impressao de imagens representativas das
acoes da autarquia e boa durabilidade durante todo o periodo de utilizagdo, caracteristicas essenciais para

que o item permaneg¢a em uso durante os 12 meses do ano de 2023.

4.3.

A quantidade a ser adquirida foi estimada de forma a contemplar os 764 ocupantes de cargo
ou fun¢do comissionada no DNIT (conforme estrutura regimental publicada em outubro/2022), e ainda, as
secretarias e recepcionistas do edificio Sede em Brasilia/DF, além de algumas unidades extras para os

diretores e superintendentes regionais.

4.4.

4.5.

A seguir estdo as defini¢cdes essenciais para a contratagao:

e CATMAT: 602334
e Previsao de formecimento do objeto: segunda

quinzena de dezembno/2022

Quantitativo a sen adquitido: 1.400 (mil e
quattocentas) unidades, as quais devendao sen
enthtegues em sua totalidade, em lote tnico.
Contato do Responsdavel: pana fins de
esclanecimentos técnicos podena sen consultada
a arnea técnica pot metio do telefone (61) 3315-
4665 e/ou do e-mail cgcom@dnit.gov.bn.

A presente aquisi¢ao tem como finalidade prover os materiais as areas demandantes do

6rgdo de acordo com a sua necessidade.

4.6.

As especificacdes dos itens, dentro dos parametros legais, conforme descrito neste Termo

de Referéncia, visa garantir a qualidade necessaria dos materiais a serem adquiridos.


mailto:cgcom@dnit.gov.br

4.7. E imprescindivel que a empresa contratada detenha infraestrutura e pessoal técnico
especializado compativel com o objeto da contragao.

4.8. A empresa contratada devera comprovar, sua regularidade juridica, fiscal e trabalhista.

4.9. As artes e designs utilizados nos materiais deverdo atender as especificacoes e
determinacdes da Coordenac¢ao Geral de Comunicacio Social/DG e serdo por ela fornecidos.

4.10. A qualquer tempo a CONTRANTE poderé solicitar 8 CONTRATADA a apresentagdo de

relacdo com as marcas e fabricantes dos produtos e materiais utilizados, podendo a vir a solicitar a
substitui¢do de quaisquer itens por outros, com a mesma finalidade.

4.11. Os materiais utilizados e suas embalagens deverao ser fabricados com materiais que possam
ser reciclados.

4.12. Os servigos a serem realizados deverao obedecer:
a) As normas, especificagdes técnicas e rotinas constantes neste Termo de Referéncia;
b) As recomendagdes, prescricdes e manuais dos fabricantes;

c) Aos preceitos das normas técnicas da ABNT (Associagdo Brasileira de Normas
Técnicas);

d) Aos preceitos das Normas Regulamentadoras - NR, estabelecidas pela Secretaria de
Trabalho/ME, por meio de sua Secretaria de Seguranga e Saude no Trabalho - SSST,
vigentes e atualizadas:

® NR 06 - Equipamentos de Prote¢do Individual - EPI;
® NR 09 - Programas de Preven¢ao de Riscos Ambientais;
® NR 11 - Transporte, Movimentag¢do, Armazenamento € Manuseio de Materiais;

® NR 15 - Atividades e Operagdes Insalubres.

4.13. Os bens a serem gerados ou produzidos obedecerdo, criteriosamente, aos formatos, as
especificagdes, a gramatura, as dimensdes, aos acabamentos, as quantidades e as demais caracteristicas
fornecidas pelo DNIT.

4.14. Todas as especificacdes dos trabalhos requisitados sdo de exclusiva responsabilidade da
Coordenacao Geral de Comunicagao Social por intermédio dos fiscais a serem designados.

4.15. Aos fiscais caberdo as responsabilidade a serem definidas no item Fiscalizagao.

4.16. As atividades a serem executadas incluem todas as etapas de pré-impressdo, impressao ¢
pOs-impressao.

4.17. Entre os valores/custos a serem cotados pelo proponente, deverido estar previamente
inclusos os servicos especificados neste subitem, nio se permitindo cobrancas extras posteriores nem
alegacdo de desconhecimento desta condigao.

4.18. Os trabalhos a serem impressos poderao ser disponibilizados pelo DNIT em meio fisico ou
por meio digital, devendo a CONTRATADA, para tanto, possuir programas de leitura como softwares do
programa LibreOffice (Writer, Calc e Impress) do Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint), além do
Adobe Illustrator, Photoshop, Indesing, JPEG, GIF, PNG, PDF ou similares.

4.19. A empresa a ser CONTRATADA devera dispor de toda a estrutura necessaria a execugao
dos servicos, com a qualidade, quantidade e rapidez necessarias.

4.20. Os produtos resultantes dos servicos demandados serao considerados com qualidade
ao atenderem aos seguintes critérios:

a) O documento impresso puder ser lido e copiado sem perda de informagdo, em
qualquer uma de suas faces;



b) O documento impresso de forma colorida expressar corretamente as cores do
documento original e da prova grafica aprovada;

¢) O documento impresso nao possuir amassados, dobras, vincos ou rasgos que tenham
sido previstos;

d) O documento impresso ndo possuir manchas ou falhas de impressao;
e) Correto posicionamento da imagem impressa em relagdo a arte final;

f) A qualidade de fixagdo de tinta ndo permitir que seu manuseio manche o documento
impresso;

g) A qualidade do papel empregado dentro dos pardmetros definidos neste documento;

h) Qualquer produto deste servigo que ndo atenda aos critérios de qualidade
determinados acima ndo podera ser faturado pela CONTRATADA;

4.21. O DNIT podera recusar os servicos com a indicacao dos motivos, caso:
a) Efetuados em desacordo com o arquivo original e a prova aprovada;
b) Nao atenderem aos requisitos de qualidade estabelecidos no item anterior;

c) Nao guardem uniformidade na mesma tiragem ou com edigdes anteriores de
normativos e publicagdes periddicas;

d) Sua qualidade seja considerada inferior a solicitada de acordo com as especificagdes
técnicas da Ordem de Servigo.

S. DA CLASSIFICACAO DO OBJETO

5.1. Os bens a serem contratados possuem natureza comum pelo fato de sua escolha poder ser
feita tdo somente com base nos pregos ofertados face as especificagdes usuais € nao necessitam de
avaliacdo minuciosa, pois sdo encontrados facilmente no mercado.

5.2. Nos termos do paragrafo unico do Inciso XIII do art. 6° da Lei 14.133/2021: “bens e
servigcos comuns: aqueles cujos padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos
pelo edital, por meio de especificacoes usuais de mercado,; ”

5.3. O fornecimento dos bens ndo caracteriza execucao de servicos de natureza continuada.
6. FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR
6.1. Com fundamento no Inciso II do Artigo 75 da Lei n°® 14.133/2021, valendo-se de dispensa

de licitacdo, serd selecionada empresa que apresente 0 menor prego para a contratacdo objeto deste Termo
de Referéncia, na forma prevista pela Instru¢do Normativa SEGES/ME n°® 67/2021.

6.2. As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para
a generalidade dos objetos.

7. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

7.1. Pelo valor estimado, trata-se de aquisicdo destinada a microempresas e empresas de
pequeno porte, o que favorece o desenvolvimento econdmico, inclusive.

7.2. Serdo preferencialmente contratadas empresas locais, o que também favorece ao
desenvolvimento econdmico e social.

7.3. Ainda, observando as prerrogativas elencadas nos diplomas legais: Lei n° 12.305/2010
(Plano Nacional de Residuos Solidos), Lei N° 6266 DE 29/01/2019 - Estadual - Distrito Federal, Instrugao
Normativa n° 01/2010, SLTI/MPOG, na Portaria n° 8.678/2021 SEGES/ME e na IN n° 40/2021
DNIT/Sede (Politica de Sustentabilidade do DNIT), e nos instrumentos do Programa DNIT Sustentavel, o
contratado devera observar os instrumentos de critérios de sustentabilidade, adotando as seguintes praticas
na execug¢ao dos servigos, quando couber:



7.3.1. Orientar seus empregados sobre:

7.3.1.1. uso e consumo consciente e racional da energia elétrica e agua;

7.3.1.2. minimizag¢do da geracdo de residuos;

7.3.1.3. separacao seletiva dos residuos solidos;

7.3.1.4. producdo de residuos sélidos observando ao disposto nas orientacdes e/ou normas do
DNIT/Sede.

7.3.2. Cabera ao contratado proceder a separacao seletiva dos residuos produzidos, recolhimento e

armazenamento em recipientes adequados até sua retirada, de acordo com o disposto na legislacao distrital
e, quando aplicavel, a federal.

7.3.3. O contratado utilizara, as suas expensas, recipientes coloridos seguindo o padrdo de cores
definidos pela Resolugao do CONAMA n° 275 de 25/04/2001.

8. ENTREGA E ACEITACAO DO OBJETO

8.1. Por se tratar de objeto que possui grande variedade de producao no mercado, e a fim de
garantir a qualidade do objeto adquirido, o fornecedor melhor classificado devera apresentar 1 (uma)
amostra do produto cotado, em até¢ 05 (cinco) dias uteis, a contar da solicitagdo formal do DNIT, para
verificagdo da compatibilidade com as especificacdes do Termo de Referéncia e consequente aceitagdo da
proposta.

8.2. O prazo de entrega dos bens ¢ de, no maximo 15 (quinze) dias, contados da data de
recebimento da Nota de Empenho (formaliza¢ao do pedido).

8.3. Os bens deveriao ser entregues em parcela inica e acompanhados de Nota Fiscal
Eletronica ou documento equivalente, no Setor de Material e Patrimonio do DNIT, situado no Setor
de Autarquias Norte, Qd. 3, Bloco A, Ed. Nucleo dos Transportes, 1° Subsolo, Brasilia/DF, CEP:
70040-902, nos horarios de 08h as 12h e das 14h as 18h, em dias de expediente normal.

8.4. Informamos que a prestacdo dos servigos e/ou fornecimento de bens devem respeitar o
calendario oficial de funcionamento 6rgaos e entidades da Administragao Publica federal direta, autarquica
e fundacional do Poder Executivo Federal.

8.5. Os bens serdao recebidos no Almoxarifado, por funcionario da Coordenacdo Geral de
Comunicagdao Social/DG, area requisitante, que fard a verificacdo de sua conformidade com as
especificagdes solicitadas.

8.6. Os produtos entregues em desacordo com as especificagdes e quantitativos do presente
Termo ou que apresentem defeitos serdo rejeitados parcialmente ou totalmente, conforme o caso,
obrigando-se a fornecedora a substitui-lo(s) no prazo de até 03 (trés) dias, contados a partir da data da
notifica¢do por parte do DNIT.

8.7. O prazo para a substituicdo dos bens podera ser prorrogado, a critério da Administracao,
desde que seja solicitado pelo licitante vencedor, de forma devidamente motivada, devendo este
ser formalmente acatado pelo 6rgdo.

8.8. Ratificado o recebimento do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta execucao do objeto.

8.9. O recebimento dos itens constantes do presente Termo de Referéncia sera de forma
provisoria e definitiva, bem como, deverd observar o disposto no Artigo 140, Inciso II da Lei n°
14.133/2021, quando couber:

8.9.1. Recebimento provisério: ndo constituindo sua aceitagdo, mas apenas a contagem dos
volumes e aspectos gerais conforme o descritivo na Nota Fiscal do fornecedor.

8.9.2. Recebimento definitivo: ocorre com a aceitagdo dos materiais/suprimentos, que devera
estar em conformidade com as especificagdes e caracteristicas descritas no processo de aquisi¢ao,
incluidos eventuais testes com as baterias de modo a verificar seu perfeito funcionamento.

8.9.2.1. O recebimento definitivo devera ser emitido em até¢ 02 (dois) dias a contar do recebimento
provisorio.



8.9.2.2. Caso a Administracdo nao se manifeste dentro do prazo estipulado, dar-se-a por recebido o
bem, prosseguindo-se com os demais tramites processuais.

9. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1. Proporcionar todas as facilidades para que a contratada possa cumprir suas obrigacdes
dentro das normas e condig¢des deste Termo de Referéncia;

9.2. Permitir o livre acesso dos empregados da contratada as dependéncias do DNIT, para a
prestagdo dos servigos, se for o caso;

9.3. Rejeitar, no todo ou em parte, a prestacdo dos servigos que esteja em desacordo com as
obrigagdes assumidas pela contratada;

94. Prestar os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela contratada;

9.5. Acompanhar e fiscalizar a prestacao dos servigos, por meio de servidores especialmente
designados, nos termos da Lei 14.133/2021;

9.6. Comunicar a CONTRATADA quaisquer falhas verificadas no curso do fornecimento dos
materiais, determinando o que for necessario a sua regularizagao.

9.7. Emitir ordem de fornecimento, pareceres (ou documentos equivalentes) em todos os atos
relativos ao fornecimento dos materiais, em especial no tocante a eventual aplicagdo de sangdes;

9.8. Atestar a Nota Fiscal/Fatura correspondente, por intermédio de servidor designado para
esse fim;

9.9. Efetuar o pagamento devido pela aquisi¢do, no prazo estabelecido, desde que cumpridas

todas as formalidades e exigéncias previstas.

9.10. Informar ao setor competente para aplicar as penalidades cabiveis caso haja erros ou vicios
no fornecimento, inclusive suspensdo dos direitos de participar de futuras licitagcdes, garantindo o
contraditorio e a ampla defesa.

9.11. A execucdo deste Termo de Referéncia ndo gerard vinculo empregaticio entre os
empregados da Contratada ¢ a Administra¢dao, vedando-se qualquer relagdo entre entes que caracteriza
pessoalidade e subordinagdo direta.

10. OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1. Fornecer os materiais de acordo com as especificagdes, prazos e condi¢des estipuladas neste
Termo de Referéncia;

10.2. Atender prontamente as solicitacdes da fiscalizagdo do DNIT, referente a prestagao de
informacdes ou outras demandas administrativas quando solicitadas.

10.3. Ser responsavel pelo fornecimento de todos os materiais, pecas e acessorios, assumindo
inteira responsabilidade pela execucao de sua entrega.

10.4. Tomar todas as providéncias necessarias, assumindo inteira responsabilidade pela execugdo
do objeto contratado, disponibilizando todos os materiais/utensilios necessarios;

10.5. Substituir em até 03 (trés) dias, contados a partir da data da notifica¢do por parte do DNIT,
o objeto entregue fora das especificacdes deste Termo de Referéncia.

10.6. A CONTRATADA fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o servigo que se encontrar em desacordo com o contratado, cabendo a
fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medi¢do de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas.

10.7. Prestar todos 0s esclarecimentos
que lhe forem solicitados pelo CONTRATANTE, atendendo prontamente a quaisquer reclamacdes;

10.8. Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civel ou penal, relacionados ao
fornecimento dos materiais, originariamente ou vinculada por prevengdo, conexao ou contingéncia;



10.9. Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultantes da contratacao;
10.10. A Contratada ndo podera transferir a terceiros as obriga¢des assumidas na contratacao.

10.11. Responder pelas despesas relativas a material, taxas, tributos, encargos fiscais, comerciais,
transportes, fretes e quaisquer outras despesas necessarias a perfeita aquisicao dos bens objeto deste Termo
de Referéncia.

10.12. Responder integralmente por perdas e danos que vier a causar diretamente ao DNIT ou a
terceiros em razao de a¢do ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou do seu representante na execugdo da
avenga, independentemente de outras cominagdes contratuais ou legais a que estiver sujeita.

10.13. Comunicar de imediato ao DNIT, por escrito, toda e qualquer irregularidade observada em
virtude do fornecimento dos materiais ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a sua execucao,
apresentando razdes justificadoras, que serdo apreciadas pelo DNIT.

10.14. Manter, durante toda a execucdo da avenca, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo.

10.15. Abster-se, qualquer que seja a hipdtese, de veicular publicidade ou qualquer outra
informacao acerca das atividades, objeto deste Termo de Referéncia, sem prévia autorizacao do DNIT.
10.16. Fornecer um correio eletronico (e-mail), whatsapp e/ou outro meio de comunicagao.

10.17. Emitir nota fiscal/fatura ou instrumento fiscal em consonancia com os dispositivos

legais, relativa a execuc¢ao dos fornecimentos solicitados pelo DNIT.

11. DA SUBCONTRATACAO

11.1. E vedada a subcontratagio total ou parcial do seu objeto, dada sua unicidade e por se tratar
de bem comum, com variado numero de fornecedores possiveis.

12. ALTERACAO SUBJETIVA

12.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagio da contratada com/em outra pessoa juridica,

desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdao exigidos nesta
contratagdo; nao haja prejuizo a execu¢ao do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da
Administragao.

13. LIQUIDACAO E PAGAMENTOS A CONTRATADA

13.1. A nota fiscal, e/ou fatura, devera ser emitida em nome do Orgéo Contratante e sera
precedida do recebimento definitivo dos materiais, conforme este Termo de Referéncia.

13.2. A apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura Eletronica e dos demais documentos necessarios ao
atesto e pagamento deverdo ocorrer sempre em conjunto € exclusivamente por meio de peticionamento
eletronico pela CONTRATADA no Sistema Eletronico de Informacdes (SEI) da CONTRATANTE,
utilizando a funcionalidade de Peticionamento de Processo Novo e o tipo de processo "Gestdo de
Contrato: Processo de Pagamento".

13.3. Para que o peticionamento eletronico seja possivel € impreterivel que o representante da
CONTRATADA possua cadastro como Usudrio Externo no SEI da CONTRATANTE liberado, sendo de
sua responsabilidade realizar o referido cadastro, conforme suas normas proprias, na pagina de Acesso
Externo do SEI

13.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagcdo mencionada na Lei
14.133/2021.

13.4.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do fornecedor contratado,
deverdo ser tomadas as providéncias previstas no art. 31 da Instru¢do Normativa n° 3, de 26 de abril de
2018.

13.5. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:



a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c¢) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo de prestacao dos servicos;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

13.6. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidagao da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a comprovagao da regularizagao da
situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

13.7. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel,
em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo XI da IN
SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

13.8. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, pelo fornecimento de bens, & empresa privada que
tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do 6rgao contratante, com fundamento na Lei de
Diretrizes Orgamentarias vigente.

13.9. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido,
de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagdo financeira devida pela
Contratante, entre a data do vencimento ¢ o efetivo adimplemento da parcela ¢ calculada mediante a
aplicacdo da seguinte formula:

EM=1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias contados da data prevista para o pagamento até¢ a do efetivo
pagamento, inclusive;

VP = Valor da parcela a ser paga.

I = Indice de compensagao financeira = 0,00016438, assim apurado:

- B 1=10,00016438
I=(TX) I= (6/100) TX = Percentual da taxa anual = 6%
14. REAJUSTE
14.1. Os pregos sdo fixos e irreajustaveis.
15. SUBSTITUICAO DO CONTRATO E GARANTIA CONTRATUAL
15.1. Nao sera celebrado termo contratual entre o DNIT e a empresa CONTRATADA, tendo em

vista que o valor da contratagdo em questdo enquadra-se nas previsdes dos Incisos I e II do Artigo 95 da
Lei n° 14.133/2021, bem como, ndo serd exigida garantia contratual e do qual os servicos ndo resultardo
obrigagdes futuras.

15.2. Desta forma, a respectiva Nota de Empenho da despesa tera forga de contrato, bem como,
ndo sera exigida garantia contratual.

16. SANCOES ADMINISTRATIVAS (PENALIDADES)

16.1. Se a Contratada inadimplir as obrigagdes assumidas, no todo ou em parte, ficara sujeita as

sangOes previstas na Lei 14.133/2021 e ao pagamento de multa nos seguintes termos:

16.1.1. pelo atraso na entrega do material em relagdo ao prazo estipulado: 1% (um por cento)
do valor do material ndo entregue, por dia decorrido, até o limite de 10% (dez por cento) do valor do



material;

16.1.2. pela recusa em efetuar o fornecimento e/ou pela ndo entrega do material, caracterizada
em dez dias apds o vencimento do prazo de entrega estipulado: 10% (dez por cento) do valor do
material;

16.1.3. pela demora em substituir o material rejeitado, a contar do segundo dia da data da

notificagdo da rejeicdo: 2% (dois por cento) do valor do material recusado, por dia decorrido;

16.1.4. pela recusa expressa da Contratada em substituir o material rejeitado, entendendo-se
como recusa a substituicdo ndo efetivada nos dez dias que se seguirem a data da rejeicdo: 10% (dez
por cento) do valor do material rejeitado;

16.1.5. pelo ndo cumprimento de qualquer condicdo fixada nestas Condi¢des Gerais e ndo
abrangida nas alineas anteriores: 1% (um por cento) do valor contratado, para cada evento.

16.2. As multas estabelecidas no subitem anterior podem ser aplicadas isolada ou
cumulativamente, ficando o seu total limitado a 10% (dez por cento) do valor contratado, sem prejuizo de
perdas e danos cabiveis.

16.3. As importancias relativas a multas serdo descontadas do pagamento porventura devido a

Contratada, ou efetuada a sua cobranga na forma prevista em lei.

16.4. O Orgido Contratante podera, ainda, cancelar a Nota de Empenho decorrente desta

contratagdo, sem prejuizo das penalidades previstas nos subitens anteriores e de outras previstas em lei.

16.5. Ainda, a Contratada que ndo cumprir integralmente as obrigagdes assumidas, nos casos

previstos em lei, garantido o contraditério e a ampla defesa.

16.6. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, a Contratada que:
16.6.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em decorréncia da
contratacao;

16.6.2. ensejar o retardamento da execugdo do objeto;
16.6.3. falhar ou fraudar na execugao do contrato;
16.6.4. comportar-se de modo inidoneo;

16.6.5. cometer fraude fiscal,

16.7. Pela inexecucao total ou parcial do objeto desta contratagdo, a Administragdo pode aplicar a

CONTRATADA as seguintes sangoes:

16.7.1. adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos

significativos para a Contratante;

16.7.2. multa moratoria de 5% (cinco por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou
execugdo de servigos, calculado sobre o valor da nota de empenho, quando o atraso nao for superior
30 (trinta) dias corridos;

16.7.3. multa compensatoria de 10% (dez por cento) por dia de atraso que exceder a alinea
anterior, na entrega de material ou execucao de servigos, calculado, desde o trigésimo primeiro dia de
atraso, sobre o valor da nota de empenho, em carater excepcional, e a critério do 6rgdo contratante;

16.7.4. em caso de inexecu¢do parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual do
subitem acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigacao inadimplida;

16.7.5. suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgao, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragcdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois
anos;

16.7.6. impedimento de licitar e contratar com o6rgaos e entidades da Unido com o

consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;

16.7.6.1. A Sancdo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também ¢
aplicavel em quaisquer das hipoteses previstas como infracdo administrativa no subitem 17.7
deste Termo de Referéncia.



16.7.7. declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagdo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada
ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

16.8. As sangoes previstas poderdo ser aplicadas 8 CONTRATADA juntamente com as de multa,
descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.
16.9. Também ficam sujeitas as penalidades da Lei n® 14.133/2021, as empresas ou profissionais
que:
16.9.1. tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;
16.9.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;
16.9.3. demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administracao em virtude de

atos ilicitos praticados.

16.10. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo
que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto na
Lein® 14.133/2021, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

16.11. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 30 (trinta)
dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

16.12. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do
Codigo Civil.

16.13. A autoridade competente, na aplicacao das sangdes, levara em consideragdo a gravidade da

conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragdo, observado o
principio da proporcionalidade.

16.14. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infragdao
administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administragao
publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessdrias a apuracdo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragao de investigacao preliminar ou Processo
Administrativo de Responsabilizagao - PAR.

16.15. A apuragdo de possiveis irregularidades que ensejarem a aplicagdo das sangdes elencadas
neste topico seguira os procedimentos regulamentados pela Instru¢do Normativa DNIT n°® 06/2019.

16.16. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

17. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

17.1. O valor médio identificado como sendo o or¢amento da contratagao ¢ de R$ 30.163,00

(trinta mil cento e sessenta e trés reais, conforme pesquisa realizada junto aos fornecedores registrada em
documentos anexos:

17.1.1. Cotagdo MINHA GRAFICA (13230219);
17.1.2. Cotagao GC-FERNANDES GRAFICA (13230279);
17.1.3. Cotacdo LUDIGRAF (13230243) ¢
17.1.4. Cotacdo PIGMENTO GRAFICA (13230266).
17.2. Resumidamente, tém-se:
Valor
Nome CNPJ Unitario Total
Minha Grafica 03.494.343/0001-48 R$ 22,40 R$ 31.360,00
GC Fernandes 06.271.777/0001-77 R$ 26,25 R$ 36.750,00
Ludigraf 32.540.100/0001-05 R$ 24,95 R$ 34.930,00
Pigmento 18.115.174/0001-65 R$ 12,58 R$ 17.612,00




Média de Valores RS 21,55 R$ 30.163,00

17.3. A pesquisa de precos e a elaboragao das planilhas orcamentarias a que se refere a Lei
14.133/2021, bem como, sua compatibilidade com o presente Termo de Referéncia foram realizadas pelo
servidor a seguir identificado: Marcelo Canuto da Silva.

18. EXCLUSIVIDADE DE CONTRATACAO DE MICROEMPRESAS, CONSORCIOS
E EMPRESAS ESTRANGEIRAS
18.1. Aplica-se a exclusividade de participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte

(Art. 48, Lei complementar 123/2006), devido ao valor estimado para a contratagdao desta licitacdo, que €
inferior a R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), conforme determina o Decreto n® 8.538/2015. Esta condigao
podera ser excepcionalizada quando da existéncia das condi¢des constantes no artigo 49 da Lei 123/2006.
Ressalta-se, entretanto, que, por ser mercado amplo, esta aquisicdo ndo devera ser enquadrada nestas
excecoes.

19. DA PROPOSTA

19.1. Para concretizar a contratagdo, sera formalizada Dispensa Eletronica, em aplicativo
governamental, disponivel na internet, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n°® 67/2021, e
devera ser solicitada apresentagao de proposta de precos de fornecedores, privilegiando as microempresas
e empresas de pequeno porte.

19.2. A Proposta, que compreende a descricdo do material ofertado pelo fornecedor, devera
conter 0 preco unitario e prego total, e deverd ser compativel com as especificagdes constantes deste
Termo de Referéncia, bem como atender as seguintes exigéncias:

19.2.1. Descricdo do material, observadas as mesmas especificagdes constantes deste Termo de
Referéncia, de forma clara e especifica, descrevendo detalhadamente as caracteristicas do material
ofertado, bem como precgos unitarios e total detalhados em planilhas, incluindo especificagdo de marca,
procedéncia e outros elementos que de forma inequivoca identifiquem e constatem as caracteristicas do
material.

19.2.2. Prazo de validade da proposta ndo inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data de
sua apresentagao.

19.2.3. Declaracao expressa de que nos precos cotados estdo incluidos todas as despesas, tributos e
encargos de qualquer natureza incidentes sobre o objeto do Projeto, nada mais sendo licito pleitear a esse
titulo.

19.2.4. Composi¢do de pregos expressa em algarismos e por extenso, conforme especificagdes e
condi¢des do Termo de Referéncia.

19.2.5. A razdo social, o CNPJ, colocando o objeto, data e hora de abertura, endereco completo, o
numero do telefone, e e-mail; bem como nimero de conta corrente, 0 nome do Banco e Agéncia onde
deseja receber seus créditos.

19.2.6. Declaracdo expressa de que os bens e servicos terdo garantia ndo inferior a 90 (noventa)
dias, a contar da data do ateste definitivo de recebimento.

19.2.7. Declaragao expressa de que a empresa concorda com todas as condi¢des constantes deste
Termo de Referéncia.

20. GESTAO E FISCALIZACAO CONTRATUAL

20.1. A contratagdao sera acompanhada e fiscalizada pela Comissao de Fiscalizagdo, que atuara
como fiscal e gestora dos servigos;

20.2. A Fiscalizagdo podera rejeitar, no todo ou em parte, os servigos prestados, se em desacordo
com o Termo de Referéncia;

20.3. Quaisquer exigéncias da fiscalizagdo inerentes aos servigcos prestados, deverdo ser
prontamente atendidas pela Contratada, sem 6nus para o DNIT.

20.4. Nos termos da Lei n°® 14.133/2021, cabera a Fiscalizacdo:

20.4.1. solicitar a emissdo da nota fiscal/fatura;



20.4.2. receber e atestar a nota fiscal/fatura referente a aquisi¢ao dos servigos, encaminhando-a ao
setor responsavel para pagamento;

20.4.3. emitir pareceres (ou documentos equivalentes) em todos os atos relativos a execugdo dos
servicos, em especial no tocante a eventual aplicagdao de sangdes.

20.5. Quaisquer exigéncias da fiscalizacdo, inerentes aos servicos prestados, deverdo ser
prontamente atendidas pela CONTRATADA, sem 6nus para o DNIT.

20.6. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui e nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢des técnicas ou vicios redibitdrios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administragdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com a Lei 14.133/2021.

21. HABILITACAO

21.1. De acordo com a Lei 14.133/2021 e em adequagdao a situacdo fatica, devera ser
demonstrada por meio de consulta on-line ao SICAF — Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores: a habilitacdo juridica; a qualificagdo econdmico-financeira (indices calculados: SG, LG e
LC); a regularidade fiscal com a Fazenda Nacional (Receita Federal); o sistema da seguridade social
(INSS) e o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS); a regularidade fiscal perante as Fazendas
Estaduais e Municipais (Receita Estadual/Distrital e Receita Municipal);

21.2. No SICAF serao verificadas as punigdes aplicadas, todas Adverténcias e Multas com base
na Lei 14.133/2021;

21.3. Além da regularidade da documentacao ja abrangida pelo SICAF, poderdo ser visualizadas
e impressas as declaracdes cadastradas no sistema COMPRASNET, a serem enviadas em momento
oportuno ao licitante vencedor;

21.3.1. Os licitantes que nao atenderem as exigéncias de habilitacdo parcial no SICAF deverdo
apresentar documentos que supram tais exigéncias;

21.4. Serdo também verificadas as seguintes certiddes:
21.4.1. Comprovante de Inscri¢ao e de Situacao Cadastral junto a Receita Federal, com seu
quadro de socios.

21.4.1.1. Neste ponto sera verificada a inexisténcia de sdcios com vinculo como DNIT;

21.4.2. CADIN - Cadastro de Devedores e de Créditos Nao quitados junto ao Governo
Federal;
21.43. A Certidao Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido;
21.4.4. O Certificado de Regularidade do FGTS;
21.4.5. O fato de ndo constar da Lista de Licitantes Inidoneos do Tribunal de Contas da Unido
(TCU);
21.4.6. Certidao Negativa de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade do Conselho
Nacional de Justica (CNJ);
21.4.7. O fato de ndo constar do Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(CEIS); e
21.4.8. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;

21.5. Poderao ainda ser solicitadas as declaragdes:
21.5.1. De Superveniéncia de Fatos Impeditivos; e
21.5.2. De que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou

insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na
condi¢do de aprendiz, nos termos do inciso XXXIII, do art. 7° da Constituicdo Federal.

22. DISPOSICOES GERAIS



22.1.

O presente documento segue assinado pelo servidor Elaborador, pela autoridade

Requisitante e pela autoridade responsavel pela Aprovagao.

RICARDO DOS SANTOS BRAGGIO
Coordenador de Contratos e Aquisi¢des - Substituto
Servidor Elaborador

De acordo com o presente Termo de Referéncia.

ADRIANO DE SOUSA FERREIRA
Coordenador-Geral de Comunicacao Social - Substituto
Autoridade Requisitante

De acordo com o presente Termo de Referéncia. Encaminhe-se a DAF para aprovagao e autorizacao.

EDME TAVARES ALBUQUESRE FILHO
Coordenador Geral de Recursos Logisticos
CGLOG/DAF

Ciente da necessidade da contratacdo em tela e das informacgdes prestadas, APROVO este Termo de
Referéncia e AUTORIZO a inclusdo da Dispensa de Licitagdo no sistema Comprasnet, na forma aqui

definida.
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RAFAEL GERARD DE ALMEIDA DEMUELENAERE
Diretor de Administracao e Finangas substituto
Autoridade responsavel pala Aprovacao

Documento assinado eletronicamente por Adriano de Sousa Ferreira, Coordenador-Geral de
Comunicacdo Social-Substituto, em 16/12/2022, as 11:06, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por Edme Tavares de Albuquerque Filho, Coordenador-Geral
de Recursos Logisticos, em 16/12/2022, as 11:07, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por Ricardo dos Santos Braggio, Coordenador de Contratos e
Aquisi¢cdes-Substituto(a), em 16/12/2022, as 11:10, conforme horério oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por Rafael Gerard de Almeida Demuelenaere, Diretor de
Administra¢do e Finangas-Substituto, em 19/12/2022, as 16:13, conforme horario oficial de Brasilia,
com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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