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Para acessar o sistema PGD Petrvs HOMOLOGAÇÃO/TESTE, acesse o endereço: https://petrvs.dnit.gov.br/login. Clique no botão (1)  e efetue

o login no GOV.BR
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Acesso ao Sistema PGD PETRVS 

O participante deverá informar seu CPF e clicar no botão (2)  ‘Continuar’.2
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https://petrvs.dnit.gov.br/login


Ao abrir a próxima caixa de login, digite sua senha do GOV.BR e clique no botão  (3)   ‘Entrar’.3
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Após efetuar o login no sistema, a tela inicial será apresentada. 

Para acessar todas as opções de menus e ícones, clique em ‘Home’.

Nessa tela aparecerão todas as opções de navegação, menus e ícones. Na parte superior direita são apresentados os ícones de suporte,

notificações, lotação e perfil do usuário.
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Em seguida, será apresentada a tela do Plano de Trabalho, composta por duas partes:

 (1) Área de filtro - contém várias opções de filtro e o botão incluir                (3)  entre outros.

 (2) Área de apresentação dos Planos de Trabalho - contém os planos de trabalho do participante. Clicando no ícone      (4) o usuário

expande as informações do Plano de Trabalho.

Na opção  (5)  é possível  observar quem assinou o Plano de Trabalho, passando o mouse sobre o ícone.

Na opção (6)  o participante pode arquivar o Plano de Trabalho        , dentre outras opções
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Planos de Trabalho
Após acessar o sistema, o participante deve confirmar se a unidade selecionada, localizada no canto superior direito, está correta. Caso
tenha acesso a mais de uma unidade (PGD Cruzado) deverá selecionar a unidade clicando no local indicado na figura abaixo.

Em seguida, para iniciar o Plano de Trabalho, o participante deverá clicar no menu ou no ícone ‘Planos de Trabalho’, conforme ilustrado
abaixo: 
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Os campos  (1)  e  (2)  devem ser preenchidos com as datas de início e fim do Plano de Trabalho. Lembre-se: o plano de trabalho pode ter
duração de, no máximo, 1 mês.
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Ao clicar no botão  (3)                 , a janela Inclusão de Plano de Trabalho será apresentada para preenchimento dos campos.1

Inclusão de um novo Plano de trabalho
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Na janela Inclusão de Plano de Trabalho, observe os campos a serem preenchidos.

No campo  (3)  clique no ícone          para selecionar o tipo de modalidade.

Ao abrir a janela Selecionar Tipos de Modalidade, clique na opção desejada.
3



Clique no ícone (4)         para incluir uma nova atividade para compor o Plano de Trabalho. Após o clique, novos campos são apresentados:

No campo (5) , deve-se escolher à qual Plano de Entregas vincular o Plano de trabalho:

 Própria Unidade 

 Outra Unidade 

 Outro Órgão/Entidade 

 Não vinculadas a entregas 

No campo (6)  escolha a Unidade Executora que contém o Plano de Entregas, para que o Plano de Trabalho seja vinculado a esse Plano
de Entregas.

No campo (7)  escolha a entrega a qual vincular cada atividade do Plano de Trabalho.

No campo (8)  defina a Carga Horária Disponível (CHD), em percentual de tempo a ser utilizado para cada atividade.

No campo (9)  inclua breve descrição dos trabalhos a serem realizados para cada atividade.

No ícone                     clique para confirmar ou cancelar a nova atividade que foi adicionada ao Plano de Trabalho.

Para concluir a inclusão, clique em gravar
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Após a inclusão, o Plano de Trabalho fica com o status aguardando assinatura

Clique no botão                 (1)   para assinar o Plano de Trabalho.

Na próxima janela, escreva ‘CONFIRMO” no campo (2)  e clique em assinar no botão (3) 
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Observe que o Plano de Trabalho, depois de assinado pelo Participante, não muda de status. A mudança de status ocorre após a
assinatura do Chefe de Unidade. 

Inclusão de Planos PGD Cruzado
Os participantes que atuam em PGD Cruzado, ou seja, desenvolvem atividades para duas unidades distintas, devem cadastrar um plano
de trabalho individual no sistema PETRVS para cada unidade de lotação. Cada plano de trabalho deve estar vinculado ao respectivo Plano
de Entregas.

Para incluir um novo plano em uma unidade diferente, o participante deve selecionar a unidade desejada clicando no canto superior
direito da tela (1). Em seguida, deve seguir os mesmos passos descritos no tópico “Inclusão de um novo plano de trabalho”.1
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Planos de Entregas
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Clique no ícone Planos de Entregas para visualizar os planos
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(1)  Área de filtro - Defina os filtros da busca que deseja e clique em filtrar.

(2)  Área de apresentação dos Planos de Entregas  - Apresenta os planos de entregas cadastrados e o resumo das informações.

Clique no ícone      (3)  para expandir as informações do Plano de Entregas desejado. 
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No espaço assinalado (4) , são apresentadas as informações de Status e Avaliação.

Ao clicar no ícone                , é possível visualizar os detalhes das entregas do Plano de Entregas.    5
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Clique no (1)          para expandir as informações dos Registros de Execução. 1

Registros de Execução
Clique no ícone ‘Registros de Execução’ para visualizar os registros.

Clique no ícone        (2) para expandir as informações dos detalhamentos da execução.
Clique no ícone        (3)  para expandir a lista dos trabalhos executados.
Clique no ícone        (4)  para expandir o detalhamento dos trabalhos executados.
No espaço assinalado (5)  , visualiza-se a escala da avaliação.
No espaço assinalado (6) , visualiza-se o Status da avaliação.
Clique no ícone       (7)   para adicionar comentários ao trabalho executado.
Clique no ícone       (8)   para adicionar tipo de tarefa e descrição ao trabalho executado.
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Clique no ícone       (7)   para adicionar comentários ao trabalho executado.

Na janela comentários, adicione a mensagem e clique em gravar.
7

Clique no ícone        (8)   para adicionar tipo de tarefa e descrição do trabalho executado.8

Clique no ícone           (8)   para visualizar os detalhes da entrega do Plano de Entregas.9



Avaliações de Registros de Execução
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 (1)  Área de filtro - Defina os filtros da busca que deseja realizar e clique em filtrar.

 (2)  Área de apresentação dos Planos de Trabalho. 

Clique no ícone        (3)  para visualizar os detalhamentos da execução.

Clique no ícone (3)   e  (5)  para expandir a lista dos trabalhos executados.

No espaço  (6) , é possível visualizar as avaliações dos Planos de Trabalho.

No espaço  (7) , é possível visualizar o  status dos Planos de Trabalho.
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 Clique no ícone ‘Avaliações de Registros de Execução’ para visualizar as avaliações.
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Clique no ícone          (8)  para visualizar as avaliações da consolidação do Plano de Trabalho.8

Clique no ícone          (9)  para visualizar os detalhes da entrega do Plano de Entregas.9



Detalhamentos da Execução

1

2

Clique no menu Detalhamentos da Execução para visualizar os detalhamentos. 

 (1)  Área de filtro - Defina os filtros da busca que deseja e clique em filtrar.

 (2)  Área de apresentação dos Planos de Trabalho executados - Apresenta os planos de trabalho executados, avaliados e em avaliação.
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Clique no ícone        (3)  para visualizar os Detalhamentos da Execução.

No espaço  (6)  visualize os Tipo de Tarefa e Descrição da tarefa executada no Plano de Trabalho.

No ícone                (5)  é possível arquivar o plano de trabalho ou abrir outras opções 
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