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MINISTERIO DA DEFESA
SECRETARIA-GERAL - SG
DEPARTAMENTO DO PROGRAMA CALHA NORTE - DPCN

ATO DE APROVACAO

O DIRETOR DO PROGRAMA CALHA NORTE, no uso das atribui¢des que lhe confere
art. 36, do Anexo I, do Decreto n° 12.726, de 18 de novembro de 2025, considerando a necessidade
de coordenagao das atividades relativas aos convénios celebrados até o exercicio de 2024 sob a égide
da acdo orcamentaria 1211 - Implementagdo de Infraestrutura Basica nos Municipios da Regido do
Calha Norte; e considerando o propdsito de promover a cooperagao € 0 apoio aos entes convenentes
visando a boa aplicagdo dos recursos publicos;

RESOLVE:

Aprovar o GUIA DE GE,STAO DE CONYENIOS DO PROGRAMA CALHA NORTE:
ORIENTACOES E BOAS PRATICAS — EDICAO 2026, relativo as transferéncias de recursos da
Unido mediante convénios no ambito do Programa Calha Norte no Ministério da Defesa.

Brasilia, DF, 17 de agosto de 2026.

FRANSELMO ARAUJO COSTA
Diretor



Programa

CalhaNorte

O Programa Calha Norte - PCN sob a responsabilidade do Ministério da Defesa, em parceria com
os entes convenentes, tem atuado com o propdsito de executar obras, fornecer equipamentos e assegurar
transparéncia na gestao dos recursos publicos aplicados em suas agoes.

Em conformidade com a Portaria GM-MD n° 2.163, de 19 de maio de 2025, a competéncia do
Programa no ambito do Ministério da Defesa ¢ a de realizar o acompanhamento e a conclusdo dos
convénios firmados até 31 de dezembro de 2024, tendo em vista que a Agdo Orgamentaria 1211 —
Implementagdo de Infraestrutura Basica nos Municipios da Regido do Calha Norte foi transferida para o
Ministério da Integracdo e do Desenvolvimento Regional (MIDR) a partir de 2025.

Com o intuito de orientar e apoiar os parceiros na execuc¢ao e prestacdo de contas dos instrumentos
celebrados até 2024, apresenta-se o Guia de Gestao de Convénios do Programa Calha Norte: Orienta¢des
¢ Boas Praticas — Edigao 2026.

Agradeco a colaboragao dos diversos setores do PCN na elaborag@o deste material.

Por fim, destacamos que os canais de atendimento do DPCN permanecem a disposi¢cdo para
esclarecimentos de duvidas: pcn@defesa.gov.br.

FRANSELMO ARAUJO COSTA

Diretor do Departamento do Programa Calha Norte


mailto:pcn@defesa.gov.br

MINISTERIO DA DEFESA
SECRETARIA-GERAL - SG
DEPARTAMENTO DO PROGRAMA CALHA NORTE - DPCN

Sumario
L. DISPOSIGCOES (GEIAIS.....eecuvieeeiiireeiieeeiieeeteeesieeestteeessaeeessaeeasseeasseesssseessseeessseeessseessssesessseesnsseeans 8
1.1. Competencia dO DPCN ... ....ioiiiiiiieiiecie ettt ettt et e e et e e saaeeabeesnneensaens 8
1.2. Regime JUIIdiCO APIICAVEL......uiiiiiiieiiieeeiee ettt e e e e eab e e easeeenaeeens 8
1.3. Consolidagao TerminOlOZICA .........ccueeiiieriieriieiieeteeieeeteeieeete et e eaeeebeeseaeeseessaeenseessnesnsaens 8
1.4. Regime Hibrido dos CONVENIOS ALIVOS .....eeecuiiieririeeiiiieeiieeeiieeeeieeeeieeesreeesseeeseseeessseesnsneeens 9
1.5. Matriz de Gestao de RISCOS.......couiiriiriiriiiieiiesiieeeet ettt 9
2. Nocoes sobre Transferéncias VOIUNTATIAS. ..........cccoveeiiiiiiiieeieiiiee et 10
2.1. Celebragao (17 FASE) ......cccviiiiiiiieieerie ettt ettt sbe et eesbe e saeensaesaaeesseensnas 11
2.2. Superagdo da Clausula Suspensiva (2% Fase)........cccocceeviiiiiiiiiiiiienieeeee e 11
2.2.1. Projeto Basico € Termo de Referéncia............cccuvevieeiieniieiciieniecieecee e 12
2.2.2. THtularidade da ATCA ........o.ovveeeeeeeeeeeeeeeeee e 13
2.2.3. Licenga AmDICNtal ..........cccviiiiuiiiiiiiiiee e et 14
G T B Tod 1 7 Tor TO N (Sl S T O 14
2.3.1. Inicio do Processo LiCItatOrio.........ccvuerruerieriirieriierieeiesieete et 15
2.3.2. Responsabilidade do CONVENENLE..........cevuiiiiieiiieiieeiieiie e 15
2.3.3. Documentos Necessarios para Andlise e Aceite da Licitaco ..........cccccveeveennennen. 16
2.3.4. Boas Praticas e Recomendagdes TECNICAS ........c.vveeeeeiiieiieiiiieeeeiieee e 17
2.3.5. Critérios para Verificagdo da Realizacdo do Processo Licitatorio ...........c..ccceenue. 17
2.3.6. Critérios Objetivos de Anélise da Planilha Orgamentaria..........cccccoceeveeviereeneennens 18
2.3.6.1. Compatibilidade com Sistemas Oficiais de Referéncia..........cccevvveeenveennneen. 18
2.3.6.2. Observancia ao Decreto n® 7.983, de 2013 .......c.ooeiiiviiiiiiieeeeeeeeeeeee e, 18
2.3.6.3. Manuten¢ao do Desconto Obtido na Licitaga0........ccceeeeeviereeeiiieeeeeiieeeeennee, 18
2.3.6.4. Compatibilidade entre Projeto € Or¢amento ...........ceceeeveveenieriieneenieeneeneenne 18
2.3.6.5. Transparéncia e Rastreabilidade dos Calculos ..........cccccevvviievniiiiniieinieeeen, 18
2.4. Repasse de Recursos Financeiros ao Convenente (4 Fase) ......ccccvevieviiienieeiienieeiiene 19
2.4.1. Condigdes para Liberacao de ReCUrS0S........cccvveviiieriiiiniie e 19
2.4.2. Cronograma de Desembolso € Parcelas ............cocceveviiniiiiniiniininicnicicnieneens 19
2.4.3. Execucdo Financeira € Aplicacdo dos ReCursos ..........ccoecveeevveeeniieeinieeeniee e, 20
2.4.4. Responsabilidades do CONVENENLE .........cc.eevueriiriiniiriiniiiieniesieeeeeese e 20
2.4.5. Boas Praticas de Gestao FINanceira..........cccooeevieiiiiniiiniiiiieieceeecseeeeee e 21
2.5. EXecuga0o € ViStorias (5% FASE).....cceeiiiieiiiiieciieeeieeeeiee ettt e e e e eaneeeeaeas 21
2.5.1. Execucao Fisica € FINanCeIra ...........cccoeiieiiiiiiieiiiiiiececee et 21
2.5.2. Acompanhamento e Vistorias pelo DPCN ..........ccccoeiiiiiiiiienieeeeeeee e, 22
2.5.3. TIPOS A€ VISLOTIAS .. .eeeuiieeiiieeiiieeiieeeiiteeeieeesteeesreeesreeeseseeessseeennseeesseessseesnseesnnns 23
2.5.4. Aspectos Técnicos Verificados nas VIStOrias .........ccceereeeeiienieesiienieeiieenieeieeee 23
2.5.5. Responsabilidades € CONSEqQUENCIAS. ......cccuveerureeriieeeiieeniieerieeerieeesreeeereeeeeee e 24
2.6. Prestacao de Contas (6% FASE) ....cccviiiiuiiiiiiieciie ettt e 25
2.6.1. Prestacdo de Contas Final (PCF)........cccooiiiiiiiiiieec e 25
2.0.2. Prazos € CONAICOES........ccouviieieireieeeeiteeeeeeeieeeeeeete e e eeiareeeeeereeeeeeeareeeeeerseeeeeeaneeeeens 24
2.6.2.1. Prazo para apreSENtaACA0 ......ceuveeeeerurieeeeiiieeeeeiieeeeesieeeeesiaeeeesnateeesenraeeesnanaeeens 25
2.6.2.2. Devolucao de saldos remaneSCentes .............coeveeeeeeiureeeeeiiueeeeeeireeeeeeeeeeeeeanenn 25
2.6.2.3. Prazo para analise pelo Concedente..........cccueeerueeeriiieeniiieeniie e e 26
2.6.3. Documentos da Prestacdo de Contas Final...............ccocoeooiiiiiiiiiiiiccccieceeeees 26



2.6.3.1. Instrumentos regidos pela Portaria Conjunta n° 33, de 2023 .......ccccceeveieernnnene 26

2.6.3.2. Instrumentos regidos pela Portaria Interministerial n® 424, de 2016.................. 26

2.6.3.3. Instrumentos submetidos ao Regime Simplificado da Portaria Conjunta n° 28 de

2024ttt a ettt h e e bt a e e eh e e teeateehe e beenteehe e teeateeaeebeententeenteeneenseentens 27

2.6.4. Analise da Prestacao de CONtas..........cceeevviiieiiiieeiiieeeiee et 27

2.6.4.1. Instrumentos regidos pela Portaria Conjunta n°® 33, de 2023 .......ccccceevvieerinnene 27
2.6.4.2. Instrumentos submetidos ao Regime Simplificado da Portaria Conjunta n° 28,

@ 2024 ...t h et ettt ettt e bt e be e te et e nbeenteeaeenteenteeneenreentens 28

2.6.4.3. Instrumentos regidos pela Portaria Interministerial n® 424, de 2016.................. 28

2.6.5. Formalizaga0 da deCISAO .......cceveiuiieeiiiceiie et et 28

2.6.6. Resultados da ANALISE .........eeeuiieeiiieeiieeeeeee ettt e e e e e s 28

2.6.7. Encerramento do INStrUMENtO .........ccueeiiriieniirieniieieeiesiceie et 29

3. Termos Aditivos € Reprogramagao de CONVENIOS ......c.eeeevveeeiieeniieeriieeeieeeereeeereeeeneeeeeees 29

3.1. Natureza e Limites das AICracOeS ......c.eeevueeeiuieeeiriieeiieecee ettt e e 29

3.2. Prazos e Condigdes para SOIICIEAGAO ......eeevvvreeiirieeiieeeiieeeieeeereeeeree e e e e e e e 30

3.3. Prorrogagao de VIZENCIA .......cevuviiiiiriiieiieiie et eeiee et e eteesieeebeeseaesnbeessaeesseensaeensaens 30

3.4. Alteracoes de Valor € Contrapartida ..........c..ceeveeeeiireeiieeniieeeiee et 31

3.5. Instrugdo do Pleito, Analise e Registro no Transferegov.br ..........cccecveevveviienvennnne 31

3.6. Boas Praticas Administrativas para solicitacdo do Termo Aditivo ........ccceeeeuveennneen. 33

4. AIteracOes A€ PrOJELO ..cueiiiieiiieiieieecit ettt ettt ettt e et et e eebe et e enbeesseeebaeenne e 33

4.1. Documentos e Critérios para Analise de Alteragdes de Projeto ........ccccoceeveeeennnnne. 34

4.1.1. Contrato AdMINISEIATIVO ...ecueeveiiiriientietesiierieete ettt et st e e e 34

4.1.2. Projeto Basico Proposto para Reprogramacao ..........ccccceeveeeveeeniieenieeeeieeeenneenns 35

4.1.3. Planilha Orcamentaria Proposta para Reprogramacgao ...........cccceceeevveenveeiveennnnne. 36

4.1.4. Boletins de Medigao Apresentados para Analise .........ccccceeeveveeeeieeerieeeeiee e, 36

5. Recursos Oriundos de Aplicagao FINANCEIra ..........ccvevvieiiieeiieiiieniiciieeie e 37

5.1 Convénios regidos pela Portaria Interministerial n°® 424, de 2016..........ccccceeveeviienieeeeennen. 37

5.2 Convénios regidos pela Portaria Conjunta n° 33, de 2023.......cccvveviiieniieeniie e 38

5.3 Instrumentos submetidos ao regime simplificado da Portaria Conjunta n°® 28, de 2024 ...... 38

5.4. Procedimento para Solicitacdo e Andlise pelo DPCN ........cccooiiiviiiiiriiiieeeee e 38

5.5.Vedag0es € RESHITUIGAO .....eecviieiiieeeiieceiieectie et e e site e et eeete e e bt eeeabee e abeeesaseeesasaeensseeenseeens 39

6. Parcelamento de Dividas pelo CONVENENLE..........cccvieeiieeriiieeniieeciie et 39

6.1. Requerimento de Parcelamento ...........ccccecueriirieiiiniiniiniiiieeeeestee e 39

6.2. Informagdes € Documentos NECESSATIOS .....cccuviiieeeiuiiieeeiiieeeeecieeeeeeiree e e e e e e eeareeeeeeareees 39

6.3. ANALISE dO PeAIAO ..o.uviiiiiiiiiie et 40

0.4 DECISAO ...ttt ettt ettt ettt e b e et e bbbt e bt st e bt e et enbees 40

6.5. Cumprimento dO ACOTAO ......couiriiiiiiriiriiite ettt ettt 40

7. DENUNCIA € RESCISAO «..uveeuiiiiiiieiieeiiieiie ettt ettt ettt ettt e s st e st e e e e saees 41

8. Tomada de Contas Especial (TCE)......ccccooiiiiiiiiiiiieeee e 41

9. Divida Ativa da Uni@o (DAU) ....ccoiiieiie ettt ve e e e e 42

10. Apuragao de Danos @0 EIArio .........ccceevieiiiiiiiiiiieiiecieee ettt et 42

11. Placa da ODBra/SeIVICO.......uiiieiuiiieeeiiiee e ettt ettt e ettt e e et e e e et e e e e eaae e e e eeataeeeeeasaeeeeenneeeas 42

12. Painel de Convénios Ativos do Calha NOTte........cc.cevuerieriiiiiiiiniiiereeeceeeee e 42

AATIEXOS 1.ttt ettt a et bt e bt e e e bt e e e bt e e e ab et e e ab e e e eatee e hteesbaeesnnees 43

1. Folha de CONferNCia.......cocueruiiiiriiiiiiieriieieeeee ettt 45

2. Indicacao do Engenheiro(a)/Arquiteto(a) Fiscal da Obra ..........ccceeviieevciieiniieeieeeee, 47

3. Comprovacao de Licenciamento Ambiental............cccoccuiiiiiiiiiiiiiniiiiiiiccee e 48

4. Comprovagao de Propriedade do Imovel (Certidao de Inteiro Teor) ........ccceevcvveeeieeenieennneen. 49

5. ESPecifiCagOEs TECIICAS. ....ccuvieuiieiiiieiieeiie ettt ettt ettt et ettt ste et essbeesseesaseessaeenseennnes 50

6. MEMOTIAL DESCIIEIVO ...ttt ettt st e s e e saees 61

7. RelatOrio FOtOGIATICO ....eiouiiiiieiiiieiieee ettt ettt et e et e nae e e eneas 62

8. Mapa de LoCAlIZAGAD ......cccuviieiiieeiie ettt et e e e et e e e e e e e e e b aeennaeeenneeens 63



9. ART/RRT ..ottt ettt et st sb et sbeea e s nae et 64

10. Declaragdo de Fornecimento de Energia EI&trica............cccoeevieiiiiniiinieniiieiecceie e, 65
11. Declaragao de Aprovagao de Projeto junto @ CONCesSIONAria ........eeeveeeeveeerveeerreeenreeeenen. 66
12. Declaragao de Viabilidade HidroSSanitaria..............ccccueeeevveeeiuieceiiieeeiie e e e 67
13. Declaragao de Compatibilidade ..........c.eeeiiiiiiiiieiiieceeceeee e e 68
14. Declaracio de Area NA0-INUNAAVEL ..........o.ovvveeeeeeeeeeeee oo 69
15. Outorga do Direito de Uso dos Recursos HIdricos.........cccvveevieeecieecciieeciieecee e, 70
16. Dispensa de Outorga do Direito do Uso dos Recursos HIidricos ..........coccveevveiienieniiennnnnne. 71
17. Declaragao de Conformidade em Acessibilidade ............cccoueeiieiiiiiiiiiiiiiceeceeeeee, 72
18 Plano de Sustentabilidade ...........cooiiiiriiiiiiiiiieeee e 73
19 Plano de Sustentabilidade do Objeto do CONVENIO........ccccvvieeeuieeeieeeiie et 74
20. PROJETO BASICO — Mapas ou CTOQUIS ...........evveevrereereereeeseseeeeeseseeseesseeseeeseeseseeseeneseas 78
21. PROJETO BASICO — Projeto EStrULUIAl ..........c.cc.ovevieieeeeeeeeeeeeeeeeeseeeeeeeeeeeeee e 79
22. PROJETO BASICO — Plantas ArquitetOniCas. .............o.oveveveevererveeeereseeeeeeseeseeeeseesssesesnennns 84
23. PROJETO BASICO — Projeto EISICO. .......cvoveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 88
24. PROJETO BASICO — Projeto HIdIAUICO ..........vovveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 90
25. PROJETO BASICO — Projeto SANItATIO. .......co.ovevveeeeeeeeeeeeeeeeeseeeeseseeeeessesesee e 92
26. PROJETO BASICO — Planta TUMiNada. ...........ovueererrremereseeieiseisesesessseesssessessseseones 94
27. PROJETO BASICO — Carimbo PAAIA0...........cvueeerririreeiseeseeisesiesssessssese oo 95
28. Planilha Or¢amentaria — Folha Resumo EXemplo .........cccoocieviieiiiniiiieieecce e, 96
29. Planilha Orgamentaria — Or¢amento Sintético EXemplo .......cccccoovveeiiieeciienciiecee e, 97
30. Planilha Or¢amentaria — Cronograma Fisico-FInanceiro ..........ccocceevveriieviieniencieenieeieeneen. 99
31. Planilha Or¢amentéaria — Memoria de Calculo EXemplo .......coceeviiiiiiiiiiiiiiniieiceieee 101
32. Planilha Or¢amentaria — Planilha de Composicao de Custo........ccceeecvierieeiieenrieniienieenieens 103
33. Planilha Or¢camentaria — Anexo da Composi¢ao de Referéncia ...........ccceeevvieeeieeenneennee. 104
34. Planilha Or¢camentaria — Memoria de Calculo do BDI.........ccoooeiiiiiiiiiiiiiceeceee, 105
35. Planilha Or¢camentaria — Declaragdo com/sem Desoneragao...........ccccveeeeveeerveeeeveeeenveeenne. 106
36. Modelo de Planilha de Pesquisa de Prego........evvveeieiiieeiiieeiieeeeeeeee e 107
37. Checklist do Procedimento Licitatorio para Obras e Servigos de Engenharia ................... 112
38. Declaragao de Atendimento ao Decreto n® 7.983/2013 ......c.cooeiiiiiiiiiiiiieeeeee e, 113
39. Declaragdo de Atendimento as Disposi¢des Legais do Procedimento Licitatorio de Obras
.............................................................................................................................................................. 114
40. Documentos Necessarios para Analise de Reprogramagao, Apostilamento, Termo Aditivo ou
ANUENCIA TECIICA ...ttt ettt et sat e e bt e et e bt e st e e beeeabeenbeesareens 115
41. Modelo de Solicitag@o de Reprogramacao ...........ccceeeeeeruierieeniienieeiiesieeieesiee e see e 117
42. Quadro de Andlise por Tipo de PIeIt0.......c.ceeviiieiiieeiiecie e 119
43. Documentos Necessarios para Prorrogacdo de VIgencia........occeeveeeiieniieiiienieeniienieeiens 121
44. Documentos Necessarios para Nova Licitacdo de Saldo Remanescente.............c.cccueee.ee. 123
45. Documentos e Critérios para Anélise de Alteragdes de Projeto ........ccceecveveevienicneenicnnene 125
46. Modelo de Projeto Basico Proposto para Reprogramacao ..........ccceeeuveevveeenciieencieeenneeenne 127
47. Modelo de Planilha Orgamentaria Proposta para Reprogramacgao ..........cccceeevveeeveeennneennne. 129
48. Critérios Objetivos para Andlise de Reprogramagdo e Alteracdo de Projeto .................... 131



Disposicoes Gerais
1.1. Competéncia do DPCN

O Departamento do Programa Calha Norte - Militar (DPCN), unidade integrante da Secretaria-
Geral do Ministério da Defesa, exerce suas atribuicdes nos termos do Decreto n® 12.726, de 18 de
novembro de 2025, especialmente do art. 36, incisos I e II.

Em decorréncia da transferéncia da A¢do Orcamentaria 1211 — Implementacao de Infraestrutura
Basica nos Municipios da Regido do Calha Norte para o Ministério da Integracao e do Desenvolvimento
Regional (MIDR), o DPCN permanece responsavel pelo acompanhamento, fiscalizagdo, andlise e
encerramento dos convénios celebrados até 31 de dezembro de 2024, nos termos da Portaria GM-MD
n°2.163, de 19 de maio de 2025.

Nao ha, a partir de 2025, celebragdo de novos convénios no ambito do Ministério da Defesa
relacionados a referida agao orcamentaria.

1.2. Regime Juridico Aplicavel

Os convénios acompanhados pelo DPCN observam o regime juridico vigente a época de sua
celebragdo, bem como a legislacdo aplicavel ao respectivo processo licitatorio e a execucao contratual.

Considerando que os instrumentos ativos foram celebrados até 31 de dezembro de 2024,
coexistem diferentes marcos normativos, a saber:

I — Portaria Interministerial n® 424, de 2016, aplicavel aos convénios celebrados sob sua
vigéncia;

IT - Portaria Conjunta MGI/MF/CGU n° 33, de 30 de agosto de 2023, que regulamenta o Decreto
n® 11.531, de 2023;

IIT — Portaria Conjunta MGI/MF/CGU n° 28, de 21 de maio de 2024, que instituiu o Regime
Simplificado de Execucdo de Convénios;

IV — Lei n° 8.666, de 1993, aplicavel aos certames instaurados sob sua vigéncia; e
V — Lei n® 14.133, de 2021, aplicével as licitacdes regidas pelo novo marco legal.

A aplicagdo do regime juridico observard o principio da seguranga juridica, preservando-se as
regras vigentes a época da celebrac¢do do instrumento e da instauracdo do procedimento licitatorio.

As analises técnicas, financeiras e administrativas realizadas pelo DPCN deverdo considerar
expressamente o enquadramento normativo de cada convénio, inclusive para fins de reprogramacao,
aditamento, fiscalizac¢do e prestacao de contas.

1.3. Consolidacao Terminologica
Para fins deste Guia, toda referéncia a SICONV ou Plataforma +Brasil deve ser compreendida

como referéncia a atual Plataforma Transferegov.br, sistema oficial de gestdo das transferéncias
voluntarias da Unido.



A alteragdo de nomenclatura ndo implica modificacdo do regime juridico aplicavel ao
instrumento celebrado, permanecendo integros os direitos, deveres e procedimentos vigentes a época da
formalizagao do convénio.

1.4. Regime Hibrido dos Convénios Ativos

Os convénios acompanhados pelo DPCN foram celebrados até 31 de dezembro de 2024, sob
diferentes marcos normativos, o que caracteriza a coexisténcia de regimes juridicos distintos, aplicaveis
conforme o enquadramento de cada instrumento.

O presente Guia orienta o concedente e o convenente quanto a correta identificagdo e aplicagao
do regime juridico pertinente a cada convénio, observando:

I — As normas vigentes a época da celebragao do instrumento;

IT — A legislacdo aplicavel ao procedimento licitatorio, conforme a data de instaura¢do do
certame;

IIT — As regras especificas de execucdo, reprogramacao, fiscalizacdo e prestacdo de contas
previstas no normativo de regéncia; e

IV — As disposi¢des supervenientes, quando expressamente aplicaveis ou quando nao
conflitarem com o regime originario.

Compete ao concedente observar o enquadramento normativo adequado em suas analises
técnicas, financeiras e administrativas, registrando expressamente o regime aplicdvel nos pareceres e
manifestagoes.

Compete ao convenente adotar as providéncias necessarias para assegurar que os atos praticados
no ambito da execugdo do convénio estejam em conformidade com o respectivo regime juridico,
inclusive quanto a licitagao, alteragdes contratuais, medigdes e prestacdo de contas.

A correta identificacdo do regime juridico aplicavel constitui medida de seguranca juridica e de
padronizagado institucional, prevenindo inconsisténcias, nulidades e responsabilizagdes futuras.

1.5. Matriz de Gestao de Riscos

O acompanhamento dos convénios pelo DPCN observara abordagem preventiva e orientativa,
baseada na identificagdo e mitigacao de riscos que possam comprometer a execucao fisica, financeira e
documental do objeto pactuado.

A gestdao de riscos constitui instrumento de apoio tanto ao concedente quanto ao convenente,
com o objetivo de assegurar a regular aplicacdo dos recursos publicos, a conformidade normativa e o
alcance dos resultados previstos no plano de trabalho.

Para fins deste Guia, consideram-se, entre outros, os seguintes riscos relevantes:

I — Riscos dominiais: inconsisténcia ou insuficiéncia na comprovacao da titularidade ou posse
legitima da 4rea de execucdo;

IT — Riscos ambientais: auséncia, irregularidade ou inadequagdo do licenciamento ambiental ou
de autorizagoes correlatas;



IIT — Riscos orcamentarios: sobrepreco, superestimativa de quantitativos, auséncia de
composi¢des analiticas ou incompatibilidade com sistemas oficiais de referéncia;

IV — Riscos contratuais: alteragcdes indevidas do objeto, redu¢do do desconto obtido na licitagao
ou desequilibrio econdmico-financeiro;

V — Riscos de execugdo: paralisa¢dao injustificada, descumprimento do cronograma fisico-
financeiro ou inconsisténcia entre medi¢des e pagamentos; €

VI - Riscos de prestacao de contas: auséncia de documentagdo comprobatoria, inconsisténcia de
registros ou descumprimento de prazos.

A identificacao de risco relevante podera ensejar:

I — solicitagao de esclarecimentos ou complementagoes;
IT — recomendagdo de ajustes técnicos;

III — retengdo de parcelas, quando aplicavel; e

IV — adocgao das providéncias administrativas cabiveis.

O convenente deverd adotar medidas preventivas de controle e acompanhamento interno,
observando as orientagdes constantes neste Guia, de modo a reduzir a ocorréncia de impropriedades ¢
assegurar a regular execu¢do do convénio.

2. Nocoes sobre Transferéncias Voluntarias

Nos termos do art. 25 da Lei Complementar n°® 101, de 4 de maio de 2000, considera-se
transferéncia voluntéria a entrega de recursos correntes ou de capital a outro ente da Federacao, a titulo
de cooperagdo, auxilio ou assisténcia financeira, que nao decorra de determinagdo constitucional, legal
ou dos recursos destinados ao Sistema Unico de Saade (SUS).

Até o exercicio de 2024, o Ministério da Defesa (MD), por meio do DPCN, celebrou parcerias
e convénios voltados a execucdo de transferéncias voluntarias com estados, municipios e demais
entidades participantes do Programa, utilizando recursos da A¢ao Orcamentaria 1211 — Implementagao
de Infraestrutura Bésica nos Municipios da Regido do Calha Norte.

A partir de 2025, a referida Ag¢do passou a integrar o orcamento do Ministério da Integragao e
do Desenvolvimento Regional (MIDR), permanecendo sob responsabilidade do DPCN o
acompanhamento e encerramento dos convénios celebrados até 31 de dezembro de 2024.

Os convénios ativos submetem-se ao regime juridico vigente a época de sua celebracdo, com
fundamento, conforme o caso, na Portaria Interministerial n® 424, de 2016, na Portaria Conjunta
MGI/MF/CGU n° 33, de 2023, ou na Portaria Conjunta n°® 28, de 2024, além da legislagdo aplicavel ao
procedimento licitatdrio correspondente.

Independentemente do objeto - execugao de obras e servigos de engenharia ou aquisi¢do de bens,
o ciclo de gestdo dos convénios observard as seguintes fases:

1. Celebracao;
2. Superacio da Clausula Suspensiva;
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3. Licitacio;

4. Repasse de Recursos Financeiros ao Convenente;
5. Execucio e Vistorias;

6. Prestacdo de Contas.

As orientagdes constantes neste Guia aplicam-se a todas as fases, observando-se o regime
juridico especifico de cada instrumento.

2.1. Celebracao (1° Fase)

A celebragdo corresponde a formalizacdo do convénio entre o concedente € o convenente,
precedida da apresentacao de proposta e plano de trabalho no sistema oficial de gestao de transferéncias
da Unido.

No ambito do Programa Calha Norte - Militar, essa fase foi encerrada em 31 de dezembro de
2024, data limite para celebragdo de novos instrumentos relacionados a A¢ao Or¢gamentaria 1211.

Embora ndo haja celebracdo de novos convénios no ambito do Ministério da Defesa a partir de
2025, a compreensdo dessa fase ¢ relevante para a adequada interpretagdo das obrigagdes assumidas
pelas partes e para a andlise das etapas subsequentes do ciclo de gestdo.

Apbs a celebragdo, o objeto pactuado ndo poderd ser alterado de forma a descaracterizar sua
finalidade, admitindo-se apenas ajustes formalmente autorizados nos termos da legislacao aplicavel.

2.2. Superac¢ao da Clausula Suspensiva (2° Fase)

A clausula suspensiva consiste na condi¢ao prevista no instrumento que condiciona a liberagao
de recursos ao atendimento de requisitos técnicos e legais indispensaveis a execucao do objeto.

Para convénios celebrados sob a égide da Portaria Interministerial n® 424, de 2016, aplicam-se
as disposigdes vigentes a época da celebracdo quanto a exigéncia € aos prazos para cumprimento da
clausula suspensiva.

Para convénios celebrados sob a Portaria Conjunta MGI/MF/CGU n° 33, de 2023, ou sob a
Portaria Conjunta n° 28, de 2024, o prazo para superagao da cldusula suspensiva observara o limite de
até¢ 9 (nove) meses, contado da data da celebracdo do instrumento, admitida prorroga¢do nos termos do
normativo aplicavel.

A solicitacao de prorrogagao devera ser formalizada pelo convenente com antecedéncia minima
de 45 (quarenta e cinco) dias do término do prazo originalmente estabelecido, devidamente justificada
e instruida com documentagdao comprobatoria.

Compete ao convenente apresentar, conforme o regime juridico aplicavel, os seguintes
elementos:

I - Projeto basico ou termo de referéncia, conforme o objeto pactuado, elaborado por profissional
habilitado, com respectiva ART ou RRT, contendo elementos suficientes para caracterizar a

interveng¢do, definir quantitativos, especificacdes técnicas e orcamento detalhado;

IT — Comprovacao da titularidade ou posse legitima da area de intervencdo, quando se tratar de
obra;
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IIT — Licenga ambiental ou documento equivalente emitido pelo 6rgao competente, quando
exigivel;

IV — Plano ou declaracao de sustentabilidade, quando aplicavel; e
V — Planilha or¢camentaria detalhada, compativel com o projeto apresentado.

O projeto basico devera apresentar nivel de detalhamento compativel com a natureza e
complexidade do objeto, vedada a utilizagao de documentos genéricos ou insuficientes.

A analise da documentacdo sera realizada pelo concedente, observando o enquadramento
normativo do convénio, podendo ser solicitadas complementagdes ou ajustes.

A ndo superacdo da clausula suspensiva no prazo estabelecido podera ensejar a adogdo das
medidas administrativas previstas na legislacdo aplicavel.

O convenente deverd acompanhar o prazo de superacdo da cldusula suspensiva diretamente no
sistema Transferegov.br, sendo de sua responsabilidade a observancia tempestiva das exigéncias e
prazos estabelecidos.

2.2.1. Projeto Basico e Termo de Referéncia

Anexos de 01 a 36 — Relativos ao Projeto Basico

O Projeto Basico ¢ o documento técnico que define e caracteriza, de forma precisa, o objeto da
obra ou servico de engenharia, estabelecendo sua viabilidade técnica, etapas, custos e prazos de
execucao.

Deve ser elaborado por profissional legalmente habilitado, com respectiva ART ou RRT, e
conter todos os elementos necessarios a licitacao e a adequada caracterizagdo do objeto, observando o
regime juridico aplicavel ao convénio, inclusive as disposi¢des da Lei n° 8.666, de 1993, ou da Lei n°
14.133, de 2021, conforme o caso, bem como da Portaria Interministerial n® 424, de 2016, da Portaria
Conjunta MGI/MF/CGU n° 33, de 2023, ou da Portaria Conjunta n° 28, de 2024.

Nos convénios regidos pela Portaria Interministerial n® 424, de 2016, o Projeto Bésico,
acompanhado da ART, ou o Termo de Referéncia devera ser apresentado antes da celebracao, sendo
facultado ao concedente exigi-lo posteriormente, desde que antes da liberacdo da primeira parcela dos
recursos. Apos aprovado, integrara o plano de trabalho.

Quanto ao custeio dessas pecas, tanto a Portaria Interministerial n® 424, de 2016, quanto a
Portaria Conjunta MGI/MF/CGU n° 33, de 2023, admitem a utilizacdo de recursos do instrumento para
a elaboracao do Projeto Basico, do Termo de Referéncia e das pegas necessarias ao licenciamento
ambiental, desde que observado o limite de 5% (cinco por cento) do valor do convénio, conforme o
normativo aplicavel.

Nos convénios submetidos ao regime simplificado da Portaria Conjunta MGI/MF/CGU n° 28,
de 2024, deverdo ser observadas as pecas documentais previstas no normativo de regéncia. Para obras
e servigos de engenharia, devera ser apresentado anteprojeto, quando adotado o regime de contratagao
integrada, ou Projeto Bésico, para os demais regimes, além da documentacdo de dominialidade, da
documentacao ambiental pertinente e da declaragao sobre a sustentabilidade do objeto. Para os demais
objetos, devera ser apresentado Termo de Referéncia, além dos documentos complementares exigiveis.
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Nos casos em que houver contratagao de estudos ou projetos com recursos do instrumento,
devera ser elaborado Termo de Referéncia para a contratagdo correspondente, o qual orientard a licitagdo
e a execucao dos estudos e projetos.

O Termo de Referéncia devera conter, nos termos do art. 10, inciso XXV, da Portaria Conjunta
MGI/MF/CGU n° 33, de 2023, os elementos necessarios a caracterizagdo do objeto, ao detalhamento
das atividades, a definicdo dos critérios de formacao de precos, as composi¢cdes de custos com as
respectivas memorias de calculo e as demais condi¢des indispensaveis a licitacdo e a execugao dos
servigos técnicos.

A ndo apresentacao ou a rejei¢do das pegas documentais ensejara as consequéncias previstas no
normativo aplicavel, inclusive extingdo ou rescisao do instrumento, devolugdo de recursos e instauragao
de Tomada de Contas Especial, quando cabivel.

Além disso, o Projeto Basico devera conter, no minimo:

I — Laudo Técnico de Situacdao da Obra (LTSO), quando aplicavel, com ART especifica;

II — Memorial Descritivo;

IIT — Especificagdes Técnicas, conforme normas da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas
(ABNT) e demais 6rgdos competentes;

IV — Cronograma Fisico-Financeiro, compativel com o orcamento detalhado;

V — Orcamento Descritivo e Planilha Or¢amentéaria, com base no SINAPI/CEF (Sistema
Nacional de Pesquisa de Custos e Indices da Construgao Civil) e/ou SICRO II/DNIT (Sistema
de Custos Referenciais de Obras);

VI — Memoria de Calculo dos Quantitativos e Custos Unitarios;

VII - Plantas assinadas pelo responsavel técnico;

VIII — Relatério Fotografico e Mapa de Localizagao;

IX — Declaragdes e Laudos Complementares, conforme o tipo de obra (ex.: viabilidade elétrica,
hidrossanitaria, area ndo inundavel etc.);

X — Indicacao formal do Engenheiro Fiscal, com ART de fiscaliza¢do vinculada ao convénio;
XI — Plano de Acessibilidade, observadas as normas e diretrizes aplicaveis; e

XII — Plano de Sustentabilidade, conforme o regime juridico do instrumento.

2.2.2. Titularidade da Area

A comprovacao da titularidade da area ou do exercicio pleno dos poderes inerentes a propriedade
do imdvel, deverd observar o regime juridico aplicavel ao convénio.

Nos convénios regidos pela Portaria Interministerial n® 424, de 2016, e pela Portaria Conjunta

MGI/MF/CGU n° 33, de 2023, essa comprovacgao dar-se-a, em regra, mediante certiddo emitida pelo
cartorio de registro de iméveis competente. Quando se tratar de area publica, podera ser aceita
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declaracao do Chefe do Poder Executivo, sob as penas do art. 299 do Cédigo Penal, de que o convenente
¢ detentor da posse da area objeto da intervencdo, devendo a regularizagdo formal da propriedade ser
comprovada até o final da execucao do objeto.

A legislagdao também admite, nas hipoteses de interesse publico ou social previstas no normativo
aplicavel, outras formas de comprovacao da dominialidade ou do direito de uso da area.

Nos convénios submetidos ao regime simplificado da Portaria Conjunta MGI/MF/CGU n° 28,

de 2024, a comprovacao da dominialidade do imdvel também constitui pega documental exigivel para
obras e servigos de engenharia.

2.2.3. Licenca Ambiental

https://www.gov.br/ibama/pt-br/acesso-a-informacao/institucional/arquivos/ojn/ojn 43 2012 revista e atualizada nov 2016.pdf)

A licenca ambiental prévia, ou documento equivalente que comprove sua dispensa, constitui
documentacao exigivel para a superagdo da clausula suspensiva e para a liberacdo da primeira parcela
dos recursos, quando o objeto envolver obras, instalagdes ou servigos sujeitos a licenciamento
ambiental.

Nos convénios regidos pela Portaria Interministerial n® 424, de 2016, e pela Portaria Conjunta
MGI/MF/CGU n° 33, de 2023, devera ser apresentada a documentagdo ambiental pertinente, observadas
as exigéncias do normativo aplicavel e a fase de execu¢do do instrumento. Quando essa documentagdo
tiver sido postergada para momento posterior a celebragdo, sua apresentacao devera observar o prazo e
as condig¢oes estabelecidos no instrumento.

Nos convénios submetidos ao regime simplificado da Portaria Conjunta MGI/MF/CGU n° 28,
de 2024, devera ser apresentada a comprovacao da manifestacao prévia do 6rgao ambiental competente,
a licenca prévia, o comprovante de dispensa do licenciamento ambiental ou, quando admitido, a
declaracdo de que a responsabilidade pela obtencdo do licenciamento ambiental serd delegada ao
contratado, nos termos da legislacao aplicavel. Para a liberacao dos recursos nos instrumentos voltados
a execucdo de obras e servicos de engenharia, essa documentacdo deverda estar registrada no
Transferegov.br.

A documentagdo ambiental apresentada devera ser compativel com o objeto pactuado, com a
fase da intervencdo e com a competéncia do orgdo emissor. Quando houver delegagdo da
responsabilidade pela obtengdo do licenciamento ao contratado, essa previsdo deverd constar
expressamente da documentagdo pertinente e observar o regime juridico aplicavel.

2.3. Licitacao (3" Fase)

A fase licitatoria tem por objetivo assegurar que a contratagao de obras, servigos ou aquisi¢oes
de bens ocorra em conformidade com os principios da legalidade, isonomia, impessoalidade,
moralidade, publicidade, economicidade e transparéncia, de modo a viabilizar a selecdo da proposta
mais vantajosa para a Administragdo Publica e a adequada aplicacao dos recursos publicos.

A licitagdo observara o regime juridico vigente a época da instauracao do certame, podendo ser
regida pela Lei n°® 8.666/1993, ou pela Lei n® 14.133/2021, conforme o caso.

Nos convénios celebrados sob a égide da Portaria Interministerial n® 424, de 2016, deverao ser

observadas, além da legislagao licitatoria aplicavel, as disposi¢des especificas do respectivo normativo.
Nos instrumentos regidos pela Portaria Conjunta MGI/MF/CGU n° 33, de 2023, ou pela Portaria

14


https://www.gov.br/ibama/pt-br/acesso-a-informacao/institucional/arquivos/ojn/ojn_43_2012_revista_e_atualizada_nov_2016.pdf)

Conjunta n° 28, de 2024, deverao ser observadas, ainda, as disposi¢des do Decreto n® 11.531, de 2023,
e dos normativos complementares aplicaveis.

Compete ao convenente conduzir o procedimento licitatorio, assegurando a conformidade do
edital com o anteprojeto, projeto basico ou termo de referéncia aprovado, conforme o regime juridico
aplicavel, bem como a correspondéncia entre o objeto licitado e o objeto pactuado.

Compete ao concedente, quando cabivel, verificar a realizagdo do processo licitatorio ou o
atendimento das condic¢des exigidas para a liberagao de recursos.

2.3.1. Inicio do Processo Licitatorio

A licitagdo somente podera ser realizada apos a assinatura do instrumento.

Nos instrumentos que envolvam a execucdo de obras, a publicagdo do edital dependera, quando
exigido pelo regime aplicavel, da emissao do laudo de anélise técnica ou do laudo de verificacdo técnica
do anteprojeto ou projeto basico pelo concedente ou mandataria. Nos convénios regidos pela Portaria
Interministerial n® 424, de 2016, essa exigéncia decorre da necessidade de emissdo do laudo de andlise
técnica antes da publicacdo do edital para obras. Nos instrumentos regidos pela Portaria Conjunta n°® 33,
de 2023, o inicio do processo licitatorio devera observar o prazo previsto no normativo aplicavel,
contado da assinatura do instrumento, quando inexistente clausula suspensiva, ou do aceite do termo de
referéncia ou da emissao do laudo de verificagdo técnica, quando houver clausula suspensiva.

Nos convénios submetidos ao regime simplificado da Portaria Conjunta n°® 28, de 2024, deverao
ser observadas as condigdes especificas para registro do processo licitatorio, do contrato e dos

documentos técnicos exigidos para a liberacdo dos recursos.

A abertura do processo licitatorio devera ser formalizada mediante autuacdo de processo
administrativo proprio e registrado no sistema Transferegov.br, contendo, no minimo:

I — Autorizacao da autoridade competente;
IT — Descri¢ao sucinta do objeto e da despesa; e

IIT — Indicagdo dos recursos orgamentarios.

2.3.2. Responsabilidade do Convenente

Compete ao convenente conduzir o procedimento licitatorio sob sua inteira responsabilidade,
observando a legislacdo aplicdvel ao certame e as exigéncias especificas do instrumento. Essa
responsabilidade abrange a regularidade formal do processo, a compatibilidade entre o objeto licitado e
o0 objeto pactuado e a adequada instru¢cao documental para fins de registro e verificagdo pelo concedente.

Para tanto, o convenente devera:

I — Instaurar processo administrativo proprio para a licitacao, devidamente autuado e instruido;

IT — Elaborar o edital em conformidade com o anteprojeto, projeto basico ou termo de referéncia
aprovado, conforme o regime juridico aplicavel,

III — Assegurar a compatibilidade entre o or¢camento licitado e o or¢gamento de referéncia
aprovado pelo concedente;
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IV — Observar a legislagao aplicavel ao certame, inclusive a Lei n°® 8.666, de 1993, ou a Lei n°
14.133, de 2021, conforme o caso, bem como a regulamentacdo correlata;

V — Promover a adequada publicidade do certame e de seus atos subsequentes;

VI — Verificar a habilitagdo juridica, técnica, fiscal e trabalhista do licitante vencedor, quando
exigivel;

VII — Celebrar o contrato administrativo correspondente ao objeto pactuado; e

VIII - Inserir no sistema Transferegov.br os documentos exigidos para verificagdo da realizacao
do processo licitatorio, de forma completa, legivel e tempestiva.

O convenente ¢ responsavel pela regularidade, legalidade e integridade do procedimento
licitatorio, inclusive quanto a suficiéncia das pegas técnicas utilizadas, a corre¢do do orgamento e a fiel
correspondéncia entre o objeto licitado e o objeto pactuado no convénio.

2.3.3. Documentos Necessarios para Analise e Aceite da Licita¢ao

Para fins de verificacdao da realizagdo do processo licitatorio, o convenente devera inserir no
sistema Transferegov.br a documentagado pertinente, de forma legivel, completa e organizada em ordem
cronologica.

I— Documentos obrigatdrios: constituem documentos obrigatorios para verificagao da realizacao
do processo licitatorio:

a) declaragdo expressa firmada por representante legal do convenente,, ou registro
equivalente no sistema, atestando o atendimento as disposi¢des legais aplicaveis ao
procedimento licitatorio;

b) registro do extrato do edital de licitagdo, do preco estimado pela Administracdo e das
propostas de prego total apresentadas por cada licitante, com a respectiva inscri¢ao ativa
no CNPJ;

¢) atas da licitagdo, propostas dos licitantes, termo de homologacao e adjudicacgdo, extrato
do CTEF e aditivos, quando houver;

IT — Documentos a serem apresentados quando exigiveis: além dos documentos obrigatérios,
deverao ser apresentados, quando cabiveis:

a) ART e RRT dos projetos, dos executores e da fiscalizagdo de obras, nos casos de obras
e servicos de engenharia;

b) Nos casos de nao utilizagdo do pregdao na forma eletronica, declaracdo expressa da
autoridade competente do convenente justificando a inviabilidade técnica ou a

desvantagem da adogao dessa forma, quando essa exigéncia for aplicavel; e

¢) Nos casos de inexigibilidade ou dispensa de licitagdo, pareceres técnico e juridico do
convenente, demonstrando o atendimento aos requisitos legais.
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A auséncia de documentagao essencial, ou a apresentagdo de documentos incompletos, ilegiveis
ou inconsistentes, podera ensejar diligéncia ou impedir a conclusdo favoravel da verificagdo da
realizagdo do processo licitatorio até a regularizagao das pendéncias.

2.3.4. Boas Praticas e Recomendacoes Técnicas

Com o objetivo de contribuir para a regularidade do procedimento licitatério e prevenir
inconsisténcias que possam comprometer a verificagdo da realizagdo do processo licitatdrio ou a
liberagdo de recursos, recomenda-se ao convenente a ado¢do das seguintes boas praticas:

I — Utilizar referéncias oficiais e atualizadas de custos, tais como SINAPI/CEF e/ou SICRO
/DNIT, assegurando a compatibilidade entre o orcamento de referéncia aprovado e o valor
licitado;

II — Verificar a manutengdo do desconto obtido na licitagdo em relagdo ao or¢camento de
referéncia, quando aplicavel;

III — Evitar altera¢des prematuras do objeto ou readequagdes injustificadas apos a homologacao
do certame;

VI — Assegurar que as ART ou RRT de fiscalizacdo e execugdo estejam devidamente emitidas e
vinculadas ao contrato administrativo, quando cabiveis;

V — Manter coeréncia entre o cronograma fisico-financeiro aprovado e o cronograma contratual;
e

VI — Inserir no sistema Transferegov.br toda a documentagdo obrigatoria de forma completa,
legivel, organizada e em ordem cronolodgica, evitando omissdes que possam retardar a analise.

A adogdo dessas praticas contribui para a celeridade da verificagdo, para a mitigacdo de
impropriedades e para a maior seguranca na execu¢ao do instrumento.

2.3.5. Critérios para Verificacao da Realizacao do Processo Licitatorio

A verificagdo da realizacdao do processo licitatorio pelo concedente constitui condig@o para a liberagdo
de recursos, observadas as regras do regime juridico aplicavel ao instrumento.

Para fins de verificagdo, serdo considerados, entre outros, os seguintes critérios:

I — Compatibilidade do objeto licitado com o objeto pactuado, vedada a contratagdo de objeto
diverso ou em desacordo com o anteprojeto, projeto basico ou termo de referéncia, aprovado;

IT — Contemporaneidade do certame, considerada a fase do instrumento e a atualidade das
referéncias de precos utilizadas;

III — Compatibilidade da proposta vencedora com o orcamento de referéncia aprovado,
observando-se os sistemas oficiais de custos e os parametros normativos aplicaveis;

IV — Observancia do regime juridico aplicavel ao convénio e ao certame, conforme
enquadramento normativo vigente a época de sua instauracao.
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A constatagdo de inconsisténcias podera ensejar diligéncia para saneamento, suspensdao da
analise ou impedir a conclusdo favoravel da verificagdo da realizacdo do processo licitatorio até a
regularizagao das pendéncias.

2.3.6. Critérios Objetivos de Analise da Planilha Or¢camentaria

A analise da planilha orgamentaria da proposta vencedora observard critérios objetivos
destinados a verificar a compatibilidade dos pregos contratados com o orcamento de referéncia aprovado
no convénio € com os parametros oficiais de custos aplicaveis.

Para fins de verificagdo, serao considerados, entre outros, os seguintes aspectos:

2.3.6.1 Compatibilidade com Sistemas Oficiais de Referéncia

Os pregos unitarios deverdo observar, como referéncia, os sistemas oficiais vigentes a época da
elaboracdo do orgamento, tais como SINAPI/CEF e/ou SICRO/DNIT, admitindo-se composigdes

proprias somente quando inexistente item correspondente nas tabelas oficiais.

Nos casos de utilizagdo de composicdes proprias, estas deverdo apresentar detalhamento
suficiente dos insumos, encargos sociais, BDI e respectivas memorias de calculo.

2.3.6.2 Observancia ao Decreto n° 7.983, de 2013
Nos termos do art. 14 do Decreto n°® 7.983, de 2013, os precos unitarios contratados nao poderdo
exceder os valores de referéncia adotados, salvo justificativa técnica devidamente fundamentada e

demonstrada.

A andlise devera verificar a ocorréncia de sobreprego unitario ou global, a luz do orgamento de
referéncia aprovado e dos pardmetros normativos aplicaveis.

2.3.6.3 Manutencao do Desconto Obtido na Licitacao
Quando o certame resultar em desconto em relacdo ao or¢amento de referéncia, devera ser

verificada, quando cabivel, a manutencao da vantajosidade da proposta vencedora, vedada a sua reducao
indevida por meio de ajustes posteriores que desfigurem as condigdes originalmente licitadas.

2.3.6.4 Compatibilidade entre projeto e orcamento
A planilha or¢amentéria deverd guardar compatibilidade com o anteprojeto, projeto basico ou
termo de referéncia aprovado, ndo sendo admitidas divergéncias relevantes de quantitativos,

especificagdes técnicas ou unidades de medida.

A auséncia de correspondéncia entre projeto e orcamento poderd ensejar diligéncia ou impedir
a conclusao favoravel da analise do processo licitatorio.

2.3.6.5 Transparéncia e rastreabilidade dos calculos

As memorias de célculo deverdo estar organizadas de forma a permitir a verificagao da formagao
dos precos unitarios e globais, assegurando rastreabilidade, transparéncia e consisténcia técnica.
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A constatacdo de sobreprecgo, inconsisténcia técnica ou descumprimento dos critérios acima
podera ensejar diligéncia para saneamento, suspensdo da analise ou impedir a conclusdo favoravel da
verificacao da realizacdo do processo licitatorio.

2.4. Repasse de Recursos Financeiros ao Convenente (4" Fase)

O repasse de recursos financeiros constitui a etapa em que o concedente efetiva a transferéncia
dos valores previstos no convénio, observando as condi¢des técnicas, documentais e financeiras exigidas
pela legislacao aplicavel e pelo cronograma de desembolso pactuado.

Essa fase estd condicionada ao cumprimento integral das etapas anteriores, ao atendimento das
exigéncias normativas aplicaveis e, quando cabivel, a verificagdo da realizagdo do processo licitatorio e
das demais condigdes para liberagdo dos recursos.

2.4.1. Condicoes para Liberacao de Recursos

A liberacao de recursos ocorrera apos o atendimento dos requisitos estabelecidos no instrumento
e na legislacdo aplicavel ao respectivo regime juridico. Nos convénios regidos pela Portaria
Interministerial n® 424, de 2016, e pela Portaria Conjunta n® 33, de 2023, a liberacdo da primeira parcela
ou parcela unica depende, quando cabivel, da superacdo da clausula suspensiva, da conclusdo da analise
ou verificagdo técnica, da verificacao da realizacao do processo licitatorio e do depdsito da contrapartida,
quando prevista no instrumento.

Nos convénios submetidos ao regime simplificado da Portaria Conjunta n® 28, de 2024, a
liberacao dos recursos ocorrera em parcela Unica, observadas as condi¢des especificas previstas no
normativo aplicavel, especialmente o registro do processo licitatorio no Transferegov.br, a comprovagao
do envio do contrato ou instrumento habil ao Portal Nacional de Contratagcdes Publicas — PNCP e, nos
casos de obras e servigos de engenharia, o registro dos projetos, dos documentos de titularidade da area
e da documentagdo ambiental exigida.

Sdo condig¢des indispensaveis a liberagdo da primeira parcela ou parcela Unica, conforme
cronograma aprovado:

I — Superagdo da clausula suspensiva, com apresentagdo e aceite ou aprovacao das pecas
documentais exigidas;

II — Verificagdo da realizacdo do processo licitatorio, quando exigida;

IIT — Apresentacdo de ART ou RRT de execucdo e fiscalizagdo, nos casos de obras ou servigos
de engenharia, quando cabivel;

IV — Comprovagao do aporte da contrapartida financeira pelo convenente, quando prevista; e
V — Atendimento das demais exigéncias técnicas, documentais e financeiras previstas no
instrumento e na legislagdo aplicavel. A andlise financeira e orgamentaria do repasse sera

realizada pela unidade competente do concedente, com base na documentagdo apresentada e
no cronograma de desembolso aprovado.

2.4.2. Cronograma de Desembolso e Parcelas

O cronograma de desembolso define o planejamento temporal das transferéncias, e devera
guardar compatibilidade com o cronograma fisico-financeiro da execu¢ao do objeto.
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Nos convénios regidos pela Portaria Interministerial n® 424, de 2016, e pela Portaria Conjunta n°
33, de 2023, o repasse observara a forma de liberagdo prevista no regime juridico aplicavel ao
instrumento € no respectivo cronograma de desembolso, podendo ocorrer em parcela Unica ou em
parcelas sucessivas, conforme o caso.

Nos instrumentos submetidos ao regime simplificado da Portaria Conjunta n°® 28, de 2024, a
liberacdo dos recursos ocorrera em parcela Unica, observadas as condi¢des especificas previstas no
normativo aplicavel.

Nos regimes em que houver liberacao parcelada, as parcelas subsequentes estardo condicionadas
ao cumprimento das condi¢des estabelecidas na legislagdo de regéncia e no instrumento, inclusive
quanto a execucao fisica e financeira do objeto e a regularidade documental e financeira.

Identificadas inconsisténcias, impropriedades ou descumprimento das condi¢des pactuadas, o

concedente ou a mandataria podera suspender a liberagdo, promover diligéncias ou ajustar o cronograma
de desembolso, conforme o caso.

2.4.3. Execucao Financeira e Aplicacao dos Recursos

Os recursos transferidos deverdo ser movimentados exclusivamente em conta bancdria especifica
do convénio, aberta em institui¢do financeira oficial, em conformidade com a legislagao aplicavel.

Na execugdo financeira, deverdo ser observadas as seguintes diretrizes:

I — Vinculagdo dos recursos ao objeto pactuado, vedada sua utilizagdo para finalidade diversa;

II- Movimentagao financeira por meio dos mecanismos previstos no sistema aplicavel, inclusive
OPP (Ordem de Pagamento de Parcerias) no Transferegov.br, quando exigido pela legislagao

de regéncia;

Il — Utilizacdo dos rendimentos financeiros exclusivamente no objeto do convénio, nas
hipoteses admitidas e mediante observancia do regime aplicavel;

IV — Manuten¢do da documentagdo comprobatoria das despesas, pagamentos e extratos
bancarios pelo prazo previsto na legislagdo aplicavel; e

V — Abster-se de realizar pagamento, a qualquer titulo, a empresas privadas que tenham em seu
quadro societario servidor publico da ativa, ou empregado de empresa publica, ou de

sociedade de economia mista, do orgdo celebrante, por servigos prestados, inclusive
consultoria, assisténcia técnica ou assemelhados.

2.4.4. Responsabilidades do Convenente

Compete ao convenente:

I — Assegurar o cumprimento do objeto nos prazos e valores pactuados;

IT — Gerir e controlar a execugao financeira conforme o plano de aplicagao aprovado;

IIT — Manter arquivados e registrados no sistema aplicavel os comprovantes de despesas,
medi¢des, notas fiscais e demais documentos da execucao;
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IV — Garantir a correspondéncia entre a execugao fisica e os pagamentos realizados;
V — Comunicar ao concedente fatos relevantes que possam impactar a execucao fisica ou

financeira do objeto; e

VI — Restituir os valores nao aplicados, glosados ou utilizados em desconformidade com o
instrumento ou com a legislagdo aplicavel.

2.4.5. Boas Praticas de Gestao Financeira
Recomenda-se ao convenente:
I — Instituir controles internos especificos para acompanhamento das despesas e pagamentos;

IT — Realizar conciliagcdo periddica entre extratos bancarios e registros langados no sistema
Transferegov.br;

IIT — Observar o cronograma de execugdo, evitando reten¢do indevida de recursos;
IV — Manter a documentagao financeira e contratual permanentemente atualizada e organizada;

V — Adotar rotinas de transparéncia ativa, divulgando informag¢des do convénio nos meios
oficiais do ente.

A adocdo dessas praticas contribui para a regularidade da execugdo financeira, para a mitigacao
de impropriedades e para a adequada prestacao de contas do instrumento.

2.5. Execucao e Vistorias (5" Fase)

A execucdo do instrumento compreende o conjunto de acdes destinadas a realizacdo fisica e
financeira do objeto pactuado, em conformidade com o anteprojeto, projeto basico ou termo de
referéncia aprovado, com o contrato celebrado, com o cronograma fisico-financeiro € com as normas
aplicaveis.

Essa etapa exige do convenente controle técnico e financeiro rigoroso, com vistas a assegurar a
conformidade, a eficiéncia e a correta aplicagdo dos recursos publicos, cabendo ao concedente o
acompanhamento e a supervisao da execu¢do, nos limites de suas competéncias institucionais.

2.5.1. Execucao Fisica e Financeira

A execugdo fisica do objeto deverd ocorrer de forma compativel com a execuc¢do financeira,
observando o plano de aplicacdo do cronograma fisico-financeiro.

Nos casos de obras e servicos de engenharia, o inicio da execugao fisica devera observar as
condig¢des previstas no regime juridico aplicavel ao instrumento, inclusive a emissao da Autorizacio de
Inicio de Obra — AIO, quando exigivel, sem prejuizo da emissdo da Ordem de Servi¢co — OS pelo
convenente ou contratado, conforme o caso.

Os pagamentos ao contratado somente poderao ser realizados apos o ateste da execucdo da etapa
correspondente, emitido pelo profissional responsavel pela fiscalizagdo, observada a legislagdo aplicavel
instrumento.

Para cada etapa executada, deverdo ser observadas, no minimo, as seguintes providéncias:
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I — Emissdo da Ordem de Servigo (OS), quando cabivel;

IT — Registro das ARTs ou RRTs de execucdo e fiscalizacdo, vinculadas ao contrato e ao
instrumento, quando exigiveis;

IIT — Elaboragdo dos documentos de medi¢do e acompanhamento fisico-financeiro,
demonstrando a correspondéncia entre servigos executados e pagamentos realizados;

IV — Elaboragdo da planilha de medigdo com base na planilha orcamentaria aprovada e nos
precos unitarios contratados;

V — Emissao do boletim de medi¢ao, nos casos de obras e servigos de engenharia, contendo
periodo executado, os quantitativos e os valores atestados;

VI — Formalizagdo de termos aditivos ou apostilamentos, quando houver necessidade de

alteracdo de valor, prazo ou condigdes contratuais, observadas as hipdteses legais e
normativas aplicaveis; e

VII — Afixagdo ¢ manutencdo da placa de obra durante todo o periodo de execugdo, quando
cabivel, contendo a identificacdo da origem dos recursos e as informacdes exigidas pela
legislagdo e pelos normativos do programa.

No caso de aquisicao de bens permanentes, devera ser comprovado o atendimento integral das
especificagdes técnicas aprovadas.

Nos casos em que o objeto exigir licenca, outorga, autorizagdo ou anuéncia especifica de 6rgao

competente para funcionamento ou operagdo, sua apresentacao devera observar a legislacdo aplicavel e
a natureza da intervengao.

2.5.2. Acompanhamento e Vistorias pelo DPCN

O acompanhamento da execug¢do consiste na atividade de monitoramento técnico e financeiro do
objeto, realizada pelo DPCN, com base nas informag¢des e documentos inseridos no sistema e, quando
cabivel, nas vistorias técnicas realizadas ao longo da execucao.

O acompanhamento sera realizado por meio de:

IT — Analise documental e financeira no sistema Transferegov.br, incluindo boletins de medicao,

relatorios técnicos, relatorios fotograficos, documentos fiscais e demais registros pertinentes;
e

IT — vistorias técnicas in loco ou remotas, de carater preventivo, corretivo, intermedidrio ou
conclusivo, conforme a fase de execugdo e o regime juridico aplicavel ao instrumento.

As vistorias tém por finalidade verificar a conformidade da execucdo fisica com o objeto

pactuado, a qualidade técnica dos servigos executados € o cumprimento das metas estabelecidas no
instrumento.

A realizagdo de vistoria pelo DPCN nao substitui a responsabilidade do convenente pela
fiscalizacdo contratual, nem implica convalidagdo automatica de atos administrativos, medigdes,
pagamentos ou servigos executados.
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2.5.3. Tipos de Vistorias

Considerando a coexisténcia de instrumentos celebrados sob diferentes regimes normativos, as
atividades de acompanhamento técnico poderdo observar as terminologias previstas na Portaria
Interministerial n® 424, de 2016, ou na Portaria Conjunta MGI/MF/CGU n°® 33, de 2023, e suas
alteragdes, conforme o enquadramento do instrumento.

No ambito dos convénios regidos pela Portaria n® 424, de 2016, poderao ser realizadas:

I — Visita ao local: visita técnica presencial realizada quando as informagdes constantes do
sistema ndo forem suficientes para verificar a entrega do bem ou servico;

I — Visita de campo preliminar: visita técnica presencial realizada no local de intervencao,
necessaria a analise do projeto basico e a emissao do laudo de analise técnica; e

Il — Vistoria in loco: vistoria técnica presencial realizada para acompanhamento e
monitoramento da execugdo de obras e servi¢os de engenharia.

Nos convénios regidos pela Portaria Conjunta n® 33, de 2023, e suas alteragdes, poderdo ser
realizadas:

I — Visita in loco: visita técnica presencial realizada quando as informagdes constantes do
Transferegov.br ndo forem suficientes para verificar a entrega do bem ou servigo pactuado;

IT — Visita de campo preliminar: visita técnica presencial realizada previamente a verificagdo do
projeto basico e a emissdo do laudo de verificagdo técnica;

III — Vistoria in loco: vistoria técnica presencial realizada para acompanhamento e
monitoramento da execu¢do de obras e servigos de engenharia;

IV — Vistoria remota: acompanhamento realizado por meio de imagens de satélite, fotos
georreferenciadas, aerolevantamentos com drones ou outros meios tecnoldgicos disponiveis,
destinados a identificagdo de servigos ou obras, suas localizagdes e seus estagios de execugao.

Independentemente da nomenclatura adotada, as visitas e vistorias tém carater de

acompanhamento e monitoramento técnico, ndo afastando a responsabilidade do convenente pela
fiscalizacao do contrato e pela veracidade das informagdes prestadas.

2.5.4. Aspectos Técnicos Verificados nas Vistorias

Durante as visitas e vistorias técnicas realizadas no ambito do acompanhamento do instrumento,
poderao ser verificados, entre outros aspectos:

I — A existéncia fisica dos servigos ou bens pactuados;

IT — A conformidade da execug¢do com o anteprojeto, projeto basico ou termo de referéncia
aprovado e com o contrato celebrado;

IIT — A compatibilidade entre as medi¢des apresentadas e os servigos efetivamente executados;

IV — A adequacdo dos quantitativos executados em relagdo a planilha contratada;
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V — A qualidade técnica dos servicos executados e a integridade das estruturas e instalagdes;

VI — A coeréncia entre o Laudo Técnico de Situagao da Obra (LTSO), quando aplicavel, e as
condi¢des reais verificadas;

VII — O cumprimento das normas de seguranca, acessibilidade e sustentabilidade previstas no
projeto; e

VIII — A regular afixacao da placa de obra e a correta identificagao da origem dos recursos
publicos, quando cabivel.

Nas hipoteses de reformas, ampliagdes, revitalizagdes ou intervengdes em estruturas existentes,
poderao ser exigidos documentos complementares, tais como:

I — Laudos técnicos atualizados com ART ou RRT especifica, quando cabivel;

IT — Aprovacao do projeto pelo Corpo de Bombeiros Militar, quando exigivel;

III — Relatérios fotograficos adicionais; e

IV — Licengas, autoriza¢des ou outorgas complementares emitidas por érgaos competentes.

A verificagdo técnica realizada pelo DPCN tem carater de acompanhamento e monitoramento,

ndo substituindo a responsabilidade do convenente pela fiscalizagdo contratual nem implicando
validag@o automatica de medi¢des, pagamentos ou atos administrativos.

2.5.5. Responsabilidades e Consequéncias

Compete ao convenente assegurar a execucdo adequada do objeto, observando as normas
técnicas, ambientais, contratuais e financeiras aplicaveis, bem como as condi¢des estabelecidas no
instrumento.

O convenente ¢ responsavel pela veracidade das informagdes prestadas no sistema
Transferegov.br, pela regularidade das medigdes apresentadas e pela correspondéncia entre a execugdo

fisica e a execucao financeira.

A 1identificacdo de inconsisténcias, impropriedades ou irregularidades relevantes durante a
execucdo podera ensejar, conforme a natureza e a gravidade da ocorréncia:

I — Solicitacao de esclarecimentos ou complementacao de informagdes;

IT — Determinagdo de correcdes técnicas obrigatorias;

IIT — Retengdo, suspensdo ou condicionamento de parcelas subsequentes, quando cabivel,
IV — Reprogramagdo do cronograma fisico-financeiro; e

V — Instauracdo de procedimento administrativo especifico, inclusive Tomada de Contas
Especial (TCE), quando configurado indicio de danos ao erario.

As medidas adotadas observardao o contraditorio e a ampla defesa, nos termos da legislacao
aplicavel.
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2.6. Prestacao de Contas (6" Fase)

A prestacdo de contas constitui a etapa conclusiva do instrumento e tem por finalidade
demonstrar o cumprimento do objeto pactuado e a boa e regular aplicacdo dos recursos publicos
transferidos pela Unido.

O convenente ¢ responsavel pela execugdo do objeto e pela comprovacao da regular aplicacio
dos recursos, devendo prestar contas por meio de seu representante legal em exercicio, inclusive nos
casos de sucessao administrativa, nos termos da legislacdo aplicavel.

A disciplina da prestacdo de contas observarad o regime juridico aplicavel ao instrumento. Nos
instrumentos regidos pela Portaria Interministerial n® 424, de 2016, e pela Portaria Conjunta
MGI/MF/CGU n° 33, de 2023, a prestacao de contas integra o acompanhamento do instrumento desde
a liberagdo da primeira parcela. Nos instrumentos submetidos ao regime simplificado da Portaria
Conjunta n® 28, de 2024, aplicam-se as regras especificas desse regime, com verificagdo do cumprimento
do objeto ao final da execucao do instrumento.

2.6.1. Prestacdo de Contas Final (PCF)

A Prestagdo de Contas Final - PCF devera ser apresentada ao término da vigéncia, da conclusio
do objeto, da dentincia ou da rescisdo do instrumento, abrangendo a totalidade dos recursos transferidos
e da contrapartida aportada, quando houver.

A prestacdo de contas sera apresentada por meio da insercao da documentagao e das informagdes
exigidas no sistema Transferegov.br, em formato digital legivel, observando-se a ordem cronoldgica dos
atos praticados e os prazos estabelecidos no regime juridico aplicavel ao instrumento.

2.6.2. Prazos e Condicoes

2.6.2.1. Prazo para apresentacao

O convenente devera apresentar a Prestacdo de Contas Final no prazo maximo de 60 (sessenta)
dias, contados do encerramento da vigéncia ou da conclusdo da execu¢do do objeto, o que ocorrer
primeiro, da dentncia ou da rescisao.

O nao envio da Prestacao de Contas Final no prazo devido ensejara notificagdo pelo concedente,
fixando prazo para regularizacdo. Persistindo a omissao, poderdo ser adotadas as providéncias cabiveis,
inclusive o registro da inadimpléncia no Transferegov.br, a adocdo de medidas para devolugdo dos
recursos €, quando for o caso, a instauragdo de Tomada de Contas Especial (TCE).

2.6.2.2. Devolucao de saldos remanescentes

Os saldos financeiros remanescentes, inclusive os provenientes de rendimentos de aplicagdes
financeiras, deverdo ser devolvidos no prazo previsto na legislacdo aplicavel ao instrumento, observada,
quando couber, a proporcionalidade entre os recursos transferidos pela Unido e os aportados a titulo de
contrapartida.

Nos casos de descumprimento do prazo de devolucdo, o concedente poderd adotar as medidas

previstas no regime juridico aplicavel, sem prejuizo da apuragdo de responsabilidade e da instauracdo
de TCE, quando cabivel.
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2.6.2.3. Prazo para analise pelo Concedente

O prazo para andlise da prestacao de contas final observara o normativo aplicavel ao instrumento.

Nos instrumentos regidos pela Portaria Conjunta n° 33, de 2023, a analise podera ocorrer por
procedimento informatizado, com prazo de 60 (sessenta) dias, prorrogavel uma tnica vez por igual
periodo mediante justificativa, ou por andlise convencional, com prazo de 180 (cento e oitenta) dias,
também prorrogavel uma unica vez por igual periodo mediante justificativa. Havendo solicitagdo de
complementacdo ou saneamento de impropriedades, o prazo ficara suspenso até o envio das informagdes
pelo convenente.

Nos instrumentos regidos pela Portaria Interministerial n® 424, de 2016, o prazo para analise
da prestagdo de contas pelo concedente ¢ de 1 (um) ano contado do recebimento, prorrogavel, no
maximo, por igual periodo mediante justificativa.

Nos instrumentos submetidos ao regime simplificado da Portaria Conjunta n° 28, de 2024, a
analise da prestacdo de contas devera priorizar a verificagdo do cumprimento do objeto e do atingimento
dos resultados pactuados, ao final da execuc¢io do instrumento, observadas as regras especificas desse
regime.

2.6.3. Documentos da Prestacao de Contas Final

A Prestacdo de Contas Final devera ser apresentada por meio do sistema Transferegov.br, sendo
composta pelos documentos e informacdes exigidos na legislagdo pertinente ao regime do instrumento.

2.6.3.1. Instrumentos regidos pela Portaria Conjunta n° 33, de 2023
A Prestacdo de Contas Final serda composta por:

I — Documentos inseridos e informagdes registradas no Transferegov.br;

IT — Relatorio de Cumprimento do Objeto;

declaracdo de realizacdo dos objetivos a que se propunha o instrumento;

IIT — Comprovante de recolhimento dos saldos remanescentes, quando houver;

IV — Apresentacdo da licengca ambiental de operagdo, ou comprovagdo de sua solicitagdo ao
orgdo competente, quando exigivel; e

termo de compromisso de guarda dos documentos relacionados ao instrumento.
O Relatorio de Cumprimento do Objeto deverd conter os subsidios necessarios para a avaliacao

e manifestagdo do concedente quanto a execugdo do objeto pactuado. O concedente deverd registrar o
recebimento da prestacdao de contas no Transferegov.br no prazo previsto no normativo aplicavel.

2.6.3.2. Instrumentos regidos pela Portaria Interministerial n°® 424, de 2016

A Prestacao de Contas Final serd composta, além dos documentos e informagdes registrados no
Transferegov.br, por:
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I — Relatorio de Cumprimento do Objeto;

IT — Declaragao de realizagdo dos objetivos a que se propunha o instrumento;
[IT — Comprovante de recolhimento do saldo de recursos, quando houver; e
IV — Termo de compromisso de guarda documental.

O Relatorio de Cumprimento do Objeto devera conter elementos suficientes para comprovagao
da efetiva conclusdo do objeto pactuado. A conformidade financeira devera ser realizada durante toda a
vigéncia do instrumento, devendo constar do parecer final apenas as impropriedades ou irregularidades
ndo sanadas até sua conclusao.

2.6.3.3. Instrumentos submetidos ao regime simplificado da Portaria
Conjunta n° 28, de 2024

Nos instrumentos submetidos ao regime simplificado da Portaria Conjunta n°® 28, de 2024, a
prestacdo de contas devera priorizar a verificagdo do cumprimento do objeto e do atingimento dos
resultados pactuados, conforme os parametros objetivos definidos no plano de trabalho e a legislagdo de
regéncia.

O Relatério de Cumprimento do Objeto devera demonstrar, de forma objetiva, a compatibilidade
entre o objeto executado e o aprovado, o atingimento dos resultados pactuados e, quando for o caso, a
conclusdo da etapa prevista.

Nos casos de obras e servigos de engenharia, o0 acompanhamento e a verificagdo do cumprimento
do objeto ocorrerdo ao final da execugdo, considerando o marco de 100% do cronograma fisico, por
meio da verificagdo dos boletins de medicao e fotos georreferenciadas registradas no Transferegov.br e,
quando cabivel, da vistoria final in loco. Para os demais objetos, a verificagdo ocorrerd com base nas
informacdes, fotos georreferenciadas e documentos inseridos no sistema.

2.6.4. Analise da Prestacao de Contas

A andlise da prestagdo de contas final serd realizada pelo concedente, observando o regime
juridico aplicével ao instrumento.

2.6.4.1. Instrumentos regidos pela Portaria Conjunta n° 33, de 2023

Nos termos da Portaria Conjunta n® 33, de 2023, a andlise da prestagdo de contas final podera
ocorrer por procedimento informatizado ou por analise convencional.

O procedimento informatizado sera realizado com base em metodologia de avalia¢do de riscos.
A analise convencional abrangerd a avaliacdo da execugao fisica do objeto, da execucdo financeira, dos

documentos obrigatdrios e dos relatdrios ou documentos complementares pertinentes.

O resultado sera consubstanciado em parecer técnico conclusivo, sugerindo aprovacgao,
aprovagao com ressalvas ou rejei¢ao, nos termos da legislag@o aplicavel.
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2.6.4.2. Instrumentos submetidos ao Regime Simplificado da Portaria
Conjunta n° 28, de 2024

Nos instrumentos submetidos ao regime simplificado da Portaria Conjunta n°® 28, de 2024, nao
havera analise nem aceite prévio de termo de referéncia, anteprojeto, projeto, or¢gamento, resultado do
processo licitatdrio ou outro documento necessario para o inicio da execugdo do objeto, cabendo ao
concedente verificar o cumprimento do objeto pactuado ao final da execugao do instrumento.

A analise da prestagdo de contas observara, portanto, a l6gica propria desse regime, centrada na
verificagdo final do objeto executado e dos resultados pactuados, com aplicagdo subsididria da Portaria
Conjunta n° 33, de 2023, apenas no que nao contrariar suas regras especificas.

A decisdao sobre a aprovagdo, aprovagdao com ressalvas ou rejei¢do da prestacdo de contas
compete ao concedente.

2.6.4.3. Instrumentos regidos pela Portaria Interministerial n° 424, de 2016

Nos instrumentos submetidos a Portaria n® 424, de 2016, a analise observara os documentos e
informagdes registrados no Transferegov.br, o Relatério de Cumprimento do Objeto, a conformidade
financeira realizada durante a vigéncia e, subsidiariamente, relatérios ou documentos produzidos por
orgdos de controle, quando necessarios.

A decisdo sobre a regularidade da aplicagdo dos recursos compete ao concedente ou, se extinto,
a0 Seu sucessor.

2.6.5. Formalizaciao da decisao

Concluida a analise, o resultado devera ser formalizado por meio de decisdo da autoridade
competente, registrado no Transferegov.br e conter manifestagdo expressa quanto ao cumprimento do
objeto e a boa e regular aplicacao dos recursos, nos termos do regime aplicavel.

2.6.6. Resultados da Analise

A analise da prestacdo de contas podera resultar em:

I— Aprovacao - quando constatada a correta aplicacdo dos recursos e o cumprimento integral do
objeto;

IT — Aprovagao com Ressalvas - quando identificadas falhas formais ou impropriedades que nao
comprometam o cumprimento do objeto nem evidenciem danos ao erario; ou

IIT - Rejeigdo - quando comprovada a ndo execugao do objeto, o desvio de finalidade, a omissao
no dever de prestar contas ou a utilizagdo irregular dos recursos, com as consequéncias
previstas na legislacdo aplicavel, inclusive devolug¢do de recursos e instauragao de TCE,
quando cabivel. Apos a rejeicao da prestagdao de contas, € efetuado o registro na Plataforma
Transferegov.br, na aba CAUC, passando a constar os dados relativos a inadimpléncia do
convenente, conforme os procedimentos estabelecidos pela legislacdo e normativos
aplicaveis.
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2.6.7. Encerramento do Instrumento

Concluido o processo de prestacdo de contas, os documentos relacionados ao instrumento
deverdo ser mantidos pelo prazo previsto na legislacao aplicavel, sem prejuizo das regras internas de
gestdo documental do concedente e das competéncias dos o6rgdos de controle. A guarda documental
devera observar o compromisso firmado pelo convenente no respectivo regime juridico do instrumento.

3. Termos Aditivos e Reprogramacio de Convénios

Durante a execugao do instrumento, poderao surgir necessidades de ajustes técnicos, financeiros, fisicos
ou documentais relacionados ao objeto pactuado. No ambito do DPCN, essas situacdes sdo tratadas, em
regra, como pleitos de reprogramagdo do convénio, submetidos a analise técnica da area competente,
especialmente quando envolverem obras e servicos de engenharia. Conforme a natureza e o impacto da
alteragdo pretendida, a formalizacao do pleito podera ocorrer por meio de apostilamento, termo aditivo
ou documento de anuéncia, conforme o caso ¢ a legislagdo aplicavel ao instrumento.

Nos convénios regidos pela Portaria Interministerial n® 424, de 2016, aplicam-se, em especial, os
arts. 36 e 37. Nos convénios regidos pela Portaria Conjunta n° 33, de 2023, aplicam-se, em especial, os
arts. 46 e 47. Nos instrumentos submetidos ao regime simplificado da Portaria Conjunta n° 28, de 2024,
deverdo ser observadas suas regras especificas e, subsidiariamente, a Portaria Conjunta n° 33, de 2023,
no que nao houver disposi¢ao em contrario.

E vedada a alteragdo do objeto pactuado, admitindo-se apenas ajustes devidamente justificados,

tecnicamente analisados e formalmente aprovados, desde que preservadas a finalidade e a funcionalidade
do objeto. Essa vedagdo estd expressamente prevista tanto na Portaria 424 quanto na Portaria 33.

3.1. Natureza e Limites das Alteracoes

Os pleitos de reprogramacdo do convénio poderdo abranger, entre outras hipoteses:
I — Aumento ou reducdo de metas, desde que preservada a funcionalidade do objeto;
IT — Ajustes no cronograma fisico e/ou financeiro;

IIT — Redistribuicao de etapas ou adequacdo da sequéncia executiva;

IV — Adequagdes de projeto, inclusive substitui¢do ou reespecificagdo de materiais, quando
tecnicamente justificadas;

V — Utilizagdo de saldo remanescente ou de rendimentos de aplicagdo financeira, quando
admitida pela legislagao aplicavel;

VI — Necessidade de nova licitagdo para execucdo de saldo remanescente ou de servigos nao
concluidos;

VII — Alteragao da vigéncia do instrumento;

VIII — Remanejamento de valores entre etapas ou itens vinculados ao mesmo objeto, quando
admitido pela legislacdo aplicavel; e

IX — Ajustes no plano de trabalho, desde que ndo impliquem descaracterizacdo do objeto
pactuado.
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Nos convénios regidos pela Portaria Interministerial n°® 424, de 2016, quando o valor global
inicialmente pactuado se mostrar insuficiente em razao da atualizag¢do de precos praticados no mercado,
poderdo ser adotadas, observada a legislagdo aplicavel, a utilizacdo de saldos de recursos ou de
rendimentos de aplica¢do financeira, o aporte de novos recursos pelo convenente e a redugdo de metas
e etapas, desde que nado haja prejuizo a fruigao ou funcionalidade do objeto.

Nos convénios regidos pela Portaria Conjunta n® 33, de 2023, os ajustes realizados durante a
execucao integrardo o plano de trabalho, desde que previamente submetidos e aprovados pela autoridade
competente. Nos instrumentos do regime simplificado da Portaria Conjunta n° 28, de 2024, devera ser
preservado o enquadramento do instrumento no limite do art. 184-A da Lei n® 14.133, de 2021,
observado que os valores de repasse da Unido nao poderao exceder esse limite, ja considerados eventuais
termos aditivos de acréscimo, sem prejuizo de que rendimentos de aplicagdo financeira e aportes de
contrapartida possam supera-lo, sem reenquadramento do instrumento.

A analise técnica devera observar, em todos os casos, a manuten¢ao da finalidade do convénio,
a preservagao da funcionalidade do objeto pactuado, a compatibilidade entre a alteragdo pretendida e o
estagio de execugdo, a tempestividade da solicitacdo e a adequacao da solucao proposta sob os aspectos
técnicos, financeiros ¢ normativos. Quando a alteracdo repercutir no contrato administrativo vinculado
a execucdo da obra ou servigo, deverdo ser observadas também as disposicoes da legislacdo licitatoria
aplicavel, sem prejuizo da analise de sua repercussao no convénio.

3.2. Prazos e Condicoes para Solicitacao

Os pleitos de reprogramagdo deverdo ser apresentados pelo convenente no sistema eletronico
aplicavel ao instrumento, devidamente formalizados, justificados e acompanhados da documentacao
necessaria a analise.

Nos convénios regidos pela Portaria Interministerial n® 424, de 2016, e pela Portaria Conjunta n°
33, de 2023, a proposta de alteragdo devera ser apresentada ao concedente com antecedéncia minima de
60 (sessenta) dias do término da vigéncia do instrumento. A andlise da solicitacdo devera observar a
tempestividade do pedido, a adequagdo da justificativa técnica, a compatibilidade da alteracdo com o
objeto pactuado, a inexisténcia de prejuizo a execu¢do do convénio e a suficiéncia da instrucdo
apresentada.

Nos instrumentos submetidos ao regime simplificado da Portaria Conjunta n° 28, de 2024,
deverdo ser observadas suas regras especificas, especialmente quanto a manutengdo do enquadramento
do instrumento, a liberagdo em parcela unica e a verificagdo final do cumprimento do objeto. Nenhuma
alteracao podera produzir efeitos antes da manifestagao formal do concedente, quando essa manifestacdo
for exigida pela norma aplicavel.

3.3. Prorrogacio de Vigéncia

A prorrogacdo de vigéncia do convénio poderd ser admitida quando necessaria a conclusdo do
objeto pactuado, desde que devidamente justificada e solicitada em tempo habil, sem prejuizo da
execucao regular do instrumento.

Nos convénios regidos pela Portaria Interministerial n°® 424, de 2016, ¢ pela Portaria
Conjunta n° 33, de 2023, o pedido de prorrogacao devera ser apresentado com antecedéncia minima de
60 (sessenta) dias do término da vigéncia, observado o disposto na norma aplicavel. A prorrogacdo
poderé ser motivada, entre outras situagdes, por intercorréncias técnicas verificadas durante a execucgao,
fatores climéaticos, logisticos ou administrativos que impactem o cronograma, necessidade de
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reprogramagao de etapas para assegurar a funcionalidade do objeto e atraso ndo imputdvel ao
convenente.

A anélise do pleito devera considerar, especialmente, a execucao fisica e financeira ja realizada,
a compatibilidade do pedido com o estagio da obra ou servico, a existéncia de condi¢des para conclusao
do objeto no novo prazo solicitado ¢ a auséncia de alteracdo do objeto pactuado. A prorrogagdo da
vigéncia devera ser formalizada por termo aditivo, salvo na hipotese de prorrogagao de oficio, quando
cabivel. Na Portaria 424 e na Portaria 33, a prorrogacao de oficio prescinde de prévia analise da area
juridica do concedente ou da mandatéria.

Nos instrumentos submetidos ao regime simplificado da Portaria Conjunta n® 28, de 2024, a
prorrogacao de vigéncia deverd observar as regras especificas do regime e a manutencdo do
enquadramento no limite legal aplicavel.

3.4. Alteracoes de Valor e Contrapartida

As alteragdes de valor no ambito do convénio deverdo observar o regime juridico aplicavel ao
instrumento, a disponibilidade orcamentaria, a motivagdo técnica e a preservacdo do objeto pactuado.
Eventual altera¢do do instrumento com repercussdo financeira devera ser formalmente justificada e
previamente aprovada pelo concedente ou pela mandataria, quando exigido pela legislacio aplicavel.

Quando o valor global inicialmente pactuado se mostrar insuficiente para a execug@o do objeto,
poderdo ser adotadas, conforme a legislacdo aplicavel e a situagdo concreta, a utilizagdo de saldos de
recursos ou rendimentos de aplicagdo financeira, o aporte de novos recursos pelo convenente, inclusive
mediante aumento de contrapartida, e a reducdo de metas e etapas, desde que preservadas a fruicdo e a
funcionalidade do objeto. Quando a alteragdo repercutir no contrato administrativo vinculado a execucao
da obra ou servigo, deverao ser observados, além das regras do convénio, os limites e condi¢gdes previstos
na legislacdo licitatdria aplicavel, especialmente quanto a acréscimos, supressoes, reajuste, reequilibrio
econOmico-financeiro e manutencao da vantajosidade da contratagao.

Nos instrumentos submetidos ao regime simplificado da Portaria Conjunta n° 28, de 2024, as
alteracdes deverdo observar a manuten¢do do enquadramento do instrumento no limite previsto no art.
184-A da Lei n° 14.133, de 2021, sem prejuizo da utilizacdo de rendimentos de aplicagdo financeira e
de eventuais aportes de contrapartida, nos termos da norma aplicavel. E vedada a utilizagdo de alteragio

de valor para promover modificacdo do objeto pactuado ou para afastar as limitagdes legais aplicaveis
ao contrato administrativo e ao convénio.

3.5. Instrucio do Pleito, Analise e Registro no Transferegov.br

Para anélise de pleitos de reprogramagao, formalizados por meio de apostilamento, termo aditivo
ou anuéncia técnica, o convenente devera apresentar, conforme a natureza da alteragdo pretendida, a
documentagao necessaria a adequada instru¢ao do processo.

De modo geral, deverdo ser apresentados:

I — Oficio de solicitagdo assinado pela autoridade competente;

IT — Justificativa técnica detalhada, com exposi¢cdo clara da alteragdo pretendida e de sua
motivacgao;

IIT — Manifestacao da fiscalizagdo ou do responsavel técnico pela execugao;
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IV — Cronograma fisico-financeiro revisado, quando houver impacto sobre prazo, etapas ou
desembolso;

V — Pecas técnicas revisadas, quando a alteragdo envolver projeto, or¢gamento, quantitativos,
materiais ou especificagoes;

VI — Planilhas or¢amentarias ajustadas, quando houver repercussao financeira;
VII — Relatorio de execugao fisica atualizado;

VIII - Boletins de medigao, quando a alteragao estiver relacionada a execugao de obra ou servigo
de engenharia;

IX — Relatorio fotografico georreferenciado atualizado, quando aplicavel;
X — Parecer juridico ou manifestacdo equivalente do convenente, quando exigido; e

XI — Demais documentos que a area técnica do DPCN julgar necessarios a analise do caso
concreto.

Nos pedidos de prorrogacdo de vigéncia, deverdo ser apresentados, além da justificativa,
elementos que demonstrem o estagio atual da execugdo e a necessidade do novo prazo solicitado. Nos
pleitos que envolvam alteracdo de projeto, deverdo ser apresentados, no minimo, o projeto revisado, a
planilha or¢amentaria correspondente e os documentos que permitam a verificagdo da compatibilidade
entre a execucao ja realizada e a solug@o proposta. Nos casos de nova licitacdo para utilizacao de saldo
remanescente ou para conclusdo do objeto, deverdo ser apresentados os documentos necessarios a
demonstragao da situagdo contratual anterior, da parcela executada e do saldo existente. A documentagao
devera ser inserida no Transferegov.br de forma legivel, completa e compativel com o tipo de pleito
formulado.

Apds o recebimento do pleito, o DPCN procederd a analise da documentacdo apresentada,
observando o regime juridico aplicavel ao instrumento, a natureza da alteragdo pretendida e sua
repercussdo sobre o convénio e, quando for o caso, sobre o contrato administrativo vinculado. A analise
devera verificar, entre outros aspectos, a tempestividade da solicitagdo, a suficiéncia da instrucao
documental, a compatibilidade da alteracdo com o objeto pactuado, a preservagdo da funcionalidade e
da finalidade do empreendimento, a necessidade de formaliza¢do por apostilamento, termo aditivo ou
documento de anuéncia e a repercussao da alteracdo sobre o plano de trabalho, o cronograma e a
execucao fisica e financeira do instrumento.

Quando aprovada, a alteragcdo devera ser registrada no Transferegov.br, com a correspondente
atualizacdo dos documentos pertinentes, especialmente do plano de trabalho, do cronograma fisico-
financeiro e das pecas técnicas revisadas, quando houver. Nos instrumentos operados no sistema, o
registro deverad refletir fielmente a alteracdo aprovada, de modo a manter a consisténcia entre o sistema,
a documentacao técnica e os atos formais praticados. Quando a alteragao depender de termo aditivo ou
apostilamento, sua formaliza¢do devera ocorrer antes da producdo de efeitos, observadas as exigéncias
normativas aplicaveis. A comunicacdo ao convenente quanto ao deferimento, indeferimento ou
necessidade de complementa¢do documental devera ser realizada de forma formal, com registro nos
autos e, quando cabivel, no sistema eletronico correspondente.

32



3.6. Boas Praticas Administrativas para solicitacio do Termo Aditivo

Para maior seguranca técnica e celeridade na andlise dos pleitos, recomenda-se ao convenente a
adogao das seguintes boas praticas: planejar a solicitagdo com antecedéncia, evitando a proximidade do
término da vigéncia do instrumento; apresentar justificativa técnica clara, objetiva e acompanhada dos
documentos comprobatorios pertinentes; instruir o pleito com cronograma atualizado, pecas técnicas
revisadas e manifestacdo da fiscalizagdo, quando aplicavel; registrar no Transferegov.br todas as
informacodes e documentos relacionados a alteragao pretendida, de forma legivel, organizada e coerente
com a execucao do objeto; evitar sucessivos pedidos de prorrogacdo sem demonstragdo de evolugao
fisica compativel com o cronograma; verificar previamente a compatibilidade entre a alteragdo
pretendida, o estagio da execugdo e a funcionalidade do objeto pactuado; observar, quando houver
contrato administrativo vinculado, os limites e requisitos da legislagdo licitatoria aplicavel; e submeter
previamente ao DPCN os pleitos que envolvam alteragdo de projeto, adequagdo de materiais, nova
licitagdo ou repercussao financeira relevante.

A adocdo dessas praticas contribui para a regular instru¢cdo do processo, para a reducdo de

diligéncias e para a preservacdo da coeréncia entre o instrumento, a execucdo do objeto e os registros
realizados no Transferegov.br.

4. Alteracoes de Projeto

Qualquer modifica¢do nas pecas técnicas vinculadas ao objeto pactuado devera ser previamente
submetida a analise do DPCN, antes de sua implementacdo, quando a manifestagao prévia do concedente
for exigida pelo regime juridico aplicavel ao instrumento.

As alteracdes de projeto serdo tratadas, no &mbito do convénio, como pleitos de reprogramagao,
devendo ser avaliadas a luz do regime juridico aplicdvel ao instrumento, do estagio de execu¢do do
objeto e da existéncia de contrato administrativo vinculado.

A anélise técnica devera considerar, entre outros aspectos:

I - A manutencao da finalidade e da funcionalidade do objeto pactuado;

IT — A compatibilidade da alteragdo pretendida com a execugao ja realizada;

IIT — A repercussdo da alteracdo sobre o or¢gamento, o cronograma e o contrato administrativo;

IV — A necessidade de formalizagdo por apostilamento, termo aditivo ou documento de
anuéncia; e

V — A preservacao dos parametros de referéncia utilizados na aprovagado do projeto e da licitagao,
inclusive quanto aos custos unitarios € a manutengdo da vantajosidade da contratagdo, quando
aplicavel.

E vedada a alteraciio do objeto aprovado, assim entendida a modificagdo que implique mudanca
de finalidade, descaracterizacdo da solugdo originalmente pactuada ou comprometimento da utilidade
publica do empreendimento.

Quando a alteragdo repercutir no contrato administrativo vinculado a execucdo da obra ou

servigo, deverdo ser observadas também as disposi¢des da legislacdo licitatoria aplicavel, sem prejuizo
da analise de sua repercussao no convénio.
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A instrugcdo do pleito deverda conter documentacdo suficiente para permitir a verificagao da
compatibilidade entre a solucdo proposta, a execugdo ja realizada e os limites juridicos e técnicos
aplicaveis, conforme detalhado nos subitens a seguir.

4.1. Documentos e Critérios para Analise de Alteracoes de Projeto

O pedido de alteragdo de projeto deverd ser instruido com documentagdo suficiente para
demonstrar:

I — A justificativa técnica da alteracao;
IT — A compatibilidade da solucao proposta com o objeto pactuado;
IIT — A compatibilidade entre a execugao ja realizada e a alteragao pretendida;

IV — A repercussdao da modificacdo sobre o orgamento, o cronograma € o contrato
administrativo;

V — A preservagdo da funcionalidade do objeto.

O pleito devera ser acompanhado, no minimo, dos seguintes documentos, sem prejuizo de outros
que a area técnica de engenharia entenda necessarios:

I — Contrato administrativo, quando existente;
IT — Projeto basico alterado ou reprogramado;
IIT — Planilha orcamentaria correspondente; e

IV — Boletins de medic¢ao atualizados.

A anélise técnica podera resultar em exigéncia de complementacdo documental, manifestacdo de
anueéncia, apostilamento ou termo aditivo, conforme a natureza e o impacto da alteragao pretendida.

4.1.1. Contrato Administrativo

A apresentagdo do contrato administrativo tem por finalidade permitir a verificagdo do regime
juridico aplicavel a contratacdao, do regime de execugdo adotado e dos limites legais para eventuais
alteracdes durante a execucao do objeto.

A analise do contrato administrativo devera considerar, entre outros aspectos:

I — A existéncia de contrato vigente e sua vincula¢do ao objeto do convénio;

I - O regime de execugdo adotado;

IIT — As clausulas contratuais relacionadas a prazo, valor, reajuste e alteracao contratual; e

IV — A compatibilidade entre a alteracdo pretendida e os limites previstos na legislagao licitatoria
aplicavel.
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Nos contratos regidos pela Lei n° 8.666, de 1993, e pela Lei n® 14.133, de 2021, deverdo ser
observados os limites legais para acréscimos e supressdes, bem como as condi¢des para reajuste,
reequilibrio econdomico-financeiro e demais alteragcdes contratuais.

Nos contratos por preco global, quando as alteragdes decorrerem de falhas ou omissdes em pegas
técnicas, deverdo ser observadas, quando aplicaveis, as disposi¢cdes do Decreto n® 7.983, de 2013,
especialmente quanto a manutencao da diferenca percentual entre o valor global do contrato e o prego
global de referéncia.

A andlise do contrato administrativo ndo substitui a verificagdo técnica do projeto reprogramado,

da planilha or¢amentaria e dos boletins de medi¢ao, mas constitui elemento essencial para a avaliagao
da viabilidade juridica e técnica da alteracdo pretendida.

4.1.2. Projeto Basico Proposto para Reprogramacao

O convenente devera apresentar o projeto basico proposto para reprogramagdo sempre que a
alteracdo pretendida implicar modificagdo de solugdo técnica, dos quantitativos, das especificacdes, dos
materiais, da localizacdo de elementos construtivos ou de qualquer outro aspecto que repercuta na

execucao do objeto.

O projeto basico proposto para reprogramacao deverd ser acompanhado de justificativa técnica
detalhada, demonstrando:

I — A necessidade da alteracgao;

IT — A compatibilidade da solug¢do proposta com o objeto pactuado;

IIT — A preservagdo da funcionalidade e da finalidade do empreendimento; e

IV — A compatibilidade entre a alteragdo pretendida e a execug¢ao ja realizada.

Quando houver execucdo parcial do objeto, deverd ser apresentada planta ou peca grafica que
permita identificar, de forma clara, os servicos ja executados e os servicos a executar (planta iluminada),
de modo a viabilizar a andlise da compatibilidade entre o projeto originalmente aprovado e a solugdo
proposta.

O projeto basico proposto para reprogramagao devera manter coeréncia com:

I — O contrato administrativo vigente, quando existente;

IT — A planilha orcamentaria correspondente;

IIT — Os boletins de medicao apresentados; e

IV — O estagio fisico da obra ou servigo.

Nao serdo admitidas alteracdes que descaracterizem o objeto pactuado, comprometam sua
funcionalidade ou inviabilizem a correlagdo entre a solucdo aprovada e a execucao ja realizada.
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4.1.3. Planilha Orcamentaria Proposta para Reprogramacao

A planilha orgamentaria proposta para reprogramacao devera refletir, de forma clara e segregada,
os impactos da alteracdo pretendida sobre o orgamento originalmente aprovado e, quando houver, sobre
o contrato administrativo vigente.

A planilha devera permitir a verificagao:

I - Dos quantitativos originalmente previstos;

I — Dos quantitativos acrescidos ou suprimidos;

IIT — Dos servigos ja executados e dos servigos remanescentes;

IV — Dos precos unitarios adotados;

V — Da manuteng¢do da compatibilidade com o or¢amento de referéncia; e

VI — Da repercussao da alteracdo sobre o valor contratual e sobre o convénio.

Quando houver modifica¢do contratual, a planilha devera evidenciar, de forma separada, os
acréscimos e supressdes, bem como os quantitativos originalmente contratados e as novas quantidades
decorrentes da alteracao pretendida.

A analise da planilha or¢amentaria proposta para reprogramagao sera realizada para fins de:

I — Defini¢do do valor passivel de alteragdo, quando couber;

IT — Verificagdo de sobrepreco;

IIT — Analise da manutencdo da vantajosidade da contratagdo em relacdo ao orgamento de
referéncia; e

IV — Avaliagdo da compatibilidade entre a alteragdo pretendida, o projeto proposto para
reprogramagao e a execucao ja realizada.

Nos casos aplicaveis, devera ser observado o disposto no art. 14 do Decreto n° 7.983, de 2013,
segundo o qual a diferenca percentual entre o valor global do contrato e o prego global de referéncia nao
podera ser reduzida em favor do contratado em decorréncia de aditamentos que modifiquem a planilha
orcamentaria.

A planilha orcamentdria proposta para reprogramagdo devera manter coeréncia com o projeto
basico proposto para reprogramacdo, com o contrato administrativo vigente e com os boletins de
medicao apresentados.

4.1.4. Boletins de Medicao Apresentados para Analise

Os boletins de medi¢ao apresentados para analise deverao demonstrar, de forma objetiva, a
execugdo fisica do objeto até a data da solicitagdo de reprogramagdo, permitindo a verificagdo da
compatibilidade entre os servicos executados, o projeto aprovado, o projeto proposto para
reprogramagao e a planilha or¢gamentaria correspondente.
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Os boletins de medi¢ao deverao:

I — Estar atualizados até a data do pleito;

IT — Corresponder aos servigos efetivamente executados;

IIT — Guardar compatibilidade com o contrato administrativo vigente, quando houver;

IV — Estar coerentes com o cronograma fisico-financeiro e com os pagamentos realizados; e

V — Permitir a identificagcdo das etapas concluidas e das parcelas ainda pendentes de execugao.

A analise dos boletins de medicao tem por finalidade verificar:

I— O estégio fisico real da obra ou servico;

IT — A compatibilidade entre a execugdo ja realizada e a alteracdo pretendida;

IIT — A possibilidade de reprogramacao sem comprometimento da funcionalidade do objeto; e

IV — A coeréncia entre medigdes, projeto, planilha or¢gamentéria e contrato.

Quando necessario, o DPCN podera solicitar documentacdo complementar, registros
fotograficos, plantas de apoio ou outros elementos técnicos que permitam aferir com maior precisdo a

situacao da execucao.

A auséncia de compatibilidade entre os boletins de medigdo e a alteragdo proposta podera
inviabilizar a aprovacao do pleito de reprogramacao.

5. Recursos Oriundos de Aplicaciao Financeira

Os rendimentos de aplicacdo financeira dos recursos transferidos deverdo ser utilizados
exclusivamente no objeto do instrumento, observadas as disposi¢des do regime juridico aplicavel e a
finalidade pactuada. Sua utilizagdo devera guardar compatibilidade com o plano de trabalho e com a
execucao do objeto, sendo vedado seu emprego em desacordo com as hipoteses admitidas na legislacao
aplicavel. Os rendimentos de aplicagdo financeira ndo poderdo ser computados como contrapartida
devida pelo convenente.

5.1. Convénios regidos pela Portaria Interministerial n® 424, de 2016

Nos convénios regidos pela Portaria Interministerial n® 424, de 2016, ¢ permitida a utilizacdo dos
rendimentos de aplicacdo financeira para custear valores decorrentes de atualizagdo de pregos, vedada
sua utilizagdo para ampliacao ou acréscimo de metas ao plano de trabalho pactuado. Esses rendimentos
permanecem vinculados ao objeto do convénio e sujeitam-se as mesmas condi¢des de prestagdo de
contas exigidas para os recursos transferidos.

Quando a utilizagdo dos rendimentos implicar necessidade de ajuste formal do plano de trabalho
ou da execugdo do instrumento, deverdo ser observados os procedimentos de reprogramacao,
apostilamento ou termo aditivo, conforme o caso. Quando da conclusdo, denuncia, rescisdo ou extingao
do instrumento, os rendimentos ndo utilizados deverao ser devolvidos, observada a proporcionalidade
prevista no regime aplicavel.
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5.2. Convénios regidos pela Portaria Conjunta n° 33, de 2023
Nos convénios regidos pela Portaria Conjunta n® 33, de 2023, os rendimentos de aplicagdo
financeira poderdo ser utilizados, mediante justificativa do convenente e observada a autorizacao do

concedente, nas hipoteses legalmente previstas, especialmente para:

I — Custear valores decorrentes de atualizagdes de precos, quando o valor global inicialmente
pactuado se demonstrar insuficiente;

IT — Ampliacao de metas e etapas;

IIT — Reconstrugdo de obras relacionadas ao objeto pactuado, em caso de calamidade publica
reconhecida;

IV — Atualizagdo de pregos decorrente de data-base, reajustamento ou restabelecimento do
equilibrio econdmico-financeiro.

A utilizacdo dos rendimentos deverd estar vinculada ao objeto do instrumento e a hipdtese
legalmente admitida, observadas as exigéncias de registro, motivagdo e prestagdo de contas aplicaveis.

As receitas oriundas desses rendimentos também nao poderdo ser computadas como contrapartida
devida pelo convenente.

5.3. Instrumentos submetidos ao regime simplificado da Portaria Conjunta
n’ 28, de 2024

Nos instrumentos submetidos ao regime simplificado da Portaria Conjunta n°® 28, de 2024, a
utilizacdo de rendimentos de aplicacao financeira podera fazer o valor global do instrumento ultrapassar
o limite previsto no art. 184-A da Lei n° 14.133, de 2021, sem descaracterizar o regime simplificado. O
mesmo raciocinio se aplica aos aportes de contrapartida.

Esse excesso, contudo, ndo autoriza o reenquadramento do instrumento nem afasta a necessidade
de observancia das demais condigdes legais aplicdveis a utilizagdo dos recursos e a execugdo do objeto.

A Portaria 28 trata do enquadramento do regime simplificado; ela ndo cria, por si s0, novas hipoteses
materiais de uso dos rendimentos.

5.4. Procedimento para Solicitacdo e Analise pelo DPCN

Quando a utilizagdo dos rendimentos de aplicagao for necessaria ao convenente devera apresentar
solicitacdo formal ao DPCN, acompanhada, no minimo, de:

I - Justificativa técnica da necessidade;

II — Indicagdo da finalidade pretendida;

IIT — Cronograma e planilha atualizados, quando houver repercussao fisica ou financeira; e
IV — Demais documentos necessarios a analise do caso concreto.

A analise devera considerar:

I— O regime juridico aplicavel ao instrumento;
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IT — A compatibilidade da destinagdo pretendida com o objeto pactuado;
IIT — A necessidade de ajuste formal do convénio; e
IV — A repercussao da utilizagdo dos rendimentos sobre metas, etapas, cronograma e orgamento.

Conforme a natureza da alteracao pretendida, a analise podera resultar em apostilamento, termo
aditivo ou documento de anuéncia.

5.5. Vedacoes e Restituicao

E vedada a utilizagdo dos rendimentos de aplicagdo financeira:

I — Em finalidade estranha ao objeto do convénio;

IT — Como contrapartida do convenente; e

IIT — Em hipdtese ndo admitida pelo regime juridico aplicavel ao instrumento.

Os valores nao aplicados, ou aplicados em desacordo com o plano de trabalho, com a autorizagio

concedida ou com a legislagdo aplicavel, deverdo ser restituidos na forma da norma incidente ao
instrumento.

6. Parcelamento de Dividas pelo Convenente
O parcelamento administrativo de débitos ndo tributarios decorrentes de convénios, inclusive
aqueles originados de glosas, devolugdes ou ajustes apurados na prestacdo de contas, observara os

procedimentos estabelecidos na Portaria GM-MD n° 4.080, de 29 de julho de 2022, e sera conduzido
pela unidade competente do 6rgdo concedente.

6.1. Requerimento de Parcelamento
O convenente interessado em parcelar débito perante o 6rgdo concedente deverd apresentar
requerimento formal, com reconhecimento expresso da divida e manifestagdo de interesse no

parcelamento.

A solicitagdo de parcelamento implica a confissdo irrevogavel e irretratavel do débito, nos termos
da norma aplicavel.

O requerimento devera ser protocolado pelos canais oficiais utilizados pelo 6rgdo concedente,
inclusive pelo Sistema Eletronico de Informacgdes (SEI) e Plataforma Transferegov.br;

6.2. Informacoes e Documentos Necessarios
As seguintes informacdes deverdo constar do requerimento, no minimo:
I — Identificagdo completa do convenente (pessoa fisica ou juridica), incluindo nome/razao

social, CPF/CNPJ, enderego e dados de contato, com as respectivas copias dos documentos
do representante legal do devedor (Registro Geral — RG, Cadastro de Pessoa Fisica — CPF,
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comprovante de residéncia com data de emissdao nao superior a trés meses, a contar do
requerimento de parcelamento;

IT — Numero do convénio do qual o débito se originou,

IIT — Descrigdo detalhada do débito, indicando o valor original, a origem da pendéncia e o valor
atualizado;

IV — Proposta de parcelamento, incluindo o nimero de parcelas até o término do mandato e a
justificativa para o pedido;

V —Documentagdo comprobatoria da ata de nomeacao ou termo de posse do Gestor do convénio;
VI — Reconhecimento expresso da divida; e

VIl — Comprovagdo de pagamento da 12 parcela via Guia de Recolhimento da Unido (GRU).

6.3. Analise do Pedido

Apbs o protocolo, o pedido sera submetido a analise técnica do 6érgdo concedente, que verificara,
entre outros aspectos:

I — O cumprimento dos requisitos formais do pedido;
II — O valor e a natureza do débito;
IIT — A capacidade de pagamento do Convenente, conforme a documentagdo apresentada; e

IV — Adequacao do pedido as regras e limites previstos na Portaria GM-MD n° 4.080, de 29 de
julho de 2022.

6.4. Decisao

Concluida a anélise, a autoridade competente do 6rgao Concedente decidira pelo deferimento ou
indeferimento do pedido. No caso de deferimento, serd formalizado o Termo de Acordo de
Parcelamento de Divida, no qual constardo as condi¢des do parcelamento, inclusive valor total do
débito, nimero de parcelas, cronograma de pagamento e forma de atualizagdo monetaria.

6.5. Cumprimento do Acordo

Apo6s a formalizacao do acordo, cabera ao convenente efetuar o pagamento das parcelas nos
prazos e condi¢des estabelecidos.

O inadimplemento implicard a rescisdo automatica do parcelamento deferido, nos termos da
Portaria GM-MD n° 4.080, de 2022, com a imediata exigibilidade do saldo ndo quitado, sem prejuizo

das demais medidas cabivelis.

E importante ressaltar que o Convenente deve manter um contato direto com o 6rgdo concedente
para esclarecer quaisquer duvidas e acompanhar o andamento do processo.
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7. Denuncia e Rescisao

O instrumento podera ser, de acordo com o art. 91, da Portaria Conjunta MGI/MF/CGU n.° 33,
de 30 de agosto de 2023:

I — Denunciado a qualquer tempo, mediante notificagdo por escrito, com antecedéncia minima
de 30 (trinta) dias, responsabilizando-se os participes apenas pelas obrigacdes e vantagens

correspondentes ao periodo em que participaram da avenga; ou

IT — Rescindido, independentemente de notificagdo judicial ou extrajudicial, nas seguintes
hipoteses:

a) inadimplemento de quaisquer clausulas pactuadas;
b) Constatagdo de falsidade ou incorrecdo em documentos apresentados; ou
¢) Verificacdo de circunstancia que enseje a TCE.

III — Extinto, quando nao ocorrer repasse de recurso ¢ houver descumprimento das condig¢des
suspensivas, nos prazos previstos.

Concluida, denunciada ou rescindida a avenca, os saldos financeiros remanescentes, inclusive os
rendimentos de aplica¢do, deverdo ser devolvidos a Conta Unica do Tesouro Nacional no prazo
improrrogavel de 30 (trinta) dias, sob pena de imediata instauracdo de TCE, nos termos do art. 68, §§7°
a 9°, da Portaria Conjunta MGI/MF/CGU n.° 33, de 30 de agosto de 2023, combinado com a Instrucao
Normativa MP n° 2, de 2018.

Quando a rescisdo resultar em danos ao erario, serd obrigatéria a instauracao de TCE, sem
prejuizo de outras medidas administrativas para apuragao de irregularidades.

8. Tomada de Contas Especial (TCE)

A TCE ¢ o instrumento administrativo utilizado para o ressarcimento de prejuizos ao erdrio,
instaurado apds o esgotamento de todas as medidas internas de reparagao.

Sera instaurada a TCE quando:

I — A prestagdo de contas ndo for apresentada no prazo previsto no art. 96 da Portaria Conjunta
MGI/MF/CGU n.° 33, de 30 de agosto de 2023; ou

I — A prestacdo de contas nao for aprovada total ou parcialmente, em razio de:
a) Inexecucao total ou parcial do objeto;
b) desvio de finalidade na aplicagdo dos recursos;
¢) despesas impugnadas por descumprimento do termo celebrado;
d) ndo aplicagdo da contrapartida pactuada;

e) inobservancia do art. 75 da Portaria Conjunta MGI/MF/CGU n.° 33, de 30 de agosto de 2023;
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f) ndo devolugdo de saldo de recursos federais; ou

g) auséncia de documentos que comprometam o julgamento da boa e regular aplicagao dos
recursos.

A TCE podera também ser determinada pelos 6rgaos de controle interno ou pelo TCU, em caso
de omissao da autoridade competente.

No ambito do DPCN, a instauragdo da TCE sera determinada pelo Diretor do DPCN, cabendo a

Coordenagdo de Acompanhamento e Apuragdo de Danos ao Erario (CAADE) indicar, por portaria, o
servidor responsavel (Tomador de Contas) pela condugdo do processo administrativo.

9. Divida Ativa da Uniao (DAU)

A inscrigdo em DAU ocorrerd nos casos previstos no art. 105 da Portaria Conjunta
MGI/MF/CGU n.° 33, de 30 de agosto de 2023, quando o valor do dano for inferior a R$ 120.000,00
(cento e vinte mil reais).

O processo serd instruido com os documentos comprobatérios do dano e demonstrativo do
débito, conforme o art. 2° da Lei n° 6.830, de 1980 e o art. 5° da Portaria MF n° 75, de 2012, sendo
encaminhado a Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN) do estado de origem do convénio para
inscrigao.

10. Apuraciao de Danos ao Erario

A instauracdo da TCE ou a inscrigdo em DAU implicara a inclusdo do instrumento nos cadastros
de inadimpléncia e CADIN, conforme legislagao, impedindo novas transferéncias de recursos federais
ao ente inadimplente.

Os responsaveis que tiverem suas contas julgadas irregulares pelo TCU estardo sujeitos a:

I- Devolucao dos valores, com atualizagdo e juros de mora;

[I- Aplicagdo de multa;

III- Inclusao no CADIN;

IV— Comunicagdo ao Ministério Publico Eleitoral para fins de inelegibilidade;

V- Inabilitagdo para exercicio de cargo em comissao ou funcao de confianca na administracao
publica federal por periodo de 5 a 8 anos; e

VI- Instauracdo de processo penal pelo Ministério Publico Federal.

A inclusdo e a baixa no CADIN serdo providenciadas pelo DPCN, conforme o art. 2°, nos termos
dos §§ 2° e 5° da Lein® 10.522, de 2002, mediante comunicagao do TCU.
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11. Placa da Obra/Servico

https://www.gov.br/secom/pt-br/acompanhe-a-secom/central-de-conteudo/guias-e-manuais/uso-da-
marca-do-governo-federal-obras-e-projetos-de-obras

12. Painel de Convénios Ativos do Calha Norte

https://www.gov.br/defesa/pt-br/assuntos/secretaria-geral/programa-calha-norte
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https://www.gov.br/defesa/pt-br/assuntos/secretaria-geral/programa-calha-norte
https://www.gov.br/secom/pt-br/acompanhe-a-secom/central-de-conteudo/guias-e-manuais/uso-da-marca-do-governo-federal-obras-e-projetos-de-obras?utm_source=chatgpt.com
https://www.gov.br/secom/pt-br/acompanhe-a-secom/central-de-conteudo/guias-e-manuais/uso-da-marca-do-governo-federal-obras-e-projetos-de-obras?utm_source=chatgpt.com

ANEXOS

ORIENTACOES INICIAIS

Os anexos deste Guia tém por finalidade padronizar documentos, apoiar a instru¢ao
dos processos e orientar a analise técnica e administrativa dos convénios.

Integram este conjunto modelos institucionais ja utilizados pelo DPCN, revistos e
adaptados a legislacdo vigente, bem como anexos elaborados especificamente para este
Guia, com o objetivo de conferir maior uniformidade, clareza e seguranga aos
procedimentos adotados pelo concedente e pelos convenentes.

A utiliza¢do dos anexos devera observar o regime juridico aplicavel ao instrumento,
especialmente as disposicoes da Portaria Interministerial n° 424, de 2016, da
Portaria Conjunta MGI/MF/CGU n° 33, de 2023, da Portaria Conjunta n° 28, de
2024, além da legislagdo licitatéria correspondente, quando houver repercussdo sobre
o contrato administrativo vinculado.

Os modelos, formularios, quadros e checklists constantes dos anexos possuem carater
orientativo e nao afastam a necessidade de apresentacdo de documentos
complementares, sempre que exigidos pela natureza do objeto, pela situagdo concreta
ou pela analise técnica do DPCN.
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Anexo 1
Folha de Conferéncia

Governo do Estado (nome do Estado)
Prefeitura Municipal de (nome do Municipio)

Convenente: Governo do Estado (ou Municipio) do (nome do Estado/Municipio)
Objeto: (nome do objeto)

Coordenada Geografica da Obra: (local exato onde a obra sera realizada)
Valor Convénio: R$ xxx.xxx,xx

Valor Repasse DPCN: R$ xxx.XXX,XX

Valor Contrapartida: R$ xxx.xxx,xx

Documentos que compdem o Projeto Basico — Conferéncia

a) Memorial descritivo
b) Especifica¢oes técnicas
) Relatorio fotografico e Mapa de fotos

d) Anotacio de Responsabilidade Técnica (ART) e/ou Registro de
Responsabilidade Técnica (RRT);

e) Indicacio de engenheiro fiscal da obra
f) Declaracio de fornecimento de energia elétrica
g) Declaragio de aprovacao de projeto junto a concessionaria (nos projetos

de iluminac¢éao publica ou implantacao de rede de distribuicio energia);

h) Declaracio de Viabilidade Hidrossanitaria
i) Declaracao de compatibilidade

) Lista de verificacio em acessibilidade

k) Comprovacao de Licenca Ambiental

) Declaracao de area nao inundavel

m) Declaracao de Outorga do Direito do Uso dos Recursos Hidricos

n) Comprovacao de propriedade do imdvel (certidio de inteiro teor)
0) Orc¢amento detalhado (Folha resumo e Orcamento sintético)
p) Memoria de calculo e Planilha Or¢camentaria
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q) Composicao de custo e anexo da composicao de referéncia

r) Memoria de calculo e declaracdo do BDI segundo a legislacao vigente
s) Mapa de cotacoes

t) Cronograma fisico-financeiro

u) Mapa ou croquis

V) Plantas do projeto

Tenho conhecimento de que a ndo entrega de qualquer um dos documentos acima listados
impossibilita a aprovagao do projeto basico apresentado.

Local, / /

ASSINATURA
(Nome do Responsavel Técnico) - Engenheiro Civil/Arquiteto
CREA/CAU XXX. XXX D/XX
Responsavel Técnico
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Anexo 2
Indicacdo do Engenheiro(a)/Arquiteto(a) Fiscal da Obra

Governo do Estado (nome do Estado)
Prefeitura Municipal de (nome do Municipio)

A PREFEITURA MUNICIPAL DE (nome do Municipio) - CNPJ n°
XX XXX XX/XXXX-XX, indica o Engenheiro(a) (nome do(a) Engenheiro(a)), CREA
XXXXXXXXXX-D/XX, para o acompanhamento e fiscalizagdo da execug¢do da Constru¢ao do
(nome do objeto), associado ao convénio de n° XXXXXX/ANO perante o
MINISTERIO DA DEFESA — PROGRAMA CALHA NORTE.

Local, / /

ASSINATURA
(Nome do Secretario/ Prefeito/ Autoridade)
(Cargo da autoridade responsavel)

Aceito a presente indicagao.

ASSINATURA
(Nome do Responsavel Técnico) - Engenheiro Civil
CREA XXX XXX D/XX
Responsavel Técnico
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Anexo 3
Comprovagao de Licenciamento Ambiental

GOVERNO DO ESTADO DO ACRE
INSTITUTO DE MEIO AMBIENTE DO ACRE — IMAC

AUTORIZACAO AMBIENTAL N° 030/07
REFERENTE A ATIVIDADE DE CONSTRUGAO DE PONTE EM MADEIRA SQBRE O
RIO XAPURI NO RAMAL ETELVIA NO MUNICIPIC DE BRASILEIA — ACRE.

Proc. Adm. n® gosiior

O Presidente do Instituto de MMeio Ambiente do Acre -'SEﬁAC, no uss ée suas
atribuicdes que lhe confere a Lei n° 6.938 de 31.08.81, que dispds scbre a ‘»‘P‘icii’iéca
Nacional do Meio Ambiente, regulamentada pelo Decreto n°. 99,274 de 06.06.99 e Lei
Ambiental Estadual n°. 1.117 de 26 de janeiro de 1994, bem comoé Resofugéo CONAMA
n°. 237 de 19 de dezembro de 1997 concede a AUTORIZACAO AMBIENTAL N° 030/07,
a Prefeitura Municipal de Brasiléia, com sede na Avenida Prefeito Rolando Moréira,', ne
188 - Centro, no municipio de Brasiléia — AC, com CNPJ n°® 04.508.833/0001-45; néste._
ato representado pelo Sr®. Ana Leila Galv@o WMaia Moreira — Prefeita Municipal,
portadora do CPF n® 321.958.422-53 e RG n® 187.734 — SSP/AC, residente e domiciliada
na cidade de Brasiléia — AC, para a atividade de construgdo de ponte emn madeira

sobre o Rio Xapuri no Ramal Etélvia, no municipio de Brasiléia — Acre.

Esta Autorizacdc é valida peio periodo de 01 (um) ano, a contar da presente data,
observadas as condigdes deste documento e seus anexos que, embora ndo transcritos,
s&o partes integrantes do mesmo.

Rio Branco - AC, 08 de margo de 2007.

<t A €. o
Carios Edegard de Deus
Presidente do IMAC

Rua Rui Barbosa, 135 - Centro — Ric Branco - Acre ~ Brasil /CEP. 62.900-120
“one Fax: (068) 3224-5694 / 3224 5497
E-mail: imac@ac.gov.br / Home page: www.seiam.ac.gov.br
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Anexo 4
Comprovagao de Propriedade do Imovel (Certidao de Inteiro Teor)

REGISTRO DE IMOVEIS E ANEXOS - COMARCA DE VILHENA/RO
(.%_/amco (_g/oéofa dos Gy&/nfw

"Posso todas as colsas naguele gue me fortalece.” (Filip 4:13)

CERTIDAO DE INTEIRO TEOR

-

Livro 2 de Registro Geral

Matricula n®: 26.617

L J

LFicha ne:

Data: o4 ge novembro de 2010

Imével: Lote Urbano n® 11 (onze), da Quadra 70 (setenta), do Setor 15 (quinze), localizado na
cidade de Vilhena - Estado de Ronddnla, com as seguintes caracteristicas, limites e
confrontacdes. area: 312,50 m* (trezentos e doze metros quadrados o cinquenta decimetros
quadrados). Perimetro de 75,00 m, Dista da esquina mails proxima: 12,50 m. Lado: Par. Ao NORTE
(frente): Com a Rua 1504 - (12,50 m); ao SUL (fundo): Com parte do Lote 13 - (12,50 m); a LESTE
(direita): Com o Lote 10 - (25,00 m) e a OESTE (esquerda): Com o Lote 12 - (25,00 m). Proprietario:
MUNICIPIO DE VILHENA-RO, inscrito no CNPJ sob n* 04.092.7068/0001-81. Matricula Anterior sob
© nomero 7085, no Livro”2", no Registro de Imdéveis @ Anexos da Comarca de Vilhena/RO.

Protocolo n* 44287, em /2010, no Livroy1-A. Selo de Flscalizagiio n® G7TAAG807. Emolumentos,
Custas e Selo: isentos. icial ssuco Yokota dos Santos.

e —— e~/

REGISTRO DE IMOVEIS E ANEXOS DA COMARCA DE VILHENA/RO
CERTIDAO i

A presente certiddo, extraida por processo reprografico, foi expedida de acordo com o Art. 19, § * da Lei
6.018/73, estande de conformmdade com o onginal arquivado nesta Serventia. Certifico Que 0 imbvel
da presente Certidao encontra-se LIVRE E DESEMBARAGADO DE QUAISQUER ONUS REAIS, LEGAIS

1

CONVENCIONAIS
Vilhena/RO, 15 de julho de 2011. Emalumentos. RS 14,83; Custas: R$ 2,97, Selo: RS 0,68
Marinete Caetano da Silva Sanfos, A Escrevente Aubﬂuaw

Marinete Caetano da &Y
Escrovente Autorizada
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Anexo 5
Especificagdes Técnicas

Governo do Estado (nome do Estado)
Prefeitura Municipal de (nome do Municipio)

Convenente: Governo do Estado (ou Municipio) do (nome do Estado/Municipio)
Objeto: (nome do objeto)

Coordenada Geografica da Obra: (local exato onde a obra sera real)

Valor Convénio: R$ xxx.xxx,xx

Valor Repasse DPCN: R$ xxx.XXxX,XX

Valor Contrapartida: R$ xxx.xxx,xx

SUMARIO
1. FINALIDADE
2. DISPOSICOES GERAIS

2.1. OBJETO

2.2. DESCRICAO SUCINTA DA OBRA

2.3. REGIME DE EXECUCAO

2.4. PRAZO

2.5. ABREVIATURAS

2.6. DOCUMENTOS COMPLEMENTARES

2.7. MATERIAIS

2.8. MAO-DE-OBRA E ADMINISTRACAO DA OBRA
2.9. RESPONSABILIDADE TECNICA E GARANTIA
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1. FINALIDADE
Este documento tem por finalidade apresentar as Especificacoes Técnicas do objeto proposto,
estabelecendo os pardmetros minimos para a execu¢ao dos servicos, o fornecimento dos materiais € o
padrao de qualidade esperado, de modo a subsidiar a elaboragdo do projeto basico, da planilha
orcamentaria e do procedimento licitatorio correspondente.
As Especificagdes Técnicas deverdo ser elaboradas de forma clara, objetiva e compativel com o

objeto pactuado, permitindo a adequada compreensdo da solucdo proposta, dos materiais a serem
empregados, dos métodos executivos e dos critérios minimos de aceitagcdo dos servigos.
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O convenente devera adequar este modelo as caracteristicas especificas do objeto, observando a
coeréncia entre as especificagdes, 0s projetos, a planilha or¢amentéria, o cronograma fisico-financeiro e
os demais documentos que compdem o Projeto Basico.

2. DISPOSICOES GERAIS

As presentes Especificagdes Técnicas integram o Projeto Basico e tém por finalidade definir as
condi¢des minimas para a execugdo do objeto, devendo ser observadas em conjunto com os desenhos,
memorial descritivo, planilha orcamentaria, memoria de calculo, cronograma fisico-financeiro e demais
documentos que compdem o projeto.

Este documento devera descrever, de forma clara e objetiva, os materiais, servicos, métodos
executivos, padrdes de qualidade e critérios minimos de aceitagdo, de modo a assegurar a correta
compreensao do objeto a ser licitado e executado.

Na elaboragao das Especificagdes Técnicas, o convenente devera observar:

I — a compatibilidade com o objeto pactuado e com o plano de trabalho aprovado;

IT — a coeréncia entre as especificacdes, os projetos, a planilha orcamentaria ¢ o cronograma
fisico-financeiro;

IIT — as normas técnicas aplicaveis, especialmente as da Associagdo Brasileira de Normas
Técnicas — ABNT, bem como as exigéncias dos 6érgaos competentes e das concessiondrias de servigos
publicos, quando couber;

IV — a definicdo adequada dos materiais, servi¢os e padrdes executivos, vedadas descrigdes
genéricas que comprometam a precisao do objeto;

V —a necessidade de correspondéncia entre os itens especificados e os itens previstos na planilha
or¢amentaria.

As especificagdes deverdo ser elaboradas de modo a evitar omissdes, ambiguidades ou
contradigdes entre as pecas técnicas do projeto. Caso haja necessidade de alteracdo posterior, esta devera
ser previamente analisada e formalizada na forma aplicavel ao convénio e, quando houver, ao contrato
administrativo vinculado.

A utilizagdo deste modelo ndo dispensa o convenente de adequar o contetido as caracteristicas
especificas do objeto, da solucdo técnica adotada e da legislagdo aplicavel.

2.1. OBJETO

Este item devera descrever, de forma clara e objetiva, o objeto a ser executado, em estrita
compatibilidade com o plano de trabalho aprovado, com o projeto basico e com a planilha or¢amentaria.

A descricdo do objeto deverd indicar, conforme o caso, a natureza da intervengdo, sua
localizagdo, suas principais caracteristicas e os elementos essenciais da solugdo proposta, de modo a
permitir a correta compreensao do empreendimento a ser licitado e executado.

O convenente devera evitar descrigdes genéricas, incompletas ou divergentes das demais pecas
técnicas, bem como qualquer redacdo que amplie, restrinja ou descaracterize o objeto pactuado.

A descricdo do objeto devera guardar coeréncia com os projetos, memoriais, especificacdes

técnicas, cronograma fisico-financeiro e orgamento, de forma a assegurar unidade e precisao entre todos
os documentos que compdem o Projeto Bésico.
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2.2. DESCRICAO SUCINTA DA OBRA

Este item devera apresentar resumo objetivo da obra ou do servigo de engenharia proposto, com
indica¢do dos principais elementos da solu¢do adotada, das etapas relevantes de execugdo e das
caracteristicas essenciais do empreendimento.

A descricdo sucinta devera ser suficiente para permitir a compreensao geral do objeto, sem
substituir o detalhamento constante dos projetos, memoriais, planilhas, cronogramas e demais
documentos técnicos que compdem o Projeto Basico.

O convenente devera informar, de forma compativel com as demais pecas do projeto, entre outros
aspectos que couberem ao caso concreto:

I — a natureza da intervencao;

II — a localizagao da obra ou servigo;

IIT — os principais servigos a serem executados;

IV — as dimensdes, capacidades ou caracteristicas fisicas mais relevantes do objeto; e
V — a solugdo técnica adotada.

A redagdo devera manter coeréncia com o objeto pactuado e com as demais pegas técnicas,
evitando informacdes genéricas, contraditérias ou insuficientes para a caracterizagdo do
empreendimento.

2.3. REGIME DE EXECUCAO

Para os Projetos Basicos ainda ndo apresentados ao DPCN, devera ser adotada a terminologia e
a disciplina compativeis com a Lei n°® 14.133, de 2021, observando-se o regime de execucao previsto
para a futura contratagao.

Neste item, o convenente deverd indicar de forma expressa o regime de execu¢ao escolhido para
a obra ou servi¢o de engenharia, em conformidade com a legislacdo aplicavel e com a solugdo técnica
proposta.

A defini¢do do regime de execugao devera guardar compatibilidade com:

I — a natureza e a complexidade do objeto;

I — o nivel de detalhamento do Projeto Basico;

IIT — a forma de medicao e pagamento previstos para 0s Servigos;
IV —a planilha or¢amentéria e o cronograma fisico-financeiro;
V — os critérios de fiscalizacdo e acompanhamento da execucao.

O regime de execugdo informado neste item devera ser o mesmo adotado nas demais pegas do
Projeto Bésico e, posteriormente, no procedimento licitatério e no contrato administrativo
correspondente.

O convenente devera evitar a utilizagdo de regime de execu¢do incompativel com a solugao
técnica apresentada ou com o grau de precisao exigido para a contratagcdo, devendo assegurar a coeréncia
entre este item, os projetos, as especificagdes técnicas, o orcamento e os demais documentos que
integram o Projeto Basico.
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24. PRAZO

Neste item, o convenente devera informar o prazo estimado para execucgdo da obra ou do servigo
de engenharia, em compatibilidade com o cronograma fisico-financeiro e com a complexidade do objeto
proposto.

O prazo devera ser definido de forma realista, considerando, entre outros aspectos:

I — a natureza e o porte do empreendimento;

II — as etapas previstas de execucao;

IIT — as condigdes locais de implantagao;

IV — a necessidade de mobilizacdo, fornecimento de materiais, execucdo dos servicos e
desmobilizacdo; e

V — eventuais condicionantes técnicas, operacionais, logisticas ou climaticas que possam
influenciar a execugao.

O prazo indicado deverd guardar coeréncia com os projetos, a planilha orcamentaria, o
cronograma fisico-financeiro e as demais pegas técnicas que compdem o Projeto Bésico.

O convenente devera evitar a fixagdo de prazo genérico, insuficiente ou incompativel com a
execucao integral do objeto, devendo assegurar que o periodo previsto seja adequado a conclusdo regular
do empreendimento

2.5. ABREVIATURAS

Neste item, o convenente devera relacionar as abreviaturas, siglas e simbolos utilizados nas
Especificagdes Técnicas, nos projetos, nas planilhas e nas demais pegas que compdem o Projeto Basico,
de modo a assegurar a correta compreensdo do conteudo técnico.

As abreviaturas deverdo ser apresentadas de forma clara e padronizada, acompanhadas de seu
respectivo significado, evitando o uso de siglas ndo identificadas ou expressdes que possam gerar
duvidas na interpretagdo do documento.

Sempre que possivel, deverdo ser adotadas abreviaturas de uso corrente na engenharia e
compativeis com as normas técnicas aplicaveis.

O convenente devera assegurar que as abreviaturas utilizadas neste documento guardem
correspondéncia com aquelas constantes dos desenhos, memoriais, planilhas orgamentarias,
cronogramas e demais pecas técnicas do Projeto Basico.

2.6. DOCUMENTOS COMPLEMENTARES

Este item devera indicar os documentos complementares que integram as Especifica¢des
Técnicas e que sdo necessarios a correta compreensao, licitagdo, execucao, medicao e fiscalizagdo do
objeto.

O convenente devera relacionar, de forma objetiva, os documentos que guardem vinculo direto
com a solugdo técnica proposta, tais como projetos, memoriais, planilhas or¢amentarias, memoria de
calculo, cronograma fisico-financeiro, relatorios, laudos, licencas, ART/RRT e demais pecas pertinentes
ao objeto.
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A relagdo dos documentos complementares devera observar:

I — a compatibilidade com o objeto pactuado;

IT — a coeréncia com o Projeto Basico e com as demais pecas técnicas;

IIT — a suficiéncia dos elementos necessarios a adequada caracterizagdo e execucao do
empreendimento; e

IV — a correspondéncia entre os documentos listados e aqueles efetivamente apresentados no
processo.

O convenente devera assegurar que os documentos complementares estejam atualizados, legiveis
e compativeis entre si, evitando omissodes, duplicidades ou divergéncias que possam comprometer a
analise técnica, a licitagdo ou a execuc¢do do objeto.

As referéncias a documentos complementares ao longo das Especificagdes Técnicas, deverdo
corresponder aos documentos efetivamente constantes do processo.

2.7. MATERIAIS

Neste item, o convenente devera especificar os materiais previstos para a execucao da obra ou
do servico de engenharia, indicando, de forma clara e objetiva, suas caracteristicas, qualidade minima,
desempenho esperado e, quando necessario, as normas técnicas de referéncia aplicaveis.

A descrigdao dos materiais devera ser compativel com o objeto pactuado, com os projetos, com a
planilha orgamentéria € com os demais documentos que compdem o Projeto Basico.

O convenente devera observar, na elaboragao deste item:

I — a indicacdo adequada dos materiais necessarios a execugdo dos servigos;

IT — a compatibilidade entre os materiais especificados e a solu¢ao técnica adotada;

IIT — a observancia das normas técnicas aplicaveis, especialmente as da Associacao Brasileira de
Normas Técnicas — ABNT, quando couber;

IV — a defini¢ao de padrdoes minimos de qualidade, resisténcia, durabilidade e desempenho; e

V — a correspondéncia entre os materiais especificados e os itens previstos na planilha
or¢amentaria.

Deverao ser evitadas descrigdes genéricas, imprecisas ou insuficientes, bem como a indicacao de
materiais que comprometam a competitividade do certame, ressalvadas as hipoteses legalmente
admitidas.

Caso haja necessidade de substituicdo de materiais durante a execucdo, a alteracdo devera ser
tecnicamente justificada e tratada na forma aplicavel ao convénio e, quando houver, ao contrato
administrativo vinculado.

2.7.1. Condicdes de equivaléncia

Quando as Especificagdes Técnicas indicarem material, componente, equipamento, marca,

modelo ou solugdo construtiva de referéncia, o convenente devera caracterizar de forma clara o padrao
minimo de qualidade, desempenho e funcionalidade exigido para o objeto.
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Quando a indicagdo de marca ou modelo for tecnicamente indispensavel para a adequada
caracterizacdo do item, a especificacdo deverd conter a expressao “ou equivalente”, acompanhada da
defini¢do clara e precisa das caracteristicas e do desempenho técnico exigidos pelo projeto, de modo a
permitir a verifica¢do objetiva da equivaléncia com outras opgdes disponiveis no mercado.

A adogdo de material, componente, equipamento ou solu¢do equivalente somente sera admitida
quando restar comprovado que a alternativa proposta apresenta caracteristicas técnicas compativeis com
a especificacdo de referéncia, sem prejuizo da qualidade, da durabilidade, da seguranca, da
funcionalidade e do desempenho esperados.

A equivaléncia devera ser demonstrada com base em elementos técnicos objetivos, tais como:

I — especificagdes do fabricante;

II — catalogos, fichas técnicas ou memoriais;

IIT — laudos, ensaios ou certificados, quando cabiveis;

IV — normas técnicas aplicaveis; e

V — outros documentos aptos a comprovar a compatibilidade da solu¢ao proposta.

A utilizacdo de solucdo equivalente ndo podera implicar descaracterizagdo do objeto,
incompatibilidade com os projetos, alteragdo indevida da planilha orcamentdria ou prejuizo ao
desempenho do empreendimento.

Quando a adogdo de solucdo equivalente repercutir no projeto, na planilha orcamentaria, no
contrato administrativo ou na funcionalidade do objeto, a alteragdo devera ser previamente analisada e
tratada na forma aplicavel ao convénio e, quando houver, ao instrumento contratual vinculado.

O convenente devera evitar descrigdes genéricas, insuficientes ou contraditdrias, bem como
referéncias que restrinjam indevidamente a competitividade, devendo assegurar que o padrio de
referéncia esteja claramente definido e que eventual equivaléncia possa ser aferida de forma objetiva.

2.8. MAO DE OBRA E ADMINISTRACAO DA OBRA

Neste item, o convenente devera descrever as diretrizes gerais relativas a mao de obra necessaria
a execucdo dos servicos e a administragdo da obra, em compatibilidade com a solucdo técnica adotada,
com a planilha orcamentaria € com o cronograma fisico-financeiro.

A previsao de mao de obra e de administragcdo da obra devera observar:

I — a natureza, o porte e a complexidade do objeto;

IT — a compatibilidade entre os profissionais, equipes e encargos previstos € 0s servigos a serem
executados;

IIT — a correspondéncia com as composi¢des de custo e com os itens da planilha orgamentaria;

IV —a observancia da legislagdo trabalhista, previdenciaria e de seguranga do trabalho aplicavel,
quando couber; e

V — a necessidade de adequada coordenagdo, acompanhamento e controle da execucdo do
empreendimento.

O convenente devera assegurar que a descrigdo da mao de obra e da administracao da obra seja

suficiente para caracterizar as necessidades minimas de execu¢do, evitando previsdes genéricas,
incompativeis com os servicos previstos ou desvinculadas das composigdes or¢gamentarias adotadas.
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Quando houver item especifico de administracdo local na planilha orcamentaria, sua previsao
devera guardar compatibilidade com o porte da obra, com o prazo de execu¢do e com 0s servigos
efetivamente previstos, observadas as referéncias técnicas € normativas aplicaveis.

2.9. RESPONSABILIDADE TECNICA E GARANTIA

O convenente devera assegurar que os servigos € materiais previstos no objeto sejam executados
em conformidade com os projetos, as Especificacdes Técnicas, a planilha orgamentaria, o cronograma
fisico-financeiro e as normas técnicas aplicaveis.

A responsabilidade técnica pela elaboragdo dos projetos e demais pecas técnicas deverdo estar
formalizadas por meio da respectiva ART ou RRT, emitida pelo profissional legalmente habilitado, nos
termos da legislagao aplicavel.

Na futura execugdo do objeto, deverdo ser observadas as responsabilidades técnicas dos
profissionais € empresas envolvidos, especialmente quanto:

I — a correta execug¢ao dos servigos;

IT — a qualidade dos materiais empregados;

IIT — a observancia das normas técnicas e de seguranca aplicaveis;
IV — a adequagdo da solugdo executada ao projeto aprovado; e

V — a correcao de falhas, vicios ou defeitos identificados.

O convenente deverd prever, de forma compativel com a legislagcdo aplicadvel e com a futura
contratagdo, que a empresa executora serd responsavel pela qualidade dos servicos e materiais
empregados, bem como pela corre¢do de impropriedades que comprometam a seguranga, a estabilidade,
a funcionalidade ou o desempenho do objeto.

As garantias eventualmente exigiveis deverdo ser compativeis com a natureza do objeto e com o
regime juridico da contratacdo, ndo dispensando a responsabilidade técnica dos profissionais habilitados
nem a responsabilidade da empresa executora pela adequada execucao do empreendimento.

Sempre que cabivel, a descri¢ao das responsabilidades e garantias devera guardar coeréncia com
o contrato administrativo, com os projetos, com as especificagdes técnicas e com os demais documentos
que compoem o Projeto Basico.

2.10. PROJETOS

Neste item, o convenente devera indicar os projetos que compdem o objeto e assegurar que todos
os elementos técnicos apresentados sejam compativeis entre si e suficientes para a adequada
caracterizacdo da solugdo proposta.

Os projetos deverao ser elaborados por profissional legalmente habilitado, com a correspondente
ART ou RRT, e guardar coeréncia com:

I — o objeto pactuado;

II — as Especificagdes Técnicas;
[IT — a planilha orcamentaria;
IV — a memoria de calculo;
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V — o cronograma fisico-financeiro; e
VI - os demais documentos que integram o Projeto Bésico.

O conjunto de projetos deverd permitir a correta compreensdo da solugdo técnica adotada, da
implantacdo do empreendimento, dos servicos a serem executados e dos quantitativos previstos,
evitando omissdes, incompatibilidades ou indefini¢des que comprometam a licitagdo ou a execugao do
objeto.

O convenente devera assegurar que os projetos apresentados estejam atualizados, legiveis e
compativeis com o estagio de elaboragao exigido para o Projeto Basico, bem como adequados ao regime
de execugdo previsto para a futura contratagao.

Quando houver necessidade de alteragdo posterior dos projetos, a modificagdo devera ser
previamente analisada e formalizada na forma aplicavel ao convénio e, quando houver, ao contrato
administrativo vinculado.

2.11. DIVERGENCIAS

O convenente devera assegurar a compatibilidade entre as Especificagdes Técnicas, os projetos,
a planilha or¢amentaria, a memoria de célculo, o cronograma fisico-financeiro e os demais documentos
que compdem o Projeto Bésico.

Na ocorréncia de divergéncia, omissdao ou incompatibilidade entre as pegas técnicas, devera ser
adotada a interpretacdo que melhor preserve a compreensao do objeto, a coeréncia da solucdo técnica e
a adequada execucdo do empreendimento, sem prejuizo da necessidade de esclarecimento ou ajuste
formal, quando cabivel.

O convenente deverd evitar contradigdes entre os documentos do projeto, especialmente quanto:

I — a descrigdo do objeto;

IT — aos materiais e servigos especificados;
IIT — aos quantitativos previstos;

IV — aos critérios de medicao e execugao;
V —aos elementos graficos e memoriais; e
VI — ao cronograma fisico-financeiro.

Quando a divergéncia puder repercutir no objeto, na funcionalidade da solugdo, no or¢amento,
no cronograma ou na futura execucdo contratual, a situacdo deverd ser tecnicamente analisada e, se
necessario, ajustada antes da utilizacao do Projeto Basico no procedimento licitatorio.

A existéncia de divergéncias ndo autoriza alteragdes informais nas pecas técnicas, devendo o
convenente assegurar a revisdo e a compatibilizacdo dos documentos que integram o Projeto Basico
antes de sua apresentagao.

3. ESPECIFICACOES DE SERVICOS

Neste item, o convenente deverd apresentar as especificacdes dos servigos necessarios a execugao
do objeto, em correspondéncia com a planilha orcamentaria, os projetos, a memoria de calculo, o
cronograma fisico-financeiro e as demais pegas que compdem o Projeto Basico.

Os servicos deverdo ser descritos de forma clara, objetiva e suficiente para caracterizar:

I. A natureza de cada servico;
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II. As condi¢des minimas de execugao;
III. Os materiais e métodos executivos aplicaveis, quando couber;
IV. Os critérios minimos de aceitagao; e
V. Os parametros necessarios a adequada medicao e fiscalizagao.
As especificagcdes dos servigos deverdo observar a mesma logica de organizagdo da planilha
or¢amentaria, de modo a permitir a correspondéncia entre os itens orcados e os servigos descritos.
Quando previstos no orcamento, deverdo ser especificados também os servicos auxiliares,
preliminares ou complementares a execucao do objeto, inclusive aqueles relacionados a instalagao do
canteiro de obras, a placa da obra, a limpeza, a mobilizac¢do, a desmobilizagdo e a outras providéncias
necessarias a entrega regular do empreendimento.

O convenente devera evitar descrigdes genéricas, incompletas ou incompativeis com a planilha
or¢amentaria e com os projetos, assegurando a coeréncia entre todos os documentos do Projeto Bésico.

3.1. MODELO DE DESCRICAO DE SERVICO A SER UTILIZADO PELO
CONVENENTE

[niimero do item da planilha] — [nome do servigo]
Descricao do servico

Descrever de forma objetiva o servigo a ser executado, indicando sua finalidade e os elementos
que o compoem.

Método executivo:
Descrever, de forma resumida, como o servico devera ser executado, em conformidade com o
projeto, as Especificacdes Técnicas e as normas aplicaveis.

Materiais aplicaveis

Indicar os materiais necessarios a execu¢ao do servico, com o padrao minimo de qualidade e
desempenho exigido.

Critérios de aceitacao
Indicar as condigdes minimas para que o servigo seja considerado executado adequadamente.
Forma de medicao

Indicar a unidade de medida prevista na planilha orcamentaria e esclarecer que a medi¢cao devera
considerar apenas os servicos efetivamente executados e aceitos pela fiscalizagao.

Fiscalizagao:

Indicar que a fiscalizagdo deverd verificar a conformidade do servigo com os projetos, as
Especificagdes Técnicas, a planilha or¢amentéria e o estagio fisico da obra.

3.2. MODELO DE DESCRICAO DE SERVICO PREENCHIDO - EXEMPLO

1. SERVICOS INICIAIS
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1.1 — Placa da obra
Descricao do servico

Este item compreende o fornecimento, confeccao, instalagdo e manutengao da placa da obra, em
local visivel, durante o periodo de execucdo do empreendimento, conforme padrdo oficial vigente
aplicavel.

Método executivo

A placa devera ser confeccionada, instalada e mantida em condi¢des adequadas de legibilidade
e conservagao durante toda a execugdo da obra.

Materiais aplicaveis

A placa devera ser confeccionada com materiais adequados a exposi¢ao externa, com resisténcia
compativel as condigdes climaticas locais e durabilidade suficiente para permanecer em bom estado
durante a execuc¢ao da obra.

Critérios de aceitacao
O servico sera considerado aceito quando a placa estiver corretamente instalada, legivel e
mantida em bom estado de conservacao.

Forma de medicao
A medi¢do serd realizada por “MIETRO QUADRADQO” efetivamente instalado e mantido,
conforme previsto na planilha orcamentaria, desde que atestada pela fiscalizagao.

Fiscalizacao
A fiscalizacao deverd verificar a conformidade da placa com o padrao aplicavel, sua instalagao
em local visivel e sua manutengao durante a execucao da obra.

4. ENTREGA DA OBRA

Neste item, o convenente deverd prever que a obra ou o servico de engenharia somente sera
considerado entregue quando estiver concluido em conformidade com o objeto pactuado, com os
projetos, com as Especificagdes Técnicas, com a planilha orcamentdria e com as demais pegas que
compdem o Projeto Bésico.

A entrega da obra devera ocorrer em condi¢des adequadas de funcionamento, seguranca,
utilizag¢do e limpeza, de forma a permitir a verificacdo de que o objeto foi executado de acordo com a
solucdo técnica aprovada.

Para fins de entrega, deverdo ser observados, no minimo, os seguintes aspectos:

I. Conclusdo dos servigos previstos para a etapa ou para a integralidade do objeto, conforme
0 caso;
II. Compatibilidade entre a obra executada e os projetos, memoriais, especificacdes e
planilha orcamentaria;
II. Corregado de falhas, inconformidades ou pendéncias identificadas pela fiscalizagdo;
IV. Limpeza final da area de intervencao e remocao de materiais ou residuos decorrentes da
execugao; e
V. Apresentacdo, quando cabivel, dos documentos técnicos pertinentes a conclusdao do
objeto.
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A fiscalizagdo deverd promover, conforme o regime juridico aplicével a contratacdo, a lavratura
do Termo de Recebimento Provisorio ¢, quando atendidas as condigdes exigidas para o recebimento
final, do Termo de Recebimento Definitivo, observadas as disposi¢des da Lei n° 14.133, de 2021, ou
da Lei n° 8.666, de 1993, conforme a legislagdo incidente ao contrato administrativo.

O convenente devera assegurar que a entrega da obra seja compativel com os critérios de
medi¢do, fiscalizacdo e recebimento previstos para o objeto, evitando a consideragdo de servigos
inacabados, executados em desconformidade ou sem condi¢des adequadas de uso.

Quando houver necessidade de testes, vistorias, laudos, certificagdes ou documentos
complementares para comprovagdo da conclusio do objeto, esses elementos deverdo integrar o processo
de entrega da obra, conforme a natureza do empreendimento.

5. PRESCRICOES DIVERSAS

Neste item, o convenente devera reunir as orientagdes complementares necessarias a adequada
execucao do objeto, desde que compativeis com os projetos, com as Especificagdes Técnicas, com a
planilha orcamentaria e com as demais pecas que compdem o Projeto Basico.

As prescrigdes diversas deverdao abranger, quando cabivel:

I.  Exigéncias complementares de organizacao e¢ execugdo dos servigos;
II. Cuidados necessarios a protegdo de elementos existentes, de areas adjacentes e de
terceiros;
III.  Observancia das condi¢des de seguranga, satide e regularidade da execugao;
IV. Medidas necessarias a preservagdo da qualidade dos servigos executados; e
V. Procedimentos complementares indispensaveis a adequada conclusio do objeto.

O convenente devera evitar a inclusdo de disposi¢des genéricas, contraditdrias ou incompativeis
com os demais documentos do projeto, bem como de exigéncias que nao guardem relagdo com o objeto
ou com a soluc¢ao técnica adotada.

As prescrigdes constantes deste item ndo poderdo ser utilizadas para alterar informalmente o
objeto, ampliar servigos ndo previstos, modificar materiais ou afastar as exigéncias técnicas e contratuais
aplicaveis ao empreendimento.

Quando houver necessidade de orientagdes especificas ndo contempladas nos demais itens, estas
deverdo ser apresentadas de forma clara, objetiva e tecnicamente justificada, preservando a coeréncia
entre todos os documentos que integram o Projeto Basico.

Este modelo tem carater orientativo e devera ser adaptado as caracteristicas especificas do objeto,
da solucdo técnica adotada e da legislacdo aplicavel, ndo dispensando a atuagdo do profissional
legalmente habilitado nem a responsabilidade técnica pela elaboracao das pecas do Projeto Bésico.

Local, / /

ASSINATURA
(Nome do Responsavel Técnico) - Engenheiro Civil
CREA XXX.XXX D/XX
Responsavel Técnico
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Anexo 6
Memorial Descritivo

Governo do Estado (nome do Estado)
Prefeitura Municipal de (nome do Municipio)

Construcao de um centro multiuso, com um pavimento de 475,04m? de area de construgdo e
309,83 m? de area coberta. A construgdo sera constituida de um pavilhdo com varanda, sala de
informatica, saldo, administragdo, copa e banheiros.

Descricao da Obra: fundagdo composta por sapatas, vigas baldrames e superestrutura em
concreto armado; alvenaria de vedagdo em tijolo cerdmico; estrutura metalica do telhado com forro PVC
nas dependéncias internas; cobertura em telha fibrocimento; revestimento em reboco com pintura PVA
e ceramica nos banheiros; piso ceramico em toda a edificacdo e antiderrapante PEI V nos banheiros;
calcadas em cimento desempenado conforme a indicagdo do projeto; esquadrias em aluminio e vedadas
com vidro.

Area construida total: XXX, XX m?

Custo da obra sem BDI: R$ XXX XXX XX
BDI adotado: XX, X%

Custo da obra com BDI: R$ XXX.XXX,00

Custo por m*: R$ XXX, XX/ m? Campos de preenchimento

obrigatdrio.
Local, / /
ASSINATURA
(Nome do Responsavel Técnico) - Engenheiro Civil
CREA XXX.XXX D/XX

Responsavel Técnico
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Anexo 7
Relatorio Fotografico

Governo do Estado (nome do Estado)
Prefeitura Municipal de (nome do Municipio)

Fotos

-3°8'13,9662”'
-58°9'41,13166W.
CONVENIO 843061/2022
18 DE MAR. 2022

Identificag¢do da Rua

Numero convénio, objeto, endereco e data;

Foto com coordenadas geograficas decimais Ex.: Lat:-22.456231469 Long.: -
47.54236791;

Foto aérea que apresente a vegetacdo do terreno;

Foto que represente curso d’agua (se existente no terreno ou nas proximidades);

Foto que apresente irregularidades no terreno que demandem nivelamento de
e/ou constru¢do de muro de arrimo;

Foto que possa identificar o lote por completo e as construgdes vizinhas;

Fotos que conte
mplem todo local que sofrerd intervencgao construtiva. Ex.: de edificagdo (foto
local), pavimentacao (com extensdo);

Fotos de cada trecho das vias identificando as mesmas por meio de legendas, no
caso de pavimentagdo, iluminacdo publica, passarela (demais obras de extensdo
similar). No croqui de extensao de terreno devera ter apontamento dos locais onde foram
tiradas as fotos e a dire¢ao da vista;

As imagens devem ter o minimo de qualidade HD, serem coloridas e atuais.

NOTA: As fotos devem contemplar todo o local que sofrera intervencao
construtiva, a fim de captar pontos notdveis que identifiquem o georreferenciamento,
declives e aclives do terreno, erosdo, proximidade com cursos d’agua, possibilidade de
inundagao, o nimero do convénio e data, de modo a facilitar futura vistoria in loco.
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Anexo 8

Mapa de Localizacao
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MAMORE
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NASCIMENTO

RUA MAMORE

Rua do Caucheiro

NOTA:

No caso de obras de edificacdo, utilizar planta de situagdo para localizar as fotos enviadas.
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Anexo 9
Anotagao de Responsabilidade Técnica/ Registro de Responsabilidade Técnica

Anotacio de Responsabilidade Técnica - ART - ART OBRA / SERVICO
Lei n® 6.496, de 7 de dezembra de 1977 c REA Ac No Aczﬂ:l.:t

Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Acre

INICIAL

1. Responsavel Técnico

Titulo profissional; ENGENHARIA CIVIL RNF:

2, Contrat
Contratante: PREFEITURA DE CRUZEIRD DO SUL CPFICNP:
RUA RUI BARBOSA e BT
Complemeanta: Bairra: CENTRO
Cidade: UF: AC CEP:
Pais: Brasil

Telefone: Email:

Confrato:; 0000 Celebrado em: 22M2/2017

Walar: RE 1,00 Tipo de contratante: PESS0A JURIDICA DE DIREITO PRIVADD
Acao Institucional: Outros

3. Dados da Obra/Servigo
Proprielario: PREFEITURA DE CRUZEIRO DO SUL CPRICHP:
RUA ALAGOAS |-, |
Complementa: Bairmo: TELEGRAFO

Cidade: UF: AC CEP:
Telefone: | Email:

Coordenadas Geograficas: Latitude: 0 Longitude: 0

Data de Iniclo: 22M12/2017 Previsio de términa: 311212018

Finalidade: SEM DEFINIGAD

4, Atividade Técnica
1- DIRETA Quantidade Unidade

5 - PROJETO = RESOLUCAD 1025 - OBRAS E SERVICOS - CONSTRUCAD CIVIL -= 1.00 un
EDIFICACOES -> #0080 - ELETRICA DE BAIXA TENSAD

§ - PROJETO = RESOLUGAD 1025 = OBRAS E SERVIGOS - CONSTRUGAD CIVIL -= 1.00 un
EDIFICAGOES -= #1003 - INSTALAGAD HIDRAULICA

5 - PROJETO » RESOLUCAD 1025 -» OBRAS E SERVICOS - CONSTRUCAD CIVIL -» 1.00 un
EDIFICACOES -= #1005 - INSTALAGAD SAMITARIA

5 - PROJETO » RESCLUGAD 1025 -~ OBRAS E SERVICOS - CONSTRUGAD CIVIL -> SISTEMAS 1.00 i
ESTRUTURAIS <> ESTRUTURA <> #1258 - CONCRETO ARMADD

Apds a conclusdo das atividades técnicas o profissional devera proceder a baixa dasta ART

5. Observagd

ELABORACAD DE PROJETO PARA CAPTACAD DE RECURSOS JUNTO A MINISTERIO PARA CONSTRUGAD DO CENTRO MULTIUSO
REFERENTE CONVENIO SICONY e 8BB888/ convpen_1333/2018

&, Declaragoes

7. Entidade de Classe
SEM IDENTIFICACAD DE ENTIDADE DE CLASSE

8. Assinaturas

Declaro serem verdadeiras as informagdies acima

de de
Local data PREFEITURA DE CRUZEIRD DO SUL
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Anexo 10
Declaracao de Fornecimento de Energia Elétrica

Governo do Estado (nome do Estado)
Prefeitura Municipal de (nome do Municipio)

Declaro, sob as penalidades da Lei, para fins de comprovagio junto ao MINISTERIO DA
DEFESA - PROGRAMA CALHA NORTE, que o local destinado a execugdo do objeto
CONSTRUCAO DE (nome do objeto), associado ao Convénio n°
XXXXXX/ANO, localizado em (localizagdo do empreendimento), dispde de
rede de energia elétrica em perfeito funcionamento e com capacidade para atender a demanda do
empreendimento, tanto na distribui¢do primaria, quanto na secundaria.

Local, / /

ASSINATURA
(Nome do Secretario/ Prefeito/ Autoridade)
(Cargo da autoridade responsavel)
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de XXX, objeto do convénio n° XXXXXX/ANO, tendo o mesmo sido,

Anexo 11
Declaracao de Aprovagao de Projeto junto a Concessionaria

TIMBRE DA CONCESSIONARIA
Ao Senhor(a),
Municipio xxx
Endereco xxx
CEP: xxx
Referéncia: Oficio XXX - Registro XXXXX

Informamos que procedemos a analise do projeto de eletrificagdo, situado a XXX, no municipio

(Aprovado/Reprovado), estando de acordo com as normas e padrdes vigentes.

Caracteristicas gerais da rede

Tipo de rede/Quantidade de condutores/ Tipo de condutor Extensao em “Km”

Tipo/Quantidade de Subestacao UND

Durante a execug@o da obra, e para que a rede elétrica seja conectada ao sistema de distribuicao

da concessionaria XXX, devem ser atendidos pelo empreendedor:

-Entrega dos laudos de ensaios e termos de garantia dos postes

-Carta de conclusdo da obra

-Comprovagao da devolugao de todos os materiais retirados da rede

-Apresentacdao de Anotagdo de Responsabilidade Técnica (ART) de execucao.
-Apresentacao do projeto como construido “As built”.

-Termo de transferéncia dos ativos da rede.

-Termo de garantia dos ativos utilizados na rede.

- Notas fiscais de postes, cabos, transformadores € demais materiais para construgdo da rede.

Cabe ainda observar que todo servico a ser realizado na rede da concessionaria XXX, devera ser

previamente comunicado, e ter o cronograma autorizado formalmente pela empresa.

Esclarecemos que esta aprovagdo tem validade at¢ adata / / , conforme o cronograma

apresentado. Caso o empreendimento nao ocorra nesse periodo, a aprovacao fica sem efeito, devendo
vossa senhoria apresentd-lo novamente para a analise técnica.

ASSINATURA
(Assinatura da concessionaria)

Local, / /
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Anexo 12
Declaracao de Viabilidade Hidrossanitaria

Governo do Estado (nome do Estado)
Prefeitura Municipal de (nome do Municipio)

Declaro, sob as penalidades da Lei, para fins de comprovagio junto ao MINISTERIO DA
DEFESA - PROGRAMA CALHA NORTE, que o local destinado a execugdo do objeto
CONSTRUCAO DE (nome do objeto), associado ao Convénio n°
XXXXXX/ANO, localizado em (localizagcdo do empreendimento), dispde de
rede de abastecimento de dgua e sistema de esgotamento em perfeito funcionamento para o atendimento
da demanda.

Local, / /

ASSINATURA
(Nome do Secretario/ Prefeito/ Autoridade)
(Cargo da autoridade responsavel)
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Anexo 13
Declaracao de Compatibilidade

Governo do Estado (nome do Estado)
Prefeitura Municipal de (nome do Municipio)

Declaro, sob as penalidades da Lei, para fins de comprovagio junto ao MINISTERIO DA
DEFESA — PROGRAMA CALHA NORTE, que ha compatibilidade entre as composi¢cdes de custo
elaboradas e o projeto enviado, associado ao Convénio n° XXXXXX/ANO, localizado em
(localizagao do empreendimento), além disso, atesto também, a veracidade das
propostas de prego enviadas a esse departamento.

Esta declaracao devera ser apresentada nos
convénios de infraestrutura elétrica.

Local, /[

ASSINATURA
(Nome do Responsavel Técnico) - Engenheiro Civil
CREA XXX. XXX D/XX
Responsavel técnico pelo Projeto
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Anexo 14
Declaragao de Area nao Inundavel

Governo do Estado (nome do Estado)
Prefeitura Municipal de (nome do Municipio)

Declaramos para os devidos fins e efeitos, que a area onde serd executado o objeto referente ao
Convénio xxxxxXx/xxxx (obra, pavimentacado, etc...), localizado no Municipio/Estado, ndo esté sujeita a
(qualquer momento ou nunca foi afetada) por inundag¢do ou alagamento, de acordo com o nivel de
enchente maxima registrada ou observada pela comunidade local.

Estamos cientes de que o local designado oferece condigdes seguras para a execucdao do
convénio.

Local, / /

ASSINATURA
(Nome do Responsavel Técnico) - Engenheiro Civil
CREA XXX.XXX D/XX
Responsavel Técnico

ASSINATURA
(Nome do Secretario/ Prefeito/ Autoridade)
(Cargo da autoridade responsavel)
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Anexo 15
Outorga do Direito do Uso dos Recursos Hidricos

Governo do Estado (nome do Estado)
Prefeitura Municipal de (nome do Municipio)

A Prefeitura Municipal de [nome do Municipio], inscrita no CNPJ n® [XXX.XXX.XXX/XXXX-XX],
por intermédio de seu representante legal, no ambito do Convénio n° [/-DPCN], celebrado com o
Ministério da Defesa — Programa Calha Norte, referente ao projeto de [identificacdo do objeto], a
ser executado no Municipio de [nome do Municipio/UF], apresenta, para os devidos fins, o documento
de Outorga do Direito de Uso de Recursos Hidricos emitido pelo 6rgao competente, em razao de o
empreendimento envolver intervengdo sujeita a esse controle.

Declara, ainda, que:

I. O documento apresentado corresponde ao objeto e ao local de implantacdo do
empreendimento;

Il. As condi¢des de uso, captacdo, langamento, travessia, derivagdo, barramento ou demais
intervengdes previstas no projeto estdo compativeis com o ato autorizativo emitido pelo
orgdo competente;

lll. A outorga apresentada encontra-se vigente na data de sua apresentacdo, observado o prazo
e as condic¢Oes nela estabelecidos;

IV. O empreendimento observard integralmente as condigdes, restricoes e exigéncias
estabelecidas no documento de outorga.

Quando a legislagdo ou o 6rgdo competente prever, na fase de Projeto Basico, a apresentacao de
autorizacio de construcao de obra hidrica ou documento equivalente, este podera ser apresentado em
substituicdo a outorga, devendo o convenente providenciar a obtencdo da outorga definitiva no momento
exigido pela regulamentagao aplicavel.

Por ser expressao da verdade, firma-se a presente declaracao para os fins cabiveis.

Local, /]

ASSINATURA
(Nome do Responsavel Técnico) - Engenheiro Civil
CREA XXX.XXX D/XX
Responsavel Técnico
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Anexo 16
Dispensa de Outorga do Direito do Uso dos Recursos Hidricos

Governo do Estado (nome do Estado)
Prefeitura Municipal de (nome do Municipio)

A Prefeitura Municipal de [nome do Municipio], inscrita no CNPJ n® [XXX.XXX.XXX/XXXX-XX],
por intermédio de seu representante legal, no ambito do Convénio n° [/-DPCN], celebrado com o
Ministério da Defesa — Programa Calha Norte, referente ao projeto de [identificacdo do objeto], a
ser executado no Municipio de [nome do Municipio/UF], declara, para os devidos fins, que o objeto
proposto, conforme concebido em projeto, nio demanda outorga do direito de uso de recursos
hidricos, por ndo interferir, de forma direta ou indireta, nos aspectos quantitativos ou qualitativos dos
recursos hidricos locais.

Declara, ainda, que a intervengao prevista:

I.  Nao envolve captagdo, derivacao, barramento, langamento ou travessia em corpo hidrico
perene;

[l.  Nao acarreta uso quantitativamente relevante ou juridicamente enquadrével nas
hipoteses sujeitas a outorga, nos termos da Lei n® 9.433, de 8 de janeiro de 1997, ¢ da
regulamentacdo aplicavel;

[ll.  Limita-se a interveng¢des em porgdes superficiais do solo e, quando couber, em solo
macico, sem impacto significativo sobre recursos hidricos superficiais ou subterraneos.

Por ser expressdo da verdade, firma-se a presente declaracio para os fins cabiveis.

Local, / /

ASSINATURA
(Nome do Responsavel Técnico) - Engenheiro Civil
CREA XXX.XXX D/XX
Responsavel Técnico
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Anexo 17
Declara¢ao de Conformidade em Acessibilidade

(https://www.gov.br/transferegov/pt-
br/legislacao/arquivos/anexo_i_in02_acessibilidade_atualizado-pela-in-18-de-2023p.pdf)

Eu, (Nome Completo do Arquiteto/Engenheiro Civil - CAU N° numero CREA N° nimero),
DECLARO, na qualidade de representante da (nome da empresa ¢/ CNPJ), Responsavel Técnico pelo
Projeto (especificar objeto e tipo de projeto), vinculado ao convénio n° (n® do convénio na Plataforma
Transferegov.br), para fins do disposto no Anexo I da Instru¢do Normativa n® XX, de XX de XXXXXX
de 20XX, do Ministério XXXX, que foram atendidos os itens de acessibilidade constantes da Lista de
Verificagdo de Acessibilidade.

DECLARO, outrossim, sob as penas da lei, estar plenamente ciente do teor ¢ da extensao desta
declaragao e deter plenos poderes, conhecimento técnico e informagdes para firma-la.
Local, Dia de Més de Ano

NOME DO ARQUITETO/ ENGENHEIRO
Arquiteto — CAU N° nimero OU
Engenheiro Civil - CREA N° numero

NOME DO REPRESENTANTE LEGAL
Cargo do(a) Nome do
Convenente ou Contratada
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Anexo 18
PLANO DE SUSTENTABILIDADE

Este modelo tem por finalidade orientar a apresentagdo do Plano de Sustentabilidade do objeto
do convénio, demonstrando as medidas previstas para assegurar a funcionalidade, a conservagao, a
manuten¢do e a continuidade dos beneficios decorrentes do objeto pactuado apos sua conclusio.

O plano devera ser compativel com as caracteristicas do empreendimento, com a realidade local
e com a capacidade administrativa, operacional e financeira do convenente, devendo indicar, de forma
objetiva, os responsaveis, os custos estimados, os riscos identificados e as medidas previstas para
garantir a longevidade do objeto.

/NOTA: \

1. O Plano anexado a seguir teve como referéncia o modelo utilizado pelo Ministério de
Desenvolvimento Regional - MDR elaborado pela Superintendéncia Desenvolvimento

Amazodnia - SUDAM/AM.

N /
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Anexo 19
Plano de Sustentabilidade do Objeto do Convénio

Governo do Estado (nome do Estado)
Prefeitura Municipal de (nome do Municipio)

IDENTIFICACAO DO CONVENIO
Identificacdo do convénio, objeto, valor, contrapartida (principais).

Convénio: 999999/2099

Objeto: Pavimentacdo asfaltica (idéntico ao SICONV)
Valor Global: R$ 999.999,99

Valor de repasse: R$ 999.000,00

Valor de contrapartida: R$ 999,99

Vigéncia: 24 meses

Inicio da vigéncia: 99/12/2099

OBJETIVOS DO CONVENIO

Identificacdo dos objetivos gerais diretos almejados com a execugdo do objeto de convénio, ou
seja, o resultado imediato esperado com a execucdo do projeto naquela localidade.

Exemplo:
Com a execucdo da obra de pavimentagao, a Prefeitura objetiva:

1. Proporcionar aos trabalhadores rurais melhores condigdes para escoamento de sua producao
agricola e abastecimento de insumos.

Promover melhor integracdo entre as regides conectadas pela via.

Implantagdao/ampliacao de politica de apoio aos agricultores locais.

Desenvolver a atividade produtiva de graos;

Melhorar a infraestrutura das vias urbanas para impulsionar as atividades produtivas locais;

Nk Ww

IMPACTOS SOCIOECONOMICOS

Expectativa dos resultados e desdobramentos apds a implantagio do projeto, ou seja, o impacto
¢ uma consequéncia analitica dos objetivos do convénio, do ponto de vista social e econdmico.

Exemplo:

. Criacdo de novos empreendimentos comerciais (se possivel, especificar).

. Incentivo ao consumo e investimentos (se possivel, especificar)

. Aumento do niimero produtores rurais (se possivel, especificar e quantificar)

. Aumento da renda familiar das familias de produtores (se possivel, especificar e
quantificar)

5. Melhoria da qualidade de vida da populagao local, tendo em vista a atual inexisténcia de

drenagem nas vias, a qual implica em alagamentos nos periodos chuvosos.

AW =

DURABILIDADE E MANUTENCAO DO OBJETO

Expectativa do tempo de vida util do objeto e a previsdo da periodicidade de manutencdes
necessarias para a sua longevidade. Se possivel, especificar melhor como se dara a manutengao.
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Exemplo:

O objeto tera durabilidade de 5 anos, realizadas as manuten¢des semestrais.

CUSTOS E FONTES DE RECURSOS

- Identificacdo dos custos previstos para as manutengdes, periddicas ou ndo, e reparos do

objeto.

- Apresentagdo do indicativo de viabilidade or¢gamentéria-financeira pelo 6rgao/entidade

mantenedora.

RISCOS E MEDIDAS PREVENTIVAS

Identificacdo das ameacas a longevidade do objeto entregue e as a¢des que podem ser tomadas
para evitar ou minimizar a ocorréncia dos riscos ¢ impactos negativos apos a conclusdo do projeto
(para todo risco identificado, preencher com pelo menos uma medida preventiva).

CATEGORIA DO
RISCO

RISCO

Sim

Nao

Nao se
aplica

MEDIDAS
PREVENTIVAS

FINANCEIRO

Insuficiéncia de recurso financeiro
para manutengao/reparo do objeto

HUMANO/TECNICO

Insuficiéncia de equipe técnica
especializada para  acompanhar/
operacionalizar a execuc¢do do projeto

Insuficiéncia de equipe técnica
especializada para  acompanhar/
operacionalizar a manuten¢do do
objeto concluido

AMBIENTAL

Ocorréncias de danos no objeto
causados por fendomenos ou desastres
naturais

Ocorréncias de possiveis danos
ambientais causados pela execucao
ou entrega do objeto

TEMPO

Auséncia ou insuficiéncia do prazo de
garantia

Cancelamento de condicdes ¢
garantias contratuais por perda de
prazos.

MATERIAL

Inexisténcia de assisténcia técnica
especializada na regido

Entrega do objeto defeituoso ou
inacabado

FUNCIONALIDADE

Perda de utilidade/funcionalidade
antes do término da expectativa de
vida util do objeto

OUTROS

Exemplo de medidas preventivas (ndo se limitando somente a estas):
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Criacao de comité para acompanhar e avaliar a entrega e manutencdo do objeto;

Realizagdo de concurso municipal ou contratagdo de suporte técnico;

Previsdo de despesas no Or¢camento Anual Municipal;

Exigéncia de determinada especificacdo técnica e grau de qualidade do material/equipamento no

contrato;
Viabilizagao de capacitacao técnica a servidores para acompanhamento e execucao do convénio;
Exigéncia da utilizacdo de fontes alternativas e materiais reciclaveis.

ORGAOS E ENTIDADES RESPONSAVEIS

Declaro o comprometimento na implantagao do Plano de Sustentabilidade ora apresentado para
fins de utilidade do convénio.

Indicar o 6rgdo ou entidade responsavel pela execucdo da obra ou guarda e manutengao peridodica
do bem.

Exemplo:

Secretaria responsavel pela elaboragdo e acompanhamento da execugao do plano.

Local, / /
ASSINATURA
(Nome do Responsavel Técnico) - Engenheiro Civil
CREA XXX.XXX D/XX

Responsavel Técnico

ASSINATURA
(Nome do Secretario/ Prefeito/ Autoridade)
(Cargo da autoridade responsavel)

ASSINATURA
(Nome do Secretario responsavel pela elaboragdao e acompanhamento)

(Cargo da autoridade responsavel)

OBS - Responsavel por manter a sustentabilidade do objeto pactuado.
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NOTA:

2. Os projetos anexados a seguir fazem parte do convénio de n® 826806/2016,
celebrado com a Prefeitura de Cruzeiro do SUL - ACRE e, devido a qualidade,
foram utilizados como modelo por este programa.

3. Em caso de impressao, utilizar folhas em formato A3.

. /
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Anexo 20
PROJETO BASICO - Mapas ou Croquis

RUA ALSGCAS
*

PLANTA O LOCAGRD

COORDENADAS GEOGRAFICAS:
7°37'184"S  72°39'531"W

0 e 06 aRe, 179

w Cahallorte.

CONSTRUGA DE CENTRO WULTIUSC.

LOCALIZAGAO E LOCAGAD

LEAEREY

NOTA:
1. Localizar o empreendimento em relagdo ao centro e sistema viario;
2. Enviar mapa com as coordenadas geograficas do local da obra. Para obras de pavimentagdo, incluir coordenadas de inicio e fim do trecho e de localizagdo do
bota-fora, jazida, usina, britadeira, etc.
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Anexo 21

PROJETO BASICO - Projeto Estrutural

-57.10 77.50
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903.25

1068 .25 1397.70
o3 [ g
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1580.75

229770 [

e
s here

Egé

10/ F2

1992.70

i 181485

22 2l afnlm alefz alel: se 2 iz sl als 5 slog|gle mlnle alels olals g ¥
P S o e R g R e e P e s e (e s

. .
.
E 1247.52 o
. | e L : .
;
f T m
F SR L s s
o E
H @ H 8
G - il —3 529.14
i
H =2 327.30
B = us Ty e
: = G d
[ B 5 0|3 B} o 77.50
o e [EEET
e
i
J B o+ -207.50

Planta de locagio
11 escala 1:50

e

(15, CENERICA, PARS A LIGAGAD DE CBan
4 LUGHGA UL S8 I R FARIT GO RLN-SMENTL P | DHRLGUG O LLYIGASLY
ERISTENCI GE COVSTRUGIES VNS 44 CONSCLIDNS DEVE GECUR,
DESCRITCS 484080, USANDD APARELHOS E SERRANENTAS SDEQUSDRE (TECCOLTOR
MAGCLEIRb, TRELA SETALIGA DF 3 KETRAS (IAVAIR IEAR TREHA TF LOA, P 4STIC

L5 D RALON, ML OF PLOBLRAD, ©60 O SRUNG. ARAVE. T T C52ALTC (00
MR D = PSS S,

s v

REHEA £ LTSI © TERRENGD & BSRTIR DG S0 INHAHERTE, MARCANIN) 55 LITES 0
T ) 51 CARRRITE 5 3 METRDS [ FITIEA SONSTRUCAS 1.2 4

e Cn . FAGARI TERRED (NECHIY o L BSMENTO PRI, BEGUA) 3
L A DeR e B AL Rt
MO AR A FACE ESEDUIA 0V SSTAEAS 0 PONIALETES (1) <60

05 DF 15,6 20 METRDS £

RIS
IR0 N R0 A L,
W TABUAE (32 B34

G (PEDE SER |
a Fros WRGHR E C CES D3 BAZARTO, LGSHOD TRINGLLDS
RITAZ) FaRs AARATR A DRTOGCNALDATE D COMINTS [FECUASRO), COMFERID
SEMIRE ATE TRAVAR TR & GG TO GO LS FRANGESAS F CONTRAUENTAUENTGL, 5E RERFSSAT0
I FINTAR 0 GUFaRITE: PREFESSHELALMENTE. COf TINTA FSMAL TE SRANGA (FOCE SER LATE:
REG 50 VETGOD I8 LAGAEAD UTILIAEG DU DA SKATERCIA 2 RROLETS DE LOZGAD, F
" 54550 40 ToP b TABUA WTERNA COLBGANDO PREGCS B ALTURS DIFGRENTES Tt N Gt
e 5 LATERALS D RARL A TALUA. A LI 52 FLAKES COM TIHIA LSMALTE
i
INSARGGAR TG 8 PONIOE D R EREAGIA KA T4 SENPIRE LSRN THENA METALEA © EFE TR &
[GONFEENG (VESTHE GU ENSERHERD) UN B0 METODE DE GONFESENGULE O WVERSS, 0U SEIN, VOLTAT
5 (L7 I POMTE MIRCALG: FAZENCE & SAMRHG, INVEREA A Lon
FIEEM 3% LINHAS DE KY.04 1480 PREFERSNCLA ASAME DE 40 RESOZDN I8} ESTCH
= 00 SASIAITC E NO CRUZVENTO CAS LiaE TRONGFERIR 13 CORSENIDAS
[BAPATS 54 ELEMESTS 02 VERHA & 52 SSCUTAEG) PARA 0 TERRERD. USANES UM FIG DE FRUM (260 5
WAREAR 1 PONTE) FXAT0 04 FATACA {0FNTRO, CRAVASO0 L1 P 0LSTE (FINTADD 8 SRALCO,
Dz EDUFAMMETOE , HEQUIAS € Sam
‘40 0V UM RERAIST) B\t AE X010 20 TERREWD = WARCAR © (004l D FICLETE Con
1) AR, AT CAR SEAPE GUUE GCORTET DDA £ BELACAD A LOZAEAD [OPKIIETE:
eniats AROTEGAER s BHETENSA ho CGRORITO AARE FWTAR AR RGAVENTO
GUE pisssad POR M 660 DA X0 GONTROLE G2 GHE TG (14 OB, KLERTAT
AR L f UTILUEERY 3 BN 10 AL ML, 70 PR, A | IS, PASEARLLAS L

PCN mgw.szss_us‘zms BT, 01/21]

NOTA:
1.
2.

Encaminhar planta de locacdo e eixos;

Fazer constar tabela com informagdes de dimensdes dos pilares e das fundagdes.
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NOTA:

1. Enviar planta de forma de todos os pavimentos;

2. As estruturas deverdo ser dimensionadas respeitando o prescrito na NBR 6118: 2014 - Projeto de estruturas de concreto;

3. As pegas estruturais deveram ser nomeadas conforme o disposto na NBR7191/82 - Execu¢do de desenhos para obras de concreto.




P e
S6=58=512=513=523=528 532=834=535=536=538 RELAGAO DO ACO
PLANTA CORTE PLANTA CORTE 2¢510 6x512 %514
ESC 1:25 ESC 1:25 ESC 125 ESC 1:25 %817 9x521 Axs27
- 831 5x533 5x534
8000 2 % o 65.00 » % o
51500 & N AR & T AGO N DIAM  QUANT | CUNIT | C.TOTAL
el S ] . =4 {mm) {em) {em)
8 % 3 g e E
= . = = i s CA50 1 6.3 24 119 2656
€ = B < = 2 6.3 22 129 2838
EES = - 2 3 63 48 89 4272
7z S 22 8 " 6.3 162 96 16038
19 54 |19 = 10| 58 |10 - 5 6.3 189 114 21546
8 N3 a6.3 c/é C=89 & — g ] 6.3 70 124 8680 I CIAFER R & NVEL (48 NESTRAS  [ns CollANITOS CE o
& 10 NT @6.3 o/8 C=94 o 7 83 80 94 7520 CUDASDO PaRA OUC MAD FAL DESOCAMENTD D05 FERIO:
Solo compactado sobre a sapata . L & 63 a0 104 9360 iR ianos Eresatng
50 aspacifico > 1600.00 kgfim? Bsin-emmptaida sohous sepetn 9 63 9z | 108 10028 [ESSTE i wemcariy mues e g
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T0.00 - g a 8500 - - ] CAS0 63 8314 2034
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B —— 7 = - -
z 17 o g & (kg)
2 = L] AEiuml ©
% & 3 28 CAS0 2034
© = a
- E _ E g wolume de concreto (C-25) = 6.32 m?
2 H = o 2 - fArea de forma = 82 48 m*
19] 64 19 2 19 59 [190 %
10 N4 98,3 o/8 C=99 | | 10 N7 6.3 0/8 G-94
Solo compactado sobre a sapata Solo compastads sabrs a sapets B
peso especilico = 1600.00 kglim* peso especifico > 1600.00 kghm? SRS
5
S51=83=84=85=59=821=822=826=S30 $11=814=815=524=825=529=837 S31 A0 e paOtEs pevETes
PLANTA CORTE G Da ESTUTLR Skt A,
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75.00 - o ) 85.00 - 0 R 2000 @ % IU
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o 6 o = E3= = 9] 7 19 = E e B A A S R
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» g 19 7@ |e - 10N9 063 /B C=109 L B i -
10 N8 96,3 o/8 C=104 | 12 NS SES TR D114 | ol cormpactace s s sapats | 1 e Tt e 0 T e
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oo o o £5C 125 Eaci3s e G TRAAEPLRTE DO DONCHETO COM 5 ECU P 4ENTS 26 ALER:
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g -] e S
E 3 % 8 P -
g o
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s g == 2 e [T 0
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[rSE———— S Y [ — ~ -

NOTA:

1. Enviar detalhamento de todas as estruturas de concreto: sapatas/blocos/estacas, vigas baldrames, pilares, vigas e lajes;
2. Nas plantas de detalhamento, deverdo constar a identificagdo das estruturas, tabela resumo de ago, volume de concreto e area de formas.
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PESO TOTAL
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(kg)
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51

Volume de concreto (C-25) = 6.18 m*
Area de forma = 112.20 m*
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Anexo 22

PROJETO BASICO - Plantas Arquitetonicas
| |

p—
I e TR
C
=
B 8
== ——— s =
[Tree——
B e v o A s e ) s
B o i e e .
A masam s
B R s i e s ixd Bk, 0w BT
T v
FoRTnS
P
— weoons | E0mE T o | o wo | owmon
v w0 | — wocs | seamm | o e
wo | amaae | — wocms | tess | o oo
4 Snsaln_GE GG ’ e[ ez | — woees | vesmm | os unboes
— 4 P | et
7777777 ot == wo | e | — weemn | vesemm | o uewoes
BAG i
ps | emuin | e U [ I p—
v | smeae | — [PPSR e —
JANELAS
[ won | e wo | owmoce
o i | mmwo | comen | o s
a a0 | s | msme | wean | oo
o lonue | tm | aewe | wecan | o oeooes
“ aexpso | s | auwmo | wean | s ioses
g
EH - amcis | e | swko | ceme| o e
23
Farn i GamaNom-‘ Q. ‘ =
iy [ L
CONSTRUGAD GE GENTRO MULTIUSO
FLANTAS AKA
PLANTA BAXA s

NOTA:

1. Enviar planta baixa com informagdes acerca do perimetro ¢ area dos comodos;
2. Incluir tabelas com todos os niveis de acabamento;
3. Incluir tabelas de esquadrias com especifica¢do de dimensdes, materiais, acabamentos ¢ quantidades.
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o CONSTRUGAO DE CENTRG IALLTIUSS

PLANTA COBERTUR?, PAG NAGAD E CETALHES

NOTA:

1. Elaborar planta de cobertura, informando a declividade do telhado;
2. Enviar detalhe de todos componentes, inclusive da compatibilizagdo destes com o sistema de aguas pluviais, se houver;
3. Incluir tabela de quantitativos de todos os dispositivos previstos na cobertura: area de telhamento, rufos, contra rufos, calhas,

4. Lanternins, pingadeiras, entre outros.
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NOTA:
Enviar cortes estratégicos, que apresentem detalhes arquitetonicos e/ou construtivos.
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NOTA:
Enviar todas as fachadas da edificag@o: laterais, frontal ¢ posterior.
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Anexo 23
PROJETO Bz?‘SICO - Projeto Elétricl:o
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NOTA:

1. Enviar planta baixa contendo diagrama unifilar dos circuitos;
2. Utilizar simbolos de acordo com a NBR 5444/89 - Simbolos graficos para instalagdes elétricas prediais;
3. Apresentar detalhamento da mureta de entrada de energia, se houver.
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Anexo 24
PROJETO BASICO - Projeto Hidraulico
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A- ELETRODUTO DE 82' CONTENDO 05
CIRCUITOS:
12,5,45.6.7,8,8, 10E11;

B - ELETRODUTO DE 52" GONTENDO OS
CIRCUTOS.
12,1314, 15 E 16,

© - ELETRODUTO DE 02° CONTENDO 05
ORCUTOS:
T7.18.15.20. 21 £22

PCcN®

o [Cahablorte

26608 2016 "ELE_’ 0304

CONSTRLCAODO CENTRO DE MULTIUSO.
PROSET 4 FIRICO

NOTA:
1. Dimensionar o projeto de acordo com o prescrito na NBR 5626 - Instalagio predial de agua fria;
2. Enviar planta baixa do projeto;
3. Incluir legendas e detalhes.
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NOTA:
1.  Enviar detalhamento isométrico;

2.  Encaminhar lista de materiais.




Anexo 25

PROJETO BASICO - Projeto Sanitario
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NOTA:
1. O projeto devera ser dimensionado de acordo com o prescrito na NBR 8160/99 - Sistemas prediais de esgoto sanitario;
2. No caso de sistema de esgoto com utilizagdo de fossa séptica, obedecer ao prescrito na NBR 13969/97 - Tanques sépticos;
3. Enviar planta baixa, detalhes, lista de materiais e legendas referentes aos projetos.
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NOTA:
1. Enviar plantas com detalhes em maior escala;

2. Incluir legendas.




Anexo 26
PROJETO BASICO - Planta Iluminada

LOGAIDAAD DAL MUAS WOMATA DA CIDADE
e AL A

N 16504 0
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NOTA:

Para caso de reprogramacao, reforma, alteragdo devera ser representada as etapas em planta e identificada em legenda.
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Anexo 27
PROJETO BASICO - Carimbo Padrao

MINISTERIO DA DEFESA 9 CONVENIO: ANO: TIPO: FOLHA: MODIFICAQE}ES:
PCN ..18920021 2019 | ARQ. | 04/09

PROGRAMA CALHA NORTE CalhaNorte

Conveniente: Local:

Obra: Areas:

CONSTRUGAO DO CENTRO MULTIUSO

FUNDAGAO: PLANTA DE LOCACAO

TERRENO TOTAL = 920,00 M*

(23,00%40,00)

TERRENO CRAS = 450,00 \*
(15,00X30,00)

CONSTRUGAO = 229,38 M

COBERTURA = 264,41 M

Autar: Coordenadas: Data:
LATIITUDE: 0°2'49.03" 8 01/04/2019
LONGITUDE: 51°6'42.05" O

v Prefeito Municipal: Dim:

I METRO

S SEMPLA: Esc:

T INDICADA

0

NOTA:

O modelo de carimbo acima devera ser o adotado na apresentagdo de projetos ao Programa Calha Norte. Dimensoes aproximadas: 18 cm x 8 cm.
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Anexo 28
PLANILHA ORCAMENTARIA - Folha Resumo Exemplo

Governo do Estado (nome do Estado)
Prefeitura Municipal de (nome do Municipio)

N°do convénio: (- XXXXXX/ANO) SINAPI/SICRO: MES/ANO (data de Prego)
Obra: Construgdo de (nome do objeto) BDILXX,XX%
Local: (Municipio/Comunidade)
ITEM SERVICO Valor ¢/ BDI
1 SERVICOS PRELIMINARES XX.XXX,XX
2 ADMINISTRACAO LOCAL XX.XXX,XX
3 INFRAESTRUTURA XX.XXX. XX
4 SUPERESTRUTURA XX.XXX.XX
5 COBERTURA XX XXX. XX
6 PAREDES E PAINEIS XX.XXX.XX
7 REVESTIMENTOS E PISOS XX XXX. XX
8 INSTALACOES XX.XXX.XX
9 APARELHOS, LOUCAS E METAIS XX XXX. XX
10 LIMPEZA XX XXX. XX
Valor parcial da Obra (sem BDI) XXX.XXX.XX
BDI (%) XX.XX%
Valor FINAL da obra (com BDI) XXX.XXX.XX

ASSINATURA
(Nome do Responsavel Técnico) - Engenheiro Civil
CREA XXX. XXX D/XX
Responsavel Técnico
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Anexo 29

PLANILHA ORCAMENTARIA - Orgamento Sintético Exemplo

Governo do Estado (nome do Estado)
Prefeitura Municipal de (nome do Municipio)

Continuagdo da pagina anterior.

Obra: Construgdo de (nome do objeto)
Local: (Municipio/Comunidade)
N° do convénio: (XXXXXX)/ANO

SINAPI/SICRO: MES/ANO (data de Prego)
BDI: XX, XX%

ASSINATURA
(Nome do Responsavel Técnico) - Engenheiro Civil
CREA XXX XXX D/XX
Responsavel Técnico

LIMPEZA MECANIZADA DE TERRENO COM REMOCAO DE

1.2 | 738222 | CAMADA VEGETAL, UTILIZANDO MOTONIVELADORA mt | 4704 047 0,58 275,52

13| 74209/1 | PLACA DE OBRA EM CHAPA DE ACO GALVANIZADO m’ | 600 | 34589 | 42361 | 2.541,66
EXECUCAO DE DEPOSITO EM CANTEIRO DE OBRA EM

14 | 93584 |CHAPA DE MADEIRA COMPENSADA, NAO INCLUSO m? | 2000 | 56144 | 687.6 | 1375200
MOBILIARIO. AF_04/2016

15 | 98458 | TAPUME COM COMPENSADO DE MADEIRA. AF_05/2018 M | 75 | 9105 | 11151 | 836325

97




ﬁ)TAS:

1. (*) Baseando-se nas recomendagdes prescritas no ACORDAO N° 2622/2013 — TCU, este programa utilizard como referéncia os
percentuais descritos na tabela abaixo, a fim de analisar a coeréncia do impacto da administracao local no or¢gamento da obra. Dessa forma,
ndo serdo aceitos or¢amentos com percentuais superiores aos encontrados no 3° quartil, dando preferéncia a uma margem que se encontre no

~

2° quartil.
PERCENTUAL DE ADMINISTRACAO LOCAL INSERIDO NO CUSTO | 1° QUARTIL | 2° QUARTIL 3° QUARTIL
DIRETO
Construcao de Edificios 3,49% 6,23% 8,87%
Construc¢do de Rodovias e Ferrovias 1,98% 6,99% 10,68%
Construcao e manuten¢do de estacdes e redes de distribui¢ao de energia elétrica 24,00% 25,84% 27,86%

2. (**) Detalhar todos os itens do orcamento.
3.

E vedado o uso de valores superiores aos encontrados nas referéncias do SINAPI e SICRO.

ORCAMENTO. Reduzindo, dessa forma, problemas advindos da desatualizacdo do orgamento.

k4 Este programa solicita que a data de prego das referéncias utilizadas ndo diste mais de 6 MESES DA DATA DE ELABORACAO

-
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PLANILHA ORCAMENTARIA - Cronograma Fisico-Financeiro

Governo do Estado (nome do Estado)

Anexo 30

Prefeitura Municipal de (nome do Municipio)

o - DIAS
N DESCRICAO VALOR 30 60 920 120
1 | Servicos Preliminares 24.932,43 24.932,43
100% 100,00%
2 | Administracio local* 43.609,00 10.030,07 15.263,15 10.902,25 7.413,53
100% 23,00% 35,00% 25,00% 17,00%
XX. XXX, XX XX. XXX, XX
3 | Infraestrutura 100% 100,00%
4 | Superestrutura XX. XXX, XX XX.XXX,XX XX. XXX, XX
100% 50,00% 50,00%
XX. XXX, XX XX. XXX, XX
5 Cobertura 100% 100,00%
6 | Paredes e Painéis Xxl"(‘)’(‘)’j/’oxx X;(O)jgg(’yt X X;(O)jgg(’;: X
7 | Revestimentos e Pisos xx1.>(<)>(()>;/,0xx 215082)%&?
~ XX. XXX, XX XX. XXX, XX XX. XXX, XX XX. XXX, XX
8 | Instalacdes 100% 40,00% 40,00% 20,00%
9 | Aparelhos, Lougas e Metais xx1.>(<)>(()>;/,0xx XXI-E’(‘)’(;)XX
. XX. XXX, XX XX. XXX, XX
10 | Limpeza 100% 100%
Desembolso Mensal (sem BDI) XX. XXX, XX XX. XXX, XX XX. XXX, XX XX. XXX, XX XX.XXX,XX
BDI (xx,x%) XX.XXX,XX XX.XXX,XX XX. XXX, XX XX.XXX,XX XX. XXX, XX
Desembolso Mensal (com BDI) XX. XXX, XX XX. XXX, XX XX. XXX, XX XX. XXX, XX XX.XXX,XX
Total Mensal (%)* 100% 23,00% 35,00% 25,00% 17,00%
Total Acumulado XX. XXX, XX XX. XXX, XX XX. XXX, XX XX. XXX, XX XX. XXX, XX
Total Acumulado (%) 100% xX,X% xX,X% xX,X% 100,00%
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ASSINATURA
(Nome do Responsavel Técnico) - Engenheiro Civil
CREA XXX XXX D/XX
Responsavel Técnico

NOTA:

(*) Distribuir a previsdo de desembolso financeiro da administragdo local proporcionalmente a execucédo financeira da obra, em conformidade com o item
9.3.2.2 do acordao n° 2.622/2013-TCU-Plenério.
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Anexo 31
PLANILHA ORCAMENTARIA - Meméria de Calculo Exemplo

Deve-se colocar a referéncia das plantas
na memoria de célculo.

Governo do Estado (nome do Estado)
Prefeitura Municipal de (nome do Municipio)

LIMPEZA MECANIZADA DE TERRENO
1.2 73822/2 COM REMOCAO DE CAMADA VEGETAL, m? 475,04 Area do terreno = 475,04m? (planta ARQ 01)
UTILIZANDO MOTONIVELADORA

PLACA DE OBRA EM CHAPA DE ACO

) <
1.3 74209/1 GALVANIZADO m 6,00 Placa padrao Governo Federal

EXECUCAO DE DEPOSITO EM CANTEIRO

DE OBRA EM CHAPA DE MADEIRA ) Depésito de acordo com especificagdes técnicas =

1.4 93584 m 20,00

COMPENSADA, NAO INCLUSO 4x5=20m?
MOBILIARIO. AF 04/2016

TAPUME COM COMPENSADO DE . _ _
1.5 98458 MADEIRA. AF 05/2018 M 75 Perimetro x Altura (2,5 metros) = (30)x2,5=75m

ASSINATURA
(Nome do Responsavel Técnico) - Engenheiro Civil
CREA XXX.XXX D/XX
Responsavel Técnico
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/NOTAS: \

1. Este programa nao considera como valido o uso de coeficientes globais para a justificativa
das quantidades relativas ao peso do aco e a area de forma, visto que o Projeto Basico
devera ser completo o suficiente para que o or¢gamento detalhado seja realizado.

2. (*) Devera ser apresentada a memoria de calculo para todos os itens constantes da planilha
orcamentaria. A fim de facilitar a conferéncia e aprovacdo, deve ser seguida a mesma

K numeracao apresentada na planilha orcamentaria. /

102



Anexo 32

PLANILHA ORCAMENTARIA - Planilha de Composi¢éo de Custo Exemplo

Governo do Estado (nome do Estado)
Prefeitura Municipal de (nome do Municipio)

CAMINHAO PIPA 10.000 L TRUCADO, PESO BRUTO TOTAL 23.000 KG, CARGA CHP 0,006 161,46 0,97
5001 o UTIL MAXIMA 15.935 KG, DISTANCIA ENTRE EIXOS 4,8 M, POTENCIA 230 CV,
‘ INCLUSIVE TANQUE DE ACO PARA TRANSPORTE DE AGUA - CHP DIURNO.
AF 06/2014
CAMINHAO PIPA 10.000 L TRUCADO, PESO BRUTO TOTAL 23.000 KG, CARGA CHI 0,003 31,72 0,10
5003 COMP UTIL MAXIMA 15.935 KG, DISTANCIA ENTRE EIXOS 48 M, POTENCIA 230 CV,
: INCLUSIVE TANQUE DE ACO PARA TRANSPORTE DE AGUA - CHI DIURNO.
AF 06/2014
38316 COMP. SERVENTE COM ENCARGOS COMPLEMENTARES H 0,659 12,71 8,38
COMPACTADOR DE SOLOS DE PERCUSSAO (SOQUETE) COM MOTOR A CHP 0,274 23,09 6,33
91533 COMP. GASOLINA 4 TEMPOS, POTENCIA 4 CV - CHP DIURNO. AF_08/2015
COMPACTADOR DE SOLOS DE PERCUSSAO (SOQUETE) COM MOTOR A CHI 0,254 19,79 5,03
91534 COMP. GASOLINA 4 TEMPOS, POTENCIA 4 CV - CHI DIURNO. AF_08/2015
ARGILA OU BARRO PARA ATERRO/REATERRO (COM TRANSPORTE ATE 10 M3 1.05 2791 29031
6081 COMP. KM) s > ,
PRECO UNITARIO TOTAL 50,12
OBSERVACOES: COMPOSICAO-MAE: SINAPI 94342 - JULHO/2017 - SUBSTITUICAO DO INSUMO 368 (AREIA PARA ATERRO), PELO ITEM 6081 (ARGILA OU

BARRO PARA ATERRO)

- 7

Incluir observagdes qNOIEAL i ueompoyiviies dd aekeréfretn deeceit worasrctaptished dedias aacamposicdo-mae.

Anexo 32

PLANILHA ORCAMENTARIA - Anexo da Composicdo de Referéncia
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94342

ATERRO MANUAL DE VALAS COM AREIA PARA ATERRO E COMPACTACAO MECANIZADEA. AF M2

05/2016

368 AREIA PARA ATERRO - POSTO JAZIDA/FORNECEDOR (RETIRADO NA JAZIDA, SEM TRANS M3 CH 1,2500000

PORTE]

5901 CAMINHAC PIPA 10.000 L TRUCADO, PESC BRUTO TOTAL 23.000 K&, CARGA UTIL MAX CHP AS 0,0060000
IMA 15.935 KG, DISTANCIA ENTRE EIX0OS 4,8 M, POTENCIA 230 CV, INCLUSIVE TAN
QUE DE RCO PARA TRANSPORTE DE AGUA - CHP DIURNO. AF 06/2014

5903 CAMINHAO PIPA 10.000 L TRUCADO, PESQ BRUTO TOTAL 23.000 KG, CRRGA UTIL MAX CHI AS 0,0030000
IMA 15.935 KG, DISTANCIA ENTRE EIXOS 4,8 M, POTENCIA 230 CV, INCLUSIVE TAN
QUE DE RCO PARA TRANSPORTE DE AGUA - CHI DIURNO. AF 06/2014

88316 SERVENTE COM ENCARGOS COMPLEMENTARES H AS 0,6590000

51533 COMPACTADOR DE SOLOS DE PERCUSSEC (SOQUETE) COM MOTOR A GASOLINA 4 TEMPOS, CHP AS 0,2740000

POTENCIAR 4 CV - CHP DIURNO. AF 08/2015
91534 COMPACTADOR DE SOLOS DE PERCUSSEQ (SOQUETE) COM MOTOR A GASOLINA 4 TEMPOS, CHI AS 0,2540000

POTENCIA 4 CV - CHI DIURNO. AF 08/2015

E imprescindivel que os coeficientes encontrados na composicao de referéncia sejam utilizados na composicao de
custo elaborada. Caso seja necessario algum ajuste no coeficiente, este devera ser justificado via memoria de calculo.

104



Anexo 34
PLANILHA ORCAMENTARIA - Memoria de Calculo do BDI Exemplo

Governo do Estado (nome do Estado)
Prefeitura Municipal de (nome do Municipio)

Senhor Diretor do Departamento do Programa Calha Norte,

Declaro, para os devidos fins, que a alternativa de incidéncia da contribuigdo
previdenciaria sobre folha de pagamento para a planilha or¢amentaria do presente Projeto Basico de
Engenharia foi SEM DESONERACAO, pois tornou-se a mais vantajosa para esta Administracio
Publica, uma vez que a meta estipulada alcangou uma maior area a ser beneficiada. Em ambas planilhas
or¢amentarias, no calculo do BDI adotado, foram utilizados os mesmos valores de seus componentes e,
ainda, declaro que os percentuais relativos aos impostos estdo de acordo com o que emanam as leis
pertinentes.

Para fins de verificagdo do BDI em relagdo aos limites definidos no Acérdao 2.622/2013-TCU-
Plenario, a obra foi enquadrada como CONSTRUCAO DE RODOVIAS E FERROVIAS.

Ademais, informo que o percentual de BDI adotado foi obtido a partir da formula abaixo, seguida
do memorial de célculo do indice.

BDI < (1+ (AC+R+S+G))(1+DF)(1+L) .,
(1-T)
VALORES DE REFERENCIA BDI
- ADOTADO
DESCRICAO
10 Médio 2
Quartil Quartil

Administragdo central  (AC) 3,80 4,01 4,67

Seguro e Garantia (*) (Se G) 0,32 0,40 0,74

Risco (R) 0,50 0,56 0,97

Despesas Financeiras (DF) 1,02 1,11 1,21

Lucro (L) 6,64 7,30 8,69
TRIBUTOS @ 5,15 6,65 8,65 -

COFINS 3,00 3,00 3,00

PIS 0,65 0,65 0,65

ISSQN (**) 1,50 3,00 5,00
CPRB - - - -
TOTAL 19,60 20,97 24,23 -

ASSINATURA
(Nome do Responsavel Técnico) - Engenheiro Civil
CREA XXX.XXX D/XX

Responsavel Técnico
Declaragao segundo a Lei n° 13.161, de 31 de agosto de 2015
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Anexo 35
PLANILHA ORCAMENTARIA - Declaraciio com/sem Desoneracio Exemplo

Governo do Estado (nome do Estado)
Prefeitura Municipal de (nome do Municipio)

Senhor Diretor do Departamento do Programa Calha Norte,

Declaro para os devidos fins que a alternativa adotada foi a COM DESONERACAO (ou SEM
DESONERACAO), pois tornou-se a mais vantajosa para esta Administragdo Publica, uma vez que a
meta estipulada alcangou uma maior area a ser beneficiada.

Em ambas as planilhas orcamentarias, no calculo do BDI adotado, foram utilizados os mesmos
valores de seus componentes e, ainda, declaro que os percentuais relativos aos impostos estao de acordo
com o que emanam as leis pertinentes.

Local, /]

ASSINATURA
(Nome do Responsavel Técnico) - Engenheiro Civil
CREA XXX.XXX D/XX
Responsavel Técnico
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Anexo 36
Modelo de Planilha de Pesquisa de Preco

Governo do Estado (nome do Estado)
Prefeitura Municipal de (nome do Municipio)

Convenente: [nome do convenente]
CNPJ: [ntimero]

Convénio n°: [nimero]

Objeto: [descri¢ao do objeto]
Municipio/UF: [indicar]

Data da pesquisa: [indicar]
Responsavel pela elaborac¢ao: [nome]
Cargo/Funcio: [indicar]

Pesquisa de Preco para a Celebracio do Convénio Proposta n® XXXX/202X

Agente Responsavel pela
cotacio:

PLANILHA DE PESQUISA DE PRECOS

Joao Brasil da Silva CPF: XXX XXX XXX-XX Funcio Municipal: Gestor de RH Telefone: (99) 999 999 999

Fornecedor | RS 100.000,00 MEDIANA MEDE
1 MATERIAL X Und Fornecedor 2 ! RS 98.000,00 |Rs | Rs9666667 .
RS 98.000,00 96.666,
Fomecedor RS 92.000.00 | -
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Fornecedor RS MEDI
‘ ‘ ‘ ‘ 4 ‘ 690.000,00 RALEIDIAINE, ‘ A
Fornecedor RS RS
2 MATERIAL Y Und 5 ! 680.000,00 RS ‘ RS ’ 671.333,33
Fornecedor RS 680.000,00 671.333,33
6 644.000,00
IDENTIFICACAO
Ordem DOS FORNECEDORES CNPJ NOME DA EMPRESA ENDERECO TELEFONE
99.999.999/9999- INSERIR NOME DA Inserir endereco da emor (99) 999 999
1 Fornecedor 1 99 EMPRESA SCrr enderego da empresa 888
88.888.888/8888- INSERIR NOME DA Inserir endercco da empresa (99) 999 999
2 Fornecedor 2 88 EMPRESA ¢ P 889
77.777.777/7777- INSERIR NOME DA Inserir endereco da emor (99) 999 999
3 Fornecedor 3 77 EMPRESA Serr endereco da empresa 890
66.666.666/6666- INSERIR NOME DA Inserir endereco da emor (99) 999 999
4 Fornecedor 4 66 EMPRESA SCrr enderego da empresa 891
55.555.555/5555- INSERIR NOME DA Inserir endercco da empresa (99) 999 999
5 Fornecedor 5 55 EMPRESA ¢ P 892
44 444 444/4444- INSERIR NOME DA Inserir end q (99) 999 999
6 Fornecedor 6 44 EMPRESA NSErr enderego da empresa 893

Municipio de (NOME DO MUNICIPIO), DD do MMM de 202X

ASSINATURA
(Nome do Responsavel Técnico) - Engenheiro Civil
CREA XXX. XXX D/XX
Responsavel Técnico

PESQUISA APROVADA POR:

Fulano de Tal
CPF 888.888.888-88
Prefeito Municipal
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4 N

NOTAS:

1. Todas as propostas devem se referir ao mesmo objeto, contendo as MESMAS especificagdes;

. Deverio ser realizadas no minimo TRES COTACOES;
3. As propostas referentes as cotacdes realizadas devem ser anexadas ao projeto basico e deverao conter CNPJ, telefone para contato,

nome do responsavel pela cotagdo, endereco completo do fornecedor e e-mail.
4. Caso nao seja possivel realizar as cotagdes no comércio local, incluir o frete referente a todos os insumos na proposta.

N /
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ORIENTACOES

O Programa Calha Norte, com o intuito de auxiliar o CONVENENTE na or¢amentagdo do
projeto basico, elencou abaixo alguns dos principais erros cometidos tanto no levantamento
de quantitativos, quanto na selecao dos servigos que compdem o orcamento do projeto basico.

e Utilizar o quantitativo de aco acrescido de 10%: as composicdes do SINAPI ja
consideram as perdas racionais no quantitativo de aco, logo, o peso do ago utilizado
na memoria de calculo ndo devera incluir perda;

e Nao considerar espac¢o para as formas no volume de escavaciao do solo: vigas
baldrames, sapatas e outras estruturas de fundagdes sdo langadas, em sua maioria, em
formas. Dessa forma, o espago para formas deve ser considerado no levantamento do
volume de escavagao;

e Nao considerar o servico de reaterro: parte do volume de solo escavado, devera ser
utilizado como reaterro, pois apos a cura das estruturas de fundacao, ha o reaterro das
mesmas;

e Nio descontar area das esquadrias no levantamento do quantitativo dos servigos
de alvenaria: no levantamento de quantitativos do SINAPI, todas as éareas de
esquadrias devem ser descontadas, inclusive as de valor inferior a 2 m?;

e Nio orcar todos os componentes da cobertura: a depender do tipo de cobertura,
esta contara com treligas/tesouras, tercas, ripas, caibros, telhas, etc. Todos os itens
devem constar na planilha orcamentaria;

e Utilizar composi¢des proprias para servicos que existem na tabela SINAPI mais
atual: composi¢des que, por algum motivo, devam ser diferentes das encontradas nos
sistemas de referéncia, devem ser justificadas e dependem da avaliagdo do DPCN.

De acordo com o Acordao n° 595/2017 — TCU — Plenario: 9.1.1. a realizagdo de adaptagoes
em composi¢coes de pregos unitdarios advindas de sistemas oficiais de referéncia de custos

sem a correspondente demonstragdo objetiva de sua imprescindibilidade (...) afronta os arts.
3° 4° 5°¢e 6° do Decreto 7.983/2013, bem como a art. 8°, §§3° e 4°da Lei 12.462/2011.
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ORIENTACOES

O que fazer quando NAO h4 o servigo necessario na referéncia técnica (SINAPI ou SICRO)?

PROCURAR
OUTRA
REFERENCIA
TECNICA:
TCPO, ORSE,
SEINFRA, ETC...

—
\ 4

ADAPTAR
COMPOSICAO
EXISTENTE NO
SINAPI/SICRO

UTILIZAR A

COMPOSICAO
DE REFERENCIA
(COMPONENTES REALIZAR
UTILIZAR A
PRECOS DO P

SINAPI/SICRO
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Anexo 37
CHECAGEM LICITACAO - Para Obras e Servicos de Engenharia

MODALIDADE: n°:
DOCUMENTOS TRANSFEREGOV N/A
Edital e seus anexos devidamente assinado. O) O)
Parecer juridico de analise do Edital/Contrato. O) O)
Publicagdes realizadas em todos os meios de O) O)
publicidade previstos em legislagdo vigente.
As atas do certame vinculadas/complementares O) O)
da execucdo do certame (sejam eletronicas ou manuais).
Planilha Or¢amentaria Sintética: Deve conter no O) O)
minimo os seguintes campos: descri¢ao, unidade, valor
unitario, valor total, valor unitario com BDI e valor total
com BDI.
Cronograma Fisico Financeiro. O) 0)
Planilha de Composi¢do do BDI (Bonificacao O) O)
de Despesas Indiretas).
Apresentacao das consultas aos cadastros TCU, O) O)
CEI, CNIA e SICAF, constantes do art. 44 da Portaria
Interministerial n® 424/2016, cujas datas devem ser
compativeis com a fase de habilitacio do
procedimento licitatorio.
Termos de adjudicagdo e homologacdo. O) O)
Declaragdo expressa firmada por representante O) O)
legal do 6rgdo ou entidade convenente, ou registro no
Transferegov que a substitua, atestando o atendimento
as disposicdes legais aplicaveis ao procedimento
licitatorio.
Declaragdo expressa do gestor municipal O) O)

de cumprimento do Decreto n° 7.983, de 8 de abril de
2013, conforme requer o § 4° do art. 49 da Portaria
Interministerial n® 424/2016.
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Governo Federal do Nome do Estado ou Prefeitura Municipal do Nome do Municipio

Anexo 38
Declaragao de Atendimento ao Decreto n° 7.983/2013

Eu, <NOME DO RESPONSAVEL >, CPF 000.000.000-00, RG <000.000>, < érgdo emissor/UF >, cargo
<Governador do Estado de xx ou Prefeito do Municipio xxx ou Secretario de Finangas do Estado ou Municipio
XXXX>, que esta subscrevo, em cumprimento ao § 4° do art. 49 da Portaria Interministerial MP/MF/CGU n°
424/2016, DECLARO, sob as penas da lei, que a <Modalidade da licitagao> n°® <000/0000>, cuja empresa
vencedora foi a empresa <Nome da empresa>, CNPJ <000.000/0000-00>, para execucdo de Construgdo de um
<Objeto do Convénio>, no ambito do Convénio n° <000000/0000>, firmado com o Ministério da Defesa —
Departamento do Programa Calha Norte — DPCN, atendeu as normas e condi¢cdes do Decreto N° 7.983/2013 e
demais leis vigentes.

<Cidade/UF>, < dia, més e ano>.

(documento assinado digitalmente)1
<NOME DO RESPONSAVEL>
Chefe do Poder Executivo (ou Secretario de Finangas)

! Notas explicativas:
1. Apresente declaragdo deve ser assinada pelo Chefe do Poder Executivo ou pelo Secretario de Finangas e é valida até a data
limite de publicagdo do Relatério de Gestdo Fiscal-RGF (ou Relatério Resumido da Execugdo Orgamentdria — RREQ)
subsequente.
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Anexo 39
Declaracao de Atendimento as Disposi¢des Legais do Procedimento Licitatério de
Obras

Governo Federal do <Nome do Estado> ou Prefeitura Municipal do <Nome do Municipio>

Eu, < NOME DO RESPONSAVEL >, CPF 000.000.000-00, RG <000.000>, < 6rgéo emissor/UF >,
cargo <Governador do Estado de XXX ou Prefeito do Municipio XXX ou Secretario de Finangas do Estado
ou Municipio XXX>, que a subscrevo, em cumprimento ao inciso VIII do art. 7° da Portaria Interministerial

MP/MF/CGU n° 424/2016, DECLARQ, sob as penas da lei, que a <Modalidade da licitagao> n°
<000/0000>, cuja empresa vencedora foi a empresa <Nome da empresa>, CNPJ <000.000/0000-00>, para
execucdo de Constru¢do de um <Objeto do Convénio>, no dmbito do Convenio n® <000000/0000>, firmado
com o Ministério da Defesa — Departamento do Programa Calha Norte — DPCN, atendeu as normas e
condigdes da <Lei 8666/93 ou Lei 14.133/2021> e demais leis vigentes.

<Cidade/UF>, < dia, més e ano>.
(documento assinado digitalmente)?
< NOME DO RESPONSAVEL>
Chefe do Poder Executivo (ou Secretario de Finangas)

2 Notas explicativas:
1. Apresente declaragdo deve ser assinada pelo Chefe do Poder Executivo ou pelo Secretario de Finangas e é valida até a data
limite de publicagdo do Relatério de Gestdo Fiscal-RGF (ou Relatério Resumido da Execugdo Orgamentdria — RREQ)
subsequente.
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Anexo 40

Documentos Necessarios para Andlise de Reprogramagao, Apostilamento, Termo

Aditivo ou Anuéncia Técnica

1. Finalidade

Este anexo tem por finalidade padronizar a documentacdo minima a ser apresentada pelo
convenente nos pleitos de reprogramagao do convénio, inclusive aqueles que possam resultar em
apostilamento, termo aditivo ou documento de anuéncia técnica, conforme a natureza da alteracio

pretendida.

A documentag@o devera ser inserida no sistema eletronico aplicavel ao instrumento, de forma
legivel, completa e compativel com o pleito formulado.

2. Documentacio basica comum

Independentemente do tipo de pleito, deverdo ser apresentados, no minimo:

L.
II.
I1I.
IV.
V.

VL
VIL

Oficio de solicitagao assinado pela autoridade competente;

Justificativa técnica detalhada, com descricao clara da alteracao pretendida;
Manifestagao da fiscalizagdo ou do responsavel técnico pela execugio;

Relatorio de execucao fisica atualizado;

Cronograma fisico-financeiro atualizado, quando houver repercussio sobre prazo, etapas
ou desembolso;

Memorial fotografico atualizado, quando aplicavel;

Demais documentos que a area técnica do DPCN entender necessarios a analise do caso
concreto.

3. Documentacio especifica por tipo de pleito

3.1. Prorrogacio de vigéncia

Além da documentacdo basica comum, deverdo ser apresentados:

L.
IL.
III.
IV.

Justificativa especifica para a necessidade de ampliagao do prazo;

Demonstracao do estagio atual da execucao fisica e financeira;

Cronograma fisico-financeiro reprogramado;

Elementos que demonstrem a viabilidade de conclusao do objeto no prazo solicitado.

3.2. Alteracao de projeto

Além da documentagdo basica comum, deverao ser apresentados:

L.
II.
III.
IV.
V.

Contrato administrativo, quando existente;

Projeto basico proposto para reprogramacao;

Planilha or¢amentaria proposta para reprogramacao;

Boletins de medigao atualizados;

Planta ou peca grafica que identifique, de forma clara, os servicos executados e os
servicos a executar, quando houver execugao parcial.
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3.3. Altera¢ao com repercussio financeira

Além da documentagdo basica comum, deverdo ser apresentados:

L.
II.
I1I.

IV.

Planilhas orcamentarias ajustadas;

Memoria de calculo da alteragdo pretendida;

Demonstracao da origem dos recursos, quando houver complementagdo por
contrapartida, saldo remanescente ou rendimentos;

Manifestacao técnica quanto ao impacto da alteracdo sobre o convénio e, quando houver,
sobre o contrato administrativo vinculado.

3.4. Nova licitacdo para saldo remanescente ou conclusio do objeto

Além da documentagao basica comum, deverdo ser apresentados:

I. Documentos que demonstrem a situagdo contratual anterior;
II. Comprovac¢do da parcela executada e do saldo remanescente;
III. Justificativa para a necessidade de nova contratacao;
IV. Elementos técnicos que demonstrem a compatibilidade da nova licitagdo com o objeto
originalmente pactuado.
3.5. Apostilamento

Além da documentagdo basica comum, deverao ser apresentados os elementos que demonstrem
que a alteracdo pretendida:

L.
II.
III.

Nao implica alteragdo de vigéncia,

Nao implica alteracdo dos valores de repasse da Unido ou da contrapartida;

Pode ser formalizada sem necessidade de termo aditivo, nos termos da legislagao
aplicavel.

4. Observacao final

A apresentacdo da documentagdo minima prevista neste anexo ndo afasta a possibilidade de
solicitagdo de elementos complementares pela area técnica do DPCN, sempre que necessarios a
adequada instrugao e analise do pleito.
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Anexo 41
Modelo de Solicitacao de Reprogramacao

Governo do Estado (nome do Estado)
Prefeitura Municipal de (nome do Municipio)
Oficio n° [e]/[ano]
[Local], [data]
A [Unidade competente do DPCN]
Departamento do Programa Calha Norte — DPCN
Ministério da Defesa
Assunto: Solicitagdao de reprogramacao do Convénio n° [e]

Senhor(a) [cargo],

O [nome do convenente], inscrito no CNPJ n° [e], por intermédio de seu(sua) representante
legal [nome completo], [cargo], vem, com fundamento na legislagdo aplicavel ao instrumento, solicitar
a reprogramacio do Convénio n° [e], celebrado com esse Departamento, nos termos e fundamentos a
seguir expostos.

1. Identificacido do instrumento

Numero do convénio: [e]

Objeto: [o]

Valor global: [e]

Vigéncia atual: [e]

Regime normativo aplicavel: [Portaria 424/2016 / Portaria 33/2023 / Portaria 28/2024,
conforme o caso]

2. Tipo de pleito
Assinalar o tipo principal de reprogramacao pretendida:

] Prorrogagao de vigéncia

] Alteragdo de projeto

] Alteracao de planilha/or¢amento

] Utilizagdo de saldo remanescente

] Nova licitagdo para conclusao do objeto
] Ajuste de metas ou etapas

] Outro: [especificar]

3. Justificativa técnica
Descrever de forma objetiva:

a situacao verificada na execuc¢ao do convénio;

a necessidade da alteragdo pretendida;

os fundamentos técnicos que justificam o pleito;

a repercussao sobre cronograma, or¢gamento, projeto € execugao;

a demonstragdo de que a alteragdo ndo descaracteriza o objeto pactuado e preserva sua
finalidade e funcionalidade.
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Justificativa: [texto]

4. Situacio atual da execucio
Informar, de forma resumida:

Percentual de execucao fisica: [0]%

Percentual de execucdo financeira: [0]%

Etapas concluidas: [e]

Etapas pendentes: [®]

Existéncia de contrato administrativo vigente: [sim/nao]
Situagdo contratual resumida: [e]

5. Alteracao pretendida
Descrever de forma objetiva o que se pretende reprogramar: [texto]
6. Repercussao financeira

Informar, quando houver:

Se ha impacto sobre o valor do convénio: [sim/ndo]

Se ha impacto sobre a contrapartida: [sim/nao]

Se havera utilizagdo de saldo remanescente: [sim/nao]

Se havera utilizagdo de rendimentos de aplicagdo financeira: [sim/nao]
Se havera necessidade de nova licitacao: [sim/nao]

Esclarecimentos complementares: [texto]

7. Documentos anexados

Relacionar os documentos encaminhados com o pleito:

[—[e]

IT—[e]
11— [e]
IV —[e]

8. Requerimento

Diante do exposto, requer-se a analise do presente pleito de reprogramagdo e, conforme sua
natureza, a ado¢ao da providéncia cabivel, por meio de apostilamento, termo aditivo ou documento
de anuéncia, conforme entendimento desse Departamento.

Atenciosamente,

[nome completo]

[cargo do representante legal]
[assinatura]
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Anexo 42

Quadro de Analise por Tipo de Pleito

. . Exemplos mais Documentos minimos para Forma de Pontos criticos de
Tipo de pleito . s~ -
comuns analise formalizacio analise
Atraso por Termo aditivo; | Tempestividade; estagio

Prorrogacio de
vigéncia

intercorréncia técnica,
logistica, clima, atraso
ndo imputavel ao
convenente

Oficio, justificativa técnica,
cronograma atualizado,
relatorio de execugdo fisica,
manifestagdo da fiscalizagdo

excepcionalmente
prorrogagdo de
oficio, quando
cabivel

fisico da execucao;
viabilidade de conclusdo
no novo prazo; auséncia
de alteragdo do objeto

Alteracio de
projeto

Mudanga de solugdo
técnica, substituicao de
material, ajuste de
quantitativos,
readequacgdo de
elementos construtivos

Oficio, justificativa técnica,
contrato administrativo, projeto
basico proposto para
reprogramagao, planilha
proposta, boletins de medigao,
planta/peca grafica de apoio

Anuéncia,
apostilamento ou
termo aditivo,
conforme
repercussao

Compatibilidade com o
objeto; funcionalidade;
correlagdo com o
executado; impacto
contratual e orgamentario

Alteracao de
planilha/orcamento

Acréscimos e
supressoes, ajuste de
quantitativos,
readequacdo de custos

Oficio, justificativa, planilha
ajustada, memoria de calculo,
contrato administrativo,
boletins de medigdo

Apostilamento,
termo aditivo ou
anuéncia,
conforme o caso

Manutengao do desconto;
art. 14 do Decreto n°
7.983/2013; inexisténcia
de sobrepreco;
compatibilidade com
projeto e medigdo

Complementagdo de Oficio, justificativa técnica, Apostilamento, | Compatibilidade com o
Utilizacéio de saldo | etapas, conclusdo do demonstragdo do saldo, termo aditivo ou | objeto; necessidade de
remanescente objeto, ajuste de  [cronograma atualizado, planilha anuéncia, ajuste formal; origem e
execugdo correspondente conforme o caso | suficiéncia dos recursos
Utilizacio de Atuglizagéo de pregos, Oficio, justificativa tépnica, Apostila@ento, Regime normaFivo do
. reajuste, reequilibrio, [demonstrag¢do dos rendimentos,| termo aditivo ou | instrumento; hipdtese
rendimentos de o . . . N o ~
aplicagdio ampliagdo de planilha/célculo atualizado, anuéncia, legal admitida; vedagdo
financeira metas/etapas quando cronograma, documentos  [conforme o regime de uso como

admitido

complementares

juridico aplicavel

contrapartida

Nova licitagdo para
saldo remanescente
ou conclusao do

Rescisdo contratual,
saldo contratual ndo
executado, necessidade

Oficio, justificativa, situagdo
contratual anterior,
comprovagdo da parcela
executada, saldo existente, nova

IAnuéncia ou termo
aditivo, conforme
repercussao

Compatibilidade com o
objeto original; estagio
de execugdo; saldo
disponivel; necessidade

objeto de nova contrata¢do documentagdo técnica da nova
técnica/orgamentaria contratagdo
~ L . Preservagdo da
Redugdo ou Oficio, justificativa, . . ag ~
. RO . . Apostilamento, funcionalidade; ndo
Ajuste de metas ou| redistribuicdo de  |cronograma atualizado, planilha o .
. . ~ | termo aditivo ou | descaracterizagdo do
etapas etapas, reorganizacdo | correspondente, manifestacao A X . ..
anuéncia objeto; impacto fisico-

da execugdo

técnica

financeiro

Altera¢ao com
repercussio na
contrapartida

Aporte complementar
do convenente

Oficio, justificativa,
demonstragdo da origem dos
recursos, planilha/célculo
atualizado

Termo aditivo ou
instrumento
cabivel

Viabilidade da execugio;
compatibilidade com o
convénio; manutengao

do enquadramento,
quando for regime
simplificado

Pleito sem
alteracao de
vigéncia nem de
valores

Ajustes pontuais no
plano de trabalho, sem
repercussdo financeira

ou temporal

Oficio, justificativa,
documentos técnicos de suporte

Apostilamento ou
anuéncia,
conforme o caso

Verificar se realmente
ndo ha impacto em
vigéncia ou valores;

compatibilidade com o

objeto

Orientacoes para uso do quadro

1.

O quadro tem finalidade orientativa e ndo substitui a anélise do caso concreto.
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2. A documentacao minima podera ser complementada pelo DPCN, sempre que necessario.

3. A forma de formalizacdo dependera da natureza da alteragdo, do regime juridico do
instrumento e da repercussao do pleito sobre o convénio e, quando houver, sobre o contrato
administrativo vinculado.

4. Nenhum pleito podera produzir efeitos antes da manifestacao formal do concedente, quando
esta for exigida pela legislacao aplicavel.
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Anexo 43
Documentos Necessarios para Prorrogagao de Vigéncia

1. Finalidade

Este anexo tem por finalidade padronizar a documentacdo minima a ser apresentada pelo
convenente nos pedidos de prorrogacao de vigéncia do convénio, de modo a subsidiar a analise técnica
¢ administrativa do DPCN.

A solicitacao devera ser apresentada no sistema eletronico aplicavel ao instrumento, observada a
antecedéncia minima exigida pela legislacao pertinente.

2. Documentacio minima

O pedido de prorrogacao de vigéncia devera ser instruido, no minimo, com os seguintes
documentos:

I. Oficio de solicitacio, assinado pela autoridade competente;
II. Justificativa técnica detalhada, com indicacdo objetiva das razdes que impedem a
conclusdo do objeto no prazo vigente;
III. Cronograma fisico-financeiro atualizado, demonstrando a reprogramacdo da execucao
€ 0 NOVO Prazo necessario;
IV. Relatoério de execucio fisica e financeira, evidenciando o estagio atual do convénio;
V. Manifestacio da fiscalizacio ou do responsavel técnico pela execucao, quando aplicavel;
VI. Memorial fotografico atualizado, quando se tratar de obra ou servigo de engenharia;
VII. Demais documentos que o DPCN entender necessarios, conforme as peculiaridades do
caso concreto.

3. Conteudo minimo da justificativa
A justificativa técnica deverd indicar, de forma clara:

I. A causa da necessidade de prorrogacao;
II. O estagio atual da execucao;
III. As etapas ja concluidas e as pendentes;
IV. A previsdo de conclusdo do objeto no novo prazo solicitado;
V. A demonstragdo de que a prorrogacdo ndo decorre de alteragdo do objeto pactuado.

4. Pontos de analise pelo DPCN

Na analise do pleito, deverao ser observados, entre outros aspectos:

I. A tempestividade do pedido;
II. A compatibilidade entre o prazo solicitado e o estagio da execucao;
ITI. A viabilidade de conclusdo do objeto no novo prazo;
IV. A auséncia de descaracterizacao do objeto pactuado;
V. A necessidade de formalizagdo por termo aditivo ou, quando cabivel, de prorrogacao
de oficio.
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5. Observacoes

1.A apresentacao da documentacdo minima prevista neste anexo nado afasta a possibilidade de
solicitacdo de documentos complementares pelo DPCN.

2.A prorrogacao de vigéncia ndo podera ser utilizada para justificar alteragdo do objeto
pactuado.

3.A aprovacao do pleito dependera da analise da documentacao apresentada e da legislagao
aplicavel ao instrumento.
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Anexo 44

Documentos Necessarios para Nova Licitacdo de Saldo Remanescente

1. Finalidade

Este anexo tem por finalidade padronizar a documentagao minima a ser apresentada
pelo convenente quando houver necessidade de nova licitacdo para utilizagcao de saldo
remanescente ou para conclusao do objeto pactuado, especialmente nos casos em que a
contratacdo anterior tenha sido encerrada, rescindida, concluida parcialmente ou se mostrado
insuficiente para a execugao integral do convénio.

2. Situagoes em que 0 anexo se aplica

Este anexo aplica-se, entre outras hipoteses, aos casos de:

II.

I1I.
IV.

Rescisdo do contrato administrativo vinculado a execucdo do objeto;
Paralisacdo da execu¢dao com saldo contratual ou saldo de convénio ainda
disponivel;

Necessidade de nova contratagdo para execugdo de etapas remanescentes; €
Insuficiéncia da contratag@o anterior para conclusdo do objeto, desde que
preservada a finalidade pactuada.

3. Documenta¢ao minima

O pleito devera ser instruido, no minimo, com os seguintes documentos:

II.
I1I.

IV.

V.

Oficio de solicitacio, assinado pela autoridade competente;

Justificativa técnica detalhada, demonstrando a necessidade da nova licitacao;
Relatorio de execucio fisica e financeira atualizado, com indicagdo precisa
do que foi executado e do que permanece pendente;

Boletins de medi¢ao atualizados, quando se tratar de obra ou servigo de
engenharia;

Documentacio relativa ao contrato anterior, incluindo, quando houver:

e instrumento contratual;

e termos aditivos;

e documentos de rescisdo, distrato ou encerramento;
e registros de medi¢do e pagamento;

L

II.

I1I.

IV.

Demonstracio do saldo remanescente disponivel, com memoria de calculo e
indicacdo da origem dos recursos;

Projeto e planilha or¢camentaria atualizados, quando a nova licitacdo
depender de reprogramacao técnica ou orcamentaria;

Cronograma fisico-financeiro atualizado, contemplando a execugdo
remanescente;

Manifestacao da fiscalizag¢do ou do responsavel técnico, quando aplicavel;
Memorial fotografico atualizado, quando se tratar de obra ou servigo de
engenharia;
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VI. Demais documentos que 0 DPCN entender necessarios a analise do caso
concreto.
4. Conteido minimo da justificativa técnica

A justificativa deverd demonstrar, de forma clara:

I. A situagdo contratual anterior e as razdes que impediram a conclusdo do objeto
pela contratagdo original;
II. A parcela do objeto ja executada;
III. A parcela remanescente a ser licitada;
IV. A compatibilidade da nova contratagdo com o objeto originalmente pactuado;
V. A existéncia de recursos suficientes para a contratacao pretendida;
VI. A necessidade, ou ndo, de reprogramagao do convénio, do projeto ou da planilha
orcamentaria.

5. Pontos de analise pelo DPCN
Na analise do pleito, deverao ser observados, entre outros aspectos:

[. A manutencio da finalidade e da funcionalidade do objeto pactuado;
II. A compatibilidade entre a nova licitacio e o objeto originalmente aprovado;
III. A adequacgao técnica e orcamentaria da documentacao apresentada;
IV. A compatibilidade entre a execucio ja realizada, os saldos existentes e a nova
contratacio pretendida;
V. A necessidade de formalizacdo prévia por anuéncia, apostilamento ou termo
aditivo, conforme o caso;
VI. A observancia do regime juridico aplicdvel ao instrumento e ao contrato
administrativo vinculado.

6. Observacoes

1. A realizagdo de nova licitacdo para utilizacao de saldo remanescente nao
autoriza, por si so, alteragdo do objeto pactuado.

2. A documentacao minima prevista neste anexo poderd ser complementada pelo
DPCN, sempre que necessario.

3. A nova contratacdo somente podera prosseguir apds a analise da documentacao
e a manifesta¢do formal do concedente, quando exigida pela legislacao
aplicavel.
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Anexo 45
Documentos e Critérios para Analise de Alteracdes de Projeto

1. Finalidade

Este anexo tem por finalidade padronizar a documentacao minima e os critérios
basicos a serem observados na andlise de pleitos que envolvam alteragdes de projeto no
ambito do convénio.

Aplica-se as situagdes em que a alteracdo pretendida repercuta, total ou parcialmente,
na solugdo técnica aprovada, nos quantitativos, nos materiais, na planilha or¢gamentaria, no
cronograma ou na execuc¢ao do objeto.

2. Documentacio minima

O pleito de alteragao de projeto devera ser instruido, no minimo, com os seguintes
documentos:

I. Oficio de solicitacdo, assinado pela autoridade competente;
II. Justificativa técnica detalhada, com exposicao clara da alteracdo pretendida e
de seus fundamentos;
III. Contrato administrativo vigente, quando existente;
IV. Projeto basico proposto para reprogramacio;
V. Planilha or¢camentaria proposta para reprogramacio;
VI. Boletins de medicao atualizados;
VII. Cronograma fisico-financeiro atualizado, quando houver repercussiao
temporal ou financeira;
VIII. Manifestacio da fiscalizacio ou do responsavel técnico;
IX. Memorial fotografico atualizado, quando aplicavel,
X. Demais documentos que o0 DPCN entender necessarios a analise do caso
concreto.

3. Conteudo minimo da justificativa técnica
A justificativa técnica devera demonstrar, de forma clara:
I. A necessidade da alteragao;
II. A compatibilidade da solug¢do proposta com o objeto pactuado;
III. A compatibilidade entre a alteracao pretendida e a execugdo ja realizada;
IV. A repercussdao da alteragdo sobre o orgamento, o cronograma € o contrato
administrativo;
V. A preservagdo da funcionalidade do objeto;
VI. A inexisténcia de descaracterizagdo da solucao originalmente aprovada.
4. Critérios basicos de analise
Na analise do pleito, deverao ser observados, entre outros aspectos:

I. A manutencao da finalidade e da funcionalidade do objeto pactuado;
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II.

I1I.

IV.

VL

VIL

A compatibilidade entre o projeto originalmente aprovado e a solucgido
proposta;

A coeréncia entre projeto, planilha orcamentaria, boletins de medicio e
cronograma fisico-financeiro;

A compatibilidade da alteracdo com o estagio fisico da obra ou servico;

A repercussio da alteracio sobre o contrato administrativo vinculado,
quando houver;

A necessidade de formalizagdo por anuéncia, apostilamento ou termo aditivo,
conforme o caso;

A observancia da legislagdo aplicavel ao convénio e a contratagao
correspondente.

5. Observacoes

1.
2.

3.

A alteragdo de projeto ndo podera implicar descaracterizagdo do objeto pactuado.
A documentacdo minima prevista neste anexo podera ser complementada pelo
DPCN, sempre que necessario.
A implementagdao da alteragdo somente podera ocorrer apds a analise da
documentag¢do e a manifestacao
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Anexo 46
Modelo de Projeto Basico Proposto para Reprogramacao

1. Finalidade

Este anexo tem por finalidade orientar a apresentacao do Projeto Basico proposto
para reprogramacao, quando a alteracdo pretendida repercutir na solugdo técnica aprovada,
nos quantitativos, nos materiais, na implantacao, na funcionalidade do objeto ou em outros
elementos relevantes do empreendimento.

O projeto basico proposto para reprogramacao devera ser compativel com o objeto
pactuado, com a execugdo ja realizada e com os demais documentos que instruem o pleito.

2. Identificacao do instrumento

Convénio n°: [informar]

Objeto: [informar]

Convenente: [informar]

Municipio/UF: [informar]

Contrato administrativo vinculado: [informar, se houver]
Percentual de execucao fisica atual: [informar]
Percentual de execucao financeira atual: [informar]

3. Identificacdo da alteracao pretendida

Neste item, o convenente devera descrever, de forma objetiva, a alteragdo proposta,
indicando:

I. O elemento ou solucao técnica a ser alterado;
II. A justificativa da alteragao;
III. A repercussdo sobre a execucao do objeto; e
IV. A repercussdo sobre a planilha or¢amentaria, o cronograma € o contrato
administrativo, quando houver.

Descricao da alteracio pretendida: [preencher]
4. Justificativa técnica
A justificativa técnica devera demonstrar, de forma clara:
I. A necessidade da alteragao;
I. A compatibilidade da solugdo proposta com o objeto pactuado;
III. A preservagdo da funcionalidade e da finalidade do empreendimento;
IV. A compatibilidade entre a alteracao pretendida e a execucao ja realizada;

V. A inexisténcia de descaracteriza¢cdo do objeto.

Justificativa técnica: [preencher]
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5. Pecas integrantes do projeto proposto para reprogramacio

O convenente devera relacionar as pegas técnicas atualizadas que compdem o projeto
proposto para reprogramacdo, conforme o caso:

I. Plantas;
II. Cortes, fachadas e detalhes construtivos;
III. Memoriais;
IV. Especificacdes técnicas;
V. Planilha or¢amentaria correspondente;
VI. Memoria de calculo;
VII. Cronograma fisico-financeiro;
VIII. Planta ou peca grafica que identifique os servicos executados e os servigos a
executar;
IX. Demais pecas pertinentes.

Relacao de documentos apresentados: [preencher]
6. Declaracao de compatibilidade
Declaro que o Projeto Basico proposto para reprogramacao:

I — Guarda compatibilidade com o objeto pactuado;

II — Mantém a funcionalidade da solugdo aprovada;

IIT — Est4 compativel com a execucao ja realizada;

IV — Corresponde as pecas técnicas apresentadas em conjunto com este pleito.

[Local], [data]

[Nome do responsavel técnico]
[Profissao]
[CREA/CAU]

7. Observacoes

1. O projeto basico proposto para reprogramacao devera ser apresentado em conjunto
com a planilha orcamentéaria correspondente € com os boletins de medigao
atualizados.

2. Quando houver execugao parcial do objeto, devera ser apresentada pega grafica ou
outro elemento técnico que permita a clara identificagdo dos servigos ja executados
e dos servigos remanescentes.

3. A apresentacdo deste modelo nao afasta a necessidade de outros documentos que o
DPCN entenda necessarios a andlise do caso concreto.
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Anexo 47
Modelo de Planilha Or¢camentéria Proposta para Reprogramacgao

1. Finalidade

Este anexo tem por finalidade orientar a apresentagdo da planilha orcamentaria proposta
para reprogramacao, quando a alteragao pretendida repercutir nos quantitativos, nos servigos, nos
materiais, nos valores, no contrato administrativo ou na execug¢ao do objeto.

A planilha deveré permitir a clara identificacdo dos quantitativos originalmente previstos, dos
servicos ja executados, dos acréscimos, das supressoes e dos servigos remanescentes, de modo a
subsidiar a analise técnica, orcamentaria e contratual do pleito.

2. Identificacdo do instrumento

Convénio n’: [informar]

Objeto: [informar]

Convenente: [informar]

Municipio/UF: [informar]

Contrato administrativo vinculado: [informar, se houver]
Percentual de execucao fisica atual: [informar]
Percentual de execuc¢ao financeira atual: [informar]

3. Estrutura minima da planilha

A planilha orgamentaria proposta para reprogramacao devera apresentar, no minimo, as
seguintes informagdes para cada item:

I. Numero do item;
II. Descri¢ao do servigo;
III. Unidade;
IV. Quantitativo originalmente previsto;
V. Quantitativo executado;
VI. Quantitativo acrescido ou suprimido, quando houver;
VIL. Quantitativo remanescente;
VIII. Preco unitario;
IX. Valor total do item;
X. Indicacdo do impacto da alteragao proposta.

4. Modelo sugerido

Vide anexos do capitulo de planilha orgamentaria.

S. Diretrizes para preenchimento

O convenente devera observar, na elaboracao da planilha proposta para reprogramagao:
I. Correspondéncia com o projeto basico proposto para reprogramacao;

II. Compatibilidade com os boletins de medicdo ja emitidos;
ITI. Coeréncia com o contrato administrativo vigente, quando houver;
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IV.

VL

Identificagao clara dos itens alterados;

Demonstracao dos quantitativos executados e remanescentes;

Manutengao da compatibilidade com o or¢amento de referéncia e com o desconto obtido
na licitacdo, quando aplicavel.

Quando houver modificagdo contratual, a planilha devera evidenciar, de forma segregada, os
acréscimos e supressoes, bem como os quantitativos originalmente contratados e as novas quantidades
decorrentes da alteracdo pretendida.

6. Declaraciao de compatibilidade

Declaro que a planilha or¢amentaria proposta para reprogramagao:

L.
II.
I1I.
IV.

Esta compativel com o projeto basico apresentado;

Reflete a execug¢do ja realizada e os servigos remanescentes;

Guarda coeréncia com o contrato administrativo vinculado, quando houver;
Corresponde aos documentos apresentados no processo de reprogramagao.

[Local], [data]

[Nome do responsavel técnico]
[Profissao]
[CREA/CAU]

7. Observacoes

A planilha deverd ser apresentada em conjunto com o projeto basico proposto para
reprogramagdo € com os boletins de medicao atualizados.

Quando aplicavel, devera ser observada a manuten¢ao do desconto obtido em relagdo ao
or¢amento de referéncia, bem como as disposi¢des pertinentes do Decreto n°® 7.983, de
2013.

A apresentagdo deste modelo ndo afasta a necessidade de memoria de calculo,
composic¢des de custo e demais documentos necessarios a analise do caso concreto.
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Anexo 48
Critérios Objetivos para Andlise de Reprogramagao e Alteracao de Projeto

1. Finalidade

Este anexo tem por finalidade reunir critérios objetivos para subsidiar a anélise técnica dos
pleitos de reprogramacao do convénio ¢ de alteracio de projeto, especialmente nos casos de obras e
servigos de engenharia.

Os critérios aqui previstos possuem carater orientativo e deverdo ser aplicados em conjunto
com a legislacao vigente, com as clausulas do instrumento, com a documentagao apresentada pelo
convenente € com as caracteristicas especificas do objeto.

2. Critérios gerais de analise

Na analise dos pleitos de reprogramacao e alteragdo de projeto, deverdo ser observados, no
minimo, 0s seguintes Critérios:

I. Compatibilidade com o objeto pactuado, vedada sua descaracterizacao;
II. Manutencio da finalidade e da funcionalidade do empreendimento;
III. Coeréncia entre os documentos técnicos apresentados, especialmente projeto, planilha
or¢amentaria, cronograma fisico-financeiro, boletins de medi¢do e memoria de calculo;
IV. Compatibilidade da alteracio pretendida com o estagio de execucio fisica e
financeira do objeto;
V. Tempestividade da solicitacdo, quando exigida pela legislacao aplicavel;
VI. Adequacio técnica da soluciio proposta;
VII. Compatibilidade da alteracdo com o contrato administrativo vigente, quando
houver;
VIII. Regularidade da documentag¢io apresentada.

3. Critérios especificos para reprogramacio
Nos pleitos de reprogramacao, deverao ser observados, além dos critérios gerais:

I. Se a alteragdo proposta preserva a esséncia do objeto pactuado;
II. Se ha justificativa técnica suficiente para a modificacao pretendida;
III. Se o cronograma fisico-financeiro atualizado ¢ compativel com a reprogramagao
solicitada;
IV. Se a alteracdo repercute sobre prazo, valor, metas, etapas ou plano de trabalho;
V. Se a forma de formalizagdo indicada ¢ compativel com o tipo de pleito, podendo resultar
em apostilamento, termo aditivo ou documento de anuéncia.

4. Critérios especificos para alteracao de projeto

Nos pleitos que envolvam alteracao de projeto, deverdo ser observados, além dos critérios
gerais:

I. Se anova solucao técnica ¢ compativel com o objeto originalmente aprovado;
II. Se a alteragdo mantém a funcionalidade da obra ou servigo;
ITI. Se a mudanga esta compativel com a parcela ja executada;
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IV.

Se a altera¢do repercute sobre a planilha orgamentaria, o cronograma ou o contrato
administrativo;

Se a documentagdo técnica permite identificar claramente os servigos executados, os
servigos a executar e os impactos da modificagdo pretendida.

5. Critérios especificos para analise da planilha or¢camentaria

Quando a reprogramacao ou altera¢ao de projeto repercutir na planilha or¢gamentaria, deverao
ser observados, entre outros aspectos:

L.
IL.

I1I.
IV.

VL

Compatibilidade entre os quantitativos da planilha e os projetos apresentados;
Segregacdo clara entre quantitativos originais, executados, acrescidos, suprimidos e
remanescentes;

Inexisténcia de sobrepreco;

Manutengao da compatibilidade com o orgamento de referéncia;

Observancia da manutencao do desconto obtido na licitagdo, quando aplicavel;
Observancia do Decreto n°® 7.983, de 2013, especialmente quanto a vedagdo de redugdo
da diferenca percentual entre o valor global do contrato e o preco global de referéncia em
favor do contratado, quando aplicavel.

6. Critérios especificos para analise dos boletins de medicao

Na analise dos boletins de medigdo apresentados com o pleito, deverao ser observados:

L.
II.
III.
IV.
V.

Compatibilidade entre os servigos medidos e a planilha or¢amentaria;
Correspondéncia entre os quantitativos medidos e o estagio fisico da obra;
Coeréncia entre medicao, relatorio fotografico e registros da fiscalizagao;
Identificagdo clara dos servicos ja executados e daqueles ainda pendentes;
Inexisténcia de medicao incompativel com a execucao efetivamente realizada.

7. Situacgoes que podem inviabilizar o pleito

Poderao inviabilizar a aprovagdo do pleito, entre outras situacoes:

L.
II.
III.
IV.
V.
VL
VIL

Descaracterizacao do objeto pactuado;

Auséncia de justificativa técnica suficiente;

Incompatibilidade entre a alteracao pretendida e a execugao ja realizada;
Incoeréncia entre projeto, planilha, cronograma e boletins de medi¢ao;

Auséncia de documentos essenciais a analise;

Proposta que comprometa a funcionalidade do empreendimento;

Irregularidade que exija providéncia prévia diversa da reprogramacao pretendida.

8. Observacoes

l.

Os critérios deste anexo ndo afastam a necessidade de analise do caso concreto.

O DPCN podera solicitar documentos complementares sempre que necessario a adequada
instrucao do pleito.

A aprovacgdo da reprogramacao ou da alteracdo de projeto dependera da compatibilidade
da documentagao apresentada com a legislagdo aplicavel ao instrumento e, quando houver,
ao contrato administrativo correspondente.
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