Manual do SISCAPED - Cadastro do produto
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1. Acessar Produto

Para acessar a drea de produtos, o usudrio deverd clicar, no menu lateral, na opcdo

“Produtos” (Imagem 1).
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2. Lista de Produtos

Ao acessar a tela “Produtos”, sdo exibidos os produtos cadastrados em lista.

Para cadastrar um novo produto, o usudrio devera clicar no botdo “Adicionar Produto”

para ser direcionado a tela de cadastro (Imagem 2).
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Observagdo: Apds o ingresso do produto na etapa “PRE ANALISE ODS”, as

funcionalidades de edi¢do e exclusao ndo estardao mais disponiveis para a empresa.

2.1 Filtrar Produto

Para filtrar os produtos, o usuario deverad utilizar o filtro da tela (Imagem 3), podendo

realizar a busca por nome do produto, tipo de produto, grupo/classe, etapa e NCM.
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Imagem 3
3. Cadastro do Produto

3.1 Dados Basicos

Para cadastrar um produto, o usudrio deverd clicar no botdo “Adicionar Produto” e

preencher os campos com as informacgdes solicitadas.
Em seguida, consulte a descrigao e as orienta¢des de preenchimento de cada campo.

Cdédigo do Produto/Empresa (Catalogo de Materiais - CATMAT)
Para realizar a busca oficial, acesse o portal de compras do Governo:
1. Acesse: https://catalogo.compras.gov.br/cnbs-web/busca

2. Digite o nome do produto no campo de busca.

3. O cddigo a ser utilizado no processo de aquisicdo € o nimero exibido na coluna
"Codigo".

Nomenclatura do Produto

Informe a nomenclatura do produto de forma completa e padronizada.




Tipo de produto

Informe se o produto é enquadrado como bem, servigo, obra ou informagao.

Grupo Classe

Selecione uma das opg¢des disponiveis no sistema.

Descrigao Detalhada
Neste campo, descreva as caracteristicas do produto, incluindo aspectos técnicos,
diferenciais em relacdo a produtos similares no mercado e outras informacdes

pertinentes que subsidiem o parecer das Forgas.

Descrigdao da Aplicagao Finalistica
Neste campo, descreva o emprego do produto nas atividades finalisticas de defesa,

conforme a visao da empresa.

NSN (Nato Stock Number)

Preencha este campo caso o produto jd esteja catalogado pelo Centro de Apoio a

Sistemas Logisticos de Defesa (CASLODE). Caso ndo conheca o NSN, entre em contato

com o CASLODE.

292 Sargento (RM1) Ricardo Servidora Civil Valéria
E-mail: sergio.ricardo@defesa.gov.br E-mail: valeria.alcantara@defesa.gov.br
Telefone: (61) 2023-4665 Telefone: (61) 2023-4681

Part Number

E um cddigo alfanumérico Unico criado pelo fabricante para identificar com precisdo
uma pec¢a ou componente especifico. Ele funciona como uma "identidade" para
garantir a compatibilidade exata de itens, sendo muito utilizado na industria eletrénica

e de autopecas.

NCM (Nomenclatura Comum do Mercosul)

E um cédigo numérico de 8 digitos que identifica a natureza fiscal de um produto. Ele é
obrigatério na emissdo de documentos fiscais eletronicos (como NF-e e NFC-e) e
utilizado para calcular os impostos (como ICMS, IPI, PIS e COFINS) incidentes sobre a

mercadoria.
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Ao final, clique no botdo “Salvar e continuar” (Imagem 4).
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3.2 Lista de DCN

A Declaracdao de Conteudo Nacional (DCN) consiste em um documento que reune

todas as informacdes referentes ao produto e a sua cadeia produtiva.
Nesta aba, é possivel editar, visualizar e excluir os componentes da DCN (Imagem 5).

Para incluir um novo componente, o usudrio devera clicar no botdo “Novo

Componente” e realizar o preenchimento dos campos.
Em caso de duvidas, clique no botdo “Instrucdes de preenchimento”.

Ao final, o usudrio devera clicar no botdo “Salvar DCN” e, em seguida, no botdo “Gerar

PDF”.
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3.3 Galeria de Fotos

O usuario devera incluir até 5 (cinco) fotos do produto, nos formatos JPG ou PNG. Ndo

sdo aceitos arquivos em formato PDF.

Ao final, clicar no botdo “Salvar na galeria” (Imagem 6).
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3.4 Histodrico

O usuario podera consultar o histérico do produto nesta aba (Imagem 7).
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4. Enviar para o Portfdlio

Ao concluir o cadastro do produto, o usuario devera clicar, no menu lateral, na opcao

“Produtos” para retornar a listagem.
Nesta etapa, é possivel editar, visualizar e excluir o produto.

Antes de enviar para o portfélio, certifique-se de que todas as etapas do cadastro

foram devidamente preenchidas.

Ap0s a verificacdo, o usuario devera selecionar o(s) produto(s) desejado(s) e clicar no
botdo “Enviar para Portfélio”. O sistema encaminhard o(s) produto(s) para a préxima

etapa do fluxo (Imagem 8).
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Observagao: Os produtos enviados para a aba “Portfélio” ainda ndo se encontram em

processamento no SISCAPED.

Cabe a empresa entrar em contato com uma ou mais Forgas Singulares (Marinha,
Exército ou Forca Aérea Brasileira) para apresentar e oferecer o produto cadastrado,
tendo em vista a necessidade de manifestacao de interesse e indicagdo que o produto

possui aplicacdo na atividade finalistica de defesa.
Contatos dos representantes das Forgas:

e Capitdo de Corveta D’Oliveira (Marinha)
E-mail: doliveira@marinha.mil.br
Telefone: (61) 3429-4108

e Tenente Lucena (Exército)
E-mail: rayssa.lucena@eb.mil.br
Telefone: (61) 3415-4150

e Tenente-Coronel André (Forca Aérea)
E-mail: andreafas@fab.mil.br
Telefone: (61) 3961-8474/8475.
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5. Visao Geral e Individual

Ao clicar nos icones apresentados na imagem 9, o usudrio terd a visdao geral e individual de

cada produto, com a respectiva etapa no fluxo.
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6. Descricao sumaria das etapas do processo

ETAPA

ATOR/ACAO

DESCRICAO

PRE-CADASTRO

Responsavel: Empresa
Insere/edita e exclui
informacdes dos produtos

A empresa cadastra o
produto e o envia para a
etapa “Portfdlio”. (vide itens
3 e 4 deste manual)

PORTFOLIO

Responsavel: Empresa

O produto cadastrado ainda
nao esta em
processamento. A empresa
deve contatar as Forgas
Armadas para apresenta-lo,
visando obter manifestacao
de interesse e indicacdo de
sua aplicacdo na atividade
finalistica de defesa.

PRE-ANALISE ODS

Responsavel: Forcas Armadas

Os produtos do portfélio da
empresa aceitos por pelo
menos uma das Forgas
Armadas passam para esta
etapa, iniciando a fase de
processamento por impulso
oficial.

ANALISE DEPROD

Responsavel: DEPROD/MD

Analise de conformidade
dos cadastros da empresa e
do produto.

Caso haja pendéncias, o
setor entrara em contato
com a empresa.
Mantenha os contatos
sempre atualizados!
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ANALISE CASLODE

Responsavel: CASLODE/MD

Andlise da documentacao
técnica da empresa e do
produto.

Caso haja pendéncias, o
setor entrara em contato
com a empresa.
Mantenha os contatos
sempre atualizados!

ANALISE DAS FORCAS

Responsavel: Forgcas Armadas

Parecer técnico da Forga
Armada responsavel pela
aceitacdo do produto.

ANALISE REUNIAO
TECNICA

Responsaveis: Assessores
técnicos dos membros da
CMID*

As empresas e os produtos
que passarem para esta
etapa serao incluidos na

pauta da préoxima reunido

técnica da CMID.

ANALISE REUNIAO
DELIBERATIVA

Responsaveis: Membros da
CMID

As empresas e os produtos
que passarem para esta
etapa serao deliberados

pelo colegiado.

AGUARDANDO
PUBLICACAO NO
DOU*

Responsaveis: Secretaria-
Executiva da CMID e
Gabinete do Ministro da
Defesa

Esta fase contempla as
tarefas e as atividades
internas, voltadas a
publicacdo dos atos
deliberados.

ATUALIZAGCAO DO
SISTEMA

Responsavel: Secretaria-
Executiva da CMID

Apobs a publicacdo das
portarias, o sistema sera
atualizado com os
respectivos numeros dos
atos. Aos produtos serdo
atribuidos os status
“CLASSIFICADO_PRODE” ou
“CLASSIFICADO_PED”,
conforme o caso.

A empresa, caso ainda nao
seja credenciada, receberd o
status de
“CREDENCIADA _ED” ou
“CREDENCIADA_EED.

* CMID — Comissao Mista da Industria de Defesa.

* DOU — Diario Oficial da Unido.
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