Manual cadastro do produto
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1. Acessar Produto
Para acessar a area de produtos, o usudrio deverd clicar, no menu lateral, na opcdo
“Produtos” (Imagem 1).
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2. Lista de Produtos

Ao acessar a tela “Produtos”, sdo exibidos os produtos cadastrados em lista.

Para cadastrar um novo produto, o usudrio devera clicar no botdo “Adicionar Produto”
para ser direcionado a tela de cadastro (Imagem 2).

Apds o produto entrar no fluxo “PRE ANALISE ODS”, as funcionalidades de edi¢do e
exclusdo ndo estardo mais disponiveis.
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Imagem 2
2.1 Filtrar Produto

Para filtrar os produtos, o usuario devera utilizar o filtro da tela (Imagem 3), podendo
realizar a busca por nome do produto, tipo de produto, grupo/classe, etapa e NCM.
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3. Cadastro do Produto

3.1 Dados Basicos
Para cadastrar um produto, o usudrio devera clicar no botao “Adicionar Produto” e
preencher os campos com as informacdes solicitadas.

A seguir, consulte a descricdo e as orientagdes de preenchimento de cada campo.
Cédigo do Produto/Empresa (CATMAT)

Para realizar a busca oficial, acesse o portal de compras do Governo:

1. Acesse: https://catalogo.compras.gov.br/cnbs-web/busca

2. Digite o nome do produto no campo de busca.

3. O cddigo a ser utilizado no processo de aquisicdo é o numero exibido na coluna
"Cédigo".

Nomenclatura do Produto

Informe a nomenclatura do produto de forma completa e padronizada.



Tipo de produto

Informe se o produto é classificado como bem, servico, obra ou informacao.
Grupo Classe

Selecione uma das opgdes disponiveis no sistema.

Descri¢cdao Detalhada

Neste campo, descreva as caracteristicas do produto, incluindo aspectos técnicos,
diferenciais em relacdo a produtos similares no mercado e outras informacgoes
pertinentes que subsidiem o parecer das Forcas.

Descri¢cdo da Aplicacao Finalistica
Neste campo, descreva o emprego do produto nas atividades finalisticas de defesa,
conforme a visao da empresa.

NSN (Nato Stock Number)
Preencha este campo caso o produto ja esteja catalogado pelo CASLODE. Caso nao
conheca o NSM, entre em contato com o CASLODE.

PartNumber
Informe o numero da referéncia do item (cddigo utilizado pela empresa para
identificacdo). O preenchimento é obrigatério para produtos do tipo “bem”.

NCM
Informe conforme a Nomenclatura Comum do Mercosul (NCM).

Ao final, clique no botdo “Salvar e continuar” (Imagem 4).
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3.2 Lista de DCN

A DCN consiste em um documento que reune todas as informacGes referentes ao
produto e a sua cadeia produtiva.

Para incluir um novo componente, o usudrio deverda clicar no botdo “Novo
Componente” e realizar o preenchimento dos campos.

Em caso de duvidas, clicar no botdo “Instrucdes de preenchimento”.

Ao final, o usudrio devera clicar no botdo “Salvar DCN” e, em seguida, no botdo “Gerar
PDF”.

Nesta etapa, é possivel editar, visualizar e excluir os componentes da DCN (Imagem 5).
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3.3 Galeria de Fotos

O usuario deverad incluir até 5 (cinco) fotos do produto, nos formatos JPG ou PNG. Nao
sdo aceitos arquivos em formato PDF.

Ao final, clicar no botdo “Salvar na galeria” (Imagem 6).
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3.4 Historico
O usuario podera consultar o histérico do produto nesta aba (Imagem 7).
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4. Enviar para o Portfélio

Ao concluir o cadastro do produto, o usuario devera clicar, no menu lateral, na op¢ao
“Produtos” para retornar a listagem.

Nesta etapa, é possivel editar, visualizar e excluir o produto.

Antes de enviar para o portfdlio, certifique-se de que todas as etapas do cadastro
foram devidamente preenchidas.

Ap6és a verificacdo, o usudrio devera selecionar o(s) produto(s) desejado(s) e clicar no
botdao “Enviar para Portfélio”. O sistema encaminhara o(s) produto(s) para a préxima
etapa do fluxo (Imagem 8).
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5. Visdo Geral e Individual

Ao clicar nos icones apresentados na Imagem 9, o usudrio terd a visdo geral dos produtos e a
visdo individual de cada produto, com a respectiva etapa do fluxo.
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