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1. INTRODUCAO

O Programa Calha Norte (PCN) foi criado em 1985, pelo Governo Federal, visando
promover a ocupacdo e o0 desenvolvimento ordenado da AmazlOnia Setentrional,
respeitando as caracteristicas regionais, as diferencas culturais e o meio ambiente, em
harmonia com os interesses nacionais.

O PCN executa suas acdes mediante a transferéncia de recursos orcamentarios
por meio de convénios firmados entre o Ministério da Defesa e os Estados e as
Prefeituras Municipais abrangidos pelo Programa, para atendimento de projetos de
infraestrutura basica, complementar e de aquisicdo de equipamentos. As transferéncias
de recursos orcamentarios para implantacdo de projetos voltados para as Forcas
Singulares, estabelecidos nas Diretrizes Estratégicas do PCN, séo executadas de forma
direta por essas.

O Brasil possui fronteiras com dez dos doze paises da América do Sul, o que
reforca o carater estratégico desta regido para a competitividade do pais, visando a
integracao do continente e a necessidade de se incrementar as medidas de policiamento
de nossas fronteiras.

O desenvolvimento regional da area de atuacdo do PCN se configura como
importante diretriz da politica nacional e brasileira. Apesar de estratégica para a
integracdo sul-americana, a regido ainda se apresenta pouco desenvolvida
economicamente, marcada pela dificuldade de acesso aos bens e servicos publicos.

Atualmente o Programa abrange 379 Municipios em oito Estados da Federacéo
(Acre, Amazonas, Amapa, Mato Grosso, Mato Grosso do Sul, Para, Ronddnia e Roraima),
dos quais 165 estédo situados ao longo dos 14.938 km da faixa de fronteira. O PCN tem
uma area de atuacao que corresponde a 52 % do territério nacional, onde habitam cerca
de oito milhdes de pessoas, dentre as quais se incluem 34,8% da populacéo indigena do
Brasil.

O entendimento do que seja o Programa Calha Norte deve transcender em muito o
aspecto militar de vigilancia daquela regido de relevante interesse politico-estratégico,
para se mostrar como um programa governamental arrojado e multidisciplinar, de
consideravel alcance social para os brasileiros, cuja presenca em areas indspitas é um
fator importante para assegurar a jurisdicdo brasileira sobre a regido, despojada de

interesses pessoais ou setoriais, que tenha por objetivo Unico o desenvolvimento
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consciente da area abrangida, para engrandecimento cada vez maior da nacéo brasileira.

O PCN tem suas agdes distribuidas entre duas dimensdes de atuacdo do Ministério
da Defesa (MD): Manutencédo da Soberania e Integridade Territorial e Apoio as Ac¢bes de
Governo na Promocéo do Desenvolvimento Regional.

A Dimensdo de Manutencdo da Soberania e Integridade Territorial, também
conhecida como a “vertente militar” do Calha Norte, desenvolve a¢des voltadas para o
controle territorial. Na sua etapa de implantacéo, era chamado Projeto Calha Norte e tinha
uma atuacao limitada, prioritariamente a area de fronteira. Atualmente, o Programa se
expandiu de maneira significativa e ganhou importancia, em vista do agravamento de
certas tendéncias presentes no mundo amazonico.

Entre os principais aspectos adversos, figuram o esvaziamento demogréafico das
areas mais remotas, a intensificacdo e o espraiamento dos ilicitos transfronteiricos.

A presente publicacdo estd em conformidade com as demais Normas que dispde
sobre o Programa Calha Norte do Ministério da Defesa, de modo a:

| — orientar, no ambito Departamento do Programa Calha Norte do Ministério da
Defesa (DPCN/MD), o0s procedimentos para celebracdo, execucao,
acompanhamento, fiscalizacdo, prestacdo de contas e Tomada de Contas
Especial de convénios/contratos de repasse que envolvam a transferéncia
voluntaria de recursos financeiros, oriundos de emendas parlamentares,
destinadas ao MD, firmados com Estados e Municipios abrangidos pelo
Programa, para execucdo de projetos e atividades de interesse reciproco,
segundo os objetivos estratégicos do Programa;

Il - orientar os governos estaduais e municipais, compreendidos na area de
atuacdo do PCN, a respeito das normas e da legislacao pertinentes a celebracéo

de convénios/contratos de repasse.

A versdo em PDF deste manual encontra-se disponivel na internet, no sitio
eletrdnico do Ministério da Defesa, no endereco:

https://www.defesa.gov.br/arquivos/programa calha norte/manual pcn 2018.pdf

A ampla divulgacdo desta publicacdo para parlamentes do Congresso Nacional e
dirigentes dos Estados e Municipios interessados nos Convénios/Contratos de Repasse
com o PCN contribuira para a consecu¢do dos objetivos do Programa, priorizando a
fixagdo do homem nas fronteiras da area de sua atuagéo.

O incremento de investimentos em infraestrutura contribuird para criar atrativos
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para os cidadaos permanecerem em suas localidades, evitando o fluxo migratério e éxodo
desordenado para os grandes centros urbanos da Amazbnia e para outras regides do
pais, vivificando e contribuindo para a integridade territorial.

Finalmente, cumpre destacar o papel do Sistema de Protecdo da Amazbnia
(SIPAM), com acBes de protecdo ambiental que sdo desempenhadas pelos O6rgaos
regionais e pelo Centro Gestor e Operacional do Sistema de Protecdo da Amazonia
(CENSIPAM), que envolvem uma série de a¢fes integradas no territorio da Amazonia.

Suas acdes vao desde o desenvolvimento de estudos e projetos, com eixos
tematicos definidos (desflorestamento, deteccdo de raios e meteorologia) e que tém por
finalidade avaliar e monitorar os impactos da acao antropica, até a aplicacdo de técnicas
de geoprocessamento e de sensoriamento remoto, ambos voltados a caracterizacao
desses impactos e de suas medidas mitigadoras, apoiadas por uma logistica local
implantada. Para tanto, os Estados e Municipios dever&do consultar e solicitar analises e o
devido assessoramento a ser prestado pelo SIPAM em proveito de objetos estabelecidos

em prol da area social desenvolvida pelo PCN.
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2.  CONCEITUACOES

Para os fins deste manual, considera-se:

i. Acompanhamento: atividade de monitoramento da execuc¢éo fisica das metas,
etapas e fases do objeto pactuado nos instrumentos, a ser realizada pelo concedente ou
pela mandataria;

ii. Cadastramento: os o6rgdos ou entidades publicas que pretendam celebrar
instrumentos deverao realizar o cadastramento prévio no SICONV, em qualquer terminal
de acesso a internet. O cadastramento conterd, no minimo, as seguintes informacodes: -
razao social, numero de inscricdo no CNPJ, endereco, telefone e endereco eletrénico; e —
relacdo nominal dos dirigentes, com endereco, telefone, endereco eletrénico, nimero e
orgao expedidor da carteira de identidade e CPF;

iii. Concedente: a Unido, por intermédio do Ministério da Defesa/Departamento do
Programa Calha Norte;

iv. Condicdo Suspensiva: subordina a eficicia do instrumento & ocorréncia de uma
condicao. O convénio ndo produzird seus efeitos enquanto ndo se realizar o evento
definido pelos participes;

v. Contrapartida: participacdo econbmica da entidade convenente para a execucao
do objeto do acordo; deve ser mensuravel do ponto de vista econémico;

vi. Convenente: 6rgdo ou entidade da administracdo publica direta ou indireta, de
gualquer esfera de governo ou consorcio publico com a qual o Ministério da Defesa
celebra convénio;

vii. Convénio: instrumento que disciplina a transferéncia de recursos financeiros de
orgaos ou entidades da Administracao Publica Federal, direta ou indireta, para 6rgaos ou
entidades da Administragdo Publica Estadual, Distrital ou Municipal, direta ou indireta,
consorcios publicos, ou ainda, entidades privadas sem fins lucrativos, visando a execucao
de projeto ou atividade de interesse reciproco, em regime de mutua cooperagao;

viii. Conformidade Financeira: afericdo da execucéo financeira do objeto pactuado
em relacdo ao previsto no plano de trabalho e no projeto basico, realizada pelo
concedente ou pela mandataria de forma continua, durante toda a vigéncia do
instrumento, com registro de eventuais impropriedades ou irregularidades no sistema de
Gestdo de Convénios e Contratos de Repasse — SICONV;

iXx. Contrato Administrativo de Execucdo ou Fornecimento (CTEF): instrumento
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juridico que disciplina a execucéo de obra, o fornecimento de bens ou a prestacdo de

servi¢co, regulado pela Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, e demais normas

pertinentes a matéria, tendo como contratante o ente que figura como convenente;

X. Contrato de Repasse: instrumento administrativo, de interesse reciproco, por
meio do qual a transferéncia dos recursos financeiros se processa por intermédio
de instituicAo ou agente financeiro publico federal, que atua como mandatario da
Unido;

xi. Contrato de Prestacdo de Servicos — CPS: instrumento juridico que regula a
prestacao de servicos realizados pela mandataria a favor do concedente, que deve
conter as atribuicbes delegadas, as limitagbes do mandato e a forma de
remuneracao pelos servicos;

xii. Credenciamento: ato pelo qual o proponente passara a ter uma identidade
prépria junto ao Sistema de Gestdo de Convénios e Contrato de Repasses
(SICONV), permitindo o acesso inclusive para a apresentacdo de propostas;

xiii. Etapa ou Fase: divisdo existente na execucao de uma meta;

xiv. Fiscalizacdo: atividade que deve ser realizada de modo sistematico pelo
convenente e seus prepostos, com a finalidade de verificar o cumprimento das
disposicdes contratuais, técnicas e administrativas em todos os seus aspectos;

xVv. Fornecedor: pessoa fisica ou juridica de direito publico ou privado responsavel
pela realizacdo de obra ou fornecimento de bem ou servigco, nos termos da Lei n°
8.666, de 1993, e demais normas pertinentes a matéria, a partir de contrato
administrativo firmado com o 6rgéo ou entidade da administracéo publica;

xvi. Interveniente: 6rgdo ou entidade da administracdo publica direta ou indireta de
qgualquer esfera de governo, que participe do convénio para manifestar
consentimento ou assumir obrigacées em nome proprio;

xvii. Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO): antecipa as diretrizes, as prioridades
dos gastos, as normas e 0s parametros que devem orientar a elaboracdo do
orcamento para O exercicio seguinte; para 0s convénios a LDO é de suma
importancia, na medida em que estabelece os limites maximos e minimos da
contrapartida a ser prestada;

xviii. Mandatarias da Unido: instituicbes e agéncias financeiras oficiais, federais ou
estaduais, que celebram e operacionalizam, em nome da Unido, os instrumentos
juridicos de transferéncia de recursos aos convenentes;

xix. Meta: parcela quantificavel do objeto descrita no plano de trabalho;
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XX.

XXi.

XXil.

XXilii.

XXiV.

XXV.

XXVi.

XXVii.

XXVIiii.

Objeto: consiste no produto do convénio, contrato de repasse ou termo de
cooperacao, observados o programa de trabalho e suas finalidades;

Onus da Prova: encargo, atribuido por lei a cada uma das partes, de demonstrar
a ocorréncia dos fatos de seu proprio interesse;

Orcamento Publico: compreende a previsdo de todas as receitas que serdo
arrecadadas dentro de determinado exercicio financeiro e a descrigdo
das despesas, ou seja, a destinacdo a ser dada aos recursos auferidos;

Ordem Bancéaria de Transferéncia Voluntaria (OBTV): minuta da ordem
bancaria de pagamento de despesa dos instrumentos, encaminhada
virtualmente pelo SICONV ao Sistema Integrado de Administracao
Financeira do Governo Federal — SIAFI, mediante autorizacdo do Gestor
Financeiro e do Ordenador de Despesa do convenente, ambos
previamente cadastrados no SICONV, para posterior envio, pelo préprio
SIAFI, & instituicdo bancaria que efetuara o crédito na conta corrente do
beneficiario final da despesa;

Orgdos de Controle: instituicBes vinculadas aos Poderes Executivo e Legislativo
da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal, que
possuem designagcao constitucional para orientar, auditar, fiscalizar e
acompanhar a execucdo dos programas, projetos e atividades de
governo nos aspectos de legalidade, economicidade e eficiéncia;

Obras e Servicos de Interesse Local: objeto cuja execucdo é atribuida ao
convenente mediante disponibilizacdo orcamentaria e financeira da
concedente para estruturacdo de servicos publicos de interesse local, a
exemplo dos de transporte coletivo, saneamento basico, bem como
obras de habitacéo de interesse social e de infraestrutura;

Padronizacdo de Objeto: estabelecimento de critérios e indicadores a serem
seguidos nos instrumentos que visem ao atingimento de objetivo similar,
definidos pelo concedente, especialmente quanto as caracteristicas do
objeto e ao seu custo;

Participes: sujeitos da relacéo juridica formalizada por meio de instrumento;

Plano de Trabalho: peca processual integrante dos instrumentos, que evidencia
o detalhamento do objeto, da justificativa, dos cronogramas fisicos e
financeiro, do plano de aplicagdo das despesas, bem como das

informacgcdes da conta corrente especifica, dos participes e dos seus
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XXiX.

XXX.

XXXI.

XXXii.

XXXiii.

XXXIV.

XXXV.

representantes;
Plano Plurianual (PPA): lei de periodicidade quadrienal, de hierarquia especial e
Sujeita a prazos e ritos peculiares de tramitacdo, que estabelece, de forma
regionalizada, as diretrizes, os objetivos e as metas da administracdo publica
federal para as despesas de capitais e outras delas decorrentes e para as
relativas aos programas de duracdo continuada; sua vigéncia € de quatro anos,
sendo elaborado no primeiro ano do mandato presidencial, entrando em vigor no
segundo ano do mandato e se estendendo até o primeiro ano do mandato
subsequente;
Projeto Béasico: conjunto de elementos necessérios e suficientes, com nivel de
precisdo adequado, para caracterizar a obra ou servi¢co, ou complexo de obras ou
servicos, elaborado com base nas indicacGes dos estudos técnicos preliminares,
gue assegure a viabilidade técnica e o adequado tratamento do impacto ambiental
do empreendimento, e que possibilite a avaliacdo do custo da obra ou servico de
engenharia e a definicdo dos métodos e do prazo de execucao;
Proponente: 6rgao ou entidade publica que manifeste, por meio de proposta ou
plano de trabalho, interesse em celebrar instrumento com o Ministério da Defesa,
por meio de proposta de trabalho inserida no SICONV;
Proposta de Trabalho: documento inserido no SICONV pelo qual um ente
manifesta interesse de celebrar instrumento com o MD; deve contemplar os
elementos exigidos pelo art. 15 da Portaria Interministerial CGU/MF/MP n° 424, de
30 de novembro de 2016 e estar em conformidade com o programa e as diretrizes
disponiveis no SICONV;
Prorrogacao de Oficio: extensdo do prazo de vigéncia do convénio realizado
unilateralmente pela concedente e de modo proporcional ao periodo de atraso
causado na liberacédo dos recursos;
Rescisao: extingcdo antecipada do instrumento, que ocorre nos seguintes casos:
inadimplemento de qualquer das clausulas pactuadas; constatacdo, a qualquer
tempo, de falsidade ou incorrecdo de informagdo em qualquer documento
apresentado; e verificacdo de qualquer circunstancia que enseje a instauragao de
tomada de contas especial;
Reprogramacéo: procedimento que visa o0 aceite, pelo concedente ou
mandatéria, de pequenos ajustes ou adequacdes no instrumento pactuado,

vedada a descaracterizacao total ou parcial do objeto do contrato;
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xxxvi. SICONV: sistema desenvolvido em plataforma web que permite aos 6rgaos
concedentes e convenentes 0 gerenciamento online de todos os
convénios cadastrados;

xxxvii. Termo Aditivo: instrumento que tem por objetivo a modificacdo do convénio ja
celebrado, vedada a alteracdo do objeto aprovado;

xxxviii. Termo de Referéncia: documento apresentado quando o objeto do convénio ou
contrato de repasse envolver aquisicdo de bens ou prestacdo de
servicos; deve conter elementos capazes de propiciar a avaliacdo do
custo pela administracdo publica, diante de orcamento detalhado,
considerando os precos praticados no mercado da regido onde sera
executado o objeto, a definicdo dos métodos e o prazo de execucado do
objeto;

xxxix. Tomada de Contas Especial (TCE): processo devidamente formalizado, dotado
de rito proprio, que objetiva apurar os fatos, identificar os responséaveis
e quantificar o dano causado ao eréario, visando ao seu imediato
ressarcimento;

xl. Transferéncias Voluntérias: entrega de recursos correntes ou de capital a outro
ente da Federacdo, a titulo de cooperacdo, auxilio ou assisténcia
financeira, que ndo decorra de determinacao constitucional, legal ou os
destinados ao Sistema Unico de Saude;

xli. Unidade Executora: 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica, das esferas
Estadual, Distrital ou Municipal, sobre o qual pode recair a
responsabilidade pela execucdo dos objetos definidos nos
instrumentos, a critério do convenente, desde que aprovado
previamente pelo concedente, devendo ser considerado como patrticipe

no instrumento.
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3. CONVENIOS E CONTRATOS DE REPASSE

3.1 SISTEMA DE GESTAO DE CONVENIOS (SICONV)

Em busca de aperfeicoar a gestdo dos instrumentos de transferéncia voluntaria da
Unido, o Decreto n® 6.170, de 25 de julho de 2007, instituiu o Sistema de Gestdo de
Convénios e Contratos de Repasse (SICONV) e o Portal de Convénios do Governo
Federal (www.convenios.gov.br). Atualmente, o referido Decreto é regulamentado pela
Portaria Interministerial n® 424, de 30/12/2016, editada em conjunto pelo Ministério do
Planejamento, Orcamento e Gestdo (MP), Ministério da Fazenda (MF) e Controladoria-
Geral da Unido (CGU).

Para os Estados e Municipios da &area de atuacdo do Programa Calha Norte,
importa de imediato afirmar que estas normas tratam dos instrumentos de repasse
celebrados pelos 6rgaos e entidades da administracdo publica federal, para a execucao
de programas, projetos e atividades de interesse mutuo, desde que envolvam a

transferéncia voluntaria de recursos oriundos do Orcamento da Uni&o.

3.1.1 Portal de Convénios

Por meio do Portal de Convénios, a Unido atinge maior agilidade e menores custos
com os procedimentos necessarios as transferéncias voluntérias de recursos federais e
maior transparéncia aos atos de gestdo, uma vez que o Portal possibilita o
acompanhamento de todo o processo pela sociedade, desde a apresentacédo da proposta
pelo interessado até a analise, celebracdo e liberacdo de recursos pela concedente ou
pela mandataria, bem como a prestacdo de contas online da execucéao fisica e financeira
pela convenente.

Para dar cumprimento a divulgacdo do programa, acbes e linhas de
descentralizacdo serdo divulgadas em até sessenta dias ap0s a sancdo da Lei
Orcamentaria Anual (LOA), constando as seguintes informacgdes:

a) descricao do programa, identificando-se principalmente o objeto e suas
finalidades, bem como os principais aspectos relativos a sua execucao;

b) critérios de distribuicdo dos recursos, levando em conta os indicadores
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socioeconbmicos da populacdo beneficiada pela respectiva politica
publica, quando os créditos orcamentarios nao identificarem
nominalmente a localidade beneficiada, inclusive no caso de emendas
parlamentares destinadas genericamente a Estado;

C) exigéncias, padrbes, procedimentos e critérios para envio e andlise das
propostas, bem como estatisticas e outros elementos que possam
auxiliar na avaliacdo das necessidades locais; e

d) especificacdes adotadas por cada programa, notadamente as de carater
técnico-econémico, a fim de revelar os tipos de a¢Bes e as despesas
admitidas no contexto daquele repasse de verbas.

Para facilitar a adaptacdo a nova plataforma, a Secretaria de Logistica e
Tecnologia da Informagéo do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao (SLTI/MP)
disponibilizou modulos de Educacgdo a Distancia - tutoriais interativos e manuais - para a
operacionalidade do Portal de Convénios do Governo Federal, voltados a todos os
usuarios do sistema.

As emendas parlamentares que destinam recursos do orgamento da Unido para os
Estados e Municipios costumam fazé-lo associando-se a um determinado programa
federal. Nesses casos, € fundamental identificar o programa federal para o qual a emenda
estd associada. De preferéncia, o Estado ou Municipio devera ter o nome do programa ou
entao o respectivo cddigo de acordo com a classificacdo do SICONV - que é diferente da
classificacdo orcamentéria. Isso permitira a identificacdo rapida dessa informacédo
essencial, até mesmo para iniciar a fase de elaboracéo de proposta.

Para facilitar a localizacdo do programa vinculado a emenda parlamentar, foi
desenvolvida uma funcionalidade especifica para consulta dos interessados. Para melhor
utilizacao dessa ferramenta de busca, é importante que o usuario tenha ciéncia de quais
séo os tipos de Emendas atendidas pelo Programa Calha Norte:

a) emendas individuais;
b) emendas de bancadas; e
c) emendas de comissdes.

Para operacionalizacdo dos contratos de repasse serdao observadas, adstritamente
ao presente Manual, as Diretrizes Programaticas disponibilizadas no sitio:

http://lwww.defesa.gov.br/arquivos/programa_calha_norte/normas_instrucoes_2018.pdf.
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3.2 ETAPAS PREPARATORIAS PARA A CELEBRA(;AO
3.2.1 Cadastramento

O procedimento de cadastramento no SICONV sera realizado ou atualizado em
qualquer terminal de acesso a internet pelos entes e entidades publicas, sem a
necessidade de validagdo da documentacdo em unidade cadastradora. Toda a
documentacdo pertinente a regularidade do ente ou entidade ser& verificada durante a
analise do plano de trabalho e podera ser validada até o ato da assinatura do instrumento

pelo 6rgdo responsavel pelo concedente ou mandataria.

3.2.2 Proposta de Trabalho

O inicio do processo de solicitacao de recursos federais para aplicacdo em Estados
e Municipios se da com a identificacdo das necessidades existentes na comunidade.

A escolha do segmento a ser beneficiado e do projeto a ser executado devem levar
em conta, dentre outros aspectos, o impacto nha comunidade, a relacdo custo/beneficio, o
valor do projeto e a disponibilidade de recursos proprios para arcar com a contrapartida.

Os recursos disponiveis no orcamento da Unido sdo limitados e sujeitam-se a
constantes contingenciamentos, segundo prioridades definidas pelo Governo Federal.

Cabe ao gestor local buscar conhecer os diversos programas federais existentes,
em especial as exigéncias, finalidades e condi¢des de participacéo.

No Portal de Convénios sdo disponibilizados pelo Governo Federal todos os
programas de transferéncias voluntarias de todos os Orgaos federais passiveis de
convénios e contratos de repasse.

O interessado em celebrar convénio com o0 DPCN/MD devera apresentar proposta
de trabalho no SICONV, em conformidade com o programa e com as diretrizes
disponiveis no sistema.

O contetdo minimo exigido pela Portaria Interministerial MPOG/MF/CGU n°
424/2016, para a apresentacdo de Proposta de Trabalho no SICONV, é o seguinte:

a) descricao do objeto a ser executado, ou seja, apresentacao geral da acéao
a ser desenvolvida; o objeto é o produto do convénio, observados o
programa de trabalho e as suas finalidades;

b) razdes que justifiquem a celebragdo do instrumento, ou seja,

fundamentacéo contendo a caracterizacdo dos interesses reciprocos do
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proponente e da concedente, a relagdo entre a proposta apresentada e
0s objetivos e diretrizes do Programa Calha Norte e a indicagdo do
publico alvo, do problema a ser resolvido e dos resultados esperados;

c) descricdo das metas a serem atingidas, qualitativa e quantitativamente,
com definicdo das etapas ou fases da execugéao; por “meta” se entende a
parcela quantificavel do objeto e, por “etapa ou fase”, a divisdo existente
na execugdo de uma meta; as metas devem ser descritas conforme o
guadro resumo da execucdo orcamentaria da parte de engenharia;

d) previsdo de prazo para a execucao, consubstanciada no cronograma de
execucdo do objeto, no respectivo cronograma de desembolso e no
plano de aplicacdo dos recursos a serem desembolsados pela
concedente e da contrapartida financeira do proponente, com estimativa
dos recursos financeiros, discriminando o repasse a ser realizado pela
concedente ou contratante e a contrapartida prevista para o proponente,
especificando o valor de cada parcela e do montante de todos os
recursos; e

e) informacdes relativas a capacidade técnica e gerencial do proponente
para a execucéo do objeto.

A Proposta de Trabalho sera analisada e:

| - no caso da aceitacao:

a) o concedente deverd realizar o pré-empenho, que serd vinculado a
proposta e s6 podera ser alterado por intermédio do SICONV;

b) o proponente atendera as exigéncias para efetivacdo do cadastro (caso
ainda nao tenha sido feito) e incluird o Plano de Trabalho no SICONV
(caso nao tenha sido enviado junto com a proposta). No caso de Contrato
de Repasse as propostas e planos de Trabalho somente serdo
encaminhadas a Mandataria ap0s sua aprovacao; e

c) informara ao proponente as exigéncias e/ou pendéncias verificadas,
ficando a proposta no estagio “em complementagdo”, cabendo ao
proponente adotar as providéncias necessarias para sanar as demandas

apontadas, o que sera realizavel pelo Portal de Convénios.
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Il - no caso de recusa:

a) a concedente registrara o indeferimento no SICONV;,

b) comunicara ao proponente o indeferimento da proposta;

c) anulara o empenho realizado, se for o caso;

d) as informacbGes correspondentes a conclusdo da andlise serdo
encaminhadas para o e-mail do usuario responsavel pelo envio da
proposta; e

e) eventuais imprecisfes ou irregularidades poderao ser resolvidas, devendo
0 proponente manifestar-se dentro do prazo estipulado, uma vez que a
auséncia de manifestacdo serd entendida como desisténcia quanto ao

prosseguimento do processo.

No caso de aquisicdo de bens, os proponentes deverdo anexar ao SICONV
pesquisa prévia de precos no mercado fornecedor dos produtos pleiteados, contendo no
minimo trés orcamentos, ou valer-se de informacfes contidas em banco de dados
informatizados, pesquisas na internet, publicacfes especializadas e outras fontes, sob

pena de n&o aprovacao da proposta.

3.2.3 Critérios para Apresentacao de Propostas

Os critérios para apresentacdo de propostas estdo definidos nas Diretrizes
Estratégicas do PCN e, observada a capacidade técnico-administrativa do Ministério da
Defesa, mantém os 379 municipios ja inclusos dentro da area de atuacdo do PCN, em
consonancia com 0s objetivos precipuos descritos nas Diretrizes Estratégicas do
Programa.

Dessa forma, o proponente devera observar o previsto no art. 9 da Portaria
Normativa n® 30/MD, de 25 de agosto de 2017, no que se refere as acdes voltadas para o
desenvolvimento regional, nas areas especificadas na referida norma.

O valor da transferéncia voluntaria para cada Convénio ou contrato de repasse,
oriundo de emendas parlamentares, devera ser limitado em até R$ 5 milhdes para

Estados e Municipios.

25



3.2.4 Plano de Trabalho

As exigéncias legais relativas ao Plano de Trabalho e ao Projeto Basico/Termo de
Referéncia decorrem da diretriz basica do prévio planejamento administrativo, a qual se
propde a oferecer em relacdo aos instrumentos de repasse, com énfase nas seguintes
premissas: o conhecimento e dominio, ao menos, do que se pretende realizar (objeto);
por qué (justificativa); como (metodologia de execucdo e responsabilidades dos
participes); quando (cronograma de execucdo com metas, etapas e fases bem
detalhadas); e quanto isso ir4 custar (estimativa de custos, pesquisas de mercado ou
parametros previamente definidos, além do cronograma de desembolso).

O Plano de Trabalho é a peca elaborada antes do convénio ou contrato de repasse
e tem a missdo de definir uma série de questdes relacionadas ao instrumento de
execucao, basicamente o objeto, a justificativa, o periodo (cronograma de execucéao,
metas, fases e etapas) e o custo, especialmente no tocante aos aspectos de execucao
operacional e financeira. Nos termos da Lei de Licitacdes e Contratos (art. 116, § 1°, da
Lei n°® 8.666, de 1993), a elaboracéo do Plano de Trabalho é imprescindivel, sendo nulo o
instrumento celebrado sem observar essa condicdo. Por meio do Plano de Trabalho o
gestor define como o objeto proposto sera realizado.

O Plano de Trabalho sera analisado quanto a sua viabilidade e adequacdo aos
objetivos do Programa. E necessario que as propostas estejam associadas corretamente
as acdes programaticas disponibilizadas pela Portaria Normativa que dispde sobre o
PCN, caso contréario, a proposta ndo podera ser aceita.

No preenchimento inicial do Plano de Trabalho no SICONV, o proponente devera
se atentar a precisdo das informacdes contidas na aba “Dados”, sobretudo a justificativa e
a definicdo do objeto.

Eventuais imprecisbes detectadas no preenchimento do Plano de Trabalho seréo
comunicadas ao proponente, que dispora de prazo para correcdo. A auséncia da
manifestacéo do proponente no prazo estipulado para saneamento implicara a desisténcia
no prosseguimento do processo.

Os ajustes realizados durante a execucdo do objeto, quando cabivel nos termos
dos 83° e 84° do art. 6° da Portaria Interministerial MPOG/MF/CGU n° 424/2016
integrardo o Plano de Trabalho, desde que submetidos e aprovados previamente pela
autoridade competente.

E vedada a repactuacdo de metas e etapas em convénios enquadrados no nivel | e
IV do art. 3° da Portaria Interministerial MPOG/MF/CGU n° 424/2016.
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O Plano de Trabalho, a ser avaliado apés a efetivacdo do cadastro do proponente,
devera conter, no minimo, as seguintes informagoes:

| - razbes que justifiguem a celebracao do objeto do instrumento; e
Il - identificacdo/descricdo completa, objetiva e clara do objeto a ser
executado, contendo a caracterizacdo dos interesses reciprocos, de modo
gue se permita avaliar os objetivos que se pretendem atingir, a indicagdo do
publico alvo e do problema a ser resolvido. Como seréo realizadas as acdes
para a solucdo do problema e o que sera concretamente obtido dos
resultados esperados, em termos de produtos ou servicos a serem
prestados a populagéo beneficiaria:

a) estimativa dos recursos financeiros, discriminando o repasse a ser
realizado pela concedente e a contrapartida prevista para o proponente,
especificando o valor de cada parcela e do montante de todos os
recursos, na forma estabelecida em lei;

b) previsdo do inicio e fim da execucdo do objeto, bem assim da concluséo
das etapas ou fases programadas;

c) informacdes relativas a capacidade técnica e gerencial do proponente
para execucéo do objeto;

d) descricdo completa do objeto a ser executado;

e) descricdo das metas a serem atingidas, em qualidade e quantidade, ndo
podendo ser feitas descricbes genéricas ou de dificil leitura e
compreensao;

f) definicho das etapas ou fases da execucdo do objeto, de forma
compativel com as metas estabelecidas;

g) compatibilidade de custos com o objeto a ser executado;

h) cronograma de execucéo do objeto e cronograma de desembolso;

i) plano de aplicacdo dos recursos a serem desembolsados pela
concedente e da contrapartida financeira do proponente; e

j) demais informacfes que se fizerem necesséarias para elaboracdo, pelo
setor técnico do 6rgdo concedente, da manifestacdo técnica prévia a
celebracdo do instrumento. Poderd ser exigida do proponente a
apresentacdo de estudo prévio de viabilidade, para fins de analise da
necessidade local e da viabilidade do empreendimento objeto do

instrumento.
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No SICONV existem trés formulérios que tratam especificamente do Plano de
Trabalho. Eles se encontram junto a aba “Plano de Trabalho” com os seguintes nomes:
“Crono. Fisico”, “Crono. Desembolso” e “Plano de Aplicacdo Detalhado”.

Algumas questdes devem ser bem compreendidas para facilitar o fornecimento
adequado das informagdes:

a) no cronograma fisico:

I.cada meta compreende uma unidade independente, com especificacao,
quantidade, valor e prazo definidos; e

Il. cada meta deve ser detalhada em etapas construtivas, com especificacdo e
estimativas de quantidade, valor e prazo; é recomendavel identificar-se

como etapa aquelas realizagdes que tenham expressédo econémica propria.

b) no cronograma de desembolso (financeiro):

l. serdo informados os valores e as datas em que as parcelas do repasse e da
contrapartida financeira serdo destinadas a conta especifica do instrumento; e

Il. cada parcela deve estar associada as metas correspondentes, de modo que a
regra é a liberacdo fracionada de recursos. A divisdo das parcelas devera

obedecer ao disposto na tabela constante do item 5.4.

c) Plano de Aplicacao:

Aqui se registram 0s bens e servigcos a serem adquiridos com o0s recursos do
instrumento (normalmente consiste na relacdo das metas), relacionando-os com 0s
respectivos codigos de natureza de despesa. Preenchidas essas informacdes
corretamente, o sistema elabora automaticamente o Plano de Aplicacéo. E fundamental
gue o proponente desenvolva com especial cuidado o Plano de Trabalho, haja vista que
servira como principal parametro para avaliar a execugéo do instrumento. Em se tratando
da peca central para as atividades que serdo desenvolvidas, decerto é a partir dele que
serdo mais bem examinados aspectos como a economicidade e a eficiéncia, podendo
ocorrer sua rejeicdo exatamente por uma analise negativa nesses pontos. O instrumento,
guando aprovado, fornecera os elementos que permitirdo apreciar se houve de fato o
avanco da execucao das atividades, bem como os resultados parciais e finais esperados,
funcionando como parametro para a apreciacéo das contas.

Em qualquer caso, é necessario que antes da celebracdo do instrumento o Plano
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de Trabalho esteja pronto e aprovado, sendo possivel altera-lo ao longo da vigéncia do
instrumento, desde que haja anuéncia da concedente. E importante frisar que a alteracio
s6 ocorrera se submetida e aprovada previamente pela autoridade competente, com a
devida justificativa, passando a integrar uma nova versdo do Plano de Trabalho. Do
contrario, o convenente assume o0 risco de arcar com 0s custos decorrentes das

alteracdes que foram realizadas sem aprovacgao da concedente.

3.2.5 Abertura da Conta Corrente Especifica do Instrumento

ApoGs a emissdo do empenho o concedente solicitara a abertura de conta corrente,
via SICONV, a agéncia bancaria indicada pelo convenente; apdés o0 recebimento do
namero da conta corrente do instrumento, o convenente deverd se dirigir a instituicao
bancaria para entregar os documentos necessarios, conforme orientacdo da propria
instituicdo e regularizar esta conta. No caso de Contrato de Repasse o SICONV

encaminhara o arquivo para abertura de conta automaética.

3.2.6 Contrapartida

A contrapartida, de responsabilidade da convenente, sera calculada sobre o valor
total do objeto e devera ser atendida por meio de recursos financeiros.

Deverd ser depositada na conta bancaria especifica do instrumento em
conformidade com os prazos estabelecidos no cronograma de desembolso.

Ser& calculada pela incidéncia de um percentual sobre o valor total do objeto,
observando as condi¢des e limites maximos e minimos definidos em lei federal anual de
diretrizes orcamentarias.

O proponente deverda comprovar que 0S recursos referentes a contrapartida
proposta estado devidamente assegurados em lei orcamentaria.

O proponente fica obrigado a identificar, no SICONV, na aba “Plano de Trabalho
Detalhado”, as despesas que serao executadas com recursos da contrapartida.

A contrapartida a ser aportada pelos entes publicos devera ser comprovada por
meio de previsdo or¢camentaria na LOA acompanhada do Quadro Demonstrativo de
Despesas.

No caso de Contrato de Repasse, devidamente justificado e comprovado pelo

proponente, que dispde de recursos orcamentarios necessarios a avenca, apos a analise
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e aprovacao do concedente os limites maximos e minimos poder&o ser alterados.
3.3 CELEBRACAO DO INSTRUMENTO

A Portaria Interministerial MP/MF/CGU n° 424/2016, em seu art. 22, fixou diversas
exigéncias para a celebracéo do instrumento, ao mesmo tempo em que incorporou outras
ja previstas na Lei Complementar n°® 101, de 4 de maio de 2000 (Lei de Responsabilidade

Fiscal - LRF), na Lei de Diretrizes Orcamentarias e na legislacao federal.

3.3.1 Condicbes para Celebracéo

A celebracdo do instrumento ocorrerd somente apds a analise e aprovacdo do
Plano de Trabalho e da documentacdo elencada no art. 22 da Portaria Interministerial
MP/MF/CGU n° 424/2016. Faca-se notar que o proponente nao precisara demonstrar
individualmente cada um desses requisitos em cada proposta apresentada ou mesmo por
ocasido da assinatura do convénio.

Cabe ainda ressaltar que ha amparo legal para que o Projeto Basico/Termo de
Referéncia seja apresentado em momento posterior a celebracdo do instrumento
(condicéo suspensiva) salvo para o caso de transferéncias enquadradas no nivel IV do
art. 3° da Portaria Interministerial MPOG/MF/CGU n° 424/2016, situacdo na qual os
termos de referéncias deverdo ser aprovados previamente a celebracdo dos instrumentos.
No entanto, a liberagcdo do recurso estara condicionada a apresentacdo tempestiva e
aprovacao desses documentos.

3.3.2 Formalizac&o do Instrumento e Assinatura

O instrumento devera estar revestido de certa formalidade, a comecgar pela
confeccdo de termos proprios, nos quais devem constar as clausulas obrigatorias do art.
27 da Portaria Interministerial MP/MF/CGU n° 424/2016. Nessa etapa, 0s participes, as
testemunhas e o interveniente, se houver, assinarédo, obrigatoriamente, o instrumento.

Apos o atendimento dos requisitos para celebracdo, o Termo de Convénio ou
Contrato de Repasse serd assinado pelos participes (concedente ou mandatéria, ente
federado beneficiado e o interveniente, se for o caso) e testemunhas. Tal documento
devera ser anexado no SICONV, em campo especifico para tal destinagéo.

No ambito do PCN, a formalizacdo do instrumento para a celebracdo do convénio
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segue modelo de minuta-padrdo, previamente aprovada pelo 6rgdo de assessoramento
juridico do Ministério da Defesa.

3.3.3 Analise Técnica

A celebracdo do instrumento sera precedida de andalise e manifestacdo conclusiva
pelos setores técnico e juridico da concedente, segundo suas respectivas competéncias,
gquanto ao atendimento das exigéncias formais e legais, constantes da Portaria
Interministerial MPOG/MF/CGU n° 424/2016, e demais normas legais que norteiam o

processo.

3.3.4 Publicidade do Extrato

A eficacia do instrumento fica condicionada a publicacdo do respectivo extrato no
Diario Oficial da Unido, que sera providenciada pela concedente, no prazo de até vinte
dias a contar de sua assinatura.

Somente deverdo ser publicados no Diario Oficial da Unido os extratos dos aditivos
que alterem o valor ou ampliem a execucdo do objeto, vedada a alteracdo da sua
natureza.

Aos atos de celebragdo, alteracao, liberacdo de recursos, acompanhamento e
fiscalizagdo da execucdo e a prestacdo de contas dos instrumentos serdo dadas
publicidade no Portal dos Convénios.

A concedente notificara, facultada a notificacdo por meio eletrénico, no prazo de
até dez dias, a celebracdo do instrumento a Assembleia Legislativa ou a Camara
Municipal do convenente, conforme 0 caso.

No caso de liberacéo de recursos, este prazo sera de dois dias Uteis.

Os convenentes deverdo dar ciéncia da celebracdo ao conselho local ou instancia
de controle social da area vinculada ao programa de governo que originou a transferéncia,

guando houver.

3.3.5 Vedacgdes Gerais Quanto a Celebracao

O Decreto n° 6.170, de 2007, ja estipulava, em determinadas situacdes, a proibicao
de celebragcdo de instrumentos com a Unido, mas a Portaria Interministerial
MPOG/MF/CGU n° 424 de 30/12/2016, promoveu verdadeira compilagdo sobre o assunto,

acrescentando as vedacOes existentes em outras normas, bem como aquelas
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provenientes de deliberacdes dos 6rgdos de controle. De acordo com a listagem editada
pela Portaria Interministerial, naquilo que interessa ao PCN, considera-se vedado a
celebracéo de:

a) instrumentos para a execucao de obras e servicos de engenharia com
valor de repasse inferior a R$ 250.000,00 (duzentos e cinquenta mil
reais);

b) instrumentos para execucdo de despesas de custeio ou aquisicdo de
equipamentos com valor de repasse inferior a R$ 100.000,00 (cem mil
reais);

c) com oOrgédo ou entidade, de direito puablico ou privado, que esteja em mora,
inadimplente com suas obrigaces em outros instrumentos celebrados
com oOrgaos ou entidades da Administracdo Publica Federal, exceto aos
instrumentos decorrentes de emendas parlamentares individuais nos
termos do 8§ 13 do art. 166 da Constituicdo Federal, ou irregular em
qualquer das exigéncias da Portaria Interministerial MPOG/MF/CGU n°
424/2016;

d) com entidades publicas ou privadas cujo objeto social ndo se relacione as
caracteristicas do programa ou que nao disponham de condi¢cdes técnicas

para executar o objeto proposto.

Os valores relativos a tarifa de servicos da mandataria, correspondentes aos
servicos para operacionalidade da execucdo dos projetos e atividades estabelecidos no
inciso Il do caput do art. 6° da Portaria Interministerial n°® 424/2016, para fins de calculo e
apropriaces dos valores transferidos, comp&em o valor da transferéncia da Unido a que
se referem os incisos IV e V do caput do art. 9° da referida Portaria.

Tarifas adicionais, bem como acréscimos de atualizacdo monetaria ou encargos
relativos a tarifas, a que a mandataria venha a fazer jus por forca das condicOes
pactuadas nos contratos de prestacéo de servigos firmados com a Administracdo Federal,
deverdo constar de categoria de programacéo especifica ou correr a conta das dotacdes
destinadas as transferéncias financeiras para 6rgaos e entidades publicas.

Os servicos adicionais ao pactuado no Contrato de Prestacdo de Servigcos — CPS,
gque ndo compdem os servigcos ordinarios, deverdo ser custeados pelo causador da
demanda.

Quando o objeto do instrumento envolver a execucdo de obras e servicos de
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engenharia, fica vedado o aproveitamento de licitagcdo que:

a) utilize projeto de engenharia diferente daquele previamente aprovado e a
realizacdo de licitacdo em desacordo com o estabelecido no projeto basico ou termo de
referéncia aprovado, sob pena de rescisédo do instrumento pactuado; e

b) tenha sido publicada em data anterior ao aceite do projeto basico de engenharia

pela concedente ou mandatéria.

3.3.6 Documentacédo Necessaria a Celebracao

Os documentos necessarios a celebracdo deverdo ser anexados eletronicamente
ao SICONV.

Sem prejuizo do disposto nos arts. 22, 23, 24 e 25 da Portaria Interministerial
MPOG/MF/CGU n° 424/2016, sdo condicdes e documentos necessarios para a

celebracdo de convénios:

Cadastro do Convenente Atualizado no SICONV - Portal de Convénios no momento
da celebracdo, nos termos do art. 14 da Portaria Interministerial MPOG/MF/CGU n°
424/2016;

Plano de Trabalho Aprovado;

Comprovante de Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ ou
Cadastro do Orgdo/Entidade e do Dirigente;

Cépia do Termo de Posse do Dirigente do Orgdo ou do Ato de Nomeac&o ou de
delegacéo, quando for o caso;

Cépia da Cédula de Identidade do Dirigente ou da autoridade delegada;

Coépia do Cadastro da Pessoa Fisica - CPF do Dirigente ou da autoridade delegada;

Copia do Ato de Delegacdo de Competéncia para outra autoridade assinar
documentos de convénios, quando for o caso;

Apresentacdo dos Balan¢cos Contabeis dos dois ultimos exercicios, da Lei de Diretriz
Orcamentaria, demonstrando a instituicdo, previsédo e efetiva arrecadacao dos impostos
de sua competéncia constitucional,

Cépia do Orcamento para o exercicio corrente, para fins de comprovar no ato da
assinatura do instrumento de transferéncia, que existe previsdo de contrapartida na lei
orcamentaria do Estado ou Municipio, acompanhada do Quadro Demonstrativo de
Despesas e de crédito disponivel detalhado atualizado;

Certiddo Original de Inteiro Teor, fornecida pelo Cartério de Registro do Imovel,
comprobatéria da propriedade, ou comprovagdo da ocupacdo regular do imovel, nos
termos do § 2° do art. 23 da Portaria Interministerial MPOG/MF/CGU n° 424/2016,
guando o convénio tiver por objeto a execucdo de obras ou benfeitorias em imovel. Nos
casos em que a area de intervencdo se tratar de logradouros publicos, devera ser
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fornecida pelo convenente a certiddo emitida pelo cartério de registro de imodveis
competente, salvo se apresentada pelo convenente a comprovacdo de dominio publico
do local da obra, a ser aprovada pela area técnica do DPCN, acompanhada de planta
georeferenciada identificando os vértices do terreno demonstrado nos documentos de
propriedade, que devem cobrir toda a area, do sistema viario e das areas livres de uso
publico, permitindo a correta identificacdo do local em que sera realizada a obra ou
benfeitoria, e de certiddo negativa comprobatoria da inexisténcia de dominio particular,
expedida pelo oficio de registro de imoveis da localidade da situacdo do imével. A planta
(croqui) também deve vir identificada e assinada por responsavel técnico;

Licenca Ambiental - Deverd ser apresentada licengca ambiental prévia ou dispensa,
quando o convénio envolver obras, instalacbes ou servicos que exijam estudos
ambientais, na forma disciplinada pelo CONAMA, de acordo com o inciso Ill do art. 23 da
Portaria Interministerial MPOG/MF/CGU n° 424/2016. No caso de emissdo por Orgao
municipal, devera ser demonstrada sua competéncia para tal ato;

Declaracdo Consolidada de Condicionantes Legais - prestada pelo chefe do Poder
Executivo, com validade no més da assinatura do instrumento, em que declara que o
ente federado beneficiado cumpre com todos os requisitos necessarios a celebragcdo do
instrumentos ndo presentes no CAUC, previstos na Lei Complementar n°® 101, de 2000,
na Lei de Diretrizes Orcamentarias, nos termos do art. 22 do Decreto n® 83.936, de 6 de
setembro de 1979, sujeitando-se o declarante as penalidades previstas no Cadigo Penal
Brasileiro, sem prejuizo de outras medidas administrativas e legais cabiveis.

Declaracdo de Disponibilidade de Contrapartida do Convenente contendo o niumero
do convénio o valor da contrapartida, a rubrica e nimero da dotacdo orcamentaria do
Ente correspondente a contrapartida, para complementar a execucdo da obra e/ou
aquisicao, e os recursos assegurados em dotacdo especifica, conforme determina o art.

116, 8 19, inciso VII, da Lei n2 8.666, de 1993.

Declaracao Negativa de Duplicidade de Convénio;

Comprovacao de Regularidade (art. 22 Portaria Interministerial MPOG/MF/CGU n°
424/2016), quanto a(o):

- exercicio da plena competéncia tributéaria;

- aplicacdo minima de recursos na area da educacao;

- aplicacdo minima de recursos na area da saude;

- regularidade previdenciaria;

- regularidade perante a Fazenda Publica Federal;

- regularidade quanto a contribuigdes previdenciarias;

- regularidade quanto a contribuicbes para o FGTS;

- regularidade em relacdo a adimpléncia financeira em empréstimos e financiamento
concedidos pela Uni&do e administrados pela STN;

- regularidade perante o Poder Publico Federal;

- regularidade quanto a prestacdo de contas de recursos federais recebidos
anteriormente;

- publicacdo do Relatério de Gestao Fiscal (RGF);
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- publicacdo do Relatério Resumido da Execu¢édo Or¢camentéria (RREO);

- encaminhamento das contas anuais (demonstrativos contabeis citados na Lei n? 4.320,
de 17 de marco de 1964);

- observancia dos limites de despesa total com pessoal;

- observancia dos limites das dividas consolidada liquida;

- observancia do limite de operacdes de crédito, inclusive por antecipacéo de receita;

- observancia do limite de inscricdo em restos a pagar (aplicavel para o ultimo ano do
mandato);

- observancia dos limites de despesa comprometidos com as parcerias publico-privadas;
- observancia de regularidade quanto ao pagamento de precatorios;

- inexisténcia de situagéo de vedacao ao recebimento de transferéncias voluntérias; e

- impedimento para a realizacao de transferéncias voluntarias em periodo pré-eleitoral.

3.3.7 Requisitos para a Celebracao de Instrumentos

Os Estados ou Municipios interessados em projetos abrangidos pelos objetivos e
diretrizes estratégicas do DPCN devem encaminhar suas propostas de instrumento para
execucao a partir da geracdo do Cdédigo do Programa no SICONV. Sem prejuizo dos
procedimentos a serem realizados por meio do SICONV, as convenentes deverdo
encaminhar documentacdo para analise do setor técnico competente, em que serdo
abordados os seguintes aspectos:

a) regularidade da documentacéo institucional;

b) previsdo de Contrapartida no Orcamento anual da convenente;

c) documentacédo da area de intervencao;

d) verificacdo do atendimento as exigéncias das normas vigentes sobre
convénios ou contratos de repasse;

e) verificacdo do atendimento as exigéncias da LDO e LRF; e

f) demais condicionantes elencadas nos arts. 22, 23, 24 e 25 da Portaria
Interministerial MPOG/MF/CGU n° 424/2016.

Ao encaminhar Proposta / Plano de Trabalho do instrumento, o proponente devera
observar se toda a documentacao prevista para a celebragéo se encontra anexada na aba

“‘Requisitos para Celebracado” do SICONV.

3.4 PROJETO BASICO E TERMO DE REFERENCIA
Projeto Basico € a peca de planejamento usada quando o objeto do convénio
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envolver obra ou servigos de engenharia, por meio da qual se deve caracterizar, com
nivel de precisdo adequado, o objeto do convénio, inclusive quanto aos custos, fases,
etapas, métodos e prazos de execucao.

Termo de Referéncia € a peca de planejamento usada quando o objeto do
convénio envolver aquisi¢cdo de bens que devera conter elementos capazes de propiciar a
avaliagdo do custo pela Administragéo, diante de orcamento detalhado, considerando os
precos praticados no mercado da regido, a definicdo dos métodos e o0 prazo de execucao.

A padronizacdo de objetos é o estabelecimento de critérios a serem seguidos nos
instrumentos com 0 mesmo objeto, definidos pela concedente, especialmente quanto as
caracteristicas do objeto e ao seu custo.

O projeto basico ou o termo de referéncia devera ser apresentado acompanhado,
no caso de projeto, dos estudos, da ART/RRT durante o prazo de vigéncia da clausula
suspensiva prevista no instrumento, ndo sendo possivel sua apresentacao ap0s expirar a
data limite e nem o saneamento das pendéncias, caso existentes. Excetuam-se 0s casos
de celebracdo de convénios enquadrados no nivel IV do art. 3° Portaria Interministerial
MPOG/MF/CGU n° 424/2016, situacBes nas quais o termo de referéncia devera ser

aprovado previamente a celebracdo do convénio.

3.5 ALTERACOES NO INSTRUMENTO DE CELEBRACAO
3.5.1 Observacdes Gerais Sobre Alteracdes no Instrumento

Os Contratos de Repasse terdo tratamento adotado em consonancia com a
Instrucdo Normativa n® 02, de 24/01/2018 e seus Anexos, observada a vigéncia acordada
e aprovada no Plano de Trabalho. Em se tratando de convénio, podera ser alterado o
termo mediante proposta, devidamente formalizada e justificada, acompanhado de
documentacgdo técnica comprobatoria, a ser apresentada ao Ministério da Defesa via
portal SICONV e por oficio assinado pelo Chefe do Executivo, no prazo fixado no
instrumento (no minimo sessenta dias antes do término de sua vigéncia), vedada a
alteracao do objeto.

O Setor de Aditivos devera analisar a regularidade da solicitacdo de alteragéo,
observados os regramentos legais e a tempestividade de forma que néo haja prejuizo a
execucao do objeto pactuado, e quando for o caso de celebracdo de termo aditivo, emitir

parecer técnico e encaminhar o processo a Consultoria Juridica junto ao Ministério da
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Defesa (CONJUR/MD) para analise da conformidade juridico-formal do instrumento.

Em hip6tese alguma serd autorizada prorrogacdo de vigéncia ou qualquer
alteracdo no instrumento pactuado e no respectivo plano de trabalho quando o prazo de
vigéncia do instrumento se encontrar vencido.

ApG6s a aprovacdo das alteracdes pelas diversas instancias competentes e
assinatura do instrumento, 0os ajustes correspondentes nas “abas” Crono Fisico, Crono
Desembolso, Plano de Aplicacdo Detalhado e Plano de Aplicacdo Consolidado serdo
efetuados diretamente no SICONV e produzirdo os efeitos respectivos, gerando novo
Plano de Trabalho ajustado, com as modifica¢des pertinentes.

As alteracbes no Convénio ou Plano de Trabalho s&o procedimentos excepcionais,
s6 devendo ser adotadas em casos estritos, e desde que ndo modifique o objeto do
convénio.

Sem prejuizo dos procedimentos operacionais a serem lancados no SICONV pela
convenente, as propostas de alteracdes deverdo ser enviadas/protocoladas (no SICONV)
pelo Chefe do Poder Executivo ou por seu representante legal, na “aba” TAs e o0s
documentos complementares para instruir o feito inseridos na “aba” Anexos>Anexos de
Execugéo do SICONV, observando o seguinte tramite:

a) enviar oficio ao Diretor do PCN solicitando autorizacdo para a alteracao
desejada com a finalidade, valor, justificativa técnica, projeto basico/termo
de referéncia ajustados e orcamento dos bens ou servicos, bem como
demais documentacdes que se fizerem necessarias em cada caso;

b) protocolar proposta com antecedéncia minima de sessenta dias antes do
fim da vigéncia do Convénio, a qual ndo pode, em hipbtese alguma,
descaracterizar o objeto do convénio. Caso ndo atenda a esses pré-
requisitos, a proposta podera ser indeferida de plano e o convenente sera
informado do indeferimento;

c) observar comunicagcdes do PCN apontando pendéncias, se porventura
houver, para saneamento, a fim de possibilitar a correta instrugéo do feito;

d) apresentar, em caso de inconsisténcia, observado o prazo determinado, a
documentagdo complementar solicitada na diligéncia promovida pela
concedente; e

e) observar comunicacdo do PCN quanto a autorizacéo final para assinatura

do competente termo aditivo.
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3.5.2 Alteragéo no Instrumento em Face das Especificacbes ou Outros Ajustes,

sem Aumento nos Custos ou nas Metas

A convenente devera apresentar os seguintes documentos:

a) oficio acompanhado das seguintes informac¢8es e documentos:
) fatores que justifiguem a implementacdo de alterac6es decorrentes de fatos

supervenientes e imprevisiveis;
I) projeto béasico/termo de referéncia ajustado;
1) relatorio fotografico do local da obra se for o caso;
IV) certificacdo de que ndo havera quaisquer alteracdes nos custos ou nas
metas, dentre outros que possam ser exigidos, conforme a especificidade
da alteracao a ser realizada; e
V) outros documentos poderdo ser exigidos conforme a especificidade da

modificacao pleiteada.

b) Sdo vedadas as alteragBes para instrumentos enquadradados nos niveis | e 1V,
de acordo com o disposto no art. 66 alinea d da Portaria n® 424/2016.

3.5.3 Alteracdo no Instrumento para Aumento ou Supressao de Metas

A convenente devera apresentar 0s seguintes documentos:
a) oficio do Chefe do Executivo o seu representante legal, acompanhado das
seguintes informagdes e documentos:
l. fatores que justifiquem a implementacéo do aditivo;
II. valor do objeto executado até o momento da implementacao do aditivo (valor
total adjudicado em favor das empresas vencedoras da licitacado);
[ll. valor remanescente oriundo da economia em licitagéo (valor conveniado menos
valor adjudicado);
IV. valor remanescente do saldo de recursos do convénio;
V. valor do aumento da contrapartida por iniciativa da convenente, quando for o
caso;
V1. valor a ser efetivamente aplicado ou reduzido em vista da alteracao;
VII. projeto béasico/termo de referéncia;

VIII. relatério fotogréfico, se for o caso;
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IX. documentacdo referente ao processo licitatorio, em especial o ato de
adjudicacdo com os vencedores do processo licitatério referente ao objeto
originalmente conveniado e as planilhas orcamentarias descriminando os
precos e as composicdes de custos;

X. extrato bancario atualizado contendo o saldo remanescente do convénio que
ser& aplicado no aumento de meta;

XI. declaracdo emitida pelo chefe do executivo garantindo a existéncia do
numerario que compora o aumento da contrapartida acompanhada da previsao
orgamentéaria do valor adicional, no caso da parcela do aumento de meta ser
suportada por recurso novo oriundo do convenente (Quadro Demonstrativo de
Despesa);

XIl. cronograma de execucdo, certificado por técnico responsavel, descrevendo o
estagio das obras/servicos, com sua evolucdo, més a més, destacando o
percentual atingido até a data da solicitagcdo de aditivo, més a més, da sua
evolucdo, com a previsdo da data para conclusao das obras/servicos; e

XIll. outros documentos poderdo ser exigidos conforme a especificidade da

modificacao pleiteada.

b) E vedado o aproveitamento de rendimentos para ampliacdo ou acréscimo de
metas ao plano de trabalho pactuado (art. 41 inciso Il § 10 da Portaria Interministerial
MPOG/MF/CGU n° 424/2016.

c) E vedado a repactuacdo de metas e etapas para convénios enquadradados nos

niveis | e IV, de acordo com o disposto no art. 66 alinea d.

3.5.4 Alteracéo para Dilagéo da Vigéncia

Os Contratos de Repasse terdo prorrogacfes de vigéncias e reprogramacdes
delimitadas em consonancia com o disposto na Portaria Interministerial n® 424/2016 c/c as
disposi¢cdes contidas na Instru¢do Normativa MP n° 2, de 24/01/2018. Em se tratando de
convénios, o prazo de vigéncia do instrumento podera ser alterado, se houver interesse
dos participes, mediante solicitacdo de termo aditivo, devidamente justificado, com
antecedéncia minima de sessenta dias antes do término de sua vigéncia com a

apresentacao (no SICONV) de oficio do Chefe do Executivo o seu representante legal,
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acompanhado das seguintes informag¢des e documentos:

a) Justificativa relatando fatores que importem na implementacao do aditivo;

b) documentos que, dentre outros, possam fundamentar e comprovar a

justificativa apresentada, tais como:

I) boletim meteorolégico fornecido por 6érgao oficial responsavel por
informacdes meteoroldgicas, em caso de atraso ou paralisagdo por motivo de chuvas;

II) copia de ordem de servico de inicio, ordem de paralisacdo ou reinicio das
obras/servigcos, conforme o caso;

[I1) boletim de medigéo atualizado da obra, se for o caso;

IV) periédicos com noticias da ocorréncia de seca/chuva na regido, se essa for
a causa;

V) material fotografico que retrate o estagio da obra/servico;

VI) copias de publicacbes de editais, atas de abertura, homologacéo,
adjudicacdo e outras ocorréncias relevantes em caso de atraso no inicio/conclusdo das
obras decorrentes de problemas em processo licitatério;

VII) cronograma de execucao, certificado por técnico responsavel, descrevendo
0 estagio da obra/servico, com sua evolucdo, més a més, destacando o percentual
atingido até a data da solicitacdo de aditivo, més a més, da sua evolugédo, com a previsao
da data para concluséo da obra/servico; e

VIII)  outras documentacbes que possam comprovar que a
chuva/secal/problemas em processo licitatorio foram responsaveis por paralisacdo/atraso
no cumprimento do cronograma de execucao das obras/servigos, conforme o caso.

Realizadas as providéncias mencionadas que importem em celebracdo de termo
aditivo para qualquer fim, o Setor de Aditivos adotara os seguintes procedimentos,
sucessivamente:

a) verificara os requisitos e a regularidade documental do proponente e, em
caso de constatacdo de irregularidade, o notificard do fato mediante
comunicacao formal, cujo saneamento devera ocorrer no prazo de até dez
dias;

b) elaborara minuta do termo aditivo, em conformidade com os modelos do
DPCN, com as adaptacfes necessarias ao caso concreto;

c) emitira o documento “parecer técnico para a celebracdo de termo aditivo
ao convénio”;

d) encaminhara o processo a CONJUR/MD para analise da conformidade
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juridico-formal do instrumento de celebracéo.

e) a CONJUR/MD analisara, sob o aspecto juridico-formal, a minuta de
termo aditivo.

f) constatada a necessidade de diligéncias, o processo devera ser restituido
ao DPCN, para atendimento das diligéncias que se fizerem necessarias.

g) quando o parecer juridico opinar pela regularidade da minuta do termo
aditivo, deverdo ser colhidas as assinaturas dos participes no termo e
providenciados os lancamentos pertinentes no SICONV e no Sistema
Eletronico de Informacgdes (SEI);

h) no caso de manifestacao juridica com recomendacdes, 0s apontamentos
deverdo ser atendidos antes da formalizacdo do termo e providenciados
os langcamentos pertinentes no SICONV e no SEI; e

i) caso o Gestor concedente adote procedimento diverso do preconizado na
conclusdo do parecer exarado pela CONJUR/MD, dever4d motivar a
respectiva decisdo, de forma explicita, clara e congruente, nos termos dos
arts. 2° e 50 da Lei n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999.

A prorrogacgao “de oficio" da vigéncia do convénio, estabelecida no inciso VI do art.
27 da Portaria Interministerial MPOG/MF/CGU n° 424/2016, prescinde de prévia analise

da area juridica da concedente.

3.5.5 Recursos Gerados com Rendimentos da Aplicacdo Financeira e Obtidos com

Economia no Processo Licitatorio

Os rendimentos gerados nas aplicacdes financeiras dos recursos do instrumento e
de economia obtida no processo licitatério somente poderédo, no que couber, ser aplicados
no objeto do convénio, com a anuéncia do DPCN, com base em aspectos técnicos de
comprovacéo, a cargo da convenente, bem assim, quando for o caso, apos a celebracéo
do competente termo aditivo, vedado o aproveitamento de rendimentos para ampliagdo ou
acréescimo de metas ao plano de trabalho pactuado (art. 41 inciso Ill 8 10 da Portaria
Interministerial MP/MF/CGU n2 424/2016.

Os casos de utilizagcdo de rendimentos financeiros e de receitas decorrentes de
economia de recursos obtida no processo licitatério ficam sujeitos as mesmas condi¢cdes

de prestacao de contas exigidas para os recursos transferidos, na forma dos instrumentos
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originais, e ndo poderao ser computados como contrapartida devida pelo convenente.

Ser4 solicitada a restituicdo dos recursos ndo aplicados, observada a
proporcionalidade prevista na legislacdo de regéncia.

A aplicacdo de recursos em finalidade diversa da prevista no Plano de Trabalho
original do Termo de Convénio ou no Plano de Trabalho alterado por meio de competente
Termo Aditivo podera ensejar a instauracdo de Tomada de Contas Especial, bem como
outras medidas visando ao ressarcimento do erario e a responsabilizacdo de agentes

publicos no ambito da convenente.

3.5.6 Observacbes Sobre Prazo para Protocolo, no PCN, de Pedidos de Termos

Aditivos Acompanhados de Documentacao Habil

Deve ser conferida especial atencéo ao prazo para a entrada de pedidos de termos
aditivos aos convénios celebrados no ambito do PCN, de modo que, na data limite para
apresentacdo da solicitacdo, eventuais pendéncias jA tenham sido sanadas, salvo
situacBes excepcionais, a serem avaliadas pela concedente. Portanto, a convenente deve
avaliar a necessidade de encaminhar sua documentagcdo com antecedéncia maior que o
prazo definido no instrumento, a fim de que haja tempo habil para adequada instrucdo
documental e a correcdo de eventuais pendéncias pela convenente e para a andlise a
cargo do PCN.

O exemplo a seguir é apresentado para melhor compreensao:

EXEMPLO: Um convénio no valor de R$ 1.000.000,00 teve um saldo de convénio R$
100.000,00 e a convenente pretende celebrar termo aditivo para ampliacdo de metas no
valor de R$ 150.000,00. Os R$ 50.000,00 (150.000,00 - 100.000,00) que faltam seréo
complementados por meio de contrapartida adicional, a ser aportada pela convenente. O
convénio em questao vencera em 15/12/2018.

- Prazo final para entrada do pleito do aditivo: 16/10/2018.

- ApoOs este prazo, qualquer pleito estara fora do prazo e sera considerado intempestivo.
- Mesmo entrando com o pleito dentro do prazo, qualquer pendéncia encontrada no
processo deve ser sanada até o dia 16/10/2018, salvo situacBes excepcionais, segundo
avalicdo da concedente.

42



3.5.7 Procedimentos Operacionais para Inclusdo de Termos Aditivos no SICONV

Para a CONVENENTE incluir a solicitacdo de alteracdo, devera seguir 0s
passos abaixo:

a) acessar o site http://www.convenios.gov.br;

b) clicar em “Acessar o SICONV?”;

c¢) informar “login” e “senha” de acesso; efetuar o login;

d) clicar no menu “Execucéo” > “Convénios/Pré-Convénios”;

e) no campo “Numero do Convénio”, informar o numero do convénio
desejado e clicar em “Consultar”;

f) clicar no numero do Convénio e em seguida “Incluir Solicitacdo de
Alteragao” - o sistema exibe os dados do convénio;

g) a convenente informa o “Objeto da Alteragao” e a “Justificativa”;

h) clicar em “Salvar” - o sistema exibe a mensagem “Solicitacao de Alteracao
Cadastrada com Sucesso”; e

i) rolar o conteudo da tela e clicar em “Enviar Para Analise” - o sistema
exibe a mensagem “Solicitacdo de Alteracdo Enviada para Analise com

Sucesso”.

Para a CONCEDENTE analisar a solicitagdo de Alterag&o e incluir o Termo
Aditivo, devera seguir 0s passos abaixo:
a) acessar o site http://www.convenios.gov.br;
b) clicar em “Acessar o SICONV”;

c) informar “login” e “senha” de acesso - efetuar o login;

d) clicar no menu “Execucao” > “Convénios/Pré-Convénios”;

e) no campo “Numero do Convénio”, informar o numero do convénio
desejado e clicar em “Consultar”;

f) clicar no nimero do Convénio - 0 sistema exibe a solicitacdo de alteracao;

g) clicar em “Detalhar” na frente da solicitagéao;

h) o sistema exibe os Dados do Convénio, o “Objeto da Alteracédo” e a
“Justificativa”;

i) apos andlises documentais realizadas pelas instancias competentes do
MD, considerando o pleito instruido e justificado, em conformidade com as

normas aplicaveis, clicar em “Aceitar”. O sistema exibe a mensagem
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“Solicitacao de Alteracdo Aceita com Sucesso”;

j) clicar em “Incluir Termo Aditivo”;

k) no campo “Numero do Termo Aditivo” informar o numero do Termo
Aditivo;

[) incluir documentos digitalizados pertinentes, clicando em “Arquivo”;

m)informar o fundamento legal, informar o tipo de aditivo (Acréscimo,
Supressao, Alteracdo de Vigéncia, Ampliacdo do Objeto e/ou indicacao de
Crédito).

Importante: poderé ser selecionado mais de um Tipo de Termo Aditivo.

a) se selecionado o tipo de Aditivo de Acréscimo ou Supressao, informar o
novo valor nos campos “Valor Global”, “Valor do Repasse”, Valor da
Contrapartida”, “Valor da Contrapartida Financeira”;

b) no campo “Termo Aditivo sera Publicado?”, selecionar “SIM” caso néo
seja alteracdo somente de prazo;

c) clicar em “Salvar’. O sistema exibira a mensagem “Termo Aditivo
Cadastrado com Sucesso”; e

d) clicar em “Permitir Ajustes”, selecionar a opgao “Liberar para Ajustes pela
convenente” - 0 sistema exibe a mensagem “Sucesso”; nesta etapa, o
convénio se encontra disponivel para alteracdes pela convenente, ficando

a situacao em “Em Ajustes pela convenente”.

Para a CONVENENTE realizar as alteracdes, devera seguir os passos abaixo:
a) acessar o site http://www.convenios.gov.br ;
b) clicar em “Acessar o SICONV?”;

c) informar “login” e “senha” de acesso - efetuar o login;

d) clicar no menu “Execug¢ao” > “Termos Aditivos”;

e) no campo “Numero do Convénio”, informar o numero do convénio
desejado e clicar em “Consultar’;

f) clicar em “Detalhar” do Termo Aditivo que estd com a situagdo “Em
Ajustes Pela convenente” - a convenente fara as alteracdes necessarias
no Plano de Trabalho; e

g) clicar em “Enviar Para Analise”. O sistema exibe a mensagem “Sucesso”.

Alteracdes enviadas para andlise pela convenente.
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Para a CONCEDENTE analisar as alteracfes, devera seguir 0s passos abaixo:
a) acessar o site http://www.convenios.gov.br ;
b) clicar em “Acessar o SICONV?”;

c¢) informar “login” e “senha” de acesso - efetuar o login;

d) clicar no menu “Execucéo” > “Convénios/Pré-Convénios”;

e) no campo “Numero do Convénio”, informar o numero do convénio
desejado e clicar em “Consultar”;

f) clicar em “Detalhar” do Termo Aditivo que estd com a situagdo “Em
Analise”;

g) clicar em “Analisar” e selecionar a opg¢ao de acordo com a analise;

h) solicitar complementacéo pela convenente;

i) realizar novas alteragcdes ou “Confirmar/Aceitar Alteragdes”;

J) caso a opcéo seja “Confirmar/Aceitar Alteragbes”, clicar em “Selecionar
Opgao’;

k) o sistema emite a mensagem “Alteracdes Aceitas Com Sucesso”;

I) o Termo Aditivo se encontra na situagao “Confirmado”;

m)clicar em “Assinar”, informar a data da assinatura;

n) clicar em “Confirmar” - o sistema exibe a mensagem “Termo Aditivo
Assinado Com Sucesso”;

0) clicar em “Publicar”, informar a data da publicagao;

p) clicar em “Confirmar” - o sistema exibe a mensagem “Termo Aditivo
Publicado Com Sucesso”;

g) clicar em “Enviar para SIAFI” - informar no campo “Observagao” a data da
emissao e clicar em “Enviar’; e

r o sistema exibe a mensagem “Termo Aditivo Enviado ao SIAFI Com

Sucesso”.
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4. EXECUCAO DO CONVENIO OU CONTRATO DE REPASSE

O éxito nesta fase do instrumento depende essencialmente de dois fatores: seguir
a risca o planejamento do convénio estabelecido no plano de trabalho e o projeto
basico/termo de referéncia aprovado, bem assim atentar para as normas que envolvem
licitacbes e a administracdo orcamentaria e financeira da administracao publica federal.

Falhas e irregularidades cometidas nessa fase podem comprometer,
irremediavelmente, as contas que serdo apresentadas ao 6rgao repassador dos recursos.

Na fase de execucdo € que normalmente ocorrem as acdes de fiscalizacdo dos
orgaos federais de controle, embora estas também sejam realizadas apds o término da
vigéncia do instrumento. As conclusdes das fiscalizacbes servem de respaldo a avaliagdo
das contas.

A utilizacdo de recursos para finalidade diversa da pactuada no instrumento implica
irregularidade grave.

Nessa fase, a concedente ou mandataria expedira orientacdes e solicitara ajustes
por meio da aba “Acompanhamento e Fiscalizagdo”, aba “Solicitacdo de esclarecimentos
ou notificagdes”, que deverao ser atendidas no prazo maximo estipulado na solicitacao.

No caso de Contrato de Repasse, sera observada a funcionalidade especifica do
SICONV, em consonancia com o disposto na Portaria Interministerial n°® 424/2016 c/c as

disposi¢des contidas na Instrugdo Normativa n® 02/2018.

4.1 EXECUCAO FISICA

A execucdo fisica do objeto do convénio desenvolve-se em Vvérias fases,
compreende diversos procedimentos e devera estar em perfeita sincronia com a
execucao financeira (plano de aplicagédo), evitando-se duvidas quanto a legalidade e a
lisura dos atos praticados.

No caso de obras, a utilizacdo dos recursos pela convenente, ou seja, o pagamento
ao contratado, s6 podera ocorrer apos o ateste da execucao fisica da etapa prevista no
cronograma, pelo profissional (is) responséaveis (is) pela fiscalizacdo da execugdo do
empreendimento, mediante as condi¢des a seguir:

a) Ordem de Servico;
b) Anotacédo de Responsabilidade Técnica (ART/RRT) de execuc¢do;
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c) ART/RRT de fiscalizacao de obras/servigos;

d) Relatério de Execucédo Fisico-Financeira;

e) planilha de medicdo, baseada na planilha aprovada pela Divisdo de

f)

Engenharia, com o0s custos unitarios constantes na proposta da
contratada, elaborada e assinada pelos engenheiros representantes das
partes, no caso de obras/servicos e no caso de Contrato de Repasse,
planilha de levantamento de eventos para os niveis I, Il e Il da PI
424/2016 bem como boletim de medicdo para os demais regimes de
execucgao conforme a Pl 424/2016;

Aditivo ao instrumento, no caso de alteracdo do valor, prazo de execucao

e outros, quando cabivel nos termos previstos na Portaria n® 424/2016;

g) ateste da colocacdo da placa de obra e/ou adesivo de identificacdo do

programa, quando se tratar de equipamento, inclusive fotos, bem como a
sua manutencao por parte da convenente durante o periodo de execucéo
do empreendimento, em local visivel. No caso de Contrato de Repasse,
fica dispensado o adesivo, sendo a placa de obra no modelo
CAIXA/GESTOR deve indicar, no minimo, a origem dos recursos, prazo
da obra, Ministério Gestor, bem como marcas da CAIXA e do Governo
Federal atualizadas, e no caso de convénio, no modelo estabelecido

neste Manual;

h) ateste da execucéo do canteiro e/ou barracéo de obras (caso este servigco

)

esteja previsto em planilha), inclusive fotos, bem como a sua manutencgéo
por parte da convenente durante o periodo de execucdo do
empreendimento, especificamente, no caso de convénio;

no caso de aquisicdo de equipamento ou bens de natureza permanente,
sera observado detalhadamente o cumprimento das especificacdes
técnicas aprovadas;

no caso de perfuracdo de pocos artesianos o Contratado deve apresentar,

obrigatoriamente a outorga do uso da agua.

Observacédo: no caso de Contrato de Repasse, a documentacéo
solicitada pela Concedente/Mandatéaria € mais abrangente em decorréncia
das exigéncias legais e dos 6rgaos de controle. Em consonancia com as

orientacdes da Portaria Interministerial n°® 424/2018 e IN n° 02/2018 e
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suas alteragbes, deverdo ser atendidas as orientacdes para instalacéo de
placas e adesivos de obras estédo disponiveis no Manual Visual de Placas
e Adesivos de Obras no sitio da CAIXA.

4.2 EXECUCAO FINANCEIRA

A gestédo financeira tem importancia fundamental na execucdo do instrumento e
compreende a realizac&o de diversos procedimentos.

Importa destacar que a convenente devera manter o SICONV sempre atualizado,
registrando continuamente as abas de execucdo a medida que forem se concretizando as
fases de licitacdo, contratacao, liquidacdo e pagamento.

Os recursos deverdo ser mantidos na conta bancéria especifica do instrumento e
somente poderdo ser utilizados para pagamento de despesas constantes do Plano de
Trabalho ou para aplicacdo no mercado financeiro, nas hipoteses previstas em lei ou na
Portaria Interministerial MP/MF/CGU n° 424/2016.

Os atos referentes a movimentagdo e ao uso dos recursos serdo realizados ou
registrados no SICONV, observando-se 0s seguintes preceitos:

| - movimentacdo mediante conta bancaria especifica para cada instrumento;e
Il - pagamentos realizados exclusivamente mediante crédito na conta
bancéria de titularidade dos fornecedores e prestadores de servigos.

Antes da realizacdo de cada pagamento, a convenente registrard no SICONV as
informacgdes relativas ao documento de liquidacdo, anexando o boletim de medicéo
elaborado e assinado pelo respectivo profissional (is) responsavel pela fiscalizacdo da
execucao e o responsavel pela execucao do empreendimento, acompanhado de fotos da
etapa concluida.

Obervacéo: é vedada a antecipacdo do pagamento, com relacdo ao cronograma
financeiro fixado, sem a correspondente contraprestacdo de fornecimento de bens ou
execugao de obra ou servigo, conforme o art. 65, inciso Il, alinea “c”, da Lei n°® 8.666, de
1993, e o0 art. 62 da Lei n® 4.320, de 17 de margo de 1964.

4.2.1 Liberagéo dos Recursos

BN

A liberacdo de recursos estara sempre adstrita a comprovacdo do aporte das

parcelas de contrapartida devidas pelo convenente e obedecerd ao cronograma de
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desembolso previsto no Plano de Trabalho, guardando consonancia com as metas e
fases ou etapas de execucédo do objeto do instrumento.

Exceto nos casos de instrumento com parcela Unica, o valor do desembolso a ser
realizado pelo concedente ou pela mandatéaria referente a primeira parcela, ndo podera
exceder a 20% (vinte por cento) do valor global do instrumento.

A liberag&o da primeira parcela ou parcela Unica ficara condicionada ao:

a) no caso de contrato de repasse, 0 envio pela mandataria e
homologacao pelo concedente da Sintese do Projeto Aprovado
-SPA quando o objeto do instrumento envolver a execucgao de
obras e servigos de engenharia enquadrados nos incisos Il e lll
do art. 3° da Portaria Interministerial n° 424/2016; e
b) conclusdo da analise técnica e aceite do processo licitatorio

pelo concedente ou mandataria.

Apos a comprovacao da homologacdo do processo licitatorio pelo convenente, o
cronograma de desembolso e o Plano de trabalho devera ser ajustado em observacao ao
grau de execucao e aos valores estabelecidos no referido processo licitatorio.

E vedada a liberacio da primeira parcela de recursos para o inicio de execucio de
novos instrumentos quando o convenente tiver instrumentos apoiados com recursos do
Governo Federal, sem execucdo financeira por prazo superior a 180 (cento e oitenta)
dias.

Os recursos serdo depositados e geridos na conta bancéria especifica do convénio
exclusivamente em instituicbes financeiras controladas pela Unido e, enquanto nao
empregados na sua finalidade, serdo obrigatoriamente aplicados:

a) em caderneta de poupanca de instituicdo financeira publica federal, se a
previsao de seu uso for igual ou superior a um més; e

b) em fundo de aplicacéo financeira de curto prazo, ou operacdo de mercado
aberto lastreada em titulo da divida publica, quando sua utilizacdo estiver

prevista para prazos menores.
Na hipdtese de inexisténcia de execucéao financeira apos 180 (cento e oitenta) dias

da liberagcdo da primeira parcela o instrumento devera ser rescindido. A execucéo finan-

ceira mencionada sera comprovada pela emissédo de OBTV.
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Caso os recursos descentralizados nao sejam utilizados no objeto da transferéncia
pelo prazo de 180 (cento e oitenta) dias, a conta corrente especifica do instrumento deve-
ra ser bloqueada pelo prazo de até 180 (cento e oitenta) dias. Apés o fim do prazo conce-
dido e ndo havendo comprovacdo da retomada da execucdo, o instrumento devera ser
rescindido, cabendo ao concedente:

a) solicitar junto a instituicdo financeira albergante da conta corrente especifica,
a transferéncia dos recursos financeiros por ele repassados, bem como os
seus rendimentos, para a conta Unica da Uni&o;

b) analisar a prestacdo de contas, em aten¢do ao disposto no Capitulo V desta
Portaria.

Para recebimento da primeira e demais parcelas, a cargo do concedente ou
mandataria, o ente beneficiado deverd comprovar o aporte financeiro da contrapartida,
bem como devera estar em situacdo regular com a execucdo do Plano de Trabalho. As
contas correntes serdo preferencialmente isentas da cobranca de tarifas bancarias. Salvo
em caso de Contratos de Repasse, que terdo isencao de tarifas, em consonancia com
Instrucdo Normativa MP n° 02, de 24/01/2018.

A liberacdo das demais parcelas, esta condicionada a execucao de no minimo 70%
(setenta por cento) das parcelas liberadas anteriormente.

4.2.2. Procedimento Licitatorio

O extrato do edital de licitacdo, os comprovantes de publicidade do certame, as
atas do certame, a proposta de preco total ofertada por cada licitante com a sua
respectiva inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ, o termo de
homologacéo e adjudicacéo, o extrato do CTEF e seus respectivos aditivos, a Anotagcao
de Responsabilidade Técnica - ART/RRT dos projetos, dos executores e da fiscalizacao
de obras, bem como as informacdes referentes as dispensas e inexigibilidades, deveréo
ser registradas no SICONV.

Os orgaos e entidades publicas que receberem recursos da Unido por meio de
convénios, contratos de repasse ou termos de execucéo descentralizada séo obrigados a
observar as disposi¢cOes da Lei de Licitagbes e Contratos (Lei n° 8.666, de 1993) e demais
normas federais pertinentes.

Cumpre lembrar que o Decreto n° 5.504, de 2005, estabelece a exigéncia de

utilizacdo do pregéao, preferencialmente na forma eletronica, para entes publicos, nas
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contratacdes de bens e servigos comuns, realizadas em decorréncia de transferéncias
voluntarias de recursos publicos da Unido. A inviabilidade da utilizagdo do pregdo na
forma eletrbnica devera ser devidamente justificada pelo dirigente ou autoridade
competente.

O convenente devera atentar para a utilizagdo correta da modalidade de licitac&o e
para os prazos de publicagcéo descritos na legislacéo federal (Lei n°® 8.666, de 1993, Lei n°
10.520, de 2002, Decreto n° 5.450, de 2005, e Decreto n° 5.504, de 2005).

As atas e as informacdes sobre os participantes e respectivas propostas das
licitagBes, bem como as informacgdes referentes as dispensas e inexigibilidades, deverao
ser registradas no SICONV.

A convenente, por forca do disposto no art. 26 da Lei n°® 10.180, de 6 de fevereiro
de 2001, fica obrigada a apresentar, quando solicitado pelo 6rgao setorial de controle
interno do Ministério da Defesa, para efeito de fiscalizacdo, todo e qualquer documento ou
informacdo necessérios as atribuicdes inerentes as atividades de registros contébeis, de
auditoria, fiscalizacdo e avaliacdo da gestdo, inclusive sobre o procedimento licitatorio
realizado em funcdo de convénios e instrumentos afins, celebrados no ambito do
Programa Calha Norte.

A convenente fica obrigada a realizar, sob sua inteira responsabilidade, o processo
licitatério nos termos da Lei n° 8.666, de 1993, e demais normas pertinentes a matéria,
assegurando a correcdo dos procedimentos legais, a suficiéncia do projeto basico, da
planilha orcamentaria discriminativa do percentual de Bonificacdo e Despesas Indiretas -
BDI utilizado e o respectivo detalhamento de sua composicéo, por item de orgcamento ou
conjunto deles, sempre que optar pela execucao indireta de obras e servi¢os. A propoésito,
ver Sumula n°® 258 do TCU:

“As composicdes de custos unitarios e o detalhamento de encargos sociais e do
BDI integram o or¢camento que compde 0 projeto basico da obra ou servigo de
engenharia, devem constar dos anexos do edital de licitacdo e das propostas das
licitantes e ndo podem ser indicados mediante uso da expressao ‘verba’ ou de
unidades genéricas”.

A comisséo de licitacdo devera observar, em obediéncia aos Acérdaos do TCU n°
349/2014, 2.714/2015 e 1.302/2015, todos do Plenario, que 0s precos unitarios dos
servigos constituintes da planilha orcamentéria contratada ndo poder&o ser superiores aos
valores correspondentes aos da planilha aprovada pelo DPCN no Projeto Basico de

Engenharia. Tal orientacédo deve se fazer constar no Edital de Licitacao.
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A convenente ainda deverd apresentar declaragdo firmada por seu representate
legal, ou realizar registro no SICONV que a substitua, atestando o cumprimento das
disposicdes legais aplicaveis ao procedimento licitatorio.

A convenente ainda devera apresentar declaracdo firmada por seu representate
legal atestando o cumprimento das disposi¢cdes legais aplicaveis a elaboragdo do
orcamento de referéncia do procedimento licitatorio, conforme o Decreto n° 7.983/2013.

Os editais de licitacdo para consecucéo do objeto conveniado somente poderdo ser
publicados apds aprovacéo do projeto basico/termo de referéncia pela concedente.

Conforme entendimento postulado pelo Tribunal de contas da Unido no Acordéo
1256/2017 — Plenario, os avisos contendo os resumos dos editais das concorréncias, das
tomadas de precos, embora realizados no local da reparticdo interessada, deverdo ser
publicados com antecedéncia, no minimo, por uma vez (art. 21 da Lei n° 8.666, de 1993,
com adaptacgoes):

a) no Diério Oficial da Uniéo;

b) no Diario Oficial do Estado; e

c) em jornal diario de grande circulacdo no Estado e também, se houver, em
jornal de circulagdo no Municipio ou na regido onde seré realizada a obra,
prestado o servigo, fornecido, alienado ou alugado o bem, podendo ainda
a Administracdo, conforme o vulto da licitacdo utilizar-se de outros meios
de divulgacado para ampliar a area de competicao.

Para aquisicdo de bens e servigos comuns, sera obrigatério o uso da modalidade
pregao, nos termos da Lei n® 10.520, de 2002, e do regulamento previsto no Decreto n°
5.450, de 31 de maio de 2005, sendo utilizada preferencialmente a sua forma eletrénica.
A inviabilidade da utilizacdo do pregdo na forma eletrbnica devera ser devidamente
justificada pela autoridade competente do convenente.

A publicidade do edital de licitacdo no caso do Pregéo eletronico deve reger-se
pelo art.17 do Decreto 5450/2005, nos seguintes termos:

| - até R$ 650.000,00 (seiscentos e cinquenta mil reais):
i.Diario Oficial da Unido; e

ii.meio eletrbnico, na internet;

II - acima de R$ 650.000,00 (seiscentos e cinquenta mil reais) até R$
1.300.000,00 (um milh&o e trezentos mil reais):
i.Diario Oficial da Uni&o;
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ii.meio eletrbnico, na internet; e

lii.jornal de grande circulagao local;

lll - superiores a R$ 1.300.000,00 (um milh&o e trezentos mil reais):
i.Diario Oficial da Uniéo;
li.meio eletrénico, na internet; e

ii.jornal de grande circulacéo regional ou nacional.

A publicidade do edital de licitacdo no caso do Pregao Presencial deve reger-se pe-
lo inciso | do art. 4° da Lei 10520/2002, transcrita abaixo:

“a convocacgao dos interessados sera efetuada por meio de publicacdo de aviso
em diario oficial do respectivo ente federado ou, ndo existindo, em jornal de circu-
lacéo local, e facultativamente, por meios eletrénicos e conforme o vulto da licita-
¢ao, em jornal de grande circulagéo, nos termos do regulamento de que trata o art.
297,

O convenente devera inserir no SICONV, dentre outros, 0s seguintes documentos:

a) Edital de licitacao;

b) Parecer da analise juridica do certame licitatério;

¢) Publicagcbes do resumo do edital conforme ligislacao pertinente;

d) Atas de habilitacdo, julgamento de recursos e andlises das
propostas de precos;

e) Ata eletronica (no caso de pregéao eletronico);

f) Termo de homologacéo e adjudicacao; e

g) Declaracdo do representante legal do 6rgdo ou entidade
responsavel pela licitacdo de que houve o cumprimento dos 88
1° e 2° do art. 16 do Decreto n° 7.983, de 2013 e de atestando

o atendimento as disposicdes legais aplicaveis.

Caso o convenente venha a valer-se de sistema de registro de precos, devera

comprovar o atendimento dos requisitos insculpidos no Decreto n° 7.892/2013.

4.2.3 Contratos

O convenente devera manter efetivo controle sobre a vigéncia dos contratos
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celebrados com as empresas vencedoras das licitagdes, evitando conflitos com a data de
fim de vigéncia do convénio, bem como compatibilizando a emisséo das notas fiscais com
a vigéncia deste.
Eventuais termos aditivos celebrados entre a convenente e as empresas
contratadas deverao ser registrados no SICONV.
O convenente devera inserir no SICONV, dentre outros, 0s seguintes documentos:
a) Copia do contrato assinado;
b) Publicacdo do resumo do contrato em Diério oficial, bem como dos seus
aditivos;
c) Ordem de servico; e

d) Planilha da contratada.

Fica vedado o aditamento de contratos de prestacéo de servicos ou fornecimento
de bens, para fins de ampliagdo de bens adicionais estranhos ao projeto vinculado ao
instrumento, mesmo que atendidos com dotacdo orcamentaria exclusiva do convenente,
de forma a se evitar a fuga do controle a que deva se sujeitar a convenente, por parte dos

orgaos competentes na esfera do Governo Federal, Estadual e/ou Municipal.

4.2.4 A Execucdo das Despesas

A liquidagao da despesa consiste na verificacdo do direito do credor de receber o
valor empenhado, ou parte dele. Nessa fase, sdo emitidas e conferidas as medicdes de
servicos, as notas fiscais de entrega de material, os recibos de prestacédo de servicos etc.

A partir da comprovacéo fisica do recebimento dos bens adquiridos ou da efetiva
prestacao de servigos contratados é que o gestor procedera ao pagamento da despesa,
no valor correspondente ao produto entregue ou ao servico prestado. Ndo se admite
pagamentos antecipados a fornecedores.

Os pagamentos deverdo ser realizados exclusivamente mediante crédito na conta
bancaria de titularidade dos fornecedores e prestadores de servicos, salvo nos casos
previstos nas alineas do inciso Il do 8 2° do art. 64 da Portaria Interministerial
MP/MF/CGU n° 424/2016, em gque o crédito podera ser realizado em conta bancaria de
titularidade do proprio convenente, registrando-se no SICONV o beneficiario final da
despesa.

Antes da realizacdo de cada pagamento, a convenente devera incluir no SICONV
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as informagdes requeridas na aba “documento de liquidagdo”, inserindo ainda os
respectivos documentos de liquidagcao, devidamente atestados, os boletins de medicédo e
fotos comprovando a execuc¢ao da etapa/meta.

Todos os lancamentos a débito na conta corrente devem corresponder a um
comprovante de sua regular liquidacdo, emitido pelo beneficiario/fornecedor. Ou seja,
cada débito em conta devera estar suportado por documentos comprobatérios da
execucao efetiva da despesa (empenho/nota fiscal) no mesmo valor.

Outro cuidado que o gestor deve tomar € o de nao realizar pagamentos a titulo de
despesas que sao expressamente vedadas pela legislacdo de convénios, como as
elencadas a seguir:

a) despesas a titulo de taxa de administracao, taxas bancarias, multas, juros
ou correcao monetaria;

b) pagamentos, a qualquer titulo, a servidor ou empregado publico, por
servicos de consultoria ou assisténcia técnica, salvo nas excecdes legais;

c) despesas realizadas em data anterior a vigéncia do instrumento;

d) pagamentos efetuados em data posterior a vigéncia do instrumento, salvo
se o fato gerador da despesa tiver ocorrido durante a vigéncia do
convénio; e

e) despesas com publicidade, salvo a de carater educativo, informativo ou

de orientacao social, desde que previstas no Plano de Trabalho.

Se concretizada, a impropriedade pode ter como consequéncia a glosa dos valores
e a sua devolucédo aos cofres publicos.

Os documentos de comprovacdo de despesas (empenhos, medicdes, notas fiscais,
faturas, recibos) devem ser emitidos em nome da convenente e conter o nimero do
convénio a que se referir e deveréo conter carimbo de ateste do fornecimento do bem ou
prestacdo do servico, com a devida identificacdo do responsavel pela quitacdo (nome,

assinatura e data).

4.2.5 Devolugao dos Recursos da Contrapartida

A convenente tem o compromisso de recolher & Conta Unica do Tesouro Nacional
0 percentual da contrapartida pactuada e ndo integralizada ou utilizado em finalidade

diversa da estabelecida no convénio. O valor a restituir deverda ser atualizado
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monetariamente, desde a data prevista para a sua integralizacdo, acrescido de juros
legais, na forma da legislagcéo aplicavel aos débitos para com a Fazenda Nacional.

A néo integralizacdo ou restituicdo redundara na inscricdo da convenente no
Cadastro Informativo dos Créditos N&o-Quitados (CADIN) e na instauracdo da
competente Tomada de Contas Especial (TCE), visando a apuracdo dos fatos,
identificagcdo dos responsaveis e quantificacdo do dano, nos termos da legislacédo

aplicavel.

4.2.6 Recursos Oriundos de Aplicacéo Financeira

Os rendimentos decorrentes do resultado das aplicacbes financeiras somente
poderao ser aplicados no objeto do convénio, com a anuéncia do DPCN, com base em
aspectos técnicos de comprovagdo, a cargo da convenente, sendo vedada a sua

utilizacdo para ampliacdo ou acréscimo de metas do plano de trabalho.

4.2.7 Restituicdo de Recursos

Os saldos financeiros de recursos de repasse remanescentes, inclusive os
provenientes das receitas obtidas nas aplicacdes financeiras realizadas, nao utilizadas no
objeto pactuado, serdo devolvidos & Conta Unica do Tesouro, no prazo improrrogavel de
30 (trinta) dias da conclusao, dendncia, rescisdo ou extin¢cao do instrumento, sob pena da
imediata instauracdo de tomada de contas especial. A devolucdo serd realizada
observando-se a proporcionalidade dos recursos transferidos e os da contrapartida
previstos na celebracdo independentemente da época em que foram aportados pelas
partes.

Nos casos de descumprimento do prazo para a devolucédo dos saldos financeiros o
concedente deverd solicitar a instituicdo financeira albergante da conta corrente
especifica da transferéncia, a devolucdo imediata, para a conta Unica do Tesouro
Nacional.

A devolucédo dos recursos dos saldos do convénio devera ocorrer no SICONV, via
OBTV. Os valores referentes a pagamentos realizados as empresas contratadas pela

convenente sem certificacdo da DIENG deveréo ser devolvidos via GRU.
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Devolucao dos recursos nao certificados pela DIENG
GRU - GUIA DE RECOLHIMENTO DA UNIAO
Campos a serem preenchidos:
a) Codigo do Recolhimento: 18806 ou 68888;

b) Numero de Referéncia: n°® do SICONV (Exemplo: 777777);

c) competéncia: més/ano;

d) vencimento: ultimo dia do més;

e) CNPJ: da convenente;
f) UG/Gestao: 110594/00001; e
g) valor: R$ xx,00

Ocorrendo desfalque, desvio de recursos ou a aplicacdo destes em finalidade

diversa daquela prevista no projeto aprovado, sera feito o imediato lancamento no SIAFI

da condicdo de inadimpléncia do convenente e solicitada a abertura de Tomada de

Contas Especial.

4.3 PRAZO MAXIMO DE VIGENCIA

O prazo de vigéncia do instrumento sera contado a partir da data de sua

assinatura, podendo ser alterado, se houver interesse dos participes, mediante solicitacdo

de termo aditivo, devidamente justificado, devendo ser protocolado no PCN com

antecedéncia minima de sessenta dias do término de sua vigéncia.

4.4 PARCELAMENTO DAS DESCENTRALIZACOES

NUMERO DE PARCELAS PARA LIBERACAO DE RECURSOS

(Portaria Interministerial n° 424, de 30/12/2016)

OBJETO VALORES VALORES NR DE PERCENTUAL VIGENCIA
(R$) INICIAL (R$) FINAL PARCELAS (%)
OBRA Iguais ou superi- Inferiores a TRES 12 Parcela: 20%
ores a 750.000,00 22 Parcela: 30% | 1.080 dias (36 meses)
250.000,00 3?2 Parcela: 50%
Iguais ou superi- Inferiores a TRES 12 Parcela: 20%
ores a 5.000.000,00 22 Parcela: 40% | 1.440 dias (48 meses)
750.000,00 3?2 Parcela: 40%
EQUIP. Iguais ou superi- )
ores a Até UNICA 100% 540 dias (18 meses)
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|  100.000,00 | 3.000.000,00 | (pref) | |

Observacoes:

a) Para a liberacdo da parcela seguinte o convenente devera comprovar a execucdo de no minimo 70%
da(s) parcela(s) recebida(s);

b) Na hipétese de inexisténcia de execucao financeira ap6s 180 dias da liberagcdo da 12 parcela o ins-
trumento devera ser rescindido;

c) A projecgédo temporal prevista para o instrumento contempla em seu bojo o tempo necessario ao cum-
primento da condicéo suspensiva e a realizacdo do processo licitatorio, cuja alteragcao deve ser es-
trita a excepcionais hipoteses de concessao.

ATENCAO:

Observado o art. 2° inciso VI do Decreto 6.170/2007, com redagéo dada pelo
Decreto 8.943/2016.
a) os objetos relativos a aquisicdo de equipamentos serdo contemplados com parcela
Unica; e
b) quando se tratar de liberacdo de parcelas de recursos, a convenente poderéa solici-
tar a liberacdo da parcela seguinte desde que comprove ter executado fisica e fi-

nanceiramente, no minimo, 70% do valor da parcela ja liberada.
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5. ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

Visando possibilitar um melhor acompanhamento e fiscalizagdo por parte da
concedente, a convenente deverd manter as abas do modulo de execugcdo do SICONV
sempre atualizados e refletindo a execucdo financeira atual, de tal forma que a
concedente possa certificar o bom e regular emprego dos recursos postos a disposicao.

Com o fim de atender ao art. 53 e 55 da Portaria Interministerial MP/MF/CGU n°
424/2016, o concedente se valerd do mddulo “Acompanhamento e Fiscalizacdo” do
SICONV, por meio do qual serdo informadas aos convenentes as pendéncias e
impropriedades verificadas ao longo da execucdo do convénio. A convenente deve
prestar os seus esclarecimentos as solicitagdes da concedente no proprio sistema.

Os convenentes deverdo registrar as informacfes referentes as licitagcdes
realizadas e aos contratos administrativos celebrados, no SICONV, no prazo de 20 (vinte)
dias apos a realizacdo dos referidos procedimentos. Entre as informaces e documentos
a serem registrados no SICONV, destaca-se o extrato do edital de licitacdo, o preco
estimado pela Administracdo para a execugao do servico e a proposta de preco total
ofertada por cada licitante com o seu respectivo CNPJ, o termo de homologacéo e
adjudicacdo, o extrato do CTEF e seus respectivos aditivos, a Anotacdo de
Responsabilidade Técnica - ART/RRT dos projetos, dos executores e da fiscalizacao de
obras, as Notas fiscais e seus respectivos boletins de medi¢cbes, bem como os relatérios
fotograficos vinculados a cada medicéo.

A conformidade financeira devera ser aferida durante toda a execucdo do objeto,
devendo ser complementada pelo acompanhamento e avaliacdo do cumprimento da
execucao fisica do cumprimento do objeto, quando da analise da prestacdo de contas
final.

No caso de convénio, o acompanhamento das obras de nivel | (compreendidas
entre R$ 250.000,00 e R$ 750.000,00) e a conformidade financeira, em regra, seréo
realizadas por meio da verificagdo dos documentos inseridos no SICONV quando a
execucao fisico-financeira atingir aproximadamente 20%, 50% e 100% do valor
descentralizado. Nestas oportunidades serdo elaborados os Pareceres Financeiro e
Técnico de Engenharia atinentes a andlise parcial da prestacdo de contas, visando
certificar o bom e regular emprego dos recursos descentralizados em cada etapa e

permitir a descentralizacdo da parcela posterior. Nao obstante caso a concedente julgue
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insuficientes as informacgdes prestadas pela convenente, podera enviar equipe técnica
para que se proceda a certificagao “in loco”.

O acompanhamento das obras de nivel Il (compreendidas entre R$ 750.000,00 e
inferior a R$ 5.000.000,00), e a conformidade financeira serdo realizadas por meio da
verificagdo dos documentos inseridos no SICONV quando a execucdo fisico-financeira
atingir aproximadamente 20%, 60% e 100% do valor descentralizado e obrigatoriamente
pela certificacdo “in loco” quando a execucdo fisico-financeira atingir aproximadamente
60% do valor descentralizado, nada obstando que caso a concedente julgue insuficientes
as informagOes prestadas pela convenente quando da certificagdo da execucdo dos
percentuais de 20% envie-se equipe técnica para que se proceda a certificagéo “in loco”.

Nestas oportunidades serdo elaborados os Pareceres Financeiro e Técnico de
Engenharia atinentes a analise parcial da prestacdo de contas, visando certificar o bom e
regular emprego dos recursos descentralizados em cada etapa e permitir a
descentralizacao da parcela posterior.

Na execucdo de aquisicdo de equipamentos com valores de repasse iguais ou
superiores a R$ 100.000,00 e inferiores a R$ 750.000,00, o acompanhamento e a
conformidade financeira sera realizado por meio da verificagdo dos documentos inseridos
no SICONV, podendo haver visitas ao local quando identificada a necessidade pelo 6rgéo
concedente.

Na execucdo de aquisicdo de equipamentos com valores de repasse iguais ou
superiores a R$ 750.000,00 o acompanhamento e a conformidade financeira sera
realizado por meio da verificacdo dos documentos inseridos no SICONV, bem como por
meio de visitas ao local, considerando a especificidade do objeto ajustado.

No acompanhamento da execuc¢éo do objeto serdo verificados:

a) a comprovacao da boa e regular aplicacdo dos recursos, na forma da
legislacao aplicavel,;

b) a compatibilidade entre a execucdo do objeto, o que foi estabelecido no
Plano de Trabalho, e os desembolsos e pagamentos, conforme os
cronogramas apresentados;

c) a regularidade das informacdes registradas pela convenente ou
contratado no SICONV; e

d) o cumprimento das metas do Plano de Trabalho nas condi¢des
estabelecidas.

A concedente comunicara ao convenente quaisquer irregularidades decorrentes do
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uso dos recursos ou outras pendéncias de ordem financeira, técnica ou legal, e
suspendera a liberacdo dos recursos, fixando prazo de até trinta dias para saneamento ou
apresentacao de informacdes e esclarecimentos, o qual podera ser prorrogado por igual
periodo.
Caso néo haja a regularizagéo no prazo previsto, a concedente:
a) realizar4 a apuracéo do dano; e
b) comunicara o fato a convenente ou contratado para que seja ressarcido o

valor referente ao dano.

O ndo atendimento das medidas saneadoras ensejard a instauracdo de tomada de
contas especial ou inscricdo na Divida Ativa da Unido, conforme o valor do dano apurado,
sem prejuizo do registro da inadimpléncia no CAUC/SIAFI.

Em tempo, o acompanhamento devido pela CONCEDENTE durante a execug&o,
sob a dtica da engenharia, a principio, se fara através do SICONV, no maddulo
“‘“Acompanhamento e Fiscalizagdo”, embasados na documentacao técnica inserida pelo
CONVENENTE, dentre as quais: Boletim de Medi¢do (com base na planilha orcamentéaria
aprovada pela Divisdo de Engenharia e com 0s custos unitarios constantes na proposta
da contratada), Relatorio Fotografico, ART/RRT de fiscalizacdo e de execugéo.

Especificamente no caso de obras enquadradas no nivel Il (entre R$ 750.000,00 e
inferiores a R$ 5.000.000,00) além do acompanhamento via sistema SICONV, o
convenente realizar4d a certificacdo da execucdo fisico-financeira “in loco” quando a
execucao da obra atingir aproximadamente 60% do valor contratado.

No caso de Contrato de Repasse serdo observadas as disposicdes contidas na
Portaria n® 424/2016 c/c a Instru¢do Normativa MP n° 02, 24/01/2018, e demais legislacao

aplicavel.

5.1 REGISTROS E DOCUMENTOS NECESSARIOS AO ATESTE DA BOA E
REGULAR EXECUCAO FINANCEIRA DO CONVENIO PERANTE O SICONV -
MODULO EXECUCAO

LicitacOes: inserir copia do edital, das atas de abertura/ de julgamento da
habilitacdo de abertura e julgamento das propostas, a publicacdo do edital nos meios de
publicidade previstos nas legislagbes especificas (art. 21 da Lei 8666/93, art. 17 do
Decreto 5450/2005 e art.4° da Lei 10.520/2002), os despachos de homologacao e
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adjudicacdo, declaracdo expressa firmada por representante legal do convenente
atestando o atendimento as disposicOes legais aplicaveis, a proposta da empresa
vencedora, o Parecer Juridico sobre o deslinde da licitacdo, a declaracdo expressa
firmada por representante legal do convenente atestando o atendimento dos 81° e §82° do
art.16 do Decreto 7.983/2013.

Quando se tratar de aquisicdo de bens e servicos comuns devera ser priorizado o
uso da modalidade do Pregdo Eletrébnico e em caso de sua nao utlizacdo se faz
necessario o registro da justificativa para a inviabilidade da sua adocao.

Contratos: inserir a consulta ao cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas — CEIS, o contrato devidamente assinado e sua respectiva publicagdo em
Diario Oficial, a Ordem de Servico, termos aditivos (se houver) com as respectivas
publicacbes em Diario Oficial e as ART/RRT dos projetos, dos executores e da
fiscalizagc&o das obras.

Documentos de Liquidagao: inserir as Notas Fiscais com o ateste do recebimento
do bem/servico, nimero e ano do convénio (atentar para a validade da Nota Fiscal), 0os
boletins de medicdo devidamente assinados pelos engenheiros representantes das partes
e fotos das etapas concluidas. No momento da analise da prestacdo de contas, ainda
sera avaliado se as notas e comprovantes fiscais atendem aos seguintes aspectos: data
do documento, compatibilidade entre o emissor e 0s pagamentos registrados no SICONV,
valor, aposicado de dados do convenente e programa.

Pagamentos: inserir dados dos pagamentos efetuados com a vinculacdo das
etapas, bem como anexar documentos dos tributos retidos (atencdo para apresentacao
da retencao do ISS e do INSS), inserir as Transferéncias Eletronicas Disponiveis de cada
pagamento.

Relatorios de Execucdao: gerar 0s seguintes relatérios:

a) Bens Produzidos ou Construidos (quando forem obras);
b) Bens Adquiridos (quando for Aquisicdo de Bens);

¢) Financeiro do Plano de Trabalho;

d) Financeiro dos Pagamentos Efetuados;

e) Fisico do Plano de Trabalho; e

f) Receita e Despesas do Plano de Trabalho.

Registro Ingresso de Recurso:

a) Ingresso de Contrapartida;
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b) Devolucdo de Pagamentos (se houver);
¢) Rendimento de Aplicacéo; e

d) Outros Ingressos (saldo de convénio).

5.2 REGISTROS E DOCUMENTOS NECESSARIOS AO ATESTE DA BOA E
REGULAR EXECUCAO FINANCEIRA DO CONVENIO PERANTE O SICONV -
MODULO PRESTACAO DE CONTAS

Cumprimento do Objeto: inserir quando se tratar de obras (Termo de
Recebimento Definitivo da Obra datado e assinado) quando se tratar de aquisicdes de
bens (Termo de Incorporacdo do Bem ao Patriménio datado e assinado).

Realizacdo dos Objetivos: inserir 0s registros relativos ao cumprimento do objeto,
a partir da comparagdo entre aquilo planejado no Plano de Trabalho e no Projeto
Basico/Termo de Referéncia e o que foi efetivamente realizado. Caso o objeto ndo seja
integralmente cumprido, a convenente deve registrar as respectivas justificativas no
sistema.

Saldo Remanescente: Realizar a OBTV de devolucdo com base nos dados do
SICONV. No caso de inconsisténcias de saldo (por exemplo em razdo de bloqueio
Judicial) o convenente devera valer-se da modalidade OBTV devolu¢cdo manual.

Termo de Compromisso: registrar todas as informacdes referentes ao termo de
compromisso, pelo qual se ratifica a obrigagédo de manter os documentos relacionados ao
convénio pelo prazo de 10 (dez) anos, contados da data da aprovacao da prestacédo de
contas.

Anexos: inserir relatério fotografico da obra, extratos da conta corrente especifica
do convénio bem como da aplicacao financeira més a més, no caso de ocorréncias de
inconsisténcias entre o sistema bancario e os dados do SICONV, inserir documentos que
deixaram de ser apresentados oportunamente em abas com registros ja concluidos.

Pareceres: Campo de responsabilidade da concedente que deve ser
acompanhado pela convenente logo apds o envio da prestacdo de contas. Nesta aba o
Fiscal Técnico e/ou Financeiro da concedente ira registrar seus relatorios, pareceres e,
por vezes, diligéncias em relacdo ao convénio.

A andlise da prestacdo de contas pela concedente podera resultar em aprovacao;

aprovagao com ressalvas, quando evidenciada impropriedade ou outra falta de natureza
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formal de que nédo resulte dano ao Erario ou rejeicdo com a determinacdo da imediata
instauragdo de tomada de contas especial.

No caso de contratos de repassse, 0s registros e documentos necessarios ao ates-
te da boa e regular execucéao financeira seréo aqueles previstos na pi 424/2016. perante o

siconv - modulo prestacdo de contas.
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6. PRESTACAO DE CONTAS

O ¢6rgdo ou entidade que receber recursos na forma estabelecida na Portaria

Interministerial MP/MF/CGU n° 424/2016 estara sujeito a prestar contas da sua boa e

regular aplicacdo, em estrita observancia dos art. 72 a 76 da citada Portaria e observando

0 seguinte:

a) a prestacdo de contas dever4d ser encaminhada de forma
eletrbnica por meio do SICONV, dentro do prazo estabelecido de
até sessenta dias apds 0 encerramento da vigéncia ou da
conclusao do objeto, o que ocorrer primeiro;

b) ocorrendo a omisséo do dever de prestar contas dentro do prazo
estabelecido acima, o convenente serd notificado para apresenta-
la ou recolher os recursos, incluidos os rendimentos da aplicacéo
no mercado financeiro, atualizados monetariamente e acrescidos
de juros de mora, na forma da lei, no prazo maximo de 30 dias;

Cc) se, ao término do prazo estabelecido, o convenente nao
apresentar a prestagdo de contas nem devolver 0s recursos, 0
concedente registrara a inadimpléncia do convenente perante o
CAUC/SIAFI e adotara e adotard as medidas necesséarias para
instauracdo de tomada de contas especial ou inscricdo na Divida
Ativa da Uniéo e registro no CADIN;

d) havendo ocorréncia de impropriedades na prestacao de contas, o
convenente serd notificado por meio eletrénico via SICONV, no
moddulo Prestacdo de Contas, aba “PARECERES” e por meio da
aba “Acompanhamento e Fiscalizagdo” sub abas “esclarecimento”
ou “notificagao de irregularidade”;

e) importa destacar que em conformidade com o 8§ 4° do art. 59 da
Portaria Interministerial MP/MF/CGU n° 424/2016, compete ao
gestor sucessor a prestacdo de contas de convénios
firmados/executados pelos seus antecessores. Na impossibilidade
de fazé-lo devera apresentar as justificativas que a impecam, bem
como as medidas legais adotadas contra o ex-gestor, objetivando o

resguardo do patriménio publico;
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f)em conformidade com o contido na Portaria Interministerial Portaria
Interministerial MP/MF/CGU n° 424/2016 em seu artigo 4°, § 3°,
toda a documentacdo suporte do convénio, compreendendo 0s
atos de concessdo, 0s pareceres técnicos recebidos e as
respectivas prestacées de contas, devera ser mantida em arquivo
pela convenente por um periodo de dez anos, contados da data
em que foi aprovada a prestacéo de contas; e

g) Quando da conclusdo, dendncia, rescisdo ou extincdo do
instrumento, os saldos financeiros remanescentes, inclusive os
provenientes das receitas obtidas das aplicagbes financeiras
realizadas, serdo devolvidos a conta Unica do Tesouro, no prazo
improrrogavel de trinta dias do evento, sob pena da imediata
instauracdo de tomada de contas especial do responsavel,
providenciada pela autoridade competente do 6rgdo ou entidade
titular dos recursos, nos termos previstos no art. 60 da Portaria
Interministerial MP/MF/CGU n° 424/2016.

6.1 CONFORMIDADE FINANCEIRA DURANTE A EXECUCAO

A conformidade financeira durante a execuc¢ao consiste nos registros dos médulos
de execucdo do SICONV, bem assim a anexagdo da respectiva documentagcao
comprobatéria da execucédo das diversas etapas, conforme explanado no item 6.1 deste
Manual.

A conformidade financeira exige além dos registros no SICONV a demonstracéo do
aporte da contrapartida referente a parcela a ser repassada pela concedente.

A fim de evitar transtornos na analise da documentacdo encaminhada, tanto para a
conformidade financeira quanto para a Final, a convenente deve ter atencdo aos
seguintes aspectos:

a) Notas fiscais:
i. carimbo de ateste (nomeacdo do responsavel pelo recebimento do

objeto/obra);
ii. prazo de validade;
iii. emissdo dentro do prazo de vigéncia do contrato da licitacdo e vigéncia

do convénio;
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iv. dados da convenente €;

v. numero do convénio descrito no corpo da nota,

b) relatério de cumprimento do objeto:
[. informar qualquer alteragdo de aumento ou diminuicdo de metas, a fim de
propiciar a andlise financeira e técnica,
Il. termo de posse do gestor que prestou contas;
lll. termo de incorporacdo ao patriménio da Prefeitura (se o objeto for
aquisicao de bens);
IV. ART/RRT de fiscalizacao e execucao;
V. boletins de medicdo, elaborados e assinados pelos engenheiros
representantes das partes; e
VI. Relatério fotografico demonstrando a execuc¢do dos servicos mensurados
nos boletins.

Obs.: quando se tratar de liberacdo de parcelas de recursos, atendidas as
condi¢cdes retro mencionadas, a convenente podera solicitar a liberacdo da parcela
seguinte desde que tenha executado fisica e financeiramente, no minimo, 70% do valor

da parcela ja liberada.

6.2 DENUNCIA E RESCISAO

O instrumento podera ser:

a) denunciado a qualquer tempo, mediante notificacdo por escrito, com
antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, ficando os participes responsaveis
somente pelas obrigacdes e auferindo as vantagens do tempo em que
participaram voluntariamente da avenca; e

b) rescindido, independente de prévia notificacdo ou interpelacédo judicial ou
extrajudicial, nas seguintes hipéteses:

I. inadimplemento de quaisquer das clausulas pactuadas;
Il. constatacdo, a qualquer tempo, de falsidade ou incorrecdo em
gualquer documento apresentado;
[ll. a verificacdo de qualquer circunstancia que enseje a instauracéo de

tomada de contas especial; e
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IV. a ocorréncia da inexecuc¢ao financeira mencionada no 8§ 8° do art. 41

e comprovada segundo instruido no § 9° desse mesmo artigo.

Quando da concluséo, dendncia, rescisdo ou extingdo do convénio ou contrato de
repasse, os saldos financeiros remanescentes, inclusive os provenientes das receitas
obtidas das aplicagbes financeiras realizadas, serdo devolvidos a entidade ou 6rgéo
repassador dos recursos, no prazo improrrogavel de trinta dias do evento, sob pena da
imediata instauracdo de tomada de contas especial do responsavel, providenciada pela
autoridade competente do érgao ou entidade titular dos recursos.

A rescisao do convénio ou do contrato de repasse, quando resulte dano ao erario,
enseja a instauracdo de Tomada de Contas Especial, observadas as medidas para
devolucéo dos recursos e rescisdo do instrumento, nos moldes do art. 41, 88 7° e 17 da
Portaria Interministerial MP/MF/CGU n° 424, de 2016, c/c as disposi¢bes contidas na

Instrugdo Normativa MP n° 02, de 24/01/2018.
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7. APURA(;AO,DE DANO AO ERARIO E RESSARCIMENTO DOS RECURSOS AOS
COFRES PUBLICOS

7.1 TOMADA DE CONTAS ESPECIAL (TCE)

A TCE é medida de excecdo e somente serd instaurada apds se mostrarem
infrutiferas as providéncias adotadas pela autoridade administrativa competente do 6rgéo
repassador com vistas a regularizacdo de pendéncia que impediu a aprovacao das contas
do gestor.

Em se tratando de convénio e contrato de repasse, a TCE podera ser instaurada
em decorréncia dos seguintes fatos ensejadores:

a) omissao no dever de prestar contas;

b) rejeicdo parcial ou total das contas apresentadas pelo gestor ao érgao
repassador dos recursos. Tal rejeicdo pode ser motivada pela constatacao
de superfaturamento, de sobrepreco, de ndo execucdo do objeto, de
auséncia de nexo entre as despesas realizadas e o objeto pactuado, de
desvio de finalidade, dentre outras irregularidades;

c) irregularidades detectadas por acdo dos 6érgaos fiscalizadores; e

d) denuncias de irregularidades em convénios ou repasses apresentadas
por cidaddos ou veiculadas nos meios de comunicacdo, as quais,

apuradas, sejam comprovadas.

No ambito do repassador dos recursos, a instauracdo da TCE ensejara a inscricdo
de inadimpléncia do respectivo instrumento no CAUC/SIAFI e CADIN, o que impedira
novas transferéncias de recursos financeiros mediante convénios e contratos de repasse
a entidade inadimplente.

Os responsaveis que tiverem suas contas julgadas irregulares pelo Tribunal de
Contas da Unido poderao sofrer varias consequéncias, como as seguintes:

a) devolugdo dos valores, com atualizagdo monetaria e juros de mora;

b) aplicacdo de multa, a critério do Orgéo de Contas, pelo dano causado ao
erario;

c¢) inclusdo no CADIN, o que implica impossibilidade de realizar, inclusive,
transferéncias voluntarias;

d) envio ao Ministério Publico Eleitoral do nome do responsavel para fins de
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inelegibilidade;

e) inabilitacdo, por um periodo de cinco a oito anos, para o exercicio de
cargo em comissdo ou funcdo de confiangca na administracdo publica
federal; e

f) envio dos elementos pertinentes e do julgamento ao Ministério Publico
Federal para fins de instauracdo do processo penal.

A inclusdo no CADIN do agente responsavel que teve sua conta julgada irregular
pelo Tribunal de Contas da Unido, de que trata a alinea “c”, serd realizada pelo
Departamento do Programa Calha Norte, por meio do sistema SISBACEN, nos termos do
art. 2° da Lei n°® 10.522/2002.

A baixa no referido Cadastro também sera realizada pelo Departamento do
Programa Calha Norte, mediante comunicagdo do Tribunal de Contas da Unido, nos

termos do paragrafo 5° do art. 2° da Lei 10.522/2002.

7.2 INSCRICAO NA DIiVIDA ATIVA DA UNIAO (DAU)

A inscricdo na Divida Ativa da Unido (DAU) ocorrera quando, em decorréncia dos
fatos ensejadores constantes nas alineas “a” a “d” do item anterior, o valor for inferior a
R$ 100.000,00 (cem mil reais).

O processo de inscrigdo na Divida Ativa da Unido (DAU) serd instruido com Extrato
de Demonstrativo de Débito, constando dados exigidos nos art. 2° da Lei n°® 6.830/80, art.
5° da Portaria MF n°® 75/2012 e encaminhado a Procuradoria Geral da Fazenda Nacional

(PGFN) do Estado originario do Convénio ou Contrato de Repasse.

7.3 PARCELAMENTO DE DEBITOS

Nos convénios celebrados no ambito do DPCN, os parcelamentos de débitos
oriundos de recursos repassados por meio de transferéncias voluntarias poderdo ser
autorizados, a critério do Diretor do Departamento do Programa Calha Norte, conforme
procedimentos estabelecidos em Portaria especifica, no ambito deste Departamento,

devidamente aprovada pela CONJUR/MD.
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8. AREAS DE APLICACAO DOS RECURSOS

Somente serdo aceitas as propostas consentaneas com as Diretrizes aqui

apresentadas e dentro dos critérios estabelecidos no Capitulo IV das Diretrizes

Estratégicas do DPCN, de forma a manté-las dentro dos limites da capacidade técnica e

administrativa do Ministério da Defesa, podendo ser consultado no sitio do Ministério da

Defesa www.defesa.gov.br , aba lateral Programas Sociais, Programa Calha Norte.

Ficam estabelecidos os seguintes “objetos” de convénios ou contratos de repasse

que poderdo ser celebrados pelo DPCN, exclusivamente restritos a obras, vedado a

estudos e projetos, em consonancia com suas respectivas areas de atuacao:

OBJETOS

AREA SOCIAL

- Casa ou Centro de Convivéncia de ldosos

- Hospital, Centro de Salde e Posto de Saude

Na area de Saude e - Creche
Educacéo - Centro de Incluséo Digital
- Biblioteca

A construcéo ou
ampliagéo de:

- Escola de Musica

- Escola de Ensino Fundamental, Médio e Superior

- Centros Profissionalizantes Multiuso

- Casa da Cultura

BENS PUBLICOS

Na area de
Infraestrutura Publica

A implantacéo,
construcdo ou ampliacdo
de:

- Praca Publica, incluindo sua iluminacéo

- Sede de camara municipal, centros administrativos ou sede de
secretarias

- Urbanizagdo de areas publicas, em locais sem infraestrutura
existente

- Pavimentagdo de vias publicas compostas de, no minimo,
terraplenagem, pavimento, drenagem superficial (meio-fio e sarjeta),
sinalizagdo e calcada, que devem apresentar solugbes que
garantam acessibilidade universal para os usuarios do sistema.

- Via de regra, ndo sera admitida a construcao de calcada, meio-fio
e sarjeta isolada, recapeamento, manutencdo e conservagdo de
vias, assim como a pavimentagc&do em vias ndo urbana.

- Para obras de Nivel | em municipios com mais de 50.000
habitantes e de Nivel Il, obrigatoriamente, devera ser implantada a
infraestrutura relativa a rede de abastecimento de agua, de
drenagem pluvial, de esgotamento sanitario e de energizagédo
urbana, se esta for enterrada, bem como deverdo constar estudos
especificos de materiais, dimensionamento e hidrologia e vedado o
uso de revestimentos do tipo tratamento superficial e areia asféltica.

- Pontes em concreto armado ou madeira, que se enquadrem no
disposto no Inciso | do art. 3° da Portaria Interministerial
MPOG/MF/CGU n° 424/2016

- Centro Comunitario
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- Eletrificacdo Urbana ou Rural (de baixa tens&o)

- lluminacéo Publica

- Passarelas de Madeira e Concreto

- Rampas de acesso aos rios

- Abastecimento de agua com rede de distribuicdo, acompanhado de
estudos de prospeccao que se enquadrem no disposto no Inciso | do
art. 3° da Portaria Interministerial MPOG/MF/CGU n° 424/2016

- Implantacdo de rede de esgoto

- Dispositivos para transposicdo de talvegues

Na area de Esporte

- Vestiario e Cobertura de Arquibancadas para Campo de Futebol

A construcéo ou

- Quadra Poliesportiva, Estadios de Futebol e Ginasios

- lluminacdo de Campo de Futebol

mpliaca ; . . .
ampliagéo de - Piscina e Pistas de Atletismo
- Silos para Estocagem de Cereais
Na area de - Galpdo em Alvenaria
Desenvolvir_nento - Entrepostos de Pescado
Econdmico - Feiras Cobertas

A construcao ou
ampliacdo de:

- Armazéns de Carga

- Mercado Municipal

- Centro de Multiuso

Na area de Seguranca
Publica

A construg&o ou
ampliacéo de:

- Sede de Quartéis

- Delegacias ou Presidios

Na area de Transporte

A construgéo ou
ampliacéo de:

- Terminais de Cargas ou Passageiros

AQUISICAO DE EQUIPAMENTOS

Aquisicdo de
Equipamentos

Viaturas, maquinas e
acessorios, tais como:

- Caminhao Basculante e Veiculo Coletor de Lixo

- Caminh&o com Carroceria - Tipo Carga Seca

- Carreta Agricola

- Grade Aradora

- Motoniveladora

- Onibus Escolar

- P4 Carregadeira

- Retroescavadeira

- Tanque de Resfriamento de Leite

- Trator agricola de Pneus e de Esteira

- Trator Compactador

- Van ou veiculo tipo micro-6nibus

- Veiculo Utilitario Tipo pick-up

- Maquina de Fabricacdo de Tijolos - Bloguetes

- Geradores

- Veiculos administrativos e Motocicletas

OBSERVACAO:

Todas as maquinas, equipamentos e viaturas adquiridos

mediante convénio deveréo ter afixada a identificacdo do DPCN, conforme modelo anexo

a este Manual, ndo se aplicando a contratos de repasse.
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9. DOCUMENTACAO DE ENGENHARIA

9.1 GENERALIDADES

A documentacdo de engenharia € aquela necessaria a perfeita caracterizacdo do
objeto no que se refere aos aspectos de engenharia, permitindo a comprovagéo do
atendimento das seguintes diretrizes:

a) plena funcionalidade das obras e servigos propostos, que ao final do in-
vestimento, devem se reverter em beneficios diretos e imediatos a popu-
lacdo, ou seja, que ao ser concluido, realiza a funcéo a que se destina e
cumpra as condi¢cdes minimas de desempenho definidas na proposta ou
nas regras do Programa;

b) exequibilidade da proposta sob aspectos tecnolégicos e executivos de
engenharia e arquitetura, considerando as limitagdes de custos e prazos;

c) adocao de alternativas tecnolégicas de menor custo e que permitam ga-
nhos de eficiéncia, considerando as fases de implantacdo e de conserva-
cao/manutencao;

d) atendimento a Instrucdo Normativa n°® 2, do MPOG, de 9 de outubro de
2017, que regulamenta o § 14 do art. 21 da Portaria Interministerial n°
424, de 30 de dezembro de 2016, para estabelecer regras e diretrizes de
acessibilidade a serem observadas nas obras e servicos de engenharia
custeados com recursos de convénios e contratos de repasse, devendo
ser aplicada a todos estes instrumentos celebrados a partir de 1° de janei-
ro de 2018;

e) compatibilidade a realidade da regido amazobnica, inclusive sob aspectos
climaticos e culturais, articulando-se e integrando-se com o0s instrumentos
de planejamento existentes, tais como: plano diretor, plano de desenvol-
vimento regional, plano de desenvolvimento rural e planos setoriais em
geral; e

f) Atendimento a legislacdo federal, estadual e municipal, especialmente no
gue se refere aos aspectos urbanisticos, ambientais e de preservacao do
patrimdénio historico, inclusive o disposto nos arts. 2° a 6° da Instrucao

Normativa SLTI/MP n° 01, de 19 de janeiro de 2010, que dispde sobre os
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critérios de sustentabilidade ambiental na aquisicdo de bens, contratacéo
de servicos ou obras pela Administracdo Publica Federal direta, autarqui-
ca e fundacional e da outras providéncias, sobretudo quanto a eliminacéo
ou minimizacdo de impactos ambientais negativos decorrentes do objeto;
e a garantia de acessibilidade universal mediante ado¢do de solucdes
técnicas que eliminem barreiras arquitetbnicas e urbanisticas e atendi-
mento a NBR 9.050, de 1994.

A documentacéo de engenharia pode variar conforme o tipo do objeto proposto e a
realidade do local beneficiado. Em geral, ela deverd compreender uma descricdo do
objeto compativel com o detalhamento apresentado no projeto béasico.

Todas as pecas técnicas do projeto basico, inclusive planilhas orcamentarias e
cronogramas, devem estar devidamente rubricadas pelo responsavel técnico do projeto e,
conforme as especificidades do objeto, conter aprovacéo junto aos 0rgaos responsaveis
pelas posturas municipais, pelo patrimoénio histérico e pelo corpo de bombeiros e, ainda,
aos orgaos estaduais e federais naquilo que for aplicavel.

A documentacdo referente ao projeto basico ou projeto técnico devera ser
apresentada em separado do restante da documentacdo. Mesmo que seja enviado
juntamente com o restante da documentacéo, o projeto basico devera estar identificado e
em volume separado.

a) A documentacdo devera ser entregue em dois cadernos independentes e
identificados, sendo um caderno destinado a documentacdo de
habilitacdo e outro, ao projeto basico (obra e/ou servico de engenharia e
eguipamento);

b) os carimbos dos projetos deverdo obedecer ao padrao adotado pelo PCN
e deverédo ter TODOS os seus campos preenchidos;

c) todos os documentos que compdem o projeto basico também deverao ser
entregues por meio digital em CD-ROM, sendo que as planilhas
(orcamento descritivo, memoria de calculo do BDI, memdéria de calculo,
composi¢cbes de custos, cronograma fisico-financeiro) devem ser
encaminhados em formato de planilha eletrbnica (arquivo compativel com
Excel ou equivalente);

d) cada uma das partes que compdem o projeto basico deverd estar

indicada e numerada conforme os modelos deste documento;
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e) o responsavel técnico pelo Projeto Basico devera rubricar TODAS as
folhas; e

f) apesar do Sistema de Convénios — SICONV estar em pleno
funcionamento, ainda, se faz necessario que todas as pecas do projeto

basico de engenharia sejam encaminhadas, fisicamente, ao PCN.

9.2 PROJETO BASICO

Projeto Bésico é o conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de
precisdo adequado, para caracterizar a obra ou o servico, ou complexo de obras ou
servicos que sera objeto da licitacao.

O projeto béasico de engenharia € elaborado por pessoa fisica, legalmente
habilitada, contratada para elaborar o projeto de um empreendimento ou parte deste. E de
responsabilidade do autor do projeto:

a) nos termos da legislacdo pertinente, arcar com suas responsabilidades
técnicas de autor do projeto;

b) elaborar seu projeto de forma que se apresente devidamente coordenado
e integrado com os demais e que contenha todos os elementos
necessarios a execucao do empreendimento;

c) quando encarregado de coordenar os projetos de outros autores, dirimir
pontos conflitantes entre estes, respeitando a independéncia técnica de
cada um;

d) respeitar a vontade expressa de quem o0 contratou, apés a sua
concordancia, obedecendo as normas brasileiras e regulamentos
vigentes;

e) quando profissional autbnomo diretamente contratado pelo proprietario ou
preposto, assumir os 6nus decorrentes de projeto e especificacfes ou
conclusdes apresentadas, desde que devidamente comprovados;

f) os direitos de autoria de um plano ou projeto de engenharia, arquitetura
ou agronomia respeitadas as relacdes contratuais expressas entre o autor
e outros interessados, sao do profissional que os elaborar (Lei n° 5.194,
de 1966); e

g) as alteracbes do projeto ou plano original s6 poderdo ser feitas pelo
profissional que o tenha elaborado (Lei n°® 5.194, de 1966).
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Recomenda-se especial atencdo ao prazo para a apresentacdo do Projeto

Basico/Termo de Referéncia, de modo que, na data limite fixada no instrumento, eventuais

pendéncias ja tenham sido sanadas, sob pena de extincdo do ajuste. Portanto, a convenente

deve avaliar a necessidade de encaminhar essa documentagdo com antecedéncia maior que

o prazo definido no Termo de Convénio, a fim de que haja tempo habil para a correcédo de

eventuais pendéncias pela convenente e para a analise a cargo do DPCN.

O projeto basico, no caso de convénio, devera conter as seguintes pecas abaixo

listadas e, no caso de contrato de repasse, a documentacdo a ser apresentada pelo

proponente é a que consta na IN MP n° 02/2018, inclusive a mandatéaria podera solicitara

outros documentos e pecas técnicas em decorréncia das exigéncias legais e dos 6rgaos

de controle:

a) memorial descritivo;

b) especificacBes técnicas;

c) cronograma fisico-financeiro;

d) orcamento descritivo;

e) memoaria de calculo;

f) composicbes de custo;

g) memoria de calculo do BDI;

h) plantas do projeto;

i) mapa ou croquis, com as respectivas coordenadas geograficas da area de
intervencao;

j) fotos do local,

k) ART/RRT dos profissionais responsaveis pela eleboracdo dos projetos e
servicos de engenharia e do orcamento;

l) declaracdo de viabilidade de energia elétrica e de hidrosanitaria (no caso
de eletrificacdo em baixa tensédo — rural ou urbana, o projeto devera ser
aprovado pela concessionaria de energia);

m)declaragao segundo a Lei n°® 13.161, de 13 de agosto de 2015, que trata
acerca da oneracdo/desoneracéo;

n) Indicacdo do responsavel técnico pela fiscalizagdo da execugdo do
empreendimento; e

0) CD-ROM contendo os arquivos de todos os documentos do projeto

bésico.
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9.2.1 Memorial Descritivo

O Memorial Descritivo indica de maneira sucinta os dados principais da obra, do
processo construtivo e da finalidade pretendida. Devem ser apresentados indicadores
fundamentais como metragem quadrada, custo total, custo por m2, valor do BDI, dentre
outros. O Memorial Descritivo deve conter descricdo da sequéncia executiva do
empreendimento, detalhando todas as atividades envolvidas.

9.2.2 Especificacbes Técnicas

As EspecificacBes Técnicas estabelecem as condi¢cdes gerais para a execucao dos
servicos necessarios. Elas contém os detalhes executivos bem como as caracteristicas
dos materiais que deverdo ser empregados. As Especificacdes Técnicas devem obedecer
as normas técnicas da ABNT, as normas do Governo do Estado/Municipio, das
concessiondarias de servicos publicos, assegurando a viabilidade técnica e o adequado

tratamento do impacto ambiental do empreendimento.

9.2.3 Cronograma Fisico-financeiro

O cronograma fisico-financeiro individual e/ou global deve retratar a sequéncia

executiva do empreendimento e ser compativel ao orcamento detalhado.

9.2.4 Orcamento Descritivo

O orcamento detalhado deve ser elaborado com base na sequéncia executiva
apresentada no memorial descritivo e considerar as especificacbes técnicas. Todos o0s
itens apresentados devem ser passiveis de verificacdo de quantitativos e de custos unitarios,
por isso ndo podem ser usadas unidades genéricas tais como verba (vb), global (gb), hora
maquina ou hora homem, em atenc¢éo ao preconizado no Decreto n° 7.983/2013.

Devem ser utilizadas referéncias de conhecimento publico, se disponiveis

para 0 objeto proposto, estando o custo unitario limitado a mediana do Sistema

Nacional de Pesguisa de Custos e Iindices da Construcdo Civil (SINAPI), ou do

Sistema de Custos Referenciais de Obras — Sicro, em observancia ao que consta
nos Art 3° a 8° do Decreto n° 7.983/2013.
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Com isso, o orcamento devera ser executado com base nas tabelas do
SINAPI/CEF e do SICRO II/DNIT. O detalhamento do orcamento deve ser suficiente para
permitir uma medicdo precisa de cada parte do objeto a ser executado. Itens como Taxas
e Emolumentos ndo podem fazer parte da planilha, pois compdem o Lucro Sobre
Despesas Indiretas (LDI). O valor do LDI, acompanhado de sua composi¢édo, que é aceito
pelo DPCN, é aquele que atende as recomendacdes emanadas no Acérdao n2
2.622/2013-TCU-Plenario, bem como a Lei n°® 13.161, de 31 de agosto de 2015.

Qualguer despesa como transporte e mobilizacdo devera ser indicada como um
item em separado nas planilhas.

E imprescindivel que seja seguido o modelo de planilha apresentado no site do
PCN. Qualquer outro formato de planilha ou a insuficiéncia de informacdes
impossibilitardo a aprovacao do projeto basico.

O Orcamento Descritivo compde-se de trés partes:

a) Planilha Resumo Geral (quando houver mais de uma obra);
b) Planilha Resumo (para cada obra); e

c) Planilha Orcamento Detalhado.

Quando da elaboracdo da planilha orgcamentaria tiver como referéncia o indice
SINAPI e/ou SICRO II/DNIT, opcionalmente, esta podera ser montada utilizando-se da
forma sintética, isto €, o preco unitario jA engloba o custo com a méo de obra, material e
equipamento, salvo quando se tratar de obra realizada por execucéo direta, caso em que
a planilha devera ser montada, obrigatoriamente, utilizando a forma analitica, ou seja, o
preco unitario desmembrado por custo referente a méo de obra, material e equipamento.
Alerta-se, com a finalidade de dar celeridade a aprovacdo do documento, que cépia da
planilha utilizada devera ser encaminhada em CD-ROM, bem como o0s custos deverao
estar alinhados com os da referéncia utilizada de forma a evitar possiveis transtornos
guando do certame licitatorio. Ainda, como forma de dar celeridade a analise do aludido
projeto as planilhas (cronograma fisico-financeiro, planilha orgamentaria e memoria de

célculo) contidas no CD-ROM deverao estar elaboradas em planilha do Excel.

9.2.5 Memoaria de Calculo

A apresentacdo da memoria de calculo € obrigatoria e nela consta a forma utilizada

para se obter os valores de quantitativos da planilha de orcamento. Obrigatoriamente, a
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memoéria devera ser elaborada em planilha eletrénica (Excel ou equivalente).

9.2.6 Composicao de Custo

A apresentacdo de composicdo de custo sé € obrigatéria para os itens da planilha
de orcamento que ndo foram encontrados nas tabelas da referéncia utilizada pelo PCN. E
importante que seja indicado, no Orcamento Descritivo, o codigo das planilhas SINAPI
e/ou SICRO Il utilizados.

Para todos os itens que ndo apresentarem o referido cédigo, serd cobrada a
Composicdo de Custo. Neste caso, poderdo ser adotadas as tabelas da publicagcéao
“Tabelas para Composi¢ao de Pregcos Orcamentarios” (TCPO) da Editora PINI, para as
composic¢des confeccionadas pelos orcamentistas, com insumos SINAPI e/ou por cotacao

de precos.

9.2.7 Plantas do Projeto

As plantas de projeto devem possuir o carimbo padrdo PCN, com todos 0s seus
campos preenchidos. O responsavel Técnico pelo projeto devera assinar todas as plantas
apresentadas.

Deverdo ser apresentadas as seguintes plantas:

a) Arquitetura - Planta de Situacgéao;

b) Arquitetura - Planta baixa, Cortes e Fachadas;

c) Arquitetura - Cobertura;

d) Estrutural, composto, no minimo, por plantas de formas, detalhamentos
estruturais e tabelas de aco;

e) Hidro sanitarias;

f) Elétrica, telefbnicas e logica, se houver;

g) Pavimentacdo, contendo, no minimo, as extensdes e sec¢édo transversal; e

h) Outras que se mostrarem necessarias para avaliagdo do projeto.

As plantas de arquitetura devem conter as especificacées de parede, piso, teto e 0s
guadros/tabelas de esquadrias, dentre outros.
Na elaboragédo da planilha encaminhada, recomenda-se a utilizagdo da referéncia

SINAPI/SICRO, atualizada, como fonte do orcamento, visando a evitar problemas futuros
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guando do processo de licitagéo.
Todas as plantas deverdo ser apresentadas da seguinte forma: uma cépia em CD-
ROM (plantas geradas pelo software AutoCAD R14®, no formato DWG) e uma coOpia em

papel sulfite, preferencialmente em tamanho A2.

9.2.8 Mapa ou Croquis

Devera ser apresentado um mapa, croquis ou planta contendo a localizacdo do
empreendimento em relacdo ao centro urbano e aos equipamentos existentes no seu
entorno, contendo a poligonal da area de intervencdo com distancias aos logradouros
préximos, sistema viario do entorno, vias de acesso, e coordenadas geograficas. A escala
utilizada deve ser suficiente para se identificar perfeitamente o local e sua vizinhanca,

inclusive com as devidas coordenadas.

9.2.9 Fotos do Local

As fotos deverdo ser tiradas de forma a identificar o local. Preferencialmente, uma
das fotos deve permitir a identificacdo global do local e sua vizinhanca. Para o caso de
pavimentacdes, as fotos deverdo abranger todo o trecho a ser pavimentado ou calcado e

nao apenas um trecho bem como identificando o0 nome das vias.

9.2.10 ART/RRT do Projeto

Devera ser encaminhada a Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART/RRT) do
projeto apresentado. A ART/RRT devera estar no nome do responsavel técnico que
assinou os projetos e a documentacado encaminhados ao DPCN. A ART/RRT deve estar
assinada e registrada no Conselho local. Deve ser encaminhada também a copia do
respectivo comprovante de pagamento, salvo se possuirem autenticidade digital emitida
pelo érgdo competente.

Deveréa constar na ART/RRT a vinculagédo ao Convénio, identificando seu objeto e

ndmero.
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9.2.11 Indicacao do responséavel técnico pela fiscalizacdo dos servigos

A indicacdo do responsavel técnico pela fiscalizacdo dos servicos devera ser
assinada pelo representante do 6rgao convenente (Governador, Prefeito, Secretario de
Estado ou Secretario de Municipio), bem como a do indicado. Devera constar o nome e o

registro no CREA/CAU do responsével pela fiscalizacdo da execu¢do dos servicos.

9.3 RESPONSABILIDADE TECNICA

Todos os empreendimentos devem ter profissionais competentes e registrados no
conselho regional, conforme determina a legislacao pertinente (art. 55 da Lei n? 5.194, de
1966), indicados como responsaveis técnicos em cada fase da obra/servigo. Por isso, é
indispensavel a apresentacdo de ART/RRT de Projetos, ART/RRT de Execucdo e
ART/RRT de Fiscalizagédo, sendo obrigatdria a devida inclusdo destas no SICONV.

9.4 OUTROS DOCUMENTOS

Apbs receber o projeto basico no DPCN, conforme o objeto especifico, a analise
técnica de engenharia poderd solicitar outros documentos como, por exemplo:

a) descricdo da situacdo atual do local de intervencdo ou de sistema
existente;

b) justificativas técnicas para adocao das solucdes apresentadas;

c) teste de absorcéo e percolacao do terreno;

d) memoarias de calculo e/ou dimensionamento;

e) estudos de viabilidade econémica;

f) relatérios de sondagem;

g) plano de coleta/gestéao de residuos solidos;

h) declaracbes dos 0Orgdos competentes, sobre a viabilidade de
fornecimento, manutencao/conservacdo, guarda e operagdo dos
servicos/equipamentos basicos necessarios ao projeto (coleta de lixo,
iluminacdo publica, sistema de abastecimento de agua, energia elétrica e
rede de esgoto sanitério, vias, edificacdes e equipamentos);

i) declaracao de regime de execucao de obra (empreitada ou administracéo
direta);
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j) declaracdo segundo a Lei n°® 13.161, de 31 de agosto de 2015, , que trata
acerca da oneracdo/desoneracao;
k) equipe de coordenacéo da obra e/ou do projeto; e

[) documentacao juridica da area de intervencao.

9.5 ORIENTACOES ESPECIFICAS

No caso da &rea de intervencdo néo ser dotada de infraestrutura essencial, ou seja,
de elementos basicos que possibilitam a execucdo do objeto acordado, e a mesma nao
compor o projeto apresentado, deve ser apresentada declaracdo, assinada pelo prefeito,
de responsabilidade de implantacdo da mesma até a conclusao das obras.

Se a solucao para disposicao final do esgoto sanitario implicar na execugdo de
fossa séptica e po¢co sumidouro/vala de infiltracdo, esta devera ser precedida de teste de
absorcdo e percolacdo do terreno e atender ao disposto na NBR 13.969 (Tanques
Sépticos - unidades de tratamento complementar e disposicdo final dos efluentes
liquidos).

Se houver parcelamento do solo, abertura de viario e obras de terraplenagem, a
documentacdo técnica devera apresentar o tracado viario em planta, sob levantamento
planialtimétrico cadastral, acrescido dos perfis longitudinais e transversais das vias, além
do projeto de terraplenagem devidamente detalhado em memoaria de célculo especifica.

Para obras de pavimentacdo de Nivel | em municipios com mais de 50.000
habitantes e de Nivel Il, é obrigatoria:

e a anterior implantacdo de infraestrutura relativa as redes de abastecimento
de &gua, de drenagem, pluvial, de esgotamento sanitario e de energizacéo
urbana, se esta for enterrada,

e inclusdo ao Projeto Basico de estudos hidrolégicos referentes as bacias de
contribuicdo que justifiquem o dimensionamento das redes de captagdo de
aguas pluviais correspondentes do pavimento; e

e Inclusdo ao Projeto Basico de estudos dos materiais constituintes das
camadas superiores do pavimento (base e sub-base) e do subleito, bem
como o dimensionamento do pavimento tomando como base tais estudos;

e Nao é permitido uso de revestimentos do tipo tratamento superficial e areia
asfaltica.

E permitida a execuc&o simultanea das obras de pavimentacdo e de infraestrutura,
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se ambas forem contempladas no mesmo projeto.

Em &reas urbanas pouco adensadas, onde a solugdo tecnologica para
esgotamento sanitario seja de natureza individual (fossas sépticas), admite-se a dispensa
da previsdo ou da pré-existéncia de rede coletora de esgotos sanitarios como requisito
para pavimentacdo das vias, cabendo ao Convenente emissdo de declaragdo neste
sentido.

9.6 TERMO DE REFERENCIA

Na aquisicdo de material permanente, maquinas, equipamentos e viaturas, as
especificacdes técnicas devem observar o quesito custo, em conformidade com pesquisa
de preco de mercado, devendo ainda considerar o detalhamento técnico do bem a ser
adquirido.

As especificacdes técnicas devem detalhar o material com precisdo ndo podendo
existir duvidas quanto a modelo, capacidade, tipo, poténcia ou outro que faculte a
aguisicao de material diverso ao pretendido originalmente.

Devem ser encaminhados os seguintes documentos, que compde o termo de

referéncia:

a) Especificacbes Técnicas de Equipamentos:
l. as especificacdes técnicas estabelecem as condi¢des gerais para aquisicdo
do equipamento, devendo conter os dados técnicos necessarios e
suficientes para a correta aquisicdo, inclusive, caso necessario, com as
demais caracteristicas particulares, que enfatizem de forma perfeita aquilo
gue se pretende adquirir, em consonancia com aquilo estabelecido no plano
de trabalho aprovado, com a devida cautela como forma de evitar qualquer
tipo de direcionamento.
b) Pesquisa de Precos:
|.a pesquisa de precos efetuada pelo Convenente devera estar em
obediéncia ao emanado na Instru¢cdo Normativa n® 3, de 20 de abril de 2017, onde
elenca os parametros a serem utilizados, entretanto o programa adota como
prioridade os seguintes aspectos:
e Como regra geral: pesquisa de precos de cada item a ser adquirido

com, no minimo 3(trés) cotacdes ATUALIZADAS, onde indicam detalhadamente o
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custo do equipamento e do frete, se couber, em papel com o timbre da empresa,
constando o endereco, telefone e contato do revendedor onde se obteve o custo,
datado, com a devida assinatura do responsavel. Na impossibilidade de ndo haver
como obter esse quantitativo minimo acima dito, aceita-se, somente, uma pesquisa
em “Registro de preg¢os” langada no painel de pregos, disponivel no enderecgo

eletrbnico http://paineldeprecos.planejamento.gov.br;

e Excepcionalmente: mediante justificativa da autoridade competente,
admite-se a pesquisa com menos de trés pre¢os ou fornecedores.

c) Declaracao de Conformidade de Precos:

I. devera constar na declaracéo os precos obtidos na pesquisa de precos
em conformidade com aqueles praticados no mercado, embasados nas
especificacdes técnicas adotadas, estando assinadas pelo responsavel
técnico que efetuou a referida pesquisa; e

II. em tempo, serdo utilizadas, como metodologia para obtencdo do preco
de referéncia para contratagdo, a média, a mediana ou menor dos
valores obtidos na pesquisa de preco, desde que o célculo incida sobre
um conjunto de trés ou mais precos, desconsiderados os valores
inexequiveis ou excessivamente elevados.

Quando da vistoria final a ser realizada pela equipe técnica do DPCN, o
equipamento adquirido devera, obrigatoriamente, estar de acordo com as especificacdes
técnicas estabelecidas no convénio, inclusive com os respectivos acessorios, bem como
constar a plaqueta de tombamento que comprove a inclusdo na carga patrimonial da
Unidade responsavel pelo recebimento e o adesivo deste Programa em conformidade ao
estabelecido no Anexo Ill — Modelo de Identificacdo Visual para Equipamentos e Viaturas
do Manual do DPCN- 2016, especificamente no caso de convénio. Assim como 0
convenente, antes da distribuicdo dos materiais, devera, taxativamente, comunicar a este
Programa para que se realize o devido ateste, em atencéo ao principio da economicidade

gue norteia a administragéo publica.
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10.MODELOS

10.1 PROJETO BASICO DE ENGENHARIA

10.2 AQUISICAO DE MATERIAL PERMANENTE

10.3 DECLARACAO CONSOLIDADA DE CONDICIONANTES LEGAIS

10.4 DECLARAGCAO DE DISPONIBILIDADE DE CONTRAPARTIDA

10.5 DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO QUANTO A OBSERVANCIA DE
TRANSPARENCIA NA GESTAO FISCAL

10.6 DECLARACAO DE CAPACIDADE TECNICA E GERENCIAL

10.7 DECLARACAO DE CRITERIOS DE FIXACAO DE PERCENTUAL INCIDENTE
SOBRE O OBJETO DO CONVENIO/CONTRATO DE REPASSE

10.8 DECLARACAO NEGATIVA DE DUPLICIDADE DO CONVENIO/CONTRATO DE
REPASSE

10.9 DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DAS EXIGENCIAS CONTIDAS

NO PARAGRAFO UNICO DO ART. 92 DA LEI N° 13.303, DE 2016

10.10 COMPROVAGCAO DE PROPRIEDADE DO IMOVEL (CERTIDAO DE INTEIRO
TEOR)

10.11 COMPROVACAO DE LICENCIAMENTO AMBIENTAL

10.12 GUIA DE RECOLHIMENTO DA UNIAO (GRU)

10.13 TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO DE OBRA

10.14 DECLARACAO DE CARGA PATRIMONIAL

10.15 DECLARACAO DE FORNECIMENTO DE ENERGIA ELETRICA

10.16 DECLARACAO DE VIABILIDADE HIDROSSANITARIA

10.17 RELATORIO TECNICO-FINANCEIRO - ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO
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Convénios e Contratos de Repasse: Normas e Instrucoes (12 Edicdo - 2018)

10.1 PROJETO BASICO DE ENGENHARIA

o

Governo do Estado (Nome do Estado)
Secretaria de Infraestrutura

FOLHA DE CONFERENCIA
Convenente: Governo do Estado do Nome do Estado

Local da Obra: Municipio de Nome do Municipio - Area rural
Nome do Projeto: Construcdo de 1 escola com 2 (duas) s

Valor Total: R$ 293.750,00
Valor PCN: R$ 270.000,00
Valor Contrapartida: R$ 23.750,00

Documentos que compdem o Projeto BasisQ -

B

a) Memorial Descritivo

b) Especificagdes Técnicas

¢) Cronograma Fisico Financeiro

K

d) Or¢camento Detalhado

<

i) Plantas do Pxojeta

j) Mapa ou croquis

k) Fotos

I) ART/RRT do Projeto

m) Indicacdo de do responsavel pela fiscalizagcdo dos
servigos

NiSISISISISISINEE

n) CD-ROM




Tenho conhecimento de que a néo entrega de qualguer um dos
documentos acima listados impossibilita a celebracdo de convénio com o Ministério da
Defesa - Programa Calha Norte.

Local, / /

ASSINATURA
Joéo Brasileiro da Silva
Secretario de Infraestrutura do Governo de (Nome do Estado)

o
Q%
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)

Prefeitura Municipal do (Nome.do M

Memorial Descritivg

toNde 520m? de area de
da de um pavilhdo com
tha e dependéncias para

Construcdo de uma escola, com™m pavime
duas salas da aula, sanitarios
administracéo e depdsito.
Descricdo da Obra:
baldrames e superestrutura < 0; alyenaria de vedacao em tijolo furado e

Campos de preenchimento obrigatdrio.

ASSINATURA
Roberval Lima Santos - Eng. Civil
CREA 987.654 D/RJ
Responsavel técnico pelo Projeto
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Especificacdes Técnicas

Construcao de uma Escola com 2 Salas de Aula na
Comunidade de Cachoeira Pequena no
Municipio de Nome do Municipio
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1. FINALIDADE

As presentes especificacbes técnicas visam a estabelecer as condigbes
gerais para a obra de Construcdo de uma Escola com 2 Salas Aula na Comunidade de
Cachoeira Pequena no Municipio de Nome do Municipio.

2. DISPOSICOES GERAIS
As LICITANTES deverao fazer um reconhecimento no local da obra antes da

apresentacdo das propostas, a fim de tomar conhecimento da situacdo atual das
mstala(;oes da extensao dos servigos a serem executados, das dificuldadesque oderao

necessarios a sua perfelta execugdo. Os aspectos que as LICIT]
duvidosos, dando margem a dupla interpretagdo, ou omissos nestas

deverdo ser apresentados a FISCALIZACAO através de fax e elu0|do antes da
Licitacdo da obra. Apos esta fase, qualquer duvida podera sg

Licitag&o.
2.1. OBJETO
O objeto destas especificacbes é aob

10 Salas Aula na Comunidade de Csg
Municipio.

esquadrias de ferro (janelas e portas externas),
esquaddas de m ire tas mternas) e esquadrias revestidas de laminado (portas dos
i0%); COf 3 3 metdlica trapezoidal e estrutura metalica;

2.4. PRAZO

O prazo para execucao da obra sera de cento e vinte dias corridos, contados
a partir da data de emissdo da respectiva Ordem de Servi¢co e/ou assinatura do contrato,
devendo a CONTRATADA submeter a aprovacao da Prefeitura Municipal a sua proposta
de cronograma fisico-financeiro para a execucéo da obra.
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2.5. ABREVIATURAS

No texto destas especificacdes técnicas serdo usadas, além de outras
consagradas pelo uso, as seguintes abreviaturas:

FISCALIZACAO : Responsavel técnico pela fiscalizacdo dos servicos ou
preposto credenciado pela Prefeitura

CONTRATADA : Firma com a qual for contratada a execucéo das obras

ABNT : Associagdo Brasileira de Normas Técnicas

CREA : Conselho Regional de Engenharia, Arquitetura e Agronomia

2.6. DOCUMENTOS COMPLEMENTARES

Serdo documentos complementares a estas especificacbes técnicas,
independentemente de transcrigao:

a) todas as normas da ABNT relativas ao objeto destas especificacbes
técnicas;
b) Caderno de Encargos da Superintendénegia onstrucdes
Administrativas da Bahia (SUCAB);
c) instrugcbes técnicas e catélogos de fabricantes, quando aprovados pela
FISCALIZACAO;
d) as normas do Governo do Estado do AM e de suas coneessj
servigos publicos e

e) as normas do CREA/AM.

onarjas de

2.7. MATERIAIS

Todos o0s materiais necessario serao MornecidQq ela CONTRATADA.
Deveréo ser de primeira qualidade e obedeter as‘nor 2cni eSpecificas. As marcas
citadas nestas especificagcbes constituem \apends ref cia, admitindo-se outras

vigilancia g 2, alojamento e alimentacdo do pessoal, durante todo o periodo da
obra.

A CONTRATADA se obriga a fornecer a relacéo de pessoal e a respectiva
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guia de recolhimento das obrigacdes com o INSS. Ao final da obra, devera ainda fornecer
a seguinte documentacao relativa a obra:

a) Certidao Negativa de Débitos com o INSS;

a) Certidao de Regularidade de Situacao perante o FGTS e

a) Certidao de Quitacao do ISS referente ao contrato.

2.9. RESPONSABILIDADE TECNICA E GARANTIA
A CONTRATADA devera apresentar, antes do inicio dos trabalhos, as

ART/RRT referentes a execucdo da obra e aos projetos, incluindo os fornecidos pela
CONTRATANTE. A guia da ART/RRT devera ser mantida no local dos servigos:

Com relacdo ao disposto no art. 618 do Caodigo Civil Brasjleiro
gue o prazo de cinco anos, nele referido, é de garantia e ndo de prescricao.
O prazo prescricional para intentar acéo civil € de dez anos,\conforme/art.
205 do Cddigo Civil Brasileiro.

2.10.PROJETOS

Em caso de dlvergenC|a ~
adotada a seguinte prevale :

ajuste com a
pelas concession
Trabalho (NR 18). A copstrucéo do canteiro esta condicionada a aprovacéo de seu projeto
pela FISCALIZACAO:

2.12.1. Placa da obra
A CONTRATADA devera fornecer e instalar a placa padrao do Programa
Calha Norte, cujo padrao sera fornecido pela CONTRATANTE. A placa devera ser

instalada em posicao de destaque no canteiro de obras, devendo a sua localizacao ser,
previamente, aprovada pela FISCALIZACAO.
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2.12.2. Ligacdes provisoérias

Serdo de responsabilidade da CONTRATADA todas as despesas e
providéncias relativas as ligages provisorias hidraulicas, sanitarias e de energia elétrica
necessarias para o canteiro de obras. As despesas com a utilizacdo de agua e energia,
durante o tempo que durar a obra, também correrdo por conta da CONTRATADA.

3. ESPECIFICACOES DE SERVICOS

Todos 0s servigos necessarios para a execucao da obra descrita nos itens
2.1. e 2.2 deverdo ser executados conforme o prescrito no Caderno de Encargos da
Superintendéncia de Constru¢cdes Administrativas da Bahia (SUCAB), projetos
fornecidos, nas normas vigentes sobre cada assunto e nas orientagdes dos fabricantes
dos materiais.

3.1. SERVICOS INICIAIS

3.1.1. Limpezado terreno

executada em ‘estrita observancia as disposicbes do projeto estrutural, em fase de
execucao e a ser remetido posteriormente, e das normas técnicas em vigor (ABNT - NBR
6118 (NB-1), NBR 6120 (NB-5) e demais normas correlatas).

3.3.1. Concreto

Devera ser adotado fck = 25 MPa. Antes de iniciada a concretagem, devem
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ser moldados corpos de prova no trago previsto para a superestrutura. Os corpos serao
rompidos, de acordo com a NBR 5739/1994, e os resultados obtidos deverdo ser
apresentados a FISCALIZACAO.

3.3.2. Armadura

As barras de aco deverdo ser convenientemente limpas de qualquer
substancia prejudicial a aderéncia, devendo ser retiradas as camadas eventualmente
destacadas por oxidacao.

3.3.3. Formas e escoramentos

Devera ser utilizada forma com chapa de compensado plastificada em
todos os elementos estruturais aparentes. As partes da estrutura nao visiveis poderéo
ser executadas com madeira serrada em bruto.

Apos a retirada das formas, o elemento concretado sera exibido a
FISCALIZACAO para exame.

3.4. PAREDES E PAINEIS

3.4.1. Alvenaria de tijolos ceramicos

As paredes de alvenaria a serem executadas <deverdo obedecel
dimensdes e alinhamentos indicados no projeto. Serdo utilizadqQs tijelos ceramicos

3.4.2. Divisoérias

As divisérias previ

3.5.1. Chapisco
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Todas as superficies a serem revestidas receberdo chapisco trago 1:3 de
cimento e areia.

3.5.2. Emboco
Todas as paredes que receberdo revestimento ceramico levarao emboco
traco 1:3 de cimento e areia.

3.5.3. Reboco paulista
As superficies a serem revestidas, com excecdo daquelas que irdo receber
elementos ceramicos, levarao reboco paulista (massa unica) no traco 1:6.

3.5.4. Azulejo

Nos locais indicados no projeto, deverd ser executado revestimento
ceramico com azulejos de primeira qualidade, de dimensdes 20 x 20 cm. Como
referéncia de padréo a ser empregado sera adotado o modelo Tinte Unite WH - linha
Tropical, CECRISA ou equivalente. Deverdo ser assentados com argamassa colante,
como o produto Cimentcola Interno, QUARTZOLIT ou equivalente. O rejuntamento
dever4d ser feito com argamassa propria, tipo Rejuntamento QUARTZOLIT, ou
equivalente, em cor a ser definida pela FISCALIZACAO.

Nos ambientes com azulejo em que houver canto vivo, deverd

cantoneira de aluminio.

3.6. PISOS

Os locais J
antiderrapante, de pri
ceramica Hercules GR

(acido oxalico).
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3.6.4. Soleiras

Seréo aplicadas soleiras nos locais indicados no projeto, correspondendo
aos locais onde ha mudanca nivel ou de tipo de piso, acompanhando sempre o nivel
mais alto. Deverdo ser em granito cinza andorinha, com 15 cm de largura e espessura
de 2 cm.

3.6.5. Rodapés

Com excecéo das areas revestidas com azulejo, todas as demais areas
receberdo rodapé do mesmo tipo do piso.

Os rodapés terdo 10 cm de altura. As juntas deverdo coincidir com as
juntas do piso.

3.7. PINTURAS
3.7.1. Paredes e tetos

As paredes internas serdo pintadas com tinta acrilica semi-brilho; os tetos
receberdo pintura com tinta PVA, parte da fachada do pavilhdo ser& pintada com tinta

A superficie a ser pintada deve estar curada.
3.7.2. Esquadrias

Todas as esquadrias de ferro e made|ra do
tintas de primeira qualidade, marca SUVINIL, ou eq
FISCALIZACAO.

3.8. COBERTURA



3.9.2. Esquadrias de madeira

As portas de madeira serdo lisas, de cedro e atenderdo as dimensdes
especificadas no projeto. As madeiras serdo perfeitamente secas e isentas de
quaisquer marcas de brocas, nés, presenca de alburno ou outros defeitos que alterem a
sua durabilidade, resisténcia ou aparéncia. Nao se admitird a correcdo de defeitos com
massa.

3.9.3. Ferragens

As ferragens para esquadrias deverao ser precisas no funcionamento e de
acabamento perfeito, devendo ser submetidas a aprovacéo da FISCALIZACAO antes de
sua aplicacdo. As dobradicas para as portas serdao em latdo cromado, 3 unidades por
porta, dimensdes 3x2 1/2”,de fabricacdo PAPAIZ. As fechaduras das portas serdao do
tipo cilindro central, em latdo com acabamento cromado, com maganetas tipo alavanca,
de marca PAPAIZ - série classica, ou equivalente. As portas dos sanitarios deverao
receber ferragens apropriadas.

Todas as portas receberdo prendedores, de fabricacdo LAFONTE ref. 555,
ou similar.

3.9.4. Vidros

Os vidros das janelas serdo lisos, de espessura 4 mm, devendo ser de
procedéncia conhecida e de qualidade adequada aos fins a que se destinam, claros,
sem manchas, bolhas, de espessura uniforme e sem empenamentos.

3.9.5. Espelhos

Os banheiros receberdo sobre cada lavatério espelhos\ nas ensdes
40x60 cm, com moldura de acabamento cromado.

3.9.6. Grades

protecdo na face interna das janelas, nas portas &
grades serao executadas com ferro redondo de

distribyicae

[ cinza, fechaddra isolante, sem chave. Deverao ser
fixada na parte externa da porta, com fundo
dicado de acordo com o projeto elétrico.

porta pintadas co
identificados por ¢
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Os quadros deveréo ser fornecidos com protetores de sobretensdes.
3.10.2. Disjuntores

Deveréo ser fornecidos e instalados, para protecdo geral dos quadros de
distribuicdo e terminais, disjuntores termomagnéticos, com capacidade e numero de
polos conforme a planilha de cargas e diagramas unifilares contidos no projeto.

Os disjuntores serao parciais, conforme IEC 947-2 e NBR IEC 60947-2.

Todos os disjuntores serdo identificados por meio de etiquetas que
indiqguem o circuito protegido.

3.10.3. Circuitos elétricos

As instalacdes elétricas deverdo ser executadas de forma sobreposta
(aparente).

Os eletrodutos serdo em ferro galvanizado, conforme NBR 5598, lisos
internamente e sem rebarbas, didmetro interno indicado no projeto elétrico, paredes com
espessura “classe pesada”, fixados nas paredes e/ou lajes, mediante o emprego de

intervalo maximo de fixacdo de 1,5 m (um metro e meio). As conexdes e
e eletroduto deverdo ser feitas por meio de eletroduto metalico flexivel, d
com conector de encaixe tipo box.

3.10.4. Interruptores e tomadas

detalhe fornecido no projeto.

3.10.5. Caixas

5/8’x3 m, na construgdo da malha de aterramento, em local indicado no projeto,
interligadas por cordoalhd de cobre nu de 50 mmz2, formando vértices de triangulos
equilateros com 6 m cada lado.
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3.10.8. Sistema de protecdo contra descargas atmosféricas

Toda instalacdo de para-raios serd constituida de captores do tipo
FRANKLIN.

N&o é permitida a presenca de materiais inflamaveis nas imediacdes das
instalages de para-raios. Os condutores de descida devem ser distribuidos ao longo do
perimetro do volume a proteger, de modo que seus espacamentos médios ndo sejam
superiores aos indicados na tabela 3 do anexo C da NBR-5419. No minimo sé&o
necessarios dois condutores de descida em qualquer caso.

3.10.9. Verificacao final das instalacdes elétricas

Deverd ser realizada a verificacao final das instalacGes elétricas, conforme
prevé a NBR 5410. ApoOs a concluséo dos testes, deverd ser emitido um certificado de
garantia constando a realizacéo de cada teste.

3.11.INSTALACOES HIDRO-SANITARIAS

3.11.1. Instalac@es hidraulicas

Os servicos para as instalacfes hidraulicas prediais serdo executados

conforme o projeto elaborado pela CONTRATADA e aprovado pela FISCALIZACAO, em
conformidade com as exigéncias e solicitacdes da concessionaria.

3.11.2. Instalacdes sanitarias

Nas instalacbes sanitarias, serdo utilizados e conexdes em PVC

A instalacdo se X g€ de acordo com o projeto
SISCALIZACAO, pela Prefeitura
Municipal e pelo Corpo de Bo

A preven ile ap fggo oke&decerdo as normas e regulamentos

ter o sifao integrado

As cubas dos banheiros serdao de embutir, no formato oval, dimensdes
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490x360 mm. No caso de lavatorio individual, o mesmo sera da linha Ravena, ou
equivalente.

As torneiras terdo acabamento cromado, linha Targa da DECA ou similar.
3.12.ELEMENTOS DECORATIVOS E COMPLEMENTARES
3.12.1. Identificacdes

Deveréao ser fornecidas e colocadas placas de identificacdo em acrilico, de
dimensdes 8 x 25 cm, para cada recinto da escola. As placas deverdo ser pretas com
letras brancas, com bordas polidas, inscricdo nas duas faces, a serem colocadas
perpendicularmente a porta.

3.12.2. Ventiladores de teto

Deveréao ser fornecidos ventiladores de teto com dupla funcéo (ventilacéo e
exaustdo), com trés pas em ago com pintura eletrostatica a p6, como o modelo C-42 da
BRITANIA, ou similar.

3.13.IMPERMEABILIZACOES, ISOLACOES E TRATAMENTOS

Todos as areas molhadas (banheiros) serdo impermeabilizadas utilizando-
se emulsao asfaltica com elastdmeros (Vedapren da VEDACIT ou lgolflex preto da SIKA,
ou equivalente). O produto devera subir no rodapé até a altdra de ™0 cm acima da
regularizacdo. A aplicacdo devera obedecer ao numerp 380S  minimo
recomendado pelo fabricante.

3.14. AJARDINAMENTO

O piso do pétio cob
alisado (fck = 15MPa), co

Yecessarigs para a execucao da obra descrita nos itens
fto-ho Caderno de Encargos da Superintendéncia

Local de \&scrigéo do material Ref. FAB.
aplicacao
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Fundacdes e

concreto usinado, fck> 25MPa

estrutura
Fundacgoes e aco CA-25/CA-50/CA-60, diametros
. Gerdau
estrutura diversos
Banheiros azulejo branco, 20 x 20 cm T'nt\(/avﬂmte Cecrisa
Ban::;g)s € piso ceramico, 30 x 30 cm - tipo a Cecrisa
Demais rodapé de alta resisténcia, 10 cm de
. Korodur
ambientes altura
Ambientes com . :
. argamassa pré-fabricada para .
revestimentos . Quartzolit
P rejuntamento
ceramicos
Cobertura telha metdlica trapezoidal
Cobertura perfil enrijecido - chapa 13 Gravia
Portas fechadura completa MZ270 Papaiz
Portas dobradica cromada 3" x 2 1/2" Papaiz
Esquadnas de massa a base de 6leo Suvinil
madeira
Paredes tinta latéx acrilica, acabamento semi- -
. : Suvinil
internas brilho
Tetos tinta latex pva Suvinil
Esquadrias de tinta 6leo Suvinil
madeira
Banheiros, caixa sifonada - PVC (com grelha .
Tigre
copa cromada)
Banheiros bacia louca branca com caixa Ravena Deca
acoplada
Banheiros cuba de louca branca de embutir L3717 Deca
Banheiro -
. lavatério de louca branca com coluna Ravena Deca
Diretora
Banheiros tampa plastica para bacia Deca
Banheiros mictériode louca branca M713 17 Deca
Lavanderia tanque de louca branca com coluna TQ 2517 Deca
Banheiros ducha higiénica com registro, 1/2" Targa Deca
Lavanderia torneira para tanque 1154C39 Deca
Banhewog, registro de gaveta - cromado Targa Deca
copa, cantina
Banhelro_s, sifdo - cromado 1680 C Deca
copa, cantina
Banheiros ligacéo flexivel cromada 4607C 030 Deca
Banheiros porta papel de Iogg}a branca, 15 x 15 A 480 17 Deca
Banhelros_ e saboneteira de louca branca sem A 180 17 Deca
lavanderia alca, 15 x 15cm
Banheiros cabide de louca branca A 680 17 Deca
Banheiros toalheiro interfolhas AH 20000 Jofel
Banheiros chuveiro elétrico Bello Lorenzetti
Banho
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A ser definido ventiladores de tetd C-42 O\ | Britania
Contrapiso impermeabilizante eStrutufal Vedacit Vedacit
Viga baldrame | impermeabilizacéo com Kidroasfaltg” Isol 27 Vedacit
4.2. MATERIAIS - | ALACC %&@
AN
LoF:aI d~e \$c\ do material Ref Fabr.
aplicacao
Aterramento ( Haste Eaitz Xqifit;%/é de3mde Paraklin
omp
Aterramento \_ \. Cordoalha de cobre Nu Pirelli
Distribuicéo Cana m em (80)(89)(80) em com Romaioli
/C\ \ pao em ferro fundido T-33
Aterranento N\ Solda exotérmica 90 g - | Maxweld
Gerah N\ N\ \\ O\ Fita isolante Pirelli
Distribuicao, \ Cabo flexivel Pirell
Pial
Tomada NG Tomada (2P+T) 15 A/250 v a
Legrand
Quadro Quadro de Comando Cemar
Protecao Disjuntor (Especificacéo - Projeto) Siemens
Caixa de inspecéao (30x30x30) cm com tampéo .
Aterramento de ferro fundido T16 Romaioli
Distribuicao Condulete de liga a,lu.mlnlo silicio formato Daisa
multiplo
Quadro Conector de presséo para cabo Intelli
Distribuicao Abracadeira galvanizada tipo copo com Alcoa
parafuso
Distribuicao Curva horizontal externa 90 graus - lisa e Cemar
perfurada
Distribuicao Curva vertical externa 45 graus - lisa e Cemar
perfurada
Distribuicao Eletrocalha lisa com tampa dimensées em Cemar
planta
Distribuicéo Eletroduto de PVC rigido Tigre
Distribuicéo Té vertical de descida Cemar
Distribuicéo Vergalhdo roscado de 1/4"x 3 m Cemar
Distribuicéo Placa de liga aluminio silicio (4x2)" Wetzel
Aterramento Haste de cobre tipo cooperweld de 5/8"x 3,0 m Intelli

5. ENTREGA DA OBRA

A obra seré entregue em perfeito estado de limpeza e conservacéo, com

todas as instalacbes e equipamentos em perfeitas condicbes de funcionamento e
devidamente testados.
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orrentes da obra - por exemplo: areas
%S de energia, redes hidraulicas - deverdo ser
em qualquer acréscimo a ser pago pela

i € apenas um modelo para apresentacdo de Projetos
Seu contetudo ndo deve ser utilizado para fins de consulta técnica e

ASSINATURA
Roberval Lima Santos - Eng. Civil
CREA 987.654 D/RJ
Responséavel técnico pelo Projeto
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Cronograma Fisico-Financeiro

~d

Prefeitura Municipal do Nome do Municipio
CRONOGRAMA FISICO-FINANCEIRO

Item Descricao
1 Servicos 10.000,00 | 10.000,00
Preliminares 100% 100,00% \ 0 \
» | infraestrutura 50.000,00 | 25.000,00 | 25.000,00 \ )
100% 50,00% | 50,00% -
10.000,0
3 | Fundacoes 20.000,00 10.000,00 0 \/
100% 50,00% | 50,00% .
20.000,0
4 | Estrutura 40.000,00 A 20.000,00 >
100% 50,00%\| 50,00%
20.000,00 | 15.000,00 | 5.000,00
5 |Cobertura 100% \ 7500% [M25,00%
s |Paredese 25.000,00 5.000,00 | 15.000,00 | 5.000,00
Painéis 100% e 20,009\ 60,00% | 20,00%
_ |Revestimentos | 25.000,00 ( el 10.000,00 10'0000’0 5.000,00
e Pisos 100% \ . 40,00% | 40,00% | 20,00%
i 25. ooo 00 5.000,00 | 5.000,00 | 5.000,00 | 10-000.0
8 |Instalacdes 0
10 /0 [ \20,00% | 20,00% | 20,00% | 40,00%
Aparelhos, 15.000,00 \ \\ 5.000,00 | 10.000,00
9 |Lougase o o o
Metes 0/0 \ 33,33% | 66,67%
. 500 5.000,00
10 Limpeza 100% \ \ 100,00%
Desembolso Mensal | 45 554 00 | 35.000,00 | 40.000,00 | 49-9%:0 | 65 000,00 | 320990 | 50 000,00
(sem BDI) 0 0
BRY(20%) .\ | ¥%.000,00 | 7.000,00 | 8.000,00 | 8.000,00 | 13.000,00 | 7.000,00 | 4.000,00
Desembolso Mensal | g, 554 00 | 42.000,00 | 48.000,00 | 48-29%:0 | 75 000,00 | 420990 | 24 000,00
(com BDI) 0 0
Total Mensal\%) 100% 14,89% | 17.02% | 17.02% | 27.66% | 14,89% | 851%
Total Acumulado | 282.000,00 | 42.000,00 | 90.000,00 1380'800' 216'800'0 2580'800’ 282.000,00
Total Acumulado (%) 100% 14,89% | 17,02% | 48,94% | 76,60% | 91,49% | 100,00%
Local, / /
ASSINATURA

Roberval Lima Santos - Eng. Civil

Responsavel Técnico pelo Projeto

CREA 987.654 D/RJ
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Orcamento Descritivo

Citar as referéncias utilizadas com data.

Documento obrigatério. Totais dos
grandes itens da planilha analitica.

~
OLHA RESUMO

Referéncia Utilizada: SINAPI/CEF
Més da referéncia: Abr.2009.

e - CUSTOS
Referéncia DISCRIMINACAO MAT M.O. TOTAL
1 - SERVICOS GERAIS 14.800,00 720,00| 32.520,00
2 SERT SERVICOS TECNICOS 1.789,4 5.630,02 7.419,47
3 SERP SERVICOS PRELIMINARES 384,45| (1.129,70 1.534,15
ELEMENTOS DECORATIVOS E ~__/
15 - COMPLEMENTARES 8.115,03 \QO4,85 /10.019,88
IMPERMEABILIZACOES E
16 IMPE PROTECOES DIVERSAS 75 /3\927,92 7.223,66
17 SEDI SERVICOS DIVERSOS / 1.695,84 2.104,43
TOTAL 1.078.619,44

CUSTOS / PRECOS

CUSTO TOTAL DA OBRA (R$) - SEM BDI 81.232,65 [ 397.386,79 [ 1.078.619,44
BONIFICACAO E DESPESAS INDIRETAS.(R$) “\BDI 108.967 22| 6358189| 17257911
(16%) J ! . 1 . )

PRECO TOTAL DA OBRA (R$) N N\ | 790.229,88]460.968,68 | 1.251.198,55

Colunas obrigatdrias

Referéncia Utilizada: SINAPI/SICRO II
Meés da referéncia: Abr.2009.

LANI HA ANAL ITICA

‘

Item

Referéncia

\SERR

Custos Unitarios
Mat

Und OQtd

Descricao

Sexvicos

—Preliminares

Custos Totais

MO Total Mat MO Total

11

001

00015090-

PM4ca de
identificacdo
de obra publica

)inclusive
pinturae
suporte de
madeira -
Fornecimento
e Colocacao

34,50

14,50 | 49,00 | 207,00 |87,00 | 294,00
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TOTAL DO ITEM 1

1(345,28

f

15

Elementos
Decorativos

/

15.1.

00015095-
001

Placa de
identificacao
de sala em
acrilico, 8 x 25
cm, com borda
polida e
inscricao nas
duas faces

165

24,84 0.21

TOTAL DO ITEM 15

5.487)60

)

e —
TOTAL PARCIAL ™\ 542.000,00
( BDI (15%) ) 81.300,00
623.300,00

Apresentar o codigo do item da referéncia utili-
zado. Atencdo ao formatar a planilha para que
os numeros 0 (zero) do codigo ndo sejam omiti-
dos.

N\JOTAL COM BDI_“<_
S —————— \

O BDI ou LDI nao deve
unitarios. Colocar o B
planilha.

embutjgdo nos pre¢Qs

de cada
FINAL de
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Memoria de Calculo

Deverd ser apresentada a memoria de calculo para TODOS os itens
constantes da planilha orcamentaria. A fim de facilitar a conferéncia e aprovacéo, deve
ser seguida a mesma numeracao apresentada na planilha conforme o modelo abaixo:

1 SERVICOS GERAIS
1.1 |Administracao da obra
Prazo execucdo dal
1.1.1f Refeigéo de funcionérios dia | 120,00 OW ou 4
m ses{\
Prazo \de execucdo da
1.1.2| Transporte de funcionarios dia 20,00 obras \Mas ou 4
meses
2 |SERVICOS TECNICOS ~__"
2.1 |Locagao \)
2.1.1f Locacdo de obra, medicdo pe C
perimetro a construir, com aparelhp 120x2 4 20x2 + 20,20 +
topografia, fornecimento de gabarito e[\ m 1,2 ~
sua pré-locacdo, inclw 0,5xZ = 311,20
material
2.2 |Sondagens \ <
Sondagem expedita/reconhe 'me\%t ) Estimado em funcdo das
2.2.1| percussado d=2", eom deslocamentone| ) m 200,00 |caracteristicas da regido
instalacéo 8 furos de 25 m =200 m
3 |SERVICOS PRELIMINARES. \|
3.1 |Preparo do terreno \ \ \ \
Desmﬁe to/deWeza, Area total que envolve g
3.1.1] é&rvares\co {ametroumedio de/15 a| m2 (3.050,0000bra
3((2% K 100x30,5=3.050,00 m?.
3.2 Sinﬁﬁz\ang\d@\\qﬁﬁe\iro\d\e obras
Placa_deNidentifi \;%?e obra publica
3.2.1] inclusive pinfta e orte de madeiraj m? 6,00 [Padrdo PCN:3x2=6m?
- Fornecimen locacéo
4 |CANTEIRO DE'\QBRAS
4.1 |Construcéo do canteiro
Barracao de obra p/ escritorio/depodsito
piso: pinho de 3a sobre
411 estalllqueament(? pecas de pinho 36} m? 2000 14 x5 =20
3x3", paredes: pinho 3a, cobertura:
cimento amianto 6 mm, incluindo
instalacado elétrica (utilizacdo 2x)
Instal/ligacdo provisoria elétrica baixa
412 tensdo p/cant. obra obra, m3-chave un 1,00 [1 ligacdo para a obra

100a carga 3kwh,20cv excl forn

medidor
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Composicao de Custo

A composicdo de custos segue metodologia propria e por isso ndo sera
indicado modelo para tal. Lembramos que sua apresentacao € obrigatéria para os itens da
planilha de orcamento que ndo foram encontrados nas tabelas da referéncia utilizada pelo
PCN. Sera cobrado, portanto, a composicdo de custos apenas para 0s itens em que 0
Cad. SINAPI ou SICRO néo estiverem preenchidos.

Observar as orienta¢des constantes deste manual sobre o assunto.
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Plantas do Projeto

As plantas deverdo possuir carimbo padrédo conforme o modelo abaixo.
Modelo de Carimbo a ser adotado na apresentacéo de projetos ao Programa Calha Norte.
Dimensdes aproximadas: 18 cm x 8 cm.

Observar as orientagdes constantes deste manual sobre o assunto.

MINISTERIO DA DEFESA Sy DY

PCN

Programa Calha Norte

2006

TIPO

ARQ

FOLHA

MODIFICACOES

A 12 /11 /2008

23

B 07 /12 /2008

CONVENIENTE 2
MUNICIPIO DE SANTO AUGUSTO

LOCAL

COMUNIDADE CACHOEIRA PEQUENA, SANTO AUGUSQO -RS (\

\n\ 21\/\\/ 2006

OBRA

CONSTRUCAO DE ESCOLA
COBERTURA - CORTES

AREAS
Construida:

Coberta:
Total:

D \1‘/ 02 /\006
E

AUTOR  ARISTATELES J. PEREIRA

DES

PREFEITO MUNICIPAL

AUTOR

O+ —<
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Mapa ou croquis

PLANTA DE LOCAGAD
ESC. 1,/5000

[+
3
&
a
Qa
-

[ rrewnssn

LEGENDA:
P ew CONSTALGAD

-

PLANTA DE SITUAAJ /
ESD. 1,250 \
|

'4'--5-.-.-_
.

Indicar as coordenadas: N xx°yy'zz"” W xx°yy’'zz"

110



ART/RRT do Projeto, obtido junto ao CREA local

A ART/RRT segue o padrao do CREA local, devendo constar assinaturas e
a respectiva comprovacao de pagamento.

Observar as orientacdes constantes deste manual sobre o assunto.
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11. Indicacao responsavel técnico pela fiscalizagcédo dos 0

Prefeitura Municipal do Nome do Mur

A PREFEITURA MUNICIPAL D P10, CNPJ n°
07.007.007/0000-07, indica o Engenheiro—Civil A SANTOS, CREA

Construcdo de uma Escola com 2 Sal 8 idade de Cachoeira
Pequena, neste Municipio, perante o - PROGRAMA CALHA
NORTE.

Qao Brasil
2ito Munieipalde Nome do Municipio

Aceito aresente indicacao.

Local, /

ASSINATURA
Roberval Lima Santos - Eng. Civil
CREA 987.654 D/RJ
Responsavel técnico pelo Projeto
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Declaragdo segundo a Lei n° 13.161, de 31 de agosto de 2015

Prefeitura Municipal do Nome do Municipio

Administragdo Publica, uma vez
beneficiada.

ASSINATURA
Roberval Lima Santos - Eng. Civil
CREA 987.654 D/RJ
Responséavel técnico pelo Projeto
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10.2 AQUISICAO DE MATERIAL PERMANENTE

Prefeitura Municipal do Nome do Municipio
Secretaria de Educacéao

FOLHA DE CONFERENCIA

Convenente: Municipio de Nome do Municipio
Local de Aplicagdo: Municipio de Nome do Municipio -
Objeto: Aquisicéo de 05 (cinco) Tratores
Valor Total: R$ 10.000,00

Valor PCN: R$ 7.500,00

Valor Contrapartida: R$ 2.500,00

Documentos que compdem o Tey/d’ej?ete &

a) Especificacdes Técnicas 4

b) Pesquisa de Precos de Mercado v

c) Declaracdo de Conformidade de| v

d) llustracdes ou Fotos v

onhecimento de que a néo insercdo no SICONV de qualquer um dos
[ osNmpossibilita a analise do termo de referéncia.

ASSINATURA
Jodo Brasileiro da Silva
Prefeito Municipal do Nome do Municipio

114



1. Especificagdes Técnicas

Aquisicao de Patrulha Mecanizada
Nome do Municipio

1. Finalidade

A presente especificagdo técnica visa a estabelecer as condi¢bes gerais
para a aquisicdo de 1 (uma) retroescavadeira e 1 (um) trator agricola para o Municipio

Nome do Municipio.

2. Objeto

Ret adeira e

O objeto desta especificacdo é a Aquisjgdo de 1 (uma cav

s deverdo conter, além dos dados classicos
poténcia do motor, a tracdo e opcionais,
S para a carregadeira e para a escavadeira:

specificagcdes - Trator Agricola de Rodas

Motor de 4 cilindros, inje¢do direta com poténcia minima de 84 cv de
poténcia, equipado com comando de valvula de controle remoto, filtro do tipo ar seco,
transmissao tipo deslizante com 8 marchas a frente e duas a ré, tomada de for¢a, direcédo
hidrostéatica, toldo (ROPS) de protecdo ao operador, tangue de combustivel com
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capacidade minima de 70 litros, Modelo para apresentacdo de Projeto Basico ao PCN,
com pesos (contrapesos) frontais e nas rodas traseiras, levante hidraulico com levante
minimo de 2.500 kgf, tracéo 4x4.

5. Fornecimento e Entrega

A entrega do equipamento devera ocorrer no prazo maximo de trinta dias
apos a assinatura do termo contratual, no local determinado pela Administracao
Municipal.

6. Condicdes Gerais

As propostas conterdo o valor do equipamento com as especificacdes
minimas descritas no item, para entrega no Municipio. O preco devera incluir os impostos
e frete, e deduzidos de todo e qualquer eventual desconto ou vantagem (preco CIF).
Deverdo ser fornecidos catdlogos do(s) fabricante(s) do equipamento cotado

proprietarios das empresas.

Aplica-se a presente
de 1993, e suas alteracoes.

Local, [/ /

CPF 987.654.456-67
sponsavel pela Aquisicao
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Pesquisa de Precos de Mercado

Pesquisa realizada no site da Internet da Biroska do Seu Jo&do LTDA no seguinte
endereco:

http://www.biroska _do_seu_joao.net/televisores/item998899/

BIROSKA DO SEU JOAO . NET Site I 0% seguro

e TV 29" Tela Plana - 2021HFS - Semp

: 674682

["‘i-'-':"".l'} OMPRAR

& Colocar na sacola

4 no Cartao de Crédito

M de cada MNimerode wyalor de cada
Parcelas Parcela

Rz845,00 7 x sem juros R$121,29

Rz424,50 8 x sem juros R:106,12

R3Z2832,00 9 x sem juros F554.33

MAIS INFDR WA DES 4 x sem juros R3212,25 10 x sem juros R584,.50
sobre o produto

5 x sem juros R3165.80 11 x sem juros R577.18

6 x sem juros F3141.50 12 x sem juros R570.75

Incluir na M-I'Ié Li

E‘a IEsc:u:tha sul lista \»

ASSINATURA
Roberval Lima Santos
CPF 987.654.456-67

Responsavel pela Aquisicao
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Pesquisa realizada no site da Internet das Lojas Silva LTDA no seguinte enderego:

http://www.lojassilva.com.br/produto/15489

(Lojas_Silva.com |
VYocé clica. A gente entrega.

P SITE BLINDADO Buscarl IMar:a LI em ITdc o sibe

HACKER SAFE  14_|UN
A FAL ARl Pagina Inicial |Heu Ponto Frio | Promogdes | Sarvicos

Contato | A Empresa

De R$ 899,00
por R% 829,00 a vista ou

I e 12% de RE 73.07 R% 787,35 sfjuros
cartdo R$ 417,50 ofjuros
Economize j R$ 283,74 cfjuros
Fz 216,591 c/juros
R$ 173,88 c/juros
R3 145,33 cfjuros
R% 129,72 cfjuros
R$ 115,48 c/juros
Zoom | Mais Fotos | Caracteristicf 2iz e oijunns
Especificacies Técnicas #o. Saiba mais. 10x R3$ 92,28 ofjuros
11x R% 88,40 c/juros
12% R% 79,07 c/juros
Voltagem e Cor: futomatico - PRATA [REBWTETy Q‘Tgmfonte

ASSINATURA
Roberval Lima Santos
CPF 987.654.456-67

Responsavel pela Aquisicédo
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Pesquisa realizada na Loja dos Eletrodomésticos S.A.
Responsavel pelas informagdes na Loja: Aristoteles Gomes - Gerente
Telefone para contato: (99) 3699-9999

Lojas dos Eletrodomésticos
Rua das Margaridas n2 3589 - Centro - Municipios das Elere
CGC 07.007.007/0007-77

Conforme solicitado por essa Prefeitura Municipal, encaminhq
item abaixo:

eco\do

TV 29" Tela Plana - 2921HFS - Semp Toshiba

Caracteristicas
-TV em cores 29 polegadas (74 cw
-Tela Super Plana

-VHF/UHF/CATYV 181 Canais
-Stereo Surround / SAP
-VM - Velocity Modulatig

-Closed Captlon
-Potenma de s

Loja dos Eletrodomésticos LTDA - Ruadas Margaridas n© 3589, Centro -
Municipios das Flores-TT - Fone (99)1258-8978

Local, [/ [

ASSINATURA
Roberval Lima Santos
CPF 987.654.456-67

Responsavel pela Aquisicéo
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llustragbes ou Fotos

A convenente deverd apresentar ilustracdes ou fotos do material a ser

adquirido.
Prefeitura Municipal do Nome do Municipio
Fotos dos Equipamentos a serem adquiridos
Retroescavadeira
Local, I

ASSINATURA
Roberval Lima Santos
CPF 987.654.456-67

Responsavel pela Aquisicéo
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Declaragéo de Conformidade de Precos

Prefeitura Municipal do Nome do Municipio

ltem Loja | Qtd | Vatér Wnitario. | Valor tetal\| Menor Preco
Bebedouro Industrial LojaA| 3 125,00 375,001
Marca Agua Pura LojaB| 3 (  A50,00 450,00
Ref: 145.568.789.125 LojaC 3 110,00 335,00 335,00
Ventilador de Teto LojaA | 10 35,00 350,00 350,00
Marca Vento Forte LojaB | 10 50,00 | ~ 500,00
Ref: 45.68.89.25 LojaD | 10 60,00 600,00
Cadeira Escolar Loja A N100 \ 30,00 3000,00
Marca Madebom LojaB | 100 25,00 2500,00 2.500,00
Ref: 15.58.789.15 L LojaD\ 100\ / | 40,00 4000,00
Carteira Escolar Loja A | 100 50,00 5000,00 5.000,00
Marca Madebom ( C\oja\& 10 75,00 7500,00
Ref: 15.68.123.02 Lbj’@ DY\ 100 80,00 8000,00
Quadro Verdepara gi LojaB || 5 130,00 650,00
Marca Mat{bzc:%\ LojaC 5 125,00 625,00 625,00
Ref: 15,78.456.11 Loja D 5 140,00 700,00

ASSINATURA

Roberval Lima Santos
CPF 987.654.456-67
Responséavel pela Aquisicao
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10.3 DECLARACAO CONSOLIDADA DE CONDICIONANTES LEGAIS

Prefeitura Municipal do Nome do Municipio

DECLARACAO CONSOLIDADA DE CONDICIONANTES LEGAIS

Eu, JOAO BRASILEIRO DA SILVA, CPF n2 001.002.003-04, Prefeito
Municipal de Nome do Municipio, DECLARO, para fins de celebracdo do (Convénio ou
Contrato de Repasse) n2 xxxx/xxxx com o Programa Calha Norte do Ministério da Defesa,
gue o Municipio:

Constituicdo Federal, ou encontra-se em fa
37 do Ato das Disposi¢cdes Constitucionais

2016;

8x0 do RGF que trata das Operagoes de Crédito, conforme inciso
erministerial MPOG/MF/CGU n° 424/2016;

n°® 424/2016;
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VII - cumpre os limites de Despesas de Carater Continuado do Conjunto das
Parcerias Publico-Privadas, comprovado por meio de analise do anexo XVII do RREO do
6° bimestre, de acordo com o inciso XIV do art. 22 da Portaria Interministerial
MPOG/MF/CGU n° 424/2016;

VIII - atende o disposto na alinea “b” do inciso IV do § 10 do art. 97 do Ato das
Disposi¢cdes Constitucionais Transitérias (ADCT-CF/88), quanto a regularidade ao
Pagamento de Precatérios Judiciais, conforme inciso XV do art. 22 da Portaria
Interministerial MPOG/MF/CGU n° 424/2016;

IX - declara a inexisténcia de situacdo de vedacdo ao recebimento de
transferéncias voluntarias, nos termo do art. 33 c¢/c inciso | do § 3° do art. 23, ambos da
Lei Complementar n°® 101, de 4 de maio de 2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal - LRF),
conforme inciso XVII do art. 22 da Portaria Interministerial MPOG/MF/CGU n° 424/2016; e

X - mantém arquivado a disposi¢do do Ministério da Defesa e outros Org&os
competentes, para fins de auditoria, as provas documentais referentes aos itens | a IX.

Declaro estar ciente de que a presente declaracdo € prestada nos termos do
art. 2° do Decreto n° 83.936, de 6 de setembro de 1979, e que qualquer inexatiddo nos
itens | a VIl acima implicara na rescisdo do Convénio/Contrato de Repasse que vier a ser
celebrado, e sujeitar4 o declarante as penalidades previstas no Cédigo Penal Brasileiro,
sem prejuizo de outras medidas administrativas e legais cabiveis.

Local, / /

ASSINATURA
Jodo Brasileiro da Silva
Prefeito Municipal de Nome do Municipio

123



10.4 DECLARACAO DE DISPONIBILIDADE DE CONTRAPARTIDA

Prefeitura Municipal do Nome do Municipio

DECLARACAO DE DISPONIBILIDADE DE CONTRAPARTIDA

XXXXXXX (VALOR DA CONTRAPARTIDA, POR EXTEN
atendida por meio de recursos financeiros, cg
abaixo:

Unidade Orcamentéria: XXXX
Unidade de Despesa: XXXXXX
Elemento: XXXXXXXXXXXXX

Rubrica: XXXXXXX

Local,

Prefe unigipal de Nome do Municipio
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105 DECLARAC;AO~ DE CUMPRIMENTO QUANTO A OBSERVANCIA DE
TRANSPARENCIA NA GESTAO FISCAL

Prefeitura Municipal do Nome do Municipio

DECLARACAO DE CUMPRIMENTO QUANTO A OBSERVANCIA D TRK@ASA CIA

NA GESTAO FISCAL

Declaro, sob as penalidades da Lei, paré
Ministério da Defesa - Departamento do Programa

Responsabilidade Fiscal).

Local, / /

ASSINATURA
0do\Brasileiro da Silva

unigipal de Nome do Municipio
123.456.789.00
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10.6 DECLARACAO DE CAPACIDADE TECNICA E GERENCIAL

Prefeitura Municipal do Nome do Municipio

DECLARACAO DE CAPACIDADE TECNICA E GERENCIAL

ELACIONAR INFORMAQ@ES
SETOR QUE EXECUTARA O

TAR/RELACIONAR INFORMAQC)ES SOBRE A
QIPAMENTO QUE POSSUI E SERAO UTILIZADOS NO

Local, / /

ASSINATURA
Jodo Brasileiro da Silva
Prefeito Municipal de Nome do Municipio
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10.7 DECLARACAO DE CRITEBIOS DE FIXACAO DE PERCENTUAL
INCIDENTE SOBRE O OBJETO DO CONVENIO/CONTRATO DE REPASSE

Prefeitura Municipal do Nome do Municipio

DECLARACAO DE CRITERIOS DE FIXACAO DE(F(E}%CENTUAL INCIDENTE SOBRE
O OBJETO DO CONVENIO/CONTRATOQ DE REPASSE—

objetivos de percentual incidente sobre 0
XXXXX/XXXXXX, que 0 Municipio de XXXX
apoio e viabilizacdo de iniciativas

yantidade de pessoas a serem beneficiadas pelo objeto do
Convénio/Caontrato de Repasse (numero de criancas, adultos e idosos que serao
atendidas com a conclusao o objeto proposto).

Local, / /

ASSINATURA
Jodo Brasileiro da Silva
Prefeito Municipal de Nome do Municipio
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10.8 DECLARACAO NEGATIVA DE DUPLICIDADE DO CONVENIO/CONTRATO
DE REPASSE

Prefeitura Municipal do Nome do Municipio

DECLARACAO NEGATIVA DE DUPLICIDADE DO CONVENIO/C %D
REPASSE ~

Eu, JOAO BRASILEIRO DA S

Orgdo e em nenhum outro ente
sancdes civis, administrativas e
ideolégica.

Local, \L

ASSINATURA
Jodo Brasileiro da Silva
Prefeito Municipal de Nome do Municipio
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10.9 DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DAS EXIGENCIAS CONTIDAS NO
PARAGRAFO UNICO DO ART. 92 DA LEI N° 13.303, DE 2016

Prefeitura Municipal do Nome do Municipio

DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DAS EXIGENCIAS CONTIDAS NO
PARAGRAFO UNICO DO ART. 92 DA LEI N° ¥3.303, DE 2016

Registro Publico de Empresas Mercantis e aS informacgdes relativas
as empresas publicas e sociedade ela vinculada, em atendimento
ao paragrafo Unico do art. 92 da L 303 3Q dé junho de 2016.

Segue anexo, remessa das informacgdes
relativas as empresas pU s de economia mista vinculadas a este
Municipio, para a respecti ta Comercial ou para o Departamento de Registro

Local, / /

ASSINATURA
Jodo Brasileiro da Silva
Prefeito Municipal de Nome do Municipio

(A exigéncia do paragrafo unico do art. 92 da Lei n° 13.303/2016, aplica-se aos convénios
celebrados a partir de 01/07/2016, data da publicacdo no Diario Oficial da Uni&o).
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10.10 COMPROVACAO DE PROPRIEDADE DO IMOVEL (CERTIDAO DE
INTEIRO TEOR)

REGISTRO DE IMOVEIS E ANEXOS - COMARCA DE VILHENA/RO
Ffasswco Fokota dos Tantos

"Posso todas as colsas naguele gue me fortalece.” (Filip 4:13)

CERTIDAO DE INTEIRO TEOR

. A _
Livro 2 de Regist c@ ral
[Matricula n°: 26617 }

’Data: 01 de novembro de 2010 o "/> wl}if\ﬂ\;’. 1 ]

Imével: Lote Urbano n® 11 (onze), da Quadra 70 Mﬂa) do Setor\l5 (guinze), localizado na
cidade de Vilhena - Estado de Rondénla) com as seguintes cteristicas, limites e
confrontagdes. area: 312,50 m* (trez os o cinquenta decimetros
quadrados). Perimetro de 75,00 m. & S0 m. Lado: Par. Ao NORTE
(frente): Com a Rua 1504 - (12,50,
(direita): Com o Lote 10 - (25,00
MUNICIPIO DE VILHENA-RO,

© niomero 70885, no Livro ™
Protocolo n* 44287, em i/
Custas e Selo: isentos. icial

~ REGISTRO DEMOVEIS'E ANEXOS DA COMARCA DE VILHENAJRO
por p

\ CERTIDAO / 4
graf exp de rgo com o Art. 18, § 1* da Lei

o 0 ong arquiv nesta Serventia. Centifico que o imbvel

LIVRE K DESH RACADO DE QUAISQUER ONUS REAIS, LEGAIS

h 8
ntos: RE 14,83; Custas: RS 2,97, Selo' RS 0,69 E(
l& Siva Sanlos, A Hscrevente Autoriza s
\/
Marinete Coetano da CXva

Escrevente Autorizada
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10.11 COMPROVACAO DE LICENCIAMENTO AMBIENTAL

GOVERNO DO ESTADO DO ACRE
INSTITUTO DE MEIC AMBIENTE DO ACRE — IMAC

AUTORIZACAO AMBIENTAL N° 030/07
REFERENTE A ATIVIDADE DE CONSTRUGAO DE PON -
RIO XAPURI NO RAMAL ETELVIA NO MUNICIPIC DE BR

\SILEIA — AGRE.

n° 0031/07

s AIMAC, 1o Lsc de suas
Yie dispde so:oré a ?oiiiim
Nacional do Meio Ambiente, regulas
Ambiental Estadual n°. 1.117 d

Rio Branco - AC, 08 de margo de 2007.

edae B« S
Carios Edegard de Deus
Presidente do IMAC

Rua Rui Barbosa, 135 - Centro — Rio Branco - Acte ~ Brasil /CEP. 69.900-120
“one Fax: (068) 3224-5694 / 3224 5497
E-mail: imac@ac.gov.br / Home page: www.seiam.ac.gov.br
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10.12 GUIA DE RECOLHIMENTO DA UNIAO (GRU)

[
T FE HUS

Gerado a partir do sitio da Secretaria do Tesouro Nacional
Pt ko)

SR. CONTRIBUINTE: ESTA GUIA NAO PODERA SER LIQUIDADA COM (’.‘i-lEQI,l’E T

| MINISTERIO DA FAZENDA Cédigo de Recolhimento o 9ss22-7 %
W T
Numere de Referéncia g ~A6806 |.°
SECRETARIA DO TESOURO NACIONAL —
Competéncia 10/2009
Guia de Recolhimento da Unido - GRU Vencimento 31/12/2009
Nome do Contribuinte / Recolhedor: -
SEINF - CONV. 168/PCN/06 CNPJ ou CPF do Contribuinte 05.533.935/0001-57
Nome da Unidade Favorecida:
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO INTERNA-MD UG / Gestao 110404/ 00001
j - . (=) Valar do Principal 54.742,76
: InstrugBes: As informagdes inseridas nessa guia s3o de exclusiva -
responsabilidade do contribuinte, que devera, em caso de (-) Desconto/Abatimento
duvidas, consultar a Unidade Favorecida dos recursos. 5
K -) Outras dedugdes
SR. CAIXA: NAO RECEBER EM CHEQUE ol ks [
(+) Mora / Multa [
{+) Juros / Encargos \
; GRU SIMPLES
! Pagamento exclusivo no Banco*do Brasil S.A. {+) Outros Acréscimos \
[STNBEEBEDGEC33B203715C3273B71ABF32A]
(=) Valor Total \

89900000547-9 42760001010-1 95523169882-2 20018921300-3

e TR

HR. AUTENTICACAD
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10.13 TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO DE OBRA

Prefeitura Municipal do Nome do Municipio

TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO DE OBRA

CONVENIO ne 1000/2007
OBJETO: Construcéo de Escola com 10 salas de Aula
CONTRATADA: Construimos Tudo Construtora LTDA

Tendo em vista a conclusdo da Obra de construgaq da Escola com-10 Salas
de Aula no Municipio de Nome do Municipio, dpramencionado,
DECLARO que foi aceita, em carater definitivo,/as ob 0S executados pela firma
acima referida, objeto do Convénio n2 1000/2007, tura do Nome
do Municipio e o Ministério da Defesa/Prog encontrarem de
acordo com os padrbes técnicos eX|g|dos e ifice ntes do Plano de

Trabalho integrante do citado Convéni
termos e condicfes pactuadas.

Local,

CREA 123456 D-UF
PF 987.654.456-67

ASSINATURA
Joéo Brasileiro da Silva
Prefeito Municipal de Nome do Municipio
CPF 123.456.789.00
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10.14 DECLARACAO DE CARGA PATRIMONIAL

Governo do Estado (nome do Estado) /
Prefeitura Municipal (hnome do Municipio)

DECLARACAO DE CARGA PATRIMONIAL

CNPJ n? , por intermédio de XXXXXXXEXHXAKXXAKKX

n2 , (Governador '

declara que os Maquinarios e Equipamentos Agricolas%Q(e;&eﬁer matéune seréao
adquiridos), objetos do Convénio n2 , entre (este veprfo\ Estadual / esta
(Prefeitura_Municipal) e o Programa Calha Norte; Serdo tohw%zdhs/n;/érga patrimonial
(deste Governo Estadual / desta (Prefeitura Mdnicipal), na Secretaria (rfome da Secretaria
).

de pneusjun

Exemplo: 01 trator agricola entg com 01 carreta agricola; 01

ASSINATURA
Jodo Brasileiro da Silva
Prefeito Municipal de Nome do Municipio
CPF 123.456.789.00
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10.15 DECLARACAO DE FORNECIMENTO DE ENERGIA ELETRICA

v

Declaro, sob as penalidades da
Ministério da Defesa, que o loc nado g execucao d

ASSINATURA
040 Brasileiro da Silva
Prefeitd Municipal de Nome do Municipio
CPF 123.456.789.00
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10.16 DECLARACAO DE VIABILIDADE HIDROSSANITARIA

Prefeitura Municipal do Nome do Municipio

DECLARACAO DE VIABILIDADE HIDI{O\SSANITA I

Declaro, sob as penalidades da Lej
Ministério da Defesa, que o local destinado ¢

rasileiro da Silva
icipal de Nome do Municipio
CPF 123.456.789.00

Prefeito
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10.17
FISCALIZACAO

RELATORIO TECNICO-FINANCEIRO -

ACOMPANHAMENTO E

Convénio n® Objeto:
/ /
B Modalidade Publicacédo do Edital no ologado:
Empregada: D.O.U e D.O.E e jornal
de grande circulacao R$(\
Data: (Encaminhar
1. Licitacéo cOpia da publicacéao) presa Vencedora:
AN /
2. Contrato Vigéncia do Contrato | Ordem de 3ervigco Data: [ Termo Aditivo Data:
) ncapii opia) ando houver
Inicio___/ ncaminhar cépia)
Fim__ / / / /\ / /
Aplicagéo a | (Encaminhar copie
recursos rep e | das Notas).
~ pela conc Data:
3. Execucdo Data:  (encaminkar copia do
Financeira copia extrat
bancario)
Y4IRN| / /
A\ AN
N© %N@al: \ Valor R$: Data:
4. Pagamentas /
\ I
NORN
Enca Wr Boletim | Relatério  Fotogréafico | Encaminhar copia de

Medicdo | que ateste a execucao | Anotacao de

5 Acompa- ehlab ao!o, atualizado | dos servicos medidos. R'esp_onsabilidade
._p_nhamento assinado p_elo Em_ caso de | Técnica - ART/RRT, de

—_ esponséavel técnico | equipamentos, execucao €

Técnico . . ~ . . ~

—_— pela fiscalizagdo dos | comprovar a entrega do | fiscalizagéo.

Servigos. bem, acompanhado de
foto.

Observagdes:

| - Atentar para a emissdo da Nota Fiscal dentro da vigéncia do contrato firmado com o
fornecedor vencedor da licitagdo, bem como dentro da vigéncia do convénio e data de emissao
dentro da validade da Nota Fiscal;

Il - Fazer constar no corpo da Nota Fiscal o n® do convénio e o carimbo e assinatura do
servidor responsavel pelo ateste da execugdo dos servigos/materiais.
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Convénios e Contratos de Repasse: Normas e Instrucoes (12 Edicdo - 2018)

REFERENCIAS NORMATIVAS E BIBLIOGRAFICAS

Constituicao Federal Brasileira, de 1988

Decreto n® 3.555, de 8 de agosto de 2000

Decreto n? 3.693, de 20 de dezembro de 2000

Decreto n© 3.784, de 6 de abril de 2001

Decreto n® 6.170, de 25 de julho de 2007

Decreto n® 7.892, de 23 de janeiro de 2013

Decreto n© 8.244, de 23 de maio de 2014

Decreto n© 93.872, de 23 de dezembro de 1986

Decreto-Lei n® 147, de 3 de fevereiro de 1967

Decreto-Lei n® 200, de 25 de fevereiro de 1967
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ANEXOS
ANEXO | - ENDERECOS ESTADUAIS DO PROGRAMA TERRA LEGAL

ACRE

Endereco: Estrada Santa Inés, 135 - Bairro Aviario
Rio Branco/AC

CEP: 69900-878

Escritorio: (68) 3214-3067 / 3095

AMAPA

Endereco: Rua Adilson José Pinto Pereira n? 1409 - Bairro Sao Lazaro
Macapéa /AP

CEP:68908-610

Escritério: (96) 3251-8091

AMAZONAS

Endereco: Av. André Araujo, 901 - Bairro Aleixo
Manaus/AM

CEP:69.060-001

Escritorio: (92) 3194-1363 / 1358

PARA

Endereco: Avenida Amazénia, Setor Agrépolis do Incra — Bairro Amapa
Maraba /PA

CEP:68.502-090

Escritério: (94) 3324-1216

RONDONIA

Endereco: Avenida Lauro Sodré, 6.500 Aeroporto .
Porto Velho /RO

CEP:76.803-260

Escritorio: (69) 3217-6202

RORAIMA

Endereco: Rua José Amadeu Ribeiro Campos, 99 - Bairro Centro
Boa Vista/ RR

CEP:69.3050-93

Escritdrio: (95) 3623-5921 / 3624-1362

MATO GROSSO

Endereco: Rua Osorio Duque Estrada, 107, Edificio Capital, 6° Andar - Bairro Araés
Cuiaba/MT

Escritorio: (65) 3322-6474 / 6598
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ANEXO II - PLACAS DE OBRA

As placas deverdo ser confeccionadas de acordo com cores, medidas,
proporcdes e demais orientacbes contidas no “Manual de uso da marca do Governo
Federal — Obras” da Secretaria de Comunicacdo da Presidéncia da Republica
(SECOM/PR), podendo ser acessado no link: http://www.secom.gov.br/orientacoes-
gerais/publicidade/manual-da-marca-de-governo-obras-2016.pdf/view

Elas deverdo ser confeccionadas em chapas planas, metalicas,
galvanizadas ou de madeira compensada impermeabilizada, em material resistente as
intempéries. As informacBes deverdo estar em material pléastico (poliestireno), para
fixagcdo ou adesivacao nas placas. Quando isso nao for possivel, as informacfes deverao
ser pintadas com pintura a 6leo ou esmalte. Da-se preferéncia ao material plastico pela
sua durabilidade e qualidade.

As placas serdo afixadas, em local visivel, preferencialmente no acesso
principal do empreendimento ou voltadas para a via que favoreca a melhor visualizacéo.
Recomenda-se que as placas sejam mantidas em bom estado de conservacéao, inclusive
guanto a integridade do padrao das cores, durante todo o periodo de execuc¢ao das obras.

1. Padrao Geral das Placas

A érea total da placa devera estar na proporcdo de 8X x 5X, conforme a
figura abaixo:

GOVERNO FEODERNNL

Area do nome
da obra

5X

Valor Total da Obra: XXXXXXXXXXXXX Agentes Participantes: XXXXXXXXXXXXXXXXX
Comunidade: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXKXXXKXX XXX XKXXKXXXKXXX KX XXX KKK KKK KK
c Municipio: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX Inicio da Obra: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
ODbjeto: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX Término da Obra: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Dentncias, reclamacgdes e elogios: www.ouvidoria.gov.br

9 MINISTERIO DA
D DEFESA
CalhaNorte

Area da logomarca do Governo Federal (A)
—Cor de fundo: Branca.
—Logomarca do Governo Federal centralizada.

Area do nome da obra (B)

—Cor de fundo: Verde - Pantone 576C (C49 MO Y100 K39 R92 G135
B39).

—Fonte: Verdana Bold, caixa alta e baixa.
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—Cor da Fonte: Branca.

Area de informac6es da obra (C)

—Cor de fundo: Verde - Pantone 7483C (C85 MO Y100 K55 RO G98 B39).

—Fonte: Verdana Bold e Regular, caixa alta e baixa.

—Cor da Fonte: Amarela — Pantone 107C (C0 M4 Y79 KO R255 G234
B83) e Branca.

Espaco entre linhas
—1,2 vez o tamanho do corpo da letra. Exemplo: Corpo 60/72.

Espaco entre letras
—Espacamento entre letras € O.

Area das assinaturas (D)

—Cor de fundo: Branca.

—As assinaturas devem estar centralizadas.

—Os dizeres “Ministério da Defesa” deverao estar da seguinte forma: o nome
Ministério em Verdana Regular e o nome Defesa deve estar em Verdana bold.

2. Marcas do Governo Federal

As marcas a serem utilizadas nas placas obedecerdo ao prescrito no
“‘Manual de uso da marca do Governo Federal — Obras”. Devem ser observadas as
restricbes previstas em periodo eleitoral.

Periodo Normal Periodo Eleitoral

Observar Instrucdo Normativa da Secretaria de
Comunicacéo Social da Presidéncia da Repu-
blica (SECOM) que dispde sobre a suspencéo,
exibicdo ou exposicdo marca do Governo Fe-
deral constante das placas de obras de que
participe a Unido, direta ou indiretamente. As
placas devem ser retiradas ou a marca coberta
durante o periodo eleitoral.

Ministério da Defesa Programa Calha Norte

MINISTERIO DA

DEFESA Programa

CalhaNorte
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Exemplos de Aplicacao

» Placa em periodo néo eleitoral

GOVERNO FEDERHKRN

CONSTRUCAO DE UMA
B ESCOLA COM QUATRO
SALAS DE AULA

Valor Total da Obra: R$ 132.659,25 Agentes Participantes: Governo Federal,
Comunidade: Terra Santa Governo do Estado do Amapa
C Municipio: Oiapoque Inicio da Obra: 20 Abr 2015

Objeto: Construgdo de Escolas Término da Obra: 15 Set 2016
Denincias, reclamagoes e elogios: www.ouvidoria.gov.br

9 MINISTERIO DA
D DEFESA X
CalhaNorte
» Placa em periodo eleitoral
A X

CONSTRUCAO DE UMA
B ESCOLA COM QUATRO

SALAS DE AULA

Valor Total da Obra: R$ 132.659,25 Agentes Participantes: Governo Federal,
Comunidade: Terra Santa Governo do Estado do Amapa
C Municipio: Oiapoque Inicio da Obra: 20 Abr 2015

Objeto: Construgdo de Escolas Término da Obra: 15 Set 2016
Dentuncias, reclamagoées e elogios: www.ouvidoria.gov.br

D 9 MINISTERIO
CalhaNorte DA DEFESA
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ANEXO Il - MODELO DE IDENTIFICACAO VISUAL PARA EQUIPAMENTOS E
VIATURAS

A identificacdo visual dos equipamentos e viaturas adquiridos mediante
convénio com o Ministério da Defesa/Programa Calha Norte dar-se-a por meio de
adesivos colados nas laterais dos mesmos, conforme o padrdo e dimensdes
demonstrados abaixo:

~ CONVENIO N° XXX/20XX 1.
MINISTERIO DA DEFESA — PROGRAMA CALHA NORTE i
INSERIR
LOGOTIPO
DO Programa 10 cm
CONVENENTE CalhaNorte
USO EXCLUSIVO EM SERVICO | sem

| |
[ |
40 cm

Observacdao: no caso de Contrato de Repasse, atender as orientacdes para instalacéo de
placas e adesivos de obras disponiveis no Manual Visual de Placas e Adesivos de Obras
no sitio da CAIXA.
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