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TR – APÊNDICE V  

  
PLANO DE INSERÇÃO  

(MODELO)  
  

1 – Identificação do Contrato  
  
PI nº    Data elaboração:  
 Dados do Contrato  
Contrato/NE nº   Processo NUP:  
Contratada:     CNPJ:   
Representantes da 
contratada:   

  

Objeto contratual:    
  
2 – Objeto do Contrato  
  
< a ser preenchido conforme contrato>  
  
3 – Procedimentos para implementação do contrato  
  
 Site Survey e levantamento de dados;  
 Procedimentos de fornecimento de equipamentos e licenças;  
 Procedimento de recebimento e conferência dos itens entregues;  
 Serviços de instalação física dos equipamentos;  
 Serviços de configuração, ajustes e migrações que se fizerem necessários;  
 Elaboração do “As Built”;  
 Previsão de execução de nova etapa/ fase estabelecidas mediante aceite da anterior pela equipe de 

fiscalização da contratante;  
 Operação assistida;  
 Plano de Comunicação entre o contratante e a contratada;   
 Plano de Fiscalização;  
 Cronograma de Implantação;  
 Matriz de responsabilidade das atividades;  
 Métodos de avaliação da implantação;  
 O Plano de Testes de aceitação;  
 Previsão de eventos que afetem outras atividades da contratante;  
 Entrega e instalação de equipamentos;  
 Preenchimento e assinatura do Termo de Compromisso pela Contratada; e  



 Preenchimento e assinatura do Termo de Ciência do Termo de Compromisso pelos funcionários da 
Contratada; e  

 Outros assuntos.  
  
(Continuação do Plano de Inserção do Contrato nº______________ .......................................................................................)  
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
  

Fiscais do Contrato  
Fiscal Técnico  Fiscal Requisitante  Fiscal Administrativo  

  
  
  

______________________  
<Nome>  

Matrícula: <Matr.>  
  

  
  
  

______________________  
<Nome>  

Matrícula: <Matr.>  

  
  
  

______________________  
<Nome>  

Matrícula: <Matr.>  

Brasília, ________de __________________ de 20_______  

  
GESTOR DO CONTRATO  

  
  
  

______________________  
<Nome>  

Matrícula: <Matr.>  
  

Brasília, ________de __________________ de 20_______  

  
CONTRATADA  

  
  

______________________  
<Nome Preposto>  

CPF: <....>  
  
  
  
  
  

Brasília, ________de __________________ de 20_______  

  


