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Categoria ~ . . .
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V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servigo ndo-

. 60430.000163/2025-11
continuado

1.DO OBJETO

PREGAO ELETRONICO: N° 90.003/2026

CONTRATANTE (UASG): Ministério da Defesa (MD) / Departamento de Administragdo e de Pessoal — UASG
110404

OBJETO:

Contratacdo de servigo ndo continuado, a ser executado por empresa(s) especializada(s) na organizagdo, producéo e
execucdo de eventos; na confeccdo de banner institucional; na elaboracdo de materiais graficos com personalizacédo
institucional do evento; e na disponibilizagcdo de profissional Técnico em Informatica.

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO:

R$ 311.903,45 (trezentos e onze mil, novecentos e trés reais e quarenta e cinco centavos)

DATA DA SESSAO PUBLICA: Dia 22/04/2026 as 10h (horario de Brasilia)

Critério de Julgamento: Menor Preco
Regime de Contratacao: Preco global por grupo

Modo de disputa: Aberto e Fechado

TRATAMENTO FAVORECIDO ME/EPP/EQUIPARADAS:SIM

MARGEM DE PREFERENCIA PARA ALGUM ITEM: NAO

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Edital - Lei n° 14.133, de 2021.

Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagao. 1de21
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: NOV/2025



MINISTERIO DA DEFESA
SECRETARIA-GERAL
SECRETARIA DE ORCAMENTO E ORGANIZACAO INSTITUCIONAL
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGCAO E DE PESSOAL

PREGAO ELETRONICO N° 90.003/2026
Processo Administrativo n°® 60430.000163/2025-11

Torna-se publico que o Ministério da Defesa (MD) por meio do Departamento de Administracéo e de Pessoal, com
sede na Esplanada dos Ministérios, Anexo 1 do Bloco “O”, sala 219, Plano Piloto, Brasilia/DF, CEP 70052-900,
realizara licitacdo, na modalidade PREGAO ELETRONICO, na forma ELETRONICA, nos termos da Lei n® 14.133, de
1° de abril de 2021, e demais legislacdo aplicavel e, ainda, de acordo com as condi¢des estabelecidas neste Edital.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagdo € a contratagdo de servico ndo continuado, a ser executado por empresa(s)
especializada(s) na organizacdo, producdo e execucdo de eventos; na confeccdo de banner institucional; na
elaboracdo de materiais graficos com personalizacéo institucional do evento; e na disponibilizacdo de profissional
Técnico em Informatica, conforme condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. A licitacdo sera dividida em item e em grupo(s), sendo este(s) Ultimo(s) formado(s) por dois ou mais itens,
conforme tabela constante do Termo de Referéncia/Projeto Béasico.

1.2.1. relativamente ao(s) item(s) isolado(s), faculta-se ao licitante a participacdo em quantos itens forem
de seu interesse;

1.2.2. relativamente ao(s) grupo(s), faculta-se ao licitante a participagdo em quantos grupos forem de seu
interesse, devendo oferecer proposta para todos os itens que os compdem.

2. DO REGISTRO DE PRECOS

N&o se aplica.

3. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

3.1. Poderdo participar deste certame os interessados previamente credenciados no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras).

3.2. Os interessados deverdo atender as condi¢fes exigidas no cadastramento no Sicaf até o terceiro dia util anterior
a data prevista para recebimento das propostas.
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3.3. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome, assume como
firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu
representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgéo ou entidade promotora da licitacdo
por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.4. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas relacionados
no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informacdo, devendo proceder,
imediatamente, a corre¢cdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem
desatualizados.

3.5. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da habilitacdo.

3.6. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para as sociedades
cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa
fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n°® 123, de 2006 e do
Decreto n° 8.538, de 2015.

3.7. Nao poderao disputar esta licitacao:
3.7.1. aquele que nao atenda as condi¢cdes deste Edital e seu(s) anexo(s);
3.7.2. sociedade que desempenhe atividade incompativel com o objeto da licitacao;

3.7.3. empresas estrangeiras que ndo tenham representacado legal no Brasil com poderes expressos para
receber citagcdo e responder administrativa ou judicialmente;

3.7.4. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a
licitag&o versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

3.7.5. empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou
detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a licitacdo versar sobre servi¢os ou fornecimento de bens a ela necessarios;

3.7.6 pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagcdo, impossibilitada de participar da
licitagdo em decorréncia de sancao que lhe foi imposta;

3.7.7. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcao na
licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

3.7.8. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro
de 1976, concorrendo entre si;

3.7.9 pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por submisséo de
trabalhadores a condi¢gbes analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislacao trabalhista;

3.7.10 Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigéo;

3.8. N&o poderd participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execucdo do contrato agente publico do 6rgéao
ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagfes que possam configurar conflito de interesses no
exercicio ou apés o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacédo que disciplina a matéria, conforme § 1°
do art. 9° da Lei n® 14.133, de 2021.
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3.9. O impedimento de que trata o item 3.7.6 sera também aplicado ao licitante que atue em substituicdo a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancao a ela aplicada, inclusive a sua controladora,
controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade
juridica do licitante.

3.10. A critério da Administracédo e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e a empresa a que se referem
os itens 3.7.4 e 3.7.5 poderao participar no apoio das atividades de planejamento da contratacdo, de execucédo da
licitacdo ou de gestédo do contrato, desde que sob superviséo exclusiva de agentes publicos do 6rgao ou entidade.

3.11. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

3.12. O disposto nos itens 3.10.4 e 3.10.5 ndo impede a licitacdo ou a contratagdo de servico que inclua como
encargo do contratado a elaboracdo do projeto basico e do projeto executivo, nas contratacdes integradas, e do
projeto executivo, nos demais regimes de execucgao.

3.13. Em licitagbes e contratacdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente financiados por
agéncia oficial de cooperacao estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do financiamento
ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas
por essas entidades ou que seja declarada iniddnea nos termos da Lei n® 14.133, de 2021.

3.14. A vedagédo de que trata o item 3.8 estende-se a terceiro que auxilie a conducdo da contratacdo na qualidade de
integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste
assessoria técnica.

4. DO ORCAMENTO ESTIMADO

4.1. O orcamento estimado da presente contratacdo nao sera de carater sigiloso.

5. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

5.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentacdo de propostas e lances e de
julgamento.

5.2. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrbnico, a proposta com 0 preco ou o
percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario estabelecidos
para abertura da sessao publica.

5.3. Caso a fase de habilitacdo anteceda as fases de apresentacdo de propostas e lances, os licitantes
encaminhardo, na forma e no prazo estabelecidos no item anterior, simultaneamente os documentos de habilitacdo e
a proposta com o pre¢o ou o percentual de desconto, observado o disposto nos itens 9.1.1 e 9.13.2 deste Edital.

5.4. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarar4, em campo préprio do sistema, que:

5.4.1. esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem como de que a proposta
apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos
de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de
habilitagéo definidos no instrumento convocatoério;

5.4.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos,
salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituic&o;

5.4.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Il e IV
do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal;
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5.4.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

5.5. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrénico, que
cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de 2021.

5.6. O licitante devera declarar em campo proprio do sistema se o produto ou servico ofertado é manufaturado
nacional beneficiado por um dos critérios de margem de preferéncia indicados no Termo de Referéncia, quando for o
caso, para usufruir do beneficio.

5.7. No caso das empresas que foram beneficiadas pela Lei n°® 12.546, de 2011, as propostas de precos deverao ser
apresentadas com as aliquotas em vigor, nos termos da Lei n® 14.973, de 2024, aplicAveis para o ano de
apresentacdo da proposta.

5.7.1. A pedido da empresa contratada, o preco do contrato podera ser revisto, nos termos do art. 134 c/c art. 136, |,
da Lei n°® 14.133, de 2021, apés efetiva majoracdo das aliquotas, conforme regime de transicdo previsto no art. 9°A e
9°-B da Lei n® 12.546, de 2011, com a redacao dada pela Lei n°® 14.973, de 2024.

5.8. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa devera
declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrénico, que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei
Complementar n° 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49,
observado o disposto nos 88 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n® 14.133, de 2021.

5.8.1. No item exclusivo para participacao de microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalacdo do campo
“ndo” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;

5.8.2. Nos itens em que a participacdo nao for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalacao do campo “ndo” apenas produzird o efeito de o licitante nao ter direito ao tratamento favorecido previsto
na Lei Complementar n°® 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa.

5.9. N&o podera se beneficiar do tratamento juridico diferenciado estabelecido nos arts. 42 a 49 da Lei Complementar
n® 123, de 2006, a pessoa juridica:

5.9.1. de cujo capital participe outra pessoa juridica;
5.9.2. que seja filial, sucursal, agéncia ou representacdo, no Pais, de pessoa juridica com sede no exterior;

5.9.3. de cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empresario ou seja sécia de outra empresa que
receba tratamento juridico diferenciado nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, desde que a receita bruta
global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 3° da referida lei;

5.9.4. cujo titular ou sécio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital de outra empresa nao beneficiada
pela Lei Complementar n°® 123, de 2006, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do
art. 3° da referida lei;

5.9.5. cujo sdcio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa juridica com fins lucrativos, desde que a
receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 3° da referida lei;

5.9.6. constituida sob a forma de cooperativas, salvo as de consumo;
5.9.7 que participe do capital de outra pessoa juridica;

5.9.8. que exerca atividade de banco comercial, de investimentos e de desenvolvimento, de caixa econdmica, de
sociedade de crédito, financiamento e investimento ou de crédito imobiliario, de corretora ou de distribuidora de
titulos, valores mobiliarios e cambio, de empresa de arrendamento mercantil, de seguros privados e de capitalizagéo
ou de previdéncia complementar;

5.9.9. resultante ou remanescente de cisdo ou qualquer outra forma de desmembramento de pessoa juridica que
tenha ocorrido em um dos 5 (cinco) anos-calendario anteriores;
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5.9.10. constituida sob a forma de sociedade por a¢ées.

5.9.11. cujos titulares ou sécios guardem, cumulativamente, com o contratante do servico, relacéo de pessoalidade,
subordinac¢éo e habitualidade.

5.10. O licitante devera declarar em campo préprio do sistema que desenvolve programa de integridade, nos termos
do Decreto n° 12.304, de 2024, e da Portaria Normativa SE/CGU n° 226, de 9 de setembro de 2025, para fazer jus ao
beneficio do critério de desempate previsto no art. 60, caput, inciso 1V, da lei n. 14.133, de 2021

5.11. A falsidade da declaracdo de que trata os itens 5.4, 5.8 ou 5.10 sujeitara o licitante as sanc¢8es previstas na Lei
n° 14.133, de 2021, e neste Edital.

5.12. Os licitantes poderéo retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de habilitagdo anteceder as fases
de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, os documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no
sistema, até a abertura da sesséao publica.

5.13. N&o havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos documentos de habilitacédo
pelo licitante, o que ocorrerd somente apos os procedimentos de abertura da sesséo publica e da fase de envio de
lances.

5.14. Seréo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes convocados
para apresentacéo de propostas, apds a fase de envio de lances.

5.15. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu valor final minimo
ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:

5.15.1. a aplicacdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira tanto
em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao lance que cobrir a melhor oferta; e

5.15.2. os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso estabelecido, e o
intervalo de que trata o subitem acima.

5.16. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema podera ser alterado
pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

5.16.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de julgamento por
menor preco; e

5.17. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do item 5.15 possuira
carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo, podendo ser
disponibilizado estrita e permanentemente aos érgaos de controle externo e interno.

5.18. Caberd ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as opera¢gfes no sistema eletrdnico
durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negécios diante da inobservancia
de mensagens emitidas pela Administragdo ou de sua desconexao.

5.19. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa
comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos seguintes campos:
6.1.1. valor unitario e total do item;
6.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

6.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdencidrios, trabalhistas,
tributérios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugéo do objeto.
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6.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva responsabilidade do
licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro
pretexto.

6.5. Se o regime tributério da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais varidveis, a cotagdo
adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos Ultimos doze meses.

6.5.1. No regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e COFINS, a cotacdo adequada sera a que
corresponde a média das aliquotas efetivamente recolhidas pela empresa, comprovada, a qualquer
tempo, por documentos de Escrituracao Fiscal Digital da Contribuicdo (EFD-Contribui¢des) para o PIS
/PASEP e COFINS dos ultimos 12 (doze) meses anteriores a apresentagdo da proposta, ou por outro
meio hébil.

6.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na fonte os
percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

6.7. Na presente licitacdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderdo se beneficiar do regime de
tributagdo pelo Simples Nacional.

6.8. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas contidas, em
conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia/Projeto Basico, assumindo o proponente o compromisso de
executar 0 objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execuc¢éo contratual, promovendo, quando
requerido, sua substituicao.

6.9. O prazo de validade da proposta nédo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentacgéao.

6.10. Os licitantes devem respeitar os pre¢cos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de contratacdes
publicas federais, quando participarem de licitacGes publicas;

6.11. Caso o critério de julgamento seja o0 de menor prego, os licitantes devem respeitar 0s pregos maximos previstos
no Termo de Referéncia/Projeto Basico;

6.12. O descumprimento das regras supramencionadas pode ensejar a responsabilizacéo pelo Tribunal de Contas da
Unido e, apds o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adoc¢do das
medidas necesséarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso 1X, da Constituicdo; ou condenacao
dos agentes publicos responséaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a
ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execuc¢éo do contrato.

7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO
DE LANCES

7.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sessao publica, por meio de sistema eletrénico,
na data, horério e local indicados neste Edital.

7.2. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagdo, quando for o caso,
anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sesséo publica.

7.3. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro/Agente de Contratacdo
/Comisséo e os licitantes.

7.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de sistema
eletrdnico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

7.5. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.
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7.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horéario fixado para abertura da sessdo e as
regras estabelecidas no Edital.

7.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior ao ultimo por ele
ofertado e registrado pelo sistema.

7.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre 0s lances, que incidira tanto em relagdo aos
lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de 0,1% (zero virgula um
por cento).

7.9. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze segundos apés o
registro no sistema, na hipotese de lance inconsistente ou inexequivel.

7.10. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

7.11. Caso seja adotado para o envio de lances na licitagdo o modo de disputa “aberto”, os licitantes apresentardo
lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

7.11.1. A etapa de lances da sesséo publica tera duracdo de dez minutos e, ap0s isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos Ultimos dois minutos do periodo de
duracao da sessdao publica.

7.11.2. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de dois
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao,
inclusive no caso de lances intermediarios.

7.11.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica encerrar-
se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem de classificacao,
sem prejuizo da aplicagdo da margem de preferéncia e do desempate ficto, conforme disposto neste
edital, quando for o caso.

7.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada em segundo lugar
for de pelo menos 5% (cinco por cento), o Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissdo, auxiliado pela
equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocacdes.

7.11.5. Apds o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermediarios.

7.12. Caso seja adotado para o envio de lances na licitacdo o modo de disputa “aberto e fechado”, os licitantes
apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

7.12.1. A etapa de lances da sessao publica terd duracéo inicial de quinze minutos. Apés esse prazo, o
sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apés o que transcorrera o periodo de até
dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual serd automaticamente encerrada a recepcéao de
lances.

7.12.2. Encerrado o0 prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrird oportunidade para que o autor
da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até 10% (dez por cento) superiores aquela
possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento
deste prazo.

7.12.3. No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por manter o seu ultimo
lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

7.12.4. N&o havendo pelo menos trés ofertas nas condigbes definidas neste item, poderdo os autores
dos melhores lances subsequentes, na ordem de classifica¢do, até o maximo de trés, oferecer um lance
final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

7.13. Caso seja adotado para o envio de lances na licitagdo o0 modo de disputa “fechado e aberto”, poderdo participar
da etapa aberta somente os licitantes que apresentarem a proposta de menor preco/ maior percentual de desconto e
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os das propostas até 10% (dez por cento) superiores/inferiores aquela, em que os licitantes apresentardo lances
publicos e sucessivos, até o encerramento da sessdo e eventuais prorrogagoes.

7.13.1. Nao havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condi¢des definidas no item 7.13, poderdo os
licitantes que apresentaram as trés melhores propostas, consideradas as empatadas, oferecer novos
lances sucessivos.

7.13.2. A etapa de lances da sesséo publica tera duracdo de dez minutos e, ap0s isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos Ultimos dois minutos do periodo de
duracao da sessdao publica.

7.13.3. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de dois
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao,
inclusive no caso de lances intermediarios.

7.13.4. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica encerrar-
se-4 automaticamente, e o sistema ordenard e divulgara os lances conforme a ordem final de
classificacao.

7.13.5. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta classificada em segundo lugar
for de pelo menos 5% (cinco por cento), o Pregoeiro/Agente de Contratagcdo/Comissdo, auxiliado pela
equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocacdes.

7.13.6. Ap6s o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermediarios.

7.14. Apos o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e divulgara os lances
segundo a ordem crescente de valores.

7.15. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado em
primeiro lugar.

7.16. Durante o transcurso da sesséo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance
registrado, vedada a identificacdo do licitante.

7.17. No caso de desconexdo com o Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissdo, no decorrer da etapa competitiva
da licitacdo, o sistema eletrbnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcao dos lances.

7.18. Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissdo persistir por
tempo superior a dez minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apés decorridas vinte e quatro
horas da comunicacéo do fato pelo Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissédo aos participantes, no sitio eletrénico
utilizado para divulgacao.

7.19. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

7.20. Em relagdo a itens ndo exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte, uma vez
encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacdo automética, junto a Receita Federal, do porte da entidade
empresarial, caso a contratacdo néo se enquadre nas vedacgdes dos 881° e 2° do art. 4° da Lei n°® 14.133, de 2021. O
sistema identificara em coluna propria as microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a
comparagdo com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais
classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n°® 123, de 2006,
regulamentada pelo Decreto n° 8.538, de 2015.

7.20.1. Quando houver propostas beneficiadas com as margens de preferéncia, apenas poderao se valer
do critério de desempate previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123, de 2006, as propostas
de microempresas e empresas de pequeno porte que também fizerem jus as margens de preferéncia
(art. 5°, 89°, |, do Decreto n° 8538, de 2015[A6] ).

7.20.2. O parametro para o empate ficto, nesse caso, consistira no preco ofertado pela fornecedora
classificada em primeiro lugar em razéo da aplicagéo da margem de preferéncia.
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7.20.3. Nessas condicdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 10% (dez por cento), caso se trate de uma concorréncia, ou de até 5%
(cinco por cento), caso se trate de um pregao, serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

7.20.4. A licitante mais bem classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar uma
Ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5
(cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicag¢ao automatica para tanto.

7.20.5. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de até 10% (dez por cento), caso se trate de uma
concorréncia, ou de até 5% (cinco por cento), caso se trate de um pregdo, na ordem de classificacéo,
para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

7.20.6. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre
elas para que se identifiqgue aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

7.20.7. A obtencdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as
empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizacdo da licitacdo, ainda nao tenham
celebrado contratos com a Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta
maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

7.21. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da fase fechada
do modo de disputa aberto e fechado.

7.22. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto no art. 60 da
Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

7.22.1. disputa final, hip6tese em que os licitantes empatados poderéo apresentar nova proposta em ato
continuo a classificacao;

7.22.2. avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo preferencialmente
ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigacdes previstos nesta Lei;

7.22.3. desenvolvimento pelo licitante de acbes de equidade entre homens e mulheres no ambiente de
trabalho, nos termos do Decreto n°® 11.430, de 2023, e da Instru¢do Normativa SEGES/MGI n° 382, de 17
de setembro de 2025;

7.22.4. declaracao do licitante de que desenvolve programa de integridade, conforme Decreto n° 12.304,
de 2024, e Portaria Normativa SE/CGU n° 226, de 9 de setembro de 2025

7.23. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servicos produzidos ou
prestados por:

7.24.1. empresas estabelecidas no territorio do Estado ou do Distrito Federal do 6rgdo ou entidade da
Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitacdo realizada por 6rgdo ou
entidade de Municipio, no territdrio do Estado em que este se localize;

7.24.2. empresas brasileiras;
7.24.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

7.24.4. empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n°® 12.187, de 29 de
dezembro de 2009.

7.25. Esgotados todos os demais critérios de desempate previstos em lei, a escolha do licitante vencedor ocorrera por
sorteio, em ato publico, para o qual todos os licitantes serdo convocados, vedado qualquer outro processo.
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7.26. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipdtese da proposta do primeiro colocado
permanecer acima do pre¢co maximo ou inferior ao desconto definido para a contratacdo, o Pregoeiro/Agente de
Contratacdo/Comissao podera negociar condicbes mais vantajosas, apds definido o resultado do julgamento.

7.26.1. Tratando-se de licitagdo em grupo, a contratacdo posterior de item especifico do grupo exigira
prévia pesquisa de mercado e demonstracdo de sua vantagem para o 6rgdo ou a entidade e serdo
observados como critério de aceitabilidade os pre¢os unitarios maximos definidos no Termo de
Referéncia.

7.26.2. A negociacao podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificacao
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacgdo, for desclassificado
em razao de sua proposta permanecer acima do pre¢co maximo definido pela Administracao.

7.26.3. A negociacdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

7.26.4. O resultado da negociacao sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo
licitatério.

7.26.5. O Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissao solicitar4 ao licitante mais bem classificado que,
no prazo de 2 (duas) horas, envie a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado apds a negociacao
realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a
confirmacgéao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

7.26.6. E facultado ao Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comiss&o prorrogar o prazo estabelecido, a
partir de solicitacdo fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

7.27. Apbs a negociacdo do preco, o Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissao iniciard a fase de aceitagédo e
julgamento da proposta.

8. DA FASE DE JULGAMENTO

8.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissao verificard se o licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de participacdo no certame, conforme previsto no
art. 14 da Lei n°® 14.133, de 2021, legislacdo correlata e no item 3.7 do edital, especialmente quanto a existéncia de
sanc¢ao que impeca a participacdo no certame ou a futura contratacédo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

8.1.1. Sicaf;

8.1.2 Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS,

8.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP e

8.1.4. Lista de licitantes inidéneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Uni&o.

8.2. A consulta aos cadastros sera realizada no nome e no CNPJ da empresa licitante.

8.2.1. A consulta no CEIS quanto as sancdes previstas na Lei n° 8.429, de 1992, também ocorrerd no
nome e no CPF do s6cio majoritario da empresa licitante, se houver, por for¢a do art. 12 da citada lei.

8.3. Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas ao CEIS, CNEP e Lista de
licitantes inidéneos pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU.

8.4. Caso conste na Consulta de Situagéo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro
/Agente de Contratacdo/Comissao diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
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8.4.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.4.2. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual desclassificacao.

8.4.3. Constatada a existéncia de sanc¢éo, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condicdo de
participacao.

8.5. Na hipotese de inversdo das fases de habilitacdo e julgamento, caso atendidas as condi¢bes de participacéo,
sera iniciado o procedimento de habilitagcdo.

8.6. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum tratamento favorecido
as ME/EPPs ou tenha se valido da aplicacdo da margem de preferéncia, o Pregoeiro/Agente de Contratagdo
/Comisséo verificara se o licitante faz jus ao beneficio aplicado.

8.6.1. Caso o licitante ndo venha a comprovar o atendimento dos requisitos para fazer jus ao beneficio
da margem de preferéncia, as propostas serdo reclassificadas, para fins de nova aplicacdo da margem
de preferéncia.

8.7. Verificadas as condi¢cbes de participacdo e de utilizacdo do tratamento favorecido, o Pregoeiro/Agente de
Contratacdo/Comissdo examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto e a
compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos,
observado o disposto nos arts. 29 a 35 da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 73, de 30 de setembro de 2022.

8.8. Seréa desclassificada a proposta vencedora que:
8.8.1. contiver vicios insanaveis;
8.8.2 ndo obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia/Projeto Basico;

8.8.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a
contratacéo;

8.8.4. ndo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;
8.8.5. ndo cumpra os critérios de aceitabilidade de precos definidos no Termo de Referéncia;

8.8.6. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos, desde
gue insanavel.

8.9. No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a 50%
(cinquenta por cento) do valor or¢cado pela Administracao.

8.10. A inexequibilidade, na hipétese de que trata o item anterior, s6 sera considerada apdés diligéncia do Pregoeiro
/Agente de Contratagcdo/Comisséo, que comprove:

8.10.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
8.10.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

8.11. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de esclarecimentos
complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que o licitante comprove a exequibilidade da proposta.

8.12. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos custos unitarios por
meio de Planilha de Custos e Formacédo de Precos elaborada pela Administracéo, o licitante classificado em primeiro
lugar sera convocado para apresentar Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor
final da sua proposta, sob pena de ndo aceitagdo da proposta.

8.12.1. Caso a produtividade seja diferente daquela utilizada pela Administracdo como referéncia, ou nao
estiver contida na faixa referencial de produtividade, mas admitida pelo ato convocatério, o licitante devera
apresentar a respectiva comprovacédo de exequibilidade;
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8.12.2. Os licitantes poderdo apresentar produtividades diferenciadas daquela estabelecida pela Administracao
como referéncia, desde que néo alterem o objeto da contratagdo, ndo contrariem dispositivos legais vigentes e,
caso nao estejam contidas nas faixas referenciais de produtividade, comprovem a exequibilidade da proposta.

8.12.3. Para efeito do subitem anterior, admite-se a adequacao técnica da metodologia empregada pela
contratada, visando assegurar a execucdo do objeto, desde que mantidas as condi¢fes para a justa
remuneracao do servigo.

8.13. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da proposta. A planilha
podera ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoracédo do preco e que se
comprove que este € o bastante para arcar com todos os custos da contratac&o;

8.13.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das
propostas;

8.13.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicagdo de recolhimento de
impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse regime.

8.14. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, podera ser colhida a
manifestacéo escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no objeto.

8.15. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacdo de carta de solidariedade emitida pelo fabricante, que
assegure a execucao do contrato, no caso de licitante revendedor ou distribuidor, o licitante classificado em primeiro
lugar devera apresenta-la, sob pena de ndo aceitacdo da proposta.

8.16. Caso o Termo de Referéncia/Projeto Basico exija a apresentacdo de amostra, o licitante classificado em
primeiro lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob pena de ndo aceita¢do da
proposta.

8.17. Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horario de realizacdo do procedimento para a
avaliacdo das amostras, cuja presenca sera facultada a todos os interessados, incluindo os demais licitantes.

8.18. Os resultados das avaliagfes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

8.19. No caso de nado haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita pelo Pregoeiro
/Agente de Contratagcdo/Comisséo, ou havendo entrega de amostra fora das especificacdes previstas neste Edital, a
proposta do licitante seré recusada.

8.20. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado nao for(em) aceita(s), o Pregoeiro/Agente de
Contratacéo/Comisséo analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-
a com a verificagcdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificacdo de uma que atenda as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia.

8.21. O pregoeiro/agente de contratacdo/comissdo de contratacdo realizara a verificacdo da observancia da proposta
classificada provisoriamente em primeiro lugar quanto aos custos unitarios minimos relevantes estabelecidos pela
Administracdo, além dos demais aspectos ligados a conformidade da proposta ao objeto licitado e a compatibilidade
do preco.

8.22. O pregoeiro/agente de contratagdo/comissao de contratacdo concederd o prazo de no minimo duas horas para
readequacdo da proposta quando esta ndo observar os custos unitarios minimos relevantes, sob pena de
desclassificagdo, na forma da Instru¢do Normativa n° 73, de 30 de setembro de 2022.
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9. DA FASE DE HABILITACAO

9.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do
licitante de realizar o objeto da licitacdo, serdo exigidos para fins de habilitagdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n°
14.133, de 2021.

9.1.1. A documentacdo exigida para fins de habilitagédo juridica, fiscal, social e trabalhista e econémico-
financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no Sicaf.

9.2 Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias de
habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducéo livre.

9.3. Na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que néo funcione no Pais, para fins de assinatura do
contrato ou da ata de registro de pregos, 0os documentos exigidos para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor
juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro
gue venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.4. Quando permitida a participacdo de consorcio de empresas, a habilitacdo técnica, quando exigida, sera feita por
meio do somatério dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitagdo econdmico-financeira, quando
exigida, sera observado o somatério dos valores de cada consorciado.

9.4.1. Se o consorcio nado for formado integralmente por microempresas ou empresas de pequeno porte e 0
Termo de Referéncia exigir requisitos de habilitacdo econdmico-financeira, havera um acréscimo de 10%
para o consorcio em relacdo ao valor exigido para os licitantes individuais.

9.5. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderéo ser apresentados em original, por cpia ou por copia
autenticada por cartério competente ou por servidor da Administracédo.

9.6. Os documentos exigidos para fins de habilitagcdo poderdo ser substituidos por registro cadastral emitido por 6rgéao
ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto na Lei n® 14.133, de 2021.

9.7. Seré verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de habilitacao, e o declarante
respondera pela veracidade das informacdes prestadas, na forma da lei.

9.8. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a declaracdo de que cumpre as
exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em
lei e em outras normas especificas.

9.9. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaragcdo de que suas propostas econdmicas
compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituigdo
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencfes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

9.10. A habilitacéo sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.

9.10.1. Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante

apresentacao dos documentos originais ndo-digitais quando houver diavida em relacdo a integridade do
documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.

9.11. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sicaf e manté-los
atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informacédo, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a
alteracao dos registros tao logo identifique incorre¢do ou aqueles se tornem desatualizados.

9.11.1. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no momento da
habilitac&o.

9.12. A verificagdo pelo Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissao, em sitios eletrénicos oficiais de 6rgéos e
entidades emissores de certidfes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacao.
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9.12.1. Os documentos exigidos para habilitacdo que nédo estejam contemplados no Sicaf serdo enviados por
meio do sistema, em formato digital, no prazo de no minimo 2(duas) horas, prorrogavel por igual periodo,
contado da solicitacdo do Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissao.

9.12.2. Na hipétese de a fase de habilitagdo anteceder a fase de apresentagdo de propostas e lances, 0s
licitantes encaminhardo, por meio do sistema, simultaneamente os documentos de habilitagdo e a proposta
com o preco ou o percentual de desconto, observado o disposto no § 1° do art. 36 e no § 1° do art. 39 da
Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 73, de 30 de setembro de 2022.

9.13. A verificacdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita em relacao ao
licitante vencedor.

9.13.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia somente serdo
exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais
bem classificado.

9.13.2. Respeitada a excecdo do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a fase de habilitacao
anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, a verificacdo ou exigéncia do
presente subitem ocorrerd em relacdo a todos os licitantes.

9.14. Encerrado o prazo para envio da documentagdo de que trata o item 9.13.1, podera ser admitida, mediante
decisdo fundamentada do Pregoeiro/Agente de Contratacéo, a apresentacdo de novos documentos de habilitacdo ou
a complementacao de informacdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes, em até 2 (duas) horas,
para:

9.14.1. a afericdo das condicbes de habilitacao do licitante, desde que decorrentes de fatos existentes a época
da abertura do certame;

9.14.2. atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das propostas;
9.14.3. suprimento da auséncia de documento de cunho declaratério emitido unilateralmente pelo licitante;

9.14.4. suprimento da auséncia de certiddo e/ou documento de cunho declaratério expedido por 6rgdo ou
entidade cujos atos gozem de presuncédo de veracidade e fé publica.

9.15. Findo o prazo assinalado sem o envio da nova documentacao, restara preclusa essa oportunidade conferida ao
licitante, implicando sua inabilitacao.

9.16. Na andlise dos documentos de habilitacdo, a comissao de contratacdo podera sanar erros ou falhas, que néo
alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e
acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagéo e classificacéo.

9.17. Na hipétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o Pregoeiro/Agente de Contratacdo
/Comissdo examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracao
de uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem 9.13.1.

9.18. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo do licitante cuja proposta
atenda ao edital de licitagdo, apés concluidos os procedimentos de que trata 0 subitem anterior.

9.19. A comprovacgdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de pequeno porte
somente sera exigida para efeito de contratacéo, e ndo como condicdo para participacdo na licitacao.

9.20. Quando a fase de habilitagdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo cabera exclusdo de
licitante por motivo relacionado a habilitagdo, salvo em razdo de fatos supervenientes ou s6 conhecidos apds o
julgamento.
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10. DO TERMO DE CONTRATO

10.1. ApdGs a homologacéao e adjudicagéo, caso se conclua pela contratacéo, sera firmado termo de contrato, ou outro
instrumento equivalente.

10.2. O adjudicatario tera o prazo de 10 dias Uteis, contados a partir da data de sua convocacao, para assinar o termo
de contrato ou instrumento equivalente, sob pena de decair o direito a contratagdo, sem prejuizo das san¢des
previstas neste Edital.

10.3. Alternativamente a convocacao para comparecer perante o 6rgao ou entidade para a assinatura do Termo de
Contrato ou instrumento equivalente, a Administracdo podera: a) encaminha-lo para assinatura, mediante
correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR), para que seja assinado e devolvido no prazo de 10 dias Uteis,
a contar da data de seu recebimento; b) disponibilizar acesso a sistema de processo eletrbnico para que seja
assinado digitalmente em até 10 dias Uteis; ou c¢) outro meio eletrénico, assegurado o prazo de 10 dias Uteis para
resposta apés recebimento da notificagédo pela Administracéo.

10.4. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao fornecedor adjudicado, implica o
reconhecimento de que:

10.4.1. referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagéo de negécios ali estabelecida as
disposicdes da Lei n°® 14.133, de 2021;

10.4.2. a contratada se vincula & sua proposta e as previsdes contidas neste Edital;

10.4.3. a contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 137 e
138 da Lei n°® 14.133, de 2021 e reconhece os direitos da Administragdo previstos nos artigos 137 a 139
da mesma Lei.

10.5. Os prazos dos itens 10.2 e 10.3 poderdo ser prorrogados, por igual periodo, por solicitacdo justificada do
adjudicatario e aceita pela Administracao.

10.6. O prazo de vigéncia da contratacéo é o estabelecido no Termo de Referéncia.

10.7. Na assinatura do contrato ou instrumento equivalente sera exigido o Cadastro Informativo de Créditos nao
Quitados do Setor Publico Federal — Cadin e a comprovacado das condi¢cdes de habilitacdo e contratacdo consignadas
neste Edital, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

10.7.1. A existéncia de registro no Cadin constitui fator impeditivo para a contratacao.

11. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

N&o se aplica.

12. DA FORMACAO DO CADASTRO DE RESERVA

N&o se aplica.
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13. DOS RECURSOS

13.1. interposi¢éo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou inabilitacdo de licitantes, a
anulacao ou revogacéo da licitagdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n°® 14.133, de 2021.

13.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimac&o ou de lavratura da ata.

13.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagdo ou inabilitacdo do
licitante:

13.3.1. aintencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de precluséo;
13.3.2. o prazo para a manifestacdo da inten¢éo de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez) minutos.

13.3.3. 0 prazo para apresentacdo das razfes recursais serd iniciado na data de intimacdo ou de
lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitacao;

13.3.4. na hipétese de adocédo da inversdo de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei n® 14.133, de 2021,
0 prazo para apresentacdo das razdes recursais serd iniciado na data de intimacéo da ata de julgamento.

13.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo préprio do sistema.

13.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a deciséo recorrida, a qual podera
reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a
autoridade superior, a qual devera proferi sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento dos
autos.

13.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

13.7. O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes serd de 3 (trés) dias uteis,
contados da data da intimacao pessoal ou da divulgacdo da interposicdo do recurso, assegurada a vista imediata dos
elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

13.8. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que
sobrevenha decisao final da autoridade competente.

13.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

13.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio eletrénico https://www.
gov.br/defesa/pt-br/acesso-a-informacaol/licitacoes-e-contratos-1.

14. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

14.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

14.1.1. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame ou néo entregar qualquer documento
gue tenha sido solicitado pelo Pregoeiro/Agente de Contratagcdo/Comisséo durante o certame;

14.1.2. salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta em
especial quando:

14.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apés a negociagao;
14.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

14.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva,;

14.1.2.4. deixar de apresentar amostra;

14.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagcdes do edital.
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14.1.3. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

14.1.4. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a aceitar ou
retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragao;

14.1.5. apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracao falsa
durante a licitacao;

14.1.6. fraudar a licitacao;

14.1.7. comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
14.1.7.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
14.1.7.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
14.1.7.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada.

14.1.8. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacéo;

14.1.9. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 2013.

14.2. Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Administracdo poderd, ap0Os regular processo administrativo, garantida
a prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatérios as seguintes sang¢fes, sem prejuizo das responsabilidades
civil e criminal:

14.2.1. adverténcia;
14.2.2. multa;
14.2.3. mpedimento de licitar e contratar e

14.2.4. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem 0S motivos
determinantes da punicao ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a prépria autoridade que
aplicou a penalidade.

14.3. Na aplicacéo das sanc¢fes serdo considerados:

14.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

14.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

14.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

14.3.4. os danos que dela provierem para a Administracédo Publica;

14.3.5. a implantag&o ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes
dos 6rgaos de controle.

14.4. A multa sera recolhida no prazo méaximo de 30 (trinta) dias Uteis, a contar da comunicacao oficial.

14.4.1. Para as infragBes previstas nos itens 14.1.1, 14.1.2 e 14.1.3, a multa sera de 0,5% a 15% do
valor do contrato licitado.

14.4.2. Para as infracdes previstas nos itens 14.1.4, 14.1.5, 14.1.6, 14.1.7, 14.1.8 e 14.1.9, a multa sera
de 15% a 30% do valor do contrato licitado.

14.5. As sancdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracido de inidoneidade para licitar ou
contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.
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14.6. Na aplicacédo da sancdo de multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data de sua intimacao.

14.7. A sancdo de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em decorréncia das infracdes
administrativas relacionadas nos itens 14.1.1, 14.1.2, 14.1.3 e 14.1.4, quando ndo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgéo ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

14.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, em
decorréncia da préatica das infrac6es dispostas nos itens 14.1.5, 14.1.6, 14.1.7, 14.1.8 e 14.1.9, bem como pelas
infracdes administrativas previstas nos itens 14.1.1, 14.1.2, 14.1.3 e 14.1.4 que justifiquem a imposicéo de penalidade
mais grave que a sancao de impedimento de licitar e contratar, cuja duracdo observara o prazo previsto no art. 156,
85°, da Lei n® 14.133, de 2021.

14.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de pre¢o, ou em aceitar ou
retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administraco, descrita no item 14.1.4. caracterizara o
descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitard as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta
em favor do 6rgado ou entidade promotora da licitacdo, nos termos do art. 45, 84° da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME
n° 73, de 30 de setembro de 2022.

14.10. A apuracéo de responsabilidade relacionadas as san¢des de impedimento de licitar e contratar e de declaracao
de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracéo de processo de responsabilizacao a ser conduzido
por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e
intimard o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

14.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sancBes de adverténcia, multa e
impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacéo, o qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a
decisao recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhard o recurso com sua
motivacao a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado
do recebimento dos autos.

14.12. Cabera a apresentacao de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancao de declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimagao, e decidido no prazo méaximo
de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

14.13. O recurso e o pedido de reconsideracéo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao recorrida até que
sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

14.14. A aplicacdo das sancdes previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de reparacdo
integral dos danos causados.

14.15. Para a garantia da ampla defesa e contraditério dos licitantes, as notificacdes serdo enviadas eletronicamente
para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no Sicaf.

14.15.1. Os enderecgos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no Sicaf serdo
considerados de uso continuo da empresa, nao cabendo alegacdo de desconhecimento das
comunicagfes a eles comprovadamente enviadas.

15. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

15.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicacdo da Lei n® 14.133, de
2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura do certame.

15.2. A resposta a impugnacéo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletrénico oficial no prazo de
até 3 (trés) dias uteis, limitado ao Ultimo dia util anterior a data da abertura do certame.
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15.3. A impugnacdo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma eletrénica, pelos seguintes
meios: colic@defesa.gov.br

15.4. As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem o0s prazos previstos no certame.

15.5. A concessao de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e devera ser motivada pelo Pregoeiro
/Agente de Contratacdo/Comisséao, nos autos do processo de licitacéo.

15.6. Acolhida a impugnacéo, seré definida e publicada nova data para a realizagéo do certame.

16. DAS DISPOSICOES GERAIS

16.1. Para a assinatura do Contrato ou instrumento equivalente, bem como para assinatura da Ata de Registro de
Precos, quando houver, faz-se necessario que os licitantes vencedores se cadastrem no Sistema de
Peticionamento Eletrénico — CADSEI do Ministério da Defesa, cujo procedimento € realizado por meio do seguinte
endereco: https://sei.defesa.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0

16.2. Sera divulgada ata da sesséo publica no sistema eletrénico.

16.3. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do certame na data
marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo horario
anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em contrario, pelo Pregoeiro/Agente de Contratagéo
/Comisséo.

16.4. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sesséo publica observardo o horario de Brasilia -
DF.

16.5. A homologacéo do resultado desta licitacdo nao implicara direito a contratacéo.

16.6. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os
interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a
seguranga da contratacao.

16.7. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacao de suas propostas e a Administracdo néo
sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da conducado ou do resultado do processo
licitatério.

16.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-4 o dia do inicio e incluir-se-4 o
do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administracgao.

16.9. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante, desde que
seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse publico.

16.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢ces deste Edital e de seus anexos ou demais pecas que compdem o
processo, prevalecera as deste Edital.

16.11. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) e
endereco eletrénico www.defesa.gov.br

16.12. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:
16.12.1. Anexo | - Termo de Referéncia;
16.12.1.1. Anexo |.I — Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato;
16.12.1.2. Anexo LIl — Termo de Ciéncia e concordancia;

16.12.1.3. Apéndice | - Instrumento de Medicao de Resultado (IMR);
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16.12.1.4. Apéndice Il - Cronograma de Atividades;
16.12.1.5. Apéndice Il - Modelos de Materiais.
16.12.2. Estudo Técnico Preliminar;

16.12.3. Minuta de Termo de Contrato;

Brasilia, de abril de 2026

17. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

HAROLD VANN HALLEN FONTES

Autoridade competente

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 01/04/2026 as 16:51:54.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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Status

ASSINADO

Outras informacdes

Numero da Processo

Categoria ~ . .
g Contratacao Administrativo

V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servi¢o ndo-

i 60430.000163/2025-11
continuado

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
(Processo Administrativo n° 60430.000163/2025-11)
TERMO DE REFERENCIA

1.1. Contratacdo de servico ndo continuado, a ser executado por empresa(s) especializada(s) na organizacao,
producdo e execugdo de eventos; na confec¢do de banner institucional; na elaboracdo de materiais graficos com
personalizacdo institucional do evento; e na disponibilizacdo de profissional Técnico em Informética, nos termos da
tabela abaixo, conforme condi¢cbes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.1.1. Prestacao de Servicos:

~ UNIDADE VALOR VALOR
GRUPO|(ITEM ESPECIFICACAO CATSER QTD. -
MEDIDA UNITARIO TOTAL

Apartamento single categorial
EXECUTIVO ou LUXO, em
ambiente hoteleiro de padréo
5 estrelas (luxo), diaria com
café da manhd e taxa de
servico inclusa. Categoria 5
estrelas (luxo). O numero de
1 |pessoas hospedadas sera de| 14591 Diéria 27 | R$1.363,95 | RS$36.826,65
até 09 hospedes. Perfazendo
0 maximo de 09 héspedes x
3 diarias = 27 diarias totais.
O servico devera atender as
especificacbes de qualidade e
conforto compativeis com a
categoria contratada.

Apartamento single standard
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em ambiente hoteleiro de
padrdo 5 estrelas, diaria com
café da manhd e taxa de
servico inclusa. Categoria
5 estrelas (luxo). O numero de
pessoas hospedadas sera de
até 32 hospedes. Perfazendo
0 maximo de 32 hdspedes x
3 diarias = 96 diarias totais.
O servico devera atender as
especificagbes de qualidade e
conforto compativeis com a
categoria contratada.

14591

Diaria

96

R$ 1.132,95

R$ 108.763,20

O servico sera prestado no
mesmo local do evento. Cada
coffee break devera ter
duracdo minima de 30 (trinta)
minutos e maxima de 1 hora,
todo o detalhamento acertado
com o organizador do evento
com até 48 (quarenta e oito)
horas de antecedéncia, sendo
oferecido em 2 (dois)
momentos no primeiro dia de
trabalho e em 1 (um) momento
no segundo dia de trabalho.
(50 pessoas x 3 coffee break =
150 cafés). O cardapio
sugerido é  basicamente
composto de: Café, cha, 2
(dois) tipos de sucos de frutas
naturais, 2 (dois) tipos
de finger sanduiche, (03) trés
tipos de salgados, folheados e
assados, pao de queijo, 2
tipos de bolos e mesa de
frutas. A agua, café, cha e os
sucos deverédo ser
acondicionados em jarras
finas e/ou bules, se
necessario, térmicos (as);
servidos em copos de vidro
devidamente higienizados e
em Xxicaras com pires de
porcelana, acompanhados de
suas respectivas colheres,
possibilitando ao convidado a
opcdo de adicionar gelo,
aclcar e/ou adocante. Toda a
equipe, assim como &
montagem de mesas de
alimentos, devera estar prontal
com 30 (trinta) minutos de
antecedéncia do  horario
previsto para o inicio do
evento. A Contratada devera
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disponibilizar, todo o material
€ servicos necessarios, tais
como: mesas, cadeiras,
toalhas, cestas individuais,
copos (em cristal e/ou vidros
finos, conforme definido pelo
organizador quando do pedido
do evento), talheres, loucas,
pratarias, (balde de gelo,
bandejas, rechauds, etc.),
inclusive, materiais para
servigo, limpeza
(guardanapos, gelo, caixas
térmicas e outros), e
decoracéo das mesas
conforme venha a ser definido
pelo organizador. Esta
previsto a participacdo de
50 pessoas X 3 Coffee Break
=150 unidades.

O servico serd prestado no
mesmo Hotel do evento. O
coquetel devera ter duragéo
de 180 (cento e oitenta)
minutos, sendo, todo o
detalhamento acertado com o
organizador dos eventos com
até 48 (quarenta e oito) horas
de antecedéncia; O servico
serd no estilo “volante”. O
cardapio de alimentos
sugeridos compde-se
basicamente de: 06 (seis)
tipos de salgados assados e
fritos, 06 (seis) tipos de
canapés frios, 4 (quatro) tipos
de mini empratados, 2 (dois)
tipos de mini sobremesas. As
bebidas sugeridas comp&em
se basicamente de: agua
mineral (com e sem gas),
refrigerantes (normal e light ou
zero), 2 (dois) tipos de sucos
de frutas naturais. Ao final de
cada evento, na saida, devera
ser disponibilizado em umal
mesa café, cha, bombons,
trufas de chocolate e petit
fours. Os alimentos deverao
estar frescos e prontos para o
consumo. As bebidas deveréo
estar acondicionadas em
jarras e/ou garrafas, se
necessario, térmicas, e,
gquando preciso, refrigeradas
suficientemente para seu ideal
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consumo, sendo  entao,
servidos em seus
caracteristicos copos e/ou
tacas de vidro devidamente
higienizadas (o0s). Toda a
equipe, assim como a
montagem de mesas de
alimentos, devera estar prontal
com 30 (trinta) minutos de
antecedéncia do horario
previsto para o inicio do
evento. A Contratada devera
disponibilizar, todo o material
€ servicos necessarios, tais
como: mesas, cadeiras,
toalhas, cestas individuais,
copos (em cristal efou vidros
finos, conforme definido pelo
organizador quando do pedido
do evento), talheres, loucas,
pratarias, (balde de gelo,
bandejas, rechauds, etc.),
inclusive, materiais  para
servigo, limpeza
(guardanapos, gelo, caixas
térmicas e outros), e
decoracéo das mesas
conforme venha a ser definido
pelo organizador. Est
previsto a participacdo de
80 pessoas participantes do
evento. Totalizando
80 pessoas x 1 dia de evento
= 80 unidades.

O salao para o Coquetel de
Recepcéo devera ser
exclusivo e possuir espaco
amplo e climatizado. A
Contratada devera
disponibilizar "lounge" (espago
de relaxamento e
socializagdo) para o efetivo
proposto, bem como distribuir
diversas mesinhas de
apoio. Devera, ainda, ter um
pulpito com microfone ligado a
um sistema de som
compativel com as dimensdes
da sala, para que os
agradecimentos possam ser
realizados.

14591

Unidade

R$ 2.300,00

R$ 2.300,00

Profissional capacitado, com
experiéncia, trajando uniforme,
para realizar o
credenciamento dos
participantes, recepciona-los
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por ocasido da entrada e
controlar/dar assisténcia a
saida  dos participantes

/pablico; auxiliar na
localizacdo  de pessoas
(palestrantes, autoridades,
entre outros); ser cordial,
agradavel, solicito e
colaborativo para prestar
informacdes; encaminhar

corretamente os participantes
/publico ao local desejado;
executar outras tarefas
correlatas, conforme
necessidade ou a critério do
evento; proceder a distribuicéo
de materiais aos participantes,
guando necessario; vestir-se
de forma discreta, trajando
uniforme ou roupa classica. A
didria do profissional esta
estimada em 8 horas. A
profissional devera no
momento do
credenciamento, identificar os
participantes e distribuir os
crachas correspondentes,
providenciado pela contratada.

14591

Diaria

R$ 630,00

1.260,00

Disponibilizacao de link de
Internet  dedicado paral
cobertura ao evento, para um
efetivo de 50 pessoas, tanto
por cabeamento quanto por
WI-FI. O link dedicado locado
devera ser suficiente para
atender aos participantes com
recursos de acesso rapido a
INTERNET para as atividades
durante as Reunibes. Os
servicos prestados serdo por
meio de rede cabeada para as
salas de trabalho e através de
WI-FI para as areas comuns
do Hotel. Os recursos
demandados sdo: Datacenter
padrdo Tier Il; Disponibilidade
de +99,7%; Links Internet
dedicados de até 100 Gbps
com dupla abordagem no datal
center;Redundancia de links
de acesso a Internet; Link lan-
to-cloud e lan-to-lancom até
100 Gbps (baixa laténcia);
Conexdes diretas com PIX
Distrito Federal e PIX Sao
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Paulo; Conexdes diretas com
0S principais provedores de
Cloud publica e redes de
distribuicdo de conteldo
(AWS, Google, Azure, Akamai,
dentre  outros); Largura
debanda garantida;
Climatizacdo controlada com
corredor quente e frio;
Redundéancia no
abastecimento de energia
elétrica com  subestacédo
prépria; Seguranca 24 horas
X7 dias por semana com
cameras de
videomonitoramento; Controle
de acesso por biometria;
Racks de 19”7 com 40 U’s
altura, com chave e acesso no
cage por biometria;

O servico sera prestado as
autoridades e respectivas
comitivas hospedadas no
Hotel e participantes do
evento. Os participantes
deverdo estar acomodados
em mesas redondas de até 6
(seis) pessoas, devidamente
montadas com tagas para
agua e suco, talheres
correspondentes, pratos de
louca e suplas, guardanapos
de tecido e papel de alta
gualidade e ornamentacao ao
centro de cada mesa. O
servico de alimentacdo sera
prestado para Jantar
de convidados e hospedados
no hotel. O numero de
pessoas para refeicdo sera: o
primeiro Jantar serd de
confraternizagdo para até 70
pessoas e 0 segundo jantar
para até 50 pessoas. O
servico sera prestado no
mesmo Hotel de hospedagem
das autoridades participantes
do evento. As refeicdes seréo
oferecidas tipo buffet com
bebidas. O cardapio sugerido
compde-se basicamente de: 5
Saladas Sugestdo do Chefe, 2
Molhos para salada, 1
Quiche, 3 Proteinas (carne
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01

bovina, ave, peixe ou carne
suina), 4 Guarnicbes, 1
Massa, 2 Opcdes de
sobremesas, Frutas da
estacdo (3 tipos) e Mesa de
café e Petit Four. As bebidas
sugeridas compdem-se
basicamente de: dgua mineral
(com e sem gas), 3 (trés) tipos
de refrigerantes (normal e light
ou zero), 2 (dois) tipos de
sucos de frutas naturais. Ao
final de cada evento devera
ser servido café e cha. Os
alimentos deverdo  estar
frescos e prontos para
consumo. Os sucos deverdo
estar acondicionados em
jarras, se necessario,
térmicas, e/ou em suas
respectivas garrafas, sendo
que, guando preciso,
suficientemente  refrigerados
para seu ideal consumo,
devendo ser servidos em seus
caracteristicos copos e/ou
tacas de vidro devidamente
higienizadas (o0s),
possibilitando aos convidados
a opcdo de adicionar gelo.
Toda a equipe, assim como a
montagem de mesas de
alimentos, devera estar prontal
com 30 (trinta) minutos de
antecedéncia do  horéario
previsto para o inicio do
evento. A Contratada devera
disponibilizar, todo o material
€ servicos necessarios, tais
como: mesas, cadeiras,
toalhas, cestas individuais,
copos (em cristal e/ou vidros
finos, conforme definido pelo
organizador quando do pedido
do evento), talheres, loucas,
pratarias, (balde de gelo,
bandejas, rechauds, etc.),
inclusive, materiais para
servigo, limpeza
(guardanapos, gelo, caixas
térmicas e outros), e
decoracéo das mesas
conforme venha a ser definido
pelo organizador. o Jantar do
segundo dia, poderd ser
servido no restaurante do hotel
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Jantar de confraternizacéo - 1°
dia = até 70 pessoas

Jantar - 2° dia = até 50
pessoas

O salao para o jantar de
confraternizacdo devera ser
exclusivo e possuir espago
amplo e climatizado para um
efetivo de até 70 pessoas.
Devera, ainda, ter um pulpito
com microfone ligado a um
sistema de som compativel
com as dimensfes da sala,
para que os agradecimentos
possam ser realizados.

14591

Unidade

R$ 2.300,00

R$ 2.300,00

10

A contratada deverd
disponibilizar 03 (trés)
almogos tipo buffet com
bebida (agua mineral com e
sem gas + 2 tipos de sucos dal
polpa natural + refrigerantes
de cola e guarana normal e
sem aclcar). 5 Saladas
Sugestdao do Chefe, 2 Molhos
para salada, 1 Quiche, 3
Proteinas (carne bovina, ave,
peixe ou carne suina), 4
Guarnicbes, 1 Massa, 2
Opcdes de sobremesas,
Frutas da estacdo (3tipos),
Mesa de café e Petit Four
(biscoito amanteigado) para
um efetivo de até 50 pessoas
em datas e horarios a serem
estabelecidos. Os almocos do
primeiro dia e do segundo dia
do evento deverdo ser
servidos em local especifico e
separado dos demais
hospedes do hotel. Para essas
atividades, os participantes
deverdo estar acomodados
em mesas redondas de até 6
(seis) pessoas, devidamente
montadas com tagas para
agua e suco, talheres
correspondentes, pratos de
louca e suplas, guardanapos
de tecido e papel de alta
gualidade e ornamentacdo ao
centro de cada mesa. Para o
almoco do terceiro dia, este
poderd ser servidos no
restaurante do hotel, com
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mesas devidamente montadas
com tagas para agua e suco,
talheres correspondentes,
pratos de louca e suplas,
guardanapos de tecido e papel
de alta qualidade e
ornamentagcdo ao centro de
cada mesa. Destaca-se que
para o almoco do segundo dia
do evento, o local deverd ter
um pulpito com microfone
ligado a um sistema de som
compativel com as dimensdes
da sala, para que os
agradecimentos possam ser
realizados. Durante o almoco
de agradecimento, a
contratada deverd
providenciar musica ambiente
deforma eletrénica. O local
destinado ao almoco do
segundo dia devera ser
exclusivo e possuir espaco
amplo e climatizado.

3 almocgos X 50 pessoas = 150
refeicdes

11

O salao para os almocos do
primeiro e segundo dia de
evento devera ser exclusivo e
possuir espago amplo e
climatizado para um efetivo de
até 60 pessoas. Para o
almoco do segundo dial
deverd, ainda, ter um pdulpito
com microfone ligado a um
sistema de som compativel
com as dimensfes da sala,
para que o0s agradecimentos
possam ser realizados.

14591

Diaria

R$ 2.200,00

R$ 4.400,00

12

Uma sala de reunido
principal devera conter uma
01 dispositivo de mesas em U,
com capacidade para 30
pessoas com 30 cadeiras de
escritdrio ergonbmicas,
almofadadas de espaldar alto
tipo presidente executiva
premium conforto com rodizio,
fruto do longo periodo de
reunides;

Dispostas ao redor da mesa
de reunido, deverd conter
mais 30 cadeiras de escritorio
tipo executiva para 0s
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assistentes das autoridades.
Devera conter um pulpito para
0 mestre de cerimdnia
conduzir as atividades com
microfone integrado a rede da
sala de reunido e iluminacéao
para leitura

13

03 (trés) salas para abrigar
reunides bilaterais
(capacidade para 6 pessoas
cada sala). O local deverd
possuir excelentes condigbes
de seguranca e privacidade,
para as atividades de reunifes
bilaterais em todo horario
comercial, por 02 (dois) dias,
para um efetivo de 6
participantes em cada sala,
contendo:

a) Cada sala de reunido
deverd conter uma mesa com
capacidade para 06 (seis)
pessoas com 6 cadeiras de
escritorio, ergonémicas,
almofadadas de espaldar alto
tipo presidente executiva, e

b) Ao centro de cada mesa de
reunido, deverd conter um
arranjo floral.

14591

Diaria

R$ 2.024,40

R$ 12.146,40

A sala de reunido principal
deverd conter o0s seguintes
meios de informatica,
audiovisuais e ornamentacao:

- 02 (duas) impressoras laser
coloridas, resolugdo em preto
de 1200 x 1200 pontos por
polegadas (dpi), qualidade
fotografica, velocidade de
impressdo minima de 30
(trinta) Pag. por minuto no
formato Carta, A4, Oficio, em
papel comum ou
fotografico, banner, cartéo,
envelopes ou etiquetas.

- 02 (dois) notebooks com
sistema operacional Windows
e pacote Office completo, com
acesso a internet por meio de
wi-fi e entrada de cabo de
rede (RJ-45), na cidade de
Brasilia.
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14

Equipamento de imagem e
som para a sala principal dal
reunido.

- 9 (nove) microfones de mesa
conectado ao

sistema de som central dal
sala de reunido;

- 02 (dois) microfones de
bastdo sem fio conectado ao
sistema de som central da sala
de reunido;

- 01 (um) microfone de mesa,
para o pulpito e também
conectado ao sistema de som
central da sala de reuniao;

- 01 (um) Projetor de
multimidia com  controle
remoto e resolucao real XGA
1.024 x 768, brilho de 3000
ANSI lumens ou superior;

- 01 (um) equipamento
completo para
videoconferéncia postado ao
centro do disposto em “U”
conectado a rede de internet e
em condigcbes de realizar
transmisséo da reunido;

- 01 (um) Computador
de mesa ou notebook com
sistema operacional Windows
e pacote Office completo paral
0 gerenciamento da projecdo
e da videoconferéncia;

- 02 (dois) Apontadores laser
com passador de slides;

- 01 (uma) Tela de projecao de
100" (Polegadas) de diagonal
atii em armacdo, com
estrutura de suporte adequada;

- 02 (dois) televisores Smart
TV 75 polegadas UHD QLED
4K ou superior para serem
alocadas no interior do
dispositivo em U da mesa
principal de
reunido, interligada ao sistema
de computadores, com a
finalidade de proporcionar
aos participantes o]
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acompanhamento  oportuno
das apresentagdes dos paises
participantes;

- 04 (quatro) caixas acusticas
para saida de audio de
excelente qualidade, para que
se possa ouvir os videos e
apresentacées em qualidade
superior;

- Ornamentacao e preparacgao,
contendo na sala de reunido
principal arranjos florais de
chdo e de mesa tipo jardineiral
para mesa plenaria;

15

A contratada deverd
disponibilizar durante todo o
evento agua mineral a partir
de 350 ml e ser distribuida na
mesa principal da seguinte
forma: 30 na parte da manha
do primeiro dia, 30 na parte da|
tarde do primeiro dia e 30 na
parte da manhd do segundo
dia.

Devera deixar em uma mesa,
a disposicdo da assisténcia e
em um recipiente com gelo as
seguintes quantidades de
garrafas de agua mineral 350
ml da seguinte forma: 35 na
parte da manh&@ do primeiro
dia, 40 na parte da tarde do
primeiro dia e 35 na parte da
manhé do segundo dia.

30 para mesa + 35 assisténcial
na parte da manha do primeiro
dia; 30 para mesa + 40
assisténcia na parte da
tarde do primeiro dia e 30 para
mesa + 35 assisténcia na
parte da manhd do
segundo dia, totalizando
200 garrafas de agua mineral
de 350 ml.

14591

Unidade

200

R$10,08

R$ 2.016,00

VALOR TOTAL GRUPO 01 R$

293.655,70

1.1.2. Aquisicdo de Materiais:
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GRUPO

ITEM

ESPECIFICACAO

CATMAT

UNIDADE
MEDIDA

QTD.

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

02

16

Placa acrilica, cor incolor,
transmitancia  transparente,
comprimento 25 cm,
espessura 3 mm,
caracteristicas adicionais
prisma de mesa, dupla face,
aplicacdo para identificacdo de
nomes em mesas, altura 10
cm, profundidade 9 cm.

630913

Unidade

25

R$ 20,39

R$ 509,75

17

Pasta executiva, material
couro sintético, cor preta,
largura 35 cm, altura 25 CM,
caracteristicas adicionais
profundidade 4 cm, 900 g,
capacidade do fecho para 20
folhas, tipo fechamento ziper,
impressdo baixo relevo, tipo
alca de méo, com bloco de
anotagdo, com espago interno
para acomodacdo de canetas,
cartdes, pen drive, etc.

Devera conter o logo da CPLP
(personalizada) e o nome da
reunido na parte externa da
pasta (fornecida
posteriormente).

248180

Unidade

60

R$ 110,58

R$
6.634,80

18

Canetas, em metal de alto
nivel, cor preta, possui
detalhes cromados e em
couro, mecanismo de torgdo e
carga esferogréafica
padrdo cross, tipo de cabo ou
alca em smooth (couro), tipo
de ponta bico redondo, cor da
tinta azul, personalizadas com
0 logo e nome da CPLP.

Acompanha capa de veludo
preta.

460551

Unidade

60

R$ 22,63

R$
1.357,80

19

Bloco de anotacbes, material
papel off-set, comprimento
210 mm, gramatura 75 g/m2,
guantidade folhas pautadas 50
un, largura 148 mm, tamanho
A5, quantidade vias 1,
aplicacdo anotacdes diversas.
Caracteristicas adicionais
capa e contra capa impressas
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em papel triplex 300g 4x0
cores e impressdo das folhas
interiores conforme modelo.

20

Meméria

microcomputador
personalizado, capacidade
memoria de no minimo de
128 gb, interface usb 3.0,
velocidade gravacdo 135
mbps, velocidade leitura 225
mbps, tipo pen drive.

portatil

Arte para personalizacdo
conforme modelo.

627327

Unidade

60

R$ 76,95

R$
4.617,00

21

Protetor cracha, cristal
transparente, comprimento
15 cm, largura 11 cm, com
dois furos e prendedor para
jacaré. Pacote com 10
unidades

392226

Pacote

10

R$ 19,96

R$ 199,60

22

Prendedor de cracha em
poliéster com argola e
prendedor tipo jacaré, tipo fita
acetinada, comprimento 80
cm, largura de 10 cm, tipo de
impressdo: com processo de
gravacdo frente e verso
totalmente digital por
sublimagdo do logo colorido
do EMCFA e da CPLP
(fornecido posteriormente),
sem limite de cores, com
acabamento argola e presilha
para cracha. Pacote com 10
unidades .

255815

Pacote

10

R$ 46,30

R$ 463,00

VALOR TOTAL GUPO 02

R$
14.956,75

1.1.3. Prestacao de Servicos:

GRUPO

ITEM

ESPECIFICACAO

CATSER

UNIDADE
MEDIDA

QTD.

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

23

Painel anuncio, tipo
banner de 2 metros de
altura por 1 metro de
largura em lona e com
pedestal. Caracteristicas
adicionais conforme
modelo, cor 4 x 0.

Arte a ser fornecida apds
contrato.
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03

Com servico de montagem
no inicio do evento e
desmontagem no final do
evento (Conforme contido
no Plano de Trabalho em
Apéndice 1).

Confeccdo e instalacao

de Lona, aplicacéao
banner, altura 2,5 metros,
largura 04 metros, tipo
placa de identificagdo,
caracteristicas adicionais
fosca com impresséo
digital , ilhoes a cada 20
cm.
24 Arte a ser fornecida apés| 16390 Sv 1 1_6F;§100 1_;;:00
contrato.
Com Servigo de
montagem em estrutura
metalica resistente no
inicio do evento e
desmontagem no final do
evento (Conforme contido
no Plano de Trabalho em
Apéndice ).
VALOR TOTAL GRUPO 03 RS
2.557,00
1.1.3. Prestagéo de Servicos:
~ UNIDADE VALOR | VALOR
ITEM ESPECIFICACAO CATSER MEDIDA QTD. UNITARIO| TOTAL
Profissional Técnico de Informatica,
com conhecimento em Windows 10 e
versdes superiores, Internet Explorer e
Office 2007 e versdes superiores, bem
como em conexfes de rede wireless
/cabeada; devera instalar e configurar
impressoras, scanner e equipamentos
multimidias; instalar e testar programas;
instalar aplicativos; gerenciar o sistemas
e aplicacdes; realizar manutencédo de
sistemas e aplicacfes; executar outras
tarefas de mesma natureza e nivel de
complexidade associadas as funcdes de
Técnico de Informética Profissional R$
25 responsavel pela  operacdo o 14591 Diaria 2 | R$367,00 734,00
manutencdo de qualquer tipo de
equipamento audiovisual de som e
imagem, computadores e demais
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aparelhos eletronicos a serem utilizados
durante o evento. Devera, também, estar
capacitado para Profissional responsavel
pela operacdo e manutencdo de
gualquer tipo de equipamento
audiovisual de som e imagem,
computadores e demais aparelhos
eletrdnicos a serem utilizados durante o
evento. A diaria do profissional esta
estimada em 8 horas.

R$

VALOR TOTAL ESTIMADO 734,00

Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como bens comuns, nos termos do art. 6°, inciso Xlll, da Lei
n® 14.133/2021, uma vez que possuem padrées de desempenho e qualidade que podem ser objetivamente definidos
no edital, por meio de especificagbes usuais ho mercado.

1.2.1. Trata-se de itens e servicos amplamente disponiveis e padronizados no mercado, cuja aquisicdo nao
demanda desenvolvimento tecnolégico especifico ou avaliacdo técnica complexa. Dessa forma, enquadram-se
na definicdo legal de bens e servicos comuns, permitindo a adogcdo da modalidade de licitacdo pregéo,
conforme previsto na legislacao vigente.

Classificacao do objeto quanto ao modelo de execuc¢do
1.3. O servico é enquadrado como ndo continuo ou contratados por escopo.
Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 60 (sessenta) dias contados da assinatura do contrato, na forma do
artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas
em relacdo a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacéo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares n° 03/2026, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacéo esta previsto no Plano de Contratagées Anual 2026, conforme detalhamento a seguir:
) ID PCA no PNCP:03277610000125-0-000005/2026;
II) Data de publicacdo no PNCP: 15/05/2025;
1) 1d do item no PCA: 605 a 626;
IV) Classe/Grupo:
8460 - Bagagens;
7510 - Artigos para escritério;
631- Servicos de alojamento;

9390 - Produtos diversos nao metalicos;
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7510- Artigos para escritério;

7690 - Impressos diversos;

632 - Servicos de fornecimento de comida;

732 - Servicos de Leasing ou aluguel relacionados a outros bens;

851 - Servicos de agéncias de empregos e fornecimento de pessoal;

141 - Servicos de telefonia fixa comutada, telecomunicag6es moéveis) e telecomunicagfes satelitais;
8455 - Distintivos e insignias;

7060 - Pecas e acessorios para computadores;

7510 - Artigos para escrit6rio;

162 - Servicos de gerenciamento em tecnologia da informacgédo e comunicacao (tic).

V) Identificador da Futura Contratagéo: 110404-135/2026.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descri¢do da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topicos especificos no item 6. do Estudo
Técnico Preliminar n° 03/2026, apéndice deste Termo de Referéncia.

3.2. Para presente contratacdo a Equipe de Planejamento da Contratacdo reconhece e assegura a aplicacdo do
tratamento favorecido, diferenciado e simplificado as Microempresas (ME), Empresas de Pequeno Porte (EPP) e
equiparados, para os grupos 2 e 3 e item 25 conforme previsto nos arts. 47 e 48 da Lei Complementar n® 123/20086,
bem como no art. 4° da Lei n° 14.133/2021, contudo ndo adota a participacdo exclusiva dessas empresas no
presente certame, por razdes técnicas, econbmicas, devidamente voltadas a preservacao da competitividade e da
vantajosidade da contratacéo.

3.2.1. A prépria Lei n°® 14.133/2021 refor¢ca que o tratamento favorecido deve ser compatibilizado com os
principios da isonomia, competitividade, eficiéncia, sele¢céo da proposta mais vantajosa e interesse publico (art.
5° e art. 11). Por trata-se de eventos que engloba diversos servicos e materiais poderia sim uma mesma
empresa advim como vendedora de todos 0s grupos e item, sendo até mais vantajoso economicamente para o
fornecedor e a Administracéo Publica.

3.2.2. Em atenc¢éo ao inciso Il do art. 10 do Decreto n°® 8.538/2015:
Art. 10. N&o se aplica o disposto nos arts. 6° ao 8° quando:

Il - o tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e empresas de pequeno porte nao
for vantajoso para a administracdo publica ou representar prejuizo ao conjunto ou ao objeto a ser
contratado, devidamente justificado.

3.2.2.1. Considerando que o referido inciso remete ao art. 6°, 0 qual trata da realizacdo de
processo licitatério destinado exclusivamente a participagcdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, observa-se que a exclusividade para ME/EPP pode implicar restricdo a
participacdo de empresas de grande porte no certame.

3.2.2.2. Tal restricdo, ainda que juridicamente possivel, deve ser avaliada sob a Otica da
vantajosidade e da competitividade, principios que norteiam a contratacdo publica.
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3.2.2.3. Ademais, a limitacdo da concorréncia pode ocasionar:
Reducao da competitividade, com menor niimero de propostas apresentadas;
Possivel aumento de precos, em razdo da diminuicao da disputa entre fornecedores;

Risco de concentracdo contratual, quando uma Unica ME/EPP assume diversos itens ou
grupos, o que pode comprometer a execucéo integral do objeto;

Prejuizo a economicidade, caso empresas de maior porte, com maior capacidade logistica
e de fornecimento, sejam impedidas de participar, afastando solu¢cbes potencialmente mais
vantajosas para a Administracao.

3.2.2.4. Cumpre destacar que o Decreto n° 8.538/2015, ao excepcionar a aplicacdo dos arts. 6° a
8°, busca justamente assegurar que o tratamento favorecido as ME/EPP nédo se sobreponha ao
interesse publico maior, que é a obtencdo da proposta mais vantajosa e a garantia da execucao
adequada do contrato. Assim, a decisdo de ndo adotar a exclusividade deve ser entendida como
medida de equilibrio entre a politica de incentivo as pequenas empresas e a necessidade de
preservar a eficiéncia e a economicidade da contratagéo.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricao do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagfes Sustentaveis Outubro/2025:

4.2. Visando a efetiva aplicacdo de critérios, acdes ambientais e socioambientais quanto a insercéo de requisitos de
sustentabilidade aplicaveis a presente contratacdo, foram definidas acbes para a CONTRATADA, bem como boas
praticas na prestacdo dos servicos a serem desempenhadas por intermédio de seus profissionais nas atividades
diarias e, também, nas atividades empresariais:

a) Otimizacédo de recursos materiais;

b) A reducédo de desperdicios materiais, energia e 4gua por parte de seus profissionais no desempenhos das
atividades diarias;

¢) Elaborar e manter um programa interno de treinamento e orientagdo de seus empregados para reducdo de
consumo de energia elétrica, consumo de agua e reducdo de producdo de residuos solidos, observadas as
normas ambientais vigentes;

d) Receber da CONTRATADA, informacdes a respeito dos programas de uso racional dos recursos que
impactem o meio ambiente;

e) Racionalizacdo/economia no consumo de energia (especialmente elétrico) e agua; e
f) Destinagédo adequada dos residuos gerados nas atividades diérias.

Subcontratacao

4.3. Nao sera admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.4. Nao havera exigéncia da garantia da contratagéo dos art. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.
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4.4.1. Por ndo se trata de servigo que envolve Dedicacdo Exclusiva de Mao de Obra. A onerosidade em torno
da prépria exigéncia de garantia, como regra, representa um valor que seria agregado as propostas dos
licitantes, o que equivale dizer que os custos dessa exigéncia seriam repassados a prépria Administracado
CONTRATANTE. Portanto, essa exigéncia vai de encontro & economicidade da contratacao.

Vistoria
4.5. Ndo ha necessidade de realizacao de avaliagao prévia do local de execugao dos servicos.
Margem de Preferéncia

4.6. Nao se aplica na presente contratacdo, devido possibilidade de comprometer a competividade do servico, ndo
sendo contemplado com margem de preferéncia normal ou adicional estabelecida em resolu¢gbes da Comisséo
Interministerial de Contratagbes Publicas para o Desenvolvimento Sustentavel — CICS, nos termos do Decreto n.°
11.890, de 22 de janeiro de 2024.

Requisitos da contratacao para Qualificacao

4.7. A descricdo dos requisitos destinados a escolha da solucdo proposta contempla a contratacdo em 3 (trés) grupos
distintos e o item 25, definidos da seguinte forma:

Grupo 1 - corresponde a contratacdo de empresa especializada na prestacédo, sob demanda, de servigcos de
hospedagem, alimentagéo, servigos de recepgao e apoio operacional;

Grupo 2 — Materiais graficos e institucionais a serem entregues aos participantes, como cadernos de
anotacdes, pastas, blocos, entre outros;

Grupo 3 — Confeccéo de Lonas/aplicacdo de banner (incluindo a estrutura, montagem e desmontagem); e

Item 25 — Profissional de Tl (capacitado, com conhecimento em Windows 10 e versdes superiores, Internet
Explorer e Office 2007 e versdes superiores, bem como em conexdes de rede wireless /cabeada).

4.8. O servi¢o caracteriza-se como prestacdo de servicos comuns, ndo continuados, a serem contratados mediante
licitagdo na modalidade Pregéao Eletrbnico.

4.9. Sera adotado, para esta contratagdo, o regime de preco global por grupo.

4.10. O prazo de vigéncia da contratacdo sera de até 12 (doze) meses, contados da assinatura do contrato, limitado a
realizacdo do evento e a conclusdo das obrigacfes decorrentes, em conformidade com o art. 105 da Lei n® 14.133
/2021

4.11. Os requisitos indispensaveis dos itens a serem contratados, necessérios ao atendimento da demanda, constam
nas respectivas especificagdes técnicas, incluindo padrdes minimos de qualidade exigidos.

4.12. Constituem requisitos adicionais necessarios a contratacao:

4.12.1. A contratada devera dispor de equipe formada por profissionais experientes na realizacdo de eventos
nacionais e internacionais, com capacidade de atendimento a autoridades e nivel cultural compativel com a
natureza do evento. A equipe devera atuar desde o planejamento até o gerenciamento completo das atividades
executivas.

4.12.2. Todos os profissionais envolvidos na coordenacédo e execucao dos servicos deverdo ser previamente
apresentados & Contratante. Quando solicitado, a Contratada devera fornecer Curriculo Vitae acompanhado de
documentacdo comprobatéria do vinculo profissional (c6pia de contrato anotado em carteira, contrato de
prestacdo de servicos como autbnomo ou ficha de registro), bem como da experiéncia na execucdo dos
servigos especializados.

4.12.3. A empresa devera apresentar diferentes opgcfes de curriculos de profissionais especializados para
analise e aprovacéo prévia pela Contratante.
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4.12.4. Cabera a Contratada a execucédo de todas as atividades logisticas inerentes a organizacéo e realizacao
dos eventos, incluindo apoio técnico, administrativo e operacional, bem como o planejamento e a organizacao
das fases prévias.

4.12.5. Sempre que solicitado, a Contratada deverd assessorar a Contratante no planejamento,
dimensionamento, definicdo de programacéo, elaboracao de roteiros e demais atividades correlatas ao evento.

4.12.6. Todos os equipamentos e insumos utilizados nos eventos deverdo ser de alta qualidade e
disponibilizados com antecedéncia suficiente para testes e verificacbes da Contratante. Sempre que houver
demanda por servicos de informatica, a Contratada devera disponibilizar técnico capacitado para acompanhar
montagem, instalacdo e desmontagem dos equipamentos, além de permanecer a disposi¢do para resolucdo de
problemas especificos. Equipamentos com defeito deverdo ser substituidos imediatamente por similares ou
superiores.

4.12.7. A(s) Contratada(s) sera responsavel pelo cumprimento de todas as providéncias e obrigacdes previstas
na legislacdo especifica de seguranca do trabalho, especialmente quando envolver seus empregados na
execucdo dos servigos, dentro ou fora das dependéncias dos eventos.

4.13. Reunides preliminares:

4.13.1. A contratante demandara a(s) Contratada(s) para que sejam realizadas reuniées de coordenacao,
tantas quanto forem necessarias, objetivando a execugao do objeto contratado.

4.14. Em virtude do contido no n° 4 do Art. 6° do Protocolo de Cooperacao da CPLP no Dominio da Defesa, de 15 de
setembro de 2006, para se realizar a Reunido de Chefes do Estado-Maior-General da CPLP é necesséario um quérum
minimo de, pelo menos, 06 (seis) Estados Membros presentes para a reunido poder ser realizada. Assim sendo, caso
nao haja a confirmacao de participacdo de 06 (seis) Estados Membros da CPLP, a administracao publica podera, sem
nenhum 6nus, até 15 dias antes da data de inicio das hospedagens, realizar o cancelamento parcial ou total dos
materiais e servicos previstos.

4.15. Os profissionais indicados na forma supra deverdo participar do servico objeto do Contrato, e sera admitida a
sua substituicdo por profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada pela Administragéo (8
6° do art. 67 da Lei n°® 14.133, de 2021).

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicodes de execucao
5.1. A execuc¢do do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.1.1. Inicio da execucéo do objeto: até 10 (dez) dias apés a assinatura do contrato e/ ou nota de empenho.

5.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execucéo do trabalho:

5.1.2.1. Os servicos de hospedagem deverdo ser fornecidos por hotel classificado como 5 (cinco)
estrelas com disponibilidade de pelo menos 2 (duas) opcbes de apartamento para escolha do
contratante, com café da manha incluso, localizado no municipio de Brasilia-DF, local do evento,
conforme definido pela Administracéo.

5.1.2.2. Os apartamentos deverdo estar em excelentes condi¢cdes de pintura, conter roupa de cama
/banho e colchdo em boas condi¢bes de uso, telefone, ar condicionado, frigobar, televisdo, banheiro,
acesso gratuito a internet banda larga e café da manha incluso na diéria.

5.2.2.3. Considera-se “Apartamento Standard” a unidade habitacional de categoria basica disponibilizada
pelo hotel, composta, no minimo, por dormitério e banheiro privativo.

5.1.2.4. Considera-se “Apartamento Executivo” ou “Apartamento Luxo” a unidade habitacional de
categoria superior disponibilizada pelo hotel, que disponha, no minimo, de cama de casal do tipo king
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size ou superior, antessala, varanda e demais dependéncias préprias de um apartamento, incluindo
dormitério e banheiro privativo.

5.1.2.5. A proposta de precos deve contemplar todos os custos da empresa, inclusive com taxas (taxa de
turismo, por exemplo) e impostos.

5.1.2.6. O Contratante podera solicitar bloqueio sem custo e garantia de apartamentos, havendo a
possibilidade de cancelamento de todo o bloqueio, sem nenhum énus, até 15 dias antes da data de inicio
das hospedagens.

5.1.2.7. O hotel devera estar devidamente registrado, possuir alvaras atualizados e atender as normas
sanitarias, de seguranca e de acessibilidade vigentes.

5.1.2.8. O quantitativo total de participantes, seus respectivos homes e a composi¢cao das acomodacdes
em apartamentos e suites serdo encaminhados pela Administracdo a Contratada com antecedéncia
minima de 72 (setenta e duas) horas do inicio do evento. As informacfes poderdo sofrer ajustes, para
mais ou para menos, sendo devido o faturamento exclusivamente sobre os servicos efetivamente
utilizados, conforme os valores estabelecidos na proposta de precos vencedora do certame.

5.1.2.9. A acomodacao dos Chefes de EstadoMaiorGeneral da CPLP sera realizada em apartamentos da
categoria Executivo/Luxo, conforme diretrizes estabelecidas pela organizacdo do evento. E vedada a
hospedagem desses participantes em unidades habitacionais de categoria inferior, bem como a
ocupacao de apartamentos por nimero de pessoas superior ao maximo permitido pelo estabelecimento.

5.1.2.10. Serdo disponibilizados 09 (nove) apartamentos de categoria Executivo/Luxo, cada um com 03
(trés) diarias, incluindo café da manha, sendo: o primeiro dia destinado a chegada (check-in a partir das
14h), dois dias destinados as atividades oficiais e o Ultimo dia destinado a saida das Delegacdes. O total
contratado corresponde a 27 (vinte e sete) diarias de apartamentos Executivo/Luxo.

5.1.2.11. A acomodacao dos participantes e da equipe de apoio da organizacdo sera realizada em
apartamentos da categoria Standard, conforme as diretrizes estabelecidas pela coordenacéo do evento.
E vedada a hospedagem em unidades habitacionais de categoria inferior, bem como a ocupacdo dos
apartamentos por nimero de pessoas superior ao limite permitido pelo estabelecimento.

5.1.2.12. Seréo disponibilizados 32 (trinta e dois) apartamentos da categoria Standard, cada um com 03
(trés) diarias, incluindo café da manha, sendo: o primeiro dia destinado a chegada (check-in a partir das
14h), dois dias destinados as atividades oficiais e o Ultimo dia destinado a saida das Delegacdes. O total
contratado corresponde a 96 (noventa e seis) diarias de apartamentos Standard.

5.1.2.13. A Contratada devera disponibilizar, no local da hospedagem, infraestrutura minima compativel
com a categoria ofertada, incluindo recepcéo 24 horas, servico de limpeza, acesso a internet e demais
itens previstos no objeto contratual.

5.1.2.14. A Contratada devera disponibilizar equipe de apoio operacional necessaria a execucgdo
adequada dos servicos durante o evento, composta pelos seguintes profissionais:

5.1.2.15. 01 (um) fotégrafo, com disponibilidade de 2 (duas) a 4 (quatro) horas diarias, durante os 02
(dois) dias de realizacdo do evento, responséavel pela captura dos registros fotogréficos conforme
orientagdes da organizagdo. Ao término do evento, todo o material produzido devera ser entregue a
Administracdo em midia fisica (pen-drive ou HD externo) fornecida pela Contratada.

5.1.2.16. 01 (uma) recepcionista, com carga diéria de 8 (oito) horas, durante os 02 (dois) dias do evento,
para atendimento ao publico, identificac@o dos participantes e distribui¢cdo de crachés.

5.1.2.17. 01 (um) operador técnico, responsavel por garantir o pleno funcionamento dos equipamentos
de som, projecdo e informatica utilizados na reunido, sem interrup¢@es, durante os 02 (dois) dias do
evento.
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5.1.2.18. Os colaboradores disponibilizados pela contratada realizardo suas atividades laborais sob
orientacdo técnica dos servidores publicos designados pela contratante, observadas as exigéncias e
obrigacgOes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

5.1.3. Devera ser seguido o cronograma das atividades, constante no Apéndice Il deste Termo de Referéncia.
Ressalta-se que poderdo ocorrer pequenos ajustes de prazos e atividades, desde que previamente acordados
entre a Contratada e a Contratante, visando a adequada execugdo dos servigos.

5.1.4. Data do evento: 27, 28, 29 e 30 de Abril de 2026.

5.1.5. Em relacdo ao recebimento definitivo e liquidacido da despesa devera ser observado o disposto no item
7.20.1 deste Termo de Referéncia.

Local e horario da prestacao dos servigcos

5.5. A prestacdo dos servigos ocorrera fora das dependéncias do Ministério, em locais a serem definidos e
disponibilizados pelo contratado, conforme a natureza e a demanda de cada evento, observados 0s critérios técnicos
e de qualidade previamente estabelecidos pela Administracao.

Rotinas a serem cumpridas

5.6. A execucdo contratual observara as rotinas: Os servicos de hospedagem deverdo estar disponiveis de forma
ininterrupta, 24 horas por dia, durante todo o periodo contratado, compreendendo check-in, estadia, servicos de
recepcao e check-out.

5.6.1. O check-in podera ocorrer a partir das [HORARIO PADRAO DO HOTEL] e o check-out até as [HORARIO
PADRAO DO HOTEL], admitindo-se flexibilizacdo mediante necessidade dos participantes e disponibilidade do
estabelecimento.

5.6.2. O café da manhd devera ser servido diariamente no horario compreendido entre [HORARIO] e
[HORARIO], podendo ser ajustado em virtude da programacao oficial do congresso.

5.6.3. Caso sejam necessarios servi¢os adicionais fora dos horarios usuais (como early checkin, late checkout

ou refeicbes antecipadas), a Contratada devera atender a solicitacdo da Administracdo, observadas as
condicdes previstas na proposta comercial.

5.6.4. A Contratada devera manter, durante 24 horas diarias, canal de atendimento ativo para emergéncias,
alteracdes de hospedagem, suporte a participantes estrangeiros e demais situagbes relacionadas ao objeto
contratado.

Materiais a serem disponibilizados

5.7. Para a perfeita execugcdo dos servicos, o Contratado devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo
sua substituicdo em até 2 (duas) antes do inicio do evento.

5.7.1. Confeccdo e distribuicdo de crachas no credenciamento. Os crachas deverdo conter as seguintes
especificagcfes: cracha, material PVC cristal, comprimento 17 cm, largura 11,50 cm, caracteristicas adicionais
com cordao de cracha 20mm, confeccionado em fita de poliéster acetinada na cor branca ou azul marinho, com
processo de gravacao frente e verso totalmente digital por sublimacdo com logo colorido da CPLP. A arte da
fita sera fornecida pela organizacdo apds a contratacao.;

5.7.2. Devera ser garantido o fornecimento de todos os itens de alimentos e bebidas, com base na quantidade
demandada, pelo tempo de duracao previsto no evento. Cabe destacar que, durante o periodo das reunides na
sala principal, devera ser fornecido agua mineral para os Chefes de Estado-Maior General (CEMGFA) da
Comunidade dos Paises de Lingua Portuguesa presentes na mesa principal. Deverd, também, ser servido na
sala principal de reuniées uma mesa com agua, café, cha (dois tipos e sabores) e biscoito amanteigado para os
demais participantes do evento.
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5.7.3. Espaco fisico para as reunides: responsabilizar-se pelo fornecimento de salas de reunides,
disponibilizando 01 (uma) sala de reunido principal para um efetivo de 60 pessoas e 03 (trés) salas de reunido
bilateral para um efetivo de 06 (seis) participantes, cada: este servigo destina-se ao desenvolvimento das
atividades propostas pelo periodo de 02 (dois) dias, devendo ser no mesmo local da hospedagem. Em todo o
evento devera ser disponibilizado internet banda larga 5G dedicada para 60 participantes.

5.7.4. Sala de reunido principal devera conter: 01 (um) dispositivo de mesas em U, com capacidade para 15
pessoas com 15 cadeiras de escritério ergonémicas, almofadadas de espaldar alto tipo presidente premium de
excelente conforto com rodizio, visando longos periodos de reunides. Dispostas ao redor da mesa de reunido
em U, deverd conter mais 40 (quarenta) cadeiras de escritério tipo executiva para os assistentes das
autoridades.

5.7.5. A sala de reunido principal devera conter, ainda, 0s seguintes materiais: 02 (duas) impressoras laser
coloridas, resolucdo em preto de 1200 x 1200 pontos por polegadas (dpi), qualidade fotografica, velocidade de
impressdo minima de 30 (trinta) Pag. por minuto no formato Carta, A4, Oficio, em papel comum ou fotografico,
banner, cartdo, envelopes ou etiquetas; 02 (dois) notebooks com sistema operacional Windows e pacote Office
completo, com acesso a internet por meio de wi-fi e entrada de cabo de rede (RJ-45), na cidade de
Brasilia; link de internet dedicado para cobertura ao evento (cabeamento e Wi-Fi); equipamento de imagem e
som para a sala principal da reunido composto por: 9 (nove) microfones de mesa conectado ao sistema de som
central da sala de reunido, 02 (dois) microfones de bastdo sem fio conectado ao sistema de som central da sala
de reunido, 01 (um) microfone com pedestal, para os pulpitos e também conectado ao sistema de som central
da sala de reunido; 01 (um) Projetor de multimidia com controle remoto e resolucdo real XGA 1.024 x 768,
brilho de 3000 ANSI lumens ou superior; 01 (um) equipamento completo para videoconferéncia postado ao
centro do disposto em “U”; 01 (um) Computador de mesa ou notebook com sistema operacional Windows e
pacote Office completo para o gerenciamento da projecdo e da videoconferéncia; 02 (dois) Apontadores laser
com passador de slides; 01 (uma) Tela de projecdo de 180" (Polegadas) de diagonal Gtil em armacdo, com
estrutura de suporte adequada; 02 (dois) televisores Smart TV 75 polegadas UHD QLED 4K ou superior para
serem alocadas no interior do dispositivo em U da mesa principal de reunidao com a finalidade de proporcionar
aos participantes o acompanhamento oportuno das apresentacdes dos paises participantes; 04 (quatro) caixas
acusticas para saida de audio; e apoio de 01 (um) operador de audio e video durante todo o tempo da reuniéo
nos 02 (dois) dias de execucdo. Ornamentacdo e preparacdo, contendo na sala de reunido principal arranjos
florais de ch@o e de mesa tipo jardineira para mesa plenaria.

5.7.6. Deveré ter 01 (um) pulpito com microfone conectado com o sistema de som central da sala de reunido
para o mestre de cerimdnia conduzir as atividades com iluminacgéo para leitura.

5.7.7. A contratada devera confeccionar 01 (um) banner horizontal de 4 X 2,5 metros e de 3 (trés) banners
verticais de 2 X 1 metros. O banner, de 4 X 2,5 metros, devera ser fixado ao fundo da sala principal de reuniéo,
a retaguarda da mesa principal em U, a fim de que faca parte da ornamentacdo e possa proporcionar a
divulgacéo institucional do evento. Os banners, de 2 X 1 metros, deverdo ser expostos em suportes nos locais
a serem confirmados conforme equipe organizador. A arte sera disponibilizada ap6s a realizacdo do contrato.

5.7.8. Devera estar disponivel 03 (trés) salas de reunifes bilaterais, que deverdo conter: capacidade para 6
pessoas, cada sala. Os locais deverdo possuir excelentes condicbes de seguranca e privacidade, para as
atividades de reunides bilaterais em todo horario comercial, por 02 (dois) dias. Cada sala de reunido devera
conter uma mesa com capacidade para 06 (seis) pessoas com 6 cadeiras de escritdrio ergondémicas,
almofadadas de espaldar alto tipo presidente executiva. Ao centro de cada mesa de reunido, devera conter um
arranjo floral.

5.7.9. Materiais e Equipamentos: Responsabilizar-se pelo fornecimento de todos os equipamentos de som e
informatica (computadores, impressoras, estabilizadores, projetores, telas de projecao, televisores, notebook,
microfones, autofalantes, pulpito etc.), de quantidades adequadas de suprimentos (toner, cartuchos, papéis
para impressao etc.), bem como pela manutencdo daqueles equipamentos e suprimentos em pleno estado de
funcionamento e de disponibilidade, durante todo o periodo de realizacéo do evento.

5.8. CONTRATADA devera executar a instalacdo e organizacao da infraestrutura elétrica e de rede local sem fio
necessaria ao funcionamento dos equipamentos disponibilizados para o evento, atendendo as especificacdes a seguir:
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5.8.1. Realizar a instalacdo elétrica e a configuracdo da rede local sem fio destinada aos computadores,
impressoras e demais equipamentos, abrangendo tanto a sala de reunido principal quanto as salas de apoio;

5.8.2. Instalar extensdes elétricas confeccionadas com cabo PP 3 x 2,5 mm?2 (com aterramento), dotadas de
plugue fémea padrdo novo ou tomadas de sobrepor, devidamente organizadas e fixadas no piso por meio de
abracadeiras e fitas adesivas adequadas (tape, crepe ou similar), garantindo seguranca e estabilidade;

5.8.3. Conectar as extensoes a filtros de linha contendo 5 (cinco) ou 6 (seis) tomadas, com porta-fusivel, chave
liga/desliga e indicador luminoso, fixando-0s no piso entre 0s conjuntos de mesas;

5.8.4. Distribuir as extensfes e filtros de linha por conjunto de mesas, organizando-os em circuitos
independentes, ligados a tomadas ou disjuntores distintos, de modo a evitar sobrecarga e assegurar a
estabilidade elétrica;

5.8.5. Utilizar organizadores de cabos sempre que couber, de forma a manter a organizagdo, seguranca e
evitar interferéncias ou riscos de tropeco;

5.8.6. Instalar as impressoras em rede em circuito elétrico separado e independente dos demais equipamentos,
assegurando estabilidade e desempenho adequado;

5.8.7. A prestacdo dos servicos ndo gera qualquer vinculo empregaticio entre os funcionarios da
CONTRATADA e a Administracdo Contratante, sendo vedada qualquer forma de subordinacdo direta ou
relacdo que caracterize pessoalidade.

Informacgdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.9. Os servicos de alimentacao referentes ao coquetel de recepcao, almoco, jantar, coffee break e fornecimento de
agua mineral em garrafas de 350 ml poderéo ter seus quantitativos ajustados conforme previsto nas clausulas 2.6.2 e
2.6.3do ETP.

5.10. Os quantitativos de participantes a serem atendidos, bem como as bebidas e itens alimentares a serem
fornecidos, seréo definidos de acordo com o planejamento do evento e informados pela Contratante em tempo habil
para a adequada organizagéo e execuc¢do do servigo. A composigdo dos itens a serem disponibilizados observara as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia.

5.10.1. Seré realizado 01 (um) coquetel de boas-vindas, em horéario a ser definido e informado oportunamente
pela Contratante, obrigatoriamente nas dependéncias do local de hospedagem contratado. O espaco destinado
ao coquetel devera ser amplo, arejado e compativel com a acomodacgdo adequada dos participantes.

5.10.1.1. A Contratada devera disponibilizar, no minimo, os seguintes itens de alimentacdo e bebidas
para até 60 (sessenta) pessoas: a) 06 (seis) tipos de canapés frios; b) 06 (seis) tipos de canapés
guentes; c¢) 04 (quatro) op¢des de mini empratados; d) 02 (duas) op¢bes de mini sobremesas (Coquetel
Gourmet); e) agua mineral com e sem gas; f) 02 (dois) tipos de sucos de polpa natural; g) refrigerantes
variados.

5.10.1.2.0 pacote de bebidas devera ter duracdo minima de 03 (trés) horas.

5.10.1.3. Os alimentos deverdo ser dispostos em mesas centrais, devidamente ornamentadas e
organizadas. Os participantes deverdo ser acomodados em mesas redondas com capacidade para até
06 (seis) pessoas, devidamente montadas com tacas para agua e suco, talheres compativeis, pratos de
louca, suplas, guardanapos de tecido e de papel de alta qualidade, além de ornamentacéo central.

5.10.2. A contratada devera disponibilizar 03 (trés) servicos de Coffee Break, destinados a atender até 50
(cinquenta) participantes por evento, em datas e horarios a serem previamente definidos pela Administracao,
com antecedéncia minima a ser estabelecida no contrato. Cada Coffee Break devera contemplar, no minimo,
0s seguintes itens:

a) Salgados fritos: 04 (quatro) tipos distintos;
b) Salgados assados: 04 (quatro) tipos distintos;
¢) Bolos: 02 (dois) tipos distintos;
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d) Pao de queijo;
e) Doces: 04 (quatro) tipos distintos de docinhos;
f) Mini sanduiches: 02 (dois) tipos distintos;

g) Bebidas, com fornecimento continuo por periodo minimo de 03 (trés) horas, incluindo: Agua mineral natural e
com gas; 03 (trés) tipos de sucos elaborados a partir de polpa natural, Refrigerantes dos sabores cola e
guarand, nas versdes normal e sem agucar.

5.10.2.1. O servico devera ser executado nas imediacdes da sala de reunido principal, em local
previamente indicado pela Administracdo, devendo os alimentos e bebidas ser dispostos em mesas
centrais, adequadamente organizadas, higienizadas e ornamentadas, garantindo condi¢des satisfatorias
de apresentacao, higiene, acessibilidade e reposicao, quando necessario, durante todo o periodo do
evento.

5.10.3. A contratada devera disponibilizar 03 (trés) servicos de almoc¢o, na modalidade buffet, com bebidas
incluidas, para atendimento de até 50 (cinquenta) participantes por evento, em datas e horarios a serem
definidos pela Administracao.

5.10.3.1. Cada almoco devera conter, no minimo:
a) Acompanhamentos e entradas: Saladas diversas; e Espelho de queijos e frios.

b) Pratos principais: 03 (trés) tipos de pratos quentes; 03 (trés) tipos de guarnicdes; e 01 (um) tipo de
massa acompanhada de molho.

c) Sobremesas e finalizacdo: Buffet de sobremesas; Café; e Petit fours (biscoito amanteigado).

d) Bebidas: Agua mineral natural e com géas; 03 (trés) tipos de sucos elaborados a partir de polpa natural;
e Refrigerantes dos sabores cola e guarand, nas versdes normal e sem acucar.

5.10.3.2. Os participantes deverdo ser acomodados em mesas redondas, com capacidade maxima de 06
(seis) pessoas por mesa, devidamente montadas com: Tacas para agua e suco; Talheres adequados aos
pratos servidos; Pratos de louca; Suplas; Guardanapos de tecido e de papel de alta qualidade;
e Elementos de ornamentacao ao centro de cada mesa.

5.10.3.3. O terceiro almogo correspondera ao evento de agradecimento e encerramento, ocasido em que
a contratada devera disponibilizar pulpito e sistema de sonorizacdo, com pelo menos 01 (um) microfone
em pleno funcionamento, para realiza¢éo de pronunciamentos.

5.10.3.4. Durante a realizacdo dos almogos, a contratada deverd assegurar a execugdo de musica
ambiente em formato eletrénico, em volume compativel com o evento, de modo a ndo prejudicar a
comunicacédo entre os participantes.

5.10.4. A contratada devera disponibilizar 02 (dois) servicos de jantar, na modalidade buffet, com bebidas
incluidas, destinados ao atendimento de até 50 (cinquenta) participantes por evento, em datas e horarios a
serem estabelecidos pela Administracao.

5.10.4.1. Cada jantar devera contemplar, no minimo:
a) Entradas e acompanhamentos: Saladas diversas; Espelho de queijos e frios.

b) Pratos principais: 03 (trés) tipos de pratos quentes; 03 (trés) tipos de guarni¢des; e 01 (um) tipo de
massa acompanhada de molho.

c) Sobremesas e finalizacéo: Buffet de sobremesas; Café; e Petit fours (biscoito amanteigado).

d) Bebidas: Agua mineral natural e com géas; 03 (trés) tipos de sucos elaborados a partir de polpa natural;
e Refrigerantes dos sabores cola e guarana, nas versdes normal e sem agucar.
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5.10.4.2. Os participantes deverdo ser acomodados em mesas redondas, com capacidade maxima de 06
(seis) pessoas, devidamente montadas com tacas, talheres, pratos de louca, suplas, guardanapos de
tecido e de papel de alta qualidade, bem como ornamentacéo central.

5.10.4.3 Durante a realizacdo dos jantares, a contratada devera providenciar musica ambiente em
formato eletrénico, observando volume adequado a natureza do evento e ao conforto dos participantes.

Especificacdo da garantia do servico

5.11. O prazo de garantia dos servigcos € aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de
Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizagcdo do contrato

5.12. Nao serdo necessarios procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da
Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.1.1. A presente contratagdo foi estruturada em 3 (trés) grupos e um item isolado (item 25), de modo a atender
as especificidades de cada objeto e garantir maior eficiéncia na execucédo contratual:

* Grupo 1: serd contratado por meio de contrato formal, dada a natureza continua e a necessidade de
assegurar obrigacdes reciprocas entre Administracdo e fornecedor, com clausulas que garantam a
execucdo adequada, prazos, responsabilidades e penalidades.

* Grupo 2, Grupo 3 e Item 25: serdo adquiridos por instrumento substitutivo do contrato (nota de
empenho/ordem de fornecimento), considerando que se tratam de fornecimentos pontuais ou de
menor complexidade, em que a formalizagdo por contrato ndo se mostra necessaria, bastando o
instrumento substitutivo para assegurar a entrega e o pagamento.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensédo do contrato, o cronograma de execugao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicac¢des entre 0 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar o0 preposto da empresa para ado¢cdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgédo ou entidade podera convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informacdes
acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagcdo, das estratégias para execu¢do do objeto, do
plano complementar de execucdo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sanc¢bes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o responsavel pela empresa, antes do inicio da prestacdo dos servicos,

indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto contratado, para fins de
comunicacéo oficial entre as partes.

6.7. O Contratado ndo necessitara manter preposto da empresa no local da execucdo do objeto durante o periodo de
vigéncia do contrato, considerando que se trata de servico ndo continuado, prestado por escopo, voltado a
organizacdo e execucdo de eventos, sendo suficiente a comunicagdo formal entre as partes para acompanhamento
da execucao.
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Rotinas de Fiscalizacao

6.8. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos.

Fiscalizagcdo Téchica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execuc¢ao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo.

6.10. O fiscal técnico do contrato anotar4 no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagédo das faltas ou dos
defeitos observados.

6.11. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para a
correcao da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcgao.

6.12. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisédo
ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso.

6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.14. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacao contratual.

6.15. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitérios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, nao implica corresponsabilidade do
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.16. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugcdo
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacao, por forca da Instru¢cdo Normativa
Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizacdo Administrativa

6.17. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicbes de habilitacdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagcao de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.18. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia.

6.19. Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assuncdo de responsabilidade por
guaisquer obrigactes dele decorrentes entre o Contratante e os empregados do Contratado.

6.20. O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido ap6s a comprovagédo, pelo Contratado, do pagamento
de todas as obrigacdes trabalhistas, sociais e previdenciarias e para com o FGTS referentes & méo de obra alocada
em sua execuc¢do, inclusive quanto as verbas rescisorias.

6.21. O Contratado é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da
execucao do contrato.

6.22. A inadimpléncia do Contratado quanto aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transfere a
Administracdo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

Gestor do Contrato
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6.23. Cabe ao gestor do contrato:

6.23.1. coordenar a atualizacéo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os
registros formais da execug¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do
registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.

6.23.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucédo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.23.3. acompanhar a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagédo e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais.

6.23.4. emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
guanto ao cumprimento de obrigagfes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacgdes.

6.23.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacdo de sanc¢des, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.23.6. elaborar relatério final com informacfes sobre a consecucédo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

6.23.7. enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, com a indicagdo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada
confere com o valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo no recebimento definitivo do servico.

6.23.8 receber e dar encaminhamento imediato:

6.23.8.1. as denulncias de discriminacao, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°,
inciso I, do Decreto n.° 12.174/2024;

Y

6.23.8.2. a notificacdo formal de que a empresa contratada estd descumprindo suas obrigacdes
trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria
Puablica ou por qualquer outro meio idéneo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucéo do objeto utilizard o Instrumento de Medicao de Resultado (IMR), conforme previsto no
Apéndice | deste artefato.

7.2. Nos regimes de execucdo de empreitada por preco global, empreitada integral, contratacdo por tarefa,
contratagdo integrada e contratacdo semi-integrada sera adotada sistematica de medicdo e pagamento associada a
execucdo de etapas do cronograma fisico-financeiro vinculadas ao cumprimento de metas de resultado, vedada a
adocéo de sistematica de remuneracao orientada por pre¢os unitarios ou referenciada pela execucao de quantidades
de itens unitérios.

7.3. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sanc¢fes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.3.1. ndo produziu os resultados acordados,

7.3.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou
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7.3.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servi¢co, ou os utilizou com
gualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.4. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestacao
dos servigos.

Recebimento

7.5. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.6. O prazo para recebimento provisério serd contado do recebimento de comunicacdo de cobrancga oriunda do
Contratado com a comprovacgao da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove 0 cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.10. Para efeito de recebimento provisorio, sera considerado para fins de faturamento o periodo correspondente aos
dias do evento.

7.11. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.11.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliacfes da execuc¢do do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacao dos servigos realizados em consonéncia com 0s
indicadores previstos no ato convocatorio, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.12. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.13. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecbes resultantes da execucdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizacdo nédo atestar a Ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.14. A fiscalizacao ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medicédo de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.15. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

7.16. Quando a fiscalizagéo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise
e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relagéo a fiscalizagdo técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.17. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisério, por
servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do servigo
e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.17.1. Emitir documento comprobatoério da avaliagédo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
guando houver, no cumprimento de obrigagfes assumidas pelo Contratado, com menc¢éo ao seu desempenho
na execucado contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des, conforme regulamento.
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7.17.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcoes;

7.17.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.17.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacéo.

7.17.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo.[A8]

7.18. No caso de controvérsia sobre a execuc¢do do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal
guanto a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.19. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execucgdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.20. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

7.20.1. Comprovacao da Execucao dos Servicos

7.20.1.1. Para fins de recebimento definitivo e liquidacido da despesa, o contratado devera comprovar a
efetiva execucdo dos servicos por meio da apresentacdo de documentacdo idbnea, suficiente para
evidenciar a realizacao integral ou parcial do objeto contratado.

7.20.1.2. A comprovacdo da execucdo deverd contemplar, no que couber a natureza dos servicos
contratados, 0s seguintes elementos:

| — relatério de execucdo do evento, contendo a descricdo detalhada das atividades realizadas,
datas, locais e resultados alcancados;

Il — registros fotograficos ou audiovisuais que evidenciem a realizacdo dos servicos;

Il — lista de presenca dos participantes, quando aplicavel;

IV — documentos comprobatérios da utilizacdo de hospedagem, alimentacdo, locacdo de espacos
e demais estruturas vinculadas ao evento;

V — copias de notas fiscais, recibos ou documentos equivalentes referentes a servicos
eventualmente subcontratados, guando houver;

VI — outros documentos que a fiscalizacdo do contrato entender necessarios para a adequada
verificacdo da execucéo.

Liquidacao

7.21. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidacdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instru¢cdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.22. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, nos
casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n°® 14.133, de 2021

7.23. Para fins de liquidacéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessérios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;
Il) a data da emissao;

[II) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
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IV) o periodo respectivo de execugéo do contrato;
V) o valor a pagar; e
Vi) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.24. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa,
esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovacgao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao Contratante.

7.25. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.26. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para:
7.26.1. verificar a manutencédo das condicdes de habilitagédo exigidas;

7.26.2. identificar possivel razdo que impeca a participacao em licitacdo/contratacdo no &mbito do 6rgdo ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.27. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.28. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia do Contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.29. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.30. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.31. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacao da liquidacédo da
despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.32. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado seréo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo (IPCA) de correcao monetaria.

Forma de pagamento

7.33. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

7.34. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.35. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.35.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
guando da realiza¢do do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.
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7.36. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123, de 2006,
nado sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aqguele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipacao de pagamento
7.37. Nao se aplicara na presente contratacao.

7.37.1. De acordo com a Orientacdo Normativa CNU/CGU/AGU n°76/2023 "I - Nos contratos administrativos
regidos pela Lei n° 14.133, de 2021, em regra, € vedado o0 pagamento antecipado, parcial ou total, do objeto
contratado, sendo excepcionalmente admitido desde que, motivadamente, seja justificado...". A adoc¢do do
pagamento antecipado é medida absolutamente excepcional, tendo o art. 145 da Lei n. 14.133, de 2021, essa
adocdo foi utilizada em momentos de crise, como, por exemplo, o vivenciado em 2020 nas a¢des de combate a
pandemia de COVID-19 (Coronavirus), ndo se aplicando neste momento.

Reoneracao gradual da folha de pagamento

7.38. Nao se aplica a esta contratacao por se tratar de contratacao de servico sem dedicacdo exclusiva de mao de
obra.

Reajuste

7.39. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orcamento
estimado, em 26/02/2026.

Cessao de Crédito
7.40. As cessdes de crédito dependerdo de prévia aprovacdo do Contratante.

7.40.1. A eficacia da cessao de crédito, em relagdo a Administracdo, esta condicionada a celebracéo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.40.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condi¢cfes de
habilitacdo por parte do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessao de crédito e a realizacado
dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionério, bem
como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou
indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de
2020.

7.40.3. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado)
pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excecbes ao
pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito
publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta
vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacédo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de
multas, glosas e prejuizos causados a Administragéo.

7.40.4. A cessao de crédito ndo afetarda a execugcdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do Contratado.

7.40.5. O disposto nesta se¢do ndo afeta as operagdes de crédito de que trata a Instrucdo Normativa SEGES
IMGI n° 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

Pagamento pelo fato gerador

7.41. N&o se aplica, uma vez que serd adotado o mecanismo da conta vinculada para a execucao contratual.
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8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecugéo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucéo parcial do contrato que cause grave dano a Administra¢do ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucado ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execucdo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execuc¢ao do contrato;

g) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sanc¢oes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que néo se
justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2.2.Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2. 3. Declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“e”, “f, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de
penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratoria, para as infracdes descritas no item “d”, de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de
atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 20 (vinte) dias.

8.2.4.2. Compensatoria, para as infracbes descritas acima alineas “e” a “h” de 25% (vinte e cinco por
cento) do valor da contratagéo.

8.2.4.3. Compensatoéria, para a inexecuc¢do total do contrato prevista acima na alinea “c”, de
10% (dez por cento) do valor da contratagéo.

8.2.4.4. Compensatoéria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 10% (dez por cento) do valor da
contratacéo.

8.2.4.5.Compensatéria, em substituicdo a multa moratéria para a infragdo descrita acima na alinea “d”,
de 15% (quinze por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.6. Compensatdria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 5% (cinco por cento) do valor da
contratacéo.

8.2.4.7. Considerando os principios previstos na Lei n°® 14.133/2021, que determina que as sancdes

aplicaveis aos contratos administrativos devem observar 0s principios da seguranca juridica,

proporcionalidade, transparéncia, motivacdo e, especialmente, o0 da vinculacdo ao instrumento

convocatoério. Esses principios exigem que os contratados conhecam, de forma objetiva e antecipada,

quais consequéncias incidirdo sobre cada tipo de descumprimento contratual. E em atendimento ao

previsto na Instrucdo Normativa SEORI/SG-MD n° 24, de 29 de novembro de 2023. Que define em

paragrafo 1°, artigo 22, a atribuicdo a equipe de planejamento da contratacdo a responsabilidade de

definir o0 percentual a ser aplicado.
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8.2.4.7.1. Diante do exposto, 0s percentuais aqui estabelecidos sédo fixados, em conformidade com
a legislacdo e com a norma interna, garantindo clareza, proporcionalidade e seguranca na
execucao contratual.

8.2.4.7.2. Ressalta-se que os valores em percentuais foram estabelecidos de forma técnica,
levando em consideracdo a amplitude da contratacdo pretendida e a necessidade do Ministério da
Defesa por meio do Estado-Maior Conjunto das Forcas Armadas - EMCFA realizar 272 Reunido de
Chefes de Estado-Maior General (CEMGFA) da Comunidade dos Paises de Lingua Portuguesa
(CPLP), assim como 0 impacto negativo gue causara no ministério qualquer intercorréncia durante
toda a fase da contratacdo.

8.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacao de
reparacdo integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sanc0es previstas neste Termo de Referéncia poderéo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimacéao.

8.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢cBes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacéo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o0 procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificac6es serdo enviadas eletronicamente para os
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicacdes a
eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacdo das sanc¢des serdo considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos
orgaos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragBes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacbes e
contratos da Administracao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serédo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢bes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos,
o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.
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8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizac6es, nado inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado
possua com 0 mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adoc&o do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de Execucdo

9.2. O regime de execucao do objeto sera de empreitada por preco global por grupo.
9.3. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar 0os seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

9.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins
de identificacdo em todo o territério nacional;

9.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/empreendedor;

9.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

9.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacéo no Registro onde tem sede a matriz;

9.10. Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro
de que trata o art. 107 da Lei n®5.764, de 16 de dezembro 1971.
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9.11. Consorcio de empresas: contrato de consércio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou
compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos consorciados, com a indicacdo da empresa lider,
responsavel por sua representacéo perante a Administragdo (art. 15, caput, | e I, da Lei n°® 14.133, de 2021)

9.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da consolidacéo
respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

9.13. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

9.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacédo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.17. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.18. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

9.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros
de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdao Econémico-Financeira

9.21. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se
trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacéo na licitagdo/contratacdo, ou de sociedade simples;

9.22. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.23. balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstra¢des contibeis do Gltimo
exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez
Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicacdo das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
LG =

Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante

Ativo Total
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SG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

9.24. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido, para fins de habilitacao, [patrimdnio liquido minimo] de
10% (dez por cento) do [valor total estimado da contratacdo por item pertinente.

9.25. Os documentos referidos acima limitar-se-do0 ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.26. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil
para transmisséo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.27. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo/contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderéo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

9.28. O atendimento dos indices econémicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaracéo assinada
por profissional habilitado da area contébil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificagcao Técnica

9.29. Declaracédo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacdes e das condicdes locais para o
cumprimento das obrigagfes objeto da contratacao.

9.29.1. Essa declaracdo podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel técnico do
interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratacéo.

Qualificacao Técnico-Operacional

9.30. Comprovacgdo de aptiddo para execucdo de servigo similar, de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior & do objeto desta contratacdo, ou do item pertinente, por meio da apresentacdo de certidoes
ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho profissional competente,
guando for o caso.

9.30.1. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contrato(s)
executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas

9.30.2. contrato(s) que comprove(m) a execucao, pelo fornecedor, de servicos envolvendo até 50%
(cinquenta por cento) do numero de postos de trabalho a serem contratados;

9.30.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

9.30.4. O fornecedor disponibilizara todas as informagfBes necessarias a comprovacao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cdpia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual do Contratante e local em que foram prestados os servicos, entre outros
documentos.

9.30.5. Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade econdmica principal ou
secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.31. A apresentacdo, pelo fornecedor, de certidées ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de
consorcio do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, 88 10 e 11, da Lei n°
14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Disposicdes gerais sobre habilitacao

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria -Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 37 de 46
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025



9.32. Quando permitida a participacdo na licitacado/contratacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais,
as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em
traducao livre.

9.33. Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura do contrato ou
da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitacdo
serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

9.34. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

9.35. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.36. Serédo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacéo do recolhimento dessas contribuicdes.

Documentacdo complementar para cooperativas
9.37. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacao complementar:

9.37.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprova¢cado de que estdo domiciliados na
localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, 882° a 6° da
Lein. 5.764, de 1971,

9.37.2. A declaracdo de regularidade de situacao do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

9.37.3. A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestacdo do
Servico;

9.37.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

9.37.5. A comprovacao de integracéo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executarao
0 contrato;

9.37.6. Os seguintes documentos para a comprovacéao da regularidade juridica da cooperativa:
9.37.6.1. ata de fundacéo;
9.37.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
9.37.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
9.37.6.4. editais de convocacdao das trés Ultimas assembleias gerais extraordinarias;

9.37.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais
ou nas reunides seccionais;

9.37.6.6. ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
contratacao; e

9.37.6.7. ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispfe o art. 112 da Lei n. 5.764,
de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgéo
fiscalizador.
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10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo, que € o maximo aceitavel, € de R$ 311.903,45 (trezentos e onze mil,
novecentos e trés reais e quarenta e cinco centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela contida no item
1.1 deste Termo de Referéncia.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Unido.

11.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:
I) Gestao/Unidade: 521010 - Ministério da Defesa/ Departamento de Administracao Interna;
II) Fonte de Recursos: 1000000000 (Tesouro Nacional);
[II) Programa de Trabalho Resumido: 228805;
IV) Elemento de despesa: 33.90.00 (material de consumo e servigo); e
V) . Acado Orcamentaria/PO: 2D55/ 0009.

11.3 A dotacgdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da Lei Orcamentaria
respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informacgdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas.

Identificacdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

13. ANEXO1
ANEXO |
Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato

(Contratacdes de pequeno valor - art. 95, inciso |, da Lei n. 14.133/2021, Orientacdo Normativa n° 84, de 17
de maio de 2024)

1. FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

1.1. O adjudicatério ter4 o prazo de 48 (quarenta e oito) horas, contado a partir da data de sua convocagédo, para
aceitar o instrumento equivalente ao contrato a Nota de Empenho, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem
prejuizo das sancdes previstas.

1.2. O prazo podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagdo justificada do adjudicatario e aceita pela
Administracao.

1.3.. . O aceite do instrumento equivalente pelo adjudicatério implica no reconhecimento de que:
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1.3.1. referido instrumento substitui 0 termo de contrato, sendo-lhe aplicaveis as disposi¢des da Lei n°® 14.133
/2021;

1.3.2 o Contratado se vincula a sua proposta e as previsées contidas no Edital, no Termo de Referéncia e em
seus anexos, conforme Termo de Ciéncia e Concordancia (Anexo ).

2. VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacao é aquele estabelecido no Termo de Referéncia, na forma do artigo 105 da Lei
n° 14.133, de 2021.

3. OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE
3.1. Sao obrigacdes do Contratante:

3.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagfes assumidas pelo Contratado, de acordo com o Termo de
Referéncia e seus anexos;

3.1.2. Receber o objeto no prazo e condic¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

3.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos incorre¢cdes, imperfeicdes, falhas ou
irregularidades verificadas na execucdo do objeto contratual, fixando prazo para que seja substituido, reparado
ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que as solugdes por ele propostas
sejam as mais adequadas;

3.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucao contratual e o cumprimento das obrigacdes pelo Contratado;

3.1.5. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal em relacdo a parcela incontroversa da execucédo do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto
a dimenséo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021,

3.1.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execucdo do objeto, no prazo, forma e
condicdes estabelecidos no Termo de Referéncia;

3.1.7. Aplicar ao Contratado as sancdes previstas na lei e no Termo de Referéncia;

3.1.8. Cientificar o 6rgéo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocao das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

3.1.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a execucgédo
contratual, ressalvados o0s requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de
nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.

3.1.10. A Administracao tera o prazo de 05 (cinco) dias, a contar da data do protocolo do requerimento para
decidir, admitida a prorrogacdao motivada, por igual periodo.

3.1.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pelo
Contratado no prazo maximo de 10 (dez) dias.

3.1.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo de
descumprimento de clausulas contratuais.

3.1.13. Comunicar o Contratado na hipétese de posterior alteracéo do projeto pelo Contratante, no caso do art.
93, §2° da Lei n° 14.133, de 2021.

3.1.14. Fornecer por escrito as informacfes necessarias para o desenvolvimento dos servicos objeto do
contrato.

3.1.15. Realizar avaliac6es periddicas da qualidade dos servicos, apés seu recebimento.
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3.1.16. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalacbes, apresentem
condicdes adequadas ao cumprimento, pelo Contratado, das normas de seguranca e salde no trabalho,
guando o servigo for executado em suas dependéncias, ou em local por ela designado.

a

3.1.17. Previamente a expedicdo da ordem de servigo, verificar pendéncias, liberar areas e/ou adotar
providéncias cabiveis para a regularidade do inicio da sua execucao.

3.2. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda
que vinculados a execucao do objeto contratual, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de
ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

4. OBRIGAGOES DO CONTRATADO

4.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigac6es constantes do Termo de Referéncia e deste Anexo, assumindo
como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugcdo do objeto, observando,
ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

4.1.1. Atender as determinagfes regulares emitidas pelo fiscal contratual ou autoridade superior e prestar todo
esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

4.1.2. Alocar os empregados necessdrios ao perfeito cumprimento das disposi¢cdes do Termo de Referéncia e
deste Anexo, com habilitacdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas
e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverao atender as recomendacdes de boa
técnica e a legislacao de regéncia;

4.1.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugéo
ou dos materiais empregados;

4.1.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de acordo com o Cédigo de
Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a Administracéo
ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucgao
contratual pelo Contratante, que ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso
exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

4.1.5. Efetuar comunicacdo ao Contratante, assim que tiver ciéncia da impossibilidade de realizacdo ou
finalizacdo do servico no prazo estabelecido, para adogéo de a¢des de contingéncia cabiveis.

4.1.6. Nao contratar, durante a vigéncia da contratacdo, cénjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do Contratante ou do fiscal ou gestor contratuais, nos
termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n°® 14.133, de 2021;

4.1.7. Quando néo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —
SICAF, o Contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo contratual, até o dia trinta do més
seguinte ao da prestacdo dos servicos, 0s seguintes documentos:

4.1.7.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
4.1.7.2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e & Divida Ativa da Unido;

4.1.7.3. certidbes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio
ou sede do Contratado;

4.1.7.4. Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e

4.1.7.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;
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4.1.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencéo, Dissidio Coletivo
de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pela contratagdo, por todas as obrigacdes trabalhistas,
sociais, previdenciéarias, tributarias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nao
transfere a responsabilidade ao Contratante;

4.1.9. Comunicar ao Fiscal, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que
se verifiqgue no local dos servicos.

4.1.10. Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a
execucdo do empreendimento.

4.1.11. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

4.1.12. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a
execucao do objeto, durante a vigéncia contratual.

4.1.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as
determinacfes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores condicbes
de seguranca, higiene e disciplina.

4.1.14. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para anélise e aprovacéo, quaisquer mudancas nos
métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

4.1.15. Cumprir as normas de protecdo ao trabalho, inclusive aquelas relativas a seguranca e a saude no
trabalho;

4.1.16. Nao submeter os trabalhadores a condi¢fes degradantes de trabalho, jornadas exaustivas, servidao por
divida ou trabalhos forcados;

4.1.17. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade, exceto na
condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade, observada a legislacao;

4.1.18. Nao submeter o menor de dezoito anos de idade a realizacdo de trabalho noturno e em condicbes
perigosas e insalubres e a realizacdo de atividades constantes na Lista de Piores Formas de Trabalho Infantil,
aprovada pelo Decreto n° 6.481, de 12 de junho de 2008;

4.1.19. Receber e dar o tratamento adequado a denuncias de discriminacao, violéncia e assédio no ambiente
de trabalho;[A14]

4.1.20. Manter, durante toda a vigéncia da contratacdo, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condi¢des exigidas para habilitacdo na licitagdo, ou para a qualificacdo, na contratacao direta;

4.1.21. Cumprir, durante todo o periodo de execuc¢do contratual, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de
cargos previstas na legislagéo;

4.1.22. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pela fiscalizagéo
contratual, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas;

4.1.23. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia da execucédo do objeto;

4.1.24. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do
objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, I, d, da Lei n° 14.133,
de 2021,
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4.1.25. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranca do Contratante;

4.26. Manter os empregados nos horarios predeterminados pelo Contratante.
4.27. Apresentar os empregados devidamente identificados por meio de cracha.

4.28. Apresentar ao Contratante, quando for o caso, a relacdo nominal dos empregados que adentrardo no
orgdo para a execucao do servigo.

4.29. Observar os preceitos da legislagédo sobre a jornada de trabalho, conforme a categoria profissional.

4.30. Atender as solicitacdes do Contratante quanto a substituicdo dos empregados alocados, no prazo fixado
pela fiscalizagdo contratual, nos casos em que ficar constatado descumprimento das obrigagdes relativas a
execucao do servico, conforme descrito nas especificacdes do objeto.

4.31. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas do Contratante.

4.32. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a néo
executarem atividades ndo abrangidas na contratacdo, devendo o Contratado relatar ao Contratante toda e
gualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de funcgéo.

4.33. Instruir os seus empregados, quanto a prevencao de incéndios nas areas do Contratante.

4.34. Adotar as providéncias e precaucfes necessarias, inclusive consulta nos respectivos 6rgdos, se
necessario for, a fim de que ndo venham a ser danificadas as redes hidrossanitarias, elétricas e de
comunicagao.

4.35. Estar registrado ou inscrito no Conselho Profissional competente, conforme as areas de atuacdo previstas
no Termo de Referéncia, em plena validade.

4.36. Obter junto aos 6rgaos competentes, conforme o caso, as licengas necessarias e demais documentos e
autorizacdes exigiveis, na forma da legislacéo aplicavel.

4.37. Refazer, as suas expensas, os trabalhos executados em desacordo com o estabelecido nas
especificagbes, bem como substituir aqueles realizados com materiais defeituosos ou com vicio de construgéo,
pelo prazo de 05 (cinco) anos, contado da data de emissédo do Termo de Recebimento Definitivo.

5. OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD.

5.1. As partes deverdo cumprir a Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a
gue tenham acesso em razdo da licitagdo ou da contratacdo, a partir da apresentacdo da proposta no certame,
independentemente de declaracéo ou de aceitacdo expressa.

5.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de acordo
com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

5.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas em Lei.

5.4. A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos o0s contratos de suboperacéo
firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

5.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do Contratado elimina-los, com
excecao das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de
documentacéo para fins de comprovacdo do cumprimento de obrigacdes legais ou contratuais e somente enquanto
nao prescritas essas obrigacdes.

5.6. E dever do Contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e responsabilidades
decorrentes da LGPD.
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5.7. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da presente
clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

5.8. O Contratante poderd realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o Contratado atender
prontamente eventuais pedidos de comprovagdo formulados.

5.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente, quaisquer
informacdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

5.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se proponham a
armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro individual rastreavel de
tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de
responsabilizacdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

5.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de garantir a
reutilizacdo desses dados pela Administracdo nas hipéteses previstas na LGPD.

5.11. O presente instrumento estd sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides técnicas ou
recomendacdes, editadas na forma da LGPD.

5.12. Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD dever&do ser comunicados a autoridade
nacional.

6. DA EXTINGAO CONTRATUAL

6.1. A contratacdo sera extinta quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda que isso ocorra antes do
prazo estipulado para tanto.

6.2. Se as obrigacdes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a conclusao do
objeto, caso em que deverd a Administracao providenciar a readequacao do cronograma fixado para a contratacao.

6.3. Quando a ndo conclusado do objeto referida no item anterior decorrer de culpa do Contratado:
6.3.1. ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sancées administrativas; e

6.3.2 podera a Administracao optar pela extingdo contratual e, nesse caso, adotara as medidas admitidas em
lei para a continuidade da execucéo contratual.

6.4. A contratacdo podera ser extinta antes de cumpridas as obrigagfes nela estipuladas, ou antes do prazo fixado,
por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°® 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o
contraditdrio e a ampla defesa.

6.4.1. Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

6.4.2. A alteracao social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao ensejara a extincdo se
nao restringir sua capacidade de concluir o objeto.

6.4.3. Se a operacado implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo
para alteracéo subjetiva.

6.5. O termo de extincdo, sempre que possivel, sera precedido:
6.5.1. Balanc¢o dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
6.5.2. Relacao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
6.5.3. Indenizac¢des e multas.

6.6. A extingdo contratual ndo configura 6bice para o reconhecimento do desequilibrio econdmico-financeiro, hipétese
em que sera concedida indeniza¢éo por meio de termo indenizatorio.
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6.7. A contratacdo podera ser extinta caso se constate que o Contratado mantém vinculo de natureza técnica,
comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgédo ou entidade contratante ou com agente
publico que tenha desempenhado fungdo na licitagdo ou na contratacao direta, ou atue na fiscalizacdo ou na gestao
contratuais, ou que deles seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau.

7. DOS CASOS OMISSOS

7.1. Os casos omissos serdo decididos pelo Contratante, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n°® 14.133, de 2021,
e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposicfes contidas na Lei n°® 8.078, de 1990 —
Cdédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

8. ALTERACOES
8.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.2. O Contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se
fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado da contratacao e, no caso
de reforma de edificio ou de equipamento, o limite para os acréscimos sera de 50% (cinquenta por cento).

8.3. As supressofes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o limite de 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

8.4. As alteracdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo, submetido a prévia
aprovacgédo da consultoria juridica do Contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipacdo de seus
efeitos, hipotese em que a formalizacdo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més.

8.5. Registros que ndo caracterizam alteragfes contratuais podem ser realizados por simples apostila, dispensada a
celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°® 14.133, de 2021.

9. FORO

9.1. Fica definido o Foro da Justica Federal em Brasilia- DF, para dirimir os litigios que decorrerem da execucao
contratual que ndo puderem ser compostos pela conciliacdo, conforme art. 92, 81°, da Lei n® 14.133, de 2021.

14. ANEXO1II
ANEXO Il
TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, ..................... (identificar o Contratado) declara que esta ciente e concorda com as
disposicdes e obrigacdes previstas no Edital, no Termo de Referéncia e nos demais anexos a que se refere o Pregao

n°.......... /20....... , bem como que se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das
informacdes e documentos apresentados durante o processo de contratacao.

Local-UF, ........ (o [T de 20.... .

(Nome e Cargo do Representante Legal)

15. Apéndice
15.1. Apéndice I - Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR);

15.2. Apéndice II - Cronograma de Atividades;
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15.1. Apéndice III - Modelos de Materiais.

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de

2020.

LUIZ AFONSO BOTTENTUIT DE OLIVEIRA

Integrante Requisitante

1Y
tf Assinou eletronicamente em 01/04/2026 as 10:02:45.

ERIWELTON FERREIRA DE FRANCA

Integrante Técnico

1Y
tf Assinou eletronicamente em 01/04/2026 as 10:00:20.

HENRI BENVINDO DA SILVA

Integrante Administrativo

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 01/04/2026 as 10:29:17.

BIANCA BARBOSA TRINDADE

Integrante Administrativo

&"F Assinou eletronicamente em 01/04/2026 as 09:58:47.
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ANEXO |
MODELO DE INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADO - IMR
1. INFORMAGOES GERAIS

1.1. O Instrumento de Medicao de Resultado —IMR é o ajuste escrito anexo ao contrato entre o provedor de
servicos e o 6rgdo contratante, que define, em bases compreensiveis, tangiveis, objetivamente observaveis
e comprovaveis, os niveis esperados de qualidade da prestacdo do servico e respectivas adequacdes de
pagamento.

1.2. Objetivo a atingir: Prestacdo do servico em elevados niveis de qualidade.

1.3. Forma de avalia¢do: Definicdo de situagGes que caracterizem o ndo atingimento do objetivo, e atribuicdo
de descontos no valor de pagamento devido.

1.4. Sanc¢bes: embora a aplicacdo de indices de desconto seja instrumento de gestao contratual, nao
configurando san¢do, a Contratante podera, pela qualidade insuficiente, aplicar as penalidades previstas em
contrato.

2. CONDIGOES GERAIS

2.1. Para o acompanhamento e avaliacdo dos servicos da Contratada serd estabelecido e utilizado o
Instrumento de Medi¢do de Resultado — IMR entre as partes, baseando-se em indicadores e metas definidos
neste documento.

2.2. A analise dos resultados destas avaliagdes pela Contratante podera resultar em penalidades, conforme
prevé o Processo de Aferigdo, caso a Contratada ndo cumpra com os seus compromissos de apresentagdo,
pontualidade, disponibilidade e de prestagao do objeto contratual, conforme estabelecido pelos indicadores.

2.3. O IMR deve ser considerado e entendido pela Contratada como um compromisso de qualidade que
assumira junto a Contratante. O IMR é um instrumento agil e objetivo de avaliagdo da qualidade da execuc¢do
contratual, associando o pagamento a qualidade efetivamente obtida.

2.4. Para o recebimento integral do valor contratado, a empresa contratada devera cumprir com suas
obrigacGes contratuais, em especial as dispostas nos indicadores de desempenho.

2.5. O IMR serd implementado a partir da primeira medicdo da data de assinatura do contrato, cabendo ao
Fiscal Técnico do contrato avaliar a execucdo dos servigos prestados.

2.6. Para consecucdo destes objetivos devera ser adotado as regras e metodologias de medi¢do de resultado
descritas nos itens abaixo.

3. DESCRIGAO DOS ITENS AVALIADOS POR POSTO DE SERVICO

3.1. Aavaliacdo corresponde a atribuicdo dos conceitos “Adequado”, “Ndo Adequado” ou “N&o aplicavel para
o periodo de medi¢do” (evento propriamente dito) para cada item avaliado e as respectivas justificativas, se
necessario. Serdo dois mdédulos distintos a serem avaliados, cada um com seu respectivo peso no cOmputo
geral, formando a pontuacao final que serd aplicada na faixa de tolerancia:

MODULO 1 - AVALIAGAO DA RECEPCIONISTA E DO OPERADOR TECNICO

Aferigdo: Condicionada a verificacdo pelo Fiscal Técnico do Contrato (ou a comunicagdo formalizada a este,
efetuada por servidor que tenha verificado sua ocorréncia) que detalhara a ocorréncia.

Itens a serem observados:
1. Auséncia de algum dos itens do uniforme (inclusive calgado);
2. Substituicdo de algum item por outro que ndo faca parte do uniforme;




w

Uniforme em condig@es ruins (sujo, rasgado, mal arrumado, manchado, encardido e etc);

Utilizacdo de vestuario que ndo faga parte do uniforme ou de adornos ndo adequados para a execugao da

atividade;

N3o utilizagdo de crachd ou identificagao;

Cabelos compridos soltos ou presos de forma inadequada a realizagcdo das atividades (quando aplicavel);

Auséncia de itens do equipamento de protecao individual, se for o caso;

Equipamentos de som, informatica e audiovisual fora das especificagdes, ou sem condigdes perfeitas de uso,

conforme jd previsto no TR para cada fungao.

9. Atraso para inicio da prestacdo do servico, por periodo de até 30 (trinta) minutos;

10. Término da prestacdo de servico antes do horario preestabelecido;

11. Descumprimento do tempo regular de intervalo (almogo);

12. Indisponibilidade da prestagdo do servigo (auséncia de algum dos funciondrios, sem a devida cobertura) por
um periodo superior a 30 (trinta) minutos;

13. Auséncia contumaz no posto base, sala de reunido;

14. DistragOes, conversas, confraternizagdes irregulares que atrapalhem a execugdo do servico;

15. Tratamento inadequado com o publico;

16. Ndo comparecimento nas atividades previstas no Plano de Trabalho.

17. N3o providenciar os sistemas audiovisual e informatica que prejudiquem o bom andamento da reunido.

18. N3do disponibilizar o sistema audiovisual das atividades de coquetel de recepgao, almogos do primeiro e

segundo dia, bem como o jantar de confraternizacgao.

&
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Observagdo: A comunicac¢do ao fiscal podera ser feita mediante correspondéncia eletronica. Os registros das
ocorréncias serao individuais, ou seja, a cada fato verificado correspondera a uma ocorréncia, podendo haver
registro de varias ocorréncias na mesma data.

MODULO 2: PRESTAGAO DE SERVICOS DE HOSPEDAGEM, ALIMENTACAO E SALA DE REUNIAO

Aferigao: Condicionada a verificagao pelo Fiscal Técnico do Contrato que detalhara a ocorréncia.

Itens a serem observados:
1. Deixar de manter condi¢Ges estruturais adequadas dos apartamentos, conforme as especificacGes
técnicas previstas no ETP n2 3/2026, incluindo integridade fisica, mobilidrio funcional, iluminagdo, climatizagéo,
instalagdes hidraulicas e elétricas, conforme parametros minimos estabelecidos pelo Planejamento da
Contratagao.
2. Deixar de preparar ou executar o coquetel de recepgdo dentro do prazo estipulado, caracterizando
atraso superior a 30 (trinta) minutos, conforme previsto no ETP e/ou Plano de Trabalho da Contratada.
3. Deixar de preparar ou executar o coffee break dentro do prazo, registrando atraso superior a 30 (trinta)
minutos, em desconformidade com o ETP n2 3/2026 e o Plano de Trabalho da Contratada.
4, Deixar de preparar ou executar o almogo no horario estabelecido, produzindo atraso superior a 30
(trinta) minutos, em desacordo com o ETP n2 3/2026 e/ou Plano de Trabalho.
5. Deixar de preparar ou executar o jantar no prazo definido, ocasionando atraso superior a 30 (trinta)
minutos, nos termos do ETP n2 3/2026 e do Plano de Trabalho.
6. Deixar de realizar a arrumacdo, preparacdo e ambientacdo das salas de reunido, incluindo mobiliario,
higienizagdo, climatizagdo, disposicdo de materiais, sinalizacdo e demais itens definidos no Planejamento da
Contratagao.
7. Deixar de realizar a arrumacao, preparagdao e ambientacdo dos locais destinados ao Coquetel de
recepc¢do, almoco do primeiro e segundo dia de evento, jantar de recepcdo e os coffee breaks, incluindo
mobilidrio, higienizagdo, climatizacdo, disposicdo de materiais, sinalizagdo e demais itens definidos no
Planejamento da Contratacao;
8. Dimensionar os espagos exclusivos destinados ao Coquetel de recepg¢do, almogo do primeiro e segundo
dia de evento, jantar de recepcdo e os coffee breaks de forma inadequada e aquém dos efetivos previstos no
TR e/ou Plano de Trabalho, causando desconforto aos participantes.
9. Deixar de disponibilizar sistema de som ambiente e pulpito com microfone nas atividades previstas no
TR e/ou Plano de trabalho.
10. Deixar de fornecer ou disponibilizar equipamentos de informatica e de apoio durante o evento, a

exemplo de projetores, telas, computadores, estabilizadores, extensdes e demais itens previstos no ETP/TR.




11. Deixar de realizar de forma adequada e atenciosa os procedimentos de check-in ou check-out dos
hospedes participantes do evento, caracterizando falha de preparo, lentidao injustificada, auséncia de equipe
ou desatencgdo operacional.

12.  Deixar de realizar a arrumacgado didria dos quartos, salvo quando o héspede expressamente solicitar a ndo
realizacdo. Nesses casos, torna-se obrigatdria a comunicagdo formal a Fiscalizacdo, informando-se nome do
héspede e numero do quarto, para registro e controle, conforme boas praticas de governanca e rastreabilidade
da IN SEGES n2 58/2022.

13. Deixar de realizar a reposi¢do didria do enxoval (cama e banho), nos padrdes de qualidade definidos no
ETP, respeitando critérios de sustentabilidade previstos no Guia Nacional de Contrata¢cGes Sustentaveis (2025),
qguando aplicdveis a diaria do enxoval.

14. Deixar de realizar o cadastramento dos participantes

15.  Nao distribuir os crachds devidamente identificados

16.  Distribuir os crachas sem o prendedor tipo fita correspondente ao vento.

Observagdo:

MODULO 3: AQUISICAO DE MATERIAIS

Afericao: Condicionada a verificagdo pelo Fiscal Técnico do Contrato que detalhara a ocorréncia.

Itens a serem observados:

1. Fornecer placa acrilica com dimensdes diferentes a da prevista no TR e/ou Plano de Trabalho;
Fornecer placa acrilica fosca ou arranhada, impossibilitando sua utilizacdo;
Fornecer Pasta executiva em material distinto ao previsto no TR;

Fornecer Pasta executiva sem impressdao em baixo relevo conforme arte disponibilizada pela contratante;

vk N

Fornecer Pasta executiva com outra impressdo que ndo seja a de baixo relevo conforme arte
disponibilizada pela contratante;

Fornecer Pasta executiva fora das dimensdes previstas no TR;

Fornecer Pasta executiva sem o bloco de anotagdo conforme previsto no TR;

Fornecer Pasta executiva sem as acomodacgdes para caneta, cartdes, pen drive conforme previsto no TR;

L 0 N

Fornecer caneta de baixo nivel e sem ser de metal com detalhes cromados e em couro conforme previsto
no TR;

10. Fornecer caneta sem ser de mecanismo de tor¢do e de carga esferografica, conforme previsto no TR;
11. Fornecer caneta sem a personalizagdo devida, conforme previsto no TR;

12. Fornecer bloco de anotacdo fora das dimensdes previstas no TR;

13. Fornecer bloco de anotagdo em material de baixa qualidade, em desacordo com o previsto no TR;
14. Fornecer bloco de anota¢do sem a personalizagcdo devida, conforme previsto no TR;

15. Fornecer memoria portatil com capacidade inferior a 128 Gb;

16. Fornecer memdria portatil sem a personalizagdo devida, conforme previsto no TR;

17. Fornecer memoria portatil de baixa qualidade, conforme previsto no TR.

18. Fornecer os protetores de crachas fora das dimensdes previstas no TR.

19. Fornecer os protetores de crachas em material diferente ao previsto no TR.

20. Fornecer os prendedores de crachas sem ser de fita acetinada.

21. Fornecer os prendedores de crachas com a arte em desacordo com a fornecida pela contratante.

22. Fornecer os prendedores de crachds com falhas de impressao.

Observagao:




MODULO 4: CONFECGAO DE BANNERS
Afericao: Condicionada a verificagdo pelo Fiscal Técnico do Contrato que detalhara a ocorréncia.
Itens a serem observados:

1. Deixar de providenciar o banner 2,5 x 4 metros.

N3o fixar o banner 2,5x4 metros em estrutura metalica resistente.

N3do afixar o banner 2,5 x 4 metros em local adequado para o evento.
Providenciar o banner 2,5 x 4 metros com erros de grafia ou falhas de impressao.
Deixar de providenciar os banners 2,0 x 1,0 metros.

N3o fixar os banners 2,0 x 1,0 em suportes de aluminio adequados ao evento ou fixa-los nas paredes.
Providenciar o banner 2,0 x 1,0 metros com erros de grafia ou falhas de impressao.

No s wDN

Observagao:
3.2. Cada mddulo, devido a sua importancia, tera pesos diferenciados, conforme tabela abaixo:

MODULOS PESO DA AVALIACAO PONTUACAO MAXIMA
1 10 x 18 (itens) 180
20 x 22 (itens) 440
3 10 x 17 (itens) 170
4 10 x 07 (itens) 70
RESULTADO MAXIMO DA AVALIACAO 860

4. CRITERIOS DOS ITENS AVALIADOS

4.1. De acordo com as ocorréncias constatadas na execugao do contrato e, considerando os pesos de cada
madulo, a pontuacgdo da contratada serd avaliada de acordo com a seguinte férmula:

Pontuacio = 860 - “n° de Ocorréncias do Modulo 1” x 10 - “n° de Ocorréncias do Médulo 2” x 20 - n° de
Ocorréncias do Modulo 3” x 10 - “n°® de Ocorréncias do Médulo 4” x 10.

4.2. Os servigos serdo considerados insatisfatérios abaixo de 650 pontos.

4.3. A empresa podera apresentar justificativa para a prestagdo dos servigos abaixo do nivel de satisfagao,
que podera ser aceita pela CONTRATANTE, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia,
resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle da empresa.

5. FORMA DE DIMENSIONAMENTO DOS PAGAMENTOS

5.1. As adequacGes nos pagamentos estarao limitadas a seguinte faixa de tolerancia:

Faixa de Pontuagdo Obtida Percentual de Desconto
750 a 860 0%
650 a 750 5%
Abaixo de 650 10%

6. FORMA DE AFERICAO E ANOTACAO DOS RESULTADOS

6.1 O Fiscal Técnico do Contrato devera utilizar as tabelas abaixo para registrar as ocorréncias dentro do
periodo de afericdo:

MODULO 1 - AVALIAGCAO DA RECEPCIONISTA E DO OPERADOR TECNICO
Total de ocorréncias

Data da Ocorréncia Descrigcao




\CAO DE SERVICOS DE HOSPEDAGEM, ALIMENTAGAO E SALA DE REUNIAO

Total de ocorréncias

Data da Ocorréncia

Descrigao

MODULO 3: AQUISICAO DE MATERIAIS

Total de ocorréncias

Data da Ocorréncia

Descricao

MODULO 4: CONFECGAO DE BANNERS

Total de ocorréncias

Data da Ocorréncia

Descricao

NOTA FINAL

PERIODO DE AFERICAO

PONTUAGAO FINAL

Pontuag@o maxima = 860 - “n° de Ocorréncias do Modulo 17 x 10 - “n° de
Ocorréncias do Modulo 2 x 20 - “n°® de Ocorréncias do Médulo 3” x 10 -
“n°® de Ocorréncias do Modulo 4” x 10

Observacoes:




7. DISPOSICOES FINAIS

7.1. Este instrumento define expectativas de servicos e responsabilidades entre o Ministério da Defesa em
Brasilia/DF e a empresa , CNPJ n° e, é parte integrante do contrato decorrente
do Edital Pregdo Eletrénico n2 /2026, celebrado para prestagdo de servigos continuados de prevengao
e combate a incéndio e panico, evacuacdo de area e presta¢do de primeiros socorros por meio de Brigada de
Incéndio para a Administracdo Central do INSS em Brasilia/DF.

7.2. Além disso, o espirito deste instrumento é clarear e solidificar o pactuado entre as partes, trabalhando
juntos no provimento de servicos de qualidade e com eficiéncia visando garantias para o interesse publico.

7.3. A assinatura deste instrumento indica que a as partes o revisaram e que, em termos de necessidades,
apresenta objetivos realizdveis e mensurdveis na execugao dos servigos.

Brasilia/DF, de de 2026.

CONTRATANTE

CONTRATADA
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MINISTERIO DA DEFESA
ESTADO-MAIOR CONJUNTO DAS FORCAS ARMADAS
CHEFIA DE ASSUNTOS ESTRATEGICOS
SUBCHEFIA DE ORGANISMOS INTERNACIONAIS

PLANO DE TRABALHO N° 1/2026-CGOM
27* REUNIAO DE CHEFES DO ESTADO-MAIOR-GENERAL DAS FORCAS ARMADAS
DA COMUNIDADE DE PAISES DE LINGUA PORTUGUESA (CPLP)

1. OBJETIVO

1.1 Este Plano de Trabalho objetiva descrever as atividades a serem desenvolvidas por ocasiao
da 27* Reunido de Chefes do Estado-Maior-General das For¢cas Armadas da Comunidade de
Paises de Lingua Portuguesa (CPLP), bem como estabelecer as agdes da empresa contratada
para realizar o evento.

2. JUSTIFICATIVA

2.1 A presente demanda advém da necessidade do Brasil, por imposi¢ao regimental, em sediar
a 27* Reunido dos Chefes de Estados-Maiores das For¢as Armadas da Comunidade dos Paises
de Lingua Portuguesa (CPLP), justificando a aquisi¢do e contratacdo de materiais e servigos
para este evento. Trata-se de uma demanda vinculada a um evento estratégico internacional de
grande porte.

2.2 A Reunido de Chefes do Estado-Maior-General das Forg¢as Armadas dos paises que
compdoem a CPLP (CEMGFA/CPLP) ¢ um encontro anual dos lideres militares dos paises
lus6fonos: Angola, Brasil, Cabo Verde, Guiné-Bissau, Guiné Equatorial, Mocambique,
Portugal, Sdo Tomé e Principe e Timor-Leste, para debater seguranga, defesa e cooperagao,
fortalecendo a integracdo e a paz na comunidade. A mais recente (26*) ocorreu em Angola, em
maio de 2025, onde se discutiram desafios politico-militares e cooperagdo para o
desenvolvimento das capacidades militares dos Estados-Membros.

3. CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

DATA HORARIO ATIVIDADE ACAO DA CONTRATADA
Realizar Check-in das delegagdes, conforme
itens 05 € 06 do grupo 1 do TR.

Obs: o horario estabelecido revela a

06:00 as 23:59 C]gigzi(li;zm normalidgde dos voos regulares destinados a
27 de abril hospedagem Brasilia, entretanto, ndo se descarta a
. possibilidade de alguma delegacdo chegar na
(segunda-feira) parte da manha do dia 27 de abril ou, até
mesmo, na noite de 26 de abril.
Preparar e servir o Coquetel de Recepcdo e em
20:00 as 22:00 CRogél:;Zlﬁge um espago exclusivo, conforme itens 08 e 09 do

grupo 1 do TR.

Inclusa na diaria do hotel, conforme itens 05 e
06 do grupo 1 do TR.
Providenciar recepcionista para realizar o

28 de abril credenciamento (item 11) e distribuigao de

(terca-feira) 08:00 as 09:00 Credenciamento craché (itgns 01 ¢ 02), tudo do grupo 1 doTR.

Providenciar para que os credenciados tenham

acesso ao login e senha da internet dedicada ao
evento.

06:30 as 08:00 Café da manha




28 de abril
(terga-feira)

09:00

Abertura da 27*
Reunido dos Chefes
de Estado-Maior-
General das Forcas
Armadas da CPLP,
Cerimonia
Passagem da
Presidéncia e inicio
dos trabalhos

Providenciar saldo para reunido principal
conforme descrito no item 18 e com todos os
equipamentos testados ¢ funcionando, conforme
item 20.
Providenciar operador de equipamentos de
informatica, som e audiovisuais, conforme item
10.
Providenciar para que o fotdgrafo esteja
presente ao evento nas condigdes previstas no
item 13.
Providenciar para que o link de internet ja esteja
habilitado, conforme item 12.
Providenciar para o banner de 2,5 x 4 metros
(item 04) ja esteja fixado em local de destaque
dentro da sala de reunido principal (local a ser
coordenado com a equipe organizadora) e os
banners de 2 x 1 metros (item 03) estejam
distribuidos nos locais solicitados pela equipe
organizadora.
Todos os itens desta célula se referem ao grupo
1 do TR.

10:30

Foto Oficial

A foto oficial, a principio, sera realizada no
saldo de reunido principal e a frente o banner de
2,5 x 4 metros que ja devera estar fixado em
local de destaque.
Providenciar para que o fotografo esteja
presente ao evento nas condi¢des previstas no
item 13 do grupo 1 do TR.

11:00 as 11:30

Coffee Break

Providenciar para o Coffee Break esteja pronto
e em condi¢des de ser servido, conforme item
07 do grupo 1 do TR

11:30 as 13:00

Atividades da
Reunido

Providenciar saldo para reunido principal
conforme descrito no item 18 e com todos os
equipamentos testados e funcionando, conforme

item 20.

Providenciar operador de equipamentos de
informatica, som e audiovisuais, conforme item
10.

Providenciar para que o fotografo esteja
presente ao evento nas condi¢des previstas no
item 13.

Providenciar para que o link de internet ja esteja
habilitado, conforme item 12.
Providenciar para o banner de 2,5 x 4 metros
(item 04) ja esteja fixado em local de destaque
dentro da sala de reunido principal (local a ser
coordenado com a equipe organizadora) e os
banners de 2 x 1 metros (item 03) estejam
distribuidos nos locais solicitados pela equipe

organizadora.
Providenciar para que seja disponibilizado a
agua mineral conforme item 21 do TR.
Todos os itens desta célula se referem ao grupo
1 do TR.

13:00 as 14:00

Almogo

Providenciar almogo para os efetivos e
condicdes dispostas no item 16 e em local
especifico conforme item 17. Salientar que este
¢ o primeiro almogo descrito no item 17, nao
necessitando de pulpito e microfone, somente

som ambiente.
Providenciar operador de equipamentos de
informatica, som e audiovisuais, conforme item
10.




28 de abril
(terga-feira)

Providenciar para que o fotografo esteja
presente ao evento nas condi¢des previstas no
item 13.

Providenciar para que o link de internet ja esteja
habilitado, conforme item 12.
Providenciar para o banner de 2,5 x 4 metros
(item 04) ja esteja fixado em local de destaque
dentro da sala de reunido principal (local a ser
coordenado com a equipe organizadora) e os
banners de 2 x 1 metros (item 03) estejam
distribuidos nos locais solicitados pela equipe
organizadora.

Providenciar para que seja disponibilizado a
agua mineral conforme item 21 do TR.
Todos os itens desta célula se referem ao grupo
1 do TR.

15:40 as 16:00

Coffee Break

Providenciar para o Coffee Break esteja pronto
e em condicdes de ser servido, conforme item
07 do grupo 1 do TR

16:00 as 17:30

Atividades da
Reunido

Providenciar saldo para reunio principal
conforme descrito no item 18 e com todos os
equipamentos testados e funcionando, conforme
item 20.

Providenciar operador de equipamentos de
informatica, som e audiovisuais, conforme item
10.

Providenciar para que o fotografo esteja
presente ao evento nas condi¢des previstas no
item 13.

Providenciar para que o link de internet ja esteja
habilitado, conforme item 12.
Providenciar para o banner de 2,5 x 4 metros
(item 04) ja esteja fixado em local de destaque
dentro da sala de reunido principal (local a ser
coordenado com a equipe organizadora) e os
banners de 2 x 1 metros (item 03) estejam
distribuidos nos locais solicitados pela equipe
organizadora.

Providenciar para que seja disponibilizado a
agua mineral conforme item 21 do TR.
Todos os itens desta célula se referem ao grupo
1 doTR.

20:00 as 22:00

Jantar de
confraternizagdo

Providenciar jantar de confraternizagao
conforme previsto no item 14 e em local
especifico conforme item 15 do grupo 1 do TR.
Salientar que este jantar de confraternizacao
necessita de pulpito, microfone ligado a um
equipamento de som para os agradecimentos
que se fizerem necessarios e som ambiente.
Providenciar para que o fotografo esteja
presente ao evento nas condi¢des previstas no
item 13.

29 de abril
(quarta-feira)

06:30 as 08:00

Café da manha

Inclusa na diaria do hotel, conforme itens 05 e
06 do grupo 1 do TR.

29 de abril
(quarta-feira)

08:00 as 11:40

Reunides bilaterais

Providenciar para que as 03 (trés) salas de
reunido bilateral estejam preparadas conforme
descrito no item 19 do grupo 1 do TR.

As salas de reunioes bilaterais deverdo estar
reservadas desde o dia 28 de abril, em virtude
da possibilidade de realizacdo de reunides
bilaterais.

10:00 as 10:20

Coffee Break

Providenciar para o Coffee Break esteja pronto
e em condi¢des de ser servido, conforme item
07 do grupo 1 do TR




Providenciar saldo para reunido principal
conforme descrito no item 18 ¢ com todos os
equipamentos testados ¢ funcionando, conforme
item 20.

Providenciar operador de equipamentos de
informatica, som e audiovisuais, conforme item
10.

Providenciar para que o fotdgrafo esteja
presente ao evento nas condigdes previstas no

Atividades da item 13.
Reunido Providenciar para que o link de internet ja esteja
12:00 as 13:00 (Leitura e habilitado, conforme item 12.
assinatura da Providenciar para o banner de 2,5 x 4 metros
Declaragdo Final) (item 04) ja esteja fixado em local de destaque

dentro da sala de reunido principal (local a ser

coordenado com a equipe organizadora) e os
banners de 2 x 1 metros (item 03) estejam

distribuidos nos locais solicitados pela equipe

organizadora.
29 de abril Providenciar para que seja disponibilizado a
(quarta-feira) agua mineral conforme item 21 do TR.
Todos os itens desta célula se referem ao grupo
1 do TR.

Providenciar almogo para os efetivos e
condigdes dispostas no item 16 e em local
especifico conforme item 17. Salientar que este
¢ o segundo almogo descrito no item 17,

13:00 as 14:30 Almogg de necessitando de pulpito, microfone e som
despedidas .
ambiente.
Providenciar para que o fotdgrafo esteja
presente ao evento nas condigdes previstas no
item 13.
15:00 as 17:30 Visita cultural A cargo da equipe organizadora.
Providenciar jantar para os efetivos e condigdes
19:00 as 21:00 Jantar dispostas no item 14. Salientar que este jantar,

podera ser servido no restaurante do hotel.
Providenciar almogo para os efetivos e
il ico i 1. it 16. Salient
SQ de abrl 11:30 as13:00 Almogo con(rh(;oeS d%spos as no item 6’ Salien ar que
(quinta-feira) este € o terceiro almogo e podera ser servido no
restaurante do hotel.

4. DIVERSOS

4.1. As salas de reunioes bilaterais deverao estar reservadas desde o dia 28 de abril, em virtude
da possibilidade de realizagdo de reunides bilaterais por parte dos paises participantes.

4.2. Atentar para as especificidades de cada atividade de almoco e jantar. 02 (dois) almogos
deverao ser realizados em ambiente reservado, sendo o primeiro, do dia 28 de abril, somente
com som ambiente e o segundo, 29 de abril com pulpito, microfone ligado a um sistema de som
e som ambiente. No tocante ao Jantar do dia 28 de abril, devera ser realizado em ambiente
reservado, com pulpito, microfone ligado a um sistema de som e som ambiente.

4.3. O Termo de Referéncia contempla 02 (duas) diarias das 03 (trés) salas de reunido bilateral,
justamente para que a mesmas estejam disponiveis nos dias 28 e 29 de abril, a fim de atender a
qualquer solicitagao de reunido bilateral.

4.4. O horario estabelecido para a chegada das delegagdes e agdes de hospedagem revela a
normalidade dos voos regulares destinados a Brasilia, entretanto, ndo se descarta a possibilidade



de alguma delegacdo chegar na parte da manha do dia 27 de abril ou, at¢ mesmo, na noite de
26 de abril.

4.5. O numero total, os nomes dos participantes, bem como a devida composicao de
acomodacao nos apartamentos e suites serdo encaminhados com antecedéncia minima de 72
horas do inicio do evento, podendo sofrer alteracdo para mais ou para menos, devendo ser
faturado o valor exato utilizado nas hospedagens, almocos, jantares, agua mineral e coquetel de
recepgao.

4.6. A Contratada devera observar o cronograma de atividades constante do Anexo I deste
Contrato. Eventuais ajustes de prazos ou de atividades poderao ser realizados, desde que pre-
viamente acordados entre as partes e formalizados, quando necessario, com vistas a assegurar
a adequada execucao dos servicos.

4.7. Sempre que necessario ao cumprimento do Plano de Trabalho, a Comissao Organizadora
podera convocar a Contratada para a realizagdo de reunides de coordenacdo, em quantidade
compativel com a perfeita execucao do objeto contratual, devendo a Contratada atender as so-
licitagdes no prazo e forma estabelecidos pela Contratante.



PLACA ACRILICA: ITEM 16

CANETA: ITEM 18




BLOCO DE ANOTAGAO: ITEM 19

MEMORIA PORTATIL: ITEM 20

PROTETOR DE CRACHA: ITEM 21




PRENDEDOR DE CRACHA: ITEM 22
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RASCUNHO

Outras informacoes

Numero da Processo

Categoria ~ . . .
g Contratacao Administrativo

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servigo ndo-

. 60430.000163/2025-11
continuado

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

MINISTERIO DA DEFESA
SECRETARIA-GERAL
SECRETARIA DE ORCAMENTO E ORGANIZAGCAO INSTITUCIONAL
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO E DE PESSOAL

Processo Administrativo n° 60430.000163/2025-11

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° xx/xxxx, QUE FAZEM ENTRE SI A
UNIAO, POR INTERMEDIO DO (A) ..eooieeeieeeereeeeeee et

A Unido, por intermédio do Ministério da Defesa (MD) por meio do Departamento de Administracdo e de Pessoal,
com sede na Esplanada dos Ministérios, Anexo 1 do Bloco “O”, sala 219, Plano Piloto, Brasilia/DF, CEP 70052-900,in
scrito(a) no CNPJ sob o n° [CNPJ], neste ato representado(a) pelo(a) [cargo e nome], nomeado(a) pela Portaria n°
XX, de [dia] de [més] de [an0], publicada no DOU de [dia] de [més] de [ano], portador da Matricula Funcional n® [n®
matricula], doravante denominado CONTRATANTE, e o(a) [CONTRATADOQ], inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n° [CNPJ],
sediado(a) na [endereco], na cidade de [cidade]/[UF], doravante designado CONTRATADO, neste ato representado(a)
por [nome e funcdo no CONTRATADO], conforme [atos constitutivos da empresa] OU [procuracdo apresentada nos
autos], tendo em vista o que consta no Processo n°® 60430.000163/2025-11 e em observancia as disposicdes da Lei
n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislacdo aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato,
decorrente do(a) Pregéo Eletronico n® 90.003/2026 mediante as clausulas e condi¢bes a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratagcao de servigos ndo continuados, a serem executados por empresa
(s) especializada (s) na organizacdo, producdo e execucdo de eventos; na confeccdo de banner institucional; na
elaboracdo de materiais graficos com personaliza¢édo institucional do evento; e na disponibilizacdo de profissional
Técnico em Informatica, nas condi¢ces estabelecidas no Termo de Referéncia.
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1.2. Objeto da contratacao:

GRUPO | ITEM

ESPECIFICACAO

CATSER

UNIDADE DE MEDIDA

QUANT.

VALOR

VALOR

Apartamento single
categoria

EXECUTIVO ou LUXO,
em ambiente hoteleiro
de padréo 5 estrelas
(luxo), diaria com

café da manha e taxa de
servigo inclusa.

14591

Diaria

27

Apartamento single
standard em ambiente
hoteleiro de padréo 5
estrelas,

14591

Diaria

96

O servigo sera prestado
no mesmo local do
evento.

14591

Por participante

150

O servico sera prestado
no mesmo Hotel do
evento. O coquetel
devera ter duragdo

de 180 (cento e oitenta)
minutos,

14591

Por participante

80

O saldo para o Coquetel
de Recepgao devera ser
exclusivo e possuir
espaco amplo e
climatizado.

14591

Unidade

Profissional capacitado,
com experiéncia,
trajando uniforme,

para realizar o
credenciamento

14591

Diaria

Disponibilizacdo de link
de Internet dedicado
para cobertura ao
evento, para um
efetivo de 50 pessoas

14591

Diaria

O servigo sera prestado
as autoridades e
respectivas comitivas
hospedadas no

Hotel e participantes do
evento.

14591

Por participante

120

O saldo para o jantar de
confraternizagdo devera
ser exclusivo e possuir
espago amplo e
climatizado para um
efetivo de até 70
pessoas.

14591

Unidade

10

A contratada devera
disponibilizar 03 (trés)
almocgos tipo buffet com
bebida (agua mineral
com e sem gas + 2 tipos
de sucos da polpa
natural + refrigerantes
de cola e guarana
normal e sem agucar).

14591

Por participante

150

O saldo para os
almocos do primeiro e

segundo dia de evento
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11

devera ser exclusivo
€ possuir espago
amplo e
climatizado para um
efetivo de até 60
pessoas.

14591

Diaria

12

Uma sala de reuniédo
principal devera conter
uma 01 dispositivo de
mesas em U, com
capacidade para 30
pessoas com

30 cadeiras

de escritério
ergondmicas,
almofadadas de
espaldar alto tipo
presidente executiva
premium conforto
com rodizio,fruto do
longo periodo de
reunides;

14591

Diaria

13

03 (trés) salas para
abrigar reunides
bilaterais (capacidade
para 6 pessoas

cada sala).

14591

Diaria

14

A sala de reunido
principal devera conter
0s seguintes meios de
informatica, audiovisuais
e ornamentagéo:

14591

Unidade

15

A contratada devera
disponibilizar durante
todo o evento 4gua
mineral a partir

de 350 ml e ser
distribuida na mesa
principal da seguinte
forma: 30 na parte da
manha do primeiro dia,
30 na parte da tarde do
primeiro dia e 30 na
parte da manha do
segundo dia.

14591

Unidade

200

Valor Total do Grupo 01

1.3. Vinculam esta contratacao, independentemente de transcri¢ao:

1.3.1. O Termo de Referéncia;

1.3.2. O Edital da Licitacao;

1.3.3. A Proposta do CONTRATADO;

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.
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2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 60 (sessenta) dias contados da assinatura do contrato, na forma do
artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2.2. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo, quando o objeto
ndo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa do
CONTRATADO, previstas neste instrumento.

3. CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS

3.1. O regime de execucédo contratual, os modelos de gestéo e de execucao, assim como 0s prazos e condi¢cdes de
concluséo, entrega, observacao e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

4. CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATACAO

4.1 As regras sobre a subcontratacdo do objeto sdo aquelas estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este
Contrato

5. CLAUSULA QUINTA - PRECO

5.1. O valor total da contratagéo € de R$ XXXXXX (XXXXXXXXX)

5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas decorrentes da execucao do
objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes,
taxa de administracéo, frete, seguro e outros necesséarios ao cumprimento integral do objeto da contratagéo.

5.3. O valor da contratacdo sera global, sendo devido ao CONTRATADO apenas apds a execucéo integral do objeto
e sua aceitacdo pela Administracdo, ndo se admitindo pagamento com base em quantitativos isolados ou parciais.

5.3.1. Na hipotese de ndo realizacdo do evento, nos termos previstos no Termo de Referéncia, ndo sera devido
gualquer pagamento ao contratado.

5.3.2. Na hip6tese de execucgdo parcial previamente autorizada, a Administragdo podera reconhecer, de forma
excepcional e motivada, parcela do objeto efetivamente executada, desde que comprovado o beneficio publico e
mantida a compatibilidade com o regime de preco global.

6. CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO

6.1. O prazo para pagamento ao CONTRATADO e demais condi¢Bes a ele referentes encontram-se definidos no
Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE

7.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo aquelas definidas no Termo de Referéncia, anexo a este
Contrato.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Contrato - Licitagdo e Contratagdo Direta - Servigos sem regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 4de 12
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025



8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE

8.1. Sao obrigacées do CONTRATANTE:

8.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo CONTRATADO, de acordo com o
contrato e seus anexos;

8.1.2. Receber o objeto no prazo e condic¢des estabelecidas no Termo de Referéncia,;

8.1.3. Notificar o CONTRATADO, por escrito, sobre vicios, defeitos incorrecfes, imperfei¢cdes, falhas ou
irregularidades verificadas na execucdo do objeto contratual, fixando prazo para que seja substituido,
reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que as solu¢des por
ele propostas sejam as mais adequadas;

8.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obrigagbes pelo
CONTRATADO;

8.1.5. Comunicar a empresa para emissédo de Nota Fiscal relativa & parcela incontroversa da execu¢ao
do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execucdo do
objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,

8.1.6. Efetuar o pagamento ao CONTRATADO do valor correspondente & execucgdo do objeto, no prazo,
forma e condi¢Bes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

8.1.7. Aplicar ao CONTRATADO as sanc¢des previstas na lei e neste Contrato;
8.1.8. Nao praticar atos de ingeréncia na administragcdo do CONTRATADO, tais como:

8.1.8.1. . indicar pessoas expressamente nominadas para executar direta ou indiretamente o
objeto contratado;

8.1.8.2. ixar saléario inferior ao definido em lei ou em ato normativo a ser pago pelo
CONTRATADO;

8.1.8.3. estabelecer vinculo de subordinacédo com funcionario do CONTRATADO;
8.1.8.4. definir forma de pagamento mediante exclusivo reembolso dos salarios pagos;

8.1.8.5. demandar a funcionario do CONTRATADO a execucao de tarefas fora do escopo
do objeto da contratacao; e

8.1.8.6. prever exigéncias que constituam intervencdo indevida da Administracdo na gestao
interna do CONTRATADO.

8.1.9. Cientificar o 6rgao de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogdo das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo CONTRATADO;

8.1.10. Explicitamente emitir deciséo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a execugao
do presente Contrato, ressalvados o0s requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucéo do ajuste;

8.1.10.1 A Administracdo tera o prazo de XXXXXXX, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogagdo motivada, por igual periodo.

8.1.11 Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pelo
CONTRATADO no prazo maximo de XXXXXX;

8.1.12. Comunicar o CONTRATADO na hip6tese de posterior alteracdo do projeto pelo CONTRATANTE,
no caso do art. 93, 82°, da Lei n°® 14.133, de 2021.
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8.2. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo CONTRATADO com terceiros,
ainda que vinculados a execucéo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de
ato do CONTRATADO, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO

9.1. O CONTRATADO deve cumprir todas as obrigacfes constantes deste Contrato e de seus anexos, assumindo
como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto, observando,
ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

9.2. Atender as determinacfes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior e prestar
todo esclarecimento ou informacéo por eles solicitados;

9.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, 0s bens e servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugéo
ou dos materiais empregados;

9.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por todo e qualquer dano
causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento da
execucdo contratual pelo CONTRATANTE, que ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da
garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.5. Quando néo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, o
CONTRATADO devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte
ao da prestacao dos servicos, 0s seguintes documentos:

9.5.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
9.5.2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

9.5.3. certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou
sede do CONTRATADO ;

9.5.4. Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e
9.5.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

9.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencao, Dissidio Coletivo de
Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacbes trabalhistas, sociais,
previdenciérias, tributarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislagcao especifica, cuja inadimpléncia nao
transfere a responsabilidade ao CONTRATANTE e ndo podera onerar o objeto do contrato;

9.7. Comunicar ao Fiscal do contrato tempestivamente, observada a urgéncia da situacdo, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execucdo do objeto contratual, ndo ultrapassando o prazo de 24
(vinte e quatro) horas;

9.8. Paralisar, por determinagcdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que nédo esteja sendo executada de acordo
com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros;

9.9. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢cées assumidas, todas as
condicdes exigidas para habilitacdo na licitacdo ou para qualificacdo na contratacéo direta;

9.10. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com
deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na
legislacgéo;
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9.11. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cldusula acima, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, com a
indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas;

9.12. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

9.13. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta,
inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto
guando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, Il, d, da Lei n°® 14.133, de 2021;

9.14. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranca
do CONTRATANTE;

9.15. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, com habilitacdo e
conhecimento adequados;

9.16. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos;

9.17. Fornecer todos os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, em quantidade, qualidade e
tecnologia adequadas, com a observancia as recomendacfes aceitas pela boa técnica, normas e legislacdo de
regéncia,

9.18. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagao pertinente, cumprindo as determinacdes
dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execuc¢do do objeto e nas melhores condi¢cdes de
seguranca, higiene e disciplina;

9.19. Submeter previamente, por escrito, ao CONTRATANTE, para analise e aprovacao, quaisquer mudangas nos
métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo ou instrumento congénere;

9.20. Cumprir as normas de protecdo ao trabalho, inclusive aquelas relativas a seguranca e a salide no trabalho;

9.21. Nao submeter os trabalhadores a condicbes degradantes de trabalho, jornadas exaustivas, servidao por divida
ou trabalhos for¢ados;

9.22. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade, exceto na condicdo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade, observada a legislacéo pertinente;

9.23. Nao submeter o menor de dezoito anos de idade a realizacdo de trabalho noturno e em condi¢cBes perigosas e
insalubres e a realizacdo de atividades constantes na Lista de Piores Formas de Trabalho Infantil, aprovada pelo
Decreto n° 6.481, de 12 de junho de 2008;

9.24. Receber e dar o tratamento adequado a denuncias de discriminacdo, violéncia e assédio no ambiente de
trabalho;

9.25. Manter preposto aceito pela Administracao no local do servico para representa-lo na execucao do contrato;

9.25.1. A indicacdao ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgao ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da
atividade.

9.26. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, cénjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do CONTRATANTE ou de agente publico que tenha desempenhado fungéo
na licitacdo ou que atue na fiscalizacdo ou gestao do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei n°
14.133, de 2021,

9.27. Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pelo CONTRATANTE ou por seus prepostos, garantindo-
Ihes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugdo do contrato;

9.28. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a execucao
do objeto, durante a vigéncia do contrato;
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9.29. Assegurar aos seus trabalhadores ambiente de trabalho e instalagdes em condi¢cdes adequadas ao
cumprimento das normas de salde, seguranga e bem-estar no trabalho;

9.30. Fornecer equipamentos de protecdo individual (EPI) e equipamentos de protecdo coletiva (EPC),quando for o
caso;

9.31. Garantir o acesso do CONTRATANTE, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos
relativos a execuc¢do do contrato;

9.32. Promover a organizacdo técnica e administrativa dos servigcos, de modo a conduzi-los eficaz e eficientemente,
de acordo com os documentos e especificacbes que integram o Termo de Referéncia, no prazo determinado;

9.33. Instruir seus empregados quanto & necessidade de acatar as normas internas da Administragao;

9.34. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a ndo executar
atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo o CONTRATADO relatar ao CONTRATANTE toda e qualquer
ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de funcao;

10. CLAUSULA DECIMA- OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

10.1. As partes deverdo cumprir a Lei n°® 13.709, de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso
em razdo do certame ou do contrato administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacéo da
proposta no procedimento de contratacdo, independentemente de declaracdo ou de aceitacio expressa.

10.2. Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de acordo com a
boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas em Lei.

10.4. A Administracao deverd ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos de suboperacao
firmados ou que venham a ser celebrados pelo CONTRATADO.

10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do CONTRATADO elimin&-los, com
excecgdo das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de documentagdo
para fins de comprovacdo do cumprimento de obrigacdes legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas
obrigacoes.

10.6. E dever do CONTRATADO orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e responsabilidades
decorrentes da LGPD.

10.7. O CONTRATADO devera exigir de SUBOPERADORES e SUBCONTRATADOS o cumprimento dos deveres da
presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

10.8. O CONTRATANTE podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o CONTRATADO
atender prontamente eventuais pedidos de comprovacgao formulados.

10.9. O CONTRATADO devera prestar, no prazo fixado pelo CONTRATANTE, prorrogavel justificadamente, quaisquer
informacgdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

10.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se proponham a
armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro individual rastredvel de
tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de
responsabilizacdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

10.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de garantir a
reutilizacdo desses dados pela Administracao nas hip6teses previstas na LGPD.
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10.11. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados pessoais, quando
indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinifes técnicas ou recomendacgdes, editadas na
forma da LGPD.

10.12. Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverao ser comunicados a autoridade nacional.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - GARANTIA DE EXECUCAO

11.1 Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucgao.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. As regras acerca de infracdes e sancbes administrativas referentes a execucdo do contrato sdo aquelas
definidas no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA EXTINCAO CONTRATUAL

13.1. O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem sido cumpridas
ou nao as obrigacbes de ambas as partes contraentes.

13.2. O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o CONTRATANTE, mediante
justificativa formal de que n&o dispde de créditos orcamentarios para sua continuidade ou de que o contrato ndo mais
Ihe oferece vantagem .

13.2.1. Nesse caso, a extingdo antecipada ocorrera na proxima data de aniversario do contrato, garantido um
prazo minimo de dois meses para ciéncia formal do contratado, devendo ser observada a regra do art. 183 da
Lei n® 14.133, de 2021 para a contagem deste prazo.

13.3. O contrato podera ser extinto com fundamento na auséncia de créditos orgamentérios ou na perda de vantagem
contratual antes da data de aniversario, desde que ocorra com 6nus para 0 CONTRATANTE, conforme previsto no
art. 138, §2°, da Lei n°® 14.133, de 2021.

13.4. O contrato poderd ser extinto antes de cumpridas as obriga¢cfes nele estipuladas, ou antes do prazo nele fixado,
por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133, de 2021, bem como amigavelmente, assegurados o
contraditério e a ampla defesa.

13.5. Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.6. A alteracdo social ou a modificacao da finalidade ou da estrutura da empresa nao ensejara a extingao se nao
restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.7. Se a operacdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo para
alteracdo subjetiva.

13.8. O termo de extingdo, sempre que possivel, serd precedido:
13.8.1. Do balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.8.2. Da relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

13.8.3. Das indenizacdes e multas.
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13.9. A extincdo do contrato ndo configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-financeiro,
hipétese em que sera concedida indenizacdo por meio de termo indenizatorio.

13.10. O CONTRATANTE poderé ainda:

13.10.1. nos casos de obrigacdo de pagamento de multa pelo CONTRATADO, reter a garantia prestada a ser
executada, conforme legislacdo que rege a matéria; e

13.10.2. nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos causados a Administracdo, nos
termos do inciso IV do art. 139 da Lei n.° 14.133, de 2021, reter os eventuais créditos existentes em favor do
CONTRATADO decorrentes do contrato.

13.11. O contrato podera ser extinto caso se constate que o0 CONTRATADO mantém vinculo de natureza técnica,
comercial, econbmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente
publico que tenha desempenhado fungéo na licitagdo ou na contratacao direta, ou atue na fiscalizagdo ou na gestao
do contrato, ou que deles seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - ALTERACOES
14.1. Eventuais alteragBes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021.

14.2. O CONTRATADO ¢ obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cfes contratuais, 0s acréscimos ou supressfes que
se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14.3. As supressodes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdao exceder o limite de 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14.4. As alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragdo de termo aditivo, submetido a prévia
aprovacdo da consultoria juridica do CONTRATANTE, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipacdo de
seus efeitos, hipdtese em que a formalizacdo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més.

14.5. Registros que nao caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples apostila, dispensada a
celebragéo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n° 14.133, de 2021.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOTACAO ORCAMENTARIA

15.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Unido deste exercicio, na dotacdo abaixo discriminada:

I) Gestao/unidade: 521010 - Ministério da Defesa/ Departamento de Administragéo Interna;
II) Fonte de recursos: 1000000000 (Tesouro Nacional);

[II) Programa de trabalho: 228805;

IV) Elemento de despesa: 33.90.00 (material de consumo e servico);

V) Acéo Orcamentéaria/PO: 2D55/ 0009.

V) Plano interno: [...]; e

VI) Nota de empenho: [...];
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15.2. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovagédo da Lei Orcamentaria
respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - DOS CASOS OMISSOS

16.1. Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na Lei n°® 14.133, de
2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n® 8.078, de
1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA - PUBLICACAO

17.1. Incumbira ao CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratacbes Publicas
(PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em
atencédo ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021, e ao art. 8°, §2°, da Lei n. 12.527, de 2011, c/c art. 7°, 83°, inciso
V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

18. CLAUSULA DECIMA OITAVA-FORO

18.1. Fica eleito o Foro da Justica Federal em Brasilia, Secdo Judiciaria de Distrito Federal para dirimir os litigios que
decorrerem da execucédo deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliacdo, conforme art.
92, 81°, da Lei n® 14.133, de 2021.

[Local], [dia] de [més] de [an0].

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO
TESTEMUNHAS:
1-

2-

19. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horéario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

MARIA JUSTINA ARAUJO BARROS
Equipe de apoio
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Contrato - Licitagdo e Contratagdo Direta - Servigos sem regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagio 12 de 12
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025



@ Compras.gov.or UASG 110404

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO INTERNA

Estudo Técnico Preliminar 3/2026

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 60430.000163/2025-11

2. Descricao da necessidade

2.1. A presente demanda advém da necessidade do Brasil, por imposicao regimental, em sediar a 272 Reunido dos
Chefes de Estados-Maiores das Forcas Armadas da Comunidade dos Paises de Lingua Portuguesa (CPLP),
justificando a aquisicéo e contratacdo de materiais e servigos para este evento. Trata-se de uma demanda vinculada
a um evento estratégico internacional de grande porte.

2.1.1. A Reunido dos Chefes de Estado-Maior General das Forgcas Armadas dos paises que compdem a CPLP
(CEMCFA/CPLP) é um encontro anual dos lideres militares dos paises luséfonos (Angola, Brasil, Cabo Verde,
Guiné-Bissau, Guiné Equatorial, Mogambique, Portugal, S&o Tomé e Principe e Timor-Leste) para debater
segurancga, defesa e cooperacao, fortalecendo a integragcdo e a paz na comunidade, com a mais recente (26%)
ocorrendo em Angola em maio de 2025, onde se discutiram desafios politico-militares e cooperagéo para o
desenvolvimento das capacidades militares dos Estados-Membros.

2.2. Conforme o Art 4° do Regimento Interno da Reunido dos Chefes de Estado-Maior General das Forcas Armadas
(https://defesa.cplp.org/documentos/), o ciclo de reunibes é anual e obedece a ordem alfabética dos Estados-
Membros, tendo a 262 Reunido dos Chefes de Estado-Maior General das For¢cas Armadas ocorrida em Angola, em
2025. Assim, o Brasil deverd acolher, em abril de 2026, a 272 Reunido de Chefes de Estado-Maior General
(CEMCFA) da Comunidade dos Paises de Lingua Portuguesa (CPLP).

2.3. A contratacéo dos servigos e a aquisicdo de materiais estdo alinhados no Objetivo Estratégico Organizacional do
Ministério da Defesa (PEO MD 2024-2027) n° 03 “Incrementar o Apoio a Politica Externa, contribuindo
para Incrementar instrumentos de cooperacdo bilaterais e multilaterais relacionados ao desenvolvimento das
capacidades conjuntas das For¢gas Armadas. E no Objetivo estratégico do EMCFA (PEO EMCFA 2022-2025) OEE n°
6 “Fortalecer a cooperacéo e a seguranca internacional, bem como a projecao do Brasil no cenario internacional”.

2.4. Com o advento da Instrucdo Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017, a Secretaria de Gestdo do Ministério do
Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo, definiu regras na instru¢cdo processual para contratagées de servigos para
a realizacdo de tarefas executivas sob o regime de execucdo indireta por 6rgdos da Administracdo Publica, onde o
Ministério da Defesa encontra-se incluido.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

Subchefia de Organismos Internacionais/Chefia de Assuntos Estratégicos

e Luiz Afonso Bonttentuit Oliveira
do Ministério da Defesa

1 de 26



4. Descricdo dos Requisitos da Contratacao

4.1. A descricao dos requisitos para a escolha da solucdo tem por objetivo levantar todos os elementos necessarios e
suficientes para a contragcdo de empresas especializadas em organizacdo, produgdo e execucdo de eventos,
incluindo apoio logistico e toda a infraestrutura necessaria, aquisicdo e confeccdo de materiais institucionais e
servigos graficos.

4.2. Os requisitos indispensaveis dos itens a serem contratados para atendimento da demanda, estdo dispostos na
propria especificagéo técnica de cada um dos itens, incluindo padrdes minimos de qualidade.

4.3. Ressalta-se, ainda, destacar como requisitos necessarios:

4.3.1. A contratada devera possuir equipe de profissionais com experiéncia na realizagdo de eventos nacionais
e internacionais, no trato com autoridades e com nivel cultural compativel ao tipo de evento, para atuacao tanto
no planejamento como no gerenciamento da execucdo das atividades necessarias para realizacdo completa do
evento.

4.3.2. Todos os profissionais envolvidos na coordenacdo e execucdo dos servigos exigidos neste instrumento
deverdo ser previamente apresentados a Contratante e, quando solicitado, a Contratada devera apresentar
Curriculo Vitae, anexados de cOpia de Contrato em carteira de trabalho ou de Contrato de trabalho como
autbnomo ou ainda ficha de registro de empregados, que comprove a experiéncia dos profissionais na
execucgdo dos servigos especializados e seu vinculo com a contratada.

4.3.3. A respeito da contratacdo de profissionais especializados, a empresa deverd apresentar opcoes de
curriculos para aprovagao da contratante.

4.3.4. A Contratada sera responsavel pela execucdo das tarefas logisticas inerentes a organizacdo e execucgéo
dos eventos, tais como apoio técnico, administrativo e de pessoal, planejamento e organizacdo dos eventos,
inclusive na sua fase prévia.

4.3.5. Cabera a Contratada, sempre que demandada pela Contratante, assessorar no planejamento,
dimensionamento, definicdo da programacédo geral e do roteiro, entre outras atividades inerentes ao evento.

4.3.6. Todos o0s equipamentos e insumos utilizados no evento deverdo ser de alta qualidade e disponibilizados
em tempo habil para testes e verificacbes da Contratante. Sempre que solicitado algum servi¢co da area de
informatica, a empresa Contratada devera disponibilizar um técnico para acompanhar toda a montagem,
instalacdo e desmontagem dos equipamentos, bem como ficar a disposicdo para resolver qualquer problema
especifico da area, devendo ainda substituir equipamentos com defeito por outro similar ou superior
imediatamente.

4.3.7. A Contratada devera assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas
na legislacdo especifica de seguranca do trabalho, quando forem vitimas os seus empregados na execucao
dos servicos ou em conexao com eles, ainda que ocorridos nas dependéncias ou fora do evento.

4.4. Reunides preliminares:

4.4.1. A contratante demandard a Contratada para que sejam realizadas reunides de coordenacéo, tantas
guanto forem necessarias, objetivando a execuc¢édo do objeto contratado.

4.5. Em virtude do contido no n® 4 do Art. 6° do Protocolo de Cooperagédo da CPLP no Dominio da Defesa, de 15 de
setembro de 2006, para se realizar a Reunido de Chefes do Estado-Maior - General da CPLP é necessario um
quérum minimo de, pelo menos, 06 (seis) Estados Membros presentes para a reunido poder ser realizada. Assim
sendo, caso ndo haja a confirmacao de participacéo de 06 (seis) Estados Membros da CPLP, a administracdo publica
podera, sem nenhum 6nus, até 15 dias antes da data de inicio das hospedagens, realizar o cancelamento parcial ou
total dos materiais e servigos previstos.

4.6. O hotel responsavel pela prestacdo do servico de hospedagem devera estar localizado no Plano Piloto de Brasilia
/IDF, na Regido Central que compreende os Setores Hoteleiros Norte e Sul. O objetivo visa facilitar a mobilidade
urbana, promover maior seguranca as autoridades internacionais e garantir a proximidade com os organizadores do
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evento, em especial o Ministério da Defesa. Tal medida também considera a possibilidade de presenca de
autoridades do Alto Comando do Exército, da Marinha do Brasil e da Forca Aérea Brasileira, bem como de
convidados dos Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario.

5. Levantamento de Mercado

5.1. O levantamento de mercado consiste na prospeccdo e analise das alternativas possiveis para atender a
necessidade da Administracdo, conforme art. 7° da Lei n® 14.133/2021 e Instrucdo Normativa SEGES n° 58/2022.
Essa etapa busca identificar solugbes tecnolégicas, metodologias e praticas que melhor atendam ao interesse
publico, além de verificar a competitividade do mercado e a viabilidade da contratacdo. Foram consideradas
contratacdes similares realizadas por outros 6rgdos e consultas as bases oficiais, como o PNCP, para garantir
transparéncia e economicidade.

5.2. O levantamento envolveu a analise das alternativas disponiveis, considerando aspectos técnicos, operacionais,
custo-beneficio e aderéncia as normas legais. Avaliaram-se as seguintes solucdes:

* Solucdo 1: Contratacdo de empresa especializada em eventos com fornecimento completo de infraestrutura e
materiais.

* Solucdo 2: Contratacdo fragmentada de fornecedores distintos (infraestrutura, grafica, logistica e materiais).

* Solugéo 3: Utilizagdo de estrutura prépria da Administracdo com apoio pontual de fornecedores.

* Solucéo 4: Parceria institucional com outros 6rgdos ou entidades publicas.

5.3. Ap6s andlise comparativa, a Solucdo 2 — Contratacdao fragmentada de fornecedores distintos (infraestrutura,
grafica, logistica e materiais) como a mais viavel e estratégica, considerando:

* A contratacdo separada de fornecedores distintos amplia a concorréncia, permitindo que empresas
especializadas em cada segmento (infraestrutura, grafica, logistica e materiais) disputem os itens de forma
independente.

* Empresas especializadas tendem a oferecer maior qualidade em seus servicos e produtos, pois concentram
esfor¢cos em um nicho especifico.

* Ampla concorréncia no mercado, garantindo economicidade;

* Essa estratégia aumenta a resiliéncia da execugéo do evento.

5.4. Quanto as modalidades de contratacao previstas na Lei n® 14.133/2021, foram analisadas as seguintes hipoteses:

5.4.1. Pregdo eletrdnico: O pregéo eletrdnico € previsto na Lei n°® 14.133/2021 e regulamentado pelo Decreto n°
10.024/2019 para bens e servicos comuns. A contratacdo de fornecedores distintos enquadra-se nessa
categoria, pois seus padrbes de qualidade e desempenho podem ser definidos de forma objetiva, permitindo
ampla competitividade entre fornecedores.

5.4.2. Concorréncia: Indicada para bens e servi¢cos especiais ou obras e servi¢cos de engenharia, ndo trazendo
vantagem para este objeto.

5.4.3. Didlogo competitivo: Aplicavel apenas quando nao é possivel definir especificacdes com precisdo e ha
necessidade de desenvolver solugdo inovadora junto ao mercado, o que ndo se aplica.

5.4.4. Concurso e leildo: Destinados a escolha de trabalhos técnicos/artisticos ou alienagdo de bens, ndo sendo
aplicaveis.

5.4.5. Contratacédo direta (dispensa ou inexigibilidade):

* A dispensa por valor ndo se aplica, pois o0 custo estimado da contratacdo excede os limites previstos no
art. 75, inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021, atualizados pelos Decretos n°® 12.343/2024 e n°® 12.807/2025.

* A inexigibilidade também néo se aplica, pois ha ampla concorréncia no mercado.

* Portanto, ndo ha hipotese legal que permita contratacao direta para este objeto

5.5. Os itens a serem contratados possuem naturezas técnicas distintas, podendo ser claramente separados em 3
(grupos) grupos e 1 item:
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* Grupo 1:

* Hospedagem e alimentagéo;

® Servigos de recepgdo e apoio operacional.
* Grupo 2:

* Materiais graficos e institucionais a serem entregues aos participantes, como cadernos de anotacdes,
pastas, blocos, entre outros.

* Grupo 3:
* Confecc¢éo de Lonas/aplicacao de banner (incluindo a estrutura, montagem e desmontagem)
® [tem 25:

* Profissional de TI (capacitado, com conhecimento em Windows 10 e versGes superiores, Internet
Explorer e Office 2007 e versdes superiores, bem como em conexdes de rede wireless /cabeada).

5.5.1. Cada grupo demanda conhecimentos técnicos, estruturas operacionais e cadeias produtivas especificas,
ndo sendo razoavel exigir que um unico fornecedor detenha exceléncia simultdnea em todas essas areas

5.6. Conclusédo: O pregéo eletrbnico é a Unica modalidade realmente viavel e adequada, garantindo competitividade,
transparéncia e economicidade.

5.6.1. Adequacao ao modelo de contratacdo por demanda
5.6.1.1. A realizagdo de eventos e reunifes ocorre de forma ndo continua, com varia¢éo de:
* Quantidade de participantes;
* Local;
* Duracao;
¢ Tipologia do evento.

5.6.2. Dessa forma, a contratacéo por demanda, associada a fragmentagdo do objeto, permite maior aderéncia
as necessidades reais da Administracao, evitando contratos rigidos e subutilizados.

5.7. Para comprovar a viabilidade e a competitividade do objeto, foi realizada consulta ao Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP) e andlise de contratacfes similares em 6rgaos publicos. Foram verificadas quatro
publicagbes no PNCP, confirmando a existéncia de processos licitatérios ativos para o0 mesmo objeto, o que reforca a
competitividade do mercado. A pesquisa indica ampla oferta de fornecedores e precos praticados dentro de padrdes
usuais, conforme tabela abaixo:

Periodo Pesquisado - 01/02/2025 até 05/02/2026

ORGAO UASG

GERENCIADOR |GERENCIADORA MODALIDADE/ n* DA LICITAGAO

Pregéo Eletrénico n® 07/2026

Prefeitura . ~ - .
Municioal de 0000 - Prefeitura|Contratacdo de empresa especializada para fornecimento de
Gua Frama Municipal montagem operacdo e desmontagem de estruturas
P necessarias para realizacéo de eventos.
Municipio de Pregéo Eletrénico n® 01/2026
Itarare Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de

servicos de organizacdo de eventos.
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12.2026 -
Secretaria

Municipal de
Cultura e Eventos

Conselho federal _
de Contabilidade |383500 Pregéo Eletronico n° 90000/2026

Conselho federal|Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de
de Contabilidade [servicos integrados de apoio técnico, operacional e logistico,
destinados ao planejamento e organizagéo de eventos.

Ministériode (170607 Pregéo Eletrénico n°® 79/2025

Gestéo e Diretoria delContratacdo de empresa especializada na prestacdo de
Inovacdo em |Administracdo [servicos de viabilizacdo de eventos, sob demanda.

Servigos publica

Publicos

5.8. Apos andlise comparativa, verificouse como mais adequada a organizacao do objeto em 3 (Trés) grupos e 1 item,
de modo a ampliar a competitividade e permitir que fornecedores atuem em suas areas de maior especializacéo,
conforme arts. 40, V, b, e 47, §1° da Lei n°® 14.133/2021.

5.9 Justificativa para a ndo utilizagédo do Sistema de Registro de Precos.

5.9.1. Verifica-se que 0 objeto apresenta caracteristicas técnicas individualizadas, diretamente dependentes do
local de execucao, da data do evento, da quantidade de participantes, da disponibilidade pontual da estrutura e
de condi¢des especificas de prestacdo, o que inviabiliza a padronizagcao necesséria para formacdo de uma ata
de registro de precos. Essa auséncia de uniformidade impede a definicdo de especificacdes estaveis, requisito
essencial previsto no art. 82 da Lei n°® 14.133/2021 e reforcado pela IN SEGES n° 58/2022 no tocante a
necessidade de padronizagdo minima para adocgdo do SRP.

5.9.1.1. Além disso, a demanda possui carater ndo recorrente, ndo repetitivo e com variagao significativa
de volume, o0 que compromete a previsibilidade indispensavel para estimativas de consumo e formagéo
de quantidades referenciais. A inexisténcia de histérico consistente de utilizagdo — exigéncia implicita na
governanga prevista na IN SEGES/ME n° 81/2022 — impede a avaliacdo de viabilidade e torna o SRP
ineficiente para este tipo de contratacao.

5.9.1.2. Diante disso, conclui-se que o objeto ndo atende simultaneamente aos critérios de padronizacao,
estabilidade e recorréncia, elementos estruturantes para adogdo do Sistema de Registro de Pregos. A
contratacdo deve, portanto, ser realizada por demanda, garantindo:

aderéncia ao planejamento especifico de cada necessidade;

mitigacdo de riscos operacionais;

compatibilidade com as particularidades da execucéo;

maior eficiéncia na alocagdo de recursos, evitando contratacdes desnecessarias ou subdimensionadas.

6. Descricao da solucao como um todo

6.1 Detalhamento da solucao

6.1.1. A solucdo proposta contempla a contratacdo em 3 (trés) grupos e 1 item, definidos da seguinte
forma: Grupo 1 - corresponde a contratacéo de empresa especializada na prestagdo, sob demanda, de servigos
de hospedagem, alimentacado, organizagdo, producdo e execucdo de eventos e reunifes; Grupo 2 — Materiais
gréficos e institucionais a serem entregues aos participantes, como cadernos de anotacgfes, pastas, blocos,
entre outros; Grupo 3 — Confecgdo de Lonas/aplicagdo de banner (incluindo a estrutura, montagem e
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desmontagem) e Item 25 — Profissional de Tl (capacitado, com conhecimento em Windows 10 e versdes
superiores, Internet Explorer e Office 2007 e versfes superiores, bem como em conexdes de rede wireless
/cabeada).

6.1.2. A contratagdo destina-se ao atendimento da 272 Reunido de Chefes de EstadoMaior General (CEMCFA)
da Comunidade dos Paises de Lingua Portuguesa (CPLP), a ser realizada no Brasil, no municipio de Brasilia
/IDF, com previsdo para ocorrer nos dias 28, 29 e 30 de abril/2026. A divisdo em grupos permite organizar
adequadamente objetos de natureza distinta, garantindo maior eficiéncia, economicidade e aderéncia ao
planejamento previsto nos normativos de regéncia.

6.1.3. Os servicos deverédo ser realizados por profissionais qualificados, em conformidade com as necessidades
operacionais e administrativas do MD, e contratados por meio de licitacdo, com previsdo de vigéncia de 12
meses. A modelagem da contratagdo prevé o regime de empreitada por preco global de cada grupo, o que
possibilita maior controle orcamentario e qualidade na execucéo do objeto.

6.1.4. A prestacdo dos servigos sera pautada por padres minimos de qualidade, contemplando requisitos
técnicos, operacionais e administrativos, além de critérios de sustentabilidade e conformidade com normas
legais e regulamentares aplicaveis.

6.2 Objetivo da solucao

6.2.1 O principal objetivo da solucéo é garantir a qualidade das atividades do evento, promovendo eficiéncia no
atendimento as demandas do evento. Busca-se, também, a eficiéncia administrativa no controle e nos gastos
do eréario publico, uma vez que, fruto da incerteza do efetivo a ser apoiado, a administragdo publica arque
somente com o que for utilizado.

6.3 Descricao dos servicos
6.3.1 Os servigcos a serem contratados compreendem:

6.3.1.1. Confec¢do e instalacdo de banners. A contratada devera providenciar Painel anuncio, tipo
banner de 2 metros de altura por 1 metro de largura em lona e com pedestal. Caracteristicas adicionais
conforme modelo, cor 4 x 0. Arte a ser fornecida apds contrato. Com servico de montagem no inicio do
evento e desmontagem no final do evento.(Conforme contido no plano de trabalho em anexo).
Providenciar a confeccédo e instalacdo do banner em material lona, aplicacdo banner, altura 2,5 metros,
largura 04 metros, tipo placa de identificacdo, caracteristicas adicionais fosca com impressédo digital ,
ilhoes a cada 20 cm. Arte a ser fornecida apds contrato. Com servico de montagem em estrutura
metalica resistente no inicio do evento e desmontagem no final do evento (Conforme contido no plano de
trabalho em anexo).

6.3.1.2. 01 (uma) recepcionista 8h para identificacdo, credenciamento e distribuicdo de crachas nos 02
(dois) dias do evento.

6.3.1.3. 01 (um) Operador técnico para que os equipamentos de som e informatica da reunido funcionem
a contento e sem interrupcdes nos 02 (dois) dias do evento. O profissional devera estar presente nas
atividades descritas no plano de trabalho anexo, bem como verificar se todos os equipamentos de
audiovisual e informética estao em perfeito funcionamento e interligados. Devera solucionar imprevistos
sob sua responsabilidade, a fim de restabelecer a normalidade dos equipamentos utilizados na reuniao.

6.3.1.4. Hospedagem em hotel 5 (cinco) estrelas, com café da manha incluso: em relacédo ao hotel que
sediara o evento, de acordo com 0s critérios técnicos estabelecidos pela organizacdo, sdo requisitos
para a referida contratacgao:

6.3.1.4.1. O Contratante podera solicitar blogqueio sem custo e garantia de apartamentos, havendo
a possibilidade de cancelamento de todo o bloqueio, sem nenhum 6nus, até 15 dias antes da data
de inicio das hospedagens.

6.3.1.4.2. A empresa contratada devera apresentar pelo menos 2 (duas) op¢bes de hotel 5 (cinco)
estrelas para escolha do Contratante, na respectiva localidade escolhida para o evento.
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6.3.1.4.3. A proposta de prec¢os deve contemplar todos os custos da empresa, inclusive com taxas
(taxa de turismo, por exemplo) e impostos.

6.3.1.4.4. Entende-se por “Apartamento Standard” o apartamento mais simples disponivel no
Hotel, desde que possua a estrutura intermediaria de um apartamento (quarto e banheiro);

6.3.1.4.5. Entende-se por “Apartamento Executivo” ou “Apartamento Luxo” o apartamento de nivel
superior disponivel no Hotel, que possua cama de casal kingsize ou superior, antessala, varanda e
estrutura de um apartamento com quarto e banheiro;

6.3.1.4.6. Os apartamentos deverdo estar em excelentes condi¢cées de pintura, conter roupa de
cama/banho e colchdo em boas condi¢cdes de uso, telefone, ar-condicionado, frigobar, televiséo,
banheiro, acesso gratuito a internet banda larga e café da manha incluso na diaria.

6.3.1.4.7. Todos os participantes deverao ficar hospedados em um Unico Hotel, que devera ser o
mesmo local da realizacdo do evento, para atendimento as necessidades logisticas para a
realizacdo da 272 Reunido de Chefes de Estado-Maior General (CEMGFA) da Comunidade dos
Paises de Lingua Portuguesa.

6.3.1.4.8. A acomodacao dos Chefes de Estado-Maior General da CPLP ser4 em apartamentos
Executivo/Luxo, conforme definido pelo organizador do evento. E vedada a acomodacdo dos
participantes em apartamentos com padréo inferior ou a distribuicdo de pessoas por apartamento
em quantidade maior do que a estabelecida. Serdo 09 (nove) apartamentos de luxo com 03 (trés)
diarias cada apartamento de luxo, com café da manha incluso, sendo 1° dia para chegada (check
in a partir das 14h), 2 dias de trabalho e o Ultimo dia para saida das Delegac0es, totalizando 27
diarias de apartamento de Executivo/Luxo.

6.3.1.4.9. A acomodacdo dos participantes e parte da organizacdo sera em apartamentos
standard, conforme definido pelo organizador do evento. E vedada a acomodacdo dos
participantes em apartamentos com padréo inferior ou a distribuicdo de pessoas por apartamento
em quantidade maior do que a estabelecida. Serdo 32 (trinta e dois) apartamentos Standart 03
(trés) diarias cada apartamento Standard, com café da manha incluso, sendo 1° dia para chegada
(check in a partir das 14h), 2 dias de trabalho e o ultimo dia para saida das Delegacdes,
totalizando 96 diarias de apartamento Standart.

6.3.1.4.10. O ndmero total, os nomes dos participantes, bem como a devida composicdo de
acomodacao nos apartamentos e suites serdo encaminhados com antecedéncia minima de 72
horas do inicio do evento, podendo sofrer alteragdo para mais ou para menos, devendo ser
faturado o valor exato utilizado, conforme valores previstos na proposta de precos apresentada no
certame.

6.3.1.5. Servicos de alimentacao referente a Coquetel de recepcao, almogo, jantar, coffee break e agua mineral
em garrafas de 350 ml poderao sofrer alteracéo de efetivos . Os quantitativos de pessoas a serem alimentadas
e bebidas a serem contratados serdo de acordo com o planejamento do evento e sera informado pela
Contratante, em tempo habil para a coordenac¢éo do apoio e sera composto dos seguintes itens.

6.3.1.5.1. Coquetel de recepcéo e boas-vindas. O servigo sera prestado no mesmo Hotel do evento. O
coquetel devera ter duracéo de 180 (cento e oitenta) minutos, sendo, todo o detalhamento acertado com
0 organizador dos eventos com até 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia; O servico sera no estilo
“volante”. O local deve ser amplo e arejado, A contratada devera disponibilizar, ao menos, 6 tipos de
canapés frios + 6 tipos quentes + 4 minis empratados + 2 tipos de mini sobremesas (Coquetel Gourmet)
+ agua mineral com e sem gas + 2 tipos de sucos da polpa natural + refrigerantes (Pacote de bebidas
por 3 horas), para um efetivo de até 80 pessoas. O alimento devera ser disponibilizado em mesas
centrais devidamente ornamentadas e organizadas. A contratada devera disponibilizar garcons, servindo
as bebidas e canapés quentes no saldo. A Contratada devera disponibilizar "lounge" (espago de
relaxamento e socializacéo) para o efetivo proposto, bem como distribuir diversas mesinhas de apoio. A
contratada devera, ainda, providenciar um pulpito com microfone ligado a um sistema de som compativel
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com as dimensdes da sala, para que os agradecimentos possam ser realizados. Durante o coquetel de
recepcgdo, a contratada devera providenciar musica ambiente de forma eletrénica. O local destinado ao
evento devera ser exclusivo e possuir espaco amplo e climatizado.

6.3.1.5.2 Coffee Break. A contratada devera disponibilizar 03 (trés) Coffee Break, em horarios a serem
informados posteriormente, contendo: 4 tipos de salgadinhos fritos + 2 tipos de bolo + 4 tipos de
salgadinhos assados + pé&o de queijo + 4 tipos de docinhos + 2 tipos de mini sanduiches + agua mineral
com e sem gas + 3 tipos de sucos da polpa natural + refrigerantes de cola e guarana normal e sem
acucar (Pacote de bebidas por 3 horas), para um efetivo de até 50 pessoas em datas e horarios a serem
estabelecidos. Os coffee Break deverdo ser realizados nas imediagfes da sala de reunido principal e
deverao ser disponibilizados em mesas centrais devidamente ornamentadas e organizadas.

6.3.1.5.3. Almoco. A contratada devera disponibilizar 03 (trés) almocos tipo buffet com bebida (agua
mineral com e sem gas + 2 tipos de sucos da polpa natural + refrigerantes de cola e guarana normal e
sem acucar). 5 Saladas Sugestdo do Chefe, 2 Molhos para salada, 1 Quiche, 3 Proteinas (carne bovina,
ave, peixe ou carne suina), 4 Guarnigbes, 1 Massa, 2 Opc¢des de sobremesas, Frutas da estagdo (3
tipos), Mesa de café e Petit Four (biscoito amanteigado) para um efetivo de até 50 pessoas em datas e
horarios a serem estabelecidos. Os almocos do primeiro dia e do segundo dia do evento deverdo ser
servidos em local especifico e separado dos demais héspedes do hotel. Para essas atividades, os
participantes deverdo estar acomodados em mesas redondas de até 6 (seis) pessoas, devidamente
montadas com tagas para agua e suco, talheres correspondentes, pratos de louca e suplas,
guardanapos de tecido e papel de alta qualidade e ornamentacdo ao centro de cada mesa. Para
o almocgo do terceiro dia, este podera ser servidos no restaurante do hotel, com mesas devidamente
montadas com tacas para agua e suco, talheres correspondentes, pratos de louca e suplas,
guardanapos de tecido e papel de alta qualidade e ornamentacdo ao centro de cada mesa. Destaca-se
qgue para o0 almogo do segundo dia do evento, o local devera ter um pulpito com microfone ligado a um
sistema de som compativel com as dimensfes da sala, para que os agradecimentos possam ser
realizados. Durante o almogo de agradecimento, a contratada devera providenciar misica ambiente de
forma eletrénica. O local destinado ao almogo do segundo dia devera ser exclusivo e possuir espaco
amplo e climatizado

6.3.1.5.4 Jantar. A contratada devera disponibilizar 02 (dois) jantares tipo buffet com bebida (agua
mineral com e sem gas + 2 tipos de sucos da polpa natural + refrigerantes de cola e guarana normal e
sem acucar). 5 Saladas Sugestdo do Chefe, 2 Molhos para salada, 1 Quiche, 3 Proteinas (carne bovina,
ave, peixe ou carne suina), 4 Guarni¢Bes, 1 Massa, 2 Opcdes de sobremesas, Frutas da estacdo (3
tipos), Mesa de café e Petit Four (biscoito amanteigado). O nimero de pessoas para refeicdo sera: o
primeiro Jantar sera de confraternizagéo para até 70 pessoas e 0 segundo jantar para até 50 pessoas em
datas e horarios a serem estabelecidos. Para o Jantar de confraternizacdo, os participantes deverao
estar acomodados em mesas redondas de até 6 (seis) pessoas, devidamente montadas com tagas para
agua e suco, talheres correspondentes, pratos de louca e suplas, guardanapos de tecido e papel de alta
gualidade e ornamentacdo ao centro de cada mesa. O jantar de confraternizacdo, evento de
agradecimento devera ter um pulpito com microfone ligado a um sistema de som compativel com as
dimensdes da sala, para que os agradecimentos possam ser realizados. Durante o jantar de
confraternizacdo, a contratada deverd providenciar musica ambiente de forma eletrénica. O local
destinado ao jantar de confraternizacdo devera ser exclusivo e possuir espaco amplo e climatizado. Para
o Jantar do segundo dia, podera ser servido no restaurante do hotel.

6.3.1.5.5. Devera ser garantido o fornecimento de todos os itens de alimentos e bebidas, com base na
guantidade demandada, pelo tempo de duragdo previsto no evento. Cabe destacar que, durante o
periodo das reunifes na sala principal, devera ser fornecido agua mineral em garrafas de 350 ml para os
Chefes de Estado-Maior General (CEMGFA) da Comunidade dos Paises de Lingua Portuguesa
presentes na mesa principal e, para todos os demais participantes, garrafas de 350 ml a ser
disponibilizado em recipientes climatizados.

6.3.1.6. Espaco fisico para as reunifes: responsabilizar-se pelo fornecimento de salas de reunibes,
disponibilizando 01 (uma) sala de reunido principal para um efetivo de 60 pessoas e 03 (trés) salas de reunido
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bilateral para um efetivo de 06 (seis) participantes, cada: este servico destina-se ao desenvolvimento das
atividades propostas pelo periodo de 02 (dois) dias, devendo ser no mesmo local da hospedagem. Em todo o
evento devera ser disponibilizado internet banda larga 5G dedicada para 60 participantes.

6.3.1.6.1. Sala de reunido principal deveréa conter:

6.3.1.6.1.1. Dispositivo de mesas em U, com capacidade para 30 pessoas com 30 cadeiras de
escritério ergonbmicas, almofadadas de espaldar alto tipo presidente premium de excelente
conforto com rodizio, visando longos periodos de reunides.

6.3.1.6.1.2. Dispostas ao redor da mesa de reunido em U, devera conter mais 30 (trinta) cadeiras
de escritdrio tipo executiva para os assistentes das autoridades.

6.3.1.6.1.3 Um pulpito com microfone conectado com o sistema de som central da sala de reuniédo
para o mestre de cerimbnia conduzir as atividades com iluminag&o para leitura.

6.3.1.6.1.4. A sala de reunido principal devera conter;: 02 (duas) impressoras laser coloridas,
resolucéo em preto de 1200 x 1200 pontos por polegadas (dpi), qualidade fotografica, velocidade
de impressédo minima de 30 (trinta) Pag. por minuto no formato Carta, A4, Oficio, em papel comum
ou fotogréfico, banner, cartdo, envelopes ou etiquetas; 02 (dois) notebooks com sistema
operacional Windows e pacote Office completo, com acesso a internet por meio de wi-fi e entrada
de cabo de rede (RJ-45), na cidade de Brasilia; link de internet dedicado para cobertura ao evento
(cabeamento e Wi-Fi); equipamento de imagem e som para a sala principal da reunido composto
por: 9 (nove) microfones de mesa conectado ao sistema de som central da sala de reunido, 02
(dois) microfones de bastdo sem fio conectado ao sistema de som central da sala de reunido, 01
(um) microfone com pedestal, para os pulpitos e também conectado ao sistema de som central da
sala de reunido; 01 (um) Projetor de multimidia com controle remoto e resolucéo real XGA 1.024 x
768, brilho de 3000 ANSI lumens ou superior; 01 (um) equipamento completo para
videoconferéncia postado ao centro do disposto em “U”; 01 (um) Computador de mesa ou
notebook com sistema operacional Windows e pacote Office completo para o gerenciamento da
projecéo e da videoconferéncia; 02 (dois) Apontadores laser com passador de slides; 01 (uma)
Tela de projecdo de 100" (Polegadas) de diagonal atil em armacgdo, com estrutura de suporte
adequada; 02 (dois) televisores Smart TV 50 polegadas UHD QLED 4K ou superior com suporte
para serem alocadas no interior do dispositivo em U da mesa principal de reunido com a finalidade
de proporcionar aos participantes o acompanhamento oportuno das apresentacdes dos paises
participantes; 04 (quatro) caixas acusticas para saida de audio; e apoio de 01 (um) operador de
audio e video durante todo o tempo da reunido nos 02 (dois) dias de execu¢do. Ornamentacao e
preparacdo, contendo na sala de reunido principal arranjos florais de chdo e de mesa tipo
jardineira para mesa plenaria.

6.3.1.6.1.5 a contratada devera confeccionar 01 (um) banner horizontal de 4 X 2,5 metros e 3
(trés) banners verticais de 2 X 1 metros. O banner, de 4 X 2,5 metros, devera ser fixado ao fundo
da sala principal de reunido, a retaguarda da mesa principal em U, a fim de que faca parte da
ornamentacdo e possa proporcionar a divulgacéo institucional do evento. Os banners, de 2 X 1
metros, deverdo ser expostos em suportes fixado em uma estrutura metalica resistente NOS locais a serem
confirmados conforme equipe organizadora. A arte serd disponibilizada apds a realizacdo do
contrato.

6.3.1.6.2. Salas de reunides bilaterais, deverao conter:
6.3.1.6.2.1. capacidade para 6 pessoas, cada sala.

6.3.1.6.2.2. os locais deverdo possuir excelentes condi¢cdes de seguranca e privacidade, para as
atividades de reunides bilaterais em todo horario comercial, por 02 (dois) dias.

6.3.1.6.2.3. cada sala de reunido devera conter uma mesa com capacidade para 06 (seis) pessoas
com 6 cadeiras de escritério ergonémicas, almofadadas de espaldar alto tipo presidente executiva.
Ao centro de cada mesa de reunido, devera conter um arranjo floral.
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6.3.1.7. Materiais e Equipamentos:

6.3.1.7.1. Responsabilizar-se pelo fornecimento de todos os equipamentos de som e informatica
(computadores, impressoras, estabilizadores, projetores, telas de projecdo, televisores, notebook,
microfones, autofalantes, pulpito etc.), de quantidades adequadas de suprimentos (toner, cartuchos,
papéis para impressao etc.), bem como pela manutencdo daqueles equipamentos e suprimentos em
pleno estado de funcionamento e de disponibilidade, durante todo o periodo de realizacao do evento.

6.3.1.7.2. Providenciar a substituicdo de equipamentos e/ou suprimentos defeituosos e/ou que nao
estejam atendendo satisfatoriamente as demandas do servigo e/ou as demandas dos organizadores, em
até 2 (duas) horas antes do inicio do evento.

6.3.2. Aspectos Gerais da Contratacéo:

6.3.2.1. Fazer toda a instalagédo elétrica e de rede local sem fio, dos computadores e das impressoras, nas
mesas do saldo de conferéncias e nas salas de apoio;

6.3.2.2. Instalar extens6es com cabo PP de 3x2,5mmz2 (aterrado) com plugue fémea (padrdo novo) ou tomada
de sobrepor, organizados e esticados por meio de abracadeiras fixadas no piso com fitas (tape, crepe ou durex);

6.3.2.3. Essas extensfes deverdo ser ligadas em filtros de linha com 5 ou 6 tomadas, com porta-fusivel, tecla
de liga e desliga e led, fixadas no piso entre as mesas;

6.3.2.4. Deverdo, ainda, ser divididas por conjunto de mesas e distribuidas em circuitos separados como
tomadas ou disjuntores;

6.3.2.5. Utilizar organizador de cabos onde couber; e
6.3.2.6. Instalar as impressoras em rede em circuito separado e independente dos demais equipamentos.

6.3.3. A prestacdo dos servigos nao gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a Administragéo
Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacédo direta.

6.4 Beneficios da Solucao

6.4.1. Operacionais: Continuidade do Servico: Verifica-se que os itens a serem contratados possuem naturezas
técnicas distintas, o que permite sua segregacdo em dois grupos logicamente estruturados. Essa separacao
viabiliza abordagem mais eficiente do ponto de vista operacional, técnico e econémico, garantindo melhor
aderéncia ao planejamento da contratacéo, conforme os principios da eficiéncia, da economicidade e da busca
de resultados, previstos na Lei n° 14.133/2021. Assim, a adocdo da divisdo em grupos configura-se como a
solugcdo mais adequada para assegurar a continuidade, a qualidade e a racionalidade do servico, em
consonancia com as diretrizes de governanca estabelecidas pela IN SEGES n° 58/2022 e pela IN SEGES/ME
n° 81/2022.

6.4.2. Técnicos: Qualidade e Padronizacdo: os beneficios na divisdo da contratacdo em grupos especificos
contribui diretamente para a elevacdo do nivel de qualidade e padronizagdo da execucdo. A segmentagao
permite maior controle técnico da Administracao, reforcando a supervisdo das entregas, a conformidade com os
requisitos estabelecidos neste ETP.

6.4.3. Econdmicos: Racionalidade Orcamentéaria: A separacdo dos objetos favorece a obtencdo de propostas
mais competitivas, uma vez que cada grupo € direcionado a fornecedores com capacidade técnica especifica,
ampliando o nivel de concorréncia e contribuindo para precos mais vantajosos, conforme o principio da
economicidade previsto na Lei n°® 14.133/2021. Esse arranjo também reduz custos indiretos decorrentes de
falhas de execucdo, retrabalhos ou inadequacdes técnicas, uma vez que melhora a precisdo das entregas e
diminui inconsisténcias entre etapas do empreendimento.

6.4.4. Sustentabilidade e Responsabilidade Social: Critérios de Sustentabilidade: Exigéncias de praticas
sustentaveis no contrato, alinhadas a Politica Nacional de Residuos Soélidos e normas de sustentabilidade
publica. AgBes de Inclusao Social: Incentivo a contratacdo de mulheres vitimas de violéncia doméstica, em
conformidade com o Decreto n°® 11.430/2023.
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7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

7.1 A Comunidade dos Paises de Lingua Portuguesa (CPLP) é uma organizacao assinada entre paises luséfonos,
gue instiga a alianca e a amizade entre os signatarios. A sua sede fica em Lisboa e é constituida por nove Estados-
Membros, designados a seguir em ordem alfabética: Angola, Brasil, Cabo Verde, Guiné-Bissau, Guiné
Equatorial, Mogambique, Portugal, Sdo Tomé e Principe e Timor Leste.

7.2 Atento ao principio da ordem alfabética, Angola acolheu, em 2025, a 262 Reunido de Chefes do Estado-Maior-
General das Forcas Armadas (CEMGFA), na cidade de Luanda, cabendo ao Brasil, neste momento, acolher a 272
Reunido de Chefes do Estado-Maior-General das Forcas Armadas (CEMGFA) ou equiparados que ocorrerd no
periodo de 28 e 29 de abril de 2026, na cidade de Brasilia-DF, respeitando o rodizio de 08 (oito) anos.

7.3 A Ultima atividade, desta natureza, sob responsabilidade do Brasil aconteceu em 2018, com a realizagédo da 202
Reunido de Chefes de Estado-Maior-General das Forcas Armadas (CEMCFA), na cidade de Salvador - BA.

7.4 Dessa forma, nao hé histérico de consumo dos Ultimos quatro anos (8640631), em relacdo ao evento proposto,
conforme solicitado na letra a. do nimero 2) da letra €) do nimero 2. do Despacho n° 181/2025/CPLANC-MD
(8430138), de 10 de novembro de 2025.

8. Estimativa do Valor da Contratacao
Valor (R$): 245.068,00

8.1. O valor total estimado da contratagdo pretendida foi obtido de acordo com as especificacdes das quantidades de
materiais e de servicos, conforme segue:

8.1.1. Prestacao de Servicos:

VALOR MAXIMO
ACEITAVEL

~ ~ ATMAT,
GRUPO| ITEM | DESCRICAO ESPECIFICACAO c / UND QTD

CATSER VALOR VALOR
UNITARIO| TOTAL

Apartamento single categoria
EXECUTIVO ou LUXO, em ambiente
hoteleiro de padrdao 5 estrelas (luxo),
didria com café da manhd e taxa de
servico inclusa. Categoria 5 estrelas
Servico de  |(luxo). O nimero de pessoas hospedadas
Hospedagem |[serd de até 09 héspedes. Perfazendo o
méaximo de 09 hdspedes x 3 didrias =
27 diarias totais. O servico deverd
atender as especificacdes de qualidade e
conforto compativeis com a categoria
contratada.

01 14591 Diéria 27 1.132,95 30.589,65

Apartamento  single standard em
ambiente hoteleiro de padrdo 5 estrelas,
diaria com café da manhd e taxa de
servico inclusa. Categoria 5 estrelas
(luxo). O numero de pessoas hospedadas
serd de até 32 héspedes. Perfazendo o 14591 Diaria 96 597,45 57.355,20
maximo de 32 héspedes x 3 diarias =

Servico de

2
0 Hospedagem

96 diarias totais. O servico deverd
atender as especificacdes de qualidade e
conforto compativeis com a categoria
contratada.
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03

Coffee Break

O servigo serd prestado no mesmo local
do evento. Cada coffee break devera ter
duracdo minima de 30 (trinta) minutos e
maxima de 1 hora, todo o detalhamento
acertado com o organizador do evento
com até 48 (quarenta e oito) horas de
antecedéncia, sendo oferecido em 2
(dois) momentos no primeiro dia de
trabalho e em 1 (um) momento no
segundo dia de trabalho. (50 pessoas x
3 coffee break = 150 cafés). O cardapio
sugerido é basicamente composto de:
Café, cha, 2 (dois) tipos de sucos de
frutas naturais, 2 (dois) tipos
de finger sanduiche, (03) trés tipos de
salgados, folheados e assados, pao de
queijo, 2 tipos de bolos e mesa de frutas.
A 4gua, café, cha e os sucos deverdo ser
acondicionados em jarras finas e/ou
bules, se necessario, térmicos (as);
servidos em copos de vidro devidamente
higienizados e em xicaras com pires de
porcelana, acompanhados de suas
respectivas colheres, possibilitando ao
convidado a opcdo de adicionar gelo,
actiicar e/ou adocante. Toda a equipe,
assim como a montagem de mesas de
alimentos, devera estar pronta com 30
(trinta) minutos de antecedéncia do
hordrio previsto para o inicio do
evento. A Contratada devera
disponibilizar, todo o material e servicos
necessarios, tais como: mesas, cadeiras,
toalhas, cestas individuais, copos (em
cristal e/ou vidros finos, conforme
definido pelo organizador quando do
pedido do evento), talheres, lougas,
pratarias, (balde de gelo, bandejas,
rechauds, etc.), inclusive, materiais para
servico, limpeza (guardanapos, gelo,
caixas térmicas e outros), e decoragdo das
mesas conforme venha a ser definido
pelo organizador. Estd previsto a
participacdo de 50 pessoas X 3 Coffee
Break = 150 unidades.

14591

por
participante

150

93,50

14.025,00

O servigo serd prestado no mesmo
Hotel do evento. O coquetel devera ter
duragdo de 180 (cento e oitenta) minutos,
sendo, todo o detalhamento acertado com
o organizador dos eventos com até 48
(quarenta e oito) horas de antecedéncia;
O servico serd no estilo “volante”. O
cardapio de alimentos sugeridos compde-
se basicamente de: 06 (seis) tipos de
salgados assados e fritos, 06 (seis) tipos
de canapés frios, 4 (quatro) tipos de mini
empratados, 2 (dois) tipos de mini
sobremesas. As bebidas sugeridas
compdem se basicamente de: &gua
mineral (com e sem gas), refrigerantes
(normal e light ou zero), 2 (dois) tipos de
sucos de frutas naturais. Ao final de cada
evento, na saida, deverd ser
disponibilizado em uma mesa café, chd,
bombons, trufas de chocolate e petit
fours. Os alimentos deverdo estar frescos
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04

Coquetel de
Recepcao

(até 80 pessoas)

e prontos para o consumo. As bebidas
deverdo estar acondicionadas em jarras e
/ou garrafas, se necessdrio, térmicas, e,
quando preciso, refrigeradas
suficientemente para seu ideal consumo,
sendo entdo, servidos em seus
caracteristicos copos e/ou tacas de vidro
devidamente higienizadas (os). Toda a
equipe, assim como a montagem de
mesas de alimentos, devera estar pronta
com 30 (trinta) minutos de antecedéncia
do horario previsto para o inicio do
evento. A Contratada  devera
disponibilizar, todo o material e servicos
necessarios, tais como: mesas, cadeiras,
toalhas, cestas individuais, copos (em
cristal e/ou vidros finos, conforme
definido pelo organizador quando do
pedido do evento), talheres, lougas,
pratarias, (balde de gelo, bandejas,
rechauds, etc.), inclusive, materiais para
servico, limpeza (guardanapos, gelo,
caixas térmicas e outros), e decoragdo das
mesas conforme venha a ser definido
pelo organizador. Estd previsto a
participagao de 80 pessoas
participantes do evento. Totalizando
80 pessoas x 1 dia de evento =
80 unidades.

14591

por
participante

80

132,50

10.600,00

05

Saldo Coquetel
Recepcao

O saldo para o Coquetel de Recepgao
deverd ser exclusivo e possuir espago
amplo e climatizado. A Contratada
devera disponibilizar "lounge”
(espago de relaxamento e
socializacdo) para o efetivo proposto,
bem como distribuir diversas
mesinhas de apoio. Deverd, ainda, ter
um piilpito com microfone ligado a um
sistema de som compativel com as
dimensdes da sala, para que os
agradecimentos possam ser realizados.

14591

Unidade

4.725,00

4.725,00

06

Recepcionista
com
credenciamento

Profissional capacitado, com experiéncia,
trajando uniforme, para realizar o
credenciamento  dos  participantes,
recepciond-los por ocasido da entrada e
controlar/dar assisténcia a saida dos
participantes/publico; auxiliar na
localizacdo de pessoas (palestrantes,
autoridades, entre outros); ser cordial,
agradavel, solicito e colaborativo para
prestar informacoes; encaminhar
corretamente os participantes/ptiblico
ao local desejado; executar outras tarefas
correlatas, conforme necessidade ou a
critério do evento; proceder a distribuicdo
de materiais aos participantes, quando
necessdrio; vestir-se de forma discreta,
trajando uniforme ou roupa classica. A
diaria do profissional esta estimada em 8
horas. A profissional deverd no momento
do credenciamento, identificar os
participantes e distribuir os crachas
correspondentes, providenciado pela
contratada.

14591

Didria

735,00

1.470,00

Disponibilizacdo de link de Internet
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07

Link Internet

dedicado para cobertura ao evento, para
um efetivo de 50 pessoas, tanto por
cabeamento quanto por WI-FI. O link
dedicado locado devera ser suficiente
para atender aos participantes com
recursos de acesso rapido a INTERNET
para as atividades durante as Reunides.
Os servigos prestados serdo por meio de
rede cabeada para as salas de trabalho e
através de WI-FI para as areas comuns do
Hotel. Os recursos demandados sdo:
Datacenter padrdo Tier I1;
Disponibilidade de +99,7%; Links
Internet dedicados de até 100 Gbps com
dupla abordagem no datacenter;
Redundéancia de links de acesso a
Internet; Link lan-to-cloud e lan-to-lan
com até 100 Gbps (baixa laténcia);
ConexoOes diretas com PIX Distrito
Federal e PIX S&o Paulo; Conexoes
diretas com os principais provedores de
Cloud publica e redes de distribuicdo de
conteido (AWS, Google, Azure,
Akamai, dentre outros); Largura de
banda garantida; Climatizacdo controlada
com corredor quente e frio; Redundancia
no abastecimento de energia elétrica com
subestacdo propria; Seguranca 24 horas x
7 dias por semana com cameras de
videomonitoramento; Controle de acesso
por biometria; Racks de 19” com 40 U’s
altura, com chave e acesso no cage por
biometria;

14591

Diéria

3.675,00

7.350,00

O servigo sera prestado as autoridades e
respectivas comitivas hospedadas no
Hotel e participantes do evento. Os
participantes deverdo estar acomodados
em mesas redondas de até 6 (seis)
pessoas, devidamente montadas com
tacas para agua e suco, talheres
correspondentes, pratos de louga e suplas,
guardanapos de tecido e papel de alta
qualidade e ornamentacdo ao centro de
cada mesa. O servico de alimentacdo sera
prestado para Jantar de convidados e
hospedados no hotel. O ndimero de
pessoas para refeicdo serd: o primeiro
Jantar serd de confraternizacdo para até
70 pessoas e o segundo jantar para até 50
pessoas. O servico sera prestado no
mesmo Hotel de hospedagem das
autoridades participantes do evento. As
refeicOes serdo oferecidas tipo buffet com
bebidas. O cardapio sugerido compde-se
basicamente de: 5 Saladas Sugestdo do
Chefe, 2 Molhos para salada, 1 Quiche, 3
Proteinas (carne bovina, ave, peixe ou
carne suina), 4 Guarnigcdes, 1 Massa, 2
Opcgoes de sobremesas, Frutas da estacdo
(3 tipos) e Mesa de café e Petit Four. As
bebidas sugeridas compdem-se
basicamente de: 4gua mineral (com e sem
gds), 3 (trés) tipos de refrigerantes
(normal e light ou zero), 2 (dois) tipos de
sucos de frutas naturais. Ao final de cada
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08

Jantar servico
tipo "buffet"

evento deverd ser servido café e cha. Os
alimentos deverdo estar frescos e prontos
para consumo. Os sucos deverdo estar
acondicionados em jarras, se necessdrio,
térmicas, e/ou em suas respectivas
garrafas, sendo que, quando preciso,
suficientemente refrigerados para seu
ideal consumo, devendo ser servidos em
seus caracteristicos copos e/ou tagas de
vidro devidamente higienizadas (os),
possibilitando aos convidados a opgdo de
adicionar gelo. Toda a equipe, assim
como a montagem de mesas de
alimentos, devera estar pronta com 30
(trinta) minutos de antecedéncia do
horério previsto para o inicio do evento.
A Contratada devera disponibilizar, todo
o material e servicos necessérios, tais
como: mesas, cadeiras, toalhas, cestas
individuais, copos (em cristal e/ou vidros
finos, conforme definido  pelo
organizador quando do pedido do
evento), talheres, lougas, pratarias, (balde
de gelo, bandejas, rechauds, etc.),
inclusive, materiais para servico, limpeza
(guardanapos, gelo, caixas térmicas e
outros), e decoragdo das mesas conforme
venha a ser definido pelo organizador. o
Jantar do segundo dia, podera ser servido
no restaurante do hotel

Jantar de confraternizacdo - 1° dia = até
70 pessoas

Jantar - 2° dia = até 50 pessoas

14591

Por
participante

120

181,50

21.780,00

09

Saldo para o
jantar de
confraternizagdo

(70 pessoas)

O saldo para o jantar de confraternizacdo
deverd ser exclusivo e possuir espago
amplo e climatizado para um efetivo de
até 70 pessoas. Deverd, ainda, ter um
pulpito com microfone ligado a um
sistema de som compativel com as
dimensdes da sala, para que os
agradecimentos possam ser realizados.

14591

Unidade

4.725,00

4.725,00

O servigo sera prestado as autoridades e
respectivas comitivas hospedadas no
Hotel e participantes do evento. O
servico de alimentacdo sera prestado para
o0 almocgo dos convidados hospedados no
hotel e participantes do evento. O
numero de pessoas para refeicdo sera
de 50 hospedes. As refei¢Oes previstas,
por pessoa, sdo: 03 almogos. O servigo
sera prestado no mesmo Hotel de
hospedagem das autoridades
participantes do evento. As refeicdes
serdo oferecidas tipo buffet com bebidas.
O carddpio sugerido compoe-se
basicamente de: 5 Saladas Sugestdo do
Chefe, 2 Molhos para salada, 1 Quiche, 3
Proteinas (carne bovina, ave, peixe ou
carne suina), 4 Guarni¢des, 1 Massa, 2
Opcgoes de sobremesas, Frutas da estacdo
(3 tipos) e Mesa de café e Petit Four. As
bebidas sugeridas compdem-se

15 de 26



10

Almoco em
servigo tipo
"buffet

basicamente de: d4gua mineral (com e sem
gas), 3 (trés) tipos de refrigerantes
(normal e light ou zero), 2 (dois) tipos de
sucos de frutas naturais. Ao final de cada
evento devera ser servido café e cha. Os
alimentos deverdo estar frescos e prontos
para consumo. Os sucos deverdo estar
acondicionados em jarras, se necessdrio,
térmicas, e/ou em suas respectivas
garrafas, sendo que, quando preciso,
suficientemente refrigerados para seu
ideal consumo, devendo ser servidos em
seus caracteristicos copos e/ou tacas de
vidro devidamente higienizadas (os),
possibilitando aos convidados a opgdo de
adicionar gelo. Toda a equipe, assim
como a montagem de mesas de
alimentos, deverd estar pronta com 30
(trinta) minutos de antecedéncia do
horério previsto para o inicio do evento.
A Contratada devera disponibilizar, todo
o material e servicos necessérios, tais
como: mesas, cadeiras, toalhas, cestas
individuais, copos (em cristal e/ou vidros
finos, conforme definido  pelo
organizador quando do pedido do
evento), talheres, lougas, pratarias, (balde
de gelo, bandejas, rechauds, etc.),
inclusive, materiais para servico, limpeza
(guardanapos, gelo, caixas térmicas e
outros), e decoracdo das mesas conforme
venha a ser definido pelo organizador. O
primeiro almoco deverd deverd ser em
local reservado e conter sistema de som
ambiente. O segundo almogo é o almoco
de confraternizagao que devera ser em
local reservado, conter pulpito e
microfone ligado ao sistema de som, bem
como som ambiente. O terceiro e ultimo
almogo poderd ser
restaurante do hotel.

servidos no

3 almocos X 50 pessoas = 150 refeicdes

14591

Por
participante

150

181,50

27.225,00

11

Salédo
para almoco

(60 pessoas)

O saldo para os almogos do primeiro e
segundo dia de evento deverd ser
exclusivo e possuir espaco amplo e
climatizado para um efetivo de até 60
pessoas. Para o almogo do segundo dia
deverd, ainda, ter um ptlpito com
microfone ligado a um sistema de som
compativel com as dimensbdes da sala,
para que os agradecimentos possam Sser
realizados.

14591

Unidade

4.725,00

9.450,00

12

Saldo para a
reuniao
principal

(60 pessoas)

Uma sala de reunido principal deverd
conter uma 01 dispositivo de mesas em
U, com capacidade para 30 pessoas com
30 cadeiras de escritério ergondmicas,
almofadadas de espaldar alto tipo
presidente executiva premium conforto
com rodizio, fruto do longo periodo de
reunioes;

Dispostas ao redor da mesa de reunido,
deverd conter mais 30 cadeiras de
escritrio tipo executiva para o0s
assistentes das autoridades.

14591

Diaria

4.725,00

9.450,00
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Devera conter um ptlpito para o mestre
de cerimoénia conduzir as atividades com
microfone integrado a rede da sala de
reunido e iluminacgdo para leitura

13

Sala para
reunies
bilaterais

03 (trés) salas para abrigar reunides
bilaterais (capacidade para 6 pessoas
cada sala). O local deverd
possuir  excelentes condi¢des de
seguranca e privacidade, para as
atividades de reunides bilaterais em todo
hordrio comercial, por 02 (dois) dias,
para um efetivo de 6 participantes em
cada sala, contendo:

a) Cada sala de reunido devera conter
uma mesa com capacidade para 06 (seis)
pessoas com 6 cadeiras de
escritério, ergonémicas, almofadadas de
espaldar alto tipo presidente executiva, e
b) Ao centro de cada mesa de reunido,
devera conter um arranjo floral.

14591

Diaria

840,00

5.040,00

14

Equipamentos
para sala de
reuniao
principal,
ornamentacao e

A sala de reunido principal devera conter
os seguintes meios de informaética,
audiovisuais e ornamentacdo:

- 02 (duas) impressoras laser coloridas,
resolucdo em preto de 1200 x 1200
pontos por polegadas (dpi), qualidade
fotografica, velocidade de impressdo
minima de 30 (trinta) Pag. por minuto no
formato Carta, A4, Oficio, em papel
comum ou fotografico, banner, cartdo,
envelopes ou etiquetas.

- 02 (dois) notebooks com sistema
operacional Windows e pacote Office
completo, com acesso a internet por meio
de wi-fi e entrada de cabo de rede (RJ-
45), na cidade de Brasilia.

Equipamento de imagem e som para a
sala principal da reunido.

- 9 (nove) microfones de mesa conectado
ao
sistema de som central da sala de reunido;

- 02 (dois) microfones de bastdo sem fio
conectado ao sistema de som central da
sala

de reunido;

- 01 (um) microfone de mesa, para
o pulpito e também conectado ao sistema
de som central da sala de reunido;

- 01 (um) Projetor de multimidia com
controle remoto e resolucdo real XGA
1.024 x 768, brilho de 3000 ANSI
lumens ou superior;

- 01 (um) equipamento completo para
videoconferéncia postado ao centro do
disposto em “U” conectado a rede de
internet e em condi¢des de realizar
transmissao da reunido;

14591

Unidade

7.309,00

14.618,00
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- 01 (um) Computador de mesa ou
notebook com sistema operacional
'Windows e pacote Office completo para
0 gerenciamento da projecdo e
da videoconferéncia;

- 02 (dois) Apontadores laser com
passador de slides;

- 01 (uma) Tela de projecdo de 100"
(Polegadas) de diagonal ttil em armacao,
com estrutura de suporte adequada;

- 02 (dois) televisores Smart TV 75
polegadas UHD QLED 4K ou superior
para serem alocadas no interior do
dispositivo em U da mesa principal de
reunido, interligada ao sistema de
computadores, com a finalidade de
proporcionar aos participantes o
acompanhamento oportuno das
apresentacOes dos paises participantes;

- 04 (quatro) caixas acusticas para
saida de audio de excelente qualidade,
para que se possa ouvir os videos e
apresentacOes em qualidade superior;

- Ornamentacdo e preparacdo, contendo
na sala de reunido principal arranjos
florais de chdo e de mesa tipo jardineira
para mesa plenaria;

- Fixacdo de 01 (um) banner horizontal
de 2,5 X 4 metros e de 3 (banners)
banners verticais de 0,9 X 2 metros.

15

Fornecimento
de Agua
mineral em
garrafas de 350
ml

A contratada deverd disponibilizar
durante todo o evento dgua mineral em
garrafas de 350 ml e ser distribuida na
mesa principal da seguinte forma: 30 na
parte da manhd do primeiro dia, 30 na
parte da tarde do primeiro dia e 30 na
parte da manha do segundo dia.

Deverd deixar em uma mesa, a
disposicdo da assisténcia e em um
recipiente com gelo as seguintes
quantidades de garrafas de 4gua mineral
350 ml da seguinte forma: 35 na parte da
manhd do primeiro dia, 40 na parte da
tarde do primeiro dia e 35 na parte da
manha do segundo dia.

30 para mesa + 35 assisténcia na parte da
manhd do primeiro dia; 30 para mesa +
40 assisténcia na parte da tarde do
primeiro dia e 30 para mesa +
35 assisténcia na parte da manhd do
segundo dia, totalizando 200 garrafas de
agua mineral de 350 ml.

14591

Unidade

200

12,10

2.420,00

TOTAL GRUPO R$

220.822,85
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8.1.2. Aquisicao de Materiais:

GRUPO ITEM

DESCRICAO

ESPECIFICACAO

CATMAT

UND

QTD

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

16

Placa acrilica

Placa acrilica, cor incolor,
transmitancia transparente,
comprimento 25 cm, espessura
3 mm, caracteristicas
adicionais prisma de mesa,
dupla face, aplicacdo para
identificacdio de nomes em
mesas, altura 10 cm,
profundidade 9 cm.

630913

Unidade

25

17,80

445,00

17

Pasta executiva

Pasta executiva, material couro
sintético, cor preta, largura 35
cm, altura 25 CM,
caracteristicas adicionais
profundidade 4 cm, 900 g,
capacidade do fecho para 20
folhas, tipo fechamento ziper,
impressdo baixo relevo, tipo
alca de mdo, com bloco de
anotacdo, com espago interno
para acomodacdo de canetas,
cartdes, pen drive, etc. Devera
conter o logo da CPLP
(personalizada) e o nome da
reunido na parte externa da
pasta (fornecida
posteriormente).

248180

Unidade

60

139,90

8.394,00

18

Canetas

Canetas, em metal de alto
nivel, cor preta, possui
detalhes cromados e em couro,
mecanismo de tor¢do e carga
esferogréfica padrdo cross, tipo
de cabo ou alca em smooth
(couro), tipo de ponta bico
redondo, cor da tinta azul,
personalizadas com o logo e
nome da CPLP. Acompanha
capa de veludo preta.
Acompanha capa de veludo
preta.

460551

Unidade

60

78,90

4.734,00

02

19

Bloco de
anotagao

Bloco de anotagOes, material
papel off-set, comprimento 210
mm, gramatura 75 g/m2,
quantidade folhas pautadas 50
un, largura 148 mm, tamanho
A5, quantidade vias 1,
aplicacdo anotagOes diversas.
Caracteristicas adicionais capa
e contra capa impressas em
papel triplex 300g 4x0 cores e
impressdao das folhas interiores
conforme modelo.

456388

Unidade

60

10,35

621,00

20

Memoria portétil

Memoéria

microcomputador
personalizado, capacidade
memoéria de no minimo de
128 gb, interface usb 3.0,
velocidade gravacao 135 mbps,
velocidade leitura 225 mbps,

portatil

627327

Unidade

60

119,89

7.193,40
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tipo pen drive. Arte para
personalizagdo conforme
modelo.
Protetor cracha, material PVC
cristal transparente,
21 Protetor cracha |COMPrimento 15 cm, largural 0,056 | picore | 10 22,50 225,00
11 cm, com dois furos e
prendedor para jacaré. Pacote
com 10 unidades
Prendedor de cracha em
poliéster com argola e
prendedor tipo jacaré, tipo fita
acetinada, comprimento 80 cm,
largura de 10 cm, tipo de
impressdo: com processo de
gravacdo frente e verso
2 Prendedo'r de tota?men}e digital Por 955815 Pacote 10 60,48 604,80
craché sublimagdo do logo colorido
do EMCFA e da CPLP
(fornecido  posteriormente),
sem limite de cores, com
acabamento argola e presilha
para cracha. Pacote com 10
unidades Pacote com 10
unidades
R$
TOTAL GRUPO
22.217,20
8.1.3. Prestacao de Servicos:
% % VALOR VALOR
GRUPO| ITEM |DESCRICAO ESPECIFICACAO CATSER UND | QTD uNITARIO | TOTAL
Painel anuncio, tipo banner de 2 metros de
altura por 1 metro de largura em lona e
com pedestal. Caracteristicas adicionais
conforme modelo, cor 4 x 0.
23 Banner Arte a ser fornecida apés contrato. 16390 Sv 3 160,00 480,00
Com servico de montagem no inicio do
evento e desmontagem no final do evento.
(Conforme contido no plano de trabalho
em anexo).
03 . S~
Lona, material lona, aplicacdo banner,
altura 2,5 metros, largura 04 metros, tipo
placa de identificagdo, -caracteristicas
adicionais fosca com impressdo digital ,
ilhoes a cada 20 cm. Devera ser fixado em
uma estrutura metdlica resistente.
24 Banner 16390 Sv 01 750,00 750,00
Arte a ser fornecida apés contrato.
Com servico de montagem no inicio do
evento e desmontagem no final do evento
(Conforme contido no plano de trabalho
em anexo).
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TOTAL GRUPO

R$ 1.230,00

8.1.4. Prestacédo de Servicgos:

ITEM

DESCRICAO

ESPECIFICACAO

CATMAT/
CATSER

UND

QTD

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

25

Operador de
equipamentos
audiovisuais
/som e
informatica

Profissional capacitado, com conhecimento em
Windows 10 e versdes superiores, Internet
Explorer e Office 2007 e versdes superiores, bem
como em conexOes de rede wireless /cabeada;
devera instalar e configurar impressoras, scanner
e equipamentos multimidias; instalar e testar
programas; instalar aplicativos; gerenciar o
sistemas e aplicagOes; realizar manutencdo de
sistemas e aplica¢des; executar outras tarefas de
mesma natureza e nivel de complexidade
associadas as fungdes de Técnico de Informatica
Profissional responsavel pela operacdo e
manutengdo de qualquer tipo de equipamento
audiovisual de som e imagem, computadores e
demais aparelhos eletrénicos a serem utilizados
durante o evento. Devera, também, estar
capacitado para Profissional responsavel pela
operacdo e manutencdo de qualquer tipo de
equipamento audiovisual de som e imagem,
computadores e demais aparelhos eletrénicos a
serem utilizados durante o evento. A didria do
profissional esta estimada em 8 horas.

14591

Diéria

399,00

798,00

TOTAL GRUPO

R$ 798,00

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

9.1. O modelo adotado para esta contratacdo se inspira em experiéncias anteriores da Administracdo e em boas
praticas observadas em licitacdes de diversos 6rgaos publicos. A regra a ser observada pela Administracdo nas
licitacbes € a do parcelamento do objeto, conforme disposto na alinea b do inciso V do art. 40 e art. 47, §1°, ambos da
Lei n® 14.133/2021. Nesse sentido, a modelagem adotada nesta contratacdo, com divisdo em 3 (Trés) grupos e 1
item, mostrase a mais adequada, pois possibilita maior eficiéncia técnica e econémica, além de reduzir riscos de
desabastecimento e problemas de integracao.

9.1.1. Alicitacdo por grupo é mais satisfatéria do ponto de vista da eficiéncia técnica, por manter a qualidade do
empreendimento e assegurar a adequada execucao dos servigos. No Grupo 1 - corresponde a contratacao de
empresa especializada na prestacdo, sob demanda, de servicos de hospedagem, alimentacdo, organizagao,
producdo e execucdo de eventos e reunides; Grupo 2 — Materiais graficos e institucionais a serem entregues
aos participantes, como cadernos de anotagdes, pastas, blocos, entre outros; Grupo 3 — Confecgdo de Lonas
/aplicacdo de banner (incluindo a montagem e desmontagem) e Item 25 — Profissional de Tl (capacitado, com
conhecimento em Windows 10 e versdes superiores, Internet Explorer e Office 2007 e versdes superiores, bem
como em conexdes de rede wireless /cabeada).

9.1.2. Caso nao houvesse o agrupamento dos itens, haveria risco de fragmentacdo das responsabilidades, o
gue poderia comprometer a execucdo do empreendimento. A falha de uma empresa em fornecer determinado
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insumo ou servigco poderia afetar diretamente o desempenho das demais e comprometer o resultado final. Além
disso, a auséncia de agrupamento poderia gerar conflitos de responsabilidade entre contratadas, dificultando a
gestédo contratual e a observancia dos prazos.

9.1.3. Por conseguinte, sugerese a adog¢do da contratagdo por 3 (trés) grupos e 1 item, pois essa modelagem
se mostra mais exequivel, vantajosa e satisfatdria para a Administracéo, tanto sob o ponto de vista da eficiéncia
técnica e logistica quanto da economicidade. O parcelamento em grupos distintos tende a proporcionar maior
atratividade as empresas interessadas, com reflexos positivos na competitividade, nos precos ofertados e na
gualidade dos servigos e materiais entregues.

9.2. Embora estruturado em 4 (quatro) grupos, o modelo ndo caracteriza dispersdo excessiva, garantindo
coordenacdo adequada e mitigando riscos de desabastecimento, conforme art. 47 da Lei n® 14.133/2021.

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

10.1. Quanto a contratacdes correlatas para os servicos em tela, informo que o Ministério da Defesa possui o
Processo n° 60041.000640/2021-06, cujo objeto se trata de aquisicdo de materiais institucionais, ndo sendo possivel
atender os referidos itens em tela.

10.2. A presente contratacdo apresenta-se como uma atividade final, ou seja, € um evento Unico que apds realizado
ndo ha a necessidade de se realizar outras contratacdes.

10.2.1. Além disso, ndo devem ser feitas contratacdes prévias para atendimento dos objetivos pretendidos com
essa contratacao.

10.2.2. Dessa forma, ndo existem contratagcfes interdependentes que guardem relagdo com o objeto principal,
interligando-se a pretendida contratacéo.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

11.1. O Planejamento das despesas decorrentes desta contratacdo, esta previsto no objetivo estratégico n° 9 -
Aprimorar a Governanga e a Gestao Estratégica (4906326);

11.2. A contratacdo pretendida esta intrinseca e diretamente alinhada ao objetivo estratégico do Ministério da Defesa,
presente no Planejamento Estratégico Organizacional — 2024/2027;

11.3. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2026, conforme detalhamento a seguir:
1) ID Programa de Trabalho do MD: 03277610000125-0-000005/2026
II) Data de publicacdo no PNCP: 15/05/2025;
1) 1d do item no PCA/2025: 605 a 626 ;
IV) Projeto: : 110404-135/2026

V) Classe/Grupo: 8460 - BAGAGENS, 7510 - ARTIGOS PARA ESCRITORIO, 631 - SERVICOS DE
ALOJAMENTO, 631 - SERVICOS DE ALOJAMENTO, 9390 - PRODUTOS DIVERSOS NAO
METALICOS, 7510 - ARTIGOS PARA ESCRITORIO, 7690 - IMPRESSOS DIVERSOS, 632 - SERVICOS DE
FORNECIMENTO DE COMIDA, 632 - SERVICOS DE FORNECIMENTO DE COMIDA, 732 - SERVICOS DE
LEASING OU ALUGUEL RELACIONADOS A OUTROS BENS, 851 - SERVICOS DE AGENCIAS DE
EMPREGOS E FORNECIMENTO DE PESSOAL, 838 - SERVICOS FOTOGRAFICOS E SERVICOS DE
REVELACAO/PROCESSAMENTO DE FOTOGRAFIAS, 141 - SERVICOS DE TELEFONIA FIXA COMUTADA
(STFC), TELECOMUNICA-COES MOVEIS (SMP) E TELECOMUNICACOES SATELITAIS, 8455 -
DISTINTIVOS E INSIGNIAS, 7060 - PECAS E ACESSORIOS PARA COMPUTADORES, 7510 - ARTIGOS
PARA ESCRITORIO, 181 - SERVICOS DE ARRENDAMENTO MERCANTIL, FINANCEIRO E OPERACIONAL
e 162 - SERVICOS DE GERENCIAMENTO EM TECNOLOGIA DA INFORMAGAO E COMUNICACAO (TIC).
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VI) PTRES: 228805; e

VII) Elemento da despesa: 33.90.00. (material de consumo e servico);

12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

12.1. O resultado pretendido sera alcancado com a contratacdo dos servicos que englobam o presente, com isto,
espera-se melhor atender as demandas para que seja possivel a realizacdo da 272 Reunido dos Chefes de Estados-
Maiores das Forcas Armadas da Comunidade dos Paises de Lingua Portuguesa (CPLP), com custo adequado aos
interesses da administracéo.

12.2. Os ganhos diretos que se almejam com a contratacdo dos servicos em tela, dar-se-a4 com a possibilidade da
contratacdo a um valor abaixo da pesquisa de precos que sera realizada e na satisfacdo do setor demandante.
Destaca-se ainda:

12.2.1. Dar condicbes de hospedagem com conforto as comitivas participantes, atendendo aos critérios de
segurancga estabelecidos pela organizagédo do evento;

12.2.2. Facilitar a interagdo e o intercAmbio de informacgdes entre as delegacdes participantes, que se fardo
presentes no evento;

12.2.3. Fornecer alimentagdo aos participantes que estardo presentes no evento.

12.2.4. Contratar servicos e equipamentos de qualidade e profissionais experientes adequados ao nivel do
evento planejado.

12.3. Em observancia ao principio do Desenvolvimento Nacional Sustentavel, a contratacdo devera atender ao
disposto no art. 5° e seus incisos da Instru¢cdo Normativa n° 1/SLTI/MPOG, de 19 de janeiro de 2010, bem como ao
art. 7°, inciso Xl, da Lei n°® 12.305, de 2 de agosto de 2010, regulamentada pelo Decreto n° 10.936, de 12 de janeiro
de 2022, priorizando, sempre que tecnicamente viavel e economicamente justificavel, a aquisicdo de produtos
reciclados e reciclaveis, bem como a contratacéo de bens e servigos que incorporem critérios de sustentabilidade.

12.3.1 Nesse sentido, a contratacdo deverd observar as diretrizes estabelecidas no Guia Nacional de
Contratagbes Sustentaveis — 82 edi¢do (2025), considerando aspectos como 0 uso racional de recursos
naturais, a reducdo de impactos ambientais, a gestdo ambientalmente adequada dos residuos gerados, a
eficiéncia energética, a durabilidade e a possibilidade de reutilizacdo ou reciclagem, em consonancia com
padrbes de consumo social e ambientalmente responsaveis no ambito da Administracdo Publica.

13. Providéncias a serem Adotadas
13.1. Antes da celebracdo do contrato, a Administracéo podera adotar as seguintes providéncias:

* Capacitacao de servidores: promover treinamento especifico da equipe designada para fiscalizacéo e gestédo
contratual, com foco no acompanhamento da execugéo dos servicos de organizacdo de eventos, verificagdo da
conformidade dos materiais e cumprimento das clausulas contratuais.

* Designacdo formal de fiscais e gestores: indicar, por meio de portaria ou instrumento equivalente, os
responsaveis pela fiscalizacéo e gestéo do contrato, conforme previsto na legislacao vigente.

* Adequacdo do ambiente da organizacdo: assegurar que os espacos fisicos destinados a realizagdo dos
eventos estejam preparados e compativeis com as exigéncias técnicas e de seguranca, incluindo
acessibilidade, infraestrutura elétrica e sanitaria.

* Planejamento logistico e orgcamentario: garantir a disponibilidade de recursos financeiros e materiais
necessarios, bem como a compatibilidade dos prazos de execucdo com o calendario institucional e com as
demandas especificas da 272 Reunido dos Chefes de Estado-Maior General da CPLP.
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* Observancia de normas ambientais e de seguranca: prever medidas de mitigagdo de impactos ambientais e de
atendimento as normas de seguranca aplicaveis, em consonancia com o0s critérios de sustentabilidade
previstos no Guia Nacional de Contratac6es Sustentdveis Outubro/2025.

14. Possiveis Impactos Ambientais

14.1. A realizagdo de eventos, especialmente de médio e grande porte, pode ocasionar impactos ambientais
relevantes, decorrentes do uso de recursos naturais, da geracéo de residuos e da ocupacao temporaria de espacos.
Entre os principais aspectos identificados destacam-se:

* Consumo de recursos naturais: utilizacdo intensiva de energia elétrica para iluminacdo, sonorizagcao e
climatizacdo; consumo de dgua em banheiros, limpeza e preparo de alimentos; emprego de materiais diversos
(papel, plasticos, tecidos, madeira, metais) para montagem de estruturas e comunicagao visual.

* Geracdao de residuos sélidos e organicos: embalagens, copos e utensilios descartaveis, materiais promocionais
impressos, além de restos de alimentos e bebidas.

* Emissdes e poluicdo: incremento de emiss@es atmosféricas devido ao transporte de participantes, fornecedores
e materiais; poluicdo sonora decorrente de sistemas de som e aglomeracao; poluicdo visual pelo excesso de
banners, faixas e materiais temporarios.

* |mpactos sobre o espaco fisico: desgaste de pisos, gramados ou areas publicas utilizadas; alteragéo temporaria
da paisagem e da circulacdo em funcdo da montagem de estruturas.

* Riscos de descarte inadequado: possibilidade de contaminacdo do solo e da agua pelo manejo incorreto de
residuos; baixa taxa de reciclagem em caso de auséncia de coleta seletiva e destinacdo adequada.

14.1.1. Medidas mitigadoras recomendadas:
* Planejamento de logistica sustentavel, incentivando transporte coletivo e compartilhado.
¢ Utilizacdo de materiais reciclaveis, reutilizdveis ou biodegradéaveis.

* |Implantacdo de coleta seletiva e parceria com cooperativas de reciclagem.

Adocéo de tecnologias de eficiéncia energética e hidrica.
* Compensacao de emissdes de carbono por meio de ac6es ambientais (ex.: plantio de arvores).

14.2. As medidas propostas buscam mitigar os impactos ambientais inerentes a execu¢ao dos servigos contratados,
garantindo que a atuacdo do MD esteja alinhada aos objetivos de sustentabilidade ambiental e eficiéncia no uso de
recursos. Assim, a contratagcdo nao apenas atenda as necessidades da instituicdo, mas também reforca seu papel
como agente promotor de praticas ambientalmente responsaveis.

14.3. Em complemento as obrigac6es ambientais j4 estabelecidas, a presente contratacdo encontra-se alinhada as
diretrizes do Plano Diretor de Logistica Sustentavel do Ministério da Defesa (PLS/MD 2025 a 2027), especialmente ao
Eixo 3, Identificacdo dos objetos de menor impacto ambiental, que orienta a Administracdo a incorporar critérios de
sustentabilidade nas contratac@es e a privilegiar bens e servicos que reduzam impactos ao longo de seu ciclo de vida.
As medidas previstas neste ETP, como a destinagdo ambientalmente adequada de residuos, a logistica reversa das
embalagens e a utilizacdo de equipamentos mais eficientes, atendem diretamente as orientacbes desse eixo e as
recomendacBes do Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis, 82 edi¢cdo de outubro de 2025.

14.4. Verifica-se, ainda, aderéncia complementar ao Eixo 1, Promocé&o da racionalizacdo e do consumo consciente de
bens e servicos, uma vez que o dimensionamento da demanda, a definicdo de obrigacbes ambientais e a mitigacdo
de desperdicios foram estruturados para assegurar 0 uso eficiente de recursos e a execugdo sustentavel do servico ,
mantendo coeréncia com as diretrizes institucionais de sustentabilidade estabelecidas pelo PLS/MD.
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15. Providéncias complementares

15.1. A Lei n°® 14.133 de 01 de abril de 2021 disciplina que o Portal Nacional de Contratagbes Publicas (PNCP)
consiste no repositorio centralizado e obrigatério dos atos inerentes as contratacBes publicas, prevendo
especialmente:

Art. 174. § 2° O PNCP contera, entre outras, as seguintes informacdes acerca das contratacdes:
Il - (...) avisos de contratacdo direta e editais de licitacdo e respectivos anexos;

15.2. Esta EPC, considerando a inexisténcia de informacdes sigilosas e os principios de publicidade e transparéncia ,
previstos no art. 174 da Lei n°® 14.133/2021, recomenda-se a publicagcdo deste Estudo Técnico Preliminar na condicao
de apéndice do Termo de Referéncia no PNCP.

15.3. Em observagdo a Lei n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011, que regula o acesso a informacao, e em
atendimento ao art.13 da IN n° 58/2022.

Art. 13. Ao final da elaboracdo do ETP, deve-se avaliar a necessidade de classifica-lo nos termos da Lei n°
12.527, .

15.4. Essa EPC (Equipe de Planejamento da Contratacdo) avaliou ndo ser necessario a classificacao de grau, prazos,
informacdes ou valores sigilosos.

16. Declaracao de Viabilidade
Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacao.

16.1. Justificativa da Viabilidade

16.1. Esta Equipe de Planejamento da Contratacdo declara viabilidade e a razoabilidade da contratacdo de empresa
especializada em organizacdo, producdo e execucdo de eventos, com base nos elementos apresentados neste
Estudo Técnico Preliminar, consoante o inciso XIIl, art. 9° da IN 58/2022, da SEGES/ME.

16.2 O presente planejamento atende adequadamente as demandas de negdcio formuladas, os beneficios
pretendidos sdo adequados, a viabilidade da contratacdo e os custos previstos sao compativeis e caracterizam a
economicidade, os riscos envolvidos sdo administraveis e a area requisitante priorizara o fornecimento de todos os
elementos aqui relacionados necessarios a consecucdo dos beneficios pretendidos, pelo que recomendamos a
aquisicéo proposta, apés a analise da autoridade competente.

16.3. De acordo com a Portaria DEADI/SEORI/SG-MD n° 5817, de 26 de dezembro de 2025 (8564522), publicada no
Boletim de Pessoal e Servico do MD n° 1, de 02 de janeiro de 2026 (8564716), foi designada a equipe de
planejamento da contratacdo conforme segue:

| - na condi¢do de integrante requisitante: CMG (RM1-FN) Luiz Afonso Bottentuit de Oliveira, CPF: ***.934.927-**,
lotada na SCOlI,

Il - na condicao de integrante técnico: Cel (EB) Eriwelton Ferreira de Franca, ***.886.063-** lotada na SCOI;

Il - na condigc&o de integrantes administrativos: Servidora Bianca Barbosa Trindade, CPF n° *** 353.331-**, lotada no
DEADI; e 1° Ten (EB) Henri Benvindo da Silva, CPF n° *** 572.057-**, lotado na DEADI.

17. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.
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BIANCA BARBOSA TRINDADE

Integrante Administrativo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 24/02/2026 as 10:55:55.

HENRI BENVINDO DA SILVA

Integrante Administrativo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 24/02/2026 as 10:57:18.

ERIWELTON FERREIRA DE FRANCA

Integrante Técnico

1Y
tf Assinou eletronicamente em 24/02/2026 as 10:58:34.

LUIZ AFONSO BOTTENTUIT DE OLIVEIRA

Integrante Requisitante

1Y
tf Assinou eletronicamente em 24/02/2026 as 11:02:58.
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