Passo a passo
Como gerar uma
portaria a partir
de uma minuta
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Roteiro

o Incluir novo documento

o Gerar portaria com texto de minuta
ja criada

o Editar texto da portaria caso seja
necessario




| Passo 1 - Dentro do processo, clique em
“incluir documento”

= 60586000019/2025-19 () &

------- [ Minuta de Oficio 7 (8047443) [capse]
------- W OFICIO 14620 (8054982 [xq] 3

------- ‘ Minuta de Oficio 8 (8056106)
------- ‘ Minuta de Oficio 30 (8056126} |5z #
------- [ Minuta de Oficio 9 8056131 capss
------- ﬁ Minuta de Oficio 42 (8061014) [zg| 4
------- ) Consulta 8060981

------- Planejamento (8062283)

------- [ Apresentacio (8062270

------- Acordo (8068375) JIFg

------- B Minuta de Oficio 52 (8071968) [sg] 4
------- [ OFICIO 16652 (8094415)

Q Consultar Andamento
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Cligue aqui

ra visualizar o conteudo deste documento em uma nova janela.

Incluir documento
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| Passo 2 — Em Gerar Documento, escolha o tipo
PORTARIA

@
— sell Pesquisar.. Q
— ®  Acessointemo (ntranet-app02)
Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: €
pot
Minuta de Portaria
PORTARIA

....... By Acordo B068375) < Portaria Normativa

------- ﬁ Minuta de Oficio 52 (8071968) =z 4 Retificacso de Portaria

------- [ Acordo 115460

------- ﬁ Minuta cle Portaria 1 (8162425) «
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|Passo 3 — Gerando o documento

MINISTERIO DA DEFESA Versi

Pesquisar. Q 5G = 0 =2

= ¢qjl
- selc Acesso Interna (Intranet-app02)

Bl 60686.000018/2025-19 =]

------- i Minuta de Oficio 7 (8047443) |cansel| |

------- Plangjamento (8062283) [z5

------- [ Apresentacdo (8062271 [g

------- Acordo (8068375) [s5

------- ‘ Minuta de Cficio 52 (B071968) [s5| #
------- ™ Acordo (8115461 |

inuta de Portaria 1 (8162425) [«

3 : , —| Clique para copiar o nimero da Minuta de Portaria - op0O
Minuta de Portaria 1(8162425) + 3
[E] s162425
Destinatarios:
|E| Minuta de Portaria 1(8162425) [
Link para Acesso Direto 7~ ,0 B n
Fechar 1+ 3
Classificacdo por Assuntos:
- o0
+3

Descricao:

Nome na Arvore:

Interessados:

Cole o numero aqui

[

Observacoes desta unidade:

Nivel de Acesso

['_'. Sigiloso

O Restrito 5

=\ OFICIO 14620 (8054982) [s5| /¥ PORTARIA

------- ‘ Minuta de Oficio 8 (8056106) |capsg T
....... B Minuta de Oficio 30 (80556126} [sq| 4 1 Documento Modelp 4 8162425 ou [Selecionar nos Favoritos

------- ‘ Minuta de Oficio 9 (8056131 capssi| | O Texto Padrao 6
------- ‘ Minuta de Oficio 42 (8061014) [« A O Nenhum \

£

$
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| Portaria criada conforme texto da Minuta de Portaria.
Caso precise, pode ser editada.

MIMISTERIO D4 DEFESA

— Il
— SEI. Acessa Interno {intranet-app02)

= 60586.000019/2025-19 =]
n Minuta de Oficio 7 (8047443) |capsel|
W OFICIO 14620 (8054282) g 4

‘ Minuta de Oficio 8 (8056106) |capsg
n Minuta de Cficio 30 (8056126) |sc| 4
Minuta de Oficio 9 (8056131} |capsai
Minuta de Oficio 42 (8061014) 5|
Plangjamento (8062283) [z
Apresentacao (8062271 [«

Acordo (BOB8375) [z

Minuta de Oficio 52 (BO71868) [s5| #
Acordo (8115461) |

Prepeermw

flin sl Dokt

£182425) 5
B} PORTARIA 3222 (8163016)

Q, Consultar Andamento
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ed I tarPORTA.RIA SG-MD N° 3222, DE 17 DE JULHO DE 2025.

MODELQO DE PORTARIA
[INSERIR EMENTA, EXCETO NO CASO ATOS DE PESSOAL OU SEM CONOTACAO NORMATIVA]

O(A) [IDENTIFICACAO DA AUTORIA - DENOMINACAO DO CARGO DA AUTORIDADE/UNIDADE], no uso das atribuigfes que lhe foram conferidas pelo art. [inserir fundamento de autoridade - base
normativa da atribuigio em que se fundamenta para a edigéo do ato], tendo em vista o disposto no(a) [atos normativos), e de acordo com o que consta do Processo Administrativo n® [], resolve:

Art 1° [indica o objeto e o dmbito de aplicagio do ato normativo]

CAPITULOT
DISPOSICOES GERAIS (SE FOR O CASO)

Art. 2° Texto texto texto texto texto texto texto texto texto ... .

Paragrafo tnico. Texto texto texto texto... ... .

Art. 3° Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto ... .

§ 1° Texto texto texto ... ... .

I - Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto:
a) Texto texto texto texto texto texto texto texto.. ] e

b) Texto texto texto texto texto texto texto texto...
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