Passo a passo
Como gerar uma
minuta de
portaria
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Roteiro

o Incluir novo documento
o Gerar documento
o Registrar documento




| Passo 1 - Dentro do processo, clique em
“incluir documento”
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| Passo 2 - Em Gerar Documento, clique no iconee e
escolha o tipo do documento Minuta de Portaria
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| Passo 3 — Registrar Documento Externo
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Documento criado, inserido na arvore do processo e
pronto para ser editado

= 60586.000019/2025-19 e i
- [|§ Minuta de Oficio 7 (8047443) [capsey P¢ @ = i [;54; ,’ Ei‘ '+ EA'
i OFICIO 14620 (8054982) [sg] A
‘ Minuta de Oficio 8 (8056106) |caps
‘ Minuta de Oficio 30 (80561261 |sz| #
‘ Minuta de Oficio 9 (8056131 |capsel |

- ‘ Minuta ce Cficio 42 (8061014) [sg) A e d I t ar

— [y Planejamento (8062283 [sa MINISTERIO DA DEFESA

- [ Apresentacao (8062271 ‘g SECRETARIA-GERAL

- [l Acordo (8068375} [sq

- [ Minuta de Oficio 52 (3071968 [sg| 4

{ @ JMinuta de Portaria 1 (8162425) s
Q, Consultar Andamento MODELO DE PORTARTA

[INSERIR EMENTA, EXCETO NO CASO ATOS DE PESSOAL OU SEM CONOTACAQ NORMATIVA]

0O(A) [IDENTIFICACAO DA AUTORIA - DENOMINACAO DO CARGO DA AUTORIDADE/UNIDADE], no uso das atribuices que lhe foram conferidas pelo art. [inserir fundamento de autoridade - base
normativa da atribuicio em que ge fundamenta para a edigdo do ato], tendo em vista o disposto no(a) [atos normativos). e de acordo com o que consta do Processo Administrativo n® [], resolve:

Art. 1° [indica o objeto e o dmbito de aplicagio do ato normativo]
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