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Roteiro

o Incluir novo documento 

o Gerar documento 

o Registrar documento



Passo 1 - Dentro do processo, clique em
“incluir documento”

Incluir documento



Passo 2 - Em Gerar Documento, clique no ícone    e 
escolha o tipo do documento Minuta de Portaria



Passo 3 – Registrar Documento Externo
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Documento criado, inserido na árvore do processo e 
pronto para ser editado

editar



Obrigado
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