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Novas funcionalidades

Painel de controle em numeros
Reabertura programada de processos
Acessibilidade

Grupos de blocos

Arvore do processo

Dispositivos moveis




| 1 — Painel de controle em nimeros

Possibilita ao usuario ter uma visao resumida e personalizada dos processos da unidade. Na nova versao, as
informacgdes sdao apresentadas em um leiaute moderno e organizado em cartdes interativos e, quando
acessados, funcionam como um filtro, apresentando uma visualizacao detalhada de cada secao.

O Painel de Controle esta disponivel no Menu Principal, e agora pode ser acessado também pelo icone
na barra superior do sistema.

Menu EEE@BAX&(‘)
Painel de Controle }

Atualizar ‘ Configurar ]

TOTAL RECEBIDOS GERADOS NAO VISUALIZADOS
139 122 17 3
L
ATRIBUIDOS A MIM SEM ACOMPANHAMENTO Q ALTERADOS
5 - 131 5 A
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| 2 — Reabertura programada de processos

O recurso tem por objetivo facilitar a reabertura de processos na unidade. Ao concluir ou enviar o processo
para outra unidade, permite a programacado de data/prazo especifico para que o processo seja reaberto.

Esta funcionalidade é especialmente Util, pois evita que os processos permanecam abertos por longos
periodos enquanto aguardam providéncias futuras, possibilitando uma gestao mais eficiente e organizada do
fluxo de trabalho.

< Enviar Processo >
Enviar
Processos:
00046 .000646/2025-27 - Pedidos, Oferecimentos e Informacgdes Diversas. -

Orgio das Unidades:
Todos ~

Unidades:
Mostrar unidades por onde tramitou

‘s
»

Bo

Manter processo aberto na unidade atual
Remover anotagao

Enviar e-mail de notificacéo

Retorno Programado
‘:‘ Data certa

(_) Prazo em dias

Reabertura Programada «

() Data certa

(@) Prazo em dias Uteis
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| 2 — Reabertura programada de processos

< Conclusio de Processo >

Salvar Cancelar

Processos:

00046.000646/2025-27 - Pedidos, Oferecimentos e Informacdes Diversas.

(") Somente concluir

© Concluir e agendar reabertura na unidade

Reabertura Programada +7

)
() Data certa

\" . ¥ .
)| Prazo em dias [ ] Uteis
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| 3 - Acessibilidade

Ao clicar sobre o icone A na barra superior, a tela seguinte trara novas teclas de atalho e tela descritiva para
melhor acessibilidade ao sistema.
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of
sel! Acesso Intemo (Intranet-app01)

Pesquisar no Menu Acessibilidade - Teclas de Atalho

& Acompanhamento Especial

£ Base de Conhecimento
M Biocos Geral

ALT + F1 - exibe esta tela

ALT + F9 - exibir ou ocultar menu

ALT + F11 - trocar de unidade

ALT + F12 - posiciona no link sair do sistema

ALT + M - pesquisa no menu

ALT + T - posiciona no titulo da tela

ALT + B - posiciona no primeiro botdo da barra de comandos

TAB - navegacéo entre componentes da tela

SHIFT + TAB - navegacdo inversa entre componentes da tela

ALT + Seta acima - posiciona no componente de selecdo da linha anterior (se o foco estd em um componente em tabela)
ALT + Seta abaixo - posiciona no componente de seleio da proxima linha (e o foco esta em um componente em tabela)
ESC - fechar janelas de selecdo abertas internamente

E§ Contatos

@ controle de Prazos

Controle de Processos

|2 Estatisticas

Y Favoritos

%, Grupos

B Iniciar Processo

‘ Marcadores

Acesso Rapido

« ALT + F2 - Controle de Processos
™ Pontos de Controle + ALT +F3 - Painel de Controle

. + - i a

11 Processos Sobrestados ALT+FIN-Eesnisaionda

«&¥ Retomno Programado
Controle de Processos.

a Textos Padrdo

« ALT+R- i na tabela de p
™ Processos Tramitados Extemamente « ALT+ G - posiciona na tabela de processos gerados

Arvore de Processo

CTRL + ALT + R - posiciona no item raiz da arvore que representa o nimero do processo

CTRL + ALT + § - posiciona no item de protocolo selecionado atualmente na arvore

CTRL+ALT+F- na barra de funci com o protocolo selecionado (usar TAB para navegar entre as funcionalidades disponiveis)
CTRL + ALT+ V - posiciona na area de visualizacdo de contelido associada com protocolo selecionado ou funcionalidade escolhida MINIST E RIO DA
CTRL + ALT + U - posiciona no Gitimo item de protocolo da arvore

ALT + Seta acima - seleciona o item anterior (pasta ou protocolo) D E FES A
ALT + Seta abaixo - seleciona 0 proximo item (pasta ou protocolo)

TAB - navega entre todos 0s itens da arvore (pastas, protocolos e sinalizagdes)




|4 - Grupos de blocos

Recurso utilizado para Incluir e Disponibilizar documentos para a visualizacao de outra unidade, com
melhorias no gerenciamento, exibindo um resumo do uso e facilitando a exclusao.

Acesse o processo e clique no icone “Incluir em Bloco”. Na proxima tela, escolha o botao “Listar Grupos”.
Sera necessario maximizar a janela para acessar a nova funcionalidade.

e DEE0AXL0 @@

che e %‘E*é ehhm® Q::
¢

B 60555.000019/2025-19 PR O]

[ Minuta de Oficio 7 (8047443) © &

Do e s |8 B B @

Selecionar Bloco
P N &
[ oK J l Pesquisar I [ Novo Bloco Interno ] [ Novo Bloco de Reuniao H Alterar Grupo J
N’

Palavras-chave para pesquisa Grupo

Todos v
Geradora:
Ver blocos atribuidos a mim Todas v
Lista de Blocos (4 registros)
Namero | Tipo Grupo Descriggo | l Acbes
466512 Interno Controle Interno/Externo. CISET L 2
336984 Interno Assessoria SG. Prestagdo Contas do MD P '; -
MINISTERIO DA
308070 Interno Controle Interno/Externo. DPCN & '5‘ DEFESA
262795 Interno Controle Intemo/Extermno. TCU, CGU, PCPR, MPF L B




|4 - Grupos de blocos

A tela “Grupos de Blocos” apresenta um resumo do uso dos blocos de assinatura, internos e de reuniao
associados a grupos de blocos da unidade. Além disso, inclui icones e botdes que permitem criar, alterar,
desativar e excluir grupos de blocos.
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. == L
se'. Acesso Intemo (Intranet-app02) Menu EEOAXAd

Grupos de Blocos

Lista de Grupos de Blocos (4 registros)

™ Nome | l Assinatura Internos Reunido Agles

0 App g 0 1 0 Eid
0 Colegiados 0 2 0 Bii
d Controle Intemo/Externo 0 4 0 Bii
0 SEST/EStatals 0 2 0 Bid
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|5 - Arvore do processo

Agora é possivel copiar dados da unidade diretamente na arvore de documentos do processo. Para isso,
acesse a arvore de documentos e clique na sigla da unidade geradora de um documento. O sistema
apresentara uma lista de op¢des de texto relacionadas a descricdao da unidade selecionada (somente a sigla,
somente o nome, nome e sigla, sigla e nome). Basta clicar sobre a opcao desejada para copiar o texto.

MINISTERIO DA DEFESA
Se‘. Acesso Intemo (Intranet-app01)

= 60586.000019/2025-19 & &

" L 7\: ==
B WMinuta de Oficio 7 (8047443) carsai % Q Tl *x = [ U m m w o= EQ

n 146: ss/’
B Mminuta de Oficio 8 (8056106) (carsei #%
B Minuta de Oficio 30 (8056126) sa| #%
B minuta de Oficio 9 (8056131) carsei 4%
8] Minuta de Oficio 42 (8061014 B
Planejamento (¢ m sG

ﬁ Apresentacdo (i i
s . [T] SECRETARIA-GERAL
Acordo (8068317

B Minuta de oricic [T] SECRETARIA-GERAL (SG)

Processo ndo possui andamentos abertos.

Acordo (81154€ [T] SG - SECRETARIA-GERAL

Fechar
Q_ Consultar Andamen.
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| 6 - Dispositivos moéveis

Ao acessar o site https://sei.defesa.gov.br/ através dos dispositivos moveis (celular, notebook, tablet, dentre
outros), também é possivel a visualizacao, edicao e utilizacdo das funcionalidades do sistema nos processos
eletronicos. Sera possivel criar processos e realizar operacdes para atendimento de diversas necessidades,
com um icone flutuante que permite alternar entre a arvore de pastas e o detalhe do protocolo selecionado.

sei.defesa.gov.br sei.defesa gov.ibr sei.defesa.gov.br

MD = .I
I sG Menu
SG G Sel. Acesso Externo (Internet-app01)
Sel. Acesso Externo (Internet-app01) Sel. Acesso Externa (Internet-appo1) Menu SG PP

Pesquisar no Menu Portaria 3222 (8163016)

£ Base de Conhecimento

€» Acompanhamento Especial u o5 Py
IR v
uta C

Minuta de O

Planejamen
= Controle de Processos

|d Estatisticas
* Favoritos

:
a®s Grupos Acordo (81154 = MINISTERIO DA DEFESA

Minuta de Portaria 1 (8162425) |sa SECRETARIA-GERAL
@8 'niciar Processo

@ Marcadores g Oficio 20186 (8176322) s

Painel de Controle e e PORTARIA SG-MD N° 3222, DE 17 DE
. Consultar Andamento JULHO DE 2025.

MODELO DE PORTARIA

[INSERIR EMENTA, EXCETO NO
CASO ATOS DE PESSOAL OU SEM
CONOTACAO NORMATIVA]
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