Passo a passo para
tarjamento no
sistema SEI




Orientacoes Gerais

o A funcionalidade se encontra
dentro da extensao SEI PRO

o A extensao pode serinstalada e
utilizada no navegador Google
Chrome ou Mozilla Firefox

o ApOs instalada, a possibilidade
de adicionar marca de sigilo e
tarjas pretas de
confidencialidade ao documento
estara disponivel no editor de
texto do SEl.
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Orientacoes Gerais

O texto com aplicagdo de tarjas de
confidencialidade e totalmente perdido. Por
isso, é recomendado que o usuario crie 2 (duas)
versoes do documento:

A 12 versao com nivel de acesso restrito (ou
sigiloso), mas com as informacdes integras
e marcadas com o simbolo do cadeado. E
possivel adicionar marcas de sigilo
manualmente ou localizando um texto por
todo o documento. Caso deseje, é possivel
ainda remover todas as marcas de sigilo na
aba “Remover marcas”.

A 22versao com nivel de acesso publico,
com as informacdes ja marcadas como
sigilosas convertidas em tarjas pretas de
confidencialidade. Apenas esta versao deve
ser disponibilizada nos demais ambientes
externos da CGU, como Site, Base de
Conhecimento e em respostas da LAI.




| Passo 1 - Selecione o texto a ser tarjado e cligue em
‘Adicionar/Remover marca de sigilo do texto’
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Adicionar / Remover marca de sigilo no texto
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MINISTERIO DA DEFESA
SECRETARIA-GERAL

OFICIO N° 20186/2025/SG-MD

Brasilia, na data da assinatura.

Ao Senhor(a)
[Posto/Graduagao/Cargo/Fungio]
[Nome do logradouro - complemento]
[CEP] — [Cidade-UF]

Assunto:
Senhor [Cargo].
L - P  mm—
2. L-1
3. (|
4. =1

[Respeitosamente/Atenciosamente]

[NOME DA AUTORIDADE]

MINISTERIO DA

DEFESA




| Passo 2 - Um cadeado aparecera no documento. Em

seguida clique em ‘Gerenciar marcas de sigilo do
documento’
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MINISTERIO DA DEFESA
SECRETARIA-GERAL

OFICIO N° 20186/2025/SG-MD

Brasilia, na data da assinatura.

Ao Senhor(a)
[Posto/Graduagdo/Cargo/Fungio]
[Nome do logradouro - complemento]
[CEP] — [Cidade-UF]

Assunto:
Senhor [Cargo],

1.  |teste teste teste teste teste teste

2. L-1

3. -]

4. [-] -

MINISTERIO DA

e e DEFESA

INOME DA AUTORIDADEI




| Passo 3 — Em ‘tarjar marcas’ clique em ‘aplicar’ e depois
em ‘ok’
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| A informacao sera tarjada, impossibilitando o acesso
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MINISTERIO DA DEFESA
SECRETARIA-GERAL

OFICIO N° 20186/2025/SG-MD

Brasilia, na data da assinatura.

Ao Senhor(a)
[Posto/Graduagdo/Cargo/Fungio]
[Nome do logradouro - complemento]
[CEP] - [Cidade-UF]

Assunto:

Senhor [Cargo],
1
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[Respet Atencic 1

[NOME DA AUTORIDADE] MINISTERIO DA
[Cargo]

DEFESA
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