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Manual

| — Introducao

As orientacfes apresentadas a seguir sdo validas para as instituicées que detém os
seguintes registros:

. Corretoras

. Distribuidoras

. Bancos de Investimento

. Bancos Multiplos com Carteira de Investimento

. Custodiantes de Valores Mobiliarios

. Escrituradores de Valores Mobiliarios

. Entidade Administradora de Mercado Organizado de Valores Mobiliarios
. Depositario Central de Valores Mobiliarios

Conforme determinacéo da Resolugcdo CVM 51, os regulados da CVM devem manter
seus dados cadastrais permanentemente atualizados. Isso inclui informacfes
relativas a denominacdo social, enderecos, inclusive de e-mail, e também aos
indicados como diretores responsaveis. Além disso, esses participantes precisam
confirmar, anualmente, que os seus dados estdo devidamente atualizados, em
procedimento conhecido como Declaracéo Eletronica de Conformidade (DEC).

Assim, o presente tutorial tem o objetivo de orientar as instituicbes mencionadas
guanto a forma de

. Atualizar dados cadastrais
. Enviar a DEC
. Delegar a funcéo de atualizagdo cadastral a funcionarios da instituicdo

Il - Passos comuns

As primeiras etapas a seguir s&o comuns para os trés procedimentos descritos acima.
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Inicialmente, € necessario acessar o sistema CVMWeb, o que pode ser feito pelo
endereco http://sistemas.cvm.gov.br/ ou acessando a péagina principal da CVM
(www.cvm.gov.br) e clicando em “Central de Sistemas” e depois em “Sistema CVMWeb”,

como se Vé nas telas a seguir:

= www.

g ‘Lb o Orglios do Governo  Acesso a Informacdo  Legislacdo  Acessibilidade e 0 & Entrar com o gov.br
v
X Comissao de Valores Mobiliarios 0 que vocé procura? Q
Acesso a Informagao > Audios
Assuntos > Imagens
Canais de Atendimento > Videos
Centrais de Contetdo il Atas de Comités >
Composicao > Publicacées >
Servicos Calculadora do Investidor
Central de Sistemas da CVM

gov.bl' < Dados Abertos CVM

Diario Eletronico da CVM

Figura 1 —acesso a central de sistemas

Portal do Governo Brasileiro | Atualize sua Barra de Governo

Central de Sistemas

COMISSAO DE VALORES MOBILIARIOS

as | SiteCVM | Suporte a Sistemas

Ofertas de distribuig3o rito automatico adores AT0S Atendimento
Resolucao CVM 160; Ofertas de Geral de Carteira Declaratérios ao Cidadao
distribuicao: registradas em rito (SAC)

ordinério, em andlise, dispensadas e
indeferidas; e Ofertas de aquisigao de
agdes (OPAs)

Atendimento

Servigo de Atendimento ao Cidadao,
Audiéncia a Particulares

Sistema CVMWeb

Cadastramento de Usurio, Atualizagao
Cadastral, Envio de documentos

Taxa de Fiscalizacao e
Muiltas

Ferramenta de Cdlculo, Impressao de
GRU, Recurso contra Multa Cominatéria

Figura 2 —acesso ao CVMWeb

Em seguida, é preciso selecionar a op¢ao “Atualizagao Cadastral”:
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C =3 siste v.br

Portal do Governo Brasileiro | Atualize sua Barra de Governo

Central de Sistemas

COMISSAO DE VALORES MOBILIARIOS

Mapa de Sistemas | SiteCVM | Suporte a Sistemas

Lista de Sistemas CVMWEB

) Atualizacdo Cadastral
Atualizagdo de dados dos regulados

Consultas

da CVM,
strativos, Fundo 157 e

) Envio de Documentos
Login de regulados para envio de arquivos &8 CVM

) Download Mdiltiplo
Informacdes de Fundos: Disponiveis por meio do Portal de Dados Abertos, via download de
arquivos .csv ou .zip, sem necessidade de login
Informagdes sobre Companhias: Disponiveis por meio do Download Multiplo de Cias Abertas,
via cadastramento prévio junto & CVM

Fundos de Investimento
Fundos registrados e cancelados

Ofertas Puablicas
Ofertas de distribui¢io rito automitico

Figura 3 —Opcéo de atualizag&o cadastral

Sera necessario entdo efetuar login no sistema, utilizando a credencial gov.br:

BRASIL Acesso a informagio Participe  Servicos  Legislacdo

Central de Sistemas

COMISSAO DE VALORES MOBILIARIOS

Envio de Documentos Atualizagdo Cadastral Taxa e Multa SAC Mapa de Sistemas Site (VM Suporte a Sistemas

Atualizagdo Cadastral de Participantes

ATUALIZACAO
CADASTRAL DE
PARTICIPANTES

O login nos sistemas da CVM é realizado através do gov.br
Login CVMWeb

SGF - Fundos de [ Entrar com goubr
Investimento - -
Manual do Sistema

(I\fugg;s - Instrugao Clique aqui para baixar os Termos de uso do CVMWeb

Suporte a Sistemas

Fale com a CVM

Figura 4 — Login gov.br

Vale lembrar que, no momento do registro dos intermediarios na CVM, um determinado
representante da instituicdo passara a ser usuario com acesso master ao sistema. Esse
usuario, como sera descrito mais a frente, além de efetuar alteracbes cadastrais em
nome da instituicdo, também pode indicar outros funcionarios da instituicdo para
efetuar alterac6es em nome dela (delegacdo de tarefas).Ele pode também delegar a
permissdo de delegacdo de tarefas, de forma que algum funcionario da instituicao
possa gerenciar as permissdes de acesso.

Os usuarios master sdo o0s seguintes:

Corretora de Valores Mobiliarios Diretor responséavel pela Resolu¢cdo CVM 35
Distribuidora de Valores Mobiliarios Diretor responsavel pela Resolu¢cdo CVM 35
Bancos de Investimento Diretor responsavel pela Resolu¢cdo CVM 35
Bancos Mdltiplos com Carteira de Diretor responséavel pela Resolu¢cdo CVM 35
Investimentos




Guia para atualizacdo de intermediarios 2024

<2

Custodiante de Valores Mobiliérios Diretor responsavel pela Resolu¢cdo CVM 32
Escriturador de Valores Mobiliarios Diretor responséavel pela Resolu¢cdo CVM 33
Entidade Administradora de Mercado Diretor geral (Resolucédo CVM 135)

Organizado de Valores Mobiliarios

Depositario Central de Valores Mobiliarios Diretor responsavel pela Resolu¢cdo CVM 31

lll — Atualizagao cadastral

Para atualizar dados cadastrais, apos acesso ao CVMWeb € preciso clicar em “Atualizagéo
cadastral de participantes” no menu a esquerda:

BRASIL Acesso a informagdo Participe Servigos Legislagdo

Central de Sistemas

COMISSAO DE VALORES MOBILIARIOS

Envio de Documentos Atualizagao Cadastral Taxa e Multa SAC Mapa de Sistemas Site CVM Suporte a Sistemas

Servigos ao Participante CVM

SERVICOS AO

PARTICIPANTE Bem-Vindo ao sistema de servigos ao participante CVM!
VM
Os servigos disponiveis sao:

Sair

* Envio de Documentos
Taxa e Multa * Atualizagao Cadastral

* Taxa e Multa (Consulta a Débitos, Certiddo Negativa de Débitos, Recurso de Multa Cominatéria)
Atualizacio * SAC - Servico de Atendimento ao Cidadao
Cadastral de
Participantes Utilize o menu da esquerda para acessar a funcdo desejada.
Menu Fatos
Relevantes

Administragdo de
Contas

Figura 5 - Op¢des no sistema CVMWeb

Em seguida é preciso selecionar o tipo de participante cujo cadastro sera alterado,
pois aparecera mais de uma opg¢éao se o usuario master for o mesmo. No exemplo da
tela abaixo, seria preciso clicar em “Corretoras” para alterar o cadastro da instituicdo como
corretora de valores mobiliarios.

BRASIL Acesso a informagdo Participe  Servicos  Legislacdo

Central de Sistemas

COMISSAO DE VALORES MOBILIARIOS

Envio de Documentos Atualizagdo Cadastral Taxa e Multa SAC Mapa de Sistemas Site CVM Suporte a Sistemas

Atualizagdo Cadastral de Participantes CVM

ATUALIZACAO
CADASTRAL DE
PARTICIPANTES Para proceder a atualizacdo cadastral, efetue o login no CVMWeb e clique no menu da esquerda, sobre o
tipo de participante (Fundos de Investimento, Fundos FIF/FAC/FIEX, Agente Auténomo, Auditor etc.) que devera ser atualizado.

Servicos ao
Participante

Sair
Corretoras

SGF - Fundos de
Investimento
(Perfil:
Administradores
de Fundos)

SGF - Fundos de -

Figura 6 - Selec&o do tipo de instituicao
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Importante: E preciso notar que o cadastro da CVM é compartimentalizado pelos tipos
de autorizacfes. Assim, uma instituicdo que detenha mais de um registro precisara
alterar cada um deles separadamente. Por exemplo, uma corretora que seja também
autorizada a prestar servigos de custodia de valores mobiliarios, precisa alterar suas
informacgdes acessando o cadastro da corretora e também o cadastro de custodiante.

Apos selecionar o tipo de participante, sera preciso clicar novamente em “Atualizagao de Dados
Cadastrais”, nas op¢des que surgirdo a direita.

25 cvmweb.cvm.gov.br,

BRASIL Acesso a informagéao Participe  Servigos  Legislag

Central de Sistemas

COMISSAO DE VALORES MOBILIARIOS

Envio de Documentos Atualizagdo Cadastral Taxa e Multa SAC Mapa de Sistemas Site CVM Suporte a Sistemas

Menu de Fung¢des do Cadastro de Corretoras

ATUALIZACAO
CADASTRAL DE
PARTICIPANTES e Atualizacdo de Dados Cadastrais

Servigos ao
Participante
Fale com a CVM

Sair
Corretoras

SGF - Fundos de
Investimento
(Perfil:
Administradores
de Fundos)

SGF - Fundos de -

Figura 7 - Opc¢des disponiveis depois de acessar o tipo de instituicdo

Depois, sera preciso informar qual é a instituicdo cujo cadastro sera alterado (ja que
uma mesma pessoa pode ser usuario master em relacdo a mais de uma instituicéo
do mesmo tipo — duas corretoras, por exemplo). Feito isto, o sistema abrira uma
tabela com trés abas onde podem ser alterados os seguintes dados:

Dados Gerais

e Denominacédo Social e sua data de inicio

o Website

Enderecos

e Enderecos fisicos e e-mails

Responsaveis

e Diretores responsaveis pelas atividades relacionadas ao cadastro acessado
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IV — Declaragao Eletrénica de Conformidade

Como mencionado acima e em conformidade com a Resolucdo CVM 51, é é
necessario que os participantes anualmente, até 31 de marco, confiram se 0s seus
dados estédo devidamente atualizados. Para enviar a DEC € preciso acessar o CVMWeb e,
apds selecionar “Atualizagdo cadastral” (figura 5, acima), escolher a opcdo “Declaragdo
Eletronica de Conformidade” no menu & esquerda da tela:

BRASIL Acesso a informagao Participe  Servicos  Legislacdo

Central de Sistemas

COMISSAO DE VALORES MOBILIARIOS

Envio de Documentos Atualizagdo Cadastral Taxa e Multa SAC Mapa de Sistemas Site CVM Suporte a Sistemas

Coordenador) -
Menu de Fungdes do Cadastro de Corretoras

Securitizadoras
(Perfil: Responsavel
por Securitizadora)

® Atualizagao de Dados Cadastrais

Consultaa
Protocolos

Declaragao
Eletrénica de
Conformidade

Suporte a Sistemas
Chaves de Acesso

Administragdo
Figura 8 - Opcéo Declaragdo Eletronica de Conformidade

Ao acessar a tela da DEC, € necessario primeiro verificar os dados cadastrais da
instituicdo. Ao clicar na opgao “Verificar Dados Cadastrais” sera exibida uma ficha com os
dados constantes da base da CVM. Se houver alguma alteracéo a fazer, devem ser
seguidos o0s passos descritos na se¢ao anterior deste documento.

Central de Sistemas

COMISSAO DE VALORES MOBILIARIOS

Coordenador)

‘Selecionar oy Denominagso Soclal Tipo Participante Formulirio J4 Enviado
Todos

Suporte a Sistemas 33288610001 |5 \VESTIMENTOS CCTVM SA CORRETORAS o Verificar Dados Cadastrais

Chaves de Acesso
Enviar Formulario

Administracio

Figura 9 — Envio da DEC

Feitas as alteracdes porventura necessarias, deve-se clicar em “Enviar formulario”.
Vale informar que o envio do formulario pode ser comprovado tanto verificando-se
que informacédo da coluna “Formulario ja enviado” alterou para “Sim” quanto acessando
0 protocolo do envio, pela opcéo “Consulta a Protocolos”, que se vé no menu esquerdo
da tela acima.
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Importante: Nos termos da Resolu¢cdo CVM 51, o ndo envio da DEC dentro do prazo
pode resultar na aplicacdo de multa cominatdria.

V — Delegacao da permissao para atualizagao cadastral

Para delegar a funcionarios da instituicdo a possibilidade de efetuar a atualizagédo de
dados cadastrais, o diretor responsavel detentor da senha master deve acessar o
CVMWeb e clicar na opg¢éo “Administragéo de contas” no menu a esquerda.

Central de Sistemas

COMISSAO DE VALORES MOBILIARIOS

Envio de Documentos Atualizacdo Cadastral Taxa e Multa SAC Mapa de Sistemas Site CVM Suporte a Sistemas

Securitizadoras Atualizagdo Cadastral de Participantes CVM
(Perfil: Responsavel Admin: €
por Securitizadora)

g:’l;‘!%é‘é?oi Para proceder a atualizagdo cadastral, efetue o login no CVMWeb e clique no menu da esquerda, sobre o
tipo de participante (Fundos de Investimento, Fundos FIF/FAC/FIEX, Agente Auténomo, Auditor etc.) que devera ser atualizado.
Declaragao

Eletrénica de
Conformidade

Administracao de
Contas

Dados Pessoais
Suporte a Sistemas

Chaves de Acesso

Figura 10 - Administracéo de contas

Clicando na op¢éao mencionada, serao exibidas as opc¢des de delegacao de tarefas e
de consulta a relatérios com as permissdes delegadas.

Central de Sistemas

COMISSAO DE VALORES MOBILIARIOS

Envio de Documentos Atualizacdo Cadastral Taxa e Multa SAC Mapa de Sistemas Site CVM Suporte a Sistemas
Administragdo de Contas

ADMINISTRACAO
DE CONTAS
Para incluir novos usuarios ao site e permitir a delegacao de tarefas a eles, vocé deve seguir os seguintes passos:

Atualizagao
Cadastral

1. O usudrio que vai receber a delegagdo deve ser orientado a realizar seu primeiro login no CVMWeb; somente apés esse primeiro login,
Sair 2. 0 usudrio que vai delegar as tarefas clica no item de menu "Delegacéo de Tarefas" e segue as instrugdes apresentadas.

Delegacio de
Tarefas

Relatério de
Permissoes

Relatério
Consolidado de
Permissdes

Figura 11 - Opcdes relativas a delegacéo de funcdes

Para conceder permissao de acesso, sera preciso inicialmente cadastrar o usuario.
Depois, basta seleciona-lo da lista que sera mostrada e escolher as fungbes a
delegar. No exemplo abaixo, vé-se que a selecao esta sendo da funcdo de
atualizacdo dos dados cadastrais da instituicao.
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c 9 cviweb.cm Atualizacdo cadastral de participantes - CORRETORAS

Consulta online a débitos de participantes K. ]
B8 BRASI o cuitor sGC ticipe  Servios  Legi
Coordenador Lider de Ofertas registradas no sistema SRE
Central Enviar Documentos de Agéncia Classificadora de Risco
Envio de Recursos Contra Multas Cominatérias
(&l VISTXOMBIAY Novo Cadastro - Cadastro de Agente Fiducirio
Novo Cadastro - InfoAudi - Usuério CVM
Novo Cadastro - SGS - Securitizadora
Novo Cadastro - Usuario Responsavel por Administrador de Carteira
Novo Cadastro - Usuario Responsavel por Coordenador
Permissao para atuar como ouvidor do participante e de fundos por ele administrados
Permissao para delegar fungdes a que tem acesso
Permissao para delegar todas as fungdes do participante e de fundos por ele administrados
Recebimento de comunicados CVM e recebimento/envio de mensagens de participantes

U Suporte a Sistemas

Sair

Delegacdo de
Tarefas

Relatério de

Permissdes SARC - Gestor de Lancamento de Obrigacdes (Cargo A: Técnico)
SARC - Gestor de Langamento de Obrigagdes (Cargo B: Gerente)
Relatério SARC - Gestor de Langamento de Obrigagdes (Cargo C: Superintendente)
Consolidado de SARC - Liberar Multa Ordinaria -
Permissdes

Suporte a Sistemas
Chaves de Acesso

Administracdo

Também € importante notar na tela acima a op¢do “Permissdo para delegar
funcBes a que tem acesso”. Essa funcdo permite que um usuario com acesso a
atualizacdo cadastral da instituicdo conceda essa permissao a outros
funcionarios, atuando de forma similar ao usuario master.

Vale ressaltar que apesar da utilizagdo da expressdo “delegacdo”, o que a
funcionalidade aqui descrita permite € a concessao de permisséo de acesso a
determinadas funcdes, sendo que as responsabilidades permanecem sendo
dos diretores responsaveis, na forma prevista nas Resolucdes relativas a cada
autorizagéo.

VI - Conclusao

O presente tutorial foi atualizado em janeiro de 2024. Devido a altera¢des na
arquitetura do sistema é possivel que no momento de sua utilizacdo as opcoes
apresentadas sejam ligeiramente diferentes.

Em caso de dificuldades no acesso ao CVMWeb, os usuarios devem
solicitar auxilio ao suporte a sistemas de informatica, conforme dados de
contato disponiveis em https://www.gov.br/cvm/pt-
br/canais_atendimento/suporte-a-sistemas .

Em caso de duvidas adicionais sobre o assunto aqui tratado, deve ser
contatada a Geréncia de Estrutura de Mercado e Sistemas Eletrénicos — GME,
pelo e-mail gme@cvm.gov.br.
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