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Guia para atualizacao cadastral de cooperativas de crédito
cadastradas na CVM na forma da Instru¢ao CVM 424

Conforme determinagao da Instrugdao CVM 510, as cooperativas de crédito cadastradas na
CVM para distribuicdo de cotas de fundos de investimento, na forma da Instrugdo CVM 424,
devem manter os seus dados cadastrais atualizados. Isso inclui informagdes relativas a
denominacgdo social, enderecos, inclusive de e-mail, e diretores responsaveis. Além disso,
esses participantes precisam confirmar, anualmente, que os seus dados estdo devidamente
atualizados, em procedimento conhecido como Declaracdo Eletronica de Conformidade
(DEC).

Assim, o presente tutorial tem o objetivo de orientar os representantes das cooperativas de
crédito a forma de:

e Atualizar os dados cadastrais
e EnviaraDEC
e Delegar a fungao de atualizagao cadastral a funciondrios da instituicao

1. Passos comuns
As primeiras etapas a seguir sdo comuns para os trés procedimentos descritos acima.

Inicialmente, é necessario acessar o sistema CVMWeb, o que pode ser feito pelo endereco
http://sistemas.cvm.gov.br/ ou acessando a pagina principal da CVM (www.cvm.gov.br) e
clicando em “Central de Sistemas” e depois em “Sistema CVMWeb”, como nas telas abaixo:



http://sistemas.cvm.gov.br/
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Comissao de Valores Mobiliarios Busca Todos

Busca Avancada

Taxa de Fiscalizacao Processo Eletrénico Diério Eletrénico Protocolo Digital Atendimento Imprensa

l" CWVWM y SESSOES DE JULGAMENTO VIRTUAIS

Comissdo de Valores Mobilidrios
Veja todas as orientagdes da (VM sobre essa novidade!

Reunides do Colegiado

Calendario CVM (Entrega
de Informacdes)

Jurisprudéncia CVM
Companhias
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Instrucdes

E> Central de Sistemas NOtI’C|aS

Cadastro Geral de
Regulados

Sessio de Julaamento 26/5
Figura 1 - acesso a central de sistemas

=3 srasiL Acesso a informagio Participe  Servigos Legislagio  Canais

Central de Sistemas

COMISSAO DE VALORES MOBILIARIOS

Mapa de Sistemas | Site CVM | Suporte a Sistemas

Fundos registrados e cancelados . L;I 0 n A

Ofertas Publicas

Ofertas de distribuicao (agoes, fundos, Cadastro Administradores Atos Atendimento
debéniures, CRI, efc) e de aquisigio de Geral de Carteira Declaratérios ao Cidadao
agtes (OPAs): registradas, em anlise, (SAC)

dispensadas e indeferidas.

Atendimento

Servigo de Atendimento ao Cidadéo,
Audiéncia a Particulares

Sistema CVMWeb

¢ Cadastramento de Usuario, Atualizagao
Cadastral, Envio de documentos

Taxa de Fiscalizacao e
Multas

Ferramenta de Célculo, Impresséo de
GRU, Recursa contra Multa Cominatoria

Aviso Legal: A fim de preservar a disponibilidade das informagaes ao pablico em geral, este servigo possui limites de acessos simuitaneos e quantidade de consultas ao site em um determinado periodo de tempo. Caso seja percebido
algum tipo de bloqueio, o intervalo entre as consultas deve ser ampliado.
Além disso, o servigo controla dinamicamente a liberag3o au bloqueio de acesso e consulta através de uma lista de enderegos IP ou dominios Internet, classificando a arigem como confiavel ou nao-confiavel

Figura 2 - acesso ao CVMWeb
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Em seguida, é preciso selecionar a op¢do “Atualizagdao Cadastral”:
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Mapa de Sistemas Site CVM Suporte a Sistemas

Lista de Sistemas CVMWEB

) Atualizacdo Cadastral
Consultas Atualizagao de dados dos regulados
Consulta ac Cadastro da GVM,
Processos Administrativos, Fundo 157 & 3 Envio de Documentos

Demais Regulados
Login de regulados para envio de arquivos a CVM
Companhias

Demonstragées financeiras, cadastro,
documentos, fato relevante, formulario

) Download Multiplo
Informagdes de Fundos: Disponiveis por meio do Portal de Dados Abertos, via download de

de referéncia arquivos .csv ou .zip, sem necessidade de login
. Informagdes sobre Companhias: Disponiveis por meio do Download Miltiplo de Cias Abertas,
Fundos de Investimento via cadastramento prévio junto 4 CVM

Fundos registrados e cancelados

Ofertas Publicas -

Aviso Legal: A fim de preservar a disponibilidade das informagdes ao publico em geral, este servigo possui limites de acessos simuitaneos e quantidade de consultas ao site em um determinado periodo de tempo. Caso seja percebido
algum tipo de bloquelo, o Intervalo entre as consultas deve ser ampliado.
Além disso, o servigo controla dinamicamente a liberagdo ou bloqueio de acesso e consulta através de uma lista de enderegos IP ou dominios Internet, classificando a origem como confidvel ou ndo-confiavel.

Figura 3 - Atualizagdo de dados dos regulados

Nesse momento, o sistema pedira que seja informado o CPF do usuario e a sua senha:
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Envio de Documentos Atualizacao Cadastral SAC Mapa de Sistemas Site CVM Suporte a Sistemas

Atualizagdo Cadastral de Participantes

ATUALIZACAO
CADASTRAL DE
PARTICIPANTES
Por favor, digite seu CPF e sua senha para efetuar o login:

CPF:
SGF - Fundos
Estruturados - Senha:
Manual do Sistema :]
Login

Suporte a Sistemas
de Informatica

Login CVMWeb

Esqueceu sua senha? Recupere-a

Fale com a CVM
Ainda ndo é cadastrado? Cadastre-se

Aviso Legal: A fim de preservar a disponibilidade das informagdes a0 publico em geral, este servio possui limites de acessos simultaneos e quantidade de consultas ao site em um determinado periodo de tempo. Caso seja percebido

algum tipo de blogueio, o intervalo entre as consultas deve ser ampliado.
Além disso, o servigo controla dinamicamente a liberagao ou bloqueio de acesso e consulta atraveés de uma lista de enderegos IP ou dominios Intemet, classificando a origem como confiavel ou nao-confiavel.

Figura 4 - usudrio e senha

Vale lembrar que, a partir da conclusdo do cadastro da cooperativa, a pessoa indicada como
diretor responsavel pela Instrucdo CVM 424 tem acesso ao sistema. Ele é considerado o
usudrio com acesso master ao sistema, pois, como sera descrito a frente, ele pode também
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indicar outros funcionarios da cooperativa para efetuar alteracbes em nome da instituicao
(delegacdo de tarefas).

No primeiro acesso ou se o usudrio ndo lembrar a senha, é preciso clicar em “Esqueceu sua
senha? Recupere-a” para que o sistema gere uma nova senha e encaminhe ao e-mail
cadastrado. Nesse caso, o sistema pedird o CPF e dard ao usudrio a opc¢ao de escolher um dos
e-mails associados a conta, se houver mais de um, para o envio da nova senha.

Na hipétese do usuario ndo ter mais acesso ao e-mail cadastrado, devem ser seguidas as
instrucdes existentes naquela tela, contatando-se a equipe de suporte a sistemas da CVM
(http://www.cvm.gov.br/menu/atendimento/sistemas.html). Esse procedimento vale
guando o usuario ainda é o mesmo, mas o e-mail ndo.

Se ocorrer de o diretor que tem acesso master (vale lembrar: trata-se, no caso das
cooperativas de crédito, do diretor responsavel pela Instrucdo CVM 424) ndo estar mais na
instituicdo ou de ele ndo ter mais acesso ao e-mail cadastrado, pode ser contatada a GME,
pelo e-mail gme-cadastro@cvm.gov.br, com solicitagcdo da alteracao.

2. Atualizacdo cadastral

Para atualizar dados cadastrais, apds acesso ao CVMWeb é preciso clicar em “Atualizacao
cadastral de participantes” no menu a esquerda:
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‘ Servigos ao Participante CVM
Sair Admin: Erico / Assumindo ident. usuério: Francisco

CVMWeb Bem-Vindo ao sistema de servicos ao participante CVM!

Cadastral de

E: Atualizagao 0s servicos disponiveis s3o:
Participantes

= Envio de Fatos Relevantes

cac * Atualizacdo Cadastral de Auditores Independentes

Utilize 0 menu da esquerda para acessar a funcdo desejada
Menu Fatos
Relevantes

Administragdo de
Contas

Dados Pessoais

Aviso Legal: A fim de preservar a disponibilidade das Informages ao publico em geral, este servico possui limites de acessos simuitaneos € quantidade de consultas ao site em um determinado periodo de tempo. Caso seja percebido
algum tipo de bloquelo, o Intervalo entre as consultas deve ser ampliado
Além disso, o servigo controla dinamicamente a liberagdo ou bloquelo de acesso e consulta através de uma lista de enderegos IP ou dominios Internet, classificando a origem como confidvel ou ndo-confiavel.

Figura s - atualizacdo cadastral


http://www.cvm.gov.br/menu/atendimento/sistemas.html
mailto:gme-cadastro@cvm.gov.br
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Em seguida, é preciso escolher o tipo de participante. No caso, “Cooperativas de Crédito”:
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) Atualizagdo Cadastral de Participantes CVM
servicos ao Admin: Erico / Assumindo ident. usudrio: Francisco
Participante

Sair

Cooperativas de
Crédito

SGF - Fundos
Estruturados
(Perfil:
Administradores
de Fundos)

Para proceder a atualizagdo cadastral, efetue a login no CVMWeb e clique no menu da esquerda, sobre o
tipo de participante (Fundos de Investimento, Fundos FIF/FAC/FIEX, Agente Auténomo, Auditor etc.) que devera ser atualizado.

SGF - Fundos
Estruturados -
Manual do Sistema

Consulta a
Protocolos
Aviso Legal: A fim de preservar a disponibilidade das informagdes ao pablico em geral, este servico possui limites de acessos simuitaneos e quantidade de consultas ao site em um determinado periodo de tempo. Gaso seja percebido

algum tipo de bloquelo, o Intervalo entre as consultas deve ser ampliado.
Além disso, o servigo controla dinamicamente a liberagdo ou bloqueio de acesso e consulta através de uma lista de enderegos IP ou dominios Internet, classificando a origem como confidvel ou ndo-confiavel.

Figura 6 - cooperativas de crédito

Apds a selecdo do tipo de participante, é possivel que seja preciso clicar novamente em
“Atualizacdo de dados cadastrais”, dessa vez na parte central da tela:
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) Menu de Fung¢des do Cadastro de Cooperativas de Crédito
Servigos ao Bom dia, Francisco
Participante

e E>o Atualizagdo de Dados Cadastrais

Cooperativas de
Crédito
Fale com & CVM

SGF - Fundos
Estruturados
(Perfil:
Administradores
de Fundos)

SGF - Fundos
Estruturados -
Manual do Sistema

Consulta a
Protocolos
Aviso Legal: A fim de preservar a disponibilidade das informagdes ao publico em geral, este servigo possui limites de acessos simultaneos e quantidade de consultas ao site em um determinado pericdo de tempo. Caso seja percebido

algum tipo de bloqueio, o Intervalo entre as consultas deve ser ampliado.
Além disso, o servigo controla dinamicamente a liberagdo ou bloquelo de acesso e consulta através de uma lista de enderegos IP ou dominios Internet, classificando a origem como confidvel ou ndo-confiavel.

Figura 7 - atualizacdo cadastral
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Em seguida, sera exibida uma lista na qual o usuario tem de selecionar a cooperativa para a
qual pretende atualizar dados. Naturalmente, sé aparecerdao na lista as cooperativas para
guais ele tenha permissao de acesso.
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Envio de Documentos Atualizagdo Cadastral SAC Mapa de Sistemas Site CVM Suporte a Si

) Alteragdo de Dados Cadastrais de Cooperativas de Crédito
Sewlgps a9 Bom dia, Francisco
Participante

Sair

Cooperativas de Selecione a Cooperativa de Crédito abaixo para proceder com alteracdo de dados cadastrais de cooperativas de crédito:
Crédito

SGF - Fundos

Estruturados

(Perfil:

Administradores
de Fundos)

Fale com a CVM
SGF - Fundos
Estruturados -
Manual do Sistema

Consulta a
Protocolos

Aviso Legal: A fim de preservar a disponibilidade das informagdes ao publico em geral, este servigo possui limites de acessos simultaneos e quantidade de consultas ao site em um determinado periodo de tempo. Caso seja percebido
algum tipo de bloqueio, o Intervalo entre as consultas deve ser ampliado
Além disso, o servigo controla dinamicamente a liberag3o ou bloqueio de acesso e consulta através de uma lista de enderegos IP ou dominios Internet, classificando a origem como confidvel ou ndo-confiavel

Figura 8 - selecionar cooperativa

Feita a selecdo da cooperativa, basta clicar no botdo “Préximo” e aparecerd uma tela com as
abas “Dados gerais”, “Enderecos” e “Responsaveis”:
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) Atualizagdo Cadastral de Cooperativas de Crédito
Servicos ao Bom dia, Francisco
Participante

air Dados Gerais || ndereos || Responsaves |
CNP|:78.825270/0001-29  Codigo CVM:264-0  Data de Registro na CYM:01/11/2012
Cooperativas de
Crédito Data Inicio da Denominagéo Social
Denominaglio Social :
SGF - Fundos [sicooB MAXICREDIT] oro /| v]
Estruturados
(Perfil:
Administradores Web Site:
de Fundos) |WWW.MAXICREDITO‘CDDP‘BR Exemplo: hitp://www.cvm.gov.br
SGF - Fundos
Estruturados -
Manual do Sistema
Atualizar
Consulta a
Protocolos M -

Aviso Legal: A fim de preservar a disponibilidade das informagdes ao publico em geral, este servigo possui limites de acessos simuitaneos e quantidade de consultas ao site em um determinado periodo de tempo. Caso seja percebido
algum tipo de bloquelo, o Intervalo entre as consultas deve ser ampliado.
Além disso, o servigo controla dinamicamente a liberagdo ou bloqueio de acesso e consulta através de uma lista de enderegos IP ou dominios Internet, classificando a origem como confidvel ou ndo-confiavel.

Figura 9 - escolher dados a alterar
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3. Declaragao Eletronica de Conformidade - DEC

Como mencionado acima e em conformidade com a Instru¢ao CVM 510, é necessario que os
participantes anualmente confiram se os seus dados estdo devidamente atualizados. Para
enviar a DEC é preciso acessar o CVMWeb e, apds selecionar “Atualizagdo cadastral” (figura
5, acima), escolher a opcdo “Declaracdo Eletronica de Conformidade” no menu a esquerda da
tela:
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Estruturados
(Perfil: Atualizagdo Cadastral de Participantes CVM

Administradores Admin: Erico / Assumindo ident. usudrio: Francisco
de Fundos)

Eiimﬁ?ﬁ]&s, Para proceder a atualizagdo cadastral, efetue o login no CYMWeb e clique no menu da esquerda, sobre o

Manual do Sistema tipo de participante (Fundos de Investimento, Fundos FIF/FAC/FIEX, Agente Auténomo, Auditoretc.) que devera ser atualizado.

Consulta a
Protocolos

Declaracao
w Eletrénica de
Conformidade

Suporte a Sistemas
de Informatica

Administragdo

Fale com a CVM

Aviso Legal: A fim de preservar a disponibilidade das informagoes ao publico em geral, este servigo possui limites de acessos simultaneos e quantidade de consultas ao site em um determinado periodo de tempo. Gaso seja percebido
algum tipo de bloqueio, o intervalo entre as consultas deve ser ampliado
Além disso, o servigo controla dinamicamente a liberag3o ou bloqueio de acesso e consulta através de uma lista de enderecos IP ou dominios Internet, classificando a origem como confiavel ou nao-confiavel

Figura 10 - Declaracéo eletrénica de conformidade

Ao acessar a tela da DEC, é necessario primeiro verificar os dados cadastrais da cooperativa.
Ao clicar na opcao “Verificar Dados Cadastrais” serd exibida uma ficha com os dados da
instituicdo. Se houver alguma alteracdo a fazer, devem ser seguidos os passos descritos na
secdo anterior deste documento.
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Estruturados
(Perfil: Nao ha registros
Administradores

de Fundos)

SGF - Fundos
Estruturados - . - .
Manual do Sistema Registros de Participantes Pessoa Juridica

Consulta a —
Protocolos O
Selecionar NP Denominagdo Social Tipo Participante Formuldrio J4 Eiado

Todos

Declaracdo

Eletrdnica de ;i 825.270/0001- | 1008 MAXICREDITO COOPERATIVAS DE CREDITO sim Verificar Dados Cadastrais

Conformidade

Suporte a Sistemas :> Enviar Formulario ﬁ

de Informatica

Administragdo
- Fale com a CVM -

Aviso Legal: A fim de preservar a disponibilidade das informagdes ao publico em geral, este servigo possui limites de acessos simultaneos e quantidade de consultas ao site em um determinado periodo de tempo. Caso seja percebido
algum tipo de blogueio, o intervalo entre as consultas deve ser ampliado.
Além disso, o servigo controla dinamicamente a liberagdo ou bloqueio de acesso e consulta através de uma lista de enderegos IP ou dominios Internet, classificando a origem como confidvel ou ndo-confiavel.

Figura 11 - envio da DEC

Se os dados estiverem todos devidamente atualizados, deve-se clicar em “Enviar Formulario”.
0O “Sim” no campo “Formuldrio ja enviado” indica que a DEC foi entregue corretamente.

E importante também acessar, apds o envio, a drea de “Consulta a Protocolos”, no menu a
esquerda, onde sera possivel encontrar o recibo de envio da declaragdo.

4. Delegacao da permissao para atualizacao cadastral

Para delegar a funcionarios da cooperativa a possibilidade de efetuar a atualizacdo de dados
cadastrais da instituicdo, o diretor responsdvel pela Instrucdo CVM 424 deve acessar o
CVMWeb e clicar na opgao “Administragao de contas” no menu a esquerda.
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Envio de Document Atualizagao Cadastral SAC Mapa de Siste Site CVM Suporte a Si

S anacs Atualizago Cadastral de Participantes CVM
Msar.“u; gucssistema Admin: Erico / Assumindo ident. usudrio: Francisco

Consulta a
Protocolos Para proceder a atualizagdo cadastral, efetue o login no CVMWeb e clique no menu da esquerda, sobre o
tipo de participante (Fundos de Investimento, Fundos FIF/FAC/FIEX, Agente Auténomo, Auditor etc.) que devera ser atualizado.
Declaragdo
Eletrdnica de

Conformidade
Administragdo de
Contas

Dados Pessoais

Suporte a Sistemas
de Informatica

Administragdo

Fale com a CVM

Aviso Legal: A fim de preservar a disponibilidade das informagdes ao publico em geral, este servigo possui limites de acessos simultaneos e quantidade de consultas ao site em um determinado periodo de tempo. Caso seja percebido

algum tipo de bloqueio, o infervalo entre as consultas deve ser ampliado.
Além disso, 0 servigo controla dinamicamente a liberagao ou blaquelo de acesso e consulta atraves de uma lista de enderecos IP ou dominios Internet, classificando a origem como confiavel ou nao-confiavel

Figura 12 - Administragdo de contas

Em seguida, é preciso clicar em “Delegacdo de tarefas” e informar o CPF do usuario para quem serd
concedida a permissdo. Sera necessario entdo escolher a funcdo que serd delegada (“Atualizagdo
cadastral de participantes — COOPERATIVAS DE CREDITO”). Vale destacar que também é possivel
delegar a fungdo “Permissdo para incluir novos usuarios e delegar fungdes”. A opcdo “Relatério de
PermissOes” apresenta a lista com todos os usuarios para os quais foram delegadas fungdes.
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lizack Administracdo de Contas
Atual 1Za¢d0 Admin: Erico / Assumindo ident. usudrio: Francisco
Cadastral

Sair P . . . " R . )
Para incluir novos usudrios ao site e permitir a delegagdo de tarefas a eles, vocé deve seguir os seguintes passos:

Cadastrar Usuario

:> _'?de agdo de 1. Cadastrar o usuario (link no menu da esquerda). Caso a pessoa ja esteja cadastrada em nosso sistema, voc@ serd avisado do fato e podera prosseguir a
aretas Delegacdo de Tarefas;
Relatorio d 2. Clicar sobre o item de menu "Delegagdo de Tarefas”;
Psr?w:?;;%ef 3. Seguir as instrugdes que serao mostradas.

Suporte a Sistemas
de Informatica

Administragdo

Aviso Legal: A fim de preservar a disponibilidade das informagdes ao publico em geral, este servigo possui limites de acessos simultaneos e quantidade de consultas ao site em um determinado periodo de tempo. Caso seja percebido

algum tipo de bloquelo, o intervalo entre as consultas deve ser ampliado.
Além disso, o servigo controla dinamicamente a liberag&o ou bloquelo de acesso e consulta através de uma lista de enderegos IP ou dominios Internet, classificando a origem como confiével ou ndo-conflavel.

Figura 13 - delegagdo de tarefas

5. Conclusdao
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O presente tutorial foi elaborado em maio de 2020. Devido a altera¢bes na arquitetura do sistema é
possivel que no momento de sua utilizacdo as op¢Ges apresentadas sejam ligeiramente diferentes.

Em caso de dificuldades no acesso ao CVMWeb, os usudarios devem solicitar auxilio ao suporte a
sistemas de informatica, conforme dados de contato disponiveis em
http://www.cvm.gov.br/menu/atendimento/sistemas.html .

Em caso de duvidas adicionais sobre os comandos das Instrucdes CVM 424 e 510, deve ser
contatada a Geréncia de Estrutura de Mercado e Sistemas Eletronicos — GME pelo e-mail
gme-cadastro@cvm.gov.br.
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