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SECAO 1: ACESSO AO SISTEMA

Nesta secdo serd mostrado como acessar a funcionalidade no Sistema CVMWeb para preencher o
Formulario de Referéncia — Pessoa Natural.
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Passo 1: Acesse http://sistemas.cvm.gov.br/

A tela deve ser semelhante a seguir. Dependendo da resolu¢do da tela é necessario ‘rolar’ a tela para baixo
até ver todas as opgoes.

Central de Sistemas

COMISSAO DE VALORES MOBILIARIOS

Mapa de Sistemas Site CvM Suporte a Sistemas

Lista de Sistemas Mais Acessados

Consultas

Consults a0 Cadastro da CUVM, . |
Processos Administrstivos, Fundo 157

Demais Regulados

Infermagdes Consulta a Ofertas Consulta a
Companhias sabre Fundes Piblicas Processos
Demonstracdes financeiras, cadastro, Ceampanhias

documentas, fato relevante, formulérc
de referéncia

Fundos de Investimento

Fundos registrados & cancelados Q g @ m

Ofertas Publicas
Ofertas de distibuicdo (spdes. fundos, Cadastre Administraderes Ates Atendimento
'je,?é”'-!-"as; CRI, etc) 2 de E'C'Jisi??i‘?ce Geral de Carteira Declaratérios aes Cidadde
sgdes (OPAs): registradss, em anslise.

dispenssdas & indeferidas. (SAC)

Atendimento

SE'\I'E-D de Atendimento so Cidaddo,
Audigncis s Paricu’ares

Sistema CVMWeb

Cadsstramento de Usuério, Atuslizacdo
Cadasiral, Envio de documentos

ATENGAO: DISPENSA DO ENVIO DO FR DE ADMINISTRADOR PESSOA NATURAL

O envio do Formuldrio de Referéncia para pessoas naturais que sejam diretores responsaveis ou
prepostos de empresas que sio Administradores de Carteira Pessoa Juridica é facultativo, desde que o
CPF da pessoa esteja listado no item 3.1.d do Formulario de Referéncia da empresa.
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Passo 2: Clicar em “Sistema CVMWeb” e depois em “Envio de Documentos”.

A tela a seguir indica onde clicar.

Central de Sistemas

COMISSAO DE VALORES MOBILIARIOS

Mapa de Sistemas Site CVM Suporte a

Lista de Sistemas CVMWEB

-

Atualizagdo Cadastral

Consultas Atualizacio de dados dos regulados
Consulta ao Cadastro da CVM,
Processos Administrativos, Fundo 157 e |

Demais Regulados Envio de Documentos
Login de regulados para envio de arquivos a CWVM \— |

-

Companhias -

- . } Download Miltiplo
Demeonstraces financeiras, cadastro, ) . B
documentos, fato relevante, formuldrio Manuais para acesso a documentos utiizados pelos regulados para envio a CVM: informes dianos
de referéncia de fundos, balancetes, cadastro de fundos de investimento (ICVM 555), ITRs, DFPs, I1ANs e Cias

Abertas
Fundos de Investimento

Fundos registrades e cancelados

Ofertas Publicas

Ofertas de distribuicio (acbes, fundos,

debéntures, CRI, etc) e de aguisicéo de
acoes (OPAs): registradas, em andlize,
dispensadas e indeferidas.

Atendimento

Servico de Atendimento ao Cidadao,
Audiéncia a Particulares

(
Sistema CVMWeb — |
Cadastamento de Usudrio, Atualizaca
Cadastfral, Envio de documentos,
Download miiltiplo
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Passo 3: Efetuar o login a area restrita com CPF e senha

Central de Sistemas

COMISSAO DE VALORES MOBILIARIOS

Envio de Documentos Arualizag3o Cadastral SAC Mapa de Sistemas Site CVM Suporte a Sistemas
CVMWeb
CVMWEB
Paor favor, digite seu CPF e sua senha para efetuar o login:

Login CVMWeb

5 CPF:
Padroes de
Arguivos - Senha:
XML e Qutros Lozn
Consulta a
Documentos Ou
P& | Entrar com goubr |
Manual IPE
CVIMWIN & DIVEXT Esqueceu sua senha? Recupere-a
Empresas.Net

Ainda ndo é cadastrado? Cadastre-se

Suporte a Sistemas
de Informatica

Fale com a CVM

ATENCAO: RECUPERACAO DE SENHA

Caso tenha esquecido sua senha, clique no link “Recupere-a”. Depois selecione o e-mail de sua
preferéncia para receber a nova senha. Se, além de desconhecer a senha, também o e-mail estiver
desatualizado, favor protocolar carta digitalizada com pedido de atualizagao de e-mail por meio do
Novo Protocolo Digital. Maiores informagdes sobre como proceder para fazer o protocolo podem ser
obtidas por meio do link https://www.gov.br/cvm/pt-br/canais_atendimento/protocolo-digital. A area
destinatdria do documento é a Geréncia de Acompanhamento de Investidores Institucionais “GAIN”.
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Passo 4: Clicar em “Envio de Documentos via Formulario”

E possivel que o menu a esquerda seja diferente de um usuario para o outro, devido & maior ou menor
quantidade de tarefas atribuidas aquele usudrio. Note que existe uma opc¢do ‘Envio de Documentos” na
parte superior da tela, com fundo azul, que pode ser clicada caso ndo se esteja encontrando as opc¢des
mostradas no menu a esquerda.

BRASIL Acesso a informacéo

Central de Sistemas

COMISSAO DE VALORES MOBILIARIOS

Envio de Documentos Atualizags

CVMWEB
Bem-vindo ao CWMweh. Este sistema foi desenvolvido para o recebimento e processamento das i
* Via formularios, onde sdo preenchidos os dados diretamente na tela do computador, e
Sair * Via upload de arquives, onde arquivos de formatos pré-definidos sao transferidos do comp
Envio de Alguns documentos so podem ser recebidos pela CVM através de upload de arquivos, outros so |
) | occoments v
_/ Formulério No menu a esquerda encontra-se as funcdes do sistema.
Upload de Ao clicar a opcdo Envie de documentos via farmuldrio vocé poderd selecionar o tipo de documen
Documentos enviado se refere,
AgEncias de Rating Na opgdo Upload de documentos vocé devera selecionar primeiramente o tipo de documento

- Envio de Informes ) -
orientac@es que aparecem na tela.

Padrdes de
Arguivos -
XML e Outros

Através da opcdo Consulta a Protocolos o usuario podera obter, para alguns tipo de documentos,

Na opcdo Registro de fundos autorizados vocé podera informar os dados de inicio de funcioname
Consulta Especial a

Protocolos Em Cadastramento de Investidores Ndo Residentes podera ser solicitado a Constituicdo de umar
g?;tSOLé'éEI'OESFE’;Cia' 2 Na opcdo Administracdo de Contas o usuario podera cadastrar outros usuarios do sistema. O nc
Participante também a alteracdo de permissbes concedidas aos usuarios subordinados.

Registro de Fundos Afuncdo Dados pessoais @ dedicada a inclusdo de dados do usuario, tais como telefone de conta
Autorizados

Em Consulta Publica poderdo ser acessados somente alguns dos documentos enviados pelo siste
Investidores ndo

E‘frgjri?se;; Para uma boa utilizacdo do sistema & indispensavel que o usuario esteja sempre atento s inform

sistema
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Passo 5: Clicar em “Formulario de Referéncia”

L&d BRASIL Acesso & informagdo

Central de Sistemas

COMISSAO DE VALORES MOBILIARIOS

Envio de Documentos

CVMWEB
Administradores de Carteira

* Demonstracbes Financeiras i~ pmente Pessoas Juridicas)

Sair * Formulario de Referéncia _
¢ Informe Cadastral

O recebimento do Informe Cadastral de Administradores de Carteira {ICAC/ACAC-E) foi desabilitado.

Envio de ) . ) . _
Documentos via Para atualizar o cadastro de participantes, clique em Atualizacao de Dados Cadastrais.
Eormulario Para enviar o Formulario de Refer&ncia, clique em Formulério de Refer&ncia

Upload de

Documentos

Agéncias de Rating
- Envio de Informes

Padries de
Arquivos -
¥WhAl 2 Cuitroc

ATENCAO:

Note que é provavel que varias opgoes aparecam. Os links sdo organizados por tipo de registro. Se o
administrador de carteira tiver mais de um registro, mais de uma categoria aparecera. O link
‘Formulario de Referéncia’ estara sempre mostrado abaixo da categoria ‘Administradores de Carteira’
e é possivel que seja necessdrio ‘rolar’ a tela para baixo para visualiza-lo.
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Passo 6: Escolher o participante para qual deseja enviar o formulario

Deve-se escolher o CPF e nome da pessoa para a qual se deseja enviar o Formuldrio de Referéncia.

BRASIL Acesso a informagéo

Central de Sistemas

COMISSAO DE VALORES MOBILIARIOS

Envio de Docume

CVMWEB

Sair

Envio de Selecione o participante para enviar o0 Formulario de Referéncia:
Documentos via
Formulario

Upload de 000.000.000-00 - PESSOA FISICA
Documentos 00.000.000/0001-00 PESSOA JURIDICA,

Agéncias de Rating

- Envio de Informes

Padries de
Arquivos -
XML e Qutros

Consulta Especial 2
Protocolos
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Passo 7: Escolher o ano de competéncia do envio do formulario

O ano de competéncia é sempre o ano imediatamente anterior ao ano da obrigacdo de fazer o envio, isto &,
o Formulario de Referéncia é feito com informacgdes da data base de 31 de dezembro do ano que terminou.

Portanto, se existe a obrigacdo de fazer o envio do Formuldrio de Referéncia no ano 2021, o ano de

competéncia serd 2020.

&2 BRASIL Acesso a informagido

Central de Sistemas

COMISSAO DE VALORES MOBILIARIOS

Envio de Documentos

CVMWEB
CPF: 245.245,245.00
Nome: ONONO DADDAD
Sair
Ano de competéncia: El
Envio de
Documentos via 2015
Formulario 2016
Upload de m

Documentos

Agi2ncias de Rating
- Erwio de Informes

Padroes de
Arguivos -
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Passo 8: Aviso da obrigatoriedade de envio da DEC.

Antes de permitir o envio do Formuldrio de Referéncia, o Sistema CVMWeb ira conferir se a Declaragao
Eletrénica de Conformidade (DEC) foi enviada. Em caso negativo aparecerd a tela abaixo para que o

participante faca o envio da DEC.

ATENCAO Il

Para realizar o envio do Formuldrio de Referéncia do ano 2018 &€ necessario que seja enviada a Declaracdo Eletrénica de Conformidade

(DEC) do ano corrente.

Verifique se os dados abaixo estdo atualizados. Caso sim, confirme o envio da DEC. Caso néo, realize a atualizacdo dos dados. Em

seguida retorne ao menu inicial para enviar o Formulario de Referéncia.

ADMINISTRADOR DE CARTEIRA - PESSOA NATURAL

Dados Gerais
CPF: | 000.000.000-00

Nome:
Dados Cadastrais

Endereco(s)
Tipo Enderego Logradouro ‘Complemento Bairro Municipio UF |Cep
(CORRESPONDENCIA, ADM. FUNDO
RESIDENCIAL

Telefone(s)
DDD Telefone Tipo

Dados da Pessoa Juridica
Denominacio Social NPT
E-mail(s)
E-mail
Nio confirme. Desejo i Confirmar e enviar o DEC

Se a DEC ja tiver sido enviada, a tela acima nao aparecera.

Diferente do Formulario de Referéncia, o ano de referéncia da DEC é sempre o ano corrente.
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Passo 9: Escolher entre (i) preencher o formulario em branco; (ii) Carregar a ultima
versao entregue; ou (iii) carregar um rascunho salvo. A janela a seguir mudara
conforme o caso:

Existe um rascunho salvo e uma versdo ja entregue para essa
competéncia. Qual deseja carmegar?

Carregar rascunhao Carregar Ulima versdo entregue

Exibir formulario em branco

Algumas informagGes importantes para o preenchimento:

- ‘Rascunho’ é uma opcdo de ir salvando o progresso de preenchimento das informacgGes enquanto elas vao
sendo digitadas. Na parte superior de cada tela, a partir da préxima sec¢do, ha um botdo ‘Salvar Rascunho’.
Note que salvar o rascunho NAO SIGNIFICA o envio do Formulario de Referéncia, que SO E EFETIVADO na
aba 6, conforme veremos na proxima secdo. Quando se escolhe ‘Carregar rascunho’ todas as abas sdo
preenchidas com os dados que foram salvos, com excecdo da Aba 6, que nunca é salva.

- A o se clicar em “Carregar ultima versdo entregue” os dados de todas as abas serdo preenchidos com os
dados salvos, com excecdo da aba 6.

- Na parte inferior de cada tela, a partir da préxima sec¢ao, ha um botdo ‘Validar’, que serve para verificar se
todos os dados daquela aba estdo preenchidos corretamente. Quando ainda houver dados que estejam
vazios ou preenchidos incorretamente o sistema colocard um aviso em letras vermelhas logo acima do
campo com problemas. Validar uma Aba NAO SIGNIFICA o envio do Formuldrio de Referéncia, NEM QUE A
ABA FOI SALVA COMO RASCUNHO. E apenas uma verificagdo dos campos.
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SECAO 2: PREENCHIMENTO DAS INFORMACOES

Nesta secdo serdo mostradas dicas de preenchimento das abas do Formuldrio de Referéncia — Pessoa
Natural. As telas a seguir sé aparecerao apds todos os passos concluidos da secdo anterior.
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Aba 2: Escopo das Atividades — parte 1 de 4

Formulario de Referéncia - Pessoa Natural

n dia, Adriano
cPr: 24524524500
Mome: ONONO DADDAD
Ano de competéncia: 2020
Salvar Rascunho
Obs.: A operacdo 'Salvar Rascunho' ndo salva as opcBes marcadas na aba '6. DeclaragBes'
2.E d >
. Escopo das ; i —
Atividades ConhztlTEnlu & || 4. Remuneracso || 5. Contingéneias 6. DeclaragBes
Experiéncia
2. Escopo das Atividades *campos de preenchimenta obrigatério
[~2.1. Descrever detalhadamente as atividades de administrag3n de carteiras de valores mabiliarios, indicando, na minim
a. Tipos e caracteristicas dos servigas prestados (gestio discriciondria, planejamentn patrimanial. etc) *
e
b. Tips & caracteristicas dos produtos administradas (fundos de investiments, dubes de investiments, carteiras de investimentn, carteiras administradas, etc) *
P
£ Ativas sob administragio
P

No item 2.1 deve-se descrever as atividades exercidas, especificando a informacgao nos itens a, b, e
c. A digitacao é livre, mas todos os campos devem conter alguma informa¢dao. Ao terminar,
recomendamos apertar o botdo ‘Salvar Rascunho’. Caso o administrador de carteira ndao tenha
exercido a atividade no ultimo pode preencher com a informacdo de que o campo nao é aplicavel
pois nao prestou servigo.
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Aba 2: Escopo das Atividades — parte 2 de 4

Formulario de Referéncia - Pessoa Natural

Bom dia, Adriano

CPF: 245.245.24500
Nome: ONONO DADDAD
Ano de competéncia: 2020

Salvar Rascunho

Obs.: A operagdo 'Salvar Rascunho' ndo salva as opgles marcadas na aba '6. DeclaracBes’

3
2;%?;‘;‘;‘;::5 Conhecimento e || 4. RemuneragSo || 5. Contingéncias || 6. Declaragbes
Experiéncia
2. ESCDPO das Atividades *campos de preenchimento obrigatério

7=

|_| Dectaro n3o possuir recursos sob gestio em 31/12/2020 {ze a opcio for marcada. preencherd com zerc os campos numéricos em 2.2 e 2.3)

[~ 2.2. Descrever o perfil dos clientes, farnecenda as seguintes informagdes *

nvestidores qualificados nvestidores ndo qualificados Total

a. Nimero de clientes

b. Ndmera de clientes. dividido por:

i. Pessoas Naturais

B ~
S S

I ﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂl I
|
ﬂ IIIIIIIIIIig

ii. Pessoas Juridicas {n3e financeiras ou institucionais)

iii. Instituicdes Financeiras

iv. Entidades Abertas de Previdéncia Complementar

w. Entidades Fechadas de Previdéncia Complementar

vi. Regimes Préprios de Previdéncia Sacial

vil. Seguradoras

wiii. Sociedades de Capitalizacdo e de Arrendamento Mercantil

ﬂ

ix. Clubes de Investimento

x. Fundos de Investimento

i, Investideres ndc Residentes

ii. Qurer

Nomae:

Preencher somente quando o valer informado for diferente de zero

nvestidores gualificados nvestidores ndo qualificados Total
i 7 3
80
—

ATENCAO:

No topo da tela ha uma ‘caixa de opg¢ao’ para ‘zerar’ todos os itens de 2.2 a 2.3. Essa opgao
deve ser usada quando nao se exerceu a atividade durante o ano.

No item 2.2.b deve ser listada a quantidade de clientes, discriminadas pelos tipos ‘i’ a ‘xi’. e ainda
se sdo investidores qualificados (Art. 92-B da Instru¢do CVM 539) ou ndo. O preenchimento é
obrigatério. Note que o sistema vai somando automaticamente os valores no campo 2.2.a. e
também na parte inferior. Ao terminar, recomendamos apertar o botdo ‘Salvar Rascunho’.
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Aba 2: Escopo das Atividades — parte 3 de 4

Formulario de Referéncia - Pessoa Natural

Bom dia, Adriano

(cPF: 24524524500
Nome: ONONO DADDAD
Ano de competéncia: 2020

Salvar Rascunho

Obs.: A operacio 'Salvar Rascunhe' n3o salva as opglies marcadas na aba '6, Declaragfes'

3.
Conhecimento e | | 4. Remuneragsio
Experiéncia

2. Escopo das
Atividades

5. Contingéncias

6. Declaragdes

2. Escopo das Atividades

*campos de preenchimento obrigatério

7

<. Recursas financeiros sob administrag3e

exterior

0,00

i. Pessoas Maturais

d. Recursos financeiros sob administragse aplicades em ativos financeiros na

. Recursas financeiras sob administragio, dividido entre clientes:

nvestidores gualificados

nvestidores nio qualificadas

11.8985.670,00

[22.965.662.79

[11.895.670.00

[22.965.662.79 |

Total

35.861.332,79

= = [}
[= c (o
ta
<
i
i}
M
~I
[t}

Total

11.895.670.00

[22.965.662.79

s , [0.00 | [0.00 | 00

i Passoas Juridicas (ndo financeiras ou institusionais)
iii. InstituicBes Finsnceiras
iv. Entidades Abertas de Previdéncia Complementar
ST —
S —— [o.0o | o
vil. Seguradoras
viil. Saciedades de Capitalizagio e de Arrendamenta Mercantil
b Cbes e vestimenso [o.c0 | [o.00
P——
#i. Investideres ndo Residentes

i Qutr

Nome: | | 0,00 ‘ 0,00 ‘ 0.00 |

Preencher somente quando o valer informado for diferente de zero

nvestidores gualificados nvestidores ndo qualificados Tetal

35.861.332,79

\I

7L

No item 2.2.d deve ser informado os recursos geridos aplicados no exterior.

No item 2.2.e serdo inseridos os valores que o administrador de carteira possui sob sua gestao,
discriminados pelos tipos de clientes e se sdo investidores qualificados ou ndo (Art. 992-B da
Instrucdo CVM 539). Note que os valores vao sendo totalizados automaticamente no campo2.2.ce

na parte de baixo.

Ao terminar, recomendamos apertar o botdo ‘Salvar Rascunho’.
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Aba 2: Escopo das Atividades — parte 4 de 4

Formulario de Referéncia - Pessoa Natural

Bom dia, Adriano

CPF: 24524524500
Nome: ONONO DADDAD
Ano de competéncia: 2020

Salvar Rascunho

Obs.: A operagio 'Salvar Rascunhe’ n3o salva as opgBes marcadas na aba '6, DeclaragBes'

2
2. Escopo das E . s -
‘Atividades || Conhecimentoe || 4. Remuneracio || 5. Conting8ncias || 6. Declarages
Experiéncia
2. Escopo das Atividades *campos de preenchimenta obrigatério
[~ 2.3. Fornecer o valor dos recursos financeiros sob administragdo. dividido encre:
= 7.706.946,44
5. Agdes
financeiras
c. Ticwlos de rends fixa emitidos por pessoas juridicss financeiras 2.237.328,00
IR ——
e
o : . 4.382.767,04
. Catas de fundos de investimenta imebiliéric

h. Cotas de fundos de investimento em renda fixa 1.413.477,46
" Coms de s fndos devesiments
PS——
R —
1. Titulos piblicos 20.118.813.85
Total 35.861.332,79

[~ 2.4. Fornecer outras informagdes que vocé julgus relevantes:

1
Voltar Validar

No item 2.3 devem ser inseridos os valores dos ativos sob sua administracdo, discriminados pelos
tipos de ‘@’ até ‘m’. O preenchimento é obrigatério. Note que os valores sdao totalizados
automaticamente no campo abaixo.

No campo 2.4 deve ser informado outras informacdes relevantes e esclarecer pontos que nao
ficaram claros nos campos acima por razdes de arredondamento.

Ao terminar, recomendamos clicar em ‘Validar’ e depois apertar o botao ‘Salvar Rascunho’
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Abas 3: Conhecimento e Experiéncia

Formulario de Referéncia - Pessoa Natural

m dia, Adriana

CPF: 24524524500
[Nome: ONONO DADDAD
Ano de competéncia: 2020

Salvar Rascunho

Obs.: A operacio 'Salvar Rascunhe’ n3o salva as opgBes marcadas na aba '6, DeclaragBes'

3.
2. Escopo das
e Conhecimento
hadades e Experiéncia

3. Conhecimento e EXpel’iénCia *campos de preenchimento obrigatério

4. RemuneracSo || 5. Contingéncias 6. DeclaragBes

[ 2.1. Curricule, contenda as seguintes informagdes:

a. Cursos concluidos *

b. Aprovagio em exame de certificagie p! =

¢. Princinsis experiénciss profiszionsis durante of ditimes 5 anes, indicsnda: | Declara no passuir experiéncis profssional

i. Nome da empresa: *

ii. Cargo e fungdes inerentes ao cargo: *

iii. Atividade principal da smpresa na qual tais experigncias ocarreram: *

[~ 2.2. Fornecer outras informages que julgue relevantes:

No item 3.1.a deve ser digitado uma série de informagdes referentes ao curriculo do
administrador de carteira. No item 3.1.c é possivel inserir mais de uma experiéncia profissional.

O item 3.2 serve para relatar outras informacgdes relevantes.

Ao terminar, recomendamos apertar no botao ‘validar’ e em seguida o botao ‘Salvar Rascunho’.
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Aba 4: Remuneracgao

Formulario de Referéncia - Pessoa Natural
n dia, Adriano

CPF: 245.245.24500
[Nome: ONONO DADDAD
Ano de competéncia: 2020

Salvar Rascunho

Obs.: A operagio 'Salvar Rascunhe’ n3o salva as opgBes marcadas na aba '6. DeclaragBes'

3.
Conhecimento &
Experiéncia

2. Escopo das
Atividades

5. Cor

4, Remuneragao

6. DeclaragBes

[—4.1. Em relag3o a cada servigo prestado ou produto geride, conforme descrito no item 2.1. do anexo 154, indicar as principais formas de remunerag3o que pratica:

*campos de preenchimento obrigatério

3. Taxa com bazes fixas:

dos clientes, durante o mesmao periodo, em decorréncia de: *

b_Taxa de performance: . Outras raxas: Total:

4.2. Indicar. exclusivaments em termas percentuais sabre a receita total aferida nas 36 (zrinta e seis) meses anteriores 3 data base deste formuléric, a receita proveniente

o

[~ 4.3. Fornecer cutras informagdes gue julgus relevantes:

Nesta tela devera ser informado para os clientes os valores/percentuais cobrados pelos servigos
cobrados, discriminado pelas opc¢des existentes.

Ao terminar, recomendamos apertar no botdo ‘validar’ e em seguida o botdo ‘Salvar Rascunho’.
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Aba 5: Contingéncias

Formulério de Referéncia - Pessoa Natural

m dia, Adriana

CPF: 245.245.24500
[Nome: ONONO DADDAD
Ano de competéncia: 2020

Salvar Rascunho

Obs.: A operagio 'Salvar Rascunhe’ n3o salva as opgBes marcadas na aba '6. DeclaragBes'

3
2. Escopa das E 5.
L po Conhecimento e 4. Remuneragio P 6. DeclaragBes
Atividades . Contingéncias
Experiéncia
PRSP
*
5.Co ntingéncias campos de preenchimento obrigatério
5.1. Deserever os processas judiciais, administrativas ou arbitrais, que n3o estejam sob sigilo, em gue figure no palo passive, & sejam relevantes para seu patriménio pessaal,
| | ougue possam sfetar seus neghcios ou sua reputagio profissional, indicanda:
2. Principais fatos *
1
b. Valores, bens ou dirsitas envolvidos =
mportante: Nio & necessario svaliagio do adminisrador a respeita da chance de perda ou do valor que acredita ser efetivamente deverdor em caso de eventual condenagio.
el
[~ 5.2 Descrever outras contingénciss relevantes nda sbrangidas pelos itens anterior:
P
5.3 Descrever condenacdes judiciais, administrativas ou arbitrais, prolatadas nos Gltimas 5 (cinco) anas em processos gue ndo estejam sob sigilo, em que tenha fizurada no
palo passiva, e tenham sido relevantes para seu patriménio pessaal, su que tenham afetads seus negécios ou sua reputagie profissional, indicanda:
a. Principais fatos *
1
b. Valores, bens ou dirsitas envolvidos =
]

Nos itens 5.1 a 5.3 deve-se descrever os processos judiciais em que o administrador de carteira
eventualmente esteja envolvido. O preenchimento é obrigatdrio, mesmo que a informacado seja

‘N3o ha nenhum processo’.

Ao terminar, recomendamos apertar no botao ‘validar’ e em seguida o botdo ‘Salvar Rascunho’.
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Aba 6: Declaragdes

Formulério de Referéncia - Pessoa Natural

m dia, Adriano

| CPF: 245245 24500
(Mome: ONCNO DADDAD
Ano de competéncia: 2020

Salvar Rascunho

Obs.: A operacio 'Salvar Rascunhe' n3o salva as opgBies marcadas na aba '6, DeclaragBes'

2. Escopo das

~
Conhecimento
Atividades = ¢

Experiéncia

4. Remuneracdo || 5. Contingéncias || 6. Declaragbes

6. Decla rat;ﬁes *campos de preenchimento obrigatério

[~ Declaragio do administrader, atestando

: [CJ Que reviu o formulario de referéncia
Que o conjunto de informagdes nele contido é um retrato verdadeiro, preciso e completo de seus negécios (PF) ou da estrutura, dos negocios,
das politicas e das praticas adotadas pela empresa (P))

[~ DeclaragBes adicionais do adminiszrader. informando sobre
Acusacdes decorrentes de processos administrativos, bem como punigdes sofridas, nos Ultimos 5 (cinco) anos, em decorréncia de atividade sujeita
ao controle e fiscalizagdo da CVM, Banco Central do Brasil, Superintendéncia de Seguros Privados - SUSEP ou da Superintendéncia Nacional de
Previdéncia Complementar - PREVIC, incluindo que ndo esta inabilitado ou suspenso para o exercicio de cargo em instituicdes financeiras e demais
entidades autorizadas a funcionar pelos citados orgdos

[JNada a declarar

Condenacdes por crime falimentar, prevaricacdo, suborno, concussdo, peculato, "lavagem" de dinheiro ou ocultacdo de bens, direitos e valores,
contra a economia popular, a ordem econdmica, as relacdes de consumo, a fé publica ou a propriedade publica, o sistema financeiro nacional, ou a
pena criminal que vede, ainda que temporariamente, 0 acesso a cargos publicos, por decisdo transitada em julgado. ressalvada a hipotese de
reabilitacdo

[JNada a declarar

Impedimentos de administrar seus bens ou deles dispor em razdo de decisao judicial e administrativa
[INada a declarar

Inclusdo em cadastro de servicos de protecdo ao crédito
[CJNada a declarar

Inclusdo em relagdo de comitentes inadimplentes de entidade administradora de mercado organizado
[INada a declarar

Titulos contra si levados a protesto
[JNada a declarar

Voltar Enviar

As duas primeiras ‘caixas de opg¢do’ precisam sem marcadas, obrigatoriamente.

As caixas de opcdo ‘Nada a declarar’ servem para ser marcadas quando NAO HA NENHUMA
ocorréncia. Caso alguma das situagdes se verifiquem, elas devem ser descritas nas caixas de texto.

Por fim, deve-se clicar no botdo ‘Enviar’ para concluir o envio do Formuldrio de Referéncia.

Uma tela de protocolo como a da préxima pagina deve aparecer, se nao houver pendéncias.
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Protocolo de envio

Protocolo de Formulirio Referéncla Administrador Carteira

Protoceda de Confirmagio

Status: Operacho realiads com futesis

infiormr: Formrulinia Referdnia Administrador Carteina
Operagio: Entrega do Documento

Documente: Formulbna De Referéncis De Ao
Conpdnga 2020

Usdng Responginel pelas InformagBes: ET;‘;‘;:;_Q"

NT gl Rcebiments B2EI0AT

Partcpance: Eznmm-m

Tipo o Pamiciparrie: PREST. SERWCOS DE ADMMISTAAL LD DE CARTEIRAS
Dats Aglo: 29017021 1290534743

W® Protoooio: SOWN 06590515

O envio do Formulario de Referéncia foi bem sucedido.
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SECAO 3: OBTER O COMPROVANTE DO ENVIO.

Nesta secdo veremos como obter o comprovante do envio do Formulario de Referéncia, quando
eventualmente ndo foi possivel salvar o comprovante exibido na ultima tela da secdo anterior. As
telas a seguir sé aparecerao apds os passos 1 a 3 da Secdo 1 serem feitos.
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Passo 1: Clique em ‘Consulta Especial a Protocolos’ e depois em ‘Formuldrio de
Referéncia’.

Central de Sistemas

COMISSAO DE VALORES MOBILIARIOS

Envio de Documentos

CVMWEB

S

Sair

Envio de
Documentos via
Formulario

Upload de
Documentos

Agéncias de Rating
- Envio de Informes

Padries de
Arquivos -
XML e Outros

Consulta Especial 3
Protocolos

Selecione o tipo de informe cujos protocolos desejam ser obtidos, ou sobre a imagem dc

Fundos
s Declaracdo de Conformidade
Administradores de Carteira

* Formulario de Referéncia
* Declaragdo de Conformidade

Note que é provavel que varias opg¢des aparecam. Os links sdo organizados por tipo de registro. Se o
administrador de carteira tiver mais de um registro ou atividade, mais de uma categoria aparecera. O link
‘Formulario de Referéncia’ estard sempre mostrado abaixo da categoria ‘Administradores de Carteira’ e é

possivel que seja necessdrio ‘rolar’ a tela para baixo para visualiza-lo.
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Passo 2: Escolha o periodo de tempo em que foi feito o envio do Formulario de
Referéncia.

Central de Sistemas

COMISSAO DE VALORES MOBILIARIOS

Envio de Documentos Atualizagio Cadastral SAC Mapa de Sistemas Site CVM Suporte a Sistemas

Consulta a Processamentos de Formulario Referéncia Administrador Carteira

CVMWEB

Faixa de Datas de Envio Data Inicial: [22/01/2021 | Data Final: [25/01/2021 | {de/mm/sss2)

Sair Legendas:
£ =Erro; 5 =5ucesso; P = Parcial; A= Aguardando processamento

Envio de
Documentos via
Formularic

Upload de

Fale com 2 CVM
Documentos s

Aééncias de Rating
- Envio de Informes

Padries de
Arguivos -
XML & Outros

Consulta Especial a
Protocolos

Coloque a data de inicio e de fim e clique em ‘Busca’.

Pagina 25



Passo 3: Escolha o protocolo, se tiver mais de um, para exibir o comprovante.

Central de Sistemas

COMISSAQ DE VALORES MOBILIARIOS

Envio de Documentas

Aruali; ‘adastral SAC Mapa de Sistemas oM Suporte a Sistemas

Consulta a Processamentos de Formulario Referéncia Administrador Carteira

tarde, Heitor
CVMWEB
Faixa de Datas de Envio Data Inicial: Data Final: ‘25.‘0112021 {dd/mm/aazz) | Busca »>
IN° Recebimento [Data de Envio Status  [Informe
Sair 8281017 [25/01/2021 12:05:34.753 = Formulario Referéncia Administrador Carteira [Clique para obter o Protocolo.
c p 8274850 [20/01/2021 18:36:04.407 5 Formulario Referéncia Administrador Carteira [Clique para obter o Protocolo.
Documantos via
Formulario Legendas:
E = Erro; 5 =Sucesso; P = Parcial: A = Aguardando processamento
Upload de
Documentos
Agéngies de Reting
- Envio de Informes R
Padries de
Arquivos -
XML e Qutros
Consulta Especial a
Protocolos
. . . . s ol ..
Ao clicar no link na direita, o protocolo serd exibido como na tela a seguir:
Protocolo de Formalirio Referéncla Administrador Carteira
Bod Larde, mine

Protocolo de Confirmagdo
Status: Operaglo realizads com fucesss
informa: Formaulania Referdndiy Afminigirador Carera
Oparag o Enérega de Dooumsnto
Docurmnbe Farmrulbina De Referdncis De Anam
Compmt #ngig 020
HEITOR LYRA
i B el pelas ind .
Usudrio Respansdel pelas informages (A2 67006751
W e Recebiments aagenT
HEITOR LYRA
]
i (32670.067-51)

Tipe g Pamicipanitg:

PREST. SERWIG OIS DE ADLE NISTHJJ;;.EI DE CARTEIRAS

Data Agloc

23002 120534753

W Protoooi:

SOWA 04580515

Guia produzido pela GAIN em fevereiro de 2021
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