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Solicita 
contratação

Solicita 
documentação 

inicial necessária

Envia 
documentação 

pessoal e fichas 
preenchidas

Envia Declaração 
de Vínculo Familiar 

para análise

Analisa e informa 
se é possível 

efetivar a 
contração

Solicitar a 
elaboração da 
documentação 

para a contratação 
(TCE, Plano de 

Atividades e 
Seguro)

Informar candidato 
e área demandante 
da suspensão da 

contratação

NÃO

SIM

 Elabora os 
documentos 
solicitados

Envia os documentos 
elaborados já 

assinados pela CVM, 
além dos Termos e 

Declarações a serem 
preenchidos e 

assinados.

Envia toda a 
documentação 

assinada por ele e 
pela instituição de 

ensino

Confere a 
documentação, faz o 
cadastro no SRH e 

informa o estagiário e 
a área demandante da 

data de início

contratação 
efetivada
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