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1. INTRODUCAO

Todo projeto aprovado pelo Ministério da Cultura — MinC, beneficiado por meio
de recursos incentivados, esta obrigado a prestar contas nos termos das Instrucoes
Normativas do MinC sobre a matéria. Os normativos trouxeram inovagoes a
metodologia de analise das prestacdes de contas dos projetos culturais incentivados
e, por esta razao, este Manual do Proponente - Modulo Il - Avaliacao de Resultados
foi elaborado com o objetivo de detalhar as regras e os procedimentos, alem de
fornecer todas as informagdes necessarias a correta elaboracao e apresentacao das
prestacoes de contas, visando minimizar lacunas, dirimir duvidas, ambiguidades e
dificuldades dos proponentes. Importante ressaltar, contudo, que este Manual é
acessorio ao Decreto n° 11.453/2023 e a IN MinC n° 11/2024.

Esperamos oferecer um instrumento que seja util e que permita a reducao de
inconsisténcias apresentadas quando da analise do cumprimento do objeto e
financeira dos processos de prestacao de contas.

Recomendamos a leitura atenciosa deste Manual antes e durante a execugao
do projeto para a correta elaboracao e apresentacao da prestacao de contas.

2. FUNDAMENTACAO LEGAL

Inicialmente, € importante mencionar que o dever de prestar contas esta
disposto no paragrafo unico do artigo 70 da Constituicao Federal de 1988:

Paragrafo unico. Prestara contas qualquer pessoa
fisica ou juridica, publica ou privada, que utilize,
arrecade, guarde, gerencie ou administre dinheiros,
bens e valores publicos ou pelos quais a Unido
responda, ou que, em nome desta, assuma
obrigacdes de natureza pecunidria.

A Instrucao Normativa MinC n° 11/2024, com vigéncia a partir de 30 de janeiro
de 2024 (e posteriores alteracdes), foi elaborada considerando principios e diretrizes
estabelecidos nas seguintes normas:
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(I) Lei n® 8313 (Lei de Incentivo a Cultura), de 23/12/1991, que institui o Programa
Nacional de Apoio a Cultura (Pronac) e da outras providéncias;

(1) Decreto n° 11453, de 23 de marco de 2023, que dispde sobre os mecanismos de
fomento do sistema de financiamento a cultura;

(Il Manual de Uso de Marcas do Programa Nacional de Apoio a Cultura (Pronac).

3. METODOLOGIA DA PRESTACAO DE CONTAS

Uma das mais importantes inovacdes trazidas pela Instrucao Normativa MinC
n° 11/2024 foi a classificacao dos projetos culturais tendo como parametro seus
valores de captacao.

Os projetos culturais incentivados sao classificados em:

a) Projetos de pequeno porte (até R$ 750.000,00, fazendo-se uma diferenciagao
entre os processos abaixo de R$ 200.000,00 e os de valor acima);

b) Projetos de médio porte (superior a R$ 750.000,00 até R$ 5.000.000,00);
c) Projetos de grande porte (acima de R$ 5.000.000,00).

Sendo assim, a metodologia utilizada para a analise da prestacao de contas
sera baseada na classificacao conforme o porte do projeto, vejamos:

CLASSIFICACAO VALOR METODOLOGIA

PEQUENO PORTE ATE R$ 750.000,00 Alcance do objeto.

O relatorio de execucao do
objeto e o relatorio de
ACIMA DE R$ 750.000,00 | execucado financeira serao
MEDIO PORTE ATE R$ 5.000.000,00 exigidos em todos os casos,
vedada a adocao da categoria
de prestacao de informacdes
in loco.




O relatorio de execucao do
objeto e o relatorio de
execucao financeira serao

GRANDE PORTE ACIMA DE exigidos em todos os casos e
R$ 5.000.000,00 monitoramento  especifico,
nos termos do art. 52 da IN n°

11/2024.

A partir disso, também foram estabelecidas diferentes metodologias de
analise para cada grupo, exigindo-se prestacoes de contas e formas de analise mais
simples para os projetos de valores mais baixos, levando-se em conta,
primordialmente, o cenario real e os resultados alcangados.

4, PRESTACAO DE CONTAS

4.1 Elaboracao da prestacao de contas

E corriqueiro o pensamento de que a prestagio de contas deve ser preparada
somente apos o término do projeto, sendo isso um equivoco que pode induzir a erros,
inconsisténcias e retrabalhos.

E importante compreender que a prestagao de contas se inicia na inscricdo do
projeto, ou seja, sO se deve registrar no plano de trabalho o que pode ser
efetivamente realizado. O preenchimento da prestacao de contas € um processo que
comeca quando se institui a realizacao do projeto, devendo ser prevista no
planejamento de suas atividades. Assim, sua elaboracao se estabelece no momento
do primeiro pagamento de uma despesa do projeto, sendo desenvolvida ao longo de
Sua execucao.

Uma dica importante para a prestacao de contas € ter sempre em maos uma
copia integral do projeto aprovado e o Parecer de Aprovacao. Assim, € possivel
acessar o material constantemente para se certificar de que o que foi aprovado esta
sendo realizado, ainda que de forma proporcional ao valor captado.




4.2 Prazo para apresentacao da prestacao de contas

A prestacao de contas devera ser finalizada e apresentada ao MinC no prazo
improrrogavel de 60 (sessenta) dias apos a conclusao do projeto, por meio do
Sistema de Apoio as Leis de Incentivo a Cultura (Salic), conforme determina o art. 55
da Instrugcao Normativa.

Atente-se ao prazo! O seu descumprimento acarretara a inadimpléncia do
projeto no Salic, e o proponente sera diligenciado para que, no prazo de 20 (vinte)
dias, regularize a situacao, sob pena de reprovacao das contas por omissao (§ 1°, art.
55, IN n°11/2024).

4.3 Apresentacao da prestacao de contas

A prestacao de contas somente sera efetivada mediante a apresentacao de
um conjunto de documentos com a finalidade de comprovar o cumprimento do
objeto e a boa e regular aplicagdo dos recursos publicos. E importante destacar que
a comprovacao financeira devera ser feita durante a execucao, a medida em que 0s
correspondentes débitos constarem no extrato bancario, conforme art. 54 da
Instrucao Normativa. A comprovacao tecnica acerca do cumprimento do objeto
devera ser efetivada no prazo improrrogavel de 60 (sessenta) dias, conforme
disposto no item anterior.

5. PRESTACAO DE CONTAS DO OBJETO

5.1 Documentos que integram a prestacao de contas (art. 55, IN n° 11/2024)

A relacao dos documentos comprobatorios que integram a prestacao de
contas quanto ao alcance do objeto esta disposta no art. 55 da Instrucao Normativa.
O relatdrio final deve contemplar a sintese das informacodes dispostas la, em plena
conformidade com eventuais fiscalizagdes, orientacdes e ajustes autorizados pelo
Ministério da Cultura.




5.1.1 Documentos que evidenciem a efetiva realizacao do objeto (art. 55, I);

Importante atentar-se que todas as informacoes prestadas no Relatorio Final
deverao ser acompanhadas da documentacao que embasou tais informacgoes.

5.1.2 Comparativo das metas propostas e dos resultados alcancados, a partir do
cronograma fisico do plano de trabalho (art. 55, l1);

5.2 Requisitos que integram o Parecer de Avaliagcao Tecnica quanto ao alcance do
objeto

Veremos abaixo os conceitos dos requisitos que integram a analise técnica
quanto ao alcance do objeto e objetivos do projeto e de que forma eles deverao ser
comprovados. Ressalta-se que os pareceres técnicos sao redigidos de forma clara,
concisa e tecnicamente coerente, devendo conter informacdes acerca dos seguintes
requisitos:

5.2.1 Alcance do objeto: 0 objeto € o produto do projeto cultural conjugado ao
cumprimento das finalidades do Pronac, conforme art. 1° da Lei n°. 8313, de 1991 e
art. 3° do Decreto n® 11453, de 2023, previamente assumido pelo proponente.

Como comprovar: faz-se necessario que o proponente demonstre as
medidas adotadas para garantir o alcance do objeto, nos termos
aprovados pelo Ministério da Cultura. Conforme inciso | do art. 55,
deverao ser apresentados documentos que evidenciem a efetiva
realizacao do objeto. Sendo assim, € importante atentar-se que todas as
informacgoes prestadas no Relatorio Final deverao ser acompanhadas da
documentacao que fundamentou tal informacao. Sao exemplos de
documentos que podem evidenciar a efetiva realizacao das medidas
pactuadas: Exemplar do produto, apresentacao de fotos, listas de
presenca, arquivos digitais, registro audiovisual, entre outros
compativeis com a natureza dos produtos (art. 55, lll, IN n°® 11/2024).

a. Caso o projeto resulte em obra cinematografica ou outro
produto que nao possa ser anexado no Salic, a comprovacao
devera ser entregue a Secretaria competente, no suporte em que
a obra ou produto foi originalmente produzido, para fins de
preservacao e integracao aos acervos do Ministério da Cultura
(art. 55, § 2°, IN n° 11/2024).
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b. A entrega do produto ao Ministério da Cultura nao substitui
O registro do depdsito da obra no orgao ou instituicao
competente, sempre que exigido em legislacao especifica (art.
55, § 3°, IN n° 11/2024).

Aléem disso, deve conter o comparativo das metas propostas e dos
resultados alcancados, a partir do cronograma fisico do plano de
trabalho (art. 55, Il, IN n°® 11/2024);

Modelo de comprovacao do objeto:

;

T@MlE OHTAKE

Exemplo de comprovacdo de exposicdo permanente (com banner que remete ao
projeto).



OMIE
DRNCANTE

Exemplo de comprovacdo de visita guiada/oficina/palestra (com
banner que remete ao projeto).



GETULIN

Do PRIES]

JOAO GOMES MARIANTE

GETULIO

JOAO GOMES MARIANTE

Wel 3T

Uma analise psicanalitica apurada de
s lideres politicos que o
ziu
bre as circunstancias e
icas que forjaram a ferro e
um lider que segue até hoje sendo
10 de culto dos brasileiros.
Jodo Gomes Mariante, psicanalista
com mais de 60 anos de experiéncia.
convida 0s leitores a aventurarem-se
em uma viagem pelos labirintos da
mente de Getulio Vargas. Ao percorrer
a trajetdria do mito, que era a0 mesmo
tempo popular e nobre, caudilho
e proletario, e que sofreu com as
Buffon i entas de una paixdo alucinante
podemos perceber que 0s herbis,
e assim como nos, também sdo forjados
na témpera psicologica de sentimentos
Spxzed profundos. Boa leitural

Exemplo de comprovacgdo de livro produzido.
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COLETIVO
INCLUSAO

www.coletivoinclusao.org.br

Comprovantes de execuc¢ao - videos

Link da playlist das aulas de contetdo:

https://www.youtube.com/playlist?list=PLwoXpBzNgQjsaw9UIXLUb8 fa
9vQ54DYB

Link da playlist das aulas de ensaio:

https://youtube.com/playlist?list=PLwoXpBzNgQjvp4G daOqwRy4YZGw
fDAag

Link do Espetaculo Festa na Floresta:

https://youtu.be/2j1xAel3t4g

Link do Espetaculo Festa na Floresta com Audio Descrigio:

https://youtu.be/1cVih6FbBjw

Exemplo de comprovagdo com links dos videos que registraram o objeto.

5.2.2 Democratizagao do acesso: sao as agcdes que promovem ou ampliam a
possibilidade de fruicao dos bens, produtos e acdes culturais, em especial as
camadas da populacao menos assistidas ou excluidas do exercicio de seus direitos
culturais por sua condicao socioecondmica ou por quaisquer outras circunstancias.

Como comprovar: faz-se necessario que o proponente demonstre as
medidas adotadas para garantir a democratizagcao de acesso ao produto
cultural, nos termos aprovados pelo Ministério da Cultura. (art. 55, inciso
IV, IN n°11/2024). Sdo exemplos de documentos que podem evidenciar
a efetiva realizacao das medidas pactuadas: declaracdes emitidas por
pessoas e/ou instituicdes beneficiarias informando o quantitativo de
participantes, local e data de participacao no produto cultural; registros
fotograficos e/ou videograficos do evento;, amostras e/ou fotos das
11




pecas de divulgacao; clipping com matérias de jornais, revistas, internet
e/ou outros veiculos de comunicagao. Quando se tratar de seminarios,
simposios, oficinas e workshops, deve-se enviar lista de presenca dos
participantes, com identificacao documental ou assinaturas. Este € um
rol exemplificativo, podendo o proponente anexar quaisquer outros
documentos que acredite ser pertinente para efetiva comprovacao.

5.2.3 Acessibilidade: sao as medidas adotadas para oferecer a pessoa com
deficiéncia, idosa ou com mobilidade reduzida espacos, atividades e bens culturais
acessiveis, favorecendo sua fruicao de maneira autdnoma, por meio da adaptacao de
espacos, assisténcia pessoal, mediacao ou utilizacao de tecnologias assistivas,
cumprindo as exigéncias que lhe forem aplicaveis contidas na Lei n° 13.146, de 2015,
e Decreto n° 9.404, de 2018.

Como comprovar: faz-se necessario que o proponente demonstre as
medidas adotadas para garantir a acessibilidade ao produto cultural, nos
termos aprovados pelo Ministério da Cultura (art. 55, inciso IV, IN n°
11/2024). Sao exemplos de documentos que podem evidenciar a efetiva
realizacao das medidas pactuadas: registro fotografico e/ou
videografico dos espacos utilizados para realizacao do evento, com foco
nos instrumentos de acessibilidade, como elevadores, rampas,
banheiros adaptados, rotas de fuga acessivel, assentos especiais
(frontais para idosos e mais largos para obesos), comprovacao da
utilizacdo de audiodescricao, estenotipia (closed caption), fonte
ampliada, intérprete de libras, declaragdes emitidas pela direcao dos
espacos locados e/ou plantas arquitetonicas e envio de amostras dos
materiais produzidos em braile, a depender da proposta apresentada e
das medidas efetivamente pactuadas junto ao Ministério da Cultura. Este
€ um rol exemplificativo, podendo o proponente anexar quaisquer
outros documentos que acredite ser pertinente para efetiva
comprovagao.

12
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Modelos de acessibilidade de conteudo:

GETULIO VARGAS
0 LEDO 0CULTO DO PRESIDENTE
JORO GOMES MARIANTE

Impresso em Dois Volumes

Primeiro Volume

i ﬂ
MINISTERIO DA o
n CULTURA Al RSN B |

s

Exemplo de comprovagdao de livro em braile.

Exemplo de comprovagao de libras.
13



N

Modelos de comprovacao de acessibilidade fisica:

Exemplo de comprovacdo de banheiro adaptado.

Exemplo de comprovacdao de poltrona para pessoas obesas.

14



5.2.4 Plano de Distribuicao: ¢ o detalhamento da forma como serao doados ou
vendidos 0s ingressos ou produtos culturais resultantes do projeto, com descricao
detalhada dos precos e sua distribuicao por categorias de acesso ou producao.

Como comprovar: faz-se necessario que o proponente demonstre que
o plano de distribuicdo foi realizado nos termos aprovados pelo
Ministério da Cultura (art. 29, 30 e 31, da IN n° 11/2024). Sao exemplos
de documentos que podem evidenciar a efetiva realizacao das medidas
pactuadas: borderdés de venda de ingressos; divulgacao em sitios
eletronicos de livrarias; declaragdes e/ou notas fiscais de consignacao
de venda de exemplares de produto cultural que comprove que o livro,
CD, catilogo etc. estdo sendo comercializados pelo valor
pactuado/aprovado; declaragdoes de recebimento e/ou cartas de
agradecimento emitidas por pessoas e/ou instituicoes beneficiarias da
cota gratuita, divulgacao e patrocinadores, constando nas declaracdes
enviadas informacdes relativas as instituicoes e a quantidade de pessoas
alcancadas/beneficiadas com o recebimento gratuito dos produtos
culturais incentivados. Quando nao houver comercializagao de
ingressos (gratuidade total), pode-se enviar clipping de imprensa que
divulgue a gratuidade, fotos do material de divulgacao com os dizeres
‘entrada franca”, "acesso gratuito” ou similar, clippings de imprensa com
a estimativa de participantes do projeto cultural, declaragcdes emitidas
pela prefeitura da cidade, corpo de bombeiros ou outras instituicoes
informando a quantidade/estimativa de participantes no evento etc.

15




Modelo de lista de presenca:

LISTA DE PRESENCA - PRONAC XXXXXX - PROJETO YYYYYYYY

ATIVIDADE: ‘ DATA: HORARIO:
ENDERECO:

NOME (LETRA DE FORMA) | CPF ASSINATURA
Fulano de Tal 000.000.000-22 | Ttane de tal

Sicrano Oliveira

000.000.000-11

Sicrano Qlivir

Beltrano Santos

000.000.000-33

Beltrano Santos

Modelo de comprovacao de entrada gratuita:

= q OMunicipio e

JOINVILLE FM METROPOLITANA

Joinville tera espetaculo

Foto- Divulgagdo ‘ ‘ L

1/

Musical gratuito sobre vida de ingressos
Renato Russo estreia em 21 DEWOVEMBR0 DE 2022
Joinville

Distribuigao de ingressos comegou nesta
segunda-feira

Por Redagdo
2171172022 16:32 +A -A

f

Avida e a obra de um dos maiores poetas do rock
brasileiro serd apresentada em Joinville nos dias

LEAv IOk inT=]

25e 26 de novembro. O palco do Teatro da Liga
volta a receber, para duas apresentagdes
gratuitas, “Renato Russo - O Musical”.

Clipping com foco na gratuidade.

Renato Russo; confira

00

= Ol ¢ a

Pagina inicial >

A vida e a obra de A vida e a obra de Renato

Renato Russo nos Russo nos palcos de Joinville

gratuito sobre vida de

16

Sao Francisco do Sul

palcos de Joinville @ o Vs Rockenbach

« da eticketcenter.




Modelo de declaracao de recebimento de produto:

iTIMBRE DA INSTITUI(;&O BENEFICIARIA

DECLARACAO

Cidade, de de

EU/NOS, (NOME DO REPRESENTANTE LEGAL OU NOME DA INSTITUICRO BENEFICIARIA)
declaro/declaramos, para fins de comprovagao, que recebemos da entidade proponente (NOME
DA ENTIDADE PROPONENTE) a quantidade de (NUMERQ) ingressos/livros/catalogos referente
ao projeto
(NOME DO PROJETO E PRONAC).

(assinatura_+ CNPJ/CPF/CARIMBO)

5.2.5 Plano de Divulgacgao: sao as medidas de divulgacao pactuadas para garantir o
amplo conhecimento da existéncia do projeto pela populacao.

Como comprovar: O proponente deve demonstrar que o plano de
divulgacao foi realizado nos termos aprovados pelo Ministério da
Cultura. Para tanto, € necessario o envio de amostras e/ou registros
fotograficos/videograficos das pecas previstas no plano de divulgacao
do projeto (art. 55, V, IN n° 11/2024), alem de prints das redes sociais,
links de materias e/ou spots de radio, entre outros. Importante: o envio
da arte do material nao € documento comprobatoério de sua execugao.
Ressaltamos, ainda, que todo material produzido devera estar
condizente as instrugdes do Manual de Uso de Marcas do Pronac e
passar por aprovacao previa do Ministério da Cultura, obedecendo o

disposto no § 2° do art. 12, IN n° 11/2024.
17



https://www.gov.br/cultura/pt-br/centrais-de-conteudo/marcas-e-logotipos/marcas-do-pronac

Modelo de materiais de divulgagao:

Ministério da Cultura e
Estldio Bless Producdes

APRESENTAM O CONCERTO:

STRLIME/IT
BR.L ?_

H

Mmcu\ Gonsales, Wio

Tl o e it gl

bl

Du Clawegr L

zu= ; : ‘
’Pg\ y g\‘

Paulo Deggau Group Sopteto H on

Alem dos requisitos abordados no parecer técnico quanto ao cumprimento do
objeto, o proponente devera apresentar, se for o caso:

a) Relacao dos bens moveis e obras de arte adquiridos, produzidos ou
construidos, juntamente com comprovante de realizacao da cotacao de precos (art.
55, VI, IN n° 11/2024),

b) Recibo do destinatario, no caso de direcionamento do bem ou material
permanente a outra entidade publica de natureza cultural (art. 55, IX, IN n° 11/2024);

- Na prestacao de contas deve ser declarada a destinacao cultural para o bem,
apresentando o recibo do destinatario, no caso de direcionamento de bem ou
material permanente a outra entidade publica de natureza cultural (art. 19, IN
n° 11/2024).

18




¢) Relagao dos bens imoéveis adquiridos, produzidos ou construidos (art. 55, VII,
IN n° 11/2024);

d) Copia do termo de aceitacao definitiva da obra, quando o projeto objetivar a
execucao de obra ou servico de engenharia (art. 55, VIII, IN n° 11/2024).

6. PRESTACAO DE CONTAS FINANCEIRA

Como dito anteriormente, a comprovacao financeira devera ser feita durante
a execucao, a medida em que os correspondentes debitos constarem no extrato
bancario, conforme art. 54 da Instrugao Normativa n° 11/2024.

Ressalta-se que a avaliacao de resultados (objeto e financeiro) seguira a
metodologia apontada no item 03 deste Manual.

6.1 Como realizar os pagamentos: Os pagamentos devem ser realizados
preferencialmente por meio de transferéncia eletronica identificada (art. 40, § 2°, IN
n°® 11/2024).

Para a comprovacao financeira deverao ser anexados o0s seguintes
documentos comprobatorios:

6.11 Copias das notas fiscais, recibos diversos, Recibo de Pagamento de Auténomo
(RPA), Recibo de Pagamento ao Contribuinte Individual (RPCI), faturas,
contracheques, entre outros (art. 54, Ill, IN n° 11/2024);

a. Nos comprovantes fiscais deve haver a especificacdo do servico
prestado ou material adquirido com igual descricao ao contido na
planilha orcamentaria aprovada pelo Ministério da Cultura.

b. Deve constar a data de emissao, a partir da data da publicacao da
portaria de aprovacao e autorizacao para a captacao de recursos, e hao
podem ser emitidos em data posterior ao término do prazo de execucao
do projeto.

Devem ser emitidos em nome do proponente.

d. Devem informar o desconto dos impostos de ISS, INSS e IR (quando
houver).
e. Para o caso de fornecedor Pessoa Juridica, o documento fiscal aceito &

a nota fiscal, quaisquer outros documentos como recibo, boleto, ou
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fatura serao aceitos apenas nos casos de nao incidéncia de ISS ou ICMS
e por disposicao legal (que deve ser comprovada).

f. Para o caso de fornecedor Pessoa Fisica, os documentos aceitos sao
Recibo de Pagamento de Autonomo (RPA) ou Recibo de Pagamento a
Contribuinte Individual (RPCI) que devem conter: Nome completo, CPF,
endereco, local, data, assinatura e anuéncia do profissional ou
fornecedor do servico, detalhamento dos impostos cuja arrecadagao e
de sua responsabilidade.

Quanto a utilizacao de recibos diversos, a comprovacao de despesas
pode ser realizada por meio de notas fiscais ou documentos fiscais
equivalentes. Ainda, documentos de comprovacao diversos, que nao sejam
notas fiscais, serao tomados como indicios probatorios desde que, em cotejo
com outras informacgoes apresentadas, comprovem a regularidade do gasto.

Se uma determinada despesa consta dos extratos bancarios do projeto
e nao e demonstrada, seja por meio de nota fiscal ou outros documentos de
comprovagao, nao ha como se afirmar se foi uma despesa realizada no escopo
do projeto. Nesse caso, a despesa podera vir a ser glosada.

6.12 Copias dos despachos adjudicatorios e homologacdes das licitacoes
realizadas ou justificativa para sua dispensa ou inexigibilidade, com o respectivo
embasamento legal, quando o proponente pertencer a administracao publica (art.
54,1, IN n° 11/2024). Ou a copia das cotacdes de precos (art. 54, II, IN n° 11/2024),
nas hipoteses de aquisicao de equipamentos e materiais permanentes (art. 19, IN
n° 11/2024);

6.1.3 Comprovante do recolhimento ao FNC de:

a. Valores utilizados de forma indevida (exemplo: pagamento de nota fiscal de
outro projeto);

b. Eventual saldo nao utilizado na execucao do projeto e nao transferido para
outros projetos, incluidos os rendimentos da aplicacao financeira.

Caso o recurso nao seja recolhido de forma automatica, o proponente podera
requerer o recolhimento do saldo residual no campo Solicitagées do Salic ou por
meio da produgao e pagamento da Guia de Recolhimento da Uniao - GRU, conforme
instrugoes abaixo:
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Acessar o link do Portal PagTesouro - Guia de Recolhimento da
Uniao (GRU).
Preencher os seguintes campos da GRU:

o Orgao Arrecadador: 34902 - FUNDO NACIONAL DE CULTURA:;

o Unidade Gestora Arrecadadora: 540032 - FNC - SEFIC;

o Servico: 016550 - RESSARCIMENTO - MECANISMO DE
FOMENTO;

o Informar o CNPJ/CPF do contribuinte/proponente e o respectivo
nome;

Numero de referéncia: informar o numero do Pronac;
Iniciar o pagamento.
Competéncia: més e ano que sera efetivado o pagamento da
GRU;
o Vencimento: definir data para pagamento;
o Valor Total: valor remanescente na conta a ser devolvido ao FNC.
Iniciar o pagamento.

6.2 Sobre o ressarcimento/reembolso de despesas: apos a portaria de autorizacao
para captacao, as despesas realizadas antes da liberacao da movimentacao dos
recursos correm por conta e risco do proponente, somente sendo ressarcidas caso
seja captado pelo menos 20% do valor aprovado, quando ha a liberacao da
movimentagao (art. 34, §§ 1°, 2° e 3°, art. 39, caput, IN n° 11/2024).

6.3 Como realizar e comprovar o reembolso: 0 proponente emite um recibo simples
ou uma nota de débito, especificando tratar de reembolso, discrimina as despesas,
rubricas e valores que foram pagos pelo proponente e justifica. Cadastra no SALIC o
recibo ou a nota de débito, e anexa o recibo ou a nota de débito acompanhado dos
comprovantes fiscais que comprovam as despesas pagas. Para pagar ao proponente
o valor a ser reembolsado, realiza uma transferéncia bancaria da conta do projeto
para a conta do proponente.

21



https://pagtesouro.tesouro.gov.br/portal-gru/#/pagamento-gru
https://pagtesouro.tesouro.gov.br/portal-gru/#/pagamento-gru

7. PRINCIPAIS DUVIDAS QUANTO A COMPROVACAQO
FINANCEIRA

1 Apos o prazo de execugao do projeto tenho até 60 (sessenta dias) para
prestar contas. Nesse prazo podem ser emitidos comprovantes de despesas
referentes a gastos do projeto e podem ser efetuados pagamentos?

No caso de pagamento de despesas fora do prazo de execucao, o projeto sera
aprovado com ressalvas desde que o fato gerador tenha ocorrido no prazo autorizado
ou a caracteristica da despesa justifique o pagamento posterior. (art. 60, alinea h,
inciso Il, IN n° 11/2024)

2. O dinheiro captado para o projeto foi aplicado e teve rendimentos. Como
tive varias despesas extras durante a execucao do projeto, posso utilizar este
valor?

Sim, os rendimentos podem ser utilizados no projeto cultural, dentro dos
parametros ja aprovados pelo Ministério da Cultura (art. 46, § 4° da IN n° 11/2024).
Serao permitidos remanejamentos entre os itens orcamentarios do projeto cultural,
bem como a utilizacao dos rendimentos de aplicacao financeira. Novas despesas
deverao ser solicitadas em readequacao do orcamento aprovado (art. 44, IN n°
11/2024).

3. Gostaria de contratar um unico fornecedor para a execugao de mais de uma
rubrica do projeto. E possivel?

Sim, é possivel desde que o valor desta remuneracao nao ultrapasse 20% (vinte
por cento) do valor captado. Quando se tratar de projeto de conservacao e restauro
de bens culturais imoveis, moveis e integrados tombados, bem como para
construcao, reforma ou adequacao de equipamentos culturais, € permitido o
pagamento de mais de 20% do valor captado a um mesmo fornecedor (art. 14, § 3°,
IN n° 11/2024).

4, Para comprovar pagamento de despesas com direitos autorais € necessaria
a nota fiscal?

Nao. A comprovacao e realizada por meio de dois documentos:
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1 Recibo que descreva plenamente o direito concedido e que contenha
emissor, local, data, assinatura e pelo boleto para pagamento;

2. Contrato de cessao de direitos entre o proponente e o detentor dos
direitos (alinea d, inciso I, art. 60, IN n°® 11/2024).

5. Como comprovo despesa com artista estrangeiro?

Deve ser apresentado invoice (espécie de recibo emitido internacionalmente)
com a descricao do servico, valores e identificacao do tomador e do prestador de
servicos e ser assinado pelo prestador de servicos. Se o recibo estiver em outro
idioma deve ser traduzido.

6. No meu projeto tem apresentagoes com artistas estrangeiros, um deles
quer uma parte do pagamento em espécie. Isso sé6 pode acontecer para artistas
estrangeiros? Posso fazer esse tipo de pagamento? Se sim, como fago?

O pagamento em espécie deve ser uma excecao, ja que a regra deve ser o
pagamento por meio de transferéncia bancaria. Dessa forma € possivel realizar o
lastro da despesa.

Se for extremamente necessario, o dinheiro pode ser transferido para a sua
conta, fazer o reembolso e justificar na prestacao de contas, independente se o artista
e estrangeiro. Nesse caso deve ser apresentado recibo assinado pelo prestador
declarando que parte da quantia foi recebida em espécie.

7. Como se da o pagamento ao exterior e a devida comprovacao?

O pagamento pode ser realizado por meio de transferéncia internacional. E a
comprovacao pode ser realizada por meio do contrato de cambio, invoice ou outras
formas de remessa ao exterior, desde que devidamente identificados emitente e
recebedor. O mais usual da-se por meio de contrato de cambio, especificando o
motivo da remessa.

Quando da prestacao de contas, recomenda-se que, aléem da copia desse
contrato, devem estar anexados os comprovantes fiscais correspondentes habeis,
emitidos pelo pais de origem, com a devida tradugao, uma vez que se trata de
documentos expedidos no exterior.
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8. Como pago e comprovo uma veiculacao de midia feita por meio de redes
sociais?

Por meio de nota fiscal, que pode ser encontrada nos menus de cada rede.

9. Entidade sem fins lucrativos emite nota fiscal?

O fato de um servico ser prestado por uma associacao ou entidade sem fins
lucrativos e que tenha o titulo de utilidade publica ndo a exime de apresentar notas
fiscais pelos servicos prestados. No entanto, para os casos em que a entidade nao
emita nota fiscal, deve ser enviada, no momento da prestacao de contas, um recibo
acompanhado do normativo legal que confirme a isencao da emissao da Nota Fiscal.

10. O MEI emite nota fiscal?

Sim. Apesar de o Microempreendedor Individual (MEI) ser isento de impostos
sobre a nota fiscal, € obrigado emiti-la. Para mais informacoes, verifique junto a
Receita Federal ou com a Prefeitura da sua cidade.

11. Contratamos o servico de um Microempreendedor Individual (MEI). Ele nos
forneceu nota fiscal com CNPJ, porém, ele nao possui conta bancaria vinculada ao
CNPJ, apenas conta bancaria vinculada ao seu CPF. Posso fazer o pagamento do
MEI na conta bancaria de pessoa fisica? Podemos efetuar o DOC para conta de
pessoa fisica?

O fornecedor deve criar uma conta bancaria em nome da pessoa juridica para
receber o recurso. Caso nao seja possivel, deve ser justificado quando da
apresentacao da prestacao de contas.

12. Sou proponente, posso prestar servicos ao projeto? Qual o limite da
remuneracgao que o proponente pode receber no projeto? Qual o comprovante de
despesa valido quando eu prestar servigos ao projeto no qual sou proponente?

Sim, vocé pode prestar servicos ao projeto desde que o valor desta
remuneracao, ainda que por diversos servicos, nao ultrapasse 50% do valor captado.
Vocé iguala-se a condicao de qualquer fornecedor. Atente-se que vocé deve
fornecer o documento fiscal do servico prestado para comprovar a despesa
executada (art. 14, IN n° 11/2024). E exigida a Nota Fiscal quando vocé (proponente)
for prestador do servico do projeto como Pessoa Juridica. Caso vocé seja o socio da
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entidade proponente e prestar servicos como Pessoa Fisica, o comprovante de
despesa € o Recibo de Pagamento a Auténomo (RPA) ou Recibo Simples.

13. O que fazer para que as informagdes contidas em alguns cupons fiscais,
comprovantes de despesas, nao se apaguem ou se tornem ilegiveis com o passar
do tempo?

Tire copia ou digitalize os comprovantes de despesas assim que forem
emitidos, pois muitos deles sao impressos em papéis térmicos, cujas informacgoes ali
contidas podem se perder com certa facilidade.

14. Posso corrigir a nota fiscal eletrénica?

A correcao de nota fiscal pode ocorrer apenas para 0s casos em que O erro Nnao
esteja relacionado a variaveis que alterem:

- O valor do imposto como: base de calculo, aliquota, diferenca de preco, quantidade,
valor da operacao ou da prestacao;

- Dados cadastrais que impliqguem em mudanca de remetente ou destinatario;

- Data de emissao ou de saida.

15. Qual é o documento fiscal valido para compras de passagens aéreas
realizadas por meio de agéncias de viagem, uma vez que estas nao emitem nota
fiscal ao consumidor final? Como comprovo despesas com passagens aéreas
adquiridas pela internet?

Como comprovante de despesa com passagens aereas sao necessarias as
copias dos cartdes de embarque e a fatura da agéncia de viagem que contemple o
detalhamento das informacdes: nome completo dos passageiros, trechos, datas,
valor unitario e valor total.

E necessario enviar as copias dos cartdes de embarque e o comprovante da
compra online que contemple o detalhamento das informacdes: home completo dos
passageiros, trechos, datas, valor unitario e valor total.

16. Posso pagar despesas em dinheiro?

Vocé pode realizar o pagamento em dinheiro apenas para despesas cujo valor
nao ultrapasse R$ 1.000,00 (um mil reais), demonstradas por comprovante de
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despesa. Atente-se para o limite diario de saques de R$ 1.000,00 (art. 40, §2°, IN n°
11/2024).

17. Posso realizar pagamento em conta bancaria com titularidade diferente do
fornecedor?

Antes de realizar um pagamento via transferéncia bancaria, € fundamental
verificar se os dados bancarios sao de mesma titularidade do fornecedor, contendo
o mesmo CNPJ/CPF do documento fiscal. Caso nao seja possivel, a acao deve ser
justificada e acompanhada de declaracao ou documentacdo que embase a
transagao.

18. Meu projeto € de pequeno porte, ele tera a analise financeira realizada?

Nos projetos cujo montante dos valores captados seja de pequeno porte, até
R$ 750.000,00 (setecentos e cinquenta mil reais), a andlise da prestacdo de contas
considerara o alcance do objeto (art. 56, inciso I, IN n° 11/2024).

A avaliacao financeira ocorrera mediante verificacao das nao conformidades
apontadas pelo Salic quando da comprovacao do plano orcamentario e metas fisicas
e financeiras pactuadas (art. 59, inciso lll, IN n°® 11/2024).

19. Meu projeto é superior a R$ 750 mil. Vocés olharao nota por nota? O que sera
verificado no relatério financeiro?

Para projetos com captacao acima de R$ 750.000,00 (setecentos e cinquenta
mil reais) as despesas terao suas conformidades atestadas pelo cotejamento do
extrato bancario, demonstradas por meio dos documentos abaixo, na seguinte ordem
de analise:

a) relacao de pagamentos; na falta deste documento ou em caso de
inconsisténcia insuperavel em algum de seus registros, sera suprido por:

b) relatorio de execucao da receita e despesa; na falta deste documento ou na
inconsisténcia insuperavel em algum de seus registros, sera suprido por:

) notas fiscais, recibos e demais comprovantes de despesas.

Serao também objetos de analise os apontamentos de ocorréncias realizados
no Salic (art. 59, § 3°e § 4°, IN n°® 11/2024).

Independentemente do valor captado, a andlise financeira detalhada sera
realizada nos casos em que:
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a) seja observado indicio de aplicacao irregular ou uso indevido dos recursos
publicos (art. 59, § 4°, alinea a, IN n° 11/2024); ou

b) haja denuncia formalizada por parte do controle externo ou interno, bem
como do Ministéerio Publico da Uniao, dos Estados ou do Distrito Federal (art.
59, §4° alinea b, IN n° 11/2024).
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8. COMO INSERIR A PRESTACAO DE CONTAS NO SALIC

Para acessar determinadas funcionalidades do projeto, € necessario estar na fase e situacao exigidas e de acordo
com estas o sistema disponibilizara as opcoes no menu lateral esquerdo, conforme tela abaixo:

Administrativo Proposta

o rronac @D Dados do Projeto
G

M Dados do Projeto PRONAC Nome do Projeto

Projeto

Solicitagdes Manuais Usudrio

2 Proponente

CNPJ/CPF Proponente
Notificagdes
4‘ Outras Informagdes
N . _ UF Mecanismo Area Cultural Segmento Cultural Enquadramento
l\ Anélise e Aprovagao
MG Mecenato Artes Cénicas Desfiles festivos de cardter musical e cénico Artigo 18
& Execugdo
Tipicidade Tipologia do projeto

v/ Compliance
Projetos Normais Projetos normais
$ Dados Bancérios

N° Proposta Data Fixa Processo Prorrogagao automatica Plano de Execugao Imediata
Prestagao de Contas
Sim Sim Projeto normal (10% de captag&o)
@ Readequagio
@ Readequacéo Periodo de captagdo Periodo de execugéo Periodo Vigente
o . Dt. Inicio Dt. Final Dt. Inicio Dt. Final Tipo de portaria N° Portaria Dt. Publicagdo
& Comprovago Financeira
05/11/2023 31/12/2023 01/02/2024 31/03/2024 Aprovagao Inicial 03/11/2023
@J Comprovacao Fisica
E Listar Projetos Informagdes bancarias
B Minhas solicitages SdmetcslasiContas Liberado para
Agéncia . Dt. Liberagdo
- " = Execugao
Captagao Movimentagao

Sim 26/03/2024
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Sera apresentada a seguir, de forma detalhada, cada uma das funcionalidades que compdem o Relatério de
Comprovacgao do Objeto. Para acessar o relatorio clique no menu Projeto e selecione a opcao, Listar Projetos.

Administrativo Proposta Projeto Solicitagdes Manuais Usudrio

Seja bem-vindo(a) ao Salic!

COMUNICADO

ENCONTROS ESTADUAIS COM PROPONENTES E DIRIGENTES CULTURAIS
Prezados proponentes, produtores, gestores e agentes culturais,

Estamos retomando os encontros estaduais com proponentes e dirigentes sobre o mecanismo de incentivo a Projetos Culturais, previsto na Lei Rouanet. Esses didlogos, que serdo realizados em todas as regides do Brasil, terdao o ot
setor cultural brasileiro, em busca de possiveis aperfeicoamentos que facilitem o acesso e ampliem a nacionalizagao dos recursos destinados ao financiamento publico federal, promovendo o desenvolvimento do setor.

Em 2023, realizamos encontros em 13 cidades, nas cinco regides do Pais, com participagdo de 4.450 agentes culturais. Em 2024, buscaremos atingir cidades ainda ndo contempladas com os encontros do ano passado, além das gr.
maior nimero de agdes patrocinadas.

Iniciaremos pelos estados do Rio de Janeiro, Sdo Paulo e Minas Gerais, e os primeiros encontros serdo conduzidos pelo Secretério de Economia Criativa e Fomento Cultural do MinC, Henilton Menezes, e pelo Diretor de Fomento Indi
nossos escritorios estaduais.

As datas e locais dos primeiros encontros estdo confirmados e as inscrigdes para o Rio de Janeiro, Sdo Paulo e Belo Horizonte ja estdo abertas, de acordo com as informagdes abaixo:
RIO DE JANEIRO (RJ)

DIA: 20/05, das 13h as 17h30
LOCAL: Auditério do Museu do Amanha (374 lugares)

ENDEREGO: Praga Maug, 1 — Centro, Rio de Janeiro - RJ

INCRIGOES: http://bit.ly/mincrj20
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8.1 Realizar comprovacao fisica: comprovar realizacao do objeto

1° passo: Apos selecionar a opgao Listar Projetos, sera exibida uma tela com filtros de pesquisa. O sistema exibe os
projetos de acordo com os parametros pesquisados. Clique no Pronac do projeto que deseja comprovar a execucao

do objeto;

Administrativo

Proposta

Projeto

Solicitagdes

\ERITETS Usuério

Projetos

Mecanismo

Mecenato

Buscar

PRONAC

PROJETO

SITUAGAO

E75-Iniciado prazo para apresentar prestagao de contas

29

Proponentes

PERIODO DE EXECUGAO

09/12/2019 até 30/04/2024

01/01/2022 até 30/06/2024

01/02/2023 até 31/12/2023

01/02/2024 até 31/03/2024



2° passo: Na tela seguinte, acesse a opcao Comprovacgao Fisica e, logo depois, clique na opcao Comprovar
Realizacao do Objeto;

Administrativo Proposta Projeto

Solicitages Manuais Usudrio

o rronac @D

Dados do Projeto
L

A Dados do Projeto PRONAC Nome do Projeto

2. Proponente

CNPJ/CPF Proponente

Notificagdes
@ outras Informagdes

UF Mecanismo Area Cultural Segmento Cultural Enquadramento
§ Anélise e Aprovagao 9 q

MG Mecenato Artes Cénicas Desfiles festivos de carater musical e cénico Artigo 18
& Execucdo

Tipicidade Tipologia do projeto
+/ Compliance
Projetos Normais Projetos normais
$ Dados Bancérios
N° Proposta Data Fixa Processo Prorrogagao automatica Plano de Execugdo Imediata
Prestagao de Contas
Sim Sim Projeto normal (10% de captagao)
(C Readequagio
(T) Readequagao Periodo de captagao Periodo de execugao Periodo Vigente
— Dt. Inicio Dt. Final Dt. Inicio Dt. Final Tipo de portaria N° Portaria Dt. Publicagao

§ Comprovago Financeira

I 05/11/2023 31/12/2023 01/02/2024 31/03/2024 Aprovagéo Inicial 03/11/2023
I ) comprovacao Fisica v | e

I Comprovar Realizagdo do Objeto I

Informagoes bancarias

BB Listar Projetos METEReCe s Liberado para
Agéncia - Dt. Liberagao
- " - Execugao
Captagao Movimentagao
E§ Minhas solicitagdes
Sim 26/03/2024
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3° passo: O sistema exibe a tela abaixo com o menu lateral do Relatério Final, o qual sera detalhado a seguir.

Administrativo Proposta Projeto Solicitagdes [ELIETS Usudrio
P ———

Etapas de Trabalho Inicio / Consultar dados do Projeto / Comprovar Realizagdo do Objeto / Etapas de Trabalho

Local de Realizagdo

<«
Etapas de Trabalho
Plano de Distribui¢ao
Comprovantes de Execugao N° PRONAC: NOME DO PROJETO:
Aceite de Obra
CNPJ/CPF: PROPONENTE:

Bens Doados

Enviar Comprovacao Financeira

ETAPAS DE TRABALHO EXECUTADAS *

(Descrever os objetivos e metas realizadas e discorrer sobre os resultados do projeto junto a sociedade. Em caso de divergéncias com o previsto, justificar)

B 7 U A - A -~ Tamanho v

31



811 ETAPAS DE TRABALHO

Nota: O Salic aceita arquivos no formato em: BMP, GIF, JPEG, JPG, PNG, RAW, TIF ou PDF, até 5MB.
1° passo: Clique em Etapas de Trabalho no menu lateral esquerdo;

2° passo: Preencha os campos de acordo com 0s parametros exigidos e, em seguida, clique no botao Salvar.

Administrativo Proposta Projeto Solicitagoes Manuais Usuério

4— Inicio / Consultar dados do Projeto / Comprovar Realizagao do Objeto / Etapas de Trabalho

Local de Realizagao
Etapas de Trabalho

Plano de Distribui¢ao
Comprovantes de Execugao N° PRONAC: NOME DO PROJETO:
Aceite de Obra
CNPJ/CPF: PROPONENTE:
Bens Doados
Enviar Comprovagao Financeira
ETAPAS DE TRABALHO EXECUTADAS *

(Descrever os objetivos e metas realizadas e discorrer sobre os resultados do projeto junto a sociedade. Em caso de divergéncias com o previsto, justificar)

B 7 Y A - A - Tamanho -

p

Caracteres: 0
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MEDIDAS DE ACESSIBILIDADE, NOS TERMOS DA PORTARIA DE APROVACAO 5
(acesso /lugares adaptados para pessoas portadoras de necessidades especiais)

Escolher arquivo ‘molhido *

B 7 Y A~ A~ Tamanho -

p

Caracteres: 0

MEDIDAS DE DEMOCRATIZAGAO DO ACESSO, NOS TERMOS DA PORTARIA DE APROVAGAO *
(realizagdo em local de fécil acesso, transporte / atividade / distribuicdo, entrada franqueada e divulgagao)

Documento:

I Escolher arquivo I e‘mﬂﬁescolhido *

B 7 Y A~ A~ Tamanho -

p

Caracteres: 0
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MEDIDAS PREVENTIVAS QUANTO A IMPACTOS AMBIENTAIS

(Descrever sobre as medidas adotadas e, se for o caso, anexar comprovantes)

Escolher arquivo u colhido

B 7 Y A - A - Tamanho -

p

Caracteres: 0

EMPREGOS E QUALIFICAGOES DECORRENTES DO PROJETO *

Diretos

0

B 7 U A - A - Tamanho -

Indiretos

0

p

Caracteres: 0
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8.1.2 LOCAL DE REALIZACAO

1° passo: No menu lateral esquerdo clique em Local de Realizagao e, apos, selecione o campo Editar, conforme figura

abaixo:

Administrativo Proposta

Projeto

Solicitagoes

LELIETS

Usudrio

Etapas de Trabalho Inicio / Consultar dados do Projeto / Comprovar Realizagdo do Objeto / Local de Realizagao

Local de Realizagao «

Plano de Distribuicao

Local de Realizagao

Comprovantes de Execugao N° PRONAC:
Aceite de Obra
CNPJ/CPF:
Bens Doados
Enviar Comprovagao Financeira
LOCAL DE REALIZAGAO
Editar Pais

-4_ Brasil

LOCAL DE REALIZAGAO (OUTRAS FONTES)

Pais

- Selecione - v

UF

Minas Gerais

UF

Municipio

35

Municipio

Pouso Alegre

NOME DO PROJETO:

PROPONENTE:

Dt. Inicio
Status R
Realizagao
Realizado 11/02/2024
Dt. Inicio Dt. Fim

Status

Realizado com outras fontes v

&«
Dt. Fi

.I " " Justificativa
Realizagao
11/02/2024

Justificativa  Excluir

B salvar



2° passo: Selecione uma das opcdes da coluna Realizado ou Nao Realizado. Se a opcao for “Realizado”, preencha os

campos com as datas de inicio e fim da realizagao, em seguida, clique em Salvar.

Etapas de Trabalho

Local de Realizagdo

Plano de Distribuigao

Comprovantes de Execucao

Aceite de Obra

Bens Doados

Enviar Comprovagao Financeira

Administrativo Proposta Projeto Solicitagoes LELUETS Usudrio

Inicio / Consultar dados do Projeto / Comprovar Realizagdo do Objeto / Modificar Local de Realizagao
Modificar Local de Realizagao

N° PRONAC:

CNPJ/CPF:

DADOS DO LOCAL DE REALIZAGAO (ATUAL)
Pais UF Municipio

Brasil Minas Gerais Pouso Alegre

EDITAR DADOS DO LOCAL DE REALIZAGAO
Status Realizado v 4—

Dt. Inicio Realizagao 11/02/2024 =

Dt. Fim Realizagdo 11/02/2024 =

36

NOME DO PROJETO:

PROPONENTE:

Status

Realizado

Dt. Inicio
Realizagao

11/02/2024

Dt. Fim
Realizagao

11/02/2024



Nota: Caso selecione a opcao “Nao Realizado” sera aberto um pop-up solicitando que digite a justificativa da nao

realizacao do projeto no local indicado. Justifique e clique em Salvar.

EDITAR DADOS DO LOCAL DE REALIZAGAO

Status N&o Realizado v 4—

Justificativa

Limite de 500 caracteres.
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8.1.3 PLANO DE DISTRIBUICAO

1° passo: No menu lateral esquerdo clique em Plano de Distribuicao;

2° passo: Selecione a opcao desejada hos campos Produto, Beneficiario do Produto Cultural, CNPJ/CPF, Quantidade
e Arquivo. Em seguida clique no botao Incluir.

Nota: Produto: € o objeto do projeto; Beneficidrio: € quem recebera a porcentagem do Produto ou Ingresso; CNPJ ou

CPF: do Beneficiario do Produto ou Ingresso; Arquivo: da Declaracao de Recebimento.

Administrativo Proposta Projeto Solicitagdes Manuais Usudrio

Etapas de Trabalho Inicio / Consultar dados do Projeto / Comprovar Realizagdo do Objeto / Plano de Distribuigao

Local de Realizagao

e .
Plano de Distribuigao
Plano de Distribuigao
Comprovantes de Execugdo N° PRONAC: NOME DO PROJETO:
Aceite de Obra
CNPJ/CPF: PROPONENTE:

Bens Doados

Enviar Comprovagao Financeira

COMPROVAR DISTRIBUIGAO DE PRODUTO

Produto Patrocionador Divulgagao Populagao de Baixa Renda
Desfile de Carnaval 100 50 850
Produto Beneficiario do Produto Cultural CNPJ/CPF Quantidade Arquivo
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8.1.4 COMPROVANTES DE EXECUCAO

1° passo: No menu lateral esquerdo clique em Comprovantes de Execugao: Selecione o tipo de comprovante: fotos,
videos ou arquivos. Anexe um arquivo que comprove a execucao do projeto e digite as observacdes. Em seguida clique

no botao Salvar.

Administrativo Proposta Projeto Solicitagoes Manuais Usudrio

Etapas de Trabalho Inicio / Consultar dados do Projeto / Comprovar Realizagdo do Objeto / Comprovantes de Execugdo

Local de Realizagdo ~
Comprovantes de Execugao <

Plano de Distribuigao

Comprovantes de Execugao 4— N° PRONAC: NOME DO PROJETO:

Aceite de Obra

CNPJ/CPF: PROPONENTE:
Bens Doados

Enviar Comprovagao Financeira
COMPROVANTE DE EXECUGAO

Fazer upload de fotos/videos de reformas, construgdes e de qualquer outro produto.

Tipo v
- Selecione- v 4—
comprovante * -

Arquivo * Escolher arquivo ivo escolhido

Observagoes *
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8.15 ACEITE DE OBRA

1° passo: No menu lateral esquerdo clique em Aceite de Obra;
2° passo: Selecione uma das opgoes Sim ou Nao. Se o projeto prevé construcao, reforma, restauro, criacao de obras
esculturais ou similares, preencha os dados abaixo. Anexe o termo no local indicado, em seguida clique no botao Salvar.

Nota: Independentemente do item nao se aplicar ao projeto, faz-se necessario anexar um arquivo para possibilitar o
envio da prestacao de contas. Pode ser um documento em .pdf com o texto “nao se aplica”.

Local de Realizagao

H «
Aceite de Obra
Plano de Distribuicdo
Comprovantes de Execugao N° PRONAC: NOME DO PROJETO:
Aceite de Obra h
CNPJ/CPF: PROPONENTE:

Bens Doados
Enviar Comprovacao Financeira
TERMO DE ACEITE DA OBRA
0 projeto prevé construgao, reforma, restauro, criagao de obras esculturais ou similares? *

SMO  NaoO | e

Descrigdo do Termo *

Upload do Termo *

Escolher arquivo e‘w—qﬁvo escolhido
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8.1.6 BENS DOADOS

1° passo: No menu lateral esquerdo clique em Bens Doados;
2° passo: Preencha os dados dos Bens Méveis €/ou Bens Imoéveis que foram doados ao final do projeto. Anexe os

documentos necessarios, em seguida, clique no botao Salvar.

Local de Realizagao Bens Doados )

Plano de Distribui¢ao

N° PRONAC: NOME DO PROJETO:
Comprovantes de Execugdo
Aceite de Obra

o | —

Enviar Comprovagao Financeira

CNPJ/CPF: PROPONENTE:

BENS MOVEIS

Itens Orgamentarios* I - Selecione - v I

Upload de d d
D oa_ © © Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido
doagao*

Beneficiario que recebeu o bem ao final do projeto

CPF/CNPJ*

Nome*

Quantidade doada* :

Upload do aceite do bem* Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Observagoes
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BENS IMOVEIS

Itens Orgamentarios* - Selecione - v

1 de t
Up oa~d de de Escolher arquivo | lenhum arquivo escolhido
doagao*

Beneficidrio que recebeu o bem ao final do projeto

CPF/CNPJ*

Nome*

Quantidade doada*

Upload do aceite do bem* Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Favor informar nome do cartério, nimero do registro e de folha, especificando o imével também.

Observagdes
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Nota: Se o beneficiario (que recebeu o bem) informado nao estiver cadastrado no sistema, sera disponibilizada a tela
abaixo para efetuar o cadastro dele. A tela € apresentada assim que digitar o CNPJ/CPF. Preencha os campos e
cliqgue em Salvar.

Cadastrar Beneficidrio de Produto Cultural

DADOS PRINCIPAIS

CPF/CNPJ: * Nome Completo: * Visao do Agente:

Beneficiario de produtos do projeto cultural -
ENDEREGO
CEP: * Tipo: *

Logradouro: *

Nimero: * Complemento:

UF: * Cidade: * Bairro: * Tipo de Enderego:*

) «—
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8.2 REALIZAR COMPROVAGAO FINANCEIRA

1° passo: Apos selecionar a opgao Listar Projetos no menu superior Projeto, sera exibida uma tela com filtros de

pesquisa. O sistema exibe os projetos de acordo com os parametros pesquisados. Clique no Pronac do projeto que

deseja comprovar os pagamentos;

Administrativo

Proposta

Projeto

Solicitagdes

Manuais Usuério

Projetos

Mecanismo

Mecenato

Buscar

PRONAC 1

PROJETO

SITUAGAO

E75-Iniciado prazo para apresentar prestagdo de contas

44

Proponentes

PERIODO DE EXECUGAO

09/12/2019 até 30/04/2024

01/01/2022 até 30/06/2024

01/02/2023 até 31/12/2023

01/02/2024 até 31/03/2024



2° passo: Na tela seguinte, acesse a opcao Comprovacgao Financeira;

r

H Administrativo ~ Proposta  Projeto  Solicitagdes ~ Manuais  Usudrio By

o Pronsc QD

Dados do Projeto

A Dados do Projeto PRONAC Nome do Projeto

2 Proponente
CNPJ/CPF Proponente
Notificages

«§® Outras Informagoes

UF Mecanismo Area Cultural Segmento Cultural

Enquadramento
§ Andlise e Aprovagao q!

MG Mecenato Artes Cénicas Desfiles festivos de carater musical e cénico Artigo 18
& Execugdo

Tipicidade Tipologia do projeto
+/ Compliance
Projetos Normais Projetos normais
$ Dados Bancérios

N° Proposta Data Fixa Processo Prorrogagao automatica Plano de Execugao Imediata
Prestagao de Contas

Sim Sim Projeto normal (10% de captag&o)
G Readequacao

(@ Readequagdo Periodo de captagao Periodo de execugao Periodo Vigente

o X Dt. Inicio Dt. Final Dt. Inicio Dt. Final Tipo de portaria N° Portaria Dt. Publicagao
s Comprovag&o Financeira h

05/11/2023 31/12/2023 01/02/2024 31/03/2024 Aprovagao Inicial 03/11/2023
@J Comprovagao Fisica

BB Listar Projetos Informagdes bancarias

Minhas solicitagdes . SNimsroeldaslconias Liberado para
Adgéncia

Dt. Liberacao
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3° passo: O sistema exibira a tela abaixo com as etapas;

Administrativo Proposta Projeto Solicitagoes [ ELIETS Usudrio

Prestagao de Contas: Comprovacgao Financeira -

Valor Aprovado R$ 198.669,33
Valor Comprovado R$ 0,00

100.0%
Valor a Comprovar RS 198.669,33

M Falta Comprovar
W Comprovado

VER PROJETO

|B® Desfile de Carnaval

|B™  Administragéo do Projeto

Valor Aprovado RS 198.669,33

Valor Comprovado R$ 0,00

Valor a Comprovar RS 198.669,33
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4° passo: Ao clicar em uma das etapas, aparecera todos os itens de custo;

Administrativo Proposta Projeto Solicitagdes (\ELUETS Usudrio

Prestacao de Contas: Comprovacgao Financeira =
Valor Aprovado R$ 198.669,33
Valor Comprovado R$ 0,00
100.0%
Valor a Comprovar R$ 198.669,33

W Falta Comprovar
M Comprovado

VER PROJETO

[as] I Desfile de Carnaval I‘—‘M

) 4_ Itens a serem
o comprovados

|[B®  Administragéo do Projeto
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5° passo: Clique na etapa e, em seguida, o sistema mostrara os itens a serem comprovados, escolha o item e clique no

botdo "$";

g Desfile de Carnaval

Q MG

Q@ Pouso Alegre

Item de Custo

Coordenagdo artistica

Coordenagao geral

Coordenador do projeto

4———— Item de custo

Valor Aprovado

R$ 7.000,00

R$ 7.000,00

R$ 7.000,00
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Valor Comprovado

R$ 0,00

R$ 0,00

R$ 0,00

Valor a Comprovar

R$ 7.000,00

R$ 7.000,00

R$ 7.000,00




da tela para inserir o comprovante de despesa;

< Prestacao de Contas: Comprovantes
Valor Aprovado

Data Inicio da execugao Data Final da execugao

01/02/2024 31/03/2024 RS 198.669,33
VER PROJETO
Item: Coordenacao artistica
Produto Etapa UF Cidade Itens de Custo Aprovado
Desfile de Carnaval Pré-Produgdo / Preparagado MG Pouso Alegre Coordenagao artistica R$ 7.000,00

Comprovantes Nacionais

Sem comprovantes

Comprovantes Internacionais

Sem comprovantes

6° passo: Apos clicar no botao “$", o sistema mostrara a tela com o item escolhido. Clique no botao “+" no canto direito

Valor Comprovado Valor a Comprovar

R$ 0,00 RS 198.669,33

Total Comprovado Faltando Comprovar

R$ 0,00 R$ 7.000,00

LEI DE INCENTIVO A CULTURA
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7° passo: Em seguida, escolha uma das opcdes: Nacional ou Internacional. Caso a opcao selecionada seja Nacional,
preencha todos os campos, seguindo 0 passo a passo:

a) No bloco "ldentificacao do Contratado”, selecione o tipo de fornecedor marcando CPF ou CNPJ. Se o fornecedor
nao estiver cadastrado no SALIC, clique no botao vermelho com o link "Cadastrar Fornecedor" para realizar o
cadastro;

b) No bloco "Dados do Comprovante de Despesa’, selecione o tipo de comprovante entre as opcoes

c) disponiveis, como Cupom Fiscal, Guia de Recolhimento, Nota Fiscal/Fatura, Recibo de Pagamento e RPA.

d) Preencha a data de emissao do comprovante de despesa, o numero do comprovante de despesa e, se

e) aplicavel, a série;

f) Clique em "Comprovante” para fazer o upload do documento fiscal correspondente;

g) No bloco "Dados do Comprovante Bancario®, em "Forma de Pagamento’, escolha a forma de pagamento entre
as opcoes disponiveis, como Cheque, Transferéncia Bancaria, Saque/Dinheiro;

h) Preencha a data do pagamento e o numero do pagamento, que deve ser idéntico ao numero registrado na tela
de Lancamento Bancario do Extrato Bancario do Salic. E preencha o valor.

i) Preencha o campo justificativa, caso necessario.

j) Clique em “Salvar”.

50



Cadastrar novo comprovante

NACIONAL

IDENTIFICAGAO NFE

Chave de Acesso

IDENTIFICAGAO DO CONTRATADO

Tipo do Fornecedor

® cpr O cNPy
CPF *

DADOS DO COMPROVANTE DE DESPESA
Tipo Comprovante * Data de Emisséo

Cupom Fiscal v

COMPROVANTE *

DADOS DO COMPROVANTE BANCARIO
Forma de Pagamento*

Cheque

JUSTIFICATIVA

SALVAR CANCELAR

Data do pagamento *

INTERNACIONAL

Namero *

Nome

Série

N° Documento Pagamento*
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Valor (atual: 0)(max: 7.000,00)*

0,00



8.2.1 CADASTRAR UM NOVO COMPROVANTE INTERNACIONAL

a)
b)

c)

d)

g

Na tela "Cadastrar novo comprovante’, escolha a opcao ‘Internacional".
Escolha a nacionalidade do fornecedor.

Preencha os campos Nome da Empresa, Endereco, Numero do documento, Série, Data do Documento, Data do
Pagamento e Valor.

Escolha o tipo de documento entre as opgdes ‘Invoice" ou "Outros’. Para pagamentos realizados por meio de
transferéncia internacional, a comprovacao pode ser realizada atraves do contrato de cambio, invoice (fatura) ou
outras formas de remessa ao exterior, desde que assegurem a identificacao do fornecedor do bem ou servico.
Normalmente, os proponentes optam pela realizacao de contrato de cambio junto ao Banco do Brasil,
especificando o motivo da remessa.

Preencha o campo de “Justificativa®, caso necessario.
Anexe o0 comprovante.

¢ No momento da comprovacao financeira, € necessario anexar a copia do contrato de cambio, bem como os
comprovantes fiscais correspondentes emitidos pelo pais de origem, com a devida traducao. Certifique-se de
incluir também a conversao da moeda estrangeira em reais para justificar o valor da despesa.

Clique em "Salvar".

e Certifique-se de que todos os detalhes estejam corretamente preenchidos para evitar problemas na
comprovacao financeira do seu projeto.
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Cadastrar novo comprovante

NACIONAL

DADOS DA COMPROVAGAO DE PAGAMENTO INTERNACIONAL

Nacionalidade do Fornecedor

Nome da Empresa *

Nimero do documento *

Dt. do Documento *

INTERNACIONAL

Valor * (atual: 0)(max: 7.000,00)*

0,00

Justificativa

SALVAR CANCELAR

COMPROVANTE *

Série

Enderego *

Dt. do Pagamento *

Tipo de Documento

® Invoice

O outros
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8.3 ENVIAR PRESTACAO DE CONTAS

Quando um projeto atinge a situacao E75 - "Iniciado prazo para
apresentar prestacao de contas”, o proponente tem um prazo de 60 dias,
improrrogavel, para concluir tanto a comprovacao financeira quanto a
comprovacao fisica do projeto. Aqui estao os passos para enviar a prestacao de
contas:
1° passo: Apos entrar na situacao E75, acesse o menu lateral "Comprovacao
Fisica" e selecione o submenu "Comprovar Realizagao do Objeto”;
2° passo: Dentro deste submenu, vocé encontrara a opcao "Enviar Comprovacao
Financeira". Clique nela para prosseguir;
3° passo: Para enviar a Prestacao de Contas Final para a analise do Ministério da
Cultura, cligue no menu lateral esquerdo Enviar Comprovag¢ao Financeira,

conforme figura ao lado.
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Etapas de Trabalho

Local de Realizagao

Plano de Distribuicao
Comprovantes de Execugao
Aceite de Obra

Bens Doados

Enviar Comprovacao Financeira



O sistema ird checar todos os campos e, se tiver algum campo obrigatério nao preenchido, exibira uma tela,

conforme figura exemplificativa abaixo, listando os erros;

Informagdes do Relatdrio
x Relatério de cumprimmento do objeto ndo cadastrado.
Todos itens do local de realizagdo comprovados.
A Nao existe comprovagao de itens orgamentarios.
Nao ha diligéncia sem resposta.
N&o ha readequagdo em andlise.
Todos os aportes foram validados no Salic.

A E necessario que o proponente efetue a sua liquidagdo do saldo remanescente do projeto antes de enviar a prestagao de contas.

Certifique-se de cumprir todos esses requisitos antes de enviar a prestacao de contas do seu projeto. Somente
apos a resolucao de todas as pendéncias e o atendimento a esses critérios, o botao "Enviar" ficara disponivel. Ao clicar
em "Enviar," a comprovacao fisica e a comprovacao financeira serao encaminhadas para analise.

Apos enviar, a situacao do projeto mudara para E24 - "Apresentou Prestacao de Contas” O proponente deve
aguardar a analise e acompanhar a situacao do projeto pelo Salic, pois, nessa fase, o projeto podera ser diligenciado.
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9. COMPLIANCE, DADOS BANCARIOS, READEQUACAO, DILIGENCIAS E MINHAS
SOLICITACOES

Para informacdes detalhadas sobre os menus Compliance, Dados Bancarios, Readequacao, Diligéncias e
Minhas Solicitagdées recomendamos consultar o link Manual do Proponente: Médulo Il = Monitoramento e Execucao,
onde vocé encontrara orientagoes especificas.
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https://www.gov.br/cultura/pt-br/centrais-de-conteudo/marcas-e-logotipos/marcas-do-pronac

10. CONCLUSAO

Este manual foi desenvolvido com o objetivo de orientar e facilitar o procedimento para a elaboracao e
apresentacao das prestacoes de contas de projetos no Sistema de Apoio as Leis de Incentivo a Cultura (SALIC), visando
minimizar lacunas, dirimir duvidas, ambiguidades e dificuldades dos proponentes. Esperamos que as informagodes e
diretrizes apresentadas ao longo deste manual tenham sido uteis e claras, auxiliando vocé, proponente, na realizacao
bem-sucedida da prestacao de contas do seu projeto.

A gestao de projetos culturais € uma tarefa desafiadora, mas com o conhecimento adequado e o cumprimento
das regulamentacoes e diretrizes estabelecidas € possivel alcangar o éxito e contribuir para o enriquecimento cultural
do nosso pais.

Lembramos que, em caso de duvidas ou necessidade de suporte adicional, vocé pode buscar orientagcao por
meio da ferramenta Solicitagdées no SALIC, do e-mail atendimento.sgptc@cultura.gov.br ou dos telefones: (61) 2024-
2271, (61) 2024-2473. Alem disso, se surgirem problemas técnicos durante o uso do SALIC, vocé pode entrar em contato
atraveés do endereco eletronico SALIC@cultura.gov.br.

Agradecemos pelo seu comprometimento com a cultura e pela dedicacao a realizacao de projetos que
enriquecem nossa sociedade. Desejamos muito sucesso em suas empreitadas culturais e artisticas!

Atenciosamente,

Subsecretaria de Gestao de Prestacao e Tomada de Contas
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