PREENCHIMENTO E ENVIO
DO PLANO DE TRABALHO




PREENCHIMENTO E ENVIO DO PLANO DE TRABALHO

Nesta fase, faz-se necessario o preenchimento do Plano de Trabalho, onde constardo as
acoes, prazos e situacdes que visam a implementacdo da adesao proviséria e plena ao
Sistema Nacional de Cultura e a implementac¢do completa dos demais componentes do
sistema de cultura local.

a Acesse a plataforma
Acesse o endereco http://snc.cultura.gov.br/).
ATENCAO: Se n3o conseguir acessar devido a
senha ou CPF incorretos, clique em “Esqueceu

sua senha?”. Serd enviada uma mensagem de
recuperag¢ado de senha para o e-mail cadastrado.

Inicie a sessdo na plataforma do Sistema Nacional de Cultura e acesse a area de trabalho
para comegar o preenchimento do Plano de Trabalho.

9 Plano de Trabalho.

e Na aba lateral cligue em “Plano de Trabalho” e, depois, selecione “Cadastrar
Datas”.
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e e e PLANO DE TRABALHO - ACORDO DE COOPERAGCAQ FEDERATIVA

Vocg estd no ambiente do Plano de Trabalho. Para integrar-se ao Sistema Nacional

de Cultura (SNC). Nesta fase, faz-se necessario o preenchimento o Plano de
MENLERINCIRAL Trabalho onde constardo as agdes, prazos e situagdes que visam a implementagdo
da adesdo provisoria e plena ao Sistema Macional de Cultura e a implementagdo
completa dos demais componentes do sistema de cultura local.

Inicio
A i 0 para preenchimento do Plano de Trabalho aqui.

Solicitar  Troca

Responsavel 2
Ente Federado -

Alterar Ente
Federado
1 Gestor de

Institucionalizagdo

Conselheiros



http://snc.cultura.gov.br/

Na proxima tela, clique no icone: n
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Lista de Gerenciamento de Datas

Nenhum dado cadastrado

o e

MENU PRINCIPAL

Inicio

Solicitar  Troca
Responsavel
Ente Federado

Alterar Ente
Federado

Gestor de
Cultura

Declaracao  de
Institucionalizagao

Conselheiros

e Selecionar o Tipo de Adesao
Nesta etapa, faz-se necessdrio o preenchimento das datas e situacdo de cada

componente do sistema de cultura local.

e Na tela principal, clique na aba “Tipo de Adesao”.
e Escolha a opcdo “Adesdo Proviséria” para continuar.

- Tipo de Adesdo
Adesdo Provisoria v -
MENU PRINCIPAL Componente Sistema de Cultura
[ Conselho Cultural v]

ici Data de conclusdo
Inicio
Solicitar  Troca
Responsavel _
Ente Federado Situagdo

A implementar v
Alterar Ente




e Escolha o Componente do Sistema de Cultura

e Em seguida, na secdo “Componente Sistema de Cultura”, selecione o
componente para preenchimento das informacgdes. As opg¢des disponiveis

sao:

|. Conselho Cultural
[I. Fundo Cultura

ATENCAO: Todos os componentes devem ser preenchidos separadamente e individualmente.
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Plano de Cultura

Tipo de Adesdo

Adesdo Provisoria

MEMNU PRINCIPAL

Inicio
Solicitar ~ Troca
Responsavel

Ente Federado

Alterar Ente

L

Componente Sistema de Cultura

Conselho Cultural

Conselho Cultural

Fundo Cultura
Plano Cultura

T

Aimplementar

e Definir a Situagao do Componente

e ApO0s selecionar o componente desejado, vocé deverd indicar a “Situagdao”

desse componente. Escolha uma das seguintes opc¢des:
I. Almplementar
[I. Em Implementagao

Respaonsavel
Ente Federado

Alterar Ente
Federado

Gestor de
Cultura

e Com a situacdo definida, insira a data em que o componente sera ou foi

Concluido

Stz

Alimplementar ~

Aimplementar

Em implementacdo
Concluido
e : _

outras atividades que ajudarao a atingir o

-

hdicionais que possam enriguecer ou
abalho. Inclua detalhes sobre parcerias
e¥istas, projetos especiais, ou quaisquer
bjetivos estabelecidos (opcional).

implementado, de acordo com a situagdo escolhida.




Infcio

Solicitar ~ Troca
Responsavel
Ente Federado

Alterar Ente
Cadaradn

Data de conclusdo '

Situacdo

A implementar v

ATENCAO: Apés o envio do Plano de Trabalho, as informagdes s6 poderao ser alteradas com

autorizagdo do Ministério da Cultura. A solicitagdo devera ser realizada pelo e-mail
snc@cultura.gov.br.

Durante o preenchimento, todas as informagGes poderao ser alteradas.

Informagoes Adicionais (Opcional)
Se necessario, insira informacgdes adicionais no campo disponivel para esclarecer
a implementacdo do componente pelo seu municipio ou estado.

Kesponsavel
Ente Federado

Alterar Ente
Federado

Gestor de
Cultura

Declaragdo  de
Institucionalizagdo

Conselheiros

CONFIGURACOES

Salvar as informacgodes

Situagdo

Aimplementar v

Fornega no campo abaixo informagdes adicionais que possam enriquecer ou
complementar o componente do Plano de Trabalho. Inclua detalhes sobre parcerias
estratégicas, iniciativas de capacitacdo previstas, projetos especiais, ou quaisquer
outras atividades que ajudardo a atingir os objetivos estabelecidos (opcional).

Apds preencher todas as informacdes necessarias, clique em “Salvar” para
garantir que os dados sejam registrados na plataforma.

FeuErdauo

Gestor de
Cultura

Declaragao  de
Institucionalizagdo

Conselheiros

CONFIGURAGOES

Forneca no campo abaixo informacgfes adicionais que possam enriquecer ou
complementar o componente do Plano de Trabalho. Inclua detalhes sobre parcerias
estratégicas, iniciativas de capacitacdo previstas, projetos especiais, ou guaisquer
outras atividades que ajudardo a atingir os objetivos estabelecidos (opcional).




Repetir o Procedimento para todos os componentes
O processo de preenchimento deve ser repetido para todos os componentes do

sistema de cultura, observando os diferentes tipos de adesao.
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Lista de Gerenciamento de Datas
Componente Conclusdo  Situacdo Acbes
Conselho Cultural 20/10/2024 Concluido n

£l | e=

MENU PRINCIPAL

Inicio

Solicitar  Troca
Responsavel
Ente Federado

Alterar Ente
Federado

Gestor de
Cultura

I.  Adesao Provisodria
Conselho Cultural
Fundo Cultura
Plano Cultura
Il. Adesao Plena
Sistema de Cultura
Comissdo Intergestores (somente para estados)
lll.  Institucionalizagdo Completa
Conferéncia de Cultura
Orgio Gestor
Programa de Formac3o da Area da Cultura
Sistema de Informacdes e Indicadores Culturais
Sistemas Setoriais de Cultura

ATENCAO: Todos os componentes deverdo ser preenchidos para o envio do plano de trabalho. Somente o
preenchimento dos Sistemas Setoriais de Cultura é facultativo para os municipios.

ATENCAO: Em adesdo plena o campo Comissdo Intergestores aparecerd somente para cadastradores
vinculados a estados.




Verificar Plano de Trabalho
Ap0s realizar o preenchimento de todos os componentes clique no icone n

ou na aba “Plano de Trabalho” para seguir.

MENU PRINCIPAL

Inicio

Solicitar  Troca

Respaonsavel
Ente Federado

Alterar Ente

Federado

Gestor de

Cultura

Lista de Gerenciamento de Datas

Componente

Lei Sistema
Orgdo Gestor

Fundo Cultura

Canselho Cultural
Plano Cultura

Sistema de Informagdes e Indicadores
Culturais

Programa de Formagdo na Area da
Cultura

Conferéncia de Cultura

Sistemas Setoriais de Cultura

Declaragdo de
Institucionalizacdo

Conselheiros

2 |

Revisar dados e indicar responsavel

e Cliqgue em: “Enviar Plano de Agao”.

MENU PRINCIPAL

Inicio

Solicitar  Troca
Responsavel
Ente Federado

Alterar Ente
Federado

Gestor de
Cultura

Conclusdo Situacdo Acbes

10/05/2025 A implementar nﬂ
10/02/2020 Concluldo nﬂ

20/10/2024 Concluldo nn
20/10/2025 A implementar nn

20/10/2026 A implementar nn

10/08/2023 Concluido nn
10/05/2026 A implementar nﬂ

20/12/2024 Em
implementagdo

20/10/2024 Concluido

PLANO DE TRABALHO - ACORDO DE COOPERAGAO FEDERATIVA

Vocé esta no ambiente do Plano de Trabalho. Para integrar-se ao Sistema Macional

de Cultura (SNC). Mesta fase, faz-se necessario o preenchimento o Plano de

Trabalho onde constardo as agdes, prazos e situagdes que visam a implementagdo

da adesdo provisoria e plena ao Sistema Nacional de Cultura e a implementagdo

completa dos demais componentas do sistema de cultura local.

Acesse 0 Manual de Orientagdo para preenchimento do Plano de Trabalho aqui.

Cadastrar Datas

Enviar Plano de Agao -




Nesta etapa, vocé deve verificar se os dados estdo atualizados e se todas as informacdes

do plano de trabalho estdo corretas.

FDF PARAANALISE

MENU PRINCIPAL
Gerar PDF

VERIFIQUE SE 0S DADOS ESTAQ CORRETOS, GERE, E ENVIE O ARQUIVO

Anexe o arquive PDF referente ao plano de agao

Inicio
Escolher arquive | Nenhum arguive escaolhido

Solicitar  Troca
Respansavel
Ente Federado

Responsdvel pelo acordo

Alterar Ente [ Cadastrador

I

Federado

Gestor de Enviar
Cultura

Declaragdo de
Institucionalizagdo

1. DADOS CADASTRAIS

PARTICIPE 1: Secretarla dos Comités de Cultura

Conselheiros
Enderego:

Complemento:

CONFIGURAGOES Bairro:

Cidade:

Chat u Estado:
Alterar CEP:

Esplanada dos Ministérios
Eloco B

Zona Civico Administrativa
Brasilia

DF

70068-9000

Apds a analise, indique o responsavel pelo acompanhamento da execuc¢do do plano de

trabalho em: “responsavel pelo acordo”.

e Poderd ser indicado o cadastrador, gestor de cultura ou

prefeito/governador.

Anexe o arquive PDF referente ao plano de agao

Inicio
Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Solicitar  Troca
Responsavel

Responsavel pelo acordo

Ente Federado

Alterar Ente Cadastrador
Federado

Cadastrador
Gestor de Prefeito
Cultura

Gestor de Cultura

-




Gerar Plano de Trabalho

Ao clicar em “Gerar PDF” o sistema vai gerar automaticamente um arquivo

(formato pdf) do Plano de Trabalho.

FDF PARAANALISE
MEMNU PRINCIPAL
GerarpoF |

Anexe o arquive PDF referente ao plano de agéo

Inicio : ) .
Escolher arquivo | Menhum arguivo escolhido

Solicitar  Troca

Responsavel

Ente Federado Responsdvel pelo acordo

Alterar Ente [ Cadastrador v]
Federado

Gestor de
Cultura

Declaragdo de 1. DADOS CADASTRAIS
Institucionalizacdo

PARTICIPE 1: Secretarla dos Comités de Cultura
Conselheiros

Enderego: E=planada dos Ministérios
Complemento: Bloco B
CONFIG URA(;ISES Bairro: Zona Civico Administrativa
Cidade: Brasilia
Chat (0] Estado: DF
CEP: 70068-9000

Alte_rar

VERIFIQUE SE 0S5 DADOS ESTAQ CORRETOS, GERE, E ENVIE O ARQUIVO

A préxima etapa é disponibilizar o documento para assinatura do(a) prefeito(a) ou

governador(a), no caso de estados ou Distrito Federal.

ATENCAO: Sugerimos a utilizagdo de assinatura digital. No GOV.BR a assinatura digital é gratuita.

ATENCAO: Se for escolhida a assinatura manuscrita. A assinatura do governador/prefeito deve estar
igual a assinatura do documento de identificagdo e em seguida o documento devera ser digitalizado.

Com o documento assinado, o cadastrador devera enviar o Plano de Trabalho para

analise do Ministério da Cultura.




Enviar Plano de Trabalho

e Clique em “Escolher Arquivo” e anexo o arquivo PDF do Plano de

Trabalho assinado.

e Apds anexado o documento, clique em “Enviar”.

MENU PRINCIPAL

Inicio

Solicitar  Troca
Respansavel
Ente Federado

Alterar Ente
Federado

Gestor de
Cultura

Declaragdo de
Institucionalizagdo

Conselheiros

CONFIGURAGOES

Chat ﬂ

Alte_rar

Apds o recebimento do arquivo devidamente assinado, a equipe do Sistema
Nacional de Cultura fara os procedimentos necessarios para aprovagao do

VERIFIQUE SE 0S DADOS ESTAQ CORRETOS, GERE, E ENVIE O ARQUIVO
FDF PARAANALISE

Gerar PDF

.

Anexe o arguive PDF referente ao plano de agao -

Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Responsavel pelo acordo

[ Cadastrador V]

1. DADOS CADASTRAIS

PARTICIPE 1: Secretarla dos Comités de Cultura

Enderego: Esplanada dos Ministérios
Complemento: Bloco B

Bairro: Zona Civico Administrativa
Cidade: Brasilia

Estado: DF

CEP: 70068-9000

Plano de Trabalho.

Apds o envio, o cadastrador podera enviar os documentos comprobatdrios de cada

componente do sistema de cultura local.




PLANO DE TRABALHO - ACORDO DE COOPERAGAO FEDERATIVA

Vocé estd no ambiente do Plano de Trabalho. Para integrar-se ao Sistema Macional

de Cultura (SNC). MNesta fase, faz-se necessario o preenchimento o Plano de
MENU PRINCIPAL : . .

Trabalho onde constardo as agdes, prazos e situagdes que visam a implementagdo
da adesdo provisoria e plena ao Sistema Nacional de Cultura e a implementagdo
completa dos demais componentes do sistema de cultura local.

Inicio
Acesse o Manual de Orientagdo para preenchimento do Plane de Trabalho aqui.

Solicitar  Troca

Responsavel

Ente Federado Cadastrar Datas

Alterar Ente

Federado Editar Plano de Agdo

Gestor de

Cultura 1. Lei de Criacdo do Sistema de Cultura
- Situagdo da Lei: Concluida

Declaragao  de Editar Componente

Institucionalizacdo

Conselheiros 1I. ©rgdo Gestor

Situacdo da Lei: Conclulda

CONFIGURACBES Situacdo do Comprovante do CNPJ: Arquivo incorreto

Editar Componente

Chat n

IIl. Conselho de Politica Cultural

Alterar

Dados/Senha Situacdo da Lei: Concluida
Situagdo da Ata: Conclulda

Sair

Editar Componente

IV. Fundo de Cultura

Situagdo da Lei: Concluida
Situagdo do Comprovante do CNPJ: Concluida

Editar Componente

Para a inser¢do dos documentos comprobatdrios da implementagdo dos componentes do sistema
de cultura local, acesse o tutorial "Implementacdo do Plano de Trabalho". Neste tutorial, vocé
encontrard orientagdes detalhadas sobre como carregar os documentos exigidos e garantir que
todas as etapas do processo sejam concluidas corretamente.

Diretoria do Sistema Nacional de Cultura

Secretaria dos Comités de Cultura
Ministério da Cultura

Esplanada dos Ministérios, bloco B, 22 andar.
CEP: 70.068-900 - Brasilia/DF

E-mail: snc@cultura.gov.br
Acesse: http://portalsnc.cultura.gov.br
http://ver.snc.cultura.gov.br
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