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MODELO DE OFICIO PARA
ALTERACAO DO RESPONSAVEL




A solicitacdo de alteracdo do Responsavel (Cadastrador) pelo estado/DF/municipio em
atualizar e inserir informac&es sobre o sistema estadual/distrital/municipal de cultura,
devera ser feita na propria Plataforma SNC.

SOLICITAGAO DE ALTERAGAO DE CADASTRADOR

a Preencha o Modelo de Oficio abaixo com os dados do novo indicado.
O Oficio deve ser assinado por:

Para municipios: Prefeito(a) ou secretario(a) que a cultura estd vinculada acompanhada
do documento de nomeacado do secretario.

Para Estados e Distrito Federal: Gestor(a) de Cultura.
(Ex: Presidente da Fundagdo; Secretdrio de Cultura).

MODELO DE OFiCIO PARA MUDANGA DE RESPONSAVEL (CADASTRADOR)

PAPEL TIMBRADO DO MUNICIPIO

Eu,_ _nome da(o) prefeita(o)/Governador(a) ou da(o) secretdria(o) de cultura ou érgdo

equivalente , cargo do municipio de nome do
municipio/estado / UF __, designo nome do indicado ,
cargo cargo do indicado , CPF n@ CPF do indicado ,
Telefone ( ) , E-mail , para

ser o(a) responsavel pelo acompanhamento do Sistema Estadual/Municipal de Cultura.

Tenho ciéncia de que o servidor designado terd a incumbéncia de dar cumprimento as
obrigacbes pactuadas, detalhadas em metas descritas no Plano de Trabalho e
encaminhamento dos assuntos pertinentes.

Local, data/més/ano.

Assinatura
Nome da(o) prefeita(o)/Governador(a)
ou da(o) secretaria(o) de cultura ou 6rgdo equivalente

gov.br a assinatura digital é gratuita. CLIQUE AQUI para acessar as

I ATENCAO: Também pode ser utilizada a opgdo de assinatura digital. No
g orientagdes disponiveis.



https://www.gov.br/governodigital/pt-br/assinatura-eletronica
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/assinatura-eletronica
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/assinatura-eletronica
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/assinatura-eletronica

Acesse a plataforma

Acesse o endereco http://snc.cultura.gov.br/).

ATENCAO: O login na plataforma deve ser do(a) indicado(a) a novo(a) cadastrador(a) e ndo
o do(a) Prefeito(a) ou de outra pessoa.

Entre com seu login e senha
Insira o seu CPF e senha para logar na Plataforma.

Observagdao: Se vocé nao possui cadastro na plataforma, busque no
http://portalsnc.cultura.gov.br/tutoriais-2/ o tutorial “Como atualizar as informagées do
seu Estado/Municipio” para realizar o cadastro de novo usuario.

Observagdo: Se vocé ja possui cadastro na Plataforma e ndo estd conseguindo acessar
devido a senha ou CPF incorretos, clique em “Esqueceu sua senha?”.

Sera enviado uma mensagem de recuperac¢do de senha para o e-mail cadastrado. Verifique
também na caixa de SPAM.

O Oficio ja assinado deve ser digitalizado e anexado na plataforma
Clique em “Solicitar Troca Responsdvel Ente Federado” no menu principal.
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MENU PRINCIPAL Solicitar troca de Cadastrador de Ente Federado
Caso queira trocar de responsavel, imprima o modela de oficio clicando aqui

Infcio Por favor, insira o oficio digitalizado com os dados do novo responsdvel e assinado
pelo Prefeito ou Governador no campo "Oficio para alterar o responsavel”
Criar Novo Ente

Federado ATENGAO! £ imprescindivel que o novo respensavel indicado no oficio ja tenha feito
solicitar  Troca seu cadastro pessoal na plataforma do SNC.
* Responsavel
Ente Federado (* ) Campo(s) Obrigatoriols)
DADOS ENTE FEDERADO

EEMELE URA;ﬂES Ente Federado (Estado ou Municipio) *

Alterar Senha

Sair Oficio para alterar o responsével =

Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido



http://snc.cultura.gov.br/
http://portalsnc.cultura.gov.br/tutoriais-2/

Selecione o seu Municipio/Estado na seta dos “Dados Ente Federado”
Clique em “Escolher Arquivo” e insira o Oficio digitalizado. Depois clique em
“Salvar”.
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T TR Solicitar troca de Cadastrador de Ente Federado
Caso queira trocar de responsavel, imprima o modelo de oficio clicando aqui.

Por favor, insira o oficio digitalizado com os dados do novo responsavel e assinado

Inicio
pelo Prefeito ou Governador no campo "Oficio para alterar o responsavel”
Criar Novo Ente
Federado ATENGAO! £ imprescindivel que o novo responsavel indicado no oficio ja tenha feito
Solicitar  Traca seu cadastro pessoal na plataforma do SNC.
Responsavel
Ente Federado (*) Campo(s) Obrigatorio(s)

DADOS ENTE FEDERADO '
CONFIGURAGDES

Ente Federado (Estado ou Municipio) *

Alterar Senha

Sair Oficio para alterar o responsavel *

Escolher arquivo | Nenhum arquive escelhido

£ @

Enviado o oficio a Equipe do SNC realizara a analise da solicitagdao e apds
efetuada a troca de cadastrador solicitada, serd enviada uma mensagem
para o e-mail registrado na plataforma, informando sobre a liberagdo do
acesso ao indicado no Oficio.

Diretoria do Sistema Nacional de Cultura

Secretaria dos Comités de Cultura
Ministério da Cultura

Esplanada dos Ministérios, bloco B, 22 andar.
CEP: 70.068-900 - Brasilia/DF

E-mail: snc@cultura.gov.br
Acesse: http://portalsnc.cultura.gov.br
http://ver.snc.cultura.gov.br



mailto:snc@cultura.gov.br
http://portalsnc.cultura.gov.br/
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