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Oquee
este guia?
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Ao cadastrar sua biblioteca na Plataforma BiblioBr,

vocé precisara fornecer alguns documentos
essenciais.

Este guia foi criado para ajudar gestoras e
gestores de biblioteca a selecionarem e/ou
elaborarem os documentos corretos de acordo
com o tipo de biblioteca a ser cadastrada.

Para detalhes sobre como utilizar a Plataforma
BiblioBr, acesse nosso Guia de Cadastro.

Se suas duvidas persistirem, entre em contato
com a coordenacao da sua UF:

https://www. g.Qv,br/gultur.a/ pt-

Li -snbp/sistemas-est i
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Segundo a Instrucao Normativa MinC n° 27/2025, o Sistema
Nacional de Bibliotecas Publicas cadastra trés tipos de
bibliotecas:

 Publicas
e Comunitarias

Tipos de * Associadas

Porém, apenas bibliotecas publicas e comunitarias passam
® ® por um processo de avaliacao para serem certificadas. Por
B I b ll Oteca iISs0, esse guia focara nessas duas categorias, pois a
documentacao sera analisada pela coordenacao estadual e
pelo Ministério da Cultura.

pi[e7 V] | eia as definicOes da IN 27/2025 na integra em:

* Nup NWW.IN.ZO0V.DI/enN/Wen/aAou/-/1N ACAO-TOINTc
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Mas e as associadas?

* As bibliotecas associadas poderao
ser cadastradas, mas nao

certificadas. Isso significa que nao

havera conferéncia dos dados SISTEMA
fornecidos pelo solicitante. BIBLIOTECAS.
PUBLICAS

Tipos de bibliotecas associadas:
* escolar

* nacional

* universitaria

* institucional ou especializada
* hospitalar

e digital




Bibliotecas
Associadas

A categoria de biblioteca associada
abrange todas as bibliotecas que nao
sao publicas nem comunitarias. Os
formatos de documentacao dessas
Instituicoes sao quase infinitos e
impossiveis de listar.

Por isso, para completar seu cadastro
de associada, o unico documento
exigido € o portfolio, do qual
trataremos neste guia mais adiante.




De quais documentos
preciso?

Para bibliotecas publicas e
comunitarias, sS40 necessarios:

Bibliotecas h o
. Documento de criacao da
Publicas e biblioteca.

2. Documento de apresentacao da

Comunitarias biblioteca (portfélio).

3. Documentacao referente a
entidade de vinculacao (se existir).

Mais a frente, trataremos de cada tipo de documento individualmente!




O que e o “orgao/entidade” de vinculacao?

E a entidade que faz a gestdo da biblioteca. Ndo se confunde com a biblioteca em si.
Exemplos: A Associacao de Moradores gere a Biblioteca Comunitaria X.
A Secretaria de Cultura do Municipio Y gere a Biblioteca Publica Z.

Bibliotecas publicas Bibliotecas comunitarias

Pode ser um érgao publico, Podem ser geridas por organizacoes
como a Prefeitura ou Secretaria da sociedade civil (OSCs) ou

de Cultura do municipio, ou associacoes sem fins lucrativos,
outros tipos de entidade coletivos culturais ou pessoas

publica como fundacoes. fisicas.




1. Documento de criacao da biblioteca

Bibliotecas publicas

* Ato normativo como lei, decreto ou
portaria.

ou

* Atestado oficial de atuacao com
assinatura e matricula do
responsavel, nos termos do Anexo |
da Instrugcao Normativa n® 27 de
2025.

E importante que o nome da
biblioteca ho documento seja
exatamente o nome da biblioteca
que esta sendo cadastrada.

Bibliotecas comunitarias

* Ata de criacao, declaracao de
funcionamento, ou qualquer outro
documento que formalize a criacao
da biblioteca. O importante é que o
documento esteja assinado, nao
importa o quao informal seja.

Atencao redobrada a data informada
no documento! Bibliotecas
comunitarias so serao certificadas se
estiverem em funcionamento nos
ultimos dois anos.




Socorro! A lei de
criacao da minha
biblioteca publica
hao bate com a
data em que ela
foi criada!

* Sabemos que, muitas vezes,
bibliotecas publicas podem
funcionar por anos antes que um
ato oficial formalize sua existéncia.

 Sevocé esta buscando que um ato
seja publicado: oriente os
responsaveis para que incluam uma
mencao ao fato que a biblioteca
esta em atividade desde uma data
anterior.

e Se voceé ja possui um documento
com data divergente, inclua
evidéncias de que a bibliotecaja
esta em atividade ha mais tempo,
como um registro anterior na
Fundacao Biblioteca Nacional.




Como sua biblioteca ndo possui uma
organizacao distinta que a administre,
Nnao € necessario preencher a secao do

oy ye formulario correspondente a entidade de
Biblioteca vinculacao (aba 3).

Comunitaria gerida Em vez disso, vocé pode cumprir com os
requisitos de documento de criacao e de

por pessoa fisica: entidade de vinculacdo com um Unico
2l anexo no campo 1.7: acartade
atengao. reconhecimento emitida pelo Sistema
Estadual/ Distrital de Bibliotecas
Publicas, nos termos do Anexo Il da
Instrucao Normativa n® 27 de 2025.




Documento de criacao da biblioteca — exemplos de bibliotecas publicas
— = Raalans

ESTADO S
PREFEITURA MUNICIPAL DE
GABNETE DO PREFEITO

Bk
ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE I

i shim miR ey

LE! N°Jlll o Il o= I ot 20l

Cria Biblioteca Publica
Cria a Biblioteca Publica Municipal I Municipal de
o), di “outeas I 2 o Sistema de
cananic Bibliotecas Puablicas de
e da
Art. 1°, Fica criada a Biblioteca Piblica Municipal — que ficara outras providéncias.

vinculada a Secretaria Municipal de Educagiio, Cultura, Desporto ¢ Lazer,

Paragrafo Unico. A Biblicteca Publica Municipal que trata esta lel devera integrar o

Sistema Municipal de Cullura e ser contemplada pelo plano municipal de cullura, quando -
@ e e e o e e o preremo_po wuniciro o [

Bibl Piblicaseo S Nacional de Bibliotecas Pablicas. ESTADO DE SERG”’E,

Art. 2°. A Biblioteca Publica Municipal [N ocoiizar-se-4 & Rua A Camara Municipal de aprova e eu, Prefeito
I Ccro. neste municipio. Municipal d no uso de minhas alnbuicdes legais, sanciono a
Paragrafo Gnico. O regimento interno serd elaborado no prazo de até noventa dias apds seguinte Lef

a publicagdo desta lei. Do T]TULO )

Art. 3°. O Municipio incluird em seu org: anual previsho de para o custelo, CAP'TULO l

e manutencio da referida Biblioteca, visando dentre outros objetivos a capacitagdo Da Biblloteca Pub"@

técnica da equipe, o fortalecimento e a realizagdo de agbes que auxiliem no cumprimento

da funglio cultural e social da mesma, incluindo a ampliagdo do acervo bibliografico e a Art. 1° Fica criada, no Municipio de _ a Bibliot
LSRRI, Publica Municipal, subordinada & Secretaria Municipal da Cultura e do Turismo

Art. 4°, Esta lei entra em vigor na data de sua publicacho.
Sk Monicioe!, [ Art, 22 A Estrutura, os obietivos e funcionalidades serao objetos do Estatuto e
do Regulamento Intemo da Biblioteca, aprovados através de Decreto do Poder

Executivo Municipal.

Prefeito Municipal Art. 3% Visando viabilizar, expandir e fazer present iver ividades

na comunidade, a Biblicteca Publica Municipal de Wodera’
firmar convénios, através da Secretana Municipal da Cultura e do Tunismo, com o0s
Govemnos do Estado e de outros Municipios, por suas Secretarias da Cultura, Ongs

e entidades culturais, inclusive as da iniciativa privada.

Exemplos de Leis de Criagéo




ocumento de criacao — exemplos de bibliotecas comunitarias

GOVERNO DO ESTADO Sisterna Estadual de Bibliovecss
W Piiblicas do Estado da Caard
SECAETARLA DA CULTURA

CEARA ‘) SEBP-CE

CARTA DE RECONHECIMENTO DE BIELIOTECA C_OMUNITJ'\RIA EM
ATUAGAO NO ESTADO DO CEARA

eu, I :oordenadora do Sistema Estadual de

Bibliotecas Publicas do Ceara, reconheco que a Biblioteca Comunitaria [l

I - o municipio de- do estado do Ceara e desenvolve

acdes voltadas para o fomento 4 leitura e desenvolvimento cultural na [

meeeeesssssssn- C<p: I coso- I - -
presente data.
Estou de acordo com o cadastro da referida Biblicteca Comunitaria no

Cadastro Nacicnal de Bibliotecas Publicas e Comunitarias, com o objetivo de
receber a certificac@o, conforme os objetivos do Decreto N°520, de 13 de maio
de 1992, e da Instrucdo Normativa MinC N°27, de 19 de outubro de 2025.

Firmo e dou fé.

Fortaleza/CE, 09 de Margo de 2026

I ———

Aw. Prezidents Castelo Braneo, 255 - CEP: G0.010-000 | Foraleza, CE | (85) 31012546 | sebpce2010yiigmail comy

a R -
meuormcs  coars 38 | CEARA

SEBP-CE el
‘\ CEARA cHLER B im0

N - LA
Utilidade publica Municipal Lei n.® 730/2007
Utilidade publica Estadual Lei n.® 9213/2009

E-mail: |
cne) I

DECLARAGAO DE FUNCIONAMENTO DA BIBLIOTECA COMUNITARIA

DECLARO, que a Biblioteca Comunitaria NG foi

aberta em |} < funciona regularmente, no Bairro [N
I 2tcndendo a comunidade de NN durante o periodo

de Segunda-feira a Sabado das 8h as 11h e das 14 as 17h.

IR 10 de fevereiro de 2026.

Documentn assinadn digitalmente

oo [
|

Representante Legal da Biblioteca



2. Documento de apresentacao da biblioteca

Bibliotecas publicas Bibliotecas comunitarias

e Portfolio com informacdes sobre a

* Portfolio cominformacoes

sobre a estrutura, gestao e
acoes culturais promovidas
pela biblioteca, que pode
incluir folders, matérias de
jornais, relatorios de atividades,
projetos, imagens, etc.

Clique aqui paraacessarum
modelo completo de portfolio

(incluir link para o modelo)

estrutura, gestao e acoes culturais
promovidas pela biblioteca, que
pode incluir folders, matérias de
jornais, relatorios de atividades,
projetos, imagens, dentre outros,
com indicacao das datas de
quando ocorreram as agoes e
demonstracao de que ela estaem
atividade nos ultimos dois anos.




2. Documento de apresentacao da biblioteca

* Bibliotecas publicas

Portfolio com informacodes sobre a
estrutura, gestao e acoes culturais
promovidas pela biblioteca, que
pode incluir folders, matérias de
jornais, relatdorios de atividades,
projetos, imagens, etc.

e Bibliotecas comunitarias

Portfolio com informacdes sobre a
estrutura, gestao e acoes culturais
promovidas pela biblioteca, que
pode incluir folders, matérias de
jornais, relatorios de atividades,
projetos, imagens, dentre outros,
com indicacao das datas de
quando ocorreram as acoes e
demonstracao de que ela esta em
atividade nos ultimos dois anos.

Clique aqui para acessarum modelo completo de portfélio
(incluir link para o modelo)




Para bibliotecas
comunitarias, o
portfolioeo
documento mais
importante!

Seu objetivo é comprovar que:
* a biblioteca existe;

* ela estd em atividade continua pelos
ultimos 2 (dois) anos.

* Porisso, é importante que o portfélio
seja bem organizado e inclua evidéncias
de varios tipos, principalmente fotos com
data que mostrem bem as atividades e a
estrutura da biblioteca.




Faca!

Organize um unico documento de
apresentacao.

Inclua fotos com data, tiradas em
dias diferentes.

Mostre a entrada da biblioteca, o
acervo e as areas dedicadas a
leitura.

Mencione participagcoes em editais
e premiacgoes.
Mostre cartazes, postagens e

anuncios de eventos com data
visivel.

Inclua fotos da programacao
cultural da biblioteca.

Nao faca!

Anexe fotos e imagens soltas no
campo correspondente ao
documento de apresentacao.

Deixe o portfolio sem imagens.

Inclua fotos tiradas em uma
unica ocasiao ou sem data.

Mostre até o banheiro e a pia da
copa, mas nenhuma estante de A
livros.

Liste atividades de OSC ou
coletivo cultural que naotém a
ver com a biblioteca.




3. Documentos da entidade de vinculacao

* Bibliotecas publicas * Bibliotecas comunitarias

« Documentacao oficial que ateste a A documentacao depende de que tipo de entidade é
entidade a qual a biblioteca esta responsavel pela biblioteca:
vinculada (Secretaria/ Prefeitura/

* OSC, associacao cultural sem fins lucrativos ou

Fundacao) entidade cultural: Estatuto social, Ata de posse
ou da Diretoria vigente e copia do CNPJ.
« Comprovante de Inscricao e Situacao e Coletivo cultural: Carta de Autorizacao de
Cadastral do CNPJ do ente publico. Representante do Coletivo, nos termos do Anexo
[l da Instrucao Normativa n® 27 de 2025.
* Pessoafisica: carta de reconhecimento emitida
pelo respectivo Sistema Estadual/Distrital de
Vocé pode emitir o comprovante de CPNJ Bibliotecas Publicas, nos termos do Anexo Il da
no site da Receita Federal: Instrucao Normativa n° 27 de 2025 (pode ser =
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/se utilizada como documento de criagao).

icos/cnpireva/cnpireva. solici


https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp

Documentos da entidade de vinculacao - exemplos para bibliotecas publicas

ESTADO DO ACRE REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
SECRETARIA DE ESTADO DA CASA CIVIL
Sttt mew Aurtos Lrideos CADASTRO NACIONAL DA PESSOA JURIDICA

Modificada pela Lei Complementor [T R = NG COMPROVANTE DE INSCRIGAD E DE SITUAGAO [Saaceserin
CADASTRAL
e compLementar

cria_a Funcocso [
.

MOME EMPRESARIAL ‘

municiFio oE [

e dd oubtros providéncias. TITLLO DO ESTABELECIMENTO (NOME D Tas EORTE
PREFEITURA DO MUNICIPIO Déﬂ DEMAIS

O GOVERNADOR DO ESTADD DO ACRE CODIGO E DESCRICAD DA ATIVIDADE ECOMOMICA PRINCEAL
£4.11-6-00 - Administracdo publica em geral ‘

FACD SABER que a Assambl&a Legislofivo do Esiodo dio Ace deoeio e eu sanciono a seguinte Lei Complementar:

CO0IGO E DESCRIGAD DAS ATIVIDADES ECONOMICAS SECUNDARIAS
Nao informada

Art. ™ Fico o Poder Executivo outorizodo o insfifuir o FundogSo de Cultura & ComunicogSo Eias Mansour, entidode com GO EEMEEERIC A T M1 IS RN ‘
personalidode juridico de direfio piblicn, vinouodo poro efefo de supenvisio @ Secetario de Estodo de Educogdo, com 1244 - Bunicipis

sede e foro ma ddode de Rio Bronco e jrisdicio em fodo o femiddro do Esiodo do Ace e prozo de durogdo
indeterminado.

| LOGRADOURD

| cEP ‘ | BAIRRODSTRITO MLBICE) UF
Art. 22 A Funcioc s < oo f~cidode I .
1 = elaborar e executar a poliion cutheol do Esiodio, em consondncio com s direfrizes do Conselho Estoducl de Cuttura; ENDEREGO ELETROMICO TR
Il = promover e apoar as atvidodes @ manfestocbes culhumis da populogio ooreana;
ENTE FEE_IEF\'.MI\.'CI RESPOMNSAVEL (EFR)
Il = promover o ocesso da populogio cos bens e volores cuifumis do humonidode otrovés do difusdo da arle e das ERNICIPTEN I ‘
diversas formas de manifestogto culburol;
SITUACAD CADASTRAL | |mmmsn-mncms1m ‘
IV = zelar pelo preservogdo do pabimonio histdnoo, culheol, orfistico & notural, odotondo as medidos cabiveis para o ATIVA
seu tombaomento e a protecdo dos sitios, jondos, pecos de volor hishinion, amueclogeoo, paisogisiico e poleonboldgico;
MOTVG DE SITUACAD CADRSTRAL
SITUAGAD ESPECIAL | |mmmsnun.q;ﬁ.nsspe:u\|. ‘

Leide criacdo do 6rgao Comprovante de CNPJ



Documentos da entidade de vinculacao — exemplos de OSCs

Centro Comunitirio

Bary

Secrctanar, sendo aprovade pelos Presentes. Iniciando a Sesslo com a

nova dirctona, 1l- alteragdo do cstatuto. Inicialmente as delil

necessidade de nova clciglo por motivo de fim de mandato. E em scguida 0s necessidades de alieraclo 2
adequagio do estatuto. Diante isso foi convocada e seguindo o Estatoto em seu Art. " 13 ¢ ant” 17, p

3

Unico. Sendo assim for posto em volagdo os membros para compor a Dirctorin At
quérum quahificado sendo aprovado por unanimidade. Em ato continve o Presidente inicion o processo

3 f 2

cleitoral apos a contagem dos votos foram cleites para o mandato de 15 de sctembro de 2022 a 14 de

setembro de 2027 para a nova Dirctona os scguintes nomes. PRESIDENTE: [ NG
residente 3 Roa ||| < _ VICE
PRESIDENTE _ — mascida em
[ =33 _ PRIMEIRO SECRE’ muo;_
CPF_ _ residente a _CU’ -
e F+ V10 TESOURERO: [

imediatamente apds o termino da dirctorda anterior, ou y.].‘l

'\ todos 05 mer

Folhe n* 001

Tabol Koy Portoria o*

REPUSLICA EC A DO BRASIL

S—

COOIGH NACIONAL DA SERVENTIA N
e ; UV R oghiro Civil dn Poscons Juridion -
2 mecisiho L ] { -_ =g

CERTIDAO DE INTEIRO TEOR

CAPITULO | - DA DENOMINACAO, SEDE, DURACAO. FINALIDADE E EXERCICIO SOCIAL Art. 17« A

socicdade civil, sem lins lucratives, com personalidade juridica de dircito privado, de carater fillantrépico ¢ duragdo

indeterminada, com sede ¢ foro situado na Rua —| o mumnicipio de _
( FP_ regendo-s¢ pelo presente Estatato, pelo seu Regimento Interno ¢ pela kegislacio cm vigor, alem
de outras normas que venham a scr cditadas sobre o assunto, p-.nl‘cmh- aopcrar cm todo o mun iprto d _
B ¢ < outros municipios do Estado de - |* . Para todos os efeitos, as denominagdes ASSOCIACAO
__ associacAo I
ou, dmda_-‘:qu:\‘alunwc no texto do presente Estatuto, § 2°- A ASSOCIACAO —

A ASSOCIACAO -;m por finalidade promover atividades culturais, tais como aprescntacocs teatrais

musicais, de danga, exposicoes de artes plasticas, eventos literanos, dentre outras, bem como promover a

prescrvacio ambicntal, 0 ensino ¢ o treinamento de cnangas, adolescentes, jovens ¢ adultos em tode Municipio de

_L- putros municiptos do Estado de - Pardgrafo unico - A ASSOCIACAO -

instiniigdo composta por pessoas com ¢ sem necessidades especiais, ainda tem por finalidade: a) Realizar parcerias

com os Poderes Pablicos ¢ com [‘.]ff!t(ll.ll&.‘s. no sentido de promover todas as anvidades JA eXPOSLas no ¢ 4|l‘l|| desse
artigo; b) Difundir a arte como meio de integracao ¢ desenvolvimento social; ¢) Promover a eultura e educagio, a
defesa ¢ conservagdo do patrimonio historico, cultural ¢ anistico do municipio de -«. de demais onde atuar,

d) Fomentar e defender a etica, a paz, a cidadania, os direitos humanos, a democracia ¢ os oulros valores



Posso incluir mais
documentos do
que me pediram

Pode!...Masleveem consideracao

que todos esses documentos
precisarao ser analisados. Com mais
material, ha mais chance de encontrar
inconsisténcias. Vocé também
aumentara o volume de trabalho da
coordenagao estadual, o que pode
tornar sua aprovacao mais lenta.

Por isso, s6 coloqgue documentos
adicionais se for imprescindivel para
esclarecer a situacao da sua
biblioteca.
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