GUIA DE
CADASTRO DE
BIBLIOTECAS -

PLATAFORMA BIBLIOBR




COMO CADASTRAR SUA BIBLIOTECA NO
SISTEMA NACIONAL DE BIBLIOTECAS PUBLICAS

Este guia vai apresentar todos os passos para cadastrar sua biblioteca na
plataforma BiblioBr do Sistema Nacional de Bibliotecas Publicas, desde o
porimeiro acesso até a emissao do certificado.

Antes de qualquer coisa, certifique-se de que possui todos os documentos
necessarios:

1. Documento de criagao (exemplo: lei de criacdo de biblioteca publica ou a ata de
criacdo de biblioteca comunitaria);

2. Documento de apresentacao (um portfélio que mostre as atividades da biblioteca);

3. Documento da entidade de vinculacao (algo que ateste o drgéo publico, OSC ou
coletivo que gere a biblioteca, se houver).

Se vocé nao tem certeza de que documentos usar para cada campo, acesse
nosso guia de documentacao!




INFORMACOES IMPORTANTES

O cadastro do Sistema Nacional de Bibliotecas Publicas é regido pela Instrugao Normativa
n°®27/2025. Ela explica quem pode se cadastrar, o que é necesséario para efetuar o
cadastro e oferece modelos de documentagdo complementar. Leia a IN na integra em:

https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-minc-n-27-de-29-de-outubro-de-2025-665587477.

O SNBP atua em conjunto com os Sistemas Estaduais e Distrital, que € a primeira instancia
de contato em caso de duvidas. Para descobrir o contato da coordenadora ou
coordenador da sua UF, acesse:

https://www.gov.br/cultura/pt-br/assuntos/sistema-nacional-de-bibliotecas-publicas-snbp/sistemas-estaduais

Para entrar em contato diretamente com o SNBP, utilize o e-mail snbp@cultura.gov.br.
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PRIMEIRO PASSO: BIBLIOBR
L
AC E SSA N Do A O cadastro na Plataforma BiblioBR reune informacgoes das bibliotecas publicas, comunitarias
e associadas no Sistema MNacional de Bibliotecas Publicas (SNBP). O objetivo e apoiar o
desenvolvimento das politicas nacionais voltadas para esses equipamentos culturais. A
P LATAFO R MA realizacdo do cadastro possibilitara que a biblioteca participe de chamadas publicas e
demais politicas promovidas pelo Ministério da Cultura.

A Plataforma de Cadastro do SNBP foi desenvolvida pela Coordenacao do Sistema Nacional

de Bibliotecas Publicas/CGLEB/DLLLB/SEFLI e pela Subsecretaria de Tecnologia da
Informacao e Inovacao do Ministerio da Cultura. Para mais informacdes do SNBP, clique aqui.

O primeiro passo é acessar o endereco
https://snbp.cultura.gov.br e realizar  seu
primeiro login com a sua conta pessoal gov.br. (" EnTRAR COMGOVER )

A conta gov.br é uma forma segura de acesso o
vinculada ao seu CPF, que é utilizada para varios
servicos de governo eletrénico.

Ela é pessoal e intransferivel, por isso, proteja
sua senhal
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SOLICITACAO DE ACESSO DO USUARIO

Solicitacao de Acesso

Dados do usuario ] Dados caregados do GOV.br, para atualiza-los ocesse o GOVibr

CPF Mome: E-mail: *

Telefone principal Telefong secundaria UF

f
| Selecions

Municipic

F g LY
| Cancelar |
b .y

O sistema gov.br buscard seu nome e CPF automaticamente.
Complete os dados que faltam para enviar sua solicitacao de acesso.

Sua solicitagcao sera analisada e aprovada pela coordenadora ou
coordenador estadual da sua UF. O processo pode demorar um pouco
a depender do nimero gestores de bibliotecas do seu municipio.




Telefone principal © Telefone secundario:

Mumnicipio:

Salvador bl

Minha biblioteca anda ndo fol cadastrada

; ' Selecione suas bibliotecas

=elecione suas bioliotecas

| | Fitrorbibliotecas

[] Biblicteca Comunitaria Carlinda Santos Ramos Lima - BAZ7408C009

[ Biblioteca Comunitaria Clementing de Jesus

[] Biotioteca Comunitaria do Memorial das Baianas de Acaraje - BA2T408C015
1 [] Biblioteca Comunitaria Hermano Jose de Almeida Gouveia Neto - BAZ74080004

[ Biblioteca Comunitdria JAILSOMN SANTOS - BAZTA08C013

| Biblioteca Comunitaria Lvres Livnos

Neste momento, vocé podera verificar se sua biblioteca ja aparece na listagem do seu
municipio e pedir para que seu perfil pessoal seja vinculado a ela.

Cligue em “Selecione suas bibliotecas” para abrir a lista. Vocé pode buscar a biblioteca
pelo nome no campo “Filtrar bibliotecas” Se vocé for gestora de mais de uma biblioteca,
poderé selecionar todas que forem relevantes.

Se ndo encontrar sua biblioteca na lista, selecione a opc¢édo “Minha biblioteca ainda néo foi
cadastrada”.




-
SEGUNDO PASSO: CADASTRO SLLL

Depois do coordenador do sistema estadual aprovar seu cadastro,
vocé terd duas opcdes: alterar um registro de biblioteca que ja existe
ou cadastrar uma nova biblioteca.

= SNBP - Sistema Nacional de Bibliotecas Publicas

2 Biblictecas

GESTAO DE BIBLIOTECAS DA PLATAFORMA

Neste painel vocé podera gerenciar as bibliotecas cadastradas na plataforma, incluindo novas unidades, editando informagées existentes ou alterando seus status. E
possivel definir o tipo de biblioteca, vincular a localizacdo especifica e atribuir diferentes situagdes conforme necessario. A ferramenta contribui para uma gestao mais
organizada e eficiente, assegurando o controle adequado das bibliotecas em todo o territorio brasileiro.

FACA AQUI SEUS FILTROS:

Biblioteca Tipo Situacao

Identificador

Status

Q. Selecione

Cadastrar @

M Certificado proximo do vencimento (30 dias)

Identificador ] Biblioteca T| Locdlidade T| Tipo 1] Situagdo T| Status 1) Acdes

DFO0108P044 Biblioteca Piblica de Exemplo Brasilia - DF Pliblica m Ativo @ @




CASO 1: REGISTRO EXISTENTE

Identificador T| Biblioteca T| Localidade T) Tipo T| Situagéo T|

DF00108P044& Biblioteca Pablica de Exemplo Brasilia - DF Publica w

Se ja existir um registro correspondente a sua biblioteca na plataforma,
vocé o vera listado embaixo do filtro de busca.

E possivel ter mais de uma biblioteca vinculada a seu perfil de usuario.

Escolha o registro que vocé quer modificar e clique no botao “Atualizar
biblioteca” a direita.

Status T)

Ativo

Acodes

(@)e®



GESTAO DE BIBLIOTECAS DA PLATAFORMA

Neste painel vocé podera gerenciar as bibliotecas cada
possivel definir o tipo de biblioteca, vincular a localizacadg
organizada e eficiente, assegurando o controle adequad

FACA AQUI SEUS FILTROS:

Biblioteca
Identificador

Status

Q. selecione

= )

( Cadastrar @ %

CASO 2: CADASTRAR NOVA
BIBLIOTECA

Se sua biblioteca ainda nao estiver na
plataforma, clique no botao “cadastrar”
logo abaixo dos filtros de busca.

Tenha cuidado para nao criar multiplos
registros novos enquanto navega na
plataformal




PREENCHENDO OS DADOS

Informacaes do Informacgoes sobre Informacoes sobre Informacoes sobre o Informacgoes sobre Informacgoes sobre
A
ol vinculagao da aequipe da funcionamento e instalacoes 0 acervo da 0s usuarios da
biblioto=a bibliot==a da biblirt=ca bibliot~~a bibliot=-a
ﬁ A A A A A
! ) N 2 )
\3/ \4/ \2J \&/ 7
1. Informacoes da Biblioteca
11 Tipo da Biblioteca: 1.2 Vinculo da Biblioteca:” 13 Nome da Biblioteca:
‘ Q. Publica A~ ‘ Municipal X v ‘ Biblioteca Publica de Exemplo ‘
14 CNPJ: 15 Razéo social: 16 Data de criagéo: *
‘ ‘ 12/03/2026 = ‘

17 Documento de criagao ’

Em ambos os casos, vocé devera preencher os dados obrigatérios (marcados por asterisco) da sua
biblioteca em cada uma das 7 abas de cadastro. Quando a aba esté preenchida corretamente, o circulo
acima do nuimero fica verde. Quando ela estd incompleta, ela permanece amarela.



4 4 Telefone: *

DICAS! ‘

1.3 Nome da Biblioteca: *

‘ f/r h\'l
| Voltar |
A P

‘ Biblioteca Publica de Exemplo

1.3 Nome da Biblioteca: *

‘ Biblioteca Comunitaria de Novo Exemplo ‘

Dé atencao especial ao nome!

Ele é a identidade da sua biblioteca e
aparecera em todos os lugares que

Certifique-se de que preencheu todos os

campos até o fim de cada pagina. Se algum

campo estiver vazio, vocé pode nao conseguir
enviar a biblioteca para anélise.

Certifique-se de que a grafia esta
correta, sem espacos extras ou
repeticdes, com letras maiusculas e
minusculas nos lugares adequados.




17 Documento de criacao ‘

+ Escolher Arquivo

N@o ha nenhum arquivo anexado

17 Documento de criagao ‘

ANEXANDO DOCUMENTOS Ol

Para anexar um documento, cligue no botao

“escolher arquivo”.
Vocé pode anexar documentos em formato JPEG,
JPG, PNG, PDF, DOC e DOCX de até 100MB.

Se o arquivo for anexado com sucesso,
seu nome aparecera na caixa
correspondente.

Lei de Criacdo da Biblioteca.pdf - 0.72 MB 9 o Vocé pode baixa-lo, para se certificar que

é o documento correto, ou exclui-lo, caso
tenha cometido algum erro.



DADOS DE ENDERECO i

21CEP:”

‘ 70.068-900 ‘

2.2 Enderecgo: ” 2.3 Numero:

‘ Esplanada Ministéerios Bloco B ‘ ‘

2.4 Bairro: " 2.5 Complemento:

‘ Zona Civico-Administrativa ‘ ‘

26 UF.~ 2.7 Municipio: *

Preste muita atengado ao preencher os dados de endereco: ele é essencial para que sua
biblioteca possa ser beneficiada por iniciativas como o PNLD + Bibliotecas.

Coloque cada parte do endereco no campo correspondente, sem repeticoes.

Nao utilize pontos de referéncia como “perto do mercado” ou “na esquina da rua X"!



ATENCAO AO CEP!

A plataforma BiblioBr busca informacoes
de endereco com base no CEP.

Recentemente, muitas localidades que so
possuiam um unico CEP geral passaram a
ter multiplos CEPs especificos por meio do
programa “"CEP Para Todos".

Por isso, é possivel que o CEP que vocé
conhece esteja desatualizado e ndo seja
reconhecido pela plataforma.

Sempre que houver duvida, faca uma
busca no site oficial dos Correios:

https://buscacepinter.correios.com.br

Busca CEP

Digite um CEP ou um Endereco:*

Esse CEP e de:

‘ Todos

-

Buscar

Digite o texto contido na imagem™




SOLICITANTE X RESPONSAVEL: LI
QUAL A DIFERENCA?

O solicitante é a pessoa que estéa realizando o cadastro ou atualizacdo cadastral na
plataforma SNBP.

O responsavel é a pessoa que realiza a gestdo da biblioteca.

Se vocé é o solicitante e também o responsavel da biblioteca, selecione “Sim” no campo 4.1
do cadastro:

4. Informacgoes do Responsavel

solicitante é o responsavel?

Sim Nao

4.2 Mome:* 4.3 E-mail: * 4.4 Telefone: *




IMPORTANTE: BOTAO SALVAR

Informacgodes sobre o funcionamento e instalacoes da biblioteca

+ 8.1 A biblioteca funciona em sede prépria

Enquanto estiver

82 Area aproximada da biblioteca: preenchendo o formulario de
80 m? cadastro, salve seu progresso
3.3 Horrios de funcionamento: com frequéncial
Escolha como deseja informar os horarios:
@ Horario padrao por periodo (Segunda-Sexta, Sabado, Domingo) |sso P revine que vVOCeé ten h a
Horarios individuais por clia da semana qgue inserir dados novamente

se houver algum problema
COM a sua conexao.

+ Segunda - Sexta

Abre’ Fecha*

08:00 ‘ ‘ 17:00 ‘

e o) (vottar )
\\Cancearj \\Votar/




ENVIANDO O CADASTRO PARA ANALISE

Ao terminar de preencher o formulario, clique em “Revisar e Enviar”,

A plataforma gerard um resumo dos dados inseridos para revisao.

Se estiver tudo certo, clique no botdo “Enviar Solicitagao”.

Do contréario, € so clicar no botao “Voltar” para realizar correcoes.

//'
N

'/ Voltar )




ATENCAO!

Apenas bibliotecas publicas e comunitérias passam pelo processo de

aprovacao, pois sdo as Unicas que sao certificadas pelo Sistema Nacional de
Bibliotecas Publicas.

Bibliotecas associadas podem se cadastrar na plataforma, mas ndo receberéo

certificado. Nesse caso, o cadastro estard completo assim que todas os dados
obrigatérios forem preenchidos.

Tipo Situacdo Tipo Situaciio
. n @ po 11 tuagdo 1




O PROCESSO DE APROVAGCAO: ANALISE

Ao enviar o cadastro, a situacao da biblioteca mudara de
"Rascunho” para “Aguardando analise”.

Situacgdo Situagéio 1|

1l —_—

A coordenacao estadual ou distrital deverd analisar sua solicitacéo
em até 30 dias.




Se todas as informacdes estiverem corretas, a coordenacao estadual ird aprovar
seu cadastro e repassa-lo para o gestor MinC.

O gestor MinC também validarad o cadastro em até 30 dias.

Situagdo T| a Situacdo T|

Em Andlise Gestor MinC

Tanto a coordenacao estadual quanto o gestor MinC podem pedir que o
cadastro seja corrigindo antes da aprovacao final.




DILIGENCIAS

Se houver necessidade de corrigir alguma informacao, vocé receberd um e-mail
de alerta. Vocé terd a oportunidade de realizar ajustes em até 30 dias, clicando
em “Resolver inconsisténcias” ao lado do registro da biblioteca correspondente.

Situacéo T Status T Acbes

Aivo @ ©




Ao entrar na tela de resolucédo de inconsisténcias, vocé vera uma lista dos

campos que precisam ser corrigidos.

A Resolver Inconsisténcias Reportadas

Atencéo: Esta biblioteca esta em diligéncia. Vocé precisa corrigir os campos abaixo e justificar as alteracdes realizadas.

Campos com Inconsisténcias (2):

Campo Inconsisténcia Reportada Status
15 Data de criacao Data inconsistente com o documento apresentado. @ Pendente
13 Nome da Biblioteca Nome Incorreto, retificar segundo a documentagao apresentada. © Pendente

o Instrugbes: Navegue pelas abas do formulario, corrja os campes reportados e clique no bot3o "Responder Inconsisténcia” para justificar cada correcio. O botdo "Revisar e Enviar Solicitacdo” sera habilitado quande todas as inconsisténcias forem respondidas.

Ao clicar em cada um deles, vocé sera direcionado a secao do
formulario correspondente.




1.3 Nome da Biblioteca: *

Biblioteca Comunitaria de Novo Exemplo ‘ . , .
COI’I’IJa OS CampoOos necessarios e

Inconsisténcia Reportada: cligue em “responder” para registrar
Nome Incorreto, retificar segundo a gue a inconsisténcia foi resolvida.

documentacao apresentada.

Nesta etapa, vocé sé podera alterar
campos que apresentarem
inconsisténcias. Todos os outros
estarao bloqueados.

1.6 Data de criagao: *

04/03/2026

il

Inconsisténcia Reportada:

Data inconsistente com o documento apresentado.

v Inconsisténcia respondida

Atencao: ha um limite de 2 (duas) diligéncias. Se vocé enviar informacdes
incorretas apds esta segunda tentativa, o cadastro sera indeferido e vocé terd
que comecar o processo do zero.




Assim que uma inconsisténcia for resolvida, a lista no topo da pagina alterara o
status de “pendente” para “respondida”.

A Resolver Inconsisténcias Reportadas

Atencao: Esta biblioteca esta em diligéncia. Vocé precisa corrigir os campos abaixo e justificar as alteracdes realizadas.

Campos com Inconsisténcias (2):

Campo Inconsisténcia Reportada Status
15 Data de criacao Data inconsistente com o documento apresentado.

1.3 Nome da Biblioteca Nome Incorreto, retificar segundo a documentacao apresentada.

o Instrugdes: Navegue pelas abas do formulario. corrija os campos reportados e clique no botdo "Responder Inconsisténcia® para justificar cada correcdo. O botdo "Revisar e Enviar Solicitacdo® sera habilitado quando todas as inconsisténcias forem respondidas.

Quando todos os campos estiverem respondidos, va até a ultima aba
e cliqgue em “Revisar e Enviar Solicitagao”.

Revisar e Enviar Solicitacao




CERTIFICACAO

Assim que sua biblioteca for aprovada, vocé receberd um e-mail com
o certificado.
Caso precise, vocé também poderd acessar a plataforma e baixar o

certificado no botao de download a direita do registro da biblioteca.

Status

( Cadastrar @ )

Identificador

Tl

BA27408P003

MG41900P001

Biblioteca T

Biblioteca Publica Anisio Teixeira

Biblioteca Publica Ary Furtado

B Certificado préximo do vencimento (30

dias)

Localidade T

Salvador - BA

Minduri - MG

Tipo

Tl

Public

Public
a

Situagdo

Tl

Status

Tl

Ativo

Ativo

©e® @)
©EO©®




.IIIIIII
' “ MINISTERIO DA CULTURA
O

SECRETARIA DE FORMACAO ARTISTICA E CULTURAL, LIVRO E LEITURA

DIRETORIA DE LIVRO, LEITURA, LITERATURA E BIBLIOTECAS
k

SISTEMA NACIONAL DE BIBLIOTECAS PUBLICAS

CERTIFICADO

SISTEMA NACIONAL DE BIBLIOTECAS PUBLICAS

Certificamos que a BIBLIOTECA PUBLICA ANISIO TEIXEIRA integra o Sistema Nacional de

Bibliotecas Publicas.
Localizada no municipio de Salvador/BA, foi cadastrada sob o nimero:
BA27408P003.

Emissao: 02/03/2026 | Validade: 02/03/2027
|

Margareth Menezes da Purificacao

Ministra da Cultura Salvador/BA, 02 de margo de 2026

O certificado da biblioteca vird informando
o nome, municipio, UF e ndmero
identificador da biblioteca.

Vocé pode verificar a autenticidade do
certificado pelo QR code, pelo link lateral,
ou digitando o cddigo alfanumérico acima
do QR code no site
https://snbp.cultura.gov.br/certiticado.

Esteja sempre a data de validade! O
certificado é vélido por 1 (um) ano.


https://snbp.cultura.gov.br/certificado

ATUALIZACOES

Vocé pode atualizar as informacdes da sua biblioteca a qualquer momento,

mas deve fazé-lo pelo menos uma vez ao ano, quando for requisitado pelo
Sistema Nacional de Bibliotecas Publicas.

Em ambos os casos, o cadastro atualizado serd novamente enviado para
aprovacao.

Para alterar os dados fornecidos, clique no botdo “Atualizar biblioteca @ ao ‘
lado do registro da biblioteca.
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