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Quem pode realizar o cadastro de um
6rgdo/entidade federal?

A Inclusio de um novo 6rgido ou entidade no
Transteregov.br s6 pode ser feita por usuarios que

_Lh Transfere
_|

gov.br
atendam aos seguintes requisitos: - D s Eed o ¢
-
[ Y.
1. Estar devidamente cadastrado no
Transferegov.br.

2. Estar vinculado ao seu respectivo Orgéo
Superior.

3. Possuir o perfil de Cadastrador de Ente
Federal.



Como o wusudrio com o pertil de
Cadastrador de Ente Federal, de um 6rgéo
superior, realiza o  cadastro de
6rgdo/entidade federal a este vinculado?

Nas proximas paginas deste tutorial, vamos guia-
lo passo a passo para realizar o cadastro de um
6rgdo ou entidade federal. Lembre-se de que é
necessario ter o perfil adequado mencionado
anteriormente. Vamos comegcar!




www.gov.br/transferegov

= Transfe regov. br O que vocé procura? Q

L Servigos recomendados para voce L & (8. Servigos mais acessados do govbr Nz b _ 1 Servicos em destaque do govbr 5

Bem-vindo ao portal sobre transferéncias e parcerias da Uniao

CONHECA

Yy¥ITH

Calendario

Transferegov.br Obrasgov.br Gestao.gov.br Rede de Parcerias




Cadastros Transferegov.br

* Para iniciar o cadastro cligue no local indicado.
.E’T'mgm Orgaos do Governo  Acesso a Informacdo  Legistacdo  Acessibilidade O

' Transferegoy

Bem-vindo ao Transferegov

O Transferegov constitui ferramenta integrada e centralizada, com dados abertos. destinada a informatizacao e a operacionalizagao das transferéncias de rec

Fiscal e da Sequridade Social da Unido a 6rgao ou entidade da administracao publica estadual. distrital. municipal, direta ou indireta, consorcios publicos e entidades privadas sem fins

wecrativos

Para utilizar 0s n0ssos servicos acesse

S Mod . “ ” Transferéncias Especiais
Clique “Acessar” no
modulo Cadastros " Amsar*; »

. Acessar )

Transferéncias Fundo a Fundo Transferéncias Discricionarias e Legais Termo de Execucao Descentralizada

. Acessar ) & | Acessar ) & [ Acessar ) &

Para realizar a inclusao é necessario possuir o perfil de Cadastrador de Ente Federal



Para iniciar a inclusao vocé
deve logar, para isso clique
em “Entrar”.

.g-. T'a'ggg[ﬁ Orgaos do Governo  Acesso a Informacao  Legislacdo  Acessibilidade I & Entrar

= Transferegov
0.23.2

a

Modulo de Cadastro

E Autocadastro Administracdo Publica @ Administrativo

Empresas e Organizacdes sem Fins Lucrativos A gestao dos Entes da Administracao Publica A gestao do sistema pode ser realizada atraves do
podem realizar seu cadastro atraves da (Federal, Estadual/Distrital, Municipal) pode ser feita menu Administrativo: Perfil, Subtipo de Instrumento.
funcionalidade de Autocadastro. atraves do Menu Cadastro.

Para realizar a inclusao é necessario possuir o perfil de Cadastrador de Ente Federal




govbr ACESSO A INFORMAGAO PARTICIPE LEGISLAGAD ORGAOS DO GOVERNO ¥

g V.b © Alto Contraste o Vlibras

I Informe seu CPF e cligue em avangar e informe sua senha na prdéxima tela. I

Acesse sua conta com

B Numero cdo CPF

Caso nao lembre se possui uma conta C|IQ e O NUMero o

seu CPF mesmo assim para verificar,

CPF

Digite seu CPF pigite seu CPF

Uma conta gov.br garante a identificacao de cac
cidadao que acessa 0s servicos digitais do governo.

Crie sua conta gov.br S - RE——— S—

Banco do Brasil

8 Certificado digital

& Certificado digital em nuvem



govbr ACESSO A INFORMAGAD PARTICIPE LEGISLACAO ORGAOS DO GOVERNO ¥

g “b @ Alto Contraste & Vlibras

Digite sua senha

CPF

XXXXXXXXX-XX

~ Registre Senha - B
- sua senhae Digite sua senha atual @ ‘
Digite sua senha para acessar o login unico do cquue em
governo federal entrar. Esqueci minha senha

™
\ o

Duvidas frequentes




E i Clique no menu do cadastro.

A > Hon

Bem-vindo ao Transferegov

Modulo de Cadastro
& Fulano de Tal

Autocadastro
B XXXXXXXXXXXX E

Viocé esta logado com este vinculo o _
6} Seus Vinculos Empresas e Organizacdes sem Fins Lucrativos

podem realizar seu cadastro atraves da

LD 9.0.9.0.9.0.0.0.9.0.0.¢ funcionalidade de Autocadastro.
O XXXXXXXXX XXX

Administracao Publica

A gestdo dos Entes da Administracdo Publica
(Federal, Estadual/Distrital, Municipal) pode ser feita
através do Menu Cadastro,

Fulano de Tal
XXXXXXXXXXXX

Q Administrativo

A gestao do sistema pode ser realizada atraves do
menu Administrativo: Perfil. Subtipo de Instrumento.



A Tergters

x Transferegov
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Cadastro

v ) ‘

Orgdos do Governo  Acesso a Informacido  Legislacio  Acessibilidade

Clique no menu
Cadastro para abrir as
opg¢oOes de cadastros

Moduld de Cadastro

E Autocadastro

Empresas e Organizagdes sem
Fins Lucrativos podem realizar
seu cadastro atraves da
funcionalidade de Autocadastro.

Administracao
Publica

A gestao dos Entes da
Administracao Publica (Federal,
Estadual/Distrital, Municipal}
pode ser feita através do Menu
Cadastro.

Q Administrativo

A gestao do sistema pode ser
realizada atraves do menu
Administrativo: Perfil, Subtipo de
Instrumento.

& Entrar



-g Trangs;&[g Orgéos do Governo  Acessoa Informacac  Legislacao  Acessibilidade & Entrar

X  Transferegov
0232

Cadastro ~

Abrirdo as opg¢oes de
cadastros, selecione o menu
“Ente Federal”.

I Ente Federal I

Ente Estadual/Distrital

Ente Municipal

E Autocadastro Administragao c Administrativo
Fundo Publica
Colegiado Empresas e Organizacdes sem A gestao do sis.tema pode ser
Fins Lucrativos podem realizar = realizada atraves do menu
) A gestao dos Entes da . [ )
seu cadastro atraves da .| = el Administrativo: Perfil, Subtipo de
Entidade W Administracao Publica (Federal,

funcionalidade de Autocadastro. Instrumento.

Estadual/Distrital, Municipal)
pode ser feita atraves do Menu
Cadastro.



= l— Transfere
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A  Cadastro - Ente Federal

Clique em “Incluir Ente

Gerenclar Entes Federals Federal”

~ VISUALIZAR LISTAGEM COMPLETA

Incluir Ente Federal

Codigo SIORG (Opcional) Nome ou Sigla do Ente Federal (Opcional) Situacéo do Cadastro (Opcional)
000000 ‘ ‘ Informe parte do nome ou sigla ‘ Selecione A
Entes Federais Acdes

> T 14 - MAPA - Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento (Pendente)

> ﬁ 26 - PR - Presidencia da Republica (Pendente)
I 46 - AGU - Advocacia-Geral da Unido (Pendente)
tHh 169 - CODEVASF - Companhia de Desenvolvimento dos Vales do Sao Francisco e do Parnaiba (Pendente)
A 188 - EGN - Escola de Guerra Naval (Pendente)

i 212 - DPC - Diretoria de Portos e Costas (Pendente)

L L L L O L



a Cadastro Ente Federal ~ Inclusao

Inclusao de Ente Federal

Buscar no SIORG
Codigo SIORG (Opcional) Sigla (Opcional) @ Nome do Ente Federal (Opcional) @
000000 ‘ ‘ ‘ ‘ Informe parte do nome

Informe um dos
parametros de
pesquisa e clique em
“Buscar”.

Cancelar

| Buscar




“~ Cadastro » Ente Federal  Inclusio

INnclusao de Ente Federal

Buscar no SIORG

Codigo SIORG (Opcional) Sigla (Opcional) @ Nome do Ente Federal (Opcional) @

XXX ‘ ‘ ‘ Informe parte do nome ‘ ( X Limpar Filtro )

Entes Federais

A PI 000 - XXXXXXXXXXXXXX Ja Cadastrado

[o]

000 - XXOOXXXXXXXXX

Legenda: n Orgédo Superior Orgéo Subordinado t8B Entidade Vinculada

Caso o orgao/entidade federal
ainda nao esteja cadastrado,
aparecera o simbolo © para
completar o cadastro e realizar
sua inclusao.




Voceé é direcionado a tela

INnclusao de Ente Federal dos Dados Basicos. O

Transferegov.br ja traz as

informagoes basicas
preenchidas da base de
I Dados Basicos I Usuarios Mandatos dados do SIORG.
Codigo SIORG Situacdo do Cadastro
Ativo

Nome do Ente Federal Orgéo Superior

MGI - Ministerio da Gestao e da Inovac&o em Servicos Publicos
Natureza Juridica
1- Emprasa Publica

Endereco

I Complemento I

Telefone do Ente Federal E-mail do Ente Federal
XXXXXXXXXXX XHXXXXXXXXXKXXXXX
Telefone Adicional (Cpcional} E-mail Adicional (Opcional)

(99} 99999-9999 email@dominiccom




Complemento

Complemente

oS dados

solicitados.

Telefone do Ente Federal E-mail do Ente Federal

(XX) XXXX-XXXX ‘ ‘

XXXXXXXXX @ XXXXX.ZOV.br ‘

Telefone Adicional (Opcional) E-mail Adicional (Opcional)

S =g ) S
EMai@aominio.com

(99) 90999-9999

CNPJ (Opcional) €@ Codigo SIAFI (Opcional) @

Codigo SIOP (Opcional) @

XX XXX XXX/ XXXX-XX

Anexos

Anexo (Opcional)

+ Adicionar Anexo Selecionado [EEEE[ITsE1s )

MNenhum anexo cadastrado

(  Cancelar l

Na secao “Dados Basicos”, ao final da tela, vocé tem
a opcao de incluir anexos, se necessario. Para fazer
isso, siga estas etapas:

1. Clique na caixa “Anexo”.

2. Selecione o arquivo que deseja anexar.

3. Em seguida, cligue em “Tipo de Anexo” para
informar qual tipo de anexo esta sendo incluido.

4. Por fim, clique em “+ Adicionar Anexo
Selecionado” para concluir o processo de adi¢ao do
anexo.




Inclusao de Ente Federal

DATAPREY - Empresa de Tecnologia e Informacoes da Previdencia

Dados Basicos Usuarios Mandatos

A (ATO05) Nenhum usuario esta vinculado ao Ente Federal.

|
[ Cancelar )

Observe que nao ha nenhum
registro de usuario.

Para iniciar a inclusao, clique
em “Adicionar Usuario”.

Adicionar Usuario l




Inclusao de Usuario

==

Infforme o CPF e clique em
“Buscar na Receita”.




Inclusao de Usuario

Complemente oS demais
campos, atribua os perfis
CPF Situacsio do Vinculo conforme a atua¢dao do usuario
XXX XXX XXX Ativo e ao final, clique em

Nome “Confirmar”.
Nome Completo

(INCO2) Informagoes de responsabilidade da Receita Federal Para atualizar os dados. entre em contato com os responsaveis pela atualizacao.

Cargo/Funcao E-mail Institucional Telefone Institucional

H email@dominiocom H {99) 99999-99939

Perfis @
2+ Cadastrador de Ente Federal - Nivel 1 ( Intermediaria ) [ Executor Repassador - TED - Nivel 1 ( Intermediaria &

Gestor Recebedor - TED - Nivel 1 ( Intermediaria ) 4 Gestor Repassador - AUT - Nivel 2 [ Intermediaria '
Gestor Repassador - Especiais - Nivel 1 ( Intermediaria ) Gestor Repassador - Especiais - Nivel 2 { Intermediaria ) [
Gestor Repassador - FaF - Nivel 1 { Intermediaria ) & Gestor Repassador - FaF - Nivel 2 ({ Intermediaria ) &
Gestor Repassador - TED - Nivel 1 ( Intermediaria ) (£ Gestor Repassador - TED - Nivel 2 { Intermediaria )

=




Inclusao de Ente Federal

I Usuario cadastrado com sucesso.

Dados Basicos Usuarios Mandatos
CPF - Nome -~ Cargo/Fungéo - Situagao do Vinculo -~ Acgbes
XXXXXXXXXXX Nome Completo Ativo Z Q@

Exibir: 5 v 1-1delitens Pagina 1 v

Importante! Apds cadastrar um usuario, é necessario
que ele faca o primeiro acesso ao mddulo Cadastro
do transferegov.br e concorde com o Termo de Uso e
Politica de Privacidade do Transferegov.br. Essa etapa
é fundamental para ativar as funcionalidades do perfil
m do usuario no sistema. Para obter mais informacgdes
sobre como realizar o primeiro acesso logado, consulte o
tutorial especifico disponivel.




Inclusao de Ente Federal

Dados Basicos Usuarios

Mandatos ‘

| Adicionar Mandato |

A (ATOO1) Nenhum resultado encontrado para os parametros de consulta informados.

Ao lado da secao de usudrios, clique na
aba “Mandatos". Em seguida, selecione a
op¢ao "Adicionar Mandato" para incluir um
novo mandato.




Inclusao de Mandato

Data Inicial Data Final (Opcional)
el i,
| 8 & |
Responsavel Legal
Responsavel Em Exercicio
E 0 mesmo do Responsavel Legal?

Justificativa do Periodo de Mandato (Opcional)

Caracteres restantes 2000

Nesta janela deverao ser preenchidos os
campos com informagoes referentes ao(s)
responsavel(is).




Inclusao de Mandato

Data Inicial Data Final (Opcional)

Fes
)

i3

Responsavel Legal

W

ou

000.000.000-00 ‘

Responsavel Em Exercicio

E 0 mesmo do Responsavel Legal?

W

ou

C00.000.000-00 ‘

Justificativa do Periodo de Mandato (Opcional)

Caracteres restantes. 2000

Preencha as datas de Inicio e Fim de
Mandato e, caso haja alguma justificativa
em relacdo ao periodo do mandato
incluido, podera ser preenchido o campo
“Justificativa do Periodo de Mandato”.




Inclusao de Mandato

Data Inicial Data Final (Opcional)

e,
)

i3

Responsavel Legal

| XXX XXX = Nome Completo

E o mesmo do Responsavel Legal?

ou

000.000.000-00

Justificativa do Periodo de Mandato (Opcional)

Caracteres restantes; 2000

No campo “Responsdvel Legal”, vocé
encontrara uma caixa de sele¢ao. Ao clicar
nessa caixa, aparecera uma lista dos
usuarios cadastrados. Vocé pode selecionar
o(s) usudrios(s) desejado(s) clicando sobre
0 home correspondente na lista.




Inclusao de Mandato

Data Inicial Data Final (Qpcional)
. — | )
& | | ::
Responsavel Legal
X v | o
Responsavel Em Exercicio
E o mesmo do Responsavel Leﬂ?
Selecione v |PY| oooooo0000-00

XXX.XXX.XXX-XX — Nome Completo

x Posteriormente, selecione o “Responsavel
Caracteres restantes: 2000 em Exercicio”. Caso ele seja o “Responsavel
Legal”, basta selecionar a caixa “E 0 mesmo
Responsavel Legal?”.




Anexos

Tipo do Anexo

Lalar i
L Ll YL

e W

MNenhum anexo cadastrado

|f‘- -\u L ’ L] ’ Vé Ll L
( Cancelar /"m Ao final da pagina, é possivel incluir

anexos, se necessarios. Para isso basta
escolher o arquivo, selecionar o tipo de
anexo e posteriormente clicar em “+
Adicionar Anexo Selecionado”.




Inclusao de Ente Federal

DATAPREY - Empresa de Tecnologia e Informacdes da Previdéncia

Dados Basicos Usuarios Mandatos
Responsavel Legal - Responsavel em Exercicio -
XXX XXX XXX-XX — Nome completo XXX XXX XXX-XX — Nome completo
Exibir: 5 hd 1-1de litens

C s
| C L |

Adicionar Mandato

Periodo Acoes
01/07/2023 a 31/10/2023 (Atual) Z Qm
Pagina 1
Apos a complementagao e

preenchimento das informagdes do
orgao/entidade federal, bem como de
seu(s) usuadrio(s), cligue no botao
“Salvar” ao final da tela, para finalizar
o cadastro.




= e <"

A Cadastro » Ente Federal » Consulta

o (INOO1) Inclusao realizado(a) com sucesso!

Gerenciar Entes Federais Prontol-0° Caddstro foi realizado) lcom

sucesso.
~ VISUALIZAR LISTAGEM COMPLETA
Codigo SIORG (Opcional) Nome ou Sigla do Ente Federal (Opcional) Situagdo do Cadastro (Opcional)
000000 ‘ ‘ Informe parte do nome ou sigla ] Selecione v
Entes Federais Acoes
> T 14 - MAPA - Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento ( = Q
> I 26 - PR - Presidéncia da Republica (/ = Q
I 46 - AGU - Advocacia-Geral da Unido ( =z Q
th 169 - CODEVASF - Companhia de Desenvolvimento dos Vales do S3o Francisco e do Parnaiba (Pendente) =z Q



Gerenciar Entes Federais

~ VISUALIZAR LISTAGEM COMPLETA

Cédigo SIORG (Opcional) Nome ou Sigla do Ente Federal (Opcional) Situag3o do Cadastro (Opcional)

000000 ‘ ‘ Informe parte do nome ou sigla ‘ ‘ Selecione v

Entes Federais

Apdés o cadastro da instituicao, é
possivel visualizar o historico das
alteragcoes que sao realizadas. Para
isso, consulte a instituicao, usando
algum dos parametros de consulta e
depois de localizar a institui¢ao, clique
no icone de visualizar.

o |

v
|

Q




Detalhamento do Ente Federal

Clique na aba Histdrico para visualizar.
Dados Basicos Usuarios Mandatos
Cédigo SIORG

Situacéo do Cadastro
XXXXXX Ativo
Nome do Ente Federal Org&o Superior
XXXXXXXXXXX

Natureza Juridica
1 - Empresa Publica

Endereco
XXXXXXXXXXXXXXX XXX



Para visualizar o histdrico, basta clicar
sobre um dos icones na coluna “A¢oes”.
No icone Q é possivel visualizar o
histérico resumido e no icone & é
possivel abrir uma nova aba com maior
detalhamento.

Detalhamento do Ente Federal

Dados Basicos Usuarios Historico
Responsavel pela Operagao Operacdo Situacdo Data e Hora Acbes
Inclusdo Pendente 21/01/2022 08:00 Q =Z

Exibir: ‘10 hd ‘ 1-1de litens Pagina ‘l v ‘



Detalhamento do historico com o icone 2

Detalhamento do Histoérico

Responsavel pela Operacao

Usuarios

Usuario -

CPE O xOOCXXX XXX -XX

Nome. Nome completo

Perfil Cadastrador de Ente Federal - Nivel 1

Exibir 5

'

1-1de 1itens

Legenda: @ Informacao incluida

Operacao
Inclusao

Situacao: Ativo

Email Institucional:

Data e Hora
19/07/2023 0951

Operacao -~

Inclusao

Pagina 1 v

@ =forrmecisemerida @ Nao houve alteracdo nos campos mapeados




Detalhamento do Ente Federal

I Detalhamento do histdrico do icone &

Historico: Esta € a versdo do registro na data 19/07/2023 09:51.

Dados Basicos Usuarios Mandatos

Codigo SIORG Situacdo do Cadastro
Ativo

Nome do Ente Federal Orgao Superior
Natureza Juridica

Endereco

Complemento

Telefone E-mail

Telefone Adicional E-mail Adicional

CNPRJ Codigo SIAFI Codigo SIOP

Anexos



DUVIDAS

* Antes de enviar seu questionamento, verifiqgue se sua duvida nao
pode ser sanada com as orientacdes aqui disponibilizadas.

e Caso as informacdes nao solucionem seu questionamento, a equipe
de atendimento disponibiliza opcdes para o registro de suas

manifestacoes. (»
* 0800-978-9008 - (segunda-feira a sexta-feira, das 8h as 18h) }

» https://portaldeservicos.economia.gov.br

Ny
‘



_ MINISTERIO DA
GESTAO E DA INOVACAO
EM SERVICOS PUBLICOS
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