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Quem pode realizar o cadastro de um 
órgão/entidade federal?

A inclusão de um novo órgão ou entidade no 
Transferegov.br só pode ser feita por usuários que 
atendam aos seguintes requisitos:

1. Estar devidamente cadastrado no 
Transferegov.br.

2. Estar vinculado ao seu respectivo Órgão 
Superior.

3. Possuir o perfil de Cadastrador de Ente 
Federal.
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Como o usuário com o perfil de 
Cadastrador de Ente Federal, de um órgão 
superior, realiza o cadastro de 
órgão/entidade federal a este vinculado?

Nas próximas páginas deste tutorial, vamos guia-
lo passo a passo para realizar o cadastro de um 
órgão ou entidade federal. Lembre-se de que é 
necessário ter o perfil adequado mencionado 
anteriormente. Vamos começar!
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www.gov.br/transferegov

Clique
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Cadastros Transferegov.br
•  Para iniciar o cadastro clique no local indicado.

Clique
Clique “Acessar” no 
módulo Cadastros

Para realizar a inclusão é necessário possuir o perfil de Cadastrador de Ente Federal
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Para iniciar a inclusão você 
deve logar, para isso clique 
em “Entrar”.

Para realizar a inclusão é necessário possuir o perfil de Cadastrador de Ente Federal 
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Digite seu CPF

Clique

Informe seu CPF e clique em avançar e informe sua senha na próxima tela.
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Registre 
sua senha e 
clique em 

entrar.

Clique

xxx.xxx.xxx-xx
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Fulano de Tal

MUNICÍPIO DE  YYYYY

MUNICÍPIO DE  XXXX

Clique no menu do cadastro.

xxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxx
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Clique no menu 
Cadastro para abrir as 
opções de cadastrosClique
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Clique Abrirão as opções de 
cadastros, selecione o menu 
“Ente Federal”.
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Clique
Clique em “Incluir Ente 
Federal”.
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Informe um dos 
parâmetros de 
pesquisa e clique em 
“Buscar”.

Clique

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA



000 - Xxxxxxxxxxxxxx

000 - Xxxxxxxxxxxxxx

Caso o órgão/entidade federal 
ainda não esteja cadastrado, 
aparecerá o símbolo    para 
completar o cadastro e realizar 
sua inclusão.

Clique

xxx
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Você é direcionado a tela 
dos Dados Básicos. O 
Transferegov.br já traz as 
informações básicas 
preenchidas da base de 
dados do SIORG.

xxxxxxxxxxx xxxxxxxxxxxxxxxx
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Complemente os dados 
solicitados. 

(XX) XXXX-XXXX

XX.XXX.XXX/XXXX-XX

xxxxxxxxx@xxxxx.gov.br

Na seção “Dados Básicos”, ao final da tela, você tem 
a opção de incluir anexos, se necessário. Para fazer 
isso, siga estas etapas:
1. Clique na caixa “Anexo”.
2. Selecione o arquivo que deseja anexar.
3. Em seguida, clique em “Tipo de Anexo” para 
informar qual tipo de anexo está sendo incluído.
4. Por fim, clique em “+ Adicionar Anexo 
Selecionado” para concluir o processo de adição do 
anexo.
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Observe que não há nenhum 
registro de usuário. 
Para iniciar a inclusão, clique 
em “Adicionar Usuário”.

Clique
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Clique

Informe o CPF e clique em 
“Buscar na Receita”.
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xxx.xxx.xxx-xx

Nome Completo

Complemente os demais 
campos, atribua os perfis 
conforme a atuação do usuário 
e ao final, clique em 
“Confirmar”.
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xxxxxxxxxxx Nome Completo

Usuário cadastrado com sucesso. 

Importante! Após cadastrar um usuário, é necessário 
que ele faça o primeiro acesso ao módulo Cadastro 
do transferegov.br e concorde com o Termo de Uso e 
Política de Privacidade do Transferegov.br. Essa etapa 
é fundamental para ativar as funcionalidades do perfil 
do usuário no sistema. Para obter mais informações 
sobre como realizar o primeiro acesso logado, consulte o 
tutorial específico disponível.
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e

Ao lado da seção de usuários, clique na 
aba “Mandatos". Em seguida, selecione a 
opção "Adicionar Mandato" para incluir um 
novo mandato.
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Nesta janela deverão ser preenchidos os 
campos com informações referentes ao(s) 
responsável(is).
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Preencha as datas de Início e Fim de 
Mandato e, caso haja alguma justificativa 
em relação ao período do mandato 
incluído, poderá ser preenchido o campo 
“Justificativa do Período de Mandato”.
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No campo “Responsável Legal”, você 
encontrará uma caixa de seleção. Ao clicar 
nessa caixa, aparecerá uma lista dos 
usuários cadastrados. Você pode selecionar 
o(s) usuários(s) desejado(s) clicando sobre 
o nome correspondente na lista. 

xxx.xxx.xxx-xx – Nome Completo

Clique
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xxx.xxx.xxx-xx – Nome Completo

Posteriormente, selecione o “Responsável 
em Exercício”. Caso ele seja o “Responsável 
Legal”, basta selecionar a caixa “É o mesmo 
Responsável Legal?”.

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA



Ao final da página, é possível incluir 
anexos, se necessários. Para isso basta 
escolher o arquivo, selecionar o tipo de 
anexo e posteriormente clicar em “+ 
Adicionar Anexo Selecionado”.
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Após a complementação e 
preenchimento das informações do 
órgão/entidade federal, bem como de 
seu(s) usuário(s), clique no botão 
“Salvar” ao final da tela, para finalizar 
o cadastro.

Clique

xxx.xxx.xxx-xx – Nome completo xxx.xxx.xxx-xx – Nome completo
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Pronto! O cadastro foi realizado com 
sucesso.
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Clique
Após o cadastro da instituição, é 
possível visualizar o histórico das 
alterações que são realizadas. Para 
isso, consulte a instituição, usando 
algum dos parâmetros de consulta e 
depois de localizar a instituição, clique 
no ícone de visualizar.
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Clique na aba Histórico para visualizar.

xxxxxx

xxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxx

Clique
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Para visualizar o histórico, basta clicar 
sobre um dos ícones na coluna “Ações”. 
No ícone  é possível visualizar o 
histórico resumido e no ícone  é 
possível abrir uma nova aba com maior 
detalhamento.
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Detalhamento do histórico com o ícone .

Nome completo

xxx.xxx.xxx-xx
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Detalhamento do histórico do ícone     .
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DÚVIDAS

• Antes de enviar seu questionamento, verifique se sua dúvida não 
pode ser sanada com as orientações aqui disponibilizadas.

• Caso as informações não solucionem seu questionamento, a equipe 
de atendimento disponibiliza opções para o registro de suas 
manifestações.

• 0800-978-9008 - (segunda-feira a sexta-feira, das 8h às 18h)

➢ https://portaldeservicos.economia.gov.br

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA



DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA


	Slide 1
	Slide 2: Quem pode realizar o cadastro de um órgão/entidade federal?
	Slide 3: Como o usuário com o perfil de Cadastrador de Ente Federal, de um órgão superior, realiza o cadastro de órgão/entidade federal a este vinculado?
	Slide 4
	Slide 5: Cadastros Transferegov.br
	Slide 6
	Slide 7
	Slide 8
	Slide 9
	Slide 10
	Slide 11
	Slide 12
	Slide 13
	Slide 14
	Slide 15
	Slide 16
	Slide 17
	Slide 18
	Slide 19
	Slide 20
	Slide 21
	Slide 22
	Slide 23
	Slide 24
	Slide 25
	Slide 26
	Slide 27
	Slide 28
	Slide 29
	Slide 30
	Slide 31
	Slide 32
	Slide 33
	Slide 34
	Slide 35

