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Precisa fazer alteração de dados em 
algum perfil ou cadastro do 
Transferegov.br?

R: Você está no tutorial certo! 

Aqui demonstraremos como gerenciar 
cadastros e perfis disponíveis no 
módulo Cadastro.
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Quem pode gerenciar o cadastro do Ente, 
Fundo, Colegiado ou Entidade ao qual está 
cadastrado?

O gerenciamento de dados de um cadastro só pode ser 
feito por usuários que atendam aos seguintes 
requisitos:

1. Estar devidamente cadastrado no Transferegov.br.

2. Estar vinculado ao seu respectivo Ente, Fundo, 
Colegiado ou Entidade ao qual está cadastrado.

3. Possuir o perfil de Cadastrador do Ente, Fundo, 
Colegiado ou Entidade ao qual está cadastrado.
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www.gov.br/transferegov

Clique
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Cadastros Transferegov.br
•  Para iniciar o cadastro clique no local indicado.

Clique
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Para gerenciar os dados de 
cadastro, faça seu login.

Atenção! Para gerenciar os dados de cadastro, 
você deve realizar seu login no Gov.br.
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Digite seu CPF

Clique

Se possuir cadastro no GOV.BR, informe seu CPF e clique em avançar e informe sua senha na próxima tela.

Caso ainda não tenha cadastro no GOV.BR, crie 
primeiro sua conta, clicando no botão acima.
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Registre 
sua senha e 
clique em 

entrar.

Clique

xxx.xxx.xxx-xx
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Fulano de Tal

MUNICÍPIO DE  YYYYY

MUNICÍPIO DE  XXXX

Clique no menu do cadastro.

xxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxx
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Clique no menu 
Cadastro para abrir as 
opções de cadastrosClique

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA



Clique Para gerenciar os dados 
de um cadastro, clique 
no respectivo Ente, 
Fundo, Colegiado ou 
Entidade ao qual está 
cadastrado.
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Você pode realizar a consulta:
- Digitando o CNPJ; e/ou 
- Informando parte do nome do Ente/Fundo/Colegiado/Entidade; e/ou
- Selecionar por Situação do Cadastro (Inativo ou Ativo); e/ou, ainda
- Selecionar por UF.

Clique
Após clicar em “Pesquisar”, para Editar 
ou Detalhar o cadastro, clique no 
símbolo correspondente (lápis p/ Editar) 
ou (lupa p/ Detalhar).
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Ao carregar a página, os dados básicos do CNPJ são 
mostrados com base nas informações extraídas da Receita 
Federal. No entanto, se alguma dessas informações estiver 
desatualizada, será necessário atualizá-la diretamente na 
Receita Federal e, em seguida, fazer a atualização 
correspondente no cadastro da instituição aqui.
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Edite as informações necessárias do 
Ente/Fundo/Colegiado/Entidade na parte de 
“Complemento” dos “Dados Básicos”.
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Na seção "Dados Básicos", ao final da tela, você tem a opção de incluir anexos, se 
necessário. Para isso, siga estas etapas:
1. Clique na caixa "Anexo".
2. Selecione o arquivo que deseja anexar.
3. Em seguida, clique em "Tipo de Anexo" para informar qual tipo de anexo está 
sendo incluído.
4. Por fim, clique em "+ Adicionar Anexo Selecionado" para concluir o processo 
de adição do anexo.

Clique Caso queira, poderá salvar 
as edições feitas clicando 
no botão “Salvar”
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Após realizar a edição nas informações 
da aba “Dados Básicos”, vá para a aba 
“Usuários”.

Caso queira, poderá pesquisar algum usuário específico 
informando dados respectivos (CPF, Nome ou Situação) 
do mesmo na lista que será aberta ao clicar em 
“Pesquisar Usuário”

Clique
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Após realizar a edição nas informações 
da aba “Dados Básicos”, vá para a aba 
“Usuários”.

Clique

Após buscar por um usuário 
específico ou visualiza-lo na listagem 
completa, serão exibidas as ações 
possíveis de Editar, Detalhar, 
Ativa/Inativar ou ainda Remover um 
usuário.

xxx.xxx.xxx-xx

xxx.xxx.xxx-xx

xxx.xxx.xxx-xx

xxx.xxx.xxx-xx

xxx.xxx.xxx-xx

Na listagem dos usuários é possível visualizar os dados de CPF, 
nome, cargo/função, e situação do vínculo do usuário.

xxxxxxxxx xxxxxxx

xxxxxxxxx xxxxxxx

xxxxxxxxx xxxxxxx

xxxxxxxxx xxxxxxx

xxxxxxxxx xxxxxxx
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xxx.xxx.xxx-xx

xxx.xxx.xxx-xx

xxx.xxx.xxx-xx

xxx.xxx.xxx-xx

xxx.xxx.xxx-xx

Para editar dados de um usuário 
clique na ação “Editar”

xxxxxxxxx xxxxxxx

xxxxxxxxx xxxxxxx

xxxxxxxxx xxxxxxx

xxxxxxxxx xxxxxxx

xxxxxxxxx xxxxxxx

Clique
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xxx.xxx.xxx-xx

xxx.xxx.xxx-xx

xxx.xxx.xxx-xx

xxx.xxx.xxx-xx

xxx.xxx.xxx-xx

xxxxxxxxx xxxxxxx

xxxxxxxxx xxxxxxx

xxxxxxxxx xxxxxxx

xxxxxxxxx xxxxxxx

xxxxxxxxx xxxxxxx

Após clicar em “Editar” será aberta 
uma janela contendo informações 
dos dados obtidos da Receita 
Federal, os quais não podem ser 
editados nesta ferramenta.

As opções de edição apresentadas 
são as seguintes:

• Cargo/Função
• E-mail Institucional
• Telefone Institucional
• PerfisClique Após realizar as edições 

necessárias, clique em 
“Confirmar”.

xxx.xxx.xxx-xx

Xxxxxxxxxx Xxxxxxxx
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xxx.xxx.xxx-xx

xxx.xxx.xxx-xx

xxx.xxx.xxx-xx

xxx.xxx.xxx-xx

xxx.xxx.xxx-xx

Para Ativar/Inativar ou Remover 
um usuário clique na ação 
correspondente e em seguida 
serão abertas janelas de 
confirmação para a respectiva 
ação. Em caso de confirmação 
ou não, basta clicar no botão 
“Não” ou “Sim”.

xxxxxxxxx xxxxxxx

xxxxxxxxx xxxxxxx

xxxxxxxxx xxxxxxx

xxxxxxxxx xxxxxxx

xxxxxxxxx xxxxxxx

Clique

xxxxxxxxx xxxxxxx xxxxxxxxx xxxxxxx

xxxxxxxxx xxxxxxx
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Após realizar a edição nas informações 
de usuários, é possível editar ou 
adicionar Mandato clicando na aba 
“Mandatos”.

Clique

São exibidas as ações possíveis de 
Editar, Detalhar, ou Remover um 
Mandato. E ainda adicionar um 
mandato clicando no botão 
“Adicionar Mandato”

São apresentadas informações do 
Responsável Legal, Responsável em 
Exercício, assim como o Período do 
Mandato

xxx.xxx.xxx-xx xxxxxxxxx xxxxxxx xxx.xxx.xxx-xx xxxxxxxxx xxxxxxx
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Para Editar um mandato, clique no 
ícone com o lápis. Em seguida será 
aberta uma janela de “Edição de 
Mandato” contendo os dados do 
mandato que serão alterados. 

Cliquexxx.xxx.xxx-xx xxxxxxxxx xxxxxxx xxx.xxx.xxx-xx xxxxxxxxx xxxxxxx
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xxx.xxx.xxx-xx xxxxxxxxx xxxxxxx

xxx.xxx.xxx-xx xxxxxxxxx xxxxxxx

Edite as informações necessárias do 
mandato, tais como Data Inicial e 
Data Final(opcional).

As informações de Responsável Legal 
e Responsável Em Exercício serão 
obtidas a partir de integração com a 
Receita Federal do Brasil (RFB) ao ser 
informado no campo respectivo o 
nome completo ou o CPF de quem 
será registrado e clicando no botão 
“Buscar na Receita”.
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Para os casos de inclusão de Mandato, 
alteração de nome e CPF do Responsável 
Legal ou Responsável Em Exercício, deve-
se incluir o anexo de acordo com o tipo 
de alteração.
Para a inclusão do anexo siga estas 
etapas:
1. Clique na caixa "Anexo".
2. Selecione o arquivo que deseja anexar.
3. Em seguida, clique em "Tipo de Anexo" 
para informar qual tipo de anexo está 
sendo incluído.
4. Por fim, clique em "+ Adicionar Anexo 
Selecionado" para concluir o processo de 
adição do anexo.

xxx.xxx.xxx-xx xxxxxxxxx xxxxxxx

xxx.xxx.xxx-xx xxxxxxxxx xxxxxxx

Clique
Para confirmar todas as alterações 
realizadas, clique no botão “Confirmar”

Clique 3

Clique 1

Clique 4
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Para adicionar um mandato, clique no 
botão “Adicionar Mandato”. Em seguida 
será aberta uma janela de “Inclusão de 
Mandato” para que sejam incluído os 
dados do novo mandato. 

Clique

xxx.xxx.xxx-xx xxxxxxxxx xxxxxxx xxx.xxx.xxx-xx xxxxxxxxx xxxxxxx
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Clique

Para confirmar a inclusão de um 
Mandato, clique no botão “Confirmar” Clique

Informe o período do 
mandato com a Data Inicial 
e Data Final(opcional).

As informações de Responsável Legal e 
Responsável Em Exercício serão 
obtidas a partir de integração com a 
Receita Federal do Brasil (RFB) ao ser 
informado no campo respectivo o 
nome completo ou o CPF de quem 
será registrado e clicando no botão 
“Buscar na Receita”. Podendo o 
Responsável Em Exercício ser a mesma 
pessoa do Responsável legal, para isso 
clique na caixinha correspondente “É o 
mesmo Responsável Legal”.
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É possível ainda visualizar todas as 
alterações realizadas em um cadastro 
através da aba “Histórico”.

Clique

São apresentadas informações do 
Responsável pela Operação, o Tipo de 
Operação realizada, a Situação, e Data 
e Hora da alteração feita no cadastro. 

xxx.xxx.xxx-xx

xxx.xxx.xxx-xx

xxx.xxx.xxx-xx

Para visualizar o histórico, basta clicar 
sobre um dos ícones na coluna “Ações”. 
No ícone  é possível visualizar o 
histórico resumido e no ícone  é 
possível abrir uma nova aba com maior 
detalhamento.
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Detalhamento do histórico com o ícone .

xxx.xxx.xxx-xx

Nome Completo

xxx.xxx.xxx-xx

xxx@xxxxxx.com.br
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Detalhamento do histórico do ícone     .
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DÚVIDAS

• Antes de enviar seu questionamento, verifique se sua dúvida não 
pode ser sanada com as orientações aqui disponibilizadas.

• Caso as informações não solucionem seu questionamento, a equipe 
de atendimento disponibiliza opções para o registro de suas 
manifestações.

• 0800-978-9008 - (segunda-feira a sexta-feira, das 8h às 18h)

➢ https://portaldeservicos.gestao.gov.br

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA

DIRETORIA DE TRANSFERÊNCIAS E PARCERIAS DA UNIÃO VENDA PROIBIDA


	Slide 1
	Slide 2: Precisa fazer alteração de dados em algum perfil ou cadastro do Transferegov.br?
	Slide 3: Quem pode gerenciar o cadastro do Ente, Fundo, Colegiado ou Entidade ao qual está cadastrado?
	Slide 4
	Slide 5: Cadastros Transferegov.br
	Slide 6
	Slide 7
	Slide 8
	Slide 9
	Slide 10
	Slide 11
	Slide 12
	Slide 13
	Slide 14
	Slide 15
	Slide 16
	Slide 17
	Slide 18
	Slide 19
	Slide 20
	Slide 21
	Slide 22
	Slide 23
	Slide 24
	Slide 25
	Slide 26
	Slide 27
	Slide 28
	Slide 29
	Slide 30

