
Manual de preenchimento da Planilha de
acompanhamento do Ciclo I (2023/2024) da
Política Nacional Aldir Blanc de Fomento à Cultura  



Este material é um manual preparado pelo Ministério da
Cultura (MinC) para auxiliar os gestores públicos municipais,
estaduais e distritais com o preenchimento da Planilha de
acompanhamento do Ciclo I da Política Nacional Aldir Blanc
de Fomento à Cultura, prevista na Instrução Normativa nº 19
- que trata da entrega do Relatório de Gestão do ente
federativo ao MinC.

Dúvidas devem ser enviadas para pnab@cultura.gov.br.

Boa leitura!

https://www.gov.br/cultura/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao-e-normativas/instrucao-normativa-minc-no-19-de-15-de-outubro-de-2024
mailto:pnab@cultura.gov.br


PASSO 1 
BAIXANDO A PLANILHA



Primeiro, acesse gov.br/cultura

Desça a tela e clique em Ações, Programas e Políticas, na categoria ASSUNTOS:

http://gov.br/cultura


Desça a tela e clique em Documentos orientadores:

Clique em Política Nacional Aldir Blanc de Fomento à Cultura:



Na categoria Modelos de documentos para encerramento do Ciclo 1,
clique em Planilha de acompanhamento para prestação de contas de
municípios, caso se trate de ente municipal. Caso se trate de ente
estadual, clique na tabela referente a estados:

A planilha com extensão .xslm será baixada em seu computador:



Será necessário preencher a planilha com dados do ente federativo,
bem como com o código do Plano de Ação e o valor recebido no
Ciclo I. Informações financeiras atuais da conta aberta para o
recebimento dos recursos também serão solicitadas. Além disso, a IN
19 ainda prevê:

a) dados dos editais de fomento, licitação, parcerias ou contratações
diretas, com os respectivos links de publicação em Diário Oficial e
informações sobre os gastos com operacionalização;

b) dados dos contemplados nos editais de fomento, licitação, parcerias
ou nas contratações diretas. Será necessário o link da publicação da
lista de contemplados em Diário Oficial.

Quando se tratar de Pessoa Física, será necessário preencher o nome,
número de inscrição no Cadastro de Pessoas Físicas - CPF, de forma
anonimizada, e valor pago ao contemplado.

Já quando for Pessoa Jurídica, preencha com a Razão Social, Cadastro
Nacional da Pessoa Jurídica - CNPJ e valor pago ao contemplado.

https://www.gov.br/cultura/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao-e-normativas/instrucao-normativa-minc-no-19-de-15-de-outubro-de-2024
https://www.gov.br/cultura/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao-e-normativas/instrucao-normativa-minc-no-19-de-15-de-outubro-de-2024


PASSO 2
ENCONTRANDO O PLANO DE AÇÃO



Acesse gov.br/transferegov

Clique em Transferegov.br:

Acesse Transferências Fundo a Fundo:

http://gov.br/cultura


Entre com sua conta Gov.br:

Clique em Plano de Ação:



Insira os dados do Ente Recebedor, do Ente Repassador (MinC), do Programa
(MINC-PNAB-MUNICÍPIOS ou MINC-PNAB-ESTADOS) e clique em Filtrar:

Clique no ícone de filtro:



Clique no ícone de lupa:

Em Dados Básicos, você encontrará o Código do Plano de Ação.
Essa informação será solicitada no preenchimento da Planilha:



Desça a tela até Aplicação de Recursos. Em Específico, você
encontrará o valor recebido pelo ente federativo no Ciclo I.
Esse valor será solicitado no preenchimento da Planilha:



PASSO 3
PREENCHENDO A PLANILHA



Ao abrir a planilha,
clique em Habilitar
Edição



Em Informações do
Município/Estado, preencha
com os dados básicos do ente
federativo. Já o CÓDIGO DO
PLANO DE AÇÃO é referente ao
Ciclo 1 (2023/2024), conforme
a consulta realizada no Passo 2.

Em Informações Financeiras, preencha de acordo com a execução do ente federativo.

Conforme a IN 19, a execução dos recursos na conta aberta para o recebimento dos recursos no Ciclo 1
vai até 31 de dezembro de 2025.

Os recursos não utilizados até esta data devem ser depositados na conta bancária aberta para o
recebimento dos recursos do Ciclo 2 (a conta foi aberta automaticamente após a assinatura do Termo
de Adesão do Ciclo 2) e podem ser utilizados:

Pagar compromissos assumidos no Ciclo 1 (editais lançados ou contratos iniciados até 31/12/2025);
Suplementar atividades e lançar novos editais do Ciclo 2.

https://www.gov.br/cultura/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao-e-normativas/instrucao-normativa-minc-no-19-de-15-de-outubro-de-2024


Em Resumo das Informações das demais abas, não é necessário inserir dados manualmente, pois as informações
serão preenchidas automaticamente à medida que o usuário avançar no preenchimento das abas seguintes.

Clique na aba Ações gerais
para começar o preenchimento
dos dados referentes aos
editais gerais, contratações e
aquisições diretas.



Na aba Ações gerais, insira o
nome de cada uma das
atividades e breves descrições
que as caracterizem.

Na coluna FORMA DE EXECUÇÃO,
selecione o procedimento
jurídico/administrativo utilizado na
execução de cada atividade. Caso
o procedimento não conste na lista
suspensa, selecione Outras e
especifique na coluna
OBSERVAÇÃO.



Ao abrir a planilha,
clique em Habilitar
Edição

Ainda na aba Ações gerais, utilize
a barra de rolagem para exibir as
colunas à direita.

Insira o VALOR TOTAL DA
ATIVIDADE, a QUANTIDADE DE
VAGAS OFERTADAS, bem
como o quantitativo de
inscritos e o de contemplados. 



Ao abrir a planilha,
clique em Habilitar
Edição

De acordo com Art. 7º da Lei nº 14.399, que
institui a Política Nacional Aldir Blanc, 20%
dos recursos repassados aos entes
federativos serão utilizados em ações de
incentivo direto a programas, a projetos e a
ações de democratização do acesso à
fruição e à produção artística e cultural em
áreas periféricas, urbanas e rurais, bem
como em áreas de povos e comunidades
tradicionais.

Caso a atividade tenha contemplado essa
previsão, preencha ao campo com Sim.

Segundo a IN 19, também devem constar os links de publicação dos editais
em Diário Oficial.  Em caso de inexistência de diário oficial no ente
federativo, pode ser juntada comprovação de publicação em Diário Oficial
de outro ente ou em outro meio oficial de comunicação. 

Após o preenchimento de
todos os dados relativos
às Ações Gerais, clique
em Ações Cultura Viva.

https://www.gov.br/cultura/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao-e-normativas/instrucao-normativa-minc-no-19-de-15-de-outubro-de-2024


Ao abrir a planilha,
clique em Habilitar
Edição

Caso o ente federativo tenha
destinado recursos da Aldir Blanc
para ações da Política Nacional de
Cultura Viva (PNCV), insira os dados
solicitados na aba Ações Cultura
Viva. Do contrário, avance para a
aba Operacionalização.

Tendo destinado recursos para a Cultura Viva, selecione se
o TIPO DE EDITAL é direcionado ao Fomento de Ponto ou de
Pontão de Cultura, ou de edital de Premiação para Pontos
e Pontões de Cultura.

Em seguida, insira o NÚMERO E TÍTULO DO EDITAL.



Ao abrir a planilha,
clique em Habilitar
Edição

Faça uma breve descrição do
edital, acompanhada de seu
valor total e da quantidade de
vagas ofertadas.

Em seguida, preencha os dados
solicitados e avance para a aba
Operacionalização.



Ao abrir a planilha,
clique em Habilitar
Edição

A Lei nº 14.399, que institui a Política Nacional Aldir Blanc, prevê que até 5% do total do valor recebido pelo ente
federativo em cada repasse pode ser utilizado para a operacionalização da Aldir Blanc. Caso o ente tenha utilizado os
recursos dessa forma, preencha conforme a execução.

Em seguida, avance para a aba Lista de Contemplados Geral.

https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/lei/l14399.htm


Ao abrir a planilha,
clique em Habilitar
Edição

1 - Manualmente
Ocultando os 3 primeiros dígitos e os 2 dígitos
verificadores do CPF.
Exemplo de CPF não anonimizado: 123.456.789-10
Exemplo de CPF anonimizado: xxx.456.789-xx

2 - Utilizando o botão Anonimizar da planilha
Este recurso só está disponível para o Excel instalado no computador.

Salve e feche a planilha que está sendo preenchida
Clique com o botão direito no arquivo da planilha
Clique em Propriedades
Na aba Geral, selecione Desbloquear e clique em Ok
Abra novamente a planilha e clique em Habilitar Conteúdo

Conforme a IN 19, os CPF dos contemplados com recursos da Aldir Blanc devem ser enviados ao
MinC de forma anonimizada.

O gestor pode anonimizar esses dados de duas formas:



Ao abrir a planilha,
clique em Habilitar
Edição

Na aba Lista de Contemplados
Geral, selecione o NOME DA
ATIVIDADE preenchida na aba
Ações Gerais, e preencha com os
respectivos contemplados.

Os números de CPF devem ser
anonimizados antes de serem
anexados na TransfereGov.

Os campos NOME DO PROJETO e LINK DA
PUBLICAÇÃO DA LISTA DE CONTEMPLADOS
devem ser preenchidos apenas quando se tratar
de edital de fomento.

Ao finalizar, avance para a próxima aba.



Ao abrir a planilha,
clique em Habilitar
Edição

Por fim, caso o ente federativo tenha destinado recursos à Cultura Viva, é necessário preencher os dados dos
contemplados.

Em seguida, clique em Salvar.



Após finalizar o preenchimento da Planilha de Acompanhamento do Ciclo I da
Política Nacional Aldir Blanc, nos termos da IN 19, o ente federativo terá que
anexá-la na aba Relatório de Gestão, do Plano de Ação referente ao Ciclo I,
na Plataforma TransfereGov:

Você deve subir, na Plataforma TransfereGov, uma cópia da Planilha em
formato .xlsx, sem macros.

https://www.gov.br/cultura/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao-e-normativas/instrucao-normativa-minc-no-19-de-15-de-outubro-de-2024


Além da planilha, deve ser inserido no Relatório de Gestão:

I - no campo "lista de percentuais de execução física das ações", informar percentual financeiro
executado, justificando eventuais alterações e remanejamentos;
II - no campo "resultados alcançados em cada meta", é dispensado o preenchimento, uma vez que os
resultados serão avaliados por meio da apresentação dos documentos descritos nas alíneas "a" e "b" do
inciso VI do caput;
III - no campo "descritivo", informar eventuais alterações realizadas no PAAR e demais informações que
o ente federativo julgar pertinentes (utilize esse campo para justificar atrasos ou ausências de
informações ou de documentos);
IV - no campo "contrapartida", é dispensado o preenchimento;
V - no campo "endereço eletrônico", informar o link do endereço eletrônico oficial onde foram
publicadas as informações sobre execução dos recursos; e
VI - no campo "anexos", juntar os seguintes documentos:
c) cópia em PDF da publicação em diário oficial de editais de fomento e de suas respectivas listas de
contemplados, e cópia em PDF dos extratos de parcerias e contratações;
d) caso tenha realizado alteração no PAAR, cópia de publicação de alteração em diário oficial, ou se
inexistente, em outro meio oficial de comunicação; 
e) comprovante de transferência de saldo remanescente da conta do Ciclo 1, se existente, para a conta
do Ciclo 2, nos termos do art. 13 desta Instrução Normativa; e 
f) comprovante de devolução de saldo remanescente, para aqueles que não possuem conta do Ciclo 2,
nos termos do art. 13-A desta Instrução Normativa. 

Dúvidas remanescentes devem ser enviadas para pnab@cultura.gov.br

mailto:pnab@cultura.gov.br
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