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Manual do Usuario — Vota Cultura

1. Introducao

O Vota Cultura ¢ a plataforma do Ministério da Cultura para a eleicdo das pessoas representantes da sociedade
civil no Conselho Nacional de Politica Cultural (CNPC) e em seus Colegiados Nacionais.

A plataforma ¢ utilizada por qualquer cidada ou cidaddo que deseje participar do processo eleitoral, seja como
Pessoa Eleitora, seja como Pessoa Candidata.

2. Objetivo

Ao seguir este manual, a pessoa leitora consegue entrar no sistema com sua conta GOV.BR, preencher e enviar
o formuldrio de solicitagdo de acesso, acompanhar a situacao da solicitagdo enquanto ela esta em analise e sair do
sistema com seguranca.

3. Premissas

Para a utilizacdo deste procedimento, devem ser observadas as seguintes premissas:
* Possuir cadastro valido no GOV.BR.
* Ter, no minimo, 16 anos completos para se inscrever como Pessoa Eleitora ou 18 anos completos para se
inscrever como Pessoa Candidata.
* Ter em maos, em formato digital, os documentos exigidos para a inscricdo, como documento de
identificacdo com foto, comprovacao de atuagdo na area cultural e demais anexos aplicaveis ao seu caso.

4. Acesso ao sistema

4.1 Realizar login

1. Acesse o endereco do sistema Vota Cultura.
2. Na tela de boas-vindas, clique em Entrar com Gov.br, conforme ilustrado na Figura 1.

Vota Cultura

MINISTERIO DA
CULTURA

s

‘:_ ENTRARCOMGOVEBR )

o

Figura 1 — Tela de boas-vindas do Vota Cultura.
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Manual do Usuario — Vota Cultura
3. Informe seus dados de acesso na tela de autenticagdo do GOV.BR, conforme ilustrado nas Figura 2 e 3.
4. Apbs a autenticagdo, o sistema exibe a pagina inicial do Vota Cultura.

g V.b © Alto Contraste o Vibras
Identifique-se no gov.br com:
B Numero do CPF
Digite seu CPF Dara Criar Ou ACESSAr 5Ua COMa Qovbr
V.
. Pigte sou CPF ]

Uma conta gov.br

garante a identificagao

de cada cidaddo que acessa

os servios digitais do governo Outras opgoes de identificagio
® Logincom seu banco IR
82 Login com QR code
B Seucertificado digital
& Seu certificado digital em nuvem
48 |ogin com ID Uruguay B3

Figura 2 — Tela de autenticagdo do GOV.BR.
g \I.b © Alto Contraste &~ Vivas

Digite sua senha

. CPF
’ Senha
o 3 @
iggile sua senha par acessar o login unico do
govemo lederal Esqueci minha senha

Ficou com duvidas?

Figura 3 — Tela de autenticagdo do GOV.BR

Observacio: se este for o seu primeiro acesso, o sistema exibe o formulario de solicitagio — siga a secao 4.2
— Solicitar acesso — preencher o formulario de inscri¢do. Se a sua solicitacdo ainda estiver em analise,
consulte a se¢do 4.6 — Acompanhar a solicitacdo em analise. Se o seu cadastro estiver inativo, o sistema exibe
a mensagem Acesso negado! Vocé nio possui mais acesso ao sistema.
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Manual do Usuario — Vota Cultura
4.2 Solicitar acesso — preencher o formulario de inscricao

No primeiro acesso, o sistema exibe automaticamente o formulério de solicitagdo.. Os campos Nome e CPF
(obrigatorios) ja vém preenchidos com os dados do GOV.BR e ndo podem ser alterados.
1. Informe a Data de Nascimento (obrigatério), o E-mail (obrigatorio) e, se desejar, o Nome Social (opcional)
e o Telefone (opcional).
2. Selecione o Colegiado Nacional (obrigatério) que deseja representar.
3. Preencha os campos de perfil: Identidade de Género, Orientagdo Sexual, Raga/Cor, Macrorregido e Pessoa
com Deficiéncia (obrigatorios).
4. Responda as autodeclaragdes: Indigena, Quilombola, Pessoa em situagdo de rua e Povos ciganos,
comunidade itinerante ou circense (obrigatorios).

5. Preencha o bloco Enderego (obrigatorio).
6. Marque as declaragdes obrigatorias de atuagdo na area cultural, de veracidade das informagdes e de ciéncia
do Aviso de Privacidade, conforme ilustrado na Figura 3.
rqu\‘;ClLl'_Lzlr'\u:: PBY  nterscacuiun 0 MEU
= Vota Cultura

Solicitacao de Inscricao

Seu usudrio gowkbr fo & a documentacio ebrigataria para

de Politica Cultural

Perfil Desejado
Passoa Eleitora / Pessoa Candidata

DADOS PRINCIPAIS

Nome cPF

Mome Social Data de Naseimentn

E-mail Telefone

menigue loba+ldcullura.govbr 0 00000-000

Colegiosio Nacional Identidade d¢ Genero ™

Orlentagio Sexual Raga/Cor Macromegiso

Z3

o

Pessos em situagao de rua Poves ciganos, comuniaaas minerante ou circense

Q - Q -~

ENDEREGO

cep

00000-000
Eniereco e

Cidade Bairro " Estado

Complementa

Figura 3 — Formulario de solicitagdo de acesso.

Observacao: conforme o Colegiado Nacional selecionado, o sistema exibe campos adicionais, como Ocupacao,
Segmento e Elos da PNA (colegiados vinculados a Funarte), Subcategoria de Vaga e Segmento de Representacdo
(Patrimonio Material e Imaterial) ou os dados da entidade certificada (Pontos e Pontdes de Cultura).

Observacio: ao responder Sim a uma autodeclaracdo, o sistema solicita informagdes ¢ anexos complementares
(Anexos III a VI do edital). Para pessoa em situagdo de rua ou de comunidade itinerante, o preenchimento do

Ministério da Cultura Pagina 5 de 13



Manual do Usuario — Vota Cultura
bloco Endereco ¢é dispensado.

4.3 Anexar documentos

1. Selecione Escolher Arquivo para anexar os documentos obrigatdrios, incluindo um Documento de
Identificag@o com foto e os comprovantes de atuagao.

2. Selecione arquivos no seu dispositivo, nos formatos JPEG, JPG, PNG, PDF, DOC ou DOCX, com até¢ 25
MB por arquivo totalizando 100 MB por campo de anexo.

3. Repita a operagao para cada documento solicitado, conforme ilustrado na Figura 4.

DOCUMENTOSE DECLARAQ(_)ES

A documentacao a ser anexada nos campos da secdo estdo descritas no Anexo | do Edital
Desejo ser uma pessoa candidata
Declaro atuacao, vinculo e/ou pesquisa na area do Colegiado Nacional por 1 (um) ano.

Deseja enviar video de apresentacao? ©

B :

Decumentos comprobatorios de atuacao " ([

Mdo hd nenhum arguive anexado

Decumento de Identificacao (com fota) * (T

Mdo hd nenhum arguive anexado

Autorizo o compartilhamento do meu endereco de e-mail com as pessoas candidatas habilitadas do meu
Colegiado MNacional, para uso exclusivo em divulgacao de propostas de campanha, sendo vedada a cessao a
terceiros.

Li e estou ciente do Aviso de Privacidade da Plataforma Vota Cultura. Ler o Aviso de Privacidade

Declaro que as inforr

cDes pr sa0 iras

Enviar Solicitagio

Figura 4 — Campos de anexo de documentos.
Colegiado Nacional * Entidade/Coletivo certificado *

| Q Politica Macional Cultura Viva -~ | |

Comprovante de certificacdo (Ponto./Pontao de Cultura) ®
-+ Escolher Arquivo

MNéo hd nenhum arguivo anexado

Figura 5 — Campos de anexo de documentos (Colegiado Politica Nacional Cultura Viva).
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DOCUMENTOS E DECLARACOES

Adocumentacio a ser anexada nos campos da secdo estio descritas no Anexo Il do Edital
Desejo ser uma pessoa candidata
Declare atuagae, vinculo e/ou pesquisa na area do Colegiado Nacional por 1 (um) ano.

Deseja enviar video de apresentacac?

|Q8im ~

Video de Apresentagac " @

+ Escolher Arguivo

Mdo hd nenhum arguive anexado

Motive da substituicao por video

Q ~

Figura 6 — Campos de anexo de documentos para envio video de apresentagio.

4. Para remover um arquivo anexado, clique em Excluir.
Observacio: a pergunta Deseja enviar video de apresenta¢ao? ¢ exibida para toda pessoa inscrita. Ao responder
Sim, anexe o Video de Apresentagdo e selecione o Motivo. O campo Documentos comprobatorios de atuagdo
passa a ser opcional.

4.4 Inscrever-se como Pessoa Candidata

Esta etapa se aplica apenas a quem deseja concorrer a uma vaga de representacdo. Quem deseja apenas votar pode
seguir diretamente para a seciio 4.5 — Enviar a solicitacdo de acesso.
1. Marque a opgdo Declaro ser uma pessoa candidata.
2. Selecione a modalidade de concorréncia: Ampla Concorréncia ou Reserva de Vagas (Cotas).
3. Se selecionar Reserva de Vagas (Cotas), marque uma ou mais Categorias de Reserva: Pessoas Negras,
Pessoas Indigenas ou Pessoas com Deficiéncia.
. Preencha o Curriculo resumido (obrigatorio), com até 500 caracteres.
. Anexe o Comprovante de Endereco (obrigatorio) e, quando exigido pelo Colegiado Nacional, os demais
documentos de candidatura.
6. Marque as declaragdes obrigatorias de candidatura, incluindo a de que ndo incorre nos impedimentos
previstos no Capitulo VI do edital, conforme ilustrado na Figura 5.

(G2 >N

candidatas

Colegiado Nacional, 20 de prope
tereeires.

CAMPOS ADICIONAIS - PESSOA CANDIDATA

Modalidade de concorrencia*

Curriculo resumido * @

Curriculo resumicio

A/ ] s ot ]

Maximo de 500 caracteres
0/500

Declaragao por entidade /forum/rede

+ Escolher Arquivo

Néo ha nenhum arquivo anexado

Comprovante de Endereco” 0

+ Escolher Arquivo

Néo hd nenhum arquivo anexado

Figura 7 — Campos adicionais de Pessoa Candidata.
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CAMPOS ADICIONAIS - PESSOA CANDIDATA

Moctalidacta da concorréncia *

® Amela Concorréncia Reservade Vagas (Coles)

Subcategoria de Vaga®
c ~
Segmente de Representag &
Povos ¢ commnidades tragicionais

Morad:

Patrimsnios afro-orasiieiros
Patrimanio indigena

Bens forrovirios

Patriménie natursl e paizagem cultural
Patrimsnio LGETGARN

Pesquisadorss, 14cnicos & alivistas do c2mpo do paimin

op s de arqui acervos

outs

Declaragao per entidade Torum/ rede

Comproante de Erdernca 2

Declaro qua Il .

U e sctou Cultura, Lo 0 s e PYat s

Declaro qus & Informagoss prestadas shoverdadeiraz

( sarf+ ) Enviar Solicitagao

MINSTERD D

cuLTura &5

Figura 8 — Campos adicionais de Pessoa Candidata dos Colegiados Vinculados ao Iphan (Patriménio Material e Patriménio Imaterial).

Observacio: ao selecionar a categoria Pessoas Negras, o sistema informa que a pessoa candidata sera convocada
para procedimento de heteroidentificacao telepresencial apos o resultado preliminar, nos termos do edital.

4.5 Enviar a solicitacao de acesso

O sistema habilita a op¢do Enviar Solicitacdo apenas quando todos os campos obrigatérios estiverem
preenchidos.
1. Confira todas as informagoes e todos os anexos do formulario.
2. Clique em Enviar Solicitacio.
3. O sistema exibe a mensagem de confirmagédo e direciona para a pagina de login, conforme ilustrado na
Figura 6.
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A i ey Ministirio e Culurs %o MEU

Solicitagio enviadal

Inscricio em Andlise

os6

Figura 9 — Mensagem de confirmagédo do envio da solicitagdo

Observacio: ao clicar em Cancelar, o sistema solicita a confirmac¢do da op¢do. Sem o envio do formuldario, o
cadastro ndo ¢ processado e 0 acesso ndo ¢ liberado.

4.6 Acompanhar a solicitacio em analise

Apos o envio da solicita¢do, o pedido ficard em andlise. Enquanto isso, o sistema permanecera indisponivel para
utilizacdo.
1. Acesse o sistema e realize o login, conforme a se¢iio 4.1 — Realizar login.
2. O sistema exibe a mensagem Sua solicitacio de acesso ja foi enviada e esta pendente de avaliacio.
Aguarde a analise para acessar o sistema., conforme ilustrado na Figura 7.
3. Aguarde a conclusio da analise. Assim que a avaliagdo for concluida, a equipe do Vota Cultura entra em
contato pelo e-mail informado na inscricao.
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MINISTERIO DA
CULTURA

= \Vota Cultura

Ministerio da Cultura Ola, MEU ~v

Inscrigdo em Analise

Sua solicitacao foi enviada com sucesso e esta em processo

de analise. Assim que a avaliacao for concluida, entraremos

em contato. Durante esse periodo, o acesso ao sistema ndo
estara disponivel.

SN
) [ Sair » )
. J/

)

Gen

MINISTERIO DA
CULTURA

Todo o contetdo deste site esta publicado sob a licenca MIT

Figura 10 — Mensagem de solicitag@o de acesso em analise.
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4.7 Consultar o resultado da avaliaciao

Se a Comissao reprovar a solicitagdo de acesso, o sistema informa o resultado e indica se € possivel enviar recurso.
1. Acesse o sistema ¢ realize o login, conforme a se¢do 4.1 — Realizar login.
2. O sistema exibe a tela Resultado da Deliberacio da Comissio, com a justificativa da reprovagao.

MINISTERIO DA . 0la MEU ~
CULTURA 0 Ministerio da Cultura A

= Vota Cultura

=

Resultado da Deliberagao da Comissao

Sua solicitagao foi deliberada pela comissao e esta apta para
interposicao de recurso.

Justificativa do recurso:

sim

Periodo de recurso indisponivel no momento.

basn

MINISTERIO DA
CULTURA

Todo o contelido deste site esta publicado sob a licenca MIT

Figura 11 — Resultado da Deliberagdo da Comissdo, periodo de recurso indisponivel

Observacio: Caso o prazo para apresentagdo de contestac@o ndo esteja aberto, o sistema informara que o envio
ndo € permitido nesta etapa. Aguarde a reabertura do periodo, conforme o cronograma do processo eleitoral.

3. Se o periodo de recurso estiver disponivel, o sistema exibe a mensagem Recurso habilitado. Atualize os

dados abaixo e envie uma nova solicitacio. ¢ reabre o formulario de solicitagdo de acesso, preenchido
com as informagdes enviadas anteriormente.
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~

Resultado da Deliberagao da Comissac

Sua solicitagae foi deliberada pela comissao e esta apta para
interposicéo de recurso

Justificativa do recurso:
sim

Recurso habilitado. Atualize os dados abaixo e envie uma nova solicitagao.

il (A
Foto de perfil” — Formatos acetos. Jog. Jeeg. B1g. gif
Perfil Desejado
Pessoa Eleitora / Pessoa Candidata
DADOS PRINCIPAIS
Nome CPF
Nome Social @ Data de Nascimento *
| ‘ 07/10/1995 |
E-mail * Telefone *

| cassiancincastro@gmailcom | | (60 99999-9999 |

Colegiado Nacional * Identidade de Género *

‘ Q. Artesanato ~ | ‘ Q Mulher Cisgénero ~ ~ |

Figura 12 — Recurso habilitado, formulario de solicitagdo reaberto para atualizago.

4. Corrija os campos apontados pela comissdo, seguindo os mesmos passos da se¢do 4.2 — Solicitar acesso
— preencher o formulario de inscricao.
5. Clique em Enviar Solicitagéo para enviar o recurso.
Observacio: o sistema sO permite enviar o recurso se pelo menos uma informacao do formulario original tiver
sido alterada, conforme a regra de revisao da candidatura.

4.8 Sair do sistema

1. Clique no seu nome de usuario, no canto superior da tela.
2. Clique em Sair, conforme ilustrado na Figura 10.
3. O sistema encerra a sessao ¢ retorna a tela de boas-vindas.

Ols MEU v

Solicitagao de Inscrigao

°
) - °
Perfl Desejado
Pessoa Eleitora / Pessoa Candidata
DADOS PRINCIPAIS
Nome cer
Nome Social @ Data de Nascimento
Emait Tetofone

Colegiado Nacional Identidade de Género S

Figura 13 — Opgao Sair do sistema
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5. Avisos importantes

* Os arquivos anexados devem estar no formato — PDF, com até 25 MB por arquivo e limite total de 100 MB
por campo.

* A Pessoa Eleitora precisa ter, no minimo, 16 anos completos na data da inscrigdo; a Pessoa Candidata,
18 anos completos.

* O acesso ao sistema permanece bloqueado enquanto a solicitagdo estiver em analise.

* Ao selecionar o Colegiado Culturas dos Povos Indigenas, a autodeclaracdo Indigena ¢é obrigatdria; ao
selecionar o Colegiado Culturas das Comunidades Quilombolas, a autodeclaracdo Quilombola é
obrigatoria. Ao selecionar o Colegiado Culturas dos Povos Tradicionais de Matriz Africana, a
autodeclaracao se dé para escolha de inscricao no proprio Colegiado.

* Mantenha o e-mail informado na inscri¢do atualizado e acompanhe a caixa de entrada: € por ele que o
resultado da analise ¢ comunicado.

* Em caso de reprovagao, o envio de recurso s6 ¢ possivel quando o periodo para essa etapa estiver aberto ¢
houver alteragdo de, pelo menos, uma informagao do formulario original.

.

* Quando o usuario selecionar o colegiado Cultura das Comunidades Quilombolas, automaticamente o
sistema vai preencher o campo Quilombola como SIM e tornar os campos relacionados obrigatdrios.

* Quando o usuario selecionar o colegiado Culturas dos Povos Indigenas, automaticamente o sistema vai
preencher o campo Indigena como SIM e tornar os campos relacionados obrigatorios.

O sistema s6 permite enviar o recurso se pelo menos uma informacao do formulario original tiver sido
alterada, conforme a regra de revisdo da candidatura.
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