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MINISTERIO DA CULTURA
Gabinete da Ministra
Corregedoria

Edificio Venancio, 92 Andar, Bloco B-50, Sala 903, Setor Comercial Sul, Quadra 8 - Bairro Asa Sul, Brasilia/DF, CEP 70333-900

Oficio-Circular n° 1/2025/CORREG/GM/MinC
Brasilia, na data da assinatura eletrénica.
A equipe da Corregedoria (CORREG/MinC)

Assunto: Padronizagdo dos registros obrigatorios nos Sistemas Correcionais e rotinas de supervisao.

Senhoras e Senhores agentes publicos da Corregedoria,

1. Cumprimentando-as(os) cordialmente, escrevo o presente Oficio-Circular para definir
instrucGes acerca da padronizacdo dos registros obrigatérios nos Sistemas Correcionais e do
estabelecimento de rotinas de supervisdo dessas informacgdes.

2. OBIJETIVO:

2.1. Estabelecer a padronizacdo dos registros obrigatdorios nos Sistemas Correcionais,
estabelecidos pelo Orgdo Central do Sistema de Correi¢io do Poder Executivo Federal, e definicio
das praticas de verificacdo e controle da tempestividade, precisio e completude dos dados
cadastrados, com énfase no uso intensivo do ePAD.

3. CONCEITOS E ABRANGENCIA:
3.1. Para efeito deste Oficio-Circular, entende-se:

a) Sistemas Correcionais: ambiente que comporta os sistemas correcionais
disponibilizados no Portal de Corregedorias e mantidos pela Corregedoria-
Geral da Unido (ePAD, CGU-PAD, CGU-PJ e Banco de Sangdes).

b) Procedimentos investigativos: Investigacdo Preliminar Sumaria (IPS) e
Sindicancia Patrimonial, fase de juizo de admissibilidade.

c) Processos correcionais: Processo Administrativo Disciplinar, Processo
Administrativo Disciplinar Sumario, Sindicancia Disciplinar para Servidores
Temporarios e Processo Administrativo de Responsabilizacdo de Entes
Privados.

d) Processo ndo sancionatério: Termo de Ajustamento de Conduta.

e) Testes da integridade dos dados: verificar se em cada ID do ePAD estdo
contidos todos os dados e registros relevantes para o cadastramento das
acoes da Corregedoria.

f) Testes de autenticidade dos dados: verificar se os dados e informacgdes
refletem com exatiddo os processos abertos no SEl, no Fala.Br e na planilha

https://sei.cultura.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_procedimento=2691359&...

1/4



26/09/2025, 15:28 SEI/MInC - 2413414 - Oficio-Circular
OneDrive; e
g) a Testes de exatiddo do processamento: informar se todos os registros

relevantes foram processados de forma completa e se todos os
processamentos atenderam aos objetivos pré-estabelecidos.

4. RESPONSAVEIS:
4.1. A Corregedoria é responsavel pela supervisao dos dados inseridos nos sistemas.
4.2, Cada agente publico é responsavel pela inser¢ao de informagdes e atualizagdao das

informacdGes referentes ao procedimento correcional em que estiver atuando.

5. RECOMENDAGOES:

5.1. O gerenciamento das informacdes correcionais no ambito da Corregedoria do
Ministério da Cultura devera ser realizado por meio do sistema ePAD, conforme determinado pela
Portaria CGU n? 2.463, de 19 de outubro de 2020.

5.2. Os sistemas CGU-PAD, CGU-PJ e Banco de Sancgdes serdo utilizados enquanto durarem
0s processos iniciados nesses sistemas que, na data da presente Orientacdo Técnica, ainda nao
haviam sido finalizados.

5.3. Em todas as hipdteses, deverd ser utilizado o Processo Eletronico Correcional (PEC),
evitando-se, assim, a utilizacao de qualquer outro sistema.

5.4. As informacdes pertinentes aos procedimentos investigativos, processos disciplinares
instaurados e propostas de termos de ajustamento de conduta, conduzidos no ambito do Ministério
da Cultura, deverdo ser processados e cadastrados no sistema ePAD, concomitantemente a analise
do fato ou da decisao sobre o fato.

5.5. O responsavel pelo procedimento investigativo ou processo correcional devera
preencher adequadamente os dados parametrizados e informacdes atualizadas, conforme expresso
na Portaria CGU n2 2.463, de 19 de outubro de 2020.

5.6. Os campos: “Gerenciamento de Atividades” e “Alertas”, devem ser amplamente
utilizados.
5.7. A Corregedoria do Ministério da Cultura avaliara, bimensalmente, a necessidade de

adequagcdo das informagbes inseridas no ePAD e podera recomendar ao responsavel pelo
cadastramento que realize as corregdes.

6. PROCEDIMENTOS DE CADASTRO:

6.1. Cadastrar no ePAD, de forma completa, com as informacfes disponiveis no momento
do cadastro, os procedimentos investigativos (IPS), assim como os processos acusatorios (PAD e PAR)
e os Termos de Ajustamento de Conduta.

6.2. Ao cadastrar o processo no ePAD, o cadastrador deverd inserir a dentiincia como anexo
(seja a denuncia originada por manifestacdo no Fala.br, seja a dentncia encaminhada a Corregedoria
por outra unidade do Ministério), e, o servidor responsavel pela investigacdo, devera elaborar uma
Nota Informativa informando o objeto da investigacdo ao investigado, mesmo que este ainda nao
tenha acesso ao processo.

6.3. O responsavel pelo processo deve elaborar a matriz de responsabilizacdo, devendo
preencher em seguida a ordem das atividades que serdo organizadas na aba “Gerenciamento de
Atividades”, de forma a planificar os trabalhos. Esse plano inicial deve ser acordado com o
Coordenador responsavel.

6.4. Por fim, devem ser utilizados os alertas do Sistema ePAD, para
prorrogacdo/reconducdo, planejamento de oitivas, supervisdo dos trabalhos por parte do
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Coordenador, dentre outras possibilidades.

7. PROCEDIMENTOS DE VERIFICACAO E DE CONTROLE DOS CADASTROS:
7.1. Periodicidade: Bimestral. Sera realizado, no processo SEI n. 01400.025635/2025-36,
um relatdrio sobre a adequacdo dos cadastros, conforme planilha anexa (SEl n. 2413158).
7.2. A avaliacdo consistira no cotejo das informacdes registradas no Sistema e-PAD e
demais sistemas, incluida a tabela de processos no OneDrive, com os parametros apresentados a
seguir.
7.3. Parametros a serem verificados:

7.3.1. PROCESSOS INVESTIGATIVOS:

a) Foi feita a Nota Informativa delimitando o objeto da investigagdo?
Observagao: nos processos referentes a Lei Anticorrupgdo, a Nota
Informativa pode ser substituida por Nota Técnica da Controladoria-Geral da
Unido (CGU) ou outro documento externo que delimite as supostas
infracOes a serem apuradas.

b) Processo consta na planilha de controle da Corregedoria?
c) Foi feita a consulta dos dados funcionais e pessoais dos investigados?

d) Foi emitido o Relatério de Antecedentes? Ver Painéis/Relatérios -
Relatério agentes/entes, coluna a esquerda do ePAD.

e) A aba Gerenciamento de Atividades foi preenchida?
f) Os alertas do ePAD foram utilizados?
g) Consta do processo a Nota Técnica final?

h) A Matriz de Responsabilizagdo inclui dado dos agentes e estd em
conformidade com a Nota Técnica final?

i) As providéncias finais foram feitas (resposta a Ouvidoria via Fala.br,
quando é o caso; arquivamento no ePAD/abertura de PAD/PAR no ePAD)?

j) Processo foi finalizado (checagem se o processo precisara ser verificado
novamente na proxima rodada)?

7.3.2. PROCESSOS ACUSATORIOS:

a) Portaria de instauracdo foi publicada?

b) Planilha de controle da Corregedoria esta atualizada?

c) Plano de trabalho/gerenciamento das agGes esta preenchido no ePAD?
d) Relatdrio de antecedentes do(s) acusados foi emitido?

e) A Matriz de Responsabilizacdo foi preenchida e inclui os dados dos
agentes?

f) Teve movimentacdo nos ultimos 30 dias?
g) Os alertas do ePAD foram utilizados?
h) Foram cadastrados usuarios externos no ePAD?

i) Processo foi finalizado (checagem se o processo precisara ser verificado
novamente na proxima rodada)?

7.3.3. JULGAMENTO E PROVIDENCIAS FINAIS:

a) Relatério Final foi incluido no processo?
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b) A Matriz de Responsabilizagdo estd de acordo com a Nota
Técnica/Relatdrio Final?

c) O julgamento da autoridade competente foi publicado?
d) Foi emitido Despacho de cumprimento das delibera¢des?
e) O processo foi arquivado?

f) Processo foi finalizado (checagem se o processo precisara ser verificado
novamente na préxima rodada)?

7.3.4. TERMO DE AJUSTAMENTO DE CONDUTA (TAC):

a) Termo de Ajustamento de Conduta (TAC) foi inserido no processo?
b) Extrato do TAC foi publicado?

c) Foi enviado o oficio de comunicacdo a COGEP?

d) Os alertas do ePAD foram utilizados?

e) Foi feita carta de quitacdo ao compromissario e a COGEP?

f) Processo foi finalizado (checagem se o processo precisara ser verificado
novamente na préxima rodada)?

8. LINKS UTEIS DO SISTEMA E-PAD:
9. Acesso ao sistema ePAD: Sistema ePAD.
10. Balcdo virtual e-PAD e Sistemas Correcionais (tira duvidas de casos concretos no uso do

sistema): EVA - Assistente Virtual do ePAD.

11. EDEN - Explicacdes, diretrizes e no¢des do ePAD: EDEN.

(assinado eletronicamente)
JORGE ARZABE

Corregedor do Ministério da Cultura

Notas:

INzo previstos a Investigacdo Preliminar e a Sindicancia Investigativa, por desuso, economicidade e
eficiéncia.

N30 prevista a Sindicancia Acusatéria, por desuso, economicidade e eficiéncia.

eil Documento assinado eletronicamente por Jorge Arzabe, Corregedor(a), em 26/08/2025, as 15:02,
5 . 'l'ﬁ] conforme hordério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 30, inciso Il, da Portaria n2 26/2016, de

assinatura

eletrénica 01/04/2016, do Ministério da Cultura,Publicada no Diario Oficial da Unido de 04/04/2016.

. acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 2413414 e
2 0 codigo CRC F1D5918B.

Referéncia: Processo n? 01400.025597/2025-11 SEI n2 2413414
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