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TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO N2 01400.004935/2023-10
1. DO OBJETO

0.1. Contratacdo de servicos de locacdo de veiculos, para transporte de pessoal, com motorista, combustivel, manutencdo preventiva e corretiva e seguro total (sem franquia), de forma continuada, sob demanda, para atender
necessidade de locomogdo em viagens de representacdo das (os) Ministras (os) do Ministério da Cultura e do Turismo, servidores em Cargos de Natureza Especial, demais deslocamentos de servidores no exercicio de suas missdes
institucionais, comitivas, servidores em ac¢des de fiscalizacdo e para atender servidores lotados nos Escritérios Estaduais de Cultura em todas as regides do pais, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

a) Grupo 1 - Regido Norte

VALOR VALOR
- UNIDADE DE ! ... IVALOR TOTAL [UNIDADE DE , ... [VALOR TOTAL [VALOR MENSAL [VALOR ANUAL
ITEMESPECIFICACAO  |CATSER|" =t 0 IQUANT] IIJS\II{TARIO Didria [ 01 MEDIDA QUANT gi\gTARIO Didria |3 = 0 ESTIMADO ESTIMADO
1 Categoria I - Executivo 4014 Diaria 10 h 58 RS 839,02 R$ 48.663,16 24 h 14 R$ 1.333,61 R$ 18.670,54 |RS$ 5.611,14 R$ 67.333,68
) g:(tﬁom IL-Popular 1,514 Ipisiatoh  [100  |RS 71652 |RS 71.652.00 pah )5 RS 91042 |RS$ 22.760.50 |R$S 7.867.71 RS 94.412,52
3 |CategoriaIll- Van  |4014  |Diaria 10 h 10 RS 1.121,17 |R$ 11.211,70 R4h 3 R$ 1.760,43 |R$ 528129 |R$S 1.374.42 RS  16.493,04
Categoria V - i
4 . 4014  [Diarial0h |20 R$ 140641 |R$ 28.128,20 R4h 5 R$ 1.997,92 |R$ 9.989,60 |R$ 3.176,48 R$  38.117,76
Caminhonete 4x4
5 |Transfer 4014 |- 75 - I I ! RS 457,77 | R$ 2.861,06 R$  34.332,72
R$  250.689,72
b) Grupo 2: Regido Nordeste:
|UN VALOR |UN VALOR
- IDADE DE , ... [VALOR TOTAL [UNIDADE DE , ... [VALOR TOTAL [VALOR MENSAL [VALOR ANUAL
ITEMESPECIFICACAO  |CATSERf = ' QUANTllljé\IﬁTARIO Didria [/ -~ " 0 1 MEDIDA QUANT Iz{i\IﬁTARIO Didria | o 0t ESTIMADO ESTIMADO
6 |Categoria I - Executivol4014  |Diaria 10 h 124 R$ 783,99 |R$ 9721476 PR4h 31 R$ 1.025,50 |R$ 31.790,50 |R$ 10.750,44 R$  129.005,28
7 g;‘é‘;i"“a IL-Popular |04 Ibiaria 10h KOO R$ 636,95 |R$254.780.00 PR4h 100 R$ 995,19 |R$ 99.519,00 |RS$29.524,92 R$  354.299,04
8  |Categorialll- Van  [4014  |Diaria 10h [0 R$ 952,09 |R$ 19.041,80 P4h 5 R$ 1.200,00 |R$ 6.000,00 RS 2.086,82 R$  25.041,84
Categoria V - i
9 . 4014  [Diaria10h PO R$ 1.105,03 |R$ 22.100,60 PR4h 5 RS 144545 |R$ 7.227.25 |R$ 2.443,99 R$  29.327.88
Caminhonete 4x4
10 |[Transfer 4014 | 125 ] I ! I RS 414,15 | R$ 4.314.06 RS  51.768,72
R$  589.442,76
c) Grupo 3 - Regiao Centro-Oeste:
- UNIDADE DE VALOR VALOR TOTAL [UNIDADE DE VALOR VALOR TOTAL [VALOR MENSAL [VALOR ANUAL
ITEM[ESPECIFICACAO  |CATSER[" =% IQUANT] Iljg\IﬁTARIO Didria {3~ "0 IMEDIDA QUANT Izji\IﬁTARIO Didria | a1 BSTIMADO ESTIMADO
11 |Categoria I - Executivo[4014  |Diaria 10h |65 R$ 90583 |R$ 58.878,95 R4h 16 R$ 1.012,50 |R$ 16.200,00 |R$ 6.256,58 R$  75.078,96
12 gj;iiom IL-Popular {014 IDi4ria 10 h 103 R$ 75575 |RS$ 77.842,25 R4h 01 R$ 846,67 |R$ 17.780,07 |R$ 7.968.53 RS  95.622,36
13 |Categorialll - Van  |4014  |Diaria 10h |20 RS 1.048,89 |[R$ 20.977,80 R4h 5 R$ 1.18229 [R$ 591145 |R$S 2.240,77 R$  26.889,24




14 [Categoria V- 4014  |Diaria10h |20 R$ 125668 |[RS 25.133,60 4h 5 R$ 185938 |R$S 929690 |R$ 2.869,21 RS 34.430,52
Caminhonete 4x4
15  [Transfer 4014 - 90 - - - - R$ 465,28 - R$ 3.489,60 R$ 41.875,20
R$  273.896,28
d) Grupo 4 — Regido Sudeste:
x UNIDADE DE VALOR VALOR TOTAL ENIDADE DE VALOR VALOR TOTAL [VALOR MENSAL [VALOR ANUAL
ITEMIESPECIFICACAO CATSER MEDIDA QUANTIIIJ(?I&TARIO Diaria Didrias 10 h EDIDA QUANT Iz{}\gTARIO Diaria Didrias 24 h ESTIMADO ESTIMADO
16  |Categoria I - Executivoi4014 Diaria 10 h 576 RS 810,22 R$ 466.686,72 R4 h 44 R$ 828,68 R$ 36.461,92 |R$41.929,05 R$  503.148,60
17 g:;zi"“a I[-Popular 1414 Ibigria10n  [600  |RS 785,60 |RS$471.360,00 P4h 150 |R$ 770,89 |R$115.633,50 |R$ 48.916,13 R$  586.993,56
18  |Categoria III - Van 4014 Diaria 10 h 80 RS 1.283,68 R$ 102.694,40 R4 h 20 R$ 1.158,15 R$ 23.163,00 |R$ 10.488,12 R$ 125.857,44
19 [Gategoria V- 4014  |Didria 10h P2 R$ 1.547,91 |R$ 49.533,12 p4h 8 RS 1.717,70 |R$ 13.741,60 |RS$ 5.272,89 RS  63.274,68
Caminhonete 4x4
20  |Transfer 4014 - 300 - - - - R$ 452,88 R$ 11.322,00 R$  135.864,00
R$ 1.415.138,28
e) Grupo 5 — Regido Sul:
% UNIDADE DE VALOR VALOR TOTAL [UNIDADE DE VALOR VALOR TOTAL [VALOR MENSAL [VALOR ANUAL
ITEMIESPECIFICACAO ICATSER MEDIDA IQUANT Iljg\IﬁTARIO Diaria IDidrias 10 h MEDIDA QUANT Izji\gTARIO Diaria Didrias 24 h ESTIMADO ESTIMADO
21  |Categoria I - Executivo 4014 Diaria 10 h 58 R$ 730,24 R$ 42.353,92 R4h 14 R$ 850,69 R$ 11.909,66 |R$ 4.521,97 R$ 54.263,64
22 g:;ﬁom IT-Popular l4514  Ipigriatoh  |100  |RS 61293 |R$ 61.293,00 p4h 25 RS 80424 |RS$ 20.106,00 |R$ 6.783,25 R$  81.399,00
23 |Categoria III - Van 4014 Diaria 10 h 20 RS 851,38 R$ 17.027,60 [24h 5 R$ 1.116,11 R$ 5.580,55 |R$ 1.884,01 R$ 22.608,12
Categoria V - o
24 : 4014 Diaria 10 h 8 R$ 1.070,10 R$ 8.560,80 24 h 2 RS 1.948,33 R$ 3.896,66 |R$ 1.038,12 R$ 12.457,44
Caminhonete 4x4
25  |Transfer 4014 - 75 - - - - R$ 399,98 - R$ 2.499,88 R$ 29.998,56
R$  200.726,76
1.1. O objeto da licitacdo tem a natureza de servico comum de locagdo de veiculos com motoristas.
1.2. Os quantitativos e respectivos cédigos dos itens sdo os discriminados na tabela acima.
1.3. A presente contratacdo adotara como regime de execucdo a empreitada por preco unitario que é “quando se contrata a execuc¢do da obra ou do servico por preco certo de unidades determinadas” (art. 69, VIII, “a” e “b”, da Lei
n2 8.666/93).
1.4. O prazo de vigéncia do contrato é de 12 [doze] meses, podendo ser prorrogado por interesse das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, com base no artigo 57, Il, da Lei 8.666, de 1993.
2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO
2.1. O Governo Federal, por meio do Ministério da Cultura e do Ministério do Turismo, desenvolvem em suas politicas e a¢Ges para o incremento do segmento turistico e cultural de negdcios e eventos, e tém uma missao histdrica
de desenvolver o turismo e a cultura brasileira como atividades economicamente competitivas, com papéis relevantes na geracao de renda, emprego e divisas, na inclusdo social, na reducdo de desigualdades regionais e na preservacdo do
meio ambiente.
2.2.

Para efetivar essa missdo, algumas acles precisam ser desenvolvidas, entre elas, o apoio a eventos intrinsecos, tematicos, geradores de fluxo turistico e cultural e de apoio a comercializacdo, com o objetivo de divulgar e

agregar valor a imagem do destino turistico e cultural brasileiro, possibilitando assim o aumento de empregos, renda e o incremento dos fluxos turistico e cultural nacionais.

2.3.

Por suas naturezas e vocagdes, o Ministério da Cultura e o Ministério do Turismo, tém participado frequentemente de feiras, eventos institucionais e promocionais que possibilitam interacdo com o trade turistico e cultural,
agentes de governo e com a sociedade em geral. A comunicacdo realizada pelos MinC e MTur, seja por meio de a¢des préprias ou parcerias com outros orgaos e entidades, tem como finalidade divulgar os programas de governo e o conjunto

de atividades realizadas, pelos Orgdos, em prol da sociedade, visando o atingimento de suas miss&es, possibilitando otimiza¢do dos servigos publicos do setor turistico e cultural.

2.4.

2.5.

Essa contratacdo, além de apoiar a necessidade de deslocamento dos servidores a servico fora de suas bases de lotacdo, objetiva atender servidores lotados nos escritérios estaduais de cultura em todas as regides do pais,
bem como comitivas de apoio a autoridades ministeriais e outras atividades de fomento e regionalizacdo das politicas publicas de cultura e turismo executadas pelas respectivas pastas.

Para o cumprimento das missdes institucionais dos Ministérios da Cultura e do Turismo, faz-se necessario o deslocamento das autoridades para todas as regides do pais, a fim de tratar dos interesses das pastas; bem como
representar o MinC e o MTur nas instancias de governanca dos setores turistico e cultural; divulgar as politicas publicas do turismo; e da cultura; e viabilizar a mobilidade dos agentes publicos no cumprimento da missao fiscalizadora dos

prestadores de servigos turisticos e culturais, convénios e repasses financeiros; além do que se segue:




2.5.1. Manter a fiscalizagcdo dos prestadores de servicos turisticos e culturais garantindo o acompanhamento da regularidade do prestador perante o sistema de cadastro de pessoas fisicas e juridicas que atuam no setor de
turismo — Cadastur — e cultural;

2.5.2. Garantir o deslocamento das autoridades Ministeriais para todas as regides do pais, a fim de tratar dos interesses das pastas, bem como representar o MinC e o MTur nas instancias de governancga dos trades turistico e
cultural, divulgando e executando as politicas publicas do turismo e de cultura; e
2.5.3. Substituicdo contratual dos pactos vigentes com prazo em advento de expira¢do, tendo em vista que as empresas contratadas manifestaram a ndo continuidade de prorrogacao, nas regides Sul, Centro Oeste e Norte.

2.6. Quanto aderéncia a Portaria n2 179, de 22 de abril de 2019, que dispde sobre medidas de racionalizacdo do gasto publico nas contratacdes para aquisicdo de bens e prestacdo de servigos, excetuando "prorrogacdo e/ou

substituicdo contratual”. informa-se que a presente contratacdo se trata objetivamente de substituicdo contratual para que ndo haja descontinuidade na prestacdo dos servicos, afasta-se, portanto, a possibilidade de suspensao.
3. DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1. A descricao da solugdo como um todo, conforme minudenciado nos Estudos Preliminares, abrange a prestacao do servico de locacdo de veiculos, incluindo motorista, fornecimento de combustivel, seguros e taxas para
transporte de autoridades.

3.2. Compreende-se que, para a utilizagdo dos servigos de locagdo de veiculos, os deslocamentos de autoridades e servidores dos Ministérios da Cultura e do Turismo devem estar em missao institucional a fim de tratar dos
interesses das pastas, bem como representar o MinC e o MTur nas instancias de governanga dos setores turistico e cultural, divulgar as politicas publicas do turismo e cultural bem como viabilizar a mobilidade dos agentes publicos no
cumprimento da missao fiscalizadora dos prestadores de servicos turisticos e culturais, convénios e repasses financeiros em qualquer localidade do territério nacional, com pagamento por didrias.

3.3. AUTORIDADES DO MinC e MTur — Ministros de Estado e Secretarios-Executivos, de acordo com Decreto n2 9.287, de 15 de fevereiro de 2018.
3.3.1. Para o atendimento destes passageiros, observar as especificacdes da Categoria | estipulado no item 3.7.1 — Descri¢do dos veiculos, deste Termo de Referéncia.
3.4. DEMAIS SERVIDORES — Compreende os servicos de transportes para o deslocamento de servidores dos Ministérios da Cultura e do Turismo na execucao de tarefas fiscalizatérias de acordo com Decreto n2 9.287, de 15 de
fevereiro de 2018.
3.5. Os servicos de deslocamentos poderdo ser viabilizados aos servidores de assessoramento direto que acompanham os Ministros de Estado da Cultura e do Turismo em missdes institucionais com vistas a representar o MinC e o
MTur nas instancias de governanca do trade turistico e cultural, divulgando e executando as politicas publicas do turismo e da cultura, desde que autorizada pelas Autoridades méaximas dos Orgdos ou pessoas por eles designadas.
3.5.1. Para o atendimento destes passageiros, observar as especificagdes da Tipo 2, Tipo 3 e Tipo 5 estipulados no item 3.7.1, 3.7.2, 3.7.3 e 3.7.4 deste Termo de Referéncia.
3.6. Locacdo de Veiculos disponibilizadas nas categorias abaixo discriminadas, sob demanda, para autoridades e servidores, em servico fora do Distrito Federal.
3.7. As categorias de veiculos a serem disponibilizados sao:
3.7.1. TIPO 1 — Veiculo tipo automovel executivo, cor preta, 04 (quatro) portas, com capacidade para 05 (cinco) passageiros (incluindo motorista), poténcia minima de 144 CV, motor 1.8 ou superior, ar condicionado, direcdo
hidraulica e sistema de som.
3.7.2. TIPO 2 — Veiculo tipo automodvel passeio, 04 portas, capacidade para 05 (cinco) passageiros (incluido motorista), com poténcia minima de 88 CV, motor 1.4 ou superior, com ar condicionado, direcdo hidraulica e sistema
de som.
3.7.3. TIPO 3 — Veiculo tipo van para transporte de comitivas, com capacidade para até 14 (quatorze) passageiros, incluindo o motorista, com ar condicionado.
3.7.4. TIPO 5 — Veiculo tipo caminhonete/jipe, incluido motorista, para transporte de passageiros, motorizagdo minima de 2.7 e sistema de tragdo 4x4.
3.7.5. Fica estabelecido como Transfer a utilizacdo, em tempo reduzido, de deslocamentos entre aeroporto/hotel e vice-versa, em nivel nacional, com espaco de tempo de até 03 (trés) horas, contabilizado entre o tempo de
espera, embarque, deslocamento e desembarque ou com o percurso entre origem/destino de ate 150 Km.
3.7.5.1. No que se refere a utilizacdo do Transfer , este podera ser das Tipos | e Il acima mencionados, devendo ser considerada a natureza do usudrio da prestacao de servicos, conforme itens 3.3 e 3.4 deste Termo de
Referéncia.
3.8. As diarias deverdo ser utilizadas de forma descontinua durante um periodo de 12 (doze) meses a partir da data de assinatura do contrato.
3.9. Fica estabelecido como didria o periodo de até 10h bem como de até 24 horas, contados da entrega dos veiculos a CONTRATANTE.
3.9.1. Prazos para disponibilizagao dos veiculos:

a) As solicitagdes de veiculos deverdo ser encaminhadas pelo servidor requisitante a Divisdo de Transportes, para entdo, ser encaminhado a contratada, por meio de ordem de servigo, emitida pelo Gestor/Fiscal do
Contrato.

b) Realizada a solicitagcdo de veiculo para a execucdo dos servigos, devera ser disponibilizada pela contratada os dados do motorista que atenderd a requisicdo bem como o contato com antecedéncia minima de 24
(vinte e quatro) horas antes da realizacdo da viagem e desembarque previsto pelo usudrio, salvo em casos excepcionais.

c) Obriga-se a nos casos em que a excepcionalidade do servico exigir, atender a demanda da que porventura possa ocorrer num lapso temporal inferior as 24 (vinte e quatro) horas.
d) Os veiculos poderdo ser utilizados a qualquer tempo, sabados, domingos e feriados, 24 (vinte e quatro) horas por dia, 7 (sete) dias por semana, de acordo com as necessidades da Contratante.

3.10. Os veiculos discriminados neste termo deverao estar com toda documentacdo atualizada, incluindo seguro com cobertura total, e poderdo ser utilizados em toda a regido, mediante requisicdo através de ordem de servico, nas
guantidades estabelecidas pela Contratante, conforme as eventuais necessidades, e poderdo ser solicitados a qualquer tempo, inclusive sdbados, domingos e feriados, 24 (vinte e quatro) horas por dia, 7 (sete) dias por semana, de acordo
com as necessidades da Contratante.

3.11. Os veiculos deverdo possuir seguro total que cubra danos (materiais, corporais e morais), neles préprios e em seus passageiros, nos veiculos de terceiros e seus passageiros envolvidos, que porventura possam ser vitimados em
sinistros.


http://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-n%C2%BA-179-de-22-de-abril-de-2019-83417682

3.12. As despesas com motorista e combustivel, bem como aquelas relacionados a peddgios correrao por conta da Contratada.

3.13. Toda a manutencdo preventiva, corretiva e lavagem geral (aspiracao, polimento e lubrificacdo), devera correr por conta da Contratada, sem Onus para a Contratante, inclusive com disponibilizacdo de servico de guincho 24
horas e substituicdo do veiculo com as mesmas caracteristicas, quando o mesmo apresentar defeitos que comprometam a execugao dos servigos.

3.14. Os veiculos inseridos no servigo a ser contratado deverdo estar devidamente habilitados pelos 6rgaos competentes, de conformidade com as normas e leis de transito, regulamentadas pelo DETRAN, com a documentagao
obrigatdria em dia, apresentando prévio e especifico registro perante o Departamento Estadual de Transito — DETRAN.

3.15. Os veiculos disponiveis para a prestacdo dos servigos, objeto desta licitacdo, ndo poderao ter ano de fabricacdo anterior aos 3 (trés) anos que precedem o exercicio em que ocorrer a solicitacdo do servigo. Por exemplo: para
uma solicitacdo feita em 2022 n3o serdo aceitos veiculos que tenham ano de fabricacdo anterior a 2018.

3.16. Os veiculos deverdo conter todos os itens obrigatdrios exigidos pela legislacdo, estar com a documentacdo em dia, em condi¢Ges de circulagdo, de acordo com a legislagdo de transito.

3.17. Os veiculos inseridos no servico a ser contratado devem ser fornecidos e permanecerem no periodo da vigéncia contratual, dotados de todos os equipamentos e acessorios exigidos pelo Cddigo Nacional de Transito, como

também estar com a carroceria sem conter amassados ou riscos na pintura; estofamento e acabamento interno sem conter sujeiras, rasgos, arranhdes ou perfuragées, estar com pneus adequados a cada tipo de veiculo e acima do limite TWI
(Tread Wear Indicator) minimo para rodagem, transmissdo, sistema elétrico, sistema de freios e suspensao em perfeitas condi¢cdes de funcionamento.

3.18. A Contratada devera fornecer numeros de telefone fixo, celular ou qualquer outro meio de comunicagao a Contratante com o nome do responsavel para atendimento aos chamados.

3.19. A execucdo de servicos de locacdo de veiculos devera ser registrada em impresso préprio da Contratada constando a descri¢cdo dos servicos a serem executados e a quantidade de didrias.

3.20. Apresentar, juntamente as notas fiscais dos servigos, os demonstrativos de prestacdo dos servicos (Boletim de Medicao das Didrias), com as respectivas placas dos veiculos.

3.21. Cabe a Contratada entregar o veiculo em perfeitas condi¢cdes de uso e seguranca, devendo arcar com as despesas das manutencdes preventivas e corretivas, inclusive limpeza e aspiracdo, mao de obra, material, revisdo e

reposicdo de pecas gastas com o uso e desgastes normal do veiculo ou decorrentes de acidentes, em qualquer circunstancia, tais como: troca e reparo de pneus, troca de baterias, correias, pecas, filtros, éleos lubrificantes, fluidos, velas,
pastilhas de freios, lampadas, servicos de funilaria, pintura, alinhamento e balanceamento das rodas, e demais componentes que compde o veiculo.

3.22. A Contratada deverd manter a regulagem dos veiculos automotores, preservando as suas caracteristicas originais para que sejam minimizados os niveis de emissdao de poluentes, visando contribuir com o atendimento dos
programas de qualidade do observados os limites maximos de emissao de gases, conforme legislacao vigente. A constatacdo de inadimplemento dessas exigéncias ensejara a substituicdo imediata desse veiculo, sob pena de sang¢des ou
rescisdao contratual, sem prejuizo das penalidades constantes da legislagdo que rege a matéria, normas brasileiras aplicaveis e manuais de proprietarios e servigos de veiculo.

4, DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELEGAO DO FORNECEDOR

4.1. Trata-se de servico comum de carater continuado, sem fornecimento de mao de obra em regime de dedicac¢do exclusiva, a ser contratado mediante Pregdo em sua forma eletronica.

4.2, Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 21 de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 32 do aludido decreto, cuja execucdo
indireta é vedada.

4.3. A prestacao dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a Administracao Contratante, vedando-se qualquer relacao entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacao direta.

4.4, As licitantes deverdo ter patrimoénio liquido comprovado de 5% (cinco por cento) do valor total do grupo que for objeto de lance.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

5.1. As especificacdes dos veiculos foram adotadas levando-se em consideracdo a natureza do servico, a dignidade dos usuarios a serem transportados, o conforto e a funcionalidade dos automdveis. Dessa forma, foram

especificados veiculos que apresentam conforto e funcionalidade suficientes para o transporte dos usuarios.

5.2. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratacao abrangem o seguinte:
5.2.1. Servico continuo.
5.2.2. Para os fins que se destina a contratacdo, os servicos de locacdo deverdao ser compreendidos como ininterruptos. Todos os veiculos deverdo ser disponibilizados pela Contratada 24 (vinte e quatro) horas por dia, 7 (sete)
dias por semana, inclusive aos sabados, domingos e feriados.
5.2.3. Os servicos serao contratados por meio da locacdo de veiculos, observada a descricdo, caracteristicas, cdlculo das didrias mensais, obrigacGes acessérias, entrega e fiscalizacdo conforme disposto no Anexo | deste TR.
5.2.4. Caracteristicas dos veiculos:

a) Os veiculos deverdo manter as caracteristicas originais padronizada de fabrica, ndo sendo permitido o uso de qualquer letreiro, marca ou logotipo que identifique a empresa.

b) Os veiculos deverdo ser movidos a combustiveis de origem renovavel ou bicombustivel, conforme estabelecido na Lei n2 9.660/1998.

c) Os veiculos devem ser préprios com documentacdo em dia e regularizado perante aos Orgdos de transito e de fiscalizacdo e que atenda a todas as normas correlatas do Poder Publico.

d) Os veiculos utilizados na presta¢do dos servicos deverdo atender aos limites maximos de ruidos fixados nas Resolu¢cdes CONAMA n2 1, de 11/02/1993 e n2 272 de 14/09/2000 e legislacdo correlata.

e) Os veiculos utilizados na prestacdo dos servicos deverdo atender aos limites maximos de emissdo de poluentes provenientes do escapamento fixados no ambito do Programa de Controle de Poluicdo do Ar por
Veiculos Automotores — PROCONVE, conforme Resolugdes CONAMA n? 18, de 06/05/1986, e n2 315 de 29/10/2002 e legislacdo correlata.

5.2.5. Critérios e praticas de sustentabilidade:
a) Veiculos movidos a combustiveis de origem renovavel ou biocombustivel.
b) Veiculos com eficiéncia “A” na Etiqueta Nacional de Conservagdo de Energia (ENCE), no ambito do Programa Brasileiro de Etiquetagem (PBE).

c) Veiculos com limites maximos de ruidos fixados nas Resolu¢cdes CONAMA n.2 1, de 1973 e n.2 272, de 2000.



d) Veiculos com limites maximo de emissdao de poluentes provenientes dos escapamentos fixados no ambito do Programa de Controle de Polui¢cdo do ar por veiculos automotores — PROCONVE, conforme Resolugées
CONAMA n.2 18, de 1986 e n.2 315, de 2002.

e) Obrigatoriedade da Contratada cumprir a legislacdo vigente sobre controle de poluicdo do meio ambiente, em especial a do Instituto Brasileiro do Meio Ambiente e dos Recursos Naturais Renovaveis (IBAMA), do
Conselho Nacional do Meio Ambiente (CONAMA), com destaque a Lei n.2 8.723, de 1993, Resolucdo CONAMA n.2 16, de 1993 e Portaria IBAMA n.2 85, de 1996.

5.3. Duracdo inicial do contrato: 12 (doze) meses.
5.4. Eventual necessidade de transi¢do gradual com transferéncia de conhecimento: ndo se aplica ao objeto.
5.5. Foi realizado levantamento de mercado, com estudo das demais contratacdes realizadas pelo Poder Publico, a fim de verificar a melhor sistematica utilizada que atendesse a necessidade da Administracdo Publica Federal, aqui
compreendidas os Ministros de Estado e ocupantes de cargo de natureza especial.
5.6. Sobre a escolha do tipo de solugdo a contratar levou-se em consideragao que:
5.6.1. Os Ministros de Estado e o Secretdrios-Executivos quando em missdes institucionais fora da sede necessitam ndo sé de mobilidade, mas também de disponibilidade do veiculo com motorista nos locais e no periodo que
for necessario, a fim de facilitar o deslocamento com seguranca e celeridade que autoridades publicas investidas em cargos de natureza especial necessitam.
5.6.2. A fiscalizacdo de servicos turisticos e culturais, quando em missdo fora da sede, realizam inumeros deslocamentos com paradas programadas aos locais dos prestadores de servicos turisticos e culturais, exigindo do
contratado, presteza, tempo e solicitude a fim de aguardar e acompanhar o cumprimento da missdo fiscalizatdria nos varios destinos diferentes.
5.6.3. Para tanto, a solu¢ao de mercado que melhor se encaixa as necessidades dos Ministérios da Cultura e do Turismo é a contratacdo da locacao de veiculos com pagamento de didria de até 10h ou até 24h.
5.6.4. Declaracdo do licitante de que tem pleno conhecimento das condicdes necessdrias para a prestacdo do servico.
6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
6.1. A execucdo do objeto seguird a seguinte dinamica:
6.1.1. Os servicos a serem prestados sdo de natureza continuada, por demanda, e serdo prestados em todas as Regides do Brasil.
6.2. A Contratada deverd ter um preposto formalmente designado antes do inicio da prestacao dos servigos. Devera ter, ainda, um representante constituido por pessoa fisica (preposto), que devera atuar de forma exclusiva junto
ao servidor da Administragao incumbido de atuar como Chefe da Divisao de Transporte.
6.3. Serdo objeto de pagamento as despesas com combustivel, didrias do veiculo e do motorista nos deslocamentos de ida e volta em missGes a serem realizadas no interior dos estados da regido contratada. As despesas com
transporte fluvial também serdo objeto de pagamento.
6.4. Quando, por necessidade do servico, os motoristas pernoitarem fora de seu domicilio, as didrias serdo acrescidas em 60% (sessenta por cento) do valor da diaria de motorista. Isto ndo se aplica as horas extras.
6.5. Estrutura operacional da empresa:
6.5.1. A contratada devera oferecer condicdes de pronto atendimento na execugao dos servicos, disponibilizando os veiculos nos hordrios, datas e locais pré-estabelecidos pela Divisdao de Transportes, nas quantidades

solicitadas, independentemente do local de onde tenha que trazé-los.

6.5.2. A contratada deverd oferecer condi¢des de pronto atendimento na execu¢do dos servigos, disponibilizando os veiculos nos hordrios, datas e locais pré-estabelecidos pela Divisdao de Transportes, nas quantidades
solicitadas, independente do local de onde tenha que trazé-los.

6.5.3. Apresentar, juntamente com a proposta, declaracdo de que tem condicdes de disponibilizar, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, os veiculos das tabelas do item 1.1, no caso de evento realizado na capital do Estado ou
regidao metropolitana, nos locais indicados pela Contratante.

6.5.4. Apresentar, juntamente com a proposta, declaracdo de que tem condicGes de disponibilizar, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, os veiculos das tabelas do item 1.1, no caso de evento realizado em municipios
distantes da capital do Estado e fora da regido metropolitana, nos locais indicados pela Contratante.

6.5.5. Todos os veiculos, cujas propriedades deverdao ser comprovadas, deverdao estar em nome da empresa adjudicataria. Poderdo ser aceitos veiculos vinculados a empresas de LEASING, desde que conste na observacao do
respectivo documento o arrendamento a empresa licitante vencedora, sob pena de decair o direito a contratacdo e serem convocados os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo. Para efeito da comprovacao de que trata
este item, a adjudicatdria devera proceder a apresentag¢ao dos originais dos Certificados de Registro e Licenciamento de Veiculos - CRLV - emitidos pelo Orgao de Transito.

6.5.6. Os veiculos devem possuir, no maximo, 5 (cinco) anos de fabrica¢gdao ou até 100.000 (cem mil) quilometros rodados. Neste caso, sera observado o que ocorrer primeiro, exceto para o veiculo abaixo mencionado.
6.5.6.1. Para a Van Executiva sera permitido que tenha, no méximo, 5 (cinco) anos de fabricacdo.
6.5.7. A Contratada devera providenciar a imediata substituicdo dos veiculos que apresentarem defeito, que estiverem fora das especificacdes exigidas ou que nao tenham sido aprovados em avaliagcdo prévia do Chefe da
Divisdo de Transporte, bem como os que estejam em mau estado de conservacgao e, também, em caso de furto ou roubo.
6.5.8. A Contratada se responsabilizara totalmente quanto aos veiculos sublocados, inclusive no que tange ao seguro dos mesmos.
6.6. Especificacdao dos veiculos:
6.6.1. As especificacGes dos veiculos constam nos itens 3.7.1 a 3.7.5.
6.7. Carga-horaria dos veiculos:
6.7.1. Os veiculos serdo locados de acordo com o discriminado abaixo:

|- Diaria de 24 (vinte e quatro) horas; e

Il - Diaria de 10 (dez) horas.



6.7.2. Caso haja cancelamento da solicitagdao de veiculos e ndo seja feita a comunicacdo a empresa contratada com pelo menos 04 (quatro) horas de antecedéncia da apresentacdo na capital do Estado ou regido metropolitana,
e 06 (seis) horas nos municipios distantes da capital do Estado e fora da regido metropolitana, serd devido a mesma, a titulo de “no show”, valor que ndo podera ultrapassar o limite maximo de 70% (setenta por cento) do valor da
diaria de 10 (dez) horas. Quando a comunicacao for efetuada tempestivamente nos prazos acima mencionados, a Contratante estara isenta de qualquer 6nus.

6.7.2.1. Quando se tratar de missao que exija o transporte de veiculos por via fluvial, sera devido a empresa o valor correspondente ao transporte de ida e volta, desde que os veiculos tenham sido embarcados para ida,
mediante apresentacdo de Nota Fiscal emitida pela transportadora, independentemente de ocorrer o cancelamento da solicitacdo de veiculos.
6.7.2.1.1. Além do ressarcimento de que trata o item 6.7.2.1, sera devido a empresa o valor das didrias de veiculos, com motorista, correspondentes as quantidades de dias em que os veiculos estiverem embarcados
para o transporte fluvial, tanto na ida quanto na volta.
6.7.2.1.2. Para o deslocamento de que tratam os itens 6.7.2.1 € 6.7.2.1.1, 0 mesmo so podera ocorrer mediante autorizacdo do Chefe da Divisdo de Transporte.
6.8. E vedada a utilizacdo de veiculos com as seguintes caracteristicas: com engate de reboque; do tipo esportivo; taxi; com inscri¢des a titulo de propaganda ou identificagdes de quaisquer naturezas; movidos a GNV (Gdas Natural
Veicular) ou com equipamentos instalados para uso deste combustivel.
6.9. Na hipotese de o licitante vencedor disponibilizar um veiculo de capacidade e/ou valor de diaria superior ao que foi solicitado, é facultado ao Chefe da Divisdo de Transporte aceitar ou ndo a substituicdo do veiculo e, neste
caso, sera pago o valor de diaria correspondente ao veiculo que foi solicitado.
6.10. No caso de, durante a execucdo contratual, a empresa nao ter condicGes de apresentar algum tipo de veiculo, a mesma devera apresentar justificativa com as informaces que ndo permitiram a respectiva locacao.
6.11. Informagdes dos Motoristas:
6.11.1. Os motoristas indicados pela Contratada deverdo possuir perfil profissional pautado por discricdo e cortesia.
6.12. Condig¢des de apresentacao para o servico:
6.12.1. O motorista devera se apresentar para o servico trajando passeio completo (terno e gravata), em cores sdbrias, e sapato social, independentemente do local da missdo. Qualquer alteragao nestas condi¢Ges sera
comunicada previamente ao motorista pelo Chefe da Divisdao de Transporte.
6.13. Carga-horaria:
6.13.1. A carga-horaria didria do motorista sera de 10 (dez) horas, descontando-se duas horas destinadas a realizacdo de suas refeicdes. Havendo excedente didria serd computada como diaria de 24 (vinte e quatro) horas.
6.14. A execucdo dos servicos sera iniciada ap6ds a assinatura do contrato.
7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDICAO
7.1. As atividades de gest3o e fiscalizacdo do contrato serdo realizadas pela Contratante conforme disposto nos artigos 39 a 50 da IN SEGES/MP n2 5, de 2017, no que couber, com designacdo formal pelas autoridades competentes
do gestor e fiscais responsaveis pela fiscalizacdo e seus substitutos.
7.2. Os servicos serdo solicitados pelos fiscais e/ou Gestores dos Contratos, através de Ordem de Servico, por algum meio eletrénico, conforme modelo, ANEXO II, com informagdes sobre roteiro, datas, horérios, locais de embarque
e desembarque, entre outros dados, visando a realizacdo da missao institucional, conforme indicado.
7.3. O cumprimento de todas as condi¢Ges e obrigacdes estabelecidas para a Contratada serd aferido pelo gestor e pelos fiscais designados pela Contratante, de modo a garantir a satisfacdo das necessidades de transporte dos
6rgdos e entidades com a qualidade e tempestividade adequadas, em especial as disposi¢cdes previstas neste TR, sem prejuizo de outros instrumentos de avaliacdo porventura estabelecidos pelas partes.
7.4. A Contratada deve formalmente designar o preposto, indicando expressamente os seus poderes e deveres, conforme disposto no artigo 44 da IN SEGES/MP n2 5, de 2017.
7.5. A comunicagdo entre a Contratada e Contratante serd por intermédio do preposto, gestor ou fiscais do contrato, preferencialmente, por e-mail, aplicativo de mensagens ou qualquer outro meio de comunicacao.
7.6. Cabera a Contratada, além de manter seus dados atualizados junto a Contratante, fazer o acompanhamento sistematico das mensagens.
7.7. O pagamento dos servicos obedecera ao disposto no deste Termo de Referéncia, mediante apresentacdo pela Contratada de Nota Fiscal/Fatura, inerente a sua natureza e regime juridico/fiscal especificos, estabelecido pelos
6rgaos competentes, com destaque para a Secretaria da Receita Federal do Brasil - SRFB, no ambito federal, e observancia da Secretaria de Estado e Municipio da Fazenda no ambito da regido do objeto da licitacado.
7.8. Havendo erro ou inconsisténcia na Nota Fiscal/Fatura ou Documento Fiscal competente e legal apresentado, a Contratada serd notificada para realizar as devidas correcdes, sendo a contagem de prazo para fins de pagamento
reiniciada a partir da data do recebimento dos documentos corrigidos.
8. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS
8.1. Para a perfeita execucdo dos servicos de locacdo, a Contratada deverd, além de disponibilizar os veiculos com motorista e combustivel, arcar com todas as despesas decorrentes da manutencdo preventiva e corretiva, lavagem
automotiva, seguros, taxas, impostos, estacionamentos, pedagios e etc.
9. ASPECTOS RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA
9.1. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:
9.1.1. Vigéncia inicial do contrato: 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado até o limite de 60 (sessenta) meses.
9.1.2. A licitante devera apresentar Planilha de Custos e Composicdo de Precos, tendo como referéncia o modelo constante do Anexo deste TR.
9.1.3. Nos precgos cotados deverao estar inclusas todas as despesas legais incidentes (impostos, taxas, fretes, seguro e outros insumos que os compdem); devendo ser observados, sempre no que couber, entre outros aspectos,

manutencdo dos veiculos (preventiva e corretiva); lavagem completa dos veiculos; abastecimento; estacionamento, despesas com o motorista relativas a alimentagdo, outros custos decorrentes do desempenho técnico, comercial,
operacional, competitividade e lucro praticado pela licitante; tributos e contribui¢des incidentes, materiais e insumos, despesas administrativas e operacionais.



9.1.4. A Planilha de Custos e de Formacdo e Composicao de Precos para a prestacdao dos servigos servira para possiveis e futuros reajustes ou reequilibrio, acréscimos ou decréscimos contratuais, se necessarios, no decorrer da
contratacdo, ressaltando as seguintes observacgdes:

a) Deverdo ser preenchidas indicando os precgos unitarios, conforme especificagdes deste TR; e

b) Os precos unitarios e totais serdo utilizados até a segunda casa decimal, inclusive.

9.1.5. A proposta devera contemplar a especificacdo dos veiculos contida nas categorias descriminadas no item 3.7 deste termo de referéncia, discriminando, como exemplo, as caracteristicas técnicas e/ou quaisquer outras
exigidas pelo CONTRAN.
9.1.6. No caso de utilizacdo de veiculos importados, esses deverdo estar com toda a documentacao que os legalizem no Pais quando de sua entrega a Contratante.
9.1.7. Apresentacdo da proposta implicara plena aceitacao, por parte do licitante, das condi¢Oes estabelecidas neste TR.
9.1.8. O critério de julgamento adotado serd o de menor prego por Grupo, na forma prevista no art. 45, § 12, da Lei n? 8.666, de 1993.
9.1.9. O imposto de Renda de Pessoa Juridica — IRPJ e a Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido — CSLL, que ndo podem ser repassados a Administracdo, ndo serdo incluidos na proposta de precos apresentada.
10. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
10.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacGes assumidas pela Contratada, de acordo com as cldusulas contratuais e os termos de sua proposta.
10.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados
eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.
10.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes, falhas ou irregularidades constatadas no curso da execucao dos servicos, fixando prazo para a sua correcao, certificando-se que as solucdes por ela
propostas sejam as mais adequadas.
10.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacao do servico, no prazo e condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.
10.5. Efetuar as retencdes tributdrias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no que couber em conformidade com o item 6, ANEXO XI, da IN SEGES/MP 5/2017.
10.6. Nao praticar atos de ingeréncia na administracao da Contratada, tais como:
10.6.1. Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratagao previr o atendimento direto, tais
COmo nos servicos de recepcao e apoio ao usuario;
10.6.2. Direcionar a contrata¢do de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas; e
10.6.3. Considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do préprio érgao ou entidade responsavel pela contratacdo, especialmente para efeito de concessao de diarias e passagens.
10.7. Fornecer por escrito as informagGes necessarias para o desenvolvimento dos servicos objeto do contrato.
10.8. Realizar avaliagdes periddicas da qualidade dos servicos, apds seu recebimento.
10.9. Cientificar o 6rgdo de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adoc¢do das medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigacdes pela Contratada.
10.10. Custear despesas com transporte fluvial mediante a apresentagao, pela Contratada, de Nota Fiscal emitida pela transportadora, desde que observado o disposto nos itens 6.7.2.1 € 6.7.2.1.1.
10.11. Solicitar, com antecedéncia minima de 04 (quatro) horas, os veiculos a serem disponibilizados para o servico, no caso de evento realizado nas capitais ou regides metropolitanas, indicando o local da apresentacdo dos veiculos
e motoristas.
10.12. Solicitar, com antecedéncia minima de 06 (seis) horas, os veiculos a serem disponibilizados para o servigo, no caso de evento realizado em municipios distantes das capitais e fora da regido metropolitana, indicando o local da
apresentagao.
10.13. Exigir da Contratada, no momento da apresentacdo dos veiculos, toda a sua documentacao, visando constatar o tempo de uso, o pagamento de taxas e impostos, e o Certificado de Registro e Licenciamento de Veiculo (CRLV)
em nome de pessoa juridica, além da cépia da CNH do motorista.
10.14. Fiscalizar a realizagdo dos servicos por meio do gestor titular e/ou seu substituto, que verificara a fiel observancia das disposi¢des do Contrato, registrando as ocorréncias e as deficiéncias porventura existentes, encaminhando-
as, imediatamente a Contratada para a pronta corre¢do das irregularidades constatadas.
11. OBRIGAGOES DA CONTRATADA
11.1. Executar os servicos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das cladusulas contratuais.
11.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato ou pelo gestor, caso ndo haja fiscal designado, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorregdes resultantes da execucao.
11.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a Administracdo em sua integralidade,
ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos.
11.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bdsicos dos servigos a serem executados, em conformidade com as normas e determinacdes em vigor.
11.5. Vedar a utilizagao, na execugao dos servigos, de empregado que seja familiar de agente publico ocupante de cargo em comissdo ou fung¢ao de confianga no 6rgdo Contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de

2010.



11.6. Quando nao for possivel a verificagao da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte
ao da prestacdo dos servicos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certidoes que comprovem a regularidade perante a
Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n.
5/2017.

11.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais,
previdencidrias, tributdrias e as demais previstas em legislacao especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a Contratante.

11.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

11.9. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pela Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execuc¢do do

empreendimento.

11.10. Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

11.11. Promover a organizagao técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que integram este Termo de Referéncia, no prazo determinado.
11.12. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagao pertinente, cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores condigdes de seguranga,
higiene e disciplina.

11.13. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovacao, quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo.

11.14. N3do permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre.

11.15. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao.

11.16. Cumprir, durante todo o periodo de execuc¢do do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de acessibilidade previstas na legislacao,

guando a contratada houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pela Lei n2 13.146, de 2015.
11.17. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato.

11.18. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o
guantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério para o atendimento do objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do §
12 do art. 57 da Lei n2 8.666, de 1993.

11.19. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranca da Contratante.
11.20. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos.
11.21. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato.
11.22. E de responsabilidade da Contratada custear as despesas com:
11.22.1. Taxas de servicos, impostos, seguro total do veiculo, lavagem dos veiculos, abastecimento, estacionamentos e pedagios;
11.22.2. Combustivel;
11.22.3. Se forem cometidas infragdes de transito no deslocamento dos veiculos; e
11.22.4. Diarias e encargos sociais dos motoristas.
11.23. Pagar as despesas com hospedagem e alimentacdao dos motoristas.
11.24. Disponibilizar somente motoristas que possuam curso de dire¢do defensiva e que conhecam detalhadamente a localidade e as vias de trafego onde serdao prestados os servicos, e também estejam capacitados a conduzir
veiculos em cortejo, com seguranca e disciplina.
11.25. Substituir imediatamente os motoristas que se apresentarem para o servigo fora dos padrdes exigidos nos itens 6.12.1, deste Termo de Referéncia.
11.26. Recolher, tempestivamente, todos os encargos sociais, previdenciarios e trabalhistas, respondendo direta e exclusivamente a possiveis demandas trabalhistas, civeis ou penais, mesmo que movidas por terceiros, relacionadas a
execucao desta contratacao, originariamente ou vinculada por prevencado, conexdo ou continéncia.
11.26.1. Cumprir todas as obrigacGes estabelecidas na legislacdo especifica de acidente de trabalho, durante a execuc¢do do objeto desta contratacdo ou que esteja relacionada com a contratacdo.
11.27. Apresentar um preposto para atuar exclusivamente na execugao do contrato.
11.28. Apresentar um preposto para atuar exclusivamente junto ao Chefe da Divisdo de Transporte, visando o estreitamento das comunicac¢des e assim garantindo a perfeita concretizacdo das solicitacGes daquele.
11.29. Apresentar ao Chefe da Divisao de Transporte, no inicio de cada missao, copia do CRLV de todos os veiculos e da CNH de todos os motoristas.
11.30. Os motoristas deverdo se apresentar para as missoes portando aparelho de telefonia celular mével, com acesso a GPS, que deverd estar com créditos disponiveis para as comunicacées necessarias, mesmo as relativas ao

servico de roaming, ndo sendo permitidas ligagdes a cobrar para a Contratante.
11.31. Repassar aos motoristas recursos financeiros, em espécie, em quantidades suficientes para cobrir despesas com abastecimento, estacionamentos, lavagem e peddgios.

11.32. Substituir, a critério do Coordenador de Transporte Terrestre, o motorista que demonstrar falta de pericia, que seja negligente as normas de transito e/ou imprudente ao volante, atitudes estas incompativeis a um motorista a
servico da Administragao Publica.



12. DA SUBCONTRATACAO, CONSORCIO E COOPERATIVAS

12.1. A subcontratacdo depende de autorizacdo prévia da Contratante, a quem incumbe avaliar se a subcontratada cumpre os requisitos de qualificacdo técnica necessarios para a execucao do objeto.
12.2. Em qualquer hipdtese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral da Contratada pela perfeita execugao contratual, cabendo-lhe realizar a supervisao e coordenacgdo das atividades da subcontratada, bem como
responder perante a Contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigagdes contratuais correspondentes ao objeto da subcontratagao.
12.3. A exigéncia de subcontratacdo ndo sera aplicavel quando o licitante for:
12.3.1. Microempresa ou empresa de pequeno porte;
12.3.2. Consoércio composto em sua totalidade por microempresas e empresas de pequeno porte, respeitado o disposto no art. 33 da Lei n? 8.666, de 1993; e
12.3.3. Consorcio composto parcialmente por microempresas ou empresas de pequeno porte com participagdo igual ou superior ao percentual exigido de subcontratacao.
12.4. Os empenhos e pagamentos referentes as parcelas subcontratadas serdo destinados diretamente as microempresas e empresas de pequeno porte subcontratadas.
12.5. E vedada a sub-rogacdo completa ou da parcela principal da contratac3o.
12.6. Ndo serd admitida a participacao de entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio.
12.6.1. A Administragdo optou pela ndo aceitagao de entidades empresariais em consoércio, primeiramente, porque se trata de servico comum sem alta complexibilidade técnica; e também optou-se pela divisao da contratagao
em grupos regionais, a fim de se aumentar a competitividade.
12.7. E permitida a participa¢do de Sociedades Cooperativas, desde que apresentem modelo de gest3o operacional adequado ao objeto desta licitacdo, com compartilhamento ou rodizio das atividades de coordenacio e supervisdo
da execucdo dos servicos, e desde que os servicos contratados sejam executados obrigatoriamente pelos cooperados, vedando-se qualquer intermediacdo ou subcontratacao.
13. ALTERAGAO SUBJETIVA
13.1. E admissivel a fusio, cisdo ou incorporac¢do da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na licitagdo original; sejam mantidas
as demais clausulas e condi¢des do contrato; ndo haja prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do contrato.
14. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO
14.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugao do contrato consistem na verificagdo da conformidade da prestagdo dos servigcos, dos materiais, técnicas e equipamentos empregados, de forma a assegurar o perfeito
cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n2 8.666, de 1993.
14.2. O representante da Contratante devera ter a qualificacdo necessdria para o acompanhamento e controle da execuc¢do dos servicos e do contrato.
14.3. A verificacdo da adequacdo da prestacao do servico devera ser realizada com base nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.
14.4. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto nos §§ 12 e 22 do art. 67 da Lei
n? 8.666, de 1993.
14.5. O descumprimento total ou parcial das obrigacGes e responsabilidades assumidas pela Contratada ensejara a aplicacdo de sancdes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na legislacdo vigente, podendo
culminar em rescisao contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 87 da Lei n? 8.666, de 1993.
14.6. As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugao contratual devem ser realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizagdo ou Unico servidor, desde que, no
exercicio dessas atribuicdes, fique assegurada a distingdo dessas atividades e, em razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as a¢Ges relacionadas a Gestdo do Contrato.
14.7. A fiscalizacdo técnica dos contratos avaliara constantemente a execucdo do objeto e utilizard o Instrumento de Medicao de Resultado (IMR), conforme modelo previsto no Anexo, devendo haver o redimensionamento no
pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:
14.7.1. ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou
14.7.2. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servico, ou utilizad-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
14.7.3. A utilizacdo do IMR n3o impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestacao dos servicos.
14.8. Durante a execu¢dao do objeto, o fiscal técnico e o setorial deverdao monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degenerac¢do, devendo intervir para requerer a CONTRATADA a corregao das
faltas, falhas e irregularidades constatadas.
14.9. O fiscal técnico e/ou o setorial deverdo apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliagdo da execug¢do do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestagdo dos servicos realizada.
14.10. Em hipdtese alguma, serd admitido que a prépria CONTRATADA materialize a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizada.
14.11. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico e ou setorial, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia,
resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.
14.12. Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do servico em relagdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos tolerdveis previstos nos indicadores, além dos
fatores redutores, devem ser aplicadas as san¢cdes a CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato convocatorio.
14.13. As disposicGes previstas nesta cldusula ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugdo Normativa SLTI/MP n2 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagao.
14.14. A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas, vicios redibitérios, ou

emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n2 8.666, de 1993.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L8666cons.htm#art33

15. DO RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO

15.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servigos, nos termos abaixo:
15.1.1. No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera entregar toda a documentagao comprobatdria do cumprimento da obrigacao contratual;
15.1.2. O recebimento provisoério sera realizado pelos fiscais técnico e setorial apds a entrega da documentagdo acima, da seguinte forma:
15.1.2.1. A contratante realizard inspecdo minuciosa de todos os servigcos executados, por meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servico, com a finalidade de verificar

a adequacdo dos servigcos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem necessarios.

a) Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliacdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consondncia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em
relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

b) A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecées resultantes da execucdo
ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento

Provisorio.
15.1.3. No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da CONTRATADA, a equipe de fiscalizacdo devera elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia com suas atribuicdes, e encaminhd-lo ao
gestor do contrato.
15.1.3.1. Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o relatério conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacao a fiscalizacdo técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.
15.1.3.2. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do relatdrio circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.
15.1.3.3. Na hipdtese de a verificacdo a que se refere o paragrafo anterior ndo ser procedida tempestivamente, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento provisdrio no dia do esgotamento do prazo.
15.2. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos servigos, o Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execugao dos servigos, obedecendo as
seguintes diretrizes:
15.2.1. Realizar a andlise dos relatdrios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacao e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes;
15.2.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e
15.2.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagcdo, com base no Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), ou instrumento substituto.
15.3. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucao do contrato, ou, em qualquer época, das garantias concedidas e das
responsabilidades assumidas em contrato e por forca das disposi¢des legais em vigor.
15.4. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicagao de penalidades.
16. DO PAGAMENTO
16.1. O pagamento serd efetuado pela Contratante no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.
16.1.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da
apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 52, § 32, da Lei n? 8.666, de 1993.
16.2. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servigo, conforme este Termo de Referéncia.
16.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 29 da Lei n2 8.666, de 1993.
16.3.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade do fornecedor contratado, deverao ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrugao Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.
16.4. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
16.4.1. O prazo de validade;
16.4.2. A data da emissao;
16.4.3. Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
16.4.4. O periodo de presta¢do dos servicos;
16.4.5. O valor a pagar; e
16.4.6. Eventual destaque do valor de retengGes tributarias cabiveis.
16.5. Havendo erro na apresenta¢do da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo

para pagamento iniciar-se-a apds a comprovacao da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

16.6. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugdo Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, sera:



16.6.1. N3o produziu os resultados acordados;

16.6.2. Deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida;
16.6.3. Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do servigo, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
16.7. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para pagamento.
16.8. Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consulta ao SICAF para verificar a manutencdo das condicdes de habilitacdo exigidas no edital.
16.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, serd providenciada sua notificacao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.
16.10. Previamente a emissdao de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo temporaria de participacdo em licitagdo, no ambito do érgdo ou
entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrucdao Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.
16.11. N3o havendo regularizacdao ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como
guanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
16.12. Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.
16.13. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.
16.13.1. Sera rescindido o contrato em execucdao com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em
gualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.
16.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando
couber.
16.15. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servigos prestados, a empresa privada que tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do érgdo contratante, com fundamento na Lei de Diretrizes Orcamentdrias
vigente.
16.16. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagao financeira devida pela Contratante, entre a data do

vencimento e o efetivo adimplemento da parcela é calculada mediante a aplicacdo da seguinte férmula:
EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacio financeira = 0,00016438, assim apurado:

= (%) l=(6/100) | =0,00016438
365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

17. REAJUSTE
17.1. Os precos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentacdo das propostas.

17.1.1. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da Contratada, os precos contratados poderdo sofrer reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-se o indice IPCA — indice Nacional de Precos ao

Consumidor Amplo, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.
17.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste.
17.3. No caso de atraso ou ndo divulgagao do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variagao conhecida, liquidando a diferenga correspondente tao logo seja divulgado
o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar memaria de calculo referente ao reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.
17.4. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.
17.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacdo entdo em vigor.
17.6. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.
17.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.
18. GARANTIA DA EXECUGAO
18.1. O adjudicatdrio prestara garantia de execugdo do contrato, nos moldes do art. 56 da Lei n2 8.666, de 1993, com validade durante a execugao do contrato e por 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia contratual, em valor

correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total do contrato.

18.2. No prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do contratante, contados da assinatura do contrato, a contratada devera apresentar comprovante de prestacao de garantia, podendo optar por
caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianca bancdria.

18.2.1. A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretara a aplicacdo de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de atraso, até o maximo de 2% (dois por cento).



18.2.2. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover a rescisdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas cldusulas, conforme dispGem os incisos | e Il do art. 78 da Lei
n. 8.666 de 1993.

18.3. A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera abranger um periodo de 90 dias apds o término da vigéncia contratual, conforme item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n2 5/2017.
18.4. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:
18.4.1. Prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais obrigacdes nele previstas;
18.4.2. Prejuizos diretos causados a Administra¢do decorrentes de culpa ou dolo durante a execugao do contrato;
18.4.3. Multas moratérias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada; e
18.4.4. ObrigacGes trabalhistas e previdencidrias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo adimplidas pela contratada, quando couber.
18.5. A modalidade seguro-garantia somente serd aceita se contemplar todos os eventos indicados no item anterior, observada a legislacao que rege a matéria.
18.6. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da Contratante, em conta especifica na Caixa Econémica Federal, com correcdo monetaria.
18.7. Caso a opcao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e
avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério da Fazenda.
18.8. No caso de garantia na modalidade de fianca bancaria, deverd constar expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cddigo Civil.
18.9. No caso de alteracao do valor do contrato, ou prorrogacao de sua vigéncia, a garantia deverd ser ajustada a nova situacdao ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratacgdo.
18.10. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacdo, a Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposicdo no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, contados da data em que for
notificada.
18.11. A Contratante executard a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.
18.12. Serd considerada extinta a garantia:
18.12.1. Com a devolucgdo da apdlice, carta fianga ou autorizagdo para o levantamento de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaragao da Contratante, mediante termo circunstanciado,
de que a Contratada cumpriu todas as clausulas do contrato; e
18.12.2. No prazo de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia do contrato, caso a Administracdo ndo comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo sera ampliado, nos termos da comunicac¢do, conforme estabelecido na
alinea "h2"do item 3.1 do AnexoVII-F da IN SEGES/MP n. 05/2017.
18.13. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pela contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢6es a contratada.
18.14. A contratada autoriza a contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista no Edital e no Contrato.
19. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
19.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n2 10.520, de 2002, a CONTRATADA que:
19.1.1. Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em decorréncia da contratagao;
19.1.2. Ensejar o retardamento da execucdo do objeto;
19.1.3. Falhar ou fraudar na execucdo do contrato;
19.1.4. Comportar-se de modo inidéneo; ou
19.1.5. Cometer fraude fiscal.
19.2. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administra¢do pode aplicar a CONTRATADA as seguintes sancdes:
19.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacdes contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos significativos para o servico contratado;
19.2.2. Multa de:

a) 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor estipulado na Ordem de Servigo em caso de atraso na execug¢do dos servicos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apds o décimo quinto dia e a critério da
Administragdo, no caso de execu¢ao com atraso, podera ocorrer a ndo-aceitacao do objeto, de forma a configurar, nessa hipotese, inexecugdo total da obrigagdo assumida, sem prejuizo da rescisao unilateral da
avenca;

b) 10% (dez por cento) sobre o valor estipulado na Ordem de Servigo em caso de atraso na execugdo do objeto, por periodo superior ao previsto no ou de inexecugdo parcial da obrigagao assumida;
c) 15% (quinze por cento) sobre o valor estipulado na Ordem de Servico em caso de inexecucdo total da obrigacdo assumida;

d) 0,07% (sete centésimos por cento) do valor estipulado na Ordem de Servico por dia de atraso na apresentacdo da garantia (seja para reforco ou por ocasido de prorrogacao), observado o maximo de 2% (dois por
cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizard a Administracio CONTRATANTE a promover a rescisdo do contrato;

e) As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes entre si.
19.3. Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgao, entidade ou unidade administrativa pela qual a Administracao Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos.

19.4. Sang¢do de impedimento de licitar e contratar com érgdos e entidades da Unido, com o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.



19.4.1. A Sancdo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também é aplicavel em quaisquer das hipdteses previstas como infracdao administrativa no subitem 19.1 deste Termo de Referéncia.

19.4.2. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que
aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados.
19.5. As sancdes previstas nos subitem 19.2.2, alineas "a" até "d" poderao ser aplicadas a CONTRATADA, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.
19.6. Para efeito de aplicacdo de multas, as infracdes sdo atribuidos graus, de acordo com as tabelas 6 e 7:
Tabela 6
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor em relacdo a OS expedida para execugdo do servico
2 0,4% ao dia sobre o valor em relagdo a OS expedida para execugdo do servigo
3 0,8% ao dia sobre o valor em relacdo a OS expedida para execucdo do servico
4 1,6% ao dia sobre o valor em relacdo a OS expedida para execucdo do servico
5 3,2% ao dia sobre o valor em relagdo a OS expedida para execugao do servigo

Tabela 7
INFRACAO
ITEM DESCRICAO GRAU

1 Permitir situagdo que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesao 05
corporal ou consequéncias letais, por ocorréncia;
Suspender ou interromper, salvo motivo de for¢ca maior ou caso fortuito, os

2 . . ; . ) ) 04
servigos contratuais por dia e por unidade de atendimento;

3 Manter motorista sem qualificagdo e habilitagdo para executar os servigos 03
contratados;

4 Recusar-se a executar servigo determinado pela fiscalizacdo, por servigo e 02
por dia;

5 Nao substituir motorista quanto necessario em tempo habil estipulado no 03
Termo de Referéncia

Para os itens a seguir, deixar de:

6 Registrar e controlar a assiduidade e a pontualidade do motorista bem como 01
do veiculo disponibilizado

7 Cumprir determinagao formal ou instru¢cdo complementar do 6rgao 02

fiscalizador, por ocorréncia;

Substituir motoristas que se conduza de modo inconveniente ou nao atenda
8 |as necessidades da prestagdo de servigos bem como de veiculos que 02
apresentem inoperancia ou ineficiéncia, por dia;

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos ndo previstos nesta
9 |tabela de multas, apds reincidéncia formalmente notificada pelo érgao 03
fiscalizador, por item e por ocorréncia;

Indicar e manter durante a execugdo do contrato os prepostos previstos no

10 edital/contrato;

01

Providenciar treinamento para seus motoristas bem como continua pericia
11 |nos veiculos conforme previsto em legislacdo e na relagdo de obrigagdes da | 02

CONTRATADA
19.7. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n2 8.666, de 1993, as empresas ou profissionais que:
19.7.1. Tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;
19.7.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacdo;

19.7.3. Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos ilicitos praticados.



19.8. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto na Lei n2 8.666, de 1993, e
subsidiariamente a Lei n2 9.784, de 1999.

19.9. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da
Unido e cobrados judicialmente.
19.9.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.
19.10. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Cédigo Civil.
19.11. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levard em consideracdo a gravidade da conduta do infrator, o cardter educativo da pena, bem como o dano causado a Administracdo, observado o principio da

proporcionalidade.

19.12. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infracdo administrativa tipificada pela Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a administracdo publica nacional ou
estrangeira, cépias do processo administrativo necessarias a apuracao da responsabilidade da empresa deverao ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de
investigacao preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo - PAR.

19.13. A apuracdo e o julgamento das demais infracdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, seguirdo seu rito
normal na unidade administrativa.
19.14. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos para apuragao da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracao Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por
pessoa juridica, com ou sem a participacdo de agente publico.
19.15. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
20. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
20.1. As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.
20.2. Os critérios de qualificagdo econ6mica a serem atendidos pelo fornecedor estdo previstos no edital.
20.3. Os critérios de qualificacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:
20.3.1. Comprovacao de aptidao para a prestacao dos servicos em caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitacdo, ou com o item pertinente, mediante a apresentacdo de atestado(s) fornecido(s)

por pessoas juridicas de direito publico ou privado.
20.3.1.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a servicos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

a) Deverda haver a comprovacdo da experiéncia minima de 1 (um) ano na prestacdo dos servicos de locacdo de veiculos, sendo aceito o somatdrio de atestados de periodos diferentes, ndo havendo
obrigatoriedade de o ano ser ininterrupto, conforme item 10.7.1 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n. 5/2017.

b) Comprovar ter prestado servicos em pelo menos trés das categorias especificadas nos itens de cada grupo e na quantidade de pelo menos 50% (cinquenta por cento) da quantidade de horas previstas para o
grupo de itens.

20.3.1.2. Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade econ6mica principal ou secunddria especificadas no contrato social vigente;

20.3.1.3. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdao do contrato ou se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execucdo, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior, conforme item 10.8
do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5, de 2017.

20.3.1.4. Poderd ser admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo do servico, a apresentacdo de diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante, pois essa situacdo se equivale, para fins de
comprovacao de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratacdo, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.
20.3.1.5. O licitante disponibilizara todas as informagBes necessarias a comprovacao da legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos, cdpia do contrato que deu suporte a contratacao,
endereco atual da contratante e local em que foram prestados os servigos, consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.
20.4. Os critérios de aceitabilidade de pregos serdo:
20.4.1. Valor Global: R$ 2.735.768,82 (dois milhdes, setecentos e trinta e cinco mil, setecentos e sessenta e oito reais e oitenta e dois centavos)
20.4.2. Valores unitarios: conforme planilha de composicdo de precos anexa ao edital.
20.4.3. O critério de julgamento da proposta é o menor preco global.
20.4.4. As regras de desempate entre propostas sdo as discriminadas no edital.
20.4.5. O valor ofertado pelos licitantes ndo podera ser superior ao indicado na tabela de precos maximos aceitavel.
21. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS
21.1. O levantamento de mercado serd realizado em conformidade com a INSTRUCAO NORMATIVA N2 73, DE 5 DE AGOSTO DE 2020, da Secretaria de Gestdo do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo, disposta

segundo a seguinte hierarquia:

I - Painel de Pregos, disponivel no endereco eletronico: gov.br/paineldeprecos, desde que as cotagdes refiram-se a aquisigdes ou contratagdes firmadas no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de divulgagdo do
instrumento convocatorio;

Il - Aquisicdes e ContratagGes similares de outros entes publicos, firmadas no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de divulgacdo do instrumento convocatério;


http://paineldeprecos.planejamento.gov.br/

i - Dados de pesquisa publicada em midia especializada, de sitios eletrénicos especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados no momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses
de antecedéncia da data de divulgacdo do instrumento convocatdrio, contendo a data e hora de acesso; ou

V- Pesquisa com os fornecedores, mediante solicitagcao formal de cotagdo, desde que os orgamentos considerados estejam compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacao do
instrumento convocatodrio.
21.2. Sobre a escolha do tipo de solucdo a contratar levou-se em consideracao que:
21.2.1. Os Ministros de Estado e o Secretdrios-Executivos quando em missdes institucionais fora da sede necessitam nao sé de mobilidade, mas também de disponibilidade do veiculo no final de cada evento institucional que
participard, independentemente da quilometragem percorrida.
21.2.2. As especificidades préprias do Orgdo, que transportard em especial fiscais que realizardo inimeros deslocamentos com paradas programadas aos locais dos prestadores de servicos turisticos, exigindo do contratado,
presteza, tempo e solicitude para aguardar a missao fiscalizatdria ser cumprida nos varios destinos diferentes.
21.2.3. Diante do exposto, a métrica para a solucdo que melhor se encaixa as necessidades dos Ministérios da Cultura e do Turismo é a contratacao da locacdo de veiculos com pagamento de didria de até 10h ou até de 24h.
21.2.4. Para a pretensa contratagao, optou-se pela unidade de medida para compor o prec¢o unitdrio, o valor da diaria de até 10h ou até de 24h, com Km livre e o valor do pernoite, por tipo de veiculo e por regido.
21.2.5. Para a estimativa de preco foi considerado os valores praticados em contrata¢des correlatas na Administracao Publica cujo objeto guarda semelhanca. Para isso foram observados, em especial, os seguintes contratos:

e Ministério da Cidadania SEI n° 1217817
e Ministério do Turismo SEI n°® 1217817 € 1251230
e ANA (Agéncia Nacional de Saude) SEI n® 1217817

22, DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
22.1. Servicos de Locagao de Veiculos:
Orgdo: 42000 - Ministério da Cultura
UG Executora: 420009
Programa de Trabalho: 42101.13.122.0032.2000.0001
PTRES: 226106
Fonte: 1000
Natureza de Despesa: 33.90.39

Atenciosamente,

JOSE ADRIANO CARVALHO DE LIMA
Chefe da Divisao de Transportes

De acordo,

CARLOS LUIZ BARROSO JUNIOR
Coordenador-Geral de Recursos Logisticos

ANEXO |

INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO - IMR

INDICADOR 1

IN° 1 — Disponibiliza¢do do Servigo



Item IDescri(;ﬁo

Finalidade Garantir o atendimento do servigo no tempo previsto.
Meta a Cumprir 97% dos atendimentos com o veiculo disponibilizado ao usudrio no local informado.
Instrucao de Medicao [Registros das datas e horas da solicita¢io de servigo e da chegada do VEICULO ao local de origem.

Forma de Acompanhamento [Voucher disponibilizados pela CONTRATADA com dados da prestacdo de servigos.

Periodicidade Mensal.

Sera calculada a porcentagem de atendimentos que tiveram atraso na disponibilizagdo do veiculo no endereco

Mecanismo de Calculo de origem.

Sera considerado atraso o que ocorrer apds 15 minutos do horério estipulado para o inicio da prestacao do

Inicio da Vigéncia )
Servigos.

o Até 3% de atendimentos atrasados - 100%

e Acima de 3% e até 4% de atendimentos atrasados — 99,43%
e Acima de 4% e até 5% de atendimentos atrasados — 99,21%
e Acima de 5% e até 6% de atendimentos atrasados — 98,94%

Faixas de Ajuste no e Acima de 6% e até 7% de atendimentos atrasados — 98,62%

Pagamento
e Acima de 7% e até 8% de atendimentos atrasados — 98,07%
e Acima de 8% e até 9% de atendimentos atrasados — 97,34%
e Acima de 9% de atendimentos atrasados — 96,71%
Aplicaveis ao valor mensal da fatura.
Sancoes Ver CONTRATO
~ [Em todos os calculos, devera ser sempre desprezada a fragdo, se inferior a meio, e igualada a um, se igual ou
|Observacoes .
superior.
LNDICADOR 2

N° 2 — Qualidade do Atendimento




Ltem

Descricao

[Finalidade

Garantir a qualidade do servigo prestado

Meta a Cumprir

Avaliacdo do servico nas gradagdes "bom" ou "excelente".

VEICULO utilizado no atendimento em perfeitas condi¢des de seguranga, conforto e higiene e MOTORISTA com

fInstrucdo de Medi¢ao comportamento respeitoso com o USUARIO e com o publico em geral, sendo-lhes cortés e prestativo
[Forma de - . . L.
Relatorio obtido através de consulta aos usuarios.
Acompanhamento
[Periodicidade Mensal.

IMecanismo de Calculo

Sera calculado o desconto sobre o valor da corrida que tiver as avaliagdes "péssimo", "ruim" ou "médio" pelo

usuario até o faturamento da corrida.

[Inicio da Vigéncia

Data de inicio da vigéncia do contrato.

ﬁaixas de Ajuste no
agamento

e Péssimo — desconto de 10% do valor do atendimento
¢ Ruim — desconto de 7,5% do valor do atendimento

e Médio — desconto de 5% do valor do atendimento

Sancoes

Ver CONTRATO

|Observacoes

Em todos os calculos, devera ser sempre desprezada a fragdo, se inferior a meio, e igualada a um, se igual ou
superior.

ANEXO 11
MODELO DE ORDEM DE SERVICO

IDENTIFICACAO DO PEDIDO

IN° OS: XX/20XX

Unidade requisitante: DVTran - CSG - CGRL - SPOA




Data de emissao: XX / XX/ Servigo: locacdo de veiculos, para transporte de pessoal, com motorista, combustivel e seguro total (sem franquia), de forma continuada, por demanda, para atender as necessidades do Ministério do Turismo em
20XX regides brasileiras

Contrato n°: XX/20XX Processo n°: 72031 . XXXXX

Descricao do Servigo:

Setor requisitante:

Responsavel:
Ramal:
Usuario
IDENTIFICACAO DA CONTRATADA
Razao social: XXXXXXXXXXXXXXXXXX CNPJ: XXXXXXXXXXXXXXXXX

Enderego: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Telefone: (XX) XXXXXXXXX
[E-mail; XXXXXXXXXXXX
Telefone Preposto (XX) XXXXXXXXXXXXXXX

DEFINICAO/ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

N° Regido Servigo Unidade de Medida Quantidade Valor Unitario R$ Valor Global R$
1 Locacao de veiculos com motorista Diaria XXX R$ XXX R$ XXX
Total R$ XXXX
obs:

IDENTIFICACAO DOS RESPONSAVEIS

Local, data Local, data




Responsavel pela

Responsavel pela
solicita¢do do servigo

avaliagdo do servico

sel g

eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por José Adriano Carvalho de Lima, Chefe de Se¢do, em 14/08/2023, as 15:43, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 30, inciso I, da Portaria n? 26/2016, de 01/04/2016, do Ministério
da Cultura,Publicada no Didrio Oficial da Unido de 04/04/2016.

il
Sel o
assinatura L
eletronica

Documento assinado eletronicamente por Carlos Luiz Barroso Junior, Coordenador-Geral de Recursos Logisticos, em 14/08/2023, as 17:24, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 30, inciso Il, da Portaria n2 26/2016, de
01/04/2016, do Ministério da Cultura,Publicada no Diério Oficial da Unido de 04/04/2016.

Referéncia: Processo n® 01400.004935/2023-10 SEI n°® 1355333



