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COMO SE INSCREVER
NA PLATAFORMA

Fornecedor, vocé pode conhecer as oportunidades disponiveis no Contrata+Brasil
sem precisar se inscrever na plataforma. Mas, para poder mandar propostas de
orcamento para as oportunidades disponiveis, € preciso se inscrever na

plataforma.
Vocé so precisa se inscrever uma vez e pode enviar propostas de orcamento

sempre que quiser. Abaixo sera apresentado o passo a passo para efetivar sua

inscricao e a da sua empresa no Contrata+Brasil.

P Passo 1l - Acesse a pagina da Plataforma

Gttps:/ / contratamaisbrasil.sistema.gov.br Q)



http://www.gov.br/contratamaisbrasil
https://contratamaisbrasil.sistema.gov.br/

P Passo 2 - Clique em “Faga login na plataforma’. Vocé vai entrar com a sua
conta Gov.br.
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Oportunidades

| ATENGAO!
Se vocé ainda nao tem cadastro no Gov.br, vai precisar fazer. Digite seu CPF

diretamente pelo Contrata+Brasil e siga as etapas para se cadastrar.

@ OBSERVACAO!
Depois de fazer sua inscricao na plataforma, vocé vai registrar as informacoes

da sua cooperativa, associacao ou empresa, caso se aplique.




P Passo 3 - Na pagina inicial, clique no botao “Meu Perfil", ao lado do seu nome.
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Meu Perfil

InformagSes basicas

Se preferir, também é possivel acessar seu Perfil pelo menu Lateral, clicando nas

tres linhas ao lado de Contrata+Brasil.
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P Passo 4 - Em "Meu Perfil’, confira as informagoes iniciais, principalmente e-

mail e numero do telefone cadastrado no aplicativo do WhatsApp.
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| ATENGAO!
Uma forma importante de comunicacao da plataforma com vocé € o WhatsApp.
Verifique se 0 numero que vocé inseriu no campo “Whatsapp” € o que vocé usa
para receber mensagens desse aplicativo. Vocé também precisa marcar se
aceita receber mensagens pelo WhatsApp.

@ oBsErRVAGAO
Caso vocé seja um agricultor familiar, vocé também precisa conferir as

informacdes sobre seu Cadastro Nacional da Agricultura Familiar (CAF).

Agricultor Familiar

Informacoes basicas

N'CAF Situacho do cadastno Mureciped: UF

idacke: S RacasCor Grupos populacionais tradiclonaiiGPTE)

N HIS: Caractevisticas do local de dormicils Barsirficideio do bolsa farsla Cuantedede de Pessoas na familia

Relacione os produtos ofertados e insira os documentos importantes para a venda

Esses dados sdo puxados automaticamente do CAF e do CadUnico. Para ver

informacdes mais detalhadas, clique em “Gerenciar Cadastro”.
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@ OBSERVAGAO

Vocé so6 consegue preencher os campos em branco. Se encontrar algum erro nos
outros campos, e preciso corrigir as informacgoes diretamente no seu registro do
CAF ou do CadUnico,

Sobre as “Informagdes complementares socioambientais” a relacao de
produtores organicos de todo o Brasil e organizacoes de controle e qualidade sao
trazidas do Cadastro Nacional de Produtores Organicos (CNPO), do Ministério da
Agricultura e Pecuaria (MAPA). Podem acontecer inconsisténcias ou divergéncias
se o cadastro nao estiver atualizado ou se houver diferencas nas bases de

origem”. Para mais esclarecimentos, entre em contato com o 6rgao responsavel.




P Passo 5 - Verifique em que edital deseja se inscrever e leia atentamente os

Termos de Uso antes de aceita-los.
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P Passo 6 - Se vocé tiver uma empresa, cooperativa ou associagao, deve
cadastra-los agora. Para isso, ainda no Meu Perfil, clique no botao “Adicionar

organizagao’ para inscrever sua empresa, cooperativa ou associagao.

Organizagoes

P Passo 7 - Digite o CNPJ. Os dados da sua organizagao serao verificados no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (Sicaf) e preenchidos

automaticamente. Caso nao tenha cadastro no Sicaf, o sistema criara um para vocé.

. 1 Meu perfil Caclastrar onganizacho

Cadastro de Organizagao (Cvotar )

Informe o CNPJ que vocé deseja cadastrar.

« O sisterna preencherd o o formulano de forma automatica, a partir das informagies das bases pblicas
« \Verifique se as informagbes estio cometas antes de aceitar o5 termos e prossequir para a provma etapa do cadastro
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| ATENGAO!
Apenas o responsavel (dirigente/presidente) pela empresa, cooperativa ou
associacao podera fazer o registro da organizacao. O sistema confere se as

informacgoes ligadas ao CPF que foi usado para entrar no sistema sao as

mesmas do responsavel pela empresa com aquele CNPJ.

Depois de cadastrada a organizacao, € hora de associar pessoas a ela.

P Passo 8 - Insira o CPF de cada pessoa que ira atuar na plataforma. Lembre-se

de informar o perfil que esse usuario tera na plataforma - cada perfil tem
autorizacoes diferentes.
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@ OBSERVAGAO

As pessoas com o perfil Membro podem acompanhar as contratacoes, mas nao
podem realizar acdes pela organizagao.

Ja as pessoas com o perfil Admin podem inserir membros e realizar propostas em
Oportunidades.

Depois de completar as informagoes da sua organizacao no Contrata+Brasil, &
hora de detalhar que produtos ela fornece.




P Passo 9 - Na pagina da Organizagao ou do Agricultor Individual, va para o
campo Alimentos e cligue em “+Adicionar Alimento" para inserir aqueles que vocé

pode fornecer.
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Para facilitar a busca, selecione a serie (IN NATURA, PROCESSADO ou
ULTRAPROCESSADO). Informe também se a producao € organica ou nao.




@ OBSERVAGAO
Se vocé for um agricultor familiar individual, o cadastro de alimentos estara na
mesma pagina das suas informacdes do CAF e do CadUnico, e vocé pode acessa-

lo clicando no botao “Gerenciar Cadastro”

Agricultor Familiar

Informacdes basicas

N' CAF: Situacio do cadastro: Municipio: UF:
Idade Sexo: Raca/Cor. Grupes populacionais tradicionaisiGPTE)
N’ NIS: Caracteristicas do local de domicilio Beneficiario do bolsa familia CQuantidade de Pessoas na familia

Gerenciar Cadastro

Relacione os produtos ofertados e insira os documentos importantes para a venda

© OBSERVAGCAO
No caso de cooperativas e associagoes, € preciso indicar os produtores que vao

fornecer cada alimento selecionado.

Depois, a organizacao pode enviar pela plataforma os documentos associados
aos produtos, como registro do Ministerio da Agricultura e Pecuaria (MAPA) e da
Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria (Anvisa), certificado de organico, rotulo

entre outros.




Documentagoes

Enviar Documentos

Tipo do Documento

Q. selecione o tipo A

Certificado de Organico

CMPJ da empresa terceinzada responsavel pelo
beneficiamento

Identrficacio do Responsavel Técnico pelo
Processamento

Imagem de ldentificagio da Marca do Produto

Imagem do Rétulo

Qutro

Servigo de Inspecao de Ongem Animal -SISBI/SUASA

Pronto! Com tudo registrado, sua organizacao pode participar das Oportunidades

publicadas.

| ATENCAO
Nao € preciso preencher as informacoes de todos os membros, alimentos e
documentos de uma vez. E possivel adiciona-las conforme vocé encontre
oportunidades de interesse, ou, se preferir, pode ir preenchendo um pouco a cada
dia. Mas lembre-se de que o0 envio da mensagem pelo WhatsApp com as

oportunidades abertas depende dos alimentos que voceé ja inseriu.

@ OBSERVAGAO

Tambeém é possivel cadastrar Grupos Informais. Esses grupos representam
pessoas fisicas que decidiram fazer uma oferta em conjunto. Para cadastrar um
grupo informal, € so seguir os mesmos procedimentos ja explicados para
cadastro. A diferenca € que, em “Meu Perfil", ao inveés de clicar em “Adicionar

Organizacao”, clique em “+Criar Grupo”.

\
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L IMPORTANTE
As pessoas vinculadas ao grupo informal precisam aceitar o convite para
comecarem a fazer parte dele. Enquanto o convite nao for aceito, aparecera
‘convite pendente” na tela do responsavel pela criacao em que aparecem 0s

usuarios do grupo informal.

Agora gque voceé e sua organizacao estao inscritos no Contrata+Brasil, fique sempre

de olho na plataforma contratamaisbrasil.sistema.gov.br para navegar nas

oportunidades disponiveis e verificar as que se encaixam com voce,

Confira também o seu WhatsApp. Vocé vai receber uma mensagem sempre que

for publicada alguma oportunidade compativel com os alimentos que produz.
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