
      Passo 1 - Acesse a página da Plataforma
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TUTORIAL DO FORNECEDOR 

PNAE - PROGRAMA NACIONAL

DE ALIMENTAÇÃO ESCOLAR

COMO APRESENTAR

PROPOSTA EM UMA

OPORTUNIDADE

Neste tutorial detalharemos o passo a passo para o fornecedor apresentar uma

proposta em uma oportunidade disponível no Contrata+Brasil. 

Se tiver dúvida sobre como se inscrever na plataforma, acesse o tutorial “Como se

inscrever no Contrata+Brasil”.
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      Passo 2 - Clique na imagem que representa a aquisição de alimentos.

      Passo 3 - Se o título de alguma oportunidade lhe interessar, clique em “Mais

Detalhes” para ter mais informações.



       ATENÇÃO!

A etiqueta colorida abaixo do nome da oportunidade indica se essa compra vai

ser feita conforme o PNAE (laranja), o PAA (verde) ou a Lei de Licitações (azul).

Fique atento porque há diferenças entre os três tipos de contratação. 

       OBSERVAÇÃO

Você pode usar os filtros para achar as oportunidades no seu município. 



      Passo 4 - Leia a oportunidade atentamente, verificando o local de entrega,

os alimentos e a frequência de entrega. 



       ATENÇÃO!

Na descrição da oportunidade, estão as informações sobre os prazos para

enviar de amostras, recursos, início da entrega, entre outras.

Você precisa analisar todas as informações antes de fazer a sua proposta.

       OBSERVAÇÃO: 

Se ainda tiver dúvidas após ler a descrição da oportunidade, use a caixinha no

final da página para enviar sua pergunta. Para acessá-la, entre com seu e‑mail e

senha na plataforma. Escreva sua pergunta e clique em "Enviar."

       ATENÇÃO!

Sua dúvida só ficará visível quando o órgão público responder.



      Passo 5 - Na página da oportunidade, clique no botão “Fazer proposta”.

      Passo 6 - Clique na seta para baixo no campo “Selecione o fornecedor dessa

proposta” para escolher qual é o CNPJ da sua organização ou associação ou

para fazer uma proposta como agricultor individual com seu CPF. 



      Passo 7 - Verifique que alimentos entregar em cada local. Caso consiga

fornecer todos os alimentos daquele endereço, clique no quadrado ao lado do

nome do local. Se não, selecione cada um dos alimentos que deseja fornecer. 

      OBSERVAÇÃO

Caso você não esteja inscrito para vender um dos alimentos que o órgão ou

entidade está comprando, aparecerá um aviso ao lado. Se você puder e quiser

fornecer esse produto, volte para a página “Meu Perfil” e complete a lista de

produtos que você pode fornecer.

      OBSERVAÇÃO

Caso você esteja dando uma proposta como cooperativa ou associação,

selecione os fornecedores para cada alimento que você for inserir na proposta. 



      Passo 8 - Depois de preencher todos os campos, clique em “Salvar

Proposta”.

       ATENÇÃO!

Na sua proposta devem estar incluídos todos os custos – inclusive de transporte

e braçagem. Nenhum valor adicional poderá ser pedido depois. 



       OBSERVAÇÃO

Não se esqueça de incluir os documentos necessários na página Meu Perfil. Eles

serão analisados pelo órgão público e são indispensáveis para a contratação.

Você será direcionado para uma página para conferir as informações que

colocou.

Se estiver tudo certo, clique em “Finalizar Proposta”. Se identificar algum erro,

basta clicar em “Editar Proposta” e você poderá corrigir o que for preciso. 





      Passo 9 - Em seguida, leia as declarações. Você precisa concordar com elas

para finalizar a proposta.

      OBSERVAÇÃO

Só é possível alterar o valor de uma proposta cadastrada enquanto estiver

aberto o prazo para recebimento de propostas.

Para saber esse prazo, acesse a descrição da oportunidade. Essa informação é

muito importante para seu acompanhamento.



      Passo 10 - Se você quiser alterar o valor de uma proposta que você já enviou,

na página inicial da plataforma, clique nas três listras ao lado do nome

“Contrata+Brasil”, no canto superior esquerdo, depois clique em “Minhas

Propostas” .

      Passo 11 - Clique em “Editar proposta” e altere! 

        OBSERVAÇÃO: 

As oportunidades ativas ainda podem receber propostas. 

As oportunidades em processo de seleção não podem mais receber propostas,

porque o prazo de envio já terminou. Nesse caso, o órgão já estará na etapa de

análise das propostas recebidas.

Quando o prazo para envio de propostas terminar, o órgão público analisará

todas as propostas recebidas e você será informado do resultado ao final do

processo.

Para acompanhar sua proposta, entre na plataforma, clique nas três listras ao

lado do nome Contrata+Brasil e selecione “Minhas Propostas”. Todas as propostas

que você já enviou vão aparecer.



      Passo 12 - Se você for o fornecedor selecionado para uma oportunidade, o

órgão público vai entrar em contato para os procedimentos de contratação.

Os documentos do Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores

(Sicaf) e os outros que forem necessários devem estar todos regulares.

Confira todos os documentos nos Termos de Uso da sua Linha de

Fornecimento/Edital. 
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