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Todas as unidades executoras do Programa Dinheiro Direto na Escola (PDDE)

podem usar o Contrata+Brasil.
| Para publicar uma oportunidade, primeiro é necessario que o Presidente da

sua Unidade Executora tenha feito a adesao e adicionado os demais usuarios da

plataforma.

COMO PUBLICAR UMA OPORTUNIDADE NA PLATAFORMA

Acompanhe o0 passo a passo a seguir e veja como € simples publicar uma

oportunidade no Contrata+Brasil.
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P Passo1- Acesso a pagina inicial - Acesse a pagina inicial da plataforma e
clique em “Faca login na plataforma’”.
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Oportunidades

P Passo 2 - Digite seu CPF e senha para fazer o login GOV.BR.



http://www.gov.br/contratamaisbrasil
https://contratamaisbrasil.sistema.gov.br/
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Pronto! Vocé ja esta com acesso a plataforma.

» Passo 3 - Publique uma oportunidade - Para iniciar a criacao da
oportunidade, clique em “Gestor" e depois em “Criar oportunidade”.
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P Passo 4 - Preencha o formulario de cadastro de oportunidades - No campo
‘Informe o servico’, digite o servico desejado, que corresponde a uma lista pre-

existente.

@ OBSERVACAO
’ Neste momento, os servicos que podem ser demandados sao apenas os
de manutencao e pequenos reparos realizados por microempreendedores
individuais (MEI). A lista para informacao desses servicos segue o catalogo de
servicos (Catser). Digite palavras-chave na barra de pesquisa para encontrar o
servico entre as opcoes do catalogo. Se quiser saber todos os disponiveis,
acesse o Edital de credenciamento.
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https://www.gov.br/contratamaisbrasil/pt-br/central-de-conteudo/edital-e-regulamentacao/edital-de-credenciamento-03-2025/0Edital_de_Credenciamento_03_2025_1_assinado.pdf
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P Passo 5 - Preencha o formulario - No formulario, indique se a oportunidade

sera paga com recursos do PDDE.

! A sinalizacao dessa informacao € obrigatéria para os casos em que as
oportunidades do recurso serao pagas com o PDDE. Alem disso, contribuem

para mais transparéncia e facilidade na prestacao de contas.
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P Passo 6 - Inclua anexos - Preencha os demais campos e inclua os anexos

que julgar necessario.

OBSERVAGAO
’ Atente-se para inserir informacoes que representem a realidade de sua
unidade executora, de forma a nao estabelecer condicoes que poderao ser

descumpridas futuramente.

Q A descricao da demanda é o campo mais importante para fornecer
informacgoes suficientes ao fornecedor para uma boa realizacao do servico -
entao lembre-se de inserir informacoes como o tamanho do espaco, tipo e cor
de materiais, se o servico deve ser realizado em um momento especifico (por

exemplo, aos finais de semana), entre outros.

© ATENCAO!

e O endereco a ser informado € aquele onde sera realizado o servico!

e A descricao da oportunidade devera ter no minimo 300 caracteres e no
maximo 3.000 caracteres.

e A forma e o0 prazo para pagamento tambeéem sao decisao do 6rgao ou
entidade compradores. No caso de oportunidades que utilizarao recursos do
PDDE, apenas as formas de pagamento permitidos sao disponibilizadas.

e Periodo de proposta € o tempo em que a oportunidade ficara aberta para o
recebimento de propostas. A unidade executora pode definir a quantidade
de dias a depender da necessidade da contratacao. Esse periodo nao

podera ser alterado apos a publicacao da oportunidade.

ApOs o preenchimento completo do Formulario de cadastro de oportunidades,
cliqgue em “Salvar”, no canto inferior direito da tela.
A demanda sera encaminhada para aprovacao pelo Presidente da Unidade

Executora.
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p Passo 7 - Aprovagao pelo Presidente. O Presidente podera aprovar ou
rejeitar a demanda. No caso de rejeicao, o agente demandante sera informado.

Para aprova-la, clique em “Aprovar demanda’.
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.1 Gportunicades REPARADORG DE GERADORES, TRANSFORMADORES E MOTORES ELETRIC

Reparacao de geradores

& Editar demanda W Excluir demanda

Atividade: REPARADORIA) DE GERADORES, TRANSFORMADORES E MOTORES ELETRICOS

Especificacao. Repara geradores danificados, substituindo componentes avariados e corrigindo falhas

© Ecta demanda ainda néo foi aprovada ol Aprovar demanda L M Rejeitar demanda _:l

Orgao demandante: MINISTERIO DA GESTAQ E DA INOVAGAQ

Apos a aprovacao da demanda, aparecera uma mensagem confirmando que ela
foi aprovada. Com isso, a oportunidade ficara visivel na plataforma.

P Passo 8 - Demanda publicada - Apos publicada a demanda, ela aparecera
como oportunidade para os fornecedores. O 6rgao ou entidade comprador

podera vé-la ao clicar nas trés linhas no canto superior esquerdo e, em seguida,

cligue em "Oportunidades do 6rgao”.
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OBSERVACAO
’ O status de cada proposta fica indicado na parte de cima da caixinha com

a descricao da oportunidade, podendo ser:

e Aguardando aprovagao: Isso indica que a demanda esta no ambiente do
autorizador para aprova-la.

e Aprovada: Nesse caso, a oportunidade ja esta publicada e recebendo
propostas.

e Em processo de selecao: Com esse status, o periodo de envio de propostas
terminou e o 6rgao ou entidade esta em processo de selecao do fornecedor.

¢ Sem propostas suficientes: as oportunidades que nao receberem nenhuma
proposta ficarao com esse status.

e Selecionada! Em execucao. Nesse caso, a selecao ja esta finalizada e o
orgao pode iniciar o procedimento de contratacao e execucao.

e Avaliagao finalizada: O servico ja foi realizado e o 6rgao ja avaliou no

sistema.
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P Passo 9 - Periodo de recebimento das propostas - Durante o periodo de
recebimento das propostas, a unidade executora nao tera informacao a
respeito dos fornecedores que estao apresentando propostas. Contudo, &
importante que o processo seja acompanhado periodicamente na plataforma,

para responder caso ocorram questionamentos por parte dos interessados.

Para verificar se existem duvidas referentes a uma oportunidade publicada pela
sua unidade executora, clique nas trés listras localizadas no canto superior
esquerdo. Em seguida, cligue em “Oportunidades do orgao” e depois localize a

oportunidade que deseja acompanhar.

Encontrada a oportunidade, clique em “Ver mais”. Se houver questionamento(s),
ele(s) apareceral@o) em Duvidas de profissionais. Para respondé-lo(s), clique em

‘Responder”.

© ATENGAO!
As perguntas e as respostas nao ficam publicas até que a unidade executora as

responda e autorize a publicacao.

GOVERNO DO

MINISTERIO DA
GESTAO E DA INOVAGAO
EM SERVIGCOS PUBLICOS A |

DO LADO DO POVO BRASILEIRO
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