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ContratatBrasil

TUTORIAL DO AGENTE PUBLICO

CONTRATA+*BRASIL

PUBLICACAO DE _
UMA DEMANDA ™
DE COMPRA DE
ALIMENTOS

Todos os orgaos publicos e entidades publicas do Brasil podem se inscrever e
utilizar a plataforma. Para publicar uma demanda, primeiro € necessario que seu
orgao ou entidade faca adesao ao Sistema Integrado de Administracao de

Servicos Gerais (Siasg).

Caso vocé nao saiba se o orgao em que voceé trabalha faz parte do Siasg, acesse o

Tutorial “Adesao ao Contrata+Brasil" e descubra.

ApOs ter certeza de que seu orgao ou entidade € integrante do Siasg e de que
foram concedidos perfis de DEMANDANTE (DEMCOMPRAB) ou AUTORIZADOR

(AUTCOMPRAB) a todos os servidores que atuarao na plataforma, sera possivel

publicar uma oportunidade no Contrata+Brasil.



https://www.gov.br/contratamaisbrasil/pt-br/area-do-agente-publico/aprenda-usar-agente-publico/Adesoplataformapelosrgospblicos.pdf

COMO PUBLICAR UMA DEMANDA DE COMPRA DE ALIMENTOS NA PLATAFORMA
Acompanhe 0 passo a passo a seguir e veja como e simples publicar uma

demanda para a aquisicao de alimentos pelo Contrata+Brasil.

P Passol- Acesse a pagina inicial da plataforma e clique em “Faga login na

plataforma”.
G_ttps:/ / contratamaisbrasil.sistema.gov.brQ)
= Contrata +Brasil
I::. hrea do Agente Plbl .._"] .'\'_.-,.!__,L,.,-._,-=.=._,=._|._-- [ " | o

Oportunidades

P Passo 2 - Em seguida, insira seu CPF e senha GOV.BR e clique em “Entrar’

Pronto! Vocé ja esta com acesso a plataforma.



http://gov.br/
http://www.gov.br/contratamaisbrasil
https://contratamaisbrasil.sistema.gov.br/

P Passo 3 - Para iniciar a criagao da oportunidade, clique em "+ Criar

oportunidade” e selecione “Alimentos’

g MBI convsats -rai
Gestor

€ Cnar aportunidade

B Senigas

M Alimartos

Administracor

P Passo 4 - Inicie o preenchimento dando um nome para a Demanda de modo
que possibilite facil identificacao (por exemplo: alimentacao para o Hospital
Municipal, Coffee Break de Evento etc.).

~ —_— o i e At

Formulario de cadastro de demanda

" voltar '\".
Linha de fornecimento: Alimentos :
Informacdes Gerais
Nome da Demanda Edifal
[ cigte 0 name do gamand [ al ~
Juslificativa da Confralagac

Qe g 480 COnlralagan
PAA Cornpra Instiucional iLei r® 14 B28)

Hova Lei de LicitagBes Led n® 14 133




P Passo 5 - No campo Edital, escolha se a aquisicao sera realizada ha modalidade
da Compra Institucional do Programa de Aquisicao de Alimentos (PAA) ou na
modalidade da Lei de Licitacoes 14.133/2021.

Dica:
Segundo a Lei 14.628/2023, pelo menos 30% das compras anuais de alimentos
devem ser feitas pela modalidade Compra Institucional do PAA. Ao escolher a Lei

14.133/2021, a plataforma mostrara um aviso para vocé confirmar sua escolha.

° SAIBA MAIS: O que e PAA e quando usar

L.
Formulario de cadastro de oportunidades v
Linha de fornecimento: Alimentos '
Informacdes da Proposta
Morme da Demanda Ediital
Hortifrutis prara o Restaurante Populm Q MNova Les de L.ICI'I!a-T_.des iLein®14.133) ~

Atenglo. Considere ubilizar o Programa de Aquisicio de AlimentosiPAA) para essa contralacao. O o1gao tem obrigagic legal de realizar 30 menos 30% das suas contratacies
de alimenios sob es5e programa. Caso & lanha cumprido, poderd utilzar o programa geral. mas encorafamos que sejam uiilizados pescentuais acima do limite minimo.

P Passo 6 - Justifique a contratacao e confira os dados da Unidade Executora

(aquela que esta realizando a compra).

| ATENGAO!
A justificativa da contratacao devera ter no minimo 300 e no maximo 3.000

caracteres.

\



https://www.gov.br/secom/pt-br/acesso-a-informacao/comunicabr/lista-de-acoes-e-programas/programa-de-aquisicao-de-alimentos-paa

iy Alrmundss Lriar Dsasrarnda du Al

Formulario de cadastro de oportunidades
Linha de fornecimento: Alimentos

| voltar

Informacdes da Proposta
Mome da Demands Edital
Tl 0 AN o0 elemana Q w

Justfcativa da Contratacio

Dagie 0 fusifcaleg oo S22 Sorinaiogds

Unidade executora:

P Passo 7 - Inclua todos os enderecos onde os alimentos deverao ser entregues.

Depois, relacione os produtos correspondentes a cada local.

Local de entrega

Busear Local por CEP

Q. Dwpite o CEP do bocal N

rd ™y
[+ Adicionar Local )
" Py

@ OBSERVAGAO

Depois do primeiro cadastro, o endereco fica salvo. Para reutiliza-lo, basta busque
pelo CEP.




P Passo 8 - Insira os produtos que vocé deseja pedir para cada local. Use o campo

de pesquisa para achar os produtos de forma mais facil.

Produtos para este local

Pesquisar Alimento

Q Dagite o nome 3o alimento quie desga odicionar a lista b i + ﬂ.d-‘lCiﬁl‘lal p‘l'OdLl‘tO

Listas salvas

Q, pigite 0 nome da lista que deseja reulilizar

T PR
Produtos para Barbara Bueno W Limpar lista Ik B Salvar lista ,_I

| ATENGCAO!
Lembre-se de adicionar quantidades e demais informacdes solicitadas na

proposta.
Ouantidade Unidade: ‘Valor Umitano Frequincea de Entr Exige Amostra
MELAMCIA [ = iz L i
VERMELHA Q w Q ~ Q -
informagdes adicionais do produto
f Guantidade: Unidade: Valor Unitdnio: Frequéncia de Entrega Exige Amasira
ij LARAMJA BAHIA a v a | a i [ ]
Infermacbes adicionais do produto

| ATENGAO!
O endereco a ser informado € aquele onde serao realizadas as entregas, nao

necessariamente o endereco da sede do 6rgao ou entidade.

\




P Passo 8 - Insira os produtos que vocé deseja pedir para cada local. Use o campo

de pesquisa para achar os produtos de forma mais facil.

Produtos para este local

Pesquisar Alimento

Q Dagite o nome 3o alimento quie desga odicionar a lista b i + ﬂ.d-‘lCiﬁl‘lal p‘l'OdLl‘tO

Listas salvas

Q, pigite 0 nome da lista que deseja reulilizar

T PR
Produtos para Barbara Bueno W Limpar lista Ik B Salvar lista ,_I

| ATENGCAO!
Lembre-se de adicionar quantidades e demais informacdes solicitadas na

proposta.
Ouantidade Unidade: ‘Valor Umitano Frequincea de Entr Exige Amostra
MELAMCIA [ = iz L i
VERMELHA Q w Q ~ Q -
informagdes adicionais do produto
f Guantidade: Unidade: Valor Unitdnio: Frequéncia de Entrega Exige Amasira
ij LARAMJA BAHIA a v a | a i [ ]
Infermacbes adicionais do produto




| ATENGCAO!
O endereco a ser informado € aquele onde serao realizadas as entregas, nao

necessariamente o endereco da sede do 6rgao ou entidade.

© OBSERVAGCAO

Nas contratacoes feitas pela Lei n° 14.133/2021 (Lei de Licitacdes), o érgao
devera informar as quantidades e a unidade de medida (gramas ou quilos, por
exemplo). O valor estimado vem de pesquisa de precos feita pelo 6rgao, e serve
apenas como referéncia para verificar se 0os precos enviados estao de acordo

com o mercado.

Cuantidade: Unidade: Valor Estimada:
& meLANCIA VERMELHA | = .

W

Informagdes adicionals do produto

Nas contratacoes feitas pelo Programa de Aquisicao de Alimentos (PAA), o érgao
informa o preco a ser pago aos produtores, conforme as regras do Grupo Gestor,
alem da frequéncia de entrega e da necessidade de amostra do produto, quando

aplicavel.

Cuantidade: Unidade: Valor Unitdnio: Frequéncia de Enlrega Exige Amosira

i‘ LARANIA BAHIA Q i Q v Q, v

1]

Infarmacoes adicionars do produto




0 Dica: Vocé pode salvar a lista de produtos e aplicar em outros enderecos.

Salvar Lista de Alimentos

MNome da Lista

Hortalicas

Tormiar esta Lsta publica para meu drgae

P Passo 9 - Para finalizar, preencha todas as informagdes adicionais e insira as

datas em que as etapas acontecerao:

Informacdes da Oportunidade

Esta contralacho for prevista no Plane de Contralacfes Anual?

@ 5m Mio

Forma dis pagamenta Prazo de pagamenta ideas)
Q P - | Ex30

foeTre o prazc de pagamento em dias. comtanco a partr daemissdo ds Mota Fiscal
Cronograma
Prazo para recebiments de propostas | dd/mm/aaza (m
Habfitacio & selschn | dd./mm/aaaa o
Divulgacao do resultado parcial | dd/'mm./ aaaa (m]
FrAZo para recurss | i/ M/ aaa =}
Divulgagso do resuitado final | ddsmmrassa |
Prazo de inicie das entregas | dd/mm ./ aaaa (w]
Prazo de fim das entregas | dd/mim /aaaa ]
Criar oportunidade




| ATENGAO!
A forma e o prazo para pagamento sao decididos pelo 6rgao ou entidade
compradora.
e Periodo de propostas: tempo em que a oportunidade ficara aberta para
receber propostas (nao pode ser alterado apos publicar).
e Pagamento: definido pelo 6rgao ou entidade compradora (informe forma e

prazo).

@ OBSERVACAO

O formulario de cadastro de oportunidades complementa as informagoes do
Edital, seja de Credenciamento ou de Chamada Publica. Conforme a Instrucao
Normativa SEGES n° 05/2025, o seu 6rgao ou entidade deve analisar Estudo
Técnico Preliminar (ETP), Analise de Riscos, Termo de Referéncia (TR) e Edital de

Contratacao elaborados pela Central de Compras para verificar se atendem as

necessidades do orgao. Em caso positivo, esses documentos nao precisam ser
elaborados novamente para contratacoes pelo Contrata+Brasil. Contudo, o érgao
ou entidade precisara formalizar que os documentos elaborados pela Central de

Compras atendem suas necessidades.

Mas nao se esqueca de registrar em processo administrativo proprio, outros
planejamentos do orgao, como por exemplo, o calculo realizado para
estabelecer as quantidades a serem adquiridas. E, para os casos em que se
aplique, a previsao da contratacao no Plano de Contratacdes Anual (PCA) ainda e
um requisito.



https://www.gov.br/contratamaisbrasil/pt-br/central-de-conteudo/editais-e-regulamentacao/edital-e-regulamentacao
https://www.gov.br/contratamaisbrasil/pt-br/central-de-conteudo/editais-e-regulamentacao/edital-e-regulamentacao

| ATENGAO!
O Contrata+Brasil hao se responsabiliza por contratacdes que tenham sido feitas

sem o devido plangjamento.

Apos o preenchimento completo do formulario de cadastro de oportunidades,
cligue em “Criar Oportunidade’, no canto inferior direito da tela. A demanda sera
encaminhada para aprovacao pela autoridade competente do seu 6rgao ou
entidade.

Informagoes da Opeortunidade

Esta eontralacho i prevista no Plane de Contralasies Anual?

i sm Mao

Forma de pagamenba Prazo de pagamento idas)
QP e | B 30

TfiorTre o praze de pagamento em dias. contando a partir da emissdo da Mota Fiscal
Cronograma
Prazo para recebimants e propastas | dd/mm ./ aaza a
Habiftacaa & selocin | /v / anaa (m]
Divulgacao do resultada parcial | dd/ mm. aaaa a
Prezo para recurso | dd/ mim / aadaa =]
Divulgacas o resultaso final | dd/mm faaaa (m]
Prazo de inicic das entregas | dd/mm/ aaaa o
Prazo de fim das entregas | dd/mim / aaaa a
Criar oporiunidade




Apos a aprovacao da demanda, ela ficara visivel no Contrata+Brasil.

£ 3 OPOTratlanes: o6 AFentos

Oportunidades de Alimentos (6)

Mostrands 7 de 8 oportunidsdes

O gue vood procuna? Q

 Filtre por: Q Todos ~ ! Q Todos os municipios | Q. Todas as categorias ~ | ¥ Aplicar filiros

Hartifruti para Hespital Municipal (ii- Alimentos da Agricultura Familiar {ﬁ) Aquisicio de cafe em pd (EE
i’ 14828 L i 14028 # 14 B8

Aqascho Do Almentos Para Fomesmento Da Befeicdas & Toste 1.1 Testo Fara Aquisicio Do Cafié Em Pd Para Asendrmento Dos

Pacientas Heapialracios Ern Média 200 Redeigdes Serndas Satores Admirsstratrves Da SEDUE]

Canamonts [ 1

© oBservAcio

Essa demanda gerara uma inexigibilidade (no caso de compras feitas pela
14.133/2021) ou uma dispensa de licitagao (nas compras pelo PAA), que sera
publicada automaticamente no Portal Nacional de Contratacoes Publicas (PNCP)

ao final do processo, apos selecionados os fornecedores.

GOVERNO DO

MINISTERIO DA
GESTAO E DA INOVAGAO “ rl
EM SERVIGCOS PUBLICOS A |

DO LADO DO POVO BRASILEIRO




