o

ContratatBrasil

TUTORIAL DO AGENTE PUBLICO
ADESAO AO

CONTRATA+*BRASIL
POR ORGAOSE

ENTIDADES PUBLICAS.
ALIMENTOS OU SERVIGCOS

VERSAO 2.0 - MARC0/2025

Todos o0s 6rgaos publicos e entidades publicas do Brasil podem se inscrever e

utilizar a plataforma. Para isso, existem trés caminhos:

® um para orgaos Sisg que sao orgaos da administracao publica federal direta,
autarquica e fundacional;

® um para orgaos e entidades nao-Sisg que ja aderiram ao Sistema Integrado

de Administracao de Servicos Gerais (SiasQ);

® um para orgaos e entidades nao-Sisg que ainda nao aderiram ao Siasg.

Neste tutorial serao abordados os passo a passos para adesao pelos orgaos e

entidades Sisg, pelos orgaos e entidades nao-sisg.que ja aderiram ao Siasg e

pelos orgaos e entidades nao-sisg_que ainda nao aderiram ao Siasg.
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PROCEDIMENTOS PARA ADESAO NO CONTRATA+BRASIL
POR ORGAOS SISG

Se 0 seu orgao ou entidade esta interessado em usar o Contrata+Brasil e
pertence a administracao publica federal direta, autarquica ou fundacional, €

necessario entrar em contato com o cadastrador parcial ou local do seu orgao.

Sao necessarios somente trés passos:

P Passo 1 - Atualizagao dos perfis no Senha-rede (tela preta): O cadastrador
parcial ou local do 6rgao precisara acessar o Senha-rede e atualizar o cadastro
dos servidores que trabalharao na plataforma. Deverao ser concedidos 0s
seguintes perfis:

e DEMCOMPRAB: para os agentes de contratacao que ficarao responsaveis
pelo preenchimento do formulario de cadastro de oportunidade e pela
selecao do fornecedor vencedor.

¢ AUTCOMPRARB: para as autoridades competentes responsaveis por autorizar

a publicacao da contratacao e por confirmar a escolha do fornecedor.

ATENCAO!

ApOs a atualizacao dos perfis, autoridade competente do drgao ou entidade
devera ser o primeiro a acessar a plataforma, Na ocasiao, sera hecessario
aceitar o Termo de adesao do 6rgao ou entidade publica ao Contrata+Brasil.
Para concordar com o termo de aceite, a autoridade competente deve ter o seu
CPF associado ao perfil AUTCOMPRAB no Senha-rede.
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! E importante que a autoridade competente conhega as possibilidades

juridicas do 6rgao, conforme o Decreto que regulamenta o procedimento auxiliar

de Credenciamento e a Instrucao Normativa que cria a plataforma

Contrata+Brasil.
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TERMO DE ADESAO DO ORGAO OU ENTIDADE PUBLICA AO CONTRATA+ BRASIL

Orglo: CENT

Diata; 8 de Fevereiro de 2025 as 16:5"

Responsdvel: Nome Social

P Passo 2 - Acesse o portal: Com os perfis atualizados no Senha-rede e apos o

aceite ao Termo de Adesao pela autoridade competente do orgao, os servidores

poderao entrar na plataforma. Para isso, acesse:

(www.gov.br/contratamaisbrasil (l)

P Passo 3 - Acesse a plataforma: Na pagina inicial, clique em "Acesse a

plataforma” e em seguida em “Entrar com gov.br".



http://www.gov.br/contratamaisbrasil
http://www.gov.br/contratamaisbrasil
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2023-2026/2024/Decreto/D11878.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2023-2026/2024/Decreto/D11878.htm
https://www.in.gov.br/web/dou/-/instrucao-normativa-seges-/mgi-n-52-de-10-de-fevereiro-de-2025-612053610
https://www.in.gov.br/web/dou/-/instrucao-normativa-seges-/mgi-n-52-de-10-de-fevereiro-de-2025-612053610
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Contrata+Brasil

E vinculado a érgdo publico? Clique aqui

L. ] Oportunicades

Oportunidades de servicos

Mostrando 12 de 17 demandas

REPARADOR(A) DE EXTINTOR DE INCENDIO Bombeiro Hidraulico - Encanador o
WAL - MG FRE CIPAL DE TIUCAS DO SUL/PR
1 em local apropriado o botijao , utilizando os materials
{ Mangueira flex alha de Ago ) do botijaoe

a0 (Mangueira de alta

hidrostaticos em mangueira de incendic

! Lembramos que o primeiro acesso a plataforma Contrata+Brasil precisa
ser feito pela autoridade competente do érgao ou entidade, que devera
aceitar o Termo de Adesao do 6rgao ou entidade publica ao Contrata+Brasil.

Caso algum outro servidor do 6rgao faca o login antes disso, nao devera
prosseguir com os termos.

Pronto!
A inscricao na plataforma Contrata+Brasil ja foi realizada. Agora seu 6rgao ou
entidade podera publicar oportunidades para contratacao de prestadores de

servicos do seu municipio.
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PROCEDIMENTOS PARA INSCRICAO NO CONTRATA+BRASIL POR
ORGAOS NAO-SISG QUE JA ADERIRAM AO SISTEMA DE
ADMINISTRACAO DE SERVICOS GERAIS (SIASG)

Se 0 seu orgao ou entidade esta interessado em usar o Contrata+Brasil e € um
Orgao nao-sisg, € necessario que entre em contato com o usuario responsavel
pelo seu orgao ou entidade no Sistema de Gestao de Acesso (SGA).

Sao necessarias apenas trés passos para aderir ao Contrata+Brasil:

P Passo 1 - Conceder perfis especificos para os servidores que trabalharao
na plataforma: o usuario responsavel do 6rgao ou entidade no SGA devera

atribuir os perfis abaixo para o(s) servidor(es) que trabalharao na plataforma:

¢ Demandante do 6rgao comprador (Contrata + Brasil): para os agentes de
contratacao que ficarao responsaveis pelo preenchimento do formulario de
cadastro de oportunidade e pela selecao do fornecedor vencedor.

e Autorizador do 6rgao comprador (Contrata + Brasil): para as autoridades
competentes responsaveis por autorizar a publicacao da contratagao e por
confirmar a escolha do fornecedor.

© ATENCAO!

Se o servidor para o qual o perfil deve ser habilitado nao estiver cadastrado no
SGA, primeiro é necessario cadastra-lo. Essa acao é feita pelo usuario
responsavel do 6rgao ou entidade no SGA, conforme procedimentos descritos
na pagina 17 do Manual do Sistema de Gestao de Acesso (SGA) - Orgaos e
Entidades.

Apos efetivado o cadastro no SGA do servidor que trabalhara no Contrata+Brasil,

devera ser concedido a ele o perfil desejado, conforme detalhado acima.


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais/manual-sga/2-sistema-de-gesto-de-acesso-ao-siasg-rgo-entidade.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais/manual-sga/2-sistema-de-gesto-de-acesso-ao-siasg-rgo-entidade.pdf
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ATENCAO!

A autoridade competente do 6rgao ou entidade devera ser o primeiro a acessar
a plataforma. Na ocasiao, sera necessario aceitar o Termo de adesao do 6rgao
ou entidade publica ao Contrata+Brasil. Para concordar com o termo de aceite,
a autoridade competente deve ter o seu CPF associado ao perfil “Autorizador do
orgao comprador (Contrata+Brasil) no SGA.
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TERMO DE ADESAO DO ORGAO OU ENTIDADE PUBLICA AO CONTRATA+ BRASIL

Data: 8 de Feveraino de 2025 as 165

Responsdvel: Nome S il

| Eimportante que a autoridade competente conheca as possibilidades

juridicas do 6rgao, conforme o Decreto que regulamenta o procedimento auxiliar

de Credenciamento e a Instrucao Normativa que cria a plataforma

Contrata+Brasil.

P Passo 2 - Acesse o portal: Com os perfis atualizados no SGA e apos o aceite
ao Termo de Adesao pela autoridade competente do orgao, os servidores

poderao entrar na plataforma. Para isso, acesse:

(www.gov.br/contratamaisbrasil (l)



http://www.gov.br/contratamaisbrasil
http://www.gov.br/contratamaisbrasil
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2023-2026/2024/Decreto/D11878.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2023-2026/2024/Decreto/D11878.htm
https://www.in.gov.br/web/dou/-/instrucao-normativa-seges-/mgi-n-52-de-10-de-fevereiro-de-2025-612053610
https://www.in.gov.br/web/dou/-/instrucao-normativa-seges-/mgi-n-52-de-10-de-fevereiro-de-2025-612053610
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P Passo 3 - Acesse a plataforma: Na pagina inicial, clique em "Acesse a

plataforma” e em seguida em “Entrar com gov.br".
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Contrata+Brasil

E vinculado a drgdo pablico? Clique aqui

F.] Oportunidades

Oportunidades de servicos

Mostrande 12 de 17 demandas

hidrestaticos em mangueira de incendic

Ver mals Expira em um dig e 0 horas. Ver mais

! Lembramos que o primeiro acesso a plataforma Contrata+Brasil precisa
ser feito pela autoridade competente do 6rgao ou entidade, que devera

aceitar o Termo de Adesao do 6rgao ou entidade publica ao Contrata+Brasil.

Caso algum outro servidor do orgao faca o login antes disso, nao devera

prosseguir com os termos.

Pronto!
A inscricao na plataforma Contrata+Brasil ja foi realizada. Agora seu 6rgao ou

entidade podera publicar oportunidades para contratagcao de prestadores de

servicos do seu municipio.
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PROCEDIMENTOS PARA INSCRICAO NO CONTRATA+BRASIL POR

Todos 0s orgaos publicos e entidades publicas do Brasil podem se inscrever e
utilizar a plataforma. Se o seu 6rgao ou entidade esta interessado em usar o
Contrata+Brasil e ainda nao € integrante do Sistema Integrado de Administracao
de Servicos Gerais (SiasQ), primeiro sera necessario aderir a ele, 0 que e feito a
partir do Sistema de Gestao de Acessos (SGA).

Se seu orgao ou entidade nao for integrante do Siasg, vocé nao conseguira

prosseguir com o login gov.br no Contrata+Brasil.

Neste caso sao necessarias duas etapas:
¢ Primeira etapa: adesao ao Siasg

e Segunda etapa: adesao ao Contrata+Brasil

PRIMEIRA ETAPA: ADESAO AO SISTEMA DE
ADMINISTRAGAO DE SERVIGOS GERAIS (SIASG)

Para solicitar adesao do seu 6rgao ou entidade ao Siasg, o dirigente do 6rgao ou
entidade devera indicar um servidor para atuar como usuario responsavel da
unidade no Sistema de Gestao de Acessos (SGA). Este servidor precisara realizar
0S seguintes passos:

p Passo1- Acesse o formulario de adesao ao Siasg:

https.//www.gestaodeacesso.comprasgovernamentais.gov.br/termoAdesao/f

ormulario



https://www.gestaodeacesso.comprasgovernamentais.gov.br/termoAdesao/formulario
https://www.gestaodeacesso.comprasgovernamentais.gov.br/termoAdesao/formulario
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P Passo 2 Preencha o formulario e anexe os documentos: Preencha todas as

informacdes solicitadas, anexe os documentos necessarios e clique em “Enviar”.

@ ATENGAO
E necessario anexar o termo de posse e os documentos pessoais da autoridade

competente do 6rgao ou entidade em que vocé atua.

Em caso de duvidas sobre o preenchimento, acesse o0 manual disponivel em

https.//www.gov.br/compras/pt-br/agente-publico/tookit-adesao-ao-

compras.pdf ou entre em contato com a Central de atendimento pelo endereco

www.portaldeservicos.gestao.gov.br ou pelo telefone 0800 978 9001,

Esta disponivel também um passo a passo que orienta sobre a formalizacao do
termo de acesso ao Siasg, para acessa-lo cligue aqui.

P Passo 3 - Clique nos campos “De acordo” e “Nao sou um robd". Por ultimo,
clique em “Enviar”.

P Passo 4 - Na tela Inclusdo de senha, preencha todos os campos, crie uma

senha para acesso exclusivo ao SGA e clique no botao avancar.

© ATENGAO!

Na tela Inclusdo de senha o nome e e-mail inseridos devem ser do servidor que
atuara como usuario responsavel pelos cadastros e atualizacoes no SGA. Em
caso de duvidas, acesse 0 manual.

P Passo 5 - Concessao dos perfis aos usudrios do Contrata+Brasil - O usuario
responsavel pelo cadastro do érgao no SGA precisara acessar o sistema,
disponivel em

https.//www.gestaodeacesso.comprasgovernamentais.gov.br/login e registrar

todos usuarios que atuarao no Contrata+Brasil, conforme os perfis abaixo:


https://www.gov.br/compras/pt-br/agente-publico/tookit-adesao-ao-compras.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/agente-publico/tookit-adesao-ao-compras.pdf
http://www.portaldeservicos.gestao.gov.br/
https://www.gov.br/compras/pt-br/agente-publico/termo-de-adesao
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais/manual-sga/2-sistema-de-gesto-de-acesso-ao-siasg-rgo-entidade.pdf
https://www.gestaodeacesso.comprasgovernamentais.gov.br/login
https://www.gestaodeacesso.comprasgovernamentais.gov.br/login
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e Demandante do érgao comprador (Contrata + Brasil): para os agentes de
contratacao que ficarao responsaveis pelo preenchimento do formulario de
cadastro de oportunidade e pela selecao do fornecedor vencedor.

e Autorizador do 6rgao comprador (Contrata *+ Brasil): para as autoridades
competentes responsaveis por autorizar a publicacao da contratacao e por

confirmar a escolha do fornecedor.

P Passo 6 - Encaminhamento da solicitagdo para o MGI: Apos a inclusao de
todos os servidores que atuarao no Contrata+Brasil, clique em “Avancar”’, gere
Termo de acesso ao Siasg, colete a assinatura da autoridade makima do érgao

em que voceé atua, anexe o arquivo e clique em "Avancar”.

A solicitacao de adesao ao Siasg foi finalizada e encaminhada para a equipe do
Ministério da Gestao e da Inovacao em Servicos Publicos (MGI) responsavel pela
efetivacao do cadastro.

Sua solicitacao sera atendida no prazo de até 05 (cinco) dias uUteis.

SEGUNDA ETAPA: ADESAO AO CONTRATA+BRASIL

© ATENGAO!

A autoridade competente do 6rgao ou entidade devera ser o primeiro a acessar
a plataforma Contrata+Brasil. Na ocasiao, sera necessario aceitar o Termo de
adesao do 6rgao ou entidade publica ao Contrata+Brasil. Para concordar com
o termo de aceite, a autoridade competente deve ter o seu CPF associado ao

perfil “Autorizador do 6rgao comprador (Contrata+Brasil) no SGA.



Qo

ContratatBrasil

Contralgﬁrasil g ‘Lb

= Contrata +Brasil

TERMO DE ADESAO DO ORGAO OU ENTIDADE PUBLICA AO CONTRATA+ BRASIL

Orgho: CE
Data; § de Fevereiro de 2025 as 16:55

Responsdvel: Noma Social

! E importante que a autoridade competente conheca as possibilidades
juridicas do 6rgao, conforme o Decreto que regulamenta o procedimento auxiliar

de Credenciamento e a Instrucao Normativa que cria a plataforma
Contrata+Brasil.

P Passo 1- Acesse o portal: Com os perfis atualizados no SGA e apos o aceite
ao Termo de Adesao pela autoridade competente do orgao, os servidores
poderao entrar na plataforma. Para isso, acesse:

(www.gov.br/contratamaisbrasil Q)

P Passo 2 - Acesse a plataforma: Na pagina inicial, clique em "Acesse a
plataforma” e em seguida em “Entrar com gov.br",



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2023-2026/2024/Decreto/D11878.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2023-2026/2024/Decreto/D11878.htm
https://www.in.gov.br/web/dou/-/instrucao-normativa-seges-/mgi-n-52-de-10-de-fevereiro-de-2025-612053610
https://www.in.gov.br/web/dou/-/instrucao-normativa-seges-/mgi-n-52-de-10-de-fevereiro-de-2025-612053610
http://www.gov.br/contratamaisbrasil
http://www.gov.br/contratamaisbrasil
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E vinculado a crgdo publico? Clique aqui
ﬁ Oportunidades

Oportunidades de servicos

Mestrande 12 de 17 demandas

O que wé procura? Q I
REPARADOR(A) DE EXTINTOR DE INCENDIO G Bombeiro Hidraulico - Encanador o
CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA - MG PREFEIMURA MUMICIPAL DE TUUCAS DO SUL/PR
Manutencdo preventiva e cometiva dos seguintes itens: - Instalar em local apropriado o botijdo . utilizando os materiais
Recarga de 4 extintores AP 10 Litres - Nivel 2 - Recargade 6 adequados (| Mangueira flexivel em malha de Ago | do botijas
extintores ABC 4K - Nivel 2 - Recarga de 4 extintores BC 6K - ate a ligacio da mangueira do fogao (Mangueira de alta
Nivel 2 - Recarga de B extintores ABC 6K - Mivel 2 - 12 Testes pressao flexivel )

hidrostaticos em mangueira de incandia ..

Pronto!
A inscricao na plataforma Contrata+Brasil ja foi realizada. Agora seu 6rgao ou
entidade ja podera publicar oportunidades para contratacao de prestadores de

Servicos.

GOVERNO FEDERAL

MINISTERIO DA
GESTAO E DA INOVAGAO “ I
EM SERVICOS PUBLICOS ‘I ||

UNIAD E RECONSTRUGAD
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