SENADO FEDERAL

Secretaria de Gestdo de Informagdo e Documentacao

ATO DO PRESIDENTE N2 6, DE 2015

DispGe sobre o Processo Eletrénico no dmbito do Senado
Federal.

O PRESIDENTE DO SENADO FEDERAL, no desempenho de suas atribuicGes regimentais e
regulamentares;

Considerando que a adoc¢do de procedimentos uniformes de tratamento documental pelo
Senado Federal revela-se fundamental a seguranca juridica e as prerrogativas da
Administracdao, bem como aos direitos dos administrados;

Considerando o Ato da Comissdo Diretora n? 11, de 2014, que dispde sobre o Processo
Eletronico no dambito do Senado Federal, que tem, entre outras, a finalidade de prover
informacgbes de alta qualidade, o facil acesso aos documentos produzidos e recebidos pelo
Senado Federal, e a obtencdo de maior eficiéncia organizacional, de seguranca da
informacdo, de transparéncia e de agilidade processual, RESOLVE:

Art. 12 A producdo, tramitacdo e gestdo arquivistica dos documentos e processos
administrativos no Senado Federal serdo realizadas em meio digital, conforme os principios,
regras e responsabilidades previstos neste Ato.

Art. 22 S3o principios que regem os documentos e processos digitais:
| - a autenticidade, a confiabilidade e a integridade das informagdes e documentos;

Il - a transparéncia, a disponibilidade e a agilidade na obtengdo, pelo usuario, de
informagBes seguras e precisas sobre a tramitacdo e o conteldo dos documentos e
processos, observado o grau de sigilo ou a restricdo de acesso a eles atribuidos, consoante
a legislacdo vigente e os normativos internos do Senado Federal;

[l - as praticas de gestdo que resultem na reducdo dos custos e dos impactos ambientais;
IV - a modernizacdo administrativa e a celeridade processual.

Art. 32 A Diretoria-Geral é o 6rgdo supervisor do Sistema Informatizado de Gestdo
Arquivistica de Documentos.

Art. 42 A Coordenacdo de Arquivo é o 6rgdo responsdvel pela gestdo do Sistema
Informatizado de Gestdo Arquivistica de Documentos e definicdo das regras de negdcio do
sistema.

Art. 52 Secretaria de Tecnologia da Informacdo - Prodasen é o 6rgdo responsavel por
providenciar a instalacdo e manutencdo do Sistema Informatizado de Gestdao Arquivistica
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de Documentos e manter infraestrutura adequada a operacgdo estavel e segura do sistema,
com disponibilidade e desempenho adequados as necessidades dos usuarios.

Art. 62 A Secretaria de Policia Legislativa é o 6rgao responsavel pela emissdo e gestdo da
certificagdo digital interna.

Art. 72 Compete as unidades administrativas gerir a documentacdo arquivistica produzida e
recebida, em conformidade com a legislacdo aplicavel, normas internas e orienta¢des da
Coordenagdo de Arquivo.

Art. 82 A Coordenacdo de Arquivo, em conjunto com a Secretaria de Tecnologia da
Informagdo e demais unidades administrativas competentes, mantera estrutura de
atendimento e orientacdo aos usudrios durante a implantacdo e consolidacdo do processo
eletrénico.

Art. 92 Compete a Diretoria-Geral regulamentar o disposto neste Ato, bem como decidir os
€as0s oMissos.

Art. 10. Este Ato entra em vigor na data de sua publicagao.

Senado Federal, 6 de abril de 2015. Senador Renan Calheiros, Presidente do Senado
Federal.
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