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Glossario da Camara Técnica de Documentos Eletronicos

Este Glossario, elaborado pela Camara Técnica de
Documentos Eletrénicos - CTDE, do Conselho Nacional de Arquivos
— CONARQ, tem como objetivo principal definir os termos utilizados
pelos componentes da CTDE no ambito de suas discussdes. Nesse
sentido, esclarecemos que o presente trabalho se atém aos tgros
da Tecnologia da Informacdo e os da Arquivologia relag m)s
com a gestao e preservacao de documentos digitais. a(§~

Esta segunda versdo reflete o amadur o das
discussdes ocorridas na CTDE em decorréncia ocesso de
elaboracdo do Modelo de Requisitos para Slste ormatizados

de Gestao Arquivistica de Documentos (e- AR%s
teratura arquivistica

Esclarecemos que, enquanto parte d
internacional utiliza o termo “document nlco como sindbnimo
de “documento digital”, este glossarjo idera o segundo como
uma categoria do primeiro.

Em alguns verbetes, cuj inologia em outras linguas é
pouco conhecida ou muito gl te da forma utilizada no Brasil,
optou-se por inserir, tamb(Q o0 termo equivalente em inglés (I),
espanhol (E) e/ou franc

Sugestbes d os termos ou de aperfeicoamento das
definicbes aqw entadas deverdo ser enviadas para
preservacaodl rquivonal.gov.br.

Sb

Enderego para correspondéncia:

Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ
Arquivo Nacional

Praca da Republica, 173 — Centro

Rio de Janeiro — RJ

20211-350

Brasil

Tel (021) 3806-6171
conarg@arquivonacional.gov.br
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AC
Ver: Autoridade Certificadora

Acervo
Totalidade dos documentos de uma entidade produtora mpd@m

entidade custodiadora. ; ?\
Acessibilidade

Facilidade no acesso ao conteudo e ao signific um objeto
digital. (1) Accessibility.

Ver também: Acesso A?N

Acesso Q{
Direito, oportunidade ou meios de ar, recuperar e usar a
informacéao.

Ver também: Acessibilidad ssificacdo (2); Credencial de
seguranca. 0
Anotacao Q
Informacdo acresce ao documento arquivistico apdés sua

criacdo. Exemplo: « nte”, “arquive-se”, namero do protocolo,
coédigo de class{fi Xao, temporalidade, data, hora e local da
transmissao, in&{ 0 de anexos e outros.

AR «\

%toridade de reqistro

A%\J)namento

1. Gliarda de documentos digitais em dispositivos de memaoria nao
volatil. 2. Guarda de documentos arquivisticos em local apropriado.
() Storage.

Arquivamento

1. Sequéncia de operacdes intelectuais e fisicas que visam a
guarda ordenada de documentos. 2. A¢ao pela qual uma autoridade
determina a guarda de um documento, cessada a sua tramitagao.
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Arquivo

1. Conjunto de documentos produzidos e recebidos por uma
entidade coletiva, publica ou privada, familia ou pessoa, no
desempenho de suas atividades, independente da natureza dos
suportes. 2. Instituicdo ou servico que tem por finalidade a custddia,
0 processamento técnico, a conservacao e acesso de documentos
arquivisticos.

Ver também: Arquivo digital.

Arquivo digital
Conjunto de bits que formam uma unidade ldgica interpr ’v@or
computador e armazenada em suporte apropriado.

Ver também: Objeto digital Q‘%

Assinatura digital ‘d&

Modalidade de assinatura eletronica, resultado uma operagao
matematica que utiliza algoritmos de cript W e permite aferir,
com seguranca, a origem e a integri do documento. Os
atributos da assinatura digital sao; ser Unica para cada
documento, mesmo que seja 0 me Onatario; b) comprovar a
autoria do documento digital; sy pessibilitar a verificacdo da
integridade; d) assegurar ag=3€Stmatario o “ndo repudio” do
documento digital, uma ve principio, o emitente é a Unica

pessoa que tem acesso a ch\ge privada que gerou a assinatura.
Ver também: Cegftfcado digital; Criptografia; Assinatura

eletrbnica Q

Assinatura ele |

Geracdo, pQ /{Qmputador, de qualquer simbolo ou série de
simbolos &tados, adotados ou autorizados por um individuo
para ser@a o legalmente equivalente a assinatura manual do
indivi

ambém: Assinatura digital

A@nticagéo

Atestacdo de que um documento é verdadeiro ou que uma copia
reproduz fielmente o original, de acordo com as normas legais de
validacao.

Ver também: Autenticidade; Certificado de autenticidade

Autenticidade
Qualidade de um documento ser o que diz ser, independente de se
tratar de minuta, original ou cépia, e que é livre de adulteracdes ou

Glossério - Camara Técnica de Documentos Eletronicos - CTDE - Versédo 2.0 — agosto de 2006 4



gualquer outro tipo de corrupcéao.
Ver também: Autenticacdo; Certificado de autenticidade

Autoridade Certificadora (AC)
Organizacado que emite certificados digitais obedecendo as praticas
definidas na Infra-estrutura de Chaves-Publicas - ICP.

Ver também: Certificado digital; Chave privada; Chave
publica; ICP

Autoridade de Registro (AR)
Organizacdo que distribui certificados digitais aos usuari @is
mediante processo de identificacdo estabelecido n%icas
definidas na Infra-estrutura de Chaves-Publicas - ICP.

Ver também: Certificado digital; Chave [ ; Chave
publica; ICP A
Avaliacéo

Processo de andlise de documentos, queﬁéa elece os prazos de
guarda e a destinacdo, de acordo c§r® valores que lhes sao

atribuidos.

composto por: a) dados estruturados em
nadas entre si, segundo um modelo de
dados; b) regragque) definem as operacdes validas sobre os dados
e garantem s@ egridade. 2. Sistema Gerenciador de Banco de
Dados - s&g v software que implementa o banco de dados e
permite lizacdo de operagdes de manipulacdo de dados
eracao, exclusao, consulta) e administrativas (gestao
de ysbEMOs, copia e restauracdo de dados, alteracbes no modelo
S).

Ver também: Base de dados

Banco de dados
1. Ambiente comput
bases de dados

Base de dados
Conjunto de dados de mesma natureza, tais como catalogo de
registros bibliograficos, dados sobre funcionarios de uma empresa,
gue podem ser gerenciados por um software SGBD — Sistema
Gerenciador de Banco de Dados.

Ver também: Banco de dados
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Blog

Sitio na internet onde sdo publicados conteldos pessoais, como
noticias, pensamentos, comentarios e filosofias, atualizados
periodicamente. Normalmente refletem o ponto de vista de seu
criador e permitem aos leitores inserirem comentarios. Forma
reduzida do termo weblog.

-C-—
+ O
Captura
Incorporacdo de um documento ao sistema de gestao stica,
por meio do registro, classificagdo e arquivamento.
Ver também: Arquivamento; Classificacéo;@

Categoria de sigilo ?\
Ver: Grau de sigilo A

Certificado de autenticidade
Declaracdo de autenticidade dgsy rewroducdes dos documentos
arquivisticos digitais emitida tituicdo responsavel por sua

preservacao.
Ver também: Autentic@o; Autenticidade

Certificado digital
Documento emiti stinado digitalmente por uma autoridade
certificadora, qy&.cQntém dados que identificam seu titular e o
relaciona a s spectiva chave-publica.

Vert . Assinatura digital; Chave privada; Chave publica

Chat
Espac rtual de comunicacdo que permite que duas ou mais
s dialoguem entre si on-line mediante troca de mensagens
radas e recebidas com o auxilio de computadores interligados
em redes locais ou remotas. O texto de uma sessao de chat pode
ser armazenado para consulta posterior.

Chave privada

Chave mateméatica formada por uma sequéncia de digitos, usada
para criptografia assimétrica e criada em conjunto com a chave
publica correspondente que deve ser mantida em segredo pelo
portador. Usada para assinar digitalmente documentos, bem como
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para decifrar aqueles criptografados com a chave publica
correspondente.
Ver também: Assinatura digital; Certificado digital; Chave

publica

Chave publica

Chave matematica formada por uma sequéncia de digitos, usada
para criptografia assimétrica e criada em conjunto com a chave
privada correspondente, disponibilizada publicamente por
certificado digital, e utilizada para verificar assinaturas digm|is.
Também pode ser usada para criptografar mensagens ou S

a serem decifrados com a chave privada correspondente
Ver também: Assinatura digital; Certificado @ Chave

privada % -
A\

Ciclo vital dos documentos
Sucessivas fases por que passam os docu Eos arquivisticos da
m&' A0.

sua producado a guarda permanente ou el

Classificacao §
1. Analise e identificacdo do conjegdosde documentos, selecédo do
descritor sob o qual o docume recuperado, podendo-se-lhe
atribuir um caédigo. 2. Atribuj documentos, ou as informacdes
neles contidas, de graus d&gigilo, conforme legislacdo especifica.
Também chamada “cla acao de seguranca’.

Ver também: Cgeh e classificacao; Grau de sigilo; Plano de
classificacdo \

Ve

Cdédigo de clémcagéo
Conjunto IMbolos, normalmente letras e/ou numeros, derivado
de um pl classificagao.

\@ bém: Classificacéo; Plano de classificacéo

ilidade
Capacidade de o documento sustentar os fatos a que se refere.
Para tanto ha que ser dotado de completeza, ser criado pela
autoridade competente e ter seus procedimentos de criacdo bem
controlados.
Ver também: Completeza

Completeza
Atributo de um documento arquivistico que se refere a presenca de
todos o0s elementos intrinsecos e extrinsecos exigidos pela
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organizacdo produtora e pelo sistema juridico-administrativo a que
pertence, de maneira a ser capaz de gerar consequéncias. (I)
Completeness.

Ver também: Elemento intrinseco; Elemento extrinseco;
confiabilidade

Contexto
Ambiente em que ocorre a acao registrada no documento. Na
analise do contexto de um documento arquivistico o foco deixa de
ser o documento em si e passa a abranger toda a estrutura 0
envolve, ou seja, seu contexto documental, juridico-admi t@o,
de procedimentos, de proveniéncia e tecnologico.
Ver também: Contexto documental; Cont
administrativo; Contexto de  procedimentos;
proveniéncia; Contexto tecnoldgico A

ridico-
xto de

Contexto documental Y\
Refere-se a codigo de classificacdo, §uRS, indices e outros
instrumentos que situam o documento tro do conjunto a que

pertence, ou seja, ao fundo. %
Ver também: Contexto; ondexto juridico-administrativo;

contexto de procedimentos; 0 de proveniéncia; Contexto
tecnologico

Contexto juridico-admj gtivo

Refere-se a leis e S externas a instituicdo produtora de
documentos as qugh ntrolam a conducéo das atividades dessa

mesma instituica
Ver t(‘gé\ém: Contexto  documental: Contexto de
rocedimerf®s;NContexto de proveniéncia; Contexto tecnoldgico.

Cont % procedimentos
Refer a normas internas que regulam a criacao, tramitagao, uso
e@ ®/amento dos documentos da instituicao.

Ver também: Contexto documental; Contexto juridico-
administrativo; Contexto de proveniéncia; Contexto tecnologico

Contexto de proveniéncia
Refere-se a organogramas, regimentos e regulamentos internos
gue identificam a instituicdo produtora de documentos.

Ver também: Contexto documental; Contexto juridico-
administrativo; Contexto de procedimentos; Contexto tecnoldgico
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Contexto tecnoldgico
Refere-se ao ambiente tecnoldgico (hardware, software e padrbes)
gue envolve o documento.

Ver também: Contexto documental; Contexto juridico-
administrativo; Contexto de  procedimentos; Contexto de
proveniéncia

Controle de verséo
Conjunto de operacdes que permite gerenciar as versdes de um
documento arquivistico digital.

Ver também: Identificador Unico ??9

Converséo

Técnica de migracdo que pode se configurar de QSH'; formas,
tais como: 1. conversdo de dados: mudanca dsﬁormato para
outro. 2. conversao de sistema computacional: mbenca do modelo

de computador e de seus periféricos. (I) Con N
Ver também: Migracao; Reiuvenesci§&t - Reformatacao

Copia ﬁ
Resultado da reproducédo de um @u‘ nto.

Ver também: Reproducé«b

Correio eletronico 2
Sistema usado para cri ansmitir e receber mensagens e outros
documentos digitais 0 de redes de computadores.

Ver também: gem eletronica

Credencial d uranca
Um ou véri% ributos associados a um usuario que definem as
categori eguranca segundo as quais o0 acesso € concedido.

Crigt fia
!\%&? de codificacdo de dados segundo algoritmo especifico e
chade secreta de forma que somente o0s usuarios autorizados
podem restabelecer sua forma original.

Ver também: Assinatura digital; Chave privada; Chave publica;
Criptografia assimétrica; Criptografia simétrica; ICP

Criptografia assimétrica

Método de criptografia que utiliza um par de chaves diferentes entre
si, que se relacionam matematicamente por meio de um algoritmo,
de forma que o texto cifrado por uma chave, apenas seja decifrado
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pela outra do mesmo par. As duas chaves envolvidas na criptografia
assimeétrica sdo denominadas chave publica e chave privada. (ITI)

Ver também: Chave privada; Chave publica; Criptografia
simétrica

Criptografia de chave publica
Ver: Criptografia assimétrica

Criptografia simétrica
Método de criptografia que utiliza uma chave simétrica, de @a
que o texto seja cifrado e decifrado com esta mesma chaver,

Ver também: Criptografia assimétrica %

Custddia
Responsabilidade juridica de guarda e prot@e arquivos,

independente de vinculo de propriedade.

Dado )
Representacdo de todo e qualguee®mento de conteddo cognitivo,
passivel de ser comunicadQ essada e interpretada de forma

manual ou automatica.

Ver também: Metg@os

Destinacao \9
Deciséo, com avaliacdo, quanto ao encaminhamento dos
documentos a guarda permanente ou eliminacéo.

Ver t : Eliminacdo; Recolhimento

Digit %{:t ldentifier (DOI)
4vje]]
D%alizagéo

Processo de conversdo de um documento em qualquer suporte ou
formato para o formato digital, por meio de dispositivo apropriado.

Documento
Informacao registrada, qualquer que seja o formato ou suporte.
Ver também: Documento digital; Documento _eletrénico;

Suporte
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Documento arquivistico
Documento produzido e/ou recebido por uma pessoa fisica ou
juridica, no decorrer das suas atividades, qualquer que seja o
suporte, e dotado de organicidade. (I) Record

Ver também: Organicidade

Documento arquivistico digital
Documento arquivistico codificado em digitos binarios, produzido,
tramitado e armazenado por sistema computacional. Sdo exe@}os

de documentos arquivisticos digitais: textos, imagens fixas, S
em movimento, gravagbes sonoras, mensagens reio
eletrbnico, péaginas web, bases de dados, d outras
possibilidades de um vasto repertério de diversidad nte.

Ver também: Autenticidade; Complete¥ay Elemento

extrinseco; Elemento intrinseco; Confiabilidade: Ofshnicidade.

Documento digital %
Informacéo registrada, codificada em di@ inarios, acessivel por
meio de sistema computacional.

Documento eletronico
Informacéo registrada, codifi @ forma analdgica ou em digitos
binarios, acessivel por meio\g€ um equipamento eletrénico.

O

DOI
Sistema para ideny Qo persistente de objetos digitais em redes,

bem como par Iyptercambio de informacdes sobre propriedade
intelectual deég objetos. Marca registrada da DOI Foundation
(http:// rq). Abreviatura de Digital Object Identifier.

Dossi

CoRju de documentos relacionados entre si por acdo, evento,
, lugar, projeto, que constitui uma unidade.
Ve

Ver também: Dossié hibrido; Processo

Dossié hibrido
Dossié constituido por documentos digitais e nao digitais. Por
exemplo: projetos arquitetdbnicos que apresentam a descricdo em
papel e as plantas em disco optico.

Ver também: Processo hibrido
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E-mail
Ver: Correio eletronico

Elemento extrinseco
Atributo que caracteriza a forma externa do documento arquivistico.
Exemplo: tipo, cor e tamanho da letra; apresentacdo (textual,
grafico, sonoro ou multimidia); selo, logomarca; assinatura djgjtal;
links e outros. P

Ver também: Documento arquivistico; Elemento intr{n%

Elemento intrinseco %
Atributo que caracteriza a forma interna do docu % rquivistico.
Exemplo: autor, destinario, data, local, assinaturay to e outros.

Ver também: Documento arquivistico&?gnto extrinseco

Eliminacéo
Destruicdo de documentos que, na ao, foram considerados
sem valor para a guarda permane ?<;

Emulacéo

Utilizacdo de recursos con@ onais que fazem uma tecnologia
funcionar com as cara as de outra, aceitando as mesmas
entradas e produzind Q smas saidas.

Exportagéo \D
Processo de t 6% éncia de dados de um sistema informatizado
para outro, o haver uma converséao.

Ver m Converséo

Q°
& F

Forma documental
Regras de representacdo que permitem que o conteudo de um
documento arquivistico seja comunicado. A forma documental se
constitui de elementos extrinsecos e intrinsecos. (I) documentary
form

Ver também: Elemento extrinseco; Elemento intrinseco

Formato de arquivo
Especificacdo de regras e padroes descritos formalmente para
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interpretacdo dos bits constituintes de um arquivo digital. Pode ser:
1. aberto — quando as especificacfes séo publicas (p.ex.: xml, html,
odf e rtf); 2. fechado — quando as especificacbes ndo sé&o
divulgadas pelo proprietario (p. ex.: doc); 3. proprietario — quando
as especificagdes sédo definidas por uma organizacdo que mantém
seus direitos, sendo seu uso gratuito ou néo (p.ex.: pdf, jpeg, doc e
gif); 4. padronizado — quando as especificacbes sao produzidas
por um organismo de normalizagdo, sendo os formatos abertos e
nao proprietarios (p. ex.: XML). (1) Format; (F) format; (E) formato.

Formato de caractere e O
Especificacdo padronizada de como traduzir uma sequéneia\de bits
em caracteres (letras, nimeros, sinais graficos e de p 0), por

exemplo: ASCII, Unicode e EBCDIC. %
RR\ S

Gestéo arquivistica de documentos Q
Conjunto de procedimentos e op técnicas referentes a
producdo, tramitacdo, uso, gmalid¢do e arquivamento de
documentos arquivisticos em f3g ’ Orrente e intermediaria, visando
a sua eliminacao ou recolhi ara guarda permanente.

Ver também: Sistema@ gestéo arquivistica de documentos;
Sistema informatizado d stao arquivistica de documentos

Grau de sigilo Q
Gradacao de sjgNo Wtribuida a um documento ou parte dele em
razdo da natufe e seu conteudo e com o objetivo de limitar sua

divulgagéo%‘& m tenha necessidade de conhecer.
N

Hardware
Conjunto dos componentes fisicos necessarios a operacdo de um
sistema computacional. (1) (E) Hardware; (F) matériel.

Hipertexto

Forma de estruturacdo de documentos que permite a leitura por
meio de enlaces (hiperlinks) que possibilitam a conexao direta entre
os diversos itens de um documento e/ou deste para outros. (1)
Hipertext.
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Hipermidia
Ampliacdo do conceito de hipertexto segundo a qual varios meios
de armazenamento e transmissdao de informagao sdo integrados
através de enlaces (hiperlinks), permitindo a utilizacdo simultanea
de sons, imagens estaticas e em movimento e textos. (I)
Hypermedia.

cr évo

Ver: Infra-estrutura de Chaves Publicas Q‘
Identificador unico 2
Cdbdigo gerado automaticamente que identifica o SIé, 0 processo
ou o item documental de maneira a distinguil os demais. (I) File
identifier.

Ver também: Controle de verséo;

Informacéo
Elemento referencial, nogéo,&ou mensagem contida num

documento.

Infra-estrutura de Cha gblicas (ICP)

E um conjunto d cas, praticas e procedimentos, que

estabelecem os f. entos técnicos e metodologicos de um

sistema de cgN{figatdo digital baseado em chave publica.

Normalmente}b composto por uma cadeia de autoridades
m

certificador. posta pela Autoridade Certificadora Raiz - AC
Raiz, emais Autoridades Certificadoras - AC e pelas
Autori de Registro - AR

também: Autoridade certificadora; Autoridade de reqistro;
privada; Chave publica; Criptografia assimétrica

Integridade

Estado dos documentos que se encontram completos e que nao
sofreram nenhum tipo de corrupcdo ou alteracdo nao autorizada
nem documentada.

Iltem documental
A menor unidade arquivistica intelectualmente indivisivel.
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Marca-d'agua Digital

Marcas d'dgua servem para marcar uma imagem digital com
informacdo sobre a sua proveniéncia e caracteristicas e sao
utilizadas para proteger propriedade intelectual. As marcas d’agua
sobrepbem, no mapa de bits de uma imagem, um desenho
complexo, visivel ou invisivel, o qual s6é pode ser suprimido
mediante a utilizagdo de um algoritmo e uma chave protegi (D

Digital watermark ?‘

Mensagem eletronica
Documento digital criado ou recebido via um sis§ e correio

eletronico, incluindo anexos que possam ser tr Idos com a
mensagem.
Metadados AE
Dados estruturados que descreve permitem encontrar,
gerenciar, compreender e/ou preser mentos arquivisticos ao
longo do tempo. Q‘
Midia O

Ver: Suporte Q

Migracéao O

Conjunto de proce h\ 0S e técnicas para assegurar a capacidade
dos objetos itays serem acessados face as mudancas
tecnologicas, Igracdo consiste na transferéncia de um objeto
digital: a) suporte que esta se tornando obsoleto, fisicamente
deteriora instdvel para um suporte mais novo; b) de um
leto para um formato mais atual ou padronizado; c) de
forma computacional em vias de descontinuidade para
u% tra mais moderna. A migracao pode ocorrer por converséao,
porfejuvenescimento ou por reformatacéao.

Ver também: Acessibilidade; Conversao; Objeto digital;
Reformatacédo; Rejuvenescimento

Minuta
Versao preliminar de documento sujeita a aprovacao.
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Objeto digital
Arquivo digital que, além de seu conteudo, possui identificador
Unico e metadados associados. E composto de: 1. objeto fisico —
€ 0 objeto digital enquanto fenbmeno fisico que registra as
codificacdes logicas dos bits nos suportes. Por exemplo, no suporte
magneético o objeto fisico € a sequéncia do estado de polaridades
(negativa e positiva); nos suportes opticos € a sequéncia de estados
de translucidez (transparéncia e opacidade); 2. objeto I()gico@o

objeto digital enquanto conjunto de sequéncias de bits, qu ui
a base dos objetos conceituais; 3. objeto conceitual -& O¢objeto
digital que se apresenta de maneira compreensivel p Suario,
por exemplo, o documento visualizado na tela do co ofr.

Ver também: Arquivo digital

OCR Y\
Técnica de conversdo de um objeto digita mato imagem para

o formato textual, de forma a permi or exemplo, edicdo e
pesquisa no conteudo do texto. A Ntdra de Optical Character
Recognition.
Optical Character Recognitj :;R)

Ver: OCR

O

Organicidade

Atributo essencial @e considerar que um determinado conjunto
de documento arquivo. A organicidade de um arquivo
expressa as é«;oes que os documentos guardam entre si ao
refletirem, totalidade, as funcdes e atividades da pessoa ou
organiza e os produziu. (I) Archival bond; (F) organicité; (E)
orga

O%n al

Primeiro documento completo e efetivo.

ambém: Documento arquivistico

-P-
Patriménio digital

Conjunto de objetos digitais que possuem valor suficiente para
serem conservados a fim de que possam ser consultados e
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utilizados no futuro.
Ver também: Objeto digital

Plano de classificacao

Esquema de distribuicdo de documentos em classes, de acordo

com métodos de arquivamento especificos, elaborado a partir do

estudo das estruturas e funcbes de uma instituicdo e da analise do

arquivo por ela produzido. Expressdo geralmente adotada em

arquivos correntes.

Ver também: Classificacéo; Cddigo de classificacéo O

e dos

e,
Preservacao digital Y‘
AcOes destinadas a manter a integridade e a acessi @

objetos digitais ao longo do tempo. Devem alc Itodas as
caracteristicas essenciais do objeto digital: fi% |6gicas e
conceituais.

Ver também: Migracao; Reiuvenescimen?\

Processo

Conjunto de documentos oficialment iIdos no decurso de uma

acao administrativa ou judicial, qug=gonstitui uma unidade.
Ver também: Dossi€; Pro&ibrido

Processo hibrido g
Processo constituido ocumentos digitais e ndo digitais de
natureza diversa, ofief te reunidos no decurso de uma acéo
administrativa ou j , formando um conjunto conceitualmente
indivisivel.

Ver tamife

Programéxomputador

ogica de instrucdes que o computador é capaz de

SequéQy
exe% ara obter um resultado especifico.

ossié hibrido

R -

RDF Site Summary (RSS)
Ver: RSS

Really Simple Syndication (RSS)
Ver: RSS
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Recolhimento
Entrada de documentos em arquivos permanentes.

Recuperacgédo da informacgéo

Em sistemas de informacéo, € o processo de pesquisa, localizacéo
e apresentacdo do documento. A pesquisa é feita por meio da
formulacdo de estratégias de busca para identificacdo e localizacéo
de documentos e/ou seus metadados. A apresentacdo pode ser
feita por meio de visualizagdo em tela, impressao, leitura de dados
de audio e/ou video. O

e,

Reformatacao

1. técnica de migracdo que consiste na mudanca %ma de
apresentacdo de um documento para fins atesso ou
manutencédo dos dados, por exemplo: impressé%& nsformacéao
de documentos digitais em microfiime (tec gila COM) ou
transferéncia dos documentos de um sisteg mputacional para
uma midia moével (tecnologia COLD). 2. Apgyar todos os dados de
uma unidade de armazenamento. (I) R @ atting

Ver também: Converséo; Migragad® Rejuvenescimento

Registro
E o procedimento que @iza a captura do documento
arquivistico no sistema de gééo arquivistica por meio da atribuicao
de um identificador o' e de outros metadados (data,
classificacao, titulo e descrevem o documento.

Ver também: icador unico

Rejuvenescir{eEnto
Técnica deﬁq‘ acao que consiste em copiar os dados de um
suporte outro sem mudar sua codificac&o para evitar perdas de
dado cadas por deterioracdo do suporte. (I) Refreshing; (F)
repi (E) refrescamiento.

er também: Converséo; Migracdo; Reformatacéo

Reproducéo
Processo de geragcédo de uma copia. (I) Reproduction.
Ver também: Cépia

Rich Site Summary (RSS)
Ver: RSS
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RSS

Acronimo para Really Simple Syndication, Rich Site Summary ou
ainda RDF Site Summary. Formato baseado em XML que permite a
distribuicdo de listas de hiperlinks com noticias ou outros tipos de
informacéo.

-S-

Sistema de informacéo

Conjunto organizado de politicas, procedimentos, @s,
equipamentos e programas computacionais que %em,
processam, armazenam e provéem acesso a in ao. ()
Information systems.

Sistema informatizado de gestao arquivisticah';locumentos

Conjunto de procedimentos e operacdes té caracteristico do
sistema de gestdo arquivistica de entos processado
eletronicamente e aplicavel em ambient igitais ou em ambientes
hibridos, isto €, documentos digitais Igitais a0 mesmo tempo.

Ver também: Gestao arquivigicase documentos; Captura

Conjunto de procedimento operacdes técnicas cuja interacao
permite a eficiéncia 0 ficacia da gestdo arquivistica de
documentos.

Ver tambéms do arquivistica de documentos; Sistema
informatizado dgsé 0 arquivistica de documentos

Sistema op‘gt ional

Program omputador que controla a execucéo de aplicativos e
mas, alocacdo de recursos e demais operacdes de um
computacional. (I) operating system; (F) systeme
tation; (E) sistema operativo; (P) sistema operativo.

Sistema de gestéo arquiv%@e documentos

Software
Ver: Programa de computador

Suporte
Base fisica sobre a qual a informacédo é registrada. (I) Medium,
storage medium.

Ver também: Documento
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Tramitacao

Curso do documento desde a sua producdo ou recepcdo até o
cumprimento de sua funcdo administrativa. Também referido como
tramite ou movimentacgao.

Transferéncia
Passagem de documentos do arquivo corrente para o a@vo

intermediario. ?‘

Trilha de auditoria

Conjunto de informacgdes registradas que permite o eamento de
intervencdes ou tentativas de intervencao feita documento
arquivistico digital ou no sistema computacional. udit trail.

A

v O
Valor primario

Valor atribuido aos docume funcdo do interesse que
possam ter para a entidade tora, levando-se em conta a sua
utilidade para fins administraios, legais e fiscais.

O

Valor secundario

Valor atribuido a \ cumentos em funcdo do interesse que
idade produtora e outros usuarios, tendo em

e

possam ter par

vista a sua L@ para fins diferentes daqueles para os quais
foram origin&@ nte produzidos.

Vers”QR%

Um@ ais variantes de um mesmo documento. (I) Version.

% er também: Minuta; Controle de versao
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