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GENERALIDADES

Area Gestora: Presidéncia da Conab (Presi).
Publicidade: Publico.
Histérico e vigéncia dos documentos de aprovagao: (Preenchido pela Gemor).

a) 1.2 versao: Resolugdo Conad n.° 004, de 11/12/2017 (vigéncia de 11/12/2017 a
12/11/2018);

b) 2.2 versdo: Resolugéo Consad n.° 037, de 13/11/2018 (vigéncia de 03/12/2018 a
22/07/2021);

c) 3.2 versao: Resolugdo Consad n.° 016, de 23/07/2021 (vigéncia de 23/07/2021 a
01/01/2025);

d) 4.2 versdo: Resolugdo Consad n.° 020, de 30/12/2024 (vigéncia a partir de
02/01/2025).

Fontes normativas: Citar as fontes normativas que foram utilizadas para a base do
normativo, em ordem crescente pela hierarquia, iniciando pelas leis, decretos,
jurisprudéncias, sumulas e depois os normativos internos.

a) Lein.°8.212, de 24/07/1991;

b) Lein.®°8.248, de 23/10/1991;

c) Lein.°8.429, de 02/06/1992;

d) Lein.°5.194, de 24/12/1966;

e) Lein.°9.430, de 27/12/1996;

f) Lei n.° 6.496, de 07/12/1977;

g) Lein.°9.784, de 29/01/1999;

h)  Lein.°10.973, de 02/12/2004;

i) Lei n.° 12.023, de 27/08/2009;

) Lei n.° 12.378, de 31/12/2010;

)] Lei n.° 12.462, de 04/08/2011;

m) Lein.°12.506 de 11/10/2011;

n) Lein.°12.527, de 18/11/2011;

0) Lein.°12.846, de 01/08/2013;

p) Lein.°12.873 de 24/10/2013;

q) Lein.°13.019, de 31/07/2014;

r)  Lein.°13.303, de 30/06/2016;

s) Lei Complementar n.° 101, de 04/05/2000;
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t) Lei Complementar n.° 116, de 31/07/2003;
u) Lei Complementar n.° 123, de 14/12/2006;

V) Decreto n.° 3.555, de 08/08/2000;
x)  Decreto n.° 48.138, de 08/10/2003;
y) Decreto n.° 7.724, de 16/05/2012;
z) Decreto n.° 7.892, de 23/01/2013;

aa) Decreton.°8.428, de 02/04/2015;

bb) Decreto n.° 8.538, de 0610/2015;

cc) Decreton.?8.945, de 27/12/2016;

Decreto n.° 10.024, de 20/09/2019;

Decreto n.° 11.531, de 16/05/2023;

ff)  Resolugdo CONFEA n.° 361, de 10/12/1991;
gg) Resolugao CONAMA n.° 307, de 05/07/2002;
hh) Resolugado CONFEA n.° 1.010, de 22/08/2005;
i)  Resolugdo CONFEANn.° 1.016, de 25/08/2006;
i Resolugdo CONFEA n.° 1.025 de 30/10/2009;
kk) Resolugdo CGPAR n.° 29, de 05/04/2022;

)] Instrucdo Normativa RFB n.° 1.234, de 11/01/2012.

Conceitos e Definigoes

Associacgao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

Ata de Registro de Precos (ARP).

Cadastro Informativo de Créditos ndo quitados do Setor Publico Federal (CADIN).
Cddigo Brasileiro de Ocupagdes (CBO).

Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS).

Convencao Coletiva de Trabalho da Categoria (CCT).

Conselho de Arquitetura e Urbanistica (CAU).

Conselho Regional de Engenharia e Agronomia (CREA).

Custos Indiretos, Tributos e Lucro (CITL).

Consolidagdo das Leis do Trabalho (CLT).

Conselho Nacional de Justica (CNJ).



’> REGULAMENTO DE LICITAGOES E CONTRATOS
(JJ Conab (RLC) — 10.901

Companhia Nacional de Abastecimento

12 - Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

13 - Contribuicédo para o Financiamento da Seguridade Social (Cofins).
14 - Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF).

15 - Contribuigéo Social sobre o Lucro Liquido (CSLL).

16 - Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS).

17 - Comissao de Valores Mobiliarios (CVM).

18 - Diario Oficial da Uniao (DOU).

19 - Demonstragdo do Resultado do Exercicio (DRE).

20 - Empresa Brasil de Comunicacgdes (EBC).

21 - Equipamentos de Protegéo Individual (EPI).

22 - Fundo Assisténcia Técnica Educacional e Social (FATES).

23 - Fundo de Garantia por Tempo de Servigco (FGTS).

24 - Instrumento de Medicdo do Resultado (IMR).

25 - Imposto Predial Territorial Urbano (IPTU).

26 - Intencdo de Registro de Precos (IRP).

27 - Imposto de Renda das Pessoas Juridicas (IRPJ).

28 - Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza (ISSQN).

29 - Liquidez Corrente (LC).

30 - Liquidez Geral (LG).

31 - Plano Diretor de Tecnologia da Informacao (PDTI).

32 - Plano Diretor de Tecnologia da Informacao e Comunicacgéo (PDTIC).
33 - Regime Diferenciado de Contratagdes Publicas (RDC).

34 - Receita Federal do Brasil (RFB).

35 - Solvéncia Geral (SG).

36 - Sistema Integrado de Administracao de Servigos Gerais (SIASG).
37 - Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF).

38 - Sistema de Custos Referenciais de Obras (Sicro).
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39 - Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e indices da Construg&o Civil (Sinapi).
40 - Sistema Nacional de Metrologia, Normalizacao e Qualidade Industrial (Sinmetro).
41 - Sistema de Registro de Pregos (SRP).

42 - Sistema de Gestado de Contratos (SISCOT).
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TiTULO I - DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

CAPITULO | - DO OBJETIVO

Art. 1° O presente Regulamento de Licitagdes e Contratos visa estabelecer diretrizes para a
contratacdo de bens, servicos e obras na Companhia Nacional de Abastecimento, a fim
de, dentre outros aspectos, padronizar procedimentos, minimizar os riscos inerentes a
contratacado, otimizar o processo licitatério, tornando-o mais eficiente, e estabelecer
formas de controles internos.

Paragrafo unico. O teor expresso neste Regulamento se aplica a todos os
envolvidos nos processos licitatérios da Companhia Nacional de
Abastecimento, em especial as Comissbes de Licitagdo da Conab,
aos seus pregoeiros, a area juridica, as areas demandantes e
técnicas e aos demais envolvidos no processo, os quais deverao
conhecer, seguir, disseminar, aperfeicoar e fazer cumprir as
determinagdes aqui insertas.

CAPITULO Il - DAS DISPOSIGOES GERAIS SOBRE LICITAGOES E CONTRATOS

Art. 2° Os Contratos a serem celebrados por essa Companhia com terceiros, destinados a
prestacao de servigos, inclusive de engenharia e de publicidade, bem como a aquisigao,
locacdo e alienacdo de bens, serdo precedidos de licitagdo nos termos deste
Regulamento, ressalvadas as hipoteses de convénio de patrocinio e de contratagao
direta por dispensa e inexigibilidade.

Art. 3° Para os fins do disposto neste Regulamento, considera-se:

|- Administracao Publica: Administragdo direta e indireta da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, abrangendo inclusive as
entidades com personalidade juridica de direito privado sob controle do poder
publico e as fundagdes por ele instituidas ou mantidas;

- Alienacgao: operacado de transferéncia do direito de propriedade, mediante
venda, permuta, doagao e dagdo em pagamento;

i - Apostilamento Contratual: registro, previamente autorizado pela autoridade
competente, tendo por objetivo a anotacdo da variacdo do valor contratual
para fazer face ao reajustamento de precgos previsto no proprio Contrato, as
atualizacbes, compensacdes ou penalizagbes financeiras decorrentes das
condicbes de pagamento nele estabelecidas, correcdo de erros materiais e
outros dispositivos previstos neste Regulamento;

v - Aquisicdao: €& todo ato aquisitivo ou compra de bens destinados ao
atendimento das necessidades da Conab;

V- Area Demandante: area da Companhia que possui afinidade com as
funcionalidades do objeto a ser contratado e competéncia para o impulso do
processo administrativo, com vistas a contratagao;

Vi - Area Interessada: area da Companhia que originalmente possui a
necessidade do objeto a ser contratado, por ser a sua principal usuaria ou por
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VII -

VIII -

IX -

XI -

XIl -

Xl -

X1V -

XV -

XVI -

ser a area diretamente ou indiretamente beneficiada pela contratagao;

Area Técnica: area da Companhia que detém a qualificacdo técnica
relacionada a natureza do objeto da contratacéo;

Ata de Registro de Pregos (ARP): é o documento oficial, vinculativo,
obrigacional e com caracteristica de compromisso para o futuro Contrato, na
qual sdo registrados os precos, os fornecedores, as empresas estatais
participantes e as condi¢cdes a serem praticadas, conforme as disposicoes
contidas no instrumento convocatério e nas propostas apresentadas;

Ativo Permanente: bens, créditos e valores, cuja mobilizagdo ou alienagéo
dependa de autorizagao;

Autoridade Competente: Autoridade que possui poder de deciséo indicada
na Lei, no Estatuto, no Regimento Interno ou neste Regulamento, podendo
haver mais de uma designacgéo a depender da estrutura regimental;

Baixa: procedimento de exclusao de bem do ativo permanente;

Beneficios Mensais e Diarios: beneficios concedidos ao empregado,
estabelecidos em legislagdo, Acordo ou Convengdo Coletiva, tais como os
relativos a transporte, auxilio-alimentacdo, assisténcia médica e familiar,
seguro de vida, invalidez, funeral, dentre outros;

Bens e Servicos Comuns: aqueles cujos padrboes de desempenho e
qualidade possam ser objetivamente definidos pelo Edital, por meio de
especificacbes usuais no mercado;

Bens Moveis: sdo os materiais e equipamentos aplicados ou nao as
atividades-fim da Conab e que podem ser removidos de um lugar para o outro
sem perda de sua forma ou substancia, e sao classificados em:

a) ocioso: quando o bem, embora em perfeitas condigdes de uso, nao esteja
sendo aproveitado;

b) irrecuperavel: quando sua recuperacao for possivel, porém orcar mais de
50% (cinquenta por cento) de seu valor de mercado;

¢) antieconémico: quando sua manutencao for onerosa ou seu rendimento
precario, em virtude de uso prolongado, desgaste prematuro,
obsoletismo, acidente ou outros fatores; e

d) recuperavel: bem mével que nao se encontra em condigdes de uso e cujo
custo da recuperagéo seja de até cinquenta por cento do seu valor de
mercado ou cuja analise de custo e beneficio demonstre ser justificavel a
sua recuperacgao;

Certificado de Registro Cadastral: documento emitido as pessoas fisicas ou
juridicas que mantém relagdo comercial com a Conab apto a substituir
documentos de habilitagdo em licitagdes, desde que atendidas todas as
exigéncias do Edital;

Comissao de Alienagao: constituida pela Conab para desenvolver o
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processo de alienagcdo de bens, tendo a fungdo de elaborar, receber,
examinar e julgar todos os documentos, atos e procedimentos relativos as
licitagbes;

XVII - Comissao de Licitagdo: permanente ou especial, criada pela Conab com a
fungdo de receber, examinar e julgar todos os documentos e procedimentos
relativos as licitagdes, com excegao aqueles relativos ao Pregao Eletrbnico, e
ao cadastramento de licitantes;

XVl - Competicao Publica: € a modalidade de licitagdo a ser utilizada, nas
situagcdes em que ndo couber a realizagdo de Pregao ou RDC;

XIX - Compra: toda aquisicdo remunerada de bens para fornecimento de uma sé
vez ou parceladamente;

XX - Consodrcio: Contrato de colaboragcdo entre empresas mediante o qual as
contratantes conjugam esforgcos no sentido de viabilizar um determinado
empreendimento;

XXI - Conta-Depésito Vinculada — Bloqueada Para Movimentagao: conta aberta
pela Conab em nome da empresa contratada, destinada exclusivamente ao
pagamento de férias, 13° (décimo terceiro) salario e verbas rescisorias aos
trabalhadores da contratada, ndo se constituindo em um fundo de reserva,
utilizada na contratacdo de servicos com dedicacdo exclusiva de
mao de obra;

XXII - Contratagdo Integrada: contratagdo que envolve a elaboragdo e o
desenvolvimento dos projetos basico e executivo, a execugcao de obras e
servicos de engenharia, a montagem, a realizagao de testes, a pré-operagao
e as demais operacbes necessarias e suficientes para a entrega final
do objeto;

XXIII - Contratagdo por Tarefa: contratacdo de mao de obra para pequenos
trabalhos por preco certo, com ou sem fornecimento de material;

XXIV - Contratacdo Semi-Integrada: contratacdo que envolve a elaboragéo e o
desenvolvimento do projeto executivo, a execugcdo de obras e servigos de
engenharia, a montagem, a realizagao de testes, a pré-operagao e as demais
operagoes necessarias e suficientes para a entrega final do objeto;

XXV - Contratada: pessoa natural ou juridica que tenha celebrado Contrato na
condicdo de adquirente de direitos, prestadora de servigos, fornecedora de
bens ou executora de obras;

XXVI - Contratante: pessoa natural ou juridica que tenha celebrado Contrato na
condicdo de alienante de direitos, tomadora de servigos ou de obras ou
adquirente de bens;

XXVII - Contrato: todo e qualquer ajuste entre a Conab e 6rgaos, entidades da
Administragdo Publica ou particulares, em que haja um acordo de vontades
para a formagao de vinculo e a estipulacdo de obrigagdes reciprocas, seja
qual for a forma utilizada;

XXVIIl -  Convénio: instrumento que disciplina os compromissos que devem reger as
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XXIX -

XXX -

XXXI -

XXXII -

XXX -

XXXIV -

XXXV -

XXXVI -

relacbes de dois ou mais participantes, que tenham interesse em atingir um
objetivo comum, mediante a formagcao de uma parceria;

Credenciamento: ato administrativo de chamamento publico destinado a pré-
qualificacdo de todos os interessados para execugao de objetos que possam
ser executados por diversos credenciados de determinado segmento, quando
for inviavel a competicao e desde que satisfeitos os requisitos previamente
estabelecidos pela Conab;

Critério de Avaliagdo de Custos: método utilizado pela area demandante
para computar o valor de referéncia do certame, podendo ser o de menor
preco, da média de precos propostos ou do maior desconto;

Custo de Reposicdo do Profissional Ausente: custo necessario para
substituir, no posto de trabalho, o profissional que esta em gozo de férias ou
em caso de suas auséncias legais, dentre outros;

Custos Indiretos: os custos envolvidos na execucdo contratual decorrentes
dos gastos da contratada com sua estrutura administrativa, organizacional e
gerenciamento de seus Contratos, calculados mediante incidéncia de um
percentual sobre o somatério do efetivamente executado pela empresa, a
exemplo da remuneragdo, beneficios mensais e diarios, insumos diversos,
encargos sociais e trabalhistas, tais como os dispéndios relativos a:

a) funcionamento e manutencdo da sede, aluguel, agua, luz, telefone,
Imposto Predial Territorial Urbano (IPTU), dentre outros;

b) pessoal administrativo;

¢) material e equipamentos de escritério;
d) preposto; e

e) seguros;

Documento de Origem da Demanda: é o documento que sera preenchido
pela area interessada, cujo objetivo € apresentar a area demandante a
necessidade da contratagao pretendida;

Edital de Chamamento Publico: ato administrativo por meio do qual se
convoca potenciais interessados para procedimentos de Credenciamento,
Pré-qualificacdo e outros necessarios ao atendimento de uma necessidade
especifica;

Edital ou Instrumento Convocatério: é o documento pelo qual a Conab
divulga o objeto a ser licitado, a minuta de Contrato e demais documentos,
bem como regula o procedimento licitatoério a ser realizado, estabelecendo, no
minimo, todas as condigcbes de participacdo e o critério de julgamento
adotado;

Empreitada Integral: contratacdo de empreendimento em sua integralidade,
com todas as etapas de obras, servicos e instalacbes necessarias, sob inteira
responsabilidade da contratada até a sua entrega ao contratante em
condi¢cdes de entrada em operagao, atendidos os requisitos técnicos e legais
para sua utilizacdo em condi¢gdes de seguranga estrutural e operacional e
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XXXVII -

XXXVIII -

XXXIX -

XL -

XLI -

XLII -

XL -

XLIV -

XLV -

com as caracteristicas adequadas as finalidades para as quais foi contratada;
Empreitada por Prego Global: contratagéo por preco certo e total;

Empreitada por Prego Unitario: contratagdo por prego certo de unidades
determinadas;

Encargos Sociais e Trabalhistas: custos de m&o de obra decorrentes da
legislacao trabalhista e previdenciaria, estimados em fungdo das ocorréncias
verificadas na empresa e das peculiaridades da contratagido, calculados
mediante incidéncia percentual sobre a remuneracao;

Equipe de Planejamento da Contratagdo: € o conjunto de dois ou mais
empregados, devera possuir as competéncias necessarias a completa
execucdo das etapas de planejamento da contratagdo, o que inclui
conhecimentos sobre aspectos técnicos do objeto e do seu uso, licitagbes e
contratos, dentre outros;

Fiscalizacdo Técnica: consiste no acompanhamento com o objetivo de
avaliar a execugao do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir
se a quantidade, qualidade, tempo e modo da prestacdo dos servigos estao
compativeis com os indicadores de niveis minimos de desempenho
estipulados no instrumento convocatoério, para efeito de pagamento conforme
o resultado. Pode fazer parte da Fiscalizagdo Técnica o autor do Projeto
Basico e do Projeto Executivo, como membro consultor;

Fiscalizacao Funcional: consiste no acompanhamento dos aspectos
funcionais relacionadas a execucdo contratual referente as compras,
obras, servicos de engenharia e dos servigos com e sem dedicagdo de mao
de obra exclusiva, tais como cumprimento das obrigagdes previdenciarias,
fiscais e trabalhistas, adequado recebimento do objeto, tempestiva
instrucdo dos processos administrativos referente a prorrogacédo da
vigéncia, reajuste, repactuacgao, alteracao, reequilibrio econémico-financeiro,
pagamento, eventual aplicagdo de sancgdes, rescisdo, extingao dos Contratos,
dentre outros;

Fiscalizagdao Setorial: consiste no acompanhamento local da execugao do
Contrato nos aspectos técnicos, funcionais, ou ambos, quando a prestacao
dos servigos ocorrer concomitantemente em setores distintos ou em unidades
desconcentradas da Conab:;

Fiscalizacdao pelo Publico Usuario: € o acompanhamento da execucgao
contratual por comunicagao via e-mail ou sistema de gestdo de demandas, a
ser customizado, e por pesquisa de satisfagcdo de periodicidade semestral
junto aos usuarios, com o objetivo de aferir os resultados da prestagdo dos
servigos, 0s recursos materiais e os procedimentos utilizados pela contratada,
quando for o caso, ou outro fator determinante para a avaliagdo dos aspectos
qualitativos do objeto;

Fornecedor: é toda pessoa fisica ou juridica, publica ou privada, nacional ou
estrangeira, bem como os entes despersonalizados, que desenvolvem
atividades de produgdo, montagem, criagdo, construcdo, transformacao,
importacdo, exportacdo, distribuicdo ou comercializagdo de produtos ou
prestacao de servigos;
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Gerenciamento de Riscos: processo para identificar, avaliar, tratar,
administrar e controlar potenciais eventos ou situacdes, para fornecer
razoavel certeza quanto ao alcance dos objetivos da organizagao;

Gestor da Ata: responsavel pelo gerenciamento da Ata de Registro
de Precos;

Gestao da Execucao do Contrato: compete, em regra, a geréncia da area
demandante na Matriz, denominada de geréncia gestora, e ao setor gestor
nas Superintendéncias Regionais, ou a um gestor especificamente designado
pela autoridade competente, sem prejuizo das responsabilidades de gestao
das autoridades superiores;

Instrumento de Medigcdo de Resultado (IMR): mecanismo que define, em
bases compreensiveis, tangiveis, objetivamente observaveis e comprovaveis,
0s niveis esperados de qualidade da prestacdo do servigco e respectivas
adequacbes de pagamento;

Insumos: uniformes, materiais, utensilios, suprimentos, maquinas,
equipamentos, entre outros, utilizados diretamente na execucéo dos servigos;

Intencdo de Registro de Preg¢os (IRP): é o procedimento prévio ao
lancamento do Pregao Eletronico sob o Sistema de Registro de Precgos, no
qual o Pregoeiro efetua, no sistema eletrdnico do Portal de Compras do
Governo Federal ou em outro que venha substitui-lo o registro e a divulgacao
dos itens que serao licitados, para consulta e adesdo das Empresas Estatais;

Laudo de Avaliagdo de Bem Imével: relatorio técnico elaborado por
engenheiro devidamente habilitado em conformidade com as normas
vigentes, para avaliar o bem;

Licitagao: procedimento formal em que se convoca, mediante condigbes
estabelecidas em ato proprio, interessados na apresentacdo de propostas
para o oferecimento de bens, obras e servicos;

Licitagao Deserta: situagcdo na qual ndo acudiram interessados ao certame;

Licitacao Fracassada: situagido na qual todos os interessados restaram
inabilitados ou tiveram suas propostas desclassificadas;

Licitante: todo aquele que possa ser considerado potencial concorrente em
procedimento licitatério ou que teve sua documentagcdo ou proposta
efetivamente recebida em procedimento licitatério pela Comissao de Licitagao
ou Pregoeiro;

Lucro: ganho decorrente da exploracdo da atividade econdmica, calculado
mediante incidéncia percentual sobre o efetivamente executado pela
empresa, a exemplo da remuneracéo, beneficios mensais e diarios, encargos
sociais e trabalhistas, insumos diversos e custos indiretos;

Material: designacdao genérica de equipamentos, componentes,

sobressalentes, acessorios, veiculos em geral, matérias-primas e outros itens
empregados ou passiveis de aproveitamento econémico;
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LIX - Matriz de Riscos no Contrato: clausula contratual definidora de riscos e
responsabilidades entre as partes e caracterizadora do equilibrio econémico-
financeiro inicial do contrato, em termos de 6nus financeiro decorrente de
eventos supervenientes a contratagdo, contendo, no minimo, as seguintes
informacoes:

a) listagem de possiveis eventos supervenientes a assinatura do contrato,
impactantes no equilibrio econémico-financeiro da avenga, e previsdo de
eventual necessidade de prolacdo de termo aditivo quando de sua
ocorréncia;

b) estabelecimento preciso das fragdes do objeto em que havera liberdade
das contratadas para inovar em solugdes metodologicas ou tecnoldgicas,
em obrigacdes de resultado, em termos de modificacdo das solugdes
previamente delineadas no anteprojeto ou no projeto basico da licitagao;

c) estabelecimento preciso das fragbes do objeto em que nao havera
liberdade das contratadas para inovar em solugbes metodoldgicas ou
tecnologicas, em obrigacbes de meio, devendo haver obrigacdo de
identidade entre a execucéo e a solugao pré-definida no anteprojeto ou no
projeto basico da licitacao;

LX - Modo de Disputa Aberto: procedimento de disputa com possibilidade de
apresentacgao de lances sucessivos em sessao publica;

LXI - Modo de Disputa Fechado: procedimento de disputa por meio do qual os
licitantes apresentam suas propostas comerciais sem possibilidade de lances
sucessivos;

LXII - Multa Contratual: penalidade pecuniaria prevista contratualmente, com fim

de obter indenizagcdo ou ressarcimento, para situagbes que evidenciem o
descumprimento total ou parcial de obrigagdes contratuais ou que gerem
atraso no cumprimento de obriga¢des contratuais;

LXIII - Nota de Demanda: é o documento elaborado pela area demandante com
base nas informacdes constantes dos Documentos de Origem de Demandas,
que incorpora o estudo preliminar e subsidia a produg¢do do Termo de
Referéncia ou do Projeto Basico, com vistas a realizagdo da contratagao;

LXIV - Nota Técnica: € o documento elaborado pela area técnica que aborda,
tecnicamente, todos os elementos contratacdo e subsidia a produgdo do
Termo de Referéncia ou do Projeto Basico, com vistas a realizagdo da
contratacao;

LXV - Objeto Contratual: objetivo de interesse da Conab a ser alcancado com a
execucgao do Contrato;

LXVI - Obra: toda construgdo, reforma, fabricagdo, recuperagcdo ou ampliagao,
realizada por execucéao direta ou indireta;

LXVII - Ordem de Servigo: documento utiizado pela Conab para oinicio
da prestacdo de servicos, solicitacdo, acompanhamento e controle de tarefas
relativas a execugao dos Contratos de prestacdo de servigos, especialmente
os de engenharia e tecnologia de informacdo, que devera estabelecer
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quantidades, estimativas, prazos e custos da atividade a ser executada, e
possibilitar a verificacdo da conformidade do servico executado com o
solicitado, ndo sendo considerado instrumento de contrato;

LXVIII - Pagamento pelo Fato Gerador: situacdo de fato ou conjunto de fatos,
prevista na lei ou Contrato, necessaria e suficiente a sua materializagao, que
gera obrigacao de pagamento do contratante a contratada;

LXIX - Parcerias: forma associativa que visa convergéncia de interesses, recursos e
forgas para a realizagdo de uma oportunidade de negécio;

LXX - Patrocinio: parceria estratégica de investimento que visa a promogao da
marca, a associando com algo que tenha uma imagem positiva. O patrocinio
é feito quando a marca que quer se promover investe em uma empresa ou
atividade em troca da divulgagdo de sua imagem;

LXXI - Permuta: negécio juridico por meio do qual se efetua a troca de um bem da
Conab por um bem de terceiro, respeitada a equivaléncia, podendo parte do
pagamento ocorrer em especie;

LXXII - Planilha de Custos e Formagao de Pre¢os: documento a ser utilizado para
detalhar os componentes de custo que incidem na formacédo do preco dos
servicos, podendo ser adequado pela Conab em funcdo das peculiaridades
dos servigos a que se destina, no caso de servigos de mao de obra exclusiva;

LXXIIl -  Pré-Qualificagdo: procedimento pelo qual se habilitam, previamente, as
licitantes, quanto a capacidade técnico-operacional e técnico-profissional,
observada a singularidade do objeto licitado;

LXXIV - Pregao Eletrénico: é a modalidade de licitagido a ser utilizada para aquisicao
de bens e servigos comuns, incluindo os servicos comuns de engenharia,
assim considerados aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade
possam ser objetivamente definidos pelo Edital, por meio de especificacoes
usuais no mercado. Essa modalidade de licitacdo pode ser realizada de forma
tradicional ou sob o Sistema de Registro de Precos;

LXXV - Pregoeiro: nomeado pela Conab com a fung¢ao de receber, examinar e julgar
todos os documentos e procedimentos relativos as licitagdes, na modalidade
Pregéo Eletrénico;

LXXVI -  Produtividade: capacidade de realizacado de determinado volume de tarefas,
em funcdo de uma determinada rotina de execugcdo de servigos,
considerando-se 0s recursos humanos, materiais e tecnologicos
disponibilizados, o nivel de qualidade exigido e as condigcbes do local de
prestacao do servico;

LXXVIlI - Projeto Basico: € o documento que contém o conjunto de elementos
necessarios e suficientes, com nivel de precisdao adequado, para caracterizar
a obra ou o servigo, ou o complexo de obras ou de servigos objeto da
licitacdo, elaborado com base nas indicagdes dos estudos técnicos
preliminares, que assegure a viabilidade técnica e o adequado tratamento do
impacto ambiental do empreendimento e que possibilite a avaliagdo do custo
da obra e a definigdo dos meétodos e do prazo de execugdo, anexado ao
Edital da licitagdo, seja este sob a modalidade Pregdo, para bens e servigos
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LXXXII -

LXXXIII -

LXXXIV -
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LXXXVI -
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comuns de engenharia, Regime Diferenciado de Contratacdes Publicas
(RDC) ou Competicdo Publica. Projeto Basico é exclusividade de
profissionais de engenharia e arquitetura da Conab com habilitagdo no CREA
ou CAU,;

Prorrogagao de Prazo: concessido de prazo adicional para a execugédo do
objeto do Contrato ou dilagao da sua vigéncia;

Reajuste em Sentido Estrito: espécie de reajustamento contratual que
consiste na aplicagdo de indice de corregcdo monetaria previsto no Contrato,
que devera retratar a variacdo efetiva do custo de producdo, admitida a
adocao de indices especificos ou setoriais;

Recurso Administrativo: forma pela qual o licitante ou o contratado pleiteia
a autoridade competente modificacdo da decisio inicial;

Regime Diferenciado de Contrata¢gées Publicas (RDC): é a modalidade de
licitacdo a ser utilizada para a contratacao de todas as agdes relacionadas a
reforma, modernizacdo, ampliacdo ou construcdo de Unidades
Armazenadoras préprias destinadas as atividades de guarda e conservagao
de produtos agropecuarios em ambiente natural, nos termos da
Lein.° 12.873 de 2013;

Remuneragcdao: soma do salario-base percebido pelo profissional, em
contrapartida pelos servigos prestados, com os adicionais cabiveis, tais como
hora extra, adicional de insalubridade, adicional de periculosidade, adicional
de tempo de servigo, adicional de risco de vida e demais que se fizerem
necessarios;

Repactuagao: espécie de reajustamento contratual utilizada para servigos
com dedicagao exclusiva da mao de obra, por meio da analise da variagao
dos custos contratuais ou por indice, se for o caso, devendo estar previsto no
instrumento convocatério com data vinculada a apresentagao das propostas,
para os custos decorrentes do mercado, e com data vinculada ao Acordo ou a
Convengao Coletiva ao qual o orcamento esteja vinculado, para os custos
decorrentes da méao de obra;

Rescisao: é o ato juridico que extingue o Contrato administrativo de forma
unilateral, por acordo entre as partes ou por decisao judicial;

Revisao: é o pedido do contratado de revisdo da sang¢ao que |he foi aplicada
em razdo do surgimento de fatos novos ou circunstancias relevantes
suscetiveis de justificar a inadequagéo da sangao aplicada;

Rotina de Execucao de Servigos: detalhamento das tarefas que deverao
ser executadas em determinados intervalos de tempo, sua ordem de
execucao, especificagbes, duragao e frequéncia;

Salario: valor a ser efetivamente pago ao profissional envolvido diretamente
na execugao contratual, ndo podendo ser inferior ao estabelecido em Acordo
ou Convencgao Coletiva, Sentengca Normativa ou lei. Quando da inexisténcia
destes, o valor podera ser aquele praticado no mercado ou apurado em
publicagbes ou pesquisas setoriais para a categoria profissional
correspondente;
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LXXXVIII - Sangdes: penalidades administrativas aplicadas ao contratado em razéo do

LXXXIX -

XC -

XClI -

XCll -

XClil -

XCIV -

XCV -

XCVI -

XCVIl -

cometimento de quaisquer infragbes previstas em lei, neste Regulamento e
nos Contratos e convénios decorrentes;

Segregacdao de Funcgdes: consiste na separacdo das funcbes de
autorizagdo, aprovacdo, execugdo, controle e contabilizagdo. Para evitar
conflitos de interesses, € necessario repartir fungdes entre os empregados
para que nao exer¢cam atividades incompativeis, como executar e fiscalizar
uma mesma atividade;

Servigo: toda atividade destinada a obter determinada utilidade de interesse
para a Conab, tais como demolicdo, conserto, instalagdo, montagem,
operagao, conservagao, reparagdo, adaptagcdo, manutencio, transporte,
locacgao de bens, publicidade, seguro ou trabalhos técnico-profissionais;

Servigos com Regime de Dedicacao Exclusiva de Mao de Obra: sao
aqueles em que o modelo de execucdo contratual exija, dentre outros
requisitos, que os empregados da contratada figuem a disposicdo da
contratante, em suas dependéncias, para a prestacdo dos servicos;

Servigos Terceirizados: sdo os servigos contratados por meio de empresa
intermediaria entre o tomador de servicos € a mao de obra, através de
contrato de prestagdo de servicos decorrente de procedimento licitatorio. A
relacdo de emprego se faz entre o trabalhador e a empresa prestadora de
servigos, e nao diretamente com o contratante (tomador) destes, raz&o pela
qual ndo ha vinculo empregaticio entre eles;

Situacao de Emergéncia: considera-se emergéncia, para fins contratuais, a
existéncia de situagdo que possa ocasionar prejuizos ou comprometer a
seguranga de pessoas, obras, servigos, equipamentos e outros bens, publicos
e particulares, e a contratagdo mediante a realizagdo de processo licitatorio
nao se revele a maneira mais adequada de satisfazer o interesse da Conab;

Tarefas Executivas: atividades materiais acessorias, instrumentais ou
complementares relacionadas aos assuntos que constituem area de
competéncia legal da Conab no cumprimento da sua missao institucional;

Termo Aditivo: instrumento elaborado com a finalidade de alterar clausulas
de Contratos ou convénios firmados pela Conab;

Termo de Referéncia: documento que contém a descricao detalhada do
objeto a ser contratado, de forma clara e precisa, com todas as suas
especificagbes, condigdes e prazo de execugao, anexado ao Edital de Pregao
ou de Competicao Publica e ao processo de dispensa e inexigibilidade para
contratacido de bens e servigos ou para a alienagao de bens;

Unidade de Medida: pardmetro de medicdo adotado pela Conab para
possibilitar a quantificagdo dos servigos e a afericdo dos resultados.

As licitagOes realizadas e os Contratos celebrados pela Conab destinam-se a assegurar a
selecao da proposta mais vantajosa, inclusive no que se refere ao ciclo de vida do objeto,
e a evitar operacbes em que se caracterize sobrepreco ou superfaturamento, devendo
observar os principios da legalidade, impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da
publicidade, da eficiéncia, da probidade administrativa, da economicidade, do
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Art. 4°-A

Art. 4°-B

Art. 5°

Art. 6°

Art. 7°

Art. 8°

Art. 9°

desenvolvimento nacional sustentavel, da vinculagdo ao instrumento convocatério, da
obtengdo de competitividade, do julgamento objetivo, da segregacdao de fungdes, da
razoabilidade e da proporcionalidade.

Na contratagdo de obras e servigos, inclusive de engenharia, podera ser estabelecida
remuneragdo variavel vinculada ao desempenho do contratado, com base em metas,
padrées de qualidade, critérios de sustentabilidade ambiental e prazos de entrega
definidos no instrumento convocatério e no contrato.

Paragrafo unico. A utilizagdo da remuneragdo variavel respeitara o limite
orcamentario fixado pela empresa publica ou pela sociedade de
economia mista para a respectiva contratagao.

Mediante justificativa expressa e desde que nao implique perda de economia de escala,

podera ser celebrado mais de um contrato para executar servico de mesma natureza

quando o objeto da contratagcdo puder ser executado de forma concorrente e simultanea
por mais de um contratado.

Paragrafo unico. Na hipétese prevista no caput deste artigo, sera mantido controle
individualizado da execucgdo do objeto contratual relativamente a
cada um dos contratados.

Sao modalidades de licitagdo adotadas por esta Companhia:

I - Pregéao tradicional ou via Sistema de Registro de Pregos;

Il - Regime Diferenciado de Contratagdes Publicas (RDC), nos termos da
Lein.°12.873 de 2013; e

i - Competigao publica.
Sera adotada preferencialmente a modalidade de licitagdo denominada Pregéao.

Aplicam-se as licitagbes da Conab as disposi¢des constantes dos Artigos 42 a 49 da
Lei Complementar n.° 123, de 14 de dezembro de 2006, ou legislagdo que a substituir.

As licitagbes devem ser realizadas, preferencialmente, sob a forma eletrbnica,
observando o disposto nesse Regulamento, admitida a presencial, conforme
procedimento previsto na Lei 13.303/2016 e no Decreto n° 3.555/2000.

§1° Nos procedimentos realizados por meio eletrénico pode ser determinado que
os licitantes pratiquem seus atos em formato eletrénico, como condicdo de
validade e eficacia.

§2° Quando a licitagdo ocorrer de forma presencial, ao final de cada sessao
publica, a Comisséo de Licitacdo devera emitir Ata de Sessao Publica, com
os principais eventos ocorridos, que sera assinada por todos os presentes.

§3° A emissao de Atas ocorrera desde a primeira sessdo até a ultima e deverao
ser juntadas aos autos do processo administrativo, para sua instrucao.

Os procedimentos licitatorios e de Contratos observarao as seguintes diretrizes:
|- padronizagao do objeto da contratac&o, dos instrumentos convocatdrios e das
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v -

V-

minutas de Contratos, de acordo com normas internas especificas;

busca da maior vantagem competitiva para a Conab, considerando custos e
beneficios, diretos e indiretos, de natureza econdmica, social ou ambiental,
inclusive os relativos a manutengao, ao desfazimento de bens e residuos, ao
indice de depreciagao econdmica e a outros fatores de igual relevancia;

parcelamento do objeto, via licitacdo por itens, visando a ampliar a
participacao de licitantes, sem perda de economia de escala, e desde que
nao atinja valores inferiores aos limites previstos para dispensa;

adogao preferencial da modalidade de licitagdo denominada pregao, para a
aquisicdo de bens e servigos comuns, e

observacdo da politica de integridade nas transacbes com partes
interessadas.

As licitagbes e os Contratos disciplinados por este Regulamento devem respeitar, no que
couber, os principios da sustentabilidade ambiental, especialmente no que se refere a:

v -

V-

VI -

disposicao final ambientalmente adequada dos residuos sodlidos gerados
pelas obras contratadas;

mitigagdo dos danos ambientais por meio de medidas condicionantes e de
compensagcdo ambiental, que serdo definidas no procedimento de
licenciamento ambiental;

utilizacdo de produtos, equipamentos e servicos que, comprovadamente,
reduzam o consumo de energia e de recursos naturais;

avaliagao de impactos de vizinhanga, na forma da legislagcao urbanistica;
protecdo do patrimdnio cultural, histérico, arqueoldgico e imaterial, inclusive
por meio da avaliagdo do impacto direto ou indireto causado por
investimentos realizados por empresas publicas e sociedades de
economia mista;

acessibilidade para pessoas com deficiéncia ou com mobilidade reduzida.

A contratacdo a ser celebrada pela Conab da qual decorra impacto negativo sobre bens
do patrimbnio cultural, histérico, arqueoldgico e imaterial tombados dependera de
autorizacdo da esfera de governo encarregada da protegcdo do respectivo patrimdnio,
devendo o impacto ser compensado por meio de medidas determinadas pelo dirigente
maximo da Companhia, na forma da legislacao aplicavel.

Estara impedida de participar de licitacdes e de ser contratada pela Conab a empresa:

cujo administrador ou sécio detentor de mais de 5% (cinco por cento) do
capital social seja diretor ou empregado da Conab, nos termos do art. 38,
inciso |, da Lei n® 13.303 de 2016;

suspensa pela Conab, nos termos do art. 38, inciso Il, da Lei n® 13.303 de
2016 e impedida pelo érgao sancionador, conforme art. 83, inciso Ill, da Lei n°
13.303 de 2016;
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n - declarada inidénea pela Unido, por Estado, pelo Distrito Federal ou pela
unidade federativa a que esta vinculada a Conab, enquanto perdurarem os
efeitos da sangao, nos termos do art. 38, inciso lll, da Lei n° 13.303 de 2016;

v - constituida por s6cio de empresa que estiver suspensa pela Conab, impedida
pela Unido ou declarada inidénea, nos termos do art. 38, inciso IV, da Lei n°
13.303 de 2016;

V- cujo administrador seja sécio de empresa suspensa pela Conab, impedida

pela Unido ou declarada inidénea, nos termos do art. 38, inciso V, da Lei n°
13.303 de 2016;

Vi - constituida por soécio que tenha sido sécio ou administrador de empresa
suspensa pela Conab, impedida pela Unido ou declarada inidénea, no
periodo dos fatos que deram ensejo a sangao, nos termos do art. 38, inciso
VI, da Lei n® 13.303 de 2016

VII - cujo administrador tenha sido socio ou administrador de empresa suspensa
pela Conab, impedida pela Unidao ou declarada inidénea, no periodo dos fatos

que deram ensejo a sang¢ao, nos termos do art. 38, inciso VII, da Lei n® 13.303

de 2016;

Vil - a empresa que tiver, nos seus quadros de diretoria, pessoa que participou,
em razdo de vinculo de mesma natureza, de empresa declarada

inidénea, nos termos do art. 38, inciso VIII, da Lei n° 13.303 de 2016;

§1° Aplica-se a vedacéo prevista no caput:

l- a contratagdo do préprio empregado ou dirigente, como pessoa
fisica, bem como a participacao dele em procedimentos licitatorios,
na condi¢ao de licitante;

- a quem tenha relagao de parentesco, até o terceiro grau civil, com:

a) dirigente da Conab;

b) empregado da Conab cujas atribuigbes envolvam a atuagdo na
area responsavel pela licitagao ou contratacao;

¢) autoridade ministerial a qual a Conab se encontre vinculada;
n - cujo proprietario, mesmo na condigdo de soécio, tenha terminado seu
prazo de gestdo ou rompido seu vinculo com a Conab ha menos de
6 (seis) meses.
§2° A Conab aplicara as penalidades previstas na Lei n° 13.303 de 2016, nas
licitagcdes e nos contratos inaugurados sob a égide deste diploma normativo.

CAPITULO Il - DOS SERVIGOS EM GERAL

Art. 13 A Conab podera firmar Contratos com terceiros para a prestagédo de servigos de natureza
comum ou técnica, seja sob o regime de mao de obra exclusiva ou nao.
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Art. 14 Os servigcos considerados comuns sao aqueles cujos padrdes de desempenho e
qualidade possam ser objetivamente definidos pelo instrumento convocatério, por meio
de especificagdes usuais do mercado.

Paragrafo unico. Independentemente de sua complexidade, os servicos podem ser
enquadrados na condi¢ao de servicos comuns, desde que atendam
aos requisitos dispostos no caput.

Art. 15 Para os fins deste Regulamento, considera-se contratagcdo de servigos técnicos
especializados, com profissionais ou empresas de notdria especializagao, os previstos no
Titulo deste Regulamento que trata das hipoteses de inexigibilidade de licitagdo.

Art. 16 A empresa de prestacao de servigos técnicos especializados que apresente relagao de
integrantes de seu corpo técnico em procedimento licitatério ou como elemento de
justificacdo de dispensa ou inexigibilidade de licitagao, ficara obrigada a garantir que os
referidos integrantes realizem pessoal e diretamente os servigos objeto do Contrato.

Art. 17 A Conab, na contratagcdo de servicos de natureza intelectual ou estratégicos, deve
estabelecer a obrigagdo da contratada promover a transicdo contratual com transferéncia
de tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informacdes, podendo exigir,
inclusive, a capacitagao de seus técnicos.

Art. 18 Ressalvados os casos de inexigibilidade de licitagdo, os Contratos para a prestacédo de
servigos técnicos profissionais especializados deverao, preferencialmente, ser celebrados
mediante a realizacdo de Competicdo Publica, com estipulagdo prévia de prémio ou
remuneracao.

Art. 19 Os servigos com regime de dedicagao exclusiva de mao de obra sdo aqueles em que o
modelo de execugado contratual exija, dentre outros requisitos, que:

|- 0os empregados da contratada figuem a disposicdo nas dependéncias da
contratante para a prestacao dos servicos;

- a contratada nao compartilhe os recursos humanos e materiais disponiveis de
uma contratacdo para execucgao simultinea de outros Contratos; e

i - a contratada possibilite a fiscalizacdo pela contratante quanto a distribuicao,
controle e supervisdo dos recursos humanos alocados aos seus Contratos.

§1° As fungdes elencadas nas contratagbes de prestacdo de servigos deverao
observar a nomenclatura estabelecida no Codigo Brasileiro de Ocupagdes
(CBO), do Ministério do Trabalho e Emprego.

§2° A Conab nao se vincula as disposi¢cdes contidas em Acordos, Convencdes ou
Dissidios Coletivos de Trabalho que tratem de pagamento de participagao dos
trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa contratada, de matéria
nao trabalhista, ou que estabelegcam direitos ndo previstos em lei, tais como
valores ou indices obrigatérios de encargos sociais ou previdenciarios, bem
como de pregos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.

§3° E vedado & Conab vincular-se as disposicdes previstas nos Acordos,
Convengdes ou Dissidios Coletivos de Trabalho que tratem de obrigacdes e
direitos que somente se aplicam aos Contratos com a Administragcao Publica.
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§4° Para as contratagdes previstas no caput, a matriz de riscos das contratagdes
obrigatoriamente contemplara o risco de descumprimento das obrigagdes
trabalhistas, previdenciarias e com FGTS da contratada, sendo que para os
tratamentos dos riscos poder&o ser utilizados os seguintes controles internos:

l- Conta-Depdsito Vinculada — bloqueada para movimentacgao; e
- pagamento pelo fato gerador.

§5° A adocao de um dos critérios previstos nos incisos | e Il do paragrafo anterior
devera ser justificada com base na avaliagéo da relagédo custo-beneficio.

As contratagbes de servigos serdo, preferencialmente, executados sob o regime de
execucdo indireta, sendo vedado, salvo expressa disposi¢cao legal em contrario, a
contratacéo para atividades que:

|- sejam inerentes as categorias funcionais abrangidas pelos planos de cargos,
assim definidas no seu plano de cargos e salarios;

Il - constituam a missao institucional da Conab; e

n - sejam consideradas estratégicas para a Conab, de forma que a colocar em
risco o controle de processos e de conhecimentos e tecnologias.

Paragrafo unico. A Conab podera contratar, mediante terceirizagao, as atividades dos
cargos extintos ou em extingao, total ou parcialmente, no ambito do
quadro geral de pessoal.

No caso de contratacdo de servigos que apoiam a realizacdo das atividades essenciais
ao cumprimento da missao institucional da Conab, deve-se adotar unidade de medida
que permita a mensuragao dos resultados para o pagamento da contratada e que elimine
a possibilidade de remunerar as empresas com base na quantidade de horas de servigo
ou por postos de trabalho.

§1° Excepcionalmente, pode ser adotado critério de remuneracdo da contratada
por postos de trabalho ou quantidade de horas de servigo, quando houver
inviabilidade da adocao do critério de afericdo dos resultados.

§2° Os critérios de afericdo de resultados devem ser preferencialmente dispostos
na forma de Instrumento de Medi¢cédo de Resultado, priorizando-se a utilizagao
de ferramenta informatizada, e devem conter, no minimo, as seguintes
informacoes:

|- os procedimentos de fiscalizagdo e de gestdo da qualidade do
servigo, especificando-se os indicadores e instrumentos de medicéo
que devem ser adotados pela Conab;

- 0s registros, controles e informagdes que devem ser prestados pela
contratada; e

- as respectivas adequacdes de pagamento pelo ndo atendimento das
metas estabelecidas.
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SEGAO | - DOS SERVIGOS DE BRAGAGEM

A contratacado de servicos de movimentacao de mercadorias descritos no Artigo 2° da
Lei n.° 12.023, de 2009, para atender as Unidades Armazenadoras da Conab, podera ser
realizada nas seguintes modalidades:

|- contratacdo direta de servigos de bragcagem por trabalhadores avulsos
mediante intermediacao realizada por sindicato da categoria da base territorial
de execucédo dos servicos; e

- contratacdo de empresas prestadoras de servicos de movimentacdo de
mercadorias com alocacido de mao de obra, por meio de procedimento
licitatorio.

Paragrafo unico. A Conab devera elaborar no prazo de 6 (seis) meses, prorrogavel
por igual periodo, norma especifica para regulamentar a contratagao
de servicos de movimentacdo de mercadorias nas modalidades a
que se referem os incisos | e Il.

O empregado ou a equipe responsavel pelo Planejamento da Contratacio prestacao de
servicos de movimentagao de mercadorias, devera instruir processo administrativo com
os elementos constitutivos da escolha pela modalidade de trabalhador avulso ou
contratacdo de empresas prestadoras de servigos de movimentagdo de mercadorias com
alocagédo de mao de obra, circunstanciando as condi¢cdes especificas que justificam a
modalidade de prestacdo de servicos a ser contratada.

A contratacdo direta de servicos de bragagem por trabalhadores avulsos deve ser
intermediada por sindicato da categoria da base territorial de execugédo dos servigos e
formalizada por meio de Acordo ou Convengdo Coletiva de Trabalho, com fiel
observancia aos dispositivos que ftratam da matéria na Constituicio Federal, na
Consolidacao das Leis do Trabalho e na Lei n.° 12.023, de 2009.

§1° A contratacdo de trabalhadores avulsos para prestar os servigos de
movimentagcao de mercadorias, espécie de ato administrativo, deve ocorrer,
no bojo de procedimento administrativo.

§2° Os sindicatos dos trabalhadores na movimentacdo de mercadoria atuardo
como representante da categoria de trabalhadores avulsos das respectivas
bases territoriais, bem como agente intermediador de mao de obra, nos
termos do caput do Artigo 1° da Lei n.° 12.023, de 2009.

§3° Possuem legitimidade para firmar acordos coletivos de trabalhos com a
Conab, na condi¢cdo de empresa tomadora dos servigos de movimentacao de
mercadorias, a entidade sindical que detenha a representacdo da categoria
profissional, consoante os termos de seu registro junto ao Ministério do
Trabalho e Emprego.

§4° O Acordo Coletivo de Trabalho, resultante da negociagdo coletiva entre o
sindicato da categoria da base territorial da execugéo dos servigcos e a Conab,
devera conter todas as regras disciplinadoras da prestacdo do servico de
movimentacédo de mercadorias.

§5° Integram o conteudo do Acordo Coletivo de Trabalho tanto dispositivos
normativos como dispositivos contratuais, ndo podendo esses dispositivos
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contrariar a lei em sentido amplo e nem deixar de observar as prescricoes
especificas da Lei n.° 12.023, de 20009.

A contratagdo de empresas prestadoras de servigos de movimentacado de mercadorias
com alocagao de mao de obra deve ser realizada por meio de procedimento licitatério em
consonancia as disposi¢oes da Lei n.° 13.303, de 2016, e deste Regulamento.

Paragrafo unico. Os sindicatos ndo poderao participar de licitagdo para a contratacao

de prestagao de servigos de movimentagdo de mercadoria em geral
por trabalhadores avulsos.

CAPITULO IV - DAS OBRAS E SERVIGOS DE ENGENHARIA

Os Contratos da Conab destinados a execu¢ao de obras e servigos de engenharia
admitirdo os seguintes regimes:

v -

Empreitada por Preco Unitario: nos casos em que os objetos, por sua
natureza, possuam imprecisdo inerente de quantitativos em seus itens
orcamentarios, sendo que a remuneragao do Contrato, nesse regime, é feita
em fungdo das unidades executadas da obra ou servico, conforme
previamente estimado na planilha orgamentaria constante nos autos;

Empreitada por Pre¢co Global: quando for possivel definir previamente no
Projeto Basico, com boa margem de precisdo, as quantidades dos servigos a
serem posteriormente executados na fase contratual, considerando o
seguinte:

a) ¢ indicado quando os quantitativos dos servicos a serem executados
puderem ser definidos com precisdo e, com isso, pressupde-se uma
definicdo minuciosa de todos os componentes da obra, de modo que os
custos possam ser estimados com uma margem minima de incerteza;

b) a remuneracdo é feita apds a execugcdo de cada etapa, previamente
definida no cronograma fisico-financeiro; e

¢) as medigbes de campo das quantidades realizadas necessitam apenas o
suficiente para estabelecer as etapas ou o percentual executado estimado
do projeto.

Contratagao por Tarefa: nas contratagdes de profissionais autbnomos ou de
pequenas empresas para realizagcdo de servigos técnicos comuns e de curta
duracéo;

Empreitada Integral: para os casos em que o contratante necessite receber
o empreendimento, normalmente de alta complexidade, em condicdo de
operagao imediata, considerando o seguinte:

a) a contratacdo de empreendimento em sua integralidade, com todas as
etapas de obras, servicos e instalagdbes necessarias, sob inteira
responsabilidade da contratada até a sua entrega a Conab em condi¢des
de entrada em operacao, atendidos os requisitos técnicos e legais para
sua utilizacdo em condi¢cdes de seguranca estrutural e operacional e com
as caracteristicas adequadas as finalidades para as quais foi contratada;
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VI -

§1°

§2°

b) pode ser utilizada para a implantagéo de projetos complexos, que exigem
conhecimento e tecnologia que nao estdo disponiveis em uma Unica
empresa;

Contratagdo Semi-Integrada: contratacdo que envolve a elaboracdo e o
desenvolvimento do Projeto Executivo, a execugdo de obras e servigos de
engenharia, a montagem, a realizagéo de testes, a pré-operagao e as demais
operagdes necessarias e suficientes para a entrega final do objeto, a ser
utilizada quando for possivel definir previamente no Projeto Basico as
quantidades dos servicos a serem posteriormente executados na fase
contratual, em obra ou servico de engenharia que possa ser executado com
diferentes metodologias ou tecnologias;

Contratagdo Integrada: contratagdo que envolve a elaboragdo e o
desenvolvimento dos projetos basico e executivo, a execugdo de obras e
servicos de engenharia, a montagem, a realizagao de testes, a pré-operagao
e as demais operagdes necessarias e suficientes para a entrega final do
objeto, de acordo com o estabelecido neste Regulamento, cabivel quando a
obra ou o servico de engenharia for de natureza predominantemente
intelectual e de inovagdo tecnolégica do objeto licitado ou puder ser
executado com diferentes metodologias ou tecnologias de dominio restrito no
mercado.

No caso de licitacdo de obras e servicos de engenharia, a Conab devera
utilizar a contratacdo Semi-Integrada, prevista no inciso V deste Artigo,
cabendo-lhe a elaboragdo ou a contratagdo do projeto basico antes da
lictacdo de que trata este paragrafo, podendo ser utilizadas outras
modalidades previstas nos incisos do caput deste artigo, desde que essa
opcao seja devidamente justificada.

Para fins do previsto na parte final do § 1°, ndo sera admitida, por parte da
Conab, como justificativa para a adogcdo da modalidade de contratagao
integrada, a auséncia de projeto basico.

Com excegcdo da contratagcdo integrada, que sera precedida de Anteprojeto de
Engenharia, para as licitagdes de obras ou servigcos de engenharia a serem realizadas
sob os regimes de execugao previstos nos incisos de | a V do Artigo anterior, sera
obrigatéria a elaboracdo de Projeto Basico, conforme especificagcbes e requisitos
previstos neste Regulamento.

O Anteprojeto de Engenharia é a peca técnica formulada com todos os elementos de
contornos necessarios e fundamentais a elaboragédo do Projeto Basico, o qual contera,
minimamente, os seguintes elementos, considerando-se o disposto no Capitulo VI,
do Titulo Ill, deste Regulamento:

v -

demonstracao e justificativa do programa de necessidades, visdo global dos
investimentos e definicdes relacionadas ao nivel de servigo desejado;

condi¢des de solidez, seguranca e durabilidade e prazo de entrega;
estética do projeto arquitetonico;
parametros de adequagao ao interesse publico, a economia na utilizagéo, a
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facilidade na execucgao, aos impactos ambientais e a acessibilidade;

V- concepgao da obra ou do servigco de engenharia;

VI - projetos anteriores ou estudos preliminares que embasaram a concepgao
adotada;

VIl - levantamento topografico e cadastral;

Vil - pareceres de sondagem;

IX - memorial descritivo dos elementos da edificacdo, dos componentes

construtivos e dos materiais de construcdo, de forma a estabelecer padrbes
minimos para a contratagao.

O Projeto Basico é o documento que contém o conjunto de elementos necessarios e
suficientes, com nivel de precisdo adequado, para caracterizar a obra ou o servigo, ou 0
complexo de obras ou de servicos objeto da licitagdo, elaborado com base nas
indicagbes dos estudos técnicos preliminares, que assegure a viabilidade técnica e o
adequado tratamento do impacto ambiental do empreendimento e que possibilite a
avaliacdo do custo da obra e a definicdo dos métodos e do prazo de execugao, anexado
ao Edital da licitacdo, seja este sob a modalidade Pregao, para servicos comuns de
engenharia, Regime Diferenciado de Contratagdes Publicas (RDC) ou Competicao
Publica. O Projeto Basico € exclusividade de profissionais de engenharia e arquitetura da
Conab com habilitagdo no CREA ou CAU, devendo conter os seguintes elementos:

|- desenvolvimento da solugcéo escolhida, de forma a fornecer visao global da
obra e a identificar todos os seus elementos constitutivos com clareza;

Il - solucdes técnicas globais e localizadas, suficientemente detalhadas, de forma
a minimizar a necessidade de reformulagao ou de variantes durante as fases
de elaboragéo do projeto executivo e de realizagao das obras e montagem;

i - identificacao dos tipos de servigos a executar e de materiais e equipamentos
a incorporar a obra, bem como suas especificacdes, de modo a assegurar 0s
melhores resultados para o empreendimento, sem frustrar o carater
competitivo para a sua execucgao;

IV - informacdes que possibilitem o estudo e a deducdo de métodos construtivos,
instalagcbes provisorias e condi¢gdes organizacionais para a obra, sem frustrar
o carater competitivo para a sua execugao;

V- subsidios para montagem do plano de licitagdo e gestdo da obra,
compreendendo a sua programacao, a estratégia de suprimentos, as normas
de fiscalizagao e outros dados necessarios em cada caso.

E vedada a execucdo, sem Projeto Executivo, de obras e servigos de engenharia.

Projeto Executivo € o conjunto dos elementos necessarios e suficientes a execugao
completa da obra, de acordo com as normas técnicas pertinentes.

E vedada a participacdo direta ou indireta nas licitagbes para obras e servigos de
engenharia de que trata este Regulamento:
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v -

§1°

§2°

§3°

§4°

§5°

de pessoa fisica ou juridica que tenha elaborado o Anteprojeto ou o Projeto
Basico da licitagao;

de pessoa juridica que participar de consorcio responsavel pela elaboragao
do Anteprojeto ou do Projeto Basico da licitagao;

de pessoa juridica da qual o autor do Anteprojeto ou do Projeto Basico da
licitacdo seja administrador, controlador, gerente, responsavel técnico,
subcontratado ou sdcio, neste ultimo caso quando a participagéo superar 5%
(cinco por cento) do capital votante; e

empregado ou ocupante de cargo em comissdo ou entidade contratante ou
responsavel pela licitagcio.

Nos casos de licitacdo sob a modalidade Regime Diferenciado de
Contratagcdo, com excegao da contratacao integrada e Semi-Integrada, nao
poderao participar, direta ou indiretamente, nas licitagbes para a execugéo de
obras e servicos de engenharia, a pessoa fisica ou juridica que tenha
elaborado o projeto executivo, a pessoa juridica que participar de consorcio
responsavel pela elaboragdo do projeto executivo ou a pessoa juridica da
qual o autor do projeto executivo da licitagdo seja administrador, controlador,
gerente, responsavel técnico, subcontratado ou soécio, neste ultimo caso
quando a participagao superar 5% (cinco por cento) do capital votante
constituira encargo do contratado.

O disposto no paragrafo ndo impede, nas licitagdes para a contratagao de
obras ou servigos de engenharia no regime de contratacdo Semi-Integrada ou
integrada, a previsdo de que a elaboracdo do Projeto Executivo constitua
encargo do contratado, consoante prego previamente fixado pela Conab.

E permitida a participacdo das pessoas juridicas e da pessoa fisica de que
tratam os incisos Il e 11l do caput deste Artigo em licitagdo ou em execugéao de
Contrato, como consultor ou técnico, nas fungbes de fiscalizagao, supervisao
ou gerenciamento, exclusivamente a servigo da Conab.

Para fins do disposto no caput, considera-se participacao indireta a existéncia
de vinculos de natureza técnica, comercial, econ6mica, financeira ou
trabalhista entre o autor do Projeto Basico, pessoa fisica ou juridica, € o
licitante ou responsavel pelos servigos, fornecimentos e obras, incluindo-se os
fornecimentos de bens e servigos a estes necessarios.

O disposto no § 4° deste Artigo aplica-se a empregados incumbidos de levar a
efeito atos e procedimentos realizados pela Companhia no curso da licitagao,
incluindo-se os membros da Comissao de Licitagao.

Nas contratagbes integradas ou Semi-Integradas, os riscos decorrentes de fatos
supervenientes a contratagdo associados a escolha da solugdo de projeto basico pela
contratante deverao ser alocados como de sua responsabilidade na Matriz de Riscos.

A Conab devera elaborar no prazo de 6 (seis) meses, prorrogavel por igual periodo,
Manual de Obras e Servigos de Engenharia contendo o detalhamento dos aspectos a
serem observados na contratagao e na fiscalizacao de obras e servigos de engenharia.

§1°

Enquanto o Manual de Obras e Servicos de Engenharia ndo for elaborado e
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aprovado, o detalhamento dos aspectos a serem observados na contratacao
e na fiscalizacdo de obras e servicos de engenharia deverdo constar do
instrumento convocatoério.

O Manual de Obras e Servigos de Engenharia devera tratar dos critérios para
a celebragao de termos aditivos, observando a jurisprudéncia do Tribunal de
Contas da Uniao sobre o tema, os quais deverdo ser reproduzidos nos
Projetos Basicos das licitacoes.

O Manual de Obras e Servicos de Engenharia devera tratar dos critérios para
a alteracdo do Contrato prevista no § 3° do Artigo 81 da Lei n.° 13.303, de
2016, observando a jurisprudéncia do Tribunal de Contas da Unido sobre o
tema, os quais deverdo ser reproduzidos nos Projetos Basicos das licitagdes.

Enquanto nao for elaborado e aprovado o Manual de Obras e Servigos de
Engenharia os critérios a que se referem os §§ 2° e 3° deverao ser definidos
minuciosamente no Projeto Basico da licitagcdo para obras e servigos de
engenharia, observando a jurisprudéncia do Tribunal de Contas da Unido
sobre o tema.

CAPITULO V - DAS AQUISIGOES DE BENS

O processo de aquisicdo sera instruido, conforme o previsto no Titulo Il deste
Regulamento, observando, no que couber, o previsto no Titulo V, que trata dos
procedimentos para contratacdes diretas.

Paragrafo unico. No caso de pequenas despesas de pronta entrega e pagamento,

realizadas por cartdo corporativo, das quais n&o resultem obrigacdes
futuras para a Conab, a abertura de processo administrativo podera
ser dispensada.

A Conab podera realizar compras de pronta entrega e pagamento, assim consideradas
aquelas de valor nao superior a 20% (vinte por cento) do limite estabelecido no inciso
Il do Artigo 416, previsto no Titulo V, equivalente a R$14.000,00 (quatorze mil reais).

§1°

§2°

Fica dispensada a elaboragdo de Matriz de Riscos para os casos de compras
de pronta entrega e pagamento realizadas por intermédio de ordem de
compra e cartao corporativo.

A reducgédo a termo do Contrato podera ser dispensada no caso de pequenas
despesas de pronta entrega e pagamento das quais nao resultem obrigagbes
futuras por parte da Conab, conforme Artigo 435, inciso |.

Nos Processos Administrativos para aquisicdo de bens, a area demandante ou a area
técnica poderao:

Indicar, motivadamente, marca ou modelo nas seguintes hipoteses:
a) em decorréncia da necessidade de padronizagao do objeto;
b) quando determinada marca ou modelo comercializado por mais de um

fornecedor constituir o Unico capaz de atender o objeto do Contrato; ou
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¢) quando for necessaria, para compreensdo do objeto, a identificacdo de
determinada marca ou modelo apto a servir como referéncia, situacdo em
que sera obrigatério o acréscimo da expressdo “ou similar ou de
melhor qualidade”.

exigir amostra do bem, no procedimento de pré-qualificacido e na fase de
julgamento das propostas ou de lances, desde que justificada a necessidade
de sua apresentacgao; e

solicitar a certificagdo da qualidade do produto ou do processo de fabricagao,
inclusive sob o0 aspecto ambiental, por qualquer instituicdo oficial competente
ou por entidade credenciada.

A motivagao para a indicagdo da marca ou modelo devera constar na Nota de
Demanda, Nota Técnica e no Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

O Edital pode exigir, como condigdo de aceitabilidade da proposta,
a adequacdo as normas da Associagao Brasileira de Normas Técnicas
(ABNT) ou a certificagao da qualidade do produto por instituicado credenciada
pelo Sistema Nacional de Metrologia, Normalizagdo e Qualidade
Industrial (Sinmetro).

CAPITULO VI - DAS ALIENAGOES

SECAO | - DA ALIENAGAO DE BENS

Observado o disposto no Estatuto Social da Conab, a alienagdo de bens deve ser
precedida de:

avaliagao formal do bem contemplado, ressalvadas as seguintes hipoteses:

a) na transferéncia de bens a 6rgaos e entidades da Administragdo Publica,
inclusive quando efetivada mediante permuta;

b) na doacdo de bens mdveis para fins e usos de interesse social, apds
avaliacdo de sua oportunidade e conveniéncia socioeconbmica
relativamente a escolha de outra forma de alienacao; e

c) nacompra e venda de agdes, de bens e de titulos de crédito e divida, que
produzam ou comercializem.

licitagao, ressalvado o previsto nas seguintes hipéteses:

a) comercializacao, prestacdo ou execugdo, de forma direta, de produtos,
servigos ou obras especificamente relacionados com seu objeto social; e

b) nos casos em que a escolha do parceiro esteja associada a suas
caracteristicas particulares, vinculada a oportunidades de negécio
definidas e especificas, justificada a inviabilidade de procedimento
competitivo.

32



(RLC) - 10.901

@ cOna b REGULAMENTO DE LICITACOES E CONTRATOS

Art. 40

Art. 41

Art. 42

Art. 43

Art. 44

Art. 45

Art. 46

Companhia Nacional de Abastecimento

Paragrafo unico. Deverao ser observados os critérios de julgamento para alienagao
de bens previstos neste Regulamento.

Nao poderao participar das licitagées para alienagdo de bens o agente publico vinculado
a Conab, seu cbnjuge, companheiro ou parentes, consanguineos ou afins, em linha reta
ou colateral, até o terceiro grau, e que possa ser por ele beneficiado ou influir em seus
atos de gestao.

O preco de venda de bens imoveis sera fixado com base no Laudo de Avaliagcdo a
ser expedido por engenheiro ou arquiteto do quadro de pessoal da Conab, devidamente
habilitado, ou por avaliadores contratados diretamente pela Companhia,
preferencialmente pela Caixa Econbmica Federal ou Banco do Brasil, observando o
limite estabelecido para a Contratacao por Dispensa de Licitagao, previsto no inciso |l do
Artigo 416.

SEGAO Il - DA AVALIAGAO DOS BENS IMOVEIS

E de competéncia da Diretoria Executiva a aprovacdo do Laudo de Avaliacdo, para efeito
de fixacdo do preco minimo de venda dos bens imdveis.

O Laudo de Avaliagao tera validade por 12 (doze) meses, contados a partir da data de
sua emissao.

Paragrafo unico. Excepcionalmente, considerando-se o comportamento do mercado
imobiliario, a localizagéo, o estado de conservacédo do bem e o tipo
de imével, a Diretoria Executiva podera aprovar o valor minimo de
venda do imovel cujo Laudo de Avaliagao esteja com prazo superior
a 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua emissao.

SUBSECAO | - DA ALIENAGAO DE BENS IMOVEIS

A permuta pressupde igualdade de valor entre os bens permutaveis, mas é admissivel a
troca de imoveis que possuam valores desiguais, mediante reposicdo ou
complementagao em dinheiro.

Paragrafo unico. Os iméveis da Conab poderdo ser objeto de permuta por outros
imoéveis que atendam as suas finalidades precipuas, condicionando-
se a escolha as necessidades de instalagao e localizagao.

A dagado em pagamento é o procedimento em que a Conab, obrigatoriamente precedida
de avaliagdo do imével na forma disciplinada neste Regulamento, pode receber como
parte ou integralidade de uma divida, mediante transferéncia do dominio de um imével de
organismos e entidades publicas, privadas ou, ainda, de pessoas fisicas.

Paragrafo unico. Os imdveis a serem recebidos em dacdo de pagamento,
deverdao ser previamente submetidos a aprovagdo do Conselho
de Administracao.

A doacédo de bens iméveis é precedida de avaliagao feita sob a forma disciplinada neste

Regulamento, sendo dispensada a licitagdo para o Contrato alienativo.
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Somente é permitida a doacdo de bens imdveis da Conab, exclusivamente, para outro
6rgao ou entidade da Administracdo Publica, de qualquer esfera de governo.

A doacao pode ser efetivada com ou sem encargos para o donatario.

Paragrafo unico. Em toda doagdo com encargos € necessaria a clausula de reversao,
para a eventualidade de seu descumprimento.

Os imoveis doados para outros o6rgdos ou entidades da Administragdo Publica de
qualquer esfera do governo, cessadas as razdes que justificaram a sua doacgéo,
reverterao ao patriménio da Conab, devendo ser incluida no Contrato de doagao,
clausula impeditiva da alienagao dos imoveis por parte do donatario.

A Conab podera efetuar a venda de seus imdveis sem licitagdo, diretamente a outro
6rgao ou entidade da Administracdo Publica, de qualquer esfera de governo, mediante
autorizacdo do Conselho de Administragao.

Paragrafo unico. A venda direta devera obedecer as condi¢gdes de pagamento em
vigor na época de sua transagao e sera necessariamente precedida
de avaliagao.

Cabe ao Conselho de Administracdo aprovar o processo administrativo do respectivo
imével a ser alienado, submetido pela Diretoria-Executiva.

Aplicam-se a atribuicdo de 6nus real a bens integrantes do acervo patrimonial da Conab,
as disposicoes deste Regulamento relativa a alienagao, inclusive em relagao as hipéteses
de dispensa e de inexigibilidade de licitagao.

SUBSEGAO Il - DO PAGAMENTO NA ALIENAGAO DE BENS IMOVEIS

O pagamento podera ser efetuado a vista ou a prazo, mediante uma entrada de
no minimo 10% (dez por cento) do valor da alienacgéo, a titulo de sinal e principio de
pagamento, e parcelamento do saldo devedor em até 120 (cento e vinte) prestagbes
mensais e sucessivas, desde que a parcela ndo seja inferior a R$ 5.000,00 (cinco
mil reais).

§1° Nao havera a incidéncia de juros e corre¢ao monetaria para os parcelamentos
em até 12 (doze) meses, ficando as parcelas mensais irreajustaveis nesse
periodo.

§2° Nos parcelamentos superiores a um ano, havera, a partir da primeira parcela

mensal, a incidéncia de 1% (um por cento) de juros ao més, mais o IGP-M, ou
outro indice que vier a substitui-lo, a titulo de atualizagdo monetaria.

§3° Os valores e os indices acima estabelecidos podem ser alterados por
deliberacdo do Conselho de Administragao.

Os gestores das areas financeiras, no ambito de suas competéncias, ficardo incumbidos
do acompanhamento dos pagamentos dos respectivos Contratos de alienagao,
objetivando a sua fiel execugdo, apresentando o comprovante da parcela paga
mensalmente, por meio de mensagem eletrbnica, a area de cobranga da Matriz para
registro no sistema de cobranga da Conab, além do eventual encaminhamento a area
juridica para interposigao de a¢des judiciais.
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As parcelas vencidas e nao pagas serao atualizadas, a partir do inadimplemento, com
base no IGP-M ou outro indice que vier a substitui-lo, mais juros de mora de 1% (um por
cento) ao més, calculado pro-rata die, e sobre o total apurado ainda incidira multa de 2%.

Paragrafo unico. Podera ser apresentada proposta de acordo para pagamento
parcelado do montante atrasado antes do exaurimento do prazo
previsto no artigo seguinte, desde que esteja em conformidade com
a legislagao aplicavel a espécie, a qual devera ser aprovada pela
Diretoria Executiva.

O inadimplemento pelo prazo superior a 90 (noventa) dias importara na rescisdo da
compra e venda de pleno direito e na imediata execugao do instrumento respectivo, sem
prejuizo da cobranga dos valores nao honrados no periodo em que o comprador manteve
a posse do imével.

Apobs concluida a alienagao, o processo deve ser encaminhado a area de Patriménio na
Matriz, para a devida baixa patrimonial do bem imobilizado, e posterior encaminhamento
a area Contabil para os devidos registros.

SEGAO IIl - DA AVALIAGAO DOS BENS MOVEIS
A avaliacao sera realizada por Comissao de Alienagao devidamente constituida.

§1° Na Matriz sera constituida mediante Ato de Dire¢cado do Diretor Administrativo
e tera 4 (quatro) membros titulares e 3 (trés) membros suplentes, todos
pertencentes ao quadro efetivo de empregados da Conab, sendo sempre
presidida por representante da area de patriménio.

§2° Nas Superintendéncias Regionais serdo constituidas mediante Ato de
Superintendéncia e terdo, no minimo, 3 (trés) membros titulares e 2 (dois)
membros suplentes, cabendo ao representante da area administrativa exercer
a funcao de presidente.

A Comissao conduzira todo o processo de alienagao, registrando a avaliacdo de cada
bem patrimonial esclarecendo os critérios adotados consoante o estado de conservagao
do material e os interesses da Conab.

§1° A avaliagao devera ser feita em conformidade com os precos praticados no
mercado, para venda de bens semelhantes € no mesmo estado de
conservacgao.

§2° Decorridos mais de 180 (cento e oitenta) dias, contados a partir da data de

emissao da avaliacdo, sem que tenha sido publicado o Aviso de Edital, os
bens a serem alienados deverao ter os seus valores reavaliados, na forma do
paragrafo acima.
SUBSECAO | - DA ALIENACAO DE BENS MOVEIS
Considerando os bens a serem alienados, a Comissao de Alienagao devera:

|- agrupa-los em lotes, no caso de venda, excetuando-se as viaturas para as
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quais sera formado um lote para cada unidade;

Il - identificar cada item de cada lote, com numero de ordem, niimero de registro
patrimonial;

" - descrever cada item;
IV - indicar o seu valor corrigido;

V- identificar as suas condi¢gdes atuais caracterizando inserviveis quando for:
0cioso, recuperavel, antieconémico ou irrecuperavel;

Vi - indicar o valor minimo exigivel, a ser estipulado para a venda; e
VIl - indicar o seu valor residual contabil.

Cabe a Diretoria Executiva aprovar os valores para alienagdo dos bens modveis, em
conformidade com as normas e a legislacao vigentes.

Por conveniéncia administrativa, os bens modveis da Conab podem ser permutados,
conforme os seguintes critérios:

|- estar perfeitamente caracterizada a conveniéncia para a Conab e a intengao
precipua de cada parte de obter o bem da outra, para que se proponha a
autorizagao para a permuta, que sempre se caracteriza por uma alienagao
seguida de uma aquisicdo de bens moveis, da mesma espécie ou nao; e

- somente é permitida a permuta dos bens da Conab por bens de outros 6rgaos
ou entidades da Administragdo Publica, sendo vedada a alienagdo por
permuta com entidades ou organizagdes privados.

A Venda de Agbes que podem ser negociadas em bolsa, devem observar a legislagédo
especifica, devendo ser precedida de ampla divulgacao, e obedecer integralmente as
instrugcdes emanadas da Comissao de Valores Mobiliarios (CVM).

A Venda de Titulos devera se dar na forma da legislagéao pertinente.

Apods emissdo da nota fiscal, recolhimento do valor recebido pela venda, entrega do
material ao comprador e langamento contabil do valor apurado, a Comissdo devera
elaborar o Relatério Final a ser submetido a Diretoria Administrativa na Matriz e ao
Superintendente na Superintendéncia Regional.

Apods concluida a alienacdo, o processo deve ser encaminhado a area de patriménio na
Matriz, para a devida baixa patrimonial do bem imobilizado, e posterior encaminhamento
a area contabil para os devidos registros.

SECAO IV - DA BAIXA PATRIMONIAL

Constatada a impossibilidade ou a inconveniéncia da alienagdo de material classificado
como irrecuperavel ou inservivel, ou mesmo quando, repetida a licitacdo, persistir o
desinteresse por alguns dos bens relacionados, ou, ainda, quando n&o for possivel a
permuta nem a doacdo, a autoridade competente devera determinar a inutilizagédo ou
abandono do bem, descartando-o sem agredir o0 meio ambiente, apds retiradas as partes
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economicamente aproveitaveis.

Paragrafo unico. Sao motivos, também, para a inutilizagdo ou abandono de material,
dentre outros:

|- infestacao por insetos nocivos, com riscos para outros
materiais;

- contaminacéo por agentes patogénicos sem possibilidades
de recuperacéo por assepsia;

- contaminacéo por radioatividade;

V- natureza toxica ou venenosa; e
V- perigo irremovivel de sua utilizagdo fraudulenta por
terceiros.

Art. 68 A baixa de bem patrimonial podera ocorrer, observadas as condigbes legais e formais,
nos seguintes casos:

| - venda;

Il - doacéo;

" - permuta;

v - dagdo em pagamento;
V- inutilizagdo ou abandono;
VI - sinistro;

VIl - furto ou roubo; e

VIl - extravio.

Art. 69 Para proceder a inutilizagdo ou abandono dos bens patrimoniais, devera ser constituida
uma Comissdo designada pelo Superintendente, nas Regionais, e pelo Superintendente
da area de patriménio, na Matriz.

Art. 70 A baixa em virtude de sinistro, extravio, acidente, furto ou roubo, sera efetuada somente

apos a conclusdo do procedimento administrativo instaurado para averiguacdo das
causas e apuragao de responsabilidades.

TiTULO Il - DOS PROCEDIMENTOS AUXILIARES

CAPITULO | - DA PRE-QUALIFICAGAO PARA CADASTRO DE FORNECEDORES
Art. 71 A Conab pode realizar, anteriormente a licitagdo, procedimento de pré-qualificacao
permanente de interessados para a realizagdo de obras, prestacdo de servicos ou
fornecimento de bens.
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§1° O procedimento de pré-qualificacdo sera publico e permanentemente aberto a
inscricdo de qualquer interessado.

§2° A inscrigdo no cadastro de fornecedores sera feita mediante apresentacao de
requerimento da interessada, no qual serdo prestadas as informacbes
julgadas necessarias ao registro, devendo observar no que for possivel, as
disposicdes deste Regulamento quanto a habilitagdo dos licitantes.

A Conab podera restringir a participagdo em suas licitagdes a fornecedores ou produtos
pré-qualificados, nas condi¢des estabelecidas neste Regulamento, desde que
expressamente previsto no instrumento convocatério.

Para efeito da organizagdo e manutencao da pré-qualificagdo, deve ser disponibilizado,
em sitio eletrénico, permanentemente, instrumento convocatério de chamamento de
pessoas, fisicas ou juridicas, ou consorcios interessados, indicando a documentacéo a
ser apresentada para comprovar, dentre outros:

| - habilitagdo juridica;

- capacidade técnica, genérica, especifica e operacional,

i - qualificacao econdmica e financeira; e

v - regularidade fiscal e trabalhista.

O instrumento convocatério objetivando a pré-qualificagdo mencionara com a maior
precisdo possivel o objeto da futura licitagao.

Os interessados pré-qualificados devem ser registrados em cadastro e classificados por
grupos ou segmentos, segundo a sua especialidade, qualificagdo técnica e econdmica.

A pré-qualificacdo podera ser parcial ou total, contendo alguns ou todos os requisitos de
habilitagdo ou técnicos necessarios a contratagao, assegurada, em qualquer hipotese, a
igualdade de condigdes entre os concorrentes.

A pré-qualificagdo deve ser atualizada, periodicamente, pelo menos 1 (uma) vez a cada
12 (doze) meses.

Paragrafo Gnico. E dever do interessado pré-qualificado comunicar, por escrito,
quaisquer alteragbes de seus dados.

Na pré-qualificagao aberta de produtos, podera ser exigida a comprovagao de qualidade.

Na pré-qualificagdo, a Conab podera atribuir indicadores para classificagcdo dos
Fornecedores com base em critérios objetivos de exceléncia operacional,
sustentabilidade, melhoria da competitividade, entre outros.

A area responsavel pelo cadastro dos pré-qualificados deve promover o enquadramento,
comunicando ao interessado o resultado, que pode pedir reconsideracido, desde que a
requeira, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, apresentando novos elementos, atestados ou
outras informagdes que justifiquem a classificagédo pretendida.

Decorrido o prazo previsto no artigo anterior, a area responsavel pelo cadastro deve
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expedir o Certificado de Registro Cadastral para efeito de habilitagdo, que tera validade
de 12 (doze) meses.

E obrigatéria a divulgac&o no sitio eletrénico da Conab dos produtos e dos interessados
que forem pré-qualificados durante a validade do Certificado de Registro Cadastral.

Qualquer pessoa que conheca fatos que afetem o registro e classificagdo dos pré-
qualificados pode impugna-lo, a qualquer tempo, total ou parcialmente, desde que
apresente a area responsavel pelo cadastro as razées da impugnacéo.

CAPITULO Il - REGISTROS CADASTRAIS

O Certificado de Registro Cadastral fornecido aos pré-qualificados nos atos preparatérios
a contratagao substitui os documentos exigidos para a contratagado processada dentro do
seu prazo de validade, ficando, porém, assegurado a Conab o direito de estabelecer
novas exigéncias, bem como comprovagao da capacidade operativa atual da empresa,
compativel com o objeto a ser contratado.

E facultado & Conab utilizar-se de registros cadastrais emitidos por 6rgéos ou entidades
da Administragao Publica direta ou indireta.

Em se tratando de firmas, ou pessoas juridicas interdependentes, admitir-se-a a inscrigcao
de todas, vedada a participagao simultdnea na mesma licitagao.

§1° Considera-se, para efeito deste Regulamento, a existéncia de
interdependéncia entre firmas, ou pessoas juridicas, os seguintes casos:

|- quando uma delas, por si, seu titular, s6cios ou acionistas e
respectivos conjuges e filhos menores, possuir mais de cinquenta por
cento do capital da outra; e

- quando, delas, uma mesma pessoa fizer parte, na qualidade de
diretor ou de socio que exerga fungbes de geréncia, ainda que essas
fungdes sejam exercidas sob outra denominagéao.

§2° Excetua-se dessas proibicdes a inscricdo de firmas ou pessoas juridicas
interdependentes, com objetivos comerciais diversos.

Os interessados em se cadastrar na Conab, para fornecimento de bens, servigos e obras,
deverado entregar os documentos exigidos neste Regulamento, na respectiva area de
cadastro, numa das seguintes formas:

| - em original,

- por copia autenticada por tabelido;

i - por copia autenticada por empregado da Conab; e

v - por publicacdo em 6rgao da imprensa oficial.

A atuagdo do fornecedor ou licitante no cumprimento de obrigagbes assumidas sera
anotada no respectivo registro cadastral e o seu desempenho sera avaliado acerca dos

seguintes aspectos:

39



(RLC) - 10.901

@ cOna b REGULAMENTO DE LICITACOES E CONTRATOS

Art. 89

Art. 90

Art. 91

Companhia Nacional de Abastecimento

| - respostas as consultas efetuadas;

- cumprimento das condicdes contratuais de fornecimento, tais como: prazo de
entrega, condicbes de pagamento e garantias;

i - fornecimento de bens, servicos e obras com o padrdo de qualidade
especificado; e

v - desempenho de bens em uso, da assisténcia técnica, dos servigos e obras
em execucaio.

Em funcdo de seu desempenho o fornecedor ou licitante estara sujeito as seguintes
penalidades:

|- adverténcia;

Il - suspensao do Certificado do Registro Cadastral; ou

i - cancelamento do Certificado do Registro Cadastral.

O Certificado de Registro Cadastral pode ser suspenso quando, o pré-qualificado:
|- faltar ao cumprimento de condigdes ou normas legais ou contratuais;

- apresentar, na execucado de Contrato celebrado com a Conab, desempenho
considerado insuficiente;

i - tiver requerida a sua recuperacao judicial;

V- deixar de renovar, no prazo que lhe for fixado, documentos com prazo de
validade vencido, ou deixar de justificar, por escrito, a ndo participagdo no
procedimento licitatério para o qual tenha sido chamado mediante o envio do
respectivo instrumento convocatério; ou

V- outras hipdéteses nao contempladas neste rol, desde que devidamente
justificadas pela Conab.

Paragrafo unico. A suspenséo do Certificado de Registro Cadastral deve ser feita pela
area responsavel pelo cadastro, por iniciativa propria ou por meio de
provocacgao de qualquer area da Conab, mediante comunicagao ao
interessado, fixando prazo e condicbes a serem atendidas para
restabelecimento do certificado.

Os pré-qualificados terdo seus Certificados de Registro Cadastral cancelados:
|- por decretagdo de faléncia, dissolucéo ou liquidacdo da empresa;

- se a empresa for declarada suspensa do direito de participar de licitagéo e
impedida de contratar com a Conab;

i - se a empresa for declarada impedida do direito de licitar e contratar com
a Uniao;

v - pela pratica de qualquer ato ilicito;
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V- a requerimento do interessado;
Vi - morte do empresario individual; ou
VII - outras hipdéteses ndo contempladas neste rol, desde que devidamente

justificadas pela Conab.

Paragrafo unico. O cancelamento do Certificado de Registro Cadastral deve ser
determinado pelo Diretor responsavel pela area de cadastro, ou
empregado por ele designado, motivadamente.

O Certificado de Registro Cadastral sera restabelecido, cessados os motivos da
suspensado, a juizo da Conab, ou do cancelamento, mediante apresentacao de
requerimento do interessado, devidamente instruido.

O pré-qualificado que tiver suspenso ou cancelado o Certificado de Registro Cadastral
nao pode celebrar Contratos com a Conab, nem obter adjudicacéo de obra, servigo ou
fornecimento de bens, enquanto durar a suspensao ou cancelamento.

O Certificado de Registro Cadastral ndo pressupbée e nao obriga a Conab ao

compromisso de estabelecer em tempo algum, qualquer tipo de contratacdo com a
empresa cadastrada.

CAPITULO il - DO CATALOGO ELETRONICO DE PADRONIZACAO

O Catalogo Eletronico de Padronizagao de bens, servigos e obras consistira em sistema

informatizado, de gerenciamento centralizado, destinado a permitir a padronizagdo dos

itens a serem adquiridos pela Conab que estardo disponiveis para a realizagdo de

licitacao.

Paragrafo unico. O catalogo referido no caput podera ser utilizado em licitagcoes
cujo critério de julgamento seja 0 menor pre¢o ou o maior desconto
e contera:

|- especificagdo de bens, servigcos ou obras;

- descricao de requisitos de habilitacdo de licitantes,
conforme o objeto da licitagcao; e

i - documentos considerados necessarios ao procedimento de
licitacdo que possam ser padronizados.
TiTULO IIl - DA PREPARAGAO DA CONTRATAGAO
CAPITULO | - DAS DISPOSIGOES GERAIS
A preparagcdo da contratacdo compreende a abertura e a instrugdo do processo
administrativo, a juntada do Documento de Origem da Demanda, o planejamento da
contratacio e a estimativa de precos e a previsdo orcamentaria.

Paragrafo unico. O planejamento da contratagdo consistira na realizacdo de estudos
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Art. 98
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Art. 100

preliminares, gerenciamento de riscos e na elaboracao de Termo de
Referéncia, de Projeto Basico, de Projeto Executivo ou de
Anteprojeto.

CAPITULO Il - DA ABERTURA DO PROCESSO ADMINISTRATIVO

A area interessada reconhece a necessidade de alienar, contratar um bem, servico ou
obra e formaliza a area demandante uma solicitagdo de contratagcdo, por meio do
Documento de Origem da Demanda, cujo modelo encontra-se descrito no Anexo | deste
Regulamento.

Paragrafo unico. Uma mesma area da Conab podera ser, concomitantemente, area
interessada, area demandante e area técnica, sem prejuizo dos
documentos e procedimentos pertinentes a alienagao, contratagao
de bens, servigos ou obras.

Quando a area demandante impulsionar o procedimento de contratacdo, devera compilar

aos autos os DODs acaso formulados pelas areas interessadas na contratacao futura, a

fim de instruir o processo administrativo de elementos instrutivos da motivagao
administrativa da contratacao.

Identificada a necessidade da contratacdo, a area demandante solicitara a
abertura de processo administrativo, conforme normativo especifico.
CAPITULO il - DA INSTRUGAO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO

Inicialmente, a area demandante devera instruir o processo administrativo,
preferencialmente na ordem a seguir, com os documentos:

|- DOD;

- Ato de Designacdo do Empregado ou da Equipe Responsavel pelo
Planejamento;

i - Nota de demanda, contendo o estudo preliminar da contratacao;
v - Nota técnica, com a analise técnica da contratagao;

V - Matriz de Riscos das contratagdes, anexa ao Termo de referéncia, Projeto
Basico, Anteprojeto ou Projeto Executivo;

VI - Termo de Referéncia, Projeto Basico, Anteprojeto ou Projeto Executivo,
aprovado nos termos deste Regulamento;

VII - Pesquisa de precos e Mapa Comparativo de Precos;

Vil - Previsédo de dotagao orgcamentaria;

IX - Lista de Verificagbes da area demandante; e

X - autorizacao da autoridade competente para deflagrar a licitagao.
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A area demandante devera instruir os autos processuais com documentos extras que
comprovem a necessidade da contratagdo, quando houver.

A instrugdo do processo administrativo viabilizara a elaboragédo do Edital de licitacédo e de
seus anexos ou de contratacdo direta que, posteriormente, sera analisado pela area
juridica, a qual o chancelara.

Todos os documentos inerentes a licitagdo e a contratacdo pretendida deverdo ser
devidamente juntados sequencialmente, pelas areas envolvidas, ao pertinente processo
administrativo instaurado junto ao SEI.

CAPITULO IV - DO DOCUMENTO DE ORIGEM DA DEMANDA

A area interessada, quando do preenchimento do Documento de Origem da Demanda,
cujo formulario encontra-se no Anexo | deste Regulamento, devera observar os seguintes

requisitos minimos:

| - Identificacdo da Area Interessada, contendo o setor, natureza de contratacéao,
dados e assinatura do responsavel pela solicitagao;

- Identificacdo da Area demandante;

" - Identificacdo da Demanda, contendo a motivagao, definicdo do objeto e os
resultados esperados com a contratacio;

v - Despacho para a Area demandante;
V - Autorizacéo do superior imediato da Area Interessada
Paragrafo unico. Na motivagao, a area interessada devera descrever a situagao fatica
que fundamenta o pedido de contratacao.
CAPITULO V - DO PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO
O Planejamento da Contratagao consistira nas seguintes etapas:

| - Estudos Preliminares;
Il - Gerenciamento de Riscos; e

I - Elaboracdo do Termo de Referéncia, de Projeto Basico, de Projeto Executivo
ou de Anteprojeto.

§1° As situagdes que ensejam a dispensa ou inexigibilidade de licitagdo exigem o
cumprimento das etapas do planejamento da contratacdo, observando o
disposto nos §§ 2° a 6° do presente Artigo.

§2° As etapas referentes aos estudos preliminares e ao gerenciamento de riscos
das fases de planejamento da contratacido e da selecdo de fornecedores
ficam dispensadas quando se tratar de contratacbes por dispensa de
licitagdes previstas nos incisos I, Il, VI e XV do Artigo 416 deste Regulamento.

§3° Nao fica dispensado o gerenciamento de riscos da fase de gestao contratual
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§4°

§5°

§6°

para as contratagdes por dispensa de licitagdes previstas nos incisos I, I, Vl e
XV do Artigo 416 deste Regulamento.

Ficam dispensados os estudos preliminares, o gerenciamento de riscos das
fases de planejamento da contratagdo, da selecdo de fornecedores e de
gestdo contratual para os casos de compras de pronta entrega e pagamento
previstas nos Artigos 35 e 36 do RLC realizadas por intermédio de ordem de
compra e cartao corporativo.

A inexisténcia de riscos inerentes a contratacao de servicos de pronto
pagamento de valor ndo superior a 20% (vinte por cento) do limite
estabelecido no inciso Il do Artigo 416, dos quais néo resultem obrigacdes
futuras, podera ser atestada no respectivo Termo de Referéncia ou Projeto
Basico e autorizado pela autoridade competente nos moldes deste
Regulamento.

Podem ser elaborados Estudos Preliminares e Gerenciamento de Riscos
comuns para servicos de mesma natureza, semelhanca ou afinidade.

As atividades elencadas no artigo anterior deverao ser realizadas por empregado ou por
Equipe de Planejamento, designados por Ato de Superintendéncia.

§1°

§2°

§3°

§4°

O empregado ou Equipe de Planejamento, que é o conjunto de dois ou mais
empregados, devera possuir as competéncias necessarias a completa
execucdo das etapas de planejamento da contratagdo, o que inclui
conhecimentos sobre aspectos técnicos do objeto e do seu uso, licitagbes e
contratos, dentre outros.

Qualquer opgao pela realizagdo do Planejamento da Contratagéo, seja ela
com a utilizagdo de um unico empregado ou com a formagao de Equipe de
Planejamento, dependera de justificativa, formalizada nos autos do processo
da contratacdo, das Superintendéncias envolvidas na Matriz e, da
Superintendéncia Regional, no ambito de sua competéncia.

A designacéo formal da Equipe de Planejamento sera feita por meio de ato
formal pelas Superintendéncias envolvidas, na Matriz, e pelas Geréncias
envolvidas na Superintendéncia Regional, no ambito de sua competéncia.

Os integrantes da Equipe de Planejamento da Contratacido devem ter
ciéncia expressa da indicagao das suas respectivas atribuicdes quando
forem formalmente designados.

SECAO | - DOS ESTUDOS PRELIMINARES

Com base no DOD, que formaliza a demanda, o empregado ou a equipe responsavel
pelo Planejamento da Contratacao deve realizar os Estudos Preliminares.

As contratacdes devem ser precedidas de Estudos Preliminares para analise da sua
viabilidade e o levantamento dos elementos essenciais que servirdo para compor Termo
de Referéncia ou Projeto Basico, de forma que melhor atenda as necessidades da

Conab.

§1°

Os estudos preliminares abordardo, quando couber, o seguinte conteudo:
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Art. 109

§2°

§3°

§4°

§5°

§6°

| - necessidade da contratacao;
Il - referéncia a outros instrumentos de planejamento, se houver;
n - requisitos da contratacao;

IV - estimativa das quantidades, acompanhadas das memorias de calculo
e dos documentos que lhe d&o suporte;

V- levantamento de mercado e justificativa da escolha do tipo de
solucao a contratar;

VI - estimativas de precos ou precos referenciais;
Vil - descri¢ao da solugdo como um todo;
VIIl -  justificativas para o parcelamento ou ndo da solugdo quando

necessaria para individualizagdo do objeto;

IX - demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de
economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos humanos,
materiais ou financeiros disponiveis;

X - providéncias para adequagao do ambiente da Conab;
Xl - contratagdes correlatas ou interdependentes; e
Xl - declaracao da viabilidade ou ndo da contratacéo.

Os Estudos Preliminares devem obrigatoriamente conter o disposto nos
incisos |, IV, VI, VIl e Xll do § 1° deste Artigo.

Quando os Estudos Preliminares ndo contemplarem quaisquer dos incisos de
que trata o §1° deste Artigo, a justificativa correspondente devera constar na
Nota de Demanda ou Nota Técnica.

Nas contratagcdes que utilizem especificagbes padronizadas, o empregado
ou a equipe responsavel pelo Planejamento da Contratacdo produzira
somente os conteldos do § 1° e seus incisos que ndo forem estabelecidos
como padréo.

Nas contratagcdbes em que a Conab for gerenciadora de um Sistema de
Registro de Pregcos (SRP), deve ser produzido um Estudo Preliminar
especifico com o conteudo previsto nos incisos de | a Xll, e outro para a
formacao da Ata contendo as informagdes dos incisos lll, IV, V, VI, Vil e VI
do § 1° deste Artigo.

Nas contratagées em que a Conab for participante de um Sistema de Registro
de Precos (SRP), o empregado ou a equipe responsavel pelo Planejamento
da Contratagao produzira as informagdes dos incisos |, Il, IV, IX, X, Xl e XII.

S&o diretrizes gerais para a elaboracdo dos Estudos Preliminares:
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Art. 110

listar e examinar os normativos que disciplinam os servicos a serem
contratados, de acordo com a sua natureza;

analisar a contratacio anterior, ou a série historica, se houver, para identificar
as inconsisténcias ocorridas nas fases do Planejamento da Contratacéo,
Selecao do Fornecedor e Gestao do Contrato, com a finalidade de prevenir a
ocorréncia dessas nos ulteriores Termos de Referéncia ou Projetos Basicos.

Sao diretrizes especificas a cada elemento dos Estudos Preliminares as seguintes:

§1°

§2°

§3°

§4°

Para a identificagdo da necessidade da contratacao, atentar que a justificativa
da necessidade deve ser fornecida pela area interessada na contratacao.

Referéncia aos instrumentos de planejamento da Conab, se houver:
|- indicar se a contratagcdo esta alinhada aos planos instituidos, tais
como: Plano de Desenvolvimento Institucional ou Planejamento

Estratégico, quando houver;

Il - informar a politica publica a que esteja vinculada ou a ser instituida
pela contratacao, quando couber.

Requisitos da contratacio:

l- elencar os requisitos necessarios ao atendimento da necessidade;

- incluir, quando couber, critérios e praticas de sustentabilidade que
devem ser veiculados como especificacado técnica do objeto ou como

obrigacéo da contratada;

- prever a duragcao do Contrato de prestagdo de servicos que nao
excedera a 5 (cinco) anos, e justificar a decisao;

v - constar a necessidade de a contratada promover a transigéo
contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas
empregadas;

V- elaborar quadro identificando as solugbes de mercado como

produtos, fornecedores e fabricantes que atendem aos requisitos
especificados e, caso a quantidade de fornecedores seja
considerada restrita, verificar se os requisitos que limitam a
participacdo sao realmente indispensaveis, de modo a avaliar a
retirada ou flexibilizacdo destes requisitos.

Estimativas das quantidades:

l- definir e documentar o método para a estimativa das quantidades a
serem contratadas;

Il - utilizar informacdes das contratagdes anteriores, se for 0 caso;
- incluir nos autos as meméorias de calculo e os documentos que |lhe

dao suporte;
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§5°

§6°

§7°

§8°

Vv -

para 0s casos em que houver a necessidade de materiais
especificos, cuja previsibilidade ndo se mostra possivel antes da
contratagdo, avaliar a inclusdo de mecanismos para tratar essa
questao.

Levantamento de mercado e justificativa da escolha do tipo e solugdo a
contratar:

considerar diferentes fontes, podendo ser analisadas contratagdes
similares feitas por outros 6rgaos e entidades da Administragcao
Pdblica, com objetivo de identificar a existéncia de novas
metodologias, tecnologias ou inovagbes que melhor atendam as
necessidades da Conab:;

realizar levantamento de informagdes em pesquisas e estudos sobre
o objeto da contratagao, realizados por érgédos ou entidades publicas
ou privadas especializadas no ramo da solugdo, para justificar a
deciséo; e

em situagdes especificas ou nos casos de complexidade técnica do
objeto, podera ser realizada audiéncia publica para coleta de
contribuicbes, a fim de definir a solugdo mais adequada visando
preservar a relagao custo-beneficio.

Estimativas de precos ou precgos referenciais:

utilizar, preferencialmente, precos referenciais divulgados por 6rgaos
ou entidades da Administracdo Publica, justificando a escolha
quando houver varias opgdes, ou a ndo utilizagao;

definir e documentar o método para estimativa de pregos ou meios
de previsao de precos referenciais; e

incluir nos autos as memoarias de calculo da estimativa de pregos ou
dos precos referenciais e os documentos que Ilhe dao suporte.

Descricdo da solugdo com todos os elementos que devem ser produzidos,
contratados ou executados, para que a contratagdo produza resultados
pretendidos pela Conab.

Justificativas para o parcelamento ou nao da solugéo:

0 parcelamento da solugdo € a regra devendo a licitagdo ser
realizada por item, sempre que o objeto for divisivel, desde que se
verifique ndo haver prejuizo para o conjunto da solugdo ou perda de
economia de escala, visando propiciar a ampla participacdo de
licitantes, que embora n&o disponham de capacidade para execugao
da totalidade do objeto, possam fazé-lo com relacdo a itens ou
unidades autdbnomas;

definir e documentar o método para avaliar se o objeto é divisivel,
levando em consideracdo o mercado fornecedor, podendo ser
parcelado caso a contratagdo nesses moldes assegure,
concomitantemente:
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Art. 111

Art. 112

a) ser técnica e economicamente viavel;
b) que n&o havera perda de escala; e

¢) que havera melhor aproveitamento do mercado e ampliagcdo da
competitividade.

§9° Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de
melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais ou financeiros
disponiveis, declarando os beneficios diretos e indiretos que a Conab almeja
com a contratacdo, em termos de economicidade, eficacia, eficiéncia, de
melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros
disponiveis, inclusive com respeito a impactos ambientais positivos, como,
por exemplo, diminuicdo do consumo de papel ou de energia elétrica, bem
como, se for o caso, de melhoria da qualidade de produtos ou servigcos
oferecidos a sociedade.

§10° Providéncias para adequacgio do ambiente da Conab:

l- elaborar cronograma com todas as atividades necessarias a
adequacdo do ambiente da organizagéo para que a contratacéo surta
seus efeitos e com o0s responsaveis por esses ajustes nos
diversos setores;

- considerar a necessidade de capacitagcdo de empregados para
atuarem na contratacao e fiscalizagdo dos servigos de acordo com as
especificidades do objeto a ser contratado; e

n - juntar o cronograma ao processo e incluir, na Matriz de Riscos, os
riscos de a contratagdo fracassar caso os ajustes ndao ocorram
em tempo.

§11° Declaracédo de que a contratacao é viavel ou nao, justificada com base nos
elementos anteriores dos Estudos Preliminares.

Os empregados responsaveis pela fiscalizagdo poderao ser convidados a participar do
Planejamento da Contratagao.

Os Estudos Preliminares serdo inseridos na Nota de Demanda ou Nota Técnica e,
posteriormente, servirdao como fundamento para a elaboracdo da Matriz de Riscos e do
Termo de Referéncia, Anteprojeto ou Projeto Basico.

SUBSEGAO | - DA ELABORAGAO DA NOTA DE DEMANDA E DA NOTA TECNICA

Art. 113

A area demandante, com base nos DODs apresentados pelas areas interessadas, devera
elaborar Nota Demanda ou Nota Técnica, que servira de base para a producao da Matriz
de Riscos e do Termo de Referéncia ou do Projeto Basico, com vistas a realizacao da
contratacao.

Paragrafo unico. Quando a area interessada coincidir com a area demandante, estara

dispensado o preenchimento do DOD, o qual sera substituido pela
Nota de Demanda.
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Art. 114

Art. 115

Art. 116

Art. 117

Art. 118

Art. 119

Art. 120

A Nota de Demanda sera produzida, preferencialmente, por empregados que possuam
conhecimento acerca do objeto a ser contratado, os quais também fardo o Estudo
Preliminar da futura contratagcao sob os aspectos funcionais.

Sao itens minimos que deverao constar na Nota de Demanda:

|- a explanacao da situagcao-problema que originou a necessidade de contratar
0 bem, servico ou obra e os seus impactos para a Conab;

- a identificacdo da solucdo que melhor se aplica a contratagao do bem, servico
ou obra e a justificativa administrativa para a sua escolha;

i - a identificagdo da modalidade de licitacdo que sera utilizada e a justificativa
da sua adogao;

v - definicdo precisa, suficiente e clara do objeto, sendo vedadas aquelas que,
por excessivas, ou desnecessarias, limitem a competicao;

V- a descricao, devidamente justificada, da quantidade do objeto e a previsao de
data da execucéao do objeto;

Vi - a apresentacdo dos beneficios do bem, servico ou obra que serdo
contratados e a quem se destinara; e

VII - a assinatura de todos empregados que participaram da sua elaboragao.

Quando o bem ou o servico a ser contratado exigir a participagdo de profissional com
conhecimento técnico especifico para a sua correta definicdo, a area demandante podera
solicitar a area técnica correspondente a natureza do objeto da contratacédo, a emissao
de Nota Técnica, que servira de auxilio na elaboracao da Matriz de Riscos e do Termo de
Referéncia ou do Projeto Basico.

Na elaboracdo da Nota Técnica, a area técnica devera abordar todos os elementos de
ordem técnica da contratagdo e apresentar, tecnicamente, todos os itens minimos
constantes na Nota de Demanda, no que couber.

A area demandante e a area técnica poderao optar por assinar conjuntamente a Nota
Técnica, dispensando a formulacdo da Nota de Demanda, desde que aquele documento
contenha os itens minimos constantes na Nota de Demanda.

Quando a area técnica coincidir com a area demandante, sera dispensado o
preenchimento da Nota de Demanda, a qual sera substituida Nota de Técnica, desde que
este documento contenha os itens minimos constantes na Nota de Demanda.

Apbs a formulacdo da Nota de Demanda ou da Nota de Técnica, os superiores imediatos
dos empregados que participaram da elaboragdo dos documentos deverdo apresentar
manifestacdo, quanto ao conteudo apresentado, se posicionando também sobre a
continuidade ou ndo do processo de contratagao.

SUBSEGAO Il - DA ELABORAGAO DA NOTA TECNICA PARA OBRAS E SERVIGOS DE

ENGENHARIA
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Art. 121

Art. 122

Art. 123

Art. 124

Art. 125

A area demandante deve levantar suas principais necessidades relacionadas a
contratacdo de obras e servicos de engenharia, definindo o universo de acbes e
empreendimentos que deverao ser contratados pela Conab.

Identificada as necessidades, deve-se definir o objeto a ser contratado e, para cada
objeto, elaborar estudo técnico preliminar que devera ser realizado por meio de
Nota Técnica.

Nos estudos técnicos preliminares avaliam-se questbes que possibilitardo a elaboragao
de Projeto Basico ou Anteprojeto, bem como da Matriz de Riscos em conformidade com
as necessidades administrativas e as caracteristicas do objeto a contratar. Tal estudo
levara em conta aspectos como:

|- explanacédo da situagdo ou problema a qual originou a necessidade de se
contratar o objeto e os seus impactos para a Conab;

- a identificagcao da solugcdo que melhor se aplica a contratacao e justificativa da
sua escolha;

n - a descrigao, devidamente justificada, das principais caracteristicas do objeto a
ser contratado;

v - a apresentacdo dos beneficios do objeto que sera contratado e a quem se
destinara;

V- a adequacéo técnica;

VI - a funcionalidade;

VIl - 0s requisitos ambientais;

VIl - a adequacéao as normas vigentes;

IX - a existéncia de fornecedores que atendam as solugcbes sob consideracéao; e

X - a estimativa preliminar de custo e viabilidade econdmico-financeira do objeto.

Paragrafo unico. O detalhamento das questdes acima descritas dependera das
peculiaridades do objeto a ser contratado, explicitando quando, em
razdo da natureza do objeto, houver itens ndo aplicaveis a
contratacao.

Por ocasido da elaboracdo da Nota Técnica para obras e servigos de engenharia, embora

nao seja possivel a definigdo precisa dos custos envolvidos na execugao do objeto, é

preciso conter neste documento um paradmetro minimo dos montantes envolvidos, por

meio de uma pesquisa prévia dos valores praticados pelo mercado.

SEGAO Il - DO GERENCIAMENTO DE RISCOS DAS CONTRATAGOES

O Gerenciamento de Riscos é um processo composto da:

|- identificagdo dos riscos que possam comprometer a efetividade do
planejamento da contratagdo, da selegdo do fornecedor e da gestédo

contratual ou que impecam o alcance dos resultados que atendam
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Art. 126

v -

a contratacao;

avaliagdo dos riscos identificados, consistindo na mensuragcdao da
probabilidade de ocorréncia e do impacto de cada risco;

tratamento dos riscos por meio da definicido das acbes para reduzir a
probabilidade e impacto de ocorréncia dos eventos de risco; e

definicao dos responsaveis pelas acdes de tratamento dos riscos.

Paragrafo unico. A responsabilidade pelo Gerenciamento de Riscos compete ao

empregado ou a equipe responsavel pelo Planejamento da
Contratagdo, abrangendo as fases de planejamento, selecdo do
fornecedor e gestdo do Contrato.

O Gerenciamento de Riscos materializa-se no documento Matriz de Riscos das
Contratagdes, conforme Anexo Il, do RLC.

§1°

§2°

§3°

§4°

§5°

§6°

§7°

§8°

A Matriz de Riscos das Contratacbes sera anexada ao Termo de Referéncia
ao Projeto Basico e ao Anteprojeto.

A Matriz de Riscos das Contratagdes devera ser monitorada durante o
planejamento da contratacdo, a selecdo do fornecedor e a gestdo do
Contrato, pelos empregados responsaveis pelas referidas etapas.

Para elaboracdo da Matriz de Riscos das Contratagdes devera ser observado
o0 modelo constante no Anexo Il.

Para a contratagdo de obras e servigos de engenharia devera também ser
observado o Anexo lll deste Regulamento, referente ao Quadro de Inovacbes
para Obras e Servigcos de Engenharia.

Em consonancia com o previsto neste Regulamento, a Matriz de Riscos
devera ser elaborada pela area demandante, utilizando-se a metodologia da
Area de Gestao de Riscos da Companhia.

Detectada a ocorréncia de risco identificado na Matriz de Riscos, devera ser
avaliada, pelos empregados responsaveis pela gestdao e fiscalizagdo do
Contrato, a necessidade de elaboragao de termo aditivo.

Apenas a Matriz de Riscos das contratacbes cujos valores forem acima do
montante de R$ 300.000,00 (trezentos mil reais) — estabelecido no Artigo 203,
inciso |, deste Regulamento — devera ser encaminhada previamente a Area
de Gestdo de Riscos da Companhia, para analise e orientagdo quanto a
conformidade a metodologia utilizada na sua elaboragéo.

A Area de Gestdo de Riscos, Conformidade e Controles Internos da
Companhia podera, periodicamente e conforme calendario préprio, realizar
avaliagdo de conformidade e qualidade das matrizes de riscos elaboradas
pelas areas, por amostragem.

SEGAO Il - DA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA
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Art. 127

Art. 128

Art. 129

As licitagcbes para a contratagcdo de bens e servicos comuns, bem como as alienagdes de
bens, serdo obrigatoriamente precedidas pela elaboragcdo de Termo de Referéncia,
disponivel para exame de qualquer interessado, o qual devera ser elaborado a partir dos
Estudos Preliminares e do Gerenciamento de Risco.

A area demandante procedera a elaboragcdo do Termo de Referéncia com base na Nota
de Demanda e na Nota Técnica, e demais documentos que instruirem o processo
administrativo de contratacao.

Paragrafo unico. Compreende-se por Termo de Referéncia o documento que

descreve o0s elementos técnicos necessarios a caracterizacao
precisa do produto ou servico e a avaliacdo dos custos da
contratacao para a Conab.

Sao elementos que deverao constar na elaboragdo do Termo de Referéncia:

a descricdo do objeto, de forma clara e sucinta, com as especificagdes e
requisitos dos bens ou servicos a serem contratados, tais como tamanho,
quantidade, especificagbes do fabricante, metodologia de trabalho e
descri¢ao de rotinas;

a) Na descricdo do objeto, deve-se:

a.1) especificar se a natureza do objeto contratual € de aquisicao de bens ou
de servicos comuns, de mao de obra exclusiva ou nao, conforme definido
neste Regulamento;

a.2) verificar a possibilidade, a legalidade, a Vviabilidade técnica
e econOmica de se licitar o objeto em itens ou lotes,
adotando-se, preferencialmente, o parcelamento, conforme disposto
neste Regulamento; e

a.3) descrever os insumos e materiais, para as contratacoes de servigos com
mao de obra exclusiva;

b) Sé&o vedadas especificagdes que:

b.1) por excessivas, irrelevantes ou desnecessarias, limitam,
injustificadamente, a competitividade ou direcionam ou favorecam a
contratacdo de prestador especifico;

b.2) ndo representem a real demanda de desempenho, ndo se admitindo
especificagbes que deixem de agregar valor ao resultado da contratagao
ou sejam superiores as necessidades da Conab; e

b.3) estejam defasadas tecnoldgica, metodologicamente ou com precos
superiores aos de servigos com melhor desempenho.

0 objetivo da contratagdo e as justificativas concernentes:
a) a necessidade da contratagao;

b) a escolha do objeto, quando houver mais de uma solugéo de contratagéao
para suprir a necessidade da Conab;
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V-

V -

VI -

VII -

VIII -

IX -

X -

XI -

Xl -

XIll -

XV -

XV -

c) ao enquadramento da licitagado na modalidade Pregao Eletronico, com a
consequente definicao do objeto contratual como bem ou servico comum;

d) ao motivo pelo qual os itens foram dispostos em lote ou grupo, quando o
certame for realizado dessa forma;

e) a exclusividade da licitacao para microempresas, empresas de pequeno
porte e sociedades cooperativas, no caso de contratacdo com valor
estimado igual ou inferior 8 R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), justificando
quando tal hipotese n&o ocorrer, com base na legislagao pertinente;

f) ao motivo da realizagdo do Pregédo Eletrénico sob o SRP, quando a
licitagcdo ocorrer por esta forma.

a vigéncia do Contrato;

o detalhamento da contratagédo, estabelecendo o regime de execucéo ou a
forma de fornecimento, a metodologia de trabalho, os locais e o prazo
de execucao;

a definicdo de métodos e estratégia de suprimento, quando for o caso;

a entrega e o critério de aceitagdao do objeto, para fins de recebimento
provisério e definitivo do objeto;

os deveres do contratado e do contratante;

as formas de pagamento e critérios de medi¢ao, quando couber;

a forma de reajustamento, tais como reajuste ou repactuacdo do Contrato,
devendo observar o § 2° do Artigo 500;

0 prazo de garantia do bem ou servico;

a garantia contratual das contratacbes de obras, servicos e compras
que sera:

a) obrigatéria nas contratacdes com mao de obra exclusiva; e

b) a critério da area demandante, mediante justificativa, para as
contratacdes de grande complexidade, as contratagdes cuja paralisagéo
na Conab possa gerar prejuizos de ordem financeira ou administrativa a
Companhia e as demais contratagdes;

os instrumentos de medicéo de resultados, para a avaliacdo da execug¢ao dos
servigos contratados;

a informacao de que havera ou nao previsdo da subcontratacdo, sendo que,
se admitida parcialmente, deve estabelecer seus limites e condigdes,
inclusive especificando quais parcelas do objeto poderao ser subcontratadas;

a previsao de alteracao subjetiva, isto é, do sujeito contratual,

a fiscalizacao e o gerenciamento do Contrato;
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Art. 130

XVI -

XV -

XVIII -

XIX -

XX -

XXI -

XXl -

XX -

XXIV -

XXV -

XXVI -

XXVII -

§1°

§2°

O rol
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as sangoes administrativas;

o valor de referéncia, calculado conforme estimativa de precos e que sera
utilizado como parametro na fase de julgamento das propostas do certame
licitatorio;

o critério de avaliagao do custo do bem ou servigo, considerando o método
utilizado pela area demandante para computar o valor de referéncia do
certame, podendo ser o de menor prego, da média de precos propostos ou do
maior desconto;

o valor estimado da contratagdo, o qual sera utilizado para verificar se
existem recursos orcamentarios suficientes para o pagamento da despesa
com o futuro Contrato;

hipéteses de rescisao;
o modelo de planilha ou documento padrao para apresentacao de propostas;

os documentos especificos de qualificagdo técnica a serem apresentados,
pelos licitantes, para fins de habilitacdo, exigidos pela natureza técnica do
objeto a ser contratado;

quando necessario ao licitante na elaboragcdo de sua proposta comercial, a
previsdo de realizagcado de vistoria obrigatéria ou facultativa e a indicagdo da
unidade da Conab responsavel pelo seu agendamento e acompanhamento;

a solicitacdo de amostra ou de demonstragcao prévia dos servigos, quando
imprescindivel a analise e aceitacdo da proposta comercial do licitante
vencedor;

exigida a amostra, deverao ser apresentadas as condigdes e os critérios para
sua avaliagao e julgamento;

as exigéncias de sustentabilidade ambiental, conforme apresentado neste
Regulamento; e

a Matriz de Riscos das Contratagdes, anexa ao TR, conforme Artigo 126, § 1°.

No caso do disposto no inciso |, alinea a, subalinea a.2 deste Artigo, a
licitagcdo por item, as compras e as contratagbes de servicos efetuadas pela
Conab deverao ser divididas em tantos itens que se comprovem técnica e
economicamente viaveis, procedendo-se a licitacdo com vistas ao melhor
aproveitamento dos recursos disponiveis no mercado, sem perda da
economia de escala.

No caso do disposto no inciso [, alinea a, subalinea a.2, na hipétese de sua
realizagao por lote, ocorrera o agrupamento dos itens, desde que seja
verificado se o certame sob esta forma ndo afasta os licitantes que néao
possam habilitar-se a fornecer a totalidade dos itens especificados nos lotes
Ou grupos, com prejuizo para a Conab.

de elementos acima descrito devera ser adaptado de acordo com as

particularidades intrinsecas a cada objeto contratual.
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Art. 131

Art. 132

§1° Para a contratacdo dos servicos com dedicagdo de mao de obra exclusiva,
além do disciplinado nesta Secio, deverdo ser observadas as regras
previstas nos Artigos 133 a 153 deste Regulamento.

§2° Para a contratacdo dos servicos sem dedicagdo de mao de obra exclusiva,
além do disciplinado nesta Sec¢ao, deverao ser observadas, no que couber, as
regras previstas nos Artigos 133 a 153 deste Regulamento.

Apoés a assinatura dos empregados que o elaboraram, tanto da area demandante como
da area técnica quando houver, o Termo de Referéncia devera ser analisado e aprovado
motivadamente pelos superiores imediatos dos elaboradores e, ainda, pela
Superintendéncia Gestora na Matriz ou pela Geréncia Gestora na Superintendéncia
Regional, no seu ambito de competéncia.

Paragrafo unico. O documento que detalhar a Matriz de Riscos das contratagdes
seguira o regramento de aprovacao prevista no caput.

Na hipotese da Superintendéncia Gestora na Matriz ou a Geréncia Gestora na
Superintendéncia Regional no seu ambito ndo aprovar, motivadamente, o Termo de
Referéncia, este devera retornar a area demandante para reformulagao ou arquivamento,
conforme for o caso.

SUBSEGAO | - DA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA NOS SERVIGOS DE MAO DE

Art. 133

OBRA EXCLUSIVA

Sao diretrizes especificas para elaboracdo do Termo de Referéncia para a contratagao
de servicos de méao de obra exclusiva:

|- Requisitos da contratacao:

a) transcrever o item “Requisitos da contratacao” dos Estudos Preliminares,
com eventuais atualizagdes, pois 0 empregado ou a equipe responsavel
pelo Planejamento da Contratacdo pode ter amadurecido com relagéo
aos requisitos que a solucao devera atender;

b) enquadrar as categorias profissionais que serdo empregadas no servigo
dentro da Classificacao Brasileira de Ocupagdes (CBO) ou outro que vier
substitui-lo, quando houver;

c) estabelecer a exigéncia da declaragdo do licitante de que tem pleno
conhecimento das condi¢gbes necessarias para a prestacio dos servicos.
Caso seja imprescindivel o comparecimento do licitante, desde que
devidamente justificado, a Conab deve disponibilizar os locais de
execugao dos servigos a serem vistoriados previamente, devendo tal
exigéncia, sempre que possivel, ser substituida pela divulgacdo de
fotografias, plantas, desenhos técnicos e congéneres;

d) estabelecer a quantidade estimada de deslocamentos e a necessidade
de hospedagem dos empregados, com as respectivas estimativas de
despesa, nos casos em que a execugao de servigos eventualmente
venha a ocorrer em localidades distintas da sede habitual da prestagao
do servico; e
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e) estabelecer obrigagbes da contratante e da contratada, incluindo deveres
especificos e compativeis com o objeto.

- Modelo de execugé&o do objeto:

a) Descrever a dindmica do Contrato, devendo constar, sempre que
possivel:

a.1) a definicdo de prazo para inicio da execucdo do objeto a partir da
assinatura do Contrato devendo ser compativel com a necessidade, a
natureza e a complexidade do objeto;

a.2) o prazo minimo para inicio da prestacao de servigos devera ser o
suficiente para a preparagcdo do prestador para o fiel cumprimento do
Contrato;

a.3) a descricao detalhada dos métodos ou rotinas de execugao do trabalho e
das etapas a serem executadas;

a.4) a localidade, o horario de funcionamento, dentre outros;

a.5) a definigdo das rotinas da execucéo, a frequéncia e a periodicidade dos
servigos, quando couber;

a.6) os procedimentos, metodologias e tecnologias a serem empregadas,
quando for o caso;

a.7) os deveres e disciplina exigidos;

a.8) o cronograma de realizacdo dos servigos, incluidas todas as tarefas
significativas e seus respectivos prazos;

a.9) demais especificagbes que se fizerem necessarias para a execugao dos
servigos;

b) Definir o método para quantificar os volumes de servicos a demandar ao
longo do Contrato, se for o caso, devidamente justificado;

c) Definir os mecanismos para os casos em que houver a necessidade de
materiais especificos, cuja previsibilidade ndo se mostra possivel antes
da contratagao, se for o caso;

d) Definir o modelo de Ordem de Servigo que sera utilizado nas etapas de
solicitacdo, acompanhamento, avaliacdo e atestacdo dos servicos,
sempre que a prestagdo do servigo seja realizada por meio de tarefas
especificas ou em etapas e haja necessidade de autorizagdo expressa
prevista em Contrato, devendo conter, no minimo:

d.1) a identificagéo do pedido;

d.2) a identificagéo da contratada;

d.3) a definicdo e especificagdo dos servicos a serem realizados;
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d.4) a prévia estimativa da quantidade de horas demandadas na realizagao
da atividade designada, com a respectiva metodologia utilizada para a
sua quantificacdo, nos casos em que a Unica opcdo viavel for a
remuneracao de servigos por horas trabalhadas;

d.5) demais detalhamentos compativeis com a forma da prestagido dos
servigos;

d.6) o local de realizagcao dos servigos;

d.7) os recursos financeiros;

d.8) os critérios de avaliagcao dos servigos a serem realizados; e

d.9) a identificacdo dos responsaveis pela solicitacdo, avaliacao e ateste dos
servigos realizados, os quais ndo podem ter nenhum vinculo com a
empresa contratada;

e) Na contratacdo de servicos que se identifique a necessidade, devera ser
estabelecida como obrigagdo da contratada realizar a transigédo
contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas
empregadas, sem perda de informagdes, podendo exigir, inclusive, a
capacitagdo dos técnicos da contratante ou da nova empresa que
continuara a execugao dos servicos;

f)  Definir com base nas informagodes dos Estudos Preliminares:

f.1) se havera ou néo possibilidade de subcontratagéo de parte do objeto, e,
em caso afirmativo, identificar a parte que pode ser subcontratada;

f.2) se havera ou ndo obrigagdo de subcontratacdo de parte do objeto de
microempresas ou empresas de pequeno porte;

f.3) se havera ou ndo possibilidade de as empresas concorrerem em
consorcio.

i - Modelo de gestdo do Contrato e critérios de medicdo e pagamento:
a) definir os atores que participardo da gestao do Contrato;

b) definir os mecanismos de comunicagdo a serem estabelecidos com a
prestadora de servicos;

¢) atentar que nos servigos, 0s quais necessitem de alocagdo gradativa de
pessoal, os pagamentos a contratada devem ser realizados em
conformidade com esses critérios;

d) definir a forma de afericdo/medigcédo do servigo para efeito de pagamento
com base no resultado, conforme as seguintes diretrizes, no que couber:

d.1) estabelecer a unidade de medida adequada para o tipo de servigo a ser
contratado, de forma que permita a mensuracao dos resultados para o
pagamento da contratada e elimine a possibilidade de remunerar as
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empresas com base na quantidade de horas de servigo ou por postos de
trabalho, observando as diretrizes dispostas no § 1° deste Artigo;

d.2) estabelecer a produtividade de referéncia ou os critérios de adequagao

do servigo a qualidade esperada, de acordo com a unidade de medida
adotada para a execugdo do objeto, sendo expressa pelo quantitativo
fisico do servico ou por outros mecanismos capazes de aferir a
qualidade;

d.3) identificar os indicadores minimos de desempenho para afericdo da

qualidade esperada da prestagdo dos servicos, com base nas seguintes
diretrizes presentes no § 2° deste Artigo;

d.4) descrever detalhadamente, de acordo com a subalinea d.3, os

indicadores minimos de desempenho esperados, em relacdo a natureza
do servico, com a finalidade de adequar o pagamento a conformidade
dos servigos prestados e dos resultados efetivamente obtidos, devendo
conter, dentre outros requisitos, o previsto no § 3° deste Artigo;

d.5) o Instrumento de Medicao do Resultado (IMR) ou seu substituto, quando

f)

g)

h)

j)

i)

j-2)

j-3)

utilizado, deve ocorrer, preferencialmente, por meio de ferramentas
informatizadas para verificacdo do resultado, quanto a qualidade e
quantidade pactuadas;

definir os demais mecanismos de controle que serdo utilizados para
fiscalizar a prestagdo dos servicos, adequados a natureza dos servigos,
quando couber;

definir o método de avaliagdo da conformidade dos produtos e dos
servicos entregues com relagcdo as especificacdes técnicas e com a
proposta da contratada, com vistas ao recebimento provisorio;

definir o método de avaliagdo da conformidade dos produtos e dos
servigos entregues com relagdo aos termos contratuais e com a proposta
da contratada, com vistas ao recebimento definitivo;

definir o procedimento de verificagdo do cumprimento da obrigacao da
contratada de manter todas as condigdes nas quais o Contrato foi
assinado durante todo o seu periodo de execucéo;

definir uma Lista de Verificagcbes para os aceites provisorio e definitivo, a
serem usadas durante a fiscalizacdo do Contrato, se for o caso;

definir as sancgbes, glosas e condigdes para rescisdo contratual,
devidamente justificadas e os respectivos procedimentos para aplicagao,
utilizando como referencial as seguintes diretrizes:

relacionar as sangdes as obrigacdes da contratada estabelecidas no
modelo de execugdo do objeto;

definir o rigor das sanc¢bes de que trata o subitem j.1, de modo que sejam
proporcionais ao prejuizo causado pela desconformidade; e

no caso de multa, sera observado o disposto no § 4° deste Artigo;

58



%

Conab

REGULAMENTO DE LICITAGOES E CONTRATOS
(RLC) - 10.901

Companhia Nacional de Abastecimento

v -

VI

k) definir as garantias de execugao contratual, contendo as exigéncias de
que possua previsdo de cobertura para o pagamento de encargos
trabalhistas e previdenciarios ndao quitados pela contratada.

Forma de seleg¢ao do fornecedor:

a) estabelecer a classificacdo dos servicos, como de m&o de obra
exclusiva; e

b) identificar a forma de selecionar o fornecedor, seja por licitagdo ou
dispensa, justificando a escolha.

Critérios de selec¢ao do fornecedor:

a) definir os critérios de habilitagdo indicados para a contratacao, atentando
para:

a.1) analisar e identificar os critérios de qualificagdo econdmico-financeiras a
serem exigidos, considerando a prestagdo dos servigos e os riscos da
contratacio; e

a.2) analisar e identificar os critérios de qualificacao técnica a serem exigidos,
considerando a prestagédo dos servigos e 0s riscos da contratagao;

b) definir os critérios técnicos obrigatdrios indicados para a contratagdo que
deverao se basear nos requisitos técnicos especificados no inciso | deste
Artigo;

¢) no caso de licitagbes técnica e pregco ou melhor técnica, definir os
critérios técnicos pontuaveis, indicados para a contratagdo, que deverao
se basear nos requisitos técnicos especificados no inciso | deste Artigo;

d) definir os critérios de aceitabilidade de precos, com fixacdo de precos
maximos aceitaveis, tanto globais quanto unitarios;

e) definir os critérios de julgamento das propostas, incluindo:
e.1) os critérios de preferéncia e desempate aplicaveis; e

e.2) margem de preferéncia, se aplicavel.

Estimativa de precos e precos referenciais:

a) refinar, se for necessario, a estimativa de pregos ou meios de previsao
de precos referenciais realizados nos Estudos Preliminares;

b) o custo estimado da contratagdo deve contemplar o valor maximo global
e mensal estabelecido em decorréncia da identificagdo dos elementos
que compdem o preco dos servigos, definidos da seguinte forma:

b.1) por meio do preenchimento da planilha de custos e formacao de precos,
observados os custos dos itens referentes ao servico, podendo ser
motivadamente dispensada naquelas contratagdes em que a natureza do
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§1°

§2°

§3°

seu objeto torne inviavel ou desnecessario o detalhamento dos custos
para afericdo da exequibilidade dos precos praticados;

b.2) por meio de fundamentada pesquisa dos pregos praticados no mercado
em contratagbes similares; ou ainda por meio da adog¢do de valores
constantes de indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores
oficiais de referéncia, tarifas publicas ou outros equivalentes, se for o
caso; e

b.3) previsao de regras claras quanto a composi¢cao dos custos que impactem
no valor global das propostas das licitantes, principalmente no que se
refere a regras de depreciagdo de equipamentos a serem utilizados no
servicgo.

Adequacao orcamentaria indicando a dotagao para a contratacao.

No caso previsto no inciso Ill, alinea d, subalinea d.1, deve ser
observado que:

|- excepcionalmente podera ser adotado critério de remuneragao da
contratada por quantidade de horas de servigo, devendo ser definido
o0 método de calculo para quantidade, qualificacdo da mao de obra e
tipos de servicos sob demanda, bem como para manutencgao
preventiva, se for o caso;

- excepcionalmente podera ser adotado critério de remuneracao da
contratada por postos de trabalho, devendo ser definido o método de
calculo para quantidades e tipos de postos necessarios a
contratacao; e

i - na adog¢ao da unidade de medida por postos de trabalho ou horas de
servico, admite-se a flexibilizagdo da execugéo da atividade ao longo
do horario de expediente, vedando-se a realizacdo de horas extras
ou pagamento de adicionais ndo previstos nem estimados
originariamente no instrumento convocatorio.

No caso previsto no inciso lll, alinea d, subalinea d.3, devem ser observadas
as seguintes diretrizes:

|- considerar as atividades mais relevantes ou criticas que impliquem
na qualidade da prestac&o dos servigos e nos resultados esperados;

- prever fatores que estejam fora do controle do prestador e que
possam interferir no atendimento das metas;

I - os indicadores deverdo ser objetivamente mensuraveis e
compreensiveis, de preferéncia facilmente coletaveis, relevantes e
adequados a natureza e caracteristicas do servico; e

v - evitar indicadores complexos ou sobrepostos.

No caso previsto no inciso lll, alinea d, subalinea d.4, sera considerado os

seguintes requisitos dentre outros:
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|- indicadores e metas estipulados de forma sistematica, de modo que
possam contribuir cumulativamente para o resultado global do
servico e nao interfiram negativamente uns nos outros;

Il - indicadores que reflitam fatores que estdo sob controle do prestador
do servigo;

- metas realistas e definidas com base em uma comparacio
apropriada;

v - previsdo de nivel de desconformidade dos servigos que, além do
redimensionamento dos pagamentos, ensejarda penalidades a
contratada ou a rescisao unilateral do Contrato;

V- registros, controles e informagdes que deverdo ser prestados pela
contratada, se for o caso;

Vi - previsdo de que os pagamentos deverdo ser proporcionais ao
atendimento das metas estabelecidas no instrumento convocatoério,
observando-se o seguinte:

a) as adequagdes nos pagamentos estardo limitadas a uma faixa
especifica de tolerancia, abaixo da qual o fornecedor se sujeitara
ao redimensionamento no pagamento e as sangdes legais,
se for o caso;

b) na determinacdo da faixa de tolerancia de que trata a alinea
anterior, considerar-se-a a importancia da atividade, com menor
ou nenhuma margem de tolerdncia para as atividades
consideradas relevantes ou criticas; e

¢) o nao atendimento das metas, por infima ou pequena diferenga,
em indicadores ndo relevantes ou criticos, a critério do
empregado ou da equipe de planejamento, podera ser objeto
apenas de notificagdo nas primeiras ocorréncias, de modo a nao
comprometer a continuidade da contratagao.

No caso previsto no inciso lll, alinea j, subalinea j.3, definir-se-ao:

|- o calculo da multa por atraso injustificado para inicio ou atraso
durante a execugdo da prestacéo dos servicos;

- a forma de calculo da multa de modo que seja o mais simples
possivel;

I - as providéncias a serem realizadas no caso de multas reincidentes e
cumulativas, a exemplo de rescisao contratual;

v - o processo de afericdo do nivel de desconformidade dos servigos
que leva a multa; e

V- as condi¢cbes para aplicagdes de glosas, bem como as respectivas
formas de calculo.
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Para efeito de qualificagédo técnico-operacional, podera exigir:

declaracao de que o licitante possui ou instalara escritério em local
(cidade/municipio) previamente definido pela Conab, a ser
comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contados a
partir da vigéncia do Contrato;

comprovagao que ja executou objeto compativel, em prazo, com o
que esta sendo licitado, mediante a comprovacdo de experiéncia
minima de trés anos na execugcdo de objeto semelhante ao da
contratacdo, podendo ser aceito o somatério de atestados;

no caso de contratagdo de servigos por postos de trabalho:

a) quando o numero de postos de trabalho a ser contratado for
superior a 40 (quarenta) postos, o licitante devera comprovar que
tenha executado Contrato(s) com um minimo de 50% (cinquenta
por cento) do numero de postos de trabalho a serem
contratados; e

b) quando o numero de postos de trabalho a ser contratado for igual
ou inferior a 40 (quarenta), o licitante devera comprovar que
tenha executado Contrato(s) em numero de postos equivalentes
ao da contratacio.

Para efeito de habilitacido econémico-financeira, a Conab devera exigir:

Balango patrimonial e demonstracdes contabeis referentes ao ultimo
exercicio social, comprovando indices de Liquidez Geral (LG),
Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

Capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante —
Passivo Circulante) de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e
sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado da
contratacdo, tendo por base o balanco patrimonial e as
demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social;

Comprovacgao de patrimonio liquido de 10% (dez por cento) do valor
estimado da contratacdo, por meio da apresentacdo do balango
patrimonial e demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social,
apresentados na forma da lei, vedada a substituicdo por balancetes
ou balancgos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais,
quando encerrados ha mais de 3 (trés) meses da data da
apresentacao da proposta;

Declaracao do licitante, acompanhada da relacido de compromissos
assumidos, conforme modelo do Anexo IV deste Regulamento, de
que um doze avos dos Contratos firmados com a Administragido
Publica ou com a iniciativa privada vigentes na data apresentagéo da
proposta n&o é superior ao patriménio liquido do licitante que podera
ser atualizado na forma descrita no inciso anterior, observados os
seguintes requisitos:

a) a declaragao deve ser acompanhada da Demonstracdo do
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Art. 134

Art. 135

Art. 136

Art. 137

Resultado do Exercicio (DRE), relativa ao ultimo exercicio
social; e

b) caso a diferenca entre a declaragcdo e a receita bruta
discriminada na DRE apresentada seja superior a 10% (dez por
cento), para mais ou para menos, o licitante devera apresentar

justificativas.
V- Certidao negativa de efeitos de faléncia, recuperacao judicial ou
recuperacgao extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede do
licitante.

Para fins desta subsecao, serao tratadas a seguir as especificidades relacionados aos
servigos de limpeza e conservagao, servicos de vigilancia, conta vinculada e pagamento
por fato gerador nas contratacdes de servigos de mao de obra exclusiva.

SUBSEGAO Il - DOS SERVIGOS DE LIMPEZA E CONSERVAGCAO

Deverdo constar do Termo de Referéncia na contratacdo de servicos de limpeza e
conservagao:

| - areas internas, areas externas, esquadrias externas, fachadas envidragadas e
areas assemelhadas, classificadas segundo as caracteristicas dos servigos a
serem executados, periodicidade, turnos e jornada de trabalho
necessarios, etc;

Il - produtividade minima a ser considerada para cada categoria profissional
envolvida, expressa em termos de area fisica por jornada de trabalho ou
relagdo de serventes por encarregado;

i - exigéncias de critérios de sustentabilidade ambiental na execucdo do
servico; e

v - faixa referencial de produtividade, delimitando o intervalo no qual sera
dispensada a necessidade de comprovacéo de exequibilidade.

Os servicos serdo contratados com base na area fisica a ser limpa, estabelecendo-se
uma estimativa do custo por metro quadrado, observadas a peculiaridade, a
produtividade, a periodicidade e a frequéncia de cada tipo de servico e das condi¢des do
local objeto da contratagao.

Paragrafo unico. No planejamento das contratagdes, a Conab devera utilizar as
experiéncias e os parametros aferidos e resultantes de seus
Contratos anteriores para definir as produtividades da mao de obra,
em face das caracteristicas das areas a serem limpas, buscando
sempre fatores econémicos favoraveis a Companhia.

Nas condi¢des usuais serdao adotados indices de produtividade por servente em jornada
de 8 (oito) horas diarias, de acordo com os seguintes parametros:

l- Areas Internas:
a) Pisos acarpetados: 800 m? a 1200 m?;
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b) Pisos frios: 800 m? a 1200 m?;
¢) Laboratérios: 360 m? a 450 m?;
d) Almoxarifados/galpdes: 1500 m? a 2500 m?;

e) Oficinas: 1200 m? a 1800 m?;
f) Areas com espacos livres — saguao, hall e saldo: 1000 m? a 1500 m?; e

g) Banheiros: 200 m? a 300 m2.
Areas Externas:

a) Pisos pavimentados adjacentes/contiguos as edificagcdes: 1800 m? a
2700 mz;

b) Varricdo de passeios e arruamentos: 6000 m? a 9000 m?;

c) Patios e areas verdes com alta frequéncia: 1800 m? a 2700 m?;

d) Patios e areas verdes com meédia frequéncia: 1800 m? a 2700 m?;
e) Patios e areas verdes com baixa frequéncia: 1800 m? a 2700 m?, e

f) coleta de detritos em patios e areas verdes com frequéncia diaria:
100.000 m?2.

Esquadrias Externas:

a) face externa com exposi¢ao a situagao de risco: 130 m? a 160 m?;
b) face externa sem exposicao a situagao de risco: 300 m? a 380 m?; e
¢) face interna: 300 m? a 380 m2.

Fachadas Envidragadas: 130 m? a 160 m?, observada a periodicidade prevista
no Termo de Referéncia; e

Areas Hospitalares e assemelhadas: 360 m2 a 450 m>.

Nos casos dispostos no presente artigo, sera adotada a relagdo de um
encarregado para cada trinta serventes, ou fragdo, podendo ser reduzida,
exceto para o caso previsto no inciso IV do referido Artigo, onde sera adotado
um encarregado para cada quatro serventes.

Considerar-se-a area externa aquela nao edificada, mas integrante do imével.

Considerar-se-a a limpeza de fachadas envidracadas, externamente, somente
para aquelas cujo acesso para limpeza exija equipamento especial.

As produtividades de referéncia previstas neste artigo serdo atualizadas,
quando houver estudos da Administragdo Publica que comprovem a alteragéao
nos parametros, devendo a Conab proceder com a alteragcdo deste
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Art. 138

Art. 139

§5°

§6°

§7°

§8°

§9°

Regulamento.

Nos casos em que a area fisica a ser contratada for menor que a estabelecida
para a produtividade minima de referéncia estabelecida neste Regulamento,
esta podera ser considerada para efeito da contratagao.

A adocao de indices de produtividade diferenciados dos estabelecidos neste
Regulamento podera ocorrer, de forma excepcional, desde que devidamente
justificado nos Estudos Preliminares, no Termo de Referéncia e
expressamente autorizado pelo Gerente da area demandante da contratacao.

Para cada tipo de area fisica devera ser apresentado pelas proponentes o
respectivo pre¢o mensal unitario por metro quadrado, calculado com base na
Planilha de Custos e Formacao de Precos, contida no Anexo V deste
Regulamento.

O pregco do homem més devera ser calculado para cada categoria
profissional, jornada de trabalho e nivel de remuneragdo decorrente de
adicionais legais.

Revogado.

SUBSEGAO IIl - DOS SERVIGOS DE VIGILANCIA

Devera constar do Termo de Referéncia para a contratagao de servigos de vigilancia:

a justificativa do numero e das caracteristicas dos Postos de Servigo a serem
contratados; e

os quantitativos dos diferentes tipos de Posto de Vigilancia, que seréo
contratados por preco mensal do posto.

O Posto de Vigilancia adotara preferencialmente uma das seguintes escalas de trabalho:

v -

§1°

44 (quarenta e quatro) horas semanais diurnas, de segunda a sexta-feira,
envolvendo 1 (um) vigilante;

12 (doze) horas diurnas, de segunda-feira a domingo, envolvendo 2 (dois)
vigilantes em turnos de 12 (doze) x 36 (trinta e seis) horas;

12 (doze) horas noturnas, de segunda-feira a domingo, envolvendo 2 (dois)
vigilantes em turnos de 12 (doze) x 36 (trinta e seis) horas;

12 (doze) horas diurnas, de segunda-feira a sexta-feira, envolvendo 2 (dois)
vigilantes em turnos de 12 (doze) x 36 (trinta e seis) horas; ou

12 (doze) horas noturnas, de segunda-feira a sexta-feira, envolvendo 2 (dois)
vigilantes em turnos de 12 (doze) x 36 (trinta e seis) horas.

Excepcionalmente, desde que devidamente fundamentado e comprovada a
vantagem econdmica para a Conab, poderdo ser caracterizados outros tipos
de postos, considerando os Acordos, Convengdes ou Dissidios Coletivos de
Trabalho da categoria.

65



@ Conab

REGULAMENTO DE LICITAGOES E CONTRATOS
(RLC) - 10.901

Companhia Nacional de Abastecimento

§2°

§3°

§4°

§5°

§6°

Para cada tipo de Posto de Vigilancia, devera ser apresentado pelos
proponentes o respectivo preco mensal do posto, calculado conforme a
Planilha de Custos e Formacao de Precos, contida no Anexo V deste
Regulamento.

Os precos dos postos constantes nos incisos IV e V do caput nao poderao ser
superiores aos precos dos postos equivalentes previstos nos incisos Il e lll,
observado o previsto no Anexo V deste Regulamento.

Nos casos dispostos nos incisos anteriores, sera adotada a relacdo de um
supervisor para cada quarenta vigilantes, ou fragdo, podendo ser reduzida, a
depender da especificidade da contratacao.

As geréncias responsaveis pelos servicos de vigilancia deverdo realizar
estudos visando otimizar os postos de vigilancia, de forma a extinguir aqueles
que nao forem essenciais, substituir por recepcionistas aqueles que
tenham como efetiva atribuicdo o atendimento ao publico e definir diferentes
turnos, de acordo com as necessidades da Conab, para postos de escala
44 h semanais, visando eliminar postos de 12 x 36 h que ficam ociosos nos
finais de semana.

Revogado.

Art. 140 E permitida a licitag&o:

para a contratacdo de servicos de instalagdo, manutencdo ou aluguel de
equipamentos de vigilancia eletrbnica em conjunto com servigos continuos de
vigilancia armada, desarmada ou de monitoramento eletrénico, sendo vedada
a comercializagdo autbnoma de equipamentos de seguranga eletrbnica, sem
a prestacao do servigo de monitoramento correspondente; e

para a contratacdo de servico de brigada de incéndio em conjunto com
servigos de vigilancia.

Paragrafo unico. Os servicos de instalagdo e manutengdo de circuito fechado de

TV ou de quaisquer outros meios de vigilancia eletrénica sao
servicos de engenharia, para os quais devem ser contratadas
empresas que estejam registradas no CREA e que possuam
engenheiro em seu corpo técnico, detentor de atestados técnicos
compativeis com o servigo a ser executado.

SUBSEGAO IV - DA CONTA VINCULADA

Art. 141  No caso da Conta-Depdsito Vinculada — bloqueada para movimentacéo, deve-se adotar:

provisionamento de valores para o pagamento das férias, 13° (décimo
terceiro) salario e verbas rescisérias aos trabalhadores da contratada, que
serao depositados pela Conab em Conta-Depdsito Vinculada — bloqueada
para movimentagao;

previsdo de que o pagamento dos salarios dos empregados pela empresa
contratada devera ser feito por depdsito bancario, na conta dos empregados,
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em agéncias situadas na localidade ou regido metropolitana em que ocorre a
prestacao dos servigos;

" - a obrigacdo da contratada de, no momento da assinatura do Contrato,
autorizar a Conab a reter, a qualquer tempo, a garantia contratual de até
5% (cinco por cento);

v - a obrigacdo da contratada de, no momento da assinatura do Contrato,
autorizar a Conab a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos
dos salarios e demais verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem
como das contribuigdes previdenciarias e do FGTS, quando estes nao forem
adimplidos;

V- disposicdo prevendo que a contratada devera viabilizar, no prazo de
60 (sessenta) dias, contados do inicio da prestagao dos servigos, a emisséo
do Cartdo Cidadao expedido pela Caixa Econdmica Federal (CEF) para todos
0s empregados;

VI - disposicdo prevendo que a contratada devera viabilizar, no prazo de
60 (sessenta) dias, contados do inicio da prestagéo dos servigos, o acesso de
seus empregados, via internet, por meio de senha propria, ao sistema da
Previdéncia Social, com o objetivo de verificar se as suas contribui¢cdes
previdenciarias foram recolhidas;

VII - disposicao prevendo que a contratada devera oferecer todos os meios
necessarios aos seus empregados para obtengado de extrato de recolhimento
sempre que solicitado pela fiscalizagao.

§1° Quando néo for possivel a realizacdo dos pagamentos a que se refere ao
inciso IV pela propria Conab, esses valores retidos cautelarmente serdo
depositados junto a Justica do Trabalho, com o objetivo de serem utilizados
exclusivamente no pagamento de salarios e das demais verbas trabalhistas,
bem como das contribuicbes sociais e FGTS.

§2° Os valores provisionados na forma do inciso | do caput, somente seréo
liberados nas seguintes condigdes:

|- parcial e anualmente, pelo valor correspondente ao 13° (décimo
terceiro) salario dos empregados vinculados ao Contrato,
quando devido;

Il - parcialmente, pelo valor correspondente as férias e a 1/3 (um terco)
de férias previsto na Constituicdo, quando do gozo de férias pelos
empregados vinculados ao Contrato;

i - parcialmente, pelo valor correspondente ao 13° (décimo terceiro)
salario proporcional, as férias proporcionais e a indenizagao
compensatoria porventura devida sobre o FGTS, quando da
dispensa de empregado vinculado ao Contrato; e

v - ao final da vigéncia do Contrato, para o pagamento das verbas
rescisorias.
§3° Deve-se adotar, preferencialmente, nas contratagdes de servigcos o modelo de

Conta-Depésito Vinculada — bloqueada para movimentacao.
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Art. 142

Art. 143

Art. 144

Art. 145

Art. 146

O saldo existente na Conta-Depésito Vinculada — bloqueada para movimentagao apenas
sera liberado com a execug¢ao completa do Contrato, apdés a comprovacao, por parte da
empresa, da quitacdo de todos os encargos trabalhistas e previdenciarios relativos ao
servigo contratado.

As provisdes realizadas pela Conab para o pagamento dos encargos trabalhistas, em
relagdo a mao de obra das empresas contratadas para prestar servicos, por meio de
dedicacdo exclusiva de mao de obra, serdo destacadas do valor mensal do Contrato e
depositadas pela Administracdo em Conta-Depodsito Vinculada — bloqueada para
movimentacao, aberta em nome do prestador de servico.

§1° O montante dos depésitos da Conta-Depdsito Vinculada — bloqueada para
movimentagao sera igual ao somatdrio dos valores das seguintes provisoes:

l- 13° (décimo terceiro) salario;
- férias e 1/3 (um tergo) constitucional de férias;

n - multa sobre o FGTS e contribuicdo social para as rescisbes sem
justa causa; e

V- encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.

§2° A movimentagcdo da Conta-Depdsito Vinculada — bloqueada para
movimentagao dependerda de autorizagdo da Conab e sera feita
exclusivamente para o pagamento das obrigacbes previstas no paragrafo
anterior.

Devera ser firmado Termo de Cooperagao Técnica, conforme modelo no Anexo VI deste
Regulamento, com Instituicdo Financeira, cuja minuta constituir-se-a anexo do
instrumento convocatério, o qual determinara os termos para a abertura da Conta-
Depdsito Vinculada — bloqueada para movimentacdo e as condigbes de sua
movimentacéo.

Paragrafo unico. O Termo de Cooperagdao Técnica podera ser ajustado as
peculiaridades dos servigos, objeto do Contrato Administrativo, ou
aos procedimentos internos da Instituicdo Financeira.

A assinatura do Contrato de prestacao de servigos com a empresa vencedora do certame
sera precedida dos seguintes atos:

| - solicitacdo, mediante Oficio, de abertura da Conta-Depodsito Vinculada —
bloqueada para movimentagéao; e

Il - assinatura, pela empresa a ser contratada, no ato da regularizagdo da
Conta-Depésito Vinculada — bloqueada para movimentagdo, de termo de
autorizacao que permita a Conab a ter acesso aos saldos e aos extratos, e
que vincule a movimentacao dos valores depositados mediante autorizagao.

O saldo da Conta-Depésito Vinculada — bloqueada para movimentacao sera remunerado

pelo indice de correcédo da poupanca pro rata die, conforme definido no respectivo Termo
de Cooperagao Técnica.
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Art. 147

Art. 148

Art. 149

Art. 150

Paragrafo unico. Eventual alteragdo da forma de corregdo da poupanga implicara a
revisdo do Termo de Cooperacgao Técnica.

Os valores referentes as provisdes de encargos trabalhistas mencionados no Artigo 143,
retidos por meio da Conta-Depdsito Vinculada — bloqueada para movimentagao,
deixardo de compor o valor da fatura mensal a ser pago diretamente a empresa.

Os editais deverdo conter expressamente as regras previstas neste Regulamento e
documento de autorizagdo para a criagdo da Conta-Depdsito Vinculada — bloqueada
para movimentacgao, que devera ser assinado pela contratada.

Podera ser negociado com a Instituicdo Financeira, caso haja cobranca de tarifas
bancarias, a isengdo ou redugdo das referidas tarifas para abertura e movimentacéo da
Conta-Depésito Vinculada — bloqueada para movimentagao.

§1° Os editais deverao informar aos proponentes que, em caso de cobranca de
tarifa bancaria para operacionalizagado da Conta-Depdsito Vinculada —
bloqueada para movimentagdo, os recursos atinentes a essas despesas
serao debitados dos valores depositados.

§2° Os recursos atinentes a cobranca de tarifa bancaria para operacionalizagao
da Conta-Depdsito Vinculada — bloqueada para movimentagédo poderao ser
previstos na proposta da licitante.

§3° Os editais deverdo informar o valor total, global ou estimado das tarifas
bancarias de modo que tal parcela possa constar da planilha de custos e
formacéao de precos apresentada pelos proponentes.

A empresa contratada podera solicitar a Conab para utilizar os valores da Conta-Depdsito
Vinculada — bloqueada para movimentagéo para o pagamento dos encargos trabalhistas
previstos nesta Seg¢do ou de eventuais indenizagdes trabalhistas aos empregados,
decorrentes de situagdes ocorridas durante a vigéncia do Contrato.

§1° Para a liberacdo dos recursos em Conta-Depodsito Vinculada — bloqueada
para movimentagdo para o pagamento dos encargos trabalhistas ou de
eventuais indenizagbes trabalhistas aos empregados, decorrentes de
situagcbes ocorridas durante a vigéncia do Contrato, a empresa devera
apresentar os documentos comprobatérios da ocorréncia das obrigagbes
trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento.

§2° Apods a confirmagao da ocorréncia da situagao que ensejou o pagamento dos
encargos trabalhistas ou de eventual indenizagéo trabalhista e a conferéncia
dos calculos, a Conab expedirda a autorizagdo para a movimentagdo dos
recursos creditados em Conta-Depédsito Vinculada — bloqueada para
movimentacdo e a encaminhara a InstituicAo Financeira no prazo maximo
de 5 (cinco) dias uteis, a contar da data da apresentacdo dos documentos
comprobatorios pela empresa.

§3° A autorizacdo de que trata o paragrafo anterior devera especificar que a
movimentacao sera exclusiva para o pagamento dos encargos trabalhistas ou
de eventual indenizagéao trabalhista aos trabalhadores favorecidos.

§4° A empresa devera apresentar a Conab, no prazo maximo de 3 (trés) dias
Uteis, contados da movimentacdo, o comprovante das transferéncias
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bancarias realizadas para a quitacdo das obriga¢des trabalhistas.

Art. 151 Os valores provisionados para atendimento ao § 1° do Artigo 143 serdo discriminados
conforme tabela a seguir:

ITEM PERCENTUAL
13° (décimo terceiro) salario 8,33% (oito virgula trinta e trés por cento)
Férias e 1/3 Constitucional 12,10% (doze virgula dez por cento)
Multa sobre FGTS e contribuigéo social 5,00 % (cinco por cento)

sobre o0 aviso prévio indenizado e sobre o
aviso prévio trabalhado

Subtotal 25,43% (vinte e cinco virgula quarenta e trés por cento)

Incidéncia do Submédulo 2.2 sobre férias, |7,39% (sete virgula |7,60% (sete 7,82% (sete

1/3 (um tergo) constitucional de férias e trinta € nove por virgula seis por |virgula oitenta e

13° (décimo terceiro) salario* cento cento) dois por cento)

Total 32,82% (trinta e[33,03% (trinta €|33,25% (trinta e
dois virgula oitenta|trés virgula zero|trés virgula vinte
e dois por cento) trés por cento) [e cinco por cento)

*Considerando as aliquotas de contribuicao de 1% (um por cento), 2% (dois por cento) ou 3% (trés
por cento) referentes ao grau de risco de acidente do trabalho, previstas no inciso Il do Artigo 22 da
Lei n.° 8.212, de 24 de julho de 1991.
Art. 152 O saldo remanescente dos recursos depositados na Conta-Depdsito Vinculada —
bloqueada para movimentagao sera liberado a empresa no momento do encerramento do
Contrato, na presenca do sindicato da categoria correspondente aos servigos
contratados, apdés a comprovagdo da quitagdo de todos os encargos trabalhistas e
previdenciarios relativos ao servigo contratado.
SUBSEGAO V - DO PAGAMENTO POR FATO GERADOR

Art. 153 No caso de aderir ao modelo de Pagamento pelo Fato Gerador, deve-se adotar os
seguintes procedimentos:

|- serdo objeto de pagamento mensal a contratada, a depender da
especificidade da contratagdo, o somatério dos seguintes moédulos que
compoem a planilha de custos e formacao de precos:
a) Moddulo 1: Composi¢ao da Remuneracao;
b) Submédulo 2.2: Encargos Previdenciarios e FGTS;
¢) Submddulo 2.3: Beneficios Mensais e Diarios;
d) Submoddulo 4.2: Intrajornada;

e) Modulo 5: Insumos; e

f) Modulo 6: Custos Indiretos, Tributos e Lucro (CITL), que sera calculado
tendo por base as alineas acima;
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Art. 154

§1°

§2°

os valores referentes a férias, 1/3 (um terco) de férias previsto na
Constituicdo, 13° (décimo terceiro) salario, auséncias legais, verbas
rescisorias, devidos aos trabalhadores, bem como outros de evento futuro e
incerto, ndo serdao parte integrante dos pagamentos mensais a contratada,
devendo ser pagos pela Conab a contratada somente na ocorréncia do seu
fato gerador;

as verbas discriminadas na forma do inciso Il acima somente serdo liberadas
nas seguintes condigdes:

a) pelo valor correspondente ao 13° (décimo terceiro) salario dos
empregados vinculados ao Contrato, quando devido;

b) pelo valor correspondente as férias e a 1/3 (um tergo) de férias previsto
na Constituicdo, quando do gozo de férias pelos empregados vinculados
ao Contrato;

c) pelo valor correspondente ao 13° (décimo terceiro) salario proporcional,
férias proporcionais e a indenizagcdo compensatoria porventura devida
sobre 0 FGTS, quando da dispensa de empregado vinculado ao Contrato;

d) pelos valores correspondentes as auséncias legais efetivamente
ocorridas dos empregados vinculados ao Contrato; e

e) outras de evento futuro e incerto, apds efetivamente ocorridas, pelos seus
valores correspondentes.

A ndo ocorréncia dos fatos geradores discriminados no inciso Il acima n&o
gera direito adquirido para a contratada das referidas verbas ao final da
vigéncia do Contrato.

Quando o empregado ou a equipe responsavel pelo Planejamento da
Contratacao aderir ao modelo, devera justificar de forma expressa e formal,
no Termo de Referéncia e demais atos convocatérios, a escolha de tal
modelo, bem como devera haver a autorizagcdo do gerente da area
demandante.

SEGAO IV - DA ELABORAGAO DO PROJETO BASICO

Serao obrigatoriamente precedidas de elaboragdo de Projeto Basico, disponivel para
exame de qualquer interessado, as licitacbes para a execucio de obras e de servicos de
engenharia, com exce¢dao daquelas em que for adotado o regime de contratacao
integrada, o qual sera desenvolvido por meio de anteprojeto, segundo previsto neste
Regulamento.

Paragrafo unico. Também serdo obrigatoriamente precedidas de elaboragao de

Projeto Basico, disponivel para exame de qualquer interessado, as
licitacdes, sob a modalidade de Competicdo Publica, para as
contratagdes de bens e servigos que ndo se enquadram no conceito
de bens e servigos comuns, previstos no artigo 3° deste
Regulamento.
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Art. 155

Art. 156

Art. 157

A area demandante procedera a elaboracdo do Projeto Basico com base na Nota de
Demanda e na Nota Técnica e demais documentos que instruirem o processo
administrativo de contratagido, assegurando a sua viabilidade técnica e, no que couber, o
adequado tratamento do impacto ambiental do empreendimento.

§1° O Projeto Basico devera ser produzido por empregados publicos com
conhecimento da obra ou servico de engenharia a ser contratado.

§2° Caso nao haja profissional com conhecimento técnico necessario e suficiente
para a elaboragdo do Projeto Basico, a area demandante podera solicitar
auxilio da area técnica correspondente a natureza do objeto da contratagéo.

§3° No caso da Conab n&o dispor de profissionais com conhecimento técnico
para o desenvolvimento do Projeto Basico, este podera ser desenvolvido por
empresa escolhida por meio de procedimento licitatorio.

§4° Para a elaboracdo do Projeto Basico observar-se-ao estritamente a
Lei n.° 5.194, de 1966, a Lei n.° 12.378, de 2010, a Resolugdo CONFEA
n.° 1.010, de 2005 e a Resolugao CONFEA n.° 1.016, de 2006, ou legislagcao
que as substituir, que regula o exercicio das profissdbes de engenheiro e
arquiteto, de forma que cada profissional possa contribuir Unica e
exclusivamente em sua area de formagdo, com vistas a perfeita
caracterizacdo e especificacdo do objeto do Edital, bem como dos métodos
de execucgao, fiscalizacao e estabelecimento de prazos.

§5° REVOGADO

§6° Quando o objeto do Projeto Basico tratar de matéria complexa que requisite o
envolvimento de diversas areas de conhecimento em engenharia e
arquitetura, devera ser formada equipe para sua analise e desenvolvimento,
de forma que cada profissional possa contribuir Unica e exclusivamente com
sua area de formacao.

O Projeto Basico contera o conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel
de precisdo adequado, para caracterizar a execugdao de obra ou de servigco de
engenharia, ou o complexo de obras ou de servigos de engenharia objeto da licitagao.

Paragrafo unico. O Projeto Basico devera, no que couber, possuir exigéncias de
natureza ambiental de forma a n&o frustrar a competitividade.

O Projeto Basico devera possibilitar a avaliagdo do custo da obra ou do servico de
engenharia, a definicdo dos métodos e do prazo de execug¢do e conter, no minimo, os
seguintes elementos:

|- descricdo do objeto da contratagido de forma precisa, suficiente e clara,
vedadas especificagdes que, por excessivas, irrelevantes ou desnecessarias,
limitem ou frustrem a competicdo ou sua realizagao;

- objetivo da contratacdo e sua justificativa clara, precisa e suficiente, sendo
vedadas justificativas genéricas, incapazes de demonstrar a necessidade da
Conab, devendo justificar:

a) a necessidade da contratagdo da obra ou do servi¢co de engenharia;

72



@ Conab

REGULAMENTO DE LICITAGOES E CONTRATOS
(RLC) - 10.901

Companhia Nacional de Abastecimento

v -

V-

VI -

VII -

VIl -

b) as especificagdes técnicas da obra ou do servigo de engenharia; e

¢) o quantitativo da obra ou do servico demandado, que deve se pautar no
histérico de sua utilizagao pelo érgao;

caracterizacdo do Objeto, com a definicdo da sua natureza, o regime de
execucao da contratagdo, nos moldes previstos neste Regulamento, e o tipo
de procedimento licitatério que sera realizado, se por:

a) Competicao Publica;

b) RDC;e

¢) Pregéo Eletrénico.

especificacdes do Objeto, que deverao:

a) possibilitar a avaliagdo dos custos da obra ou do servigo e conter tanto os
métodos de execugao, como os prazos para desenvolvimento, finalizagao
e entrega;

b) contemplar apenas uma solugédo escolhida sob os aspectos técnicos e
econdmicos dentre as diversas alternativas previamente estudadas. A
solucao devera conter todos os elementos detalhados com clareza de
forma a possibilitar a licitantes, agentes publicos e sociedade, uma visdo
precisa do que sera realizado;

c) ser suficiente para evitar alteragdes no decorrer do empreendimento que
desvirtuam a solucdo escolhida e, em casos mais graves,
descaracterizem o objeto licitado;

d) ter como unica finalidade o bom resultado do empreendimento sob os
aspectos econbmicos, técnicos, operacionais e de manutengao, sendo
vedadas quaisquer iniciativas que direcionem a licitagdo ou restrinjam a
competitividade;

e) ser fornecidas informacdes suficientes a correta elaboracédo do Edital, de
forma a evitar pedidos de aditivos;

definicdo de métodos e estratégia de suprimento, quando for o caso;

prazo de Execucdo, que é o tempo determinado para que o contratado
execute o objeto;

vigéncia Contratual, que é o tempo previsto para as partes cumpram as
prestacdes que lhes incumbem;

vistoria Técnica, quando sua realizagao for necessaria ao licitante, para a
elaboracao da proposta:

a) a opcao pela exigéncia ou nao de vistoria € discricionaria, devendo ser
analisada pela area demandante, a fim de que sua realizagao permita ao
licitante o conhecimento detalhado da obra ou do servico que sera
prestado, com a avaliagdo in loco de seu grau complexidade;
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IX -

XI -

b)

ainda que a vistoria ndo seja exigida como requisito de habilitacdo, a
Conab devera, sempre que possivel, incluir no processo de contratacédo
fotografias, plantas, desenhos técnicos e congéneres, e permitir ao
interessado a visita técnica ao local da obra ou do servigo, desde que
previamente agendada, considerando que sera da responsabilidade da
contratada a ocorréncia de eventuais prejuizos ou erros no
dimensionamento da proposta, independentemente da realizagdo ou nédo
da vistoria;

se for exigida como requisito de habilitacdo, devera ser justificado o
motivo da obrigatoriedade da vistoria;

apo6s a realizagao da vistoria, sera fornecido atestado de sua ocorréncia,
0 qual sera expedido e assinado pelo responsavel designado junto a
Conab;

é vedada a exigéncia de que a vistoria técnica seja realizada,
necessariamente, por engenheiro, futuramente responsavel técnico pela
obra, ou em data Unica.

amostra ou demonstracao prévia dos servigos, desde que previstas no Edital
as condigdes e os critérios para suas avaliagdes, quando imprescindivel a
analise e aceitagao da proposta do licitante vencedor;

critérios de Similaridade, quando for necessario, sendo permitida a utilizagao,
no Projeto Basico, de referéncias comerciais, desde que estas visem,
unicamente, o estabelecimento de padrao de qualidade e, desde que nao
frustre o carater competitivo do certame;

anotacao de Responsabilidade Técnica, considerando-se:

a)

b)

d)

devera ser estabelecido no Projeto Basico um prazo razoavel para
que a empresa contratada possa apresentar a Anotacdo de
Responsabilidade Técnica dos Projetos Executivos apds a celebragéo do
Contrato Administrativo;

os custos para as Anotagdes de Responsabilidade Técnica, a serem
emitidas pela contratada durante a execucdo contratual serdo de sua
exclusiva responsabilidade;

devera haver previsdo no Projeto Basico de prazo razoavel para que a
contratada apresente a baixa da Anotagao de Responsabilidade Técnica
apos a finalizagao das obras ou servigos;

cada etapa relevante do Projeto Basico, como caderno de especificagdes,
caderno de encargos, plantas, orcamentos e demais pecas técnicas,
devera ser acompanhada da Anotagdo de Responsabilidade Técnica do
empregado da Conab que o elaborou, de acordo com a Lei n.° 6.496, de
1977, o Artigo 2° e 3° da Resolugdo CONFEA n.° 1.025/2009 e o Artigo
7° da Resolugcdo CONFEA n.° 361/1991;

€ dever do gestor da contratagao exigir a apresentacdo de Anotacdo de
Responsabilidade Técnica do empregado da Conab responsavel pelo
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Projeto Basico ou Executivo ou anteprojeto, execugdo, supervisdo e
fiscalizacado de obras ou servigos de engenharia;

f) os custos gastos para a emissdo das Anotagbes de Responsabilidade
Técnica dos empregados da Conab, emitidas a servico da empresa,
serao atribuidos a Companhia, cabendo aos profissionais unicamente a
apresentacao dos documentos e pagamento ao Gestor do Contrato.

Xl - Habilitagao — Qualificagao Técnica e Operacional:

a) a qualificagao técnica devera ser restrita as parcelas do objeto técnica ou
economicamente relevantes, de acordo com parametros estabelecidos de
forma expressa no instrumento convocatério;

b) é permitido a exigéncia de atestados com quantitativos minimos para fim
de comprovagdao de capacitacdo técnico-profissional, quando este
quantum reflita caracteristicas intrinsecas a cada Contrato mencionado
nos atestados e quando o objeto licitado for de natureza
predominantemente intelectual;

c) é dever do gestor exigir a apresentacdo de Anotacdo de
Responsabilidade Técnica referente a projeto, execugado, supervisdo e
fiscalizacdo de obras ou servigos de engenharia;

d) é permitida a exigéncia de comprovagao de execucdo de quantitativos
minimos em obras ou servicos de engenharia com caracteristicas
semelhantes para comprovacdo da capacidade técnico-operacional,
desde que limitada, simultaneamente, as parcelas de maior relevancia e
valor significativo, devendo essa exigéncia guardar propor¢gdo com a
dimensao e a complexidade do objeto a ser executado;

e) é vedada a exigéncia de certificados ISO, cartas de solidariedade e
documentos que garantam a qualidade dos produtos que serao
adquiridos;

f) ¢é vedada a exigéncia de registro de visto de CREA ou CAU local na
certidao de registro do CREA ou CAU no momento da habilitagao;

g) é permitida a exigéncia de licenca operacional ambiental as empresas
licitantes na habilitacdo. Nesse caso, deve-se atentar para que o prazo
dado as licitantes seja suficiente para que tenham prévio conhecimento
dos requisitos necessarios a habilitagdo, sem frustrar o carater
competitivo;

h) é vedada a exigéncia de numero minimo de atestados ou limitacdo de
tempo para comprovagao de realizagao de obras ou servicos;

i) é vedado o estabelecimento de percentuais minimos acima de 50%
(cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens de maior relevancia de
obras ou servigos, para fins de qualificagao técnica dos licitantes; e

j)  é vedada a restricdo a apresentacdo de atestados técnicos relativos a
determinadas tipologias de obras e servigos de engenharia.

Xl - critérios e Praticas de Sustentabilidade, prevendo no Projeto Basico:

75



’> REGULAMENTO DE LICITAGOES E CONTRATOS
(JJ Conab (RLC) — 10.901

Companhia Nacional de Abastecimento

a) que as especificagcbes e demais exigéncias do Projeto Basico ou
Executivo, para contratacdo de obras e servigos de engenharia, devem
ser elaboradas visando a economia da manutencio e operacionalizacao
da edificagdo, a reducdo do consumo de energia e agua, bem como a
utilizacédo de tecnologias e materiais que reduzam o impacto ambiental,

b) a utilizacdo obrigatéria de agregados reciclados nas obras contratadas,
sempre que existir oferta de agregados reciclados, capacidade de
suprimento e custo inferior em relagdo aos agregados naturais;

c) o fiel cumprimento do PGRCC, estabelecida pela Resolugdgo CONAMA
n.° 307, de 5 de julho de 2002, sob pena de multa, estabelecendo, para
efeitos de fiscalizagcdo, que todos os residuos removidos deverao estar
acompanhados de Controle de Transporte de Residuos, em conformidade
com as normas da ABNT;

d) a utilizacdo de produtos de limpeza e conservagdo de superficies e
objetos inanimados que obedegam as classificagbes e especificagdes
determinadas pela ANVISA,;

e) a adocgado de medidas para evitar o desperdicio de agua tratada, conforme
instituido no Decreto n.° 48.138, de 8 de outubro de 2003;

f) o fornecimento de equipamentos de seguranca que se fizerem
necessarios aos empregados da contratada, para a execucao das obras e
servigos de engenharia.

X1V - critério de aceitacdo do objeto, dos instrumentos de medi¢cdo de resultados
e/ou cronograma fisico-financeiro, para a avaliagcdo da execucao dos servicos
de engenharia contratados;

XV - recebimento do objeto contratual, apds a conclusdo da sua execucgéo e desde
que atendidos todos os itens pertinentes do Edital;

XVI - obrigagdes da Conab;

XVII - obrigagbes da Contratada, dentre outras, as abaixo especificadas para obras
ou servigos de engenharia:

a) os servigos somente poderao ser iniciados apds o recebimento da Ordem
de Servico;

b) submeter a aprovacdo prévia da Conab todas as substituicdes de
materiais e equipamentos de referéncia existentes na especificacdo que
tenham sido descontinuados, por outros materiais e equipamentos
equivalentes, de mesma funcdo e desempenho técnico, podendo a
Companhia determinar a troca de material ou equipamento instalado,
porém nao aprovado previamente;

¢) devera seguir Cronograma Fisico-Financeiro estabelecido no Projeto
Basico pela Conab;

d) ¢é vedado a contratada que seus empregados solicitem servigos, materiais
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XVIII -

XIX -

XX -

XXI -

XXII -

g)

h)

i)

k)

ou equipamentos as empresas terceirizadas que prestam servigos
a Conab;

durante a execucao de obras e servigos engenharias, a contratada devera
proteger adequadamente todos os bens da Conab que estiverem no local
de execugao do servico, de forma que n&o sejam deteriorados em funcéo
do desenvolvimento dos trabalhos;

devera manter sigilo, sob pena de responsabilidade, sobre todo e
qualquer assunto de interesse da Conab ou de terceiros de que tomar
conhecimento em razdo da execugao dos servigos, devendo orientar seus
empregados nesse sentido;

a Conab podera determinar a substituicdo de equipamentos ou
ferramentas da contratada, que estejam sendo utilizados para a execug¢ao
do Contrato e que a fiscalizagao julgue deficientes para o cumprimento do
prazo e garantia da qualidade dos servigos, cabendo a contratada
providenciar a troca em prazo maximo estipulado pela Companhia;

a contratada se obriga a seguir as normas oficiais vigentes, bem como as
praticas usuais consagradas para a perfeita execucdo das obras ou
servigos de engenharia;

na utilizacdo de equipamentos e materiais, a contratada devera obedecer
sempre as recomendagdes dos fabricantes, cabendo a contratada, em
qualquer caso, a responsabilidade técnica e o 6nus decorrentes da sua
ma aplicacao;

devera fornecer, além dos materiais especificados € méo de obra
especializada, todas as ferramentas e equipamentos necessarios e
apropriados a execugao do objeto, ficando responsavel por sua guarda
e transporte;

responsabilizar-se pelos danos causados ao patriménio da contratante,
de seus membros, empregados e terceiros, por dolo, negligéncia,
impericia ou imprudéncia de seus empregados, ficando obrigada a
promover o ressarcimento, a pregos atualizados, em prazo razoavel
estabelecido pela Conab, contados a partir da comprovacdo da
responsabilidade; e

a contratada nao podera prevalecer-se de qualquer erro ou omissao para
eximir-se de suas responsabilidades, obrigando-se a satisfazer a todos os
requisitos constantes nas especificagdes.

Formas de pagamento;

Reajustamento do Contrato;

Prazo de garantia da obra ou do servigo engenharia;

Garantia contratual;

Previsdo de alteracao subijetiva, isto &, do sujeito contratual;
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Fiscalizacao e o gerenciamento do Contrato;
Sang¢des administrativas;

Matriz de Riscos e Quadro de Inovacdes para Obras e Servigos de
Engenharia;

Paragrafo unico. Nas contratagbes integradas ou Semi-Integradas, os riscos

XXVI -

XXVII -

XXVl -

XXIX -

XXX -

§1°

§2°

decorrentes de fatos supervenientes a contratacido, associados a
escolha da solugao de Projeto Basico pela contratante deverao ser
alocados como de sua responsabilidade na Matriz de Riscos.

Orcamentagdo, conforme previsto neste Capitulo, a fim de fornecer
informagdes suficientes para que a Conab fixe precos de referéncias e
critérios de aceitabilidade das propostas, que serdo utilizados como
parametro na fase de julgamento das propostas do certame licitatério;

Critério de avaliagédo do custo da obra ou do servigo de engenharia;
Cronograma Fisico-Financeiro:

a) na composi¢cao do Projeto Basico, deve constar também o cronograma
fisico-financeiro com as despesas mensais previstas para serem
incorridas ao longo da execugdo da obra ou servico engenharia. Esse
cronograma auxiliara na estimativa dos recursos orgamentarios
necessarios ao longo de cada exercicio financeiro; e

b) na contratacdo de obras e servicos de engenharia, podera ser
estabelecida remuneragdo variavel vinculada ao desempenho do
contratado, com base em metas, padrdes de qualidade, critérios de
sustentabilidade ambiental e prazos de entrega definidos no instrumento
convocatorio e no Contrato.

Valor estimado da contratagao, o qual sera utilizado para verificar se existem
recursos orgcamentarios suficientes para o pagamento da despesa com o
futuro Contrato; e

Subcontratacao.

O Projeto Basico para contratacdo de bens, servigos e obras de engenharia
devera observar o disposto nos incisos deste artigo conforme as
peculiaridades do objeto a ser contratado, explicitando no aludido documento
quando, em razdo da natureza do objeto, houver itens ndo aplicaveis a
contratagdo.

O Projeto Basico para as contratacbes de bens e servigos que nao se
enquadram no conceito de bens e servicos comuns devera observar, no que
couber, o disposto nos incisos deste artigo, além de outros requisitos
especificos para sua consecucéo.

SUBSEGAO | - DO ORGAMENTO ESTIMATIVO DO PROJETO BASICO PARA OBRAS E

SERVICOS DE ENGENHARIA
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Para o desenvolvimento do orgamento para obras e servicos de engenharia é necessario
o levantamento de informagdes sobre as especificagcbes do objeto, os quantitativos, as
composi¢cdes de custo unitario, o custo direto e as estimativas de despesas indiretas
das obras e servigos de engenharia, bem como a remuneragao da contratada.

O orgcamento de referéncia do custo global de obras e servigos de engenharia devera
ser obtido a partir de custos unitarios de insumos ou servigos, previstos no Projeto
Basico, menores ou iguais a mediana de seus correspondentes no Sistema Nacional de
Pesquisa de Custos e indices da Construcéo Civil (Sinapi), no caso de construcéo civil
em geral, ou no Sistema de Custos Referenciais de Obras (Sicro), no caso de obras e
servigos rodoviarios, devendo ser observadas as peculiaridades geograficas.

§1° Para o calculo dos custos unitarios das obras e servicos de engenharia,
deverao ser utilizados os insumos necessarios, bem como os coeficientes de
consumo de materiais, produtividade de mao de obra e a quantidade de
tempo de utilizagdo de equipamentos.

§2° Para fins do disposto no caput deste artigo, as composi¢cbes deverao ser
selecionadas com base nas especificacbes técnicas estabelecidas para as
obras e servigos de engenharia.

No caso de inviabilidade da definigho dos custos consoante disposto no artigo
antecedente, a estimativa de custo global podera ser apurada por meio da utilizagéo de
dados contidos em tabela de referéncia formalmente aprovada por 6rgaos ou entidades
da administragao publica federal, em publicacbes técnicas especializadas, em banco de
dados e sistema especifico instituido para o setor ou em pesquisa de mercado.

As fontes de consulta deverdo ser indicadas na memdéria de calculo do orgamento, na
planilha orgcamentaria, fazendo parte da documentacéo do processo licitatério.

O custo direto total da obra é obtido pelo somatério do produto “quantitativo x custo
unitario” de cada um dos servigos necessarios para a execug¢ao do empreendimento.

Para a obtengao do preco final estimado para o empreendimento, é preciso aplicar sobre
o custo direto total da obra a taxa de Beneficio e Despesas Indiretas (BDI ou LDI). Essa
taxa contempla a remuneracido da empresa construtora e suas despesas indiretas, isto ¢,
a garantia, o risco e os seguros, as despesas financeiras, a administragao central e os
tributos.

Os itens que constam no calculo da taxa de beneficios e despesas indiretas devem ser
avaliados para cada caso especifico, dado que seus componentes variam em fungao do
local, tipo de obra e sua prépria composicao.

O caélculo da taxa de beneficios e despesas indiretas (BDI) é efetuado por meio da
equacao em que:

|- AC: taxa representativa das despesas de rateio da Administracao Central;
Il - S: taxa representativa de Seguros;
" - R: taxa representativa de Riscos;

V- G: taxa representativa de Garantias;
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Art. 167

V-
Vi -

VII -

§1°

§2°

§3°

DF: taxa representativa das Despesas Financeiras;
L: taxa representativa da Remuneragéao; e

I: taxa representativa da incidéncia de Impostos.

(1+AC+S+R+G)(1+DF)(1+L)

BDI = =

-1

O demonstrativo da composi¢ao analitica da Taxa de Beneficio e Despesas
Indiretas utilizadas no orgcamento-base da licitagcdo devera constar na
documentagao do processo licitatorio.

Somente devem ser incluidos tributos pertinentes, ndao devendo constar do
calculo da Taxa de Beneficio e Despesas Indiretas os de natureza direta e
personalistica, que oneram pessoalmente o contratado e que, por essa razao,
nao devem ser repassados a contratante.

Devem também constar da planilha orgamentaria da obra como custo direto
as despesas relativas a administracdo local de obras, mobilizacdo e
desmobilizagao e instalacido e manuteng¢ao do canteiro, pelo fato de poderem
ser quantificadas e discriminadas pela simples contabilizacdo de seus
componentes.

SEGAO V - DA ELABORAGAO DO ANTEPROJETO DE ENGENHARIA

O instrumento convocatério para a contratagdo de obras e servigos de engenharia, nos
casos de contratacdo integrada, devera conter anteprojeto de engenharia que contemple
os documentos técnicos destinados a possibilitar a caracterizagao da obra ou servigo.

§1°

§2°

§3°

A contratacéo integrada compreende a elaboracédo e o desenvolvimento dos
Projetos Basicos e executivo, a execucdo de obras e servigos de engenharia,
a montagem, a realizagdo de testes, a pré-operagdo e todas as demais
operagoes necessarias e suficiente para a entrega final do objeto.

Podera ser utilizada a contratagao integrada, desde que esta seja técnica e
economicamente justificada.

Compreende-se por anteprojeto, a concepgao e representacao do conjunto de
informacgdes técnicas provisorias de detalhamento da edificagdo e de seus
elementos, instalagdes e componentes, necessarias ao inter-relacionamento
das atividades técnicas de projetos e suficientes a elaboracao de estimativas
aproximadas de custos e prazos dos servigos de obras implicados.

O anteprojeto de engenharia e seus correspondentes estudos preliminares devem conter
condicdes de contorno, as informagodes e os requisitos técnicos destinados a possibilitar a
caracterizagao do objeto contratual e a visao global, incluindo:

a demonstragao e a justificativa do programa de necessidades, a visdo global
dos investimentos e as defini¢des quanto ao nivel do servico desejado;

as condi¢cdes de solidez, segurancga, durabilidade e prazo de entrega;
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i - a estética do projeto arquitetdnico;

v - os parametros de adequacgio ao interesse publico, a economia na utilizagao,
a facilidade na execucgao, aos impactos ambientais e a acessibilidade;

V- programa de necessidades; e

Vi - previsdo de utilizacdo de produtos, equipamentos e servicos que,
comprovadamente, reduzam o consumo de energia e recursos naturais.

Deverao constar do anteprojeto, quando couber, os seguintes documentos técnicos:
|- concepgao da obra ou servigo de engenharia;

- projetos anteriores ou os estudos preliminares que embasaram a concepg¢ao
adotada;

i - levantamento topografico e cadastral;

v - pareceres de sondagem;

V- memorial descritivo dos elementos da edificacdo, dos componentes
construtivos e dos materiais de construcdo, de forma a estabelecer padrbes
minimos para a contratagao;

Vi - diagnoéstico ambiental da area de influéncia do projeto, incluindo a avaliagao
do passivo ambiental, o estudo dos impactos ao meio ambiente e as
provaveis medidas mitigadoras ou compensatorias, conforme for o caso;

VII - avaliagao dos impactos de vizinhanga, quando for o caso.

Apés a conclusdo dos estudos preliminares, elabora-se o anteprojeto para o

desenvolvimento da melhor solugao técnica da alternativa aprovada, bem como para a

definicao dos principais componentes arquitetonicos e estruturais da obra.

O anteprojeto devera possuir nivel de definicdo suficiente para proporcionar a
comparagao entre propostas recebidas das licitantes.

E vedada a realizagdo, sem Projeto Executivo, de obras e servicos de engenharia para
cuja concretizagao tenha sido utilizado o RDC, qualquer seja o regime adotado.

Ndo sera admitida como justificativa para a adogdo da modalidade de contratagédo
integrada, a auséncia de Projeto Basico.

SUBSEGAO | - DA ADICIONAL DE RISCOS
O valor estimado da contratacdo podera considerar a taxa de risco compativel com o
objeto da licitagcao e as contingéncias atribuidas ao contratado, de acordo com o disposto
neste Regulamento.
Taxa de risco € um fator ndo integrante do BDI, que podera ser considerada no

orcamento em raz&o das contingéncias atribuidas ao contratado por Matriz de Riscos.
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Art. 175 O produto da taxa de risco pelo custo global da obra resulta no adicional de risco, que
pode ser parte do orcamento estimado.

SUBSEGCAO Il - DO ORGAMENTO ESTIMATIVO DO ANTEPROJETO DE ENGENHARIA

Art. 176 O orgcamento estimativo do anteprojeto € o prego maximo estimado para a contratagao do
empreendimento composto pelo custo global da obra, BDI e adicional de risco.

Art. 177 O valor estimado para a contratacdo sera calculado com base nos valores praticados
pelo mercado, nos valores praticados pela Administracido Publica em servicos e obras
similares ou na avaliagédo do custo global da obra, aferida mediante:
|- orcamento sintético;

- orgcamento por metodologia paramétrica;
i - orcamento por metodologia expedita.

Art. 178 O orcamento sintético é elaborado mediante levantamento de quantitativos de servicos
calculados com base no anteprojeto de engenharia, com precisdo compativel com o seu
nivel de detalhamento, composto pela descricdo, unidade de medida, preco unitario,

quantidades e prego dos servigos da obra.

Art. 179 O orcamento sintético deve ser elaborado conforme o disposto no Capitulo referente a
elaboracéo do Projeto Basico deste Regulamento.

Art. 180 A metodologia paramétrica deve ser utilizada na elaboracdo de orgamento
exclusivamente nos casos dos servigos para os quais nao haja detalhamento suficiente
no anteprojeto de engenharia, quando os quantitativos poderédo ser estimados por meio
de indices médios.

Art. 181 A metodologia paramétrica consiste em utilizar parametros de custos ou de quantidades
de parcelas do empreendimento obtidos a partir de obras com caracteristicas similares,
tais como:

|- percentual do custo total da obra: mobilizacdo e desmobilizagao,
administracao local e projetos;

- custo por unidade de comprimento: meio-fio, sarjeta, calgada, tubulacées;

i - custo por unidade de area: canteiro de obras, impermeabilizagao,
acabamentos, revestimentos e forros, paisagismo, limpeza final de obra;

v - custo por unidade de volume: demolicdo, movimentacao de terra, fundacoes,
estrutura de concreto armado;

V- custo por ponto de utilizagado: instalagdes hidraulicas, instalagdes sanitarias,
instalagdes elétricas, circuito fechado de video.

Art. 182 A metodologia expedita € baseada em preco por unidade de capacidade ou na utilizagao
de indicadores de precos médios por unidade caracteristica do empreendimento.

Paragrafo unico. No caso de obras de armazéns, sera utilizado precgo por tonelada de
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Art. 183

Art. 184

Art. 185

Art. 186

Art. 187

capacidade estatica armazenada.
A partir do indicador de preco selecionado, aplica-se a féormula em que:
|- Oe: orcamento estimativo do empreendimento;
- Q: quantidade de unidades relativas ao empreendimento; e

n - P: preco por unidade caracteristica ou de capacidade do empreendimento.

Oe=QxP

No caso dos orgcamentos das contratagdes integradas:

|- sempre que o anteprojeto da licitagdo, por seus elementos minimos, assim o
permitir, as estimativas de preco devem se basear em orgcamento tao
detalhado quanto possivel, devendo a utilizagdo de estimativas paramétricas
e a avaliagcdo aproximada baseada em outras obras similares ser realizadas
somente nas fracbes do empreendimento nao suficientemente detalhadas no
anteprojeto da licitagdo, exigindo-se das contratadas, no minimo, o mesmo
nivel de detalhamento em seus demonstrativos de formacao de precos;

- quando utilizada metodologia expedita ou paramétrica para abalizar o valor do
empreendimento ou de fragdo dele, consideradas as disposi¢des do inciso |,
entre 2 (duas) ou mais técnicas estimativas possiveis, deve ser utilizada nas
estimativas de prego-base a que viabilize a maior precisdo orgcamentaria,
exigindo-se das licitantes, no minimo, o mesmo nivel de detalhamento na
motivagao dos respectivos precos ofertados.

CAPITULO V - DA ESTIMATIVA DE PREGOS

A area demandante devera realizar estimativa de pregos da contratagdo, que servira
como parametro objetivo para julgamento das ofertas a serem apresentadas no certame
licitatério.

Paragrafo unico. Na estimativa de precos para a contratacdo de obras ou servigos de
engenharia deverdo ser observadas as disposicbes sobre a
orcamentacdo de obras ou servicos de engenharia previstas na
Secao IV do Capitulo V e, no que couber, no Capitulo VI do Titulo llI
deste Regulamento.

A estimativa de precos objetivara a obtencdo do menor pregco para a aquisicao ou
contratacédo de bens, obras ou servicos comuns e de engenharia.

A estimativa de precos podera ser realizada por meio de:

|- consulta a ferramenta “Pesquisa de Precos” do Portal de Compras do
Governo Federal, disponivel no enderecgo eletrbnico www.compras.gov.br;

- contratagcdes similares feitas pela Administracdo Publica, em execugao ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos,
inclusive mediante sistema de registro de precos, observado o indice de
atualizacio de pregos correspondente;
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v -

VI

VII -

VIII -

§1°

§2°

dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletrbnicos
especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados no momento da
pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de
antecedéncia da data de divulgacdo do edital, contendo a data e a hora
de acesso;

pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo
formal de cotagao, por meio de oficio ou e-mail, desde que seja apresentada
justificativa da escolha desses fornecedores e que nao tenham sido obtidos
os orgamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de
divulgacéo do edital;

levantamento dos pregos fixados por 6rgao oficial competente ou valores
registrados no Sistema Integrado de Administracdo de Servicos Gerais
(SIASG);

atas de registro de precos da Administracdo Federal,

valores referentes a indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores
oficiais de referéncia, tarifas de agéncia reguladoras, tarifas publicas e
equivalentes;

pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrbnicas, desde que a data das
notas fiscais esteja compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior a
data de divulgacdo do edital, conforme disposto no Caderno de Logistica,
elaborado pelo Poder Executivo Federal.

Os parametros previstos neste Artigo poderao ser utilizados de forma
combinada ou nao, devendo ser priorizados 0s previstos nos incisos
| e Il acima e demonstrada no processo administrativo a metodologia utilizada
para obtencao do precgo de referéncia.

O custo estimado da contratagdo, estabelecido em decorréncia da
identificagcdo dos elementos que compdem o prego mensal e global, deve ser
apurado por meio:

|- do preenchimento da planilha de custos e formagao de precos,
observados os custos dos itens referentes aos servicos e bens,
podendo ser motivadamente dispensada naquelas contratagbes em
que a natureza do seu objeto torne invidvel ou desnecessario o
detalhamento dos custos para afericdo da exequibilidade dos precos
praticados;

- de pesquisa dos pregos praticados no mercado em contratagdes
similares;

i - da adogao de valores constantes de indicadores setoriais, tabelas de
fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas publicas; ou

V- da utilizacdo de sistema informatizado que contenha tabela
referencial de precos.
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Art. 188

Art. 189

§3°

§4°

§5°

§6°

Nas contratacdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa de licitagéo,
aplica-se o disposto neste artigo.

Quando néo for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida no
Artigo 187, a justificativa de precos sera dada com base em valores de
contratacdes de objetos idénticos, comercializados pela futura contratada, por
meio da apresentacdo de notas fiscais emitidas para outros contratantes,
publicos ou privados, no periodo de até 1 (um) ano anterior & data da
contratacéo pela Administragdo, ou por outro meio idéneo.

Excepcionalmente, caso a futura contratada ndo tenha comercializado o
objeto anteriormente, a justificativa de prego de que trata o paragrafo anterior
podera ser realizada com objetos semelhantes de mesma natureza, devendo
apresentar especificagcbes técnicas que demonstrem similaridade com o
objeto pretendido.

Fica vedada a contratagdo direta por inexigibilidade caso a justificativa de
precos demonstre a possibilidade de competicao.

Os precos deverao ser pesquisados nas mesmas condigdes estabelecidas no Termo de
Referéncia ou Projeto Basico e espelhar o prego corrente de mercado, considerando
todos os fatores que influenciam na formacéo de custos.

Paragrafo unico. Na pesquisa de pregcos, sempre que possivel, deverdao ser

observadas as condi¢gdes comerciais praticadas, incluindo prazos e
locais de entrega, instalagdo e montagem do bem ou execugao do
servico, quantidade contratada, formas e prazos de pagamento,
fretes, garantias exigidas e marcas e modelos, quando for o caso,
observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades do
local de execugao do objeto.

E exigido o minimo de trés orgamentos para estimativa de pregos, os quais dever&o
conter, no minimo, os seguintes elementos:

v -

dados cadastrais do fornecedor:
a) nome do representante;

b) endereco;

c) telefone;

d) razao social;

e) CNPJ.

especificacdo dos itens, conforme detalhamento e sequéncia descrita no
Termo de Referéncia ou Projeto Basico;

identificacdo das unidades, quantitativos e valores de cada item, conforme o
Termo de Referéncia ou Projeto Basico; e

data e validade da proposta ndo inferior a sessenta dias, caso n&o tenha sido
determinado outro prazo.
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Art. 190

Art. 191

Art. 192

Art. 193

Art. 194

A area demandante devera analisar a conformidade das propostas enviadas pelos
fornecedores, comparando-as com o Termo de Referéncia ou Projeto Basico preliminar
ou modelo de proposta encaminhado para a cotacao.

Paragrafo unico. Os documentos enviados deverdo estar adequados as
especificagdbes do Termo de Referéncia ou Projeto Basico ou do
modelo utilizado, caso contrario, serdo desconsideradas.

Excepcionalmente, sera admitida pesquisa de mercado com menos de trés orgamentos,
desde que tal fato seja devidamente justificado pela autoridade competente.

Paragrafo unico. Antes de justificar a inviabilidade de obter-se trés orgamentos, a
area demandante devera ter exaurido todo o rol de possibilidades
para a busca de pregos, constante no Artigo 187.

Os pregos inexequiveis ou os demasiadamente elevados para o atendimento da
necessidade de contratacdo deverao ser desconsiderados.

§1° Precos inexequiveis sao aqueles que ndo venham a ter demonstrada sua
viabilidade através de documentagcdo que comprove que os custos dos
insumos sao coerentes com os de mercado e que os coeficientes de
produtividade sao compativeis com a execug¢ao do objeto do Contrato.

§2° Para desconsideracido dos precos inexequiveis ou excessivamente elevados,
deverao ser adotados critérios fundamentados e descritos no processo
administrativo.

A estimativa de pregcos deverd ser consolidada no formulario Mapa Comparativo de
Precos do Anexo VII deste Regulamento.

Paragrafo unico. Entende-se por Mapa Comparativo de Precos o documento que
consolida as diferentes cotacbes de prego, para a futura
contratacdo.

Sao elementos obrigatdrios para a elaboragao do Mapa Comparativo de Pregos:

| - identificagdo da superintendéncia, da area demandante e do numero do
processo a que o mapa se refere;

- enumeragao dos itens, conforme a sequéncia descrita no Termo de
Referéncia ou Projeto Basico;

i - especificagcdo dos itens, conforme a sequéncia descrita no Termo de
Referéncia ou Projeto Basico;

v - identificacdo das unidades e quantitativos de cada item, conforme o Termo de
Referéncia ou Projeto Basico;

V- campo para identificacdo das fontes pesquisadas, tais como Painel
de Precos, fornecedores, Contratos, atas, sistemas de registro, SIASG,
entre outros;

VI - indicagcdo do preco de cada item e o total orgado da contratacao relacionado
para cada uma das fontes pesquisadas;
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Art. 195

Art. 196

VII - campo para assinatura do responsavel técnico pela elaboracdo do Mapa
Comparativo de Precos;

VIl - campo proprio para a identificagdo dos documentos nos quais constam as
propostas juntadas ao processo;

IX - area destinada para identificagcao do preco de referéncia;

X- informacado da opcao de menor prego, preco médio ou maior desconto da
contratacio;

Xl - campo apropriado para insercédo de observagoes;

Xl - campo de local e data.

Paragrafo unico. Caso a pesquisa de prego considere os orcamentos oriundos da
ferramenta “Pesquisa de Precos” do Portal de Compras do Governo
Federal, disponivel no site www.compras.gov.br, o Mapa
Comparativo de Precos podera ser substituido pelo relatério gerado
pelos aludidos sistemas.

A area demandante deve instruir os autos com todos os documentos que comprovem a
realizagéo da estimativa de precgos, tais como:

| - histérico de e-mail;

- correspondéncia;

i - fax; e

v - outros meios oficiais de comunicagao.

Paragrafo unico. Compdem os documentos comprobatérios a solicitagcdo da area
demandante e a resposta do fornecedor, bem como todas
mensagens trocadas e seus anexos.

Apos a estimativa de pregos, serao utilizadas como metodologia para obtengao do prego
de referéncia para a contratacdo, a média, a mediana ou o menor dos valores obtidos na
pesquisa de pregos e o maior desconto, neste ultimo caso quando houver pregos
tabelados.

§1° O critério para a formagao do preco de referéncia devera ser aquele que
melhor representar o preco praticado no mercado, a fim de mitigar o impacto
das propostas com precos inexequiveis ou com sobreprecos.

§2° Entende-se por sobrepreco quando o pregco orcado para licitacdo é
expressivamente superior ao precgo referencial de mercado, podendo referir-
se ao valor unitario de um item, se a contratacao for por precos unitarios de
servico, ou ao valor global do objeto, se for por preco global ou por
empreitada.

§3° Na hipdtese de objeto divisivel, a estimativa total da licitagdo devera
considerar a soma dos pregos unitarios multiplicados pelas quantidades dos
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itens, etapas ou parcelas.

Art. 197  Os precos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial quando houver
grande variagao entre os valores apresentados.

Art. 198 Nas contratagcdes em que a natureza do objeto torne o detalhamento dos custos inviavel
ou desnecessario, o preenchimento da planilha de custos e formagao de pregos pode ser,
motivadamente, dispensado.

Art. 199  Apds a estimativa dos pregos orgados, a area demandante procedera a insergéao do valor
de referéncia no Termo de Referéncia ou Projeto Basico.
CAPITULO VI - DA PREVISAO ORGAMENTARIA

Art. 200 Apds a realizagdo da estimativa de pregos, a area demandante devera encaminhar
despacho solicitando a previsdo de dotagao orgcamentaria a Matriz.

Art. 201 Caso haja previsao de dotagdo orgamentaria, aunidade responsavel da
Matriz despachara os autos processuais a area demandante, informando, no minimo, os
seguintes dados orgamentarios:

| - a natureza da despesa,;
Il - a Fonte de Recursos; e
i - o Programa de Trabalho.

Art. 202 Caso ndo haja previsdo de dotacdo orgcamentaria, o processo podera aguardar,
na unidade responsavel da Matriz ou, por solicitagédo, ser devolvido a area demandante.

Paragrafo unico. Se ndo houver mais interesse da Conab no objeto a ser licitado, a
critério da autoridade competente para a autorizacio da deflagracao
do processo licitatério, os autos serao arquivados.

TiTULO IV - DOS PROCEDIMENTOS LICITATORIOS

CAPITULO | - DA AUTORIZAGAO DA LICITAGAO

Art. 203 No caso em que haja dotacdo orgamentaria, fornecida pela unidade responsavel, a area
demandante devera solicitar autorizagao da autoridade competente para a deflagragao do
processo licitatorio.

§1° Entende-se por autoridade competente, para fins de autorizacao
da deflagracdo do procedimento licitatério, as autoridades listadas
a seguir:

|- o Superintendente Regional, para compras e servicos,
cujos valores anuais estimados sejam iguais ou inferiores a
R$ 300.000,00 (trezentos mil reais) e para obras e servigos
de engenharia, cujos valores globais estimados sejam
iguais ou inferiores a R$ 300.000,00 (trezentos mil reais),
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Art. 204

Art. 205

Art. 206

Art. 207

no ambito da respectiva Superintendéncia Regional;

- o Diretor da area administrativa, para as compras e
servigos, cujos valores anuais estimados sejam iguais ou
inferiores a R$ 1.000.000,00 (um milhdo de reais), e para
as obras e servigos de engenharia, cujos valores globais
estimados sejam iguais ou inferiores a
R$ 1.000.000,00 (um milhdo de reais);

- a Diretoria Executiva, para as compras e Servigos,
cujos valores anuais estimados sejam superiores a
R$ 1.000.000,00 (um milhdo de reais), e para as obras e
servigos de engenharia, cujos valores globais estimados
sejam superiores a R$ 1.000.000,00 (um milhdo de reais);
e

v - o Conselho de Administragcéo, para as compras e servigos,
cujos valores anuais estimados sejam superiores a
R$ 6.900.000,00 (seis milhdes e novecentos mil reais), e
para as obras e servicos de engenharia, cujos valores
globais estimados sejam superiores a R$ 6.900.000,00
(seis milhdes e novecentos mil reais.

§2° Quando a autoridade competente para a autorizagdo da
deflagragdo do procedimento licitatério for a descrita nos
incisos lll e IV deste dispositivo legal, previamente a sua
manifestagao nos autos, a Procuradoria Regional realizara
a analise do processo de contratagao até a fase em que se
encontrar, inclusive nos casos em que as autoridades
competentes descritas nos incisos lll e IV deste dispositivo
legal se manifestarem quanto a homologagéo, anulagao,
revogacédo e cancelamento do procedimento licitatorio,
dentre outras hipéteses correlatas.

Autorizada a deflagracdo do procedimento licitatério, os autos processuais serdo
encaminhados, por meio de manifestacdo, a area que elaborara o Edital, observando
para tanto, o disposto no Artigo 226, §5°.

Se a deflagragéo nao for autorizada os autos devem ser arquivados.

A darea demandante deve preencher a Lista de Verificagbes da area demandante

constante no Anexo VIII deste Regulamento, informando que os documentos e o0s

procedimentos foram atendidos e juntados aos autos processuais.

Paragrafo unico. Lista de Verificagcdes sera preenchida e assinada por empregado da
area demandante, preferencialmente que nao tenha elaborado o

Termo de Referéncia ou Projeto Basico, e, apds, anexados aos
autos processuais.

CAPITULO Il - DA ELABORACAO DO EDITAL DE LICITAGAO

Para fins de elaboracdo do Edital de Licitagcdo, observar-se-4 o contido no Termo de
Referéncia, no Projeto Basico ou no Anteprojeto, formulado pela area demandante.
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Art. 208

Art. 209

Sao elementos obrigatoérios do preambulo do Edital de licitagao:

v -

VI -

VII -

VIII -

a identificacdo da Conab e da area demandante;

a modalidade de licitagcdo a ser adotada, se Pregdo, RDC ou Competi¢do
Publica e sua forma, se eletrénica ou presencial;

0 numero de ordem do certame, em série anual;

o regime de execucgao indireta para contratagbes de servigos, podendo ser:
a) empreitada por preco unitario;

b) empreitada por preco global;

¢) contratacao por tarefa;

d) empreitada integral;

e) contratagdo Semi-Integrada; e

f) contratagéo integrada.

o critério de julgamento, nos termos definidos neste Regulamento, se:
a) menor precgo;

b) maior desconto;

¢) melhor combinagao de técnica e prego;

d) melhor técnica;

e) melhor conteudo artistico;

f) maior oferta de preco;

g) maior retorno econdmico; e

h) melhor destinagédo de bens alienados.

dos modos de disputa, se aberto ou fechado, ou a combinagao de ambos;

a mengao de que o ato é regido por este Regulamento e, conforme o caso,
subsidiariamente, pela Lei n° 13.303 de 2016, pelo Decreto n° 10.024, de
2019 e pelo Decreto n° 3.555, de 2000; e

o local, o dia e a hora para o recebimento da proposta e inicio de abertura
do certame.

Sao condicbes essenciais que deverao constar no Edital de licitagao:

o cabecalho e o preambulo formulado conforme o artigo antecedente;
0 objeto da licitagéo, descrito de forma sucinta, clara e obijetiva;

as regras de participacao de fornecedores na licitagao;
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v -

V-

VI -

VII -

VIII -

IX -

X -

XI -

XIl -

XIll -

X1V -

XV -

XVI -

XVII -

a forma de apresentacao das propostas de precos, com:

a) ainformacao da validade das propostas, contado da data prevista para o
seu recebimento;

b) a exigéncia da indicacao, quando da apresentacdo da proposta, dos
acordos ou convengdes coletivas que regem as categorias profissionais
vinculadas a execugao do servico, nas contratagdes de servigcos com mao
de obra exclusiva; e

¢) o prazo de sua apresentagao, sendo que nas hipéteses de licitagdo sob
a modalidade de RDC, este nao podera ser inferior ao previsto no
Artigo 15 da Lei n.° 12.462, de 2011;

as condicdes de abertura da sesséo publica;

os critérios de classificagao das propostas de precgos €, conforme o caso, das
propostas técnicas, para cada etapa da disputa;

as regras para formulagao dos lances;
os beneficios para microempresas e empresas de pequeno porte;
a realizac&o da negociacgao;

os critérios de julgamento, com disposi¢des claras e parametros objetivos de
avaliagdo e aceitabilidade da proposta, devendo o critério de aceitabilidade
dos precos unitario e global permitir, conforme o caso, a fixacdo de pregos
maximos, sendo vedada a fixagdo de pre¢cos minimos, critérios estatisticos ou
faixas de variacdo em relagcdo aos precgos de referéncia;

os critérios de desempate;

os critérios de pontuagao e estipulagao dos pesos e formas utilizadas, bem
como as respectivas justificativas para a classificagdo das empresas
licitantes, quando se tratar de licitagdo cujo critério de julgamento é o de
melhor combinagao de técnica e prego;

as condicbes de habilitacdo juridica, de qualificacdo econdémico-financeira e
de regularidade fiscal e trabalhista e a previsao da manutencdo dessas
condicbes de habilitacdo durante a vigéncia contratual;

a vistoria do local de execucdo do objeto ou a solicitagdo de amostra quando
necessaria para aquisicao de bens;

as regras do sistema de registro de pregos, quando se tratar de pregao a ser
realizado sob esta modalidade;

0S prazos e meios para a apresentacido dos pedidos de esclarecimentos e de
impugnacéao do instrumento convocatério, bem como os prazos e meios para
divulgacgéo das respostas;

as instrucbes para a apresentacdo dos recursos e a realizagdo da
adjudicacéo e da homologagéao;
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XVIII - o prazo e as condigdes para a assinatura do Contrato e para o recebimento
do objeto contratual, prevendo, inclusive, a possibilidade de prorrogacéao,
quando houver, devendo-se ser estabelecido o prazo de garantia do bem,
servigo ou obra, contado do seu recebimento;

XIX - a garantia contratual, assegurar, quando necessario, a execug¢ao do objeto do
Contrato;
XX - os critérios de reajuste ou as condi¢des de repactuagao de pregos, conforme

a natureza do objeto contratado, visando a recomposi¢gdo do equilibrio
financeiro do Contrato, devendo retratar, no caso de reajuste, a variacdo
efetiva do custo de producdo, admitida a adocao de indices especificos ou
setoriais, desde a data prevista para apresentacdo da proposta, ou do
orcamento a que essa proposta se referir, até a data do adimplemento de
cada parcela;

XXI - as obrigacdes da contratada;
XXII - as obrigagdes da Conab;
XXIII - as formas e condi¢bes de pagamento prevendo:

a) prazo de pagamento nao superior a 30 (trinta) dias, contados da data final
do periodo de adimplemento de cada item, etapa ou parcela;

b) cronograma de desembolso maximo por periodo, em conformidade com
disponibilidade de recursos financeiros, quando for o caso;

c) critério de compensacao financeira dos valores a serem pagos, desde a
data final do periodo de adimplemento de cada item, etapa ou parcela até
a data do efetivo pagamento;

d) compensagdes financeiras e penalidades por eventuais atrasos,
descontos ou antecipagdes de pagamentos;

e) exigéncia de garantia e seguros, quando for o caso;

f) condi¢cdes equivalentes de pagamento entre empresas brasileiras e
estrangeiras, no caso de licitagdes internacionais;

g) limites para pagamento de instalagdo e mobilizacdo para execug¢ao de
servigos que sejam obrigatoriamente previstos em separado das demais
parcelas, etapas ou tarefas.

XXIV - a previsao de dotagdo orcamentaria;
XXV - forma de acompanhamento e fiscalizagao do objeto da licitagao;
XXVI - os critérios objetivos de avaliacdo de desempenho do Contrato, bem como os

requisitos da remuneracgéao variavel, quando for o caso;

XXVII - as sanc¢des administrativas para o caso de inadimplemento;
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Art. 210

XXVIII -

XXIX -

XXX -

XXXI -

§1°

§2°

§3°

§4°

REGULAMENTO DE LICITAGOES E CONTRATOS
(RLC) - 10.901

o local onde podera ser adquirido e examinado o Termo de Referéncia, o
Anteprojeto ou o Projeto Basico e outros documentos complementares ao
Edital de licitagao;

se ha Projeto Executivo disponivel na data da publicacdo do Edital de
licitacdo e o local onde possa ser examinado e adquirido;

locais, horarios e cédigos de acesso dos meios de comunicagao a distancia,
caso houver, em que serdo fornecidos elementos, informacbes e
esclarecimentos relativos a licitacdo e as condigbes para atendimento das
obrigagbes necessarias ao cumprimento de seu objeto; e

outras indicacbes especificas ou peculiares da modalidade de licitagao
escolhida ou do tipo de contratacao pretendida.

O rol de elementos acima descrito devera ser adaptado de acordo com as
particularidades intrinsecas a cada objeto contratual.

O Edital para alienagao de bens devera observar, no que couber, o disposto
nos incisos deste artigo, além de outros requisitos especificos para sua
consecucao, constantes na Secéo que trata de Alienacao de Bens.

As exigéncias Editalicias devem limitar-se ao necessario para o cumprimento
do objeto licitado, devendo ser resguardado o carater competitivo do certame
e evitada a restrigao.

Quando a licitagdo ocorrer sob a modalidade Competicdo Publica, o valor
estimado do Contrato a ser celebrado pela Conab sera sigiloso, facultando-se
a contratante, mediante justificacdo na fase de preparagédo, conferir
publicidade ao valor estimado do objeto da licitagdo, sem prejuizo da
divulgagdo do detalhamento dos quantitativos e das demais informagdes
necessarias para a elaboragao das propostas.

O instrumento convocatdério também devera conter:

v -

V-

Anteprojeto de engenharia, no caso de contratagao integrada, com elementos
técnicos que permitam a caracterizagdo da obra ou do servico e a elaboragéo
e comparacao, de forma isonémica, das propostas a serem ofertadas pelos
particulares;

Projeto Basico, nos casos de empreitada por preco unitario, de empreitada
por preco global, de empreitada integral e de contratagdo Semi-Integrada;

Quadro de Inovagbes para Obras e Servigos de Engenharia, conforme
modelo do Anexo IIl deste Regulamento, com definicao precisa das fragbes
do empreendimento em que havera liberdade de as contratadas inovarem em
solugdes metodologicas ou tecnoldgicas, em obrigagao de resultado, seja em
termos de modificagdo das solugbes previamente delineadas no Anteprojeto
ou no Projeto Basico da licitacdo, seja em termos de detalhamento dos
sistemas e procedimentos construtivos previstos nessas pecas técnicas;

Matriz de Riscos, anexa ao TR, conforme Artigo 126 §1°;
o valor estimado do objeto a ser licitado sera calculado com base em valores
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Art. 211

Art. 212

Art. 213

Art. 214

Art. 215

Art. 216

VI -

VII -

de mercado, em valores pagos pela Administragcdo Publica em servicos e
obras similares ou em avaliacdo do custo global da obra, aferido mediante
orcamento sintético ou metodologia expedita ou paramétrica ou por meio de
Painel de Precos, devendo ser observadas a localidade, especificidades,
prazo de entrega, quantidade, impostos e peculiaridades do objeto;

o critério de julgamento a ser adotado sera o de menor prego ou de melhor
combinacdo de técnica e prego, pontuando-se na avaliagdo técnica as
vantagens e os beneficios que eventualmente forem oferecidos para cada
produto ou solugéo de forma objetiva e clara;

na contratacdo Semi-Integrada, o Projeto Basico podera ser alterado, desde
que demonstrada a superioridade das inovagdes em termos de redugdo de
custos, de aumento da qualidade, de reducdo do prazo de execucido e de
facilidade de manutencao ou operagao.

Deve o Edital de licitagdo original ser datado e assinado pelo empregado que o expedir.

O Edital sera juntado ao processo de licitagao.

Serao partes integrantes do Edital de licitagdo, os seguintes anexos:

v -

V-

VI -

o Termo de Referéncia, o Anteprojeto, o Projeto Basico ou o Projeto Executivo
conforme o caso;

o orcamento estimado em planilhas de quantitativos e pregos unitarios,
quando couber;

a Ata de Registro de Precos, quando a licitagao for realizada mediante pregao
sob o Sistema de Registro de Precos;

a minuta do Contrato a ser firmado entre a Conab e o licitante vencedor,
conforme especificado neste Regulamento;

o Instrumento de Medig¢ado de Resultado (IMR), quando for o caso;

as especificacdbes ou normas complementares pertinentes a licitacao ou a
futura contratagao, quando couber.

O empregado responsavel pela elaboragao do Edital podera formular, em conjunto com a
area responsavel pela elaboragao dos contratos, a minuta da Ata de Registro de Precos e
a do Contrato, como anexos integrantes do instrumento convocatério, com base em
modelos padrao, quando disponiveis.

E permitido a qualquer interessado o conhecimento dos termos do Contrato e do
respectivo processo licitatério, bem como a obtengao de cépia autenticada, nos termos
do instrumento convocatorio.

CAPITULO Il - DA ANALISE E DA CHANCELA DO EDITAL E SEUS ANEXOS

A area juridica procedera a analise da instrugdo processual, na qual devera verificar se
constam nos autos os seguintes atos administrativos e documentos:

a abertura de processo administrativo devidamente autuado, protocolado
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Art. 217

Art. 218

v -

VI -

VII -

VIl -

IX -

XI -

XIl -

e numerado;

a solicitagdo ou requisicdo do objeto, por DOD, e a realizacdo do estudo
preliminar por meio de Nota Técnica ou Nota de Demanda elaborada pela
area demandante ou Area Técnica;

a justificativa da necessidade de contratagéo por parte da area demandante
ou Area Técnica;

o Termo de Referéncia ou o Projeto Basico, motivadamente, aprovado pela
autoridade competente, na qual se encontra a area demandante ou a
area técnica;

a estimativa de pregos praticados pelo mercado do ramo do objeto
da licitacao;

tratando-se de servigos, verificar se existe orgamento detalhado em planilhas,
que expresse a composi¢cao de todos os seus custos unitarios baseado na
estimativa de precos;

a previsao de recursos orgcamentarios, com indicacdo das respectivas
rubricas;

a autorizacao da autoridade competente para a abertura da licitagao;

a estimativa do impacto orcamentario financeiro da despesa prevista no
Artigo 16, inciso |, da Lei Complementar n.° 101, de 2000, e a declaragao
prevista no Artigo 16, inciso Il do mesmo diploma na hipétese da despesa
incidir no caput do Artigo 16, se for o caso;

a informagao se a licitagdo é exclusiva para microempresas, empresas de
pequeno porte e sociedades cooperativas e justificativa caso essa hipotese
nao ocorra;

a) caso nao seja hipbétese de certame exclusivo para microempresas,
empresas de pequeno porte e sociedades cooperativas, devera ser
explicitado o fundamento legal de tal situagdo, com base nas excecoes
previstas no Artigo 10, do Decreto n.° 8.538, de 2015;

o ato ou a portaria que designou o pregoeiro, a equipe de pregao ou a
Comissao de Licitagao;

a minuta de Edital e seus anexos.

Além da andlise da instrugédo processual, a area juridica devera realizar o exame, sob o
aspecto juridico, do conteudo do Edital, do Termo de Referéncia ou do Projeto Basico, da
Minuta de Contrato e demais anexos.

Paragrafo unico. Para fins de apreciagao, a area juridica verificara, como quesitos de

avaliagao do Edital, do Termo de Referéncia ou do Projeto Basico e
da minuta de Contrato, os elementos dispostos nos Formularios de
Lista de Verificacbes, preenchidos pelas respectivas areas
competentes.

A area juridica, com base na analise da legalidade da instrugcdo processual e da
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Art. 219

Art. 220

Art. 221

Art. 222

Art. 223

conformidade juridica dos autos, emitira manifestagéo juridica, manifestando-se, de forma
conclusiva, quanto a aprovacao do Edital e seus anexos.

Na hipétese de aprovagado do teor do Edital e de seus anexos, a area juridica devera
proceder a sua chancela, mediante manifestagdo nos autos, conforme Termo de
Chancela.

Se houver inconformidades na instrugao processual ou na elaboragdo do Termo de
Referéncia, do Anteprojeto ou do Projeto Basico, a area juridica remetera o processo a
area demandante para adequacoes.

Paragrafo unico. Nesse caso, apos as adequagdes no Termo de Referéncia ou no
Projeto Basico, sera necessaria a readequacdo do Edital ou do
Contrato, conforme solicitado pela area juridica.

ApoOs a realizagdo das adequagdes, os autos deverdao ser encaminhados a area juridica,
para nova apreciagao juridica, com vistas a chancela do Edital e seus anexos.

A éarea juridica podera, no caso de inadequagdes na instrugdo processual ou nos
documentos relacionados a licitagdo, optar, conforme a conveniéncia, pela chancela
condicionada, recomendando a realizacdo das adequacbes pertinentes, antes da
publicacao do Edital.

Apo6s a chancela do Edital de licitagdo, o processo sera encaminhado ao Pregoeiro ou ao
Presidente da Comissao Permanente de Licitagdo na Matriz ou Presidente da Comissao
Regional de Licitagcdo na Sureg, que providenciara a publicagdo do aviso de licitagao.

CAPITULO IV - DA DESIGNAGAO DO PREGOEIRO, DA EQUIPE DE PREGAO E DOS MEMBROS

Art. 224

Art. 225

Art. 226

DA COMISSAO DE LICITAGAO

O Pregéo Eletrénico sera conduzido pelo pregoeiro com o auxilio da equipe de apoio e as
demais modalidades de licitagbes serdo presididas pelo Presidente da Comissao de
Licitagdo, com o suporte dos demais integrantes que a compdem.

O pregoeiro, os participantes da equipe de pregdo e os integrantes da Comissao de
Licitacdo serdo designados por meio de portaria ou ato, emitida pela autoridade
competente, a dizer:

|- titular da Presidéncia, no caso das licitagbes realizadas no ambito
da Matriz; ou

- titular da Superintendéncia Regional, para os certames no admbito de sua
competéncia.

O Presidente da Conab, no caso da Matriz, deve designar Comissdo Permanente de
Licitacdo, o Pregoeiro e seu(s) substituto(s), bem como a sua Equipe de Apoio para
aquisicao de bens e servigos, suscetiveis de licitacdo, para suprir as necessidades da
Matriz. Aos titulares das Superintendéncias Regionais, no ambito de suas competéncias,
competem designar o Pregoeiro e seu substituto, bem como a sua Equipe de Apoio para
aquisicao de bens e servicos comuns e constituirem Comissdo Regional de Licitacéo,
para a contratagdo de outros tipos de bens e servigos, obras de engenharia e alienagéo.

§1° A designacgao do pregoeiro, do seu substituto e da equipe de pregéo, a critério
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Art. 227

Art. 228

Art. 229

Art. 230

da autoridade competente podera ser para uma licitacdo especifica, para um
periodo determinado, admitidas recondugdes, ou por periodo indeterminado,
permitida a revogagéo da designacao a qualquer tempo.

§1°-A A designagdo dos integrantes da Comissdo Permanente de Licitacdo da
Matriz vigera pelo periodo de 12 (doze) meses, podendo haver recondugao
para os periodos seguintes, ou para licitagbes especificas, desde que haja
alteragdo de no minimo um membro da equipe.

§1°-B A designacdo pelas Superintendéncias Regionais dos integrantes da
Comissdo Regional de Licitagcdo tera vigéncia até a assinatura do contrato,
apos a homologacéao do certame Licitatorio pela autoridade competente.

§2° Caso a complexidade do objeto a ser licitado venha requerer, as Comissoes
de Licitacbes poderao ser reforgadas por membros qualificados.

§3° No caso de contratagcdo de objeto de natureza técnica e especifica,
0 julgamento da proposta podera ser feito por uma Comissdo Especial,
designada temporariamente para esse fim, integrada por pessoas de
reputacdo ilibada e reconhecido conhecimento da matéria em exame,
empregados publicos ou ndo.

§4° Os atos de designacao do pregoeiro, da equipe de pregao e dos integrantes
das Comissdées de Licitagcbes deverdao ser juntados aos autos
administrativos antes da realizagao do certame.

§5° Os empregados da Conab que elaborarem os editais de licitagdo e seus
anexos nao poderdo atuar como Pregoeiro ou Presidente de Comissao de
Licitacdo, no certame corresponde ao edital por ele formulado.

§6° Quando em processo licitatorio, 0 empregado da Conab atuar como pregoeiro
ou presidente de Comissao de Licitagcdo ndo podera exercer fungcdo de
autorizacdo, aprovagdo, execucado contratual, controle, fiscalizacdo e
contabilizagdo da despesa relacionada ao respectivo procedimento de
contratagdo, em observancia ao principio da segregacgao de fungdes.

A funcao de pregoeiro ou de Presidente da Comissao de Licitacdo sera exercida por
empregado da Conab de qualificacdo profissional atestada, no caso do Pregoeiro, por
Certificado oriundo de Curso de Formacao de Pregoeiros.

A equipe de apoio e a Comissao de Licitagdo deverao ser integradas por, no minimo,
3 (trés) integrantes tecnicamente qualificados, sendo em sua maioria, empregados
publicos, pertencentes, preferencialmente, ao quadro permanente da Conab.

Os membros da Comissdo de Licitacdo responderdo solidariamente por todos os atos
praticados pela comissao, salvo se posigao individual divergente estiver registrada na ata
da reuniao em que adotada a decisao.

Para fins de designacdo do empregado a fungao de pregoeiro ou de integrante da equipe
de apoio ou da Comisséo de Licitacdo, deverao ser consideradas — a partir da analise
de sua ficha funcional — as seguintes qualifica¢des:

|- possuir boa reputagao ética profissional,
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Art. 231

v -

V-

ndo estar registrado no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores (SICAF) como fornecedor;

nao ter sido punido em decorréncia de atos lesivos ao patrimdnio publico;
nao haver sido responsabilizado por irregularidades junto ao Tribunal de
Contas da Unido ou junto a Tribunais de Contas de Estado, do Distrito

Federal ou de Municipio;

nado haver sido condenado em processo criminal por crimes contra a
Administracao Publica.

O cadastramento do Pregoeiro e da equipe de apoio, no Portal de Compras do Governo
Federal, devera ser providenciado apds suas designacgdes, para fins de realizagcado dos
pregdes eletrénicos.

CAPITULO V - DAS ATRIBUIGOES DO PREGOEIRO, DA EQUIPE DE PREGAO E DOS

Art. 232

MEMBROS DA COMISSAO DE LICITAGAO

Séo atribuicdes do pregoeiro e da Comissao de Licitagao:

v -

VI -

Vil -

VIII -

IX -

X -

XI -

XIl -

coordenar o processo licitatério;

conduzir a sessao publica de licitacdo, a etapa de lances e os trabalhos da
equipe de apoio;

receber e responder a pedidos de esclarecimentos, com apoio da area
demandante ou area técnica responsaveis pela elaboracdo do Termo de
Referéncia, do Anteprojeto ou do Projeto Basico;
receber, examinar e decidir as impugna¢des ao Edital, com apoio da area
demandante ou area técnica responsavel pela elaboracdo do Termo de
Referéncia, do Anteprojeto ou do Projeto Basico;

receber, examinar e julgar as propostas, conforme requisitos e critérios
estabelecidos no Edital de licitagao;

desclassificar propostas nas hipoteses previstas neste Regulamento;
receber e examinar os documentos de habilitacdo, declarando a habilitacdo
ou a inabilitacdo de acordo com os requisitos estabelecidos no instrumento

convocatorio;

receber recursos, apreciar sua admissibilidade e, se nao reconsiderar sua
decisao, encaminha-los a autoridade competente;

dar ciéncia aos interessados das decisdes adotadas nos procedimentos;
indicar o vencedor da licitacao e abrir o prazo para manifestagao recursal;
adjudicar o objeto, quando nao houver recurso;

encaminhar os autos da licitacdo a autoridade competente para adjudicar o
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Art. 233

Art. 234

Art. 235

Art. 236

Art. 237

Art. 238

objeto, quando houver recurso;

Xl - encaminhar o processo devidamente instruido, com proposta de
homologagéao, a autoridade superior;

XV - encaminhar os autos da licitagdo a area responsavel, a fim de convocar o
vencedor para a assinatura do Contrato;

XV - propor a autoridade competente a aplicacdo de sanc¢des, quando couberem,
para as infragcbes perpetradas pelos licitantes durante o procedimento
licitatério.

Cabera aos demais membros da Comissao de Licitagdo ou da equipe de apoio auxiliar o
Presidente da Comissdao ou o pregoeiro em todas as fases do processo licitatério,
em especial:

|- no recebimento das propostas e lances;
- na analise da aceitabilidade e classificagao das propostas;
i - na habilitagdo e adjudicacao do objeto do certame ao licitante vencedor.

O pregoeiro, a equipe de pregao e os membros da Comissao de Licitacdo deverao, ao
longo de todo o procedimento licitatério, observar os principios administrativos da
legalidade, impessoalidade, moralidade, igualdade, publicidade, eficiéncia, probidade
administrativa, vinculagdo ao instrumento convocatério, julgamento objetivo e os
principios correlatos da razoabilidade, competitividade e proporcionalidade.

A equipe de pregdo e a Comissao de Licitacdo podera, em qualquer fase do certame,
promover as diligéncias que entender necessarias.

E facultado & equipe de pregéo e & Comisséo de Licitagdo, em qualquer fase do certame,
desde que nao seja alterada a substancia da proposta, adotar medidas de saneamento
destinadas a esclarecer informagbes, corrigir impropriedades na documentagcdo de
habilitacdo ou complementar a instru¢ao do processo.

Paragrafo unico. O Pregoeiro e o Presidente da Comissao de Licitagdo poderao
solicitar parecer de técnicos pertencentes ao quadro de pessoal da
Conab ou, ainda, de pessoas fisicas ou juridicas estranhas a ele,
para orientar sua decisao.

CAPITULO VI - DA DIVULGAGAO DO AVISO DE LICITAGAO

Apods a chancela do Edital e seus anexos, a convocagao dos interessados na participacao
da licitacado sera efetuada por meio de publicagdo de aviso no Diario Oficial da Uniao
(DOU), no Portal de Compras do Governo Federal e no site da Conab.

Paragrafo unico. Nas contratagbes regidas pelo RDC, deverdo também ser
observadas as disposicoes especificas de publicacio, tratadas na
Secao Il, do Capitulo X, do Titulo IV, deste Regulamento.

O Pregoeiro ou o Presidente da Comissao de Licitagdo providenciara a publicagdo do
aviso de abertura do certame licitatorio.
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Art. 239

Art. 240

Art. 241

Art. 242

Art. 243

Art. 244

Independente do objeto contratual e do valor estimado da contratagdo, o aviso de
licitagao devera ser divulgado e disponibilizado:

| - no sitio eletrénico da Conab;

Il - no sitio www.compras.gov.br, quando couber; e

i - no DOU.
REVOGADO

|- Revogado.
- Revogado.
i - Revogado.
Revogado.

Revogado.

§1° Revogado.
§2° Revogado.
§3° Revogado.

* Os Artigos 240; 241 e 242 ficam REVOGADOS em virtude do disposto no
Artigo 51, § 2° da Lei n.° 13.303/2016.

O aviso de abertura de licitacdo devera conter, no minimo:
|- a identificagdo do nimero da licitagdo e do ano;
Il - a identificagao das Unidades Administrativas de Servigcos Gerais (UASG);

" - 0 numero do processo;

v - a definicdo do objeto com suas especifica¢cdes e quantidade;

V- o local, data e hora onde podera ser obtido o texto integral do Edital
de licitacao;

Vi - o local, data e hora da entrega das propostas;

VII - o local, data e hora para a abertura das propostas.

O arquivo com a integra do Edital de licitagdo e seus anexos devera ser inserido no sitio
da Conab e no Portal de Compras do Governo Federal, quando da publicagao do aviso,
para consulta de qualquer pessoa.
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Entre a publicagao do aviso de licitacdo e a data da apresentacido das propostas devera
haver o prazo minimo de:

l- 8 (oito) dias uteis, para as licitacbes realizadas por meio de Pregao
Eletrénico, tradicional ou pelo Sistema de Registro de Precos;

- para aquisicao de bens mediante Competicdo Publica:

a) 5 (cinco) dias uteis, quando adotado como critério de julgamento o menor
preco ou o maior desconto;

b) 10 (dez) dias uteis, nas demais hipoteses;
i - para contratacdo de obras e servicos mediante Competicdo Publica:

a) 15 (quinze) dias uteis, quando adotado como critério de julgamento o
menor pre¢co ou 0 maior desconto;

b) 30 (trinta) dias uteis, nas demais hipéteses;

v - 45 (quarenta e cinco) dias uteis para licitagdo em que se adote como
critério de julgamento a melhor técnica ou a melhor combinacao de técnica e
preco, bem como para licitagdo em que haja contratacdo Semi-Integrada
ou integrada.

Paragrafo unico. As modificacbes promovidas no instrumento convocatério serdo
objeto de divulgagdo nos mesmos termos e prazos dos atos e
procedimentos originais, exceto quando a alteracdo nao afetar a
preparagao das propostas.

Para fins de contagem do prazo de publicagao excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o
do vencimento, sendo o termo inicial contado a partir da ultima publicagao efetuada, nos
casos de utilizagdo de mais de um veiculo de publicidade.

Os comprovantes de divulgagao do aviso de licitagao deverao ser juntados ao processo
administrativo de licitagdo pelo pregoeiro ou Presidente da Comisséo de Licitagao.

A partir da divulgagéo do aviso de convocagao, os fornecedores poderdo encaminhar, ao
e-mail informado no Edital, pedidos de esclarecimentos e de impugnacao, para analise e
manifestagao do pregoeiro ou do Presidente da Comissao de Licitagao.

§1° Os pedidos de esclarecimentos devem ser enviados ao e-mail informado em
até 3 (trés) dias uteis antes da data fixada para abertura da sessao publica,
para as licitagdes via Pregao Eletronico, e em até 5 (cinco) dias uteis antes da
data fixada para a ocorréncia do certame, para os demais casos.

|- O pregoeiro ou o Presidente da Comissao de Licitagado, para os quesitos de
ordem técnica, serdo auxiliados pela area demandante, para formulagdo das
respostas aos fornecedores; e

- As respostas aos pedidos de esclarecimentos formulados pelos fornecedores,
deverao ser efetuadas no prazo de 2 (dois) dias Uteis, contado da data do
recebimento do pedido, no caso de Pregao Eletrénico e até o dia anterior a
abertura do certame para as demais licitagdes.
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§2°

§3°

§4°

§5°

§6°

§7°

§8°

Antes da data fixada para abertura da sessao publica, qualquer pessoa, fisica
ou juridica, podera impugnar o instrumento convocatério de licitagao,
mediante peticdo a ser enviada para o aludido endereco eletrénico em até:

l- 3 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sessédo
publica, no caso de pregao eletrbnico;

- 5 (cinco) dias, para os demais casos de licitagao.

Auxiliado pela area demandante, o pregoeiro decidira sobre a impugnagao no
prazo de dois dias uteis, contado da data de recebimento da impugnacéo, € o
Presidente da Comisséo de Licitacao devera julgar e responder a impugnagao
em até 3 (trés) dias uteis.

Os pedidos de esclarecimento e impugnacao encaminhados a Conab através
do endereco eletrbnico informado no instrumento convocatério devem ser
enviados até as 18 horas, no horério oficial de Brasilia/DF, observados os
prazos estabelecidos neste Artigo.

Acolhida a impugnacao em desfavor do Edital de licitagdo, a abertura da
sessao publica sera suspensa, devendo ser definida e publicada nova data
para realizagao do certame.

As impugnagbes, os esclarecimentos solicitados e as suas respostas
correspondentes serdo disponibilizados no Portal de Compras do Governo
Federal, para as hipéteses de Pregao Eletrdonico e no site da Conab, para as
demais modalidades de licitagao.

As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas no Portal de
Compras do Governo Federal, quando este for utilizado e publicadas no sitio
da Conab quando inviavel a utilizacdo do Portal, além de vincular os
participantes e a administracao.

A concessao de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e
devera ser motivada pelo pregoeiro ou pelo Presidente da Comissao de
Licitagcdo, nos autos do processo de licitagao.

Sob pena de nulidade do procedimento, qualquer alteragao no instrumento convocatério
que modifique a apresentacao das propostas e dos documentos habilitatérios implicara a
adocao, pelo pregoeiro ou Presidente da Comissao de Licitagdo, das seguintes medidas:

a divulgacéo do Edital nos mesmos veiculos de comunicagao utilizados para
a publicagao do texto original €;
a reabertura do prazo da licitagao.

CAPITULO VII - DA COMPETIGAO PUBLICA

SEGAO | - DO PROCEDIMENTO LICITATORIO

A modalidade de licitagdo Competicdo Publica sera utilizada, residualmente, para a
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alienacao de bens e a contratagdo de bens, obras e servigos, inclusive os de engenharia,
quando nao couber a realizagao de Pregao ou Regime Diferenciado de Contratagao.

As licitagdes de que trata este Capitulo observarao a seguinte sequéncia de fases:

l-
Il -
i -
IV -
V-
VI -
VIl -
VIl -
IX -
X -

§1°

§2°

preparacao;

divulgagao;

apresentacao de lances ou propostas, conforme o modo de disputa adotado;

julgamento;

verificagao de efetividade dos lances ou propostas;

negociagao;

habilitacao;

interposicao de recursos;

adjudicagao do objeto; e

homologagao do resultado ou revogag¢ao do procedimento.

Os incisos | e Il deste caput, referentes a preparagao e a divulgacido da

licitacdo ja se encontram detalhados neste Regulamento, no Titulo Ill e no

Capitulo VI, do Titulo IV.

Para fins de divulgacao do Edital de Competicdo Publica considerar-se-a que

o valor estimado do contrato a ser celebrado pela Conab sera sigiloso,

facultando-se a Companhia, mediante justificagdo na fase de preparacdo

prevista no inciso | deste artigo, conferir publicidade ao valor estimado do

objeto da licitacdo, sem prejuizo da divulgacdo do detalhamento dos

quantitativos e das demais informacdes necessarias para a elaboracdo das

propostas, observando-se o disposto a seguir:

l- na hipotese em que for adotado o critério de julgamento por maior
desconto, a informacgdo de que trata o caput deste Artigo constara do

instrumento convocatorio;

- no caso de julgamento por melhor técnica, o valor do prémio ou da
remuneracao sera incluido no instrumento convocatorio;

i - a informacéo relativa ao valor estimado do objeto da licitagao, ainda
que tenha carater sigiloso, sera disponibilizada a 6rgaos de controle
externo e interno, devendo a Conab registrar em documento formal
sua disponibilizagdo aos 6rgaos de controle, sempre que solicitado.

SECAO Il - DA APRESENTAGAO DE LANCES OU PROPOSTAS

As propostas para o objeto da licitagcdo serdo entregues a Comissao de Licitagado pelos
representantes dos licitantes, conforme disposicdo prevista no Edital, em 3 (trés)
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Art. 255

Art. 256

Art. 257

Art. 258

Art. 259

envelopes separados e fechados, contendo:

|- Envelope n.° 1: Proposta de Preco;

Il - Envelope n.° 2: Proposta Técnica, quando couber; e
i - Envelope n.° 2: Habilitagdo Preliminar.

Paragrafo unico. Somente sera necessaria a entrega do envelope de Proposta
Técnica nas hipoteses de Competicao Publica em que os critérios de
julgamento forem os listados nos incisos I, IV, VIII e, quando
couber, V, todos do Artigo 264 deste Regulamento.

Os Documentos de Habilitacdo e as Propostas de Preco e Técnica deverao ser
apresentados a Comissao de Licitagcdo em invdlucros inviolaveis, distintos e adequados
as caracteristicas de seu conteudo.

Todos os involucros deverao ser entregues fechados e rubricados no fecho pelo
representante legal da licitante, com as paginas numeradas e rubricadas.

Os envelopes numeros 1, 2 e 3 serdo compostos preferencialmente por folhas de
tamanho unico, em formato A4, em original ou cépias autenticadas, impressas ou
digitadas em uma s6 face, sem emendas, rasuras ou entrelinhas. Nao serdo aceitos
protocolos de documentos em substituicao aqueles exigidos no Edital.

As propostas poderao ser entregues pessoalmente a Comissao de Licitacdo ou remetidas
via Correios, no endereco definido no Edital, até antes do horario previsto para a abertura
da sessao publica. Nao serdo aceitas propostas remetidas por fax ou e-mail.

Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos apresentados para habilitagdo
deverao estar:

| - em nome da licitante e sempre se referindo ao seu domicilio, com o nimero
do CNPJ ou CPF e o enderego respectivo;

Il - se a licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome
da filial; e

i - se a licitante for a Matriz e a prestadora dos servicos for a filial, os
documentos deverdo ser apresentados em nome da Matriz e da filial,
simultaneamente.

A ndo apresentacdo de documentos ou o ndo cumprimento de quaisquer exigéncias do
Edital, bem como a apresentacdo de documentos e propostas em envelopes diferentes
daquele a que se referir o seu conteiudo, importara em imediata inabilitacdo da
concorrente.

Para fins de habilitacéo, a verificacdo pela Conab nos sitios oficiais de 6rgaos publicos e
entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova.

§1° A Comissao de Licitacdo consultara o SICAF, visando certificar-se quanto ao
cadastro e habilitagcao parcial das licitantes.

§2° Serao impressas declaragdes demonstrativas da situagcédo de cada licitante, as
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quais deveréao ser rubricadas pelos membros da Comissao de Licitagao e por
todos os representantes das licitantes.

A apresentacdo de declaragao falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitagao
e propostas sujeitara a licitante as sangdes previstas no Edital e na legislagao pertinente.

SECAO Il - DOS MODOS DE DISPUTA

Poderao ser adotados os modos de disputa aberto ou fechado, ou, quando o objeto da
licitacdo puder ser parcelado, a combinacdo de ambos, devendo a apresentacdo de
propostas ou lances observar o seguinte:

|- no modo de disputa aberto, os licitantes apresentardo lances publicos e
sucessivos, crescentes ou decrescentes, conforme o critério de julgamento
adotado; e

- no modo de disputa fechado, as propostas apresentadas pelos licitantes
serdo sigilosas até a data e a hora designadas no Edital para que sejam
divulgadas.

Caso a licitagdo de modo de disputa aberto seja realizada sob a forma presencial, serdo
adotados, adicionalmente, os seguintes procedimentos:

|- as propostas iniciais serdo classificadas de acordo com a ordem de
vantajosidade;

- a Comissao de Licitacdo convidara individual e sucessivamente os licitantes,
de forma sequencial, a apresentar lances verbais, a partir do autor da
proposta menos vantajosa, seguido dos demais; e

i - a desisténcia do licitante em apresentar lance verbal, quando convocado,
implicara sua exclusao da etapa de lances verbais e a manuteng¢ao do ultimo
preco por ele apresentado, para efeito de ordenagao das propostas, exceto
no caso de ser o detentor da melhor proposta, hipétese em que podera
apresentar novos lances sempre que esta for coberta, observado o caso de o
instrumento convocatorio estabelecer prazo intervalo minimo de diferenga de
valores entre os lances, que indicara tanto em relacdo os lances
intermediarios quanto em relagao a proposta que cobrir a melhor oferta.

Quando for adotado o modo de disputa aberto, poderao ser admitidos:

|- a apresentacgao de lances intermediarios;

- o reinicio da disputa aberta, apds a definicdo do melhor lance, para definicao
das demais colocacgdes, quando existir diferenga de pelo menos 10% (dez por
cento) entre o melhor lance e o subsequente.

Paragrafo unico. Consideram-se intermediarios os lances:

|- iguais ou inferiores ao maior ja ofertado, quando adotado o
julgamento pelo critério da maior oferta;

- iguais ou superiores ao menor ja ofertado, quando
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adotados os demais critérios de julgamento.

SEGAO IV - DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO

O julgamento sera realizado pela Comissédo de Licitagdo de acordo com os seguintes

critérios:

l -
-
-
IV -
V-
Vi -
VII -

VIII -

§1°

§2°

§3°

menor prego;
maior desconto;

melhor combinagao de técnica e prego;

melhor técnica;

melhor conteudo artistico;

maior oferta de preco;

maior retorno econémico;

melhor destinacédo de bens alienados.

Os critérios de julgamento serao expressamente identificados no instrumento
convocatério e poderdo ser combinados na hipétese de parcelamento
do objeto.

Na hipotese de adogao dos critérios referidos nos incisos lll, 1V, V e VIl do
caput deste Artigo, o julgamento das propostas sera efetivado mediante o
emprego de parametros especificos, definidos no instrumento convocatorio,

destinados a limitar a subjetividade do julgamento.

Para efeito de julgamento, ndo serdo consideradas vantagens nao previstas
no instrumento convocatorio.

SECAO V - 0 MENOR PREGCO OU MAIOR DESCONTO

O critério de julgamento pelo menor preco ou maior desconto considerard o menor
dispéndio para a Conab, atendidos os pardmetros minimos de qualidade definidos no
instrumento convocatoério.

§1°

§2°

Os custos indiretos, relacionados as despesas de manutengao, utilizagao,
reposicao, depreciacao e impacto ambiental, entre outros fatores, poderao ser
considerados para a definicdo do menor dispéndio, sempre que objetivamente
mensuraveis, conforme paradmetros definidos no instrumento convocatorio.

Parametros adicionais de mensuragdo de custos indiretos poderdo ser
estabelecidos em ato do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento
e Gestao.

O critério de julgamento por maior desconto tera como referéncia o prego global fixado no
instrumento convocatério, estendendo-se o desconto oferecido nas propostas ou lances
vencedores a eventuais termos aditivos.
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Art. 270

§1° No caso de obras ou servicos de engenharia, o percentual de desconto
apresentado pelos licitantes incidira linearmente sobre a totalidade dos itens
constantes do orcamento estimado, que devera obrigatoriamente integrar o
instrumento convocatorio.

§2° A fim de evitar jogo de planilhas, podera ser adotado o critério linear referido
no paragrafo anterior nas demais contratacées do tipo maior desconto sobre o
preco global.

SECAO VI - DA TECNICA E PRECO

O critério de julgamento pela melhor combinagdo de técnica e prego sera utilizado
exclusivamente nas licitagdes destinadas a contratar objeto:

|- de natureza predominantemente intelectual e de inovagéo tecnoldégica ou
técnica; ou

- que possa ser executado com diferentes metodologias ou tecnologias de
dominio restrito no mercado, pontuando-se as vantagens e qualidades
oferecidas para cada produto ou solugao.

No julgamento pelo critério de melhor combinacdo de técnica e preco, deverdo ser
avaliadas e ponderadas as propostas técnicas e de precos apresentadas pelos licitantes,
segundo fatores de ponderacéo e objetivos previstos no instrumento convocatério.

§1° O fator de ponderacdo mais relevante, para fins de avaliagdo das propostas
técnicas e de prego, considerara o limite de 70% (setenta por cento).

§2° Poderao ser utilizados parametros de sustentabilidade ambiental para a
pontuacao das propostas técnicas.

§3° O instrumento convocatério estabelecera pontuacdo minima para as
propostas técnicas, cujo ndo atingimento implicara desclassificagao.
SEGCAO VIl - DA MELHOR TECNICA OU CONTEUDO ARTISTICO
O critério de julgamento pela melhor técnica ou pelo melhor conteudo artistico podera ser
utilizado para a contratagdo de projetos e trabalhos de natureza técnica, cientifica ou
artistica, incluidos os projetos arquitetbnicos e excluidos os projetos de engenharia.
O critério de julgamento pela melhor técnica ou pelo melhor conteudo artistico
considerara exclusivamente as propostas técnicas ou artisticas apresentadas pelos

licitantes, segundo parametros objetivos inseridos no instrumento convocatério.

|- O instrumento convocatdrio definira o prémio ou a remuneragdo que sera
atribuida ao vencedor;

- Poderao ser utilizados parametros de sustentabilidade ambiental para a
pontuacao das propostas nas licitagdes para contratagdo de projetos;

n - O instrumento convocatério podera estabelecer pontuacdo minima para as
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Art. 273
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propostas, cujo ndo atingimento implicara desclassificagao.

Nas licitagbes que adotem o critério de julgamento pelo melhor conteudo artistico, a
Comissao de Licitagdo sera auxiliada por comissao especial integrada por, no minimo,
trés pessoas de reputacao ilibada e notdrio conhecimento da matéria em exame, que
podem ser servidores ou empregados publicos.

Paragrafo unico. Os membros da comissdo especial a que se refere o caput
responderdo por todos os atos praticados, salvo se posigao
individual divergente estiver registrada na ata da reunido em que
adotada a deciséo.

SEGAO VIl - DA MAIOR OFERTA DE PREGO

O critério de julgamento pela maior oferta de prego sera utilizado no caso de Contratos
que resultem em receita para a Conab.

§1° Deve ser utilizado nos casos de alienagdo de bens e nos casos que se faz
necessaria a remuneragcao periodica por parte do contratado em favor
da Conab.

§2° Podera ser dispensado o cumprimento dos requisitos de qualificagcao técnica

e econémico-financeira.

§3° Podera ser requisito de habilitacdo a comprovacdo do recolhimento de
quantia como garantia, limitada a cinco por cento do valor minimo de
arrematacao.

§4° Na hipétese do § 3° o licitante vencedor perdera a quantia em favor da

Conab caso nao efetue o pagamento devido no prazo estipulado.

§5° Os bens e direitos a serem licitados pelo critério previsto neste Artigo serao
previamente avaliados para fixagao do valor minimo de arrematacgéao.

Os bens e direitos arrematados serdao pagos a vista, em até um dia util contado da data
da assinatura da ata lavrada no local do julgamento ou da data de notificagao.

§1° O instrumento convocatério podera prever que o pagamento seja realizado
mediante entrada em percentual nao inferior a cinco por cento, no prazo
referido no caput, com pagamento do restante no prazo estipulado no mesmo
instrumento, sob pena de perda em favor da Conab do valor ja recolhido.

§2° O instrumento convocatdrio estabelecera as condigdes para a entrega do bem
ao arrematante.
SEGAO IX - DO MAIOR RETORNO ECONOMICO
No critério de julgamento pelo maior retorno econémico, os lances ou propostas teréo o
objetivo de proporcionar economia a Conab, por meio da reducdo de suas despesas

correntes, remunerando-se o licitante vencedor com base em percentual da economia de
recursos gerada.
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§1° O critério de julgame4nto pelo maior retorno econdmico sera utilizado
exclusivamente para a celebragao de Contrato de eficiéncia.

§2° O Contrato de eficiéncia tera por objeto a prestagado de servigos, que podera
incluir a realizagdo de obras e o fornecimento de bens, com o objetivo de
proporcionar economia a Conab, na forma de reducao de despesas correntes.

§3° O instrumento convocatério deverd prever parametros objetivos de
mensuracdo da economia gerada com a execucado do Contrato, que servira
de base de calculo da remuneracao devida ao contratado.

§4° Para efeito de julgamento da proposta, o retorno econdmico € o resultado da
economia que se estima gerar com a execucgdo da proposta de trabalho,
deduzida a proposta de preco.

Nas licitagbes que adotem o critério de julgamento pelo maior retorno econémico, os
licitantes apresentarédo:

|- proposta de trabalho, que devera contemplar:

a) as obras, servicos ou bens, com respectivos prazos de realizagdo ou
fornecimento; e

b) a economia que se estima gerar, expressa em unidade de medida
associada a obra, bem ou servico e expressa em unidade monetaria;

- proposta de preco, que correspondera a um percentual sobre a economia que
se estima gerar durante determinado periodo, expressa em unidade
monetaria.

SECAO X - DA MELHOR DESTINAGAO DE BENS ALIENADOS

O instrumento convocatorio podera estabelecer pardmetros objetivos para a comparagao
entre propostas de destino final para os bens a serem alienados pela Conab, de modo a
privilegiar valores juridico-constitucionais, como a sustentabilidade ambiental ou social,
privilégio de categorias menos favorecidas da sociedade, reducdo das desigualdades
regionais e sociais ou qualquer destinagdo que melhor atenda ao cumprimento da fungao
social da Conab.

Na adocgao do critério da melhor destinagdo de bens alienados, sera obrigatoriamente
considerada, nos termos do respectivo instrumento convocatério, a repercussao, no meio
social, da finalidade para cujo atendimento o bem sera utilizado pelo adquirente.

Paragrafo unico. O descumprimento da finalidade a que se refere o caput deste Artigo
resultara na imediata restituicdo do bem alcangado ao acervo

patrimonial da Conab, vedado, nessa hipotese, o pagamento de
indenizagdo em favor do adquirente.

SEGAO XI - DO CRITERIO DE DESEMPATE

Em caso de empate entre 2 (duas) ou mais propostas, serao utilizados, na ordem em que
se encontram enumerados, os seguintes critérios de desempate:
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i -
v -

§1°

§2°

disputa final, em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova
proposta fechada, em ato continuo ao encerramento da etapa de julgamento;

avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, desde que exista
sistema objetivo de avaliagéo instituido;

os critérios estabelecidos no Artigo 3° da Lei n.° 8.248, de 1991; ou
sorteio.

As regras previstas no caput ndo prejudicam a aplicacido do disposto no
§1° do Artigo 44 e no Artigo 45 da Lei Complementar n.° 123, de 14/12/2006.

Nos procedimentos licitatorios realizados na forma eletrbnica, em que haja
apresentacdo de propostas ou lances de valores idénticos, deve prevalecer
aquela que for recebida e registrada primeiro.

SEGAO XII - DA VERIFICAGAO DE EFETIVIDADE DOS LANCES OU PROPOSTAS

Art. 279

Efetuado o julgamento dos lances ou propostas, sera promovida a verificagdo de sua
efetividade, promovendo-se a desclassificagdo daqueles que:

v -

V-

VI -

§1°

§2°

§3°

contenham vicios insanaveis;

descumpram  especificacbes técnicas constantes do instrumento
convocatorio;

apresentem precos manifestamente inexequiveis;

se encontrem acima do orcamento estimado para a contratacao, ressalvada a
hipétese de valor estimado sigiloso;

nao tenham sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Conab;

apresentem desconformidade com outras exigéncias do instrumento
convocatorio, salvo se for possivel a acomodacgao a seus termos antes da
adjudicagdo do objeto e sem que se prejudique a atribuicdo de tratamento
isonémico entre os licitantes.

A verificacdo da efetividade dos lances ou propostas podera ser feita
exclusivamente em relagao aos lances e propostas mais bem classificados.

A Conab podera realizar diligéncias para aferir a exequibilidade das
propostas ou exigir dos licitantes que ela seja demonstrada, na forma do
inciso V do caput.

Nas licitagcdes de obras e servigos de engenharia, consideram-se inexequiveis
as propostas com valores globais inferiores a 70% (setenta por cento) do
menor dos seguintes valores:

|- média aritmética dos valores das propostas superiores a
50% (cinquenta por cento) do valor do orgamento estimado pela
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Art. 280

Art. 281

Art. 282

Conab; ou
- valor do orgamento estimado pela Conab.

§4° Para os demais objetos, para efeito de avaliagdo da exequibilidade ou de
sobrepreco, deverdo ser estabelecidos critérios de aceitabilidade de pregos
que considerem o prego global, os quantitativos e os pregos unitarios, assim
definidos no instrumento convocatorio.

SECAO XIil - DA NEGOCIAGAO

Confirmada a efetividade do lance ou proposta que obteve a primeira colocagao na etapa
de julgamento, ou que passe a ocupar essa posicao em decorréncia da desclassificacao
de outra que tenha obtido colocagéo superior, a Conab devera negociar condicées mais
vantajosas com quem o apresentou.

§1° A negociagdo devera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem
inicialmente estabelecida, quando o preco do primeiro colocado, mesmo apés
a negociacdo, permanecer acima do orgamento estimado.

§2° Se depois de adotada a providéncia referida no § 1° deste Artigo ndo for

obtido valor igual ou inferior ao orgamento estimado para a contratacao, sera
revogada a licitagéo.

SECAO XIV - DA HABILITAGCAO

A habilitacdo sera apreciada exclusivamente a partir dos seguintes parametros:

|- exigéncia da apresentagcdo de documentos aptos a comprovar a possibilidade
da aquisigao de direitos e da contragdo de obrigac¢des por parte do licitante;

- qualificagao técnica, restrita a parcelas do objeto técnica ou economicamente
relevantes, de acordo com parametros estabelecidos de forma expressa no
instrumento convocatorio;

i - capacidade econémica e financeira;

v - recolhimento de quantia a titulo de adiantamento, tratando-se de licitacbes em
que se utilize como critério de julgamento a maior oferta de preco.

Para fins de habilitacdo, além da analise dos documentos do licitante relativos a
qualificacao técnica e econémico-financeira, a habilitagcao juridica e a regularidade fiscal
previstas no Edital de convocagao, competira a Comissdo de licitacdo verificar a
regularidade dos licitantes por meio de consulta ao:

I - Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS);

Il - Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa e Inelegibilidade do Conselho Nacional de Justica (CNJ);

i - Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores (SICAF), a fim de se
certificar se entre os sécios ha empregados da Conab.
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Art. 283

Art. 284

Art. 285

Art. 286

Art. 287

Art. 288

Art. 289

Art. 290

Art. 291

Outras certiddes e documentos que se fizerem necessarias a critério da Conab poderao
ser exigidas no Edital.

SEGAO XV - DA INTERPOSICAO DE RECURSOS
O procedimento licitatério tera fase recursal Unica.

Paragrafo unico. Os recursos serao apresentados no prazo de 5 (cinco) dias uteis
ap6s a habilitacdo e contemplarao, além dos atos relativos ao
julgamento, a verificagdo da efetividade dos lances ou propostas e
da habilitagao.

O julgamento do recurso competira a Comissao de Licitagcdo e, em caso de rejeigéo, o
recurso sera apreciado, como recurso hierarquico pela Diretoria da area administrativa,
no caso da Matriz, ou pelo Superintendente Regional, na Sureg, os quais poderdo ou nao
ratificar, motivadamente, o julgamento do Presidente da Comisséao.

No caso de denegacao do recurso em segunda instancia, cabe ao licitante, no prazo de
5 (cinco) dias uteis, interpor recurso ao Presidente da Conab.

SECAO XVI - DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

Encerrada a fase de julgamento da Competicdo Publica, a Comissao de Licitagao
adjudicara o objeto da licitagdo ao vencedor, salvo quando houver recurso hierarquico,
hipétese em que a adjudicacao cabera a autoridade superior que autorizou a deflagragao
do procedimento licitatorio.

A homologagao do resultado implica a constituicao de direito, relativo a celebragao do
Contrato, em favor do licitante vencedor.

Procedida a homologacao, a Comissao de Licitagdo providenciara a divulgacdo do
resultado do certame na imprensa oficial € encaminhara os autos a area competente para
a elaboracgdo do Contrato.

Paragrafo unico. A Conab nao podera celebrar Contrato com pretericdo da ordem de
classificacdo das propostas ou com terceiros estranhos a licitacao.

SEGAO XVII - DA ANULAGAO E DA REVOGAGAO DA COMPETIGAO PUBLICA

A licitagdo é passivel de revogacao nas seguintes situagoes:

|- se, apos realizada negociagdo, ndo for obtido valor igual ou inferior ao
orgcamento estimado para a contratacéo;

Il - quando o licitante vencedor ou o destinatario da contratagcdo for convocado
para assinar o Contrato, mas ndo o fizer no prazo e nas condigcoes
estabelecidos.

Quem dispuser de competéncia para homologacdo do resultado podera revogar a
licitagdo por razdes de interesse publico decorrente de fato superveniente que constitua
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Art. 292

6bice manifesto e incontornavel, ou anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocacao
de terceiros, salvo quando for viavel a convalidagao do ato ou do procedimento viciado.

§1° A anulacdo da licitagdo por motivo de ilegalidade nao gera obrigagdo de
indenizar, observado o disposto no §2° deste Artigo.

§2° A nulidade da licitagéo induz a do Contrato.

§3° Apos iniciada a fase de apresentacao de lances ou propostas, a revogacao ou
a anulacao da licitacdo somente sera efetivada depois de se conceder, aos
licitantes que manifestem interesse em contestar o respectivo ato, prazo apto
a Ihes assegurar o exercicio do direito ao contraditorio e a ampla defesa.

§4° O disposto no caput e nos §1° e §2° deste Artigo aplica-se, no que couber,
aos atos por meio dos quais se determine a contratagao direta.

CAPITULO VIII - DO PREGAO

SEGCAO | - DAS DISPOSIGOES GERAIS

Sera adotada, preferencialmente, a modalidade de pregao eletrénico, para aquisicao de
bens e servigos comuns, admitida a modalidade pregao presencial, nos termos do artigo
8° deste Regulamento e conforme art. 32, inciso IV e §3°, da Lei n® 13.303 de 2016, cujo
procedimento licitatorio consta do Decreto n® 3.555 de 2000 e do Decreto n° 10.024 de
2019.

§1° O processo relativo ao pregdo, na forma eletrénica, sera instruido com os
seguintes documentos, no minimo:

l- estudo técnico preliminar, inserido na Nota de demanda ou
Nota Técnica;

Il - termo de referéncia;

n - planilha estimativa de despesa;

v - previsdo dos recursos orgamentarios;

V- autorizacao de abertura da licitacdo;

VI - designacé&o do pregoeiro e da equipe de apoio;

Vil - edital e respectivos anexos;

VIl - minuta do termo do contrato, ou instrumento equivalente, ou minuta

da ata de registro de pregos, conforme o caso;

IX - parecer juridico;
X - documentacgao exigida e apresentada para a habilitagao;
XI - proposta de precos do licitante;
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Art. 293

Art. 294

Art. 295

Art. 296

§2°

XIl - ata da sesséo publica;

Xlll - comprovantes das publicagdes do aviso do edital e dos demais atos
cuja publicidade seja exigida; e

XIV -  ato de homologagéo.

Quando a licitagdo ocorrer sob a modalidade Pregédo Eletrénico, o valor
estimado ou o valor maximo aceitavel para a contratagdo, se nao constar
expressamente do edital, possuira carater sigiloso e sera disponibilizado
exclusiva e permanentemente aos orgdos de controle externo e interno,
devendo ser observado:

l- O carater sigiloso do valor estimado ou do valor maximo aceitavel
para a contratacido sera fundamentado no § 3° do Artigo 7° da
Lei n.° 12.527, de 18 de novembro de 2011, e no Artigo 20 do
Decreto n.° 7.724, de 16 de maio de 2012;

- Para fins do disposto no caput, o valor estimado ou o valor maximo
aceitavel para a contratacdo sera tornado publico apenas e
imediatamente apdés o encerramento do envio de lances, sem
prejuizo da divulgacdo do detalhamento dos quantitativos e das
demais informacdes necessarias a elaboragao das propostas;

n - Nas hipéteses em que for adotado o critério de julgamento pelo maior
desconto, o valor estimado, o valor maximo aceitavel ou o valor de
referéncia para aplicagao do desconto constara obrigatoriamente do
instrumento convocatério.

Os licitantes, o pregoeiro, o titular da Superintendéncia Regional e o da Diretoria da area
administrativa deverao estar previamente credenciados perante o provedor do Portal de
Compras do Governo Federal, para a realizagdo do pregao no sistema eletrénico.

§1°

§2°

Os membros da equipe de apoio deverdo estar cadastrados, também, no
Portal de Compras do Governo Federal.

O credenciamento eletrdnico ocorre por meio da atribuicdo de chave de
identificagdo e de senha, pessoal e intransferivel, para acesso ao sistema,
adquiridas por meio do sitio: www.compras.gov.br, provido pelo Governo
Federal.

A chave de identificagdo e a senha de acesso poderao ser utilizadas em qualquer Pregéao
Eletrénico, exceto quando o cadastro do usuario no SICAF tenha sido inativado ou
excluido por solicitagao do credenciado ou por determinagao legal.

O credenciamento eletrénico implica responsabilidade legal do licitante e presungao da
capacidade técnica para realizar as tarefas relacionadas ao Pregao Eletrénico.

A Conab e o provedor do sistema sao isentos de qualquer responsabilidade por danos
decorrentes da utilizag&o indevida da senha do licitante.

SEGAO Il - DO ENVIO DAS PROPOSTAS DE PREGO
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Art. 297

Art. 298

Art. 299

Art. 300

Art. 301

Os fornecedores interessados devem registrar suas propostas eletrénicas no sistema
eletrdnico, a partir da divulgagcédo do Edital até a data e hora previstas para a abertura da
sessao, momento em que a fase de recebimento sera automaticamente encerrada.

O encaminhamento das propostas eletrbnicas pelos licitantes sera feito exclusivamente
pelo sistema eletronico do Portal de Compras do Governo Federal, contendo a descrigao
do objeto e do precgo do lance.

§1° Revogado.

§2° Os documentos complementares a proposta e a habilitagdo, quando
necessarios a confirmagao daqueles exigidos no edital e ja apresentados,
serao encaminhados pelo licitante melhor classificado apds o encerramento
da etapa de lances, observado o prazo estabelecido no Edital, o qual sera de
no minimo duas horas, contado da solicitagdo do pregoeiro no sistema do
Portal de Compras do Governo Federal.

Aos licitantes é permitida a retirada ou modificagdo da proposta até antes da abertura do
certame.

O licitante manifestara, em campo préprio do sistema eletronico do Portal de Compras do
Governo Federal, que:

|- atendeu a todos os requisitos para a habilitacdo e que a proposta esta em
conformidade com o exigido no Edital de licitacao;

- inexistem fatos impeditivos para sua habilitacao;

n - esta enquadrado como microempresa ou empresa de pequeno porte, quando
atender aos requisitos do Artigo 3° da Lei Complementar n.° 123, de 2006,
para fazer jus aos beneficios previstos nessa lei;

v - a proposta apresentada para participar do Pregao Eletronico foi elaborada de
maneira independente;

V- nao emprega menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre, nem menores de dezesseis anos em qualquer trabalho, salvo na
condicao de aprendiz, a partir dos quatorze anos; e

Vi - esta ciente que a declaragao falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de
habilitagdo, a conformidade da proposta, ao emprego de menor ou ao
enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte sujeitara
o licitante as sangdes previstas na lei e no Edital.

SECAO Il - DA SESSAO PUBLICA DE PREGAO ELETRONICO
O pregoeiro dara inicio a sessao no sistema eletrénico do Portal de Compras do Governo
Federal, no site www.compras.gov.br, via internet, na data, horario e local estabelecidos

no Edital, com a utilizacdo da chave de acesso e senha.

Paragrafo unico. Sera adotado o horario de Brasilia/DF para todos os efeitos.
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Art. 302 Durante a sessdo publica, a comunicagdo entre o pregoeiro e os licitantes ocorrera
exclusivamente mediante troca de mensagens, em campo préprio do sistema eletrénico
do Portal de Compras do Governo Federal.

Paragrafo unico. Cabe ao licitante acompanhar as operagbes no sistema eletrénico
durante toda a sessao publica do Pregao, ficando responsavel pelo
Onus decorrente da perda de negécios diante da inobservancia de
qualquer mensagem emitida pelo sistema do Portal de Compras do
Governo Federal ou de sua desconexao.

Art. 303 Antes da abertura da fase de lances, o pregoeiro realizara a verificacdo prévia das
propostas e desclassificara aquelas que nao estejam em conformidade com os requisitos
estabelecidos no edital.

§1° As propostas comerciais com erros grosseiros na descrigdo do objeto ou no
cadastro do prego, prejudiciais as proximas etapas do Pregéo Eletronico,
serao motivadamente desclassificadas.

§2° Uma vez desclassificada a proposta, o licitante ndo podera mais participar da
fase de lances.

§3° A desclassificagdo da proposta sera fundamentada e registrada no sistema do
Portal de Compras do Governo Federal, acompanhado em tempo real por
todos os participantes.

SEGAO IV - DA FASE DE LANCES

Art. 304 O pregoeiro iniciara a fase de lances para os licitantes classificados no julgamento
preliminar.

§1° Aberta a fase competitiva, os licitantes deverdo encaminhar seus lances por
meio do sistema eletrénico do Portal de Compras do Governo Federal.

§2° O encaminhamento ocorrera de forma sucessiva, respeitando os horarios e
as disposi¢oes Editalicias, contendo cada lance no maximo 2 (duas) casas
decimais, relativas a parte dos centavos, sob pena de exclusido do lance.

§3° O licitante somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de
desconto ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema do Portal
de Compras do Governo Federal, observado, quando houver, o intervalo
minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao
lance que cobrir a melhor oferta.

§4° Os licitantes serdo informados do recebimento e do valor dos respectivos
lances e, também, do menor lance consignado no sistema do Portal de
Compras do Governo Federal, em tempo real.

§5° Nao serdo aceitos dois ou mais lances iguais e sucessivos, sendo valido
apenas o primeiro lance registrado no sistema do Portal de Compras do
Governo Federal.

§6° Na fase competitiva do Pregao Eletrénico, o intervalo entre lances enviados
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§7°

§8°

§9°

pelo mesmo licitante ndo podera ser inferior a 20 (vinte) segundos, sob pena
de serem automaticamente descartados pelo sistema do Portal de Compras
do Governo Federal.

Durante a fase competitiva, o pregoeiro podera excluir, justificadamente, os
lances cujos valores sejam manifestadamente inexequiveis e prejudiciais as
préximas etapas do certame.

Caso haja desconexdo do pregoeiro e o sistema eletrbnico permanecer
acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos e ndo havera
nenhum prejuizo ao certame.

Quando a desconexdo do sistema eletrbnico do Portal de Compras do
Governo Federal, para o pregoeiro, persistir por tempo superior a dez
minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente decorridas
vinte e quatro horas apds a comunicagao do fato aos participantes, no sitio
eletronico utilizado para divulgagéao.

Art. 305 Serédo adotados para o envio de lances no pregdo eletrbnico os seguintes modos

de disputa:

aberto — os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com
prorrogacoes, conforme o critério de julgamento adotado no edital; ou

aberto e fechado — os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos,
com lance final e fechado, conforme o critério de julgamento adotado no
edital.

Paragrafo unico. No modo de disputa aberto, o edital prevera intervalo minimo de

diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagao ao
lance que cobrir a melhor oferta.

Art. 305-A No modo de disputa aberto, de que trata o inciso | do caput do Artigo 305, a etapa de
envio de lances na sessdo publica durara dez minutos e, apds isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema do Portal de Compras do Governo Federal quando houver
lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de duragao da sessao publica.

§1°

§2°

§3°

A prorrogacao automatica da etapa de envio de lances, de que trata o caput,
sera de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances
enviados nesse periodo de prorrogacao, inclusive quando se tratar de lances
intermediarios.

Na hipoétese de ndo haver novos lances na forma estabelecida no caput e
no § 1°, a sesséo publica sera encerrada automaticamente.

Encerrada a sessdo publica sem prorrogacdo automatica pelo sistema do
Portal de Compras do Governo Federal, nos termos do disposto no § 1°, o
pregoeiro podera, assessorado pela equipe de apoio, admitir o reinicio da
etapa de envio de lances, em prol da consecugado do melhor preco disposto
no paragrafo unico do Artigo 7° do Decreto n.° 10.024/2019, mediante
justificativa.

Art. 305-B No modo de disputa aberto e fechado, de que trata o inciso Il do caput do Artigo 305,
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a etapa de envio de lances da sessao publica tera duragao de quinze minutos.

§1°

§2°

§3°

§4°

§5°

§6°

Encerrado o prazo previsto no caput, o sistema do Portal de Compras do
Governo Federal encaminhara o aviso de fechamento iminente dos lances e,
transcorrido o periodo de até 10 (dez) minutos, aleatoriamente determinado, a
recepcgao de lances sera automaticamente encerrada.

Encerrado o prazo de que trata o § 1°, o sistema do Portal de Compras do
Governo Federal abrira a oportunidade para que o autor da oferta de valor
mais baixo e os autores das ofertas com valores até dez por cento superiores
aquela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, que
sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

Na auséncia de, no minimo, trés ofertas nas condi¢des de que trata o § 2°, os
autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificacéo, até o
maximo de trés, poderdo oferecer um lance final e fechado em até cinco
minutos, que sera sigiloso até o encerramento do prazo.

Encerrados os prazos estabelecidos nos § 2° e § 3°, o sistema do Portal de
Compras do Governo Federal ordenara os lances em ordem crescente de
vantajosidade.

Na auséncia de lance final e fechado classificado nos termos dos § 2° e § 3°,
havera o reinicio da etapa fechada para que os demais licitantes, até o
maximo de trés, na ordem de classificagdo, possam ofertar um lance final e
fechado em até cinco minutos, que sera sigiloso até o encerramento deste
prazo, observado, apés esta etapa, o disposto no § 4°.

Na hipotese de ndo haver licitante classificado na etapa de lance fechado que
atenda as exigéncias para habilitagcdo, o pregoeiro podera, auxiliado pela
equipe de apoio, mediante justificativa, admitir o reinicio da etapa fechada,
nos termos do disposto no §5°.

Art. 305-C Apds a etapa de envio de lances, em caso de empate entre duas ou mais propostas,
serdo utilizados os seguintes critérios de desempate, nesta ordem:

Vv -

§1°

disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderao apresentar
nova proposta em ato continuo a classificagao;

avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, desde que exista
sistema objetivo de avaliagao instituido;

desenvolvimento pelo licitante de a¢des de equidade entre homens e mulheres
no ambiente de trabalho, conforme regulamento;

desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme
orientagbes dos 6rgaos de controle.

Em igualdade de condigdes, se ndo houver desempate, sera assegurada
preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigcos produzidos ou prestados
por:

| - empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal
do 6rgéo ou entidade da Administracao Publica estadual ou distrital
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licitante ou, no caso de licitagdo realizada por 6rgdo ou entidade de
Municipio, no territério do Estado em que este se localize;
Il - empresas brasileiras;

I - empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de
tecnologia no Pais;

IV - empresas que comprovem a pratica de mitigacao, nos termos da Lei
n® 12.187, de 29 de dezembro de 2009.

§2° As regras previstas neste item n&o prejudicardo a aplicagdo do disposto
no art. 44 da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006.

Art. 306 A ordenacdo das propostas de precos classificadas ocorrera de forma automatica
pelo sistema do Portal de Compras do Governo Federal.
SECAO V- DA NEGOCIACAO E DO JULGAMENTO DO PREGAO ELETRONICO

Art. 307 A proposta de preco classificada em primeiro lugar sera examinada pelo pregoeiro,
segundo o critério de julgamento adotado no Edital, se menor prego ou maior desconto.

Art. 308 O pregoeiro negociara, pelo sistema eletrbnico do Portal de Compras do Governo
Federal, o valor ofertado, podendo formular uma contraproposta.

§1° A negociacdo devera admitir as mesmas condi¢des previstas no Edital de
pregao.
§2° A negociacao sera realizada por meio do sistema do Portal de Compras do

Governo Federal, para que os outros licitantes a acompanhem.

Art. 309 Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro examinara a proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacgao ao objeto e a compatibilidade do pre¢co em relagéo ao
maximo estipulado para contratacdo no edital e verificard a habilitagdo do licitante
conforme disposicdes editalicias.

§1° A habilitacdo dos licitantes sera verificada por meio do SICAF, nos
documentos por ele abrangidos.

§2° Os documentos exigidos para habilitagdo que ndo estejam contemplados no
SICAF serdo enviados nos termos do disposto no Artigo 297 do RLC.

§3° Na hipotese de necessidade de envio de documentos complementares apés a
realizagcdo da fase de lances, os documentos deverdo ser apresentados em
formato digital, via sistema do Portal de Compras do Governo Federal, no
prazo definido no edital, apods solicitagdo do pregoeiro no sistema eletronico,
conforme §2° do Artigo 298 deste RLC.

§4° A verificagdo pela Conab nos sitios eletrénicos oficiais de érgaos e entidades
emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacao.

§5° Na hipétese de contratacdo de servicos comuns em que a legislagdo ou o
edital exija apresentacdo de planilha de composicéo de precgos, esta devera
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Art. 310

Art. 311

Art. 312

Art. 313

§6°

§7°

ser encaminhada exclusivamente via sistema do Portal de Compras do
Governo Federal, no prazo fixado no edital, com os respectivos valores
readequados ao lance vencedor.

No pregdo, na forma eletrbnica, realizado para o sistema de registro de
precos, quando a proposta do licitante vencedor ndo atender ao quantitativo
total estimado para a contratacdo, podera ser convocada a quantidade de
licitantes necessaria para alcangar o total estimado, respeitada a ordem de
classificacdo, observado o preco da proposta vencedora, precedida de
posterior habilitagao.

A comprovacgao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das
empresas de pequeno porte sera exigida nos termos do disposto no
Artigo 4° do Decreto n.° 8.538, de 6 de outubro de 2015.

O Pregoeiro para fins de analise da documentagao do licitante vencedor podera, via
mensagem em chat, suspender administrativamente a sessao de Pregao Eletronico e
remarcar a data e hora de sua reabertura.

O pregoeiro anexara a proposta comercial e os documentos de habilitagdo do licitante
melhor colocado ao processo administrativo.

§1°

§2°

§3°

A area demandante analisara a proposta comercial juntada pelo pregoeiro,
aferindo sua aderéncia as especificacdes constantes no Edital e no Termo de
Referéncia ou Projeto Basico.

Verificada a conformidade da proposta comercial aos termos editalicios, a
area demandante manifestara expressamente pela sua aceitagao.

Se a proposta nao for aceitavel ou se o licitante ndo atender as exigéncias de
habilitacdo, a area demandante a rejeitara expressamente e o pregoeiro
convocara o licitante subsequente. O pregoeiro prosseguirda dessa forma,
sucessivamente, na ordem de classificagao, até a apuragao de uma proposta
que atenda ao Edital.

O pregoeiro, com base na manifestagdo expressa da area demandante, procedera,
motivadamente, a aceitacdo ou rejeicdo da proposta via chat e por meio de registro
no sistema eletrénico do Portal de Compras do Governo Federal.

No caso de aceitagdo da proposta comercial, o pregoeiro habilitara o licitante, quando
verificar a regularidade da documentacéo.

§1°

§2°

O pregoeiro podera solicitar o apoio da area técnica ou da area demandante
para analise dos documentos de habilitacao referente a qualificagcao técnica.

O Pregoeiro devera consultar sitios oficiais de érgaos e entidades emissores
de certidbes, para verificar as condicdes de habilitacdo dos licitantes,
quais sejam:

l- o Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS);

Il - o Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores (SICAF);

i - a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) do Tribunal
Superior do Trabalho;
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Art. 314

Art. 315

§3°

§4°

§5°

§6°
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V- a Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa e Inelegibilidade do Conselho Nacional de Justica
(CNJ); e

V- outra certiddo que se fizer necessaria a critério da Conab ou que

esteja consignada no Edital de pregéo.
Sera inabilitada a licitante que:
|- deixar de apresentar qualquer documento solicitado;

- apresentar documentos habilitatérios em desacordo com o
estabelecido no Edital; ou

m - possuir irregularidades nas certiddes acima descritas.

As microempresas, empresas de pequeno porte e cooperativas deverao
apresentar toda a documentagédo exigida para efeito de comprovagao da
regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricao.

Havendo alguma restricdo na sua comprovacao da regularidade fiscal,
ser-lhe-ao assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, para a regularizagao da
documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de
eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa. O
termo inicial do prazo em questdo correspondera ao momento em que o
proponente for declarado o vencedor do item do certame e podera ser
prorrogado por igual periodo, a critério da Conab.

A nao-regularizacdo da documentagao no prazo previsto no paragrafo anterior
implicara decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes
previstas no Edital, sendo facultado & Conab revogar a licitagdo ou convocar
as licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo de cada item, para
assinatura do Contrato.

As vias originais dos documentos de habilitacdo e de proposta comercial, caso
necessario, poderdo ser encaminhados para o endereco indicado no Edital, no prazo
maximo de 48 (quarenta e oito) horas, a contar da solicitagdo do pregoeiro via chat,
conforme discriminado no instrumento convocatorio.

No julgamento da habilitagao e das propostas, o pregoeiro podera sanar erros ou falhas
que nao alterem a substidncia dos documentos apresentados, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos.

SECAO VI - DO RECURSO, DA ADJUDICAGAO E DA HOMOLOGAGAO

Art. 316

Uma vez declarado o licitante vencedor, o Sistema eletrénico do Portal de
Compras do Governo Federal abrira o prazo minimo de 10 minutos para o
licitante manifestar sua inten¢ao de recurso quanto ao julgamento da proposta
e, na sequéncia, novo prazo de 10 minutos para manifestar intencao recursal
quanto a habilitagdo, periodo durante o qual qualquer licitante podera, de
forma imediata, em campo proprio do sistema, manifestar distintamente sua
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Art. 317

Art. 318

Art. 319

Art. 320

Art. 321

Art. 322

intengdo de recurso quanto ao julgamento e a habilitagao

§1° A falta de manifestacao no prazo estabelecido autoriza o pregoeiro a encerrar
a licitacao, com vistas as etapas de adjudicacao e homologacao.

§2° O sistema eletrénico do Portal de Compras do Governo Federal processara
automaticamente a intencao de recurso, aceitando-a, em campo proprio da
plataforma.

§3° O licitante que tiver sua intengao de recurso aceita pelo sistema eletrénico do

Portal de Compras do Governo Federal devera registrar as razées do recurso
em campo proéprio do sistema, no prazo de 3 (trés) dias, ficando os demais
licitantes, desde logo, intimados a apresentar contrarrazbes, também via
sistema e em igual prazo, que comecgara a correr do término do prazo da
recorrente.

Os recursos serao julgados pelo pregoeiro €, em caso de rejeigdo, serdo apreciados,
como recurso hierarquico, pelo titular da:

|- Superintendéncia Regional, na Sureg;
Il - Diretoria Administrativa, na Matriz.

Paragrafo unico. Os titulares citados nos incisos acima poderdo ou n&o ratificar,
motivadamente, o julgamento do pregoeiro, devendo realizar o
respectivo registro no Portal de Compras do Governo Federal.

No caso de denegacao do recurso segunda instancia, cabe ao licitante interpor recurso
ao Presidente dessa Companhia, nos termos que preceitua o Artigo 57 da Lei n.° 9.784,
de 1999.

O acolhimento do recurso resultara apenas na invalidagao dos atos insuscetiveis de
aproveitamento, implicando, quando couber, na necessidade de voltar a fase do Pregao
Eletrénico.

A autoridade competente, que autorizou a deflagragao do processo licitatério, adjudicara
0 objeto do Pregéo Eletronico.

§1° Caso tenha havido desisténcia expressa da intencéo recursal por parte de
todos os licitantes, sera procedida a adjudicacdo do objeto ao licitante
vencedor.

§2° O objeto do Pregao Eletrénico sera adjudicado integralmente ao respectivo

licitante vencedor do item ou lote.

Para fins de homologacdo do resultado do Pregdo Eletronico, o pregoeiro elaborara
relatério circunstanciado, no qual elencara todas as ocorréncias e procedimentos
adotados no certame, devendo anexar aos autos a documentagdo gerada
automaticamente pelo sistema eletrénico do Portal de Compras do Governo Federal, em
razao do encerramento da licitacio.

Paragrafo unico. Revogado.

A homologacéo do Pregado Eletrénico cabera a autoridade competente que autorizou a
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Art. 323

Art. 324

Art. 325

Art. 326

deflagragao do processo licitatorio.

§1° O titular da Diretoria Administrativa fica incumbido de registrar
eletronicamente as homologagdes dos certames licitatorios da Matriz, além de
realizar as adjudicagbes, bem como registrar os cancelamentos, as
anulacdes, as revogagdes e outros procedimentos relativos aos Pregdes
Eletrénicos da Matriz.

§2° O itular da Superintendéncia Regional, fica incumbido de registrar
eletronicamente as homologagdes dos certames licitatérios, no ambito de sua
competéncia regional, devendo, ainda, realizar as adjudica¢des, bem como
registrar os cancelamentos, as anulagbes, as revogacdes e outros
procedimentos relativos aos Pregdes Eletrénicos da Sureg.

Procedida a homologacédo, o pregoeiro providenciara a divulgacdo do resultado do
Pregao Eletrénico na imprensa oficial e no site da Conab e encaminhara os autos:

|- a area de contratos, nos casos em que o pregdao houver sido deflagrado
na Matriz;

- ao Setor Administrativo, nos casos em que o pregao tiver sido deflagrado pela
Superintendéncia Regional.
SEGAO VIl - DA ANULAGAO E DA REVOGAGAO DO PREGAO ELETRONICO
O Pregao Eletrénico deve ser anulado por ilegalidade, de oficio ou por provocagao de
qualquer pessoa, pela autoridade competente, mediante parecer escrito e devidamente

fundamentado.

§1° A anulacédo do procedimento licitatorio induz a do Contrato ou a da ata de
registro de precos.

§2° Os licitantes nao terao direito a indenizagdo em decorréncia da anulagao do
procedimento licitatério, ressalvando o direito do contratado de boa-fé de ser
ressarcido pelos encargos que tiver suportado no cumprimento do Contrato.

§3° A autoridade competente podera solicitar apoio da area juridica, quando for
necessario dirimir duvidas ou solicitar esclarecimentos quanto a possibilidade
ou ndo de anulacéo do certame.

O certame pode ser revogado pela autoridade competente, por razbes de interesse

publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e

suficiente para justificar tal conduta.

Entende-se por autoridade competente, para os fins do titulo do pregéo, o responsavel

pela autorizacao da deflagracao do processo licitatério, nos termos deste Regulamento.

CAPITULO IX - DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS
SEGAO | - DAS DISPOSICOES GERAIS

123



(RLC) - 10.901

@ cOna b REGULAMENTO DE LICITACOES E CONTRATOS

Companhia Nacional de Abastecimento

Art. 327

Art. 328

Art. 329

Art. 330

A licitacdo para registro de precos sera realizada conforme diretrizes estabelecidas na
Lei n.° 13.303, de 2016, na Lei n.° 12.462, de 2011, no Decreto n.° 7.892, de 2013, e
neste Regulamento, mediante utilizacdo do critério de julgamento menor preco e sera
precedida de ampla pesquisa de mercado.

Paragrafo unico. O julgamento por melhor combinagéo de técnica e prego podera ser
excepcionalmente adotado, a critério da Conab.

O Sistema de Registro de Precos (SRP) é o conjunto de procedimentos para registro
formal de precos de servicos ou de bens especificados no Edital, para formalizagdo de
contratacoes.

Para adocdo do SRP, a area demandante deve demonstrar a caracterizacdo das
seguintes hipoteses:

|- pelas caracteristicas do bem ou servi¢o, houver necessidade de contratacdes
frequentes;

- for conveniente a aquisicdo de bens com previsdao de entregas parceladas
ou contratacdo de servigos remunerados por unidade de medida ou em
regime de tarefa;

n - for conveniente a aquisicdo de bens ou a contratagdo de servigos para
atendimento a mais de uma entidade ou a programas de governo;

v - pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o quantitativo a
ser contratado.

Paragrafo unico. A area demandante devera fundamentar na nota de demanda, em
quais dos incisos acima esta amparada a licitagdo pelo SRP.
SEGAO Il - DA LICITAGAO PARA O REGISTRO DE PRECOS

A area demandante providenciara, nos termos deste Regulamento, os seguintes
procedimentos:

|- a abertura do processo administrativo devidamente autuado, protocolado,
numerado sequencialmente e rubricado, constando o respectivo DOD;

Il - a elaboragdo da Nota de Demanda, da Nota Técnica e da Estimativa
de Precos;

" - 0 gerenciamento de riscos;
v - a formulagc&o do Termo de Referéncia (TR) ou Projeto Basico (PB); e

V- a solicitacao da autorizagado da autoridade competente para deflagracdo do
processo licitatorio.

Paragrafo unico. A formulagdo do Termo de Referéncia ou Projeto Basico é de
responsabilidade da area demandante em conjunto com a area que
tenha conhecimento técnico do objeto a ser licitado, quando for o
caso, a qual apresentara os requisitos minimos necessarios para
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Art. 331

Art. 332

Art. 333

Art. 334

Art. 335

realizacado do seu trabalho, segundo o Capitulo que trata de Termo
de Referéncia ou Projeto Basico.

Na licitacao para registro de precos, ndo € necessario indicar a dotagdo orgamentaria,
que somente sera exigida quando da formalizagdo do Contrato ou equivalente.

Instruidos os autos, sera procedida a elaboragao do Edital, observando o disposto no
Artigo 226, §5°.

O Edital de licitacao para registro de precos observara o disposto neste Regulamento e
contemplara, no minimo, os seguintes aspectos:

|- a especificacdo ou descricdo do objeto, que explicitara o conjunto de
elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado para a
caracterizacdo do bem ou servigo, inclusive definindo as respectivas unidades
de medida usualmente adotadas;

- estimativa de quantidades a serem adquiridas;

" - quantidade minima de unidades a ser cotada, por item, no caso de bens;

IV - condicbes quanto ao local, prazo de entrega, forma de pagamento, e nos
casos de servigos, quando cabivel, frequéncia, periodicidade, caracteristicas

do pessoal, materiais e equipamentos a serem utilizados, procedimentos,
cuidados, deveres, disciplina e controles a serem adotados;

V- prazo de validade do registro de preco;

Vi - modelos de planilhas de custo e minutas de Contratos, quando cabivel;
VII - penalidades por descumprimento das condic¢oes;

VIl - minuta da ata de registro de pre¢gos como anexo; e

IX- Gestor da Ata, se for o caso.

Elaborado o Edital, a Comissao de Licitacdo ou Pregoeiro providenciara a publicagdo da
Intencao de Registro de Precos (IRP) correspondente ao Pregao sob o SRP no Portal de
Compras do Governo Federal, conforme disposto na Sec¢ao Il deste Capitulo.

Realizado o registro de IRP no sistema eletronico do Portal de Compras do Governo
Federal, a Comissao de Licitacdo ou Pregoeiro encaminhara o processo para analise e
chancela juridica.

§1° Caso seja solicitada, em manifestacdo juridica, alguma alteragcido, a
area demandante ou a area que detiver o conhecimento técnico afeto ao
objeto e o responsavel pela elaboragdo do Edital deverdo realizar os
ajustes necessarios.

§2° Apods a chancela, o aviso de pregao sera publicado no Portal de Compras do
Governo Federal e no sitio da Conab.

§3° Existindo solicitagdes de esclarecimentos e de impugnagdes, estas serdo
publicadas no sistema eletronico do Portal de Compras do Governo Federal
com suas respectivas respostas. As respostas as impugnacdes e
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Art. 336

Art. 337

§4°

§5°

§6°

§7°

§8°

§9°

§10°

§11°

§12°

esclarecimentos também serao enviadas ao e-mail do licitante correlato.

No Portal de Compras do Governo Federal, o processamento do Pregao sob
o Sistema de Registro de Pregos (SRP) se apresenta similar ao Pregéo,
conforme exposto neste Regulamento, desde a abertura da fase de lances
até a homologacéo do certame.

Na data e hora agendadas no Edital, ocorrera a abertura e a realizagdo do
pregao sob o SRP, nos moldes do Capitulo que trata do Pregao.

Adjudicado o objeto do pregdo, homologado o certame e publicado o
resultado da licitagdo, os autos processuais serao encaminhados a area de
contratos na Matriz ou setor administrativo da Superintendéncia Regional,
conforme seu ambito de competéncia, para confeccdo da Ata de Registro
de Pregos (ARP).

Apds a elaboragcao da Ata de Registro de Precos (ARP) pela area de
contratos na Matriz ou setor administrativo da Superintendéncia Regional,
conforme seu ambito de competéncia, os autos serdo remetidos a analise e
chancela da area juridica.

Realizada a chancela, os autos deverao ser encaminhados para a area de
contratos com vistas a coleta das assinaturas das autoridades competentes
na Matriz ou na Superintendéncia Regional e das empresas licitantes
classificadas.

Assinada a Ata de Registro de Pregos (ARP), a area de contratos na Matriz
ou o setor administrativo da Superintendéncia Regional, conforme seu ambito
de competéncia, providenciara a publicagdo da ARP no DOU e a Comissao
de Licitacdo ou Pregoeiro devera registra-la no Portal de Compras do
Governo Federal, para a sua divulgagcao, ambas em até 5 (cinco) dias uteis.

Apds a assinatura da Ata de Registro de Precos (ARP), poderdao ser
formalizados os Contratos ou outro instrumento habil.

Os Contratos dela provenientes deverdo ser analisados e chancelados pela
area juridica.

Assinada e divulgada a Ata de Registro de Precos (ARP), outras Empresas
Estatais, interessadas em aderir a Ata, poderado fazé-lo como entidade nao
participante.

Apo6s o encerramento da etapa competitiva, no Pregdo sob SRP, os licitantes poderao
reduzir seus precos ao valor da proposta do licitante mais bem classificado, para fins de
cadastro reserva, por ocasiao da homologacao do certame.

Paragrafo unico. A apresentacido de novas propostas na forma do caput deste artigo

nao prejudicara o resultado do certame em relagao ao licitante mais
bem classificado.

SECAO lil - DA INTENGAO PARA REGISTRO DE PREGOS

As licitacOes realizadas pelo Sistema de Registro de Precos deverao ser precedidas do
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Art. 338

Art. 339

Art. 340

Art. 341

Art. 342

procedimento de Intengdo de Registro de Precgos (IRP), o qual podera ser dispensado
justificadamente pela area demandante quando propuser a instauragdo do procedimento
licitatério.

O procedimento de IRP tem por escopo tornar publica, no ambito dos usuarios do Portal
de Compras do Governo Federal, a intengdo da Conab de realizar certame para Registro
de Prego, com a participacao de outras empresas estatais que tenham interesse em
contratar o mesmo objeto, possibilitando obter melhores precos por meio de economia
de escala.

O procedimento de IRP sera conduzido pela Comisséo de Licitagdo ou Pregoeiro, a qual
o registrara no sistema eletronico do Portal de Compras do Governo Federal, quando
houver previsao de participagédo no Edital de licitacdo correspondente.

§1° O prazo minimo a ser fixado pela Comissado de Licitagdo ou Pregoeiro para
que os interessados manifestem intengdo no registro de pregcos nao podera
ser inferior a 8 (oito) dias uteis.

§2° Caso outras empresas estatais manifestem interesse na participacdo do
certame, a Comissao de Licitacdo ou Pregoeiro devera encaminhar os autos
para analise da area demandante, a qual definira a aceitagdo ou nao das
solicitacbes pela Conab.

§3° Para fins de aceitagdo da solicitagao de participagao, o objeto a ser registrado
nao podera diferir do Termo de Referéncia ou Projeto Basico elaborado.

§4° A aceitacao de intencao implicara a consolidagéo, pela area demandante, das
demandas das entidades participantes.

§5° A rejeicao de intengdo devera ser motivada nos autos administrativos.

§6° A consolidagdo da demanda da entidade participante podera ensejar a
revalidacdo, pela area demandante, da pesquisa de precos ja realizada,
salvo nos casos em que a demanda da entidade participante envolva a
inclusédo de itens ou de local de execucao do objeto. Nestes casos, cabera a
entidade participante a elaboracido de Termo de Referéncia ou Projeto Basico
para o detalhamento da nova especificacdo e a realizagao de pesquisa de
precos respectiva.

A Comissao de Licitacdo ou Pregoeiro, além de tomar as providéncias necessarias a
divulgacdo do procedimento de IRP, atuara, ainda, como intermediario entre os
interessados em participar da futura licitagdo e a area demandante.

SEGAO IV - DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS
Nas licitagcbes realizadas pelo Sistema de Registro de Precos (SRP), cabera a Comissao
de Licitagao ou Pregoeiro, apds a homologacao do certame, convocar seu vencedor para
assinar a ata de registro de pregos, cuja minuta constituira anexo do Edital.
A existéncia de precos registrados nédo obriga a Conab a contratar, facultando-se a

realizacao de licitagdo especifica para a aquisi¢cao pretendida, assegurada preferéncia ao
fornecedor registrado em igualdade de condigdes.
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Art. 343

Art. 344

Art. 345

Art. 346

Art. 347

Art. 348

Art. 349

Art. 350

O prazo para assinatura da ARP, nas condigdes estabelecidas no instrumento
convocatorio, sera de 5 (cinco) dias uteis, contado a partir da convocagao, que podera
ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado pelo fornecedor e desde
que ocorra motivo justificado aceito pela Conab.

§1° A Conab convocara formalmente o licitante vencedor para assinar a ata de
registro de precgos, sendo-lhe informado o local, a data e a hora para a
realizagao do ato.

§2° A recusa injustificada do licitante beneficiario em assinar a ata, dentro do
prazo estabelecido no item anterior, ensejara a aplicagdo das penalidades
legalmente estabelecidas no Edital.

§3° E facultado & Conab, quando o convocado n&o assinar a ARP no prazo e nas
condi¢des estabelecidas, convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificagcao, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condi¢des propostas
pelo primeiro classificado.

A ata de registro de pregos implicara no compromisso de fornecimento nas condigbes
estabelecidas, apds cumpridos os requisitos de publicidade.

O prazo de validade da ata de registro de pregcos nao sera superior a 12 (doze) meses,
incluidas eventuais prorrogacgoées.

§1° A vigéncia dos Contratos decorrentes da ARP assinada sera definida nos
instrumentos convocatorios.

§2° O Contrato decorrente do SRP devera ser assinado no prazo de validade da
ata de registro de precos.

§3° Previamente a assinatura de cada Contrato, devera realizar pesquisa de
mercado para comprovagao da vantajosidade.

E vedado efetuar acréscimos aos quantitativos fixados pela ARP, inclusive o acréscimo
de que trata o § 1° do Artigo 81 da Lei n.° 13.303, de 2016.

O extrato e a ata de registro de pregos seréo disponibilizados, por todo prazo de vigéncia
desta, no Portal de Compras do Governo Federal.

A Conab, por intermédio de sua area demandante, sera o 6rgdo responsavel pelos atos
de controle e administragdo das Atas de Registros de Pregos decorrentes dos pregdes
que realizar.

A contratagdo com os licitantes registrados sera formalizada pelo érgao interessado por
intermédio de termo de Contrato ou instrumento equivalente.

Paragrafo unico. A redugédo a termo do Contrato sera dispensada conforme previsto
no Artigo 435 deste Regulamento.

Os Contratos decorrentes do Sistema de Registro de Precos poderdo ser alterados,
observado o disposto no Artigo 81 da Lei n.° 13.303, de 2016.

SEGAO V - DA CONAB COMO ENTIDADE GERENCIADORA, PARTICIPANTE E NAO

PARTICIPANTE
128



@ Conab

REGULAMENTO DE LICITAGOES E CONTRATOS
(RLC) - 10.901

Companhia Nacional de Abastecimento

Art. 351

Art. 352

A Conab, como entidade gerenciadora, é responsavel pela conducdo do Pregio sob o
SRP e pelo conjunto de procedimentos para registro de precos, que inclui a divulgagao
da IRP antes da realizagdo do certame e o gerenciamento da ARP assinada apds o
resultado de licitagao.

Cabera a Conab como entidade gerenciadora do Pregao sob o SRP:

V-

VI -

VII -

VIII -

IX -

registrar e divulgar na IRP, por meio da Comissao de Licitagdo ou Pregoeiro,
a estimativa de consumo e preco, o local de entrega, e, quando couber, o
cronograma da contratacdo e as respectivas especificagbes, o Termo de
Referéncia ou o Projeto Basico, conforme o caso, segundo informagdes
prestadas pela area demandante;

encaminhar, por meio da Comissdo de Licitagdo ou Pregoeiro, a area
demandante os dados das Empresas Estatais que manifestaram interesse em
participar do SRP;

divulgar a IRP, por meio de Comissao de Licitagao ou Pregoeiro, no sistema
eletrébnico do Portal de Compras do Governo Federal, o seu prazo de
exposicdo para eventuais adesbes de participantes, o qual ndo podera ser
inferior a 8 (oito) dias uteis, contados do seu registro no sistema;

a consolidacéo, via sistema eletrénico do Portal de Compras do Governo
Federal, das informacdes relativas a estimativa individual e total de consumo
do pregdo a ser langado, a fim de auxiliar a adequagdo do Termo de
Referéncia ou Projeto Basico com as informagdes das entidades participantes
e de atender aos requisitos de padronizagcdo e racionalizagcdo. Apds os
ajustes, os autos deverdo ser encaminhados a area juridica conforme o
ambito de responsabilidade, com vistas a respectiva chancela do Edital e
Seus anexos;

a analise das manifestacbes das entidades participantes, via sistema
eletrébnico do Portal de Compras do Governo Federal, quanto a suas
concordancias com o objeto a ser licitado sob o SRP, antes da realizagcédo do
procedimento licitatério, a qual devera ser realizada pela area demandante
que podera submeter a area técnica e/ou a area interessada, sempre que o
teor das manifestacdes ultrapassar o conhecimento de sua competéncia;

a confirmagdo junto as empresas estatais participantes, quanto a sua
concordancia com o objeto a ser licitado e seus quantitativos, a ser realizada
pela area demandante;

realizar o procedimento licitatorio;
gerenciar a ata de registro de pregos, o que devera ser realizado pela area
demandante, excetuando os casos em que a area técnica precise deter seu

controle, desde que devidamente justificado; e

conduzir eventuais renegociag¢des dos precos registrados, cuja competéncia é
da area demandante que podera acionar a area técnica no que couber.

Paragrafo unico. A divulgacado da IRP podera ser dispensada, desde de que esta seja

justificada, nos autos administrativos, por quaisquer das areas
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Art. 353

Art. 354

envolvidas no processo licitatério.

Como entidade gerenciadora, cabe, ainda, a area demandante da Conab:

v -

VI -

VII -

§1°

§2°

estabelecer, quando for o caso, 0 numero maximo de participantes na IRP em
conformidade com sua capacidade de gerenciamento;

aceitar ou recusar justificadamente os quantitativos considerados infimos ou a
inclusdo de novos itens;

deliberar quanto a inclusdo posterior de participantes que nao manifestaram
interesse durante o periodo da IRP;

consolidar os dados das pesquisas de mercado, as informacoes relativas a
estimativa individual e o total de consumo, promovendo a adequagao dos
respectivos Termos de Referéncia ou Projetos Basicos encaminhados pelas
Empresas Estatais participantes que manifestarem interesse em participar
do SRP, se for o caso, para atender aos requisitos de padronizacdo e
racionalizagcdo. Para tanto, podera requerer a participacdo das demais
areas envolvidas no processo, sempre que adequacgbes ultrapassarem o
conhecimento de sua competéncia;

confirmar junto as Empresas Estatais que manifestaram interesse em
participar do SRP, a sua concordancia com o objeto a ser licitado, inclusive
quanto aos seus quantitativos e quanto ao Termo de Referéncia ou
Projeto Basico;

aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditério, as penalidades
decorrentes de infracdes no procedimento licitatério e as penalidades
decorrentes do descumprimento do pactuado na ata de registro de precgos
ou do descumprimento das obrigagdes contratuais, em relacdo as suas
proprias contratagoes;

autorizar, excepcional e justificadamente, a prorrogacdo do prazo
regulamentar, de 90 (noventa) dias, para a entidade nao participante realizar
a contratacdo objeto de sua adeséo, respeitado o prazo de vigéncia da Ata.

Os procedimentos constantes dos incisos Il e lll do artigo anterior serdo
efetivados antes da elaboragao do Edital e de seus anexos.

Para receber informagbées a respeito das IRPs disponiveis no Portal de
Compras do Governo Federal, as Empresas Estatais se cadastrardo no
modulo IRP.

Para fins de atuacdo da Conab como entidade participante é facultada a area
demandante, na fase de estimativa de precos e antes de iniciar um processo licitatorio,
consultar no Portal de Compras do Governo Federal e deliberar a respeito da
conveniéncia e oportunidade de participar de IRP de Empresas Estatais Federais, como
entidade participante.

§1°

A participacao sera materializada com a prévia autorizagdo da Diretoria a que
a area demandante esteja vinculada ou do Superintendente da Regional
no ambito de sua competéncia.

130



@ Conab

REGULAMENTO DE LICITAGOES E CONTRATOS
(RLC) - 10.901

Companhia Nacional de Abastecimento

Art. 355

Art. 356

§2°

Para receber as informacbes pertinentes as IRPs disponiveis no Portal de
Compras do Governo Federal, a area demandante devera se cadastrar no
modulo IRP e inserir a linha de fornecimento e de servigos de seu interesse.

Caso opte pela participagdo da IRP gerenciada por Empresas Estatais Federais, a area
competente da Conab, conforme artigo anterior, como entidade participante, devera
providenciar:

v -

VI -

a abertura de processo administrativo de contratagcdo, o qual observara o
mesmo procedimento interno utilizado para as contratagcdes diretas, devendo
ser instruido, para tanto, com:

a) DOD;

b) Nota de Demanda e Nota Técnica justificando a necessidade da
contratacdo, deixado expressamente consignado que o objeto da licitagao
€ bem ou servigo comum;

c) Matriz de risco;

d) Termo de Referéncia ou Projeto Basico elencando as especificagdes e
quantidade do material ou servico pretendido, de acordo com as
informacoes divulgadas pela IRP que participar3;

e) realizagdo da estimativa de precgos para a futura contratacédo e o célculo
dos valores de referéncia, com vistas a averiguacao da vantajosidade da
sua adesao;

aprovacgao da participagcéo pretendida pela autoridade competente, conforme
artigo anterior;

o encaminhamento dos autos & Comissao de Licitagdo ou Pregoeiro, para
que esta, utilizando suas senhas de acesso do Portal de Compras do
Governo Federal, realize, no sitio, o registro da manifestagédo de interesse da
area demandante em participar da IRP;

manifestacdo a Comissao de Licitagdo ou Pregoeiro, contendo a motivagao
da contratacdo, a especificacdo do material e servico, a quantidade e os
valores do objeto a ser adquirido, seu local de entrega, a UASG do 6rgao
gerenciador e o numero da IRP, para que a Comissdo de Licitagdo ou
Pregoeiro proceda o registro da adesdo no sistema eletrénico do Portal de
Compras do Governo Federal;

por ocasiao da assinatura do Contrato, os autos deverao ser encaminhados a
area juridica, com vistas a analise da conformidade juridica;

a contratacdo de empresa, pela area competente da Conab, por intermédio
de participagao por IRP, sera efetuada nos mesmos moldes e condi¢cbes da
minuta de Contrato utilizada pelo érgao gerenciador da Ata;

Na hipotese de atuagao da Conab em ARP como entidade nao participante, é facultada
a sua adesao a ARP de Empresas Estatais Federais que estejam em vigor. A consulta a
adesdo a ARP sera realizada pela area demandante por meio de oficio ou instrumento
habil que devera ser encaminhada a entidade estatal gerenciadora da ARP.
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Art. 357

§1°

§2°

A autoridade competente para autorizar a Adesao sera a Diretoria a qual a
area demandante esteja vinculada ou o Superintendente Regional no ambito
de sua competéncia.

A adesao sera confirmada com a concordancia da entidade gerenciadora.

Caso a Conab, como entidade ndo participante, opte pela adesdo de ARP, gerenciada
por outra Empresa Estatal Federal, a area competente da Conab, devera providenciar:

v -

a abertura de processo administrativo de contratagcdo, o qual observara o
mesmo procedimento interno utilizado para as contratacdes diretas, devendo
ser instruido, para tanto, com:

a) DOD;

b) Nota de Demanda e Nota Técnica justificando a necessidade da
contratagdo, deixando expressamente consignado que o objeto da
licitacdo é bem ou servico comum;

¢) Matriz de riscos;

d) Termo de Referéncia ou Projeto Basico elencando as especificagbes e
quantidade do material ou servico pretendido, de acordo com as
informacdes divulgadas pela IRP que participara; e

e) realizagdo da estimativa de precgos para a futura contratacédo e o calculo
dos valores de referéncia, com vistas a averiguacao da vantajosidade da
sua ades3ao;

f) aprovacdo pela autoridade competente, nos termos do artigo acima, da
adesao pretendida;

o encaminhamento de sua manifestacdo de interesse a entidade
gerenciadora, observando o disposto no § 1°-A do Artigo 22 do Decreto
n.° 7.892, de 23 de janeiro de 2013, mediante oficio assinado pela autoridade
competente. A manifestacdo em aderir a Ata contera a estimativa de
consumo, o local de entrega, as respectivas especificagbes do objeto
contratual ou Termo de Referéncia adequado ao registro de pregos do qual
pretende fazer parte, e, quando couber, o cronograma de contratagao;

as medidas necessarias a assinatura do Contrato, uma vez autorizada a
adesdo da Conab pela entidade gerenciadora;

a contratacao de empresa por intermédio de adesdo a ARP, sera efetuada
nos mesmos moldes e condigdes da minuta de Contrato utilizada pela
entidade gerenciadora da Ata; e

0 encaminhamento dos autos a analise e parecer da area juridica, com vistas
a verificagao da conformidade normativa do processo de contratacédo, no caso
da adeséo a ARP.

Paragrafo unico. Cada ARP podera gerar mais de um Contrato para as entidades

que fazem parte da Ata, até que sejam exauridas as quantidades
nela registradas.
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SEGAO VI - DA UTILIZAGAO DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS POR ENTIDADES

Art. 358

Art. 359

Art. 360

Art. 361

PARTICIPANTES E NAO PARTICIPANTES

A Empresa Estatal Federal, Estadual, Distrital e Municipal podera, na fase de IRP,
manifestar interesse em participar como entidade participante de licitacao sob o SRP
gerenciada pela Conab, nos termos da Lei n.° 13.303, de 2016, do Decreto n.° 7.892,
de 2013, e deste Regulamento.

Cabe as Empresas Estatais participantes:

|- registrar no sistema eletrénico do Portal de Compras do Governo Federal sua
manifestacao de interesse na IRP e, no que couber, encaminhar a Comissao
de Licitagdo ou Pregoeiro a estimativa de consumo, os pregos estimados, o
local de entrega, o cronograma da contratacdo e as respectivas
especificagcdes, o Termo de Referéncia ou o Projeto Basico, conforme o caso;

a) caso a Conab aceite a inclusdo de novos itens, a entidade participante
deve elaborar sua especificagao, Termo de Referéncia ou Projeto Basico,
conforme o caso, e a pesquisa de mercado;

b) caso a Conab aceite a inclusdo de novas localidades para entrega do
bem ou execucdo do servico, a entidade participante deve elaborar
pesquisa de mercado que contemple a variagdo de custos locais ou
regionais;

- garantir que todos os atos relativos a sua inclusdo no registro de precos
estejam formalizados e aprovados pela respectiva autoridade competente;

n - manifestar sua concordancia junto a Conab com o objeto a ser licitado,
inclusive quanto aos quantitativos e ao Termo de Referéncia ou
Projeto Basico;

v - controlar os quantitativos registrados e informar a Conab quando do
fornecimento total dos itens da ARP em que ¢ participante;

V- aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditério, as penalidades
decorrentes do descumprimento do pactuado na ARP ou do descumprimento
das obrigagbes contratuais, em relagdo as suas proprias contratagdes,
informando as ocorréncias a Conab.

Podera utilizar-se da ARP da Conab, Empresa Estatal Federal, Estadual, Distrital e
Municipal que nao tenha participado do certame, mediante prévia consulta a Companhia
e anuéncia da empresa fornecedora beneficiaria da ARP, desde que devidamente
comprovada a vantajosidade e, respeitadas, no que couber, as condi¢cdes e as regras
estabelecidas na Lei n.° 13.303, de 2016, Decreto n.° 7.892, de 2013, e neste
Regulamento, relativos a utilizagao do Sistema de Registro de Precos.

Cabera as Empresas Estatais ndo participantes:

|- encaminhar pedido de adesao a ARP da Conab durante sua vigéncia, por
meio de correspondéncia ou instrumento habil, enderecado ao Gestor da Ata
indicado no Edital. Recebida a referida manifestacéo, o Gestor da Ata avaliara
a possibilidade de adeséo, informara a interessada sobre sua decisdo e, em
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v -

VI -

§1°

§2°

§3°

§4°

caso afirmativo, encaminhara cépia da ARP assinada e de seus anexos, ou
disponibiliza-los-a no Portal da Conab;

consultar a empresa fornecedora beneficiaria sobre sua capacidade e
interesse na aceitagdo da contrata¢do adicional, para tanto:

a) cabera a empresa fornecedora beneficiaria da ARP, observadas as
condicdes nela estabelecidas, optar pela aceitacdo ou nao do
fornecimento a empresa estatal interessada, desde que este fornecimento
nao prejudique as obrigacdes anteriormente assumidas com outras
entidades em razdo da ARP compromissada;

b) a Estatal interessada que desejar demandar novamente o fornecedor nao
podera realizar novas adesbes sem a anuéncia do Gestor da ARP.
Surgindo a necessidade, a Estatal devera solicitar nova adeséo ao Gestor
da Ata, que tomara as providéncias constantes da Lei n.° 13.303, de
2016, do Decreto n.° 7.892, de 2013, e deste Regulamento;

celebrar a contratagédo solicitada no prazo de até 90 (noventa) dias a contar
da data de autorizacio pelo Gestor da ata, e desde que esteja no prazo de
sua vigéncia;

cabera a entidade gerenciadora autorizar, excepcional e justificadamente, a
prorrogacao do prazo para efetivagdo da contratacao, respeitado o prazo de
vigéncia da ata, desde que solicitada pela entidade nao participante;

celebrado o Contrato entre o fornecedor e a empresa estatal interessada, esta
devera enviar copia ao Gestor da Ata, para arquivo e controle, em até 5
(cinco) dias uteis a contar de sua assinatura;

aplicar, em relacdo as suas proprias contratagcdes, os atos relativos a
cobranga do cumprimento pelo fornecedor adjudicatario das obrigagdes
assumidas na ata e no Contrato e a aplicacdo de eventuais penalidades
decorrentes do descumprimento de tais obrigagdes, observada a ampla
defesa e o contraditério, informando as ocorréncias ao Gestor da Ata.

As aquisicbes ou as contratacbes adicionais de que trata este artigo nao
poderao exceder, por entidade, a cinquenta por cento dos quantitativos dos
itens do instrumento convocatorio e registrados na ata de registro de precos
para a Conab e para as entidades participantes.

O instrumento convocatério prevera que o quantitativo decorrente das
adesbes a ata de registro de pregos ndo podera exceder, na totalidade, ao
dobro do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de pregos
para a Conab e para as entidades participantes, independentemente do
numero de entidades n&o participantes que aderirem.

E vedada & Conab a adesdo a ARP gerenciada por empresa estatal
municipal, distrital ou estadual, entidade autarquica, fundacional e
administracao direta.

No ambito interno da Companhia, é vedada as suas unidades orgéanicas
descentralizadas adesdo, como nao participante, a ARP de uma
Superintendéncia Regional por outra ou da Matriz para Superintendéncias
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§5°

§6°

§7°

§8°

§9°

§10°

Regionais ou vice-versa, e ainda entre Unidades Armazenadoras e destas
com quaisquer outras unidades organicas da Conab.

A manifestagdo da Conab de que trata o inciso | deste dispositivo fica
condicionada a realizacdo de estudo, pelas entidades que n&o participaram
do registro de precos, que demonstre o ganho de eficiéncia, a viabilidade e a
economicidade para a administragdo publica federal da utilizagdo da ata de
registro de precos.

O estudo de que trata o paragrafo anterior, apds aprovacao pela Conab, sera
divulgado no Portal de Compras do Governo Federal.

Na hipétese de compra nacional:

|- as aquisicbes ou as contratagdes adicionais ndo excederdo, por
entidade, a cem por cento dos quantitativos dos itens do instrumento
convocatério e registrados na ata de registro de precos para a Conab
e para as entidades participantes; e

- o instrumento convocatério da compra nacional prevera que o
quantitativo decorrente das adesdes a ata de registro de precos nao
excedera, na totalidade, ao quintuplo do quantitativo de cada item
registrado na ata de registro de precos para a Conab e para as
entidades participantes, independentemente do numero de entidades
nao participantes que aderirem.

Sem prejuizo da observancia ao disposto no § 1°, a hipotese prevista no
Artigo 369 n&o se aplica o disposto nos § 5° e § 6° no caso de entidades de
outros entes federativos.

E vedada a contratacdo de servicos de tecnologia da informagdo e
comunicagao por meio de adesdo a ata de registro de precos que nao seja
gerenciada por outra entidade e previamente aprovada pela Secretaria de
Tecnologia da Informacdo e Comunicagdo do Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestao.

O disposto no § 9° ndo se aplica as hipdteses em que a contratagdo de
servicos esteja vinculada ao fornecimento de bens de tecnologia da
informacao e comunicagao constante da mesma ata de registro de precos.

SEGCAO VII - DA REVISAO E DO CANCELAMENTO DOS PREGOS REGISTRADOS

Art. 362

Art. 363

Os precos registrados poderao ser revistos em decorréncia de eventual redugcao dos
precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens registrados,
cabendo a Conab promover as negociagdes junto aos fornecedores, observadas as
disposicdes contidas no Artigo 81 da Lei n.° 13.303, de 2016.

Quando o prego registrado se tornar superior ao prego praticado no mercado por motivo
superveniente, a entidade gerenciadora convocara os licitantes para negociarem a
reducéo dos pregos aos valores praticados pelo mercado.

§1°

Os licitantes que ndo aceitarem reduzir seus pregos aos valores praticados
pelo mercado serdo liberados do compromisso assumido, sem aplicagao
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Art. 364

Art. 365

Art. 366

Art. 367

de penalidade.

§2° A ordem de classificagao dos licitantes que aceitarem reduzir seus pregos aos
valores de mercado observara a classificagcao original.

Quando o preco de mercado se tornar superior aos pregos registrados e o licitante nao
puder cumprir 0 compromisso, a entidade gerenciadora podera:

|- liberar o licitante do compromisso assumido, sem aplicagdo da penalidade,
caso haja comunicacdo antes do pedido de fornecimento, desde que
confrmada a veracidade dos motivos e apresentados os respectivos
documentos comprobatorios;

Il - convocar o0s demais licitantes para assegurar igual oportunidade de
negociagao.

Paragrafo unico. N&o havendo éxito nas negociacdes, a Conab devera proceder a
revogacdo da Ata de registro de precos, adotando as medidas
cabiveis para obtengéo da contratagdo mais vantajosa.

O registro do licitante sera cancelado pela Conab quando:

|- descumprir as condi¢des da ata de registro de precos;

Il - nao retirar o Contrato no prazo estabelecido, sem justificativa aceitavel;

i - nao aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipotese deste se tornar
superior aqueles praticados no mercado; ou

v - sofrer sangao prevista no Artigo 574, inciso V, deste Regulamento.

O cancelamento de registros nas hipoteses previstas no artigo anterior sera formalizado

por ato administrativo da entidade gerenciadora, assegurado o contraditério e a

ampla defesa.

O cancelamento do registro de precos podera ocorrer, ainda, por fato superveniente,

decorrente de caso fortuito ou forca maior, que prejudique o cumprimento dos

compromissos decorrentes da ARP, desde que devidamente comprovados e justificados:
|- por razao de interesse publico; ou

- a pedido do fornecedor.

Paragrafo unico. Serdo considerados casos fortuitos ou de forca maior, para efeito de
cancelamento da Ata de Registro de Pregos ou nao aplicagdo de
san¢des, os inadimplementos decorrentes das situagbes a seguir,
guando vierem a atrasar a entrega da prestagcdo de servigo ou dos
produtos no local onde estiver sendo executado o objeto do
Contrato, exemplificadamente:
|- greve geral;

- calamidade publica;
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i - interrup¢ao dos meios de transporte;

v - condi¢des meteorologicas excepcionalmente
prejudiciais; e

V- outros casos que se enquadrem no paragrafo Unico do
Artigo 393 do Cédigo Civil Brasileiro.

Na hipotese do previsto no inciso Il do caput do artigo anterior, devera ser mediante
solicitacdo por escrito, onde o licitante comprovar estar impossibilitado de cumprir as
exigéncias do instrumento convocatério que deu origem ao registro de pregos, por razdes
aceitas pela Conab como pertinentes e suficientes para justificar a medida.

CAPITULO X - DO REGIME DIFERENCIADO DE CONTRATAGOES PUBLICAS

SECAO | - DAS DISPOSIGOES GERAIS

A Conab podera contratar mediante RDC as acgdes relacionadas a reforma,
modernizagdo, ampliacdo ou construcdo de unidades armazenadoras proprias,
destinadas as atividades de guarda e conservagdo de produtos agropecuarios em
ambiente natural.

Na fase preparatéria das contratagdes regidas pelo RDC, além de se observar o disposto
no Titulo Il deste Regulamento, deverao ser apresentadas:

|- a justificativa para a fixagdo dos fatores de ponderagdo na avaliacdo das
propostas técnicas e de preco, quando escolhido o critério de julgamento por
técnica e prego; e

- a declaracdo de compatibilidade com o plano plurianual, no caso de
investimento cuja execucao ultrapasse um exercicio financeiro.

O orcamento previamente estimado para a contratacdo via RDC sera tornado publico
apenas e imediatamente ap6s a adjudicacdo do objeto, sem prejuizo da divulgagcéo no
instrumento convocatério do detalhamento dos quantitativos e das demais informacgoes
necessarias para a elaboragao das propostas.

§1° O orcamento previamente estimado estara disponivel permanentemente aos
orgaos de controle externo e interno.

§2° O instrumento convocatério do RDC devera conter:

|- o0 orcamento previamente estimado, quando adotado o critério de
julgamento por maior desconto;

- o valor da remuneragao ou do prémio, quando adotado o critério de
julgamento por melhor técnica ou conteudo artistico; e

n - 0 preco minimo de arrematagcdo, quando adotado o critério de
julgamento por maior oferta.

A possibilidade de subcontratacdo de parte da obra devera estar prevista no instrumento
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convocatorio.

§1°

§2°

A subcontratacdo ndo exclui a responsabilidade do contratado perante a
Conab quanto a qualidade técnica da obra executada.

Quando permitida a subcontratacdo, o contratado devera apresentar
documentacdo do subcontratado que comprove sua habilitagdo juridica,
regularidade fiscal e a qualificagdo técnica necessaria a execugéo da parcela
da obra subcontratada.

Caso seja utilizado o Sistema de Registro de Pre¢co (SRP) no Regime Diferenciado de
Contratagdo para a contratacdo de obras, estas deverdo possuir caracteristicas
padronizadas, podendo ser utilizado quando:

§1°

§2°

for conveniente para atendimento a mais de um 6rgao ou entidade, ou a
programas de governo; ou

pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o quantitativo a
ser demandado pela Conab.

Nas hipéteses dos incisos deste Artigo, deverdao ser atendidos,
cumulativamente, os seguintes requisitos:

l- as obras tenham projeto de referéncia padronizado, basico ou
executivo, consideradas as regionalizagdes necessarias; e

- haja compromisso do 6rgao aderente de suportar as despesas das
acdes necessarias a adequagao do projeto padrao as peculiaridades
da execucéo.

Para fins deste artigo, o processo de contratacédo por Sistema de Registro de

Precos devera observar as disposi¢cdes estabelecidas no Capitulo 1X, do
Titulo IV, deste Regulamento.

SEGAO Il - DA PUBLICAGAO DO EDITAL DE RDC

A publicidade do instrumento convocatério, sem prejuizo da faculdade de divulgagcao
direta aos fornecedores, cadastrados ou n&o, sera realizada mediante:

§1°

publicagcado de extrato do instrumento convocatério no DOU, conforme o caso,
ou, no caso de consoércio publico, do ente de maior nivel entre eles,
sem prejuizo da possibilidade de publicacdo em jornal diario de grande
circulagao; e

divulgacao do instrumento convocatorio em sitio eletronico oficial centralizado
de publicidade de licitagbes ou sitio da Conab.

O extrato do instrumento convocatério contera a definigdo precisa, suficiente
e clara do objeto, a indicacdo dos locais, dias e horarios em que podera
ser consultada ou obtida a integra do instrumento convocatério, bem como o
endereco onde ocorrera a sessao publica, a data e hora de sua realizacéo e a
indicacdo de que a licitagdo, na forma eletrbnica, sera realizada por meio
da Internet.
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§2° A publicacédo referida no inciso | do caput também podera ser feita em sitios
eletrbnicos oficiais da Administracdo Publica, desde que certificados
digitalmente por autoridade certificadora credenciada no &ambito da
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil).

§3° No caso de licitagbes cujo valor ndo ultrapasse R$ 150.000,00 (cento e
cinquenta mil reais) para obras fica dispensada a publicagdo prevista no
inciso | do caput.

§4° No caso de parcelamento do objeto, devera ser considerado, para fins da
aplicagao do disposto no § 3°, o valor total da contratagéo.

§5° Eventuais modificagdes no instrumento convocatoério serdo divulgadas nos
mesmos prazos dos atos e procedimentos originais, exceto quando a
alteracdo ndo comprometer a formulagcao das propostas.

Caberédo pedidos de esclarecimento e impugnagdes ao instrumento convocatério nos

prazos e conforme descrito no Artigo 45, inciso | do caput, da Lei n.° 12.462, de 2011.

SEGAO Il - DA FASE EXTERNA DA LICITAGAO

As licitagdes deverao ser realizadas preferencialmente sob a forma eletrénica.

§1° Nos procedimentos sob a forma eletrénica, a Conab podera determinar, como
condicdo de validade e eficacia, que os licitantes pratiquem seus atos em
formato eletrénico.

§2° As licitagcdes sob a forma eletrénica poderdo ser processadas por meio do
sistema eletrbnico utilizado para a modalidade pregao, nos termos do

Decreto n.° 10.024, de 2019.

Apods a publicacdo do instrumento convocatorio inicia-se a fase de apresentagcao de
propostas ou lances.

§1° A fase de habilitacdo podera, desde que previsto no instrumento convocatério,
anteceder a fase de apresentagao de propostas ou lances.

§2° Para a adocao da inversao de fases prevista no paragrafo acima, devera
haver prévia justificativa técnica nos autos administrativos correspondentes.
SEGAO IV - DA APRESENTAGAO DAS PROPOSTAS OU LANCES

As licitacbes, sob a modalidade de RDC, poderdo adotar os modos de disputa aberto,
fechado ou combinado.

Os licitantes deverdo apresentar na abertura da sessdo publica declaracdo de que
atendem aos requisitos de habilitacao.

§1° Os licitantes que se enquadrem como microempresa ou empresa de pequeno
porte deverao apresentar também declaragdo de seu enquadramento.
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§2° Nas licitacbes sob a forma eletronica, constara do sistema a opgao para
apresentacao pelos licitantes das declaragcbes de que trata este Artigo.

§3° Os licitantes, nas sessdes publicas, deverao ser previamente credenciados
para oferta de lances nos termos deste Regulamento.

A Comissado de Licitagdo verificara a conformidade das propostas com os requisitos
estabelecidos no instrumento convocatério quanto ao objeto e ao prego.

Paragrafo unico. Serdo imediatamente desclassificados, mediante decisdo motivada,
os licitantes cujas propostas nao estejam em conformidade com os
requisitos.

SECAO V - DOS MODOS DE DISPUTA

SUBSEGAO | - MODO ABERTO

Nesse modo os licitantes apresentardao suas propostas em sessao publica por meio de
lances publicos e sucessivos, crescentes ou decrescentes, conforme o critério de
julgamento adotado.

Paragrafo unico. O instrumento convocatorio podera estabelecer intervalo minimo de
diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em relagao
aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a
melhor oferta.

Caso a licitagdo seja realizada sob a forma presencial, serdo adotados, adicionalmente,
0s seguintes procedimentos:

|- as propostas iniciais serdo classificadas de acordo com a ordem de
vantajosidade;

- a Comissao de Licitacdo convidara individual e sucessivamente os licitantes,
de forma sequencial, a apresentar lances verbais, a partir do autor da
proposta menos vantajosa, seguido dos demais; e

i - a desisténcia do licitante em apresentar lance verbal, quando convocado,
implicara sua exclusao da etapa de lances verbais e a manutengao do ultimo
preco por ele apresentado, para efeito de ordenacao das propostas, exceto
no caso de ser o detentor da melhor proposta, hipétese em que podera
apresentar novos lances sempre que esta for coberta, observado o disposto
no paragrafo Unico do artigo anterior.

O instrumento convocatério podera estabelecer a possibilidade de apresentacdo de
lances intermediarios pelos licitantes durante a disputa aberta.

Paragrafo unico. S&o considerados intermediarios os lances:
|- iguais ou inferiores ao maior ja ofertado, mas superiores ao

ultimo lance dado pelo préprio licitante, quando adotado o
julgamento pelo critério da maior oferta de prego; ou
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- iguais ou superiores ao menor ja ofertado, mas inferiores
ao Uultimo lance dado pelo proprio licitante, quando
adotados os demais critérios de julgamento.

Apo6s a definicdo da melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada
em segundo lugar for de, pelo menos, 10% (dez por cento), a Comisséo de Licitacao
podera admitir o reinicio da disputa aberta, nos termos estabelecidos no instrumento
convocatorio, para a definicdo das demais colocacoes.

§1° Apos o reinicio previsto no caput, os licitantes serao convocados a apresentar
lances.
§2° Os licitantes poderdo apresentar lances nos termos do paragrafo Unico do

artigo anterior.

§3° Os lances iguais serao classificados conforme a ordem de apresentagao.

SUBSEGAO Il - MODO FECHADO

Nesse modo as propostas apresentadas pelos licitantes serao sigilosas até a data e hora
designadas para sua divulgacao.

Paragrafo unico. No caso de licitagdo presencial, as propostas deverdo ser
apresentadas em envelopes lacrados, abertos em sessao publica e
ordenadas conforme critério de vantajosidade.

SUBSEGAO Il - COMBINAGAO DE MODOS DE DISPUTA

O instrumento convocatério podera estabelecer que a disputa seja realizada em duas

etapas, sendo a primeira eliminatéria.
Os modos de disputa poderao ser combinados da seguinte forma:
|- caso o procedimento se inicie pelo modo de disputa fechado, serao
classificados para a etapa subsequente os licitantes que apresentarem as trés
melhores propostas, iniciando-se entdo a disputa aberta com a apresentagao
de lances sucessivos, nos termos dos Artigos 381 e 382; e

- caso o procedimento se inicie pelo modo de disputa aberto, os licitantes que
apresentarem as trés melhores propostas oferecerdo propostas finais,
fechadas.

SEGAO VI - JULGAMENTO DAS PROPOSTAS
Poderéo ser utilizados como critérios de julgamento:
|- menor preco ou maior desconto;

Il - técnica e preco;

I - melhor técnica ou contelido artistico;
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v -
V-

§1°

§2°

maior oferta de preco; ou

maior retorno econémico.

O julgamento das propostas observara os parametros definidos no
instrumento convocatorio, sendo vedado computar vantagens n&o previstas,
inclusive financiamentos subsidiados ou a fundo perdido.

Os critérios de julgamento acima listados encontram-se detalhados no

Capitulo VII, do Titulo IV, deste Regulamento.

SEGAO VII - DA PREFERENCIA E DO DESEMPATE

Nos termos da Lei Complementar n.° 123, de 2006, considera-se empate aquelas
situagdes em que a proposta apresentada pela microempresa ou empresa de pequeno
porte seja igual ou até dez por cento superior a proposta mais bem classificada.

§1°

§2°

Nas situacdes descritas no caput, a microempresa ou empresa de pequeno
porte que apresentou proposta mais vantajosa podera apresentar nova
proposta de preco inferior a proposta mais bem classificada.

Caso nao seja apresentada a nova proposta de que trata o § 1°, as demais
microempresas ou empresas de pequeno porte licitantes com propostas até
10% (dez por cento) superiores a proposta mais bem classificada serdo
convidadas a exercer o mesmo direito, conforme a ordem de vantajosidade
de suas propostas.

Nas licitagdes em que apods o exercicio de preferéncia de que trata o artigo acima esteja
configurado empate em primeiro lugar, sera realizada disputa final entre os licitantes
empatados, que poderao apresentar nova proposta fechada, conforme estabelecido no
instrumento convocatorio.

§1°

§2°

Mantido o empate apods a disputa final de que trata o caput, as propostas
serao ordenadas segundo o desempenho contratual prévio dos respectivos
licitantes, desde que haja sistema objetivo de avaliacdo instituido.

Caso a regra prevista no § 1° nao solucione o empate, sera realizado sorteio.

SECAO VIl - DA ANALISE E CLASSIFICAGAO DE PROPOSTA

Na verificagdo da conformidade da melhor proposta apresentada com os requisitos do
instrumento convocatério, sera desclassificada aquela que:

contenha vicios insanaveis;

ndao obedeca as especificagcbes técnicas previstas no instrumento
convocatorio;

apresente preco manifestamente inexequivel ou permaneca acima do

orcamento estimado para a contratacao, inclusive nas hipoteses previstas no
caput do Artigo 371;
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v - nao tenha sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Conab; ou

V- apresente desconformidade com quaisquer outras exigéncias do instrumento
convocatorio, desde que insanavel.

§1° A Comissdo de Licitagdo podera realizar diligéncias para aferir a
exequibilidade da proposta ou exigir do licitante que ela seja demonstrada.

§2° Com excecdo da contratagdo integrada prevista no Artigo 9° da Lei
n.° 12.462, de 2011, nas licitacdbes de obras ou servicos de engenharia, o
licitante da melhor proposta apresentada devera reelaborar e apresentar a
Comissao de Licitagado, por meio eletrénico, conforme prazo estabelecido no
instrumento convocatorio, planilha com os valores adequados ao lance
vencedor, em que devera constar:

|- indicagcdo dos quantitativos e dos custos unitarios, vedada a
utilizacao de unidades genéricas ou indicadas como verba;

- composigdo dos custos unitarios quando diferirem daqueles
constantes dos sistemas de referéncias adotados nas licitagoes; e

I - detalhamento das Bonificacdes e Despesas Indiretas (BDI) e dos
Encargos Sociais (ES).

§3° No caso da contratacdo integrada prevista no Artigo 9° da Lei n.° 12.462, de
2011, o licitante que ofertou a melhor proposta devera apresentar o valor do
lance vencedor distribuido pelas etapas do cronograma fisico, definido no ato
de convocacido e compativel com o critério de aceitabilidade por etapas
previsto no § 5° do Artigo 393.

§4° Salvo quando aprovado relatério técnico conforme previsto no § 29, Il, e § 4°,
Il, do Artigo 393, o licitante da melhor proposta devera adequar os custos
unitarios ou das etapas propostos aos limites previstos nos § 2°, § 4° ou § 5°
do Artigo 393, sem alteragdo do valor global da proposta, sob pena de
aplicagao do Artigo 412.

Nas licitagbes de que trata esta norma, consideram-se inexequiveis as propostas com
valores globais inferiores a setenta por cento do menor dos seguintes valores:

|- meédia aritmética dos valores das propostas superiores a cinquenta por cento
do valor do orgamento estimado pela Conab; ou

- valor do orgamento estimado pela Conab.

§1° A Conab devera conferir ao licitante a oportunidade de demonstrar a
exequibilidade da sua proposta.

§2° Na hipétese de que trata o § 1°, o licitante devera demonstrar que o valor da
proposta € compativel com a execugao do objeto licitado no que se refere aos
custos dos insumos e aos coeficientes de produtividade adotados nas
composigdes de custos unitarios.

§3° A andlise de exequibilidade da proposta ndo considerara materiais e
instalagcbes a serem fornecidos pelo licitante em relacdo aos quais ele
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renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao, desde que a renuncia
esteja expressa na proposta.

Nas licitacbes de que trata esta norma, a economicidade da proposta sera aferida com
base nos custos globais e unitarios.

§1°

§2°

§3°

§4°

O valor global da proposta ndo podera superar o orcamento estimado
pela Conab, com base nos pardmetros previstos nos §§ 3° 4° ou 6° do
Artigo 8° da Lei n.° 12.462, de 2011, e, no caso da contratacado integrada, na
forma estabelecida no Artigo 9°, § 2°, inciso Il, da Lei n.° 12.462, de 2011.

No caso de adocdo do regime de empreitada por preco unitario ou de
contratacao por tarefa, os custos unitarios dos itens materialmente relevantes
das propostas ndao podem exceder os custos unitarios estabelecidos no
orcamento estimado pela Conab, observadas as seguintes condic¢des:

|- serdo considerados itens materialmente relevantes aqueles de maior
impacto no valor total da proposta e que, somados, representem pelo
menos oitenta por cento do valor total do orgamento estimado ou que
sejam considerados essenciais a funcionalidade da obra ou do
servigo de engenharia; e

- em situagdes especiais, devidamente comprovadas pelo licitante em
relatério técnico circunstanciado aprovado pela Conab, poderao ser
aceitos custos unitarios superiores aqueles constantes do orgcamento
estimado em relagdo aos itens materialmente relevantes, sem
prejuizo da avaliagcdo dos 6rgaos de controle, dispensada a
compensacao em qualquer outro servigo do orcamento de referéncia.

Se o relatério técnico de que trata o inciso Il do § 2° nao for aprovado pela
Conab, aplica-se o disposto no Artigo 412, salvo se o licitante apresentar
nova proposta, com adequacgao dos custos unitarios propostos aos limites
previstos no § 2°, sem alteragao do valor global da proposta.

No caso de adogdo do regime de empreitada por pregco global ou de
empreitada integral, serdo observadas as seguintes condi¢des:

|- no calculo do valor da proposta, poderdo ser utilizados custos
unitarios diferentes daqueles previstos nos §§ 3° 4° e 6° do
Artigo 8° da Lei n.° 12.462, de 2011, desde que o valor global da
proposta e o valor de cada etapa prevista no cronograma
fisico-financeiro seja igual ou inferior ao valor calculado a partir do
sistema de referéncia utilizado;

- em situagdes especiais, devidamente comprovadas pelo licitante em
relatério técnico circunstanciado, aprovado pela Conab, os valores
das etapas do cronograma fisico-financeiro poderao exceder o limite
fixado no inciso I; e

n - as alteragdes contratuais sob alegacdo de falhas ou omissdes em
qualquer das pecas, orgcamentos, plantas, especificagdes, memoriais
ou estudos técnicos preliminares do Projeto Basico ndo poderdo
ultrapassar, no seu conjunto, 10% (dez por cento) do valor total
do Contrato.
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Art. 395

Art. 396

Art. 397

§5°

§6°

§7°

No caso de adocido do regime de contratagcdo integrada, deverdo ser
previstos no instrumento convocatdrio critérios de aceitabilidade por etapa,
estabelecidos de acordo com o orgcamento estimado na forma prevista no
Artigo 9° da Lei n.° 12.462, de 2011, e compativeis com o cronograma fisico
do objeto licitado.

O orgcamento estimado das obras e servicos de engenharia sera aquele
resultante da composi¢cdo dos custos unitarios diretos do sistema de
referéncia utilizado, acrescida do percentual de BDI de referéncia, ressalvado
o disposto no Artigo 9° da Lei n.° 12462, de 2011, para o regime de
contratacdo integrada.

A diferenca percentual entre o valor global do Contrato e o valor obtido a
partir dos custos unitarios do orgcamento estimado pela Conab nao podera ser
reduzida, em favor do contratado, em decorréncia de aditamentos contratuais
que modifiquem a composigao orgamentaria.

Apods o encerramento da fase de apresentagdo de propostas, a Comissdo de Licitagdo
classificara as propostas por ordem decrescente de vantajosidade.

§1°

§2°

§3°

Quando a proposta do primeiro classificado estiver acima do orcamento
estimado, a Comissao de Licitagcdo podera negociar com o licitante condi¢cbes
mais vantajosas.

A negociagao de que trata o § 1° podera ser feita com os demais licitantes,
segundo a ordem de classificagdo, quando o primeiro colocado, apds a
negociacao, for desclassificado por sua proposta permanecer superior ao
orcamento estimado.

Encerrada a etapa competitiva do processo, poderao ser divulgados os custos
dos itens ou das etapas do orcamento estimado que estiverem abaixo dos
custos ou das etapas ofertados pelo licitante da melhor proposta, para fins de
reelaboragdo da planilha com os valores adequados ao lance vencedor, na
forma prevista neste Regulamento.

Encerrado o julgamento, sera disponibilizada a respectiva ata, com a ordem de
classificacdo das propostas.

SECAO IX - DA HABILITACAO

Os documentos de habilitagao serao definidos pelo instrumento convocatodrio.

Sera exigida a apresentacdo dos documentos de habilitacdo apenas pelo licitante
classificado em primeiro lugar.

§1°

§2°

Podera haver substituicao parcial ou total dos documentos por certificado de
registro cadastral e certificado de pré-qualificagdo, nos termos do instrumento
convocatorio.

Em caso de inabilitacdo, serdo requeridos e avaliados os documentos de
habilitacdo dos licitantes subsequentes, por ordem de classifica¢ao.
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Art. 398

Art. 399

Art. 400

Art. 401

O instrumento convocatério definira o prazo para a apresentacdo dos documentos
de habilitagao.

Em qualquer caso, os documentos relativos a regularidade fiscal poderao ser exigidos em
momento posterior ao julgamento das propostas, apenas em relagdo ao licitante mais
bem classificado.

Caso ocorra a inversao de fases, prevista no paragrafo unico do Artigo 377:

|- os licitantes apresentardo simultaneamente os documentos de habilitacéo e
as propostas;

Il - serao verificados os documentos de habilitacdo de todos os licitantes; e

i - serdo julgadas apenas as propostas dos licitantes habilitados.

SEGAO X - DA PARTICIPAGAO EM CONSORCIO

Quando permitida a participagdo na licitagdo de pessoas juridicas organizadas em
consorcio, serao observadas as seguintes condigdes:

|- comprovagao do compromisso publico ou particular de constituicdo de
consorcio, subscrito pelos consorciados;

- indicagcado da pessoa juridica responsavel pelo consorcio, que devera atender
as condigdes de lideranga fixadas no instrumento convocatério;

i - apresentacdo dos documentos exigidos no instrumento convocatério quanto a
cada consorciado, admitindo-se, para efeito de qualificacdo técnica, o
somatério dos quantitativos de cada consorciado;

v - comprovacao de qualificagdo econdmico-financeira, mediante:

a) apresentacdo do somatério dos valores de cada consorciado, na
proporcdo de sua respectiva participacao, podendo a Conab estabelecer,
para 0 consorcio, um acréscimo de até trinta por cento dos valores
exigidos para licitante individual; e

b) demonstragdo, por cada consorciado, do atendimento aos requisitos
contabeis definidos no instrumento convocatério;

V- impedimento de participacédo de consorciado, ha mesma licitagdo, em mais de
um consorcio ou isoladamente.

§1° O instrumento convocatério devera exigir que conste clausula de
responsabilidade solidaria:

|- no compromisso de constituicdo de consorcio a ser firmado pelos
licitantes; e

- no Contrato a ser celebrado pelo consércio vencedor.
§2° No consorcio de empresas brasileiras e estrangeiras, a lideranga
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Art. 402

Art. 403

Art. 404

Art. 405

Art. 406

Art. 407

Art. 408

cabera, obrigatoriamente, a empresa brasileira, observado o disposto no
inciso Il do caput.

§3° O licitante vencedor fica obrigado a promover, antes da celebragao
do Contrato, a constituicdo e o registro do consoércio, nos termos do
compromisso referido no inciso | do caput.

§4° A substituicdo de consorciado devera ser expressamente autorizada pelo
6rgao ou entidade contratante.

§5° O instrumento convocatério podera, no interesse da Conab, fixar a quantidade
maxima de pessoas juridicas organizadas por consorcio.

§6° O acréscimo previsto na alinea "a" do inciso IV do caput ndo sera aplicavel
aos consorcios compostos, em sua totalidade, por microempresas e
empresas de pequeno porte.

SEGAO XI - DA FASE RECURSAL

Havera fase recursal Unica, apos o término da fase de habilitagao, ressalvado o disposto
no Artigo 408.

Os licitantes que desejarem recorrer em face dos atos do julgamento da proposta ou da
habilitagdo deverdo manifestar imediatamente, apds o término de cada sessdo, a sua
intencao de recorrer, sob pena de precluséo.

Paragrafo unico. Nas licitagdes sob a forma eletrénica, a manifestacdo de que trata o
caput deve ser efetivada em campo proprio do sistema eletronico
utilizado.

As razdes dos recursos deverdo ser apresentadas no prazo de 5 (cinco) dias uteis
contado a partir da data da intimacao ou da lavratura da ata, conforme o caso.

§1° O prazo para apresentacdo de contrarrazbes sera de 5 (cinco) dias uteis
e comecgara imediatamente apés o encerramento do prazo a que se
refere o caput.

§2° E assegurado aos licitantes obter vista dos elementos dos autos
indispensaveis a defesa de seus interesses.

Na contagem dos prazos estabelecidos no artigo acima, exclui-se o dia do inicio e
inclui-se o do vencimento.

Paragrafo unico. Os prazos se iniciam e expiram exclusivamente em dia util no @mbito
do 6rgao ou entidade responsavel pela licitagao.

O procedimento relativo a interposicdo e julgamento de recursos seguira os tramites
dispostos no Capitulo referente a competicao publica desse Regulamento.

O acolhimento de recurso implicara invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

No caso da inversdo de fases prevista no paragrafo unico do Artigo 377, os licitantes
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Art. 409

Art. 410

Art. 411

Art. 412

poderédo apresentar recursos apos a fase de habilitagdo e apds a fase de julgamento das
propostas.

SECAO Xl - DO ENCERRAMENTO

Finalizada a fase recursal, a Conab podera negociar condigdes mais vantajosas com o
primeiro colocado.

Exaurida a negociagao prevista no artigo acima, o procedimento licitatorio sera encerrado
e 0s autos encaminhados a autoridade superior, que podera:

|- determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades que
forem supriveis;

Il - anular o procedimento, no todo ou em parte, por vicio insanavel;
i - revogar o procedimento por motivo de conveniéncia e oportunidade; ou

v - adjudicar o objeto, homologar a licitagdo e convocar o licitante vencedor para
a assinatura do Contrato, preferencialmente em ato unico.

§1° As normas referentes a anulacdo e revogacao de licitagbes previstas em
Regulamento, aplicam-se as contratagdes regidas pelo RDC.

abera recurso no prazo de cinco) dias uteis contado a partir da data

§2° Cabera de 5 (cinco) dias utei tad rtir da dat
da anulagdo ou revogagdo da licitagdo, observado o disposto nos
Artigos 403 a 407, no que couber.

Convocado para assinar o termo de Contrato, o interessado devera observar os prazos e
condicOes estabelecidos, sob pena de decair o direito a contratacado, sem prejuizo das
sancodes previstas em lei.

E facultado a Conab, quando o convocado nao assinar o termo de Contrato, no prazo e
condi¢des estabelecidos:

|- revogar a licitagdo, sem prejuizo da aplicagcdo das cominagdes previstas no
Regulamento da Conab; ou

Il - convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a
celebracao do Contrato nas condi¢des ofertadas pelo licitante vencedor.

Paragrafo unico. Na hipétese de nenhum dos licitantes aceitar a contratagdo nos
termos do inciso Il do caput, a Conab podera convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo, para a celebragdao do
Contrato nas condigbes ofertadas por estes, desde que o valor seja
igual ou inferior ao orgamento estimado para a contratagao, inclusive
quanto aos pregos atualizados, nos termos do instrumento
convocatorio.

TiTULO V - DOS CASOS DE DISPENSA E INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO
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Art. 413

CAPITULO | - DAS DISPOSIGOES GERAIS

O processo de contratacao direta sera instruido, conforme o previsto na Seg¢ao que trata
da abertura do processo administrativo, e ainda com os seguintes elementos:

|- DOD, com a solicitagdo expressa da area interessada e indicacdo de sua
necessidade devidamente justificada;

- Ato de Designacéo da Equipe de Planejamento;

i - nota de demanda, contendo o estudo preliminar da contratacdo e a
especificagdo do objeto de forma precisa, clara e sucinta;

v - nota técnica, com a analise técnica da contratacao;

V- Matriz de Riscos das contratacbes, anexa ao Termo de Referéncia ou
Projeto Basico;

VI - Termo de Referéncia ou Projeto Basico e seus anexos, aprovados nos termos
deste Regulamento, realizando-se, complementarmente, a juntada de
documentos comprobatérios, quando houver, tais como, certiddes,
certificados, levantamentos, estudos, pesquisas e exames necessarios
visando a identificacdo do objeto, prazos, termos e condigbes mais
adequados para sua execugao, em face da necessidade a ser atendida;

VII - pesquisas de pregos que justifiguem o valor de referéncia com a
apresentacao, conforme o caso, de orcamentos, de consultas aos pregos de
mercado, copias de notas fiscais ou coépias de Contratos, e Mapa
Comparativo de Pregos, com a estimativa do valor da contratacdo realizada,
no que couber, conforme Artigos 185 e seguintes deste Regulamento;

VIl - Ato de declaragdo de dispensa ou inexigibilidade, que dara inicio ao
procedimento da contratacio direta, com a manifestacdo das circunstancias
de fato ou de direito que afastam a licitagdo e a indicagdo do dispositivo
aplicavel deste Regulamento;

IX - Lista de Verificacao da area demandante (Anexos RLC);
X- previsdo de dotagdo orcamentaria;
Xl - proposta(s) comercial(is) do(s) fornecedor(es), inserindo-se nos autos as

razdes da escolha do vencedor;
Xl - documentacgao habilitatéria do fornecedor melhor colocado, incluindo:

a) prova de regularidade do futuro contratado, relativa a Seguridade Social
(INSS), mediante a apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos
relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao;

b) prova de regularidade do futuro contratado, relativa ao Fundo de Garantia
por Tempo de Servico (FGTS), mediante a apresentagdo do Certificado
de Regularidade do FGTS (CRF);

c) prova de regularidade do futuro contratado relativa ao Banco Nacional de
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X1V -

XV -

XVI -

XVII -

XVl -
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Devedores Trabalhista, mediante a apresentacao de Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT);

d) prova de regularidade do futuro contratado, perante o Cadastro Nacional
de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS);

e) prova de regularidade do futuro contratado, perante a Fazenda Estadual e
Municipal, por meio de certidao negativa de débitos ou positiva com
efeitos de negativa, emitidas pelas respectivas Secretarias de Fazenda;

f) declaragéo do futuro contratado de inexisténcia de fatos impeditivos para
contratacdo com a Conab;

g) declaragdo do futuro contratado de que se enquadrada como
microempresa ou empresa de pequeno porte, quando atender aos
requisitos do Artigo 3° da Lei Complementar n.° 123, de 2006, para fazer
jus aos beneficios previstos nessa lei;

h) declaragao do futuro contratado de que nao emprega menores de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem menores de
dezesseis anos em qualquer trabalho, salvo na condigdo de aprendiz, a
partir dos quatorze anos;

i) declaracbes do futuro contratado de elaboracdo de proposta
independente, de cota aprendizagem, de nao utilizacdo de trabalho
degradante ou forgado e de cumprimento da reserva legal de cargos para
pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social;

despacho de encaminhamento a area responsavel pela elaboragdo do
contrato, com as razdes da escolha do contratado;

minuta de contrato e manifestagdo juridica, emitida sobre a dispensa ou
inexigibilidade, conforme o caso;

autorizagdo da contratacdo por dispensa ou inexigibilidade pela autoridade
competente;

Termo de Contrato e respectivas publicagdes oficiais e no site da Conab;
Ato de designacao dos fiscais dos Contratos; e

outras informagdes aplicaveis ao caso concreto.

Verificada a necessidade de contratagdo e estando consubstanciada hipétese permissiva
de dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, podem ser realizadas as negociacdes
pertinentes, considerando as estimativas da Conab, as condicbes de mercado e as
praxes comerciais, respeitando o principio da economicidade.

§1°

§2°

Nas hipoteses em que restar comprovado sobrepre¢co ou superfaturamento,
respondem solidariamente pelo dano causado quem houver decidido pela
contratacao direta e o fornecedor ou o prestador de servigos.

Previamente a contratagdo direta, a area demandante responsavel pela
contratacdo deve diligenciar quanto a pertinéncia do objeto a ser contratado
em relacédo ao Contrato ou estatuto social da empresa.
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Art. 415

Art. 416

CAPITULO Il - DA DISPENSA DE LICITAGAO

O procedimento licitatério € dispensado nas seguintes situacoes:

comercializagdo, prestacdo ou execucdo, de forma direta, pela Conab, de
produtos, servigos ou obras especificamente relacionados com seu
objeto social; e

nos casos em que a escolha do parceiro esteja associada a suas
caracteristicas particulares, vinculada a oportunidades de negdcio definidas e
especificas, justificada a inviabilidade de procedimento competitivo.

Paragrafo unico. Consideram-se oportunidades de negdcio a formagéao e a extingao

de parcerias e outras formas associativas, societarias ou contratuais,
a aquisicao e a alienagao de participagdo em sociedades e outras
formas associativas, societarias ou contratuais e as operagdes
realizadas no dmbito do mercado de capitais, respeitada a regulagéo
pelo respectivo 6rgdo competente.

O procedimento licitatério € dispensavel nas seguintes situagdes:

v -

VI -

para obras e servigos de engenharia de valor global até R$ 140.000,00 (cento
e quarenta mil reais), desde que nao se refiram a parcelas de uma mesma
obra ou servigo ou ainda a obras e servigcos de mesma natureza e no mesmo
local que possam ser realizadas conjunta e concomitantemente, devendo
observar o prazo da contratagéao;

para outros servicos, compras e alienagdes até o valor global de
R$ 70.000,00 (setenta mil reais), nos casos previstos neste Regulamento,
desde que ndo se refiram a parcelas de um mesmo servigo, compra ou
alienacao de maior vulto que possam ser realizados de uma so6 vez, devendo
observar o prazo da contratagao;

quando nao acudirem interessados a licitacdo anterior e essa,
justificadamente, ndo puder ser repetida sem prejuizo para a Conab,
mantidas, neste caso, as condigdes preestabelecidas no instrumento
convocatorio;

quando as propostas do procedimento licitatorio anterior tiverem consignado
precos manifestamente superiores aos praticados no mercado ou
incompativeis com os fixados pelos érgaos oficiais competentes;

para a compra ou locagdo de imovel destinado ao atendimento de suas
finalidades precipuas, quando as necessidades de instalagdo e localizacao
condicionarem a escolha do imovel, desde que o preco seja compativel com o
valor de mercado, segundo avaliagao prévia;

na contratacdo de remanescente de obra, de servico ou fornecimento de
bens, em consequéncia de rescisao contratual, desde que atendida a ordem
de classificagdo da licitagdo anterior e aceitas as mesmas condicbes do
Contrato encerrado por rescisdao ou distrato, inclusive quanto ao preco,
devidamente corrigido;
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VII -

VIII -

IX -

XI -

XIl -

XIll -

X1V -

XV -

na contratacdo de instituicAo brasileira incumbida regimental ou
estatutariamente da pesquisa, do ensino ou do desenvolvimento institucional
ou de instituicdo dedicada a recuperagdo social do preso, desde que a
contratada detenha inquestionavel reputagao ético-profissional e ndo tenha

fins lucrativos;

para a aquisicao de componentes ou pegas de origem nacional ou estrangeira
necessarios a manutencado de equipamentos durante o periodo de garantia
técnica, junto ao fornecedor original desses equipamentos, quando tal
condicao de exclusividade for indispensavel para a vigéncia da garantia;

na contratacdo de associacdo de portadores de deficiéncia fisica, sem fins
lucrativos e de comprovada idoneidade para a prestacdo de servigos ou
fornecimento de mao de obra, desde que o prego contratado seja compativel
com o praticado no mercado;

na contratagdo de concessionario, permissionario ou autorizado para
fornecimento ou suprimento de energia elétrica ou gas natural e de outras
prestadoras de servigo publico, segundo as normas da legislagéo especifica,
desde que o objeto do Contrato tenha pertinéncia com o servigo publico;

nas contratagdes com empresas publicas ou sociedades de economia mista e
suas respectivas subsidiarias, para aquisicdo ou alienagcdo de bens e
prestacéo ou obtencéo de servigos, desde que os precos sejam compativeis
com os praticados no mercado e que o objeto do Contrato tenha relagédo com
a atividade da contratada prevista em seu estatuto social;

para o fornecimento de bens e servicos, produzidos ou prestados no Pais,
que envolvam, cumulativamente, alta complexidade tecnolégica e defesa
nacional, mediante parecer de missdo especialmente designada pelo
Presidente da Conab;

na contratacdo de coleta, processamento e comercializacdo de residuos
solidos urbanos reciclaveis ou reutilizaveis, em areas com sistema de coleta
seletiva de lixo, efetuados por associacbes ou cooperativas formadas
exclusivamente por pessoas fisicas de baixa renda que tenham como
ocupacdo econbmica a coleta de materiais reciclaveis, com o uso de
equipamentos compativeis com as normas técnicas, ambientais e de
saude publica;

nas contratagdes visando ao cumprimento do disposto nos Artigos 3°, 4°, 5°
e 20 da Lei n.° 10.973, de 2004, que dispde sobre incentivos a inovagao e a
pesquisa cientifica e tecnolégica no ambiente produtivo, observados os
principios gerais de contratagdo dela constantes;

em situa¢des de emergéncia, quando caracterizada urgéncia de atendimento
de situagdo que possa ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranca de
pessoas, obras, servigos, equipamentos e outros bens, publicos ou
particulares, e somente para os bens necessarios ao atendimento da situagao
emergencial e para as parcelas de obras e servicos que possam ser
concluidas no prazo maximo de 180 (cento e oitenta) dias consecutivos e
ininterruptos, contado da ocorréncia da emergéncia, vedada a prorrogagao
dos respectivos Contratos, observado o disposto no § 3°;
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XVI -

XVII -

XVIII -

§1°

§2°

§3°

§4°

§5°

§6°

na transferéncia de bens a 6rgdos e entidades da Administragdo Publica,
inclusive quando efetivada mediante permuta;

na doagdo de bens modveis para fins e usos de interesse social, apos
avaliagdo de sua oportunidade e conveniéncia socioeconémica relativamente
a escolha de outra forma de alienagao;

na compra e venda de acgoes, titulos de crédito e de divida, bens, inclusive
imoveis, produzidos ou comercializados pela Conab.

Os valores estabelecidos nos incisos | e || podem ser alterados, para refletir a
variagao de custos, por deliberacdo do Conselho de Administracao.

O procedimento de contratagao direta sera realizado, preferencialmente, sob
o sistema de dispensa eletronica, no Portal de Compras do Governo Federal,
nas seguintes hipéteses:

l- contratagdo de servigos comuns de engenharia, nos termos do
disposto no inciso |, do Artigo 416;

- aquisicao de bens e contratacdo de servigos comuns, nos termos do
disposto no inciso Il do Artigo 416; e

i - aquisicdo de bens e contratacdo de servicos comuns, incluidos
0s servicos comuns de engenharia, nos termos do disposto no
inciso Il e seguintes do Artigo 416, quando cabivel.

A contratagdo direta com base no inciso XV do caput ndo dispensa a
responsabilizacdo de quem, por agdo ou omissado, tenha dado causa ao
motivo ali descrito, inclusive no tocante ao disposto na Lei n.° 8.429, de 1992.

Na hipétese de nenhum dos licitantes aceitar a contratagdo nos termos do
inciso VI do caput, a Conab podera convocar os licitantes remanescentes, na
ordem de classificacdo, para a celebracao do Contrato nas condigdes
ofertadas por estes, desde que o respectivo valor seja igual ou inferior ao
orcamento estimado para a contratacdo, inclusive quanto aos precos
atualizados nos termos do instrumento convocatorio.

Nas hipoteses dos incisos | e |l, a declaracdo do procedimento por dispensa
de licitacdo e a autorizagao da contratacéo por dispensa de licitacdo ocorrera
da seguinte forma:

| - na Matriz: a declaracdo se dara pelo Gerente da area demandante,
para inicio do procedimento de dispensa de licitagdo, e a autorizacao
da contratagao por dispensa se dara pelo Superintendente de area;

Il - nas Superintendéncias Regionais: a declaragao se dara pelo Gerente
da area demandante, para inicio do procedimento de dispensa de
licitacdo, e a autorizagao da contratacdo por dispensa se dara pelo
Superintendente Regional.

As etapas de estudos preliminares e gerenciamento de riscos das fases de
planejamento da contratacdo e da selegdo de fornecedores ficam
dispensadas quando se tratar do disposto nos incisos I, Il, VI e XV

153



@ cOna b REGULAMENTO DE LICITACOES E CONTRATOS

(RLC) - 10.901

Companhia Nacional de Abastecimento

Art. 417

Art. 418

Art. 419

Art. 420

deste Artigo.
§7° Nao fica dispensado o gerenciamento de riscos da fase de gestao contratual
quando se tratar do disposto nos incisos |, Il, VI e XV do Artigo 416 deste

Regulamento.

§8° Fica dispensado o gerenciamento de riscos da fase da gestdo contratual
para os casos de compras de pronta entrega e pagamento previstas nos
Artigos 35 e 36 do RLC realizadas por intermédio de ordem de compra e
cartdo corporativo.

A Diretoria Administrativa compete autorizar as contratagdes por dispensa de licitagdo,
propostas pelas areas demandantes da Matriz, com valores até R$ 410.000,00
(quatrocentos e dez mil reais) globais para obras e servicos de engenharia, e anuais
para compras e outros servigos, excetuando-se o previsto no § 5° do Artigo anterior.

Paragrafo unico. A declaracdo de dispensa de licitacdo, que dara inicio
aos procedimentos de contratagdo, sera efetivada pelo
Superintendente de area demandante na Matriz.

A Diretoria Administrativa compete autorizar as contratagdes por dispensa de licitagdo,
propostas pelas areas demandantes das Superintendéncias Regionais, com valores
iguais ou superiores a R$ 205.000,00 (duzentos e cinco mil reais) até R$ 410.000,00
(quatrocentos e dez mil reais) globais para obras e servicos de engenharia e anuais
para compras e outros servigos.

Paragrafo unico. A declaracdo de dispensa de licitagdo, que dara inicio
aos procedimentos de contratacdo, sera efetivada pelo
Superintendente Regional.

A Diretoria Executiva compete autorizar as contratagdes por dispensa de licitagdo,
propostas pelas areas demandantes da Matriz e das Superintendéncias Regionais, com
valores superiores a R$ 410.000,00 (quatrocentos e dez mil reais) globais para obras e
servicos de engenharia e anuais para compras e outros servicos e ao Conselho de
Administracdo compete autorizar as compras e servigos cujos valores anuais sejam
superiores a R$ 6.900.000,00 (seis milhdes e novecentos mil reais), e para as obras e
servicos de engenharia, cujos valores globais sejam superiores a R$ 6.900.000,00 (seis
milh6ées e novecentos mil reais).

Paragrafo unico. A declaragdo de dispensa de licitacdo, que dara inicio aos
procedimentos de contratagdo, sera efetivada pela Diretoria
Administrativa na Matriz e pelos Superintendentes Regionais nas
Superintendéncias Regionais.

Ao Superintendente Regional demandante compete autorizar as contratagdes por
dispensa de licitagdo, com valores iguais ou inferiores a R$ 205.000,00 (duzentos e
cinco mil reais) globais para obras e servicos de engenharia e anuais para compras €
outros servigos.

Paragrafo unico. A declaragdo de dispensa de licitacdo, que dara inicio aos

procedimentos de contratacio, sera efetivada pelo Gerente da area
gestora na Superintendéncia Regional.
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Art. 421

CAPITULO il - DA INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO

E inexigivel o procedimento licitatério quando houver inviabilidade de competicdo, em
especial:

|- para a aquisicdo de bens, equipamentos ou géneros que sO possam ser
fornecidos por produtor, empresa ou representante comercial exclusivo,
devendo a exclusividade restar comprovada no processo administrativo;

- para a contratacdo de servigos técnicos, a seguir enumerados
exemplificativamente, de natureza singular, com profissionais ou sociedades
de notdria especializacdo, vedada a inexigibilidade para servicos de
publicidade e divulgacéo:

a) estudos técnicos, planejamento, anteprojetos, Projetos Basicos ou
executivos, bem como pareceres, pericias e avaliagbes em geral,
assessorias ou consultorias técnicas e auditorias;

b) fiscalizagdo, supervisao ou gerenciamento de obras ou servigos;

¢) patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas, em especial
0s negocios juridicos atinentes a oportunidades de negocios,
financiamentos e aos demais cujo conteudo seja regido,
predominantemente, por regras de direito privado face as peculiaridades
de mercado, desde que seja demonstrado, na instrugdo processual, que a
especificidade do objeto, de natureza nao continuada e com
caracteristicas singulares e complexas, impeg¢a sua prestacdo por
profissionais do quadro préprio da Conab;

d) treinamento e aperfeicoamento de pessoal; e
e) restauragdo de obras de arte e bens de valor histérico.

i - nos casos referentes a recuperagdo de equipamentos sinistrados que
possuem cobertura de seguro, a parcela de servigcos e bens nédo cobertos
pela seguradora, devidamente justificada e demonstrada a inviabilidade
técnica de realizar procedimento licitatério;

IV - na participagdo da Conab em congressos, feiras e exposi¢cdes, nacionais e
internacionais, com vistas a promover 0 seu nome e as suas realizagdes em
eventos no pais e no exterior;

V- para publicagdes diversas na Imprensa Nacional, bem como para servigos de
distribuicdo da publicidade legal por meio da Empresa Brasil de
Comunicagdes (EBC);

Vi - para a aquisigao de bens ou servigos a pregos compativeis com os praticados
no mercado, com pessoas juridicas de direito publico interno, sociedades de
economia mista, empresas publicas e fundagdes, exceto se houver empresas
privadas que possam prestar ou fornecer os mesmos bens e servicos,
hipétese em que todos ficam sujeitos a licitagdo, e quando a operacao entre
as pessoas antes referidas objetivar o fornecimento de bens ou servigos
sujeitos a prego fixo ou tarifa, estipuladas pelo Poder Publico.
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Art. 422

Art. 423

Art. 424

§1° Considera-se de notéria especializagdo o profissional ou sociedade cujo
conceito no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho
anterior, estudos, experiéncias, publicacbes, organizacido, aparelhamento,
equipe técnica, ou de outros requisitos relacionados com suas atividades,
permita inferir que seu trabalho é adequado a plena satisfacdo do objeto
do Contrato.

§2° Considera-se como produtor, empresa ou representante comercial exclusivo,
aquele que seja o unico a explorar, legalmente, a atividade no local da
execucao ou no territério nacional, conforme seja a abrangéncia territorial da
contratacdo, devendo a comprovagao de exclusividade ser feita através de
atestado fornecido pelo 6rgdo de registro do comércio local em que se
realizaria a licitagcdo, ou a obra, ou servigo, pelo sindicato, federagdo ou
confederacao patronal, ou, ainda, pelas entidades equivalentes.

§3° A area demandante devera instruir os autos com as diligéncias necessarias a
comprovacao da veracidade do declarado no atestado de exclusividade
constante no inciso | do presente Artigo.

Compete a Diretoria Executiva autorizar as contratacdes por inexigibilidade de licitagao,
propostas pelas areas demandantes da Matriz e das Superintendéncias Regionais, com
valores superiores a R$ 410.000,00 (quatrocentos e dez mil reais) globais para obras e
servicos de engenharia e anuais para compras e outros servicos e ao Conselho de
Administracdo compete autorizar as compras e servigos cujos valores anuais sejam
superiores a R$ 6.900.000,00 (seis milh6es e novecentos mil reais), e para as obras e
servicos de engenharia, cujos valores globais sejam superiores a R$ 6.900.000,00 (seis
milh6ées e novecentos mil reais).

Paragrafo unico. A declaragdo de inexigibilidade de licitagdo, que dara inicio aos
procedimentos de contratagdo, sera efetivada pela Diretoria
Administrativa na Matriz e pelos Superintendentes Regionais nas
Superintendéncias Regionais.

Compete a Diretoria Administrativa autorizar as contratagdes por inexigibilidade de
licitagdo, propostas pelas areas demandantes da Matriz e das Superintendéncias
Regionais, com valores iguais ou inferiores a R$ 410.000,00 (quatrocentos e dez mil
reais) globais para obras e servicos de engenharia € anuais para compras e outros
servigos.

Paragrafo unico. A declaracdo de inexigibilidade de licitagdo, que dara inicio
aos procedimentos de contratacdo, sera efetivada pelo
Superintendente Regional e pelo Superintendente da area
demandante na Matriz.

Compete ao Superintendente Regional autorizar as contratagdes por inexigibilidade de
licitagdo, propostas pelas areas demandantes, com valores iguais ou inferiores a
R$ 205.000,00 (duzentos e cinco mil reais) globais para obras e servicos de engenharia
e anuais para compras e outros servigos.

Paragrafo unico. A declaracdo de inexigibilidade de licitagdo, que dara inicio aos

procedimentos de contratacao, sera efetivada pelo Gerente da area
gestora, na Superintendéncia Regional.
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Art. 425

Art. 426

CAPITULO IV - DO CREDENCIAMENTO

O Credenciamento na inexigibilidade de licitagdo é o procedimento administrativo por
meio do qual a Conab credenciara, mediante chamamento publico, todos os prestadores
aptos e interessados em proporcionar determinados servigos, quando, no contexto da
inviabilidade de licitagdo, o interesse publico for melhor atendido com a contratagcdo do
maior numero possivel de prestadores.

Paragrafo unico. A Conab procedera ao Credenciamento de todos os interessados
que atendem as condicdes de habilitacdo e remuneragao
previamente definidas no instrumento convocatério de chamamento
publico.

O procedimento de Credenciamento sera iniciado com a abertura do processo
administrativo, observando as regras previstas no Titulo que trata de contratagdes
diretas, contendo a respectiva declaracido de inexigibilidade que dara o inicio do
procedimento da contratacdo direta, a indicagdo do objeto e do recurso préprio para a
despesa e a autorizagao da contratacao por inexigibilidade, devendo ser instruido com:

|- DOD, com a solicitagdo expressa da area interessada e indicacdo de sua
necessidade devidamente justificada;

- Ato de Designacéo da Equipe de Planejamento;

i - Nota de Demanda, contendo o estudo preliminar da contratacdo e a
especificacdo do objeto de forma precisa, clara e sucinta;

v - Nota Técnica, com a analise técnica da contratagao;

V- Matriz de Riscos das contratacbes, anexa ao Termo de Referéncia ou
projeto basico;

Vi - Termo de Referéncia ou Projeto Basico e seus anexos, aprovados nos termos
deste Regulamento;

VII - pesquisas de pregos que justifiguem o valor de referéncia com a
apresentacao, conforme o caso, de orcamentos, de consultas aos precgos de
mercado, copias de notas fiscais ou coépias de Contratos, e Mapa
Comparativo de Precos, com a estimativa do valor da contratagcdo, conforme
Artigos 185 e seguintes deste Regulamento;

VIl - Ato de declaragao de inexigibilidade e a justificativa para a adogéo do sistema
de Credenciamento, que dara inicio ao procedimento da contratacdo direta,
com a manifestacdo das circunstancias de fato ou de direito que afastam a
licitacao e a indicagao do dispositivo aplicavel deste Regulamento;

IX - Lista de Verificagcdo da area demandante (Anexos do RLC);

X- Edital de chamamento publico para credenciamento e seus anexos,
chancelado pela area juridica, com o(s) valor(es) de referéncia dos servigos e
estimativa da demanda, inclusive por Unidades Federativas, bem como com
os critérios objetivos de alocagdo de demanda aos contratados, inclusive
especificando se por escolha ou sorteio, conforme o caso;

Xl - comprovante de publicagdo do Edital de chamamento publico no DOU e no
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Art. 427

Art. 428

Art. 429

Art. 430

Xl -

XIll -

X1V -

XV -

XVI -

XVII -

XVl -

site da Conab;

propostas comerciais e documentos de habilitagdo dos participantes do
credenciamento;

rol de prestadores credenciados;

minuta de contrato e manifestagéo juridica, emitida sobre a inexigibilidade,
conforme o caso;

autorizacao da contratacao por inexigibilidade pela autoridade competente;
Termos de Contratos e respectivas publicagbes oficiais e no site da Conab;
Ato de designacao dos fiscais dos Contratos;

outras informagodes aplicaveis ao caso concreto.

A Conab elaborara Edital especifico para cada Credenciamento, o qual obedecera,
dentre outros, aos principios da isonomia, legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e economicidade.

O pagamento dos credenciados sera realizado de acordo com a demanda, tendo por
base o valor pré-definido pela Conab, a qual pode utilizar-se de tabelas de referéncia.

Os prestadores serdo contratados conforme demanda, sendo preferencial a rotatividade
entre os credenciados.

O Edital de Credenciamento devera prever, dentre outros aspectos:

v -

V-

VI

VII -

VIl -

IX -

o periodo de inscri¢ao;

o prazo de abertura do Edital de, no minimo, 30 (trinta) dias Uteis, podendo a
documentacgao ser apresentada desde sua publicagéo;

o Termo de Referéncia ou Projeto Basico e seus anexos, definindo o objeto;
os critérios de habilitacao a serem avaliados;

a fixacdo das regras a serem observadas pelos credenciados na prestacao
do servico;

a previsao das condi¢bes e prazos para pagamento dos servicos;

a vedacao expressa de pagamento de qualquer sobretaxa em relagdo a
tabela adotada;

a previsao de critérios de reajuste;
a possibilidade de descredenciamento a qualquer tempo do credenciado,
mediante notificacdo da Conab, com a antecedéncia minima de 30 (trinta)

dias uteis, respeitados os Contratos firmados e assegurados o contraditério e
a ampla defesa;
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Art. 431

Art. 432

Art. 433

Art. 434

Art. 435

X - a previsdo dos usuarios denunciarem irregularidade na prestagdo dos
servicos ou no faturamento;

Xl - a aplicagdo das regras pertinentes a impugnagcdo do instrumento
convocatorio;
Xl - a validade do Credenciamento de até 1 (um) ano, admitida a prorrogagao, por

interesse da Conab.

§1° A vigéncia dos Contratos decorrentes do Credenciamento nao estarado
vinculados ao prazo de vigéncia do Credenciamento.

§2° Previamente a publicidade do credenciamento, as Minutas de Edital e de
Contrato deverao ser analisadas e chanceladas pela area juridica.

O periodo de inscricdo podera permanecer aberto ou fechado em determinado prazo,
mediante justificativa, desde que seja reaberto em até 1 (um) ano, se for do interesse
da Conab.

Nas contratagdes por meio de credenciamento, a declaragao de inexigibilidade, que dara
inicio aos procedimentos de contratacdo, sera proferida pelo Superintendente Regional
ou da Matriz, e a autorizagado da contratagao sera efetivada pela Diretoria Administrativa,
sendo permitida a subdelegacao pela Diretoria especifica por ato ou expediente préprio.

Paragrafo unico. No caso das contrata¢cdes por credenciamento para Servigo de
Assisténcia a Saude (SAS) da Conab, a declaracido de
inexigibilidade, que dara inicio aos procedimentos de contratacao
sera proferida pelo Gerente da Superintendéncia da Regional ou da
Matriz, e a autorizagdo da contratacdo sera efetivada pelo
Superintendente da Regional ou da Matriz.

CAPITULO V - DO PATROCINIO

Para realizacdo de patrocinio, a Conab podera celebrar convénio ou Contrato com
pessoa fisica ou juridica para promogdo de atividades culturais, institucionais,
mercadoldgicas, sociais, esportivas, educacionais e de inovagao tecnologica, desde que
comprovadamente vinculadas ao fortalecimento de sua marca.

O patrocinio de inovacao tecnolégica tem por objetivo a procura, a descoberta, as
experimentagdes, os desenvolvimentos, a imitagdo ou a ado¢do de novos produtos,
processos, formas de organizagdo, metodologias, entre outros, cujo objetivo final pode
agregar valor a Conab.

TiTULO VI - DOS CONTRATOS

CAPITULO | - DA ELABORAGAO DAS MINUTAS DE CONTRATOS

O instrumento de Contrato é obrigatério nas contratagdes oriundas de licitagdo, bem
como nas dispensas e inexigibilidades, e podera ser dispensado nos casos de:

|- compras de pronta entrega e pagamento no valor a que se refere o
Artigo 36 deste Regulamento, das quais nao resultem obrigagbes futuras,
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Art. 436

Art. 437

Art. 438

§1°

§2°

§3°

§4°

hipéteses em que podera ser utilizada a Ordem de Compra, conforme Anexo
X deste Regulamento; ou

servicos de pronto pagamento de valor ndo superior a 20% (vinte por cento)
do limite estabelecido no inciso Il do Artigo 416, dos quais n&o resultem
obrigacbes futuras, hipéteses em que podera ser adotado o Contrato
Simplificado, conforme Anexo XI deste Regulamento.

Nos casos das ordens de compra e dos contratos simplificados a que se
referem os incisos anteriores, fica facultada a area demandante, desde que
motivadamente, deixar de remeter tais instrumentos a area juridica para
analise e parecer.

A dispensa na utilizacdo do instrumento contratual, disposto no caput, nao
prejudicara o registro contabil exaustivo dos valores despendidos e a
exigéncia de recibo por parte dos respectivos destinatarios.

Fica dispensada a elaboragcao de Matriz de Riscos para os casos de compras
de pronta entrega e pagamento previstas nos Artigos 35 e 36 deste
Regulamento, realizadas por intermédio de ordem de compra e cartdo
corporativo.

A inexisténcia de riscos inerentes a contratagdo de servigcos de pronto
pagamento de valor ndo superior a 20% (vinte por cento) do limite
estabelecido no inciso Il do Artigo 416, dos quais nao resultem obrigagbes
futuras, podera ser atestada no respectivo Termo de Referéncia ou Projeto
Basico e autorizado pela autoridade competente nos moldes deste
Regulamento.

A minuta do futuro Contrato integrara sempre o Edital de licitagao.

Os Contratos de que trata este Regulamento regulam-se pelas suas clausulas, pelo
disposto nesta norma e pelos preceitos de direito privado.

Sao partes essenciais que devem constar na minuta de Contrato:

o cabecalho, contendo a identificagcdo da Conab e da area demandante, o
numero do processo administrativo e o numero do Contrato;

a ementa, contendo a denominacdo das partes contratantes e o objeto
contratual de forma sucinta;

o predmbulo, contendo:

a) o campo para identificaco da Conab e de seus respectivos
representantes;

b) o campo para identificacdo da licitante vencedora e de seus
representantes;

¢) o numero do processo de licitagao;
d) a sujeicdo dos contratantes as normas deste Regulamento, da Lei n°
13.303, de 2016 e, conforme o caso, subsidiariamente, do Decreto n°

10.024, de 2019, bem como as outras normas que se entenda pertinente;
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e) o ato que autorizou a lavratura do Contrato;
f) asubmissio dos contratantes as clausulas contratuais;
v - o0 objeto detalhado e seus elementos caracteristicos, com indicacdo das

especificagbes técnicas, modelo, marca, quantidade e outros elementos
caracteristicos, e em conformidade com o instrumento convocatoério

respectivo;

V- a vigéncia contratual e a possibilidade de prorrogagéo;

Vi - o regime de execugdo ou a forma de fornecimento;

VIl - as formas e os prazos de entrega;

Vil - 0s prazos para inicio de etapas de execucao, de conclusdo, de entrega, de
analise e observacdo do objeto prestado, quando for o caso de recebimento
definitivo;

IX - as condicdes de recebimento dos produtos ou servicos e o Instrumento de

Medicado de Resultados, quando for o caso;
X- o prazo de garantia do produto, no caso do fornecimento de bens;

Xl - as garantias oferecidas para assegurar a plena execugdo do objeto
contratual, quando exigidas no Edital de licitac&o;

XIl - a clausula contratual Matriz de Riscos;

XI - o valor do Contrato;

XV - as condicbes de importacéo, data e taxa de cambio para conversao, quando
for o caso;

XV - os critérios, a data-base e a periodicidade do reajustamento de pregos, que

devera ser sob a forma de reajuste em sentido estrito, com a previsao de
indice especifico, setorial ou outro devidamente justificado, ou por
repactuacéao, pela demonstracao da variagao dos componentes dos custos;

XVI - os direitos e as responsabilidades das partes, elencados em suas obrigagdes
contratuais;
XVII - a obrigacao do contratado de manter, durante a execugdo do Contrato, em

compatibilidade com as obrigagbes por ele assumidas, as condi¢gdes de
habilitagdo e qualificagao exigidas no curso do procedimento licitatorio;

XVIII - 0 prego, as condi¢gbes de pagamento e os critérios de atualizagdo monetaria
entre a data do adimplemento das obrigacdes e a do efetivo pagamento;

XIX - a previsdo de recursos orgamentarios, com a informacao da classificacao
funcional programatica e da categoria econdémica;

XX - 0 acompanhamento e a fiscalizagdo dos Contratos;
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XXI -

XXII -
XX -

XXIV -

XXV -

XXVI -

XXVII -

XXV -

XXIX -

XXX -

§1°

§2°

as tipificacbes das infracbes e as respectivas penalidades e valores
das multas;

as alteragdes contratuais e os acréscimos e supressoes;
a clausula de mudanga do sujeito contratual;

a clausula prevendo as vedagdes a contratada, incluindo a proibicao ao
nepotismo, nos casos de terceirizagao;

a vinculagao ao instrumento convocatério da respectiva licitacdo ou ao termo
que a dispensou ou a inexigiu, bem como ao lance ou proposta do licitante
vencedor;

a legislacédo aplicavel a execucado do Contrato e especialmente aos casos
OMissos;

os casos de rescisdo do Contrato e os mecanismos para alteracdo de seus
termos; as hipéteses de rescisao, prevendo o reconhecimento dos direitos da
Conab, em caso de rescisdo administrativa;

o foro competente para solugdo de divergéncias entre as partes contratantes;
a informacgéo de que havera ou nao previsdo da subcontratacao;

a clausula prevendo a aplicacédo da legislagcado vigente sobre protecdo de
dados relativos a uma pessoa fisica identificada ou identificavel (“Dados
Pessoais”).

Na hipotese do inciso XVI, nas contratagbes que tratam de servicos que
envolvam o desenvolvimento de produtos e projetos, poderdo ser acrescidas
as seguintes obrigac¢des para o contratado:

|- ceder os direitos patrimoniais relativos ao projeto ou servigo técnico
especializado, para que a Conab possa utiliza-lo de acordo com o
previsto no respectivo Termo de Referéncia ou Projeto Basico;

Il - quando o projeto referir-se a obra imaterial de carater tecnoldgico,
insuscetivel de privilégio, a cessdo dos direitos incluira o
fornecimento de todos os dados, documentos e elementos de
informacéao pertinentes a tecnologia de concepgao, desenvolvimento,
fixacdo em suporte fisico de qualquer natureza e aplicacédo da obra.

Ainda no caso do inciso XVI, a depender da natureza do servigo, poderao ser
inseridos no Termo de Referéncia ou Projeto Basico os seguintes direitos a
Conab:

|- o direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos,
inclusive sobre as eventuais adequacdes e atualizagbes que vierem
a ser realizadas, logo apds o recebimento de cada parcela, de forma
permanente, permitindo a contratante distribuir, alterar e utilizar estes
sem limitacoes; e

- os direitos autorais da solug¢do, do projeto, de suas especificagdes
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Art. 439

§3°

§4°

§5°

técnicas, da documentacéo produzida e congéneres, e de todos os
demais produtos gerados na execucgao do contrato, inclusive aqueles
produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua
utilizacdo sem que exista autorizacdo expressa da contratante, sob
pena de multa, sem prejuizo das sangdes civis e penais cabiveis.

Fica dispensada a elaboragéo de Matriz de Riscos para os casos de compras
de pronta entrega e pagamento previstas nos Artigos 35 e 36 deste
Regulamento realizadas por intermédio de ordem de compra e cartdo
corporativo.

A inexisténcia de riscos inerentes a contratagdo de servicos de pronto
pagamento de valor ndo superior a 20% (vinte por cento) do limite
estabelecido no inciso Il do Artigo 416, dos quais nao resultem obrigagbes
futuras, podera ser atestada no respectivo Termo de Referéncia ou Projeto
Basico e autorizado pela autoridade competente nos moldes deste
Regulamento.

As contratadas deverdao comprovar a implementacdo do Programa de
Integridade nos termos do Anexo XXXII deste Regulamento.

Podera ser exigida prestacdo de garantia nas contratagdes de obras, servicos e compras.

§1°

§2°

§3°

§4°

§5°

Cabera ao contratado optar por uma das seguintes modalidades de garantia:
| - caucéo em dinheiro;

Il - seguro-garantia;

i - fianca bancaria.

A garantia a que se refere o caput ndo excedera a 5% (cinco por cento) do
valor do Contrato e tera seu valor atualizado nas mesmas condi¢cbes nele
estabelecidas, ressalvado o previsto no § 3° deste Artigo.

Para obras, servicos e fornecimentos de grande vulto envolvendo
complexidade técnica e riscos financeiros elevados, o limite de garantia
previsto no § 2° podera ser elevado para até 10% (dez por cento) do valor
do Contrato.

Nos casos de contratacdo de servigos com dedicacdo exclusiva de mao de
obra, o valor da garantia devera corresponder a 5% (cinco por cento) do valor
do contrato, limitada ao equivalente a 2 (dois) meses do custo da folha de
pagamento dos empregados da contratada que venham a participar da
execucgao dos servigos contratados.

Para a aplicagcdo do percentual determinado para a garantia, considera-se
como base de calculo:

|- valor do contrato, para contratos de compras e servigos com vigéncia
inferior ou igual a 1 (um) ano;

Il - valor anual do contrato, para contratos de servicos com vigéncia
superior a 1 (um) ano; ou

163



’> REGULAMENTO DE LICITAGOES E CONTRATOS
(JJ Conab (RLC) — 10.901

Companhia Nacional de Abastecimento

n - valor global do contrato, para os contratos de obras e servigos de
engenharia.

§6° No caso de prorrogagao da vigéncia do contrato ou readequagao do seu valor
em decorréncia de repactuacao, reajuste, reequilibrio econdmico-financeiro,
acréscimo ou supressao, a garantia devera ser renovada ou ajustada a nova
situacdo, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratagao.

§7° No caso dos contratos com vigéncia superior a 12 (doze) meses a garantia
devera ser renovada anualmente, como forma de resguardar os interesses
da Conab.

§8° A inobservancia do prazo fixado para apresentacao da garantia acarretara a

aplicagdo de multa de 0,08% (oito centésimos por cento) do valor do Contrato
por dia de atraso, até o maximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a
25 (vinte e cinco) dias autoriza a Conab a promover a rescisdo do Contrato
por descumprimento de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do
Artigo 569 do RLC.

§9° A prestacdo de garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera
ter validade de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia do contrato.

§10° Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de
qualquer obrigacao, a Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposicéo no
prazo maximo determinado no Termo de Referéncia ou Projeto Basico,
contados em dias uteis da data em que for notificada.

§11° A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o
pagamento de:

l- prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do
nao adimplemento das demais obrigagdes nele previstas;

Il - prejuizos diretos causados a Conab ou a terceiros decorrentes de
culpa ou dolo durante a execugao do contrato;

n - multas contratuais aplicadas pela Conab a contratada; e

v - obrigagbes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza, ndo
adimplidas pela contratada, quando couber.

§12° A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos
os eventos indicados no item anterior, observada a legislagcdo que rege
a matéria.

§13° A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da Conab, em conta

especifica na Caixa Econdmica Federal, com correcdo monetaria.

§14° A garantia prevista no Termo de Referéncia somente sera liberada ante a
comprovagcao de que a empresa pagou todas as verbas rescisorias
decorrentes da contratagao, e que, caso esse pagamento ndo ocorra até o fim
do segundo més apds o encerramento da vigéncia contratual, a garantia sera
utilizada para o pagamento dessas verbas trabalhistas, incluindo suas
repercussdes previdenciarias e relativas ao FGTS, observada a legislagao
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Art. 440

Art. 441

Art. 442

Art. 443

Art. 444

que rege a matéria.

§15° Por ocasido do encerramento da prestagdo dos servigos contratados, a
Conab podera utilizar o valor da garantia prestada para o pagamento direto
aos trabalhadores vinculados ao contrato no caso da ndo comprovagao:

l- do pagamento das respectivas verbas rescisérias; ou

- da realocacéo dos trabalhadores em outra atividade de prestacdo de
Servicos.

§16° Sera considerada extinta a garantia:

|- com a devolucdo da apdlice, carta fianga ou autorizagdo para o
levantamento de importancias depositadas em dinheiro a titulo de
garantia, acompanhada de declaracao da Conab, mediante termo
circunstanciado, de que a Contratada cumpriu todas as clausulas do
contrato; ou

- com a sua total utilizagdo por parte da Conab dentro do prazo de
validade previsto no § 9° deste Artigo.

n - com a expiragdo do prazo de validade da garantia previsto
no § 9° deste Artigo.

§17° A garantia sera executada na forma prevista na legislagdo que rege a matéria.

Outros dados considerados pela administracdo que sejam importantes em razado das
peculiaridades do objeto devem constar do termo contratual, a fim de garantir perfeita
execucgao do objeto e de resguardar os direitos e deveres das partes, evitando problemas
durante a execucao do Contrato.

No caso de servigos com mao de obra exclusiva, em especial nas prestagdes de servigos
de limpeza e de vigilancia, devera ser observada a legislagao especifica para a inclusao
de outras clausulas acaso necessarias, bem como as disposi¢cdes tratadas neste
Regulamento.

|- Nas contratagdes que utilizem especificagdes padronizadas, o responsavel
pela elaboragdo do Termo de Referéncia ou Projeto Basico produzira
somente os itens que nao forem estabelecidos como padrao;

- E vedado a contratacdo do mesmo prestador para realizar servicos de
execucao, de subsidios ou assisténcia a fiscalizacdo ou supervisao relativos
ao mesmo objeto, assegurando a necessaria segregacao das funcoes.

As clausulas contratuais a serem estabelecidas na minuta de Contrato devem estar em
consonancia com os conteldos do Edital de licitagcdo e do Termo de Referéncia ou do
Projeto Basico.

Os Contratos regidos por este Regulamento somente poderao ser alterados por acordo
entre as partes, vedando-se ajuste que resulte em violagédo da obrigagéo de licitar.

Apdés a elaboracdo do Edital de licitacdo e seus anexos, este sera juntado aos autos
processuais pertinentes, os quais deverao ser encaminhados para analise e parecer da
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Art. 445

Art. 446

Art. 447

Art. 448

Art. 449

area juridica, conforme a competéncia regimental, com vistas a chancela juridica.

Paragrafo unico. Os Contratos, acordos, convénios ou ajustes também devem ser
previamente examinadas e aprovadas pela area juridica da Conab.

Previamente ao encaminhamento dos autos a area juridica, devera ser preenchido e
juntado ao processo a Lista de Verificagbes pertinente, informando que todos os
elementos e condicbes essenciais foram contempladas na elaboragdo do Edital e do
Contrato.

CAPITULO Il - DA FORMALIZACAO DOS CONTRATOS
Publicado o resultado da licitagdo, o pregoeiro ou o Presidente da Comissao de Licitagao
solicitara, por meio de despacho, a elaboragdo do Contrato a area competente,

informando-lhe os dados do licitante vencedor.

§1° Para fins deste artigo, nas contratagbes diretas, o processo de contratagédo
sera impulsionado pela area demandante.

§2° Sera considerada competente para elaboragdo do Contrato as seguintes
areas:

| - a area de contratos, nos casos de contratacbes realizadas
pela Matriz;

- o setor administrativo, nos casos de contratagdes realizadas pelas
Superintendéncias.

A area de contratos da Matriz ou o setor administrativo da Superintendéncia Regional,
quando do recebimento dos autos processuais, procedera a analise do valor a ser
contratado, indicando-o a area financeira, por meio de despacho, para a emissédo da nota
de empenho.

A éarea de contratos da Matriz ou o setor administrativo da Superintendéncia Regional
devera elaborar o Contrato.

Para a elaboracdo do Contrato, deverao ser consultados e observados os seguintes
aspectos:

|- na proposta do licitante fornecedor;
a) o valor e a quantidade de cada um dos itens licitados;
b) a vigéncia contratual,

c) os prazos de entrega e fornecimento conforme o instrumento
convocatorio;

d) a data da proposta;
e) os prazos de garantia;
f) as condicbes de entrega;
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Art. 450

g) o endereco oficial para o envio de correspondéncia;
h) os numeros de telefone;

i) avalidade da proposta;

no Contrato social, registrado na junta comercial ou procuracao judicial:
a) acomprovagao da razao social da licitante;

b) o numero da inscrigdo estadual e municipal;

¢) o comprovante de inscricdo no CNPJ;

d) o endereco completo da licitante vencedora;

e) os dados dos representantes legais da licitante, quais sejam:
e.1) o nome completo;

e.2) o estado civil,

e.3) a profissao;

e.4) o cargo;

e.5) o numero da carteira de identidade;

e.6) o numero do CPF;

f) nos dados dos representantes legais da Conab;
f.1) o nome completo;

f.2) o estado civil;

f.3) a profisséo;

f.4) o cargo;

f.5) o numero da carteira de identidade;

f.6) o numero do CPF;

f.7) as portarias que os designaram e o periodo do exercicio no cargo, no
caso de substituicdes.

Paragrafo unico. Aos pressupostos elencados neste artigo, deverdo ser acrescidas

as exigéncias especificas referentes as contratacoes de servicos
com mao de obra exclusiva e as contratacbes de obras e servicos
de engenharia.

A area de contratos da Matriz ou o setor administrativo da Superintendéncia Regional
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Art. 453

Art. 454

Art. 455
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podera confirmar, junto a licitante vencedora, quaisquer dados necesséarios para a
efetuacdo da contratacao.

Sao atribuicdes imprescindiveis ao profissional que redigira o Contrato:

v -

o conhecimento da legislagdo pertinente a contratagcdo, em especial os
termos deste Regulamento;

o conhecimento da estrutura contratual, observando-se a ordem das
clausulas, conforme o anexo da minuta de Contrato constante no Edital
de licitacao;

o alinhamento com a area juridica, o pregoeiro, a area demandante e a area
técnica;

a capacidade de escrever com clareza, em linguagem simples e concisa,
utilizando-se de termos técnicos e juridicos adequados.

Ap6s a elaboragédo da minuta do Contrato, o gestor da area responsavel, ou a quem este
delegar competéncia, procedera a sua conferéncia.

Serao itens minimos a serem conferidos na minuta de Contrato:

|-
Il -
i -
V-

V-

VI -

Revogado.

o preambulo;
as clausulas obrigatérias;
a paginacgao;
a formatacgao;

0 objeto contratual, os valores, os prazos de execugdo ou fornecimento,
pagamento e a vigéncia contratual; e

a presencga das clausulas de alteragbes contratuais, reajustes, repactuagdes e
prorrogacdes.

A area responsavel por elaborar o termo de Contrato emitira as certiddes de regularidade
fiscal e adimpléncia, quais sejam:

v -

V-

a do Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores (SICAF);

a do Cadastro Informativo de Créditos ndo quitados do Setor Publico Federal
(CADIN);

a da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas do Tribunal Superior do
Trabalho (CNDT);

a do Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS);

a do Cadastro Nacional de Condenagbes Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa e Inelegibilidade do Conselho Nacional de Justica (CNJ); e
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Art. 456

Art. 457

Art. 458

Art. 459

Art. 460

Art. 461

Vi - outra certiddo que se fizer necessaria a critério da Conab ou que esteja
consignada no Edital de licitagao.

Caso seja constatado impedimento por alguma irregularidade apresentada nas certiddes,
a area responsavel pela elaboracdo do Contrato devera reportar, formalmente, os fatos
para a area demandante, ou para a area técnica se se tratarem de certiddes de
cunho técnico.

§1° Cabera a area demandante, conforme o caso, comunicar a licitante
vencedora, por e-mail ou oficio, sendo exigida confirmagdo de leitura ou
recebimento, das irregularidades e do impedimento de se contratar, devendo
ser concedido um prazo habil de 5 (cinco) dias Uteis para a regularizacao das
pendéncias, assegurando o principio constitucional do contraditério e da
ampla defesa.

§2° REVOGADO.
Todas as certiddes e pesquisas deverao ser juntadas ao processo.

Quando na licitagao for utilizado o critério de julgamento maior retorno econémico e nao
for gerada a economia prevista no lance ou proposta, a diferenga entre a economia
contratada e a efetivamente obtida sera descontada da remuneracao do contratado.

Paragrafo unico. Se a diferenca entre a economia contratada e a efetivamente obtida
for superior a remuneracado do contratado, sera aplicada a sangao
prevista no Contrato, nos termos deste Regulamento.

Apds a sua elaboracdo, a area de contratos da Matriz ou o setor administrativo da
Superintendéncia Regional efetuara juntada do Contrato aos autos processuais.

A area responsavel pela elaboracdo do Contrato submetera os autos a apreciagao da
area juridica, por meio de despacho, para andlise e chancela final da avencga, antes da
sua efetiva celebracgao.

CAPITULO Il - DA DURAGAO DOS CONTRATOS

A duragao dos Contratos regidos por este Regulamento ndo excedera a 5 (cinco) anos,
contados a partir de sua celebracgao, exceto:

|- para projetos contemplados no plano de negécios e investimentos da
Conab; ou

- nos casos em que a pactuagdo por prazo superior a 5 (cinco) anos seja
pratica rotineira de mercado e a imposi¢cdo desse prazo inviabilize ou onere
excessivamente a realizagdo do negaocio.

§1° E vedada a celebracdo de Contrato por prazo indeterminado, exceto nos
contratos em que a Conab seja usuaria de servico publico essencial de
energia elétrica, agua e esgoto, servigos postais monopolizados pela
Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos e ajustes firmados com a
Imprensa Nacional.
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Art. 463

Art. 464

Art. 465

Art. 466

Art. 467

§2° A Conab podera estabelecer a vigéncia por prazo indeterminado nos
contratos relacionados no paragrafo anterior, desde que no processo da
contratacao estejam explicitados os motivos que justificam a adogéo do prazo
indeterminado e comprovadas, a cada exercicio financeiro, a estimativa de
consumo e a existéncia de previsdo de recursos orgamentarios.

A vigéncia dos Contratos sera fixada no instrumento convocatério e na respectiva avenca
ou instrumento equivalente.

§1° O prazo de vigéncia dos Contratos, quando se tratar de prazo fixado em anos
ou meses, conta-se de data a data.

§2° Se no més do vencimento ndo houver o dia equivalente aquele do inicio do
prazo, tem-se como termo o ultimo dia do més.

Contrato por escopo é aquele cujo prazo de execugao se extingue quando o contratado
entrega para a Conab o objeto contratado, ndo podendo extrapolar a vigéncia definida no
Termo de Referéncia ou no Projeto Basico.

§1° Nos Contratos por escopo deve ser fixado prazo certo de vigéncia, dentro do
qual devera estar, pelo menos, os prazos de execugdo, de entrega e
recebimento do objeto licitado, de liquidagdo e pagamento da despesa,
dentre outros.

§2° A vigéncia dos Contratos por escopo podera ser definida com base no dobro
da soma dos prazos de execucdo, de entrega e recebimento do objeto
licitado, de liquidagcdo e pagamento da despesa, dentre outros, desde que
justificados no Termo de Referéncia ou no Projeto Basico.

CAPITULO IV - DA ANALISE E DA CHANCELA DO CONTRATO

A area juridica tera um prazo habil para proceder a analise, emitir o parecer juridico
acerca da contratacao e realizar a chancela do Contrato.

Seréao objetos de analise para instrugéo processual para a contratagdo, considerando-se:
|- a dotacéo orgamentaria;

- a validade da proposta comercial apresentada e as planilhas de custos
detalhadas, se for o caso;

i - as certiddes de regularidade fiscal e adimpléncia;
v - o voto que autorizou a contratacao, se for o caso; e
V- a minuta de Contrato.

Caso haja qualquer alteragao a ser realizada no Contrato, a area juridica deve solicitar os
ajustes, motivadamente, a area responsavel pelos Contratos.

Se for levantado impedimento relacionado a regularidade fiscal e a adimpléncia da

licitante vencedora, a area juridica pode condicionar a chancela ao atendimento das
inconformidades levantadas.
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Art. 469

Art. 470

Art. 471

Art. 472

Art. 473

Art. 474

Na hipotese de que nao haja nenhum ajuste a ser realizado e de que o parecer juridico
seja a favor da contratacao, a area juridica procedera a chancela do Contrato apensa ao
processo, através de Termo de Chancela, remetendo-o a area de contratos na
Matriz ou setor administrativo da Superintendéncia Regional, conforme seu ambito
de competéncia.

CAPITULO V - DA ASSINATURA DAS PARTES E DA PUBLICIDADE

Apods a chancela do Contrato cabe a area de contratos na Matriz ou setor administrativo
da Superintendéncia Regional, conforme seu ambito de competéncia, emitir novas
certiddes de regularidade fiscal.

Caso nao haja nenhum impedimento, a area procedera, preferencialmente, a coleta das
assinaturas na seguinte ordem:

|- dos representantes legais da Conab; e
- dos representantes da licitante vencedora.

Se houver algum impedimento, a area de contratos na Matriz ou setor administrativo da
Superintendéncia Regional, conforme seu dmbito de competéncia, comunicara a futura
contratada das providéncias para a regularizacdo no prazo maximo de 5 (cinco) dias
Uteis.

Paragrafo unico. Se dentro do prazo estipulado a futura contratada ndo se manifestar
ou nao regularizar a situacdo, a area de contratos da Matriz ou o
setor administrativo da Superintendéncia Regional devolvera os
autos processuais para a area demandante ou area técnica.

Inexistindo irregularidades, a area de contratos na Matriz ou setor administrativo da
Superintendéncia Regional, conforme seu ambito de competéncia, juntara aos autos, o
Contrato para:

|- na Matriz: apreciagao do titular da Diretoria da area demandante ou area
técnica, e posteriormente ao titular da Presidéncia, os quais, em caso
concordancia, assinarao o instrumento contratual;

Il - na Superintendéncia Regional: apreciacdo do titular da Geréncia da area
demandante ou da area técnica, e posteriormente ao titular da
Superintendéncia Regional, os quais, em caso concordancia, assinarao o
instrumento contratual.

Apods assinatura por parte dos representantes da Conab, os autos deverao ser restituidos
para a area de contratagdo, para prosseguimento.

A Conab convocara o licitante vencedor ou o destinatario de contratacdo com dispensa
ou inexigibilidade de licitagao para assinar o termo de Contrato, observados o prazo e as
condicdes estabelecidos, sob pena de decadéncia do direito a contratagao.

|- O prazo de convocacgao podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo;

Il - E facultado a Conab, quando o convocado nao assinar o termo de Contrato
no prazo e nas condi¢gdes estabelecidos:
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a) convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagao, para
fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condi¢des propostas pelo primeiro
classificado, inclusive quanto aos pregos atualizados em conformidade
com o instrumento convocatorio;

b) revogar a licitagao.

Paragrafo unico. A convocacgao a que se refere o caput sera feita por e-mail, pela area
de contratos na Matriz ou setor administrativo da Superintendéncia
Regional, conforme seu ambito de competéncia, para que a
futura contratada, via Sistema SEI, proceda a assinatura do Contrato
em 5 (cinco) dias uteis, a contar da data de envio do e-mail, ou outro
prazo que esteja expresso nas clausulas Editalicias.

|- O endereco eletrdnico deve ser averiguado antes do envio
da convocagéao a futura contratada, para assinatura;

- REVOGADO ;

i - O acompanhamento da assinatura do Contrato devera ser
realizado via Sistema SEl;

v - Apds a assinatura do Contrato, sera conferido se o
instrumento foi assinado dentro do prazo;

V- Caso haja erro material referente a assinatura do Contrato,
devera ser informado a area demandante ou area técnica
para conhecimento e deliberacdes;

Vi - Preliminarmente & convocagdo para a assinatura do
Contrato, devera ser providenciado o cadastro da futura
contratada no Sistema SEI, como usuario externo.

A éarea de contratos da Matriz ou o setor administrativo da Superintendéncia Regional
encaminhara o Contrato assinado a area financeira, para controle e acompanhamento.

A area de contratos da Matriz, nas contratagdes sob sua competéncia, procedera a
publicacado do extrato do instrumento de Contrato no DOU.

No caso das Superintendéncias Regionais, a area administrativa devera efetuar a
publicacado do extrato do Contrato no DOU.

Paragrafo unico. Caso haja algum problema de conexdo no SIASG, a area
administrativa da Superintendéncia Regional devera comunicar o
fato a area de contratos na Matriz ou setor administrativo da
Superintendéncia Regional, conforme seu ambito de competéncia,
para solucionar o caso.

E condigdo indispensavel para eficacia legal do Contrato, a publicacdo resumida de seu
extrato no DOU, qualquer que seja o valor envolvido, ainda que se trate de Contrato sem
Onus, excetuado o disposto no Artigo 482.

§1° Além dos extratos dos Contratos, os termos aditivos, a rescisdo e os distratos
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deverdao ter seus extratos publicados no DOU, como condicdo para
a sua eficacia.

§2° O extrato deve conter, de forma clara e sucinta, os dados mais importantes
referentes ao Contrato assinado.

E imprescindivel a menc&o dos seguintes elementos no extrato de Contrato:
| - numero do processo administrativo;
- numero da série sequencial anual do Contrato;

i - nome, CPF ou CNPJ da Contratada e da Conab;

IV - resumo do objeto contratado;

V- modalidade de licitagdo, numero e data, ou se for o caso, da Dispensa ou
Inexigibilidade;

VI - fundamento legal;

VII - programa or¢gamentario ou nota de empenho;

VIII - valor da contratacao;

IX - prazo de vigéncia;

X - data de assinatura; e

Xl - partes signatarias.

A publicagao do extrato deve ser providenciada até o quinto dia util do més subsequente
ao da assinatura do instrumento contratual.

A ndo publicagao do extrato do Contrato na Imprensa Oficial, no prazo estabelecido neste
Regulamento, sujeitara o empregado responsavel a sang¢do administrativa.

Em casos especificos de contratagao direta, havera a publicacdo do ato de autorizacao
de dispensa ou de inexigibilidade no DOU, para que essas contratacdes tenham eficacia,
antes da contratacio.

§1° Na hipotese prevista no caput, ndo é necessaria a publicacdo do extrato do
Contrato decorrente, para que nao haja duas publicagdes seguidas a respeito
do mesmo assunto e gasto desnecessario para a Conab, devendo ser
efetuada a publicizacéo no site da Conab.

§2° Nos casos de dispensas e inexigibilidades cujos valores estejam
compreendidos nos limites dispostos nos incisos | e Il, do Artigo 435, podera
ser dispensada a publicacdo no DOU, tanto do ato da dispensa ou
inexigibilidade, quanto do extrato do contrato, devendo ser efetuada a
publicizacdo no site da Conab.

Devera constar dos processos licitatorios, os comprovantes das publicagdes na Imprensa
Oficial dos extratos de Contratos e de seus respectivos termos aditivos.
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Art. 484

Art. 485

Art. 486

Art. 487

A area de contratos na Matriz ou setor administrativo da Superintendéncia Regional,
conforme seu admbito de competéncia, logo apds a publicagdo, procedera a juntada do
extrato de Contrato ao processo administrativo.

A area de contratos na Matriz ou setor administrativo da Superintendéncia Regional,
conforme seu ambito de competéncia, mantera sob sua custddia copia digitalizada,
organizada de forma légica e cronolégica, de todos os Contratos firmados pela Conab
responsabilizando-se pela sua divulgagao na internet e na pagina da Companhia.

TITULO VIl - DA GESTAO E DA FISCALIZAGAO DO CONTRATO

Apos todos os procedimentos para a contratacdo os autos retornardo a area
demandante, a qual se responsabilizara pela gestéo e fiscalizagdo do Contrato firmado,
mediante designacao de fiscal e de seu substituto.

A area demandante devera atualizar, por meio do fiscal de contrato, os dados referentes
ao novo Contrato no Sistema de Gestao de Contratos (SISCOT), com vistas a prestagéao
de contas, gestdo e acompanhamento das contratagdes.

Art. 487-A As aquisi¢cdes de bens e as contratagdes de servigos serdo publicadas, pelo menos

semestralmente no site da Conab, contendo, no minimo, as seguintes informacgdes:

|- identificagdo do bem comprado, com a indicagao da marca e modelo, de seu
preco unitario e da quantidade adquirida;

- nome do fornecedor com o respectivo CPF ou CNPJ;
I - valor total de cada aquisigdo ou servigo;
V- numero do processo administrativo; e

V- o0 numero da nota fiscal e da data de sua emissao.

Art. 487-B Os contratos poderao sofrer as seguintes intercorréncias, que serdo tratadas nos

Capitulos a seguir:
|- prorrogacao e avaliagdo anual dos contratos;
- reajustamento dos contratos, por meio de reajuste ou repactuagéo;

n - alteracao contratual e reequilibrio econémico-financeiro.

CAPITULO | - DA PRORROGAGAO E DA AVALIAGAO ANUAL DOS CONTRATOS

Art. 488

Os prazos de vigéncia dos Contratos de prestacado de servicos ou de fornecimentos
periodicos, tais como fornecimento de agua mineral e combustivel, poderdo ser
prorrogados, desde que nao superem o limite de 5 (cinco) anos e contemplem os
seguintes requisitos:

| - haja interesse da Conab;
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Art. 489

Art. 490

Art. 491

v -

V-

VI -

VII -

VIII -

IX -

X -

exista previsao no instrumento convocatério e no Contrato;

seja demonstrada a vantajosidade na manutengao do ajuste;

exista recurso orgcamentario para atender a prorrogacao;

as obriga¢des da contratada tenham sido regularmente cumpridas;

a contratada manifeste expressamente a sua anuéncia na prorrogacgao;
seja constatada a manutencao das condigdes de habilitagcdo da contratada;
inexista sancéo restritiva da atividade licitatoria e contratual;

seja promovida na vigéncia do Contrato e formalizada por meio de termo
aditivo; e

haja autorizagdo da autoridade competente.

Paragrafo unico. A vantajosidade a que se refere o inciso Ill devera ser demonstrada,

em regra, por intermédio de pesquisa de pregos, observados os
parametros fixados neste Regulamento.

A Conab nao podera prorrogar o Contrato quando:

v -

0s precos contratados estiverem superiores aos praticados no mercado,
admitindo-se a negociagao para redugao de precos;

Revogado.

a contratada tiver sido penalizada com as sangdes de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica e
impedimento de licitar e contratar com a Unido; e

seja constatada a nao manutengcdo das condicbes de habilitacdo da
contratada mesmo apoés a adogdo do procedimento previsto no
Artigo 560 deste Regulamento.

Compete ao Fiscal do Contrato, com o titular da Geréncia Gestora, no ambito da Matriz,
ou com o titular do Setor Gestor, no ambito das Superintendéncias Regionais, instruir o
processo de prorrogagao da vigéncia do Contrato.

Paragrafo unico. Para fins deste Artigo, também devera ser preenchido e juntado ao

processo Check List demonstrando o atendimento dos requisitos
previstos no Artigo 488 deste Regulamento, informando que todos
os seus elementos e condigbes essenciais foram contemplados na
instruc&o processual.

Instruida a prorrogacdo da vigéncia do Contrato o processo tramitara pelas
seguintes areas:

Na Matriz:
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a) Superintendéncia e Diretoria Gestoras para anuéncia;

b) Diretoria Administrativa para remessa a Superintendéncia Financeira para
providenciar o empenho;

¢) Superintendéncia Administrativa com vistas a Geréncia de Contratos
para analise, juntada das certiddes de regularidade e elaboragdo do
termo aditivo;

d) Area juridica para manifestacdo;

e) Diretoria Administrativa para autorizagdo da prorrogagéo contratual,
mesmo nos casos em que a licitagdo ou contratacdo direta tenha sido
autorizada pela Reunido da Diretoria Executiva, salvo se houver
necessidade de devolugdo a Diretoria Gestora para diligéncias; e

f) Superintendéncia Administrativa com vistas a Geréncia de Contratos para
providenciar a subscricdo do termo aditivo pelas partes e a sua
publicacao.

Il - Nas Superintendéncias Regionais:

a) Geréncia Gestora para anuéncia e encaminhamento a Geréncia
Administrativa para remessa ao Setor Financeiro para empenho e ao
Setor Administrativo para andlise, juntada das certiddes de regularidade e
elaboracéo do termo aditivo;

b) Area juridica para manifestagao;

¢) Superintendéncia Regional para autorizacdo quando a prorrogagao
estiver no ambito da sua competéncia, salvo quando houver necessidade
de devolugéo a Geréncia Gestora para diligéncias;

d) Diretoria Administrativa para autorizagdo nos casos em que a licitagdo ou
contratagao direta tenha sido autorizada pela Diretoria Administrativa ou
pela Reunido da Diretoria-Executiva, salvo quando houver necessidade
de devolucao a Geréncia Gestora para diligéncias; e

e) Geréncia Administrativa, com vistas ao Setor Administrativo, para
providenciar a subscricdo do termo aditivo pelas partes e a sua
publicacdo.

§1° Na hipotese do inciso |, quando a Diretoria Administrativa for a Diretoria
Gestora do Contrato, apds ciéncia da instrugdo da prorrogacao da vigéncia do
Contrato, encaminhara os autos a Superintendéncia Financeira para
providenciar o empenho e a Superintendéncia Administrativa com vistas a
Geréncia de Contratos para analise, juntada das certiddes de regularidade e
elaboracao do termo aditivo.

§2° Na hipétese do inciso Il, nos casos em que a Geréncia Administrativa for a
Geréncia Gestora do Contrato, apdés a anuéncia quanto a instrugdo da
prorrogacao da vigéncia do Contrato, encaminhard os autos ao Setor
Financeiro para providenciar o empenho e ao Setor Administrativo para
providenciar a analise, juntada das certiddes de regularidade e a elaboragao
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Art. 492

Art. 493

§3°

do termo aditivo.

Os processos deverao ser encaminhados a Superintendéncia Regional ou a
Diretoria Administrativa, nos seus respectivos ambitos de competéncia, para
as providéncias relacionadas neste artigo com pelo menos 45 (quarenta e
cinco) dias de antecedéncia em relagdo a data limite para a prorrogagéao do
contrato, devidamente instruidos com a documentagéo pertinente e com as
respectivas manifestagbes técnica e juridica, salvo situagdes devidamente
justificadas pelas autoridades definidas no Artigo 490 e neste Artigo.

Os Contratos de prestacao de servicos ou de fornecimentos que tenham seus prazos
iniciais definidos por periodo superior a 12 (doze) meses, devem ser avaliados
anualmente pelo Fiscal do Contrato, com o titular da Geréncia Gestora, no ambito da
Matriz, ou com o titular do Setor Gestor, no ambito das Superintendéncias Regionais, de
maneira a evidenciar se 0s pregos permanecem vantajosos para a Conab, podendo ser
rescindido por razbes de interesse publico sempre que tal vantagem nao for comprovada.

§1°

§2°

§3°

Também deverao ser avaliados anualmente pelo Fiscal do Contrato, com o
titular da Geréncia Gestora na Matriz e com o titular do Setor Gestor nas
Superintendéncias Regionais, o cumprimento dos seguintes requisitos abaixo
relacionados:

l- haja interesse publico na continuidade do contrato;

- exista recurso orcamentario para dar continuidade a execucao
contratual;

i - as obrigagdes da contratada tenham sido regularmente cumpridas;

v - seja constatada a manutengcdo das condigcdes de habilitacdo da
contratada;

V- inexista sancéao restritiva da atividade licitatoria e contratual;

VI - haja autorizagao da autoridade competente.

O contrato podera ser rescindido por descumprimento de qualquer dos
requisitos relacionados no paragrafo anterior.

Compete ao Fiscal do Contrato, para fins de instrugdo processual, preencher
e juntar aos autos do processo Check List demonstrando o atendimento dos
requisitos previstos no §1° do Artigo 492 deste Regulamento, informando que
todos os seus elementos e condigdes essenciais foram contemplados na
avaliagao anual do Contrato.

A avaliacdo da vantajosidade de que trata o artigo antecedente tramitara pelas
seguintes areas:

Na Matriz:
a) Superintendéncia e Diretoria gestoras para anuéncia;

b) Diretoria Administrativa para ratificagdo da avaliagdo da vantajosidade e,
se for o caso, autorizacdo da continuidade do contrato e do novo valor
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§1°

§2°

§3°

contratual nos casos em que envolvam alteracdo contratual, reequilibrios
econdmicos-financeiros, reajustes e repactuacoes;

¢) Superintendéncia Financeira para providenciar o empenho;

Nas Superintendéncias Regionais:

a)

b)

c)

Geréncia Gestora para anuéncia;

Superintendéncia Regional para ratificagdo da avaliagdo da vantajosidade
e, se for o caso, autorizagao da continuidade do contrato e do novo valor
contratual nos casos em que envolvam alteracdo contratual, reequilibrios
econdmico-financeiros, reajustes e repactuacgoes;

Geréncia Administrativa para remessa ao Setor Financeiro para
providenciar empenho.

No caso do inciso | deve ser observado o seguinte procedimento:

antes das providéncias relacionadas na letra “b” a Diretoria
Administrativa podera devolver os autos a Diretoria Gestora para
diligéncias;

nos casos em que a licitagdo ou contratacdo direta tenha sido
autorizada pela Reunido da Diretoria-Executiva as providéncias
relacionadas na letra “b” caberdo a Diretoria Administrativa, que
podera devolver os autos a Diretoria Gestora para diligéncias;

nos casos em que a Diretoria Administrativa for a Diretoria Gestora
do Contrato, apdés as providéncias relacionadas na letra “b” do
inciso | e inciso Il do § 1°, encaminhara os autos a Superintendéncia
Financeira para providenciar o empenho.

No caso do inciso Il deve ser observado o seguinte procedimento:

antes das providéncias relacionadas na letra “b” do inciso Il a
Superintendéncia Regional podera devolver os autos a Geréncia
Gestora para diligéncias;

nos casos em que a licitagdo ou contratacdo direta tenha sido
autorizada pela Diretoria Administrativa ou pela Diretoria-Executiva
as providéncias relacionadas na letra “b” do inciso Il caberdo a
Diretoria Administrativa, que podera devolver os autos a
Superintendéncia Regional, que remetera os autos a Geréncia
Gestora para diligéncias;

nos casos em que a licitagdo ou contratacdo direta tenha sido
autorizada pela Diretoria Administrativa ou pela Diretoria-Executiva,
ap6s as providéncias relacionadas na letra “b” do inciso Il € no
inciso Il do § 2° os autos serdo remetidos a Superintendéncia
Regional que o encaminhara a Geréncia Administrativa com destino
ao Setor Financeiro para providenciar o empenho.

Os processos deverao ser encaminhados a Superintendéncia Regional ou a
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Art. 494

Art. 495

Art. 496

Art. 497

Diretoria Administrativa, nos seus respectivos ambitos de competéncia, para
as providéncias relacionadas neste artigo com pelo menos 45 (quarenta e
cinco) dias de antecedéncia em relagdo a data limite para afericdo da
vantajosidade do contrato, devidamente instruidos com a documentagao
pertinente e com as respectivas manifestagdes técnicas, salvo situacdes
devidamente justificadas pelas autoridades definidas no Artigo 492 e
neste Artigo.

§4° A data limite para afericido da vantajosidade disposta no § 3° deste Artigo é a
data em que o contrato completa o periodo 12 (doze) meses de vigéncia,
24 (vinte e quatro) de vigéncia e assim sucessivamente, salvo situagdes
devidamente justificadas pelas autoridades definidas no Artigo 492 e
neste Artigo.

A vantajosidade econO6mica para prorrogacado dos Contratos com mao de obra exclusiva
estara assegurada, sendo dispensada a realizacdo de pesquisa de mercado, nas
seguintes hipéteses:

|- quando o Contrato contiver previsbes de que os reajustes dos itens
envolvendo a folha de salarios serdao efetuados com base em Acordo,
Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou em decorréncia de lei;

- quando o Contrato contiver previsdes de que os reajustes dos itens
envolvendo insumos, exceto quanto a obrigagbes decorrentes de Acordo,
Convengao, Dissidio Coletivo de Trabalho e de lei, e materiais serao
efetuados com base em indices oficiais, previamente definidos no Contrato,
que guardem a maior correlagao possivel com o segmento econémico em
que estejam inseridos tais insumos ou materiais ou, na falta de qualquer
indice setorial, o indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo
(IPCA)/IBGE; e

i - Revogado.

Revogado.

A Conab devera realizar negociacao contratual para a redugao ou eliminagcado dos custos
fixos ou variaveis nao renovaveis que ja tenham sido amortizados ou pagos no primeiro
ano da contratacao.

Os prazos de inicio de etapas de execugdo, de conclusdo e de entrega admitem
prorrogacoes, mantidas as demais clausulas do Contrato e assegurada a manutencéo de
seu equilibrio econémico-financeiro, desde que ocorra algum dos seguintes motivos,
devidamente autuados em processo:

|- alteragao do projeto ou especificagdes pela Conab;

- superveniéncia de fato excepcional ou imprevisivel, estranho a vontade das
partes, que altere fundamentalmente as condigdes de execugao do Contrato;

n - interrupcao da execucao do Contrato ou diminui¢ao do ritmo do trabalho, por
ordem e no interesse da Conab;

V- aumento das quantidades inicialmente previstas no Contrato nos limites
previstos no § 1° do Artigo 81 da Lei n.° 13.303, de 2016;
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Art. 498

Art. 499

VI -

§1°

§2°

§3°

§4°

impedimento de execug¢ao do Contrato por fato ou ato de terceiro reconhecido
pela Conab em documento contemporéaneo a sua ocorréncia;

omissdo ou atraso de providéncias a cargo da Conab, inclusive quanto aos
pagamentos previstos de que resulte, diretamente, impedimento ou
retardamento na execugdo do Contrato, sem prejuizo das sangbes legais
aplicaveis aos responsaveis.

Ocorrendo interrupgdo, impedimento ou retardamento na execugdo do
Contrato, os prazos de inicio de etapas de execucdo, de conclusdo e de
entrega poderdo ser prorrogados por periodo necessario a execugao
total do objeto.

Uma vez prorrogados os prazos de inicio de etapas de execugdo, de
conclusao e de entrega na forma deste artigo, o prazo de vigéncia contratual
sera prorrogado na mesma medida, se for o caso.

Nos casos em que a prorrogacdo dos prazos de inicio de etapas de
execucdo, de conclusdo e de entrega ultrapassar a vigéncia do Contrato
devera ser providenciado o termo aditivo antes de expirar a vigéncia original
do Contrato, mediante autorizacdo da Diretoria Administrativa no ambito da
Matriz ou da Superintendéncia Regional no dmbito de sua competéncia.

Nos casos em que a prorrogacdo dos prazos de inicio de etapas de
execucao, de conclusdo e de entrega nao ultrapassar a vigéncia do Contrato
devera ser providenciado o apostilamento mediante autorizagdo da Diretoria
Administrativa no &mbito da Matriz ou da Superintendéncia Regional no
ambito de sua competéncia.

Nas hipéteses em que nado se verificar nenhuma das condigdes previstas no Artigo
anterior e o atraso no cumprimento do cronograma decorrer de culpa da contratada, os
prazos de inicio de etapas de execucdo, de conclusdo, de entrega e de vigéncia
contratual poderao ser prorrogados, a critério da Conab, aplicando-se a contratada, neste
caso, as sangbes previstas no instrumento convocatério e contratual e sem operar
qualquer recomposicao de precos.

§1°

§2°

Nos casos em que a prorrogacdo dos prazos de inicio de etapas de
execucdo, de conclusdo e de entrega ultrapassar a vigéncia do Contrato
devera ser providenciado o termo aditivo antes de expirar a vigéncia original
do Contrato, mediante autorizacdo da Diretoria Administrativa no admbito da
Matriz ou da Superintendéncia Regional no &mbito de sua competéncia.

Nos casos em que a prorrogacdo dos prazos de inicio de etapas de
execucao, de conclusao e de entrega nao ultrapassar a vigéncia do Contrato
devera ser providenciado o apostilamento mediante autorizagdo da Diretoria
Administrativa no ambito da Matriz ou da Superintendéncia Regional no
ambito de sua competéncia.

CAPITULO Il - DO REAJUSTAMENTO DOS CONTRATOS

O instrumento convocatério e o Contrato de prestagédo de servigos deverdo indicar o
critério de reajustamento de precos, que devera ser sob a forma de reajuste em sentido
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Art. 500

estrito, com a previsao de indices especificos ou setoriais, ou por repactuacgao, pela
demonstragao analitica da variagcdo dos componentes dos custos.

SECAO | - DO REAJUSTE EM SENTIDO ESTRITO

O reajuste em sentido estrito, como espécie de reajustamento contratual, consiste na
aplicagao de indice de correcdo monetaria previsto no Termo de Referéncia ou no Projeto
Basico e no Contrato, que devera retratar a variagdo efetiva do custo de producéo,
admitida a adocao de indices especificos ou setoriais.

§1°

§2°

§3°

§4°

§5°

§6°

§7°

§8°

§9°

§10°

O Termo de Referéncia ou o Projeto Basico e o Contrato de prestagao de
servico sem dedicacdo exclusiva de mao de obra devera indicar o critério de
reajustamento de pregos, sob a forma de reajuste em sentido estrito, com a
adocgao de indices especificos ou setoriais.

Na auséncia dos indices especificos ou setoriais, previstos no paragrafo
anterior, adotar-se-a outro indice oficial que guarde maior correlagdo com os
custos do objeto contratual ou, ainda, na falta de qualquer indice especifico
ou setorial, servird como base o indice Nacional de Precos ao Consumidor
Amplo (IPCA)/IBGE.

Quando o bem ou servico estiver submetido a controle governamental, o
reajustamento de precos ndo podera exceder aos limites fixados.

O marco inicial para a concessao do reajustamento de precos em Contrato de
prestacéo de servico sem dedicagao exclusiva de mao de obra é a data limite
para a apresentacio da proposta.

O reajuste em sentido estrito tera periodicidade igual a um ano, sendo o
termo inicial do periodo de corregdo monetaria ou reajuste, a data prevista
para apresentagao da proposta ou do orcamento a que essa proposta se
referir. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um
ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

Sao nulos de pleno direito quaisquer expedientes que, na apuragao do indice
de reajuste, produzam efeitos financeiros equivalentes aos de reajuste de
periodicidade inferior a anual.

O registro do reajustamento de preco em sentido estrito deve ser formalizado
por apostilamento.

Se, com o reajustamento, houver a necessidade de formalizagdo de
prorrogacao de prazo ou acréscimo e supressdo de servigos, € possivel
incluir no aditivo o reajustamento.

Nos casos em que o valor dos Contratos de prestacdo de servicos sejam
preponderantemente formados pelos custos dos insumos, podera ser adotado
o reajuste de que trata este Artigo.

Serao objeto de preclusao os reajustes a que o contratado fizer jus durante a

vigéncia do contrato e que nao forem solicitados até o implemento dos
seguintes eventos:
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Art. 501

Art. 502

§11°

|- assinatura do termo aditivo de prorrogagao contratual,

Il - data em que o contrato completa 12 (doze) meses, 24 (vinte e
quatro) meses e assim sucessivamente; ou

i - encerramento do contrato.

Caso na data da prorrogagdo contratual ou na data em que o contrato
completar 12 (doze) meses, 24 (vinte e quatro) meses e assim
sucessivamente, ainda nao tenha sido divulgada a variagdo do indice no
periodo, ou ainda nao tenha sido possivel a Conab ou a contratada proceder
aos calculos devidos, ficara resguardado o direito ao futuro reajuste, mediante
clausula a ser inserida no termo aditivo nos casos de contratos sujeitos a
prorrogacao de vigéncia, ou apostilamento previamente autorizado pela
autoridade competente nos demais casos.

SECAO Il - DA REPACTUAGAO DOS CONTRATOS

A repactuacéao de precos, como espécie de reajustamento contratual, devera ser utilizada
nas contratagdes de servigos com regime de dedicagao exclusiva de mao de obra, desde
que seja observado o interregno minimo de um ano das datas dos or¢camentos aos quais
a proposta se referir.

§1°

§2°

§3°

§4°

A repactuagao para fazer face a elevacdo dos custos da contratagao,
respeitada a anualidade disposta no caput, e que vier a ocorrer durante a
vigéncia do Contrato, é direito do contratado e ndo podera alterar o equilibrio
econdmico e financeiro dos Contratos, conforme estabelece o inciso XXI do
Artigo 37 da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, sendo
assegurado ao prestador receber pagamento mantidas as condigdes efetivas
da proposta.

A repactuagdo podera ser dividida em tantas parcelas quanto forem
necessarias, em respeito ao principio da anualidade do reajustamento dos
precos da contratacdo, podendo ser realizada em momentos distintos para
discutir a variacdo de custos que tenham sua anualidade resultante em datas
diferenciadas, tais como os custos decorrentes da mio de obra e os custos
decorrentes dos insumos necessarios a execugao do servigo.

Quando a contratagao envolver mais de uma categoria profissional, com
datas-bases diferenciadas, a repactuacdo devera ser dividida em tantos
quanto forem os Acordos, Convengdes ou Dissidios Coletivos de Trabalho
das categorias envolvidas na contratagéo.

A repactuacao para reajustamento do Contrato em razdo de novo Acordo,
Convengao ou Dissidio Coletivo de Trabalho deve repassar integralmente o
aumento de custos da mao de obra decorrente desses instrumentos.

O interregno minimo de um ano para a primeira repactuacao sera contado a partir:

da data limite para apresentacdo das propostas constantes do instrumento
convocatoério, em relagdo aos custos com a execugao do servigco decorrente
do mercado, tais como o custo dos materiais e equipamentos necessarios a
execugao do servigo; ou
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Art. 503

Art. 504

Il - da data do Acordo, Convencéo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalente
vigente a época da apresentagao da proposta quando a variagdo dos custos
for decorrente da mao de obra e estiver vinculada as datas-bases destes
instrumentos.

Nas repactuagbes subsequentes a primeira, a anualidade sera contada a partir da data
do fato gerador que deu ensejo a ultima repactuacao.

Paragrafo unico. Quando o contrato completar 12 (doze) meses, devera a area
demandante instruir revisdo ou reequilibrio econémico-financeiro,
conforme a Lei n.° 12.506/2011.

As repactuacdoes serdo precedidas de solicitagdo da contratada, acompanhada de
demonstragao analitica da alteracido dos custos, por meio de apresentacéo da planilha de
custos e formacao de pregos ou do novo Acordo, Convencédo ou Dissidio Coletivo de
Trabalho que fundamenta a repactuagao, conforme for a variagdo de custos objeto da
repactuacao.

= vedada a inclusao, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos
§1° E vedad I d t de benef t

na proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por forga de

instrumento legal, Acordo, Convencéo ou Dissidio Coletivo de Trabalho.

§2° A variacdo de custos decorrente do mercado somente sera concedida
mediante a comprovacdo pelo contratado do aumento dos custos,
considerando-se:

|- 0os precos praticados no mercado ou em outros Contratos da
Administracao;

Il - as particularidades do Contrato em vigéncia;
n - a nova planilha com variagéo dos custos apresentada;

v - indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de
referéncia, tarifas publicas ou outros equivalentes; e

V- a disponibilidade orgamentaria da Conab.

§3° A decisao sobre o pedido de repactuagao deve ser feita no prazo maximo
de 60 (sessenta) dias, contados a partir da solicitagdo e da entrega dos
comprovantes de variagao dos custos.

§4° As repactuagdes, como espécie de reajustamento, serdo formalizadas por
meio de apostilamento, exceto quando coincidirem com a prorrogagao
contratual, em que deverdo ser formalizadas por aditamento.

§5° O prazo referido no § 3° deste Artigo ficara suspenso enquanto a contratada
nao cumprir os atos ou apresentar a documentagdo solicitada pela
contratante para a comprovagao da variagao dos custos.

§6° A Conab podera realizar diligéncias para conferir a variagdo de custos
alegada pela contratada.
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Art. 505

Art. 506

Art. 507

Art. 508

§7° Serdo objeto de preclusdo as repactuagdes a que o contratado fizer jus
durante a vigéncia do contrato e que nao forem solicitadas até o implemento
dos seguintes eventos:

l- assinatura do termo aditivo de prorrogagao contratual,

Il - data em que o contrato completa 12 (doze) meses, 24 (vinte e
quatro) meses e assim sucessivamente; ou

i - encerramento do contrato.

§8° Caso na data da prorrogagédo contratual ou na data em que o Contrato
completar 12 (doze) meses, 24 (vinte e quatro) meses e assim
sucessivamente, ainda nao tenha sido celebrado o novo acordo, convengao,
dissidio ou convencéo coletiva da categoria, ou ainda nao tenha sido possivel
a Conab ou a contratada proceder aos calculos devidos, ficara resguardado o
direito a futura repactuacao, mediante clausula a ser inserida no termo aditivo
nos casos de contratos sujeitos a prorrogagao de vigéncia, ou apostilamento
previamente autorizado pela autoridade competente nos demais casos.

Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacdes terdo suas vigéncias
iniciadas da seguinte forma:

|- a partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuagao, como
regra geral,

- em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da
contagem de periodicidade e para concessdo das proximas repactuacgdes
futuras; ou

i - em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a
repactuacao envolver revisdo do custo de mao de obra em que o proprio fato
gerador, na forma de Acordo, Convengao ou Dissidio Coletivo de Trabalho,
contemplar data de vigéncia retroativa, podendo esta ser considerada para
efeito de compensagédo do pagamento devido, assim como para a contagem
da anualidade em repactuacoes futuras.

Paragrafo unico. Os efeitos financeiros da repactuagdo deverdo ocorrer
exclusivamente para os itens que a motivaram e apenas em relagao
a diferenca porventura existente.

As repactuacdes ndo interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a
manutencdo do equilibrio econbémico dos Contratos com base no disposto
neste Regulamento.

A empresa contratada para a execugdo de remanescente de servigco tem direito a

repactuacdo nas mesmas condi¢cées e prazos a que fazia jus a empresa anteriormente
contratada, devendo os seus pregos serem corrigidos antes do inicio da contratagéo.

SECAO IIl - DO TRAMITE DA REPACTUAGAO E DO REAJUSTE

Compete ao Fiscal do Contrato, com o titular da Geréncia Gestora, no ambito da Matriz,
ou com o titular do Setor Gestor, no ambito das Superintendéncias Regionais, proceder a
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Art. 509

instrugcdo do reajuste ou da repactuacdo do Contrato, com toda a documentacdo
comprobatdria, inclusive planilha, no caso de repactuagao, observado o Artigo 504.

Instruido o reajuste ou a repactuagcdo do Contrato o processo tramitard pelas
seguintes areas:

§1°

Na Matriz:

a)

b)

c)

d)

Superintendéncia e Diretoria Gestoras para anuéncia;

Diretoria Administrativa para remessa a Superintendéncia Financeira para
providenciar o empenho;

Superintendéncia Administrativa com vistas a Geréncia de Contratos para
analise, juntada das certiddes de regularidade e elaboragédo do termo
aditivo, quando for o caso;

Area juridica para manifestagao;

Diretoria Administrativa para autorizagdo do reajuste ou da repactuacao
mesmo nos casos em que a licitagao tenha sido autorizada pela Reuniao
da Diretoria-Executiva, salvo se houver necessidade de devolugdo a
Diretoria Gestora para diligéncias;

Superintendéncia Administrativa com vistas a Geréncia de Contratos para
providenciar a subscricdo do termo aditivo pelas partes e a sua
publicacéo;

Nas Superintendéncias Regionais:

a)

b)

d)

Geréncia Gestora para anuéncia e encaminhamento a Geréncia
Administrativa para remessa ao Setor Financeiro para empenho e ao
Setor Administrativo para analise, juntada das certiddes de regularidade e
elaboracao do termo aditivo;

Area juridica para manifestagao;

Superintendéncia Regional para autorizagdo quando o reajuste ou a
repactuacao estiver no ambito da sua competéncia, salvo quando houver
necessidade de devolugédo a Geréncia Gestora para diligéncias;

Diretoria Administrativa para autorizagdo nos casos em que a licitacéo
tenha sido autorizada pela Diretoria Administrativa ou pela Reunido da
Diretoria-Executiva, salvo quando houver necessidade de devolugdo a
Geréncia Gestora para diligéncias; e

Geréncia Administrativa com vistas ao Setor Administrativo para
providenciar a subscricdo do termo aditivo pelas partes e a sua
publicacdo.

Na hipotese do inciso |, quando a Diretoria Administrativa for a Diretoria
Gestora do Contrato, apds ciéncia quanto a instrugdo do reajuste ou da
repactuacdo, encaminhara os autos a Superintendéncia Financeira para
providenciar o empenho e a Superintendéncia Administrativa com vistas a
Geréncia de Contratos para analise, juntada das certiddes de regularidade e
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Art. 510

§2°

§3°

elaboracao do termo aditivo, quando houver.

Na hipétese do inciso Il, nos casos em que a Geréncia Administrativa for a
Geréncia Gestora do Contrato, apés a anuéncia quanto a instrugcdo do
reajuste ou da repactuagdo, encaminhara os autos ao Setor Financeiro para
providenciar o empenho e ao Setor Administrativo para providenciar a analise,
juntada das certiddes de regularidade e a elaboragdo do termo aditivo,
quando houver.

Os processos deverao ser encaminhados a Superintendéncia Regional ou a
Diretoria Administrativa, nos seus respectivos ambitos de competéncia, para
as providéncias relacionadas neste artigo com pelo menos 45 (quarenta e
cinco) dias de antecedéncia em relacdo a data limite para a prorrogagao
contratual ou a data limite para afericado da vantajosidade do contrato prevista
no § 4° do Artigo 493, conforme o caso, devidamente instruidos com a
documentacdo pertinente e com as respectivas manifestagdes técnica e
juridica, salvo situagdes devidamente justificadas pelas autoridades definidas
no Artigo 508 e neste Artigo.

CAPITULO Il - DA ALTERAGAO DOS CONTRATOS

Os Contratos celebrados sob a égide deste Regulamento podem ser alterados nas
hipéteses e limites previstos no Artigo 81 da Lei n.° 13.303, de 2016, por acordo entre as
partes e mediante prévia justificativa da autoridade competente, vedando-se alteragdes
qgue resultem em violagdo ao dever de licitar, nos seguintes casos:

v -

VI -

quando houver modificagdo do projeto ou das especificacdes, para melhor
adequacéo técnica aos seus objetivos;

quando necessaria a modificagdo do valor contratual em decorréncia de
acréscimo ou diminuicdo quantitativa de seu objeto, nos limites permitidos
por esta lei;

quando conveniente a substituicado da garantia de execugao;

quando necessaria a modificagado do regime de execucgao da obra ou servico,
bem como do modo de fornecimento, em face de verificagcdo técnica da
inaplicabilidade dos termos contratuais originarios;

quando necessaria a modificagdo da forma de pagamento, por imposi¢cao de
circunstancias supervenientes, mantido o valor inicial atualizado, vedada a
antecipagdo do pagamento, com relagdo ao cronograma financeiro fixado,
sem a correspondente contraprestacao de fornecimento de bens ou execugao
de obra ou servico; e

para restabelecer a relagdo que as partes pactuaram inicialmente entre os
encargos do contratado e a retribuicdo da Conab para a justa remuneragao
da obra, servico ou fornecimento, objetivando a manutencdo do equilibrio
econdmico-financeiro inicial do Contrato, na hipétese de sobrevirem fatos
imprevisiveis, ou previsiveis porém de consequéncias incalculaveis,
retardadores ou impeditivos da execugao do ajustado, ou, ainda, em caso de
forgca maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando alea econdémica
extraordinaria e extracontratual.
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§1°

§2°

§3°

§4°

§5°

§6°

§7°

§8°

§9°

§10°

O contratado podera aceitar, nas mesmas condicbes contratuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem nas obras, servicos ou compras,
até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do Contrato, e, no
caso particular de reforma de edificio ou de equipamento, até o limite de
50% (cinquenta por cento) para os seus acréscimos.

Nenhum acréscimo ou supressao podera exceder os limites estabelecidos
no § 1° salvo as supressbes resultantes de acordo celebrado entre
0s contratantes.

Se no Contrato ndo houverem sido contemplados precos unitarios para obras
ou servigos, esses serao fixados mediante acordo entre as partes,
respeitados os limites estabelecidos no § 1°.

Quando se tratar de obras ou servicos de engenharia, os critérios para a
alteracao prevista no paragrafo anterior deverao ser definidos no Manual de
Obras e Servicos de Engenharia a que se refere o Artigo 34 deste
Regulamento, observando a jurisprudéncia do Tribunal de Contas da Uniéao
sobre o tema, os quais deverdo ser reproduzidos nos Projetos Basicos
das licitacoes.

Enquanto nao for elaborado e aprovado o Manual de Obras e Servigos de
Engenharia a que se refere este Regulamento, os critérios para a alteracéo
prevista no § 3° deverdo ser definidos minuciosamente nos Projetos Basicos
das licitacbes para obras e servicos de engenharia, observando a
jurisprudéncia do Tribunal de Contas da Unido sobre o tema.

Quando se tratar dos demais servigos, a alteragdo contratual prevista no
§ 3° devera observar as recomendacgbes do Tribunal de Contas da Unido e
ser analisada detidamente no caso concreto.

No caso de supressao de obras, bens ou servigos, se o contratado ja houver
adquirido os materiais e posto no local dos trabalhos, esses materiais deverao
ser pagos pela Conab pelos custos de aquisi¢gdo regularmente comprovados
e monetariamente corrigidos, podendo caber indenizagdo por outros danos
eventualmente decorrentes da supressdo, desde que regularmente
comprovados.

A criacdo, a alteragcdo ou a extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais,
bem como a superveniéncia de disposi¢des legais, quando ocorridas apoés a
data da apresentacdo da proposta, com comprovada repercussio nos pregos
contratados, implicardo a revisdo destes para mais ou para menos,
conforme o caso.

Em havendo alteracdo do Contrato que aumente os encargos do contratado,
a Conab devera restabelecer, por aditamento, o equilibrio econémico-
financeiro inicial.

A variacdo do valor contratual para fazer face ao reajustamento de
precos previsto no proprio Contrato, as atualizagdes, compensagdes ou
penalizagbes financeiras decorrentes das condigcbes de pagamento nele
estabelecidas, correcdo de erros materiais, bem como o empenho de
dotagdes orcamentarias suplementares até o limite do seu valor corrigido,
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nao caracterizam alteragdo do Contrato e podem ser registrados por
apostilamento, dispensada a celebragao de aditamento.

§11° E vedada a celebracdo de aditivos decorrentes de eventos supervenientes
alocados, na Matriz de Riscos, como de responsabilidade da contratada.

SEGAO | - DO REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO EM SENTIDO ESTRITO

Art. 511 Reequilibrio econdmico-financeiro em sentido estrito é decorréncia da teoria da imprevisao,
tendo lugar quando a interferéncia causadora do desequilibrio econémico-financeiro
consistir em um fato imprevisivel ou previsivel de consequéncias incalculaveis, anormal

ou extraordinario.

Paragrafo unico.

VI -

Vil -

O reequilibrio econdmico-financeiro em sentido estrito pode ser
concedido a qualquer tempo, independentemente de previsao
contratual, desde que verificadas os seguintes requisitos:

o evento seja futuro e incerto;
0 evento ocorra apos a apresentacao da proposta;
o evento ndo ocorra por culpa da contratada;

a possibilidade da revisdo contratual seja aventada pela
contratada ou pela contratante;

a modificagdo seja substancial nas condigdes contratadas,
de forma que seja caracterizada alteragdo desproporcional
entre os encargos da contratada e a retribuicdo do
contratante;

haja nexo causal entre a alteracdo dos custos com o
evento ocorrido e a necessidade de recomposi¢do da
remuneragao correspondente em fungdo da majoragédo ou
minorag¢ao dos encargos da contratada; e

seja demonstrado nos autos a quebra de equilibrio
econdmico-financeiro do Contrato, por meio de
apresentacido de planilha de custos e documentacio
comprobatdria correlata que demonstre que a contratacéo
tornou-se inviavel nas condi¢des inicialmente pactuadas.

Art. 512 O disposto nos Artigos 510 e 511 nado se aplica aos Contratos celebrados sob o regime da
contratacao integrada previsto no Artigo 43, inciso VI, da Lei n.° 13.303, de 2016.

Paragrafo unico.

Nas hipéteses em que for adotada a contratacdo integrada, no
ambito do RDC nos termos da Lei n.° 12.873, de 2013, é vedada a
celebracdo de termos aditivos aos contratos firmados, exceto nos
seguintes casos:

para recomposicdo do equilibrio econdémico-financeiro
decorrente de caso fortuito ou forga maior; e

188



@ Conab

REGULAMENTO DE LICITAGOES E CONTRATOS
(RLC) - 10.901

Companhia Nacional de Abastecimento

- por necessidade de alteracdo do projeto ou das
especificagcbes para melhor adequacdo técnica aos
objetivos da contratagdo, a pedido da Conab, desde que
nao decorrentes de erros ou omissdes por parte do
contratado, observados os limites previstos no § 1° do
Artigo 510 deste Regulamento.

SEGAO Il - DA INSTRUGAO DAS PROPOSTAS DE ALTERAGAO CONTRATUAL E REEQUILIBRIO

Art. 513

ECONOMICO-FINANCEIRO

As alteragcbes contratuais e os reequilibrios econdmico-financeiros deverdo ser
precedidos de instrugdo processual em que deverao constar, no minimo:

V-

VI -

§1°

§2°

§3°

a descricdo do objeto do Contrato com as suas especificacbes e modo de
€Xecugao;

a descricao detalhada da proposta de alteracdo contratual e reequilibrio
econdmico-financeiro;

a justificativa para a necessidade da alteragdo contratual ou do reequilibrio
econdmico-financeiro proposto e a referida hipétese legal;

a afericdo de vantajosidade da alteracdo contratual ou do reequilibrio
econdmico-financeiro;

o detalhamento dos custos da alteragdo contratual ou do reequilibrio
econdmico-financeiro; e

a concordancia da contratada, por escrito, em relagdo a alteragcéo contratual
ou ao reequilibrio econdmico-financeiro proposto.

Os casos de alteracdo contratual deverdo manter a equacado econdmico-
financeira do Contrato e nao poderdo extrapolar os limites previstos
no § 1° do Artigo 510 deste Regulamento.

Os casos de reequilibrio econdmico-financeiro deverao manter a equagao
econdmico-financeira do Contrato e n&o estardo atrelados aos limites
previstos no § 1° do Artigo 510 deste Regulamento.

A vantajosidade da alteragéo contratual e do reequilibrio econdmico-financeiro,
exceto no caso do fato do principe, devera ser demonstrada, em regra, por
intermédio de pesquisa de precos, observados os parametros fixados neste
Regulamento.

SEGAO lll - DO TRAMITE DA PROPOSTA DE ALTERAGAO CONTRATUAL E REEQUILIBRIO

Art. 514

ECONOMICO-FINANCEIRO

Compete ao Fiscal do Contrato, com o titular da Geréncia Gestora, no ambito da Matriz,
ou com o titular do Setor Gestor, no ambito das Superintendéncias Regionais, verificar a
necessidade de alterar ou de reequilibrar o Contrato por aditamento e proceder a
respectiva instrugao.
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Art. 515 Instruida a proposta de alteragcdo ou de reequilibrio do Contrato o processo tramitara
pelas seguintes areas:

§1°

Na Matriz:

a) Diretoria Administrativa para remessa a Superintendéncia Financeira para
providenciar o empenho;

b) Superintendéncia e Diretoria Gestoras para anuéncia;

¢) Superintendéncia Administrativa com vistas a Geréncia de Contratos
para analise, juntada das certiddes de regularidade e elaboracdo do
termo aditivo;

d) Area juridica para manifestaco;

e) Diretoria Administrativa para autorizagdo da proposta de alteragao
contratual ou de reequilibrio mesmo nos casos em que a licitagdo tenha
sido autorizada pela Reunido da Diretoria-Executiva, salvo se houver
necessidade de devolucéo a Diretoria Gestora para diligéncias; e

f) Superintendéncia Administrativa com vistas a Geréncia de Contratos para
providenciar a subscricdo do termo aditivo pelas partes e a sua
publicacéo;

Nas Superintendéncias Regionais:

a) Geréncia Gestora para anuéncia e encaminhamento a Geréncia
Administrativa para remessa ao Setor Financeiro para empenho e ao
Setor Administrativo para analise, juntada das certiddes de regularidade e
elaboracao do termo aditivo;

b) Area juridica para manifestacéo;

¢) Superintendéncia Regional para autorizagdo da proposta de alteragao
contratual ou de reequilibrio quando estiver no ambito da sua
competéncia, salvo quando houver necessidade de devolugido a Geréncia
Gestora para diligéncias;

d) Diretoria Administrativa para autorizagdo da proposta de alteracao
contratual ou de reequilibrio nos casos em que a licitagdo tenha sido
autorizada pela Diretoria Administrativa ou pela Reunido da Diretoria-
Executiva, salvo quando houver necessidade de devolugdo a Geréncia
Gestora para diligéncias; e

e) Geréncia Administrativa com vistas ao Setor Administrativo para
providenciar a subscricdo do termo aditivo pelas partes e a sua
publicacdo.

Na hipotese do inciso |, quando a Diretoria Administrativa for a Diretoria
Gestora do Contrato, apds anuéncia quanto a instrucdo da proposta de
alteragdo contratual ou de reequilibrio, encaminhara os autos a
Superintendéncia Financeira para providenciar o empenho e a
Superintendéncia Administrativa com vistas a Geréncia de Contratos para
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Art. 516

Art. 517

Art. 518

analise, juntada das certiddes de regularidade e elabora¢do do termo aditivo.

§2° Na hipotese do inciso Il, quando a Geréncia Administrativa for a Geréncia
Gestora do Contrato, apds a anuéncia quanto a instrucido da proposta de
alteracdo contratual ou de reequilibrio, encaminhara os autos ao Setor
Financeiro para providenciar o empenho e ao Setor Administrativo para
providenciar a analise, juntada das certiddées de regularidade e a elaboragao
do termo aditivo.

CAPITULO IV - DA EXECUGAO DOS CONTRATOS

Os Contratos, termos aditivos, prorrogacoées, rescisdes e distratos deverao ser assinados
pelo Presidente, com Diretor da area gestora na Matriz, e pelo Superintendente Regional,
com Gerente da area gestora no ambito de sua competéncia.

Paragrafo Gnico. E permitido a qualquer interessado o conhecimento dos termos do
Contrato e a obtencao de cépia autenticada de seu inteiro teor ou de
qualquer de suas partes, admitida a exigéncia de ressarcimento dos
custos, nos termos previstos na Lei n.° 12.527, de 18/11/2011.

Sao as principais etapas da execucgao contratual, dentre outras:

|- a designacao do fiscal do contrato e seu substituto, conforme descrito nos
Artigos 486 e 543 a 557 deste Regulamento;

- a realizagcado das atividades de fiscalizagdo contratual pelo contratado e pelo
contratante, conforme as obriga¢des contratuais, observando-se o disposto
nos Artigos 535 a 542 deste Regulamento;

i - 0 recebimento do objeto pelo contratante, segundo o detalhamento descrito
nos Artigos 526 a 534 deste Regulamento;

v - 0 pagamento da contraprestagdo devida ao contratado, cujas regras gerais
encontram-se normatizadas nos Artigos 558 a 567 deste Regulamento;

V- a aplicagado das sang¢bes administrativas, quando houver o descumprimento
das obrigagcbes contratuais, de acordo com os Artigos 573 a 584 deste
Regulamento;

Vi - a instrugado dos autos com as intercorréncias previstas nos Artigos 488 a 515
deste Regulamento, tais como as prorrogagdes e outros termos aditivos
contratuais, quando houver, durante toda a vigéncia contratual;

Vil - a realizagdo da rescisdo contratual ou a finalizagdo do contrato, nos termos
dos Artigos 568 e 572 deste Regulamento.

O Contrato deve ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas deste Regulamento, respondendo cada uma pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

Paragrafo unico. A Conab devera monitorar constantemente o nivel de qualidade
da execugao do Contrato para evitar a sua degeneragdo, devendo
intervir para corrigir ou aplicar sangdes quando verificar um viés
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Art. 519

Art. 520

Art. 521

continuo de desconformidade do executado com a qualidade
exigida.

A execucdo dos Contratos podera ser acompanhada e fiscalizada por meio de
instrumentos de controle, que compreendam a mensuragao dos seguintes aspectos:

I -
\
V-
VI -

§1°

§2°

os resultados alcangados, com a verificagdo dos prazos de execugao e da
qualidade e quantidade demandada;

os recursos humanos empregados, em fun¢ao da quantidade e da formagao
profissional exigidas;

a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

a adequacéo do objeto prestados a rotina de execugao estabelecida;
o cumprimento das demais obrigacdes decorrentes do Contrato; e

a satisfagao do usuario.

A conformidade dos materiais a serem utilizados na execucdao do objeto
devera ser verificada com o documento da contratada que contenha a relacao
de tais insumos, de acordo com o estabelecido no Contrato, informando as
respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como, marca, modelo,
descri¢cao do produto e forma de uso.

O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas
pelo contratado, sobretudo quanto as obrigagdes e encargos sociais,
previdenciarios e trabalhistas, ensejard a aplicagcdo das sangdes cabiveis,
podendo culminar com a rescisao contratual.

O contratado € obrigado a:

reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total
ou em parte, o objeto do Contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execugdo ou de materiais empregados;

responder pelos danos causados diretamente a terceiros ou a Conab,
independentemente da comprovagdo de sua culpa ou dolo na execugao
do Contrato.

O contratado é o responsavel unico pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucao do Contrato.

§1°

§2°

§3°

A inadimpléncia do contratado, com referéncia aos encargos estabelecidos
neste Artigo, ndo transfere a Conab a responsabilidade por seu pagamento,
nem pode onerar o objeto do Contrato ou restringir a regularizagdo e o uso
das obras e edificagdes, inclusive perante o Registro de Imdveis.

Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribui¢cdes
previdenciarias, a Superintendéncia Gestora na Matriz e a Geréncia Gestora
na Superintendéncia Regional devera oficiar ao Ministério da Previdéncia
Social e a Receita Federal do Brasil comunicando tal fato.

Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuigdo
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Art. 522

Art. 523

Art. 524

Art. 525

para o FGTS, a Superintendéncia Gestora na Matriz e a Geréncia Gestora na
Superintendéncia Regional devera oficiar ao Ministério do Trabalho
e Emprego.

O contratado devera ressarcir eventuais prejuizos sofridos pela Conab em virtude do
seu inadimplemento em relagdo ao cumprimento de encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execu¢cdo do Contrato, incluindo-se
nesse dever custas judiciais, honorarios advocaticios entre outros regularmente
suportados pela Conab.

O descumprimento das obrigagbes trabalhistas ou a perda das condi¢des de habilitagdo
da contratada, podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo da aplicacado das
sang¢des administrativas.

§1° A Conab podera conceder prazo para que a contratada regularize suas
obrigacbes trabalhistas ou suas condicbes de habilitacdo, sob pena de
rescisao contratual.

§2° Devera constar dos instrumentos convocatério e contratual previséo
autorizando a Conab a promover a retencao preventiva de créditos devidos
ao contratado em funcdo da execucdo do Contrato, quando assim se fizer
necessario, para evitar prejuizo decorrente do inadimplemento do contratado
de encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da
execucgao do Contrato.

O contratado, na execucao do Contrato, sem prejuizo das responsabilidades contratuais
e legais, podera subcontratar partes da obra, servico ou fornecimento, até o limite
admitido, em cada caso, pela Conab, conforme previsto no instrumento convocatorio,
vedada a subcontratacgdo total.

§1° A empresa subcontratada devera atender, em relacdo ao objeto da
subcontratacdo, as exigéncias de qualificagdo técnica impostas ao licitante
vencedor.

§2° E vedada a subcontratacdo de empresa ou consércio que tenha participado:

|- do procedimento licitatorio do qual se originou a contratagao;

Il - direta ou indiretamente, da elaboragdo de Projeto Basico ou
Executivo.

§3° As empresas de prestacdo de servicos técnicos especializados deverao
garantir que os integrantes de seu corpo técnico executem pessoal e
diretamente as obrigacdes a eles imputadas, quando a respectiva relagao for
apresentada em processo licitatério ou em contratacio direta.

Os direitos patrimoniais e autorais de projetos ou servigos técnicos especializados
desenvolvidos por profissionais autbnomos ou por empresas contratadas passam a ser

propriedade da Conab, sem prejuizo da preservagdo da identificacdo dos respectivos
autores e da responsabilidade técnica a eles atribuida.

CAPITULO V - DO RECEBIMENTO DO OBJETO
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SEGAO | - DO RECEBIMENTO DE SERVIGOS E COMPRAS

Art. 526 Executado o objeto pelo Contratado deve ser providenciado o seu recebimento,
observando-se as seguintes disposicoes:

§1°

§2°

Em se tratando de servicos:

a)

b)

0 objeto sera recebido provisoriamente, quando da respectiva entrega,
mediante termo de recebimento provisério, pelo Fiscal do Contrato ou
Comissao de Fiscalizacdo para efeito de posterior verificagdo da
conformidade e quantidade do mesmo com as especificagdes constantes
do Edital, do Contrato e da proposta apresentada pelo Contratado;

as eventuais impropriedades constatadas na execucdo do objeto
contratual deverao ser registradas no termo de recebimento provisério, no
qual constardo as medidas a serem adotadas pelo Contratado e os
respectivos prazos;

atendidos os requisitos estabelecidos pelo Contrato, o objeto sera
recebido definitivamente por empregado ou comissao, formada por no
minimo 3 (trés) empregados, designada formalmente pela
Superintendéncia Gestora na Matriz e pela Geréncia Gestora nas
Superintendéncias Regionais, apds o decurso do prazo de observagao ou
vistoria que comprove a adequagao do objeto aos termos contratuais,
com a lavratura do respectivo termo circunstanciado;

em se tratando de compras:

a)

b)

provisoriamente, mediante termo de recebimento provisério ou recibo,
pelo Fiscal do Contrato ou Comissédo de Fiscalizagdo, para efeito de
posterior verificagdo da conformidade do objeto do Contrato com a
especificacao;

constatadas inconformidades no objeto do Contrato deverdo ser
registradas em documento proprio, no qual constardo as medidas a
serem adotadas pelo Contratado e os respectivos prazos;

definitivamente, por empregado ou comissdo, formada por no minimo
3 (trés) empregados, designada formalmente pela Superintendéncia
Gestora na Matriz e pela Geréncia Gestora nas Superintendéncias
Regionais, mediante termo circunstanciado ou recibo, apés a verificagéo
da qualidade e quantidade do material e, consequente, aceitacdo dos
requisitos estabelecidos pelo Contrato.

O recebimento provisério dos servigos ou compras ficara a cargo do Fiscal
Técnico, Fiscal Funcional, Fiscal Setorial ou Comissao de Fiscalizagao, e o
recebimento definitivo a cargo de empregado ou comissao, formada por no
minimo 3 (trés) empregados, designada formalmente pela Superintendéncia
Gestora na Matriz e pela Geréncia Gestora nas Superintendéncias Regionais.

Os servigos ou compras deverdo ser recebidos provisoria e definitivamente
por profissionais com capacidade para o desempenho das atividades ou
formacao nas especialidades respectivas.
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§3°

§4°

§5°

§6°

§7°

§8°

§9°

§10°

§11°

§12°

§13°

§14°

Nos casos de compras no valor de até 20% (vinte por cento) daquele previsto
no Artigo 29, inciso Il, da Lei n.° 13.303, de 2016, o recebimento provisério
sera realizado por qualquer empregado lotado na Geréncia Gestora, no
ambito da Matriz, ou no Setor Gestor, no ambito da Superintendéncia
Regional, e o recebimento definitivo ficara a cargo do Fiscal do Contrato ou
Comissao de Fiscalizagao.

Nos casos de compras até o limite do valor estabelecido no Artigo 29,
inciso Il, da Lei n.° 13.303, de 2016, o recebimento provisério e o definitivo
poderao ser feitos mediante recibo.

O recebimento devera ser realizado nos prazos estabelecidos no instrumento
convocatério, ndo podendo ultrapassar o limite de 15 (quinze) dias para o
recebimento provisorio e de 90 (noventa) dias para o recebimento definitivo.

Excepcionalmente, o prazo para recebimento definitivo podera ser superior
a 90 (noventa) dias, desde que devidamente justificado e previsto no
instrumento convocatorio.

Os prazos a que se referem o inciso |, alinea “b”, e o inciso Il, alinea “b”,
deverdo ser previamente definidos no instrumento convocatério, sendo que a
corregcao das impropriedades ou inconformidades e o recebimento definitivo
nao poderao ultrapassar o prazo de 90 (noventa) dias ou aquele definido,
excepcionalmente, conforme o § 6°.

O prazo para recebimento definitivo podera ser prorrogado por fatos ocorridos
no curso da contratagéo, desde que devidamente justificado no processo.

Nos casos em que a prorrogacdo do prazo para recebimento definitivo
ultrapassar a vigéncia do Contrato devera ser providenciado o termo aditivo
antes de expirar a vigéncia original do Contrato, mediante autorizagdo da
Diretoria Administrativa no dmbito da Matriz ou da Superintendéncia Regional
no ambito de sua competéncia.

Nos casos em que a prorrogacao do prazo para recebimento definitivo ndo
ultrapassar a vigéncia do Contrato devera ser providenciado o apostilamento.

O apostilamento de que trata o paragrafo anterior devera ser autorizado
previamente pela Diretoria Gestora no ambito da Matriz ou pela
Superintendéncia Regional no seu ambito de competéncia mediante
manifestacao formal.

As ocorréncias mencionadas no inciso |, alinea “b”, e no inciso Il, alinea “b”
deverdao ser comunicadas pela fiscalizagdo do Contrato ao Contratado,
solicitando-se, caso pertinente, a instauracdo de um procedimento
administrativo para aplicacdo das penalidades cabiveis.

O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil,
principalmente quanto a solidez e seguranca da obra ou do servigo, nem
ético-profissional pela perfeita execucdo nos limites estabelecidos pelo
Cadigo Civil Brasileiro e pelo Contrato.

O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade do
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Art. 527

Art. 528

Art. 529

Art. 530

Art. 531

Art. 532

Contratado por vicios revelados posteriormente, nem pela garantia dos bens
entregues ou do servico realizado.

§15° Na hipotese de a vistoria ou a verificacdo a que se referem os incisos |, alinea
“‘c’, e ll, alinea “c’, ndo ser procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a
como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do

esgotamento do prazo.
Podera ser dispensado o recebimento provisorio nos seguintes casos:
|- géneros pereciveis e alimentagao preparada;

Il - servigcos profissionais definidos no inciso Il do Artigo 30 da Lei n.° 13.303,
de 2016;

n - obras e servicos de engenharia de valor igual ou inferior ao limite previsto no
Artigo 29, inciso |, da Lei n.° 13.303, de 2016, desde que ndao se componham
de aparelhos, equipamentos e instalagdes sujeitos a verificacdo de
funcionamento e produtividade.

Paragrafo unico. Nos casos deste artigo, o recebimento sera feito mediante recibo.

Salvo disposi¢cdes em contrario, constantes do Edital ou ato normativo, os ensaios, testes
e demais provas exigidos por normas técnicas oficiais para a boa execug¢ao do objeto do
Contrato correm por conta do contratado.

A Conab rejeitara, no todo ou em parte, obra, servico ou fornecimento executado em
desacordo com o Contrato.

Na hipétese de rescisdo do Contrato, cabera ao responsavel pela fiscalizacdo atestar as
parcelas adequadamente concluidas.

Atestados de Capacidade Técnica pela execug¢ao contratual serdo emitidos conforme o
disposto no Edital do certame.

SEGAO Il - DO RECEBIMENTO DE OBRAS E SERVIGOS DE ENGENHARIA

SUBSEGAO | - RECEBIMENTO COMPLEXO

Executada a obra ou o servico, estando o mesmo em condi¢cdes de ser recebido, a
contratada devera comunicar ao Fiscal do Contrato ou a Comissao de Fiscalizagao, por
escrito e dentro do prazo contratual, a fim de que seja realizada vistoria para fins de
recebimento provisorio.

§1° A emissao da comunicagdo acima referida fora do prazo contratual
caracterizara atraso, sujeitando a Contratada as penalidades cabiveis
previstas em Contrato.

§2° O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao

de todos os testes de equipamentos e instalagcbes, de campo e a entrega dos
Manuais e Instrucdes exigiveis.
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§3° A soma dos valores dos pagamentos das faturas emitidas até a ultima
medi¢gao ndo podera ser superior a 90% (noventa por cento) do valor global
do Contrato.

§4° O saldo restante s6 podera ser liberado ap6s a emissdo do Termo
Circunstanciado no recebimento definitivo, ndo podendo seu valor ser
inferior a 10% (dez por cento) do valor global do Contrato.

§5° Apods a emissdo do Termo Circunstanciado no recebimento definitivo podera
ser dado prosseguimento ao pagamento do saldo restante devido.

O recebimento complexo das obras e servicos de engenharia sera realizado em

duas etapas:

|- Recebimento provisorio:

a)

b)

d)

constatada a condig¢do de conclusao do objeto através da vistoria, em até
15 (quinze) dias contados a partir do término da obra ou servigo, o Fiscal
do Contrato ou a Comissdao de Fiscalizagdo emitira o Termo de
Recebimento Provisério, o qual devera ser circunstanciado e assinado por
ambas as partes;

em caso de constatagido local da nao finalizacdo da obra ou servico e
da existéncia de parcelas ainda nao executadas ou fornecidas, ndo sera
reconhecido efeito a comunicagéo referida no artigo antecedente, o que
implicara na ndao emissao do Termo de Recebimento Provisério da obra
Ou servigco e na caracterizacdo de atraso caso ultrapassado o prazo
contratual, sujeitando a contratada as penalidades cabiveis previstas
em Contrato;

se porventura, durante a vistoria para o recebimento provisério, o Fiscal
do Contrato ou a Comissdo de Fiscalizagdo constatar algum defeito ou
incorrecdo na obra ou no servigo prestado, fara constar, junto ao Termo
de Recebimento Provisério do servigo, lista de pendéncias concedendo-
se prazo compativel, de até 30 (trinta) dias da data da emissao do Termo,
para a contratada, as suas expensas, reparar, corrigir, remover,
reconstruir ou substituir, no total ou em parte, o objeto do Contrato, com
vistas ao atendimento das exigéncias efetuadas;

concluidos os trabalhos relativos as pendéncias listadas, a contratada
efetuara, dentro do prazo fixado acima, por escrito, comunicado ao Fiscal
do Contrato ou a Comissao de Fiscalizacao solicitando a realizacdo de
nova vistoria;

a emissado da comunicagao da conclusdo das pendéncias fora do prazo
fixado pelo Fiscal do Contrato ou pela Comissao de Fiscalizagao para as
devidas corregcbes caracterizara atraso, sujeitando a contratada as
penalidades cabiveis previstas em Contrato;

constatada a conclusao das pendéncias na nova vistoria, que devera ser
realizada em até 5 (cinco) dias da comunicag¢ao da contratada, o Fiscal do
Contrato ou Comissdo de Fiscalizagdo emitird dentro deste prazo
comunicado interno aos responsaveis pelo recebimento definitivo para
que sejam efetuadas as providéncias com vistas a emissdo do
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§1°

§2°

§3°

§4°

Termo Circunstanciado;

g) se porventura, durante a nova vistoria, verificar-se que as pendéncias
apontadas pelo Fiscal do Contrato ou Comissao de Fiscalizagcdo néao
foram sanadas, caracterizar-se-a atraso a partir daquela data, sujeitando
a contratada as penalidades cabiveis previstas em Contrato;

Recebimento definitivo:

a) no prazo de 30 (trinta) dias contados a partir da emissao do Termo de
Recebimento Provisério, se ndo houver pendéncias, ou da comunicagcao
do Fiscal do Contrato ou da Comissao de Fiscalizagado referida na alinea
“f” do inciso |, sera observado o funcionamento e a produtividade dos
equipamentos ou instalagdes e finalizada vistoria por empregado ou
comissdo designada pela Superintendéncia Gestora na Matriz ou pela
Geréncia Gestora nas Superintendéncias Regionais, com vistas a
emissao do Termo Circunstanciado;

b) havendo indicagdo de novas pendéncias, sera concedido prazo, limitado
a 15 (quinze) dias contados da vistoria, a fim de efetuarem-se as
correcdes necessarias;

¢) sanadas as pendéncias, apds nova comunicacdo escrita da contratada
dentro do prazo fixado na alinea “b”, sera efetuada vistoria final e apés a
verificacdo da perfeita adequacédo da obra ou do servico aos termos do
Projeto Basico, sera emitido em até 10 (dez) dias da comunicacdo da
contratada o Termo Circunstanciado recebendo definitivamente o objeto
do Contrato;

d) a emissao da comunicacdo da conclusdo das pendéncias fora do prazo
fixado na alinea “b” pelo Fiscal do Contrato ou Comissao de Fiscalizagao
para as devidas corregbes caracterizara atraso, sujeitando a contratada
as penalidades cabiveis previstas em Contrato;

e) se porventura, durante a vistoria final, verificar-se que as pendéncias
apontadas pelo Fiscal do Contrato ou Comissdo de Fiscalizagdo nao
foram sanadas, caracterizar-se-a atraso a partir da data da vistoria final.

A aplicagéo das penalidades, em caso de mora, obedecera o rito estabelecido
no Capitulo IX do Titulo VII deste Regulamento.

O recebimento provisorio das obras e servicos de engenharia ficard a
cargo do Fiscal Técnico, Fiscal Funcional, Fiscal Setorial ou Comissao de
Fiscalizacao e o recebimento definitivo a cargo de empregado ou comissao,
formada por no minimo 3 (trés) empregados, designada formalmente pela
Superintendéncia Gestora na Matriz ou pela Geréncia Gestora nas
Superintendéncias Regionais.

As obras e servigos de engenharia serdo recebidos por empregados com
capacidade e habilitagdo nas especialidades respectivas.

O recebimento devera ser realizado nos prazos estabelecidos no instrumento
convocatério, ndo podendo ultrapassar o limite de 15 (quinze) dias para o
recebimento provisorio e de 90 (noventa) dias para o recebimento definitivo.
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§5°

§6°

§7°

§8°

§9°

§10°

§11°

§12°

Excepcionalmente, o prazo para recebimento definitivo podera ser superior
a 90 (noventa) dias, desde que devidamente justificado e previsto no
instrumento convocatoério.

O prazo para recebimento definitivo podera ser prorrogado por fatos ocorridos
no curso da contratacio, desde que devidamente justificado no processo.

Nos casos em que a prorrogacdo do prazo para recebimento definitivo
ultrapassar a vigéncia do Contrato devera ser providenciado o termo aditivo
antes de expirar a vigéncia original do Contrato, mediante autorizagdo da
Diretoria Administrativa no dmbito da Matriz ou da Superintendéncia Regional
no ambito de sua competéncia.

Nos casos em que a prorrogacao do prazo para recebimento definitivo ndo
ultrapassar a vigéncia do Contrato devera ser providenciado o apostilamento.

O apostilamento de que trata o paragrafo anterior devera ser autorizado
previamente pela Diretoria Gestora no ambito da Matriz ou pela
Superintendéncia Regional no seu ambito de competéncia mediante
manifestagao formal.

O recebimento provisoério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil,
principalmente quanto a solidez e seguranga da obra ou do servigo, nem
ético-profissional pela perfeita execugcdo nos limites estabelecidos pelo
Caddigo Civil Brasileiro e pelo Contrato.

O recebimento provisdrio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade do
Contratado por vicios revelados posteriormente, nem pela garantia dos bens
entregues ou do servico realizado.

Na hipotese de a vistoria a que se refere a alinea “c” do inciso Il ndo ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-
se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

SUBSEGAO Il - RECEBIMENTO SIMPLIFICADO DE OBRAS E SERVIGOS DE ENGENHARIA

Art. 534

O recebimento simplificado de obras e servigos de engenharia de valor igual ou inferior
ao limite previsto no Artigo 29, inciso |, da Lei n.° 13.303, de 2016, desde que nao se
componham de aparelhos, equipamentos e instalagbes sujeitos a verificacao de
funcionamento e produtividade sera realizado da seguinte forma:

executado o servico, estando o mesmo em condicbes de ser recebido, a
contratada devera comunicar ao Fiscal do Contrato ou a Comissdo de
Fiscalizacao, por escrito e dentro do prazo contratual fixado, a fim de que seja
realizada vistoria para fins de recebimento;

a emissdo da comunicacgao referida no inciso | fora do prazo contratual fixado
caracterizara atraso, sujeitando a contratada as penalidades cabiveis;

no prazo maximo de 10 (dez) dias contados da comunicagao do término da
obra ou do servigo de engenharia, sera efetuada vistoria pelo Fiscal do
Contrato ou Comissdo de Fiscalizagdo, com vistas a emissdo do Recibo
Definitivo Simplificado;
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havendo indicagéo de pendéncias, sera concedido prazo, limitado a 20 (vinte)
dias contados da vistoria, a fim de efetuarem-se as corre¢des necessarias;

concluidos os trabalhos relativo as pendéncias indicadas, a contratada
efetuara, dentro do prazo fixado no inciso anterior, por escrito, comunicagao
ao Fiscal do Contrato ou a Comissao de Fiscalizacao solicitando a realizagao
de nova vistoria;

a emissao da comunicagao da conclusao das pendéncias fora do prazo fixado
no inciso IV pelo Fiscal do Contrato ou Comissdo de Fiscalizagao
caracterizara atraso, sujeitando a contratada as penalidades cabiveis
previstas em Contrato;

sanada a pendéncia, apdés a comunicacdo escrita da contratada a que se
refere o inciso V, sera efetuada vistoria final e, verificada a perfeita
adequacgao da obra ou servigo aos termos do Projeto Basico, sera emitido
0 Recibo Definitivo Simplificado, em até 10 (dez) dias apds aquela
comunicagao;

se porventura, durante a vistoria final, verificar-se que a pendéncia apontada
pelo Fiscal do Contrato ou Comissdo de Fiscalizagdo ndo foi sanada,
caracterizar-se-a atraso a partir da data da vistoria final.

Em caso de constatacao local da nao finalizagdo da obra ou do servico e da
existéncia de parcelas ainda nao executadas ou fornecidas, nao sera
reconhecido efeito a comunicacgao referida no inciso |, o que implicara no nao
recebimento da obra ou do servico de engenharia e na caracterizagdo de
atraso caso ultrapassado o prazo contratual.

A aplicagao das penalidades, em caso de mora, obedecera o rito estabelecido
no Capitulo IX do Titulo VII deste Regulamento.

A soma dos valores dos pagamentos das faturas emitidas até a ultima
medigdo ndo podera ser superior a 90% (noventa por cento) do valor global
do Contrato.

O saldo restante s6 podera ser liberado apds a emissdo do Recibo Definitivo
Simplificado, ndo podendo seu valor ser inferior a 10% (dez por cento) do
valor global do Contrato.

Apos a emissdo do Recibo Definitivo Simplificado da obra ou servico de
engenharia podera ser dado prosseguimento ao pagamento do saldo
restante devido.

O recebimento simplificado das obras e servicos de engenharia ficara a cargo
do Fiscal Técnico, Fiscal Funcional, Fiscal Setorial ou Comissao de
Fiscalizagao designada formalmente pela Superintendéncia Gestora na Matriz
ou pela Geréncia Gestora nas Superintendéncias Regionais.

As obras e servigos de engenharia serdo recebidos por empregados com
capacidade e habilitacdo nas especialidades respectivas.

O recebimento simplificado de obras e servigos de engenharia devera ser

200



@ Conab

REGULAMENTO DE LICITAGOES E CONTRATOS
(RLC) - 10.901

Companhia Nacional de Abastecimento

§9°

§10°

§11°

§12°

§13°
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§15°
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realizado nos prazos estabelecidos no instrumento convocatério, nao
podendo ultrapassar o limite de 40 (quarenta) dias.

Excepcionalmente, o prazo para recebimento simplificado podera ser superior
a 40 (quarenta) dias, desde que devidamente justificado e previsto no
instrumento convocatério.

O prazo para recebimento simplificado podera ser prorrogado por fatos
ocorridos no curso da contratagdo, desde que devidamente justificado
NO Processo.

Nos casos em que a prorrogagcdo do prazo para recebimento simplificado
ultrapassar a vigéncia do Contrato devera ser providenciado o termo aditivo
antes de expirar a vigéncia original do Contrato, mediante autorizagdo da
Diretoria Administrativa no dmbito da Matriz e da Superintendéncia Regional
no ambito de sua competéncia.

Nos casos em que a prorrogacao do prazo para recebimento definitivo ndo
ultrapassar a vigéncia do Contrato devera ser providenciado o apostilamento.

O apostilamento de que trata o paragrafo anterior devera ser autorizado
previamente pela Diretoria Gestora no ambito da Matriz ou pela
Superintendéncia Regional no seu ambito de competéncia mediante
manifestacao formal.

O recebimento simplificado nao exclui a responsabilidade civil, principalmente
quanto a solidez e seguranga da obra ou do servigo, nem ético-profissional
pela perfeita execucao nos limites estabelecidos pelo Cédigo Civil Brasileiro
e pelo Contrato.

O recebimento simplificado n&o exclui a responsabilidade do contratado por
vicios revelados posteriormente, nem pela garantia dos bens entregues ou do
servigo realizado.

Na hipétese de a vistoria final a que se refere o inciso VII ndo ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o
recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

CAPITULO VI - DAS ATIVIDADES DA GESTAO E FISCALIZAGAO DOS CONTRATOS

Art. 535

Art. 536

Fiscalizacao é a atividade que deve ser realizada de modo sistematico pelo contratante,
com a finalidade de verificar o cumprimento das disposigdes legais, contratuais, técnicas
e administrativas em todos os seus aspectos.

As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugdo dos Contratos sdo o conjunto de
agdes que tem por objetivos:

verificar a conformidade da correta execugdo dos Contratos e da alocagao
dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento
do pactuado;

aferir o cumprimento dos resultados previstos pela Conab para os servigos
contratados;
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Art. 537

v -

V-

verificar a regularidade das obrigagdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas;

instruir os processos administrativos e encaminhar a documentagao
pertinente as areas competentes para a formalizacdo dos procedimentos
relativos a prorrogagdo da vigéncia contratual, reajuste, repactuagao,
alteracdo contratual, reequilibrio econdmico-financeiro, pagamento, eventual
aplicagdo de sancgbes, extingdo dos Contratos, dentre outros, com vistas a
assegurar o cumprimento das clausulas avencadas e a solugcéo de problemas
relativos ao objeto;

fornecer informacdes e esclarecimentos relacionados aos Contratos sob sua
responsabilidade aos 6rgaos de controle interno Conab e externo.

O conjunto de atividades de que trata o artigo anterior compete a Geréncia Gestora do
Contrato ou a um gestor especificamente designado para determinado Contrato, a
fiscalizacao técnica, funcional, setorial e do publico usuario, conforme o caso, de acordo
com as seguintes disposicoes:

v -

Gestao da Execugcdo do Contrato: consiste na coordenagao das atividades
relacionadas a fiscalizagao técnica, funcional, setorial e pelo publico usuario,
bem como na tempestiva instrucdo dos processos administrativos, com o
Fiscal do Contrato, relacionados a execucdo dos Contratos referentes a
compras, obras, servigos de engenharia, servicos com ou sem dedicagéo de
mao de obra exclusiva, tais como prorrogacdo de vigéncia contratual,
reajuste, repactuacao, alteracao contratual, reequilibrio econdmico-financeiro,
pagamento, eventual aplicagcdo de sancdes, extingdo dos Contratos, dentre
outros, com encaminhamento do processo munido das informagdes e
dos documentos pertinentes as areas competentes para a formalizagao
dos procedimentos;

Fiscalizagcdo Técnica: consiste no acompanhamento com o objetivo de avaliar
a execugao do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a
quantidade, qualidade, tempo e modo da prestacdo dos servigos estdo
compativeis com os indicadores de niveis minimos de desempenho
estipulados no instrumento convocatoério, para efeito de pagamento conforme
o resultado, podendo ser auxiliado pela fiscalizacdo de que trata o
inciso V deste Artigo;

Fiscalizacdo Funcional: consiste no acompanhamento dos aspectos
funcionais relacionadas a execugao contratual referente as compras, obras,
servicos de engenharia e dos servicos com e sem dedicagdo de méo de
obra exclusiva, tais como cumprimento das obrigagdes previdenciarias, fiscais
e trabalhistas, adequado recebimento do objeto, tempestiva instrugéo
dos processos administrativos referente a prorrogagédo da vigéncia, reajuste,
repactuacdo, alteracdo, reequilibrio econémico-financeiro, pagamento,
eventual aplicacdo de sangdes, rescisdao, extingdo dos Contratos,
dentre outros;

Fiscalizacao Setorial: consiste no acompanhamento da execucgéo do Contrato
nos aspectos técnicos ou funcionais, ou ambos, quando a prestagdo dos
servigos ocorrer concomitantemente em setores distintos ou em unidades
desconcentradas da Conab;
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Art. 538

Art. 539
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§4°
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Fiscalizacdo pelo Publico Usuario: é o acompanhamento da execugdo
contratual por comunicacéo via e-mail ou sistema de gestdo de demandas, a
ser customizado, e por pesquisa de satisfacdo de periodicidade maxima
semestral junto aos usuarios, com o objetivo de aferir os resultados da
prestacdo dos servigos, os recursos materiais e os procedimentos utilizados
pela contratada, quando for o caso, ou outro fator determinante para a
avaliagao dos aspectos qualitativos do objeto.

A gestdo da execucado do Contrato compete, em regra, a Geréncia da area
demandante na Matriz, denominada de Geréncia Gestora, ao Setor Gestor
nas Superintendéncias Regionais, ou a um gestor especificamente designado
pela autoridade competente, sem prejuizo das responsabilidades de gestao
das autoridades superiores.

As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucdo contratual devem ser
realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas
por empregado, grupo ou Comissao de Fiscalizagado, desde que, no exercicio
dessas atribuigdes, figue assegurada a distincdo dessas atividades e, em
razao do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as
acoes relacionadas a gestao do Contrato.

Quando a area demandante também for a area técnica, o Fiscal Funcional
podera fiscalizar tanto os aspectos funcionais quanto os técnicos do Contrato.

Quando a éarea demandante ndo for a area técnica, o Fiscal Funcional
fiscalizara os aspectos funcionais da contratacdo, enquanto o Fiscal Técnico
os aspectos técnicos.

O Fiscal Setorial fiscalizara os aspectos técnicos ou funcionais, ou ambos, da
contratacdo quando a prestagédo dos servigos ocorrer concomitantemente em
setores distintos ou em unidades desconcentradas da Conab.

No caso do inciso |V deste Artigo, a Superintendéncia Gestora na Matriz ou a
Superintendéncia Regional, no seu dmbito de competéncia, deverao designar
representantes para atuarem como fiscais setoriais.

Em atendimento ao disposto no inciso V, podera ser criado e-mail especifico
para cada contratagao, dirigido a fiscalizacdo e a Geréncia Gestora ou ao
Gestor do Contrato, ou area customizada no sistema de gestdo de demandas.

A Contratada devera designar e indicar seu representante legal ou seu preposto, que a
representara e se responsabilizara por todos os aspectos técnicos e legais, devendo
efetuar o acompanhamento continuo e periédico da execugao do Contrato.

E competéncia geral da fiscalizagdo funcional e da fiscalizag&o técnica, dentre outras:

conhecer as normas, regulamentos e legislagdes que tratam sobre a gestdo e
fiscalizacao de Contratos e suas atribui¢cdes para a realizagao das atividades
como fiscal de Contratos;

zelar pela adequada instrugdo processual, em especial quanto a juntada de

documentos essenciais, em ordem légica e cronoldgica, salvo em casos
excepcionais devidamente justificados;
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ler atenta e minuciosamente todos os documentos que constituem a
contratacao:

a) Termo de Referéncia ou Projeto Basico;
b) Edital de licitacdo e seus anexos;
c) proposta comercial da contratada e todos os seus itens;

d) planilha de custo e formacdo de precos, relacdo de materiais ou
equipamentos;

e) Contrato e seus aditivos;

remeter as questdes que extrapolam a sua competéncia aos respectivos
responsaveis e buscar auxilio em caso de duvidas, sejam elas técnicas ou
juridicas, em tempo habil para a adogao das medidas cabiveis;

prestar, com a Geréncia Gestora no ambito da Matriz, com o Setor Gestor, no
ambito da Superintendéncia Regional, ou com o Gestor do Contrato,
informacdes e esclarecimentos, a qualquer momento, aos 6rgaos de controle
interno e externo da Conab;

garantir o cumprimento, integral das obrigacbes contratuais e editalicias
pactuadas, respeitando a legislacao vigente;

observar o cumprimento dos prazos contratuais estabelecidos no cronograma
fisico-financeiro aprovado e acompanhar sua execugdao orgcamentaria
e financeira;

verificar se os bens, obras ou servicos prestados se encontram de
acordo com o estabelecido no Contrato, atentando para fatores como
quantidade, qualidade, prazo, valores e condi¢des especiais de execucao,
conforme o caso;

acompanhar “in loco” a execugao do objeto do Contrato, apontando as faltas
cometidas pela contratada atuando tempestivamente na solugédo de eventuais
problemas verificados, respeitando os limites financeiros e prazos estipulados
no Contrato e no cronograma fisico-financeiro, conforme o caso;

avaliar a condugao contratual e, quando necessario, sugerir métodos
de racionalizacdo de atividades e gastos inerentes ao Contrato de sua
responsabilidade, respeitando as diretrizes contratuais e legislagao;

manifestar-se, por meio do relatério do fiscal, de periodicidade a ser definida
no instrumento convocatoério, a respeito do andamento da qualidade dos
servigos e ocorréncias, conforme o caso;

comunicar as irregularidades encontradas a Geréncia Gestora, no ambito da
Matriz, ao Setor Gestor, no ambito da Superintendéncia Regional, ou ao
Gestor do Contrato;

comunicar, por intermédio da Geréncia Gestora, no admbito da Matriz, do
Setor Gestor, no dmbito da Superintendéncia Regional, ou do Gestor do

204



%

Conab

REGULAMENTO DE LICITAGOES E CONTRATOS
(RLC) - 10.901

Companhia Nacional de Abastecimento

X1V -

XV -

XVI -

XVII -

XVl -

XIX -

XX -
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Contrato, as situagdes irregulares que devam ser objeto de atencdo de
orgaos fiscalizadores, como Inspecao Sanitaria, Corpo de Bombeiros, Defesa
Civil, dentre outros;

manter rotineiramente o fiscal substituto, a Geréncia Gestora, no ambito da
Matriz, o Setor Gestor, no ambito da Superintendéncia Regional, ou o Gestor
do Contrato informados acerca da execugdo contratual para que os mesmos
tenham condigbes de acompanhar, controlar e fiscalizar o instrumento
contratual de sua responsabilidade, nos eventuais impedimentos do titular;

comunicar, por meio do documento Comunicacdo de Ocorréncia, conforme
Anexo XIV deste Regulamento, ao preposto do Contratado eventuais
irregularidades na execu¢ao do Contrato, conferindo-lhe prazo para
regularizagdo ou apresentagao de justificativa;

registrar as ocorréncias de irregularidades relacionadas com a execugao
do Contrato, solicitando, se for o caso, a instauragcdo de procedimento
administrativo para aplicacdo das penalidades cabiveis, sempre que as
circunstancias assim indicarem:;

acompanhar a tramitacdo do procedimento administrativo para aplicacao
de penalidades, manifestando-se, prontamente, sobre as alegagbes de
defesa do contratado, a gravidade do inadimplemento contratual e eventuais
prejuizos sofridos pela Conab, sugerindo, quando for o caso, a aplicacéo da
penalidade cabivel;

as manifestacbes e documentos pertinentes devem ser carreados ao
processo, remetendo as solicitacbes as areas competentes para analise,
parecer, chancela ou autorizagdes que se fizerem necessarias;

submeter a autoridade competente da area demandante a necessidade de
abertura de novo procedimento licitatorio;

recusar bens e servigos que estejam em desacordo com as discriminagdes
previstas em Contrato, observando o termo de Contrato, o instrumento
convocatério da licitagao e o Termo de Referéncia ou Projeto Basico;

atestar a plena, total e perfeita execug¢ao do objeto contratado;

realizar o recebimento do bem, obra ou servico, imediatamente apods a
verificagao indicada no inciso anterior, conforme o caso;

tratar com urbanidade e zelar pelo bom relacionamento com a contratada;

preservar os principios legais e a ética em todos os atos relacionados ao
exercicio da fiscalizagao e gestdo de Contratos;

cientificar a contratada quanto aos deveres de:

a) conceder a fiscalizagdo pleno acesso ao objeto em execugao, além de
atender espontaneamente as solicitagdes da Conab;

b) responsabilizar-se no caso de danos causados a Conab ou a terceiros;
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c) designar preposto que a represente ao longo da execugédo do Contrato e
nos casos em que se tratar de prestagao de servicos com dedicacéo de
mao de obra o representante devera ser mantido no local de execucgao
das atividades;

buscar, por meio do contato com 6rgdos e entidades da Administragao,
boas praticas na gestdo e fiscalizagdo de Contratos, ressalvadas as
especificidades das normas aplicaveis a Conab;

realizar reunides periddicas com o preposto do contratado, a fim de discutir as
ocorréncias verificadas no andamento da execucdo contratual, identificando
os pontos problematicos e definindo planos de ajuste e melhorias;

manter-se atualizado quanto a legislacao pertinente a fiscalizagado, gestao e
acompanhamento de Contratos;

comparecer em juizo, sempre que convocado pela Conab ou por
determinacgéo judicial, em especial na hipétese de demanda apresentada na
Justica do Trabalho ou Comum; e

emitir, ao final da execucéo do Contrato, avaliacdo da atuacao do Contratado,
podendo se valer de formularios padronizados para a realizacao da tarefa.

Compete, preferencialmente, a fiscalizagao funcional, dentre outros:

v -

VI

VII -

VIII -

manter sob sua guarda o respectivo processo que originou a contratagao;
juntar o ato de designacao de fiscal de Contrato aos autos do processo;

certificar-se de que foram anexadas as publicagdes dos extratos dos
Contratos, termos aditivos ou de outros dispositivos contratuais no Diario
Oficial da Uniéo;

na hipétese do extrato nao ter sido publicado, solicitar a area responsavel
pela publicidade legal, sendo a Geréncia de Contratos na Matriz e a Geréncia
Administrativa nas Superintendéncias Regionais, para que proceda a
publicacdo como condi¢cdo para a sua eficacia, conferindo a execugao da
publicagéo e procedendo a juntada nos autos;

alimentar e manter atualizadas as informagbes dos Contratos, aditivos e
apostilamentos no Sistema de Gestao de Contratos (SISCOT);

verificar a manutengédo das condi¢gdes de habilitagdo e qualificagdo ao longo
de toda a contratacéo;

manifestar-se, por meio do relatério do fiscal de periodicidade a ser definida
no instrumento convocatorio, a respeito do momento da prorrogagdo da
vigéncia do Contrato, repactuacgdes, reajustes e alteragdes contratuais;

acompanhar e controlar, quando for o caso, o estoque de materiais para
reposicdo, garantindo a perfeita condugdo contratual e manutencdo das
atividades administrativas, principalmente quanto a quantidade e a qualidade
do material previsto no objeto do Contrato administrativo;
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receber, analisar e atestar os documentos fiscais apresentados pela
contratada verificando se existem pendéncias nas certiddes de regularidade
fiscal e trabalhista, retengdo dos encargos legais, com supervisdo da area
fiscal e tributaria, produzindo Guia de Pagamento a ser encaminhada a
unidade competente para pagamento;

confrontar os pregos e quantidades constantes da nota fiscal com o que foi
estabelecido nos documentos editalicios integrantes do Contrato;

informar, por meio do relatério do fiscal, descontos a serem realizados no
valor mensal dos servigos, resultantes de glosas que vierem a ocorrer,
detalhando o item contratual e demais informagcbes necessarias a subsidiar o
calculo e demais providéncias necessarias;

acompanhar o saldo contratual e, quando for o caso, solicitar a
Superintendéncia Financeira reforco orgcamentario, para garantir a perfeita
execucao contratual;

instruir, com a Geréncia Gestora, no ambito da Matriz, com o Setor Gestor, no
ambito da Superintendéncia Regional, ou com o Gestor do Contrato, os
processos de repactuacgao, reajuste, acréscimo e ou supressao, reequilibrio
econdmico-financeiro e prorrogacdo da vigéncia do Contrato, sendo que a
instrucdo do processo de prorrogacao da vigéncia do Contrato devera ser
iniciada pelo menos 120 (cento e vinte) dias antes do término da sua vigéncia;

verificar no momento da instrugdo da prorrogacdo do Contrato se ha fato
impeditivo para a dilagao da sua vigéncia comunicando o fato a contratada
para a adog¢ao das providéncias cabiveis;

os procedimentos relacionados a repactuagdo, reajuste, acréscimo e
supressao, reequilibrio econbémico-financeiro e prorrogagdo da vigéncia
do Contrato, dentre outros, devem ser instruidos com manifestacéo
circunstanciada e devidamente justificada;

comunicar imediatamente a Geréncia Gestora, no ambito da Matriz, o
Setor Gestor, no ambito da Superintendéncia Regional, ou o Gestor do
Contrato quaisquer alteragbes dos dados cadastrais ou transformacoes
societarias pelas quais o Contratado tenha passado, providenciando,
por meio da Geréncia de Contratos na Matriz e Geréncia Administrativa nas
Superintendéncias Regionais, o respectivo termo aditivo e atualizagao
do SISCOT;

acompanhar o desfecho dos procedimentos de prorrogagao, repactuagao,
reajuste e alteracdes contratuais;

analisar eventual pedido de alteracdo ou liberacdo de garantia contratual,
para posterior processamento;

reportar-se ao preposto da contratada, evitando dar ordens diretas aos
empregados da contratada; e

verificar o cumprimento das obrigag¢des contratuais acessorias relacionadas a
rotina diaria dos servigos, notadamente de questdes ligadas a auséncia de
profissionais, adequacao da jornada de trabalho, comportamento inadequado
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a execucgao dos servicos, bem como realizagao de tarefas incompativeis com
as definicbes de seus postos de trabalho, reportando eventuais falhas ao
preposto da contratada.

Art. 541 A Contratada devera designar e indicar seu representante legal ou seu preposto, que a
representara e se responsabilizara por todos os aspectos funcionais, técnicos e legais,
devendo efetuar o acompanhamento continuo e periédico da execugao do Contrato.

Paragrafo Gnico. E dever do representante ou preposto da Contratada:

|- fornecer e manter  atualizados  endereco de
correspondéncia da contratada para recebimento de
oficios, notificagoes e intimacgdes, bem como enderego de
correio eletrénico;

- zelar pela manutencao, durante a execugao do Contrato,
das condi¢oes estabelecidas no instrumento convocatério,
nas normas regulamentadoras e na legislacéo correlata do
meio ambiente, seguranga e medicina de trabalho, como
também da regularidade fiscal, trabalhista, previdenciaria e
FGTS e do cumprimento das obrigagbes trabalhistas;

n - zelar pela execugao ou fornecimento do objeto contratual
em conformidade com as normas técnicas vigentes; e

v - zelar pela plena, total e perfeita execucdo do objeto
contratado.

Art. 542  As partes deveréo:

| - registrar nos autos, todas as ocorréncias relacionadas com a execug¢ao do
Contrato, podendo ser determinando pela Conab o que for necessario a
regularizagao das faltas ou defeitos observados; e

- adotar procedimentos e métodos de gestdo que além de atender o presente
Regulamento, assegurem o cumprimento dos requisitos preconizados na
licitagdo, Contrato, Termo de Referéncia, projetos e especificacbes sempre de
acordo com as normas e legislagao pertinentes.

SEGAO | - DA DESIGNAGAO DOS FISCAIS DO CONTRATO E COMISSOES DE FISCALIZAGAO
E RECEBIMENTO

Art. 543 A designacgao do fiscal, seus substitutos e de comissbes de fiscalizacdo e recebimento
cabera as Superintendéncias Gestoras na Matriz ou as Geréncias Gestoras nas
Superintendéncias Regionais.

§1° Devera ser elaborado ato conjunto quando a fiscalizagao do Contrato for de
competéncia de mais de uma Superintendéncia da Matriz; mais de uma
Geréncia nas Superintendéncias Regionais; ou em caso de fiscalizagao
envolvendo a Matriz e a Superintendéncia Regional.

§2° O ato de designacdo do fiscal devera especificar quais Contratos
individualmente considerados serao fiscalizados.
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§3°

§4°

§5°

§6°

§7°

§8°

§9°

§10°

Para o exercicio da funcdo, os fiscais deverdo ser cientificados,
expressamente, da indicagcao e respectivas atribuicbes antes da formalizagao
do ato de designacéo.

Na indicagdo de empregado devem ser considerados a compatibilidade com
as atribuicbes, a complexidade da fiscalizagdo, o quantitativo de Contratos
por empregado e a sua capacidade para o desempenho das atividades.

Em razdo da especificidade do Contrato, quando envolver complexidade e
mais de uma especialidade, a fiscalizacdo da execuc¢ao contratual devera ser
realizada por meio de comisséo de empregados da Companhia.

As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia dos fiscais, da
Geréncia Gestora, no ambito da Matriz, do Setor Gestor, no ambito da
Superintendéncia Regional, ou do Gestor do Contrato deverao ser solicitadas
a seus superiores em tempo habil para a adogdo das medidas necessarias e
convenientes.

Nos casos de atraso ou falta de indicagéo, de desligamento ou afastamento
extemporaneo e definitivo dos gerentes gestores, encarregados de setores
gestores, gestores de Contratos ou fiscais e seus substitutos, até que seja
providenciada a indicagdo, a competéncia de suas atribuicbes cabera as
Superintendéncias Gestoras na Matriz ou as Geréncias Gestoras nas
Superintendéncias Regionais.

O fiscal substituto atuarda como Fiscal do Contrato nas auséncias e nos
impedimentos eventuais e regulamentares do titular.

Devera ser designado fiscal substituto para o Fiscal Funcional, para o Fiscal
Técnico e para o Fiscal Setorial.

A Geréncia Gestora, no ambito da Matriz, o Setor Gestor, no ambito da
Superintendéncia Regional, o Gestor do Contrato ou os fiscais e seus
substitutos deverao elaborar relatério registrando as ocorréncias sobre a
prestacdo dos servigos referentes ao periodo de sua atuagcido quando do seu
desligamento ou afastamento definitivo.

Art. 544 O encargo de fiscal ndo pode ser recusado pelo empregado, por ndo se tratar de ordem
ilegal, devendo expor ao superior hierarquico as deficiéncias e limitacdes técnicas que
possam impedir o diligente cumprimento do exercicio de suas atribui¢cdes, se for o caso.

Paragrafo unico. Ocorrendo a situagdo de que trata o caput a Conab devera

providenciar a qualificacdo do empregado para o desempenho das
atribuicdes, conforme a natureza e complexidade do objeto, ou
designar outro empregado com a qualificagdo requerida.

SEGAO Il - DA FISCALIZAGAO TECNICA E FUNCIONAL

SUBSEGAO | - DA FISCALIZAGAO TECNICA

Art. 545 A fiscalizacdo técnica dos Contratos deve avaliar constantemente a execugao do objeto
e, se for o caso, podera utilizar o Instrumento de Medicao de Resultado (IMR), conforme
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Art. 546

Art. 547

Art. 548

Anexo XV deste Regulamento, ou outro instrumento substituto para aferigdo da qualidade
da prestacdo dos servicos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com
base nos indicadores estabelecidos, sempre que a contratada:

| - nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a
qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

- deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢ao do
servico ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

§1° No caso de designacdo de grupo ou comissdo a fiscalizagdo técnica sera
realizada conjuntamente com a fiscalizagéo funcional.

§2° A utilizagdo do IMR nao impede a aplicagdo concomitante de outros
mecanismos para a avaliagdo da prestagao dos servicos.

Durante a execucdo do objeto, fase do recebimento provisério, o Fiscal Técnico
designado devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar
a sua degeneragao, devendo intervir para requerer a contratada a corregéo das faltas,
falhas e irregularidades constatadas.

O Fiscal Técnico do Contrato devera apresentar ao preposto da contratada a avaliagao
da execugao do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da
prestacdo dos servigos realizada.

§1° O preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da
avaliagdo realizada.

§2° A contratada podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com
menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo Fiscal Técnico,
desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante
exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

§3° Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestagéo
do servico em relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta
ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos
fatores redutores, devem ser aplicadas as sang¢des a contratada de acordo
com as regras previstas no instrumento convocatadrio.

§4° E vedada a atribuicéo & contratada da avaliacdo de desempenho e qualidade
da prestagéo dos servigos realizada de que trata o caput.

§5° O Fiscal Técnico podera realizar a avaliagdo diaria, semanal ou mensal,
desde que o periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso,
aferir o desempenho e qualidade da prestacio dos servicos.

Para efeito de recebimento provisério o Fiscal Técnico do Contrato devera apurar o
resultado das avaliagbes da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestagao dos servicos realizados em consonancia com os
indicadores previstos no instrumento convocatério, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a
ser encaminhado a Geréncia Gestora, no ambito da Matriz, ao Setor Gestor, no ambito
da Superintendéncia Regional, ou ao Gestor do Contrato.
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SUBSEGAO Il - DA FISCALIZAGAO FUNCIONAL DOS CONTRATOS COM DEDICAGAO

Art. 549

Art. 550

EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

A fiscalizacéo funcional, realizada nos Contratos de prestagdo de servicos com regime de
dedicacdo exclusiva de mao de obra, podera ser efetivada com base em critérios
estatisticos, levando-se em consideragao falhas que impactem o Contrato como um todo
e ndo apenas erros e falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um
determinado empregado.

Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigagbes trabalhistas e sociais, nas contratagbes
com dedicacao exclusiva dos trabalhadores da contratada exigir-se-a, dentre outras, as
seguintes comprovagdes:

No caso de empresas regidas pela Consolidagéo das Leis do Trabalho (CLT):

a) no primeiro més da prestacdo dos servicos, a contratada devera
apresentar a seguinte documentacéo:

a.1) relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungao,
horario do posto de trabalho, numeros da Carteira de Identidade (RG)
e da inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicagéo
dos responsaveis técnicos pela execugdo dos servigos, quando
for o caso;

a.2) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados
admitidos e dos responsaveis técnicos pela execugcdo dos servigos,
quando for o caso, devidamente assinada pela contratada; e

a.3) exames médicos admissionais dos empregados da contratada que
prestardo os servicos;

b) entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigos a
area responsavel pela fiscalizagao do Contrato os seguintes documentos,
quando nao for possivel a verificagdo da regularidade destes no Sistema
de Cadastro de Fornecedores (SICAF):

b.1) Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e
a Divida Ativa da Unido (CND);

b.2) Certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual,
Distrital e Municipal do domicilio ou sede do contratado;

b.3) Certidao de Regularidade do FGTS (CRF); e
b.4) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

¢) entrega, quando solicitado pela Conab, de quaisquer dos seguintes
documentos:

c.1) extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério
da Conab;

c.2) copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacao dos
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servigos, em que conste como tomador o 6rgao ou entidade contratante;

c¢.3) copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da
prestagao dos servigos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos
de depdsitos bancarios;

c.4) comprovantes de entrega de beneficios suplementares, como
vale-transporte, vale-alimentagcéo, entre outros, a que estiver obrigada
por forca de lei ou de Convencdo ou Acordo Coletivo de Trabalho,
relativos a qualquer més da prestagdo dos servicos e de qualquer
empregado; e

c.5) comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e
reciclagem que forem exigidos por lei ou pelo Contrato;

d) entrega de cépia da documentacdo abaixo relacionada, quando da
extingdo ou rescisdo do Contrato, apds o ultimo més de prestacdo dos
servigos, no prazo definido no Contrato:

d.1) termos de rescisdo dos Contratos de trabalho dos empregados
prestadores de servigo, devidamente homologados, quando exigivel pelo
sindicato da categoria;

d.2) guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS,
referentes as rescisdes contratuais;

d.3) extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do
FGTS de cada empregado dispensado; e

d.4) exames médicos demissionais dos empregados dispensados;
No caso de cooperativas:

a) recolhimento da contribuicdo previdenciaria do INSS em relacdo a
parcela de responsabilidade do cooperado;

b) recolhimento da contribuicdo previdenciaria em relagdo a parcela de
responsabilidade da Cooperativa;

¢) comprovante de distribuicdo de sobras e produgéo;

d) comprovante da aplicagdo do Fundo Assisténcia Técnica Educacional
e Social (FATES);

e) comprovante da aplicagdo em Fundo de Reserva;

f) comprovacdo de criagdo do fundo para pagamento do 13° salario e
férias; e

g) eventuais obrigagdes decorrentes da legislagdo que rege as sociedades
cooperativas;

No caso de sociedades diversas, tais como as Organizagbes Sociais Civis de
Interesse Publico e as Organizagdes Sociais, sera exigida a comprovagao de
atendimento a eventuais obrigagdes decorrentes da legislagdo que rege as
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Art. 551

§1°

§2°

§3°

§4°

§5°

§6°

§7°

§8°

respectivas organizacoes.

Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os
documentos elencados na alinea “a” do inciso | deverao ser apresentados.

Os documentos necessarios a comprovagao do cumprimento das obrigagbes
sociais trabalhistas elencados nos incisos |, Il e lll poderao ser apresentados
em original ou por qualquer processo de copia autenticada por cartério
competente ou por empregado da Conab.

A Conab devera analisar a documentagdo solicitada na alinea “d” do
inciso | no prazo de 30 (trinta) dias apds o recebimento dos documentos,
prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias, justificadamente.

Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicbes
previdenciarias, os fiscais ou gestores de Contratos de servicos com regime
de dedicacao exclusiva de mao de obra deverado oficiar a Receita Federal
do Brasil (RFB).

Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicao para
o FGTS, os fiscais ou gestores de Contratos de servigos com regime de
dedicagcdo exclusiva de méao de obra deverdo oficiar ao Ministério do
Trabalho e Emprego.

O descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a ndo manutencédo das
condicdes de habilitagdo pelo contratado podera dar ensejo a rescisao
contratual, sem prejuizo das demais sangoes.

A Conab podera conceder um prazo para que a contratada regularize suas
obrigacbes trabalhistas ou suas condigcbes de habilitacdo, sob pena de
rescisdao contratual, quando n&o identificar ma-fé ou a incapacidade da
empresa de corrigir.

Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o
Fiscal Funcional devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios
concernentes aos salarios e as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e com
o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que sera
encaminhado ao Gestor do Contrato.

Além das disposi¢cdes acima citadas, a fiscalizagdo funcional devera observar, ainda, as
seguintes diretrizes:

Fiscalizagao inicial:

a) no momento em que a prestacdo de servigos € iniciada, deve ser
elaborada planilha-resumo de todo o Contrato Administrativo. Ela contera
informagdes sobre todos os empregados terceirizados que prestam
servicos na Conab, divididos por Contrato, com os seguintes dados:
nome completo, numero de inscricdo no CPF, funcdo exercida, salario,
adicionais, gratificagdes, beneficios recebidos, sua especificacdo e
quantidade, como vale-transporte e auxilio-alimentagdo, horario de
trabalho, férias, licencas, faltas, ocorréncias e horas extras trabalhadas;

b) a fiscalizacdo das Carteiras de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS)
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sera feita por amostragem. Todas as anotag¢des contidas na CTPS dos
empregados devem ser conferidas, a fim de que se possa verificar se
as informacgdes nelas inseridas coincidem com as informagobes fornecidas
pela empresa e pelo empregado. Devem ser observadas, com especial
atengao, a data de inicio do Contrato de trabalho, a funcédo exercida, a
remuneracio, corretamente discriminada em salario-base, adicionais e
gratificagbes, além de demais eventuais alteragbes dos Contratos
de trabalho;

¢) o numero de terceirizados por fungdo deve coincidir com o previsto no
Contrato Administrativo;

d) o salario nao pode ser inferior ao previsto no Contrato Administrativo e na
Convencgéao Coletiva de Trabalho da Categoria (CCT);

e) devem ser consultadas eventuais obrigacdes adicionais constantes na
CCT para as empresas terceirizadas, como, por exemplo, se o0s
empregados tém direito a auxilio-alimentacao gratuito;

f) deve ser verificada a existéncia de condi¢gdes insalubres ou de
periculosidade no local de trabalho, cuja presenca levara ao pagamento
dos respectivos adicionais aos empregados. Tais condi¢des obrigam
a empresa a fornecer determinados Equipamentos de Protecao
Individual (EPI);

g) no primeiro més da prestagdo dos servicos, a contratada devera
apresentar a seguinte documentagéo, devidamente autenticada:

g.1) relacdo dos empregados, com nome completo, cargo ou funcado, horario
do posto de trabalho, nimeros da Carteira de Identidade (RG) e inscricao
no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), e indicagdo dos responsaveis
técnicos pela execucgéo dos servigos, quando for o caso;

g.2) CTPS dos empregados admitidos e dos responsaveis técnicos pela
execugao dos servigos, quando for o caso, devidamente assinadas pela
contratada;

g.3) exames médicos admissionais dos empregados da contratada que
prestarao os servicos; e

g.4) declaracao de responsabilidade exclusiva da contratada sobre a quitagao
dos encargos trabalhistas e sociais decorrentes do Contrato;

Fiscalizagdo mensal:

a) deve ser feita a retencdo da contribuicdo previdenciaria no valor de
11% (onze por cento) sobre o valor da fatura e dos impostos incidentes
sobre a prestacdo do servico;

b) deve ser consultada a situagdo da empresa junto ao SICAF;

c) serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de

Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos
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d)

Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados
no SICAF; e

exigir, quando couber, comprovacao de que a empresa mantém reserva
de cargos para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da
Previdéncia Social, conforme legislagdo em vigor;

Fiscalizacao diaria:

a)

b)

devem ser evitadas ordens diretas da Conab dirigidas aos terceirizados.
As solicitagdes de servicos devem ser dirigidas ao preposto da empresa.
Da mesma forma, eventuais reclamagdes ou cobrangas relacionadas aos
empregados terceirizados devem ser dirigidas ao preposto;

toda e qualquer alteracdo na forma de prestacdo do servico, como a
negociacao de folgas ou a compensagao de jornada, deve ser evitada,
uma vez que essa conduta é exclusiva do empregador; e

conferir por amostragem, diariamente, os empregados terceirizados que
estdo prestando servicos e em quais fungodes, e se estao cumprindo a
jornada de trabalho;

Fiscalizagao procedimental:

a)

b)

c)

observar a data-base da categoria prevista na CCT. Os reajustes dos
empregados devem ser obrigatoriamente concedidos pela empresa no
dia e percentual previstos, devendo ser verificada pelo Gestor do
Contrato a necessidade de se proceder a repactuagcao do Contrato,
inclusive quanto a necessidade de solicitagado da contratada;

certificar que a empresa observa a legislagao relativa a concessao de
férias e licengas aos empregados; e

certificar que a empresa respeita a estabilidade provisoria de seus
empregados como cipeiro, gestante e estabilidade acidentaria;

Fiscalizagcao por amostragem:

a)

b)

d)

a Conab devera solicitar, por amostragem, aos empregados, que
verifiquem se as contribuicbes previdenciarias e do FGTS estdo ou nao
sendo recolhidas em seus nomes;

a Conab devera solicitar, por amostragem, aos empregados terceirizados
os extratos da conta do FGTS, os quais devem ser entregues a Conab;

o0 objetivo é que todos os empregados tenham tido seus extratos
avaliados ao final de um ano, sem que isso signifique que a analise
nao possa ser realizada mais de uma vez em um mesmo empregado,
garantindo assim o ‘“efeito surpresa” e o beneficio da expectativa
do controle;

a contratada devera entregar, no prazo de 15 (quinze) dias, quando
solicitado pela Conab, por amostragem, quaisquer dos seguintes
documentos:
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d.1) extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério
da Conab;

d.2) copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestagao dos
servicos, em que conste como tomador a Conab;

d.3) copia dos contracheques assinados dos empregados relativos a qualquer
més da prestacdo dos servigos ou, ainda, quando necessario, copia de
recibos de depdsitos bancarios; e

d.4) comprovantes de entrega de beneficios suplementares, vale-transporte,
vale-alimentacao, entre outros, a que estiver obrigada por forga de lei,
Acordo, Convengdo ou Dissidio Coletivo de Trabalho, relativos a
qualquer més da prestacao dos servigos e de qualquer empregado.

SUBSEGAO lil - DA FISCALIZAGAO DOS CONTRATOS DE OBRAS E SERVIGOS DE
ENGENHARIA

Art. 552 O acompanhamento e a fiscalizagdo da execucido do Contrato consistem na verificacao
da conformidade da prestagdo dos servigos, dos materiais, técnicas e equipamentos
empregados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdo
exercidos por empregado ou Comissao de Fiscalizagao.

Art. 553 A Conab mantera, desde a assinatura do Contrato até o recebimento definitivo,
empregado ou Comissédo de Fiscalizagdo constituida de empregados habilitados com
capacidade para o acompanhamento e controle dos servicos relacionados com o tipo de
obra ou servi¢co de engenharia que esta sendo executado.

Art. 554 A empresa contratada para execug¢ao da obra deve facilitar, por todos 0s meios ao seu
alcance, a acao da fiscalizagao, permitir o amplo acesso aos servicos em execugao e
atender prontamente as solicitagdes que Ihe forem dirigidas.

Art. 555 O representante da Contratante devera ter a qualificacdo necessaria para o
acompanhamento e controle da execugao dos servigcos e do Contrato.

Art. 556 Compete ao fiscal de obra ou servigo de engenharia as seguintes obrigagdes, além das
mencionadas no Capitulo que trata da gestao e fiscalizagdo dos Contratos:

|- verificar, na execucdo dos servicos e obras de construgcdo, reforma ou
ampliacdo, o cumprimento das seguintes normas e praticas complementares:

a) codigos, leis, decretos, portarias e normas federais, estaduais e
municipais, inclusive normas de concessionarias de servigos publicos;

b) instrucdes e resolucdes dos orgaos do sistema CREA e CONFEA,;
c) instrugdes e resolugbes dos o6rgaos do sistema CAU/BR e CAU; e
d) normas técnicas da ABNT e do Inmetro;

Il - verificar a adequacgéo da execugdo das obras ou prestacdo dos servigos com
as especificacbes previstas no instrumento convocatério, Contrato e Projeto
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Art. 557

Art. 558

Art. 559

Art. 560

Basico, cronograma fisico-financeiro e demais documentos integrantes do
processo licitatério;

i - verificar a conformidade do material, da técnica e do equipamento a ser
utilizado na execucdo das obras e dos servicos, com o documento da
contratada que contenha a relagdo detalhada dos mesmos, com o
estabelecido no Projeto Basico anexo do instrumento convocatorio,
informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como
marca, qualidade e forma de uso; e

V- promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as providéncias
necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais.

§1° Aplica-se a fiscalizagdo de obras e servigos de engenharia o disposto no
Capitulo que trata das atividades da gestao e fiscalizagdo de Contratos.

§2° Caso as especificidades da obra ou servigo de engenharia demandem uma
rotina de fiscalizagao propria, a Conab devera descrevé-la minuciosamente
no Projeto Basico anexo do instrumento convocatorio.

§3° A fiscalizagdo de que trata este artigo n&do exclui nem reduz a
responsabilidade da contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeicbes técnicas, vicios
redibitérios (ocultos), ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndao implica em corresponsabilidade da
Contratante ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o
Artigo 76 da Lei n.° 13.303, de 2016.

A Conab devera elaborar e aprovar no prazo de 6 (seis) meses, prorrogavel por igual
periodo, Manual de Obras e Servicos de Engenharia contendo o detalhamento, dentre
outros, dos aspectos a serem observados na fiscalizagdo de obras e servigos de
engenharia, conforme previsto neste Regulamento.

CAPITULO VII - DO PAGAMENTO

A Geréncia Gestora na Matriz e o Setor Gestor nas Superintendéncias Regionais deverao
instruir o processo de contratacdo com a Nota Fiscal ou Fatura e os demais documentos
comprobatdrios de pagamento dos servigos, obras ou compras.

Paragrafo unico. Nas contratacbes de servicos de mao de obra exclusiva podera ser
aberto processo especifico para a juntada dos documentos
comprobatorios de pagamento, o qual sera apenso ao processo
principal de contratagédo antes do seu arquivamento.

A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacgao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta online ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais.

Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado, deverao ser
tomadas as seguintes providéncias:

|- providenciar a comunicagido do contratado, por escrito, no sentido de que, no
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Art. 561

Art. 562

Art. 563

Art. 564

v -

VI -

prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagcdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa;

0 prazo do inciso anterior podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério da Conab;

ndo havendo regularizacado ou sendo a defesa considerada improcedente, a
Conab devera comunicar aos 06rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado pela Conab, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos;

persistindo a irregularidade, a Conab devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo dos Contratos em execugcdo, nos autos dos processos
administrativos correspondentes, assegurada a contratada a ampla defesa;

havendo a efetiva prestagcdo de servicos ou o fornecimento dos bens, os
pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisédo
contratual, caso o contratado nao regularize sua situacao junto ao SICAF;

somente por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro interesse
publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela
Diretoria Gestora na Matriz e pela Superintendéncia Regional no &mbito da
sua competéncia, ndo sera rescindido o Contrato em execu¢do com empresa
ou profissional inadimplente no SICAF.

A area competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

v -

V-

VI -

0 prazo de validade;

a data da emissao;

os dados do Contrato e da Conab;

o periodo de prestacao dos servigos;
o valor a pagar; e

os tributos a serem retidos na fonte em cada contratagao.

O pagamento da obrigagédo devera ocorrer em prazo nao superior a 30 (trinta) dias,
contado a partir da data final do periodo de adimplemento de cada parcela.

Paragrafo unico. O instrumento convocatorio, o Projeto Basico ou Termo de

Referéncia e o Contrato, deverao prever o prazo para pagamento.

Considera-se ocorrido o recebimento da Nota Fiscal ou Fatura no momento em que a
Conab atestar a execugao do objeto do Contrato.

Em caso de pagamentos com glosa, devera ser observado o disposto na Instrugao
Normativa RFB n.° 1234, de 11 de janeiro de 2012.
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Art. 565

Art. 566

Art. 567

Paragrafo unico. Conforme o caso, quando houver glosa parcial dos servigos, a

contratante devera comunicar a empresa para que emita a
Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato dimensionado, evitando,
assim, efeitos tributarios sobre valor glosado pela Conab.

A retencdo ou glosa no pagamento, sem prejuizo das sang¢des cabiveis, podera ocorrer
quando o contratado:

nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a
qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do
servico ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Na inexisténcia de outra regra contratual, quando da ocorréncia de eventuais atrasos de
pagamento provocados exclusivamente pela Conab, o valor devido devera ser acrescido
de atualizagao financeira e sua apuragao se fara desde a data de seu vencimento até a
data do efetivo pagamento, com juros de mora calculados a taxa de 0,5% (meio por
cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicagéo da seguinte formula:

EM=1xNxVP

Onde:

a) | = indice de atualizagdo financeira, no valor de 0,00016438, computado
com base na férmula;

| = [(TX/100)/365]

b) TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;
c¢) EM = Encargos moratorios;

d) N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do
efetivo pagamento;

e) VP =Valor da parcela em atraso.

Os pagamentos a serem efetuados em favor da contratada estardo sujeitos a retencao,
na fonte, dos seguintes tributos, quando couber:

Imposto de Renda das Pessoas Juridicas (IRPJ), Contribuicido Social sobre o
Lucro Liquido (CSLL), Contribuicdo para o Financiamento da Seguridade
Social (Cofins), e Contribuicdo para os Programas de Integracao Social e de
Formagcdo do Patrimbnio do Servidor Publico (PIS/Pasep), na forma da
Instrucao Normativa RFB n.° 1.234, de 2012, conforme determina o
Artigo 64 da Lei n.° 9.430, de 1996;

Contribuigdo previdenciaria, correspondente a 11% (onze por cento), na
forma da Instrugdo Normativa RFB n.° 971, de 2009, conforme determina a
Lein.° 8.212, de 1991;

Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza (ISSQN), na forma da
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Art. 568

Art. 569

v -

Lei Complementar n.° 116, de 2003, combinada com a legislagdo municipal
ou distrital sobre o tema; e

Demais tributos incidentes sobre a contratacao.

CAPITULO VIl - DA INEXECUGAO E DA RESCISAO DOS CONTRATOS

A inexecucao total do Contrato ensejara a sua rescisdo, enquanto a inexecucao parcial
podera ensejar a sua rescisdo, com as consequéncias cabiveis.

Constituem motivo para rescisao do Contrato:

V-

V-

VI

VII -

VIII -

IX -

XI -

XIl -

Xl -

X1V -

o descumprimento de obrigagées contratuais;

a subcontratacio total ou parcial do seu objeto, a cessao ou transferéncia,
total ou parcial, a quem n&o atenda as condigcbes de habilitagdo, nao
admitidas no Edital e no Contrato, e sem prévia autorizacdo da Conab;

a fusdo, cisao, incorporagao, ou associagcao do contratado com outrem, nao
admitidas no instrumento convocatério e no Contrato e sem prévia
autorizagao da Conab;

o desatendimento das determinagbes regulares do Gestor ou Fiscal do
Contrato;

o cometimento reiterado de faltas na execugao contratual;
a dissolugao da sociedade ou o falecimento do contratado;
a decretacao de faléncia ou a insolvéncia civil do contratado;

a alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da
contratada, desde que prejudique a execug¢ao do Contrato;

razbes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento,
justificadas e exaradas no processo administrativo;

o atraso nos pagamentos devidos pela Conab decorrentes de obras, servigos
ou fornecimentos, ou parcelas destes, ja recebidos ou executados, salvo em
caso de calamidade publica, grave perturbagcdo da ordem interna ou guerra,
assegurado ao contratado o direito de optar pela suspensao do cumprimento
de suas obrigacdes até que seja normalizada a situagao;

a nao liberagao, por parte da Conab, de area, local ou objeto para execugéo
de obra, servico ou fornecimento, nos prazos contratuais, bem como das
fontes de materiais naturais especificadas no projeto;

a ocorréncia de caso fortuito, forca maior ou fato do principe, regularmente
comprovada, impeditiva da execuc¢ao do Contrato;

a nao integralizagdo da garantia de execugao contratual no prazo estipulado;
a aplicagdo ao contratado de suspensdo do direito de licitar e contratar
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com a Conab;

XV - o descumprimento da proibigdo de trabalho noturno, perigoso ou insalubre
a menores de 18 (dezoito) anos e de qualquer trabalho a menores de 16
(dezesseis) anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze)
anos; e

XVI - ter frustrado ou fraudado, mediante ajuste, combinagcdo ou qualquer outro
expediente, o carater competitivo de procedimento licitatério publico; ter
impedido, perturbado ou fraudado a realizagdo de qualquer ato de
procedimento licitatério publico; ter afastado ou procurado afastar licitante, por
meio de fraude ou oferecimento de vantagem de qualquer tipo; ter fraudado
licitagdo publica ou Contrato dela decorrente; ter criado, de modo fraudulento
ou irregular, pessoa juridica para participar de licitagao publica ou celebrar
Contrato Administrativo; ter obtido vantagem ou beneficio indevido, de modo
fraudulento, de modificagdes ou prorrogacdes de Contratos celebrados com a
Administragao Publica, sem autorizacdo em Lei, no instrumento convocatoério
da licitacdo publica ou nos respectivos instrumentos contratuais; ter
manipulado ou fraudado o equilibrio econémico-financeiro dos Contratos
celebrados com a Administracdo Publica; ter dificultado atividade de
investigacao ou fiscalizagdo de 6rgaos, entidades ou agentes publicos, ou ter
intervindo em sua atuacgao, inclusive no ambito das agéncias reguladoras e
dos 6rgaos de fiscalizagdo do sistema financeiro nacional.

§1° As praticas tratadas no inciso anterior podem ser definidas, dentre outras,
como:

| - corrupta: oferecer, dar, receber ou solicitar, direta ou indiretamente,
qualquer vantagem com o objetivo de influenciar a agdo do
empregado da Companhia no processo licitatério ou na execucdo
do Contrato;

Il - fraudulenta: falsificar ou omitir fatos, com o objetivo de influenciar o
processo licitatério ou de execugao do Contrato;

- colusiva: esquematizar ou estabelecer um acordo entre dois ou mais
licitantes, com ou sem conhecimento de representantes da
Companhia, visando estabelecer preco sem niveis artificiais e nao
competitivos;

v - coercitiva: causar dano ou ameacar, direta ou indiretamente, as
pessoas fisicas ou juridicas, visando influenciar sua participagédo em
processo licitatério ou afetar a execucao do Contrato; e

V- obstrutiva: destruir, falsificar, alterar ou ocultar provas ou fazer
declaracdes falsas, com objetivo de impedir materialmente a
apuracgao de praticas ilicitas.

§2° As praticas acima exemplificadas, além de acarretarem responsabilizagao
administrativa e judicial da pessoa juridica, implicardo na responsabilidade
individual dos dirigentes das empresas contratadas e dos administradores ou
gestores, enquanto autores, coautores ou participes do ato ilicito, nos termos
da Lei n.° 12.846, de 2013.
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Art. 570

Art. 571

Art. 572

§3° Os casos de rescisao contratual devem ser formalmente motivados nos autos
do processo, devendo ser assegurado o contraditério e o direito de prévia e
ampla defesa.

A rescisao do Contrato podera ser:

|- por ato unilateral e escrito da Conab;

- amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo de
contratacao, desde que haja conveniéncia para a Conab; e

i - judicial, por determinacao judicial.

§1° Aplica-se a rescisdo o procedimento para aplicacdo de sangdes previstas no
Capitulo I1X, Secao I.

§2° A rescisdo amigavel devera ser precedida de autorizagao escrita e
fundamentada da autoridade competente.

§3° A rescisdo amigavel nao sera cabivel nos casos em que forem constatados
descumprimentos contratuais sem apuragao de responsabilidade iniciada ou
com apuracao ainda em curso.

§4° Quando a rescisao ocorrer com base nos incisos IX e Xl do Artigo anterior,
sem que haja culpa do contratado, sera este ressarcido dos prejuizos que
houver sofrido, regularmente comprovados, tera este ainda direito a:

l- devolugao da garantia;

- pagamentos devidos pela execu¢do do Contrato até a data da
rescisao; e

n - pagamento do custo da desmobilizacéo.

A rescisdo por ato unilateral da Conab acarreta as seguintes consequéncias, sem
prejuizo das sangdes previstas no Capitulo IX do Titulo VII deste Regulamento:

|- assuncao imediata do objeto contratado, pela Conab, no estado e local em
que se encontrar;

- execucdo da garantia contratual, para ressarcimento pelos eventuais
prejuizos sofridos pela Conab; e

i - na hipotese de insuficiéncia da garantia contratual, a retencao dos créditos
decorrentes do Contrato até o limite dos prejuizos causados a Conab.

Paragrafo unico. A aplicagdo da medida prevista no inciso | deste Artigo fica a critério
da Conab, que podera dar continuidade a obra ou ao servigo por
execucgao direta ou indireta.

A rescisao devera ser formalizada por termo de rescisao unilateral ou distrato, no caso de
rescisao amigavel, devendo o respectivo extrato ser publicado no Diario Oficial da Unido.

Paragrafo unico. A Conab tem o dever de indenizar o contratado pelo que este houver

222



’> REGULAMENTO DE LICITAGOES E CONTRATOS
(JJ Conab (RLC) — 10.901

Companhia Nacional de Abastecimento

Art. 573

Art. 574

Art. 575

executado até a data final da efetiva prestagdo de servicos e por
outros prejuizos regularmente comprovados, contanto que nao lhe
seja imputavel, promovendo-se a responsabilidade de quem Ihe
deu causa.

CAPITULO IX - DAS SANCOES
Qualquer pessoa fisica ou juridica que praticar atos em desacordo com este
Regulamento sujeita-se as sangbes aqui previstas, sem prejuizo das responsabilidades

civil e criminal.

Pelo cometimento de quaisquer infragcdes previstas neste Regulamento e nos Contratos
decorrentes, garantida a prévia defesa, a Conab podera aplicar as seguintes sangoes:

|- adverténcia;

Il - multa moratéria, na forma prevista no instrumento convocatério ou no
Contrato;

i - multa compensatdria, na forma prevista no instrumento convocatério ou
no Contrato;

v - multa resciséria, para os casos de rescisao unilateral, por descumprimento
contratual, na forma prevista no instrumento convocatério ou no Contrato; ou

V- suspensdo do direito de participar de licitagdo e impedimento de contratar
com a Conab, por até 2 (dois) anos.

Paragrafo unico. As sancgbes previstas nos incisos | € V deste Artigo poderao ser
aplicadas com as dos incisos II, lll e IV.

As penalidades previstas no Artigo anterior, quando aplicadas pela autoridade
competente na forma do Artigo 584, devem levar em consideracdo a natureza e a
gravidade dos fatos, a extensdo e a relevancia da obrigacdo descumprida, a
culpabilidade do Contratado, os fins a que a sangcdo se destina, os principios da
razoabilidade e da proporcionalidade, e, em especial, as seguintes circunstancias:
|- Atenuantes:
a) ainexisténcia de prejuizos ou riscos a Conab;
b) regularizagdo do ato que ensejou a abertura do procedimento
administrativo para aplicagdo de sangbes, se cabivel, até a primeira
decisdo administrativa; e

¢) outra circunstancia relevante, anterior ou posterior ao inadimplemento
verificado;

- Agravantes:
a) areincidéncia;
b) a nao regularizacdo do ato que ensejou a abertura do procedimento
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Art. 576

§1°

§2°

administrativo para aplicacdo de sangbes, se cabivel, até a primeira
decisao administrativa;

¢) o descumprimento de obrigagdo com a obtengao de vantagens indevidas,
de qualquer espécie, em beneficio proprio ou de outrem, em decorréncia
do inadimplemento; e

d) a ndo adocdo de providéncias no sentido de evitar ou reparar atos
lesivos, a Conab ou a terceiros, dos quais tenha tomado conhecimento.

No concurso de agravantes e atenuantes, a autoridade administrativa aplicara
a sancao conforme indicado pelas circunstancias preponderantes.

A aplicacdo de sancado administrativa e o seu cumprimento ndo eximem o
infrator da obrigacdo de corrigir as irregularidades que deram origem
a sancao.

Sao consideradas condutas reprovaveis e passiveis de sangdes, dentre outras definidas
no instrumento convocatério:

v -

V-

VI -

VII -

VIII -

IX -

X -

XI -

XIl -

Xl -

nao assinar o contrato quando convocado dentro do prazo de validade da
proposta;

nao assinar a ata de registro de precos quando convocado dentro do prazo de
validade da proposta ou ndo assinar o termo de contrato decorrente da Ata de
registro de precos;

deixar de entregar os documentos exigidos no certame;

nao mantiver a proposta;

cometer fraude fiscal;

comportar-se de modo inidéneo;

apresentar documento falso em qualquer fase do processo administrativo
instaurado pela Conab;

frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinacdo ou qualquer outro
expediente, o processo de contratacio;

afastar ou procurar afastar participante, por meio de violéncia, grave ameaga,
fraude ou oferecimento de vantagem de qualquer tipo;

agir de ma-fé na relagao contratual, comprovada em processo especifico;
Incorrer em inexecugéo contratual,

ensejar o retardamento da execugdo do objeto ou incorrer em inexecugao
contratual;

ter frustrado ou fraudado, mediante ajuste, combinagcao ou qualquer outro
expediente, o carater competitivo de procedimento licitatorio publico; ter
impedido, perturbado ou fraudado a realizagdo de qualquer ato de
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Art. 577

Art. 578

§1°

§2°

procedimento licitatério publico; ter afastado ou procurado afastar licitante, por
meio de fraude ou oferecimento de vantagem de qualquer tipo; ter fraudado
licitagcdo publica ou Contrato dela decorrente; ter criado, de modo fraudulento
ou irregular, pessoa juridica para participar de licitagdo publica ou celebrar
Contrato administrativo; ter obtido vantagem ou beneficio indevido, de modo
fraudulento, de modificagdes ou prorrogacdes de Contratos celebrados com
a Administragao Publica, sem autorizagao em lei, no instrumento convocatorio
da licitacdo publica ou nos respectivos instrumentos contratuais; ter
manipulado ou fraudado o equilibrio econémico-financeiro dos Contratos
celebrados com a Administracdo Publica; ter dificultado atividade de
investigacao ou fiscalizacdo de 6rgéos, entidades ou agentes publicos, ou
ter intervindo em sua atuacgao, inclusive no ambito das agéncias reguladoras
e dos 6rgaos de fiscalizacao.

As praticas tratadas no inciso anterior podem ser definidas, dentre outras,
como:

l- corrupta: oferecer, dar, receber ou solicitar, direta ou indiretamente,
qualquer vantagem com o objetivo de influenciar a agdo do
empregado da Companhia no processo licitatério ou na execucgéo
do Contrato;

Il - fraudulenta: falsificar ou omitir fatos, com o objetivo de influenciar o
processo licitatério ou de execugao do Contrato;

n - colusiva: esquematizar ou estabelecer um acordo entre dois ou mais
licitantes, com ou sem conhecimento de representantes da
Companhia, visando estabelecer preco sem niveis artificiais e nao
competitivos;

v - coercitiva: causar dano ou ameacar, direta ou indiretamente, as
pessoas fisicas ou juridicas, visando influenciar sua participacédo em
processo licitatério ou afetar a execugao do Contrato;

V- obstrutiva: destruir, falsificar, alterar ou ocultar provas ou fazer
declaragdes falsas, com objetivo de impedir materialmente a
apuragao de praticas ilicitas.

As praticas acima exemplificadas, além de acarretarem responsabilizagéo
administrativa e judicial da pessoa juridica, implicardo na responsabilidade
individual dos dirigentes das empresas contratadas e dos administradores ou
gestores, enquanto autores, coautores ou participes do ato ilicito, nos termos
da Lei n.° 12.846, de 2013.

A sanc¢ao de adverténcia € cabivel sempre que o ato praticado nao seja suficiente para
acarretar prejuizo a Conab, suas instalagbes, pessoas, imagem, meio ambiente, ou a

terceiros.

Paragrafo unico. A aplicagdo da sancdo do caput deste artigo importa na

comunicagao da adverténcia a contratada, devendo ocorrer o seu
registro junto ao SICAF.

A multa poderd, dentre outros, ser aplicada nos seguintes casos:
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Art. 579

v -

VI -

VII -

§1°

§2°

§3°

§4°

em decorréncia da ndo regularizacdo da documentacdo de habilitacdo, nos
termos do Artigo 43, § 1° da Lei Complementar n.° 123, de 2006, conforme
previsto no instrumento convocatério, devera ser aplicada multa sobre o valor
estimado para a licitagcdo em questao;

pela recusa em assinar o Contrato dentro do prazo estabelecido pelo
instrumento convocatério, devera ser aplicada multa sobre o valor
homologado para a licitagdo em questao;

no caso de atraso na entrega da garantia contratual, quando exigida, o
instrumento convocatério devera prever a incidéncia de multa sobre as bases
de célculo previstas no § 5° do Artigo 439;

nos demais casos de atraso, o instrumento convocatério podera prever a
incidéncia de multa sobre o valor da parcela ndo executada ou sobre o saldo
remanescente do Contrato quando nao for possivel calcular a parcela
nao executada;

no caso de inexecugao parcial, o instrumento convocatério podera prever a
incidéncia de multa sobre o valor da parcela ndo executada ou sobre o saldo
remanescente do Contrato quando nao for possivel calcular a parcela
nao executada;

no caso de inexecugdo total, o instrumento convocatério devera prever a
incidéncia de multa sobre o valor total do Contrato; ou

no caso de rescisao contratual unilateral, o instrumento convocatério devera
prever a incidéncia de multa sobre o valor total do Contrato.

Além dos casos relacionados nos incisos anteriores, o instrumento
convocatério podera estabelecer outros casos de aplicagdo de multa, desde
que devidamente justificados.

Os percentuais das multas serdo definidos no instrumento convocatério
observando os principios da razoabilidade, proporcionalidade e eficiéncia.

Deve ser definido no instrumento convocatério de acordo com o objeto
contratual o prazo limite para a aplicacdo de multa de mora ao contratado a
partir do qual a execucdo da prestagao deixa de ser util para a Conab e
enseja a rescisao do Contrato.

A multa, aplicada apés regular processo administrativo, sera descontada da
garantia do respectivo contratado. Se a multa for de valor superior ao valor da
garantia prestada, além da perda desta, respondera o contratado pela sua
diferenga, a qual sera descontada dos pagamentos eventualmente devidos
pela Conab ou ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente.

Cabe a sancido de suspensdo do direito de participar de licitagao e impedimento de
contratar com a Conab em razdo de agao ou omissado capaz de causar, ou que tenha
causado, prejuizo a Conab, suas instalagbes, pessoas, imagem, meio ambiente ou,
ainda, em decorréncia de determinacao legal.

§1°

Conforme a extensdo do prejuizo ocorrido ou passivel de ocorréncia, a
suspensao podera ser branda (de 01 a 06 meses), média (de 07 a 12 meses),
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Art. 580

§2°

§3°

ou grave (de 13 a 24 meses).
O prazo da sancao a que se refere o caput deste artigo tera inicio a partir da
sua publicagao no Diario Oficial da Uniao.

A sanc¢ao de suspensao do direito de participar de licitagdo e impedimento de
contratar com a Conab importa, durante sua vigéncia, na suspensao de
registro cadastral, se existente, ou no impedimento de inscricdo cadastral.

A sancdo de suspensao do direito de licitar e impedimento de contratar com a Conab
podera também ser aplicada, dentre outros casos, as empresas ou aos profissionais que,
em razao dos Contratos celebrados:

v -

§1°

tenham sofrido condenacao definitiva por praticarem, por meios dolosos,
fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

demonstrem nado possuir idoneidade para contratar com a Conab em virtude
de atos ilicitos praticados;

tenham frustrado ou fraudado, mediante ajuste, combinagdo ou qualquer
outro expediente, o carater competitivo de procedimento licitatério publico; ter
impedido, perturbado ou fraudado a realizagdo de qualquer ato de
procedimento licitatorio publico; ter afastado ou procurado afastar licitante, por
meio de fraude ou oferecimento de vantagem de qualquer tipo; ter fraudado
licitagcdo publica ou Contrato dela decorrente; ter criado, de modo fraudulento
ou irregular, pessoa juridica para participar de licitacao publica ou celebrar
Contrato administrativo; ter obtido vantagem ou beneficio indevido, de modo
fraudulento, de modificagdes ou prorrogacdes de Contratos celebrados com a
Administragdo Publica, sem autorizagdo em lei, no instrumento convocatério
da licitagdo publica ou nos respectivos instrumentos contratuais; ter
manipulado ou fraudado o equilibrio econdmico-financeiro dos Contratos
celebrados com a Administracdo Publica; ter dificultado atividade de
investigacao ou fiscalizagdo de 6rgaos, entidades ou agentes publicos, ou ter
intervindo em sua atuacgao, inclusive no ambito das agéncias reguladoras e
dos o6rgéaos de fiscalizagao.

As praticas tratadas no inciso anterior podem ser definidas, dentre outras,
como:

| - corrupta: oferecer, dar, receber ou solicitar, direta ou indiretamente,
qualquer vantagem com o objetivo de influenciar a agdo do
empregado da Companhia no processo licitatério ou na execugao
do Contrato;

Il - fraudulenta: falsificar ou omitir fatos, com o objetivo de influenciar o
processo licitatério ou de execucgdo do Contrato;

- colusiva: esquematizar ou estabelecer um acordo entre dois ou mais
licitantes, com ou sem conhecimento de representantes da
Companbhia, visando estabelecer preco sem niveis artificiais e nao
competitivos;

v - coercitiva: causar dano ou ameagcar, direta ou indiretamente, as
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Art. 581

Art. 582

Art. 583

Art. 584

§2°

pessoas fisicas ou juridicas, visando influenciar sua participagédo em
processo licitatério ou afetar a execugao do Contrato;

obstrutiva: destruir, falsificar, alterar ou ocultar provas ou fazer
declaracdes falsas, com objetivo de impedir materialmente a
apuracgao de praticas ilicitas.

As praticas acima exemplificadas, além de acarretarem responsabilizagéo
administrativa e judicial da pessoa juridica, implicardo na responsabilidade
individual dos dirigentes das empresas contratadas e dos administradores ou
gestores, enquanto autores, coautores ou participes do ato ilicito, nos termos
da Lei n.° 12.846, de 2013.

A aplicacao da sancao de suspensao do direito de participar de licitagao e impedimento
de contratar com a Conab, por até 2 (dois) anos, sera registrada no SICAF e no cadastro
de empresas inidbneas de que trata o Artigo 23 da Lei n.° 12.846, de 2013.

SEGAO | - DO PROCEDIMENTO PARA APLICAGAO DE SANCOES

As sancdes devem ser aplicadas no processo administrativo da contratacao,
assegurando a ampla defesa e o contraditorio.

O processo administrativo devera ser instaurado pelo titular da Geréncia Gestora na
Matriz ou pelo titular do Setor Gestor na Superintendéncia Regional.

O processo administrativo deve observar as seguintes regras e etapas:

Na Matriz:

a)

b)

d)

constatacao de falha contratual por parte do Fiscal do Contrato;

instauracdo do processo pela Geréncia Gestora, por meio de decisao
indicando os fatos em que se baseia, as clausulas contratuais, as normas
violadas e a infragao praticada;

anuéncia da Superintendéncia Gestora em relagdo a instauragdo do
processo e notificacdo do contratado pela Diretoria Gestora para,
querendo, oferecer no prazo de 10 (dez) dias uteis defesa prévia e
apresentar ou requerer a producao de provas, conforme o caso;

caso haja requerimento para produg¢ao de provas, o Fiscal do Contrato,
com a Geréncia Gestora, devera apreciar a sua pertinéncia em
decisao motivada;

concluida a instrucdo processual, o Fiscal do Contrato, com a Geréncia
Gestora, elaborara Relatério Preliminar e encaminhara o processo a
Superintendéncia Gestora para anuéncia com posterior remessa a
Diretoria Gestora para intimar o contratado para, querendo, apresentar
razdes finais, no prazo de 5 (cinco) dias uteis;

apresentadas ou nao razdes finais, o Fiscal do Contrato, com a Geréncia
Gestora, dentro do prazo de 10 (dez) dias corridos, elaborara o Relatorio
Final e remetera o processo a Superintendéncia Gestora para anuéncia,
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se de acordo, e encaminhamento a Diretoria Gestora para deliberacéo,
apo6s o pronunciamento da area juridica;

g) aplicada a penalidade pela Diretoria Gestora, por meio de decisao, o
contratado sera intimado para, querendo, interpor recurso administrativo
no prazo de 10 (dez) dias Uteis;

h) interposto o recurso administrativo, a Diretoria Gestora podera, por meio
de decisdo, reconsiderar a sua decisdo no prazo de 5 (cinco) dias
corridos;

i) nao reconsiderada a decisdo de aplicagdo de penalidade por parte da
Diretoria Gestora, os autos serdo encaminhados imediatamente ou findo
0 prazo de 5 (cinco) dias corridos a Presidéncia, autoridade superior, para
decisdo no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos;

j) mantida a penalidade pela Presidéncia, por meio de decisao, o contratado
sera intimado para, querendo, interpor recurso no prazo de 10 (dez) dias
Uteis a Diretoria Executiva para andlise e decisao final no prazo maximo
de 30 (trinta) dias corridos;

k) deferido ou indeferido o recurso administrativo pela Diretoria-Executiva, o
contratado sera intimado da decisao pela Presidéncia;

Il - Nas Superintendéncias Regionais:
a) constatagao de falha contratual por parte do Fiscal do Contrato;

b) instauragdo do processo pelo Setor Gestor, por meio de deciséo
indicando os fatos em que se baseia, as clausulas contratuais, as normas
violadas e a infragao praticada;

c¢) anuéncia da Geréncia Gestora em relacédo a instauragcdo do processo e
notificagdo do contratado para, querendo, oferecer no prazo de 10 (dez)
dias uteis defesa prévia e apresentar ou requerer a producao de provas,
conforme o caso;

d) caso haja requerimento para produgédo de provas, o Fiscal do Contrato,
com Setor Gestor, devera apreciar a sua pertinéncia em decisao
motivada;

e) concluida a instru¢cdo processual, o Fiscal do Contrato, com o Setor
Gestor, elaborara Relatério Preliminar e encaminhara o processo a
Geréncia Gestora para intimar o contratado para, querendo, apresentar
razdes finais, no prazo de 5 (cinco) dias uteis;

f) apresentadas ou nao razdes finais, o Fiscal do Contrato, com Setor
Gestor, dentro do prazo de 10 (dez) dias corridos, elaborara o Relatoério
Final e remetera o processo a Geréncia Gestora para deliberagao, apés o
pronunciamento da area juridica;

g) aplicada a penalidade pela Geréncia Gestora, por meio de deciséo, o
contratado sera intimado para, querendo, interpor recurso administrativo
no prazo de 10 (dez) dias Uteis;
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Art. 585

§1°

§2°

§3°

§4°

§5°

h) interposto o recurso administrativo, a Geréncia Gestora podera, por
meio de decisdo, reconsiderar a sua decisdo no prazo de 5 (cinco) dias
corridos;

i) nao reconsiderada a decisdao de aplicagdo de penalidade por parte
da Geréncia Gestora, os autos serdo encaminhados imediatamente ou
findo o prazo de 5 (cinco) dias corridos a Superintendéncia Regional,
autoridade superior, para decisdo no prazo maximo de 30 (trinta) dias
corridos;

j) mantida a penalidade pela Superintendéncia Regional, por meio de
decisdo, o contratado sera intimado para, querendo, interpor recurso no
prazo de 10 (dez) dias uteis a Presidéncia para analise e deciséo final no
prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos;

k) deferido ou indeferido o recurso administrativo pela Presidéncia, o
contratado serd intimado da decisdo pela Superintendéncia Regional.

O Relatério Final de que tratam os incisos |, alinea f, e Il, alinea f, devera
sugerir a aplicacao das penalidades cabiveis no caso de ndo acolhimento da
defesa ou o arquivamento do processo no caso de acolhimento da defesa.

Ndo havendo a interposicdo de recurso administrativo em qualquer das
instancias, ocorrera o exaurimento da via administrativa.

Todas as decisGes do processo devem ser devidamente motivadas com a
indicagao dos fatos e dos fundamentos juridicos.

A sancéao aplicada ao contratado devera ser registrada no SICAF para fins
de registro.

Para as atividades descritas no presente Capitulo o encarregado de
setor e 0 gerente também poderdo encaminhar oficios, com comprovante
de recebimento pessoal, prioritariamente, ou com aviso de recebimento dos
Correios.

SECAO Il - DO RECURSO ADMINISTRATIVO E DA REVISAO

Cabera recurso, no prazo de 10 (dez) dias uteis a contar da data da comunicagao do ato,
nos casos de:

§1°

§2°

aplicagdo das penas de adverténcia, multa, suspensdo temporaria de
participacao em licitacao e impedimento de contratar com a Conab; ou

rescisao do Contrato.

O recurso referido no caput ndo tem efeito suspensivo, porém a autoridade
competente para decidir sobre o recurso tem poder para, motivadamente e
presentes razbes de interesse publico, atribuir ao recurso interposto
eficacia suspensiva.

A comunicacdo do ato para fins de contagem do prazo recursal sera feita,
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Art. 586

Art. 587

Art. 588

Art. 589

Art. 590

Art. 591

Art. 592

preferencialmente, por correspondéncia encaminhada para o endereco
indicado pela contratada.

O recurso sera dirigido a autoridade que praticou o ato recorrido, a qual apreciara sua
admissibilidade, cabendo a esta reconsiderar ou ndo sua decisdo no prazo de 5 (cinco)
dias corridos e fazé-lo subir a autoridade superior, devidamente informado, devendo a
decisao final ser proferida dentro do prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos.

O recurso interpde-se por meio de requerimento no qual o recorrente devera expor os
fundamentos do pedido de reexame, podendo juntar os documentos que julgar
convenientes.

O recurso administrativo tramitara no maximo por trés instancias administrativas.

O recurso nao sera conhecido quando interposto:

|- fora do prazo;

- perante autoridade incompetente;

i - por quem nao seja legitimado;

v - apos exaurida a esfera administrativa.

§1° Na hipotese do inciso I, sera indicada ao recorrente a autoridade competente,
sendo-lhe devolvido o prazo para recurso.

§2° O n&o conhecimento do recurso ndo impede a Conab de rever de oficio o ato
ilegal, desde que n&o ocorrida preclusdo administrativa.

A autoridade competente para decidir o recurso podera confirmar, modificar, anular ou
revogar, total ou parcialmente, a deciséo recorrida, se a matéria for de sua competéncia.

Paragrafo unico. Se da aplicagdo do disposto neste artigo puder decorrer gravame a
situacao do recorrente, este devera ser cientificado para que formule
suas alegagdes antes da deciséo.

Os processos administrativos de que resultem sancbes poderao ser revistos, a qualquer

tempo, a pedido ou de oficio, quando surgirem fatos novos ou circunstancias relevantes

suscetiveis de justificar a inadequacao da sancao aplicada.

Paragrafo unico. Da revisdo do processo nao poderd resultar agravamento da
sancao.

SECAO Il - DOS PRAZOS

Os prazos comegam a correr a partir da data da cientificagao, excluindo-se da contagem
o dia do comeco e incluindo-se o do vencimento.

§1° Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia util seguinte se o

vencimento cair em dia em que nao houver expediente ou este for encerrado
antes da hora normal.
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594

595

596

597

598

599

600

601

602

§2° Os prazos expressos em dias contam-se de modo continuo.

§3° Os prazos fixados em meses ou anos contam-se de data a data. Se no més
do vencimento nao houver o dia equivalente aquele do inicio do prazo, tem-se
como termo o ultimo dia do més.

Salvo motivo de forga maior devidamente comprovado, os prazos processuais nao se
suspendem.

TiTULO VIII - DAS DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Permanecem regidos pela legislagcao anterior os procedimentos licitatérios e Contratos
iniciados ou celebrados até a data de entrada em vigor deste Regulamento.

As licitacbes e as contratacbes diretas devem ser preferencialmente realizadas no local
onde serao executados os Contratos, salvo quando for devidamente justificado.

As contratagdes de Tecnologia da Informagéo deverao, obrigatoriamente, estar previstas
no Plano Diretor de Tecnologia da Informacao (PDTI) e Comunicagao (PDTIC).

|- seguir as orientacdes da Resolugdo CGPAR n.° 29, de 5 de abril de 2022 ou a
que vier substitui-la;

Il - estar previstas no Plano Diretor de Tecnologia da Informacado e Comunicagao
(PDTIC), obrigatoriamente;

Paragrafo unico. As contratagdes de Tecnologia da Informagdo eventualmente nao
previstas no PDTIC deverdo ser previamente aprovadas pelo Comité
Estratégico de Tecnologia da Informacéo.

Nas disposicdes contrarias referentes as contratagdes aqui regulamentadas, as
atribuicdes constantes do presente Regulamento devem ser observadas prioritariamente,
em detrimento de outras Normas Internas.

Os Votos encaminhados a Diretoria-Executiva para a materializagdo das competéncias
previstas neste Regulamento serdo de competéncia da Diretoria demandante ou da
Presidéncia, nos casos que lhes competir.

A Conab podera editar normativos especificos para o detalhamento das atividades ora
disciplinadas, bem como editar cartiihas e manuais, com objetivo de uniformizar
procedimentos em matéria de execugéo contratual e divulgar possiveis recomendagdes
dos 6rgéos de controle.

A contratacdo de autbnomo, cumpridas por este todas as formalidades legais com ou
sem exclusividade, de forma continua ou néo, afasta a qualidade de empregado prevista
na Consolidacao das Leis do Trabalho (CLT).

A Conab elaborara, no prazo de seis meses, prorrogavel por igual periodo, as minutas de
editais e contratos de que trata o inciso Ill do Artigo 40 da Lei n.° 13.303, de 2016.

Podera ser instaurado procedimento de manifestacdo de interesse privado para o
recebimento de propostas e projetos de empreendimentos, ou para a atualizagéo,
complementacao ou revisdo de projetos de empreendimentos ja elaborados, com vistas a
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atender as necessidades identificadas, observando-se o disposto no Decreto n.° 8.428,
de 2015.

Art. 602-A Aplicam-se as disposi¢des deste Regulamento, no que couber, aos convénios, acordos,
ajustes e outros instrumentos congéneres celebrados pela Conab.

§1° No caso dos termos de execucdo descentralizada, contratos de repasse e
convénios devera ser observado o disposto no Decreto n.° 11.531, de 16 de
maio 2023, ou a legislacido que vier substitui-lo.

§2° Em relacdo aos convénios, aplicar-se-a, o disposto no Artigo 44, §3° do
Decreto n.° 8.945/2016 que regulamenta a Lei n.° 13.303/2016.

Art. 602-B Aplicam-se as disposicoes deste Regulamento, no que couber, aos termos de
colaboragao, termos de fomento e acordos de cooperagao celebrados entre a Conab e as
organizagoes da sociedade civil com base na Lei n.° 13.019, de 31 de julho de 2014.

Art. 603 As licitagdes e contratos disciplinados por este Regulamento deverdo observar a Politica
de Gestao de Riscos, Conformidade e Controles Internos, a Politica de Transacdo com
as Partes Relacionadas e o Plano de Integridade da Conab e Controladoria-Geral da
Unido, no que couber.

Art. 604 Os casos omissos serdo dirimidos pelo Conselho de Administracdo, que podera expedir
normas complementares, em especial alterar os limites de dispensa de licitacdo de
pequeno valor.

Art. 605 A area responsavel por este regulamento e a Presidéncia da Conab.

Art. 606 Ficam revogadas todas as disposicbes em contrario e as que estiverem inteiramente
reguladas neste Regulamento.

Art. 607 Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovagdo pelo Conselho de
Administracao e sofrera revisdo a cada 2 (dois) anos.
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ANEXO | - DOCUMENTO DE ORIGEM DA DEMANDA (DOD)

.Nu
@ Conab DOCUMENTO DE ORIGEM DA DEMANDA (DOD) L
IDENTIFICAGAO DA AREA INTERESSADA
2. Setor/Geréncia/Superintendéncia/Diretoria 3. Data
4. Natureza do Objeto Contratual (Servigos/Aquisi¢des)
5. Responsavel pela Solicitagdo 6. Matricula do Responsavel
7. E-mail do Responsavel 8. (DDD) Telefone do Responsavel

IDENTIFICAGAO DA AREA DEMANDANTE

9. Geréncia/Superintendéncia/Diretoria

10. Motivagdo/Justificativa da futura contratacao

11. ldentificagao do produto ou servigo

12. Resultados a serem alcancadas com a contratagéo

1. Aprovo o prosseguimento do Processo de Contratacao, considerando sua relevancia e
oportunidade em relagao as necessidades da area interessada.

2. Encaminho & Area Demandante (item 8), para analise da contratagéo e confecgdo da
Nota de Demanda.

13. Data AREA INTERESSADA AREA INTERESSADA

14. Chefia Imediata (Assinatura e Carimbo) |15. Chefia Mediata (Assinatura e Carimbo

RLC
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ANEXO Il - MATRIZ DE RISCOS DAS CONTRATAGOES

@ Conab MATRIZ DE RISCOS DAS CONTRATAGCOES
OBJETO:
Identificagao Avaliagao (5) Tratamento ao Risco
Item . . Probabi- |Impacto |Nivel de |Resposta ao evento do .
Fases (1) Evento de Risco (2) | Causas (3) Consequéncias (4) lidade (P) | (1) Risco(6) | Risco (7) Responsavel (8)
1
2
3
1 Definigdo do risco nas fases de Planejamento da Contratacdo, Selegdo de Fornecedores e Gestéo de Contratos.
2 O-risco é um evento incerto que, se ocorrer, afeta a realizacio dos objetivos da contratag&o.
3 Condigbes que viabilizam a concretizagéo de um evento de risco.
4 |dentificagdo de quais sdo as consequéncias no caso da ocorréncia do risco.
5 A avaliagdo da Probabilidade e do Impacto devera ser analisada em uma escala de 1 a 5, conforme definida nas tabelas abaixo:
Escala de Probabilidade Escala de Impacto
Descritor Descrigao Nivel Descritor Descrigao Nivel
Muito Baixa | Evento extraordinario, sem histérico de ocorréncia. 1 Muito Baixo | Impacto insignificante nos objetivos. 1
Baixa Evento casual e inesperado, muito embora raro, ha histérico de sua ocorréncia. 2 Baixo Impacto minimo nos objetivos. 2
Média E"e’?t" esperado, _de frequéncia reduzida, e com histdrico de ocorréncia 3 Médio Impacto mediano nos objetivos, com possibilidade de recuperagao. 3
parcialmente conhecido.
Alta Evento usual, com histdrico de ocorréncia amplamente conhecido. 4 Alto Impacto slgnlflcante nos objetivos, com possibilidade remota  de 4
recuperacao.
Muito Alta | Evento repetitivo e constante. 5 Muito Alto Impacto maximo nos objetivos, sem possibilidade de recuperagéo. 5

6 Apos o resultado do calculo de Probabilidade x Impacto sera obtido o nivel do risco, que podera ser classificado como baixo, médio, elevado e extremo, conforme tabela abaixo:

Nivel de Risco
1a2 Baixo
3a6 Médio
8a12 Elevado
15a25 Extremo

7 Tratar o risco consiste em propor agdes para prevenir, transferir, mitigar ou aceitar o risco. Neste campo, deve-se descrever a agdo/resposta mais adequada para tratamento do risco identificado.
8 Identificar o responsavel ou responsaveis pela agdo proposta.

Elaborado por: Supervisionado por: Autorizado por:
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ANEXO Il - QUADRO DE INOVAGOES PARA OBRAS E SERVIGOS DE ENGENHARIA

,) QUADRO DE INOVAGOES PARA OBRAS E
QJ Conab SERVIGOS DE ENGENHARIA

Em caso de contratagcdo de obras e servigos, além do Anexo Il — Matriz de Riscos, &
necessario o preenchimento da tabela abaixo.

Permissao para inovar em solugées metodolégicas e
tecnolégicas, desde que atento ao que foi delineado
no projeto basico. (Sim/Nao)

Fragcoes do Objeto
(Obras e Servigos de Engenharia)*

Servigos preliminares

Terraplanagem

Infraestrutura (fundagéo e laje)

Supraestrutura (pilares, vigas e vedagdes)

Cobertura

Piso e pavimentagéo

Instalagbes

Equipamentos

Esquadrias

Revestimentos

Sinalizagao

Obras complementares

Interferéncias

Meio ambiente e paisagismo

* Este Rol ndo é exaustivo.

Elaborado por: Assinatura

RLC
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REGULAMENTO DE LICITACOES E CONTRATOS
@ Conab (RLC) — 10.901

Companhia Nacional de Abastecimento

ANEXO IV - MINUTA DE DECLARAGAO DE CONTRATOS FIRMADOS COM A INICIATIVA
PRIVADA E A ADMINISTRAGCAO PUBLICA
(Frente)

@ Conab

Companhia Nacional de Abastecimento

DECLARAGAO DE CONTRATOS FIRMADOS COM A INICIATIVA PRIVADA
E A ADMINISTRACAO PUBLICA

Declaro que a empresa , inscrita no CNPJ (MF)
N.° , Inscricao Estadual N.° , estabelecida em
, possui os seguintes Contratos firmados com a iniciativa

privada e a Administragdo Publica:

Vigéncia do | Valor Total

Nome do Orgao/Empresa Contrato | do Contrato*

Valor Total dos Contratos R$

Assinatura e Carimbo do Emissor

Observacao:

Nota 1: Além dos nomes dos drgaos/empresas, o licitante devera informar também o enderego
completo dos 6rgaos/empresas, com os quais tém Contratos vigentes.

Nota 2: *Considera-se o valor remanescente do Contrato, excluindo o ja executado.
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REGULAMENTO DE LICITAGOES E CONTRATOS
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Companhia Nacional de Abastecimento

ANEXO IV - MINUTA DE DECLARAGAO DE CONTRATOS FIRMADOS COM A INICIATIVA
PRIVADA E A ADMINISTRAGCAO PUBLICA
(Verso)

@ Conab
Companhia Nacional de Abastecimento

FORMULA exemplificativa, para fins de atendimqnto ao disposto no Artigo 131, § 6°, inciso 1V,
alineas “a” e “b”, do REGULAMENTO DE LICITACOES E CONTRATOS (RLC) — 10.901 da Conab.

1. A Declaragdo de Compromissos Assumidos deve informar que 1/12 (um doze avos) dos
contratos firmados pela licitante ndo é superior ao Patriménio Liquido da licitante.

FORMULA DE CALCULO:

Valor do Patriménio Liquido x 12 >1
Valor total dos contratos *

Observacao:

Nota 1: Esse resultado devera ser superior a 1 (um).

Nota 2: Considera-se o valor remanescente do contrato, excluindo o ja executado®.

2. Caso a diferenca entre a receita bruta discriminada na Demonstracdo do Resultado do Exercicio

(DRE) e a declaracao apresentada seja maior que 10% (dez por cento) positivo ou negativo em
relagdo a receita bruta, o licitante devera apresentar justificativas.

FORMULA DE CALCULO:

(Valor da Receita Bruta - Valor total dos Contratos) x 100 =
Valor da Receita Bruta
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REGULAMENTO DE LICITACOES E CONTRATOS
@ Conab (RLC) — 10.901

Companhia Nacional de Abastecimento

ANEXO V - MINUTA DE PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGAO DE PREGOS

@ Conab PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGAO DE PRECOS
N.° do Processo: Licitacdo N.° IXXXX
Data: Horas:

DISCRIMINAGAO DOS SERVIGOS (DADOS REFERENTES A CONTRATAGAO)

A |Data de apresentagao da proposta (dia/més/ano):
B |Municipio/UF:
C |Ano do Acordo, Convencao ou Dissidio Coletivo:
D [N.° de meses de execugao contratual:
IDENTIFICAGAO DO SERVIGCO
Unidade Quantidade Total
Tipo de Servigo de a Contratar
Medida (em funcéo da unid.
de medida)

Nota 1: Esta tabela podera ser adaptada as caracteristicas do servigo contratado, inclusive no que

concerne as rubricas e suas respectivas provisbes e/ou estimativas, desde que haja
justificativa.

Nota 2: As provisdes constantes desta planilha poderdo ser desnecessarias quando se tratar de
determinados servicos que prescindam da dedicacdo exclusiva dos trabalhadores da
contratada para com a Administragao.

1. MODULOS

Mao de obra

Mao de obra vinculada a execugéao contratual

Dados para composi¢ao dos custos referentes a mao de obra
Tipo de Servigo (mesmo servigo com caracteristicas distintas)
Classificac&o Brasileira de Ocupacdes (CBO)
Salario Normativo da Categoria Profissional
Categoria Profissional (vinculada a execugao contratual)
5 | Data-base da Categoria (dia/més/ano)
Nota 1: Devera ser elaborado um quadro para cada tipo de servico.

BIWIN|=

Nota 2: A planilha sera calculada considerando o valor mensal do empregado.
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V - MINUTA DE PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGAO DE PREGOS
(Continuacgao)

MODULO 1 - COMPOSIGAO DA REMUNERAGAO

Composicido da Remuneragéo Valor (R$)

Salario-base

Adicional de Periculosidade

Adicional de Insalubridade

Adicional Noturno

Adicional de Hora Noturna Reduzida
Adicional de Hora Extra no Feriado Trabalhado

QOIMMO|O|m|>|~

Outros (especificar)

Total

Nota 1: O Mddulo 1 refere-se ao valor mensal devido ao empregado pela prestagao do servigo no
periodo de 12 meses.

Nota 2: Para o empregado que labora a jornada 12x36, em caso da n&o concessao ou concessao
parcial do intervalo intrajornada (§ 4° do Artigo 71 da CLT), o valor a ser pago sera inserido
na remuneracéo utilizando a alinea “G”.

MODULO 2 - ENCARGOS E BENEFICIOS ANUAIS, MENSAIS E DIARIOS

Submoddulo 2.1 — 13° (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de Férias

21 13° (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de Férias Valor (R$)

A | 13° (décimo terceiro) Salario

B | Férias e Adicional de Férias

Total

Nota 1: Como a planilha de custos e formacao de pregos é calculada mensalmente, provisiona-se
proporcionalmente 1/12 (um doze avos) dos valores referentes a gratificacdo natalina e
adicional de férias.

Nota 2: O adicional de férias contido no Submédulo 2.1 corresponde a 1/3 (um tergo) da
remuneragao que por sua vez é divido por 12 (doze) conforme Nota 1 acima.

Submédulo 2.2 — Encargos Previdenciarios (GPS), Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS) e outras contribuigoes.

2.2 GPS, FGTS e outras contribui¢coes Percentual (%) Valor (R$)
A |[INSS 20,00%

B |Salario Educacao 2,50%

C |SAT

D |SESC ou SESI 1,50%

E [SENAI-SENAC 1,00%

F |SEBRAE 0,60%

G |INCRA 0,20%

H |FGTS 8,00%

Total
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V - MINUTA DE PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGAO DE PREGOS
(Continuacgao)

Nota 1: Os percentuais dos encargos previdenciarios, do FGTS e demais contribuicdes sao aqueles
estabelecidos pela legislagdo vigente.

Nota 2: O SAT a depender do grau de risco do servigo variara entre 1%, para risco leve, de 2%,
para risco médio, e de 3% de risco grave.

Nota 3: Esses percentuais incidem sobre o Modulo 1, o Submddulo 2.1, o Mdédulo 3, Mdédulo 4 e o
Modulo 6.

Submodulo 2.3 — Beneficios Mensais e Diarios.

23 Beneficios Mensais e Diarios Valor (R$)
A |Transporte
B |Auxilio-Refeicao/Alimentacao
C |Assisténcia Médica e Familiar
D |Outros (especificar)
Total

Nota 1: O valor informado devera ser o custo real do beneficio (descontado o valor eventualmente
pago pelo empregado).

Nota 2: Observar a previséo dos beneficios contidos em Acordos, Convengdes e Dissidios Coletivos
de Trabalho e atentar-se ao disposto no Artigo 17 do Regulamento de Licitacées e Contratos
(RLC) —10.901 da Conab.

Quadro Resumo do MODULO 2 - Encargos e Beneficios anuais, mensais e diarios

2 Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios Valor (R$)
2.1 |13° (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de Férias
2.2 |GPS, FGTS e outras contribui¢des
2.3 |Beneficios Mensais e Diarios

Total

MODULO 3 - PROVISAO PARA RESCISAO

3 Provisao para Rescisao Valor (R$)

Aviso Prévio Indenizado

Incidéncia do FGTS sobre o Aviso Prévio Indenizado

Multa do FGTS e contribuicado social sobre o Aviso Prévio Indenizado

Aviso Prévio de Trabalhado

Incidéncia dos encargos do submaodulo 2.2 sobre o Aviso Prévio Trabalhado

Multa do FGTS e contribui¢cdo social sobre o Aviso Prévio de Trabalhado
Total

MmO |m|>

MODULO 4 — CUSTO DE REPOSIGAO DO PROFISSIONAL AUSENTE

Nota 1: Os itens que contemplam o Mddulo 4 se referem ao custo dos dias trabalhados pelo
repositor/substituto que por ventura venha cobrir o empregado nos casos de Auséncias
Legais (Submodulo 4.1) ou na Intrajornada (Submodulo 4.2), a depender da prestagao
do servico.
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V - MINUTA DE PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGAO DE PREGOS
(Continuacgao)

Nota 2: Havera a incidéncia do Submoédulo 2.2 sobre esse maddulo.

Submédulo 4.1 — Auséncias Legais

4.1 Auséncias Legais Valor (R$)
A |Férias

B [Auséncias Legais

C |Licenca-Paternidade

D [Auséncia por acidente de trabalho

E |Afastamento Maternidade

F | Outros (especificar)

Total

Nota: As alineas “A” a “F” referem-se somente ao custo que serd pago ao repositor pelos
dias trabalhados quando da necessidade de substituir a mao de obra alocada na prestacéo
do servigo.

Submaédulo 4.2 — Intrajornada

4.2 Intrajornada Valor (R$)
A | Intervalo para repouso ou alimentagao

Total

Nota: Quando houver a necessidade de reposicdo de um empregado durante sua auséncia nos
casos de intervalo para repouso ou alimentagédo deve-se contemplar o Submédulo 4.2.

Quadro Resumo do MODULO 4 - Custo de Reposigdo do Profissional Ausente

4 Custo de Reposicao do Profissional Ausente Valor (R$)

4.1 | Auséncias Legais
4.2 | Intrajornada

Total
MODULO 5 - INSUMOS DIVERSOS
5 Insumos Diversos Valor (R$)
A | Uniformes
B [ Materiais
C | Equipamentos
D | Outros (especificar)
Total

Nota: Valores mensais por empregado.
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V - MINUTA DE PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGAO DE PREGOS
(Continuacgao)

Modulo 6 — Custos Indiretos, Tributos e Lucro

6 Custos Indiretos, Tributos e Lucro Percentual (%)| Valor (R$)
A |[Custos Indiretos

B |Lucro

C |Tributos

C.1. Tributos Federais (especificar)

C.2. Tributos Estaduais (especificar)

C.3. Tributos Municipais (especificar)

Total

Nota 1: Custos Indiretos, Tributos e Lucro por empregado.
Nota 2: O valor referente a Tributos € obtido aplicando-se o percentual sobre o valor do faturamento.

2. QUADRO RESUMO DO CUSTO POR EMPREGADO

Mao de obra vinculada a execugdo contratual (valor por empregado) Valor (R$)
A [Médulo 1 — Composicdo da Remuneragao
B |Mddulo 2 — Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios
C |Mddulo 3 — Provisao para Resciséo
D [Modulo 4 — Custo de Reposigédo do Profissional Ausente
E |Modulo 5 — Insumos Diversos
Subtotal A+ B+ C+D +E)
F | Moédulo 6 — Custos Indiretos, Tributos e Lucro
Valor Total por Empregado

3. QUADRO RESUMO DO VALOR MENSAL DOS SERVICOS

Valor Proposto| Qtde. de |Valor Proposto|Qtde. de| Valor Total

Tipo de Servigo (A) por Empregado| Empregados por Posto Postos | do Servigo

(B) por Posto (C)| (D)=(B xC) (E) (F)=(D x E)
| [Servigco 1 (indicar) R$ R$ R$
Il [Servigo 2 (indicar) R$ R$ R$
N | Servigo N (indicar) R$ R$ R$

Valor Mensal dos Servigos (I + 1l + N)

4. QUADRO DEMONSTRATIVO DO VALOR GLOBAL DA PROPOSTA

VALOR GLOBAL DA PROPOSTA

DESCRIGAO VALOR (R$)

A | Valor proposto por unidade de medida *

B [Valor mensal do servico

c Valor global da proposta
(Valor mensal do servigo multiplicado pelo numero de meses do contrato).

Nota: Informar o valor da unidade de medida por tipo de servigo.
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V - MINUTA DE PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGAO DE PREGOS
(Continuacgao)

5. COMPLEMENTO DOS SERVIGOS DE VIGILANCIA VALOR MENSAL DOS SERVIGOS

PREGO
ESCALA DE TRABALHO MENSAL | N DOF SUBZ;%TA'-
DO POSTO

. |44 (quarenta e quatro) horas semanais diurnas, de
segunda a sexta-feira, envolvendo 1 (um) vigilante.

Il. |12 (doze) horas diurnas, de segunda-feira a domingo,
envolvendo 2 (dois) vigilantes em turnos de 12 (doze) por
36 (trinta e seis) horas.

lll. |12 (doze) horas noturnas, de segunda-feira a domingo,
envolvendo 2 (dois) vigilantes em turnos de 12 (doze) por
36 (trinta e seis) horas.

IV. |12 (doze) horas diurnas, de segunda a sexta-feira,
envolvendo 2 (dois) vigilantes em turnos de 12 (doze) por
36 (trinta e seis) horas.

V. |12 (doze) horas noturnas, de segunda a sexta-feira,
envolvendo 2 (dois) vigilantes em turnos de 12 (doze) por
36 (trinta e seis) horas.

Outras (especificar)

Total

Nota: Nos casos de inclusao de outros tipos de postos, deve ser observado o disposto no Artigo
136, § 2° do REGULAMENTO DE LICITACOES E CONTRATOS (RLC) — 10.901 da Conab.

6. COMPLEMENTO DOS SERVIGOS DE LIMPEZA E CONSERVAGAO

PREGO MENSAL UNITARIO POR M? (metro quadrado)

AREA INTERNA - (Férmulas exemplificativas de célculo para area interna — alineas “a” e “b” do
Artigo 134, inciso |; para as demais alineas, deverdo ser incluidos novos campos na planilha com a
metragem adequada).

] (1) PRODUTIVIDADE (2) PRECO  |(1x2) SUBTOTAL
MAO DE OBRA (1IM2) HOMEM-MES (R$) (R$/M?)
1
ENCARREGADO P
SERVENTE -
Total

P = produtividade de referéncia do trabalhador prevista no Artigo 134, inciso |.
AREA EXTERNA - (Férmulas exemplificativas de calculo para area externa — alineas “a”, “c’, “d” e

“e” Artigo 134, inciso Il; para as demais alineas, deverao ser incluidos novos campos na planilha com
a metragem adequada).
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V - MINUTA DE PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGAO DE PREGOS
(Continuacgao)

} (1) PRODUTIVIDADE (2) PRECO (1x2) SUBTOTAL
MAO DE OBRA (1/M?) HOMEM-MES (R$) (R$/M?)
1
ENCARREGADO 0% X
SERVENTE —P1*
Total

P = produtividade de referéncia do trabalhador prevista no Artigo 134, inciso Il

ESQUADRIA EXTERNA - (Férmulas exemplificativas de célculo para area externa — alineas “b” e “c”
Artigo 134, inciso lll; para as demais alineas, deverdo ser incluidos novos campos na planilha com a
metragem adequada).

(1) (2) (3) 4) (5) (4x5)
< PRODUTI- | FREQUENCIA| JORNADA DE PREGO
MAO DE OBRA | "y paDE NOMES |TRABALHO NO (1sz"3) HOMEM- S":g;g;f"‘
(1/M2) (HORAS) | MES (HORAS) : MES (R$)
_1_ *k%k _1_
ENCARREGADO | 35w y b+ 16 188.76 0,0000128
_1_ *k*k _1_
SERVENTE b 16 188.76 0,0003853
Total
P = produtividade de referéncia do trabalhador prevista no Artigo 134, inciso Il
FACHADA ENVIDRAGADA - FACE EXTERNA
(1) (2) (3) JORNADA ) (5) (4x5)
& PRODUTI- | FREQUENCIA | DE TRABALHO PREGO | SUBTO-
MAODEOBRA | "vibADE [NO SEMESTRE| No SEMESTRE | (P2X3) | HoMEM-|  TAL
(1/M2) (HORAS) (HORAS) MES (R$)| (R$/M?)
1_ *kk _1_
ENCARREGADO 15y 8 11326 0,0000161
_1 *kk _1_
SERVENTE P 8 11326 0,0000642
Total
P = produtividade de referéncia do trabalhador prevista no Artigo 134, inciso IV.
AREA MEDICO-HOSPITALAR E ASSEMELHADOS
x (1) PRODUTIVIDADE (2) PREGO (1x2) SUBTOTAL
MAO DE OBRA (1/M?) HOMEM-MES (RS) (R$/M?)
ENCARREGADO 30 X P*
SERVENTE —P1*
Total

P = produtividade de referéncia do trabalhador prevista no Artigo 134, inciso V.
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V - MINUTA DE PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGAO DE PREGOS
(Continuacgao)

* Caso as produtividades minimas adotadas sejam diferentes, estes valores das planilhas, bem como
os coeficientes deles decorrentes (Ki e Ke), deverao ser adequados a nova situagao.

** Caso a relagao entre serventes e encarregados seja diferente, os valores das planilhas, bem como
os coeficientes deles decorrentes (Ki e Ke), deverao ser adequados a nova situagao.

*** Frequéncia sugerida em horas por més. Caso a frequéncia adotada, em horas, por més ou
semestre, seja diferente, os valores, bem como os coeficientes deles decorrentes (Ki e Ke), deveréao
ser adequados a nova situagao.

7. VALOR MENSAL DOS SERVICOS

TIPO DE AREA UNITARIO (RS/VR)| (W) | (RS)
| - Area Interna
Il - Area Externa
Il - Esquadria Externa
IV - Fachada Envidragada
V - Area Médico-Hospitalar
Outras (especificar)

Total
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ANEXO VI - MINUTA DE TERMO DE COOPERAGAO TECNICA DA CONTA VINCULADA

MINUTA DE TERMO DE COOPERAGAO TECNICA N.° _/

TERMO DE COOPERAGAO TECNICA QUE, ENTRE
Sl, CELEBRAM A COMPANHIA NACIONAL DE
ABASTECIMENTO (CONAB) E A INSTITUIGAO
FINANCEIRA ., VISANDO
A OPERACIONALIZACAO DA RETENGAO DE
PROVISOES DE ENCARGOS TRABALHISTAS,
PREVIDENCIARIOS E OUTROS A SEREM PAGOS.

A COMPANHIA NACIONAL DE ABASTECIMENTO (CONAB), estabelecido(a)
(enderego completo), inscrito(a) no CNPJ/MF sob o

n.c /xxxx-xx, por meio da Coordenacgao ,
consoante delegacdo de competéncia conferida pela Portaria n.° , de
xx/xx/xxxx, publicada no DOU de xx/xx/xxxx, neste ato, representado(a) pelo(a)

(cargo), Senhor(a) , portador(a) da
Carteira de ldentidade n.° , expedida pela IUF XX, e
inscrito no CPF sob n.°® XXX.XXX.XXX-XX, nomeado(a) pela Portaria n.° , de

xx/xx/xxxx, publicada no DOU de xx/xx/xxxx, doravante denominado(a) ADMINISTRACAO,
e, de outro lado, a INSTITUICAO FINANCEIRA, ,

estabelecido(a) , inscrito(@) no CNPJ/MF sob o n.°

, daqui por diante denominado(a) INSTITUIGAO FINANCEIRA,
neste ato, representado(a) pelo seu (cargo), Senhor(a),
portador(a) da Carteira de ldentidade n.° , expedida pela

/UF XX, e inscrito no CPF sob n.°® XXX.XXX.XXX-XX, tém justo e acordado o presente TERMO DE
COOPERAGAO TECNICA, para o estabelecimento de critérios e procedimentos para abertura
automatizada de contas bancarias especificas destinadas a abrigar os recursos retidos de rubricas
constantes da planilha de custos e formagao de pregos de contratos firmados pelo 6érgao ou entidade
ora mencionado, mediante as condigdes previstas nas seguintes Clausulas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DAS DEFINIGOES
Para efeito deste Termo de Cooperagéo Técnica entende-se por:

Consolidagao das Leis do Trabalho (CLT).

Prestador de Servigos — pessoa fisica ou juridica que possui Contrato firmado com a COMPANHIA
NACIONAL DE ABASTECIMENTO (CONAB).

Rubricas — Itens que compdem a planilha de custos e de formagéo de precos de contratos firmados
pela COMPANHIA NACIONAL DE ABASTECIMENTO (CONAB).
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Conta-Depésito Vinculada — Bloqueada para movimentag¢ao — cadastro em nome do Prestador
dos Servigcos de cada contrato firmado pela COMPANHIA NACIONAL DE ABASTECIMENTO
(CONAB), a ser utilizada exclusivamente para crédito das rubricas retidas.

Usuario(s) — servidor(es) da COMPANHIA NACIONAL DE ABASTECIMENTO (CONAB) e por ela
formalmente indicado(s), com conhecimento das chaves e senhas para acesso aos aplicativos
instalados nos sistemas de autoatendimento da INSTITUICAO FINANCEIRA.

Participes — referéncia a COMPANHIA NACIONAL DE ABASTECIMENTO (CONAB) € a Instituicao
Financeira.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

O presente instrumento tem por objetivo regulamentar o estabelecimento, pela INSTITUICAO
FINANCEIRA, dos critérios para abertura de Contas-Depdsitos especificas destinadas a abrigar os
recursos retidos de rubricas constantes da planilha de custos e formacao de pregos dos contratos
firmados pela COMPANHIA NACIONAL DE ABASTECIMENTO (CONAB), bem como viabilizar o
acesso da COMPANHIA NACIONAL DE ABASTECIMENTO (CONAB) aos saldos e extratos das
contas abertas.

Para cada Contrato sera aberta uma Conta-Depésito Vinculada — Bloqueada para
movimentagdo em nome do Prestador de Servigos do Contrato.

A conta sera exclusivamente aberta para recebimento de depdsitos dos recursos retidos de rubricas
constantes da planilha de custos e de formagéao de pregos dos Contratos firmados pela COMPANHIA
NACIONAL DE ABASTECIMENTO (CONAB), pagos ao Prestador de Servigos dos Contratos e
sera denominada Conta-Depésito Vinculada — Bloqueada para movimentacgao.

A movimentagao dos recursos na Conta-Depésito Vinculada — Bloqueada para movimentagao
sera providenciada exclusivamente a ordem da COMPANHIA NACIONAL DE ABASTECIMENTO
(CONAB).

CLAUSULA TERCEIRA - DO FLUXO OPERACIONAL

O cadastramento, captacao e movimentagao dos recursos dar-se-ao conforme o fluxo operacional a
sequir:

1. A COMPANHIA NACIONAL DE ABASTECIMENTO (CONAB) firma o Contrato com o
Prestador dos Servigos.

2. A COMPANHIA NACIONAL DE ABASTECIMENTO (CONAB) envia a INSTITUICAO
FINANCEIRA arquivo em meio magnético, em modelo especifico previamente acordado
entre a COMPANHIA NACIONAL DE ABASTECIMENTO (CONAB) e a INSTITUICAO
FINANCEIRA, para abertura de Conta-Depésito Vinculada — Bloqueada para movimentacgao
— em nome do Prestador de Servicos que tiver contrato firmado ou envia Oficio a
INSTITUICAO FINANCEIRA, solicitando a abertura de Conta-Depésito Vinculada —
Bloqueada para movimentacdo em nome do Prestador de Servicos.

3. AINSTITUICAO FINANCEIRA recebe arquivo transmitido pela COMPANHIA NACIONAL DE
ABASTECIMENTO (CONAB) e abre Conta-Depédsito Vinculada — Bloqueada para
movimentacdo, em nome do Prestador dos Servigos para todos os registros dos arquivos
vélidos, nas agéncias da INSTITUIGAO FINANCEIRA no territério nacional ou a
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INSTITUICAO FINANCEIRA recebe Oficio da COMPANHIA NACIONAL DE
ABASTECIMENTO (CONAB) e, apos a entrega, pelo Prestador de Servigos, dos
documentos necessarios, procede a abertura da Conta-Depdsito Vinculada — Bloqueada
para movimentagdo em nome do Prestador de Servigos.

A INSTITUIGAO FINANCEIRA envia a COMPANHIA NACIONAL DE
ABASTECIMENTO (CONAB) arquivo retorno em modelo especifico previamente acordado
entre os Participes, contendo o cadastramento da Conta-Depésito Vinculada — Bloqueada
para movimentacdo aberta em nome do Prestador dos Servicos, bem como as eventuais
rejeicbes, indicando seus motivos ou envia Oficio a COMPANHIA NACIONAL DE
ABASTECIMENTO (CONAB), contendo o numero da Conta-Depédsito Vinculada —
Bloqueada para movimentagdo em nome do Prestador de Servigos.

AINSTITUIGAO FINANCEIRA recebe o Oficio da COMPANHIA NACIONAL DE
ABASTECIMENTO (CONAB) e efetua cadastro no seu sistema eletronico.

A COMPANHIA NACIONAL DE ABASTECIMENTO (CONAB) credita mensalmente recursos
retidos da planilha de custos e de formacéo de precos do contrato firmado pela COMPANHIA
NACIONAL DE ABASTECIMENTO (CONAB) na Conta-Depésito Vinculada — Bloqueada
para movimentacdo, mantida exclusivamente nas agéncias da INSTITUICAO FINANCEIRA,
mediante emissao de Ordem Bancaria, na forma estabelecida pela COMPANHIA NACIONAL
DE ABASTECIMENTO (CONAB) e pela INSTITUIGAO FINANCEIRA.

A COMPANHIA NACIONAL DE ABASTECIMENTO (CONAB) solicita a INSTITUIGAO
FINANCEIRA a movimentacgéo dos recursos, na forma do Anexo IV do presente Instrumento.

A INSTITUICAO FINANCEIRA acata solicitagdo de movimentacdo financeira na Conta-
Depédsito Vinculada — Bloqueada para movimentagcdo efetuada pela COMPANHIA
NACIONAL DE ABASTECIMENTO (CONAB), confirmando, por meio de Oficio, nos moldes
indicados no Anexo V deste Instrumento, caso a movimentacdo nao tenha sido efetuada pela
COMPANHIA NACIONAL DE ABASTECIMENTO (CONAB) via meio eletronico.

A INSTITUIGAO FINANCEIRA disponibiiza a COMPANHIA NACIONAL DE
ABASTECIMENTO (CONAB) aplicativo, via internet, para consulta de saldos e extratos e para
movimentagcdo, se for o caso, da Conta-Depésito Vinculada — Bloqueada para
movimentagcdo, apods autorizacdo expressa da COMPANHIA NACIONAL DE
ABASTECIMENTO (CONAB), para recebimento de chave e senhas de acesso a sistema
eletrénico.

O fluxo operacional se dara nos seguintes termos:

O acesso da COMPANHIA NACIONAL DE ABASTECIMENTO (CONAB) as Contas-
Depésitos Vinculadas — Bloqueadas para movimentacdo fica condicionado a expressa
autorizacao, formalizada em carater irrevogavel e irretratavel, nos termos do Anexo VI deste
Instrumento, pelos Proponentes, titulares das contas, quando do processo de entrega da
documentagao junto a agéncia da INSTITUIGAO FINANCEIRA;

Os recursos depositados nas Contas-Depdsitos Vinculadas — Bloqueadas para movimentagao
serdao remunerados conforme indice de corre¢cao da poupanca pro rata die; e

9.1.3.Eventual alteracdo da forma de corregdo da poupanga prevista no subitem 9.1.2 deste

Instrumento implicara a revisdo deste Termo de Cooperacao Técnica.
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CLAUSULA QUARTA - DAS COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES

A COMPANHIA NACIONAL DE ABASTECIMENTO (CONAB) compete:

1.

10.

1.

Assinar o Termo de Adesdo ao Regulamento ga INSTITUI(}AO FINANCEIRA, onde esta
estabelecido o vinculo juridico com a INSTITUICAO FINANCEIRA, para amparar a utilizagao
de qualquer aplicativo;

Designar, por meio de Oficio, conforme Anexo VII do presente Instrumento, até, no
maximo, 4 (quatro) servidores para os quais a INSTITUIGAO FINANCEIRA disponibilizara
chaves e senhas de acesso ao autoatendimento a COMPANHIA NACIONAL DE
ABASTECIMENTO (CONAB), com poderes somente para consultas aos saldos e aos extratos
das Contas-Depésitos Vinculadas — Bloqueadas para movimentacgao;

Remeter & INSTITUIGAO FINANCEIRA arquivos em modelo especifico, acordado entre os
Participes, solicitando o cadastramento das Contas-Depésitos Vinculadas — Bloqueadas
para movimentacédo ou remeter & INSTITUIGAO FINANCEIRA Oficio, solicitando a abertura
das Contas-Depésitos Vinculadas — Bloqueadas para movimentacéo;

Remeter Oficios & Agéncia da INSTITUIGAO FINANCEIRA, solicitando a movimentacdo de
recursos das Contas-Depésitos Vinculadas - Bloqueadas para movimentagdo ou
movimenta-los por meio eletrdnico;

Comunicar ao Prestador de Servigos, na forma do Anexo VIII do presente Instrumento, o
cadastramento das Contas-Depodsitos Vinculadas — Bloqueadas para movimentacéo,
orientando-os a comparecer a Agéncia da INSTITUICAO FINANCEIRA, para providenciar a
regularizacédo, entrega de documentos e assinatura da autorizacdo, em carater irrevogavel e
irretratavel, nos termos do Anexo VI deste instrumento, para que a COMPANHIA NACIONAL
DE ABASTECIMENTO (CONAB) possa ter acesso aos saldos e aos extratos da Conta-
Depésito Vinculada — Bloqueada para movimentagdo, bem como solicitar movimentacgoes
financeiras;

Prover os ajustes técnicos de tecnologia da informagao para possibilitar o acesso aos sistemas
de autoatendimento, por intermédio do qual sera viabilizado o0 acesso aos saldos e aos extratos
das Contas-Depésitos Vinculadas — Bloqueadas para movimentacéo;

Adequar-se a eventuais alteragdes nos servicos oferecidos pela INSTITUICAO FINANCEIRA;

Instruir os usuarios sobre forma de acesso as transacdes dos sistemas de autoatendimento
da INSTITUICAO FINANCEIRA;

Manter rigido controle de seguranca das senhas de acesso aos sistemas de autoatendimento
da INSTITUIGAO FINANCEIRA;

Assumir como de sua inteira responsabilidade os prejuizos que decorrerem do mau uso ou da
quebra de sigilo das senhas dos servidores devidamente cadastrados nos sistemas de
autoatendimento, conforme item 2 desta clausula, cuidando de substitui-las, imediatamente,
caso suspeite de que tenham se tornado de conhecimento de terceiros n&o autorizados;

Responsabilizar-se por prejuizos decorrentes de transagbes ndo concluidas em razéo de falha

de seu equipamento e/ou erros de processamento devido da inexisténcia de informagao ou de
fornecimento incompleto de informacgdes;
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Comunicar tempestivamente a INSTITUICAO FINANCEIRA qualquer anormalidade detectada
que possa comprometer o perfeito funcionamento da conexdo aos sistemas de
autoatendimento, em especial, no que concerne a seguranga das informagdes;

Permitir, a qualquer tempo, que técnicos da INSTITUIGAO FINANCEIRA possam vistoriar
o hardware e software utilizados para conexao aos sistemas de autoatendimento; e

Nao divulgar quaisquer informacbes contidas nas transacbes efetuadas nos sistemas de
autoatendimento colocados a sua disposicao, de modo a manter o sigilo bancario, a
privacidade em face de servidores, e outras pessoas integrantes da COMPANHIA NACIONAL
DE ABASTECIMENTO (CONAB) que nao sejam usuarios, e as normas de seguranca da
informac&o da INSTITUICAO FINANCEIRA.

CLAUSULA QUINTA — DAS COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES DA INSTITUIGAO

FINANCEIRA

A INSTITUIGAO FINANCEIRA compete:

1.

Disponibilizar os sistemas de autoatendimento a COMPANHIA NACIONAL DE
ABASTECIMENTO (CONAB);

Gerar e fornecer até 4 (quatro) chaves e senhas iniciais de acesso, para utilizagao na primeira
conexdo aos sistemas de autoatendimento, oportunidade na qual as senhas serao
obrigatoriamente substituidas pelos respectivos detentores das chaves, por outra de
conhecimento exclusivo do usuario;

Informar a COMPANHIA NACIONAL DE ABASTECIMENTO (CONAB) quaisquer alteragGes
nos servigcos oferecidos pela INSTITUICAO FINANCEIRA, por intermédio dos sistemas de
autoatendimento ou via Oficio;

Prestar o apoio técnico que se fizer necessario a manutencdo do servico, objeto deste
Instrumento, e ao cadastramento de Contas-Depdsitos Vinculadas — Bloqueadas para
movimentagao;

Gerar e encaminhar, via sistema de autoatendimento, os arquivos retorno do resultado do
cadastramento das Contas-Depésitos Vinculadas — Bloqueadas para movimentagdao ou
encaminhar Oficio, contendo o nimero da conta aberta em nome do Prestador dos Servicgos;

Orientar sua rede de agéncias quanto aos procedimentos operacionais especificos objeto deste
Instrumento; e

Informar a COMPANHIA NACIONAL DE ABASTECIMENTO (CONAB) os procedimentos
adotados, em atencao aos Oficios recebidos.

CLAUSULA SEXTA - DOS RECURSOS FINANCEIROS E MATERIAIS

Este Termo de Cooperagcado Técnica ndo implica desembolso, a qualquer titulo, presente ou futuro,
sendo vedada a transferéncia de recursos financeiros entre os Participes.

CLAUSULA SETIMA — DA VIGENCIA
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O presente Termo de Cooperacao Técnica podera ter sua vigéncia limitada a até 60 (sessenta)
meses, a contar da data de sua assinatura.

CLAUSULA OITAVA - DA PUBLICAGAO

A publicacao de extrato do presente Instrumento no Diario Oficial da Unido sera providenciada pela
COMPANHIA NACIONAL DE ABASTECIMENTO (CONAB) até o 5.° (quinto) dia atil do més
subsequente a data de sua assinatura, para ocorrer no prazo de 20 (vinte) dias a partir daquela data.

CLAUSULA NONA - DAS ALTERAGOES

Sempre que necessario, as clausulas deste Termo de Cooperacdo Técnica, a excecao da que trata
do objeto, poderao ser aditadas, modificadas ou suprimidas, mediante Termo Aditivo, celebrado entre
os Participes, passando esses termos a fazer parte integrante deste Instrumento como um todo,
unico e indivisivel.

CLAUSULA DECIMA — DA RESCISAO

Este Termo de Cooperacao Técnica podera ser denunciado por qualquer dos Participes em razdo do
descumprimento de qualquer das obrigacbes ou condi¢des nele pactuadas, bem assim pela
superveniéncia de norma legal ou fato administrativo que o torne formal ou materialmente
inexequivel ou, ainda, por ato unilateral, mediante comunicagdo prévia da parte que dele se
desinteressar, com antecedéncia minima de 90 (noventa) dias, ficando os Participes responsaveis
pelas obrigacdes anteriormente assumidas.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO FORO

Os casos omissos e/ou situagdes contraditérias deste Termo de Cooperacao Técnica deverado ser
resolvidos mediante conciliacdo entre os Participes, com prévia comunicacdo por escrito da
ocorréncia, consignando prazo para resposta, e todos aqueles que ndo puderem ser resolvidos
dessa forma serao dirimidos pela Justica Federal, na Seg¢ao Judiciariade .

E por estarem justos e de acordo, os Participes firmam o presente instrumento em 2 (duas) vias de

igual teor e forma, perante as testemunhas que também o subscrevem, para que produza os
legitimos efeitos de direito.

, XX de de XXXX

Assinatura do Representante da COMPANHIA  Assinatura do Representante da INSTITUICAO

NACIONAL DE ABASTECIMENTO (CONAB) FINANCEIRA
TESTEMUNHAS:
Nome: Nome:
CPF: CPF:
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ANEXO A - DO ANEXO VI

@ Conab

Companhia Nacional de Abastecimento
OFICIO N.° XXX/XXXX

................... , XX de .......... de XXXX

A(o) Senhor(a) Gerente
(nome do gerente)
(Endereco com CEP)

Senhor(a) Gerente,

Reporto-me ao Termo de Cooperagédo Técnica n.° xxx/xxxx, firmado com essa
instituigdo, para solicitar que promova o cadastramento de Evento, destinado a receber
recursos retidos de rubricas constantes na planilha de custos e formagao de precos do
Contrato n.° xxx/xxxx, firmado por a COMPANHIA NACIONAL DE ABASTECIMENTO
(CONAB) com o prestador de servigo abaixo especificado:

CNPJ:

Razao Social:

Nome Personalizado: Enderego: Representante Legal:
CPF do Representante Legal:

Atenciosamente,

Assinatura do Ordenador de despesas da
COMPANHIA NACIONAL DE ABASTECIMENTO (CONAB) ou
do Empregado previamente designado pelo Ordenador
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ANEXO B - DO ANEXO VI

@ Conab

Companhia Nacional de Abastecimento

OFICIO N.° XXX/XXXX

................... , XX de .......... de XXXX

Senhor, XXXXXX
(nome do representante da COMPANHIA NACIONAL DE ABASTECIMENTO (CONAB))

Em atencdo ao seu OFICIO N.° xxx/xxxx, de xx/xx/xxxx, solicitamos que o
representante legal da Empresa , CNPJ n.° ,
comparega a agéncia (indicar agéncia) do Banco do Brasil munida
da documentagdo abaixo listada para assinar o contrato de Depédsito em Garantia —
Bloqueado para movimentacao, destinada a receber créditos a titulo de provisdo
para encargos trabalhistas do Contrato n.° xxxxx/xxxx, firmado por esta COMPANHIA
NACIONAL DE ABASTECIMENTO (CONAB).

Ratifico que, conforme previsto no Termo de Cooperagao Técnica n.® XXx/xXxxx
firmado com a Instituicdo Financeira, qualquer tipo de movimentagédo financeira somente
ocorrera mediante solicitacgo da COMPANHIA NACIONAL DE ABASTECIMENTO
(CONAB).

Atenciosamente,

Nome do Gerente
N.° da Agéncia do Banco
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ANEXO C - DO ANEXO VI

@ Conab

Companhia Nacional de Abastecimento
OFICIO N.° XXX/XXXX

................... , XX de .......... de XXXX

Senhor,

Informamos abaixo os dados para abertura de Conta-Depésito em Garantia —

Bloqueado para movimentagdo a empresa ,  CNPJ
n.c , na Agéncia , da Instituicdo Financeira ,
prefixo , destinada a receber créditos a titulo de provisdo para encargos

trabalhistas do Contrato n.® xxx/xxxx.

Agéncia:
Convenente Subordinante: COMPANHIA NACIONAL DE ABASTECIMENTO (CONAB)
Cidade/Municipio:

Comunico que essa Administracdo Publica podera realizar os créditos apos
pré-cadastramento no portal da Instituicdo Financeira, sitio

Ratifico que a conta somente sera aberta apés o acolhimento do primeiro
depodsito e, conforme Termo de Cooperagdo Técnica n.° xxx/xxxx, qualquer tipo de
movimentacao financeira ocorrera mediante solicitagdo da COMPANHIA NACIONAL DE
ABASTECIMENTO (CONAB).

Ratificamos que a Conta somente sera aberta apds o acolhimento do primeiro
depdsito e, conforme Termo de Cooperagdo Técnica n°® xxxxx/xxxx, qualquer tipo de
movimentagdo financeira ocorrera mediante solicitagdo da COMPANHIA NACIONAL DE
ABASTECIMENTO (CONAB).

Atenciosamente,

Nome do Gerente
N.° da Agéncia do Banco
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ANEXO D - DO ANEXO VI

@ Conab

Companhia Nacional de Abastecimento
OFICIO N.° XXX/XXXX

................... , XX de .......... de XXXX

A(0) Senhor(a) Gerente
(nome do gerente)
(enderecgo da agéncia com CEP)

Senhor (a) Gerente,

Solicito DEBITAR, conforme indicado a seguir, a movimentagdo de R$
da Conta n.° da Agéncia n.° de titularidade de ,
(nome do proponente).

Inscrito no CNPJ sob o n.° , aberta para receber recursos
retidos de rubricas constantes da planilha de custos e formagao de pregos do Contrato
n°® xxx/xxxx, firmado por esta COMPANHIA NACIONAL DE ABASTECIMENTO (CONAB), e
CREDITAR na seguinte Conta-Depdsito Vinculada — Bloqueada para movimentacgao:

CREDITAR
Instituicdo Financeira Agéncia Conta CPF/CNPJ

Atenciosamente,

Assinatura do Ordenador de despesas da
COMPANHIA NACIONAL DE ABASTECIMENTO (CONAB) ou
do Empregado previamente designado pelo Ordenador
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ANEXO E — DO ANEXO VI

@ Conab

Companhia Nacional de Abastecimento

OFICIO/CARTA N.° XXX/XXXX

................... , XX de .......... de XXXX

Senhor XXXXXXXXX,
(nome da COMPANHIA NACIONAL DE ABASTECIMENTO (CONAB))

Em atencdo ao seu OFICIO N.° xxx/xxxx, de xx/xx/xxxx, informo a efetivacéo

de DEBITO na Conta-Depésito Vinculada — Bloqueada para movimentagdo — de n.°

, da Agéncia n.° , da Instituicdo Financeira, e CREDITO na seguinte
Conta-Depésito Vinculada — Bloqueada para movimentagao:

CREDITAR
Instituicdo Financeira Agéncia Conta CPF/CNPJ

Atenciosamente,

Nome do Gerente
N.° da Agéncia do Banco
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ANEXO F - DO ANEXO VI

@ Conab

Companhia Nacional de Abastecimento

AUTORIZAGAO

A Agéncia da Instituicdo Financeira.
Enderego da agéncia

Senhor(a) Gerente,

Autorizo, em carater irrevogavel e irretratavel, que a COMPANHIA NACIONAL
DE ABASTECIMENTO (CONAB) solicite a essa agéncia bancaria, na forma indicada por
essa agéncia, qualquer tipo de movimentagéao financeira na Conta-Depédsito Vinculada —
Bloqueada para movimentacdo n.° , de minha titularidade, aberta para
receber recursos retidos de rubricas constantes da planilha de custos e formacao de precos
do Contrato n.° xxx/xxxx, firmado com a COMPANHIA NACIONAL DE ABASTECIMENTO
(CONAB), bem como tenha acesso irrestrito aos saldos da referida Conta-Depdsito
Vinculada — Bloqueada para movimentagdo, extratos e movimentagdes financeiras,
inclusive de aplicagdes financeiras.

Atenciosamente,

, Xx de de xxxx.

Assinatura do Titular da Conta-Depésito
Vinculada — Bloqueada para movimentagao
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ANEXO G - DO ANEXO VI

@ Conab

Companhia Nacional de Abastecimento

OFICIO N.° XXX/XXXX

................... , XX de .......... de XXXX

Ao (A) Senhor(a) Gerente
(nome do gerente)
(enderecgo da agéncia com CEP)

Senhor (a) Gerente,

Solicito providenciar a geragdo de chaves e senhas iniciais de acesso aos
aplicativos dos sistemas de autoatendimento dessa Instituicado Financeira para os servidores
a seguir indicados:

CPF Nome Documento/Poderes

Atenciosamente,

Assinatura do Ordenador de despesas da
COMPANHIA NACIONAL DE ABASTECIMENTO (CONAB) ou
do Empregado previamente designado pelo Ordenador
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ANEXO H - DO TERMO DE COOPERAGAO TECNICA N.° xxx/Xxxx

@ Conab

Companhia Nacional de Abastecimento
OFICIO N.° XXX/XXXX
................... , XX de .......... de XXXX
Ao (A) Senhor(a)

(nome do Proprietario da empresa contratada pela Administragao Publica Federal)
(enderego da empresa com CEP)

Senhor(a) Sdcio-Proprietario,

1. Informo que solicitei a abertura da Conta-Depédsito Vinculada — Bloqueada para
movimentagéo, pertencente ao CNPJ sob n.° , ha Agéncia n.° , da
INSTITUICAO FINANCEIRA , em seu nome, aberta para receber

recursos retidos de rubricas constantes da planilha de custos e formacdo de precos do
Contrato n.° xxx/xxxx, firmado entre essa empresa e esta COMPANHIA NACIONAL DE
ABASTECIMENTO (CONAB).

2. Na oportunidade, solicito comparecer, em no maximo 20 (vinte) dias corridos, a
contar do recebimento deste Oficio, a referida agéncia para fornecer a documentagéo
indicada no ato convocatério de licitagao, de acordo com as normas do Banco Central, bem
como assinar os documentos indicados pela Instituicdo Financeira e autorizar, em carater
irrevogavel e irretratdvel, o acesso irrestrito desta COMPANHIA NACIONAL DE
ABASTECIMENTO (CONAB) aos saldos da referida Conta-Depdsito, aos extratos e a
movimentagdes financeiras, inclusive de aplicagbes financeiras e solicitar quaisquer
movimentacdes financeiras da referida Conta-Depésito Vinculada — Bloqueada para
movimentacao.

3. Informo que o descumprimento do prazo indicado no paragrafo anterior podera
ensejar aplicagao das sangdes previstas na Clausula do mencionado contrato.

Atenciosamente,

Assinatura do Ordenador de despesas da
COMPANHIA NACIONAL DE ABASTECIMENTO (CONAB) ou
do Empregado previamente designado pelo Ordenador
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@ Conab

MAPA COMPARATIVO DE PROPOSTAS

1. Licitagdo N.°

2. Processo N.°

3. Data

4. Numero

DESCRIGAO
9. Fornecedores Critério de Referéncia
5. o ~ . 8. 10. Menor
ltem 6. Especificagado 7. Unid. Quant. Preco/Médial 11. Valor
Mediana (R$)

12. Elaborado por: (Nome por extenso)

14. Total Geral =

15. Prazo de ntrega

13. Conferido por: (Nome por extenso)

16. Condigao de Pagto

17. Garantia

18. Validade

Obs.: Na coluna do campo 10 informar em cada linha o critério escolhido para o respectivo item.
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O

ANEXO VII-B - MAPA COMPARATIVO DE PROPOSTAS PARA SERVICOS COM MAO DE OBRA EXCLUSIVA

NOTA EXPLICATIVA: Trata-se de Modelo de MAPA COMPARATIVO DE PROPOSTAS elaborado para a contratagdo de servigos de vigilancia e limpeza e conservagdo. Salientamos que
compete a cada Superintendéncia Regional realizar as adapta¢des necessarias no aludido MAPA, correlatas a contratagédo que efetuara.

DESCRICAO DO OBJETO:
@ Conab

Lote 1

MAPA COMPARATIVO DE PROPOSTAS

Especificagao da Proposta Fornecedor 1 Fornecedor 2 Fornecedor 3

Valor Unit.
Mensal do
Vigilante ou
Empregado
de Limpeza

Valor Unit.
Mensal do
Vigilante ou
Empregado
de Limpeza

Valor Unit.
Mensal do
Vigilante ou
Empregado
de Limpeza

Valor
Unit.
do
Posto

Valor
Unit.
do
Posto

Valor
Unit.
do
Posto

Quant. Total
de Vigilante ou
Empregado de

Limpeza

Valor
por 5
Anos

Valor
Total
Mensal

Valor
por 5
Anos

Valor
Total
Mensal

Valor
por 5
Anos

Valor
Total
Mensal

Quant.
Unid. de
Postos

Vigilante
ou Empregado
de Limpeza

Valor
Anual

Valor
Anual

Valor
Anual

Diurno Postos

Item 1. UA
ou Sede da
SUREG

XX

Item 2. UA
ou Sede da
SUREG
XX

Noturno Postos

Diurno

Noturno

Item 3. UA Diurno

ou Sede da
SUREG
XX

Noturno

Critério de Referéncia/Valores de Referéncia

Especificagdo

Unid.

Quant.
de Postos

Quant. Total de Empregados
(Menor Prego/Média/Mediana)

Valor Unit. Mensal do
Empregado (Menor

Valor Unitario
do Posto (Menor

Valor Total Mensal
(Menor Prego/

Valor Total Anual
(Menor Prego/
Média/Mediana)

Valor para 5 anos
(Menor Prego/
Média/Mediana)

Prego/Média/Mediana) | Prego/Média/Mediana) Média/Mediana)

Diurno Postos

Item 1. UA
ou Sede da
SUREG
XX

Item 2. UA
ou Sede da
SUREG
XX

Noturno Postos

()
()

Diurno

Noturno

()

Item 3. UA Diurno

ou Sede da
SUREG
XX

Noturno

()

Observacao: Elaborado por: Conferido por:

262




@ Cona b REGULAMENTO DE LICITACOES E CONTRATO_S:‘I((I)'\’.IQ_(C):‘])

Companhia Nacional de Abastecimento

ANEXO VIII-A - MINUTA DE LISTA DE VERIFICAGOES DA AREA DEMANDANTE

IJ) C b LISTA DE VERIFICAGOES DA AREA DEMANDANTE
(/ Ona (INSTRUGAO PROCESSUAL E TERMO DE REFERENCIA)
1. Namero do Processo 2. Area Demandante (Geréncia/Setor)

3. Identificagdo do Objeto

DADOS DO RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA

4. Nome 5. Matricula N°
6. Cargo 7. Fungao 8. Lotagéo
9. (DDD) Fone Trabalho/Ramal 10. E-mail

QUADRO EXPOSITIVO DE FORMAGAO DO PROCESSO

]
Itens e procedimentos a serem verificados no Termo de Referéncia (TR) S(f:‘ ;tcﬂmit:\to 12. Observacio
LEGENDA: S=Sim N=N3o NA =N3o se Aplica NA | SEI ' :

1. Atos Administrativos, Documentos e Procedimentos a serem verificados:

a) Consta a solicitagdo da contratagdo por meio do Documento de Origem da
Demanda (DOD)?

b) A autoridade competente designou os empregados responsdveis pelo
planejamento da contratacao? Referenciar Ato de Designagdo no SEI.

c) A contratagdo consta no Plano de Investimento da Conab, aprovado pelo
Conselho de Administragdo?

c.1) Foi certificado que objeto da contratagdo esta contemplado no Plano de
ContratagOes Anual?

c) Foi acostado a Nota de Demanda, com informagdes funcionais contendo:

c.1) A explanagdo da situagdo-problema a qual originou a necessidade de se
contratar o bem e/ou servigo e os seus impactos para a Companhia?

c.2) A identificagdo da solugdo que melhor se aplica a contratagdo do bem e/ou
servigo e a justificativa da sua escolha?

c.3) A definigdo precisa, suficiente e clara do objeto, sendo vedadas aquelas que,
por excessivas, ou desnecessarias, limitem a competi¢do?

c.4) A descri¢do, devidamente justificada, da quantidade do objeto e a previsdo
de data da execugdo do objeto?

¢.5) A assinatura de todos empregados que participaram da sua elaboragdo?

d) Foi acostado a Nota de Técnica, com informacGes técnicas contendo:

d.1) A explanagdo da situagdo-problema a qual originou a necessidade de se
contratar o bem e/ou servigo e os seus impactos para a Conab?

d.2) A identificagdo da solugdo que melhor se aplica a contratagdo do bem e/ou
servigo e a justificativa da sua escolha?

d.3) A definigdo precisa, suficiente e clara do objeto, sendo vedadas aquelas que,
por excessivas, ou desnecessarias, limitem a competigdo?

d.4) A descri¢do, devidamente justificada, da quantidade do objeto e a previsdo
de data da execugdo do objeto?

d.5) A assinatura de todos empregados que participaram da sua elaboragdo?

e) Foi realizada a estimativa de pregos praticados pelo mercado do ramo do
objeto da licitagdo?

e.1) Foi elaborado o Mapa Comparativo de Pregos?

f) H& Termo de Referéncia, motivadamente, aprovado pelas autoridades
superiores imediata e mediata, com a justificativa da necessidade da
contratagdo?

f.1) Foi certificada a utilizagdo de modelos de minutas padronizados de Termos de
Referénia disponiveis no SEI, ou houve justificativa para sua ndo utilizagdo?

g) Ha previsdo de recursos orgamentdrios, com indicagdo das respectivas
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rubricas?

g.1) Tratando-se de contratagdo que envolva a criagdo, expansdo ou
aperfeicoamento de agdo governamental que acarrete aumento da despesa,
constam dos autos estimativa do impacto orgamentario-financeiro e declaragdo
sobre adequagdo orcamentaria e financeira?

h) Consta a autorizagdo da autoridade competente para a abertura da licitagdo?

Itens e procedimentos a serem verificados no Termo de Referéncia (TR) S‘f:l ;tc':fnc::to 12. Observacio
LEGENDA:S=Sim N=N3o NA = N3o se Aplica NA | sEl . i

2. No Termo de Referéncia ou Projeto Basico aprovado constam os seguintes tépicos:

a) Ha descricdo do objeto, de forma clara e sucinta, com as especificagGes e
requisitos dos bens e/ou servicos a serem contratados, tais como: tamanho,
quantidade, especificagdes do fabricante, metodologia de trabalho e descri¢ao de
rotinas?

a.1) Especificar se a natureza do objeto contratual trata-se de aquisi¢do de bens,
servigo de engenharia ou servico comum, de mdo de obra exclusiva ou ndo;

a.2) Na descrigdo do objeto, as especificagdes limitam ou frustram a competigdo
ou a realizagdo do certame?

a.3) No caso de licitagdo por item, as compras e as contratagcdes de servigos
efetuadas pela Conab estdo divididas em tantos itens que se comprovem técnica
e economicamente vidveis, procedendo-se a licitagdo com vistas ao melhor
aproveitamento dos recursos disponiveis no mercado, sem perda da economia de
escala?

a.4) Na hipotese de sua realizagdo por lote, ocorreu o agrupamento dos itens
observando-se se este ndo afasta os licitantes que ndo possam habilitar-se a
fornecer a totalidade dos itens especificados nos lotes, com prejuizo para a Conab?

a.5) Foram descritos os insumos e materiais a serem utilizados ao longo da
contratagdo?

b) Ha a justificativa da contratagdo, informando:

b.1) A necessidade da contratagao?

b.2) A fundamentagdo da escolha do objeto, quando houver mais de uma
possibilidade de contratagdo para suprir a necessidade da Conab?

b.3) A contratagdo se enquadra na modalidade pregdo eletronico, com a
consequente definicdo do objeto contratual como bem e/ou servico comum?

b.4) O motivo pelo qual os itens foram dispostos em lote ou grupo, quando a
licitagdo for realizada dessa forma?

b.5) A informagdo se a licitagdo é exclusiva para microempresas, empresas de
pequeno porte e sociedades cooperativas, no caso de contratagdo com valor
estimado igual ou inferior a RS 80.000,00 (oitenta mil reais), e justificativa caso
essa hipotese ndo ocorra?

b.6) O motivo da realizagdo do pregdo eletronico sob o Sistema de Registro de
Precos (SRP), quando o pregdo ocorrer por esta forma?

c) Consta o objetivo da contratagdo?

d) Foi informada a vigéncia do contrato?

e) Consta o detalhamento da contratagdo (como metodologia de trabalho, locais
e prazo de execuc¢do)?

f) Foram definidos métodos e estratégias de suprimento (conforme o caso)?

g) Estdo expressas a entrega e o critério de aceitagdo do objeto, para fins de
recebimento provisério e definitivo do objeto?

h) Encontram-se descritos os deveres do contratado e do contratante?

i) Constam as formas de pagamento?

j) O reajustamento (reajuste ou repactuagdo) do contrato esta consignado no TR?

j.1) No caso de reajuste, foi indicado o indice aplicado?

k) Foi descrito o prazo de garantia do bem e/ou servigo?

1) Consta a garantia contratual para as contratagdes de mdo de obra exclusiva e,
facultativamente, conforme discricionariedade da area demandante, para as
contratagdes de grande complexidade ou cuja paralisagdo na Conab possa gerar
prejuizos de ordem financeira ou administrativa a Companhia?
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Itens e procedimentos a serem verificados no Termo de Referéncia (TR) SN l1)1. Ne dot 12.0b ~
LEGENDA: S=Sim N=Nio NA = N3o se Aplica NP P
m) Foi informado o instrumento de medigdo de resultados, para avaliagdo da
execuc¢do dos servigos contratados?
n) Ha previsdo ou ndo de subcontratagdo?
o) Foi prevista a alteragdo subjetiva (isto &, do sujeito contratual)?
p) Foi estabelecida a forma da fiscalizagdo e do gerenciamento do contrato?
q) Estdo previstas as sangdes administrativas?
r) Consta valor de referéncia?
s) Ha critério de avaliagdo do custo do bem ou servigo (menor prego, média dos
precos ou maior desconto)?
t) Foi informado o valor estimado da contratacdo (estimativa de gastos)?
u) Foram definidas as hipoteses de rescisdo?
v) Consta modelo de planilha ou documento padrdo para apresentagdo de
propostas?
w) Foram listados os documentos especificos de qualificagdo técnica a serem
apresentados, pelos licitantes, para fins de habilitagdo, exigidos pela natureza
técnica do objeto a ser contratado?
x) Estd prevista a realizagdo de vistoria obrigatéria ou facultativa com a indicagdo
da unidade da Conab responsavel pelo seu agendamento?
y) Esta prevista a necessidade amostra ou de demonstragdo prévia dos servigos,
quando imprescindivel a andlise e aceitagdo da proposta comercial do licitante
vencedor?
y.1) Exigida a amostra, estdo previstas as condi¢des e os critérios para sua
avaliagdo e julgamento?
z) Constam as exigéncias de sustentabilidade ambiental?
aa) Consta a matriz de riscos?
ab) Consta Cronograma fisico-financeiro ou de execu¢do de servigos, quando
couber?
ac) No caso de licitagdo/contratacdo de servigos de publicidade, de promogao, de
comunicagdo institucional e de comunicagdo digital, foram observadas as
orienta¢cdes da INSTRUCAO NORMATIVA SECOM/PR N2 01, de 19 de junho de
2023 ou a que vier substitui-la?
. . ps A S/N | 11. N2 do
Itens e procedimentos a serem verificados no Termo de Referéncia (TR) ou | Documento | 12. Observacio
LEGENDA: S=Sim N=N3do NA=N3o se Aplica NA | ser
3. Da verificagao especifica dos Termos de Referéncia de contratagées de Tl
a) Foram observadas as orientagdes da Resolugdo CGPAR N2 29, de 5 de abril de
2022 ou a que vier substitui-la?
b) Conforme teor do Acérddo n® 980/2023-Plenario — Ministro Augusto Nardes,
prolatado na sessdo de 17/05/2023, nos instrumentos convocatérios de
contratagdes de aquisi¢do de licengas ou subscrigdo de software:
b.1) Ha exigéncia de que as propostas comerciais contenham as informagdes
necessarias a identificacdo dos softwares, como nome especifico e cédigo de
identificagdo univoca?
b.2) Foram apresentadas as formulas de calculo definidas para se chegar as
quantidades a contratar, com os devidos parametros de entrada, fontes de
informacgado, quantidades evidenciadas e a explicitacdo dos calculos feitos?
b.3) Foram identificadas as pessoas que elaboraram as memdrias de calculo?
b.4) Estdo evidenciadas as premissas que fundamentam os calculos, devidamente
justificadas, que devem, sempre que possivel, se basear em medidas de mercado
(de fato ou de direito), com a identificacdo de quem as estabeleceu e de como a
equipe de planejamento da contratagdo teve ciéncia delas, quando nao tiver sido
a responsavel por elaborar essas premissas?

Responsavel pela Verificacdo
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ANEXO VIII-B - LISTA DE VERIFICAGOES PARA CONTRATAGAO POR DISPENSA DE

LICITAGAO
,) LISTA DE VERIFICAGOES PARA CONTRATAGAO
QJ Conab POR DISPENSA DE LICITAGAO

1. Numero do Processo 2. Area Demandante (Geréncia/Setor)

3. Identificagdao do Objeto

DADOS DO RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA OU PROJETO BASICO

4. Nome 5. Matricula N°
6. Cargo 7. Fungao 8. Lotacao
9. (DDD) Fone Trabalho/Ramal 10. E-mail

QUADRO EXPOSITIVO DE FORMAGAO DO PROCESSO

-]
Itens e procedimentos a serem verificados no Termo de Referéncia (TR) s({:‘ ;i.ctlmit:\to 12. Observacio
LEGENDA: S=Sim N=N3o NA =N3o se Aplica NA | sEl . i

1. Atos Administrativos e Documentos Gerais a serem verificados:

a) Consta a solicitagdo da contratagdo por meio do Documento de Origem da
Demanda (DOD)?

b) A autoridade competente designou os empregados responsaveis pelo
planejamento da contratagdo? [AGU] Referenciar Ato de Designagdo no SEI
[AUDIN]

c) A contratagdo consta no Plano de Investimento da Conab, aprovado pelo
Conselho de Administragdo? [AUDIN]

c.1) Foi certificado que objeto da contratagdo esta contemplado no Plano de
Contratagdes Anual?

d) Ha Nota de Demanda, contendo Estudo Preliminar da contratagdo,
especificagdo do objeto de forma precisa, clara e sucinta?

d.1) Ha Nota de Demanda contempla ao menos a descri¢do da necessidade, a
estimativa do quantitativo, a estimativa do valor, a manifestagdo sobre o
parcelamento e a manifestagao sobre a viabilidade da contratagdo?

e) Ha Nota Técnica, com analise técnica da Contratagdo?

f) H& Matriz de Riscos?

g) Caso ndo exista a Nota de Demanda ou a Matriz de Riscos, houve manifestagdo
justificando a auséncia do documento?

h) Consta justificativa para a auséncia dos itens ndo obrigatérios das Notas de
Demanda e/ou Técnica?

i) Houve manifestacgdo justificando as exigéncias de préticas e/ou critérios de
sustentabilidade ou sua dispensa no caso concreto?

j) Ha termo de referéncia ou projeto basico?

k) Foi certificada a utilizagdo de modelos de minutas padronizados de Termos de
Referéncia disponiveis no SEIl, ou houve justificativa para sua ndo utilizagdo?

1) H& minuta de contrato e manifestagdo juridica, emitida sobre a dispensa ou
inexigibilidade, conforme o caso?

I.1) Foram utilizados os modelos padronizados de instrumentos contratuais
disponiveis no SEI, ou houve justificativa para sua ndo utilizagdo?
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m) Ato de declaragdo Dispensa de Licitagdo, que dara inicio ao procedimento da
contratagdo direta, com a manifestagdo das circunstancias de fato ou de direito
que afastam a licitagdo e a indica¢do do dispositivo aplicavel do RLC.

n) Foi demonstrado que a previsdo de recursos orgamentarios é compativel com
a despesa estimada?

o) Tratando-se de contratagdo que envolva a criagdo, expansdo ou
aperfeicoamento de agdo governamental que acarrete aumento da despesa,
constam dos autos estimativa do impacto orgamentario-financeiro e declaragdo
sobre adequacgdo orgamentaria e financeira?

p) Foi elaborado o Mapa Comparativo de Pregos, acompanhado das propostas
comercias dos fornecedores?

g) Ha Termo de Referéncia, motivadamente, aprovado pelas autoridades
superiores imediata e mediata, com a justificativa da necessidade da contratagdo?

r) Consta dos autos certificagdo acompanhada de comprovagdo de que o
contratado preenche os requisitos de habilitagdo e de qualificagdo minima
necessarios e as razdes da escolha do contratado?

s) Foi juntada aos autos consulta ao SICAF, certiddes e declaragdes de
regularidade?

t) Sendo adotado registro de pregos, a contratagdo abrange mais de um drgdo ou
entidade?

u) Houve autorizagdo da contratagdo por Dispensa de Licitagdo pela autoridade
competente?

S/N [ 11. N2 do 12. Observagdo

ou | Documento
NA | SEI

Itens e procedimentos a serem verificados no Termo de Referéncia (TR)
LEGENDA: S =Sim N=N3o NA =N3o se Aplica

2. Da Verificagao para contratacao por dispensa:

a) Consta manifestagdo técnica justificando o enquadramento da contratagdo
expressamente nas hipoteses do art. 416 do RLC?

b) Consta justificativa do prego baseada em pesquisa ou certificagdo de que a
estimativa ocorrerd concomitantemente com a selecio da proposta mais
vantajosa, tudo em conformidade com a Capitulo VI do Titulo Il do RLC?

b.1) Tratando-se de situagdo em que ndo é possivel estimar o valor do objeto na
forma estabelecida na Subsecdo Il, da Segdo V, do Capitulo V e no Capitulo VI
ambos do Titulo Il do RLC, o contratado comprova por algum meio idoneo que
os precos estdo em conformidade com os praticados em contratagGes
semelhantes de objetos de mesma natureza, tais como notas fiscais emitidas
para outros contratantes no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da
contratagdo pela Administracao?

c) Tratando-se de dispensa fundada nos incisos | ou Il do art. 416 do RLC, foi
demonstrado respeito ao limite de valor considerando o somatério do valor da
contratagdao com o valor de outros objetos da mesma natureza contratados pela
mesma unidade gestora no mesmo exercicio financeiro?

d) Tratando-se de dispensa fundada nos incisos | ou Il do art. 416 do RLC, a
autoridade declarou que a contratagdo sera precedida de divulgagdo de aviso em
sitio eletrdnico oficial, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias Uteis, com atendimento
da IN SEGES 67/21 para busca da proposta mais vantajosa?

e) Tratando-se de dispensa fundada nos incisos | ou Il do art. 416 do RLC, a
contratagdo serd paga por meio de cartdo de pagamento e com divulgagdo do
extrato no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP)?

e.l) Em caso negativo, houve justificativa para ndo adogdo dessa forma de
pagamento?
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A " .. N [11. N2 12. Observagdo

Itens e procedimentos a serem verificados no Termo de Referéncia (TR) stfu Docum:cr’lto ¢

LEGENDA: S =Sim N=N3o NA =N3o se Aplica

NA |SEI
3. Da verificagdo especifica para aquisi¢ées por dispensa de licitagdo
a) Ha justificativa para ndo utilizagcdo de sistema de registro de pregos?
b) Ha manifestagdo sobre o atendimento do principio da padronizagdo?
c) Consta informagdo do uso ou justificativa para ndo utilizagdo de catdlogo
eletronico de padronizagao?
d) Caso haja indicagdo de marca ou modelo, consta justificativa para a indicagdo?
e) Havendo vedagdo de determinada marca ou produto, foi indicada a existéncia
de processo administrativo em que esteja comprovado que ndo atendem as
necessidades da Administracao?
f) Ha certificagdo de que a opgdo pela aquisicdo é mais vantajosa do que
eventuais alternativas, como a locagao de bens?
°

Itens e procedimentos a serem verificados no Termo de Referéncia (TR) SO/:‘ Ilatcl::mi:to 12. Observacso

LEGENDA: S=Sim N=N3o NA = N3o se Aplica N e ' ¢

4. Da verificagdo especifica para servigos em geral por dispensa de licitagao

a) Houve manifestagdo quanto a observancia do principio da padronizagdo?

b) Consta informagdo do uso ou justificativa para ndo utilizacdo de catdlogo
eletrénico de padronizagdo?

c) Foi certificado que os servigos a serem contratados se enquadram como as
atividades materiais acessorias, instrumentais ou complementares aos assuntos
que constituam drea de competéncia legal da CONAB?

d) Caso a Administragdo pretenda contratar mais de uma empresa para a
execugdo do objeto, esta atestado nos autos que (i) ndo ha perda de economia
de escala, (ii) é possivel e conveniente a execugdo simultdnea e (iii) ha controle
individualizado para a execugdo de cada contratado?

Responsavel pela Verificacdo
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ANEXO VIII-C - MINUTA DE LISTA DE VERIFICAGOES INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

@ Conab|| LISTA DE VERIFICAGCOES PARA CONTRATAGAO POR INEXIGIBILIDADE

1. Namero do Processo 2. Area Demandante (Geréncia/Setor)

3. Identificagdao do Objeto

DADOS DO RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA OU PROJETO BASICO

4. Nome 5. Matricula N°
6. Cargo 7. Fungao 8. Lotagdo
9. (DDD) Fone Trabalho/Ramal 10. E-mail
QUADRO EXPOSITIVO DE FORMAGAO DO PROCESSO
. . A . S/N | 11. N2 do
Itens e procedimentos a serem verificados no Termo de Referéncia (TR) ou | Documento | 12. Observacio
LEGENDA: S=Sim N=N3o NA=N3o se Aplica NA | sEl ' ¢

1. Atos Administrativos e Documentos Gerais a serem verificados:

a) Consta a solicitagdo da contratagdo por meio do Documento de Origem da
Demanda (DOD)?

b) A autoridade competente designou os empregados responsaveis pelo
planejamento da contratagdo? [AGU] Referenciar Ato de Designagdo no SEI [AUDIN]

c) A contratagdo consta no Plano de Investimento da Conab, aprovado pelo
Conselho de Administragdo? [AUDIN]

c.1) Foi certificado que objeto da contratagdo estd contemplado no Plano de
Contratagoes Anual?

d) Ha Nota de Demanda, contendo Estudo Preliminar da contratagdo, especificacdo
do objeto de forma precisa, clara e sucinta?

d.1) Ha Nota de Demanda contempla ao menos a descrigdo da necessidade, a
estimativa do quantitativo, a estimativa do valor, a manifestacdo sobre o
parcelamento e a manifestagdo sobre a viabilidade da contratagdo?

e) Ha Nota Técnica, com analise técnica da Contratagdo?

f) H& Matriz de Riscos?

g) Caso ndo exista a Nota de Demanda ou a Matriz de Riscos, houve manifestagdo
justificando a auséncia do documento?

h) Consta justificativa para a auséncia dos itens ndo obrigatérios das Notas de
Demanda e/ou Técnica?

i) Houve manifestacdo justificando as exigéncias de praticas e/ou critérios de
sustentabilidade ou sua dispensa no caso concreto?

j) Ha termo de referéncia ou projeto basico?

k) Foi certificada a utilizagdo de modelos de minutas padronizados de Termos de
Referéncia disponiveis no SEI, ou houve justificativa para sua ndo utilizagdo?

1) H4 minuta de contrato e manifestacdo juridica, emitida sobre a dispensa ou
inexigibilidade, conforme o caso?

I.1) Foram utilizados os modelos padronizados de instrumentos contratuais
disponiveis no SEI, ou houve justificativa para sua ndo utilizagdo?

m) Ato de declaragdo de Inexigibilidade, que dara inicio ao procedimento da
contratagdo direta, com a manifestagdo das circunstancias de fato ou de direito que
afastam a licitagdo e a indicagdo do dispositivo aplicavel do RLC.
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n) Foi demonstrado que a previsdo de recursos or¢gamentarios é compativel com a
despesa estimada?

0) Tratando-se de contratagdo que envolva a criagdo, expansdo ou aperfeicoamento
de agdo governamental que acarrete aumento da despesa, constam dos autos
estimativa do impacto orgamentdrio-financeiro e declaragdo sobre adequagdo
or¢amentaria e financeira?

p) Foi elaborado o Mapa Comparativo de Pregos, acompanhado das propostas
comercias dos fornecedores?

q) Ha Termo de Referéncia, motivadamente, aprovado pelas autoridades superiores
imediata e mediata, com a justificativa da necessidade da contratacdo?

r) Consta dos autos certificagdo acompanhada de comprovagdo de que o
contratado preenche os requisitos de habilitagdo e de qualificagio minima
necessarios e as razdes da escolha do contratado?

s) Foi juntada aos autos consulta ao SICAF, certiddes e declaragdes de regularidade?

t) Sendo adotado registro de pregos, a contratagdo abrange mais de um drgdo ou
entidade?

u) Houve autorizacdo da contratacdo por Inexigibilidade pela autoridade

competente?
o
Itens e procedimentos a serem verificados no Termo de Referéncia (TR) s({:' llntcll\:m(:?\to 12. Observacso
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2. Da Verificagdo para contratacao por inexigibilidade:

a) Consta manifestagdo técnica demonstrando a inviabilidade de competigdo?

a.1) Houve justificativa do pre¢o com base no RLC?

b) Tratando-se de contratag¢do de fornecedor exclusivo com base no art. 421, | do
RLC, consta documento idoneo capaz de comprovar a exclusividade?

b.1) Tratando-se de contratacdo de fornecedor exclusivo com base no art. 421, | do
RLC, foi observada a vedagdo de preferéncia por marca especifica?

c¢) Tratando-se de servigo técnico especializado com base no art. 421, Il do RLC, com
observancia da vedagdo de contratar servigos de publicidade e divulgagdo, consta
cldusula vedando a subcontratacdo de empresas ou a atuagdo de profissionais
distintos daqueles que tenham justificado a inexigibilidade?

d) Tratando-se de contratagdo referente a recuperacdo de equipamentos
sinistrados que possuem cobertura de seguro, a parcela de servigos e bens ndo
cobertos pela seguradora, com base no art. 421, lll do RLC, consta justificativa e
demonstragdo idoneo que comprove a inviabilidade técnica de realizar
procedimento licitatério?

e) Tratando-se de participagdo da Conab em congressos, feiras e exposigdes,
nacionais e internacionais, com vistas a promover o seu nome e as suas realizacGes
em eventos no pais e no exterior com base no art. 421, IV do RLC, consta
documentos comprobatério da realizagdo do evento e da participagdo da Conab?

f) Tratando-se de publicagBes diversas na Imprensa Nacional, bem como para
servicos de distribuicdo da publicidade legal por meio da Empresa Brasil de
Comunicagbes (EBC), com base no art. 421, V do RLC, consta documentos
comprobatério das tratativas com estes entes?

g) Tratando-se de aquisicdo de bens ou servigos a pregos compativeis com os
praticados no mercado, com pessoas juridicas de direito publico interno, sociedades
de economia mista, empresas publicas e fundagdes com base no art. 421, VI do RLC,
consta documentos comprobatdrio ou justificativas que ndo ha empresas privadas
que possam prestar ou fornecer os mesmos bens e servigos?

g.1) Tratando-se de aquisicdo de bens ou servigos a pregos compativeis com os
praticados no mercado, com pessoas juridicas de direito publico interno, sociedades
de economia mista, empresas publicas e fundagdes com base no art. 421, VI do RLC,
consta demonstragao de operagdo tem como objetivo o fornecimento de bens ou
servigos sujeitos a preco fixo ou tarifa, estipuladas pelo Poder Publico?
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3. Da verificagao especifica para aquisi¢des por inexigibilidade:
a) Ha justificativa para ndo utilizacdo de sistema de registro de pregos?
b) Ha manifestagdo sobre o atendimento do principio da padronizagdo?
c) Consta informagdo do uso ou justificativa para ndo utilizagdo de catalogo
eletronico de padronizagao?
d) Caso haja indicagdo de marca ou modelo, consta justificativa para a indicagdo?
e) Havendo vedagdo de determinada marca ou produto, foi indicada a existéncia de
processo administrativo em que esteja comprovado que ndo atendem as
necessidades da Administracao?
f) Ha certificagdo de que a opgdo pela aquisicdo é mais vantajosa do que eventuais
alternativas, como a locagdo de bens?
. g " . 11. N¢
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4. Da verificagao especifica para servigos em geral por inexigibilidade:

a) Houve manifestagdo quanto a observancia do principio da padronizagdo?

b) Consta informagdo do uso ou justificativa para ndo utilizagdo de catdlogo
eletrénico de padronizagdo?

c) Foi certificado que os servigos a serem contratados se enquadram como as
atividades materiais acessdrias, instrumentais ou complementares aos assuntos
que constituam area de competéncia legal da Conab?

d) Caso a Administragdo pretenda contratar mais de uma empresa para a execugado
do objeto, esta atestado nos autos que (i) ndo ha perda de economia de escala, (ii)
é possivel e conveniente a execugdo simultanea e (iii) ha controle individualizado
para a execugdo de cada contratado?

Responsavel pela Verificagdo
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ANEXO IX - LISTA DE VERIFICAGOES DO EDITAL E CONTRATO

@ Conab LISTA DE VERIFICAGOES DO EDITAL E CONTRATO
1. Numero do Processo 2. Area Demandante (Geréncia/Superintendéncia)

3. Identificagdao do Objeto

DADOS DO RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DO EDITAL E DO CONTRATO

4. Nome 5. Matricula N°
6. Cargo 7. Fungao 8. Lotagéo
9. Fone Trabalho/Ramal 10. E-mail
QUADRO EXPOSITIVO DE FORMAGCAO DO PROCESSO
Itens e Procedimentos a Serem verificados no Edital S/N|11.Ne do .
ou | Documento | 12. Observagao

LEGENDA:S=Sim N=N&do NA =N3o se Aplica

NA

SEI

1. A Minuta do Edital de Pregdo contem:

|. Cabegalho e preambulo constituido de:

a) a identificagdo da Companhia e da area demandante;

b) a modalidade de licitagdo a ser adotada;

¢) o nimero de ordem do certame, em série anual;

d) o regime de execugdo, se: empreitada por prego unitario, empreitada por prego global,
contratagdo por tarefa, empreitada integral, contratagdo semi-integrada ou contratagdo
integrada;

e) o critério de julgamento: menor prego, maior desconto, melhor combinagdo de técnica e
preco, melhor técnica, melhor conteudo artistico, maior oferta de prego, maior retorno
econdmico e melhor destinagdo de bens alienados;

f) o modo de disputa aberto, fechado ou a combinagdo de ambos;

g) o local, o dia e a hora para o recebimento da proposta e inicio de abertura do certame.

Il. O objeto da licitagdo, descrito de forma sucinta, clara e objetiva;

Ill. As regras de participa¢do de fornecedores na licitagao;

IV. A forma de apresentacdo das propostas de pregos, com:

a) a informagdo da validade das propostas, contado da data prevista para o seu
recebimento;

b) a exigéncia da indicacdo, quando da apresentagdo da proposta, dos acordos ou
convengOes coletivas que regem as categorias profissionais vinculadas a execu¢do do
servigo, nas contratagdes de servigcos com mao de obra exclusiva;

c) as condi¢cGes de abertura da sessdo publica;

V. A classificagdo das propostas de pregos e, conforme o caso, das propostas técnicas;

VI. As regras para formulagdo dos lances e para a desconexdo do pregoeiro;

VII. Os beneficios para microempresas e empresas de pequeno porte, obedecendo o
disposto no Artigo 48, |, da LC n2 123/2006, Art. 62 do Decreto n2 8538/2015 e Art. 34 da
Lei n? 11.488/2007;

VIII. A realizagdo da negociagao;

IX. Os critérios de julgamento, com disposi¢Ges claras e parametros objetivos de avaliagdo e
aceitabilidade da proposta;

X. Os critérios de pontuagdo e estipulagdo dos pesos e formas utilizadas, bem como as
respectivas justificativas para a classificacdo das empresas licitantes, quando se tratar de
licitagdo cujo critério de julgamento é o de melhor combinagdo de técnica e prego.
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Xl. As condi¢cGes de habilitagdo juridica, de qualificagdio econdmico-financeira e de
regularidade fiscal e trabalhista e previsdo da manutencdo dessas condigdes de habilitagdo
durante a vigéncia contratual;

XIl. A vistoria do local de execugdo do objeto ou a solicitagdo de amostra quando necessaria
para aquisicdo de bens;

XIll. As regras do sistema de registro de precgos, quando se tratar de pregdo a ser realizado
sob esta modalidade;

XIV. Os pedidos de esclarecimentos e de impugnagao do instrumento convocatério;

XV. As instrugdes para a apresentacdo dos recursos e a realizagdo da adjudicacdo e da
homologacao;

XVI. O prazo e as condigdes para a assinatura do contrato e para o recebimento do objeto
contratual, prevendo, inclusive, a possibilidade de prorrogagdo, quando houver;

a) deverd ser estabelecido, neste topico, o prazo de garantia do bem e/ou servigo, contado
do seu recebimento;

XVII. A garantia contratual, para assegurar, quando necessario, a execugao do objeto do
contrato;

XVIIl. Os critérios de reajuste ou as condi¢cbes de repactuagdo de pregos, conforme a
natureza do objeto contratado, visando a recomposi¢cdao do equilibrio financeiro do
contrato;

a) o critério de reajuste retrata a variagdo efetiva do custo de produgdo, admitida a adogdo
de indices especificos ou setoriais, desde a data prevista para apresentagao da proposta, ou
do orgamento a que essa proposta se referir, até a data do adimplemento de cada parcela;

XIX. As obrigacGes da contratada;

XX. As obrigagOes da Conab;

XXI. As condiges de pagamento prevendo:

a) prazo de pagamento ndo superior a 30 (trinta) dias contados da data final do periodo de
adimplemento de cada item, etapa ou parcela;

b) cronograma de desembolso maximo por periodo, em conformidade com disponibilidade
de recursos financeiros, quando for o caso;

c) critério de compensacgdo financeira dos valores a serem pagos, desde a data final do
periodo de adimplemento de cada item, etapa ou parcela até a data do efetivo pagamento;

d) compensagdes financeiras e penalidades por eventuais atrasos, descontos ou
antecipagdes de pagamentos;

e) exigéncia de seguros, quando for o caso;

f) condi¢Ges equivalentes de pagamento entre empresas brasileiras e estrangeiras, no caso
de licitagGes internacionais;

g) limites para pagamento de instalagdo e mobilizagdo para execugdo de servigos que sejam
obrigatoriamente previstos em separado das demais parcelas, etapas ou tarefas;

XXII. A previsdo de dotagdo orgamentdria;

XXIlI. A forma de acompanhamento e fiscalizagdo do objeto da licitagdo;

a) a indicagdo do instrumento de medigdo de resultado ou outro instrumento, quando
couber;

XXIV. As sangdes administrativas para o caso de inadimplemento;

XXV. O local onde podera ser adquirido e examinado o Termo de Referéncia ou o Projeto
Basico e outros documentos complementares ao edital de licitagdo;

XXVI. Se ha projeto executivo disponivel na data da publicagdo do edital de licitagdo e o
local onde possa ser examinado e adquirido;

XXVII. Locais, horérios e cédigos de acesso dos meios de comunicagdo a distdncia, caso
houver, em que serdo fornecidos elementos, informagdes e esclarecimentos relativos a
licitacdo e as condig¢Ges para atendimento das obrigagcOes necessarias ao cumprimento de
seu objeto;

XXVIII. A opgdo pelo RDC;

XXIX. Outras indicagOes especificas ou peculiares do pregdo ou do tipo de contratagao
pretendida;
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2) Constam seguintes os anexos ao Edital de Pregdo:

I. Anteprojeto de engenharia, quando houver;

Il. Termo de Referéncia ou projeto bdasico;

IIl. Mapa de Riscos;

a) mapa de riscos complementar para obras e servigos de engenharia, quando for o caso;

IV. Orgamento estimado em planilhas de quantitativos e pregos unitarios, quando couber;

V. Detalhamento do Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR) ou outro instrumento;

VI. Cronograma fisico-financeiro ou de execugdo de servigos, quando couber;

VII. A Ata de Registro de Pregos, quando a licitacdo for realizada mediante pregdo sob o
Sistema de Registro de Pregos;

VIIl. A minuta do contrato a ser firmado entre a Conab e o licitante vencedor;

IX. As especificagdes ou normas complementares pertinentes a licitagdo ou a futura
contratagdo, quando couber;

. ope . S/N| 11. N2 do
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3) A minuta do Contrato contem:

I. Cabegalho, contendo a identificagdo da Companhia e da area demandante, o n? do
processo administrativo e o n2 do contrato;

Il. A ementa, contendo a denominagdo das partes contratantes e o objeto contratual de
forma sucinta;

Ill. O predmbulo, contendo:

a) o campo para identificagdo da Companhia Nacional de Abastecimento (Conab), e de seus
respectivos representantes;

b) o campo para identificagdo da licitante vencedora e de seus representantes;

c) o numero do processo de licitagdo;

d) o ato que autorizou a lavratura do contrato;

e) a submissdo dos contratantes as clausulas contratuais.

IV. A vigéncia contratual e a possibilidade de prorrogacao;

V. O regime de execugdo ou a forma de fornecimento;

VI. As formas e os prazos de entrega;

VII. Os prazos para inicio de etapas de execugdo, de conclusdo, de entrega, de anadlise e
observagdo do objeto prestado, quando for o caso,.e de recebimento definitivo;

VII. As condi¢Bes de recebimento dos produtos/servicos e o acordo de nivel de servico,
quando for o caso;

VIII. O prazo de garantia do produto, no caso do fornecimento de bens;

IX. As garantias oferecidas para assegurar a plena execugdo do objeto contratual, quando
exigidas, quando exigidas no edital de licitagdo (garantia contratual);

X. Matriz de riscos;

XI. O valor do contrato;

a) as condigBes de importagdo, data e taxa de cambio para conversdo, quando for o caso;

XIl. Os critérios, a data-base e a periodicidade do reajuste de pregos ou as condi¢des de
repactuacdo de precgos, para as contratagdes de servigos com mao de obra exclusiva;

Xlll. Os direitos e as responsabilidades das partes, elencados em suas obrigacbes
contratuais;

XIV. A obrigagdo do contratado de manter, durante a execugdo do contrato, em
compatibilidade com as obrigacGes por ele assumidas, as condi¢cSes de habilitagdo e
qualificagdo exigidas no curso do procedimento licitatdrio;

XV. O prego, as condigdes de pagamento e os critérios de atualizagdo monetaria entre a
data do adimplemento das obrigagGes e a do efetivo pagamento;
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XVI. A previsdo de recursos orgamentarios, com a informag¢do da classificagdo funcional
programatica e da categoria econémica;

XVII. O acompanhamento e a fiscalizagdo dos contratos;

a) o detalhamento do Instrumento de Medig¢do de Resultado ou de outro instrumento a ser
utilizado, quando couber;

XVIII. As tipificagGes das infragGes e as respectivas penalidades e valores das multas;

XIX. As alteragGes contratuais e os acréscimos e supressées;

XX. A clausula de mudanga do sujeito contratual;

XXI. A cldusula prevendo as vedagdes a contratada, incluindo a proibigdo ao nepotismo, nos
casos de terceirizagdo (Art. 72 do Decreto n? 7.203/2010);

XXIl. A vinculagdo ao instrumento convocatdrio da respectiva licitagdo ou ao termo que a
dispensou ou a inexigiu, bem como ao lance ou proposta do licitante vencedor;

XXIII. A legislagdo aplicavel a execugdo do contrato e especialmente aos casos omissos.

XXIV. Os casos de rescisdao do contrato e os mecanismos para alteragdo de seus termos; as
hipoteses de rescisdo, prevendo o reconhecimento dos direitos da Conab, em caso de
rescisdo administrativa.

XXV. O foro competente para solugdo de divergéncias entre as partes contratantes;

XXVI. A informagdo de que havera ou nao previsdo da subcontratagao;

. - . S/N| 11. N2 do
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4) O Termo de Referéncia contem:

|. Ha descricdo do objeto, de forma clara e sucinta, com as especificagGes e requisitos dos
bens e/ou servigos a serem contratados, tais como: tamanho, quantidade, especificagdes
do fabricante, metodologia de trabalho e descri¢do de rotinas?

a) especificar se a natureza do objeto contratual trata-se de aquisi¢cdo de bens, servigo de
engenharia ou servigo comum, de mao de obra exclusiva ou ndo?

b) na descricdo do objeto, as especificagdes limitam ou frustram a competicdo ou a
realizacdo do certame?

c) no caso de licitagdo por item, as compras e as contratagdes de servigos efetuadas pela
Conab estdo divididas em tantos itens que se comprovem técnica e economicamente
vidveis, procedendo-se o pregdo com vistas ao melhor aproveitamento dos recursos
disponiveis no mercado, sem perda da economia de escala?

d) na hipotese de sua realizagdo por lote, ocorreu o agrupamento dos itens observando-se
se este ndo afasta os licitantes que ndo possam habilitar-se a fornecer a totalidade dos itens
especificados nos lotes, com prejuizo para a Conab?

e) foram descritos os insumos e materiais a serem utilizados ao longo da contratagdo,
quando houver;

f) no caso de licitagdo/contratacdo de tecnologia da informacdo, foram observadas as
orientagOes da Resolugdo CGPAR N2 29, de 5 de abril de 2022 ou a que vier substitui-la?

g) Nos instrumentos convocatdrios de contratagdes de aquisicdo de licengas ou subscrigdo
de software, foram observadas as recomendados do teor do Acérd3o n2 980/2023-Plendrio
— Ministro Augusto Nardes, prolatado na sessdo de 17/05/2023?

h) no caso de licitagdo/contratacdo de servicos de publicidade, de promogdo, de
comunicagdo institucional e de comunicagdo digital, foram observadas as orientagbes da
Instrugdo Normativa SECOM/PR N2 01, de 19 de junho de 2023 ou a que vier substitui-la?

Il. Ha a justificativa da contratagdo, informando:

a) a necessidade da contratagdo?

b) a fundamentagdo da escolha do objeto, quando houver mais de uma possibilidade de
contratagdo para suprir a necessidade da Conab?

c) a contratagdo se enquadra na modalidade pregdo eletrénico, com a consequente
defini¢do do objeto contratual como bem e/ou servigo comum?

d) o motivo pelo qual os itens foram dispostos em lote ou grupo, quando o pregdo
eletrénico for realizado dessa forma?
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e) a informacdo se a licitagdo é exclusiva para microempresas, empresas de pequeno porte
e sociedades cooperativas, no caso de contratagdao com valor estimado igual ou inferior a
RS 80.000,00 (oitenta mil reais), e justificativa caso essa hipdtese ndo ocorra?

f) o motivo da realizagdo do pregdo eletronico sob o Sistema de Registro de Precos (SRP),
quando o pregdo ocorrer por esta forma?

IIl. Consta o objetivo da contratagdo?

IV. Foi informada a vigéncia do contrato?

a) ha a possibilidade de prorrogagdo?

V. Consta o detalhamento da contratagdo (como metodologia de trabalho, locais e prazo de
execu¢do)?

VI. Foram definidos métodos e estratégias de suprimento (conforme o caso)?

VII. Estdo expressas a entrega e o critério de aceitagdo do objeto, para fins de recebimento
provisorio e definitivo do objeto?

VIII. Encontram-se descritos os deveres do contratado e do contratante?

IX. Constam as formas de pagamento?

X. O reajustamento (reajuste ou repactuagao) do contrato esta consignado no TR?

XI. No caso de reajuste, foi indicado o indice aplicado?

Xll. Foi descrito o prazo de garantia do bem e/ou servigo?

Xlll. Consta a garantia contratual para as contratagdes de mao de obra exclusiva e,
facultativamente, conforme discricionariedade da area demandante, para as contratagGes
de grande complexidade ou cuja paralisagdo na Conab possa gerar prejuizos de ordem
financeira ou administrativa a Companhia?

XIV. Foi informado o instrumento de medi¢do de resultados, para avaliagdo da execugdo
dos servigos contratados?

XV. Ha previsdo ou ndo de subcontratagdo?

XVI. Foi prevista a alteragdo subjetiva (isto é, do sujeito contratual)?

XVII. Foi estabelecida a forma da fiscalizagdo e do gerenciamento do contrato?

XVIII. Estdo previstas as sangdes administrativas?

XIX. Consta valor de referéncia?

XX. Ha critério de avalia¢do do custo do bem ou servigo (menor prego, média dos pregos ou
maior desconto)?

XXI. Foi informado o valor estimado da contratagdo (estimativa de gastos)?

XXII. Foram definidas as hipoteses de rescisdo?

XXIIl. Consta modelo de planilha ou documento padrdo para apresentagdo de propostas?

XXIV. Foram listados os documentos especificos de qualificagdo técnica a serem
apresentados, pelos licitantes, para fins de habilitagdo, exigidos pela natureza técnica do
objeto a ser contratado?

XXV. Estd prevista a realizagdo de vistoria obrigatdria ou facultativa com a indicagdo da
unidade da Conab responsavel pelo seu agendamento?

XXVI. Esta prevista a necessidade amostra ou de demonstragdo prévia dos servigos, quando
imprescindivel a andlise e aceitagdo da proposta comercial do licitante vencedor?

a) exigida a amostra, estdo previstas as condi¢Bes e os critérios para sua avaliagdo e
julgamento?

XXVII. Constam as exigéncias de sustentabilidade ambiental?

XXVIII. Consta a matriz de riscos?

. g . S/N| 11. N2 do
Itens e Procedimentos a Serem verificados no Edital ou | Documento | 12. Observacio
LEGENDA:S=Sim N=N&do NA =N3o se Aplica NA | sEl . ¢

5) As clausulas contratuais da minuta do Contrato:

|. Estdo em consonancia com os conteudos do edital de licitagdo e do TR?

Responsavel pela Verificacdo
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Companhia Nacional de Abastecimento

ANEXO X - ORDEM DE COMPRA (OC)

(Frente)
1.N.° | 2.Data
@ Conab ORDEM DE COMPRA (OC)
3. Area Requisitante zrt\.lsoolicitagéo Material |5. Izrocesso 6. CGC 7. Inscricao Estadual

DADOS DO FORNECEDOR

8. Razao Social

9. Enderego 10. CEP 11. (DDD) Telefone

12. Municipio/Cidade 13.UF [14.CGC 15. Inscrigao Estadual

Na forma estabelecida no processo licitatorio e/ou condigdes constantes no verso desta Ordem,
solicitamos fornecimento dos materiais abaixo discriminados:

MATERIAIS
16. o 18. 19. 20. Valor em R$
ltem 17. Especificagao Detalhada Unid. |Quant. [Unitario Total
21. Total Geral (R$)
22. Amparo Legal
CONDIGOES
23. Local de Entrega
24. Prazo de Entrega 25. Garantia 26. Condi¢bes de Pagamento 27. Frete
()CIF ()FOB
DESPESA EMPENHADA
28. NUmero: 29. Data:
30. Responsavel por 31. Aprovado por 32. Autorizado por 33. Estamos de acordo com as

condigdes estabelecidas.

Data Fornecedor
5.2 via - Processo

60.000/072 1.2 via - Fornecedor; 2.2via - Emitente; 3.2 via - area Financeira; 4.2 via - Almoxarifado;
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)
11)

12)

Companhia Nacional de Abastecimento

ANEXO X - ORDEM DE COMPRA (OC)
(Verso)

A presente ORDEM DE COMPRA (OC) obedecera aos seguintes termos e condigoes:

O Fornecedor devera acusar, prontamente, o recebimento da presente ORDEM DE COMPRA
(OC), comprometendo-se, para todos os fins, a aceitar as condigbes previstas no Termo de
Referéncia.

Concorda o Fornecedor que todas as mercadorias especificadas na presente ORDEM DE
COMPRA (OC) sao de primeira qualidade, por ele garantidas como tais. Responsabiliza-se,
ainda, pelos vicios e defeitos, visiveis ou ocultos, que desde ja sdo considerados redibitorios na
forma da lei, obrigando-se, se assim desejar a Conab, a substituir ou repor as mercadorias que
nao satisfagam, plenamente, as especificacoes e indicacdes apresentadas pela Conab, livres de
qualquer pagamento ou despesa extra e no prazo que lhe for designado.

O Fornecedor assume toda a responsabilidade por qualquer interpelagao ou reivindicagao que
venha a ser feita, envolvendo patentes ou direitos autorais, correndo, igualmente, por conta do
Fornecedor quaisquer pagamentos, multas ou obrigag¢des exigidas por alegados ou possiveis
titulares desses direitos.

As mercadorias a serem fornecidas, segundo desenhos e especificagbes da Conab, nao
poderdo levar marca comercial do Fornecedor por meio de inscricdo, gravura ou outra qualquer
forma de identificacdo, a ndo ser que, expressamente e por escrito, seja isso convencionado.

A responsabilidade da Conab na execugéo da presente ORDEM DE COMPRA (OC) limita-se e
extingue-se ao prego e seu pagamento, sendo da exclusiva responsabilidade do Fornecedor
todas e quaisquer despesas ou 6nus, inclusive trabalhistas e de previdéncia social, ndo se
compreendendo a operagao realizada através da presente ORDEM DE COMPRA (OC) como
subcontratagéo, ou subempreitada.

As mercadorias serdo entregues diretamente & Conab ou embarcadas para entrega no enderego
indicado. O fornecimento coberto pela presente ORDEM DE COMPRA (OC) somente se
entende realizado apds a entrega e verificagcdo de que as mercadorias estdo em perfeitas
condi¢cdes e satisfazem os requisitos, especificacdes e indicacbes da Conab. O Fornecedor
responsabiliza-se pelas mercadorias que oferece, bem como seguros, embalagens, dentre
outros, sempre que expressamente e por escrito ndo se convencione o contrario.

Nenhum adicional de preco sera devido pela Conab a titulo de frete ou embalagem, a nao ser
que, expressamente e por escrito, seja isso convencionado.

Todos os documentos de embarque, conhecimentos de transporte, listas, dentre outros, deverao
conter o numero da presente ORDEM DE COMPRA (OC) e ser enviados a Conab na data do
embarque da mercadoria, ou entregues com esta. Todos 0s sacos, caixas ou embalagens
deverao levar o numero da presente ORDEM DE COMPRA (OC) e o nome do transportador,
usando-se para isso tinta irremovivel e, igualmente, sempre que possivel, papeletas de material
forte, seguramente presas aos volumes.

A data do recebimento das mercadorias pela Conab fixara o termo inicial para forma de
pagamento que haja sido contratada, salvo quando expressamente convencionado de outra
forma.

O prazo de entrega devera ser rigorosamente observado, sob pena de aplicagcdo das sangdes
administrativas previstas no Termo de Referéncia respectivo.

O pagamento da presente ORDEM DE COMPRA (OC) far-se-a via Ordem Bancaria ou Ordem
de Pagamento.

O desconto de titulos, junto a terceiros ou mesmo instituicbes bancarias, que forem decorrentes
da presente ORDEM DE COMPRA (OC), depende de prévia e expressa autorizagao da Conab.
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Companhia Nacional de Abastecimento

ANEXO Xl - CONTRATO SIMPLIFICADO

-10.901

(Frente)
1. Nimero | 2. Data
@ Conab CONTRATO SIMPLIFICADO
3. Area Demandante 4. Processo 5. CNPJ 6. Inscrigdo Estadual
N.°
DADOS DO FORNECEDOR
7. Razéo Social
8. Endereco 9. CEP 10. (DDD) Telefone
11. Municipio/Cidade 12. UF [13. CNPJ/CPF 14. Inscrigdo Estadual

Na forma estabelecida no processo licitatério e/ou condigbes constantes no verso deste Contrato
Simplificado, solicitamos fornecimento dos materiais abaixo discriminados:

MATERIAIS/SERVICOS

15.

ltem 16. Especificagao Detalhada do Material ou Servigo

17. 18.
Unid. [Quant.

19. Valor em R$

Unitario Total

20. Total Geral (R$)

21. Amparo Legal

CONDIGOES

22. Local de Entrega

23. Prazo de Entrega 24. Garantia 25. Condigdes de Pagamento

26. Frete
()CIF ()FOB

DESPESA EMPENHADA

27. Nimero: 28. Data:
29. Responsavel por 30. Aprovado por 31. Autorizado por 32. Estamos de acordo com as condi¢des
estabelecidas.
Data Fornecedor
60.000/066 1.2 via - Fornecedor; 2.2via - Emitente; 3.2 via - Area Financeira; 4.2 via - Almoxarifado; 5.2 via - Processo
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Companhia Nacional de Abastecimento

ANEXO Xl - CONTRATO SIMPLIFICADO
(Verso)

O presente CONTRATO SIMPLIFICADO obedecera aos seguintes termos e condi¢ées:

O Fornecedor devera acusar, prontamente, o recebimento deste, comprometendo-se, para todos
os fins, a aceitar os termos e condigbes do presente CONTRATO SIMPLIFICADO e do
respectivo Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

Concorda o Fornecedor que todas as mercadorias ou servigos especificados no presente
CONTRATO SIMPLIFICADO sdo de primeira qualidade, por ele garantidas como tais.
Responsabiliza-se, ainda, pelos vicios e defeitos, visiveis ou ocultos, que desde ja séo
considerados redibitérios na forma da lei, obrigando-se, se assim desejar a Conab, repor as
mercadorias ou refazer os servicos que nao satisfagam, plenamente, as especificacbes e
indicacbes apresentadas pela Conab, livres de qualquer pagamento ou despesa extra e no prazo
que Ihe for designado.

O Fornecedor assume toda a responsabilidade por qualquer interpelagéo ou reivindicagéo que
venha a ser feita, envolvendo patentes ou direitos autorais, correndo, igualmente, por conta do
Fornecedor quaisquer pagamentos, multas ou obrigagdes exigidas por alegados ou possiveis
titulares desses direitos.

As mercadorias ou servicos a serem fornecidos, segundo desenhos e especificagdes da Conab,
nao poderdo levar marca comercial do Fornecedor por meio de inscricdo, gravura ou outra
qualquer forma de identificagdo, a ndo ser que, expressamente e por escrito, seja isso
convencionado.

A responsabilidade da Conab na execugao do presente limita-se e extingue-se ao preco e seu
pagamento, sendo da exclusiva responsabilidade do Fornecedor todas e quaisquer despesas ou
onus, inclusive trabalhistas e de previdéncia social, ndo se compreendendo a operagao realizada
através desta como subcontratacdo, ou subempreitada.

Os servigos serdo prestados diretamente a Conab nos locais por ela indicados. A prestagao
coberta pelo presente CONTRATO SIMPLIFICADO somente se entende realizada apds a
verificagao de que os servigos satisfazem os requisitos, especificagdes e indicagdes da Conab. O
Fornecedor responsabiliza-se pelos servigos realizados e pelas mercadorias que oferece para a
sua execugao, bem como pelos seguros e embalagens, sempre que expressamente e por escrito
nao se convencione o contrario.

Nenhum adicional de prego sera devido pela Conab a titulo de frete ou embalagem, a néo ser
que, expressamente e por escrito, seja convencionado.

Todos os documentos de embarque, conhecimentos de transporte e listas acaso expedidos para
a execugao do servico deverao conter o numero do presente CONTRATO SIMPLIFICADO e ser
enviados a Conab na data do embarque da mercadoria, ou entregues com esta, no que couber.
Todos os sacos, caixas ou embalagens deverdo levar o numero do presente CONTRATO
SIMPLIFICADO e o nome do transportador e sempre que possivel, papeletas de material forte,
seguramente presas aos volumes.

A data do recebimento dos servicos prestados ou das mercadorias pela Conab fixara o termo
inicial para forma de pagamento que haja sido contratada, salvo quando expressamente
convencionado de outra forma.

10) O prazo de entrega devera ser rigorosamente observado, sob pena de aplicagdo das sangobes

administrativas previstas no Termo de Referéncia respectivo.

11) O pagamento do presente CONTRATO SIMPLIFICADO far-se-a via Ordem Bancaria ou Ordem

de Pagamento.
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Companhia Nacional de Abastecimento

ANEXO Xl - TERMO DE RECEBIMENTO

(Frente)
1. Termo
@ Conab TERMO DE RECEBIMENTO () Provisorio
() Definitivo Simplificado
2. Objeto (Descrigcao do objeto contratado)
3. Contratada (Razao social da empresa contratada) 4. N.° do Processo

CONFERENCIA DO OBJETO

Conferéncia Quantitativa

5. Tipo de Conferéncia Quantitativa:
( ) Medicao ou contagem integral ( ) Por amostragem ( ) Por aproximagéao
() Outros (especificar):

6. Observacgdes

Conferéncia Qualitativa

7. Elementos Conferidos:
() Materiais aplicados ( ) Equipamentos instalados ( ) Servigos realizados
() Outros (especificar):

8. Observacgdes

9. Método de Conferéncia:
() Ensaio/Teste ( ) Vistoria ( ) Laudos
() Outros (especificar):

10. Observacdes

OCORRENCIAS DURANTE A EXECUGAO DO OBJETO

11. Foi registrada ocorréncia durante a execugao do objeto?* ( ) Sim () Nao

* Falhas, defeitos, vicios, incorregdes, providéncias, medidas corretivas, danos, desvios, etc.

12. Se sim, Especificar: (data e fato): atrasos, inexecugao parcial, descumprimento de clausulas contratuais

RLC
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Companhia Nacional de Abastecimento

REGULAMENTO DE LICITAGOES E CONTRATOS (RLC)

ANEXO Xl - TERMO DE RECEBIMENTO

(Verso)

-10.901

PENDENCIAS E RECOMENDAGOES PARA ACEITAGAO DO OBJETO

13. Foi registrada pendéncia na execugao do objeto?

() Nao

14. Se sim, Especificar

15. Recomendacgdes para recebimento do objeto

O objeto foi recebido nas circunstancias e condi¢gdes acima descritas.

16. Local e Data

FISCAL, COMISSAO OU TITULAR

CONTRATADA

17. Assinaturas

18. Assinatura
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Companhia Nacional de Abastecimento

ANEXO XIlil - TERMO CIRCUNSTANCIADO PARA RECEBIMENTO DEFINITIVO
(Frente)

@ Conab TERMO CIRCUNSTANCIADO PARA RECEBIMENTO DEFINITIVO

1. Objeto (Descri¢cdo do objeto contratado)

2. Contratada (Razao social da empresa contratada)

3. N.° do Contrato 4. Vigéncia 5. N.° do Processo

CONFERENCIA DO OBJETO

Conferéncia Quantitativa

6. Tipo de Conferéncia Quantitativa:
() Medicao ou contagem integral () Por amostragem ( ) Por aproximagéao
() Outros (especificar):

7. Observacgdes

Conferéncia Qualitativa

8. Elementos Conferidos:
() Materiais aplicados ( ) Equipamentos instalados () Servicos realizados ( ) Outros
(especificar):

9. Observacgdes

10. Método de Conferéncia:
( ) Ensaio/Teste ( ) Vistoria ( ) Laudos
() Outros (especificar):

11. Observacgdes

RLC
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Companhia Nacional de Abastecimento

ANEXO XIlil - TERMO CIRCUNSTANCIADO PARA RECEBIMENTO DEFINITIVO
(Verso)

OCORRENCIAS DURANTE A EXECUGAO DO OBJETO

12. Foram registradas ocorréncias no Termo de Recebimento provisério?* ( ) Sim ( ) Néo

* Falhas, defeitos, vicios, incorregdes, providéncias, medidas corretivas, danos, desvios, etc.

13. Se sim, as ocorréncias foram sanadas? ( ) Sim ( ) Néao

14. Observacdes

PENDENCIAS E RECOMENDAGOES PARA ACEITAGAO DO OBJETO

15. Foi registrada pendéncia para recebimento definitivo do objeto? () Sim () Nao

16. Se sim, Especificar

17. Se nao:

Reunida a comissdo de fiscalizacdo na presenca do representante legal da
CONTRATADA, por este foi dito que tendo cumprido todas as exigéncias contratuais, bem como
procedidos todos os reparos nos defeitos apontados pela Fiscalizacdo durante o prazo de
observagao encerrado em / / , vinha fazer a entrega definitiva do objeto do
contrato acima. Pela Comissao de fiscalizacdo foi dito que apds o exame feito nas obras e
servigos objeto do contrato e constatada a fiel e perfeita execugcao do objeto a que se refere o
contrato em epigrafe, aceitam a entrega definitiva dos mesmos, sendo lavrado o presente TERMO
CIRCUNSTANCIADO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO com eficacia liberatéria de todas as
obrigagbes do contratado, exceto as garantias legais, bem como autorizamos a restituicdo de
todas as garantias e/ou caugéao prestadas.

O objeto foi recebido nas circunstancias e condicbes acima descritas.

18. Local e Data

FISCAL, COMISSAO OU TITULAR CONTRATADA

19. Assinaturas 20. Assinatura
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Companhia Nacional de Abastecimento

ANEXO XIV - COMUNICADO DE OCORRENCIA EM CONTRATO (COC)

@ Conab COMUNICADO DE OCORRENCIA EM CONTRATO (COC)
1. Contrato N.° 2. Vigéncia do Contrato

3. Contratado (Razéo social da empresa contratada)

4. Objeto do Contrato

5. Nome do Preposto

Senhor Preposto do Contratado,

Pelo presente, concedo-lhe o prazo de 5 (cinco) dias uteis para a correcao de
irregularidade ou para manifestar-se a respeito das pendéncias elencadas abaixo:

7. REFERENCIA CONTRATUAL
(Clausula/Subclausula/Alinea)

6. PENDENCIA

8. Observacgodes: (Informar o periodo, valores em atraso, nome dos terceirizados envolvidos, protocolos de
assisténcia técnica, dentre outros)

Aguardarei um pronunciamento formal (escrito) dessa Empresa.

Atenciosamente,
9. Nome do Fiscal 10. Matricula
11. Data 12. Assinatura do Fiscal
13. Data 14. Assinatura do Preposto

RLC
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REGULAMENTO DE LICITAGOES E CONTRATOS (RLC)
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Companhia Nacional de Abastecimento

ANEXO XV - MINUTA DE INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADO (IMR)

@ Conab

INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADO (IMR)

INDICADOR

N.° + Titulo do indicador que sera utilizado

Item

Descrig¢ao

Finalidade

Meta a cumprir

Instrumento de Medicao

Forma de acompanhamento

Periodicidade

Mecanismo de calculo

Inicio de vigéncia

Faixas de ajuste no pagamento

Sancgdes

Observacgoes:

EXEMPLO DE INDICADOR

N.° 01 — Prazo de atendimento de demandas (OS)

Item

Descrigcao

Finalidade

Garantir um atendimento célere as demandas da Conab

Meta a cumprir

24 h

Instrumento de Medicao

Sistema informatizado de solicitacdo de servicos — Ordem de
Servigos (OS) eletrbnica

Forma de acompanhamento

Pelo sistema

Periodicidade

Mensal

Mecanismo de calculo

Cada OS sera verificada e valorada individualmente.
N.° de horas no atendimento/24 = X

Inicio de vigéncia

Data da assinatura do contrato

Faixas de ajuste no pagamento

X até 1 — 100% do valor da OS.
De 1a1,5-90% do valor da OS.
De 1,5 a 2 —80% do valor da OS.

Sancgbes

20% das OS acima de 2 — multa de XX.
30% das OS acima de 2 — multa de XX + rescisdo contratual.

Observacgoes:

RLC
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Companhia Nacional de Abastecimento

ANEXO XVI - LAUDO TECNICO DE VISTORIA E DE AVALIAGAO DE IMOVEIS

(Frente)
@ Conab LAUDO TECNICO DE VISTORIA E DE AVALIACAO DE IMOVEIS
CARACTERISTICAS DO TERRENO
1. Enderecgo
2. Tipo: ( ) Lote Urbano ( ) Terreno Industrial ( ) Gleba Urbanizavel ( ) Gleba Rural

3. Formato (Anexar croqui)

4. Dimensdes (Discriminar os lados conforme o croqui)

5. Perimetro: m |6. Area: m?  |7.Fragéo Ideal:

8. Confrontagdes (Discriminar conforme o croqui)

9. Situagao: ( ) Meio de Quadra ( ) Mais de uma Frente ( ) Frente Valorizada ( ) Quadra Total

10. Topografia ( ) Mesmo Nivel do Logradouro ( ) Acidentado

( ) Plano ( ) Abaixo do Logradouro ( ) Requer Corte

( ) Requer Aterro ( ) Acima do Logradouro () Inclinado %
11. Solo: () Firme ( ) Brejoso ( ) Inundavel ( ) Outro

POSTURAS MUNICIPAIS PARA APROVEITAMENTO EFICIENTE

12. Area n&o Edificada (m?) |[13. Area Total Edificavel (até m?) [14. Recuo (m) |15. Taxa de Ocupacgéo
Méaxima (%)

Gabarito Afastamento (m)

16. N.° de Pavimentos [17. Altura Maxima (m) |18. Frente 19. Fundos 20. Lateral

21. Plano Diretor (Informar quais incidéncias que estimulam ou restringem uma edificacado

CARACTERISTICAS DO LOGRADOURO

22. Servigos Urbanos Disponiveis ( ) Guias e Sarjetas

( ) Pavimentagao ( ) Coleta de Lixo ( ) Rede de Energia Elétrica
( ) lluminagéo Publica () Telefone ( ) Rede de Esgoto

() Gas Encanado ( ) Rede de Agua ( ) Limpeza Publica

( ) Rede de Aguas Pluviais ( ) Passeio ( ) Transporte Coletivo

23. Melhoramentos Locais ( ) Rede Bancaria

() Escola ( ) Posto de Saude ( ) Seguranga Publica

( ) Area de Lazer ( ) Mercado de Trabalho ( ) Comércio

24. Zoneamento Municipal: ( ) Residencial ( ) Comercial () Industrial

25. Outras Informagdes (use folha avulsa)

60.000/065
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Companhia Nacional de Abastecimento

ANEXO XVI - LAUDO TECNICO DE VISTORIA E DE AVALIAGAO DE IMOVEIS
(Verso)

CARACTERISTICAS DA BENFEITORIA

26. Descricdo Sumaria: Caracterizar o imoével para fins de avaliacdo, descrevendo suas benfeitorias,
resumidamente, ressaltando os aspectos que julgar relevantes (use folha avulsa)

EDIFiCIO PRINCIPAL

27. Area de Construgdo (m?) | 28. Uso
( ) Residencial ( ) Comercial () Industrial ( ) Misto

29. Estrutura
( )Concreto ( )Madeira ( )Aco ( )Mista ( )Aluminio ( )Alvenaria ( ) Outra

30. Cobertura ( ) Telha Metalica 31. Acabamento

( ) Laje de Concreto Impermeabilizada ( ) Telha de Fibrocimento ( ) Padrao Normal

( ) Telha de Barro ( ) Outra ( ) Padrao Baixo

32. Revestimento da Fachada

( ) Reboco/Pintura ( ) Marmore/Granito ( ) Ceramica () Outro

33. Pisos

( ) Cimento ( ) Marmore/Granito ( ) Taco/Tabua ( ) Alta Resisténcia

( ) Ceramica ( ) Vinilico ( ) Granitina ( ) Outro

34. Forro 35. Esquadrias

( ) Laje de Concreto () Gesso ( ) Sem Forro ( ) Forro ( ) Aluminio ( ) Vidro
( ) Madeira ( ) Metalico ( ) Outro ( ) Madeira ( ) Mista ( ) Outro
36. Estado de Conservacgéao 37. Idade real ou aparente
( )Bom ( )Regular ( )Reparos Simples ( ) Reparos Importantes estimada: anos

EDIFICAGCOES SECUNDARIAS

38. Informar o tipo de cada edificagdo secundaria existente, tais como: piscina, garagem, casa de caseiro,
oficina, depésito, quadra de esportes, etc.

Nota: Caracteristicas da benfeitoria (informe dados referentes aos campos 26 a 36, utilizando folha avulsa para cada edificagdo).

39. Maquinas e Equipamentos (Discriminar detalhadamente)

40. Outras Benfeitorias

41. Restricao Legal

42. Onus existente sobre o imével (indicar os 6nus reais, judiciais e extrajudiciais; informar se o imével esta
ocupado — com ou sem contrato — e especialmente se estiver prevista sua alienagéo)

VALOR DE AVALIAGAO: | 43. Terreno 44. Edificagao 45. Valor Total
Global a Vista | R$ R$ R$
Por (m?) | R$ R$ R$
46. Local e Data 47. Assinatura do Avaliador
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ANEXO XVII - MAPA DE APURAGAO DE ALIENAGAO EM DISPUTA ABERTA

L B B 1.Local] 2-Unidadef 3.Dataf
@ Conab MAPA-DE-APURAGCAO-DE-ALIENAGAO-EM DISPUTA-ABERTAY (~)-Matriz-(-)-Sureg/] 1 1
1
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Lote |1 T T T T T T
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B I I B eI I I e I e e I e I A R R R R I E R ] ]
B I I B eI I I e I e e I e I A R R R R I E R ] ]
B I I B eI I I e I e e I e I A R R R R I E R ] ]
B I I B eI I I e I e e I e I A R R R R I E R ] ]
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60.000/0407
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Companhia Nacional de Abastecimento

ANEXO XVIII - RELAGAO DE BENS PATRIMONIAIS PARA ALIENAGAO, BAIXA E LAUDO DE

AVALIACAO
@ Conab RELAGAO DE BENS PATRIMONIAIS PARA ALIENAGAO, BAIXA E LAUDO DE AVALIAGAO
1. Local 2. Nome da Unidade 3. Codigo 4 Data
( )} Matriz () Sureg/

DISCRIMINAGAO
5 Lotel 6. 7. .Codrical;ao. 5 NS de a 10 Descricio 11. Valoresem R$
Me | ltem | Stus-| Condi| payimpnio | Quant. | ¢ Corrigido| Residual | Avaliacéo
9&0 950
12. Total Geral
SITUAGAO CONDICAQ COMISSAQ DE ALIENAGAQ

1- Alienacio B-Bom Atestamos que os valores de avaliacdo se encontram compativeis com os praticados no mercado, para efeito de
2 - Baixa por Extravio P - Precdrio venda de bens semelhantes, no mesmo estado de conservacio, conforme pesguisa realizada.
3 - Baixa porinalienabilidade | S - Sucata 13 Acsinaluras
4 - Baixa porIndenizagdo
5 - Baixa por Sinistro

80.0001052
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Companhia Nacional de Abastecimento

ANEXO XIX - TERMO DE ENTREGA E RECEBIMENTO DE VEICULO

@ Conab

Companhia Nacional de Abastecimento
TERMO DE ENTREGA E RECEBIMENTO DE VEiCULO

A COMPANHIA NACIONAL DE ABASTECIMENTO (CONAB) entrega, nesta

data, O(S) VEICUIO(S) .eueiii i com as
respectivas chaves e documentos, ao Sr. ...t , Carteira de
Identidade N.° .............. , Orgéo Emissor ............. /UF ..... , CPF N.° ,
arrematante do(s) 10te(S) N.O(S) c.oviriii i , alienado por
meio do Convite N.° .............. eProcessoN.° .. ..o

O adquirente abaixo assinado se compromete a efetuar, no prazo de 30 (trinta)
dias, a partir da assinatura deste Termo, a transferéncia de propriedade do(s) veiculo(s)
junto ao DETRAN, que sera informado deste fato.

............................................ , xxde ............. de xxxx

COMISSAO DE ALIENAGCAO ARREMATANTE
Presidente
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Companhia Nacional de Abastecimento

ANEXO XX - TERMO DE INUTILIZAGAO OU ABANDONO

@ Conab TERMO DE INUTILIZAGAO OU ABANDONO

1. A Comissao abaixo assinada, em cumprimento a determinagéo do ( ) Superintendente Regional
da SUREG ............... ou do ( ) Gerente da area de Patrimbnio, reuniu-se em xx/xx/20xx, para

( ) INUTILIZAR ou ( ) ABANDONAR os bens a seguir relacionados, conforme autorizagéo
constante do Processo N.O ........ccccivvimnnininnenininnennns

2 3.N.°de

. ficaga 5. Valor (R$)
item | Patrimonio | - ESPecificagdo

Residual

6. A Comissao, apos necessarias providéncias, atesta, para fins patrimoniais, a ( ) INUTILIZACAO
ou ( ) ABANDONO dos bens relacionados acima.

E, para constar, foi lavrado o presente Termo em 2 (duas) vias de igual teor e forma.

7. Local e Data

ASSINATURAS
8. Presidente 9. Membro 10. Membro

60.000/042
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Companhia Nacional de Abastecimento

ANEXO XXI - TERMO DE RECEBIMENTO DO CARTAO DE PAGAMENTO DO GOVERNO

FEDERAL (CPGF)
0) o TERMO DE RECEBIMENTO DO CARTAO DE N2 |2 Data
{J ona PAGAMENTO DO GOVERNO FEDERAL (CPGF)

IDENTIFICACAO

3. Nome do Empregado

4. CPF 5. Cargo/Funcgéao 6. Lotacao
7. NUumero do Cartdo 8. Vencimento 9. Limite Mensal
OBSERVAQAO:

1) O cartdo somente podera ser utilizado para pagamento de despesas da Conab, sendo
exclusivo e intransferivel;

2) O suprido devera ter ciéncia dos limites liberados para cada natureza da despesa, conforme a
Proposta de Concessao autorizada pelo Ordenador de Despesa;

3) Os gastos que excederem os limites de cada natureza de despesa deverado ser reembolsados
pelo suprido;

4) O suprido compromete-se a entregar a Prestagdo de Contas dentro do prazo estabelecido na
Proposta de Concessao, a area responsavel pela contabilizagdo de Suprimento de Fundos;

5) O suprido se responsabiliza pelo recebimento de Notas Fiscais ou Recibos fora dos padroes;

6) O extravio ou furto do cartdo devera ser comunicado ao Ordenador de Despesas
imediatamente, caso contrario, sera responsabilizado por prejuizos causados a Empresa.

RECIBO

Recebi da Companhia Nacional de Abastecimento (Conab), um Cartdo de Pagamento
do Governo Federal, conforme especificado acima, para pagamento de pequenas despesas,
responsabilizando-me pela sua guarda e devida utilizagdo, comprometendo-me a entrega-lo a area
financeira quando das minhas auséncias legais ou quando nado mais for Suprido da Unidade,
prestar contas das despesas efetuadas através da comprovagao por meio de documentos habeis,
seguindo rigorosamente o teor das alineas “a” e “f” deste Termo, autorizando o desconto em folha
de pagamento ou na minha rescisdo de contrato, dos valores utilizados, indevidamente,
independente das sancdes administrativas cabiveis.

10. Data 11. Assinatura e Carimbo do Suprido

50.000/005 1.2 via - Contabilidade; 2.2 via - Suprido
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@ Conab

”

ANEXO XXII - FLUXOGRAMA DE COMPETICAO PUBLICA

Publica

icdo
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Houve
impugnacéo ou Houve
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<muwmw—mmm 9 m%mm_._m:___wwm__ 5 analisar, julga, Negociar com o mmﬂumm_.ﬂm_ %o Habilitar / Adjudicar
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impugnacéo d0 licitacdo i do vencedor / d0
Edital piop
publicado
Sim
o
ki) Verificar se
8 impugnacéo ou
'© esclarecimento
E procede Analisar
& recurso
o
©
]
1]
e o Responder ao -
m Alterara objeto solicitante e o ) m_._S._.:__.__._m_
o da licitacio? publicar £ /N Acata? Publicar para areas de
resposta Sim y fesultado M.uj:m_mﬂ_u._ M
Ajustar Edital B !\;
SHNEXS E-mail Site da B
Conab Nao
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€ Tecurso e
m deciséo da
=3
E
<]
(8]
() S
m mvmm,w_mm_wju__%_ AX Adjudicar Homologar
m julgamento Néo \A Sjm|  vencedor resultado
2 Ratifica decisio
2 dacL?
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@ Conab

ANEXO XXIII - FLUXOGRAMA DE GESTAO DA CONTRATACAO (BENS)

Gestao da Contratagao (Bens)

Providenciar ]
8 i 4 ﬁ i y ﬁ e L | ; ﬁ iz ;
(At 447 RLC) (At 438 RLC) conitaio contratantes(?) copiizlo (*)Verificar em todas as
(Art.455 RLC) (Art 460 RLC) afividades o cumprimento das
m ~ obrigacdes contrafuais sob
M E " i pena de aplicacéo de sancéo
3 m m 3
] 1 1Y 1
g )
Processo Empenho  Contrato
: Termo
circunstanciado ou
recibo
Designar o fiscal = N
Encaminhar guia
...... ou a equipe de ; Verificara 5 Juntar
D fiscalizacio Recebimento de pagamento a documentaco
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(At 543 RLC) a0 processo
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]
°
=
<
m %
a -
m Sim Sim
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Registrar y ﬁ mm%wﬂﬂ_mm 7 ; proviscriamente _ objeto esta fornecedor AN aplicacdo de FN %“Nm%mmm%,wm
gt g 1 now:mﬁ ) 7 1 n.mw_m%ma% %@zmﬂmv i noicmﬁﬁ:samam mqmquwmmo N wmu%ﬂ@ﬁ%d i M Nao Coto
z Fornecedor Ha condicbes de
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mu g ,

Siscot

Termo de recebimento
provisorio ou recibo
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@ Conab

|

Gestao da Contratagao (Servigos)

Area Demandante

Designar o fiscal
oua equipe de

fiscalizagdo
(A543RLE)

circunstanciado

8 Verificara Providendiar 5 Providenciar
£ Solicitar o Elaborar o requiaridace e Providenciar Putlicaro Autorizacéo e Verificar a _ oo
empenho contrato Tecaly e assinatura dos contrato cu e ‘e
5 (A 447 RLC) (A438RLE) AtiE ey ARy contraanes(?) Temo aditvo compelente R _ _ fiscal() _ _
4 ;
9 5
8 : L
< u u u
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obiigagdes coniraiuais sob
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EA financeiro
1ome Haverd
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contralo ou reforcara provisoriamente ogms esta
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ANEXO XXIV - FLUXOGRAMA DE GESTAO DA CONTRATACAO (SERVICOS)

Companhia Nacional de Abastecimento
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-10.901

ANEXO XXV - FLUXOGRAMA DO PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO E DA DIVULGAGAO
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CD Conab

~

ANEXO XXVI - FLUXOGRAMA DO PREGAO ELETRONICO
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REGULAMENTO DE LICITACOES E CONTRATOS (RLC)

RDC- Modo de Disputa Aberta
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recurso recurso

Analisar o Negociar Publicar responsaveis
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Companhia Nacional de Abastecimento

ANEXO XXVII - FLUXOGRAMA DO REGIME DIFERENCIADO DE CONTRATACAO - DISPUTA

@ Conab
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ANEXO XXVIII - FLUXOGRAMA DO REGIME DIFERENCIADO DE CONTRATAGAO - DISPUTA
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Comissao de licitagao
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REGULAMENTO DE LICITACOES E CONTRATOS (RLC)

RDC- Modo de Disputa Fechado
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Companhia Nacional de Abastecimento

ANEXO XXIX - FLUXOGRAMA DO REGIME DIFERENCIADO DE CONTRATACAO - DISPUTA

@ Conab
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a0 de licitagéo
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ANEXO XXX - FLUXOGRAMA DO REGIME DIFERENCIADO DE CONTRATACAO - DISPUTA

@ Conab
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ANEXO XXXI - MODELO DE DECISAO ADMINISTRATIVA

@ Conab

Companhia Nacional de Abastecimento
DECISAO ADMINISTRATIVA

O DIRETOR-EXECUTIVO DA DIRETORIA ADMINISTRATIVA, FINANCEIRA
E DE FISCALIZAGAO (ou a autoridade responsavel pela decisdo administrativa), no uso de
suas atribuigbes, e considerando o previsto no Artigo 584, inciso I, alinea “I" e § 3° (ou
especificar o dispositivo, incluindo artigo, inciso, alinea ou paragrafo, se for o caso) do
REGULAMENTO DE LICITACOES E CONTRATOS (RLC) — 10.901 da Conab, no bojo do
Processo Administrativo Conab N.° 21.200.000000/2018-00 (ou especificar o numero do
processo especifico), e considerando o que manifesta a area demandante/técnica/de
fiscalizacdo, por intermédio da NOTA TECNICA N.° xxx/xxxx (ou especificar o documento
que da sustentagao técnica e/ou administrativa a decisdo), bem como a Procuradoria-Geral
ou Procuradoria Regional, conforme ditames exarados no PARECER PROGE/GELIC
N.° xxx/xxxx (ou especificar o documento que da sustentagao juridica a decisao.

DECIDE:

1. Advertir/Multar/Suspender/Rescindir (ou outra providéncia decisoria
albergada pelo REGULAMENTO DE LICITACOES E CONTRATOS (RLC) — 10.901 da
Conab a empresa ou profissional (detalhando o nome da pessoa fisica ou juridica que
pactuou com a Conab por intermédio de contrato, convénio, acordo, ajuste ou documento
afim) especificar o valor da multa, o prazo de rescis&o ou decisdo correspondente.

2, Estabelecer demais providéncias a serem adotadas em decorréncia da
decisao (se for o caso).

Local/UF, xx, de xxxxxxx de XxXxX.

Nome da Autoridade
Funcéo da Autoridade:
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Companhia Nacional de Abastecimento

ANEXO XXXII - REGRAS E DOCUMENTOS COMPROBATORIOS — PROGRAMA DE
INTEGRIDADE DAS ENTIDADES CONTRATADAS

@ Conab

Companhia Nacional de Abastecimento

REGRAS E DOCUMENTOS COMPROBATORIOS - PROGRAMA DE INTEGRIDADE DAS
ENTIDADES CONTRATADAS

1. Nas contratagdes cujos valores anuais estimados sejam superiores a R$ 5.000.000,00 (cinco
milhdes de reais), as empresas fornecedoras e prestadoras de servigco deverdo comprovar a
implementacdo do Programa de Integridade citado no Artigo 603 deste REGULAMENTO DE
LICITACOES E CONTRATOS (RLC) — 10.901, no prazo méaximo de 50% (cinquenta por cento)
da vigéncia do contrato.

1.1. Quando a vigéncia do contrato for superior a 12 (doze) meses o prazo para comprovagao da
implementacao do Programa de Integridade sera de no maximo 9 (nove) meses.

2. A exigéncia da implantagao do Programa de Integridade tem por objetivo:
a) alinhar os fornecedores da Conab aos seus esforgos de integridade;

b) mitigar riscos de ocorréncia de atos lesivos ao erario, de irregularidades relativas ao
desvio de ética e de conduta, bem como de fraudes contratuais;

¢) reduzir os riscos inerentes a falhas na execugdo dos Contratos, com foco na maxima
conformidade com a lei e os normativos infralegais de cada atividade contratada; e

d) obter melhores desempenhos e resultados nos servigos disponibilizados pela Conab
aos cidadaos.

3. O Programa de Integridade a ser apresentado pelas empresas que formalizarem Contrato
Conab devera demonstrar alinhamento as diretrizes da Politica de Gestdo de Riscos,
Conformidade e Controles Internos desta Companhia, em especial apresentando:

a) mecanismos e procedimentos internos de gestao de riscos;

b) canal de comunicagéo que incentive a denuncia, proteja o denunciante e viabilize o inicio
de processos de apuragdo com aplicagao de sangdes a empregados e dirigentes; e

c) codigo de ética e de conduta, politicas e diretrizes, com o objetivo de detectar e
sanar desvios, fraudes, irregularidades e atos ilicitos praticados.

4. Cabera a empresa contratada, respeitado o prazo previsto no Artigo 603 do RLC, encaminhar a
documentagéo relativa & implementagdo do Programa de Integridade & Area Gestora do
Contrato, devendo o conjunto de documentos demonstrar sua existéncia real e efetiva de
acordo com no minimo 50% (cinquenta por cento) dos seguintes parametros:
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definicdo e publicidade dos padrdes de conduta ética e politicas de integridade, aplicaveis
a todos os empregados e administradores, independentemente de cargo ou funcdo
exercidos;

demonstragao do plano de treinamentos periddicos sobre o Programa de Integridade, para
empregados e dirigentes;

adocgao da pratica de gestdo de riscos com enfoque em assegurar a confiabilidade de
controles internos voltados aos relatérios técnicos e demonstragcdes financeiras da
pessoa juridica;

procedimentos para dissuasao a praticas de fraudes, subornos e ilicitos no ambito da
empresa, especialmente no que se refere a participacdo em processos licitatorios, na
execucao de Contratos administrativos ou em qualquer interagao com o setor publico;

estruturacdo e independéncia da instancia responsavel pela aplicagdo do Programa
de Integridade;

existéncia de canais de denuncia de irregularidades, abertos e amplamente divulgados a
empregados, fornecedores e terceiros em geral; e

medidas apuratérias e punitivas para os casos de violagdo do Programa de Integridade,
demonstrando os procedimentos que assegurem a pronta interrupgdo de irregularidades
detectadas, bem como a notificacdo da instituicdo publica ou privada afetada e a
remediacédo dos danos gerados.

Cabera a Area Gestora do Contrato, acompanhar o cumprimento do prazo para apresentacéo
dos documentos comprobatérios relativos ao Programa de Integridade das empresas
contratadas, providenciando, quando do seu recebimento, seu imediato encaminhamento a
Superintendéncia de Gestdao de Riscos, Conformidade e Controles Internos, para analise
quanto ao cumprimento formal dos requisitos previstos neste Anexo.

Para avaliagdo dos parametros de que trata este Anexo, deverdo constar ainda da
documentacgao apresentada pela empresa contratada as seguintes informacgoes:

a)
b)
c)
d)

e)

f)

a quantidade de empregados e dirigentes;

0 organograma interno;

a utilizacao de agentes intermediarios como consultores ou representantes comerciais;
as regides em que atua, direta ou indiretamente;

o grau de interagdo atual com demais entes do setor publico federal, estadual e
municipal; e

a quantidade e a localizagao das pessoas juridicas que integram o grupo econdémico.
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Nos Contratos com prazos superiores a 35 (trinta e cinco) meses, quando da avaliagao anual,
as empresas contratadas deverdo comprovar, além da documentagdo constante do item 4
deste Anexo, 0 que se segue:

a) comprovagdao de diligéncias apropriadas para supervisdo, de terceiros, tais como
fornecedores, prestadores de servigo, agentes intermediarios e associados; e

b) comprovagdo da realizagdo de treinamento de empregados e dirigentes nos temas
relacionados ao programa de integridade, preferencialmente com instituicdo externa a
empresa contratada, de modo a assegurar a efetiva implementacdo de mecanismos de
prevencao, deteccdo e combate a ocorréncia dos atos lesivos previstos no Artigo 5° da Lei
Federal n.° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Cabera a empresa contratada zelar pela completude, clareza e organizagdo das informagdes
prestadas.

A documentagdo comprobatéria pode abranger documentos oficiais, correios eletronicos,
cartas, declaragdes, correspondéncias, memorandos, atas de reunido, relatérios, manuais,
imagens capturadas da tela de computador, gravagcdes audiovisuais e sonoras, fotografias,
ordens de compra, notas fiscais, registros contabeis ou outros documentos, devendo ser
apresentada em meio digital.

A Superintendéncia de Gestdo de Riscos, Conformidade e Controles Internos, podera realizar
entrevistas e diligéncias para solicitar novos documentos de que este Anexo.

O Programa de Integridade que seja meramente formal ou nao apresentar os requisitos
minimos solicitados neste Anexo ou que se mostre absolutamente ineficaz para mitigar o risco
de ocorréncia dos atos lesivos previstos na Lei n.° 12.846, de 2013, podera ser avaliado como
nao adequado aos parametros minimos de integridade ora definidos.

Na hipotese de ocorréncia da situacao prevista no item 6 deste Anexo, o contratado ndo tem
direito subjetivo a prorrogacao contratual.

Cabera ao(s) fiscal(is) do Contrato, sem prejuizo de suas demais atividades ordinarias, as
seguintes atribuig¢des:

a) orientados Superintendéncia de Gestdo de Riscos, Conformidade e Controles Internos,
fiscalizar a efetividade do Programa de Integridade, conforme documentacao apresentada;

b) solicitar esclarecimentos a Superintendéncia de Gestdo de Riscos, Conformidade e
Controles Internos no caso de constatacdo de possiveis ndo-conformidades na verificacao
dos requisitos constantes deste Anexo.

Caso detectados atos lesivos a Administracao Publica ou qualquer tentativa de fraude no
processo de demonstracdo da efetividade do programa de integridade, fica a empresa
contratada sujeita as sancdes administrativas previstas bem como ao processo apuratério de
responsabilizacao e sangdes previstos em Contrato e na legislagao correlata.

Subsiste a responsabilidade da pessoa juridica contratada, na hipétese de alteragdo contratual,

transformacao, incorporacgao, fusao ou cisdo societaria, cabendo a sucessora a manutencao do
cumprimento das exigéncias previstas neste Anexo.
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