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1 - Introdugao

O Mdédulo de Divulgagdo de Compras foi desenvolvido em plataforma web,

sendo acessado pelo endereco www.comprasnet.gov.br .

Este manual contempla os procedimentos para a divulgacao eletrbnica com o
‘passo a passo” de todas as funcionalidades do Mddulo Divulgagcédo de Compras.
Tem por finalidade orientar os servidores habilitados e cadastrados no Mddulo
Divulgagao de Compras a realizarem o cadastramento de processos de compras
efetuados pela Administragcao Publica e o consequente envio eletronico de matérias
relativas aos avisos e editais de Licitagcdo, dispensa e inexigibilidade, a Imprensa

Nacional para publicagdo no Diario Oficial da Unido e divulgagdo no Comprasnet.

O Manual de Divulgagdo de Compras - Licitagao contempla os
procedimentos para a divulgagédo eletrbnica com o “passo a passo” de todas as
funcionalidades do Modulo Divulgagdo, que tem por finalidade registrar o
cadastramento dos processos de compras efetuados pela Administragdo Publica,
através de Licitacbes e consequentemente a transparéncia das aquisicdes e das
suas contratagcbes em que esses dados estardo disponiveis na Web para consulta
publica. Além da disponibilizacado pela Web as matérias terdo o envio eletrénico para
publicagdo no Diario Oficial da Unido, garantindo assim, o principio basico da
publicidade que norteia os procedimentos licitatérios consagrados pela Lei n° 8.666,
de 21 de junho de 1993.

Neste manual serdo apresentados os procedimentos operacionais da
LICITAGAO, s3o eles:

e Incluir Licitagdo Tradicional

e Incluir Licitacdo SRP

e Alterar/Excluir Licitagao

e Gerar Relacao de ltens

¢ Transferir Edital

¢ Incluir Aviso de Licitagao

o Alterar/Excluir Aviso de Licitagao
¢ Consultar Licitacao
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2 — Acessar o Sistema

Acesse o sitio www.comprasnet.gov.br e clique em “SIASG”, conforme
Figura 1.

COMPRASNET k’?’t
PORTAL DE COMPRAS DO GOVERNO FEDERAL S\, -~ e, 4d de MM de ARAR
| seruicos po PoRTAL A VRE _PUBLICACOES LEGISLAGAO | SIASG  SCP__FALECONOSCO _AJDA [#]]

®PLACAR DE LICITAGOES = 3

Portal dos Convénios

Ministério do Planejamento

Ultima Atualizacdo 260 MNowvas Licitacdes

0670772010
, CONTRATACES "
2 NOTICIAS COMPRASNET thais Moticias » PUBLICAS S|JSTENTIVEIS
- MINISTER_ID DO PLANEJAMENTO DISSEMINA COMPRAS
SUSTENTAYEIS Eventos de
- Até julho deste ano, o Instituto de Pesquisas Jardimn Botdnico do P
® Faga seu credenciamento Rio de Janeiro deve publicar edital, com reqgistro de precos, para LicitagGes
para obter login e senha e a contratagSo de 50 itens de almoxarifado sustentdveis, Serdo
utilizar os servigas aos licitados ohjetos como 1dpis produzidos com madeira certificada,
Fornecedores.

copos feitos de papeldo para substituir os similares de plastico, B Capacitacao

Cligue aqui. papel reciclado, entre outros,

Saiba mais...

) I T2 IEnID - I;RITIIERII]S DE SUSTENTABILIDADE SA0 INCORPORADOS |Contratacdes em TI
’ AS LICITACOES DO GOYERMO FEDERAL . A
CSS O Ministério do Planejamento regulamentou a utilizagie de |@Fientacdes
Central de Servigos Serpro critérios sustentdveis na aquisicdo de bens e na contratagio de

O800-9787324 obras e servigos pelos drgdos do governo federal, &s regras que
Clique aqui para abrir abrangem os processos de extragdo ou fabricagdo, utilizagio e o g Certificagao
acionamento na CSS via descarte de produtos & matérias-primas constam da Instrucdo Digital
weh Mormativa N91 publicada no Diadrio Oficial da Unido,

Saiba mais...

ACESS0 SEGURO PORTAIS

. ESPECIALIZADOS
= Para acessar 0s servigos DE COMPRAS
aos Fornecedores,

Cligue agui. o SN
q Bancos e '%Q .

Entidades ‘ﬁ
Financeiras ™ &
Salugin se "
SERPRO -
Solugies pon urn Bresil da Tookes
DESFAZIMENTO DE BENS

art. 5° Decreto 99.6551990

Figura 1

O Mdédulo Divulgacéo de Compras’ exibira nova tela.

Clique em “Produgao”, conforme Figura 2.

1 - Esta também disponivel, o ambiente de treinamento. Para acessa-lo, o usudrio devera clicar em
“Treinamento” informando CPF e senha (mesma senha utilizada na produgéo).
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m Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao Destagues do Governo v
- PRPACKIET i
(,- O [ \/ll |\/ ‘\b I\l |_1 == Ministério do Planejamento
PORTAL DE COMPRAS DO GOVERNO FEDERAL : Brasilia, DD de MAM de AdlA

SERVICOS DO PORTAL  ACESSO LIVRE PUBLICA(;&ES LEGISLA;&D SIASG SCP FALE CONOSCO  AJUDA |E|

Ea
#> Sistema Integrado de Administragiio de Servigos Gerais - SIASG S|ASG =

D gque é o SIASG
" Mimeros do SIASG

" Atendimento aos usudrios do SIASG

® Como obter Senha ’) c;c;mmenm
" Informacgfies Gerenciais sobre Compras Governamentais (DW) Ceontral de Servigos Serpro
0500-9782329
" Escola Virtual SIASG Cligue aqui para abrir
- acionamento na CSS via
Weh

" Manuais SIASG

" Acesso ao SIASG: PRODUCAD TREIMAMENMTO

FAQ

Copyright 2001 - ComprasHet - Todos o= Direitos Reservados - Al Rights Reserved

Figura 2

Sera exibida tela com os campos CPF e Senha a serem preenchidos.

Apods informar o CPF e senha de acesso, o usuario devera clicar no botéo

“Avancgar”, conforme Figura 3.
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& Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestao I Destagues do Governo v

r SIASG SISTEMA INTEGRADO
DE ADMINISTRACAO Ministério do Planejament
.I\ DE SERVICOS GERAIS L':zi.i:.looodem?:]f::;

BIEHTEDETREI

> ACESSO

Pregoeiros e autoridades competentes deverdo ter certificacdo digital para utilizar o pregio do comprasnet.
Mais orientacdes agui.

eere L

Senha:

Trocar Senha

Figura 3

Para acessar o Modulo Divulgagdo de Compras, o usuario devera clicar em

SERVICOS DO GOVERNO/SIASGNet/Divulgagao Compras, conforme Figura 4.

'E2x Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao

Brm SISTEMA INTEGRADO
) UE AumiNISTRACAO Ministério do Planejamento
DL amIOd e ciRvicos serls e
AMBIENTEDEHOMOD )
e
3 Novas Licitacdes & .L

PPLACAR DE LICITAGOES
vertodos avisos »

Ultima Atualizacdo 04/10/2008

IRP

Pregdo Sesséo Plblica

Férum Comprashlet Divulgagio Compras
anual SICON Ertidade

= ao mercado fornecedor, objgtivande a adequagdo de bens materiais e servigos, voltados a
LiNoas de Farnecimento sustentabilid ...

5'5'5%; M VIDEOCONFERENCIA SJETEMA DE CONCESSAQ DE DIARIAS E PASSAGENS - SCDP -

Dlnpen:ﬁl«ﬁmc: p| 16/10/2009
e 3 Visando atender g €dos os usudrios do Sistema de Concessdo de Didrias e Passagens - SCDP e,
\ também, aqushe®

drgdos que ainda ndo estdo adaptados a esse sistema, ...
Certificagdo Digital ~———b

seu login foi efetuado com
sucesso.

Copyright 2001 - ComprasNet - Tados os Direitos Reservados - Al Rights Reserved

hom.comprasnet.gov.br &

Coneluide

Figura 4

Apos clicar em Divulgagdao Compras, a conexao com o Mdédulo esta
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estabelecida para a inserg¢ao dos dados, conforme Figura 5.

S] A S G ii;te‘mitllll‘:eﬁgra:o de L = ‘j.ﬁmsteno do Planejamento, Qreamento & Gestao
mini o de :
Servigos Ggrajs Diy JIJJ"-}J —L’ CMB I : SLTT Tem:h?h m’-g};u

Divulgagao de Compras

Data da build: 27-05-2010 10:08:07 | Salucic Voo | Baseline: SIASGRet-S500002-01.05-03

Figura 5

3 — Instrucoes de Navegacao

Inicialmente vocé conhecera como navegar e como reconhecer os elementos

da interface do Mddulo Divulgagdo de Compras.

A tela apresentada exibe as seguintes abas:

¢ Aba Licitagao:

e Incluir Licitagao Tradicional;
Incluir Licitagdo SRP;
Alterar/Excluir Licitagao;
Gerar Relagao de ltens;
Transferir Edital,
Incluir Aviso de Licitacao;
Alterar/Excluir Aviso de Licitagao;
Consultar Licitagao.

eAba Dispensallnexigibilidade: (Manual Dispensal/lnexigibilidade)
e Incluir Dispensa/lnexigibilidade;
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e Alterar/Excluir Dispensa/lnexigibilidade;
e Consultar Dispensa/lnexigibilidade.

e Aba Pedido de Cotagao : (Manual Cotagao)
e Incluir Pedido de Cotagao Eletronica,;
e Alterar/Excluir Pedido de Cotacao Eletronica;
e Consultar Pedido de Cotacao Eletronica.

e Aba Eventos: (Manual Eventos)
e Eventos de Licitagao;
e Eventos de Dispensa/lnexigibilidade.

e Aba Sub-rogacao:
e Sub-rogar Licitagao;

ESEHFIIO

e Sub-rogar Dispensa/lnexigibilidade;
e Estornar Sub-rogagao da Licitagao;
e Estornar Sub-rogacao da Dispensa/lnexigibilidade;
e Consultar Sub-rogacéo de compras.
e Aba Sair.

Conforme Figura 6.

. — .
Sl AS i:te_m_::;legra:o de Ministério do Planejamento, Orcamento e ¢
ming Ga0 de i
. Servigos Gerais 77 m;ﬁ TRl
Divulgacio de Compras
Diata cla build: 27-05-2010 10:08:07 | Satusin ¥ e | Baseling: SIASGRet-5500002-01.05-103
Figura 6

O Moédulo Divulgagao de Compras exibira, na sua navegagao, algumas

peculiaridades conforme demonstragao abaixo:

Navegagao e Acao — O Modulo Divulgagdo de Compras possui barras de
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navegagao e acgao:

e Navegacao: sao os botbes exibidos para que o usuario possa
navegar entre as funcionalidades do Mdédulo Divulgagdo de Compras.
Exemplo: Item, Dispensa etc.

e Acao: sao os botdes exibidos para que o usuario possa executar uma
acao. Exemplo: Salvar Item, Incluir Novo Item e Excluir Item. Esta barra
esta localizada acima da barra de navegacéo.

Conforme Figura 7.
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Alterar Item da Dispensa

(] 0O ttem cle Dispensa fai incluido.

Orgéo UASG
|2520? - SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTC DE DADOS | |06030 - SERPRO - SEDE BRASILIA
Modalidade de Compra IN® da Compra Artigo Inciso Dispensa Eletrénica

[Dispensa de Licitagao | | 00987/2010)  Artigo 24 T

Quantidade Infermada de

Tetal de tens Incluides

tens
| 2| | 1]
—tem
Ke do ttem * Tipo de tem * Céeigo do tem * Descrigdo do tem
- | 239589 |PERFURADOR PAPEL
1 | | Material :I Q Q
Descrigdo Detalhada

PERFURADOR PAPEL, MATERTAL METAL, TIPO OUTROS, TRATAMENTO SUPERFICIAL OUTROS, CAPACTDADE PERFURACED
25 FL, CARACTERISTICAS ADICIONAIS FURO REDONDO, MARGEADOR, REGULAGEM DE PROFUNDIDADE

* Quantidade *Unidade de Fornecimento *“alor Total (RE)
—T N

FUI Ll d

Marca Fabricante

Tipo Fornececor CPFICHPJ Mome/Razdo Social

Salvar tem | Novo tem | Excluir tem |

—Inconsisténcias do tem

® |nforme pelo menos uma pesquisa de prego de mercado,

® A Pesquisa de Prego de Mereado deve serfinalizada.

Dispensa | ltens da Dispensa | Pesquisa de Preca de Mercado |

{ * ) Campo de preenchimenta obrigatario.

ltem Anterior wparaotem 1| jp Préximo ltem

Figura 7

Mensagens de Acerto e Erro — Fique atento as mensagens exibidas na caixa
abaixo das abas e também na area perto dos botbes de agao.

Mensagem de Acerto (cor verde) e Mensagem de Inconsisténcias (cor
vermelha), conforme Figura 8.

10
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Alterar Item da Dispensa

0 O tem de Dispensa foi incluido.

Orgdo UASG
125207 - SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS | 806030 - SERPRO - SEDE BRASILIA

Modalidade de Compra M® da Compra Artigo Inciso Dispensa Eletronica
|Dispensa de Licitagio | | 00987/2010)  |Artige 24 | fi | NEo

Quartidade Informada de T

tens

I 2] | 1]

—tem

M2 do tem * Tipo de tem *Codigo do ttem * Descrigio do ftem

| 7 ] |.“ 239589 | !PERFURADOR PAPEL
Q Q

Descricdo Detalhada

PERFURADOR PAPEL; I"'IATEF}IAL METAL, TIPO l]JJTFlD‘S, TRATAHENT(! SUFB%FIGIAL OUTROS, CAFACIDADE PERFURACAD
25 FL. CHRACTERIKTICBS RDICIENAIE FUP-B REDONDO, HaRGEADOR REGULHGEN DE PFWFUNDID&DE

* Quantidade * Unidade de Fornecimerto *\alor Total (R)
[ 3] un
—Fornecedor

Marca Fabricante

Tipo Fornecedor CPFRICHPY MNome/Razdo Social

' Sabar ttem | Novo tem | Exclui tem |

~Inconsisténcias do tem

® [nforme pela menos uma pesquisa de prego de mercado.

® A Pesquisa de Prego de Mercado deve serfinalizada.

Bﬁfmnsaﬂ ltmdaﬁlspwﬂl fEianxﬁ?sn.-da_-ﬁmgﬂ_.—d&:hﬂémadi |

{ * ) Campo de preenchimento chrigatario,

rparactem 1 ||

Figura 8

Exemplo de Mensagem de Erro. A tela que sera mostrada como exemplo, exibe
mensagem de erro (cor vermelha), conforme Figura 9.

11
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Sl ASG iﬁtﬁm‘:tlmm?m? de IL = |*" o | i Ministério do Planejamento, Orgamento & Gestio
mini: o de . o P Secreta tica.
Servigos Ggrais Diy ulg:‘#!;ﬂ!.’ !19 f‘r_ - *1;43 = ll SL_H Teum:h‘: Infor

Mensagem de
Erro

£~
® O campo Objeto deve ter & primeira letra maidscula, pode ter uma ou mais palavras em maidzculo, mas o texto tem gque ter
maidsculas & minisculas.

Incluir Dispensa’lnexigibilidade

Crgdo LASG
2003 - MIMISTERIO ADM.FED.REFORMA ESTADO-EM EXTINCAD 200933 - MIM. DO PLAMEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAD/DF
* Modalicdade de Compra W da Compra * Ano da Compra * Artigo *Incizo
Dizpenza de Licitagio e 01516| | 2010 Artiga 24 I v
*MN® oo Processao *%alor Tatal da Compra (RE) * Quarticdade de tens
444 8.000,00 1
* Ohjeta

aquisigﬁo de material de expediente.

¥

Data da build: 27-05-201010:08:07 |‘ﬂ|“=ﬁﬂfg;gm,| Bazeline: SIASGRet-S500002-01 .03-103

Figura 9

icones

Lupa — Sempre que aparecer uma, lupa, o usuario devera clicar sobre ela e

outra janela se abrira com um tutorial de pesquisa ou com dados da Receita Federal:
ePessoa Fisica ou Juridica: informar CPF ou CNPJ e o
SIASGNet/Divulgacéo consultara a base de dados da Receita
Federal e exibira o nome ou razao social do usuario;
eCodigo de material ou servigo: consulta aos catalogos
CATMAT ou CATSER.

Calendario — Sempre que aparecer o icone do calendario, o usuario podera
clicar sobre ele, escolher a data, para que esta venha no formato exigido pelo

modulo Divulgagcdo de Compras dd/mm/aaaa ou digita-la.

Ver Figura 10.

12
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Responsavel pela Autorizagdo da Compra
* CPF do Responsavel *Nome *Fungéo

_{‘ =

Data do Encerramento da Cotagdo da Dispes =
* Cotag&o até o dia % &l Calendario —

Observagdes Gerais

Figura 10

Dica - Sempre que aparecer o icone “Dica”, clicar sobre ele para obter mais
informagdes sobre o campo. Ver Figuras 11 e 12.

Alterar/Excluir Inexigibilidade

@ A Inexigibilidade de Licitagaa foi incluida.

Orgdio UASG
25207 - SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS RPRO - SEDE BRASILIA
*Modalidade de Compra *M® da Compra * Ano da Compra *Inciso
Inexigibilidade de Licitagdo ~| 01215| | 2010 ~| ‘ I -
*MN® do Processo *alor Total da Compra (R$) * Quantidade de ftens Tatal de ttens Incluidos
1215 0 1! 0

* Ohjeto

Contratacdo de servigo de energia elétrica.

Figura 11

Ao passar o mouse sobre este icone o Moddulo Divulgagdo de Moddulo
Divulgacdo de Compras exibira maiores informagdes sobre este campo, conforme

Figura 12.

= Yalor Total da Compra (RE) * Quantidade de ktens

Dica:

Quando o Walor Total da Compra @ menor
ou igual a R$ 8.000,00 a publicagdo da
inexigibilidade @ opcional. Se ndo desejar
publica-la, os dados da Ratificagdo da
Compra e da Publicagdo da Compra ndo
devern ser informados. Bo entanto, se
optar pela publicagdo esses dados
devern ser preenchidos.

Figura 12

13
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4 - Licitagao

Na pagina principal do Médulo Divulgacdo de Compras, o usuario devera
passar o0 mouse no menu “Licitagao” e clicar na opg¢ao “Incluir Licitagao

Tradicional”.
Para incluir uma Licitagao, o usuario devera seguir os seguintes passos:

e Incluir Licitagao

e Incluir ltem

e Incluir Pesquisa de Mercado
e Gerar Relacao de ltens

e Transferir Edital

e Incluir Aviso de Licitacao

4.1 - Incluir Licitagao - Pregao Eletronico Tradicional

Como exemplo vamos incluir um Pregao Eletrénico Tradicional (SISPP-
Modulo Divulgacdo de Compras de Precos Praticado). Portanto, o usuario devera
clicar no menu “Licitagao” e clicar na op¢ao “Incluir Licitagao Tradicional’,

conforme Figura 13.

Sistema Integrado de ik l~ Ministério do Planejamento, Crean Gestio
S]‘&SG Mﬁ[&fﬁ?ﬁf I‘J.Il J el C:lu_g- :S{ W'rawm

Divulgagdo de Compras

Figura 13

14
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O Moddulo Divulgagdo de Compras solicitara a entrada dos dados, sendo que

0s campos assinalados com asterisco (*) sdo de preenchimento obrigatério.

Como exemplo, sera incluido um Pregéao Eletrébnico com dois itens, sao eles:

e Microcomputador
e Impressora

Segue abaixo os procedimentos a serem realizados nos campos:

e Campo Modalidade da Licitacao: Selecionar a opg¢do desejada
(Pregao, Concorréncia, Tomada de Pre¢o, Convite ou Concurso);

e Campo N° da Licitagao: Informar o niumero da Licitagao;
e Campo Ano da Licitagao: Selecionar o ano da Licitagao;

e Campo Forma de Realizagao: Selecionar a opcgédo desejada
(Presencial ou Eletrénico);

e Campo Caracteristica: Preenchimento automatico (para o exemplo
de Pregéo Eletronico);

e Campo N° do Processo: Informar o numero do Processo;

e Campo Tipo de Licitagao: Preenchimento automatico Menor Preco
(para o exemplo de Pregéo Eletrdnico);

e Campo Equalizagao de ICMS: Somente UASG Equalizadora pode
fazer Licitacdo com equalizacdo de ICMS. Para se tornar uma UASG
Equalizadora, devera formalizar o pedido junto ao MP;

e Campo Internacional: Somente ficara disponivel para selegdo se a
Licitacao for Concorréncia, e para as demais modalidades a opgéao
ficara inibida;

e Campo Quantidade de Itens: Informar a quantidade de itens;

e Campo Licitagao com TODOS os itens com participagao
exclusiva de ME/EPP/COOPERATIVAS: Selecionar o campo se o item
tiver participacao exclusiva para ME/EPP/Cooperativas;

e Campo Justificativa pela nao Utilizagao do Pregao Eletrénico:
Registrar a justificativa para todas as modalidades exceto para Pregao
Eletronico;

e Campo Objeto: Informar o objeto;

15
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e Campo Informagdes Gerais: Nao é de preenchimento obrigatorio.

Campo livre para que o usuario registre mais informacdes sobre a
obtencéao do Edital.

e Campo Tipo de Recurso: Selecionar Nacional ou Internacional;

e Campo Origem do Recurso: Tipo de Recurso - Internacional
selecionar (BIRD, BID, FOCEM ou Outros). Tipo de Recurso -
Nacional o campo Origem de Recurso ficara inibido;

e Campo Outras Origens: Origem do Recurso - Outros informar a
origem. Origem de Recurso - BIRD, BID, FOCEM o campo Origem
de Recurso ficara inibido;

e Campo Valor da Contrapartida (R$): Tipo de Recurso -
Internacional informar o Valor da Contrapartida. Tipo de Recurso -
Nacional o campo Valor da Contrapartida ficara inibido;

e Campo Numero do Contrato: Tipo de Recurso - Internacional
informar o Numero do contrato. Tipo de Recurso - Nacional o
campo Numero do Contrato ficara inibido;

Observacao: o campo Numero do Contrato se refere ao contrato com
o Organismo Multilateral financiador da Licitag&o.

e Campo CPF do Responsavel pela Autorizagao da Compra:
Informar o CPF do responsavel pela autorizacdo da compra e clicar na
lupa, para que o SIASGNet/Divulgagcdo Moédulo Divulgagcdo de
Compras consulte a base da Receita Federal e retorne o nome do
usuario;

e Campo Fun¢ao: Informar a fungdo atual do Responsavel pela
compra.

Observagao: Nao pode ser cargo. Exemplo: Analista, Técnico etc.

Apés o preenchimento dos campos, o usuario devera clicar no botao “Salvar”

na barra de ag&o, conforme Figura 14.
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SIASG, Mimiseacese gy o o or21e)

els) Ce

Incluir Licitagdo Tradicional

Orgdo UASG de Atuagso
20113 - MINISTERID DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAD 200333 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAQ/DF

* Modalidade de Lictagéo *® o Licttagdo *Ano da Lictagso * Forma de Resalizagéo Caracteristica
Selecione = 2011 = Selecione - | Tradicional
*M® do Processo * Tipo de Licitagdo
Eelesione - | = =

* Guantidade de ftens

Il Licitag&o com TODOS os itens com participagio exclusiva de MEEPPCooperativas

= Justificativa pela ndo WtlizagSo do Pregéo Eletrdnico

517 Caracteres Disponiveis
= Ohjeto

3590 Caracteres Dizponiveis

Informagies Gerais ()

497 Caracteres Dizponiveis

Recurso

* Tipo de Recursao Origem do Recurso Outras Origens
Selecione = | Selecione = |

Walor da Cortrapartidas (RE) M*® do Contrato

Responsavel pela Autorizacio da Comars

* CPF do Responsavel * Mome *Fungéo

2

Figura 14

{* 1 Campo de preenchimento obrigatario.

141

Apos clicar no botédo “Salvar”, o Médulo Divulgagédo de Compras apresentara

a seguinte mensagem: “A Licitagao foi incluida”, conforme Figura 15.
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FASIASG, Eommze

Licitacdo Dispensa/lnexigibilidade Pedido de Dispensa Eventos Sub-rogagio

Alterar/Execluir Licitagao

[ ] A Licttagéio foi incluida.

Grgéo UASG
|20103 - MINISTERID ADM.FED.REFORMA ESTADO-EM EXTINCAQ | 200999 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAQ/DF |

* Modalidade de Lictagdo *N® da Lictagdo * Ano da Lictagdo *Forma de Realizagdo Caracteristica

| Pregdo LI | 00102| Tradicional |
* M clo Processo *Tipo de Licitagio

[12345 | [Menor Preco +| [] Equalizagéo de ICMS (@) Internacional

* Quanticlade de tens Total de tens Incluidos

(I | g

O Lictagdo com TODOS os tens com participagdo exclusiva de MEEPP/Cooperativas

* Justificativa pela ndo Wiizag8o do Pregdo Eletrénico

517 Caracteres Disponiveis
* Objeto

1]

[ e w
Figura 15
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Na tela que o mddulo apresentou a mensagem: “A Licitagao foi incluida”

clique no botéo “Itens” na barra de navegagao, conforme Figura 16.

Servigos Gerais

Siste‘m_alnlegradode |£ d B |
S|ASG Administragao de Divulgim;a!l.') els) f.,.

Alterar/Excluir Licitagao

3583 Caracteres Disponiveis
Informagdes Gerais

517 Caracteres Disponiveis

Recurso

* Tipo de Recurso Crigem do Recurso
M acional ;I Selecione ;I

Walor da Contrapartids (RE) M* do Contrata

Responsével pela Autorizagio da Compra

*CPF do Responzavel * home

333.333.333-32 Ay AFOMSO GLIERRA

Salvar | Excluir Licitagdo | Gerar Relagdo de ltens |

Grupas ‘@'

[ * Campo de preenchimento ohrigatario.

Outras Origens

*Fungio

Chefe de Setor

Figura 16

ApO0s clicar no botédo “ltens” da barra de navegagao, o Modulo Divulgagao de

Compras apresentara uma nova tela e o usuario devera clicar no botao “Incluir

Item” agora na barra de agao.

Observe que o Mdédulo Divulgacdo de Compras informa a Quantidade

Informada de Itens e Total de Itens Incluidos, conforme Figura 17.
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S} A S G Sistema Integrado de I > mnlsterm do Planejamento, Orcamento e Gestio

. |
serigos Gais.  D)iutlejzier: u els) Ceppgle 4:1 |1 ST e

Itens da Licitagio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAD 200333 - MIN. D0 PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAD/DF ;I
Modalicade de Licitaggo M® s Lictagio Forma de Realizagio Caracteristica
Fregao 001022011 Eletrdnico Tradicional
Guantidade P
Informada de fens Total de tens Incluidog
2 0

A Licitagdo ndo possui itens cadastrados.

Incluir ltem [) Faormar Movo Grupo | Caopiar ltens | Gerar Relacdo de ltens |

Licitagdo | Grupos | 1=

Figura 17

Apos clicar no botdo “Incluir Item”, o Mddulo Divulgacdo de Compras
solicitara o preenchimento dos campos para a inclusdo dos itens da Licitagdo, que
neste exemplo, conforme informado anteriormente, o primeiro item sera o

Microcomputador.
e Campo Tipo de Item: Selecionar Material ou Servico;

e Campo Cddigo do Item: Informar o cédigo do item e clicar na lupa
localizada ao lado do campo, para que o0s préximos campos
Descricao do item e Descricao Detalhada sejam preenchidos
automaticamente. Caso o usuario ndo saiba o cdédigo do item
preencher o campo Descrigao do item e clicar na lupa;

e Campo Descricdo do item: Informar uma palavra chave da
descricdo do item e clicar na lupa. O Modulo Divulgacéo de
Compras ira trazer todos os itens, cuja descricdo tenha a palavra
chave, informada. Localizado o item desejado clicar no bot&o
“Selecionar’;

e Campo Descrigao Detalhada: Preenchimento automatico para item
de material com cédigo maior que 200000;

e Campo Quantidade Total do Item: Informar a quantidade total do
item;

e Campo Unidade de Fornecimento: Informar a unidade de
fornecimento correspondente de acordo com os catalogos, caso o
SIASGNet ndo a carregue automaticamente. Exemplo: Unidade,
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metro, litro, caixa etc.;

e Campo Critério de Julgamento: Selecionar Menor Prego ou Maior
Desconto;

e Campo Valor Total Estimado (R$): Informar o valor total estimado
do item;

e Campo Tipo de Beneficio: Selecionar Sem Beneficio ou Tipo | ou
Tipo Il ou Tipo lll.

Observagao:

Tipo | : Participagado Exclusiva de ME/EPP/Cooperativa

Tipo II: Exigéncia de Sub-contratagcdo de ME/EPP/Cooperativas.
Podera ser utilizado para itens de servigo e material
em compras tradicionais.

Tipo lll: Cota de até 25% para Participacédo Exclusiva de
ME/EPP/Cooperativas. S6 podera ser utilizado para
itens de Materiais e somente para compras tradicionais.
Quando utilizada esta opgao para um item, o Médulo
Divulgacéo de Compras ira desmembrar este item em 2
itens:

e um item de participacao aberta com a
quantidade definida pelo usuario, e

e um item de participacéo exclusiva para
ME/EPP/Cooperativas com até 25% da
quantidade do item. Este novo item tera a
numeragao gerada automaticamente pelo
sistema, obedecendo a sequencia dos itens
incluidos no aviso.

e Campo Grupo: Campo inativo neste momento, o agrupamento de
itens, se for o caso, sera feito apds a inclusdo de pelo menos dois
itens, clicando no botdo “Grupos’;

e Campo Utilizar Tratamento do Decreto 7174/2010: Selecionar caso

0 usuario queira o direito de preferéncia de contratagdo para os itens
de bens e servigos de informatica.

Apbs o preenchimento dos campos, clicar no botdo “Salvar Item”. Conforme
Figura 18.
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ZSEHFRO

- g i
SI AS Sistema Integrado de l; i L o | ‘mnistéﬁn do Planejamente, Orgamento e Gestio
Administragao de T A = A 3
senvigos Gerals L)l wllesigzle) el Ceappielrztss |1 S/ 7] S i,
In¢luir Item na Licitagdo
Grgéo UASG Responsavel _I
20113 - MIMISTERIO DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAD 2003393 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAD/DF
Modslidade de Lictagio M7 da Licitagdo Forma de Reslizagéo Carscteriztica
Pregao 00022011 Eletrénico Tradicional
Guantidade P
Infarmaca de ftens Total de tens Incluidos
2 0

tem
* Tipo de tem * Cadigo do tem * Descrigéo do tem

Material =] 150866 -, MICROCOMPUTADOR 4,
Descrigdo Detalhada

MICROCOMPUTADOR, NOME MICROCOMPUTADOR

1211 Caracteres Disponiveis
* GQuanticlade Total do temn * Unidlade de Fornecimento * Critério de Julgamento ER\;?Ior [etellEstimado
10 [uIg] Menor Preco = | 10.000,00

Tipo de Beneficio Grupo

Sem Beneficio = | @ Mo Agupado - | @
[~ Utilizar tratamento do Decreto 71742010

Salvar ltem ) Movo ltem | Excluir ltem

~—
ltern Anteriar I para o tem: Ir Praxima [tem
Licitagdo | Grupos | [tens | Local de Entrega | Pesguisa de Preco de Mercado | IChS |
{ *) Campo de preenchimento obrigatdrio. =

Figura 18

Apos clicar no botao “Salvar Item”, caso o valor estimado seja menor ou igual

a R$80.000,00 e ndo tenha sido marcado como Beneficio Tipo |, o Modulo

Divulgacdo de Compras apresentara a seguinte mensagem de alerta: “Recomenda-

se a utilizagcao de Beneficio para ME/EPP/Cooperativas para itens com valor

menor ou igual a R$ 80.000,00. Deseja continuar sem informar o tratamento

diferenciado?”’

Para este exemplo vamos clicar no botdo “OK”, conforme Figura19.
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FAISIASG Eommegee

Licitagdo Dizspensaflnexigibilidade

Incluir Item na Licitagao

A pagina https://hom2.comprasnet.gov.br diz: i[

Recomenda-se a utilizagdo de Beneficio para MEJEPPfCooperativas para itens com walor menor ou
1248 Caracteres igual & Ff §0.000,00, Deseja continuar sem informar o tratamento diferenciada?

* Gantickade Total 7l Estimado

= | —rereTer—— 10.000,00

Tipo de Beneficio Grupo

SemBeneficio - | @ N30 Agupado - | @

[~ Utilizar tratamento do Decreto 71742010

Salvar ltem | MNovo ltern | Excluir lterm

1 -
| Horn Mantarior | It para o e Ie | Drdaivean o

Figura 19

Clicando no botdo “OK”, o Mdédulo Divulgacao de Compras apresentara a
seguinte mensagem: “O item de Licitagao foi incluido.”. Conforme Figura 20.

.smse Rt

Alterar Item da Licitagio

@  Ottemde Lictagdo foi incluida,

Orgdo UASG
120103 - MINISTERIO ADM.FED.REFORMA ESTADO-EM EXTINCAC (200939 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAQ/DF |

Modalidade de Lictagio N° da Licttacdo Forma de Realizag8o Caracteristica
\Pregda | | 00102/2010) [Eletrénico | [Tradicional |

CQuantidace Informacda de Total de kens Incluidos

tens
l A | 4
~ltem ke
M® do tem * Tipo de kem * Codigo do tem * Descrigdo do ttem
1 | Material  ~| | 150566 () IMERGEOMPUTAD O
L]
Descrigio Detalhada

MICROCOMPUTADOR, MOME MICROCOMPUTADOR

1211 Caracteres Digponiveis

Figura 20

]

O item 01 (Microcomputador) foi incluido. Para incluir o préximo item clique

no botdo “Novo Item” na barra de agao, conforme Figura 21.
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Observe que o Moédulo Divulgacdo de Compras apresenta no campo
Inconsisténcias do Item o seguinte:
® Informe pelo menos uma pesquisa de preco de mercado para o

item.

A pesquisa de preco de mercado pode ser incluida apos a inclusdo de cada

item, ou se preferir o usuario podera inclui-las apo6s a inclusao do ultimo item.
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1 SlASG Slsiamalntegradnde li‘ | L,‘. .
Administragao de % p Rl R |
' - Servigos Gerals Divailegzigzle) el Ce
Alterar ltem da Licitagio
=l
@ O temn de Lictagio foi incluido.

Srgdo UASG Responzavel

2M13 - MIMNISTERIO DO PLANEJAMENT O ORCAMENTO E GESTAD 200393 - MIM. DO PLAMEJAMEMTO ORCAMENTO E GESTAQ/DF
Wodalidade de Lictago M® da Lictagso Forma de Reslizagio Carscteristics

Fregao Q010242010 Eletrénica Tradicional
CUEREEE Total de kens Incluidos
Informada de tens

2 1

tem

N2 do tem * Tipo de ftem * Codigo do ftem * Descrigdo do kem
1 b aterial ;I 150566 -4 MICROCOMPUTADOR -y

Descrigdo Detalhadz

MICROCOMPUTADOER, NOME MICROCOMPUTADOER

1211 Caracteres Dizponiveis
* Quanticade Total do kem * Unidade de Fornecimento = Critério de Julgamento :R\;?Ior [CialEstinade
10 N Menor Prego = | 10.000,00

Tipo de Beneficio Grupo

Sem Beneticio | @ N30 Agupada = | @
I~ Ltilizar tratamento do Decreto 717452010

Salvar ltem ( Movo ltem > Excluir ltem

S
Inconzsisténcias do tem
® |nforme pelo menos uma pesquisa de prego de mercado para o item
[tern Anterior Ir para o tem: |1 Ir Prizirmo lterm
Licitagan | Grpos | [tens | Local de Entrega | Pesguiza de Prego de Mercado | IS |
i

Figura 21

O Mdédulo Divulgacdo de Compras exibira nova tela para preenchimento dos
campos. O usuario devera informar os dados do item 02 (Impressora), conforme
orientacdes informadas anteriormente para o item 01.

Apbs o preenchimento dos campos do item 02, o usuario devera clicar no
botdo “Salvar Item” na barra de ag&o, conforme Figura 22.
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Administragdo de

Sistema Integrado de |i,_ M=
SJ'&‘S _ Servigos Gerais Diuu'gﬁk’;ﬂ-‘h dﬂ' f"__

Incluir Item na Licitagdo

Grgéo UASG Responsavel —!
20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAD 200333 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAD/DF
Modalidade de Lictagdo " da Licitagso Forma de Reslizagdo Carscteristics
.Firegﬁo 0o 0z/2017 | Elatrénico Tradicional
Guantidacde ,
i e e Total de ftens Incluidas
2 ]

tem

* Tipo de kem * Cadiga do tem * Descrigho do tem

Selecione .Z.] e 2
Descricéo Detalhads

1 24é Caracteres Disponiveis
*+ Gwantidade Total do kem *Unidade de Fornecimenta * Critério ce Julgamento :R\;?Ior FotahEstimgto
Selecione v

Tia cle Beneficio Grupo

Sem Beneficio | @ | Nan Agupado - | @

[~ Utilizar tretamento do Decreto 71 74/2010

Salvar ltern | ) Movo ltem | Excluir tem

ltem Anterior Ir pars o fem: Ir Praxima ltem

Licitagdo | Grupos | ltens | Local de Entrega | Pesguisa de Prego de Mercado | WS |

(*7 Campo de preenchimento obrigatario.

ol

Figura 22

Ao clicar no botdao “Salvar Item”, o Moddulo Divulgagdo de Compras
apresentara a seguinte mensagem de alerta:

“Recomenda-se a utilizagcao de Beneficio para ME/EPP/Cooperativas para itens
com valor menor ou igual a R$ 80.000,00. Deseja continuar sem informar o
tratamento diferenciado?”

O usuario devera clicar no botdo “OK”, conforme Figura 23.
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Licitagdo Dispensalnexigibilidade

A pagina https:/ /homZ.comprasnet.gov.br diz:

10 Recomenda-se a utiizagdo de Beneficio para MEJEPPiCooperativas para itens com valor menar ou 1.500,00 o

igual a R$ 80.000,00. Deseja continuar sem informar o trakamento diferenciado?

Cancelar |

Tipo de Beneficio

Sem Beneficio =

[~ Utilizar tratamerto do Decreto /1782070

‘ Sal\tarlteml Movo Iteml Excluir lterm ‘

ltern Anterior Ir pafaﬂ'temil:l Ir Praximo ltem

‘ Licitagéo | Grupos | ltens | Local de Entrega | Pesguisa de Prego de Mercado | ICMS | ‘

1]

{ *3 Campo de preenchimento obrigatario.

Figura 23

Apos clicar no botao “OK”, o Mddulo Divulgagdo de Compras apresentara a

seguinte mensagem: “O item de Licitagao foi incluido.”. Conforme Figura 24.

Sistema Integrado de
SIASG Admmlﬂragio de
Alterar Item da Licitagao
0 O ttem de LictagEo foi incuido.
Orgéo UASG Responsavel
|2D‘I13 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAD | |2lJDSSS - MIN. DO PLANEJAMENTO DRCAMENTO E GESTAD/DF |
Modslidade de Lictagio M da Lictsgéo Forma de Realizagso Caracteristica
00102/2010
Gantidade g
Infarmads de ftens Total de tens Incluidos
| 2 | 2
ftetm
1* do ttem * Tipo de kem * Codigo do tem * Descrigio do kem
2 M aterial vl 11177 Q |IMPHESSDHA | Q -
Figura 24
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4.1.2 - Incluir Pesquisa de Mercado

ZSEHFRO

Para incluir a(s) pesquisa(s) de preco de mercado dos itens cadastrados

anteriormente, clicar no botdo “Itens” da barra de navegacéo, conforme Figura 25.

- Frt i
Sl A S G Sistema Integrado de |, Vi L | Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao
Administragdo de e o (=Y
- L : = = = Secretaria de Logistica e
Servigos Gerais D!'J'.llg:.l!;a!.) ﬂ:’ Ce -4 4;3 _II z Q Tecnalogia da Inform 9;:
Alterar Item da Licitagdo
& O temde Licitagho foi incluido.
Grgén UASG Responzavel
20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAD 200999 - MIM. DO PLANEJAMENTD ORCAMENTO E GESTAD/DF
Modalidade de Lictagao M da Lictag&o Forma de Realizagéo Caracteristica
Fregén aoo2/2010 Eletrénico Tradicichal
Guanticacde a
N Total de kens Incluidos
2 2
ftem
12 co temn * Tipo de tem * Codigo do ttem * Descrigio do tem
2 I aterial ;l 11177 L) IMPRESS0RA -3
Descrigio Detalhada
IMPRESSORA, MNOME IMPRESESOLAS
1220 Caracteres Dispaoniveis
*+ Quantidade Total do tem * nidade de Fornecimento * Critério de Julgamento :R\;?Ior [LCtelEstiads)
10 LN MenorPreco = | 1.500,00
Tipn de Beneficio Grupo
Sem Beneficio_« | @) M&o Agupads - | @
[~ Ltilizar tratamenta do Decreto 71742010
Salvar ltern | Movo ltem | Excluir ltem
Inconsisténcias do kem
® |nforme pelo menos uma pesquiza de prego de mercado para o item.
ltern Anterior If para o bem: |2 Ir Praximo ltem
Licitagao | Grupasmmcal de Entrega | Pesguisa de Prego de Mercado | ICHS |
SN~——~""
[ * 1 Campo de preenchimento obrigatdrio. =l

Figura 25

O Mddulo Divulgagdo de Compras exibira tela com os itens cadastrados. Para

0 exemplo vamos incluir a pesquisa de mercado para o item 01 (Microcomputador).

Para incluir a Pesquisa de Mercado, no campo “Ag¢ao” clicar no link “Alterar”,

conforme Figura 26.
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Administragao de

- Sistema Integraco de 'Y i 5
f = B
SIAS .+ Servigos Gerais Di"u':;ﬂ ';aﬂ

Itens da Licitagdo

Grogdo LI&5G Responsavel _I
20113 - MINISTERID DO PLANEJSMENTOLORCAMENTO E GESTAD. | (200333 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAD/DE
Macalidace de Lictagéo M2 da Lictagdo Forma de Realizagéo Caracteriztica
'F;regﬁlo 00820/2011 | Eletrénico (Tradicional
Guartickacle -
[tsrris g e Total de kens Incluidos
2 | 2
Fittra
Me co kem Descrigéo do kem It;:spo\f'inculados =l Critério de Julgamento Tipo de Benefizio

| Todos _;_I | Todos .;l [Tadas _:_] &
™ Uilizs tratamento do Decreto 71742010

[T tens Inconsistertes

Pesquisar | Limpar

Wio Tipo de Gtde

ftem Unidade de Critério de Tipo de Decr. Giuia Consis- Acio
tem  Hem (') tem Fornecimento Julgamento Beneficio T174 P tente? 3
150566 - " -
1 ol  MICROCOMPUITADOR 10 LM Menor Prego - MEo & Hio
2 Il | 11177 - IMPRESEORA, 10 Ukl henor Prego - M&o - Hio ﬂ Alterar

2 registros encontrados, exibindo todos oz registros.

(*y M- haterial S - Servigo

Incluir ltem | Formar Move Grupo | Copiarltens | Gerar Relagdo da ltens |

Licitacso | Grupos |

<]

Figura 26

O Modbdulo Divulgacdo de Compras exibira tela com os dados do item 1

(Microcomputador). clicar no botdo “Pesquisa de Prego de Mercado”, conforme
Figura 27.
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SIASG  Adminssacode -

& o L's a :
Servigos Gerais Di‘dulgﬂ!;ﬁu efs) Ce

o —

Ministério do Planejamente, Orgamento e Gestao

drads |1 SUTT e .

Alterar Item da Licitagdo

Y
Orgéo JASG Responsével _I
20173 - MINISTERIO DO PLAMEJAMEMT O, ORCAMENTO E GESTAD 200939 - MIM. DO PLAMEJAMEMT O ORCAMENTO E GESTAQ/DF

Modalidade de Lictagio M? da Licitagdo Forma de Realizagéo Caracteristica
Fregan 00380/2011 Eletrdnico Tradicional
E;‘:rrn':i:jsze foms 10t oe bens Inciuidos
2 2
ftem
M2 do ttem * Tipo de ttem * Codigo do tem * Descrigio do tem
1 Material - | 180566 | ', MICROCOMPUTADOR &,

Dezcrigéo Detalhada

NICROCOMPUTADROR, NOME MICROCOMPUTADOR

1211 Caracteres Dizponiveis

* Guartidade Total do kem * Unidade de Fornecimento + Critério de Julgamento = Wl et TGl
(RE)
10 1T} Menor Prego = | 2500.00
Tipo de Beneficio Grupo
Sem Beneficio ;I [ ] Mo Agrupado ;I Q

[~ Utilizar trstamento do Decreto 71742010

Salvar ltern Mova ltern Excluir ltem

Inconsisténciaz do ftem

® |nforme pelo menos uma pesquiza de prega de mercade para o item.

[tern Anterior Ir para o tem: |q Ir Praximo lterm
Licitagao | Grupos | ltens | Local de Entrems:uisa de Prego de meﬂ |
" —

([ *) Campo de preenchimento obrigatdrio,

L]

Figura 27

Ap0s clicar no botao “Pesquisa de Prego de Mercado”, o Médulo Divulgagéo
de Compras solicitara o preenchimento dos campos para a inclusao da Pesquisa de
Preco de Mercado do item 01 (Microcomputador).

e Campo Data da Pesquisa: Informar a data em que foi realizada a
pesquisa de mercado;

e Campo Valor Total Pesquisado: Informar o valor total pesquisado;
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e Campo Marca: Informar a marca;
e Campo Fabricante: Informar o fabricante;

e Campo Tipo Fornecedor: Selecionar Pessoa Fisica, Pessoa
Juridica ou Estrangeiro;

Importante: Todos os fornecedores (CNPJ e/ou CPF) declarados
como vencedor deverao estar cadastrados no SICAF com os niveis |, Il
e lll solicitados e validados, pois estes niveis equivalem a habilitagcado
do fornecedor.

e Campo CPF/CNPJ: Informar o CPF ou CNPJ, conforme opc¢ao
selecionada no campo Tipo de Fornecedor. Para fornecedor
Estrangeiro o usuario devera informar o Nome/Razao Social.

Apo6s informar o CPF ou CNPJ, o usuario devera clicar na lupa para
que SIASGNet/Divulgacgao realize consulta na base da Receita Federal
e retorne o Nome/Razao Social

Ap6s o preenchimento dos campos, clicar no botdo “Salvar Pesquisa’,

conforme Figura 28.

31



Flgnnjarnanm.

reamento o

RS St MserprO
Mtistério 9o Pianﬁ}anﬁh%;'_ﬁi‘%’i’ﬁiiﬁ"?ﬁ?ﬁr

KR
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Manter Pesquisa de Prego de Mercado para Licitagao

Orgéo UASE Responsével d
20113 - MIMISTERIO DO PLAMEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAD 200993 - MIM. DO PLANEJAMENTO ORCAMEMTO E GESTAD/DF
Modalidade de Lictagdo M2 da Lictag&o Forma de Realizaggo Caracteristica
Fregio 008802011 Eletrénico Tradicional
ftem
M* do ftem Tipo de tem ftem
1 M aterial 150566 - MICROCOMPUTADOR
Guantidace Total do ftem Unidade de Fornecimento
10 LI

Pesguiza de Prego de Mercado

* Data cha Pesguisa *Yalor Total Pesquizado (RE) Marca Fabricarte
* Tipo Farnecedar *CREACHPJ * NomeRazéo Social
Selecione ;l

Salvar Pesguisa ) Maova Pesguisa | Exclur Fesquiza
e ———————

Pesguisas de Prego de Mercado

Data da Pesquisa Valor Total Pesquisado (R$) CPF/CHPJ] Home Razio Social Agiio
Menhum registra a ser exibida.

[tem Anterior Ir para o kem: [r Praximo ftem

Licitacdo | Grupos | ltem | Local de Entrega | ICMS |

[ * 1 Campo de preenchimento obrigatario,

=

Figura 28

Apobs clicar no botdo “Salvar Pesquisa”’, o Médulo Divulgagdo de Compras
exibira a seguinte mensagem: “A Pesquisa de Mercado foi incluida”. Observe que
o Mddulo Divulgagao apresentara a Pesquisa de Prego Registrada.

Importante: O usuario podera incluir nova pesquisa de mercado para 0 mesmo

item, clicando novamente no botdo “Nova Pesquisa” da barra de acgao.

No exemplo a seguir, sera realizada a inclusdo da Pesquisa de Mercado para
o item 02 (Impressora),onde o usuario devera clicar no botdo “Item” da barra de

navegacao, conforme Figura 29.
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Manter Pesquisa de Prego de Mercado para Licitagio

@ I A Pezguiza de Mercado foi incluida.

Orgéo
20113 - MINISTERIO DO PLAMEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAD

UASG Responsawel

200333 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAD/DF
Madalidace de Lictagdo M® da Lictagdo

Forma de Realizagdo Caracteristica

Pregdo 002802011 Eletrénica Tradicional
tem

MN* do tem Tipo de tem ftem

1 M aterial 15056k - MICROCOMPUTADOR

Guuanticlade Total do tem Unidade de Fornecimento

10 UM

Pesguiza de Prego de Mercado
* Data oa Pesquiza *%alor Total Pesquisado (RE) Marca Fabricante
26042011 | R 2.510,00 Marca # Fabricante

* Tipo Farnecedor * CREACHPJ *Mome/Razéo Social

Pessoa Fisica ;I 555.555.555-55] L4 FRIDA REIS

Salvar Pesquisa | Mova Pesquisa | Excluir Pesguisa

Pesouizas de Prego de Mercado

Data da Pesquisa Valor Total Pesquisado (R$) CPF/CHP

Home/Razio Social Agio
2BM452011 251000 | 555555 .595-55 FRID& REIS

Selecione

lterm Anterior If pars o tem: |1 Ir Praximo lterm

Licitagdo Grupusmmcal de Entrega | ICWES |
—

[ *) Campo de preenchimento obrigatorio.

[4]

Figura 29

O Mddulo Divulgacdo de Compras exibird nova tela, o usuario devera clicar,

no bot&o “lItens”, para incluir a Pesquisa de Mercado do item 2. conforme Figura 30.
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Sistema Integrado de 'S 4 B |
SIASG, simnstete * g Mo o erie)feley €0

Ministério do Planejamento, Orcamento & Gestio

ras || S/ T eemndiaas

Alterar Item da Licitagdo

Grgdo UASG Responsavel d
20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO.ORCAMENTO E GESTAD 200333 - MIM. DO PLAMEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAD/DF
Modalidade de Lictsgio M® da Lictagéo Fortna de Reslizagao Caracteriztics
Pregao 0038042011 Eletrdnico Tradicional
E?;T_::::Ze tens Total de tens Incluidos
2 2

tem
M= clo tem * Tipo de tem * Cédigo do tem * Descrigéo do kem

1 Material - | 180566 | -, MICROCOMPUTADOR iy

Dezctigio Detalhacds

MICROCOMPUTADOR, NOME MICROCOMPUTADOR

1211 Caracteres Disponiveiz

* Quantidade Total do kem * Unidade de Fornecimento * Critério de Julgamenta Jiaislctal Estinact
(R3]
10 UN Menor Preco = | 2.500,00
Tipo de Beneficio Grupo
Sem Beneficio = | @ Nao dgrupado = | @

[~ Utilizsr tratamerto do Decreto 71742010

Salvar ltem | Mova ltem | Excluir ltem

lterm Anterior It pars o tem: |1 Ir Praximo Item

Licitagao | Grupusmmcal de Entrega | Pesguisa de Prego de Mercado | IS |
et

[ * Campo de preenchimenta obrigatdrio.

Figura 30

O Modulo Divulgacédo de Compras exibira tela com a relagdo dos itens
cadastrados. Observe que para o item 2 o Mddulo Divulgagcdo de Compras
apresenta no campo “Consistente?” a palavra “Nao”, informando que para este item
ainda nao foi incluida a pesquisa de preco de mercado. Para incluir a pesquisa de
mercado do item 2, clicar no link “Alterar”. conforme Figura 31.
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SSIASG, R oy B endy ety Sy

Itens da Licitagio

Orgéo
20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTOORCAMENTO E GESTAD
Madslidace de Lictagio

UASG Responsavel

M da Lictag&o Forma de Realizacdo

Pregio 00880201 | Eletrérica
Cial e Total de tens Incluidos
Informada de tens
g | 2
Fittro
e co tem Descricéo do tem eris ¥ineuicios 2y
Grupo
Todos _:_[
[ Utiliza tratamento do Decreto 717472010
[ tens Inconsistertes
Pesguisar | Limpar
Widoe Tipo de ftem Otde Unidade de Critério de
em Hem ('} tem Fornecimento Julgamento
150566 -
4 | MICROCOMPUTADCR L2 2 Menoft PR e
2 ] T - IMPRESSORA 10 LK

Menor Prego

2 registros encontrados, exibindo todos os registros.

(*) M- Material S - Servigo

Incluir ltem | Formar Mova Grupo

Copiar ltens | Gerar Relagén de ltens

Licitacéo | Grupos |

1200333 - MIN. DO PLANEJAMENTD DRCAMENTO E GESTAD/DF

Critérin de Julgamento

| Todos

Tipo de

Beneficio

=l [Todos -0
Decr. Consis- o
717a | OTUPO 4 onter | AEA0
Man = Sim Alterar
Man

Caracteristica

[ Tradicional

Tipo de Beneficio

Ll

Figura 31

O Médulo Divulgagcao de Compras exibira tela com os dados do item 2. O

usuario devera clicar no botdo “Pesquisa de Pre¢co de Mercado”, conforme Figura

32.
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Alterar Item da Licitagao

Grogéo A5G Responsayvel :I
20113 - MINISTERID DD PLANEJAMENTO,DRCAMENTO E GESTAD | 200333 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAD/DF
Modalidade de Lictagso M? da Licttagso Forma de Reslizagéo Caracteristica
Pregao 0082042011 | Eletrénico | Tradicional
E;‘;r;i:j:ze Hens Tatal de bens Incuidos
7 | 2

ttem
N2 da tem * Tipo de tem * Codign do tem * Descrigdo do tem

Z Material = | 77 G (IMPRESSORA | &

Descrigéo Detalhaca

|IMPRESS0ORA, MOME IMPRESSORAS

1 22Ei Caracteres Dizponiveis

* Guantidade Total do ftem * Unidade de Fornecimento * Critério de Julgamento :R\;?Ior TotatEstingto
0] N | Menor Prego ] 200.00]
Tipo de Beneficio Grupo
Sem Beneficio v | @ | N3oAgupado - | @

[~ Utilizar tratamento do Decreto 717402010

Salvar ltem Movo ltem Excluir term

Inconsisténcias do kem

® |pforme pelo menosuma pesquisa de prago de mercado para o item,

[tem Anterior Ir pars. o em: |2 Ir Fraximo ltem

Licitagéu | Grupos | ltens | Local de Entreg Pesquisa de Firegu de Mercado [DICHE |
———

{ * Campo de preenchimento obrigatdrio.

Ll

Figura32

O usuario devera informar os dados da Pesquisa de Mercado para o item 02

(Impressora), e clicar no botdo “Salvar Pesquisa”, conforme Figura 33.
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LS| ASG e =1 |
L \ mini o de ; oy B, |
' .~ Servigos Gerais i "J!,lt!;._k' ';El!) efs) Ce
Manter Pesquisa de Pre¢o de Mercado para Licitagio

Srgéo UASE Responsavel _I
20113 - MINISTERID DO PLANEJAMENTO.ORCAMENTO E GESTAD. | (200333 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTD E GESTAD/DF
Modalidade de Lictsgéo M2 da Lictagdo Forma de Realizagéo Caracteristica

Pregéa 0088042011 Eletrérico [Tradicional

ftem

M* do ttem Tipo de kem ltem

B Material 11177 - IMPRESS0RA

Guantidade Total do ftem Unidade de Fornecimenta

i [

Pezquiza de Prego de Mercado -
= Data da Pesguisa *Valor Total Pesouizada (RE) Marca Fabricante

i

* Tipo Fornecedor * CPRACHPJ * MomeRazdo Social

Selecione ;l

' MNava F'esquisa Exclur Pasquiza
el — T
Pezquizas de Prego de Mercado
Data da Pesquisa Valor Total Pesquisado (R$) CPF/CHPJ Home Razio Social Agio
|| Menhum registro & ser exibido.
[term Anterior Ir para o trem: [2 Ir Proximo ltem
Licitagéno | Grupos | [tern | Local de Entrena | ICMS |
( *1 Campo de preenchimento obrigstorio. =
Figura 33

Apos clicar no botdo “Salvar Pesquisa’, o Mdédulo Divulgagdo de Compras

apresentara a seguinte mensagem: “A Pesquisa de Mercado foi incluida.”,

conforme Figura 34.
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Manter Pesquisa de Pre¢o de Mercado para Licitagao

-

@ A Peaquiss de Mercado foi incluids. ._I
drgéo JASG Responssgyel

20113 - MINISTERIO DO PLAWEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAD 2009393 - Wik, DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAD/DF

todalidade de Lictagéo M° da Lictagéo Forma de Realizagéo Caracteristica

Fregao 00330/2011 Eletrdnico Tradicional

ftem

M® do tem Tipo de tem tem

2 I aterial 11177 - IMPRESSORA

Guartickace Total do kem Unickade de Fornecimento

10 Uk

Pesguisa de Preco de Mercado
* Data da Pesouizsa *Valor Total Pesguizado (RE) hMarca Fabricante

26042011 ﬁ 150,00 tarca'r Fabricante ¥

* Tipo Fornecedor * CPRACHPY * Mome/Razdo Social

Pessoa Fisica ;I 565.555.555-55] L4 FRIDA REIS

Saliat Pesquisa | Mova Fesguisa | Exelull Pesquisa |

Pesguisas de Prego de Mercacdo

Data da Pesquisa Valor Total Pesquisado (R$) CPF/CHR) Home Razio Social Agﬁu
2610472011 190,00 | 995555 .5995-55 FRIDA REIS Selecione
[tem Anterior Ir para o ftem: | 2 Ir Praximo ltem

Licitagéo | Grupos | [term | Local de Entrega | IEMS |

[ ™ Campa ce preenchimento obrigatdrio. =

Figura 34 -

4.1.3 - Gerar Relagao de Itens

Ap6s a inclusdo dos itens com as respectivas Pesquisas de Mercado
registradas, o proximo passo € Gerar Relagao de Itens que sera o anexo do Edital.
Na tela que apresentou a mensagem “A Pesquisa de Mercado foi incluida.”

e clique no botao “Licitagao” na Barra de navegag¢ao, conforme Figura 35.
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! S!AS Sistema Integrado de ll' « L .
Administragao de £ (el M
| Servigos Gerais Diy !,I'! J2)! ';;.IQ el) r".
Manter Pesquisa de Prego de Mercado para Licitagdo
@ A Pezguiza de Mercado foi incluids,

Orgéo 145G Responsgyvel

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMEMTO E GESTAD 200339 - MIM. 0O PLAMEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAD/DF
Modalidade de Licitagio M® da Lictagéo Forma de Realizagio Caracteristica

Pregao oo oz/2010 Eletrénica Tradicional

ftem

M® do tem Tipo de tem tem

2 14 aterial 11177 - IMPRESSORA

Guantidade Tatal do ftem Unidade de Fornecimenta

10 UM

Pezquiza de Prego de Mercado
*Data da Pesguisa *+%alor Total Pesquisado (RE) Marca Fabricante

o/04/201 | FR 1.500,00 Marca™ Fabricante v
* Tipo Forrecedor * CPRICHP *Mome/Razéo Social

Peszzoa Juridica ;I 99.939.999/0009-99| "4, TREINAMENTC INFORMATICA LTDA

Salvar Pesquisa | Mova Pesquisa | Exeluir Pasguisa

Pezquizas de Prego de Mercada

Data da Pesquisa Valor Total Pesquisado (R$) CPFICHPJ Home/Razio Social Acio

010452011 10.000,00 | 333.333.333-33 AFONSO GUERRA Selecione
01 0452011 1.500,00 | 99.999.999:0009-99 TRENAMEMNTO INFORMATICA LTDA Selecione
Itern Anterior Ir para oftem: | 2 Ir Prayimio ftem
@ Grupos | [tem | Local de Entrega | IEMS |
[ * ) Campo de preenchimerto obrigatorio. EI

Figura 35

O Mdédulo Divulgagcdo de Compras exibira a tela Alterar/Excluir Licitagao. O
usuario devera clicar no botao “Gerar Relagao de Itens”, conforme Figura 36 ou

acessar esta funcionalidade através do Menu Licitagao/Gerar Relagao de Itens.
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Sistema Integraca de
[ijg ASG, Admmamcies
net Sevies
Alt@rar Excluir Licitagio
; =]
Oro UG Responsdieal
:m‘I'IE-I'IIHISTEFIIEI 00 PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAD 200999 MIN. DO PLAMELAMENTO ORCAMENTD E GESTAD/DF
*Hﬂdﬂdachﬁl.ichq:!ﬂ "N‘ihl.itl!aq:ia *Ana da L'tiu;ﬁu *Fuarma de Resizacia Caraclerisica
| Pregio =l ooz B | [ Eletrrica =] Tradicional
= N° ga Processn = Tipis de LickacSn
12345 Menor Prege - | [T Enusizaga de ICMS [ [e—
* Cussrlidede de Hens Toitd che Reris vt
2 ' Fl
[T LickacSo com TODOS o= bers com participacio excustes de MEEFRICooperativas
= Jushticetiv pia ndo Lbiizacho oo Prenio Bletronico
517 Caracteres Disponiveis
= Cibjeto
Aquisigdo de material de informatica.
B Caracteres Disponiveis
nfermagies Geraiz ()
497 Caracteres Disponivels
Recurao
= Tipa de Recurso Origem da Recurso Cudras Origens
Hacional =] [ Sekecione - |
‘Walor de Conbrapartida (RF) W* o Contrabo
- Responzdvel peln Sutonzaghn da Compra
~ CFF do Respongéwvel * hlome: *Fungio
33333333333 | AFONSD GUERRA Chele de Sebar
Salvar | Excluir Liu'tm;:ﬁnd Gerar Relagéo de liens )
e —_
Grupos | _ltens
[ * ) Campa de preenchimento obrigabaria. =
—

Figura 36

O Mdédulo Divulgacao de Compras apresentara tela contendo todos os itens
registrados para a Licitacao. Apds a verificagdo de todos os itens registrados o
usuario devera clicar novamente no botdo “Gerar Relagado de Itens”, conforme
Figura 37.

40



Flgnnjarnantn.
Feafments &
ESR oo MYSERPRO

Administragao de

:"' Sistema Integrado de b o |
{ SlAS .+ Servigos Gerais Di‘d!l.llg:'l!}ab di’ ru'.

Gerar Relagdo de Itens

Orgéo
20113 - MIMISTERIO DO PLAMEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAQ

| v

UASG Responsavel
200339 - MIM. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAD/DF

Modalidade de Licitagso M2 da Licitag&o Forma de Realizagso Caracteristica
Pregan Qo 0z/2010 Eletrénico Tradicional
Quarnticiacde de ftens

2

Itens da Licitagio

H* do em | Tipo de kem tem Ouantidade = Unidade de Fornecimento Tipo de Beneficio  Grupo |
1 Msterial | 150566 - MICROCOMPUTADOR 10 U
£2 Msterial 11177 - MPRESSORA 10 ur

2 registros encontrados, exibindo todos oz registros.

Gerar Relagio de ltens b
e ———————

Figura 37

Licitagdo | ltens |

1]

Apods clicar no botdo “Gerar Relagao de Itens”’, o Mddulo Divulgagéo de
Compras apresentara a mensagem: “A Relagao de Itens do Edital foi gerada”.

Para visualizar a relagdo de itens gerada basta clicar no botado “Visualizar
Relagao de Itens” na barra de acéo, conforme Figura 38.
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Gerar Relagio de Itens
@ & Relacdo de tens do Edital foi geracs.
Srogdo UASGE Responsével
20113 - MIMISTERIC DO PLAMEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAD 200333 - MIM. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAD/DF
Modalidade de Lictagso M® da Lictagio *Ano da Lictaggo
Freg3n - 00102 2010
Objeta
Bepuisigdo de material de informética
Itens da Licitagio
H° do kem | Tipo de kem tem Quantidade = Unidade de Fornecimento Tipo de Beneficio | Grupo
1 Iaterial 150566 - MICROCOMPUTADOR 10 LM
2 faterial 11177 - IMPRESSORA 10 LIM
2 regiztros encontrados, exibindo todos os registros.
Gerar Relagdo de ltens (_ Visualizar Relagdo de ltens | Transferir Edital
= R L ST S -

Figura 38

Apos clicar no botdo “Visualizar Relagao de Itens”, o Mddulo Divulgagéo de
Compras possibilitara ao usuario visualizar a relacdo de itens incluidos para a

Licitacdo ou gerar Relagao de Itens que sera o anexo do Edital.

No exemplo abaixo, iremos visualizar o relatério. O usuario devera clicar no

botdo “OK”, conforme Figura 39.
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Sisnt:!iﬁialmegl;afde i—‘- q B | y
SIASG, sevicosceris.  Diutilegziezie) efs) Co)

Gerar Relagio de Itens
@@ A Relagdo de ttens do Edital foi gerada.
Orgdn 2 riv Rt e 2003090500 10220100004 | x|
20113 - MIMISTERIO DO PLAMEJAMENTO ORCS  scianeame cker AMEMTO ORCAMEMTO E GESTAQ/DF
, e b Rl auNmis 2009990500102 2010000, )
Modalidade de Lictacio M da Li Tow frqinr reF
Fregio ;I r SE3 —bpey ot rmereregoe o
“hrove clwefor cevefaney !
Objeta
L '_-.l‘l_i:_i_i_-_o-g-r_v;_:-; At ﬂ
Bepisigdo de material de informéei,  Sdret 2o,
| [ zmora- @ 4265 para 3tz e oo arcubo
|
' Do
s Faerhe
1
Itens da Licitagio
H° do kem | Tipo de kem tem Quantidade = Unidade de Fornecimento Tipo de Beneficio | Grupo
1 Ilaterial 150566 - MICROCOMPUTADOR 10 LN -
2 laterial 11177 - IMPRESSCRA 10 LN -
2 regiztros encontrados, exibindo todos os registros.
Gerar Relacdo de ltens | “isualizar Relagio de ltens | Transferir Edital

Figura 39

O Mdédulo Divulgagdo de Compras exibira o relatério com a relagao dos itens

incluidos, conforme Figura 40.

Observacao: Para Licitagdo com formacdo de Grupo o Modulo Divulgagao

apresenta a relagao de todos os itens de forma sequencial e a relagdo de grupos.
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20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAOQ
200999 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAO/DE
REL.—\(‘ZAO DE ITENS - PREGAO ELETRONICO N° 00102/2010
1 - Itens da Licitacio
Item N°1
MICROCOMPUTADOR
MICROCOMPUTADOR. NOME MICROCOMPUTADOR
Quantidade Total| Unidade de Local de Entrega Valor Total Estimado | Critério de | Grupo
Fornecimento RS) Julgamento
10 [N BRASILIADE 10 - Menor Preo| -
Item N° 2
IMPRESSORA
IMPRESSORA. NOME IMPRESSORAS
Quantidade Total| Unidade de Local de Entrega Valor Total Estimado | Critério de | Grupo
Fornecimento R$) Julzamento
10 UN BRASILIA/DF 10 - Menor Preco| -
200999 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAC/DF (11
Figura 40
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4.1.4 - Transferir Edital

O Edital podera ser gerado com as extensdes (doc, rtf, txt, zip, pdf, sxw).
Depois de finalizado e gerado o Edital, o usuario realizara a transferéncia através do
Modulo Divulgacdo de Compras.

A transferéncia do Edital podera ser feita na aba — “Transferir Edital” ou, na
tela que apresentou a mensagem “A Relagao de Itens do Edital foi gerada”, clicar
no botédo “Transferir Edital”, conforme Figura 41.

S] A S G i:mmmm:o de ; o I..Emsterm- do Planejamento, Orgamento e Gestio
ministragao de
Servigos Gerais Py ..I JJ Ce 2 '-n I' & ﬁramalnmdal ==
Gerar Relagio de Itens
@ & Relacdo de tens do Edital foi geracs.
Srogdo UASGE Responsével
200113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAD 200933 - MIM. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAOD/DF
Modalidade de Lictagso M® da Lictagio *Ano da Lictaggo
Freg3n - 00102 2010
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Figura 41

O Moédulo Divulgagdo de Compras apresentara nova tela onde o usuario
devera pesquisar a Licitagdo. Observe que a relacdo dos campos, abaixo
relacionados, ja estdo preenchidos mas podem ser alterados, se necessario:

e Campo Modalidade de Licitagao: Selecionar a modalidade da
Licitacao;
e Campo N° da Licitagao: Informar o numero da Licitagao;

e Campo Ano da Licitagao: Informar o ano da Licitagao.
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Apods a conferéncia dos dados ou do preenchimento do(s) campo(s), clicar na
lupa, para que a pesquisa seja realizada. O usuario devera também, clicar no botéao
“Arquivo”, para localizar o documento digitalizado do edital.

Depois de feito os procedimentos acima, clicar no botdo “Transferir”,
conforme Figura 42.

Sistema Integrado de In o Bae | ]
mini e . § " L
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Transferir Edital

Orgéo UASE de Atuagio —
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Modalidade de Lictagio M® da Lickagdo * Ano da Lictagéo
Pregso = 00102 2010]
Ohjeto
Microcomputador
= Edital
|\Edital_teste.dac fuguive.. |

[ *) Campo de preenchimento obrigatario, =

Figura 42

Apos clicar no botdo “Transferir’, o Moddulo Divulgagdo de Compras
apresentara a mensagem: “Edital transferido para o Comprasnet’, conforme

Figura 43.
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Figura 43

4.1.5 - Incluir Aviso de Licitagao

Nesta funcionalidade que iremos informar os dados da Publicagao do Aviso
de Licitagao, Disponibilidade do Edital e Abertura da Licitagao.

Importante: Apos a publicacdo do Aviso de Licitagdo no D.O.U, este nao
podera ser alterado ou excluido. Qualquer procedimento somente mediante o
registro de Evento de Licitagao, disponivel na aba “Eventos” na pagina principal do
Modulo Divulgacéo.

Para incluir um Aviso de Licitagdo o usuario devera clicar na aba “Licitagao” e

na opgao “Incluir Aviso de Licitagao”, conforme Figura 44.
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Figura 44

Apos clicar na opgao “Incluir Aviso de Licitagcao” o Mddulo Divulgagcédo de
Compras solicitara os dados da Licitagdo cujo aviso sera incluido, sendo que os

campos assinalados com asterisco (*) sdo de preenchimento obrigatério.

Segue abaixo os procedimentos a serem realizados nos campos:

e Campo Modalidade de Licitagdo: Selecione a modalidade de
Licitagdo (Pregao, Concorréncia, Tomada de Preg¢o, Convite,
Concurso);

e Campo N° da Licitagao: Informar o numero da Licitagao;

e Campo Ano da Licitagao: Informar o ano da Licitagao.

ApOs o preenchimento dos campos clicar na lupa, conforme Figura 45.
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Figura 45

Serao apresentados os dados da Licitacdo e os campos para preenchimento
(publicacéo, disponibilidade do edital e abertura da Licitagdo), sendo que os campos

assinalados com asterisco (*) sdo de preenchimento obrigatério.

Segue abaixo os procedimentos a serem realizados nos campos:

e Campo Primeira Data da Publicagao/Divulgagao: Informar a data
da primeira publicagao;

e Campo Segunda Data da Publicagao: Informar a segunda data da
publicagdo, caso necessario. Este campo NAO tem o preenchimento
obrigatério;

e Campo Terceira Data da Publicagao: Informar a terceira data da
publicagcado, caso necessario. Este campo NAO tem o preenchimento
obrigatério;

e Campo CPF do Responsavel: Informar o CPF. Apds informar o CPF
clicar na lupa para que o SIASGNet/Divulgacéo realize a consulta na
base da Receita Federal e retorne o nome do responsavel,

eCampo Fungao: Informar a funcéo atual do responsavel;

eCampo Data da Disponibilidade do Edital: Informar a data em que o
Edital ficara disponivel,

eCampo Periodo da Disponibilidade do Edital: Informar o periodo em
que os interessados poderao ir ao Orgao responsavel pela publicagéo,
para a retirada do Edital. Entre 08:00 as 17:59 horas;

eCampo Logradouro: Informar rua/avenida e numero onde sera
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realizada a retirada do Edital;

e Campo Bairro: Informar o bairro onde sera realizada a retirada do
Edital;

e Campo Cédigo do Municipio: Informar o cédigo do municipio onde
sera realizada a retirada do Edital e clicar na lupa, localizada ao lado
do campo, para que o Médulo Divulgagdo de Compras abra opgdes na
tabela de Municipio/UF a ser selecionado;

e Campo Municipio/UF: Se o usuario ndo souber o codigo do
municipio, ele devera digitar o nome do municipio e clicar na lupa. Apos
clicar na lupa, o Médulo Divulgagcao de Compras ira disponibilizar o(s)
nome(s) dos municipios e seus respectivos codigos. O usuario devera
clicar no botao “Selecionar” o municipio desejado;

e Campo DDD: Informar o DDD do endereco do Orgdo responsavel
pela publicagao;

e Campo Telefone: Informar o telefone do Orgdo responsavel pela
publicacao;

e Campo Ramal: Informar o ramal do Orgdo responsavel pela
publicacao;

e Campo Fax: Informar o fax do Orgao responsavel pela publicagéo;

e Na area Abertura da Licitagao: Informar a data e horario em que a
Licitagdo sera aberta.

Apos o preenchimento dos campos o usuario devera clicar no botao “Salvar
Aviso”, conforme Figura 46.
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Apods clicar no botdo “Salvar Aviso”, o Mddulo Divulgagcdo de Compras

apresentara a mensagem “O Aviso de Licitagao foi Incluido”.

Clique no botdo “Disponibilizar para Publicagao/Divulgag¢ao”, conforme

Figura 47.
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Figura 47

Uma nova tela sera apresentada com as datas de publicacdo, data de

disponibilizacdo do Edital e data de abertura, para validagao do usuario, além dos

dados do empenho para publicagdo que s&o obrigatorios.
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O usuario devera clicar novamente no botdo “Disponibilizar para

Publicacao/Divulgagao”, na barra de A¢ao, conforme Figura 48.
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Figura 48

Ao clicar no botado “Disponibilizar para Publicagao/Divulgagao”, o Médulo
Divulgacdo de Compras realizara o questionamento: “Confirma que este Aviso de
Licitacao esta pronto para ser disponibilizado para publicagao no D.O.U. na
data de dd/mm/aaaa ?”.

Devera clicar no botdo “OK”,para confirmar, conforme Figura 49.
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Apos clicar no botao “OK”, o Mddulo Divulgagdo de Compras apresentara a
seguinte mensagem: “Este Aviso de Licitagao sera Publicado no D.O.U. na data

de dd/mm/aaaa e Divulgado no Comprasnet (www.comprasnet.gov.br) nesta
mesma data.”, conforme Figura 50.
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4.2 - Incluir Licitagao — Pregao Eletrénico por SRP

Para incluir um Pregao Eletrénico por SRP (Sistema de Registro de
Pregos), é necessario que o Orgdo registre a “INTENCAO DE REGISTRO DE
PRECOS - IRP”.

Seré facultada a divulgacdo da “INTENGAO DE REGISTRO DE PREGOS -
IRP” para outros 6rgéos, para que estes manifestem participagdo no Registro de
Precos.

Para maiores detalhes sobre a funcionalidade/operacionalizagdo da IRP, o
usuario devera consultar o Manual IRP que esta disponivel no sitio
www.comprasnet.gov.br, Aba “Publicagdes”, Opgcao Manuais/SIASGnet/Manual
IRP.

Na pagina principal do Mdédulo Divulgacdo de Compras, o usuario devera
clicar na aba “Licitagao” e clicar na opgao “Incluir Licitagdo SRP”, conforme Figura
51.

e S
SIASG, gmnsere pyjtifejainaie oo S

Divulgagio de Compras

Figura 51

ApoOs clicar em “Incluir Licitagao SRP” o Mddulo Divulgacdo de Compras
solicitara os dados para consultar a IRP, sendo que os campos assinalados com

asterisco (*) sao de preenchimento obrigatério:

e Campo “N° da IRP”: Informar o numero da “IRP — Intengao de
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Registro de Pre¢o” gerado no sistema;

Caso o usuario ndo saiba o numero da IRP podera preencher o
ano e clicar na lupa. O Mdédulo Divulgagdo de Compras abrira
uma tela de consulta de IRP com alguns filtros disponiveis para
pesquisa. Apoés localizar a IRP clicar no botao “Selecione”.

e Campo “Ano da IRP”: Informar o ano da IRP.

Apbs o preenchimento dos campos, o usuario devera clicar na lupa. O
Modulo Divulgagdo de Compras disponibilizara a Modalidade da Licitagdo e o
Objeto incluidos na Intencdo de Registro de Prego - IRP, clicar no botao
“Confirmar”, conforme Figura 52.
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Figura 52

{1 Campo de preenchimento obrigatdrio. -

Apos realizar a confirmagdo da IRP, o Médulo Divulgagdo de Compras
apresenta a tela de Inclusao da Licitagdao para SRP, onde alguns campos ja vem

preenchidos da IRP.

Observe que os campos com o fundo branco deverado ser preenchidos pelo
usuario na inclusdo da Licitacdo, sendo que os campos assinalados com asterisco

(*) sédo de preenchimento obrigatdério.

Segue abaixo os campos:
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e Campo “Modalidade de Licitagao”: Preenchimento automatico,
definido na geracao da IRP;

e Campo “N° da Licitagao”: Informar o numero da Licitagao;
e Campo “Ano da Licitagao”: Selecionar o ano da Licitagao;

e Campo “Forma de Realizagdo”: Selecionar a opc¢do desejada
(Presencial ou Eletrénico);

e Campo “Caracteristica”. Preenchimento automatico, definido na
geragao da IRP;

e Campo “N° do Processo”: Informar o numero do processo;

eCampo “Tipo de Licitagao”. Preenchimento automatico, o tipo de
licitagao ja foi definido na IRP;

eCampo “Equalizagao de ICMS”: Somente UASG Equalizadora pode
fazer Licitagdo com equalizagdo de ICMS. Para se tornar uma UASG
Equalizadora, o usuario devera formalizar o pedido junto ao Ministério
do Planejamento - MP;

e Campo “Quantidade de Itens”. Preenchimento automatico, a
quantidade de itens foi definida na geragao da IRP;

e Campo “N° da IRP”: Preenchimento automatico, o numero da IRP foi
definido na geragao da IRP;

e Campo “Validade da Ata SRP”: Preenchimento automatico, a
validade da ata SRP foi definida na geracao da IRP;

e Campo “Licitagcao com TODOS os itens com participagao
exclusiva de ME/EPP/COOPERATIVAS”: Selecionar o campo se o
item tiver participagao exclusiva para ME/EPP/Cooperativas;

e Campo “Justificativa pela nao Utilizacao do Pregao Eletrénico™:
Registrar a justificativa caso a modalidade seja Concorréncia;

e Campo “Objeto”: Preenchimento automatico, objeto foi definido na
geragao da IRP;

e Campo “Informagodes Gerais”.: Nao é de preenchimento obrigatorio.
Utilize se necessitar acrescentar informagdes sobre o objeto da
Licitacao;

e Campo “Tipo de Recurso”: Selecionar Nacional ou Internacional,

e Campo “Origem do Recurso” Se Tipo de Recurso for

Internacional selecionar (BIRD, BID, FOCEM ou Outros). Se Tipo de
Recurso for Nacional o campo ficara desabilitado;
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e Campo “Outras Origens” Se Origem do Recurso for Outros

informar a origem. Se Origem de Recurso for BIRD, BID, FOCEM o
campo ficara desabilitado;

e Campo “Valor da Contrapartida (R$): Se Tipo de Recurso for
Internacional informar o Valor da Contrapartida, Se Tipo de Recurso
for Nacional campo desabilitado;

e Campo “Numero do Contrato” Se Tipo de Recurso for
Internacional informar o Numero do contrato. Se Tipo de Recurso
for Nacional o campo ficara desabilitado;
e Campo “CPF do Responsavel’: Informar o CPF do responsavel pela
compra e clicar na lupa, para que o SIASGNet/Divulgacao consulte a
base da Receita Federal e retorne o nome do usuario;
e Campo “Fungao”: Informar a fungao atual do Responsavel.
Apods o preenchimento dos campos clicar no botao “Salvar”, conforme Figura
53.
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Figura 53

[ *) Campa de preenchimerto obrigatdrio.

L]

ApO0s clicar no botédo “Salvar” o Modulo Divulgagdo de Compras apresentara a
mensagem “A Licitagao foi incluida”, conforme Figura 54.
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Alterar/Excluir Licitagdo
pior
@ A4 Licttag&o foi incluida.
Srgdo A5G Responsdvel
20113 - MINISTERIO DO PLAMEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAD 200939 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAD/DF —
* Modalidade de Licitagéo * N da Lictagio * 400 da Lictagso * Forma de Realizagéo Caracteristica
Freg3n n0gas 2m1 = Eletrinico = | Registro de Prego [SRP)
*M® do Processo * Tipo de Lictagio
876 Mener Prego - | ] (5 ) ]
* Guartidade de ftens Total e tens Incluidos N® da IRP Yalidade da Ata SRP
B B 00006/2011 12| Meses
I Licitag#o com TODOS os tens com participagéo exclusiva de MEEPPICooperativas j
Figura 54
5 - Agrupar Itens

Neste exemplo iremos realizar o Pregao Eletronico para SRP por Grupo.
Utilizaremos a IRP - Inteng¢ao de Registro de Prego numero 5/2011, com 06 itens,
séo eles:

Item 01 — Estante;

Item 02 — Mesa para computador;
Item 03 — Cadeira;

Item 04 — Impressora;

Item 05 — Cartucho para impressora; e
Item 06 — Disquete.

Importante: Esclarecemos que disponibilizamos formagdo de grupo para
atender Administragado Publica quanto a economicidade. Como por exemplo, item de
aquisicdo de pecgas de veiculos formando grupo com item de manutengdo de
veiculo, que para a Administracdo € interessante que seja um unico fornecedor
vencedor.

Tipo | : Participagao Exclusiva de ME/EPP/Cooperativa

Tipo II: Exigéncia de Sub-contratacdo de ME/EPP/Cooperativas.
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Podera ser utilizado para itens de servigo e material em
compras tradicionais. Para agrupar itens de material,

obrigatoriamente tera que ser agrupado também, pelo menos,
um item de servico.

Tipo lll: Cota de até 25% para Participacado Exclusiva de
ME/EPP/Cooperativas. S6 podera ser utilizado para itens de
Materiais e somente para compras tradicionais. Quando
utilizada esta opgéo para um item, o Modulo Divulgagéo de
Compras ira desmembrar este item em 2 itens:

e um item de participagao aberta com a quantidade
definida pelo usuario, e

e um item de participagao exclusiva para
ME/EPP/Cooperativas com até 25% da quantidade do
item. Este novo item tera a numeragao gerada
automaticamente pelo sistema, obedecendo a
sequencia dos itens incluidos no aviso.

Vamos gerar os seguintes grupos:
Grupo 01: Contem os itens 01, 02 e 03

Grupo 02: Contem os itens 04 e 05

Item 06: sera tratado como item independente

Para formar os grupos, estando na tela que apresentou a mensagem “A
Licitagcao foi incluida”, o usuario devera clicar no botdo “Grupos” na barra de
navegacao, conforme Figura 55.
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' . Servigos Gerais Diy u'gﬂqﬂg el f“r.
Alterar/Excluir Licitagdo
0 I & LictagEo foiincluida.
Grgdo UASG Responsavel
20113 - MIMISTERIO DO PLAMEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAD 2009399 - WM. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAQDF
* Modalidade de Lictagdo  * N da Lictagio * Ano da Lictagdo * Forma de Reslizagéo Caracteristica
Pregso 008as 201 =] Eletrrica |~ | Regiztio de Preca [SRP)
*MN° do Processo * Tipo de Lictagéo
876 tenor Prega - | | [ ] |
* GQuantidade de kens Total de kens Incluidos M da IRP Yalidade da Ata SRP
B f Q00062011 12| Meses
- Licitag#o com TODOS os tens com participagéo exclusiva de MEEPPICoopersativas
* Justificativa pela n&o Ltlizagéo do Pregdo Eletrdnico
817V Caracteres Disponiveis
* Ohieta
Acuisigéo de material de informética
3551 Caracteres Dizponiveis
Informagides Gerais ()
497 Caracteres Disponiveis
Recurzo
* Tipo de Recurzo Crigem do Recursa Cutras Origens
Macional | Selecione - |
Walor da Cortrapartics (RE) M o Contrato
Responsével pels Autorizacso da Compra
*CPF do Responsével * Name *Fungéo
333.333.333-33 -y AFOMED GUERRA Chefe de Setar
Salvar | Excluir Licitagio | Gerar Relagdo de tens |
[ *) Campo de presnchimento obrigstario, 3

Figura 55

Sera apresentada nova tela onde o usuario devera clicar no botado “Formar

Novo Grupo”, conforme Figura 56.
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Manter Grupo

Orgéio LASE Responsgvel =l
20113 - MIMISTERIO 0O PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAD 200939 - MIM. 0O PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAD/DF
Modalidade de Lictagio 12 da Lictagdo Forms de Reslizagéo Caracteriztica M da IRP

Pregao Q0aa5/2011 Eletrénico Registro de Prego [SRP] 00006/2011

Grupo par Prego Global

M® do Grupo Tipo de Beneficio

Sem Beneficio - |
* Justificativa para Compor o Grupo
517 Caracteres Disponiveis
P Salar Grupo | Exeluir Grupo

e g

Grupos da Lictagio
Menhum Grupo cadastrado,

Licitacho | Itens
[ *1 Campo de preenchimento obrigatdrio. P
Figura 56

Apos clicar no botao “Formar Novo Grupo”, o usuario devera informar o Tipo

de Beneficio ou a inexisténcia do beneficio. No campo “Formar Grupo Utilizando o
Tipo de Beneficio:”, selecione o tipo desejado.

Para mais informagdes sobre agrupamento dos tipos de beneficio, clique no
icone azul ao lado.

No nosso exemplo sera selecionado o tipo “Sem Beneficio”, conforme Figura
57.
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Formar Grupo

| »

Grgdo UASG Responsavel

20113 - MINISTERID D [RLablE 1ARChITO QREARCAITR C GECTAR SO02A89 kAl OO0 AKEIAMENTO ORCAMENTO E GESTAD/DF
) .. | Opgides para Agrupar ltem: L
Modalidace de Lictagdo teristica M® da [RP
Fregio ® Grupo sem beneficio - sd e possivel agrupar itens kg de Prego [SRF) 000062011
de material ou servigo gue ndo possuam beneficio.
® Grupo corm beneficio Tipo |- 58 @ possivel agrupar
itens de material ou servigo corn beneficio Tipo | ade de tens da Grupo
® Grupo corm beneficio Tipo Il - g6 & possivel agrupar 0
itens de material ou serigo com heneficio Tipo [l ou
itens de servigo sem beneficio.
® Grupo com beneficio Tipo Il - £4 é possivel agrupar
itens de matetial com beneficio Tipo [l

Figura 57

ApOs selecionar a opcédo desejada, o Modulo Divulgacdo de Compras

apresentara a tela onde sera realizada a formacgéao do primeiro grupo.

O usuario devera selecionar os itens que ira compor o Grupo 01, observando

que no campo Quantidade de Itens do Grupo o preenchimento € automatico.

Ap0és selecionar os itens clicar no botao “Informar a Justificativa do Grupo”,

conforme Figura 58.
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Formar Grupo
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Crodn UASG Responsdvel
20173 - MINISTERIO DO PLAMEJAMEMNT O, ORCAMEMNTO E GESTAD 200333 - Mik. DO PLAMEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAOQ/DF
Modalidade de Lictagso M® da Lictagio Forma de Reslizagéo Caracteristics M da IRP
Pregao 008862011 Eletranica Fegisto de Prego [SRP) Q000E/2011
Formar Grupo Ltilizando o Tipo de Beneficio Guanticade de tens do Grupo
Sem Bereficio = | @ 3
Estéo relacionados apenas o tens ainda ndo agrupados e que estéo de acordo com o beneficio informada.
Tipo Valor
H° do de Guantidade  Unidade de Unitario . -
] ftem tem e Total Fornecimente Estimado ULl b =
") (R$)
197120 - ESTANTES E ARMAGOES PARA,
W ! M ALMCHARIFADOS " L H00,0000 )
I 2 M| 332163 - MESA MICROCOMPUTADOR 10 UMIDACE 300,0000 -
I 3 M | 356053 - CADEIRA ESCRITORIO 10 UMIDACE 100,0000 -
- 4 M| 127908 - MPRESSORA MULTIFUMCIOMAL 10 LK 200,0000 -
3426586 - CARTUCHD TOMER COPIADORA,
r 3 M IMPRESSORA PAMASONIC " LNIDADE 15,0000 .
[ 5 MW | 236623 - DISGLUETE 10 C.&.I){SNSD L0 36,0000 -
B registros encontrados, exibindo todos oz registros.
('} M - Material S - Servico
formar a Justificativa do Grupo =]
v T

Figura 58

Clicar no botao “Informar a Justificativa do Grupo”, o Médulo Divulgagao de
Compras solicitara o preenchimento do Campo “Justificativa para compor o

Grupo”, que é campo obrigatorio. Apds justificar clicar no botdo “Finalizar a

Formacgao do Grupo”, conforme Figura 59.
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Formar Grupo

|»

Srogdo UASE Responsdvel
20113 - MINISTERIO DO PLAMEJAMEWTO ,ORCAMENTO E GESTAD 200999 - MIM. DO PLAMEJAMEMTO ORCAMEMTO E GESTAQ/DF

todalidade de Lictagéo M ca Licitagao Forms de Realizacio Caracteristica M® ca IRP

Fregao 008862011 Eletrénica Reqistro de Preca [SRP] Q000g/2011

Farmar Grupo Ltilizando o Tipo de Beneficio Guantidade de kens do Grupo “alor Total Estimado do Grupa (RE)
Sem Beneficio - | 3 10.000.0000

* Justificativa para Compar o Grupa

Necessidade oue o0 mesmo fornecedor atenda o= itens 01, 0Z = 03,

454 Caracteres Digponiveis

Finalizar a Formagdo do Grupo Alterar 2 Formagao do Grupo

Licitacdo | Grupos | ftens |

Led

Figura 59

Clicando no botédo “Finalizar a Formagao do Grupo”, o Médulo Divulgacao
de Compras disponibilizara para o usuario, uma mensagem informando (Tipo de
Beneficio, Quantidade de itens que compde o grupo e valor total estimado) e a
confirmagao da formagao do grupo.

O usuario podera cancelar ou aceitar a formacao do grupo. Para cancelar

clicar no botado “Cancelar”, para aceitar, clicar no botao “OK”, conforme Figura 60.
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A pagina https://hom2.comprasnet.gov.br diz: 1]
H ""—"""" : "“"' T _I
Serd formado um grupo sem a utiizacdo de beneficios, com 3 itens informados & com valor katal o
estimado de R4 10.000,00. Confirma a Formagdo do grupo?

Cancelar |

Necessidade que o mesmo fornecedor atenda o= itens 01, 02 & 03_

Formar Grupo Litiliz 5]

Sem Beneficio -

* Justificativa para - -

Finalizat a Formacio do Grupo Alterar a Farmacdo do Grupo |

Licitagdo | Grupb5'| ltens | | =

Figura 60

Apobs clicar no botao “OK”, o Mddulo Divulgacdo de Compras apresentara
nova tela com a mensagem informando as caracteristicas do Grupo, e no rodapé,

desta tela, é apresentado o(s) grupo(s) incluido(s).

Para incluir novo grupo, o usuario devera clicar no botdo “Formar Novo

Grupo’”, na barra de Ag¢ao, conforme Figura 61.
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Grgéo U455 Responsdyvel
20113 - MINISTERID DO PLAMEJAMENTO DRCAMENTO E GESTAD | 200999 - MIN. DO PLANEJAMENTO DRCAMENTO E GESTAD/DF
Modalickace de Lictagdo M2 ol Licitagso Forma de Realizagdo Caracteristica N° da IRP
Pregao 00286/2011 Eletrdrnico \Registro de Preco (SRR 000062011
Grupo por Prego Global
M® do Grupo Tipo de Beneficio
| Sem Beneficio |
* Justificativa para Compor o Grupo
517 Caracteres Disponiveis
Formar Movo Grupn ) Sabear Grupa | Excluir Grupo
e ———
Grupos da Lictagio
N do o 2 Tipo de Cuantidade de = =
Grupo Justificativa Beneficio Htens Consistente? Acio
Mecessidade que o mesmo fornecedor atends os : :
1 ftens 01,02 203, - 3 Sim Selecione
Um registro encortraco.
Licitagdo | ltens
(*) Campo de preenchimento ohbrigatorio.

-
e

Figura 61

Apos clicar no botdo “Formar Novo Grupo”, o usuario podera incluir
grupo seguindo as orientagdes da pagina 62 deste manual.

novo

No campo Formar Grupo Utilizando o Tipo de Beneficio: selecionar o tipo

de beneficio, seguindo as mesmas orientagdes para a inclusdo do Grupo 01.

Apos selecionar a opcado desejada, o Modulo Divulgagcdo de Compras

apresentara a tela onde constam os itens que ainda n&o foram agrupados que

podem ser agrupados ou nao.

Iremos gerar o Grupo 02 que ira conter os itens 03 e 04.
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O usuario devera selecionar os itens desejados e clicar no botao “Informar a

Justificativa do Grupo”, conforme Figura 62.

Administragao de

! Sistema Integracio de i, A |
SJ'&‘S =+ Servigos Gerais Di'Julgik';flfh -'-12'-.’ f‘r;

Formar Grupo

Srogdo UASE Responsdvel
20113 - MINISTERIO DO PLAMEJAMEWTO ,ORCAMENTO E GESTAD 200999 - MIM. DO PLAMEJAMEMTO ORCAMEMTO E GESTAQ/DF

todalidade de Lictagéo M ca Licitagao Forms de Realizacio Caracteristica M® ca IRP
Fregao 008862011 Eletrénica Reqistro de Preca [SRP] Q000g/2011
Farmar Grupo Ltilizando o Tipo de Beneficio Guantidade de fens do Grupo
Sem Beneficio = | ]
Estéo relacionados apenaz o itens ainda ndo agrupados e gue estéo de acordo com o beneficio informaco.
Tipo Valor
H° do de Guantidade  Unidade de Unitirio . -
Tod
W Tl Item tem [z Total Fornecimento Estimado Ul = A= Elzil
‘) (R$)
r 4 b | 127306 - IMPRESSORA MULTIFUMCIONAL 10 LM 2000000
342656 - CARTUCHD TOMNER COPIADORA §
[
M € i IMPRESSORA PANASCONIC e Ui O
[ -] M| 236623 - DISQLETE 10 CN}{SNSD'DD 36,0000

3 regiztros encontrados, exibindo todos os registros.

('} M- Material S - Servigo

Ma Justiﬁcativam
e ————

Licitagdo | Grup05'| ltens |

L

Figura 62

Ap0s clicar no botédo “Informar a Justificativa do Grupo”, Modulo Divulgacéo
de Compras solicitara o preenchimento do Campo “Justificativa para compor o
Grupo”, o usuario devera justificar e clicar no botdo “Finalizar a Formagao do

Grupo”, conforme Figura 63.
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Farmat Grupo Ltiizando o Tipo de Beneficio Guanticade de tens do Grupo Salar Tatal Estimada do Grupo (RE)
51,0000

* Justificativa para Compor o Grupo

Necessidade que o mesmo fornecedor atenda os itens 05 e 06,

458 Caracteres Disponiveis

Alterar a Formagén do Grupo |

Licitagdo | _Grupos | _itens |

4]

Figura 63

E apresentada mensagem informando os dados do grupo. O usuario devera

clicar no botao “OK” para confirmar, conforme Figura 64.

-smse e

A pagina https:,.-",.-"hun12.con1prasnet.gov.hr diz;
9 Ser formada um grupn sem a ubiizacdn de beneficios, com 2 itens informados & com valor tatal e
estimado de R$ 510,00, Confirma a Formagso do grupo?

RE)

¥ JL_A;tlflcatwa para N— o

Necessidade que o mesmo fornecedor atenda o= itens 05 e 0&.

488 Caracteres Digponiveis

‘ Finalizar a Formagén do Grupo | Alterar a Formagéo do Grupo | |

| Licitago | Grupos | tens |
Figura 64

4|

Apos clicar no botdo “OK”, o Mdédulo Divulgagédo de Compras apresentara
nova tela com mensagem informando as caracteristicas do Grupo, e no rodapé

desta tela é apresentado o(s) grupo(s) incluido(s).
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Para visualizar a Licitagdo, o usuario devera clicar no botado “Licitagao”,
conforme Figura 65.

B S!AS Sistema Integrado de |L o L" -
Administragao de T 1 oy S PR |
} + Servigos Gerais D 14 !.Ilg:l!}'ag dﬂ Ce
Manter Grupo
=
@ Foi formado o grupo n® 2 sem & utilizacdo de beneficios, com 2 tens informacdos & com valor total estimado de RS 510,00
Grgén ASE Responsdyvel
20112 - MINISTERID DO PLANEJAMENTD,ORCAMENTOE GESTAQD | 200993 - MIN. DO PLANEJSMENTO ORCAMENTO E GESTAO/DR
Mockalidade de Licitagédo P o Licitagso Faormma de Reslizagio Caracteristics M da IRP
Pregao D0B86/2011 Eletronico |Registro de Preco [SRP] 00006/2011
Grupo por Preco Global
M* do Grupo Tino de Beneficio
| Sem Beneficio _I
* Justificativa para Compor o Grupo
B17 Caracteres Disponiveis
Formar Movo Gropo. | Sabear Grupo | Excluir Grupo
Grupos da Lictagéo
N do = - Tipo de Cuantidade de = i =
Crtipn Justificativa Beneficio tens Consistente? Agio
1 Mecessidade que o mesmo fornecedar stends os 5 Sim Elanrine
tenz 01, 02 & 03 B ——
5 Necessidade gque o mesmo fornecedor stends os . 5 Sim Salocions
tens 05 e 06, .
2 registros encontrados, exibindo todos os registros.
Clistagto D tens
[ *1 Campo de preenchimento obrigatdrio. =
Figura 65

Clicando no botao “Licitagao”, o Modulo Divulgagcdo de Compras apresentara

os dados da Licitagdo. Caso queira verificar algum item, o usuario podera clicar no
botao “Itens”, conforme Figura 66.
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0113 - MINISTERID DO PLANEJAMENTO.ORCAMENTO E GESTAD

*Modalidade de Licitagio
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*M? do Processa
EEr
* Guartidace de tens
&

* N7 da Licitagdo

Alterar/Excluir Licitagio

UASE Responsavel
200938 - MIN. DO PLAN
* Ano da Licitagéo
00886 2011 = Eletrérico = |
*Tipo de Lictagdo
Menar Fiego - |

Tatal de tens Incluidos

[T Equalizagéo de ICMS

M da IRP
[ 00006/2011

| Licitag&o com TODOS og itens com perticipagéo exclusiva de MEEPPICaoper ativas

*.Justificativa peka ndo Ltilizagéo do Pregdo Eletrdnico

B17 Caracteres Disponiveis
* Chieto

Aeuisigdo de material de informatica

3852 Caracteres Dizponiveis

Informagties Gerais ()

49? Caracteres D.isponi.veis

Recurzso

* Tipo de Recurso

Macional - I

“Yalor da Cortrapartida (RE)

Origem do Recurso

Selecione - I

M*® dao Contrata

Rezponsavel pela Autorizacdo da Compra

*CPF do Responsavel

33333233333 | L

* Mome

AFOMS0 GUERRA

*Forma de Realizagio

EJAMENTO ORCAMENTO E GESTAD/DF

Caracteristica
F!egistro de PIIE;‘D.[SHF;] |

I_ tern

“alidade da Ata SRP

2 Meses

Outras Origens

*Fungéo

Chefe de Setor

Sakvar | Excluir Licitagdo | Gerar Relagdo de ltens |
[ *) Campo de preenchitmento obrigatorio. z
Figura 66

Clicando no botéo “Itens”, o Mddulo Divulgagdo de Compras apresentara as

principais informacdes da Licitacdo e os itens com todas as suas caracteristicas.
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Observe a facilidade da consulta dos itens através do filtro. Esta
funcionalidade € de grande valia quando a Licitagdo possui muitos itens.

A consulta podera ser realizada através dos filtros:
e Numero do Item;
¢ Descri¢cao do Item;
e |ltens vinculados ao grupo;
e Critério de Julgamento;
e Tipo de Beneficio;
e Utiliza tratamento do Decreto 7174/2010; e

e ltens Inconsistentes.

Se a Licitagcao ainda nao foi publicada é possivel realizar alteracdes clicando

no botao “Alterar” disponivel na frente de cada item, conforme Figura 67.
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5 B
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M® o ttem Descrigio do tem

[ Lttiliza tratamento do Decreto 7174/2010

[~ tens Inconsistentes

Pesquisar | Limpar
Tipo
N° do de ftem e
kem  Rem Item
50 . )
197120 - ESTANTES E
1 Tt ARMSCOES PARL 10
ALMOKARIFADOS
332163 - MESA
2 M MICROCOMPUTADOR 14
3 b 356053 - CADEIRA ESCRITORIO 10
4 M 127906 - IMPRESSORA 10
FAUL TIFUMCICRAL
342686 - CARTUCHO TOMNER
5 il COPIADORA, [ IMPRESSORL, 10
PAMASOMC
[ et 236623 - DISQUETE 10

G registros encontrados, exibindo todos os registros,

("} M- Material S - Servigo

Incluir ltem | Formar Mowo Grupo | Copiar llens

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAD
Forma de Realizagio

Eletréhico

Itens da Licitagdo

UASE Responzavel

ftens Vinculados a0

Gerar Relacdo de |tens |

Licitagéo | Grupos |

Caracteristica
Fiegistro de F‘r.eu;o iS = F"]

200933 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAO/DF

Critério de Julgamento

e Ta]
Todos ;l Todos
Uniddade de Critério de Tipo de
Fornecimento Julgamento Beneficio

[ Menar Preco
URIDADE Menor Preco
UNIDADE . henor Preco

Lir Menor Prego
URIDADE Menor Preco

| calasnooUN | Meror Prego

N2 da IRP
00006/2011

Tipo de Beneficio

= Todos =D
Decr. Consis- ’
7174 ST tenter  AS90
M&o e Sim Alterar
ET] 1 Sim Atterar
MEo | Gl | Sim | Afersr
L] i Sim Alterar
M&o G2 Sim Alterar
Mio | G2 | Sim

[«

Figura 67

Apos clicar no botdo “Alterar”, o item € aberto para realizar as alteracbes

necessarias. Sendo possivel

realizar alteracdes

nos

seguintes campos:

“Quantidade Total do Item”, “Critério de Julgamento”, “Valor Unitario Estimado”,

“Tipo de Beneficio” e “Grupo”.

Apos fazer as alteragdes, clicar no botao “Salvar Item”, conforme Figura 68.
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SIASG Adminisiragdod -iﬂ_ll &nm;ﬁl lﬂi

Ik - '
Servigos Gerais Diy Lllgﬂ!;ag df’ Ce

Alterar Item da Licitagio

Groo UASG Responzavel ;I
20113 - MINISTERIO DO PLAMNEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAD 200399 - MIN. DO PLAMEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAQ/DF
Modalidade de Licitagao N ca Lictacao Forma de Realizagao Caracteristica N da IRP
Pregao 003862011 Eletrdhico Reqgistro de Preca (SRP) 0000E,2011
ﬁ?::::::ze tens Total de bens Incuidos
5 5

ftem
12 co tem Tipo de ttem Codigo do kem Descrigao do tem

g Material - | 236623 ) DISALETE

Descrigio Detalhads

DISQUETE, TAMAMHO 3 172 POL, CAPACIDADE 1,44 ME, CARACTERISTICAS ADICTOMATS FORMATADO

. A .
* Quartidade Total do kem * Unidade de Fornecimento * Critério de Julgamenta (R\;?Ior Ui B D
20 CALA 50,00 LW Meror Preco = | 36,0000
Tipo de Beneficio Grupo
Sem Beneficio _« | G2 - Sem Beneficio = | @

[ Ltilizar tratamenta do Decreto 717402010

Mova ltem | Execluir Item

ltarn Antetior Ir para o tem: |§ Ir Préximao ltem

Licitagio | Grupos | ltens | Local de Entrega | Pesquisa de Preco de Mercado | ICMS |

{ * 1 Campo de preenchimento obrigatdrio.

4]

Figura 68

Apos clicar no botdao “Salvar Item” o Moddulo Divulgagdo de Compras

apresentara a seguinte mensagem:

‘Recomenda-se a utilizagao de Beneficio para ME/EPP/Cooperativas para

itens com valor menor ou igual a R$80.000,00. Deseja continuar sem informar o
tratamento diferenciado?”.

O usuario devera clicar no bot&do “OK”, conforme Figura 69.
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F pégina hl:tps:.-".-"hon12.con1prasnet.gov.hr diz:

'2_D'J 9 Recomenda-se at.l‘cdiza;go de | Benefltlo para ME/EPP/Conperativas para itens com valor menar au 350000
igual & R 80,000,00, Deseja cantindar sem infarmar o trakamentn diferenciada? e

Tipo de Beneficio

Sem Beneficio =

[~ Ltilizar tratamento do Decreto 71742010

IF para o tem: |_5 M

| Uisttagéo | Grupos | tens | Local de Entrega | Posqise oo Prece do Mereao | icis | |

{ * 1 Campo de preenchimento obrigatdrio.

4|

Figura 69

Apos clicar no botao “OK”, o Mddulo Divulgagdo de Compras apresentara a

mensagem “O Item de Licitagao foi alterado”, conforme Figura 70.
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Administragao de § 1 oy ey (PR |
' ~+ Servigos Gerais Dl‘d!.ll!;..l.' '}ﬁb els) Ce
Alterar Item da Licita¢do
L@ 0 ttem de Lictacdo fo steradn.
Orgéo UASG Responsgvel
20113 - MINISTERID DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTOE GESTAQD | 200953 - MIN. DO PLANEJSMENTO ORCAMENTO E GESTAO/DF
Mockalidade de Licitagédo P o Licitagso Faormma de Reslizagio Caracteristics M da IRP
Pregaa DDBBEQDH Eletranico ; |Registro de Preco [SRP] 000082011
Cuanticace .
e Total de ftens Incluidos
g B
ftem
W* o ttem Tipo de ttem Codigo do kem Descrigdo do tem
6 Material | 236623 DISQUETE
Desctigio Detalhads
DIZQUETE, TAMANHO 3 14 POL, CAPACIDADE 1,44 ME, CARACTERISTICAS ADICTONATS FORMATADO
* Quartidade Total do kem * Uniclade de Fornecimenta * Critério de Julgamenta :R\;?Ior LREbCEAE s
10 [cale 50,00 UN Menor Prega =] 36,0000
Tipo de Beneficio Grupo
Sem Beneficio =| @ G2 - Sem Bensficio = | @
[ Utilizar tratamenta do Decreto 717452010
Sahat ltem | Moyo tem | Eucluir ke
[term Anteriar I para o ftem: |5 It Préxima ltem
Licitacgn | Grupos | ltens | Local de Entrega | Fesguiza de Preca de Mergada | ICME |
[ *1 Campo de preenchimento obrigatorio. ]

Figura 70

6 - Desagrupar Itens/Agrupar ltens

Na pagina inicial do Mdédulo Divulgacdo de Compras, o usuario devera clicar

na aba “Licitagao” e na opgao “Alterar/Excluir Licitagdes”, conforme Figura 71.
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Figura 71

Apos clicar em “Alterar/Excluir Licitagdao” o Médulo Divulgagdo de Compras
solicitara os dados para consultar a Licitacdo, sendo que os campos assinalados

com asterisco (*) sdo de preenchimento obrigatorio:
e Campo N° da Licitagao: podera ser informado o numero da
Licitacao;

e Campo Ano da Licitagdo: devera ser informado o ano da
Licitacao;

e Campo Modalidade da Licitagao: podera ser selecionada a
modalidade da Licitacao;

e Campo Caracteristicas da Licitagao: podera ser selecionada
a caracteristica da Licitag&o.

Ap6s o preenchimento dos campos, o usuario devera clicar no botao

“Pesquisar”, conforme Figura 72.
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-smse Rt

Licitagédo Dizpensalnexigibilidade

Pesquisar Licitagdo

drgén LASG de AtuagEo
|2D'|'|3 -MIMISTERIO DO PLAMEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAD | |2DDSSE -MIN. DO PLANEJAMERTO ORCAMENTO E GESTAD/DF
M da Lictag&o * Ano da Lictagdo
| | v 2011
Mocalidade de Lictagéo Caracteristica da Lictagso
[~ Preggo [~ Tradicional
[T Concorréncia [ Registra de Prego (SRP)
[T Tomada de Precos
[T Convite
[T Concurso
e ——
” N

<\F'esqmsar Limpar

TSS——

([ *) Campo de preenchimento obrigatorio,

Figura 72

O Mddulo Divulgagéao de Compras exibira, no rodapé da tela, alguns dados da
Licitacao.

O usuario devera clicar no link “Selecione”, conforme Figura 73.

79



Planejameanto,

Orcamento &

Goestao ESEHFHG
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PASSIASG, et oy, Mlejeigasyetor &

Pesquisar Licitagdo

| »

drgén LASG de AtuagEo
20113 - MIMISTERIO DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAD 200933 - MIN. DO PLANEJAMEMNTO ORCAMEMNTO E GESTAD/DF
M da Lictag&o * Ano da Lictagdo

ooyag| 20

Mocalidade de Lictagéo Caracteristica da Lictagso
[~ Preggo [~ Tradicional

[T Concorréncia [ Registra de Prego (SRP)
[T Tomada de Precos

[T Convite
[T Concurso

Pesquisar | Limpar

VASG Modalidade de H* da . . Situagio Atual da o
Origem Licitagio Licitagiio Caracteristica Objeto Licitagio Agdo
Pregéo Redistro de Prego | Aguisicio de material de N .
200999 Eletrénico 007952011 (SRPY informética Lictag&o Pendente Selecione

Um registro encontrada.

( *) Campo de preenchimento obrigstario.

L]

Figura 73

Sera exibida tela com todos os dados da Licitacao.

Como exemplo iremos desagrupar o item 03 do Grupo 01, clicar no botao
“Itens”, conforme Figura 74.
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f—F =

Administragao de

; Sistema Integrado de &, 1 EeE
SlAS ¢ Servigos Gerais Diuillg'ﬂ"}ag .'.19 r"ﬁf_

Alterar/Excluir Licitagio

Orgén UASE Responsével J
20113 - MINISTERIO DO PLAMEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAD 200993 - MiW. 0O PLAMEJAMEMNTO ORCAMENTO E GESTAD/DF
* Modalidade de Lictagdo * W o Lictacéo *Ano da Lictagéo *Forma de Reslizacio Caracteristica
Pregin 00885 2011 = | Eletréinico = | Registro de Prego [SRP)
* M do Processo *Tipo de Lictagéo
876 Menor Prezo - | [T Equalizagéo de ICMS =
* Quartidace de tens Total de tens Incluidos M da IRP “alidade da Ata SRP
g g 00006/2011 2 Meses
Il Lictagéo com TODOS os tens com paicipagéo exclusiva de MEEPP/Cooper ativas
* Justificativa pela ndo Ltiizagéo do Pregéo Eletranico
517 Caracteres Disponiveis
* Ohjeta
Agquisigdo de material de informatica
—

3852 Caracteres Disponiveis

Informagdes Gerais ()

497 Caracteres Disponiveis

Recurso

* Tipo de Recurso Crigem do Recurso Outras Crigens
Macional ;I Selecione ;I

“alor da Contrapartida (R M® do Contrata

Responsavel pela Autorizacdo da Compra

*CPF o Responsdvel * Nome *Funiéo

333.333.333-33 | AFONS0 GUERRA Chefe de Setar

Salvar ExcluirLicita§§D.| Gerar Relagdo de ltens |

Grupos l@b

e

[ * Campo de preenchimento obrigatdrio.

||

Figura 74

Apo6s clicar no botdo “ltens” o Mddulo Divulgacdo de Compras exibira tela
com a relagao dos itens.
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Para desagrupar o item, clicar no link “Alterar”, conforme Figura 75.

Importante: Um item podera ser agrupado utilizando-se 0 mesmo processo

do desagrupamento.

Administragao de

! Sistema Integrado de b o ||
SI'E\S Servigos Gerais Diu!.llgik';fl!l:) !'.L‘.t f‘r;

Itens da Licitagdo

Grgén A5G Responzavel
20113 - MINISTERIO DD PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAD 200333 - MIN. DO PLANEJAMENTO DRCAMENTO E GESTA0/DF

Modalickace de Lictagso M2 i Licitacéo Forma e Reslizacio Caracteristica e da IRP
-F‘regﬁo D08a5,/201 1 Elstrética Fiegi&tro de F‘r'e;:-: [SHP] N000G/201 1
Cuartiens Total de tens Incluidos
Informaca de tens
E B
Fittra
M2 do tem Descricio do tem e etz 20 Critério de Julgamento Tipo de Beneficio

Grupo

Todos = Todox = Tados D

[ Utiliza tratamerta do Decreto 717472010

[ tens Inconsistertes

Pesquisar | Limpar

Tipo
N° do de ftem Otce Unidade de Critério de Tipo de Decr. Grune Consis- Aciio
ftem  hem ltem Fornecimento Julgamento Beneficio | T174 I tente? g
4t S )
197120 - ESTANTES E
1 b ARMACOES PARA 10 Lkl Menor Prego - &0 1 Sim Afterar
ALMOXARIFADOS
332163 - MESA 5 :
2 b MICROCOMPLT ADOR 10 UMIDADE Menor Prego - Man 1 =im Afterar
3 i 356053 - CADERA ESCRITORIO | 10 UMICADE Menor Preco - &0 G Sim
127906 - MPRESSORA - ’
4 hf MULTIFIMCIORAL 10 By Menor Prego - M&o G2 Sim | Alerar
342686 - CARTUCHD TONER
g M COPIADORA | IMPRESSORA 10 MDA DE Menor Prego - M&o G2 Sim Atterar
PANSSONIC
£ i 236623 - DISQUETE 10 CALA 50,0010 Menor Prega - M&D - Sim Atterar

E regiztros encontrados, exibindo todos 0F registros.,

") M- Material S - Servigo

Incluir tem | Formar Mova Grupo | Coplar llens | Gerar Relagdo de |tens |

Licitagéo | Grupos |

=

Figura 75

O Mobdulo Divulgagdo de Compras exibira tela com os dados do item
selecionado. Para desagrupa-lo, clicar no campo “Grupos”, selecionar a op¢ao “Nao
Agrupado” e clicar no botao “Salvar Iltem”, conforme Figura 76.

82



Flgnnjarnanm.
Feafments a
ESR oo MYSERPRO

! Sistema Integraco de 'y o l*"‘ ;
| B -
NENEE L S i gac At de Go
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Alterar Item da Licitagdo

Orgéo UASE Responsdvel ;!
20113 - MINISTERIO DO PLAMEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAD 200333 - MIN. DO FLANEJAMENTO DRCAMENTO E GESTAD/DF
Modalicace de Licitagéo N° da Licitagao Forma de Reslizago Caracteristica e da IRP
Fregao Q08852011 Eletrnico Regiztro de Preco [SRP) 000062001
ﬁ;ﬁm:;:ze fepe ol de ftens Incluicos
E E
tem
M2 co fem Tipo de tem Codigo dao tem Descricio do tem
3 Material | FE05E [CADEIRA ESCRITORIO
Descrigéo Detslhaca

CADEIRA ESCRITORIO, MATERTAL ESTRUTURL AcO CAREONO  MATERTAL REVESTIMENTO ASSENTO E ENCOSTO COURO,
MATERIAL ENCOSTO COMPENSADO/ESPUMA TINJETZDA, MATERTIAL ASSENTO COMPENSADO/ESPUMA INJETADL, TIPO BASE
GIRATORTA COM 5 RDDiZIDS, COR AZUL, COR ESTRUTURAL AETTL

* Quantidade Total do tem * Unidade de Fornecimento * Critério de Julgamento ER\:;?DF Lljit3tic Esinada
10 [UNIDADE Menor Prego = | - 1000000
Tipo de Beneficio Grupo

Sem Beneficio = | @ ni-l @

G1 - Sem Beneficio
[T Utilizar tratamento do Decreto 7174200 32 . Sem Bensficio

Moya ltem | Ekcluir term
e e

ltem Anterior rparaotem: (3 | | Priximo ltem

Licitacio | Grupos | ltens | Local de Entrega | Pesquisa de Preco-de Mercada | IEME |

{ *3 Campo de preenchimento obrigatorio;

Figura 76

Apos clicar no botdo “Salvar Item” Moddulo Divulgagdo de Compras
apresentara a seguinte mensagem:

‘Recomenda-se a utilizagao de Beneficio para ME/EPP/Cooperativas para itens

com valor menor ou igual a R$80.000,00. Deseja continuar sem informar o

tratamento diferenciado?”

Caso o usuario deseje continuar, clicar no botdo “OK”, conforme Figura 77.
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A pagina https://hom2.comprasnet.gov.br diz; x|

10! Recomenda-se a utiizagéo de Beneficio para ME/ERP{Cooperativas para itens com valor menor ou 1000000 :I
igual a R# 30.000,00, Deseja continuar sem informar o tratamento diferenciado? = :

; Cancelar |

Tipo de Beneficio

| Sem Beneficio »

[ Utiizar tratamento do Decreto 71742010

Salvar tem | Mova ltem | Exclur tem
[tem Antatior Ir para o tem: |3 Ir Friximo tem

Liciila@éo'| Grupos | ltens | Lacal de Entrega | Pesqguiza de Preco de Mercado | ICME |

1]

[ *] Campo de preenchimento obrigatorio.

Figura 77

Apos clicar no botao “OK”, o Mddulo Divulgagdo de Compras apresentara a
mensagem “O Item de Licitagao foi alterado” e no campo “Grupo” a opgao “Nao
Agrupado” selecionada.

O usuario podera clicar no botdo “Itens” para verificar a alteragdo. Conforme

Figura 78.
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mini B . T il
SIAS 7 Seicoscems.  Diutllejagie do S

Alterar Item da Licitagio

Q O tem de Licitagéo foi attersco,

Grgéo LA SG Responzavel
20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAD 200339 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAD/DF
Modslidade de Lictacio M da Lictagso Forma de Reslizagio Caracteristics M s IRP
Fregao O0EEs/2011 Eletrdnico Fegistro de Preco [SAP) 000062011
ﬁ;‘:;dni:::ze fors  Totel de ftens Inciuidos
B B

tem
Me do tem Tipo de tem Codigo do kem Descrigan do kem

3 Material - | 3BE053 CADEIRA ESCRITORID =
Descricéo Detslhacks

CADETEA ESCRITORTIO, MATERTAL ESTRUTURA Ag0 CATEOND, MATERIAL REVESTIMENTO ASSENTO E ENCOSTO COURO,
MATERIAL ENCOSTO COMPENSADO/ESPUMA INJETADA, MATERIAL ASSENTO COMPENSADO/ESPUMA INJETADA, TIPO BASE
CIRATORIA COM £ RODIZIOS, COR AZUL, COR ESTRUTURA AZUL

. A -
* Quantidade Taotal do ftem * Unidade de Fornecimento * Critério de Julgamernto (R\;?Ior U EETRER
10 UHIDADE Menor Pregn = | 100,0000
Tit ce Beneficio Grupo
Sem Beneficio = | @ Miosgupado  =| @

[T Utilizar tratamento do Decreto 747472010

Salvar fem | Moo ltem | Exoluir tem

[tem Anterior If para o tem: |3 I Proximmo ftem

Licitagdo | Gruposm Local de Entrega | Fesquisa de Prego de Mercado | 1M |
S

[ *) Campo de preenchimento obrigatdria,

1]

Figura 78

O Modulo Divulgacdo de Compras exibira tela com o item alterado, conforme
Figura 79.
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- S]’ﬂlSG Sistema Integrado de |§_| " L" :
Administragao de . V. e EE
Servigos Gerais Diy !.I'ﬁj_k' ';;.L'J elz) Ce
Itens da Licitagdo
Orgdo JASG Responséavel _I
20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMEMTO E GESTAD 2009593 - MIM. DO PLANEJAMERTO ORCAMENTO E GESTAD/DF
Modalidace de Lictagio M® da Lictagéo Forma de Realizagéo Caracteristica M2 da IRP
Fregao Q08852011 Eletrénico Registro de Prego [SRP) 00006/2011
Guartidarle Totsl de tens Incluidos
Informacta de tens
B B
Fittro
N® co tem Dezcricéo do tem ItGer:zD\rflnculados an Critério de Julgamento Tipo de Beneficio
Todoz ;I Todos ;I Todos ;I (5 ]
[ Utiliza tratamento do Decreto 717452010
[ tens Inconsistentes
Pesquisar | Limpar
Tipo
N do de ftem Otde Unidade de Critério de Tipo de Decr. Gruno Consis- Acio
kem  Hem Kem Fornecimento Julgamento Beneficio 74 I tente? 3
('}
197120 :ESTANTES E
1 h ARMACOES PARA 10 LRl Menor Prego - MEo & Sim Alterar
ALMOEARIFADOS
FI2163 - MESA @ )
2 h MICROCOMELT ADOR 10 UNIDADE Menor Prego - Man il Sim Alterar
3 t 356053 - CADERA ESCRITORIO 10 LMIDADE Menor Prego - N§©im Lltetar
127306 - IMPRESSORA, a ’
4 h MULTIELINCIONAL 10 LRl Menor Prego - Maa G2 Sim Alterar
342686 - CARTUCHO TOMER
E t CORIADORA FIMPRESSORA 10 UMIDADE Menor Prego - Mao G2 Sim Llterar
PANASOMIC
53 h 236623 - DISGLETE 10 CAKA 50,00 UN Menor Prego - Mao - Sim Alterar
G regiztros encortrados, exibindo todos oz registros.
(') M- Material S - Servigo
[ncluir t2m | Farmar Mova Grupa | Copiar llens | Gerar Relagdo de |tens |
Licitagdo | Grupos | b
it

Figura 79

Importante - Os proximos procedimentos a serem realizados para este pregao sao:

e Gerar Relagao de Itens;
¢ Transferir Edital

¢ Incluir Aviso de Licitacao

Ver exemplo para Pregdo Tradicional nas paginas 38 a 55 deste Manual.
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7 - Alterar Licitagao

Na pagina principal do Mdédulo Divulgacdo de Compras, o usuario devera
selecionar a aba “Licitagao” e clicar na opgao “Alterar/Excluir Licitagao”, conforme
Figura 80.

Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao

SIASG  Adminsiragsode 5 i *
sigosGerme Divlgagae do Comdreas || ST sbpains,

Divulgagdo de Compras

e =

Figura 80

O Moddulo Divulgacdo de Compras exibira a tela para realizar a pesquisa da
Licitacdo desejada, sendo que o campo assinalado com asterisco (*) é de

preenchimento obrigatdrio.

E possivel realizar a pesquisa através dos seguintes filtros:

e Campo N° da Licitagao: podera ser informado o numero da
Licitacao;
e Campo Ano da Licitagdo: devera ser informado o ano da
Licitacao;

e Campo Modalidade da Licitagao: podera ser selecionada a
modalidade da Licitagdo: Pregao, Concorréncia, Tomada de
Preco, Convite ou Concurso;

e Campo Caracteristicas da Licitagao: podera ser selecionada
a caracteristica da Licitagao: Tradicional ou Registro de Prec¢o
(SRP).
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No exemplo, serdo pesquisados Pregéo Eletrénico Tradicional N° 102 do ano
de 2010. Apdés o preenchimento dos campos, o usuario devera clicar no botéao

“Pesquisar”, conforme Figura 81.

=

Ministério do Planejamento, Orcamento & Gestio

Sistema Integrado de -
S”_\SG Administracdo de ¢ iﬁ _ll &n m;ﬁl

. |£ % L'e q |
Servigos Gerais Dw!.llgﬂ!;ﬂ!.) el f"r.

Pesquisar Licitagdo

Orgdn UASG de AtusgEo
20113 - MIMISTERIO DO PLAMEJAMENTO ORCAMEMTO E GESTAD 200939 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAD/DF
N® da Lictacso * Ano da Lictagso
i 201
Modalidade de Lictagéo Caracteristica da Lictagso
[T Pregio [T Tradicional
[T Concorréncia [~ Registra de Prego (SRF)
[~ Tomada de Pregos
[T Convite
[~ Concurso

@Limpar |

[ *) Campo de preenchimento obrigatdrio.

Figura 81

Apos clicar no botdo “Pesquisar’, o Moddulo Divulgacdo de Compras
apresentara o resultado da pesquisa.

No exemplo, a situagdo atual da Licitacdo esta “A Publicar’, ou seja, a

Licitagdo ainda nao foi publicada.
Importante: S6 podera ser alterado ou excluido uma Licitacdo se a mesma
estiver no status de “Pendente”, “A Publicar” ou “A Divulgar”.

Observamos que para a modalidade Convite a publicacido € opcional.

Para alterar ou excluir a Licitacdo, o usuario devera clicar no link “Selecione”,

conforme Figura 82.
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Pesquisar Licitagio

Grgédn LASG de Atuagdo =
20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAD 200933 - MIM. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAQ/DF
M da LictacEo * Ano da Lictagio
aoioz; 2010
Modalidade de Lictagio Caracteristica da Lictagéo
[~ Pregéo [~ Tradicional
[T Concorréncia [T Registra de Prego (SRP)
[T Tomada de Pregos
[T Conwite
[T Concurso

Pesquisar | Limpar

VASG Modalidade de H* da Situagio Atual da

origem Licitagio Licitagiio S RIS S

Licitagio
Pregio 00 022010 Tradicional Anuizicio de material de

Eletr Snico informatica Licitagfo & Publicar

200999

Um registro encontrada.

[ * Campa de preenchimento obrigatdrio.

L«

Figura 82

ApO0s clicar na opgéo “Selecione”, o Modulo Divulgagao de Compras exibira a

mensagem: “A situagdo do Aviso de Licitacao sera alterada para pendente,
confirma?”.

Clicar no botéao “OK”, para confirmar, conforme Figura 83.
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Sisnt:il:"'lialrﬂeg;ad:de |L e L‘ i
SIASG, Mmsescese )y llercieisie) eley e

Pesquisar Licitagio

|»

Grgédn LASG de Atuagdo
20113 - MIMISTERIO DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAD 200959 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMEMTO E GESTAD/DF
M da LictacEo * Ano da Lictagio

oo1oz) 2010

. Agil . .gov. [H x
Modsiidade e Lictagéo A pagina https://homz2.comprasnet.gov.br diz _|

[~ Pregéo

0 A situagdo do Aviso de Licitagdo sera alkerada para Pendente, Confirma?
[T Concorréncia

Cancelar |

[T Tomada de Pregos
[T Conwite
[T Concurso

Pesquisar | Limpar

VASG Modalidade de H* da Situagio Atual da

origem Licitagio Licitagiio S RIS Licitagio S
200399 Pregéo 0010202010 | Tradicional | oMIsigRe de material de Lictagdo & Publicar | Selecione
Eletrdnico informatica

Um registro encontrada.

[ * Campa de preenchimento obrigatdrio.

L«

Figura 83

O Modulo Divulgacdo de Compras disponibilizara os campos do Pregao
Eletrénico para realizar alteracao.
Poderao ser alterados todos os campos que estdo com o fundo em branco,

como exemplo, os campos: Numero da Licitagdo/Ano, Numero do Processo,
Objeto, entre outros.

No exemplo sera alterado o Numero do Processo de “12345” para “54321”.
Devendo apagar o numero do processo 12345, e digitar 54321 e clicar no
botdo “Salvar”, conforme Figura 84.
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Alterar/Excluir Licitagao
B
Cirgdo LI 505 Rezponsdvel
20113 - MIMISTERIO DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAD 2003499 - MIM. DO FLAMEJAMENTO DRCAMENTO E GESTAD/DF
* Modaldade de Licincao *W* da Lickmghio * Ana da Lictacio *Forma de Reslizagao Caracleristics
Piegio = ooz o =] Elesrnico = | Tradicional |
*N° do Processo * Tipa de Lictacso
54371 Menar Prags - ™ Equslizagdo de ICMS B iemecions
* Quartidade de Rens Todal die Rens Inchidos
2 2
[T Lictagéo com TODOS o3 Rens com participacdo exclusiva de MEEPPCooperativas
* Justificetiva pela ndo LElizacao do Pregio Estrinico
917 Caracteses Cuzponiveis
* Objeto
Hicrocomputador
3570 Ceracteres Dizponivess
Intormagies Geraiz ()
437 Ceracteres Disponivess
Recurzo
= Tipo de Recurso Origam do Racurso Cutraz Origans
[Maciond =] | Selecione - | |
‘Falor da Cortraparida (RE) M* do Confrato
Responsdvel pela Audorizacio da Compra
* CPF do Responaael = Mome: * Fungiio
333.333333-33 | O} |AFONED GUERRA Chele de Setor
@ Excluir Licitagio | Gerar Relagdo de ltens |
Grupos | ltens
[ * ) Campo de preenchimanto obrigabdrio. -

Figura 84

Ao clicar no botao “Salvar”’, o Médulo Divulgacédo de Compras apresentara a

seguinte mensagem: “A Licitagao foi alterada.”, conforme Figura 85.
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N e
Servigos Gerais Diuu'g&t}ﬂh !19 15 : =t

Alterar/Excluir Licitagao

@ A Lictagao foi aterads.

Srgo LASE Responsdvel
20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAD 200999 - MIN. D0 PLANEJAMENTD ORCAMENTO E GESTAD/DF b
* Modslidade de Lictagso * N da Lictagéo *Ano da Lictagio * Forma de Realizagio Caracteristica
Pregao = o102 2010 = | Eletréinico = | Tradicional
*N? do Processo *Tipo de Lictagéo
54321 tenor Prego - | [T Equalizagsio de ICMS I irternacional
* Guartidade de tens Tatal de tens Incluidos
2 2
[ Lictac&o com TODOS os ftens com paricieacdo exclusiva de MEEPP/Coonerativas LI
Figura 85

8 — Excluir Licitagao

S6 podera ser excluida a Licitacdo que estiver na situacado de “Pendente”, “A
Publicar”, ou “A Divulgar”.

Aposs consultar e selecionar a Licitagdo que deseja excluir, o usuario devera

clicar no botdo “Excluir Licitagao”, para este exemplo iremos excluir o Pregéo
Eletrénico Tradicional N° 102/2010, conforme Figura 86.
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Alterar/Excluir Licitagio

Grgéo UASG Responsavel
20113 - MIMISTERIO DO PLAMEJAMEMTO ORCAMENTO E GESTAD 200339 - WM. DO PLAMEJAMEMTO ORCAMENTO E GESTAQ/DF

* Modalidade de Lictagéo *N® cha Licitagdo * Ano da Lictagéo * Forma de Realizagdo Caracteriztica
Pregin = 0oz 200 = Eletrénica = | Tradicional
*M® do Processo * Tipo de Licitagéo
54321 tenor Preco ;I [T Equalizagéo de ICMS =
* Guantidade de kens Total de tens Incluidos
2 2

Il Licitagéo com TODOS os itens com participagao exclusiva de MEEPPICooperstivas

* Justificativa pela ndo Utilizagso do Pregéo Eletrdnico

817 Caracteres Disponiveis
* Ohijeta

Microcomputador

3575 Caracteres Disponiveis

Informagies Gerais

497 Caracteres Disponiveis

Recurso

*Tipo de Recurso Crigem do Recurso Cutraz Origens
Nacional = Selecione - |

“alor da Contrapartida (RE) M® do Contrato

Responsdvel pela Autorizacéo da Compra

*CPF oo Responsavel * Mome *Fungao

33323333233 | AFONSO0 GUERRA Chefe de Setar

oalva Excluir Licitagio |) Gerar Relagdo de ltens |
==
Grupos | ltens

[ # Campo de preenchimento obrigatdrio.

L]

Figura 86

Apos clicar no botdo “Excluir Licitagao”, o Modulo Divulgagcdo de Compras
exibira a mensagem: “Confirma a Exclusao da Licitagao?”. O usuario devera clicar

no botédo “OK” para confirmar, conforme Figura 87.
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A péagina https:/ /hom2.comprasnet.gov.be diz:

TIPO O RECUr =0 ; = b - ISEn:
0 Canfirma a exclusdo da licikagda? 4 -

Macional -

Walar da Contrapartida (RE)

/]

—Responzdvel pela sutorizacdo da Compra

Cancelar

* CPF oo Responzével * Marme *Fungéo

333.333.333-33 | O [AFONSO GUERRA [Chefe de Setor

Sabvar | Exclui Lisitagso | Gerar Relagio ds fens |

Grupos | _itens |

[ *7 Campo de presnchimento obrigatario. -

Figura 87

Apods clicar no botdo “OK”, o Mddulo Divulgacdo de Compras exibira a

mensagem: “A Licitagao foi Excluida”, conforme Figura 88.

-smse S

Incluir Licitagdo Tradicional

3

0 & Lictagio foi excluida. |

Orgéo ULSG de Auagdo
|20113 - MINISTERIO DO PLAMEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAD | 200993 - MIN. DO PLANEJAMENTD DRCAMENTO E GESTAD/DF | =

* Modalidade de Lictagso * N o Lictagéo * ano da Lictagdo *Forma de Realizagso Caracteristica

| Selecions | | | |Tradicional |
*M® do Processo * Tipo de Lictagio

|:| | Equalizacio de ICMS | Internacional

* Guantidacle de ftens

Figura

9 - Consultar Licitagao
Para consultar uma Licitagdo, estando na pagina principal do Modulo
Divulgagao de Compras, o usuario devera selecionar a aba “Licitagao” e clicar na

opcgao “Consultar Licitagao”. Veja Figura 89.

94



Flgnnjarnanm.
Feafments a
ESR oo Esmpno

SIASG Admmsiaciose = i Jry L b -
Servigos Gerals Di‘a'!.llgik'}flu g_lg- f‘r.
Divulgagao de Compras
-
K

Figura 89

O Mddulo Divulgacdo de Compras exibira a tela para realizar a Pesquisa da
Licitagdo desejada, sendo que o campo assinalado com asterisco (*) é de
preenchimento obrigatorio.

E possivel realizar a pesquisa através dos seguintes filtros:

e Campo N° da Licitagao: Informar o numero da Licitagao;
e Campo Ano da Licitagao: Informar o ano da Licitagao;

e Campo Modalidade da Licitagao: Selecionar Pregao, Concorréncia,
Tomada de Preg¢os, Convite ou Concurso;

e Campo Situagdo da Licitagdo: Selecionar Revogada, Anulada ou
Suspensa;

e Campo Caracteristica da Licitagao: Selecionar Tradicional ou
Registro de Preco (SRP).

No exemplo, sera pesquisado todos os Pregdes do ano 2011.

Ap6s o preenchimento dos campos, o usuario devera clicar no botéo

“Pesquisar”, conforme Figura 90.
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SIASG Aaminiraeao de

. = e |
| Servigos Gerais Diuulggg;gg efz) Cle

Pesquisar Licitagdo

drgén LASG de AtuagEo =
20113 - MINISTERIO DO PLAMEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAD 200939 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAD/DF
* N da UASG *UASG

200939 ‘i, |MIN. DO PLAMEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAD/DF -,

M2 da Lictagso = Ano da Lictagso
i 2011

Modalidade de Lictagéo Sttuagdo da Lictagso Caracteristica da Lictagso
[¥ Pregio [~ Revogada [~ Tradicional
[T Concorréncis [~ &nulada [T Registro de Preco (SRFP)
[~ Tomada de Pregos [~ Suspensa
[~ Convite
[ Concurso

CPesquisar D) Limpar

{ *3 Campo de preenchimento obrigatorio.

[

Figura 90

Apos clicar no botdo “Pesquisar”, o Modulo Divulgagdo de Compras exibira
todos os Pregdes incluidos no ano de 2011.

Serao apresentados os campos: UASG Origem, Modalidade de Licitagao,
N° da Licitagao, Caracteristica, Objeto, Situagao Atual da Licitagao e Agao.

Para visualizar os dados/itens da Licitagdo, o usuario devera clicar na opg¢ao
“Visualizar”, conforme Figura 91.
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Pesquisar Licitagdo

| »

drgén LASG de AtuagEo
20113 - MIMISTERIO DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAD 200933 - MIN. DO PLANEJAMEMNTO ORCAMEMNTO E GESTAD/DF

* T da UASG *UASG
200933 ‘., |MIN. DO PLAMEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAO/DF 4,

M2 da Lictagso = Ano da Lictagso

i 2011
Modalidade de Lictagéo Situagdo da Lictagso Caracteristica da Lictagso
[¥ Pregio [~ Revogada [~ Tradicional
[T Concorréncis [~ &nulaca [T Redistro de Preco (SRP)
[~ Tomada de Precos [~ Suspensza
[~ Convite
[~ Concurso

Pesquisar | Limpar

UASG Modalidade de H* da . . Situagdo Atual da -
Origem Licitagio Licitagio Caracteristica Objeto Licitagio Agao
Pregéo - Licitag&o e )
200399 Eletrnico 000302011 Tradicional Teste Publicada/Divulgada “izualizar
Pregédo Redistro de Prego | Aguisicéo de material de R N
200999 Eletrdnico 007ag2011 (SRP informetica Licitag&o Pendente Wigualizar
Pregéo - Aguisicio de material de . -
200999 Pl 0079952011 Tradicional . ) Licitagdo Pendents Wigualizar
Eletrdnico informatics
200999 RS 00830/2011 Tradicional REMEEER e (Ens €S Lictagdo Perdente | isualizar
Eletrdnico informatics
200999 Pregén 0085142011 Tradicional Aguisigan os material e Lictagdo Perdente | isualizar
EletrSnica infarmatica
Pregan Registro de Prego | Aquisicao de material de N -
200539 Eletrnico 00558552011 (SRP) informatica Lictagao Pendente Wizvalizar
Pregdo Registro de Prego | Aquisig&o material de . -
200939 Eletrfnicn 00aags2011 (SRP) informatica Licitagao Pendente Wigualizar
Pregéo Registro de Prego | Aouisicéo de material de N -
200939 Eletrnico 00389:2011 (SRP) informatica Licitag&o Pendente Wigualizar

9 registros encontrados, exibindo todos o= registros.

( * Campo de preenchimento obrigstario.

L]

Figura 91

9.1 - Consultar Itens da Licitagao

Apos clicar na opgéo “Visualizar’, o Mdédulo Divulgagcdo de Compras exibira
os dados da Licitacdo e na parte inferior da tela o quadro de “Informagodes
Adicionais do Aviso de Licitagdes”. caso tenha eventos realizados para a Licitagéo

selecionada no o quadro de “Histéricos de Eventos”, na coluna “A¢ao” selecionar
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“Visualizar” onde sdo exibidos todos os eventos realizados para a Licitagéo
pesquisada.

Abaixo da tela o Médulo Divulgagao exibe os botdes:

e Licitagao Original: O Médulo Divulgacdo de Compras exibe todos os
dados da licitag&o original antes da aplicagdo de nenhum evento;

e Edital / Relagao de Itens: O Modulo Divulgacdo de Compras exibe os
dados basicos da licitacdo, dados do edital informando inclusive se
houve retificagao do edital e o link “Visualizar’, que exibe a relagao
de itens contida no edital, conforme Figura 92;

Orgdo U&SG Responsével -‘J
20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAD 200333 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAQ/DE

Modalidade de Lictagso N2 da Licitagéo Forma de Reslizacio Caracteristica

Convite o0752/2011 Presencial Tradicional

W da Origem do Situagiio do Data e Hora da CPF do Usuirio que 5 i
Retificagio Edital Aviso Transferéncia Transferiu Ecital Belagandciens

Licitagéo [ PublicadoDivulgado | Wisualizar

Licitagdo | ftens | Nova Pesguisa

Figura 92

o Itens: O Mddulo Divulgagao de Compras exibe todos os itens e
seus dados.

o Nova Pesquisa. Permite ao usuario a realizar nova pesquisa.

O usuario podera clicar no botao “Itens”, conforme Figura 93.
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Licitagido com Evento de Repeti¢io de Licitagio Deserta Publicado/Divulgado

iU E - BRSSILIALE d

Abertura da Lictagio

DataMHora da Abertura da Lictagso
Etn 0EA05/2011 | &= 08:00

Enderego

Logradoura Biairro

Ezplanada Doz Ministerios - Bloco ¢ - 3. Andar

unicipioUF [E bl Telefone Ramal Fax
97012 - ERASILIADF

Informagies Adicionais do Aviso de Lictag&o
DataHora da Disponibiizagdo para Publicagio/Divulgacso CPF do Responsavel pela Disponibiizagio para PublicagdoDivulgagio

16/05/2011 |45 16:24 333.333.333-33

Histéricos de Eventos

Evento Situagdo do Evento Data da Publicagio/Divulgagio Agio
Suspensdo Publicade/Divulgado 25/0472011 “isualizar
Reabertura Publicado/Divulgado 25/0472011 Wisualizar
Suspens&o Publicado /Divulgaco 25/0472011 “isualizar
Reabertura Publicade/Divulgado 25/0472011 “isualizar
Licitagdo Original | Edital / Relagdo de tens @ MNova Pesguisa
A — 3
Figura 93

O Modulo Divulgacdo de Compras apresentara os itens da Licitagao

solicitada.
Serdo apresentados os campos: N° do Item, Tipo de Item, Descrigao,
Situagdo do Item na Licitagao, Quantidade Total, Unidade de Fornecimento,

Critério de Julgamento, Tipo de Beneficio, Grupo, Consistente? e Agao.

Para visualizar mais detalhes do Item, clicar na op¢ao “Visualizar’, conforme

Figura 94.
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Um registro encontrado.

(*) M- Material S - Servigo

Licitagéo | Edital / Relagdo de ltens | Grupnos | Mova Pesquisa |

Figura 94

Itens da Licitagio Suspensa com Evento de Reabertura Pendente
2
Esta consulta reflete a licitagdo de acordo com o Ultimo evento aplicado.
Grgén UASG Responzavel
20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAD 200333 - MIN. DO PLANEJAMEMTO ORCAMEMNTO E GESTAD/DE
Modalidade de Lictacéo N® da Lictagso Forma de Realizagéo Caracteristica
Pregan 00014./2011 Eletrinico Tradicional
Guartidade de ktens  tens Cancelados
1 1]
Fittra
M® do ttem Descrigéo do tem It;l:]zo\ﬁnculados an Critério de Julgamento Tipo de Benefizio
Todos = Todos = Todos =1
[ Utiliza tratamento do Decreto 71742010
I tens Inconsistertes
[~ tens Cancelados
Pesguisar | Limpar
eSS Situagio do
H® do de Descricio HBIE’I - Otde Unidade de Critério de Tipo de Decr. Grupe Consis- Aciio
lem Hem 5 S em  Fornecimento Julgamento = Beneficio  T174 I tente? &
) Licitagao
2051735 -
1 I CADERA - 10 UNIDADE Menar Freco [{ET]
ESCRITORIC

Sim “isualizar

Apos clicar no botdo “Visualizar’, o Modulo Divulgagdo de Compras

apresentara todos os dados do item, os locais de entrega e a Pesquisa de

Mercado.

Observe que no rodapé da tela é apresentado um filtro para consultar um item

especifico. Disponibilizando ainda os botdes “Item Anterior’ e “Proximo Item”,

conforme Figura 95.
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Item da Licitagdo Suspensa com Evento de Reabertura Pendente

;l
Esta consulta reflete a licitagio de acordo com o ultimo evento aplicado.
Grgdn UASG Responsavel
20113 - MINISTERIO DO PLAMEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAD 200999 - MIM. DO PLAMEJAMENTO ORCAMEMNTO E GESTAO/DF
Modalicace de Lictagso M da Licitagdo Forma de Reslizagio Catacteristica
Pregao 0001442011 Eletrdnico Tradicional
tem
M® do kem Tipo de fem tem
1 I aterial 205173 - CADEIRA& ESCRITORIO
Descrighn Detalhacds

CADEIRE ESCRITORIO, MATERIAL ESTRUTURE TUEO ACD, MATERIAL EREVESTIMENTO ASSENTO E EMCOSTO CAMURGAE,
MATERIAL ENCOSTO ESPUMA LAMINADA, MATERIAL ASSENTO ESPUMA LAMINADA, TRATAMENTO SUPERFICIAL ESTRUTURL

NIQUELADO, TIFO BASE FIXO, TIFO ENCOSTO ALTO, APOIO BRAGO COM BRAGOS, REGULAGEM VERTICAL COM
REGULAGEM, COR AZUL

Cuanticade Total do kem Unidade de Fornecimento Critério de Julgamento “Yalor Total Estimado (R$)
10 UNIDADE Menar Preca 1.000,00
Tipa de Beneficio Grupo
Sem Beneficio 5] Mo Agrupadc
I Utiizar tratamento do Decreto 7474/2010
Locaiz de Entrega
Municipio/UF de Entrega Cuantidade
97012 - BRASILIADF 10

Pezquisas de Prego de Mercado

Data da Pesquisa Valor Total Pesquisado (R} Marca Fabricante CPF/CHP.)

HomeRazio Social
05052011

1.000,00 |Marca ¥ |Fabrica® | 77777777777 | FREDERICO OLEM

[tem Anterior Ir para o fem: [1 Ir Praximo ftem

Licitagéo | Edital / Belacéo de ltens | Grupos | ltens | Mova Pesguisa |

|

Figura 95

10 - Sub-rogacao de Licitagao

Este procedimento permite transferir a outro Orgao/UASG a aquisicdo ou a
contratagcdo de uma determinada compra.

Importante: Somente poderdo ser subrogadas processos que ja possuem
resultado.
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O Orgao/UASG que recebeu o processo, podera incluir no processo licitatério
eventos, gerar empenhos, registrar contratos e gerar o cronograma fisico financeiro,

se houver.

Para executar a sub-rogacdo de uma Licitacdo para outro Orgao/UASG, o
usuario devera acessar a aba Sub-rogacgao e clicar na opgcéo Sub-rogar Licitagao,

conforme Figura 96.
Slﬂs iLste‘m_ay:ranleagm:ode |i i I',‘ o | . Ministério do Planejamento, Dn;amenhu:_
mini o de . 5 I :
. Servigos Ggrais Dl*.l!.llg:‘}!;ﬂ!) els) ﬁ'. 2 ! m;tl i

Divulgagdo de Compras CD

Figura 96

O Mddulo Divulgagcéo de Compras disponibilizara tela para o preenchimento dos
campos, sendo que os campos assinalados com asterisco (*) sdo de preenchimento

obrigatério.

« Campo Modalidade de Licitagao: podera ser selecionada a Licitagao
desejada (Pregdo, Concorréncia, Tomada de Precos, Convite ou
Concurso);

e Campo Numero da Licitagdao: podera ser informado o numero da
Licitacao;
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« Campo Ano da Licitagao: devera ser selecionado o ano da Licitagao.

ApOs preencher os campos, o usuario devera clicar na lupa, conforme Figura

S] ’E\SG SIstgmplniegrado de |’ o L AT | Ministéric do Planejamento, Or¢camento e Gestao
Administragdo de v 3 = ;
h p = = = = Secretaria de istica &
Servigos Gerais Dwulg:.l!;a!'.) d:" Ce - {ﬁ _II SL_H Tecnologia da Inform c;n
Sub-rogar Compra

Grgo UASG de Atuagdo

25207 - SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS 806030 - SERPRO - SEDE BRASILIA

Modalidade de Lictagdo N® da Lictag&o * Ano da Lictagdo

Selecione ~| 2011@

Ohjeto

{ *) Campo de preenchimento obrigatorio.

Figura 97

Apos clicar na lupa, o Modulo Divulgagdo de Compras apresentara tela com as
informacdes da Licitagdo. O usuario devera preencher os campos:

o Campo N° da Nova UASG: Informar o numero da UASG para a
qual a Licitagdo sera sub-rogada, ou seja, transferida e clicar na Lupa
para que o SIASGNet/Divulgacédo realize a pesquisa do nome da
UASG. O resultado da pesquisa sera enviado para o campo da Nova
UASG. Caso o usuario ndo saiba o codigo da UASG podera pesquisar
pelo nome da UASG;

o Campo Nova UASG: preenchimento automatico, apds clicar na
lupa do campo N° da Nova UASG.

Apo6s o preenchimento dos campos, clicar no botdo “Sub-rogar”, conforme Figura
98.
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ESEIIPIIG

Sub-rogar Compra

Orgdo UASG Responsavel

|2520? - SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS

| |806030 - SERPRO - SEDE BRASILIA

Modalidade de Lictagdo N° da Lictagdo Forma de Realizagdo Caracteristica
|PregEn | | 00328/2011 |Eletr|:':nicn Tradicional |
Objeto

Aguisicdo de kit de memoria de 08 GB

Informagdes da Nova UASG

* N dla Nova UASG *Mova UASG

I | Q|

* Sub—méar )

( *) Campo de preenchimento obrigatorio.

Figura 98

Apoés clicar no botdo “Sub-rogar’,

0 Mddulo Divulgagdo de Compras ira

realizar o seguinte questionamento: “Confirma a Sub-roga¢ao desta compra?”. O

usuario devera clicar no botdo “OK” para confirmar, conforme Figura 99.
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Licitagédo Dizpensalnexigibilidade

Sub-rogar Compra

Orgdo UASG Responsavel
|2520? - SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS | |::5::3:: - SERPRO - SEDE BRASILIA |

Modalidade de Lictagdo

‘} A pagina https:/fhom2.comprasnet.gov.br diz (X :

|PregEn

Objeto Confirma a Sub-rogagdo desta Compra?
Aguisicdo de kit de memor

~

[°Cance|arK d oK

—Informagdes da Mova UASG

*N° da Nova UASG *Nova UASG
| 200999| (} |MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAQ/DF | @

Sub-rogar

{ *) Campo de preenchimento obrigatorio.

Figura 99

Apés clicar no botdao “OK” o Modulo Divulgagdo de Compras exibira
mensagem: “A Compra 00328/AAAA foi sub-rogada para a UASG 200999",
conforme Figura 100.

-sms R

Licitagédo Dizpensalnexigibilidade

Sub-rogar Compra

Q A Compra 00328/2011 foi sub-rogada para a UASG 200999,

Orgo UASG Responsavel
|2520? - SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS | |05030 - SERPRO
Modalidade de Lictagio N° da Lictag&o * Ano da Licitaggo

|Se|ecione ;I | | 2011| Q

Objeto

{ *) Campo de preenchimento obrigatorio.

Figura 100
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11 - Estornar Sub-rogacao da Licitagao

Para realizar o estorno de uma Licitagdo que foi sub-rogada, o usuario do
orgao que recebeu a Licitagdo devera acessar a aba Sub-rogagao e clicar na opgéo
“‘Estornar Sub-rogacao da Licitagao”, conforme Figura 101.

Sl A S gi:ntmgranlgﬁg;a:: de Ministério do Planejamento, Orgamento u
s |1 ST et

|i ¥ B |
- Servigos Gerais Diuu!gm;azl"i el Co

=

Divulgagdo de Compras

Figura 101

O Moddulo Divulgagdo de Compras disponibilizara tela para o preenchimento
dos campos, sendo que o0s campos assinalados com asterisco (*) sdo de
preenchimento obrigatorio.

« Campo Modalidade de Licitagao: o usuario podera selecionar a

Licitacdo desejada (Pregao, Concorréncia, Tomada de Precos, Convite
ou Concurso);

« Campo Numero da Licitagao: o usuario podera informar o numero da
Licitacao;

e Campo Ano da Licitagdo: o usuario devera selecionar o ano da
Licitacao.

ApOs preencher os campos, o usuario devera clicar na lupa, conforme Figura
102.
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Estornar Sub-rogagio da Compra

Orgdo UASG de Atuagdo

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAC 2009589 - MIN. DO PLANEJAMENTO QRCAMENTO E GESTAO/DF

Modalidade de Lictagio N° da Lictag&o * Ano da Licitaggo
Selecione | 201
Objeto
Figura 102

Apos clicar na Lupa, o Médulo Divulgagdo de Compras apresentara tela com as

informagdes da Licitacdo: qual a UASG que sub-rogou a Licitagdo, bem como

data/hora e CPF do responsavel pela Sub-rogacao.

O usuario devera preencher o campo “Justificativa pelo Estorno da Sub-

rogagao’ e clicar no botdo “Estornar Sub-rogagao” para confirmar, conforme

Figura 103.
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| Sistema Integrado de ik o B |
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Estornar Sub-rogagdo da Compra
Orgdo UASG de Atuagdo

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAC 200999 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAOQ/DF

Modalidade de Lictagdo N° da Lictagdo Forma de Realizagdo Caracteristica

Pregdo 00328/2011 Eletrénico Tradicional

Licitagdo Sub-rogada da Uasg: 806030 - SERPRO - SEDE BRASILIA.

Uttima Sub-rogag&o
UASG Responsavel pela Sub-rogagdo
806030 - SERPRO - SEDE BRASILIA

Data e Hora da Sub-rogagdo
03/05/2011 35 15:30

CPF do Responsavel pela Sub-rogagéo
333.333.333-33

* Justificativa pelo Estorno da Sub-rogagio

517 Caracteres Disponiveis

Estornar Sub-rogagao

Figura 103

Apods clicar no botdo “Estornar Sub-rogagdo”, o Mddulo Divulgagéo de
Compras realizara o seguinte questionamento: “Confirma o Estorno da Sub-

rogagao desta compra?”’. O usuario devera clicar no botdo “OK” para confirmar,
conforme Figura 104.

108



Flanejamento,

Orcamento & .
Goestao ZSEHPRG

-smse Rt
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Estornar Sub-rogagdo da Compra

Orgdo UASG de Atuagdo B
|20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTQ, ORCAMENTO E GESTAq |200999 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAQ/DF

Modalidade de Lictagdo

} A pagina https:/fhom2.comprasnet.gov.br diz: [X

|PregEn |

Licitagdo Sub-rogada da Uasg: 808 Confirma o Estorno da Sub-rogagéo desta Compra?

Uttima Sub-rogag&o

UASG Responsavel pela Sub-rogs lo Cancelar d oK )
|806030 - SERPRO - SEDE BRY Te——
Data e Hora da Sub-rogagdo CPF do Responsavel pela Sub-rogagéo

* Justificativa pelo Estorno da Sub-rogagéo

Licitacdo sub-rogada indevidamente.

480 Caracteres Disponiveis

Estornar Sub-rogagao

Figura 104

Apos clicar no botdao “OK” o Mdédulo Divulgagcdo de Compras exibira a

mensagem: “Sub-rogagao Estornada”, conforme Figura 105.

ESIASG, s

Licitagio Dizpensalnexigibilidade

Estornar Sub-rogagdo da Compra

(] Sub-rogagdo estornada.
Orgdo UASG de Atuagdo
|20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAq |200999 - MIN. DO PLANEJAMENTO QRCAMENTO E GESTAOQ/DF
Modalidade de Lictagdo N® da Lictag&o * Ano da Lictagdo
|Se|ecione :I | | | 2011| Q
Ohjeto
Figura 105
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12 - Consultar Sub-rogacao de Licitagao

Para consultar as sub-rogagcbes que o orgao executou o usuario devera
acessar a aba Sub-rogagao e clicar na opgao “Consultar Sub-rogacao de
Compra”, conforme Figura 106.

S]ASG ii;te_m_alnieﬂgra:ode IL > I*" "
ministragao de £ A=
senigosGerais. DIl utllefierile) els) Ce

= ==
‘M’mistéﬁu do Planejamento, Orgamento e Gestio

Qrads | S{T] S e bamagha

Divulgagdo de Compras

e

Figura 106

O Médulo Divulgacdo de Compras disponibilizara tela com o ORGAO e a
UASG DE ATUAGAO do usuéario que esta realizando a consulta, e campos para
preenchimento, sendo que os assinalados com asterisco (*) sdo de preenchimento

obrigatério.

e Campo N° da UASG: o usuario devera informar o numero da
UASG da consulta e clicar na Lupa para que seja realizada a
pesquisa do nome da UASG. O resultado da pesquisa sera enviado
para o campo Nova UASG;

« Campo Nova UASG: preenchimento automatico, apds clicar na lupa
do campo N° da UASG.

Disponibiliza também os seguintes botdes:
o Consultar Sub-rogadas para a UASG Informada;

e« Consultar Sub-rogadas das UASG Informada para outras
UASGs.

Apés preencher os campos, iremos primeiramente clicar no botdo “Consultar

Sub-rogadas para a UASG Informada”, conforme Figura107.
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Consultar Sub-rogagoes de Compras

Orgdo UASG de Atuagdo
20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAC 200539 - MIN. DO PLANEJAMENTO CORCAMENTO E GESTAOQ/DF

*M® ca UASG *UASG

2 2

mwmgadas para a UASG Informada Consultar Sub-rogadas da UASG Informada para outras UASGs
- e s s o

Figura 107

Ap0s clicar no botdo “Consultar Sub-rogadas para a UASG Informada” o
Modulo Divulgagdo de Compras exibira o resultado da consulta. No exemplo,
observamos que o usuério do Orgédo 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,
ORCAMENTO E GESTAO realizou consulta para verificar as compras sub-rogadas
para a UASG 806030 — SERPRO Sede Brasilia.

S&o disponibilizadas as seguintes informacdes:
« UASG Origem;
« Modalidade de Licitagao;
« N°da Licitagao;
o Objeto;
« CPF do Responsavel pela Sub-rogacao;
o Data e Hora da Sub-rogacao;

e Acdo - Campo onde é possivel, através do botdo “Visualizar”,

consultar os dados da Licitacio.

Conforme Figura 108.
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Consultar Sub-rogagoes de Compras

Orgdo UASG de Atuagdo
20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAC 200989 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAO/DF

*N° da UASG *JASG
506030 . |SERPRO - SEDE BRASILIA &,

Consultar Sub-rogadas para a UASG Informada Consultar Sub-rogadas da UASG Informada para outras UASGs

Compras Sub-rogadas para a UASG BOG030.

CPF do
. Modalidade de N° da g Responsavel Data e Hora da =
UASG Origem Licitagdo Licitagio Objeto pela Sub-rogagio Agao

Sub-rogacgio

200999 - MIM. DO
PLANEJAMENTO QRCAMEMTO E

D'Ei‘:;t;saé:e 004282011 ::“:;i%i‘t’ede material o8 | 333 333 333.33 04m5.f2011és14:5
GESTAOIDF 5 P

Um registro encontracdo.

Figura 108

Agora iremos consultar as compras sub-rogadas da UASG informada para
outras UASG’s.

Apbs o preenchimento dos campos, o usuario devera clicar no botao
“Consultar Sub-rogadas da UASG Informada para outras UASG”, conforme
Figura 109.
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Consultar Sub-rogagoes de Compras

Orgdo UASG de Atuagdo
20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAC 200539 - MIN. DO PLANEJAMENTO CORCAMENTO E GESTAOQ/DF

*M® ca UASG *UASG

2 2

Consultar Sub-rogadas para a UASG Informada mub-rogadas da UASG Informada para outras UASGs
—— = e

Figura 109

ApOs clicar no botdo “Consultar Sub-rogadas da UASG Informada para
outras UASG’S”, o Mddulo Divulgagdo de Compras exibira o resultado da consulta.
No exemplo, observamos que o usuario do Orgdo 20113 - MINISTERIO DO
PLANEJAMENTO ORGAMENTO E GESTAO realizou consulta para verificar as
compras que a Uasg200999 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORGCAMENTO E
GESTAO, sub-rogou para outras UASG.

Sao disponibilizadas as seguintes informacgoes:
e Nova UASG Responsavel;
« Modalidade de Licitagao;
« N°da Licitagao;
o Objeto;
« CPF do Responsavel pela Sub-rogacao;
o Data e Hora da Sub-rogacao;

e Acao — Campo onde €& possivel, através do botdo “Visualizar’,
consultar os dados da Licitag&o.
Conforme Figura 110.
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Consultar Sub-rogactes de Compras

drgén LASG de AtuagEo
20113 - MIMISTERIO DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAD 200933 - MIN. DO PLANEJAMEMNTO ORCAMEMNTO E GESTAD/DF

N da UASG FUASG
200333 - |MIN. DO PLAMEJAMEMTO ORCAMENTO E GESTAQ/DF =

Consultar Sub-rogadas para a LASE Informada Consultar Sub-rogadas da UASG Informada para outras UASGs

Compras da UASE 200999 Sub-rogadas para outras UASGs.

CPF do
. o z
Nova UASG Responsavel Mod_al_ldal:.I‘e de H daN Objeto Responsavel Data e Hora"da Agiio
Licitagao Licitagao pela Sub-rogagao
Sub-rogagio
806030 - SERPRO - SEDE Dizspensa de Anuisicao de materisl de . . " i
BRASILIL Lictacdo 00428/2011 expedierte 555 555 555-55 | 04052011 az 14:58 | Visualizar

Um rediztro encontrado.

Figura 110

13 — Manual

Veja os Manuais que estao disponiveis no sitio www.comprasnet.gov.br/
aba Publicagdes/Manuais/SIASGnet.

14 - Em caso de duvidas acione a Central de Servico SERPRO:

*WWW.CSS.Serpro
*0800-978.2329

eCss.serpro@serpro.gov.br
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