i 7~ compras
~executlvo

TUTORIAL

COMPRAS
EXECUTIVO

Conheca a solucao que pode te apoiar na gestao

estratégica das contratagdes/compras publicas

INTRODUCAO

O Compras Executivo € uma solucao estrategica criada para apoiar gestores e
agentes publicos em todas as fases das contratacdes publicas. O sistema oferece
uma visao completa, reunindo, em um so lugar, informacdes atualizadas sobre a
execucao dos contratos.

O Compras Executivo importa informagoes de outros sistemas do governo federal e
apresenta indicadores que podem auxiliar no planejamento, na gestao e na tomada
de decisao em cada fase do ciclo de contratacao publica. Ele € um parceiro
estrateégico para a governanga das aquisicoes, incentivando o plangjamento e a
melhoria continua dos processos de compras. Ao transformar dados em informacao,
colabora para uma gestao publica mais inteligente, eficiente e com foco em
resultados.

As expansoes futuras do Compras Executivo incluirao o Plano de Logistica
Sustentavel, o Plano Anual de Contratacoes, Licitacoes e Contratagoes Diretas.



CAPITULO 01 - EXPLORANDO O PAINEL INICIAL

Passo 1: Vocé pode acessar a plataforma pelos seguintes caminhos:

¢ No site www.gov.br/compras, acesse o menu de trés linhas, no canto superior
esquerdo da pagina, coloque o cursor sobre “Sistemas” para abrir as opcoes e
cligue em “Compras Executivo”. Em seguida, clique em "Acesso a plataforma’”.
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https://www.gov.br/compras/pt-br

e Qu pelo link direto:

www.comprasexecutivo.sistema.gov.br Q)

Passo 2: Informe suas credenciais do SouGov.br (CPF e senha de acesso) para entrar
no sistema.
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Passo 3: Na area de entrada, vocé visualizara seus dados de acesso e as Unidades
Administrativas de Servicos Gerais (Uasg) que tém dados disponiveis, de acordo com
seu perfil de usuario.
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Diferentes perfis visualizam diferentes dados. O Compras Executivo usa as mesmas
categorias de perfil do Contratos Gov.br:
¢ O Perfil Global apresenta os contratos de todos os 6rgaos e unidades
¢ O Perfil Administrador do Orgao pode visualizar somente contratos de unidades
dos orgaos aos quais o usuario esta vinculado
¢ Para os Perfis Administrador de Unidade, Setor Contratos, Execucao Financeira,
Almoxarifado, Consulta serao apresentados somente contratos das unidades as
quais o usuario esta vinculado
e O Perfil Responsavel por Contrato visualizara somente os contratos aos quais
esta vinculado

Passo 4: Para acessar os contratos em detalhes, selecione, no menu de "UASGs
Disponiveis” a Uasg que deseja consultar. Ao seleciona-las, elas aparecerao no menu
lateral direito da tela, em “UASGs Selecionadas”
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Passo 5: Apos selecionar as Uasg que deseja visualizar, vocé entrara na pagina de
Contratos.
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CAPITULO 02 - VISUALIZANDO SEUS CONTRATOS

No painel de Contratos, vocé tera acesso aos dados referentes aos contratos
vigentes, aos contratos ja expirados e encerrados e ao quantitativo de contratos a
vencer em 120, 90 e 45 dias.
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O primeiro quadrante apresenta uma visao geral dos contratos vigentes, expirados,
encerrados e por vencer. Ao clicar sobre os numeros, vocé vera detalhes sobre
cada contrato.

No segundo quadrante, aparecem os humeros gerais de contratos vigentes por
exercicio nos ultimos 5 anos. Ao passar o cursor sobre as barras, vocé vera outros
detalhes.

O terceiro quadrante apresenta a divisao de valores dos contratos por categorias
de servico (Compras, Servicos, Informatica, Mao de Obra etc.). Ao passar o cursor
sobre as barras, vocé vera outros detalhes.

No ultimo quadrante superior, sao mostrados 0s avisos importantes, como os
contratos que estao proximos ao vencimento e outras atividades de seus
contratos.

No quadro inferior, estao listados todos os contratos das Uasg selecionadas.
* Oicone @ permite favoritar o contrato;
e Oicone € permite visualizar os responsaveis ativos e inativos do contrato
e O iconeﬁ permite visualizar o painel "Encontro de Contas" do contrato.
¢ Os graficos ao lado direito resumem o periodo de vigéncia, os valores
acumulados, originais, aditivos, apostilamentos e os valores de empenho e

pagamento.
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CAPITULO 03 - ENTENDENDO O ENCONTRO DE CONTAS

Ao clicar no icone, vocé tera acesso as informacdes que constam no Contratos
Gov.br, integradas com os valores registrados no Tesouro Gerencial, que faz parte
do Sistema integrado de Administracao Financeira (Siafi).
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Nos quadrantes superiores do Encontro de Contas, vocé vera os empenhos
referentes ao contrato, os valores totais € os ultimos langcamentos relacionados a
movimentacao financeira do contrato selecionado.

O quadro inferior apresenta o historico evolutivo da movimentacao orcamentaria e
financeira do contrato selecionado. Ao clicar no valor referente ao empenho, é
possivel acessar a lista detalhada dos empenhos e pagamentos.



O gquadrante Valores Empenhados lista todos os lancamentos sobre movimentacao
orcamentaria do contrato (Reforco, Inclusao, Cancelamento, Anulagao, etc.). No
quadrante Valores Pagos, sao apresentados todos os pagamentos realizados do
contrato (Ordem Bancaria, Documento de Arrecadacao de Receitas Federais - DARF
etc.).
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CAPITULO 04 - CONHECENDO OS INDICADORES

O painel de indicadores reune dados relevantes para a analise do panorama geral
das contratacdes das suas Uasg. Esses indicadores foram desenvolvidos com base
em modelos da Organizacao para a Cooperacao e Desenvolvimento Econdmico
(OCDE).

O quadrante de Total de Contratos resume os contratos expirados, em vigéncia e
encerrados. No quadro ao lado, temos o total de contratos por ano de vigéncia,
valores por exercicio e contratos separados por categoria.

Na analise de processos, vocé visualiza as estatisticas padronizadas de seus
contratos. E possivel filtra-los por tipo/modalidade de contratagao e por
qualificacao dos aditivos (alteragcao de vigéncia, reajuste, acréscimo/supressao
etc.).
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Na sequéncia, € possivel verificar o valor total dos contratos por fornecedor € a
distribuicao geografica dos contratos por regiao da Uasg contratante.




Na analise temporal, o cronograma de vencimentos apresenta os eventos relativos
a prazos e datas de vencimento dos contratos.
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Na secao Métodos e Eficiéncia, os contratos sao filtrados segundo o amparo
legal, a distribuicao da carga de trabalho e a responsabilidade designada.
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Total projetado; RS 842.173.867,18




Na Analise Financeira, vocé pode consultar a projecao, para os proximos 12
meses, dos valores mensais dos contratos da Uasg selecionada.

Em Achados e Riscos, os contratos sao exibidos considerando o valor inicial e o
valor global.

No Pontos de Atengao, vocé pode acompanhar contratos e valores dos
contratos para os quais ainda nao foram lancados empenhos.
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Caso tenha percebido alguma inconsisténcia nos dados, a correcao deve ser feita
no sistema de onde os dados sao coletados, seja ele o Contratos.gov ou o
Tesouro Gerencial. O Compras Executivo importa dados dos outros sistemas
federais com uma janela de atualizagao de cerca de ate 3 dias.

@ PRONTO!

Vocé ja havegou por todas as funcionalidades disponiveis no Compras Executivo para
lhe apoiar em uma gestao integrada de suas contratacoes.

GOVERNO DO

MINISTERIO DA
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EM SERVIGOS PUBLICOS A [ ]

DO LADO DO POVO BRASILEIRO



