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1. Apresentacao

Com a publicacdo da Lei n.2 14.133, em 12 de abril de 2021, surge um novo marco da logistica publica
brasileira. Nesse contexto, a Secretaria de Gestdo e Inovag¢do do Ministério da Gestdo e da Inovagao
em Servicos Publicos (SEGES/MGI), por intermédio do Departamento de Normas e Sistemas de
Logistica (DELOG) tem trabalhado na regulamentacdo e no desenvolvimento de solucdes tecnoldgicas
na busca da eficacia e aplicabilidade de diversos dispositivos da Nova Lei de Licitagcdes e Contratos

Administrativos, considerando os érgaos e entidades sob sua jurisdicado.

O empenho dos agentes publicos encarregados nessa tarefa resultou recentemente na edicdo da
Instrucdo Normativa n2 81, de 25 de novembro de 2022, tal normativo dispde sobre a elaboracdo do
Termo de Referéncia — TR, para a aquisicdo de bens e a contratacdo de servicos, no ambito da

administragdo publica federal direta, autarquica e fundacional, e sobre o Sistema TR digital.

Importa ressaltar que o Sistema TR Digital é ferramenta informatizada integrante da plataforma do
Sistema Integrado de Administracdao de Servicos Gerais - Siasg, disponibilizada pela SEGES para
elaboracdo dos Termos de Referéncia pelos 6rgaos e entidades da administracdo publica federal,
podendo ser cedido aos demais érgaos e entidades dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios, de acordo com as disposicées da Portaria n2 355, de 9 de agosto de 2019

(que institui o Sistema de Gestdo de Acesso —SGA).

A presente publicagdo destina-se a orientar os atores envolvidos na fase interna da contratagao. Trata-
se, pois, de manual técnico operacional, com foco na elaboragao de Termos de Referéncia Digitais (TR),
de acordo com os modelos desenvolvidos mediante parceria celebrada entre a Camara Nacional de
Modelos de Licitacdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido da Advocacia-Geral da Unido

(CNMLC/CGU-AGU) e o DELOG/SEGES/MGI.

Os referidos Modelos estdo disponiveis em: https://www.gov.br/compras/pt-br/nllc/modelos-de-

licitacoes-e-contratos.

A expectativa e que outros modelos sejam incorporados brevemente ao sistema tais como de dispensa,
inexigibilidade, Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo e as minutas que ja constam do Catalogo

Eletronico de Padronizacéo.
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2. Orientacoes Gerais

Este manual contém orientacGes sobre os procedimentos a serem observados na elaboracdo dos
Termos de Referéncia utilizando o Sistema TR Digital, conforme a Lei n.2 14.133, de 2021, e a IN

SEGES/ME n2 81, de 2022.
Todos os procedimentos descritos observam a legenda inscrita no rodapé da publicacado:

» Acdes do Usudrio - agdes deliberadas do usuario logado no sistema, ndo necessariamente sucessivas,

salvo quando indicado;
* Regras do Sistema - reacdes automaticas do sistema conforme sua programacao;
[1 Referéncias Normativas - disposicdes normativas relacionadas aos procedimentos descritos.

O manual serd atualizado a medida em que novas funcionalidades do sistema forem disponibilizadas

a0s Seus usuarios.
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3. Portal de Compras do Governo Federal — Compras.gov.br

Este topico inicial dispde sobre o Portal de Compras do Governo Federal — Compras.gov.br sitio
eletronico que abriga os mddulos do Sistema Integrado de Administracdo de Servicos Gerais — Siasg,
gerido pela Secretaria de Gestdao e Inovacdo do Ministério da Gestdo e da Inovacdao em Servicos
Publicos, 6rgdo central do Sistema de Servicos Gerais — Sisg, destinado a informatizacdo e a
operacionalizacdo dos processos de logistica e servicos gerais, de acordo com o Decreto n.2 1.094, de
23 de marco de 1994.

O Compras.gov.br permite aos agentes publicos a execucdo e controle das diversas etapas do ciclo de
vida de uma compra: Fases Preparatoéria/interna, externa da licitagdo e gestdo contratual. Para tanto
foi criado um ambiente especifico, pelo qual o agente publico tem acesso ao sistema, a capacitacao, a
legislacdo completa e outras ferramentas.

* Para acessar o ambiente do agente publico basta entrar no Portal Compras.gov.br por meio do
endereco eletronico https://www.gov.br/compras/pt-br, e clicar na sessdo conforme indicado na
figura abaixo.

g ub Orgéos do Governo  Acesso a Informagdo  Legislagdo  Acessibilidade e O & Entrar com o gov.br

= Portal de Compras do Governo Federal 0 que vocé procura? Q

O Servicos mais acessados do govbr Servicos em destaque do govbr Vv

MODELOS PADRONIZADOS

DE LICITAGOES E CONTRATOS

» p CLIQUE AQUI

Tela 1 — Pagina inicial Compras.gov.br
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*Na sequéncia o Portal abre a pagina especifica com os botdes Capacite-se, Lei de Licitacdes,
Legislacdo, e Acesso ao Sistema entre outras opcoes.

g ‘Lb Orgdos do Governo  Acesso a Informagédo  Legislacdo  Acessibilidade e O & Entrar com o gov.br
= Portal de Compras do Governo Federal 0 que vocé procura? Q
a Agente Publico
: Capacite-se " Leide Licitagdes Slz Legislacao @ Acesso ao Sistema, :

o~
AR = . N
(I/ NO N ’>PREGAO ELETRONICO E CONCORRENCIA
v\;/ PELO CRITERIO DE JULGAMENTO
= e ————SSTECENDGTS,

MENOR PREGCO OU
MAIOR DESCONTO

Tela 2 — Ambiente do Compras.gov.br para Agente Publico

4. Portal Nacional de Contratacdes Publicas — PNCP

O Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP é o sitio eletronico oficial destinado a divulgacao
centralizada e obrigatdria dos atos exigidos pela Nova Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos (Lei
n2 14.133/2021), pelos érgdos e entidades da Administragdo Publica.

*No PNCP (www.pncp.gov.br) sdo disponibilizadas informac¢bes e documentos, no seu inteiro teor,
dos seguintes instrumentos:

e Planos Anuais de Contratacao;

o Editais de licitagcdo e respectivos anexos;

e Avisos e atos de contratagdo direta;

e Atas de registro de precos;

e Contratos e seus termos aditivos.

(1 Sobre a necessidade de divulgacdo do Termo de Referéncia como elemento do Edital vide §32 do
Art. 25 da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021.

Importante! O envio dos dados é de responsabilidade dos érgdos e entidades da Administracdo
Publica direta, autarquica e fundacional da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios,
abrangidos pela Lein214.133/2021, nos termos de seu art. 12, além dos fundos especiais e das demais
entidades controladas direta ou indiretamente pela Administracdo Publica. Nesse sentido, os
sistemas ou portais publicos e privados, e os érgaos ou entidades detentores de sistemas ou portais
poderdo, mediante credenciamento prévio, integrar-se ao PNCP para, de forma automatica, enviar
as informacdes de contratacdes publicas.
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g ‘Lb Orgdos do Governo  Acesso a Informacdo  Legislagdo  Acessibilidade e O & Entrar como gov.br

= Portal Nacional de Contratacdes Publicas - PNCP 0 que vocé procura? Q

O  Servicos mais acessados do govbr V' Servicos em destaque do govbr V'

2

. Integre-se ao PNCP

Veja como enviar dados para o Portal

Tela 3 —Tela Inicial PNCP

5. Acesso ao Sistema TR Digital

» Entrar no Portal de Compras do Governo federal: www.gov.br/compras.

» Acessar o Sistema de Compras do Governo federal (Compras.gov.br), clicando o botdo indicado com

a seta.

= Portal de Compras do Governo Federal 0 que vocé procura? Q
O Servigos mais acessados do govbr v Servicos em destaque do govbr V'

& Agente Pdblico

MODELOS PADRONIZADOS
DE LICITAGOES E CONTRATOS

Tela 4 — Acesso ao Sistema

» Fazer login no Compras.gov.br, informando o CPF e senha, no perfil governo.
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@Compms.gw.br P et PR R &
Acesse sua Conta
Bem-vindo ao Compras.gov.br! Selecione o perfil cessjade

Estamos de cara nova, reunindo esforgos para fornecer uma nova experiéncia a0s Nossos USuarios.

& Fomecedor Brasileiro >
Preencha as informagdes ao lado para entrar no sistema. Nao tem acesso ao sistema? Clique na opcao Quero
me Cadastrar.
&  Formecedor Estrangeiro >
ULTIMAS NOTICIAS NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN
H
Manutencao no Sistema Compras govbr & Governo -~
acie a partir das 18h de hoje.
PR
Atualizaggo do sistema I
P ciadie no Compras govbr, SIADSWES e SIASGNET

‘ . =

Todas as Noticias

(@ comprosoovix

> Congl oy

MINISTERIO DA ECONOMIA

Tela 5 — Login no Compras.gov.br

* OrientacOes para cadastramento de 6rgdos integrantes e ndo-integrantes do SISG estdo disponiveis

em: https://comprasnet.gov.br/seguro/adesao-ao-compras.pdf.

* Na Area de Trabalho do Compras.gov.br, o usudrio podera clicar no botdo + Criar, selecionar TR

Digital, conforme indicado com a seta (este é o caminho mais curto para se acessar o local desejado).

@Comprus.gw.br unisTeso pacesraos oanoecto zoovs @B Cllg 9 M

w #ren de Tradalng

Area de Trabalho

ho do Compras.gov.br

Estamos reunin digrias nos quadros ababo. Atualmente 80 &
2018, alem dos iter dativos 2 Gestao de Riscos = ETP Digital
Estamos trabalhando para. em breve. exibir todas as tarefas do proce: as plblicas.

Esta £ a sua drs:

relacionados & Cotagao / Dispensa Eletronica = Pregao Eletronico. & partir de
podem ser acessados nos sistermas Compras govbr & SIASGnet

Plancjamento da Contratagdo (2448) & 7+ Y Selegdo do Fornecedor (15121) SaY Compras Finalizadas (2697)

0153251 -1/2023 Aguardando Pu.. § 022 NaSaladeDi. §

451701 - 3019142023 Agua- § 23 Em Adjudi_{

-3/2023 NaSaladeDis.}

-1/2023 Aguardando Pu_§ 22 EmJulga. § Desarto
21- 3/2023 AguardandoPu. ¥ 0001/2023 Em Adjudi- § w -90003/202% Deserto
0001/2022 Aguardan.. § 1/2023 AguardandoA.f T Fregdo Elstrémico 160309 - 800012023 Deserto

23 Aguardando

023 Aguardando Pu. § 2022 Homologado 3

Tela 6 — Area de Trabalho/ Acesso TR Digital — Compras.gov.br
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* Outra opcdo na Area de Trabalho do Compras.gov.br para acessar o TR Digital é clicar na figura

, conforme indicado com a seta.

@ Compras.gov.br
- Area de Trabalho

Area de Trabalho

Esta € a sua area de trabalho do Compras.gov.br
Estamos reunindo suas tarefas diarias
Eletrénica = Pregdo Eletronico, a p
2019 podem ser acessados nos

Estamos trabalhando para. em breve, exibir todas as tarefas do processo de compras puiblicas

Planejamento da Contratagao (2442) ouY

Selecdo do Fomecedor (15052)

2023 Aguardando .. §

83187 - 172023 Aguardande Pu... E

575-1/2023 Aguardando Pu.. §

53-2/2023 Aguardando Pu.}

553 -1/2023 Aguardando Pu..§

s quadros abaixo Atualmente sio exibidos os itens relacionados 4 Cotago # Dispensa
5 & Gestao de Riscos < ETP Digital . Os processos anterior:

0/2023 Aguardan._ §

2023 Aguardan._}

‘2023 Aguardan.. §

23 Aguardan._§

23 Aguardan.§

023 EmJulg... §

Sistemas

cuY

Com|

926020 - 90000/2023 Deserto §

23 Deserto §

Tela 7 — Area de Trabalho/ Acesso TR Digital — Compras.gov.br

* Na barra inferior da Area de Trabalho do Compras.gov.br também esté disponivel o Acesso Rapido a

todos os Sistemas.

Acesso Rapido

1 Ipzalizacio na barra superior.

ETP

Tela 8 — Area de Trabalho/ Acesso TR Digital — Compras.gov.br

Atencdo! Caso n3o consiga visualizar na Area de Trabalho o Sistema Termo de Referéncia Digital

procurar o cadastrador do seu 6rgdo ou entidade para atribuicdo do perfil adequado - FASEINT1.

* Regras do Sistema
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6. Conhecendo a Guia Inicial do Sistema

* A guia inicial do sistema foi dividida em duas partes, sendo a primeira parte o filtro pelo qual o
usuario tem opc¢do de buscar um Termo de Referéncia em elaboracdo ou ja elaborado. As consultas
podem ser realizadas por ano, tipo, modelo utilizado na criacdo ou qualquer termo relacionado.

* Na segunda parte o usuario tem a sua disposi¢cdo quatro abas, quais sejam Meus artefatos (criados
pelo usuario), Artefatos da minha UASG (criados pelo usudrio e por outros usuarios da unidade),
Artefatos de outras UASGs (somente os publicados) e Lixeira.

@Comprqs_gwbr MINISTERIO DA GESTAO E DA INOVAGAQ | 200099 e v
A 0 Panemento s Gerencimento ce Conrataca Digtal
Termo de Referéncia Digital
Utilize esse espago para pesquisar editar excluir criar um novo ou criar um Termo de Referéncia Digital das suas Contratagdes.
= Filtro
Ano Tipo de Artefato Modelo utilizado na criacio Termo a ser pesquisado
2023 v ‘ ‘ Termo de Referéncia ~ | ‘ Selecione um ou mais modelos v ‘ ‘ Pesqu 2 part Q
Meus artefatos Artefatos da minha UASG Artefatos de outras UASGs Lixeira
é e Contratacdo ¢ Ne Artefato ¢ Uasg 2 Tipo & Definicéo do objeto Categoria/subcategoria & Réplicas & Status. Acbes
29/2023 200999 TR - Aquisicdes Aquisicio de. o Rascunho z e
¢ a0 200999-47/2022 27/2023 200999 TR- Aquisicoes Aquisicio de I - compra. inclusive por enco o Concluido Zz b e i
26/2023 200999 TR - Aquisicoes Aquisicao de o Rascunho z o
23/2023 200999 TR - Aquisicoes Aquisicao de I - compra. inclusive por enco o Rascunho z o
20/2023 200999 TR - Aquisicoes Aquisicio de o Rascunho z o i

Tela 9 — Area de Trabalho/ Guia inicial TR Digital — Compras.gov.br

* Todas as quatro abas mencionadas acima apresentam as seguintes informagdes: N2 da Contratacao,
N2 do Artefato, N2 da Uasg, Tipo, Descri¢cdo do Objeto, Categoria/Subcategoria, N2 Réplicas e o Status
(Rascunho, Assinado ou Publicado).

Meus artefatos Artefatos da minha UASG Artefatos de outras UASGs Lixeira
& a Contratacio ¢ Ne Artefato ¢ Uasg ¢ Tipo & Definicio do objeto Categoria/subcategoria $ Reéplicas & Status Acoes
&0 44/2022 16/2023 200999 TR-TR-Aquisighes  Aquisicaode | - compra. inclusive por encom 0 Publicado z e i
/2023 200999 TR-TR-Aquisiches  Aquisicao de: - compra, inclusive por encom s Rascunho Z & @ i
7/2023 200999 TR - TR - Aquisicies Aguisiciode. o Rascunho = & @ i
&8 3/2023 200999 TR - TR - Aquisicies Aguisiciode. - compra, inclusive por encom. o Rascunho = & @ i
-

Tela 10 — Area de Trabalho/ Abas Guia inicial TR Digital — Compras.gov.br

* Além das informagGes destacadas estdo disponiveis outras funcionalidades do sistema sob o titulo
Acbes. Detalhadas a seguir:
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r4
(i) Para Edicao do documento o usuario devera clicar no botdo
N L . . . . ,
(ii) O botado permite criar um novo artefato a partir de um artefato ja concluido ou em
edicao.
@
(iii) Para visualizacdo do documento o usuario deverad clicar no botao
:
(iv) O botdo * dispde de mais acdes como compartilhar, assinar e excluir o artefato.

* QOutros elementos que aparecem na Guia Inicial sdo destacados a seguir:

(i) Oicone informa que o artefato possui anexos.

(ii) Jd oicone informa que o TR possui partes sigilosas.

Q

(iii) Oicone informa que o usudrio logado é responsavel pelo artefato.

(iv) Jd oicone informa pendéncia no artefato.

Importante! O sistema propde a Gestao do Conhecimento entre Uasg por meio da funcionalidade de
visualizacdo e replicacdo dos artefatos publicados por outras unidades, o que possibilita o
aproveitamento das informacdes ja levantadas por outros érgdos sobre determinados objetos,
possibilitando a reducdo do tempo de pesquisa e especificacdo para a elaboracdo de outros termos de
referéncia.

6.1 Criacdao do Termo de Referéncia
* Conforme j& informado os modelos que constam do sistema foram desenvolvidos mediante parceria

celebrada entre a CNLMC/AGU e o DELOG/SEGES, podendo ser utilizados por todos os entes

Federativos, e estdo disponiveis em https://www.gov.br/compras/pt-br/nlic/modelos-de-licitacoes-e-

contratos .

[ Sobre a elaboragdo do Termo de Referéncia o usuario devera seguir diretrizes gerais previstas nos art.
6° a 8°da IN SEGES/ME n° 81, de 25 de novembro de 2022.

[J Sobre a dispensa na elaboracdo do TR nas adesbes a atas de registro de precos e nos casos de
prorrogacdes dos contratos de servigos e fornecimentos continuos vide art.11 da IN SEGES/ME n° 81,
de 25 de novembro de 2022.
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P Clicar na guia inicial em + Criar e selecionar a op¢do desejada do Termo de Referéncia conforme os
modelos disponiveis de: Aquisi¢Oes, Servicos Comuns de engenharia, Servigos sem dedicagdo exclusiva
de m3o-de-obra e em branco.

@Compras.gw.br NISTERI DAGESTAD £ DA NOVAGHD 0.
_ Planejamento & Gerenciamento de Contratacbes Termo de Referéncia Digital
»

- -
= TR - Aquisicdes
.

novo ou criar um Termo de Referéncia Digital das suas Contratacdes.

= Filtro = TR - Servicos comuns de engenharia
.
Ano Tipo de Artefato Modelo utilizado na criacao Termo a ser pesquisado - o
= TR - Servigos sem dedicacdo exclusiva de mao-
2023 ~ ‘ ‘ Termo de Referéncia v ‘ Selecions um ou mais modslos ~ ‘ ‘ Pesqu X de-obra
.
» TR em branco
SessssssssssssssssssssssEEmmmnnad
Meus artefatos Artefatos da minha UASG Artefatos de outras UASGs Lixeira
éa Contratacdo & Ne Artefato & Uasg = Tipo = Definicdo do objeto Categoria/subcategoria ¢ Reéplicas & Status Acdes
8/2023 200999 TR-TR-Aquisighes  Aquisicao de I - compra, inelusive por enc o Rascunho ® & e i
7/2023 200999 TR-TR-Aquisicbes  Aquisicao de o Rascunho = e
a 3/2023 200999 TR-TR-Aguisiches  Aquisicio de I - compra. inclusive por enc o Rascunha = e i

Tela 11 — Area de Trabalho/Criar Termo de Referéncia — Compras.gov.br
Atencgao! O usuario podera ainda selecionar TR em branco caso ndo for utilizar modelo ja padronizado.

Ao selecionar o modelo o sistema direciona o usuario para a Guia Termo de Referéncia, apresentando
as orientacdes de uso do modelo, conforme indicado na tela abaixo, que é de leitura obrigatdria.

* Para melhor visualizacdo das préoximas etapas para elaboracdo do artefato informa-se que foi
selecionado o modelo TR — Aquisigdes.

* O pop-up das orientacBes para uso do modelo é flexivel, podendo ser movido na tela para direita
ou esquerda, recolhido ou expandido a critério do usuario, ou caso opte apds a leitura, ndo ser mais
exibido.
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Termo de Referéncia
RASCUNHO

&8 3 @ 9D B

Orientacdes sobre o uso do modelo

@ se NTC

~ Informacées Basicas 21

~ TR da contratacio

v Responsaveis on

v Anexos [

Termo de Referéncia N- 16/2023

Informacdes Basicas @

@ Informagao. Ant

Numero do TR UASG

MINISTERIO DA GES

categoria @

aino & certifiqu

.
H
* OrientagGes para o uso do modelo ax
H
H
H
H

LEITURA OBRIGATORIA

1) O presente modslo de Termo e Referéncis procurs fomeosr um ponto
de partida para & definicéo do objsto e condigées da contratagéo. Este & o
documento que mais terd variagio de conteido, de acardo com as
paculiaridades da demanda oa Administragio e do objefo a ser
contratado. Assim, néo se deve prencer so texto spresentado, mss sim
traaihé-lo & luz dos pontos fundsmentsis G contratagao, ssmpre d forma
clars £ objetiva

Editado por

2) A redagBo em preto consiste no que se espers ser invaridvel. Ele até
pode soffer modificagdes & depender do caso concreto, mss néo sio
disposigdes feitas para vanisr Por esss razéo, quaisquer modificages
nas partes em preto, sem marcagio de italico, devem
necessariamente ser justificadas nos autos, sem prejuizo de sventusi
consuits 50 érgic de assessoramento juridico respectivo, & depender ds

| Selecione uma categoria parae TR

maténa.

Numero da Contratagio @

3) Os itens deste modelo destacados em vermelho itilico devem ser
preenchidos ou adotados pelo 6rgéo ou entidade piblica contratan
chido dotados pelo orga tidade pabii tratante
Q x ‘

segundo critérios de oportunidade e conveniéncia, de acordo com &s

Processo Administrativo @

do objeto & cuid para que sejam as
mesmas definiges nos demais instrumentos da contratagio (minuts ds

Editsl & G Contrato), pars qus ndo confitem. Sio previsbes feitss para
variarem, Eventuals justificativas podem ser exigidas & depender do caso

4) Alguns itens receberam notas explicativas, destacadss para
compreenséo do agente ou setor responsivel pela elsboragio do

[ Nao exibir novamente ao abrir edigio

- -----------------------‘fu-‘-uuu"
|

Tela 12 — Guia Termo de Referéncia/ Orientacdes para o uso do modelo — Compras.gov.br

7. Preenchendo o TR Digital

P Preencher as informacgdes basicas iniciando pela selec3o da categoria que é a classificagdo do objeto
da contratacdo. No exemplo em tela selecionamos “compra, inclusive por encomenda: Bens de

consumo”.

@ Compras.govbr

Termo de Referéncia

RASCUNHC

& 2 @ D B

Onentacoes sobre o uso do modelo
-]
~ Informagbes Basicas
« TR da contr & -
~  Responsdveis
~  Anexos (]

PrEEYE S—— Teema de Referéncia e 19/2020

informagdes Basicas @

@ Informagio. Antes de

Humero do TR UASG

2023 SESTAOED
Categoria @

| - compra. inclusive por encomenda.’ Bens de consumo

o, pore as alteracbes sera salvas automaticamente.

Editado por Atualizado em Status

Tela 13 — Guia Termo de Referéncia/ Sele¢do da categoria do objeto — Compras.gov.br

P Ao clicar na lupa o sistema permitira a associa¢gdo do numero da contratagdo que foi informado
no Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratagdes, o mesmo, que consta no Plano de
Contratagdes Anual ao Termo de Referéncia.

D Referéncias Normativas
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@Compra&gw.br INSTERIO D4 GESTRO B DA INOVACAD | 9 v
R O TEmocsReenca > Temo oe Rerdnck N 20/2023
Termo de Referencia
. = \
RASCUNHO Informacoes Basicas @ [©) (o ) m
L& a2 ®© D B N
© 'nformaco Antes de editar & ecta aditando o antefato cometo, pois as alteraBes serdo salvas altomaticamente
Orientacdes sobre o uso do modelo
Nimero do TR UASG Editado por Atualizado em Status
O SEGOES DO DOCUMENT 20/2023 MINISTERIO DA GESTAO E D INOVACAD 07/03/2023 1121 RASC
~  Informagaes Basicas on
InformagBes Basicas
Categoria @
v tagsio 0

Selecione uma categoria para @ T

Nimero da Contratax

Processo Administrative @

Tela 14 — Guia Termo de Referéncia/Vinculagdo do N2 da Contratagcdo — Compras.gov.br

Atencao! O numero da contratagdo podera ser informado até o momento da assinatura do Termo de
Referéncia. No caso das contrata¢des que nao constem do Plano de Contratagdes Anual do érgdo ou
entidade, por serem de carater emergencial, essa informacdo sera dispensada nos termos do inciso lll,
do art. 72 do Decreto n2 10.947, de 25 de janeiro de 2022 (que dispée sobre o plano de contratagées
anual e institui o Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contrata¢ées no dmbito da
administragdo publica direta, autdrquica e fundacional).

[J Sobre o alinhamento do Termo de Referéncia ao Plano de Contratagdes Anual, Plano Diretor de
Logistica Sustentavel e outros instrumentos de planejamento vide art. 72 da IN SEGES N2 81, de 2022
e Decreto N2 10.947, de 25 de janeiro de 2022.

* O sistema disponibilizara as informacdes das contratacdes existentes para escolha do usuario.

P Apds escolha da contratagdo clicar em concluir.
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Selecionar Contratacao

Filtro Exibir associadas

Pesquise pelos termos desejados, a partir de 3 caracteres Q ‘ o

Ndmere Titulo da Contratagde Categoria TR
200999-61/2022 Equipamentos para gravacao e reprodugao de som 1/2023
200999-59/2022 Materiais de Construgao 4/2023

200999—55;’2‘322 Teste de erro em produgao

200999-48/2022 teste savioo o0 2/2023

O 200999-47/2022 teste Savio envio projeto 14/04/2022 0857

» ==

Tela 15 — Guia Termo de Referéncia/ Contratagdes Plano de Contratagdes Anual- Compras.gov.br

* Os proximos subitens tratam sobre os campos previstos no Termo de Referéncia que estdo
descritos no art. 92 da IN SEGES N2 81, de 2022 e nos modelos desenvolvidos pela CNLMC/AGU e o
DELOG/SEGES.

* O sistema encontra-se parametrizado para recepcionar um Termo de referéncia para cada
contratacgao.

Atencdo! E possivel mais de um usudrio atuar na elaboracio do Termo de Referéncia, no entanto, o
sistema hoje ndo permite que isso seja realizado de forma simultanea.

Importante! Caso o usuario esteja preenchendo o Termo de Referéncia e ocorram atualiza¢Ges pela
AGU aos modelos disponibilizados no Sistema, as referidas atualizagdes serdo obrigatdrias apenas
para novas contratacdes.

7.1. Definicdo do Objeto

P Selecionar o campo Definicdo do Objeto, e preencher com os principais aspectos do objeto da
contratacdo, tais como: estabelecimento do prazo do contrato, e definicdo quanto a possibilidade de
prorrogacdo do ajuste.

[ Sobre a definicdo do objeto vide alineas do inciso | do art. 92 da IN n.2 81, de 2022.
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@Compras‘gov.br ANISTERIO D GESTAG E DAINOVACHD gv
L R ——y— [ recos s teracoes forom sotves uematicoments. |

Termo de Referéncia s oiferagses forom salvas auiomati
Losrcio oo 0 8 olo =D

& a2 © D B =

i
w

Orient; sobre o uso do modelo

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAQ

- Informagoes Basicas 3
11 Aquisigie de termos da tabela abaiz, conforma condises ¢ exigincias
v TR da contratagio 110 Notats) L1ed
1. Definigao do objeto ITEM | ESPECIFICAGAO | CATMAT |UNIDADE DE| QUANTIDADE [ VALOR | VALCR
WEDIDA UNITARIO | TOTAL
1 [Teme [Feste Tesee 100 RS 1000 [RS1000,00
3. Descricio da
2
4. Requisitos da contratagao
3

o 52 nquadra como e sstembro

o caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do Estudo Técnico

Tela 16 — Guia Termo de Referéncia/ Defini¢do do Objeto — Compras.gov.br

P Clicar no bot3o Notas Explicativas conforme indicado com a seta. O sistema abrird um pop-up com
o texto das Notas Explicativas na ordem da numeracdo que aparece no documento. O pop-up poderd
ser movido na tela para a direita ou esquerda a critério do usudrio, ou caso opte apds a leitura ndo ser
mais exibido.

Notas explicativas ax

Torma g Rstarencia e 16,2023 Tadas as olterngbes forom solvos outomaticoments.
¢ Com 4 OO D

= EMEo=a(at

1 A tebels sbawo & meramente ilustrativa, podendo ser
liuremente alterada conforme o easo conereto

2 A justifieativs para o parcelaments ou ndc do objeto deve
constar do Estudo Téenica Prafiminar (art. 18, §1°. inciss Vi, ds
Lei ° 14,122, d= 2021, & &t &, incise VIl da Instrugde Normatva

SEGES n° 52, de 8 de agosio de 2022). As compras. como regra
devem stender a0 parcelamento quande for tecnicamente vidvel @
economicaments vantsjoso (art. 43, incisa V. slines b, da Lei n®

BI USXUX|[AB-|«T1

14,132, g2 2021). Devem também ser obssrvadss as regras do
artigo 40, §§ 2° ¢ 3. da Lei n® 14123, de 2021, que trata de
aspectos 3 serem considerados na apiicagd do principio do
parcelamento.

1. CONDICOES CERAIS DA CONTRATACAO

s termos 3 tabela shasey, conforms oo

3 Em ficitaglo ou ens de walor comaspondenis = sté RS

80.000.00 deve ser garanida a participagic exclusiva de stramento. Nota(s) explicativaisy 1,2 e 3
Microsmoresa = Empresa de Fequena Fote (ME = EFF)
senforme arbigs 48, incisa |, 83 Lei Complementar n° 123, 62 14 do

cazembro de 2008, & artigo 6° 6o Decrets n° 8533, de 05 62

ITEM | ESPECIFICAGAO | CATMAT UNIDADE DE| QUANTIDADE | VALOR | vALOR

MEDIDA UNITARIO | TOTAL
outubre de 2015).

4 Wadagdo quania 3 aquisigdo de itens de luxe - O arige 20 da

Lei nf 14132, de 2021, estabslecs oue o3 ftens de sonsumo vl Ireste Irese 100 koo [Rsioooo

Gaverio sar e qualidade comum, ndo superior & necessiria para

cumprr s finslidades &5 qusis se destinam, vedada & sauisigo

de artigos de luxo. © Decreto n? 10,818, de 2021 regulzmentou o 2
tema, devendo 35 vedagdes nele estabelecidas serem respeitadas
pelo sdministrsdor pisica. R

5 Orentagio Mormative AGU n° 54/2014: Compete ac agents ou
setor tenico da administrago declarar que o cbjeto lsitatdrio & de
natureza comum pars efeito de utiizagdo da modalidade pregdo @
definir se o abjsto comesponds 2 obra ou servigo de engenharia

F4090 WU o0 w SR m LD TSN u § w S
BT b AR T e B a S u e

desta conmratagio 130 52 enquadra como sendo de bem de huxo, confumme Decrete ° 10.818, de 27 de sstembro

a(s) explicativais): 4

de selecdo do

@
a0

Tela 17 — Guia Termo de Referéncia/ Defini¢do do Objeto/ Notas Explicativas — Compras.gov.br

* O sistema disponibiliza a partir do campo Definicao do Objeto para todo o corpo do Termo de
Referéncia uma barra com as funcionalidades de edi¢cao de texto, para facilitar a configuracdo do
documento pelo usuario. Entre essas funcées estdo alteracdo da fonte, tamanho, justificativa do texto
e outras, conforme tela abaixo.
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Todas us alleragdes foram salvas aulomaticamente:

# Terma de Acfertncia Terme ds Asferancia N° 10,2023

P———r clo

(M =003 Qb3

I
I
(]
I|
]
i
m

Nommal - | Fonte | Tamanho - | BT U & % x| A- B-|& T,

Tela 18 — Guia Termo de Referéncia/ Definicdo do Objeto/ Barra de Edi¢do do Texto — Compras.gov.br

Atencao! No momento nao é possivel incluir hiperlink’s ao texto do documento. Essa funcionalidade
sera tratada em uma proxima atualizacdo do sistema.

* O sistema ainda dispde de botdes de Ajuda caso usuario tenha alguma duvida sobre o campo a
ser detalhado no Termo de Referéncia.

Tela 19 — Guia Termo de Referéncia/ Defini¢do do Objeto/ Botdo Ajuda — Compras.gov.br

7.2. Fundamentacao da Contratagao

P Selecionar o campo Fundamentacdo da Contratacdo, e preencher com a justificativa para a
contratacdo, quanto ao seu mérito e quantitativo requerido, assim como demonstracdo do

alinhamento desta ao plano de contratacdes anual.

* A fundamentacdo da Contratacdo deve ter como referéncia os estudos técnicos preliminares
correspondentes, quando elaborados, ou, quando ndo for possivel divulgar esses estudos, no extrato
das partes que ndo contiverem informacdes sigilosas.

[1 Sobre a fundamentacdo da contratacdo vide alineas do inciso Il do art. 92 da IN n.2 81, de 2022.
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Compras.govbr MINISTERID D GESTAD E DA NOVAGHD | 2 9 .

w Terma de Referncia Tarmo de Rsfersncie N° 18./2023

Termo de Referencia
RASCUNHO 2 Fundamentacio da contratacio @ & @ @

& & @ 9 B - = @[z == M= 022 Q b

B I US X ¥ A B-|&1I,

Orientaces sobre o uso do modelo

© SEGOES DO DOCUMENTO
~  InformacBes Basicas ®
v TR da contratagdo 1o
22 0 objeto da conratagio esta previsto no Plano d Conratagdes Amual [4N0)], ca
1 Definico do objeto © R
2 Fundamentago da « 7 Dita de publicaio no BXCP: [03
EEEEE IIT) 1 do e o o]
3 est V) Cla:

) Mentificador da Fururs Contratago: [000]

Tela 20 — Guia Termo de Referéncia/ Fundamentagdo da Contratagdo — Compras.gov.br

P Clicar no bot3o Notas Explicativas conforme indicado com a seta. O sistema abrird um pop-up com
o texto das Notas Explicativas na ordem da numeracdo que aparece no documento.

x

o-
Torma s Aateranzs N° 18/2023 Todas as alterngdes formm salvas outometicoments.
©lo)

Notas explicativas

&

1 De acordo com o arigo &, inciso XXl alinea 'c', da Lei n®
14,133, de 2021, a fundameniagdo da contraiagdo € realzada

N N . 2 Fundamentacio da contratacie @ &
mediante “referéncia aos estudos técnicos prefiminares (ETP)

comespondentes cu, quando ndo for pessivel divulgar esses

=00 WAt

BT U S x x|A- B &L

estudos. no extraio das paries que ndo contiverem informagdes
sigiiosas” A Instrugdo Normativs SEGES/ME rf 55, de 8 de sgosto
de 2022, dispbe sabre a “slaboragdo do ETP, para a squisiglo de

bens e a contatagio e semicos e obras no Amoit da
sdministragio plolica federal direts, autirquica e fundacional, &
scbre o Sistema ETP digitar. No mesma sentido & a previsio do art

@, incise I, da Instrugdo Normaiiva Seges/ME o 81, d= 2022,

"ssssssssssssssssnnnnnnnnns
+
i
o

assssnsns EssssssssssssssgAnEnE

2.1. A Fundamentagis da Comrat
1710 ‘Técmicos Prafimmares, spéndice dests Tarm

saguir

Tela 21 — Guia Termo de Referéncia/ Fundamentagdo da Contratagdo/ Notas Explicativas— Compras.gov.br

7.3. Descrigao da Solucao

P Selecionar o campo Descricdo da Solucdo, e detalhar o objeto da contratacdo, considerando todo o
seu ciclo de vida, com preferéncia a arranjos inovadores em sede de economia circular.
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Atengao! Em breve serd langado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdao o Caderno do Plano Diretor de
Logistica Sustentavel — PLS, que podera nortear o gestores sobre a tematica.

* No detalhamento do objeto deverdo ser observadas as especificacGes, em relacdo aos requisitos de
qualidade, rendimento, compatibilidade, durabilidade e seguranca, que constam dos itens ja
padronizados por meio do catalogo eletronico de padronizagao instituido pela Portaria Seges/ME n¢
938, de 2 de fevereiro de 2022, e de acordo com o alinea b, inciso |, do art. 92 da IN SEGES/ME N2 81,
de 25 de novembro de 2022.

(1 Sobre a fundamentacdo da contratacdo vide alineas do inciso Il do art. 92 da IN n.2 81, de 2022.

@ Compras.gov.br

R 5 mosemsmncs ) Termods Rerecanc Ne16/2023

Termo de Referéncia
RASCUNHO 3. Descricdo da solucéo @ &

& u @ O B -+ B

E(WM=EQr=E(Q

B I USxX ¥ A-B-[&T7I

Orientacdes sobre o uso do modelo

3 A0 DASOLUCAO COMO UM ¥ ICLO DE VIDADO OBJETOE
ESPECTFICACA0 DO PRODUTO

Tela 22 — Guia Termo de Referéncia/Descrigdo da Solugdo — Compras.gov.br

P Clicar no botdo Notas Explicativas conforme indicado com a seta. O sistema abrird um pop-up com
o texto das Notas Explicativas na ordem da numeragdo que aparece no documento.
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Notas explicativas
P ¢ ©10) P )

= #(ME=0 =@ Qby

BI USIXOxX A-B-|«& L

&

1 Artigo 1, §19 da Lei % 14,133, de 2021, contém a seguinte
redago

§1°0 estudo técnieo praliminar 3 que 38 rafers 6 ingiss | do caput
deste ariigo deverd svidenciar o proSlems 3 ser resolvide & = sus

mehor soluglo, de mode 2 parmilr a avaliagdo da viabiidade
téonics e econdmica da contrataglo, & conterd o5 seguintes

slementas: )Vl - seserigho 42 selugio coms um oo, inclusive
das exigineias relacionadas 3 manuteng3o & 3 assisténca lenica,
quando for o e3s0.

Ver tamedm Instrucdo Normatvs SEGES/ME e 55, de 08 o2
agosto de 2022 (ETP). art. 2°. incise | e art. 62 3. DESCRIGAO DASOLUCAQ COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETOE
ESPECIFICAGA0 DO FRODUTO

Caso haja 2 necessidade de modificagdo da o
5 origingimente feita nos estudes téenisos preliminares,

rigSo em relagio

racomenda-sa o dispositys 3.1, pars que passe 3 contemplar essa

alteragio,
A Instnug3o Mormativa Seges/ME n® 81, de 2022, também trats da
necessidade de deserigio 3 solugle como um toda, consiterass
tedo o ciclo de vida do obieto, com preferincis 3 smanics
ncvadoras am sede de economia circular, confarme seu artigo 99,
neisa Il

2 ainstugio Normativa SEGES/ME re 72, g2 20 de sstembro
G 2022, em seu art €%, §7°, esizbelece qus o3 cusios indiretos

relacianados 3s despesas de manuienglo, utiizagdo. reposiglo.

ceoreciagdo e impacto smbiental, entre outres fatores vinculsdos
20 52w clo de vide, poderdo ser considerades para = definigdo do

menor dispéndie, sempre que cbjetivamente mensurives,
conforme parimetros definidos em raguiamento, de acardo com o
§ 1" 00 3t 34 a3 Lei n° 14123, de 2021 Logo, 3 asfiniglo 6o

mencr dispéndic pars Adminisiragic deve levar em considerzgic

RIS e an s ssssssssssmEnEn

Tela 23 — Guia Termo de Referéncia/Descri¢do da Solugdo/Notas explicativas — Compras.gov.br

7.4.Requisitos da Contratagao

P Selecionar o campo Requisitos da Contratacdo, e informar a especificacdo dos requisitos minimos
do objeto da contratacao de forma a permitir a selegdo da proposta mais vantajosa, para o
atendimento das demandas da Administracdo e a realizacdo dos objetivos do processo licitatério, a
exemplo da promogao do desenvolvimento nacional sustentavel.

[1 Sobre a fundamentacdo da contratacdo vide alineas do inciso IV do art. 92 da IN n.2 81, de 2022.

@Compras.gov.br AINISTERIC DA GESTAD B DAINCVAGAD ev
Termo de Referéncia
RASCUNHO 4. Requisitos da contratacio @ & @@

& 2 @ D B

&

= M= z@lan

B I|Uu S x x|A-B-|«¢ L

)

des sobre o usc do modelo

Orient;

4 REQUISITOS DA CONTRATACAO Nota(s) explicativa(s): 1 &2

v Informagbes Basicas ©

TR dacontratagao

mar

aractsris
Nota(s) explicativa(s): 12 13

cafs) ou modelo

contrato

ia de smostra Notas) explicativa(s): 16 e 17

Tela 24 — Guia Termo de Referéncia/Requisitos da Contratagdo— Compras.gov.br
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P Clicar no bot3do Notas Explicativas conforme indicado com a seta. O sistema abrird um pop-up com
o texto das Notas Explicativas na ordem da numeragcdo que aparece no documento.

assmssmsssmssmmssmEssmEsEmsEsEEEEnE®
Notas explicativas - . 9 h
T —— 4 Glo =

==l gm0z ElAt:

B|I U S x x|A-B- &I

1 ©Os requisitos da contratagio deverde ser registrados nos

Sistemas TR DIGITAL £ ETP DIGITAL nos termos do art 9%
nciso IV 8 IN Seges/ME e 81, de 2022 @ ant. 9. inciso Il 63
Instrug&o Normativa Seges/ME n° 58, de 2022.

2 Aguns requisios de contrataglo iraizdos na lei foram

sbordados neste tipice do Termo de Referénsia. Issa ndo impade.
que outros requisitos ce contratagdi, de cardter técnico, sajsm
nseridos pels drea competente Registe-se. spenas. que =
documentagdo de habiltag3o téenica & objeto de topico especifico
neste TR (CRITERIOS DE SELEGAC DO FORNECEDOR) de
modo gue sua incius3o aqul seria radundante 4. REQUISITOS DA CONTRATACAO Notals) explicativats): 1 €2
3 © Termo de Referéneia & os Estudos Técnicos Preliminares.

deverfio estar alinhados com o Flano Diretor de Logistica

Nota(s) explicativa

Normativa SegesME n® 58, de 2022.

4 Nos termos o2 Pertaria SEGESIVE ne 6678, de 18 d juine g
2021, o Plane Diretor de Log'stics Sustentivel & instrumento de
govemanga, vinculado a0 plansjamento estratégico do érgdo ou
entidade. ou instrumento equivalente. e 3s leis orgamentarias. que

apccteristicars) oumedelo(s), o2 acondo

sstsbeiacs 3 sstratdgs das contratscdes & da logisties no Smsito ) ou
do érgle ou enfidade, consideranda cbietivos & agies referentes = Motais) explicativals): 12 ¢ Ly

iéros & @ prificss de sustentabiidade. nas dimensdes
econdmica, social, ambiental e cultural. Destaque-se ainda que de
scor com o 3o 8% 57 I, ds Portaris SEGESIME e 8872,
de 2021, o Plano Diretor de Logistica Sustentével deverd noriear 2
slsboragie dos anteprojetos, dos projetos bisicos ou dos termos
e referéncia de cada contratagdo

it laai i iaitrita s i taTl

Da exigéncia de amostra Notafs) explicativa(s): 16 e 17

Tela 25 — Guia Termo de Referéncia/Requisitos da Contratacdo/Notas explicativas — Compras.gov.br

7.5. Modelo de Execucao do Objeto

P Selecionar o campo Modelo de Execucdo do Objeto, e informar a especificacdo das condi¢des de
execucdo do objeto, a exemplo, quando for o caso, da indicacdo dos locais de entrega dos produtos,
do cronograma para prestacao dos servicos, da garantia exigida e das condi¢cdes de manutencdo e
assisténcia técnica.

[1 Sobre a fundamentacdo da contratacdo vide alineas do inciso V do art. 92 da IN n.2 81, de 2022.
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Termo de Referéncia

. ©lo)
& 22 ® 9 B - = ® = # (M= Q=@ Qt;

B IUSxx|A-R-«FL

Qrienta

obre o uso do modelo

5. MODELO DE EXEC[Q;\O DO OBJETO Notas) explicativa(s): 1
v Informacdes Basicas ®
Condicies ds Entreza

~ TR da contratagdo

1 Defi objeto o
if; da: - Nota(s) explicativa(s): 2
2 o
Pareela o lpracs
g ° R
4. Requisitos da contratacao @ TR
5. Modelo de execucio do «
objeto.
6. M 10 do & wudads: do som EEEE

dicdio e

e selecao do

agims endereco [.] Nota(s) explicativa(s): 3e 4

Tela 26 — Guia Termo de Referéncia/Modelo de Execu¢do do Objeto — Compras.gov.br

P Clicar no botdo Notas Explicativas conforme indicado com a seta. O sistema abrird um pop-up com
o texto das Notas Explicativas na ordem da numeragdo que aparece no documento.

e @

Notas explicativas

1 Este item deve ser adaptado de scordo com as necessidades
espacifioas ao érgdo ou enbdade, spresentsnds-se, este modelo,

5 Modelo de execucio do objsto @

)
)
®

de forms meraments exemalificative

2 em caso de remessa pareelada, discriminar 35 respectivas
parcelss. prazos & condiges. Ests tabela & meraments ilustrativa,
Havendo 3 necessidade de aitersgda ou inclusdc de dscos para
cada entrega, 3 tabela e seu conteddo devem ser alterados.

3 Deverd ser registrada no Sistema de TR Digital a indicagdo
dos locais de entregs de produtos & das regras pars recebimentos.
provisério & defintive, quando for o caso. (art#% inciso |, alines ¢
da IN Seges/ME n® 81. de 2022)

4 Caso haja mais de um enderego, deve-se espesfear Do

5 MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO Notas) explicativa(s): 1
mesmo mode, s= os endersgos s modificarem conforme cada Condices de Entrega
entrega. Ademais, se howver 3 necessidade de praviamente se
scordar 3 dats ou hora de entrega com o setor de almoxarifade
respectivo, deva-se espacificar ssa obrigagio

or
5 Fica a ortéric da Administragio exigin - ou 3o - 3 garantia
contratual dos bens, complementar 3 garantia legal. medianie a
devida funaamentsglo, 3 ser exposts neste ftem do Temo e

-+ Nota(s) explicativa(s): 2

Referéngia. Nio 2 exgindo, deverd suprimir o iem

6 O artigo &, inciso alinea "d” da IN SegesiME rF 81 de 2022
exige que 3 insercdo no TR Digitsl da especificagdo ds garantia
exigids @ dss condigées de manutencSo e assisténcia ticnica,

quando far o casa.
7 Sugere-se esta redagdo pars materisl de consumo.
8 Asxgéncia ds garanta, bem €omo o [razo pravisto devem sar

ustificados nos auos.
9 Sugere-se esta radagdo para material permanente
10 A exigéneia de garantia, bem eome o praze previsto devem

ser justificados
LT

5.4 05 bens dever3o ser entresmes no sszuine endereqo [ ] Nota(s) explicativa(s): 3 e 4

Tela 27 — Guia Termo de Referéncia/Modelo de Execugdo do Objeto/Notas explicativas — Compras.gov.br

7.6. Modelo de Gestao do Contrato

P Selecionar o campo Modelo de Gestdo do Contrato e descrever as disposi¢cdes sobre o
acompanhamento e a fiscalizacdo do contrato pela Administracao.

(1 Sobre a fundamentacdo da contratacgdo vide alineas do inciso VI do art. 92 da IN n.2 81, de 2022.
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Termo de Referéncia

RASCUNHO 6. Modelo de gestao do contrate @ @ @
& & @ 9 - = =

re o uso do modelo

Orienta

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
~  Informages Basicas ®
610 corm

ri ser exacutado fishments palas panes, de scordo com as climsulas avengadas ¢ 3snommas 83 Lei 1°
ada pante respondsrs pel inexecugio total ou parcial

~ TRdacontratacio

62 Em easo de impsdimento, ordem de paralisagio
awmomaricaments pelo tempo correspondame, anoads

634 =0z
formalidade, sdmitindo-se 0 uso d mensagem sletrimica para esze fum.

54 0k E . 3 Encias que dsvam ser cumprida: de

3. Descricéo da solucdo

contratacio

(]

de execucdo do )

Siscalizada pelo(s) fiscal(iz) do contrato, o pelos respectivos
a1

rencizmento do comtato todas a5 ocorréacia: relarionadas &

i e el o do e Lei

de selecao do 2021, et 117, §1°, e Decreto° 1

Tela 28 — Guia Termo de Referéncia/Modelo de gestdo de contrato — Compras.gov.br

P Clicar no bot3o Notas Explicativas conforme indicado com a seta. O sistema abrird um pop-up com
o texto das Notas Explicativas na ordem da numeracdo que aparece no documento.

o
Dkt o RN,
Notas explicativas H (R EE R R LA e v
=
=
) % ® ) Tmdchctencs ) TarmodeRefecsaca Ne10/2023 Tocks as altemgoes forom salvas qufomalicaments:
1 Os gestorss e fiscais do contrato serdo Gesignades pela ®
=
autoridade maxima do érglo ou da entidade. ou 3 quem as nomas &
6. Modelo de gestio do contrato
rP 14.133, de 2021, & 2t 8 do Decreto P 11.248, de 2022, W .
H = = fE— EIM= Qo= E -
devendo 3 Administracio instrir o sUtos com ss publicacSes dos m T L B = # | m Q= @t
3tos de designagdo dos sgentes plbiicos pars o axercivic dessss — BlIlu s x x|a-B-|¢ I
fungdes = . : “
? =
2 Insarir o subftem B.12 se for o casa para inclusdo de rotinas de W
fiscalizagio especificas para stender is peculisridades do obisfo
coniratada, L
LT ST 6.MODELODE CESTAO DO CONTRATO
e Hasicas r)
3 ser xecutado fielmente pelas paries, de acordo com as cliusulzs avengadas ¢ a2 normas da Lei 1°
. a3 pars esponars pelzs 3010031 0 parc
~ TR da contratacao : enprcal
62 impedimemo, ordem de paralisacio o suspensi do conats, o cromograma d execagi ser promozado
1 Definicio do objeto ) i 3 o modiznte
que o a0 emgireal
2 a0 da [ s mensagem slswimica pars assa fim,
540 érgho on entidade podk + empresa 5 i devam ser cumpridas ds
3. Des:
4. Requisitos da contratagio @
5. W de execugao do o
6. Modelo de gestao do - .
e 670 fiscal tiemico do panari s pera que smam
= 20 conats, de modo 3 assezarar os cuiados pars o Admns
todas s d
5o da: faltas ou dos defsitos observados. (Lei
7.2, Jdenificada qualquer mexaidio on imegularidade, o 5 conirato emisiri norificag s para a comego da

Tela 29 — Guia Termo de Referéncia/ Modelo de gestdo de contrato /Notas explicativas — Compras.gov.br

7.7.Critérios Medicdao e Pagamento

P Selecionar o campo Critérios Medicdo e Pagamento, e informar os critérios para recebimento do
objeto e para liquidacdo e pagamento pela sua execucao.

[1 Sobre a fundamentacdo da contratagdo vide alineas do inciso VIl do art. 92 da IN n.2 81, de 2022.
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Termo de Referéncia
RASCUNHO 7 Critérios de medicio & pagamento @ & @ @ m
& 2 @ O B - = Q by

7

Orie:

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PACAMENTO
v Informagoes Basicas o
Recebimento do Objeto

~ TR da contral

7.1. s bens serio recebides

hrang: walente, pelof
© postericr verificas 3o de vus confornidade

7205 bens poderi

coma:

contar

contar do recebimento da nota fizcal on

rficacio 0a qualidade & quantitade do material

va: Inserir o subiter 6 12 52 for o caso para
conratado. Nota(s) explicati

7.3 O recebimento definitivo ocorrerd o praze

consequente arsitagin mediants termo deralads. Yot Expli
sitos da contratacio @ et e fscaizacho sipacificas pary sande i

de que trata 0 i
000G Nota(s)

de exscugdo do )

explicativa(s): 2

] 7.5 0 prazo pare recebimento def

quando houver nzcessi
7. Critérios de medicéo &
pagamento

Tela 30 — Guia Termo de Referéncia/Critérios de medicdo e pagamento — Compras.gov.br

P Clicar no bot3o Notas Explicativas conforme indicado com a seta. O sistema abrird um pop-up com
o texto das Notas Explicativas na ordem da numeracao que aparece no documento.

Notas explicativas

DA GESTAO £ DAINOVACAG | 200 ev

® o rosscens S Tara deRsteninc 62023 e —

1 Oart. 7 inciso |, da InstrugSo Normaiva SEGESME n® 77, de.
4 de novembro de 2022, estabelece o prazo de 10 (dez dias) dteis. ~ -
OO
para 2 liquidagio da despesa. a contar do recsbimenta da nota cR0&pag e & Notas exp otar
fiscal ou instrumento de cobranga equivalents pela AdminisiragSo. - -
- = ] == = #£(ME Q= Q by

Tando em vists que o5 bens serfo antregues para s Administrago
niamenie com 2 respectva nota fiseal ou instumento

equivalente ge cobrangs (fatura, invoice ete). deve-se concluir
que. no case das compras. duante o curse do prazo de
iquidaglo. = Administracio deverd resizar também oS
recebimentos provisério e definitiva do bem. Em outras palavras. o
orazo maximo de 10 dias teis deverd ser sufcente para as
orovigéncias de recebimentos provisério, defintive & de liquidagdc.
Assim, embora a Lei n® 1413321 ndo fixe prazo miximo de

7. CRITERIOS DE MEDICA0 E DE PACAMENTO

Recsbimento do Objeta
recebimento definitivo, este prazo deverd sar infaror 3o fixado
para liquidagso ce despesa pela IN SEGESME re 77, de 2022
Portanto. 2 Administragdo deve definir o prazo de recebimento
considerando © miximo de 10 dias (teis. a sua realidade

7.1, Os bens serfo recebidos
2 equivalente, pelofs)
posterior verificag3o de sua conformidade com

administratva. 3 complexidade do objeto & o tempo que serd pr quen zsace
consumide pars o5 procedimentos contibeis de figuidagdo, Em o ser substinuidos o prazo de () diss, &
sendo detectado. na fase de planeiamento da contratagdc o das penalidades

(notadamente no gersncismento des rscos) que havend

dificuidades para cumprments do prazo estabslecido, deverio ser

cantar do recebimento 4 nota fiscal ou

73 recshimento defininvo ocarreré no prazo
v da qualidads & quantidade do materi

pravistas medidas para superar tais contingéncias. tenno dstalhade. Nota Explicativa: Inserr

2 Obssrvarque o artigo 77, §2°, a3 Instrugio Nomativa n° 77, ge
2022, prevé que “Para as contratagdes decorrentes de despesas
zujes valores no ultrspassem o limite de que trata o inciso Il do

comssquente

art 75 da Lei r 14 133, de 2021, os prazos de que dos incisos | &
I do caput serdo reduzides pele metade” (g.n). Como o prazo
méximo de liauidagdo serd reduzido pela metade. entdo o prazo
e recesimento também deverd ser sjusisdo,

promogado, ds forma ada, por igual periodo,

contramzs:

Tela 31 — Guia Termo de Referéncia/Critérios de medigdo e pagamento/Notas explicativas — Compras.gov.br

7.8. Critérios de Sele¢ao do Fornecedor

P> Selecionar o campo Critérios de Sele¢do do Fornecedor, e informar a modalidade licitatéria, o
critério de julgamento e os requisitos de habilitagcdo exigidos dos fornecedores.

(1 Sobre a fundamentacdo da contratacdo vide alineas do inciso VIIl do art. 92 da IN n.2 81, de 2022.
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Termo cle Referéncia
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carria
Orient: € 0 uso do modelo
3 FORMA E CRITERIOS DE SELECA0 DO FORNECEDOR
Forma de selecio e critério de julzamento da proposta
8.1. O fomecador zera ‘meio da realizacio de
forma ELETRONICA, com adogio d de julgamente
© i . .
Exigincias ds habilitscio Nota(s) ecplicativa(s): 1
© 3.2, Para fins de habilitags
Habilitacio juridica
© 33 Pessoa fisica: ciduls de identdade (RG) ou documents equivalents que, por forgs de lei, texhs validade para fins de
identificagdo em todo 0 temidnio nacional; Notals) explicativals): 2
[] 3.4 Empresario individual inscricio o Registro Diblico de Erpresas Mercantis, 2 carzo da unta Comercial da respectiva
sede;
5. (] endedor Individual - CCMET, caia
itio https: &0 B
6. 30 do -]
ss . sociedads limitsda Usa indiviaual de
responsabilidade limitada - ETRELT inacris3o do ato constinutivo, sstaruto on contrato social no Registro Patli
7 [ s & cargo da Junta Comercial da respectva sede, ac ahad:
a(s) explicativa(z): 3

7. Sociedade empreséria estrangeira’ porteriz d2 awtorizag o d fincionsmento 1o Brasil, publicada no Didrio Oficial da

« : F

iderads coms sua sede, conforme [nstmucio N

2, sucursal e

8. Critérios de selegio do
fomecedor

Tela 32 — Guia Termo de Referéncia/Critérios de Selegdo do Fornecedor — Compras.gov.br

P Clicar no bot3o Notas Explicativas conforme indicado com a seta. O sistema abrird um pop-up com
o texto das Notas Explicativas na ordem da numeracdo que aparece no documento.

Motas explicativas -
# Tarma oa Ratersnzi e 25/2023

-

1 £ fundamental que @ Administragio cbsarve que exigdncias
demasiadas poderdo prejudicar a compatitvidade da lidtag
ofendzr 2 o disposto no art. 37, incisa X1 da Constituigdo Federal,
© qusl precsitua que "o procasso o lictagda plblics . somente

S0 e

©]©,

permitird s exigéncias de qualfficagio técnica e econdmica
3 garantia do cumpr b 2

O art. 70, Il da Lei N° 14.133/2021. por sua vez. dispde que as

exigéncias de habitsgio poderdo ser dispensadas, “totsl ou

parcisimente, nas contstagles para enmega imediata, nas

contrataghes em valores inferiores 2 1/4 (um quarto) do limite para
dispenss de lictapdo pars compras em geral & nas conirategdes
de produlo para pesquisa e desenvolvimento até o valor de RS
30000000 (trezentos mil reais)”
stuslizados anuaimente par Decreto, conforme art 182 da mesma
Le)

5. FORMAE CRITERIOS DE SELECA0 DO FORNECEDOR
(Referidos valores  sdo Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

510 formsca:
forma ELETRX

ionsdo por meio da reslizsgi de

om sdacio do aritério de julgama

A combinagio da dispesigio canstiucions| com 2 disposigio legl

resulta que a5 exigéncias de qualificagdo téonica & econdmica nas
Stusgles retratadas no art 70. Il deve ser exeepdional e
Nas demsis siuages. em razSo da dirstiz
consttugional, a Administraglo deve observar, dinte do caso

justificada

c3o demands = sxigincis de

concreto, se o objeto da cantr
todos o5 requisiios de habiltagic spresenisdes neste modelo,
levandose em consideragdo o wufto elou @ complexidads do
objeto, 3 essencialidade do servigo & os riscos decorentes de sua

Exigéncia da habilitacio Nota(s) explicativa(s): 1

3.2 Para fins de hahilitagfo, deverd o licitame comprovar os seguintes requisitos
Habilitagio juridica

2.3, Pesso fisica: cédula de idencidads (RG) on decuments equvalenie que, por forpa de lei tenha validad pars fns de
idemificagdo sm tode o Notals) explicativa(z): 2

2.4 Empresirio individual smscricio no Resistro Pillico de Empresas Mercantis, 3 carzo da fumta Comercial da respective

paralisagdo am funcdo da eventusl incapacidade econdmica da
contratada em suporar vicissituses contratusis, exciuindo-se ©

fcao da Condigio de

que entender excessivo. cun
Em licitago dividida em itens, a5 exigéncias de habilitagic podam
adequarse & ess3 divisibiidade. sendo possivel. em um mesmo

nstrumento, 2 exigénsia de requisites de habi
R T T T T

iedade limitada unipessosl - SLU ou
imitada - EIRELL: inscrigho do
188 respectva seds

como empresa individual de
estanno ou conmats social no egistro Pibl

7 5,3 cargn da Junrs companhads

o 2 axqui Tunts Comercial da
qual seri comsiderada como =

Tela 33 — Guia Termo de Referéncia/Critérios de Selegdo do Fornecedor/Notas explicativas — Compras.gov.br

7.9. Estimativas do Valor da Contratagao

P> Selecionar o campo Estimativas do Valor da Contratac3o, e informar os precos unitarios referenciais,
as memorias de calculo e os documentos que lhe dao suporte, com os parametros utilizados para a
obtencdo dos precos e para os respectivos calculos

(1 Sobre a fundamentacdo da contratagdo vide alineas do inciso IX do art. 92 da IN n.2 81, de 2022.
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Valor (RS)

10000000 |

E == EIE = 0= A

(]
o R
% ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACA0 Nota(s) explicativa(s): 1, 2e3
. 0}, co usto pelza
4 (]
- o
cucio do [

- Notais) explicativats): 4

9. Estimativas do Valor da «
Contratacao

Tela 34 — Guia Termo de Referéncia/Estimativas do Valor da Contratacdo— Compras.gov.br

P Clicar no bot3o Notas Explicativas conforme indicado com a seta. O sistema abrird um pop-up com
o texto das Notas Explicativas na ordem da numeragdo que aparece no documento.

A GESTAD E DA NOVAGAD 9 v

1 Pesquisa de Pragos - Aasimativa de pragos deve ser precedida

de reguler pasauiss, nos moldes o st 23 da Lai n° 14133 ce ® )
= | 9 Estimativas do Valor da Contratacdo -
2021, = 58 Instrupdo Normstus SEGESMME e 03, e T e juno e & Motas cxplicatias voliar
H

2021

Motas explicativas -

anunusd

&

"
2 Os pregos unitirios referenciais, as memdrias de cdlouc 2 0s§ | Valor (RS)
documentos que Ihe d3o suporte, com 05 pardmetros utiizades &
para 2 abtengSo dos preges & para os respectivos cdloulos. devem g
constar de snsxo 0 temma de retaréncis, nos temos S s 95 X, B

M= @ At

B I USx x| A-R- &I,

s Instugdo Nommstva SegesME n® 81, de 2022 Caso =%

Adminsiragie spie por preservar o sigio da esimatva do valer 3
contratagio, também deverd ser preservado o sigiio desse anexo. g
3 Utiizar a redag3o do item 8.1 na hipétese de fsitagSo em que
for adotada o critério de juigamento par menor prego, sem cariter m

.

iz,
4 Utiizar a redagdo do item 8.2 na hipétese de heitagdo em que
for adotado o critério de julgamento por maior desconto

5 Utilizar 3 redagdo do item 0.3 na hipdtese em que for adotado o w
critério de jLigEments por menor prago & 350 3 Acministragdo oota

¢ ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO Nota(s) explicativa(s): 1,2 ¢ 3

por preservar o siglo da estmatva do valor da contratagdo. Na ¥
hipstese de lictagdo em que for adotade o critério de julgamento m
por maior desconto. © prego estimade ou o méximo aceitdvel ndo g
Poders ser sigiloso (art. 24, paragrafo Gnico, da Lei P 14.133, de ¥
2021, & Instrugdo Normativa SagesilE ne 73, ce 2022, art 12, §39 ™
lizagio de matiz de alocagdo de risco, © cusio w
o deve levar em considerage o conjunte da |
contratedo. o que naturalmente impicard &
elevagdo no custo da contratagdo (of ar. 22, caput, & art 102, §3%, m
ambos ca Lain. 14123, da 2021) H

.
hssssssssansannnananunnununnununnns

Notas) explicativa(s): 4
6 Emcasoce

estimado da contrai
riscos alocados a

ota(s) explicativas)

8 cdo do )

9. Estimativas do Valor da
Contrataggo

Tela 35 — Guia Termo de Referéncia/ Estimativas do Valor da Contratagdo/Notas explicativas — Compras.gov.br

Atencdo! Este item dispde de um campo a mais referente ao valor da contratacdo, informacdo que
serd utilizada para fins gerenciais para controle das contratacdes e novas atualiza¢des do sistema.
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& Terma deFefertncis  Tarma de Asferéncis N 162023 Todes as alferagies foram salvs aulomaticaments:
9. Estmativas do Valor da Contratacée @ & @ @
Valor (RS)
100.00:0,00 ‘«
- = B - (M =03 H|Q k)
Mormal - | Fonte - Tamenho - BT W S x x  A-A-|& T,

Tela 36 — Guia Termo de Referéncia/ Estimativas do Valor da Contratagdo /Valor — Compras.gov.br

7.10. Adequacao Orgcamentaria

P> Selecionar o campo Adequagdo Orcamentdria, e informar a dotagdo orcamentaria que comportara
as despesas decorrentes da contratagao, salvo quando se tratar de sistema de registro de pregos.

[J Sobre a fundamentacdo da contratacdo vide alineas do inciso X do art. 92 da IN n.2 81, de 2022.

@ Compras.govbr

w Termo ge Reterencia Terma de Referancia N° 10/ 2023
v Informagdes Basicas °

4. Requisitos da contratagio (-]

5. Madelo de execugao do ]

obijeto

10. Adequagéo orgamentaria «
+ Criar campo

v Responsaveis

v Anexos o

Tela 37 — Guia Termo de Referéncia/Adequagdo Or¢camentaria— Compras.gov.br

P Clicar no botdo Notas Explicativas conforme indicado com a seta. O sistema abrird um pop-up com
o texto das Notas Explicativas na ordem da numeracdo que aparece no documento.
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Notas explicativas

Torma do Referénci N918./2023

a0 1o Orgarmamo

10. Adequagio orgamentéria

+ Criar campo

v Responsaveis

v Anexos o

Tela 38 — Guia Termo de Referéncia/Modelo de Execu¢do do Objeto/Notas explicativas — Compras.gov.br

o
Importante! O sistema marcara com um Check todos os campos do Termo de Referéncia que

foram preenchidos, assim o usuario podera verificar ao final se o artefato estd completo ou nao.

Atenc3o! E possivel a inclusdo de novas cldusulas ao artefato, desde que devidamente justificado nos

autos, conforme detalhado nas orientagdes para uso do modelo.

8. Responsaveis
* O sistema permite a inclusdo de um ou mais responsaveis pela aprovacdo do documento.

P Selecionar o campo Responsaveis, e clicar no botdo Adicionar, conforme indicado pela seta.

@Compros,gwbr INISTERID DA GESTAD E DA NOVACAD | 200999 9,
~  Informacoes Basicas ®© A 5 rmmosemmrenzz > Terma s Rstersnca Nel6/2023 Todas as oiterages foram salvas automaticoments
° A\ Atengao. Nenhum responsavel cadastrado
Ordem CPF Nome Cargo/Funcéo Acdes

]

5. Modelo de execugdo do Q

objeto
& Modelo de gestio do [

contrato
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Tela 39 — Guia Termo de Referéncia/Responsaveis — Compras.gov.br

* O sistema solicitard que o usudrio informe o numero do Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), dos
responsaveis, sendo que o nome retornara automaticamente dos dados compartilhados pela
Secretaria Especial da Receita Federal do Brasil.

P Incluir CPF e selecionar o cargo/funcdo. Os cargos e fungbes estdo predefinidos no sistema. Caso
seja necessario o usuario podera selecionar o “outro”, e acrescentar uma nova funcdo.

Adicionar responsavel
Movo responsdvel

CPF
Nome

Cargo/Funcao:

- Selecione - w

Despacho (200 caracteres restantes)

-'/ e———— \
| Cancelar J Adicionar
L A

Tela 40 — Guia Termo de Referéncia/Responsaveis/Adicionar Responsdveis— Compras.gov.br

9. Anexos

* O sistema permite a inclusdo de anexos ao Termo de Referéncia.

. . ~ L el .
P Selecionar o campo Anexos e clicar no bot3o para fazer upload dos arquivos.

Atencdo! Os arquivos devem estar em BMP, GIF, HEIF, JPG, JPEG, PNG, SVG, TIFF e WEP, e os
documentos em DOC, DOCX,HTML, ODB, ODC, ODF, ODG, ODP, ODS, ODT, PDF, PPT, PPTX, RTF, SXC,
SXD, SXI, SXM, SXW, TXT, XHTML, XLS, XLSX E XML, e pacotes 7Z, RAR E XIP. S6 serdo exibidos no TR
consolidado os documentos que forem do tipo PDF, TXT ou imagens suportadas IGIF, JPEG e PNG. O
tamanho maximo de cada arquivo é de 30 MB.
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@Comptqs.gw.b( MINSTERIO D4 GESTAO DA NOVAGAD | 200998 e v

~ TRaacontratacao s # 5 mmoceseencn > Tamo as ewenci 102023
e - @6 ==
O — ° Informagao. Cliguis no botao abaixo para anexar arquivos (imagens BMP, GIF, HEIC, HEIF, JPG, JPEG, PNG SVG, TIFF & WEEP. documentos DOC, DOCX, HTML. GDB, GDC. CDF, 0DG, ODP, 0DS,
S @ OO PDF PP, PPTX, RTF. SXC, SXD, SXI, SXM, SXW, TXT, XHTML XLS, XLSX & XML e pacotes 7Z. RAR e ZIP) S4 seréo exibidos no TR consolidado o5 documentos que forerm o tipo PDF. TXT cu
magens suportadas (GIF, JPEG & PNG). O tamanho maximo de cada arquivo & de 30ME
3. Descricao da solugao =
H .+ - ) H
4 Requisitos da contratacio @ H L, Selecionzoarguve H
5 Modelodeexecugiodo @
objeto ~ Anexos Foram encontrados 0 documentos anexados
6. Modelo de gestao do
contrato @ A\ Atengao. Nenhum anexo foi encontrada
7. Criterios de medicio & ©

pagamento

8 Critérios de selecio do ]
fornecedor

9. Estimativas do Valor da ]
Contratacao

10. Adequagicorgamentsria @
+ Criar campo
~ Responsaveis

A Anexos

L]

Tela 41— Guia Termo de Referéncia/Anexos — Compras.gov.br

10. Conclusao e Assinatura do TR Digital

* A assinatura do Termo de Referéncia podera ser realizada no préprio sistema.

P Clicar em Concluir TR, e confirmar conclus3o, conforme indicado pelas setas na tela abaixo.

Confirmacdo

Confirma Conclusso do Terma de Referancia?

Tela 42 — Guia Termo de Referéncia/Concluir — Compras.gov.br

* O sistema informara que o Termo de Referéncia foi concluido com Sucesso.
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EE s R R R R R EsEEE R EEEEEEEEEREREEEEE T
Compras.govbr " Sucesso :
] : S0 -
o TR concluido. 4
. . & et
ITermo de Referéncia
lconcLuDo Anexos @

& & @ 9 B

30. Cliqus 7o botho abaixo para anexar arquivos
R T. X

Informages Basicas

TRdacontraticio =~ @ || besesssssssscsssssscssssssssessssssssssssssssssssse==
Definicao da obj » Anexos Foram encontracios 1 documentos anexados
Fundamentacio da contratacao Nome do arquivo Data Tamanho Agdes

116 KB & X 0

ANEXOTESTE docx

@ & 0 0 0 0 o

Q

Tela 43 — Guia Termo de Referéncia/TR Concluido— Compras.gov.br

* Na sequéncia o sistema abrird a tela de Detalhamento do documento, nesse momento o documento
poderd ser assinado pelos responsaveis pela elaboracdo bem como pelas autoridades competentes
para aprovacdo do documento.

Atencdo! Para assinar o documento os responsaveis pela elaboracdo e as autoridades competentes
precisam ter cadastro no sistema. A assinatura é vinculada ao login do usudrio no sistema.

@Compros.gw.br MINSTERIO DA GESTAD £ DA INWAC : e .

& e de Referes Datalnar Tarmo da Refaréncia Mo, 16./2023

Detalhar Termo de Referéncia

~  Informagdes basicas do documento

Numero do TR Editado por

Manuela Deolinda dos Santos da Silva Pir

o Processo Administrativo

Numero da Contratacio

ncis. /Bens de 4472022 123/2023

w  Listade Anexos

Y - § - )

Tela 44— Guia Termo de Referéncia/Assinatura— Compras.gov.br
* Antes de assinar o usudrio podera visualizar o documento na integra

P Clicar no visualizador do documento.
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@ Compras.gov.br MINISTERID DA GESTAD E DA INDWAGAD | 200099 9 ~
& COMPIas.gov.br |esrar ramo s Rstarsnce o 18,2025

Detalhar Termo de Referéncia

~  Informagdes basicas do documento

Namero do TR Editado por

200995-16/2023 Manela Deslinda dos Santos da Sitva Pir

Categoria/Subcategoria Nimero da Contratagio Numero do Processo Administrativo
I - compra, inclusive por encomenda /Bens de a4/2002 123/2023

consumo

~  Visualizador do documento

Termo de Referéncia 16/2023

Informagoes Basicas
T da UASG Editado par Asalizads em.

1820

S
conaLmo

DEEAOTTERODACETAO T EA WAELACECLITADO SANTOS | DT
ovacs BATTVATR i

Ourras informagies

Sismars ds Conratzgio Brocassa Adminisirsiva

Tela 45 — Guia Termo de Referéncia/Visualizagdo do documento — Compras.gov.br

P Clicar em assinar, e em sim para confirmar assinatura.

Assinatura

Confirma a assinatura do artefato, na qualidade de responsauel?

Tela 46 — Guia Termo de Referéncia/Assinatura— Compras.gov.br

* Em relacdo as versdes do documento existe a funcionalidade Histérico de AtualizagGes do Artefato.
Para visualizar uma versao especifica apds assinatura do documento, o usudrio devera clicar em edicdo
do documento e confirmar se deseja realizar alguma alteracdo, o que ird mudar o status do Termo de
Referéncia para em andamento/Rascunho.

Atencdo! No momento em que o documento é concluido o sistema atribui o nimero da versao 1.0.
N3o existe retroatividade de versGes. No entanto, é permitido que o usudrio faca alteracdes, e a
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numeragao seguira na sequéncia, até que o documento seja concluido novamente e receba a
numeragao versao 2.0. Trata-se de uma parametriza¢ao de segurancga do sistema.

Historico de Atualizacio do artefato
Atividade

09/03/2023 10:14
09103/2023 10:14
09/03/2023 10:12

09/03/2023 10:12

Tela 47 — Guia Termo de Referéncia/Histdrico de atualizacdo do artefato — Compras.gov.br

* Apos a conclusdo do Termo de Referéncia o usuario podera publicar o artefato, para que outras
Uasg possam visualizar o documento.

P Clicar no botdo publicar, conforme indicado na tela.

@Comprcs.gw.br MINISTERID D4 GESTAG E DA INOVAGAD | 200999 e v

& Terms de Referncia Detalhar Termo de Referéncia Mo 27/2023

Detalhar Termo de Referéncia & 7o modo sigitoso

S Informacdes basicas do documento

Numero do TR Editado por

200999-27/2023 Manuela Deolinda dos Santos da Silva Pir

Categoria/Subcategoria Numero da Contratacao Numero do Processo Administrativo
| - compra, inclusive por encomenda /Bens de 47/2022 123/2023

consumo

v Visualizador do documento

v Lista de Anexos

v Justificativa para o sigilo do documento

Tela 48— Guia Termo de Referéncia/Publicar — Compras.gov.br
* O sistema abrird uma janela para que seja confirmada a publicacdo.

P Clicar no bot3o sim, caso deseje publicar o artefato.

P Agdes do Usuario * Regras do Sistema [ Referéncias Normativas




SISTEMA TR DIGITAL | MANUAL TECNICO OPERACIONAL

Publicacic x

Origntagao: Ao tornar um artefato publico, ele passa a servisivel pelas demais
UASGs, com excetao dos contetdos definidos como sigilosos

Confirma a pulblicagde do artefato?

Tela 49 — Guia Termo de Referéncia/Confirmar Publicagdo — Compras.gov.br

* O sistema informara que a publicacdo do Termo de Referéncia foi concluida com Sucesso.

@ Compras.govbr Sucesso. %
o TR publicado.

# Temmo de Referéncls Datalhar Tarma de Rsfaréncie No. 16/2023

Detalhar Termo de Referéncia

~  Informagdes basicas do documento

Numero do TR Editadio por
200999-16/2023 Manuela Declinda dos Santos da Silva Pir

Categoria/Subcategoria Numero da Contratacio Numero do Processo Administrativo
11 - compra, inclusive por encomenda/Bens de 44/2022 123/2023

consumo

v Visualizador do documento

v  Listade Anexos

e

Tela 50 — Guia Termo de Referéncia/Histdrico de atualizagdo do artefato — Compras.gov.br
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11. Exclusao do Termo de Referéncia.

* Como informado no “item 6 — Conhecendo a Guia inicial do Sistema” o usudrio tem a disposi¢do no

-
-

. . . . . ~ . ~ L]
sistema a funcionalidade de excluir o artefato que esteja em elaboragdo, a partir do botdo ,

destacado na tela abaixo:

-
-

. ~ L .
P Clicar no botdo ~ , e em excluir.

Tela 51— Guia Termo de Referéncia/Excluir artefato — Compras.gov.br
* O sistema automaticamente ird direcionar o artefato excluido para a lixeira. Caso o usudrio deseje
recuperar o documento poderad ir na aba lixeira.

P Clicar no botdo para recuperar o artefato conforme indicado na tela abaixo.
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@Oompms.gw.br
# s Sorecnte

[——
Termo de Referéncia Digital
tilize esse €SPICO Para PesquUISAr editar. exciL ar ur 9 ou criar um Termo de Referéncia Digital das suas Contratagdes.

= Filtro

Ano Tipo de Artefato Modelo utilizado na criagio Tormo a ser pesquisado
2023 v Termo de Referéncia A Selecione um ou mais modelos

Meus artefatos Artefatos da minha UASG Artefatos de outras UASGs Lixeira

éa Contratagdo ¢ N Artefato & Uasg ¢ Tipo & Definicio do objeto Categoria/subcategoria Réplicas ¢

Tela 52 — Guia Termo de Referéncia/Lixeira— Compras.gov.br

P Clicar em recuperar para confirmar a operacdo. O documento voltara para a tela inicial e constara

da listagens de artefatos, com status rascunho.

Recuperar Artefato

30 do artefato "21/2023"

Tela 53 — Guia Termo de Referéncia/Recuperar artefato — Compras.gov.br

12. Outras funcionalidades do Sistema TR Digital

* A seguir serdo exploradas outras funcionalidades do TR Digital que julgam-se importantes e que

foram destacadas na tela abaixo.
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@Compras.gov.br MINSTERID D4 GESTAD E DA INOVAGAD | 200599 e v

W5 TemoseRermenca ) Termo de Refersncia No16/2023

Termo de Referéncia

CONCLUIDO Informagées Basicas @ (< @ Jeiter m

@ 9 &
L 8 @ Informacho. Antes de editar o documento confira a5 informacées abaiuo & certfique-se que esta editando o artefats to, pois
Orientacoes sobre o uso do modelo
Numero do TR UASG Editado por Atualizado em Status
o/2023 MINISTERIO DAGESTAOEDAINOVACAD /03/2023 152 oL
B 5ECOES DO DOCUMENTO 16/20; AINISTERIO DA GESTAQ E DA INOVACAD 03/03/20231520 INCLUIDX
~ Informacgdes Basicas [} Qutras informagoes
Informagoes Basicas
Categoria @
~ TR da contratacdo [} | Il - compra. inclusive por encomenda:: Bens de consumo L |

v Responsavsis Nimero da Contratacao @

| 4472022 Q x |
v Anexos

Processo Admiristrative @

| 123/2023 |

Tela 54 — Guia Termo de Referéncia/Outras funcionalidades — Compras.gov.br

o

(i) A funcionalidade permite ativar o sigilo do documento para todos os seus itens.
Somente as pessoas com quem o documento for compartilhado diretamente, terdo acesso
ao conteudo do documento. Para os demais, apenas a justificativa de sigilo do artefato sera
apresentada.

Justificativa de Sigilo do artefato

Informacao. Sigilo do Artefato ATIVADO (todos os itens est&o em sigile)
e Somente as pessoas com quem vocé compartilhar diretamente, teréo acesso ao contetido do
documento. Para os demais. apenas a Justificativa a seguir sera apresentada

£

Tela 55 — Guia Termo de Referéncia/Sigilo — Compras.gov.br

=

Atencdo! A funcionalidade sigilo estd disponivel também a cada item do Termo Digital é poderd
ser ativada pelo usuario, para partes especificas do documento.
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o
(ii) Ja a funcionalidade possibilita o compartilhamento do documento para edicdo ou
leitura. As pessoas adicionadas para o perfil podem editar todo o documento. Para que os

usudrios possam acessar o artefato devem estar cadastrados no Compras.gov.br e possuir
perfil da fase interna.

Compartilhar Termo de Referéncia n® 27/2023

CPF do usuario Permissao

E—T—

Editor

Editor: As pessoas adicionad Leitor pleno tode o conteudo do artefato.

0 Este artefato pode ser compartithado com qualquer pessea. mas para gue a mesma possa
acessar o artefato, deve estar cadastrada no Comprasnet e possuir o periil da fase interna.

(Responsavel) Editor
O

Tela 56— Guia Termo de Referéncia/Compartilhar — Compras.gov.br

@

(iii) Clicando na funcionalidade 0 usuario podera visualizar o artefato.
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Visualizar artefato
— 4 Zoomaulomatico *

masy TUASG 200933 Termo de Referéncia 272023
v Termo de Referéncia

2712023
v Informagbes Basicas

Termo de Referéncia 27/2023

Outras
inform
1. Definic3io do objeto

2. Fundamentags Informacdes Basicas

coniralac;
[Ests documents & sigilose | Jussficanva: ]

;‘;’“"” @ yase Editado por Arualizads em

200939-MINISTERIO DA GESTAOEDA ~ MANUELA DEOLINDA DOS SANTOS DA 08/03/2023 15:11
INOVAGAD SILVA PIR v26)

3 lo de gestdo
do contrato

7_ Crite de

Outras informagges

Tela 57 — Guia Termo de Referéncia/Visualizar TR — Compras.gov.br

D
(iv) A funcionalidade permite visualizar o histérico de alteragdes ja foi abordada no item
10 “Conclusao e Assinatura do documento”.

Historico de Atualizacdo do artefato

Atividade Editado por

Alteraco Assinado 09/03/202315:11
Alteragio Assinado 09/03/2023 15:11
Alteragio Assinado 09/03/2023 10:59
Alteragio Assinado 09/03/2023 10:59
Alteragio Assinado 09/03/2023 10:59
Assinatura Assinado 09/03/2023 10:38
Conclus3o Concluide 09/03/202310:38
Alteracio Rascunho 09/03/202310:28
Assinatura Assinado 09/03/2023 10:14

Conclusio Concluido 09/03/2023 10114

Tela 58 — Guia Termo de Referéncia/Visualizar histérico de Atualizagdo — Compras.gov.br
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(v) Clicando na funcionalidade 0 usuario podera baixar o documento em PDF, fazendo a
opc¢ao sem conteudo sigiloso ou com conteudo sigiloso.

@Comprqs.gov.br MINISTERIO DA GESTAO E DAINOVAGAG | 200299 e v

A« Termo de Referencia Termo de Referéncia N° 27/2023

Termo de Referéncia

ASSINADO Informacdes Basicas @ )

4 0 ] ’
& a: @ DB — Informacgdo. Antes de editar o documento confira as infermagdes abaixo e certifique-se que estd editando o artefato correto. pois as
salvas automaticamente

_ Baixar sem conteudo sigiloso
B SECOES DO DOCUMER
Baixar com contetido sigiloso UASG Editado por Atualizado em Status

) 27/2023 MINISTERIO DA GESTAC E DA Manuela Deolinda dos Santos 09/03/2023 1511 ASSINADO

da Silva Pir

~ Informacoes Basicz

InformacGes Basicas
L]

~ TR da contratagdo

Outras informacdes

~ Responsaveis (] Categoria [2]

~ Anexos | Il - compra, inclusive por encomenda;: Bens de consumo  * v |

Numero da Contratacio @

47/2022 Q x |

Processo Administrativo @

| 12372023 |

Tela 59 — Guia Termo de Referéncia/Baixar Artefato — Compras.gov.br

13. Legislacao

Lein? 14.133, de 12 de abril de 2021.

IN n? 81, de 25 de novembro de 2022.

Decreto n2 10.947, de 25 de janeiro de 2022.
Portaria Seges/ME n® 938, de 2 de fevereiro de 2022.
Portaria n? 355, de 9 de agosto de 2019.

YV V VYV V

14. Mais informacgdes

Para mais informacdes, acesse o Portal de Compras: www.gov.br/compras.
Em caso de duvidas e sugestoes:

e Telefone: 0800 978 9001

e Portal de Atendimento: https://portaldeservicos.economia.gov.br

e Suporte realizado de segunda a sexta-feira, das 07h as 20h.
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-81-de-25-de-novembro-de-2022
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D10947.htm
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/portarias/portaria-seges-me-no-938-de-2-de-fevereiro-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/portarias/portaria-no-355-de-09-de-agosto-de-2019
https://www.gov.br/compras
https://portaldeservicos.economia.gov.br/

