@ Compras.gov.br

TUTORIAL

PESQUISA DE PRECOS

COPIAR E COMPARTILHAR
COTACOES

USUARIO GOVERNO,

O objetivo deste tutorial € fornecer orientacdes sobre como copiar e compartilhar
cotagoes no Pesquisa de Pregos, modulo do sistema Compras.gov.br.

A melhoria foi desenvolvida para permitir que o agente de contratacao reaproveite
pesquisas ja realizadas, facilitando a colaboragao para a troca de dados entre
diferentes unidades e orgaos, promovendo integracao, eficiéncia e transparéncia
nas contratacoes publicas.

PROCEDIMENTOS PARA COPIAR COTAGOES

Passo 1: Acesse o Portal de Compras do Governo Federal.

( wWWwWWw.gov.br/compras Q)



http://www.gov.br/compras

Passo 2: Clique em "Acesso ao Sistema”.

= Portal de Compras do Governo Federal Q
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Inovacao, eficiéncia e integridade na gestao de contratos publicos.
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Passo 3: Clique no perfil Governo, informe seu CPF e senha de acesso ao
Compras.gov.br
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Passo 4 : Na area de trabalho Governo, clique no icone do “Pesquisa de Precos”



A AreadeTrabalho

Area de Trabalho

Esta € a sua area de trabalho do Compras.gov.br

Aqui estdo reunidas suas tarefas diarias nos quadros abaixo, divididos em trés cards - Planejamento da Contratacéo. Selecéo do
Fornecedor e Compras Finalizadas. £ possivel gerir e favoritar a sua compra, além de acompanhar os seus processos,

Também & possivel visualizar as acdes a serem realizadas por meio do Painel Pendéncias, bem como acompanhar as mensagens
acessar todas as compras realizadas.

Para mais informacdes, acesse o Portal de Compras do Governo Federal!
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No modulo Pesquisa de Precos, procure pela cotacao que deseja copiar € /ou

compartilhar.

Passo 5: Clique em “Visualizar" ou “Editar” para abrir a cotacao de precos.

@ Compras.gov.br

A > Pesquisa de Precos

Pesquisa de Pregos

Faga, acompanhe e exporte suas cotacdes.

Termo a ser pesquisado

MINISTERIO DA GESTAO E DAINOVAGAO | 200999 e
v

Atualizado em 07/07/2025

Encontre pelo termo desejado, a partir de 3 caracteres

Minhas pesquisas Pesquisas da minha UASG Compartilhadas com minha UASG Lixeira
Namero T Titulo T4 uasg 1L Criadaem T4 Atualizaggo T) status 1!
92/2023 Apresentagao Everton.. 200999 03/11/2023 03/11/2023 Rascunho
66/2023 Novas unidades 200999 29/09/2023 29/09/2023 Rascunho

Quantidade T} Acdes

o [or AN |




Passo 6: Para copiar a cotacao, clique no botao indicado na imagem abaixo.

MINISTERIO DA GESTAO E DA INOVACAO | 200999 9
v

@ Compras.gov.br

&« « Pesquisa de Precos Pesquisa de Precos N° 66/2023
Pesquisa de Pregos
Informacodes Basicas

Rascunho

. Numero da uisa UASG Editado por
[ele o & v e e -

66/2023 200999

» = -
Informagdes Basicas > itulo *
Titulo Carag

‘ Novas unidades

i=ltens >

Observacdes

B Nota Técnica Caracf
Novas unidades

Resumo >

O sistema ira solicitar a confirmagao da copia. Basta clicar em “Confirmar”.

Confirmar cépia

Tem certeza que deseja copiar esta cotacao?

v
Cancelar Confirmar

Passo 7: para ir para a cotagao copiada, clique em “Ir para a nova pesquisa”.

Copia realizada com sucesso

Dessja navegar para uma nova pesguisa ou permanecer na
pesquisa atual?

N
Permanente Ir para a nova pesquisa




O sistema alertara caso algum item esteja com a cotacao de precos desatualizada,
por exemplo uma cotacao realizada a mais de 6 meses.

@ C OMpras.g ovbr MINISTERIO DA GESTAO E DA INOVAGAOQ | 200999 9
& A > pesquisadePrecos  Pesquisade PrecosN°10/2022 7 Itens Atualizado em 07/07/2025
Pesquisa de Pregos
Itens (Materiais ou Servicos)
Rascunho
. N Numero da pesquisa UASG Editado por
L] v e
& & BB G, 1072022 200999
& Informagdes Basicas >
_ Lista de itens adicionados para pesquisa de precos Adicionar ltem

B Nota Técnica > N°  Descricao Quantidade Unidade Atuali Itemda Mediana Agdes
cotacao
B Resumo > 468496 - Piano Tipo: Digital , Mo desatualizado
delo: Portatil, Tecla 88 Teclas, . =
1 2 Unidad 03/05/202) RS 36399867 RS 32550000
a Tipo Som: Polifonia 256 , Acesso i n s cZw
tios: S/ Banqueta, C/ Pedal
471929 - Instrumento Musical -
Corda Componentes: Com 6 Cor ~ .
[ ] 2 ot E Bt Comprimento 10 5 Unidade 19/12/2022 M\ R$5991646 R$4125000 & [ W
5 M, Tipo: Violso
(1] 3 18791-Consertoinstrumento m 7 UNIDADE 19/12/2022 A\ R$15928125 R$4700000 & # W

usical

Passo 8: Existem duas maneiras de atualizar a cotacao:

® aprimeira € na tela inicial dos itens: clique no icone £ , que a cotacao para
aquele item sera atualizada.

- P
@ Compras.govbr MINISTERIO DA GESTAO E DAINOVACAO | 200999 9 .
<« A O PesquisadePrecos > PesquisadePrecosN°10/2022 7 ltens Atualizadlo em 07/07/2025
Pesquisa de Pregos
Iltens (Materiais ou Servicos)
Rascunho
. Nuimero da pesquisa UASG Editadlo por
L] v 2
& 8 b B & 10/2022 200999
¢ Informagées Basicas >
Lista de itens adicionados para pesquisa de precos Adicionar ltem
>
B Nota Técnica 5 N°  Descricao Quantidade Unidade Atualizadoem  Média Mediana Acoes

468496 - Piano Tipo: Digital, Mo
delo: Portatil, Tecla: 88 Teclas
(1] L e o Polifonts 256 peess 2 Unidacle 03/05/2023 £\ R$36309867 R$3.2550f

rios: S/ Banqueta, C/ Pedal

B Resumo >

Cotacao
desatualizada,
para atualizar
clique no
icone

471929 - Instrumento Musical -

Corda Componentes: Com 6 Cor -
(1] B o e 5 Unidade 10/12/2022 A\ R$5991646  R$ 4125000 ]
5 M, Tipo: Violdo
(1] 3 18791-Consertoinstrumentom 7 UNIDADE 19/12/2022 A\ R$15928125 R$4700000 & @ W

usical

O sistema confirma a atualizacao, alertando que as cotacdes para aquele serao
atualizadas. Clique em “Sim" para continuar.



Confirmar Atualizagédo

Ao confirmar a alteracéo, todas as cotacdes deste item realizadas no Compras.gov.br serao
excluidas (exceto as cotacdes manuais), € uma nova cotacao sera realizada em compras
homologadas e concluidas nos ultimos 12 meses. Se necessario, um novo filtro deve ser
aplicado para refinar a nova cotacao.

Pronto, a cotacao para aquele item foi atualizada.
Para atualizar os demais itens, basta repetir o passo anterior.

* A segunda maneira para atualizar a cotagao do item, € editar o item, clicando em
“Editar Cotacdo do item" - [

@ COmpl‘Os.gOV.br MINISTERIC DA GESTAQ E DAINOVAGAQ | 200999 9 o
< &  PesquisadePrecos  Pesquisade Precos No10/2022 © Itens Atualizado em 07/07/2025
Pesquisa de Pregos
— Itens (Materiais ou Servicos)
ascunho
. N Numero da pesquisa UASG Editado por
L] v e
& & BB G, 10/2022 200999
& Informagdes Basicas >
Lista de itens adicionados para pesquisa de precos

B Nota Técnica > N°  Descricao Quantidade Unidade Atualizadoem  Media Mediana Editar
cotacao do
B Resumo N 468496 - Piano Tipo: Digital, Mo it
delo: Portatil, Tecla: 88 Teclas, ~
n 1 Tipo Som Polifonia 256, . 2 Unidade 03/05/2023 A\ R$36399867 R$32550000 a

rios: S/ Banqueta, C/ Pedal

471929 - Instrumento Musical -

Corda Componentes: Com 6 Cor -
[ ] 2 ot Extoe Comprimento 10 5 Uridade 08/07/2025  R$6654092  R$ 3680000 [C3 |

5 M, Tipo: Violdo
(1] 3 18791-Consertoinstrumentom 7 UNIDADE 19/12/2022 A\ R$15928125 R$4700000 & [ W

usical




Na tela de edicao do item, tera um alerta informando que a cotacao esta
desatualizada, e a opcao para atualizar a pesquisa de preco do item.

Para atualizar, clique no icone &

MINISTERIO DA GESTAO E DA INOVACAO | 200999
@ Compras.govbr A0l 9 .
€« A > Pesquisa de Precos Pesquisa de Precos N°10/2022 7 ltens > ftemNe1 Atualizado em 07/07/2025
Pesquisa de Pregos
Item1
Rascunho 468496 - Piano Tipo: Digital , Modelo: Portatil , Tecla: 88
Teclas , Tipo Som: Polifonia 256 , Acessérios: S/ Banqueta, Editar item
5 8 B B v @ C/ Pedal
Quantidade: 2
Unidade Fornecimento: Unidade
& Informagdes Basicas > . @ @
Consolidagio dos pregos cotados - em R$
Metodos de calculo @
N o Menor Preco Media Mediana Coeficiente de variagdo: 2574% @)
B Nota Técnica > < e
R$ 2.900,0000 R$ 3.639,9867 R$ 3.255,0000 Maior prego: RS 6.100,0000
B Resumo > Atualiza a cotagao
. ~ P Cotagdo desatualizada
Lista de cotacdes realizadas para o item Dottt cliqueno ic QY Incluir cotacdo ~
Quantidade de amostras: 13
Inciso 1| Nome 1] Tciua"l'dade Pr:f" unitario  cotadoem 1, Compor 1]  Agdes
> [ oMANDoDoBXERcTo 1 R$ 3900,0000 19/12/2022 [ ) % W

O sistema confirma a atualizacao, alertando que as cotagcdes para aquele serao
atualizadas. Clique em “Sim" para continuar.

Confirmar Atualizagdo

Ao confirmar a alteracéo, todas as cotacdes deste item realizadas no Compras.gov.br serdo
excluidas (exceto as cotacdes manuais), € uma nova cotacdo sera realizada em compras
homologadas e concluidas nos ultimos 12 meses. Se necessario, um novo filtro deve ser
aplicado para refinar a nova cotacao.

Pronto, a cotagao para aquele item foi atualizada.
Para atualizar os demais itens, basta repetir o passo anterior.



PROCEDIMENTOS PARA COMPARTILHAR COTAGOES

Passo 1: Na pagina inicial do Pesquisa de Precos, clique no icone [ da cotacao que
deseja compartilhar.

@ Compras.gov.br MINISTERIO DA GESTAO E DA INOVAGAO | 200999 e .

A > Pesquisa de Precos Atualizado em

Pesquisa de Precos

Faca, acompanhe e exporte suas cotacdes.

Termo a ser pesquisado

Encontre pelo termo desejado, a partir de 3 caracteres Q J Y
Minhas pesquisas Pesquisas da minha UASG Compartilhadas com minha UASG Lixeira
Nomero 1L Titulo T4 uasG Tl Criadaem Tl Atualizagio Tl status T Quantidade Tl Acdes
18/2025 Copia de Novas unidad.. 200999 08/07/2025 08/07/2025 Rascunho 0 @
92/2023 Apresentacao Everton . 200999 03/11/2023 03/11/2023 Rascunho 1 [ONran |

Passo 2: Em seguida, clique no icone [ para compartilhar a pesquisa.

@ Compras.gov.br

&« w Pesquisa de Pregos Pesquisa de Pregos N° 18/2025
Pesquisa de Precos

Informacdes Basicas

Rascunho

5 Numero da pesquisa UASG
L] 5 i v
& 8 B B 18/2025 200999

#" Informagdes Basicas > Titulo *

[ Copia de Novas unidades

i=ltens >

. Observagdes
B Nota Técnica >

Novas unidades
B Resumo >




Passo 3: Escolha a UASG para compartilhar a pesquisa, e clique em “Incluir”

Compartilhar com UASG

Escolha uma UASG para compartilhar sua pesquisa

Selecione a UASG v ]

[central de con]

201057

CENTRAL DE COMPRAS - SEGES - ME

530123
ESP - COORDENADORIA DA CENTRAL DE COMPRAS

990221
ESP-CENTRAL DE COMPRAS - EXATAS

990222
ESP-CENTRAL DE COMPRAS - HUMAN IDADES E ARTES

990223
J CEESSSSSSS—

Passo 4: Por fim, clique em “Salvar”,

Pronto, a cotacao para aquele item foi compartilhada.
Para atualizar os demais itens, basta repetir o passo anterior.

Para mais informacodes sobre o Pesquisa de Precos, acesse:
https:./www.gov.br/compras/pt-br/sistemas/conheca-o-compras/pesquisa-de-

precos

Central de Atendimento - Sistema Compras.gov.br:
Telefone: 0800.978.9001
Portal de Atendimento: https:/portaldeservicos.gestao.gov.br

Suporte realizado de segunda a sexta-feira, das 08h as 18h.


https://www.gov.br/compras/pt-br/sistemas/conheca-o-compras/pesquisa-de-precos
https://www.gov.br/compras/pt-br/sistemas/conheca-o-compras/pesquisa-de-precos
https://portaldeservicos.gestao.gov.br/
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