@ Compras.gov.br

TUTORIAL

COMO PUBLICAR
DISPENSAS SEM
DISPUTA E
INEXIBILIDADES
NO NOVO DC

VERSAO 1.0 - JUL/25

AGENTES DE CONTRATAGCAO,

Agora as contratacdes por dispensa eletréonica sem disputa e por inexigibilidade
sao realizadas exclusivamente pelo Novo Divulgacao de Compras (Novo DC),
disponivel no sistema Compras.gov.br.

ATENCAO!
As dispensas com disputa e as contratacoes de remanescente de obra, servico ou

fornecimento, em consequéncia de rescisao contratual que estiverem regidas pelo

inciso XI, art. 24 da Lei n® 8.666/1993, permanecerao no SiasgNet.

As contratacoes por dispensa eletronica sem disputa e por inexigibilidade poderao
ser realizadas em contratacoes planejadas no Plangjamento e Gerenciamento de
Contratacoes (PGC) ou em uma nova contratacao.

Neste tutorial, abordamos o passo a passo para publicar uma contratacao direta no
Novo Divulgacao de Compras (Novo DC) partindo de um novo processo.

Se a contratacao ja estiver prevista no Planejamento e Gerenciamento das
Contratacoes (PGC), cligue aqui e va direto para a segunda etapa deste tutorial.



PROCEDIMENTOS PARA PUBLICAGCAO DE UMA
CONTRATAGAO DIRETA

PRIMEIRA ETAPA - CRIAR A CONTRATAGAO

°°°°°° Passo 1: Acesse o Portal de Compras do Governo Federal e clique em “Acesso ao
------ Sistema”.

oooooo = Portal de Compras do Governo Federal 0 g vood procura® L -1
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(&, contratos Goutr

LANCAMENTO DO SISTEMA CONTRATOS GOV.ER
PARA ESTADOS E MUNICIPIOS

Inovagao, eficiéncia e integridade na gestao de contratos publicos.

\ SAIBA MAIS

Langamento do sistema Contratos Gov.br para estados e
municipios

Passo 2: Escolha o perfil Governo e faca o login.

Perguntas Frequentes  Posso Ajudar? <
@ Compras.gov.br
Acesse sua Conta
’ Selecione o parfil desajade

Bem-vindo ao Compras.gov.br!
Est

&  Fomecedor Brasileiro >

entrar no sistema. N&o tem acesso
e Cadastrar. .
aa Fornecedor Estrangeiro >
ULTIMAS NOTICIAS
& Governo ~

Comunicado N° 03/2024 - Imprensa Nacional - Publicagdes no
Didrio Oficial da Unilio P
Entidades listadas no art. 15 do Decrelo n® 9.215/2017 devero enviar suas
malérias para pubiicacio utilizando exclusivamente o sistema INCom.

Pubiicac em 2940272024

Ses publicas

Todas as Noticias




Passo 3: Na area de trabalho do usuario Governo, clique em “Novo Divulgacao de
Compras”.
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Passo 4: E em seguida clique em “+Criar”.

@Comprm.gmbr s
# ) Diigacto deComprms
Novo Divulgagao de Compras
Esla tela & destinad: CAG das Plano de Cf Anual - PCA. Defh oMo & Cagao de
Novas contralaches nac planajadac.
Selecions o contexto do PCA Termo a ser pesquisado
PCA 2025 - Em Execucio i Q T
Contratages Minhas UASG Contratagdes em ¢
Artefatos Tipo de UASG  Valor
Contratas Tituilo Inicio Conclusio Situacho des
digitais B centratacho ! Aual  estimado == & o
o] 200099-131/2025 Dispensa de ictacho enghidade 200958 RE100 /0612025 ® g
1] 200099-130/2025 Dipenadeliclache  Dispensadoart Tincka . 200999 2ascara0as diio e
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(o] 200099-116/2025 Toste 200989 10/06/2025 A0B2025  Edelo =
(o] 200099-114/2025 o it 200999 =

Passo 5: Preencha todas as informacoes relacionadas ao processo e clique em
‘Concluir”.

Criar Contratagio

7y EEm e A e S DB PGC. Caso vocé seja 0rgdo SISG ou orgao nio integrante do
SISG que o te 50 vl termos doart. 7 do Decreto n® 10.847/2022

Titule (100 caracteres restantes)*

Categoria Data estimada para o inicia do processo de contrataghio *
Selecione a categaria del/rm./ aasa

Data estimada para

dd/mm/asaa

Descrigho do Objeto (500 caracteres restantes)

Justificativa (500 caracteres restantes)* @

Cancelar




SEGUNDA ETAPA: DIVULGAR CONTRATAGCAO DIRETA NO PORTAL
NACIONAL DE CONTRATACOES PUBLICAS (PNCP)

IMPORTANTE!
A publicacao de inexigibilidades e de dispensas de licitacao seguem o0 mesmo

procedimento no sistema. Nas imagens que servem de exemplo aqui, registraremos
o resultado de uma dispensa de licitacao. Eles sao 0s mesmos passos para
divulgacao de inexigibilidades de licitagao.

Passo 6: Na pagina inicial do Novo DC, na contratacao desejada, clique em “Editar”.

@Comprus.gwbr panaE man 9 ®
B Dnedgacta deComprns
Novo Divulgacao de Compra: 7
E contralacdes provenientes do Plano de Conlratagbes Anual - PCA bem coma & criscso de
Termao a ser pesquisado
PCA 2025 - Em Exscugdo v Q h 4
Contratagdes Minhas UASG Contratagdes em co
Artefatos Tipe de UASG Valor
Contratas Tituls Inici Conclusho Sit des
digitais B contratagho o Alual  estimado e e D O &
© o Contmlagdodasenios. 200089 so8.20 omneon  Edsio Z
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(] 200999-117/2025 tost 12/08/2025 2025 Edek =
(1] 200099-116/2025 Tost X 2 17/06/202 Edia =

Na aba Dados Basicos da Contratacdo, preencha o numero do processo e, no Tipo de
contratacao, escolha “Dispensa de licitacao” ou “Inexigibilidade de licitacao”.

@Comprus.gmtbr . A 9 &

L3 Drnsigacio de Carmpra. Conhemting e 200135/ 2025
Divulgagae de Compras
Edicdo Dados Basicos da Execugio da Contratagio @ \
Preencha aqui os dados bsicos da sua compra £l i m
v Informe ou edite os dados da
divulgagio
Titulo (64 caracteres res! stantes)
1 Dados basicos da
contratacic Contratagho de servigo especializado
2 Rens
Justificativa de ndo ser planejacia (449 caracteres restantes)
3 Anexos Contratagio emergencial de acordo com Lei né soooo
4, Responsdveis
Numero do Processa (30 caracteres restantes) Tipo de Contralagas
Selocione o tipo de contratagho v

Dispensa de licitagdo

Inexigibilidade de licitacio

Credenciamento




Passo7: Selecione ainda o Fundamento legal, a Categoria da contratacao e a Moeda
da Compra. Vocé podera editar ou complementar a descricao do objeto da
contratacao que ja existe e, se desejar, preencher o campo de informacoes
complementares.

@Comprus.gw.br MONESTERS0 DA GESTAC E DA INOVAG .e,

TItULS (654 Caracteres restantes)

1 Dados basicos da

contratacio Contratacho de servigo especializado

2 nens

Justificativa de no ser planejaca (449 caracteres restantes)
£ A Contratasio emergencial de acordo com Lei ne xoooo
4 Responsdveis

Niimero do Processo (10 caracteres restantesh Tipo de Contratacho

12345.678910/2025-01 Dispensa de licitagio ~
Fundamanto Legal

Led 1413372021, Art. 75, | - Para contratagao que envotva valores inferiores a RS 12545116 (cento e vinte @ cinco mil quatrocentes & cinquenta @ um. hd
Categoria Moeda da Compra

Servigos ~ Foal ~

Descrigho do Objete (2012 caracteres restantes)

Centrataghs de serige especilizade

InformagBes Complementares (2048 caracteres restantes)

Passo 8: Na aba /tens, serao realizadas as inclusoes dos itens da contratacao. Clique
em “+Adicionar”.

@Compms.gwbr N——— o miccho 2 .9..

- = W Ovaoiace Conpis ) Contatacko: 0002028
Divulgagio de Compras
Edido Itens a serem contemplados na execugo da contratagdo P -

Itens abrangidos na execugio da contrataco L) Vol ) m

~ Informe ou edite s dados da
divulgagio
Terma a ser pesquisado

1 Dados basicos da (] q,
contratagdo
3 Anexos

e Lista de Materiais e/ou Servigos Incluidos »

A Arengio. Nenhum item incluido

Passo 9: Escolha se é material ou servico e procure pelo item desejado. Quando
encontrado, clique em “Detalhar”.

Catalogo

Termo a ser pesquisado

reforma

Materiais Servigos

Filtros Foram encontrados 5 resultados

GRUPOS DE SERVICOS.
Grupe 1]  Service T|  Descrigho 1|

541 - Servigos gerais de

construgdo dos edificios

545 - Tipos especiais de
servicos de construgio

872 - Servigos de reparo
de outros bens

951 - Servigos farecidos
por erganizagées
comercial de
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Passo 10: Em seguida em clique em “+". Verifique a Unidade de Medida, inclua o valor
unitario e cliqgue em “Salvar”. Depois disso, clique no carrinho, no canto superior direito.

19224 - Construgao / manutengdo / reforma

Catalogo telhade

Termo a ser pesquisado Unidadie de Medida
reforma UNIDAGE

Valer Unitario (R$)

Servicos

Grupor 541 - Servigos gerais de

NATUREZA D8 DESPESA Fam e s s s o sy i s s

cadigo 1} Descrigho. )

Passo 11: Clique em “Adicionar item no DC" e confirme.

Catdlogo

Itens do carrinho

Codige  Nome

Construglio # manutenchio / reforma - telhado

Passo 12: Ainda na aba /tens, clique em “Expandir” para adicionar local de entrega e
resultado.

@Comprus.gw.br aidk " e e

W 0 Dedgehoss Conpems § Canbeabephe:200905-108/2028

Divulgacae de Compras

Edigdo Itens a serem contemplados na execugdo da contratagio o~
Itens abrangidos na execugio dacontratagdo )
v Informe ou edite os dados da
divulgagio
Termo a ser pesquisado
1 Dados basicos da ] a,
contratagao

+ Assionar

3 Anexos

A [ Lista de Materiais e/ou Servicos Incluidos »
SPONSIVETS

Marcar todos

Quantidada Total:

I Construgho / manuten;io o reforma - telhado

codiga: 19224

<apelidor Valor Estimads (uniasic) I R 1200000000




Passo 13: Em Locais de Entrega, clique em “+Local de entrega”.

@Compms.gcmbr e RO 9 %

Lista de Materiais e/ou Servicos Incluidos »

4. Responsiveis

Marcar todos

1 Construgho # manutengha ¢ reforma - telhada
Cadige: 16224

Detalhes]  Locais de Entrega

A\ Atencio. Nenhum lo<al de entrega encantrado,

Passo 14: Adicione um local de entrega e a quantidade de itens entregues nesse
local.

! Observacgao: Pode ser incluido mais de um local de entrega.

Incluir local de entrega
Nimero da UASG de entrega: Nome da UASG de entrega:
MINISTERIO DA GESTAO E DA INOVAGAD
Cidade

Brasilia

Logradoure

Complemento

Definir quantidade do item

Himero  Codiga  Descrigho

Passo 15: Em Resultado, clique em “+Resultado”.

@ Compras.govbr " . 9 =

~ Informe ou edite os dados da
divulgagio

Q
+ e
Lista de Materiais e/ou Servigos Incluidos ~
Marcar todos
1 Construgho / manutengia / reforma - telhade
aF -

Cadige: 10224

L RS 1200000000

A Atencio Nenhum resultada encantrado




Passo 16: Adicione Informacdes do fornecedor, valor unitario e quantidade do item e
cligue em “Salvar”.

Adicionar resultado

@ “iscilodsas devem estar no SICAF ©
fBMEcadon Por Meio 80 Propra SICAF ou pEIo Bpp CoMBras govibe Saiba maig clicands aqui

Item 1

Consirugho # manutencao / reforma - telnado

Identificacho do formecedor CNRI/CPF/DUNS/TINY

Quantidade

Passo 17: Na aba Anexos, podem ser vinculados artefatos digitais da contratacao ou
documentos complementares. Para vincular os artefatos, clique em “+Vincular". Para
anexar outros documentos, cliqgue em “+Anexar”.

@Compros.gwbr M TEru DS mechu RN 2ocn 9"
: . A5 dgiadeComoms b Cortalack H00MM-1S8/2538
Divulgagio de Compras
Edigdo Anexos e Artefatos vinculados a execucao da contratagio I~ - :
Selech jivos elow artefatos. )02 0 (L venw ] m
~ Informe ou edite o5 dados da
divulgacio
Artefatos vinculados ~
1 Dados basicos da []
contratagio
2 Rens r S
A Atenclio. Nenhurn artetate foi vinculado.
4. Responsdveis
ANexos A
+ snonar

A Atengio. Nenhum arquivo foi anaxado

| Observagao: E necessario anexar outro documento que complemente as

.
informacoes da contratacao, conforme as opgdes disponiveis. Fique atento ao
tipo e tamanho do arquivo que podera sera anexado.

Passo 18: Na aba Responsaveis devem ser incluidas informagdes dos responsaveis
Para fazer a inclusao, clique em “+Adicionar”

@Comprus.gw.b( ANESTERRO DAGESTAO £ DA INOVAGAD | 200 e -
N _ ® Do b e Corrpoi Contratacs F00999-196/2028
Divulgacao de Compras
Edi¢do Responsaveis it
Adicione i & £ it 0 € eXECUGE o
~  Informe ou edite os dados da
divulgagio
1 Dados basicos da []
contratacho
2 Mens A\ Atenchio. Nenhum responsivel cadastrado
3 Anexos




Passo 19: Insira o CPF e 0 e-mail do responsavel, selecione seu Cargo/Fungao e
cligue em “Adicionar”.

Adicionar responsavel

Mowo responsdvel

Emadl (Cbrigatario)

Despache (200 caracteres restantes)

ATENCAO!
Devem ser inseridos pelo menos dois responsaveis pela contratacao direta:
Autoridade competente e Responsavel pela contratagao direta

Passo 20: Depois de preencher essas informacoes, clique em “Concluir’ para que a
contratacao seja encaminhada para publicacao.

C‘S\Compms.gwbr Ao DA ROV ] 9 v
= = B0 Dvsshooe Compn § Caokataghe: 300400 130/3008
D\yulgagau de Compras R s
Edigdo Dados Basicos da Execugdo da Contratagio @
Breencha aqul os dados bisicos da sua compra e - s
v Informe ou edite os dados da
divulgacic
Titule (64 caracteres restantes)
Contratagao do senvigo especializado
2 Iens
Nao ser planejada
3 Anexos Contratasho emergencial de acarde cam Lei 1o woooe
4. Responsiveis
Numaro do Processo (10 caracteres restantes) Tipo e Contratagho
12345 678910/2025-01 Dispensa de licitagio ~
Fundamento Legal
Led 14.133/2021. Art. 75, | - Para contratagio que envolva valores inferiores a RS 125 45115 (cento e vinte e cinco mil quatrocentos @ cinquenta @ um. e
Categoria Moeda da Compra
Servicos ~ Real Lo}
=} A Objeto (201 tantes)




Passo 21: Na pagina de Resumo da Contratacao clique em “Divulgar a contratagao”.

©

@ Compras.govbr

B Eeecugho das Contratactes | Conrataches 200999-136/2925

Resumo da Contratagio R

(L Eatar contratacho ) Drvuigar a contratagho
Visualize 05 dados de uma contratagdo = &
Eecugho da Contrataghe: 200999 - 135/2025 (=)

Dados Basicos da Contratacao ~

Numera do Processa Tipa de Contratagio Compra SRP

12345 678910/2025-01 Dispensa de licitacho Nao

Fundamento Legal

Lei 1413372021 ArL 75, | - Para contralagao que envolva valores inferiores a RS 12545115 (centa @ vinte e cinco mil qual NS & i & LI Feais & gu anl | NG £aso de chras

& sericos de engenharia ou de servigos de manutengo de veiculos automotores.

Categoria Moeda

Servigos Real

Tipo de objeto Objeto

Néo se aplica Contratagio de servico especializado

Lista de Materiais e/ou Servicos Incluidos ~

A contratacao sera divulgada no PNCP.

Divulgacao do Processo de Compra

) Atenclio! A publicacio da sua coniralagho no PNCP esta sendo realizacs. Por favor aguarde enquanto os demais dados cadastrados 80 processados e
divulgados. O sendo esta janela seja fechada

Processo d o miciacio Id da o no PNCP: 00485828000155-1-000174/2025

Para visualiza-la, va para a tela inicial do Novo Divulgacao de Compras, escolha a aba
‘Contratacoes Encerradas” e clique no numero da contratacao.

A Dhvegaio de Compras

Novo Divulgacéo de Compras

Estir tota & destinacia b execucho das prove o Plana do Arusdl - PCA bam como b riocdo do
navas contratacBes nbo plandadas.

Solecione o contexto do PCA Termo.a ser pesquisado
PCA 2025 - Em Execugdo ~ Q Y
m— ‘ . ;
Artefatos Tipe de UASG Valer
Ti
agtas SO tuto A Inicio Conclusdo  Situagle @ Agoes




GOVERNO FEDERAL

MINISTERIO DA
GESTAO E DA INOVAGAO
EM SERVIGOS PUBLICOS Y |

UNIAO E RECONSTRUGAO



